
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (tj.: Dz. U. z 2015 r. poz. 807
ipoz. 1419).
W przypadku nadania numeru technicznego w wierszu ID Beneficjenta nalezy wpisac techniczny
numer identyfikacyjny (brak danych w tym polu na zleceniu platnosci, spowoduje jego zwrot
z ARiMR do podmiotu wdrazajqcego, w celu uzupelnienia nadanego numeru identyfikacyjnego).

W wierszu REGON/PESEL Beneficjenta, nalezy wpisac REGON Beneficjenta. Jezeli
Beneficjent jest osob^ fizyczna_ nalezy wpisac jego PESEL.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*) nalezy wpisac numer umowy/aneksu zawartej
z Beneficjentem lub numer decyzji o przyznaniu pomocy, skreslaja_c odpowiednio
,,umowy"/,,aneksu"/,,decyzji".

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisac date zawarcia umowy z beneficjentem
lub date wydania decyzji o przyznanie pomocy. W przypadku podpisanego aneksu nalezy
obowiazkowo wpisac date ostatniego aneksu lub zmiany decyzji nalezy wpisac date wydania
decyzji zmieniajacej, skreslaj^c odpowiednio ,,umowy"/,,aneksu"/,,decyzji".

W wierszu Wysokoscprzyznanejpomocy ogofem wg umowy/aneksti/decyzji* nalezy wpisac kwote
pomocy przyznan^ na podstawie umowy/aneksu/decyzji — skreslajqc odpowiednio stosowne
wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi bye zgodna z kwotq. pomocy
z umowy/aneksu/decyzji.

W wierszu LISTA ZLECEN PLATNOSCI NR ... \vfoZLECENIEPLATNOSCINR... nalezy
wpisac numer, ktory powinien zostac nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZAVW, gdzie poszczegolne segmenty oznaczaj^:

XXX - trzycyfrowy numer wyplacanej transzy.

W przypadku wypelniania dokumentu dla zaliczki/wyprzedzajacego fmansowania, nalezy
uwzglednic w numerze zlecenia prawidlowa liczbe transz np. umowa o przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapow operacji, wowczas pierwsza platnosc w ramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajacego fmansowania stanowi 1 z 11 transz (w numeracji zlecen platnosci
zaliczka / wyprzedzajace finansowanie stanowi pierwsza transze z 11 transz w ramach calej
operacji).
YYY- trzycyfrowy numer liczby transz, lacznie z zaliczka / wyprzedzajacym fmansowaniem
dla danej umowy / decyzji. W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, w celu nadania
prawidlowej numeracji list zlecen platnosci/zleceri platnosci nalezy zsumowac liczby etapow
operacji i liczby transz zaliczki wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

RWA - czterocyfrowy numer dla zadan delegowanych, symbol klasyfikacyjny wedlug
rzeczowego wykazu akt RWA ARiMR;

LL - symbol literowy podmiotu wdrazaja_cego (Urzad Marszalkowski ,,UM", Agencja Rynku
Rolnego ,,AR",).

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajacego (TERYT)

KKKKK - pieciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zarejestrowana w spisie
spraw, w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupelniany jest zerami z lewej strony).
RP — dwie ostatnie cyiry roku, w ktorym wszczeta zostala sprawa, tj. zostal zlozony wniosek
o przyznanie pomocy;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypelnic jako 01, stanowi, ze dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy lista zlecen
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platnosci/zlecenie platnosci zawiera braki, wowczas w celu uzupelnienia brakujqcych danych
zostanie zwrocona przez DK ARiMR do podmiotu wdrazaj^cego. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu ZZ bedzie zawierac symbol ,,02".
WW (symbol bedacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie od 01 do 99) symbol ten
wynika z koniecznosci rozroznienia piatnosci dla poszczegolnych partnerow w ramach danego
projektu wspolpracy lub podmiotow wspolnie realizuj^cych operacje^ w ramach wspierania
wspolpracy miedzy podmiotami wykonujq.cymi dziaialnosc gospodarczq na obszarze wiejskim
objetym LSR . Symbol WW oznacza unikalny numer partnera projektu wspolpracy/ podmiotu
wspolnie realizuj^cego operacj^ — okreslony w umowie przyznania pomocy, ktory nie ulega
zmianie do czasu zakonczenia realizacji danego projektu wspolpracy/operacji w ramach
wspierania wspolpracy miedzy podmiotami wykonujqcymi dziaialnosc gospodarcz^ na
obszarze wiejskim objetym LSR.

PrzyMady:

1. Dla projektow wspolpracy funkcjonuje nastepujaca numeracja :
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W01,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W02,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partner projektu wystapi z realizacji operacji, numer
przypisany do tego partnera nie moze bye uzyty ponownie. Przystepujqcy do realizacji projektu nowy
partner b^dzie mial nadany kolejny numer.

2. Dla dzialania Wspolpraca funkcjonuje nastepujaca numeracja dla drugiej transzy z dziesi^cioetapowej
operacji, w ramach piatej sprawy zarejestrowanej w 2017 r.:

002/010/6509-AR1800005/17/01

3. Dla dzialania Systemy jakosci prodnktow rolnych i srodkow spozywczych poddzialanie Wsparcie na
przyst^powanie do systemow jakosci, funkcjonuje nastepujaca numeracja dla drugiego okresu pomocy,
w ramach siodmej sprawy zarejestrowanej przez ARR w 2015 r.:

002/004/69064-AR1800007/15/01

4. Dla dzialania Inwestycje w iirodki trwaie (scalanie), funkcjonuje nastepujaca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czwartej sprawy zarejestrowanej w2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01

5. Dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, poddzialanie Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i akly\vizacji funkcjonuje nastepujaca numeracja, dla pierwszej transzy z dwu
etapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zarejestrowanej w2016 r.:

001/002/693 7-UM0100001/16/01

W wierszu wystawione dnia wskazana data powinna bye zgodna z dat^ sporzadzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze bye zgodna z dat^ sporzadzenia dokumentu lub
moze bye datq pozniejsz^.

W wierszu Platnosc nalezy zaznaczyc odpowiedni check-box posrednia / koncowa poprzez
wstawienie znaku ,,x".
W przypadku realizacji operacji jednoetapowo - nalezy zaznaczyc check-box ,,koncowa". Dla
platnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku etapach) nalezy
zaznaczyc check-box ,,posrednia".

Pole Przelano dnia ... wypelnia DF ARiMR.
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Tabela - w przypadku wypelniana Listy Zlecen Platnosci (wzor formularza Z-lA/308), nalezy
uzupelnic tabel§ okreslaja^ kwote do wyplaty przy udokumentowanym udziale srodkow
wtasnych beneficjenta oraz udzial srodkow rozliczajqcych pobranq zaliczke/wyprzedzaj^ce
finansowanie. Tabela winna bye sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich
kwot przypisanych poszczegolnym celom szczegolowym dla danego dzialania/poddzialania,
zgodniez zal^cznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.
Dla dzialania Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna, zautoryzowana kwota do wyplaty
moze bye wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadajqce czterem celom szczegolowym,
tj.:2A, 3A, 3B,4.
Dla dzialania Wspolpraca, zautoryzowana kwota do wyplaty moze bye wykazana w podziale
na dwa cele szczegolowe tj.: 2A, 3A.

Tabela kolumna nr 2 ,,zlecenie platnosci nr" nalezy wpisac numer zgodny z pozycja, ,,lista
zleceri platnosci nr" z numerem porzqdkowym danego zlecenia platnosci w liscie zleceri
platnosci np.: 001/003/RWA-UM0100001/14/01/1, 001/003/RWA-UM0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3 "kwota ogolem do wyptaty" okresla sum$ srodkow wspolfmansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy.

Tabela kolumna nr 4 »srodki UE" nalezy wpisac kwote stanowia^ udziai srodkow unijnych
w kwocie dokonywanej ptatnosci, stanowia^ 63,63% kosztow kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfmansowania, tj.: kolumna nr 5.

Tabela kolumna nr 6 ^srodkiKR" nalezy wpisac kwot? stanowi^cq udzial srodkow krajowych
w kwocie dokonywanej platnosci, stanowiqc^ 36,37% kosztow kwalifikowanych operacji,
z jednoczesnym okresleniem wartosci procentowej wspolfmansowania (kolumna nr 7).
W przypadku, gdy w ramach danej operacji byly wyplacone srodki na wyprzedzaj^ce
finansowanie, nalezy pomniejszyc kwote do wyplaty o wyplacone wyprzedzaja_ce
finansowanie. Oznacza to, iz nalezy pomniejszyc zatwierdzon^ kwot$ pomocy o udzial
srodkow krajowych. Pomniejszenie moze bye dokonane do wysokosci wkladu krajowego.

Tabela kolumna nr 8 ,,rodzaj pomocy" nalezy wpisac odpowiednio dla dzialania rodzaj
pomocy okreslony w zal^czniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Tabela od kolumny 9 do 15, dot. udzialu srodkow wlasnych beneficjenta/pochodz^cych
z innych zrodel wypelniana jest dla nastepuj^cych dzialari:

• Inwestycje w srodki tnvale, poddzialanie Wsparcie na inwestycje z\viqzane
z roz\vojem, modernizacjq i dostosowy\vaniem rolnictwa i lesnictwa;

• Podslawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wie/skich;

• Wspolpraca;

• Wsparcie dzialan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy
producentow na rynku wewnglrznym (srodki prywatne);

• Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierovvanego przez
spolecznosc, jedynie w przypadku gdy beneftcjentem jest jednostka sektora finansow
publicznych.
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Tabela od kolumny 16 do 17, wypelniana jest w przypadku dzialan, w ramach ktorych byty
wyplacone srodki na zaliczke lub wyprzedzaj^ce fmansowanie, celem rozliczenia tych
srodkow.
Tabela od kolumny 16 do 17 w zakresie zaliczki nie jest wypelniana w przypadku
nastepujacych dzialan/poddzialan:

1) Transfer wiedzy i dziaialnosc informacyjna

2) Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem i uslugi- z zakresu
zasl^pstw

3) Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych

4) Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

5) poddzialanie 4.3 scalanie

6) Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc, w zakresie:

a) podejmowania dzialalnosci gospodarczej,

b) projektu grantowego;

7) Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalnq grupq dzialania.,
w zakresie:

a) przygotowania projektu wspolpracy;

8) Wsparcie na rzecz kosztow biez^cych i aktywizacji.

Tabela od kolumny 16 do 17 w zakresie wyprzedzajqcego fmansowania nie jest wypelniana
w przypadku nast^pujacych dzialan/poddzialan:

1) Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna

2) Ustugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem i uslugi z zakresu
zastgpstw

3) Wspolpraca

4) Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych

5) Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

6) poddzialanie 4.3 scalanie

7) Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc, w zakresie:

a) podejmowania dzialalnosci gospodarczej.

Jezeli, w ramach danej operacji byla wyplacona zaliczka, nalezy zapoznac sie ze sposobem jej
rozliczania, okreslonym w ksi^zce procedur obslugi wniosku o platnosc w ramach danego
dzialania.

Tabela wiersz ,,kwota ogolem" nalezy wpisac sumy kwot dla odpowiednich kolumn.

Przyklady wyliczenia kwoty wspoMnansowania unijnego i krajowego w zlotych dla operacji,
w ramach ktorej srodki wlasne beneficjenta w calosci sa refundowane ze srodkow publicznych:
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M01 Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna;
M02 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i uslugi
z zakresu zast^pstw;

63,63% ze srodkow wspoifmansowania unijnego,
36,37% ze srodkow wspolfinansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacj? operacji i rowna si? kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacje operacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogolem; 62.355,00 z\ tym:

srodki wspolfinansowania unijnego (63,63%) 39.676,48 zl
srodki wspolfinansowania krajowego (36,37%) 22.678,52 zl

Przvklady wyliczenia, gdy Beneficjentem jest podmiot sektora finansow publicznych, ktorego
srodki wlasne sa w catosci finansowane z innych srodkow publicznvch i stanowia wymagany
wklad srodkow publicznvch.
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader;
M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach Wiejskich;
M04 Inwestycje w srodki trwale, 4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow)
Kwota pomocy stanowi kwot^ kosztow poniesionych na realizacj? operacji i rowna sie kwocie kosztow

kwalifikowalnych na realizacj? operacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92 zl
w tym:

srodki wspolfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92 zl
srodki wspolfinansowania krajowego (36,37%) 0,00 zt

przy udokumentowanym udziale srodkow wtasnych beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), Srodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sa wyplacane, stanowigce 36,37%.

M03 Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych:
• w poddzialaniu 3.1 wystepuje refundacja poniesionych kosztow kwalifikowalnych do

okreslonego pulapu wskazanego w rozporzadzeniu wykonawczym;
• w poddziaianiu 3.2 wystepuje refundacja w wys. do 70 % poniesionych kosztow

kwalifikowalnych, pozostale 30% to Srodki prywatne beneficjenta.

63,63% ze srodkow wspolfinansowania unijnego,
36,37% ze srodkow wspolfinansowania krajowego.

M16 Wspolpraca
w dzialaniu wystepuje refundacja poniesionych kosztow kwalifikowalnych, do okreslonych
w rozporzadzeniu wykonawczym limitow finansowych i procentowych.

W wierszu Dotyczy dokonaniaprzelewow, nalezy wpisac numer rachunku bankowego ARiMR,
na rzecz beneficjenta (nazwa posiadacza rachunku bankowego), nazwa banku posiadacza
rachunku oraz numer rachunku bankowego beneficjenta.
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W wierszu »tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ..." nalezy wpisac numer umowy lub
decyzji zawartej z beneficjentem oraz date umowy decyzji. Data dotyczy pierwszej (pierwotnej)
umowy lub decyzji.

Podpisy osoby sporzqdzajqcej, kontrolujqcej i zatwierdzajqcej.

Wypelniony dokument lista zlecen platnosci/zlecenie ptatnosci jest zatwierdzany do
wyplaty poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z piecz^ciq oraz data.. Podpis
musi bye zgodny z kartq wzorow podpisow (KK-16/308).

Listy Zlecen Platnosci/Zlecenia Ptatnosci przekazywane sa odpowiednio wraz
z nastcpuiqcymi dokumentami:
• karta wzorow podpisow (przekazywana wraz z pierwsza Hst^ zlecen platnosci/pierwszym

zleceniem platnosci);
• informacj^ o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez

sp61dzielcza_ kas$ oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub jego cesjonariusza badz
informacja o numerze wyodr^bnionego rachunku banlcowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spoldzielcza_ kas$ oszczednosciowo-kredytow^,
w przypadku gdy Beneficjentowi wyplaca sie zaliczke;

• umowa_ cesji wierzytelnosci, jesli wystepuje;
• specyfikacjq gwarancji i innych papierow wartosciowych wraz z pismem informujq.cym o

przyjeciu zabezpieczenia zaliczki do dokumentu Lista Zlecen Platnosci dla dzialan
Programu Rozwoju Obszai'ow Wiejskich na lata 2014-2020 (zaiiczka/wyprzedzaj^ce
fmansowanie*) Z-2A/308, jesli wystepuje;

• zaJacznikiem RWF-1/363 sporzqdzanym do ostatniego/ koncowego etapu realizowanej
poinocy, rozliczaj^cym wyplacone wyprzedzaja_ce finansowanie;

• uzasadnieniem manualnego zlecenia platnosci (w przypadku gdy aplikacja OFSA PROW
14-20 nie dziala, wowczas nalezy podac powody dla ktorych nie bylo mozliwe
wygenerowanie zlecen platnosci). W zwiazku z powyzszym, takie uzasadnienie nalezy
przekazywac do wiadomosci DDD. Wyj^tkiem od powyzszej reguly jest brak udost^pnienia
aplikacji OFSA PROW 14-20 do obslugi dzialania/poddzialania.
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//. LISTA ZLECEN PLATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA [Z-2A/308] tub ZLECENIE PLATNOSCI DLA
ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

Wiersze:
Znak sprawy,
Nabor
Dzialanie/poddziaianie,
Krajowy rok budzetowy,

- KodEFRROW,
Jednostka wdrazajqca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy/aneksu/decyzji *),
Data umowy/aneksu/decyzji*,
Wysokosc przyznanej pomocy ogotem;
Lista zlecen platnosci nti' zlecenie platnosci nr,
Wystawiona dnia..,
Platnosc (zaliczka/wyprzedzajqce finansowanie;
Przelano dnia,

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcjij dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-l/308]

,,W wierszu ,,Platnosc (zaliczka/wyprzedzaj^ce fmansowanie)" zaznaczyc odpowiedni check-
box zaliczka/wyprzedzajace finansowanie poprzez wstawienie znaku ,,x".

Dla platnosci zaliczka — nalezy zaznaczyc check-box ,,zaliczka". Dla platnosci wyprzedzaj^ce
finansowanie - nalezy zaznaczyc check-box ,,wyprzedzajace finansowanie".

Tabela wypelniana w przypadku Listy Zlecen Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania (wzor formularza Z-2A/308), okreslaj^ca kwote do wyplaty dla
zaliczki/wyprzedzajacego finansowanie winna bye sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy
dla odpowiednich kwot przypisanych poszczegolnym celom szczegolowym dla danego
dzialania, zgodnie z zal^cznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Kwota ogolem
Nalezy wpisac kwot^ zaliczki / wyprzedzaj^cego finansowania wynikajac^ z umowy
o przyznaniu pomocy.
Nalezy pamietac, iz kwota zaliczki jest sumq udzialu wspoifmansowania krajowego oraz
unijnego, w przypadku wyprzedzajacego finansowania stanowi jedynie udzial
wspolfinansowania krajowego.

Tabela kolumna srodki UE
Nalezy wpisac kwot$ zaliczki przypadajac^ na srodki unijne w wys. 63,63%, wynikajaca^
z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o platnosc.

Tabela kolumna srodki KR
Nalezy wpisac kwot$ zaliczki przypadaj^cq na srodki krajowe w wys. 36,37%, wynikaja^
z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o platnosc.
Wyplacane srodki na zaliczke/wyprzedzaj^ce fmansowanie podlegajq sprawdzeniu z kwotq
wskazan^ w umowie o przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosku o platnosc.

Wyplata i rozliczenie pobranych srodkow na zaliczk^.
Beneficjenci mog^ otrzymac zaliczk? na realizacje operacji w ramach nast^puj^cych dzialan:
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• Wspolpraca
• Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w przypadku nast^pujacych

poddzialan:

1) Wsparcie na \vdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc^ w zakresie:

a) realizacji operacji w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc"
z wytaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania
dzialalnosci gospodarczej;

2) Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspofpracy z lokalnq grupq dzialania.,
w zakresie:

a) realizacji projektu wspotpracy;

3) Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji.

Srodki na zaliczk? moga bye wyplacone na wniosek beneficjenta do wysokosci 50%
przyznanej Beneficjentowi umowq. kwoty pomocy publicznej w czesci dotyczacej inwestycji.
Zaliczka wyplacana jest na wyodrebniony rachunek bankowy beneficjenta przeznaczony
wyt^cznie do obslugi tej zaliczki.
Poziom pomocy finansowej wyplacany jest ze srodkow wspolfmansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wklad ze srodkow wspolfmansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publicznej.
Zaliczka jest wyptacana beneficjentowi jednorazowo lub w transzach. W celu prawidlowego
rozliczenia wyplaconych srodkow na zaliczk^ nalezy zapoznac si$ ze sposobem rozliczania
zaliczek, okreslonym w ksiqzce procedur obsmgi wniosku o platnosc w ramach danego
dzialania.
Beneficjenci, Lokalne grupy dzialania, Jednostki sektora finansow publicznych nie moga^
jednoczesnie wnioskowac o wyplat§ srodkow na wyprzedzajace fmansowanie kosztow
kwalifikowalnych i o wyplat^ zaliczki na realizacje tej samej operacji.

Warunki wyplaty zaliczki/transzy:

a) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki
ustanowionego na czas okreslony, uwzgl^dniaj^cego okres liczony od dnia zawarcia
umowy lub aneksu do umowy, do dnia wskazanego w umowie, jako dzien zlozenia
wniosku o platnosc, w ramach ktorego Beneficjent rozliczy zaliczke oraz okres
niezbedny do rozliczenia zaliczki lub jej transzy, nie krotszy niz 4 miesi^ce.
Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadaj^cy
100% kwoty zaliczki, Beneficjent sklada najpozniej 14 dni po podpisaniu umowy, o ile
nie zostal on zlozony do dnia podpisania umowy.

b) w przypadku wyplaty zaliczki w transzach:
• wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki odpowiadajcj.cy

kwocie wyplacanej transzy zaliczki Beneficjent sklada najpozniej 14 dni po
podpisaniu umowy, o ile nie zostal on zlozony do dnia podpisania umowy.
W przypadku wyptaty kolejnej transzy zaliczki wazny dokument prawnego
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zabezpieczenia wydatkowania zaliczki Beneficjent sklada wraz z wnioskiem
o piatnosc poprzedzaj^cym wyplate danej transzy zaliczki;

• warunkiem wyplaty drugiej i kolejnych transz zaliczki jest rozliczenie we wniosku
o piatnosc nie mniej niz 60% wyplaconej kwoty zaliczki. Rozliczenie zaliczki
polega na wskazaniu beneficjenta we wniosku o piatnosc wydatkow
kwalifikowalnych, ktore pomniejszaj^ kwot§ zatwierdzona_ do wyplaty o co najmniej
60% wyplaconej dotychczas kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwaga!

W przypadku poddzialania Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji,
kwota wyplaconej zaliczki pomniejsza kwot? pomocy do wyplaty, jezeli suma kwoty
wyplaconej zaliczki i kwoty wyplaconej pomocy przekroczy 90% kwoty pomocy,
jaka moze zostac wyplacona beneficjentowi w ramach tego poddzialania.
Rozliczenie zaliczki polega na wskazaniu przez beneficjenta we wniosku o piatnosc
kwoty przyslugujacej do wyplaty lub na zwrocie zaliczki;

c) kwota wyplaconej zaliczki pomniejsza kwot? pomocy przysluguja^ do wyplaty;

d) odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym,
naliczone od dnia wplywu zaliczki na ten rachunek podlegaj^ rozliczeniu we wniosku
o piatnosc lub podlegajq. zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencj?.

Zasady wyliczania kwot rozliczajqcych pobrane wyprzedzajqce finansowanie:

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych mog^ bye wyplacone przez
ARiMR w ramach dzialania,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER"
objetego PROW na lata 2014-2020, z wylaczeniem poddziafonia Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoiecznosc,
w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej, mogq otrzymac z ARiMR realizuj^cej
platnosci z EFRROW srodki przeznaczone na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych ponoszonych na realizacj^ tych operacji

Srodki na wyprzedzajqce finansowanie kosztow kwalifikowanych moga bye wyplacone przez
ARiMR do wysokosci udzialu krajowych srodkow publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony wyl^cznie do obslugi
wyprzedzaj^cego finansowania.

Rozliczenie wyprzedzaj^cego finansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyplaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwot? stanowi^ca udzial krajowych srodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejszen nie moze bye wyzsza niz kwota
okreslona w umowie przyznania pomocy.
W przypadku gdy kwota wyplaconych srodkow na wyprzedzajace finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy fmansowej, wowczas dokonuje si$ rozliczenia do wysokosci
wyplaconych srodkow przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie.
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W przypadku gdy kwota wyplaconych srodkow na wyprzedzajace finansowanie jest wi^ksza
niz kwota pomniejszen wowczas nalezy wezwac beneficjenta do zwrotu roznicy nadmiernie
pobranych srodkow publicznych zgodnie z niniejsza_ procedure
Beneficjent jest zobowiqzany do ostatecznego rozliczenia otrzymanych srodkow
przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie we wniosku o platnosc ostateczn^.
W przypadku pobrania przez beneficjenta tych srodkow w zawyzonej wysokosci przed
sporzadzeniem platnosci koncowej nalezy sporz^dzic dokument ZW-1 w zakresie zwrotu
srodkow pobranych nienaleznie lub nadmiernie.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajqcego fmansowania na wyodrebnionym dla tych
srodkow rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu srodkow z tytulu wyprzedzaj^cego
finansowania na ten rachunek podlegajq. rozliczeniu we wniosku o piatnosc lub podlegajq
zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencje^

Uwaga!
W przypadku wyprzedzaj^cego finansowania nie nalezy wypelniac wiersza ze srodkow
wspolfmansowania unijnego, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyplacane ze srodkow
krajowych.

Wiersz ,,dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania" nalezy wybrac
odpowiednie i wpisac numer rachunku bankowego ARiMR, na rzecz beneficjenta (nazwa
posiadacza rachunku bankowego), nazwa banku posiadacza rachunku oraz numer rachunku
bankowego beneficjenta.
W wierszu ^tytulem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ..." nalezy wpisac numer utnowy lub
decyzji zawartej z beneficjentem oraz dat^ umowy decyzji. Data dotyczy pierwszej (pierwotnej)
umowy lub decyzji.

Podpisy osoby sporzijdzajijcej, kontrolujqcej i zatwierdzajqcej.

Wypelniona lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez
zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z piecz^ciij oraz datq. Podpis musi bye zgodny
z k;n la wzorow podpisow (KK-16/308).
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III. ZLECENIE KORYGUJ^CE DO LISTY ZLECEN PLATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania/transzy [Z-6A/308] lub ZLECENIE
KORYGUJ^CE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/308] dla dzialan PROW na lata
2014-2020

Przed wypetnianiem dokumentu nalezy zapoznac sie z regulami okreslajacymi tryb
postepowania z dokumentami koryguj^cymi, tj.: rozdzial 1.1.5. Reguly zwiqzane
z przebiegiem procesu niniejszej ksiqzki procedur.

Wiersze:
Znak sprawy,
Nabor
Dzialanie/poddzialanie,
Krajowy rok bitdzetowy,

- KodEFRROW,
Jednostka \vdrazajqca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy/aneksu/decyzji*),
Data umowy/ancksu/decyzji*,
Wysokosc przyznanej poinucy ogolem;
Lista zlecen pialnosci nr,
Zlecenie korygujqce nr,
Wystawiona dnia..,
Platnosc (posrednia/koficowa);
Przelano dnia,

nalezy wypelnic zgodnie z instrukcji} dla dokumentu [Z-1A/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano zpowodu: btqdu administracji/blqdu Beneficjenta
Nalezy podac powod dokonania korekty przekreslajac niepotrzebne okreslenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano zpowodu: blqdu administracji / blqdu Beneficjenta.

Tabela okreslaj^ca kwoty przed korekty, kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winna bye
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegolnym celom szczegolowym dla danego dzialania, zgodnie z zal^cznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

Podpisy osoby sporzqdzaji|cej, kontrolujqccj i zatwierdzajqccj.

Wypelnione zlecenie koryguJ3ce jest zatwierdzane do wypJaty przez zlozenie
w wyznaczonym miejscu podpisu z piecz^ciq oraz datq. Podpis musi bye zgodny z k;ir(;i
wzorow podpisow (KK-16/308).
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Zal^cznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363

DZiALANIE - opis

Transfer wiedzy i
dziafalnosc
informacyjna

Uslugi doradcze, ustugi
z zakresu zarzadzania

gospodarstwem rolnym
i uslugi z zakresu

zast^pstw

Poziom
dzialan ie

-kod

01

02

PODDZIAtANIE
/SCHEMA! - opis

wsparcie dla dzialan w
zakresie ksztalcenia
zawodowego i
nabywania umiej^tnosci

wsparcie dla projektow
demonstracyjnych i
dziatah informacyjnych

Wsparcie korzystania z
ustug doradczych

Wsparcie dla szkolenia
doradcow

poddzia
lanie -

kod

Oil

012

023

OPERACJA
/PAKIET - opis

-

Swiadczenie
kompleksowej porady dla

rolnika

Swiadczenie
kompleksowej porady dla

wlasciciela lasu

Poziom
operacja/p
akiet - kod

-

02101

02102

wariant - opis

-

-

Poziom
wariant -

kod

-

-

cei-kod

2A, 3A,
3B, 4

2A, 3A,
3B, 4

2A

RodzaJ
pomocy

0110000002A,
0110000003A,
0110000003B,
01100000004

01 20000002 A,
01 20000003 A,
0120000003B,
01200000004

0210100002A

02 10200002 A

0230000002A

Kod budzetowy
EFRROW

2014-2020

050460010111100,
050460010121100*

050460010211100,
050460010221100*
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Systemyjakosci
produktow rolnych i
srodkow spozywczych

Inwestycje w Srodki
trwale

03

04

Wsparcie na
przystepowanie do
systemowjakosci

Wsparcie dzialan
informacyjnych i
promocyjnych
realizowanych przez
grupy producentow na
rynku wewn^trznym

Wsparcie na inwestycje
zwiazane z rozwojem,

modernizacja i
dostosowywaniem

rolnictwa i lesnictwa

031

032

043

-

-

Scalanie gmntow

-

-

04301

3A

2A

0310000003A

0320000003A

0430100002A

050460010311100,
050460010321100*

050460010411100,
050460010421100*
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Podstawowe ushigi i
odnowa wsi na

obszarach wiejskich
07

Wsparcie inwestycji
zwiqzanych z tworzeniem,

ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich

rodzajow malej
infrastruktury,

w tym inwestycji w
energi? odnawialna. i w

oszczedzanie energii

Wsparcie inwestycji w
worzenie, ulepszanie i

rozwijanie podstawowych
jslug lokalnych dla
udnosci wieiskiei
w tym rekreacji, kultury, i
)owiazanej infrastruktury

Wsparcie badan i
.nwestycji zwiazanych z
jtrzymaniem, odbudowa^ i
joprawa, stanu dziedzictwa
culturowegoi
3rzyrodniczego wsi,
trajobrazu wiejskiego i
miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w
tym dotycza_ce
^owia^anychaspektow
jpoleczno-gospodarczych
araz srodkow w zakresie
hviadomosci srodowiskoucj

072

074

076

iudowa lub modernizacja
drog lokalnych

Gospodarka wodno-
sciekowa

Inwestycje w obiekty
pelni^ce funkcje

kulturalne lub
ksztaltowanie przestrzeni

publicznej

nwestycje w targowiska
ub obiekty budowlane
3rzeznaczone na cele
jromocji lokahiych
jroduktow

Dchrona zabytkdw i
3udownictwa
tradycyjnego

07201

07202

07401

07402

07601

-

Inwestycje w
obiekty pehiia.ce

funkcj?
kulturahie

Ksztaltowanie
przestrzeni
publicznej

-

-

0740101

0740102

-

6B

6B

6B

6B

3A

6B

0720100006B

0720200006B

0740101006B

0740102006B

0740200003A

07601 00006B

050460010711100,
050460010721100*
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Wspolpraca

Wsparcie dla rozwoju
okalnego wramach
inicjatywy LEADER

16

19

-

Wsparcie przygotowawcze

Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach
strategii rozwoju

lokalnego kierowanego
przez spotecznosc

Przygotowanie i realizacja
dziafari w zakresie

wspotpracy z lokaln^
grupa. dziatania

Wsparcie na rzecz
kosztow biezacych i

aktywizacji

-

191

192

193

194

-

-

Projekty realizowane
przez podmioty inne niz

LCD

Projekty grantowe

Projekty wlasne LGD

Przygotowanie projektow
wspotpracy

Realizacja projektow
wspotpracy

Realizacja poprzedzona
przygotowaniemprojekto

w wspotpracy

-

-

-

19201

19202

19203

19301

19302

19303

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

2A,3A

6B

1610100002A

1610100003A

1910000006B

1920100006B

1920200006B

1920300006B

1930100006B

1930200006B

1930300006B

1940000006B

050460011611100,
050460011621100*

050460011911100.
050460011921100*

*dzialanie realizowane na obszarze Wojewodztwa Mazowieckiego
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OR ARiMR/DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ/URZ^D

MARSZALKOWSKI / ARR/ INNY PODMIOT*
, Z-l/308

Zlecenie Platnosci
dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

Dzialanie/Poddziatanie:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

IDBeneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): aneksu/decyzji*):

Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg zJ
umowy/aneksu/decyzji*}:
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ZLECENIE PLATNO^CI NR ...
wystawione dnia

Przelano dnia:

Posrednia
podpis pracownika DF

koricowa

Dotyczy dokonania przelewu na kwot^ ogolern ............................................................ zl

slownie zlotych ............................................................................................................................. , w tym:

ze srodkow wspolfinansowania krajowego .................. zl tj ...... % •wspotfinansowania

ze srodkow wspoifinansowania unijnego .................. zi tj. ..... % wspoifinansowania

zrachunku bankowego ARiMR w Banku .......................................................................................

numer: ....................................................................................................................................

narzecz: ...................................................................................................................................................
( nazwa odbiorcy poinocy)

na rachunek bankowy: ............................................................................................................................
(nazwa posiadacza rachunku)

W ..............................................................................................................................................................
(nazwa batiku posiadacza rachunku)

numer: .......................................................................................................................................................
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytulem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej
pomigdzy ............................................ , a ............................................ , w oparciu o wniosek o
plalnosc Nr ............... przyjgly przez ................................................................................... w dniu
........................... (naswajednostld autoryzujqcej i zatwierdzqjqcej kwoty do wyplaty)

(data ptTyjqeia kompletnego wnioskii/data rejestracji wnioskii o platnosc pr-e: jediiostktf
autoryzujqcq i zalwierdzajqcq favoty do wyplaty*)

ptzy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneficjenta/ pochodzaeycb z innych zrodei*)

w kwocie ogolem ............ zi, tj ....... % udzialu srodkow JST, innych srodkow publicznych stanowiaeych

wspolfmansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................... zl*),

- budzet JST szczebfa lokalnego ................ zl*),

- inne srodki publiczne ............................... zl*).

Srodki prywatne ........... zl*).

Kwota rozliczajqca pobrana, zaliczke/wyprzedzaja_ce finansowanie* .................................... *),w

tym:

ze srodkow wspolfinansowania krajowego ......................................................

ze srodkow wspotfinansowania unijnego .........................................................

* niepolrzebne skre^lifi
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu pfatnosci sa zgodne z danymi wymkajacymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziahi kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzijdzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki auloryzLijacej

i /atwierdzajacej kwoly do wyptaly

data i podpis osoby upowaznionqj do /alwierdzania kwoty

do wyplaty w jcdnoslce aulory/.ujacej i zatwicrd/aji^cej kwoty

do wyplaty

Kontrola merytorycxna

i formalno- rachunkowa:

data i podpis osoby upowainioncj do przcprowadzcnia

konlroli w jednostce autoryzujqcej i /.alwierdzajqccj kwoty

do wyplaty
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OR ARiMR/DEPARTAMENT OCENY PRO JEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/ DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ/URZ^D

MARSZAtKOWSKI / ARR/ INNY PODMIOT*
Z-1A/308

Lista Zlecen Platnosci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

Dziaianie/Poddziaianie

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajqca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): aneksu/decyzji*):

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem wg zl
umo wy/aneksu/decyzj i *):
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LISTA ZLECEti PLATNOSCI NR

wystawiona dnia

Platnosc

Posrednia

Koriccma

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

LP

1

1

2

3

Zlecenie platnosci
nr

2

Kwota og61em

K iv ota ogolem
do wyplaty

(4+6)

3

Srodk
i U E

4

%

5

Srodk
iKR

6

%

7

Rodzaj
pomocy

8

Frzy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneficjenla/ pochodzacych z innych zrodel

\\e

ogolem
(10+15)

9

Wtym

Budzct JST/ inne srodki publiczne

BudietJST/
inne srodki
publiczne

ogolem
(12+13+14)

10

% udzialu
srodkowJST,

innych srodkow
publicznych

slanowi^cych
wspolfmansowanie

krajowe

11

W l y m

BudietJST
s^rzebla

regionalnego

12

Budzet
JST

szc/ebla
lokalnego

13

Inne
srodki

publiczne

14

Srodki
prynalnc

15

Kwota rozliczaj^ca
po bran;]

zal i c r. ke/wy p rzed zaj q ce
finansowanie*)

Srodki L'E

16

Srodki KR

17
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Dotyczy dokonania przelewow

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

na rzecz:

na rachunek bankowy:
( nazwa odbiorcy pomocy)

(tiiixwa posiiidacza nichunku)

W
(na/wa banku posiiuliic/a rachunku)

numer:
(numer rachunku bankowugo posiatlacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawarte/
pomiedzy , a , w oparciu o \vniosek o
plalnosc Nr przyjgty przez w dniu

(nazwa jednostki aiitoryzujqcej i zahvierekajc/cej Invuty do wyplaly)
(data pr^'jecia kompietnego wniosku/data rejestracji wniosku o plalnosc pr-ez jcdnostky

autory-ujqcq i satwiere&ajqcq hvoty do wypiaty*)

* niepotrzebnc skrcslic

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na Liscle Zlecen Ptatnosci $$ zgodne z danymi wynikajacymi z

umowy/decyzji/aneksu. Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziaki kosztow

kwalifikowanych wynikaj^cych z PROW 2014-2020.

Sporzqdzit:

data i podpis pracownika jcdnostki autorj'/ujaccj

i zatwierdzajifccj kwoty do wyptaly

Zatwicrdzono do wyplaty:

data i podpis osoby upowainionej do vcatwicrdzania kwoly

do wyplaty w jcdnostce autoryzujaccj i zatwierdzajacej kwoty

do wyplaty

Kontrola mcrytoryczna

i t'ormalno- rachunkowa:

data i podpis osoby upowa/nionej do pr/cpro wad/en i a

kontroli w jcdnostce autory/.ujacej i zatwicrdzajacej kwoty

do wyplaty

KP-611-363-ARiMR/2/z
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Pfatnosc:

ZLECENIE PLATNOSCINR
wystawione dnia

zaliczka

wyprzcdzajqcc
Itnansowanic

Przelaiio dnia:

podpis pracownika DF

Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzaj^cego finansowania* na

ogoJem: zl

slownie zJotych , w tym:

ze srodkow wspotfinansowania krajowego zl tj % wspolfinansowania

ze srodkow wspolfinansowania unijnego zl tj % wspolfmamowania

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

na rzecz:
( nazwa oclbiorcy potnoey)

na rachunek bankowy:
(nazwa posiadacza rachunku)

W
(nazwa banku posiadacza rachunku)

numer:
(numcr rachunku bankowcgo posiadacza rachunku)

tytulem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawartej pomigdzy

, a , w oparciu o wniosek o zaliczk^/wyprzedzajqce

finansowanie* Nr przyj?ty przez

(nazivajednostki autoryzujqcej i -atwierd:qjqcej kwoty do wyplaty)

w dniu

(data pryjfda kompletnego wmosku/data rejestracji wniosku o ptattiosc przezjednostkq aittory-ujqcej I satwierdzajqcej ht'oly do wyptaty*)

Kwota rozliczaj^ca pobrana zaliczk? - stanowi nie mniej niz 60% dotychczas otrzymanej

zaliczki/wyprzedzajace finansowanie* ,w tym:

ze srodkow wspoffinansowania krajowego

ze srodkow wspoifinansowania unijnego

* nicpotrzebne skreslic

KP-61 l-363-ARiMR/2/z
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Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu ptatnosci sq zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udzlafu kosztow kwaliflkowanych wynikajacych z

PROW 2014-2020.

Sporzqdzil; Zatwierdzono do wyplaty:

dala i podpis praeownikajednoslki aulory/ujacej

i zatwicrdzajaccj kwoty do wyplaty

data i podpis osoby upowaznionej do zalwierdzania kvvoly

do wyplaty w jcdnostce autory/ujaccj i zalwicrd/ajaccj kwoty

do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno- raehunkowa:

tlala i podpis osoby upowaznioncj do przcprowadzcnia

kontroli w jediiostcc autoryzujacej i /iilwicrd/.ajacej kwoty

do wyplaty

KP-611-363-ARiM R/2/z
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OR ARiMR/DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW
INWESTYCYJNYCH ARiMR/ DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ/URZ^D

MARSZALKOWSKI / ARR/INNY PODMIOT*
Z-2A/3Q8

Lista Zlecen Platnosci

dla dziaian Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzaj^cc finansowanieA)

znak sprawy

Nabor:

Dzialanie/Poddzialanie:

Krajowy rok budzetowy:

KodEFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*;

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem ,
wg umowy/aneksu/decyzji*

Wysokosc przyznanej zaliczki/ wyprzedzaj^cego
finansowania ogoiem wg umowy/aneksu/decyzji*

KP-611-363-AR1MR/2/7.
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LISTA ZLECESl PLATNOSCI NR

wystawiona duia

Platnosc:
zaliczka

wyprzedzajace
finansowanie

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

LP

1

1

2

3

Kwota ogotem

Zlecenie pfatnosci nr

2

Kwota ogolem do wyplaty
(4+6)

3

Srodki UE

4

%

5

Srodki KR

6

%

7

Rodzaj pomocy

S

Kwota
rozliczajqca

pobrana^
zaliczk^ -

stanowi nie
mniej niz 60%

dotyehczas
otrzymanej

zaliczki/\vyprze
dzaj^ce

finansowanie*

Srodki
UE

9

Srodki
KR

10
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Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajijcego finansowania*

z rachunku bankowego ARiMR w Banku

numer:

na rzecz:
( nazwa. odhinruy pomocy)

na rachunek bankowy:
(iiazwa pustadacza rachunku}

W
(nazwa banku posiadacza rachunfcu)

numer:
(numer rachuiilcu baiikowcgo posiadacza rachunku)

tytulem: Wykonania Umowy o przyznanic pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawarte/

pomiqdzy , a , w oparciu o wniosek o

zaliczkq/wyprzedzajqce finansowanie* Nr przyjyly przez

(naswajednosiki autoryzujqcej i zatwiardzajqcej fnroty do wyplaty)

w dniu

(data przyjqcia kompletncgo wniosktt/data rejestracji wniosku
oplatnoscprzezjedm>$tk% autoryzujqcej i zaf\\'ierdzajqct>j kwoty do wyplaty*)
* nicpotrzcbne skrcslic

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach pJatnosci na Liscie Zlecen Ptatnosci sa zgodne z danymi wynikajjjcymi

z umowy/decyzji/aneksu. Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow

kwalifikowanych wynikajacych z PROW 2014-2020.

Zatwicrdzono do wyptaty:

Sporz!}dzil:

data i podpis praccnvnika jednostki aiitory/,i]ji(cej data i podpis osoby upowainionej do /alwierdziinia kwoty

i zatwicrdzajqcej kwoly do wyplaty do wyplaly w jcdnoslce aulory/ujacej i zatwierdzaj-icej kwoty

do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upcnva^nioncj do przeprowadzenia

kontroli w jednostce autoryzujaccj i zaiwicrdzajacej kwoty

do wyplaty

KP-6Il-363-ARiMR/2//
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OR ARiMR/DEPARTAMENTOCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH ARiMR/
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ /URZAD MARSZAtKOWSKI / ARR/ INNY PODMIOT*

Z-6/308

Zlecenie Korygujqcc nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*) nr . . . T z dnia ...

dla dzialari Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

DziaJanie/Poddziafanie:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy:

KodEFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
b^dace podstawa Data zawarcia umowy/
do wystawienia aneksu/decyzji*):
Zlecenia
Korygujaeego:
Korekty kwoty dokonano z powodu: bh^du administracji/bledu Beneficjenta2

Wysokosc przyznanej pomocy ogolem wg zt
umowy/decyzji*)

isac numer Zlecenia Plalnosci
2 nalc/y wybrac odpowicdni;) warlosc

KP-611-363-ARiMR/2/z
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ZLECENIE KORYGUJACE NR
wystawione dnia

PtatnoSc;
'osrednia

koiicowa

Korckta kwoty Zleccnia Platnosci do wyplaty

z rachunku w Banku

numer

na rzecz:

na rachunek bankowy:

( na/.wa odbiorcy pomocy)

(nazwii posiadiic^ii r.icliimku)

W

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

Kwota Zlecenia
Platnosci przed

korekta

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Platnosci po

korekcie

Ogolem Srodki UE % Srodki KR %

(na/wa b;inku |iosiac1ac/;i raclmnku)

numer:
(nunicr rachiuikii bankowcgo pcisi.idacza rachunku)

tytulem: W wykonaniu Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia roku zawartej

pomicdzy , a , w oparciu o wniosek o

plalnosc Nr Przyj?ty przez

(nccwajednostkt autcnyzitjqcej i :an\'ierd:ajqcej k\voly do wyp/aiy)

w dnm

(data pr=yjfcia kottipletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnosc pi~e: jcdnostkf aulory-ujqcej i zatwierdzajqcej Involy do wypfctty*)

KP-611-363-ARiM R/2/z
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przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneflcjenta/ pochodzacych z innych zrodel*)

przcd korektq
kwota

korekta
kwota

po korckcic
kwota

ogotem,
w tym:
budzet JST szczebia
regionalnego
budzet JST szczebia
lokalnego
inne srodki publiczne
srodki piywatne

Kwota rozliczaj^ca
pobrani)
zaliczk^/wyprzedzajqce
finansowanie*:
ze srodkow
wspolfmansowania
krajowego
ze srodkow
finansowania unijnego

przed korek^
kwota

korekta
kwota

po korekcie
kwota

* nicpotrzcbnc skreJIif

KP-611-363-ARiM R/2/z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym sq zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziahi kosztow kwalifikowanych wynikajacycll

z PROW 2014-2020.

Sporz^dzit: Zatwierdzono do wyplaty:

dala i podpis pracownika jednostki autoryzujaccj

i zatwicrdzajijcej kwoly do wypiaty

data i podpis osoby upowaxnioncj do zalwierd/ania kwoly

do wyplaty w jednostce autoryzujaccj i zatwierdzajaccj kwoty

do wypiaty

Kontrola mcrytoryc/na

i formalno- rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznioncj do pr/eprowadzi;nia

konlroli w jednostce autoryzujaccj i xatwicrd/ajacej kwoly

do wyptaty

Kl'-611-363-ARiMR/2/z
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OR ARiMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH ARiMR/
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ /URZAD MARSZA4.KOWSKI / ARR/ INNY PODMIOT*

Z-6A/308

Zlecenie Korygujijce nr ... z dnia ...do Listy Zleceh Platnosci
(zaliczka/wyprzcdzajqce finansowanie/transza*) nr „.' z dnia ...

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor:

Dzi a Jan ie/Pod d zi alan i e:

Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca

Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
b^daee podstawa. Data zawarcia umowy/
do wystawienia aneksu/decyzji*):
Zlecenia
Korygujqcego:
Korekty kwoty dokonano z powodu: biedu administracji/btedu Beneficjenta2

Wysokosc przyznanej pomocy ogotem wg zi
umo wy/decyzj i *)

1 na\c£y wpisac numer Zlecenia PJalnosci
2 nale/y wybrac odpovvicdniij wartosc

KP-611-363-ARfM R/2/z
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ZLECENIE KORYGUMCE NR

wystawiona dnia

Ptatnosc:
Posrednia

kohcowa

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

1

1

2

3

Zleeenie
KoryguJucc nr

2

Kivota ogolem

Kwoty Zleceri Platnoki przed korektj

Ogolem

3

Srodki i:E

4

%

5

Srodki KR

6

/n

7

Kwoty korektj'

Ogotcm

8

Srodki HE

9

°/0

10

Srodki KR

11

O/

12

Kwoty Zkeeii Platnosci po korckcic

Ogolcm

13

Srodki UE

14

%

15

Srodki KR

16

%

17

Rodzaj
pomocy

18

KP-611-363-ARiMR/2/z
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Korekta kwot Zlecen Platnosci do wyplaty

zrachunku w Banku

numer:

na rzecz:
( nazwa odbiorcy pojnocy)

na rachunek bankowy:
(nazwa posiadacza raclumku)

W
(nazwa banku posiadacza racliiinku)

numer;
(miiiicr racliunku bankowego posiniluc/a riithunku)

tytuiem: W wykonaniu Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr z dnia rokn zawa

, a , w oparciuo wniosekoptalnosc Nr

przyjgty przez

(nazwajednostkl auiory^ujqccj i zafrvierdzajqcej kwoty do wyplaly)

w dniu

(data pr=yjfcia kompletnego wnioskii/data rejestracji wnioskti
o plalnosc pi-ezjednostkq autoiyzujqcej i zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty*)

KP-611-363-ARiMR/2/x
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LP

1

1

Zlecenie platnosci
nr

2

Kwota ogolem

Rodzaj
pomocy

3

Przed korektq - udokumentowany udzial srodkow wtasnych beneficjenta/ pochodzqcycb z innych zrodel

W
kwocic
ogotem
(5+10)

4

Wtym

Budzet JST/ inne srodki publiczne

Budzet JST/
inne srodki
publiczne

ogolem
(7+8+9)

5

% udziatu
srodkow JST,

innych srodkow
publicznych

stan«y/i:jeych
wspo ffma nso wa nie

krajowe

6

Wtym

Budzet JST
szczebla

regionalnego

7

Budzet
JST

szczebla
lokalnego

8

Inne
srodki

publiczne

9

Srodki
prywatne

10

Przed korekt^ - kwoty
ruzliczajqce pobranq

zalicz ke/wy przedzajqce
finansowanie*)

Srodki UE

11

Srodki KR

12

LP

1

1

Zlecenie platnosci
nr

2

Kwota ogolem

Rodzaj
pomocy

3

Korekta - udokumentowany udzia! srodkow wfasnych beneilcjenta/ pochodzqcych z innycb zrodcl

W
kwocie
ogolem
(5+10)

4

Wtjm

Budzet JST/ inne srodki public/ne

Budzet JST/
inne srodki
publiczne

ogolem
(7+8+9)

5

% udzial u
srodkow JST,

innych srodkow
publicznych

stanowiqcych
ws p 6 tfma nso w a nie

krajowe

6x^

Wtym

Budzet JST
szczebla

regionalnego

7

Budzet
JST

szczebla
lokalnego

8

Inne
srodki

publiczne

9

Srodki
prywatne

10

Korekta- kwoty
rozh'czajqce pobranq

zalic/kcAvyprzedzaj^cc
finansowanie*)

Srodki UE

11

Srodki KR

12

niepotrzebne skreSlic

KP-611-363-ARiMR/2/z
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LP

1

1

Zlccenie platnosci
nr

2

Kwota og6tem

Rod/aj
pomocy

3

Po korekcic - udokumentowany udzial srodkow wlasnych bencficjenta/ pochodzqcych z innych zrodel

W
kwoeie
ogolem
(5+10)

4

Wlym

Budiel JST/ inne srodki publiczne

Budzct JST/
inne srodki
publiczne

ogolem
(7+8-W)

5

% udzialu
srodkow JST,

innych srodkdw
publicznych

sianowiqcych
wspolfinansowanie

krajone

6

Wtym

Budiet JST
szeajbla

regional ncgo

7

Budzet
JST

SXT£b\&

lokalnego

8

Inne
srodki

publiczne

9

Srodki
prywatne

10

Po korekcie - kwoty
ro/liczaj^cc pobranq

zaliczk^/wyprzedzaj^ce
fmansowanie*)

Srodki UE

11

Srodki KR

12
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Strona 5 z 6



Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym sa zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu.

Wysokosc pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzijdzil: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownikajednoslki auloryzujaccj

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty

data i podpis osoby upowaznionej do zalwierdzania kwoty

do wyptaty w jednostce autoryzujijcej i zatwierdzaj^cej kwoty

do wyplaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia

kontroli wjcdnostce antory/.ujaccj i zalwierdzajaccj kwoty

do wyplaty

KP-611-363-ARIMR/2/Z
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Nota korygujaca

PlECZFfC WYSTAWCY

znak sprawy

NOTA
KORYGUJACA

NUMER

DATA

P-l/308

ORYG1NAL/ KOPIA*

WYSTAWCA NOTY KORYGUJA.CEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

DANE Z DOKUMENTU ZR6DLOWEGO
(dla ktorego sporzqdza si$ not$ korygujqcq)

\A NAZWA I NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

1 L.P.

,

LZZ

TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJA_CFJ:

SI'ORZ4DZIL: 1MI£, NAZW1SKOI PODPIS SPRA WDZIL I ZA TWIERDZIL: IMI£,NAZWISKO I PODPIS

Niepotrzebne skreslic
KP-611^63-ARiMR/2/z
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Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty zlecen platnosci
w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308

NAZWA INSTVTUai
WDRAZAJACEJ

NAZWISKO I
STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowiqzuje od dnia 2).

data/pod pis/piecz^tka1}

1} W przypadku autoryzacji plalnosei w Biur/e Powiatowym Kart9 podpisuje Kicrownik BP, w Oddziale Regionalnym -
Dyrcktor OR, w Central! ARiMR - Prezes ARiMR. W przypadku jednostek rcalizujacych zadania dclegowane Karte
wzorow podpisow podpisuje kicrownik danej jcdnostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojcvvodztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowe osob podpisujacych Karte wymagaja r6wniez zmiany Karly \vzor6w podpisow. Zmiany
w zakresic danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osob widnicjacych na Karcic wzorow podpisow. rownie/
wymagajij /miany Karty vv/orovv podpisow.

2) Data, od ktorej obowiazuje Karta wzor6w podpisow nic moze bye dati) wczeSnicjsza my. data, '/. klora Karta wzorow
podpisovv /oslala podpisana. Daty le moga bye lakie same, lub data obowiqzywania mozc bye data, poznicjszij niz data. /
klora Karta wzorow podpisow zosiala podpisana.

KP-611-363-ARiM R/2/z
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Dokument ZW-1 nr zgloszenie naleznosci z tyt, platnosci dokonanych w ramach

EFRROW (ZW-1/363)

Jednostka wdrazajaca:
Imi$, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny benellcjenta:
Regon bcncficjcnta:
PESEL bcneficjenta:
Rok budzetowy
Kod pomocy:
Umowa/Decyzja
Dziatanic/poddzialanie:
Rod/aj Pomocy - (Kod- skladowe rodzaju
pomocy)
Znak sprawy:

Data

Data rejestracji w Ksiedzc
Dtuznikow

Data dokumenlu

Niniejszym postanawia si? podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty
zlotych (stownie: zlotych) wraz z naleznymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tabelq nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu EFRROW na rzecz wskazanego
nizej beneficjenta:

(imif i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)
Na wymienionq kwot? skladaja sie:

- publiczne Srodki krajowe, w tym:
zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnos"ci z dnia ...
zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...

- wyprzedzajqce fmansowanie w kwocie ... zlotych, dotyczy platnoSci z dnia ...
zwykla sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia

publiczne srodki europejskie, w tym:
zaliczka w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy platnosci z dnia ...
zwykla sprawa windykacyjna w kwocie ... zlotych, dotyczy platnosci z dnia

Ww. naleznosc niewindykowana/podlegajqca windykacji* powstata *:
w wyniku bledu administracyjnego
z winy beneficjenta

Tabcla nr 1
Naleznosc podlegajijca windykacji/niewindykowana*

Lp.

Zrodlo
fmansowani

a/ (nr
zlecenia

ptatnosci) Kwota
Rodzaj
odsctck

Poczatkowa
data naliczania

odsctek

Data /atwicrdzcnia sprawozdania v,
kontroti lub podobncgo dokumentu
stwicrdzajacego. 7& miafa miejscc

nieprawidlowosc, o ktorym mowa w
art. 54(1) Rozporzadzcnia (UL:)

1306/2013

Datador9czenia
decyzji o ustaleniu

kwot/ Data
dor^c/enia informacji

o koniec/nosci
zwrotu

I Zaliczka
1.
2
Ra/cm zaliczka
II Zysk od zaliczki
1.
2

KP-611-363-AR1MR/2/Z

Strona 1 z 2



Razcm zysk od
/aliczki
III V\'yprzedzaji[L'c finansowanic

Razcm
wypr/edzaj^ce
finansowanic

Zwykla sprawa

Ra/cm
sprawa
RAZEM
dla
nale/nosci

Podstawa prawna wyplaty srodkow wymicnionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzja nr z dnia

Tabela nr 2
Zestawicnie dokonanych wyplat

Wyplala

Wyplata

Data

Wyptaty razem

Kwota w zlotych

Publiczne srodki
krajowe

Publiczne srodki
wspolnotowe

Razcm

Zlcccnie
ptatnoscinr ...

Podstawa zadania zaplaty

(nazwa. nr i data dakumentit stwierdzujqcego wystqpienic nieprawidlowosci)
Niewykonanie umowy/decyzji nr z dnia

(odpowiednie poxlanowienia iimowy/decyzji)

* ninpotrzebne skre&lic
**wpisac wlasciwy fundttsz, z ktorego zoslala dokonana piatnose (EFRROW, EFRG, Sekcja Gwarancji)

Czynnosci
Sporzijtlzit
Sprawdzit

lmi$, nazwisko i stanowisko pracownika I'odpis pracownika Data

(podpis i pieczqc osoby upmwnionej)

Zalaczniki: (wyhrac wlasciwe zsodnic z ohowiqztiiqcq procedurq dla daneeo fundiixzii)

1. Dokumenl inibrmujjjcy o podstawic Zadania /wrotu przyznanej pomocy - kopia poswiadczona za /godno^c z oryginatcm
(o ile wyslepujc w sprawie).

2. Wniosek (wnioski) bcncficjcnta o dokonanic plalnosci -kopia po^wiadczona za zgodnosc z oryginatcm.
3. Zlcccnie ptatnosci - kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginalem.
4. Umowa / heneficjenlcm wraz z zal;jcznikami lub dccyzja admini.slracyjna w sprawie przyznania pomocy- kopia

poswiadczona za zgodnosc 7. oryginatcm.
5. Dokumenly polwitrrd/ajacc uslanowionc zabezpicczenia - kopic poswiadczone za zgodnosc z oryginalcm (o ile

dokumenty te wyst^puja w sprawie).
6. Dokumenl (dokumcnty) stwierdzajacy/c/ wystapicnie nieprawidlowosci - kopia potwicrdzona za zgodnosc z oryginalem

(o ile dokumcnt/y/ ten/le wystepuje/-a/ w sprawie).
7. Innc wa/.ne dla biegu sprawy kopic dokumentow takich jak deklaracjc. oswiadczenia bencficjcnta, pisma a w

szc/cgomosci podpisany pr/cz bcneficjcnla protokol z kontroli lub inny dokument, vv klorym bcneficjcnt polwicrdza
ustalcnia kontroli - kopie poswiadczone za zgodnosc 2 oryginalcm.

8. Lista przckazywanych dokumentow.
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