
Nazwa Podmiotu Wdrazajacego

O-1/363

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Numer identyfikacyjny beneficjenta
PESEL/REGON
Umowa/Decyzja Nr... o przyznaniu
pomocy
Kurs Euro:
Kod EFRROW

Numer: Z dnia:

Z dnia:

(Miejsco\vo££), dnia (dzien, miesiqc, rok) r.

Znak sprawy:
Odsta,pienie Nr 1/2016

od ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialania/poddzialania

w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 hitego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem srodkow Europe]skiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U, poz.
349 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawq PROW 2014-2020/art. 54 ust. 3 fit. i rozporzqdzenia
Komisji (WE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., w sprawie wspolnej polityki rolnej,
zarz^dzania niq. i monitorowania jej oraz uchylaj^ce rozporz^dzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008
(Dziennik Urzedowy UE z 20.12.2013 r. sir. 347/549)* odst^puje si$ od ustalcnia kwot
nienaleznie/nadmiernie* pobranych ptatnosci, gdy kwota kazdej z tych platnosci
(w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych lub srodkow wsparcia) nie jest
wyzsza od kwoty stanowi^cej rownowartosc 100 euro przeliczonej na zlote na podstawie
przedostatniego kursu walut ustanowionego przez Europejski Bank Centralny sprzed
miesiaca, w ktorym operacje zapisuje si§ w ksicgach platniczych agencji platniczej
w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany walut ustalonego przez Europejski
Bank Centralny przed miesi^cem, w odniesieniu do ktorego wydatki i dochody przeznaczone
na ten eel zostajq zadeklarowane, tj. na dzien (dzien, miesiqc, rok) wynosi

zl (stownie: ).

Rownowartosc 100 euro przeliczona na zlote na podstawie przedostatniego kursu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralny przed miesiqcem, w odniesieniu do ktorego
wydatki i dochody przeznaczone na ten eel zostaja zadeklarowane wynosi zl
(slownie; )****

Wyptacona kwota pomocy przyznana w decyzji Nr z dnia w sprawie
przyznania platnosci zl (siownie: ).
Kwota phitnosci przyznana w nowej decyzji Nr** z dnia

w sprawie przyznania pomocy w ramach dzialania/poddzialania wynosi:
zl (siownie: ).
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Ustalona w decyzji Nr ................ z dnia ......... kwota nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie
z przeznaczeniem* srodkow publicznych wynosi ..................... zl (slownie:

Roznica pomiedzy kwota^ pomocy wyplacona^ na rachunek beneficjenta na podstawie decyzji
Nr ................ z dnia ......... , a kwot^ pomocy przyznan^ na podstawie decyzji
Nr ..................... z dnia ................ wynosi ............... zl (downie:
............................................................................................................... )•
Laczna kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranei ptatnosci w ramach dzialania/poddzialania

wynosi: ................. z\ ....................................................................... ).

Wyplacona kwota pomocy dla umowy/etapu* zgodnie z umowq o przyznaniu pomocy
Nr ................ z dnia ......... wynosi ............... zl (slownie: ................................... ).
Wyplacona i ustalona kwota nienaleznie/nadmierme/niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych
srodkow publicznych zgodnie z pismem ............................................................. z
dnia ......... wynosi ...................... zl (slownie : ................................................. ).

Rozmca pomiedzy kwotq. pomocy wyptacon^ na rachunek beneficjenta na podstawie umowy
o przyznaniu pomocy Nr ................ z dnia ......... , a ustalonq kwotq
nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych srodkow publicznych
zgodnie z pismem przekazanym beneficjentowi .............................. z dnia ..................
wynosi ..................... zl (slownie: .................................................................... ).
Laczna kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranei platnosci w ramach dzialania/poddzialania

wynosi : ................. zl (slownie: ................................................................ )***

(podpis z podaniem imivnia i nazwiska
oraz stanowiska osoby upowaznionej)

Zalqczniki:
1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. ...
2. Decyzja Nr ... o przyznaniu ptatnosci z dnia .../Decyzja Nr** ... o przyznaniu platnosci z dnia ...*
3. Lista zalaczonych dokument6w

Czynnosci Imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe Podpis pracownika Data

Spravvdzit
Zatwierdzi!

* nicpolr/cbnc usuiiijc;
** wypclnic w sytuacji. kiedy niialo miejscc wyclirninowanie / obrolu prawncgo decyzji picnvolnej);
*** odpowiednio iisun;)c cz^sc dot. dccy/ji lub umowy;
**** rownowarlosc 100 euro wylic/a sie = lacztia kwota nale/nosci * wskazany kurs (iUR
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Instrukcja sporz^dzania raportu Tabela X (1-2/363)

Zasady ogolnc:
Na podstawie sporzadzonej listy zlecen platnosci/zlecenia platnosci, aplikacja OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do Tabeli X, ktore sq zaciqgane do aplikacji BBS UE bez udzialu
pracownika podmiotu wdrazajacego.
W przypadku obslugi projektow na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT podmioty wdrazaj^ce
dzialania delegowane zobowi^zane 53. do sporz^dzania raportu Tabela X w cyklu kwartalnym.
DK ARiMR w ci^gu 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartalu roku kalendarzowego,
przekazuje przy wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X
zwieraj^cy informacje dotyczace zaplaconych zlecen platnosci dla projektow na rzecz
beneficjentow obslugiwanych bez wsparcia systemu IT (w formic elektronicznej plik excel).
DDD ARiMR przekazuje ww. raport do odpowiednich podmiotow wdrazaj^cych. Podmioty
wdrazaj^ce w okresie 60 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartalu roku kalendarzowego
uzupelniaja_ dane rzeczowe i przekazujq. zwrotnie do DDD ARiMR raport Tabela X,
z zastrzezeniem kwartalu IV, za okres ktory przekazuja uzupelnione dane rzeczowe w raporcie
rocznym Tabela X za rok budzetowy KE.
Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X zgodny z Rozporz^dzeniem
Wykonawczym Komisji UE 2015/1532 z dn. 15.09.2015 r. ustanawiaj^cym forme i tresc
informacji rachunkowych, ktore nalezy przedlozyc Komisji do celow rozliczenia rachunkow
EFRG i EFRROW jak rowniez w celu monitorowania i prognozowania.

Zakres pol:

F100 - nalezy wprowadzic wartosc stala: PL01

F101 — numer referencyjny ptatnosci tj.: numer listy zlecen platnosci/zlecenia platnosci nadany
zgodnie z Instrukejq wypelniania dokumentowfinansowo-ksiggowych w ramach dzialah PROW
na lata 2014-2020 (1-1/363);

F103 - rodzaj platnosci, pole odpowiednio zaciaga sie w powiqzaniu z wybranym rodzajem
platnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastepuj^ca nomenklatura:

• kod ,,1" oznacza wyplaconq zaliczk^;
• kod ,,2" oznacza platnosc salda koticowego (pierwsza i jedyna platnosc lub rozliczenie salda

po wyplacie zaliczki);
• kod ,,3" oznacza kwot? odzyskana/zwrot po nalozeniu kary lub korekty;
• kod ,,6" oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordow w zakresie wykluczen z platnosci

w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;
• kod ,,7" oznacza wyplaty czesciowe.

F105 — pole oznacza platnosc obchjzon:; zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) - nalezy wpisac ,,Y" albo ,,N":

• kod ,,Y" oznacza obciqzenie platnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyplaty powyzej 10%;

• kod ,,N" oznacza brak obci^zenia platnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyplaty do 10%;

F105B - zakres pola nie odnosi si? do dzialan delegowanych;
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F106 - kwota pojedynczej platnosci wedhig kodu budzetu (F 109), pole nie podlega weryfikacji;

F106A - kwota wkladu publicznego w fmansowanie operacji, pochodzaca z budzetu panstwa,
pole nie podlega weryfikacji;

F107 —jednostka walutowa, pole nie podlega weryfikacji w pole nalezy wpisac wartosc stala -
PLN;

F108 - data platnosci wprowadzona bez spacji i zbednych znakow, wymagany format:
,,RRRRMMDD" (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesiac, dwucyfrowy dzien);

F109 - pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dzialania, wymagany format bez spacji
np..: ,,050460010111100";

F110 - jest to rok kalendarzowy zlozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
fmansowej. jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowiazania.

F200 - pole dot. numeru identyflkacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawa z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowyrn systemic ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.)-;

F201 — imi$ i nazwisko lub nazwa beneficjenta;

F202A - adres beneficjenta (nazwa ulicy i numer domu/lokalu, w przypadku braku ulicy
jedynie numer domu/lokalu);

F202B - miedzynarodowy kod pocztowy, zgodnie z formatem PLXX-XXX np. PL 07-480;

F202C - adres wnioskodawcy (gmina lub miasto);

F205 — pole dotyczy gospodarstwa w regionie o niekorzystnych warunkach gospodarowania
- nalezy wpisac ,,Y" albo ,,N":

• kod ,,Y" oznacza, ze gospodarstwo znajduje si$ na obszarze ONW;
• kod ,,N" oznacza, ze gospodarstwo nie znajduje si$ na obszarze ONW;

F207 - region lub podregion w panstwie czionkowskim NUTS3, ustalany wedlug glownej
dzialalnosci prowadzonej przez beneficjenta;

Stownik dla obszarow NUTS3

Kod NUTS3
PL114
PL114
PL114
PL114
PL115
PL115

powiat
brzezirtski
todzki wschodni
pabianicki
zgierski
belch atowski
opoczyhski

Nazwa NUTS3
t6dzki
tddzki
t6dzki
t6dzki
Piotrkowski
Piotrkowski
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PL115
PL115
PL115
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL117
PL117
PL117
PL117
PL117
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL122
PL122

PL122
PL122
PL122
PL122
PL122

PL122
PL122
PL122
PL127
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL129
PL129
PL129
PL129
PL129
PL129
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL214
PL214

piotrkowski
radomszczafiski
tomaszowski
taski
pajeczanski
poddebicki
sieradzki
wieluhski
wieruszowski
zduhskowolski
kutnowski
Jeczycki
towicki
rawski
skierniewicki
ciechanowski
gostyninski
mtawski
plocki
pfohski
sierpecki
zuromiriski
tosicki
makowski
ostrofecki
ostrowski
przasnyski
puttuski
siedlecki
so kotows ki
w^growski
wyszkowski
m. st. Warszawa
biatobrzeski
kozienicki
lipski
przysuski
radomski
szydtowiecki
zwo left ski
garwolinski
legionowski
mihski
nowodworski
otwocki
wotomihski
grodziski
grojecki
piaseczyriski
pruszkowski
sochaczewski
warszawski zachodni
zyrardowski
bocheriski
krakowski

Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-plocki
Ciechanowsko-ptocki
C iecha nows ko- plock i
Ciechanowsko-plocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-ptocki
Ostrot^cko-siedlecki
Ostrotecko-siedlecki
Ostrotecko-siedlecki
Ostrotecko-siedlecki
Ostrotecko-siedlecki
Ostrotecko-siedlecki
Ostrotecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrotecko-siedfecki
Ostrolecko-s i ed I eck i
Miasto Warszawa
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Krakowski
Krakowski
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PL214
PL214
PL214

PL214
PL215
PL215
PL215
PL215
PL215
PL216
PL216
PL216
PL216
PL216
PL217
PL217
PL217
PL224
PL224
PL224
PL225
PL225
PL225
PL227
PL227
PL227

PL228
PL228
PL229
PL22B
PL22B
PL22C
PL22C
PL22C
PL311
PL311
PL311
PL311
PL312
PL312
PL312
PL312
PL312
PL312
PL314
PL314
PL314
PL314
PL315
PL315
PL315
PL315
PL315
PL315
PL323

miechowski
myslenicki
proszowicki
wielicki
gorlicki
limanowski
nowos^decki
nowotarski
tatrzanski
chrzanowski
olkuski
oswi§cimski
suski
wadowicki
brzeski
dgbrowski
tarnowski
czestochowski
Wobucki
myszkowski
bielski
cieszynski
±ywiecki
raciborski
rybnicki
wodzistawski
lubliniecki
tarnogorski
gliwicki
bedzihski
zawierciahski
bierunsko-ledzinski
mi kotows ki
pszczyhski
bialski
parczewski
radzyfiski
wtodawski
bitgorajski
chetmski
hrubieszowski
krasnostawski
tomaszowski
zamojski
lubartowski
lubelski
teczynski
swidnicki
janowski
krasnicki
tukowski
opolski
putawski
rycki
bieszczadzki

Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Nowos^decki
Nowosqdecki
Nowosadecki
Nowosqdecki
Nowosqdecki
Oswi^cimski
Oswi^cimski
Oswi^cimski
Oswi^cimski
Oswi^cimski
Tarnowski
Tarnowski
Tarnowski
Czestochowski
Cz^stochowski
Cz^stochowski
Bielski
BieEski
Bielski
Rybnicki
Rybnicki
Rybnicki
Bytomski
Bytomski
Gliwicki
Sosnowiecki
Sosnowiecki
Tyski
Tyski
Tyski
Bialski
Bialski
Bialski
Bialski
Cheimsko-zamojski
Chelmsko-zamojski
Chetmsko-zamojski
Chefmsko-zamojski
Chetmsko-zamojski
Chetmsko-zamojski
Lubelski
Lubelski
Lubelski
Lubelski
Putawski
Putawski
Pulawski
Putawski
Putawski
Putawski
Krosnienski
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PL323
PL323
PL323
PL323
PL323
PL324
PL324
PL324
PL324
PL325
PL325
PL325
PL325
PL325
PL326
PL326
PL326
PL326
PL326
PL326
PL331
PL331
PL331
PL331
PL331
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL343
PL343
PL344
PL344
PL344
PL344
PL344
PL344
PL344
PL345
PL345
PL345
PL345
PL345
PL411
PL411
PL411
PL411
PL411
PL414
PL414
PL414

brzozowski
jasielski
krosnieriski
leski
sanocki
jarostawski
lubaczowski
przemyski
przeworski
kolbuszowski
tahcucki
ropczycko-sedziszowski
rzeszowski
strzyzowski
d^bicki
lezajski
mielecki
nizahski
stalowowolski
tarnobrzeski
kielecki
konecki
ostrowiecki
skarzyski
starachowicki
buski
jedrzejowski
kazimierski
opatowski
pihczowski
sandomierski
staszowski
wtoszczowski
biatostocki
sokolski
bielski
hajnowski
kolnefiski
tomzyhski
siemiatycki
wysokomazowiecki
zam brows ki
augustowski
grajewski
moniecki
sejnehski
suwalski
chodzieski
czarnkowsko-trzcianecki
pilski
wa_growiecki
zfotowski
gniezniehski
kolski
konihski

Krosniehski
Krosniehski
Krosnieriski
Krosniehski
Krosniehski
Przemyski
Przemyski
Przemyski
Przemyski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
Bialostocki
Biatostocki
tomzyhski
•tomzyhski
tomzyhski
tomzyriski
Lomzyhski
tomzyhski
Lomzyhski
Suwalski
Suwalski
Suwafski
Suwalski
Suwalski
Pilski
Pilski
Pilski
Pilski
Pilski
Konihski
Koniriski
Konihski
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PL414
PL414
PL414
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL418
PL418
PL418
PL418
PL418
PL422
PL422
PL422
PL422
PL422
PL422

PL422
PL422
PL423
PL423
PL423
PL423
PL423
PL423
PL425
PL425
PL425
PL425
PL431

PL431
PL431

PL431
PL431
PL432
PL432
PL432
PL432

PL432
PL432
PL432
PL515
PL515

stupecki
turecki
wrzesihski
jarocihski
kaliski
kepiiiski
krotoszyhski
ostrowski
ostrzeszowski
pleszewski
gostyriski
grodziski
kosciahski
leszczyriski
miedzychodzki
nowotomyski
rawicki
wolsztyriski
obornicki
poznahski
szamotulski
sredzki
sremski
biatogardzki
drawski
kolobrzeski
koszalihski
sfawiefiski
szczecinecki
swidwitiski
wafecki
choszczehski
gryficki
lobeski
mysliborski
pyrzycki
stargardzki
goleniowski
gryfihski
kamiehski
policki
gorzowski
miedzyrzecki
slubicki
strzelecko-drezdenecki
sulecihski
krosniehski
nowosolski
swiebodzihski
wschowski
zielonogorski
zaganski
zarski
bolestawiecki
jaworski

Konihski
Koniriski
Koniriski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Poznahski
Poznahski
Poznahski
Poznahski
Poznahski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalihski
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Szczecihski
Szczecihski
Szczecihski
Szczecihski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Zielonogorski
Zielonogorski
Zielonogorski
Zielonogorski
Zielonogorski
Zielonogorski
Zielonogorski
Jeleniogorski
Jeleniogorski
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PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515

PL516
PL516
PL516
PL516
PL516
PL517
PL517
PL517
PL517
PL517
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL521
PL521
PL521
PL521
PL521
PL522
PL522
PL522
PL522
PL522
PL522
PL613
PL613
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PLG15
PL615
PL615
PL621

jeleniogorski
kamiennogorski
lubanski
Iwowecki
zgorzelecki
ztotoryjski
glogowski
gorowski
legnicki
lubihski
polkowicki
dzier±oniowski
klodzki
swidnicki
waibrzyski
zgbkowicki
milicki
olesnicki
olawski
strzelihski
sredzki
trzebnicki
wotowski
wrodawski
brzeski
kluczborski
namystowski
nyski
prudnicki
gtubczycki
k^dzierzyhsko-kozielski
krapkowicki
oleski
opolski
strzelecki
bydgoski
torufiski
brodnicki
chetminski
golubsko-dobrzyhski
grudzia_dzki
s^polenski
Swiecki
tucholski
w^brzeski
aleksandrowski
inowrodawski
lipnowski
mogilehski
nakielski
radziejowski
rypiriski
wtoclawski
znihski
braniewski

Jeleniogorski
Jeleniogorski
Jeleniogorski
Jeleniogorski
Jeleniogorski
Jeleniogorski
Legnicko-gtogowski
Legnicko-gtogowski
Legnicko-gtogowski
Legnicko-gtogowski
Legnicko-gtogowski
Waibrzyski
Waibrzyski
Waibrzyski
Waibrzyski
Waibrzyski
WrocJawski
Wrodawski
Wrociawski
Wroclawski
Wrodawski
Wrodawski
Wrodawski
Wrodawski
Nyski
Nyski
Nyski
Nyski
Nyski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Bydgosko-torunski
Bydgosko-toruhski
Grudziadzki
Grudzia_dzki
Grudzigdzki
Grudziadzki
Grudziadzki
Grudziadzki
Grudzi^dzki
Grudzigdzki
Wtodawski
Wtodawski
Wtoctawski
Wtodawski
Wtodawski
Wtoctawski
Wtodawski
Wtodawski
Wtodawski
Elblqski
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PL621
PL621
PL621
PL621
PL621
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL623
PL623
PL623
PL623
PL623
PL623
PL631
PL631
PL631
PL631
PL631
PL634
PL634
PL634
PL634
PL634
PL635
PL635
PL635
PL635
PL635
PL635

dziatdowski
elblaski
itawski
nowomiejski
ostrodzki
bartoszycki
ketrzyhski
lidzbarski
mragowski
nidzicki
olsztyhski
szczyciehski
elcki
gizycki
gofdapski
olecki
piski
w^gorzewski
bytowski
chojnicki
czluchowski
leborski
siupski
gdahski
kartuski
nowodworski
pucki
wej'herowski
koscierski
kwidzyhski
malborski
starogardzki
sztumski
tczewski

Elblaski
Elblaski
Elblaski
Elblaski
Elblaski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Olsztyhski
Bcki
Elcki
Elcki
Elcki
Elcki
Elcki
Slupski
Slupski
Slupski
Slupski
Slupski
Gdahski
Gdahski
Gdahski
Gdahski
Gdahski
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki

F300 — numer wniosku o platnosc tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcja tworzenia znaku
sprawy;
F300B - data zlozenia wniosku o platnosc, bez spacji i zb^dnych znakow, wymagany format:
,,RRRRMMDD" (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesi^c, dwucyfrowy dzieh);
F301 — numcr umowy o przyznanie pornocy/decyzji zawartej z beneficjentem;
F304 -numer jednostki odpowiedzialnej za kontrol? administracyjna_ oraz wystawiaj^ca list^
zlecen platnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:
8801 Zarz^d WojewodztwaDolnoslqskiego
8802 Zarz^d Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarz^d Wojewodztwa Lubelskiego
8804 Zarzqd Wojewodztwa Lubuskiego
8805 Zarz^d Marszalkowski Wojewodztwa Lodzkiego
8806 Zarz^d Wojewodztwa Malopolskiego
8807 Zarz^d Wojewodztwa Mazowieckiego
8808 Zarz^d Wojewodztwa Opolskiego
8809 Zarz^d Wojewodztwa Podkarpackiego
8810 Zarz^d Wojewodztwa Podlaskiego
8811 Zarz^d Wojewodztwa Pomorskiego
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8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
8813 Zarzqd Wojewodztwa Swietokrzyskiego
8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
8816 Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
9918 ARR

F307 —jednostka przechowujqca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;
F500 - kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich zgodnie z tabelij.
przewidziana w Zalaczniku 1 czesc 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

J

Srodek

1

1

2

2

3

3

4

7

7

7

16

19

19

19

19

Sub-srodek do celow program owania

wsparcie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiej^tnosci

wsparcie na demonstracje i dzialania informacyjne

wsparcie dla korzystajacych z ushig doradczych

wsparcie na szkolenia doradcow

wsparcie na koszty przystepowania do systemow jakosci

wsparcie na dzialania informacyjne i promocyjne realizowane
przez grupy producentow na rynku wewnetrznym

wsparcie na inwestycje w infrastruktur? zwiazanq z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem sektora lesnego

wsparcie na inwestycje zwiazane z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury , w

tym inwestycje w energi? odnawialnq i w oszcz^dzanie energii

wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym

rekreacji i kultury i powiazanej infrastruktury

wsparcie na badania i inwestycje zwiazane z utrzymaniem,
odbudowq i poprawg stanu dziedzictwa kulturowego i

przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dot. powiqzanych aspektow

spoleczno-gospodarczych oraz srodkow w zakresie
swiadomosci srodowiskowej

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup operacyjnych
EIP na rzecz wydajnego i zrownowazonego rolnictwa

wsparcie przygotowawcze

wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii lokalnego
Rozwoju kierowanego przez spolecznosc

przygotowanie i realizacja dzialari w zakresie wspolpracy z
lokalnq grupa dzialania

wsparcie na koszty biezace i aktywizacje

Kod sub-
srodka

1.1

1.2

2.1

2.3

3.1

3.2

4.3

7.2

7.4

7.6

16.1

19.1

19.2

19.3

19.4
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F508A — obszar objety zlozonym wnioskiem o platnosc, pole nie podlega weryfikacji;

F508B — obszar objety dokonywan^ platnosciq, obszar za ktory platnosc zostala przyznana,
pole nie podlega weryfikacji;

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczegolowego)

Kod

2a

3a

3b

4

6b

Rozporzqdzenia (UE) Nr 1305/2013

Artykul 5
ust. 2 lit. a)

Artykul 5
ust. 3 lit. a)

Artykul 5
ust. 3 lit.
b)

Artykul 5
ust. 4

Artykul 5
ust. 6 lit.
b)

Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich gospodarstw i
ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, w
szczegolnosci w celu zwiekszenia udziatu w rynku oraz dywersyfikacji
rolniczej.

Doskonalenie konkurencyjnosci glownych producentow poprzez lepsze
wprowadzenie ich w Jaiicuch rolno-spozywczy przez systemy
zapewniania jakosci, dodawanie wartosci produktom rolnym, promocj§
na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i organizacje
producentow oraz organizacje miedzybranzowe.

Wspieranie zapobiegania i zarztjdzania ryzykiem w gospodarstwach
rolnych.

Przywracanie, zabezpieczanie i zwiekszanie ekosystemow zvviazanych
z rolnictwem i lesnictwem, z naciskiem na nast^pujace obszai^y.

Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.

F600 - w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczyc kod ,,F" tj. gdy
wniosek zostal wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczyc ,,N".
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Zalacznik do zlecenia platnosci dla dziaian ,,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na Iata 2014-2020" (RWF-1/363) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci :

Umowa oraz aneksy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajqcego finansowania

Data umowy/
aneksu

1

Ostatecznie:

Kwota
pomocy

wynikajijca
z umowy/

aneksu
2

wtym:

Udziat srodkow
na

wyprzedzajace
fmansowanie

w kwocie
pomocy

w ztotych
3

Udziat srodkow
na

wyprzedzajqce
finansowanie

w kwocie
pomocy
(w %)

4

Zwrot/-y cze,sci
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzajqce
finansowanie

Data
zwrotu

5

^><d

Suma zwrotow:

Kwota
zwrotu

6
^x^

Rozliczenie kwoty pomocy

Etap
7

Kwota pomocy
vvynikajaca

z prawidtowo
poniesionych

kosztow
k\valifikowalnych

fwzt)
8

wtym:

Srodki
EFRROW

9

Srodki krajowe

wypiacone
na
wyprzedzajace
finansowanie
(uwzgl^dniajace
zwroty),
nie wi^cej
niz 36,37%
przystuguj^cej
k\voty pomocy

10

uzupehiiajace
(jeslisrodki
wyptacone
w ramach

wyprzedzaj ̂ cego
finansowania,

uwzgle,dniaj3ce
zwroty

nie przekroczyry
36,37%

przystugujacej
kwoty pomocy)

11

Rozliczenie
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzaj qce
finansowanie

Qesli "-" srodki
do zwrotu przez

beneficjenta;
jesli "+" srodki

nadpiacone
przez

beneficjenta

12

^r=z-=c^7
"ifrrxr^
T^rxrCZl*
^rx^CT
J^r=— ==c^"

Sporz^dzll: ZatwierdziJ

Data, podpis Data, podpis
* zalycznik ,,Rozliczenie wyprzedzajticego finansowania kosztow kwalifikowalnydi operacji" jest wypelniany wyh\cznie przez podmioty wdrazajaoc i stanowi zahitznik do listy zlectiri platnosei dla dzialah
,,Progriimu Rozwoju Obszurow Wiejskich na latu 2014-2020" (Z-l/308), w ktorym jest rozliczana ostatnia transza pobranej kwoty wyprzedzajacego finansowania,.
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kolumna 10 - kwote srodkow krajowych dla danego etapu wyplacona^ w ramach wyprzedzajacego
finansowania,;

kolumna 11 — kwote srodkow krajowych stanowiqca_ uzupemienie kwoty pomocy (kwota znajduje
sif na wystawianym zleceniu ptatnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na kwot$ ze srodkow
wsporfinansowania krajowego");

Kolumnf 11 wypemia sie jezeli wyptacona kwota wyprzedzajacego finansowania stanowila inniej
niz 36,37% l^cznych kosztow kwalifikowalnych operacji.

kolumna 12 (kolumna wypehriana obowiazkowo) - kwot^ stanowiaca rozliczenie srodkow
finansowych otrzymanych przez beneficjenta z tytulu wyprzedzajacego finansowania.

Kwota w tej kolumnie stanowi r6znic§ pomi^dzy kwot^ srodkow wyprzedzajacego finansowania.,
ktora zostala rozliczona w ramach poszczegolnych etapow i zwrocona przez beneficjentow {kolumna
10 kolumna 6) a wypfecona^ kwota^ wyprzedzajacego finansowania na podstawie pierwotnie zawartej
umowy (kolumna 3 pierwszy wiersz)

S jezeli rozliczenie jest > 0 —jest to kwota jak^ nalezy zwrocic beneficjentowi.,

Rozliczenie moze bye > 0 np. w przypadku, gdy beneficjent w wyniku podpisania aneksu do
umowy przyznania pomocy jest zobowiazany do zwrotu srodkow finansowych z tytuhi
nadmiernie lub nienaleznie wyptaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania i dokonal tego
zwrotu w kwocie wi^kszej niz wynikajqca z aneksu.

S jezeli rozliczenie jest < 0 — nalezy wpisac kwot^ ze znakiem „-", jest to kwota jak^. beneficjent
powinien zwrocic na rachunek bankowy Agencji,

Rozliczenie moze bye < 0 np. jezeli beneficjent rue dokonal zwrotu srodkow finansowych z tytutu
nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania lub koszty
kwalifikowalne operacji byJy nizsze niz zakladano w umowie przyznania pomocy, co
spowodowalo ze wyplacona kwota wyprzedzajqcego finansowania przekroczyla poziom 3 6,3 7%
kwoty pomocy.

Kwot^ z tej kolumny powinna bye zgodna z kwotg. z pisma informujacego beneficjenta
o przekazaniu do ARiMR Zlecenia p^atnosci.

^ j ezeli rozliczenie j est = 0 nalezy wpisac 0.

Dokument RWF-1/363 powinien bye podpisany przez osob$ sporzqdzaj^ca, sprawdzajac^
i zatwierdzaj^c^ (tj. przez te same osoby, ktore sporz^dzaja/sprawdzaja/zatwierdzajq zlecenie platiosci).
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Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych
(1-4/363)

Zasady ogolne:

Wszczecie postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych ma miejsce wowczas, gdy platnosc zostala zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyplacona na wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensatt?
naleznosci figurujacej w Ksiedze Dluznikow ARiMR ze zobowi^zaniem ARiMR wzgle4em
tego beneficjenta i nie zostal dokonany zwrot platnosci z tyt. nienaleznie lub nadmiernie
pobranych pfotnosci, w szczegolnosci:

> stwierdzono, ze dokonano wyplaty bez podstawy prawnej lub wbrew przepisom prawa;

> stwierdzono, ze srodki wyplacono na podstawie prawidlowej decyzji lecz w zawyzonej
wysokosci (np. platnosc zostaia zrealizowana w kwocie wyzszej, niz kwota wynikaj^ca
z umowy o przyznaniu pomocy, w zwiazku z bJednym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zleceri platnosci na rzecz beneficjenta);

> niezrealizowania przez Beneficjenta zobowi^zan wynikaj^cych z umowy lub decyzji
przyznajacej pomoc flnansowa;

> realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozporzadzen wykonawczych;

> nie dokonania wymaganego zwrotu srodkow.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranvch ptatnosci. nalezy rozumiec, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyplacone srodki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, naleznosci powstale na skutek nie wykonania operacji
w cafosci lub cz^sci.

Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych platnosci, nalezy rozumiec, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajacego, m.in.: srodki wyplacono na
podstawie prawidlowego rozstrzygniecia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. blad
pracownika sporz^dzajacego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 w zwiazku z art. 41 ust. 5
rozporzadzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiek nienaleznych platnosci
wynikajqcych z nieprawidlowosci lub zaniedban panstwa cztonkowskie wyst^puj^ do
beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w ciagu 18 miesiccy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARiMR lub podmiot wdrazajacy
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajaeego; ze miala miejsce
nicprawidlowosc.

Prowadzenie post^powania w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci po terminie, o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013, nie
uniemozliwia ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.
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W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznosci dokonania zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych symbol formularza: P-l/363 lub
P-4/363 lub decyzji ustalajacej kwote nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, symbol fonnularza: D-l/363, a Beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu
srodkow a zlozyl wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowac zgodnie
z przyjetymi rozwiazaniami w ksiqzcc procedur KP-611-366-ARiMR.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostala doreczona korespondencja wynikaj^ca z niniejszej
procedury, istnieje mozliwosc tylko jednokrotnego zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nie zlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w lenninie lub zlozenie
kolejnego bedzie skutkowac pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postepowania, zgodnie z KP-611-366-ARiMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informuj^ce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas nalezy sporz^dzic dokument zgloszenia naleznosci — korekta.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 (dot. spraw windykowanych i niewindykacyjnych)
przesylany jest do ODD ARiMR (symbolfonnularza: P-7/363/

W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postepowac zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARiMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postepowania dot. ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych wysta_pia_ w^tpliwosci w sprawie ustalenie
wysokosci kwot do zwrotu, podmiot wdrazaja.cy, przed wystanicm do Beneficjenta pism P-
1/363 lub P-4/363 lub wydaniem decyzji D-l/363 moze przekazac do ODD ARiMR pismo
z prosba o opinie.

I. Post^powanie w sprawach dotyczqcych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, ktore zostaly przekazane na podstavvie umowy.

W mysl art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARiMR (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1438,
z pozn. zm.), w sprawach dotyczacych ustalania nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, ktore zostaly przekazane przez ARiMR na podstawie umowy w zwi^zku
z realizacja Wspolnej Polityki Rolnej, Wspolnej Polityki Rybackiej lub sektorowego programu
operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
2) krajowych, przeznaczonych na wspolfmansowanie wydatkow realizowanych z funduszy

Unii Europejskiej

- stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
wramachPROWnalata2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z pozn. zm.), nienalezne kwoty pomocy
podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zaleglosci podatkowych.
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Wlasciwosc i tryb ustalania nienaleznie pobranych kwot pomocy zostaly okrcslone
w przepisach o ARiMR.

W odniesieniu do art. 7 Rozporz^dzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17.07.2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporz^dzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci
(Dz. U. UE. L. z 2014 r. nr 227 str 69, z pozn. zm.), beneficjent zwraca odnosna^ kwot$
naleznosci powiekszona^ w stosownych przypadkach o odsetki. Odsetki nalicza si$ za okres
miedzy tenninem zwrotu ptamosci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie odzyskania
srodkow, ktory nie moze przekraczac 60 dni, a datq zwrotu lub odliczenia.

Formularz P-4/363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkow publicznych lub pobranych niezgodnie
z przeznaczeniem (z wytaczeniem wyprzedzajacego fmansowania i zaliczki).
Formularz P-l/363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajace flnansowanie. Zwrotowi podlega odpowiednio ta czesc srodkow
wyplacona na wyprzedzajace fmansowanie lub zaliczke, ktora zostala pobrana
nienaleznie/nadmiernie lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

Zasady dotyczace trybu zwrotu srodkow w zakresie wyprzedzajacego fmansowania/zaliczek
wynikajq z ustawy o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 z dnia 10.08.2015
r. z pozn. zm.) oraz rozporz^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie zaliczek
w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z dnia 12.11.2015 r.).

Odsetki od kwoty zaliczki pozostajacej na rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu
zaliczki na ten rachunek, podlegaja_ rozliczeniu we wniosku o platnosc lub zwrotowi.
Beneficjent do wniosku o platnosc (WoP) doia_cza aktualny (na dzieri zfozenia wniosku) wyciag
bankowy z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki, ktory
ma na celu udokumentowanie obrotow na rachunku. Kwote pomocy przyslugujaca do wyplaty
z WoP pomniejsza sie o kwot$ odsetek naliczonych od wplaconej zaliczki, jezeli:

• kwota wydatkow kwalifikowalnych wskazana we wniosku nie zostala pomniejszona
przez beneficjenta;

• beneficjent nie dokonal zwrotu tych odsetek na rachunek ARiMR.

W przypadku braku mozliwosci rozliczenia kwoty odsetek od zaliczki, sporzadza sie dokument
zgfoszenia naleznosci (ZW-1) i wzywa beneficjenta do zwrotu tych odsetek w terminie 14 dni
od dnia doreczenia wezwania do jej zwrotu.

Po wyslaniu ww. pism wzywaj^cych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania potwierdzenia
o doreczeniu korespondencji, nalezy sporzadzic dokument zgloszenia naleznosci ZW-1,
zgodnie z instrukcja_ wypelniania 1-5/363.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit, a. pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, podmiot wdrazaiacy odstcpuie
od ustalenia nienaleznych kwot pomocy jesli kwota do odzvskania od benerlcjenta wramach
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platnosci indywidualnei danego programu pomocy lub srodka wsparcia nie przekracza 100
EUR, nie licz^c odsetek, przeliczanej na zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust.
2 rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.
Przeslanki wykluczaiace obowiazek zwrotu platnosci nienaleznvch lub nadmiernych:
• art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 - gdv dana ptatnosc zostala dokonana

na skutek pomylki wlasciwego organs

Obowiqzek zwrotu srodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnosc zostala dokonana
na skutek pomylki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli bl^d nie mogl zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. .Tednak w przypadku, gdy bl^d
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
akapit ten stosuje siejedynie, jesli decyzjao odzyskaniu nie zostala przekazana w terminie
12 miesiecy od dokonania platnosci.
Zatem, w przypadku wykrycia pomylki po 12 mies. od dnia dokonania wyplaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych srodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci stanowi^ce rownowartosc 100 euro,
ustalane 53 oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, platnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkow wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiemie pobranych platnosci
nie przekracza rownowartosci 100 euro (tj. czy zachodz^ przeslanki do odstapienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci), nie nalezy brae pod uwag?
kwot, ktore zostaly uwzgl^dnione w poprzednich postepowaniach, zakoriczonych ustaleniem
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1.

Dla dokonania oceny, czy zachodz^ przeslanki do odstapienia, tj. czy kwota platnosci
nienaleznych przekracza rownowartosc 100 euro, nalezy zsumowac wszystkie kwoty
nieprawidlowosci znane podmiotowi wdrazajacemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotycz^ce danego beneficjenta, danego programu pomocy lub srodka wsparcia i platnosci
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie obj^te poprzednio zakonczonymi
postepowaniami.

W przypadku, ustalenia, ze obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych / srodkow wsparcia jest
nizsza lub rowna kwocie stanowi^cej rownowartosc 100 euro, nie liczac odsetek, nasl^puje
odstqpienic od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
przypadku nalezy sporz^dzic dokument dot. odstapienia (wzor formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacja odst^pienie (patrz instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1)
i przekazac do DDD.

II. Post^powanie w sprawach dotyczqcych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjnej.

Wlasciwyin w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w decyzji o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR w ramach dzialania
Systemy jakosci produktovv rolnych i srodkow spozywczych poddzialanie Wsparcie na
przyst^powanie do systemow jakosci jest organ wlasciwy do rozstrzygniecia w sprawie
przyznania platnosci lub pomocy fmansowej ze srodkow publicznych pochodz^cych
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z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych na wspolfinansowanie. Wzor
decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych stanowi
zalqcznik do niniejszej procedury ( symbol formularza: D-l/363).

Przedmiotem postepowania prowadzonego na podstawie art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR jest
ustalenie, czy w danej sprawie doszlo do nienaleznego lub nadmiernego pobrania srodkow
pochodz^cych z funduszy UE, przy czym prowadzone w tym przedmiocie postepowanie jest
postepowaniem niezaleznym i nie musi bye poprzedzone wyeliminowaniem z obrotu
prawnego decyzji o przyznaniu platnosci, gdyz w toku tego postepowania powinny bye brane
pod uwag$ wszystkie okolicznosci faktyczne odnoszaee si$ do przeslanek zwrotu srodkow
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych.
Do naleznosci o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 ustawv o ARiMR stosuje sie odpowiednio
przepisy dzialu III ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r.
poz. 613 z pozn. zm.1. z wviatkiem przepisow dot, umarzania naleznosci. odraczania
platnosci, rozkladania platnosci na raty oraz zaokr^glania naleznosci. z tym ze termin
o ktorym mowa w art. 47 § 1 ustawv z dn. 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacjapodatkowa. wvnosi
60 dni.

Zgodnie z art. 29 ust. la ustawy o ARiMR, przepis art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR stosuje si$
rowniez do podmiotow niebedacych stronami postepowania w sprawie przyznania platnosci
lub pomocy fmansowej, ktore nienaleznie lub nadmiernie pobraty srodki publiczne, o ktorych
mowa w ust. 1. Zatem w kazdym przypadku stwierdzenia wyplaty nienaleznych lub
nadmiernych ptatnosci, nalezy dochodzic zwrotu platnosci dokonanej na rzecz osoby
nieuprawnionej.
Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawv z dn. 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wieiskich
r...)w ramach PROW na lata 2014-2020, Dz. U. 2015 r. poz. 349. w przypadku
o ktorym mowa w art. 54 ust. 3 lit, a. pkt i. rozporzadzenia 1306/2013. organ o ktorym mowa
w art. 29 ust. 2 ustawv o ARiMR. odstepuje od ustalenia nienaleznych kwot pomocv. Jesli
kwota do odzyskania od beneficjenta w ramach platnosci indywidualnei danego programu
pomocv lub srodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie liczac odsetek. przeliczanei na zlote
wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2 rozporzadzenia Komisii WE 907/2014.
Przeslanki wykluczaiace obowiazek zwrotu platnosci nicnaleznych lub nadmiernvch:
• art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisii UE nr 809/2014 - ady dana ptatnosc zostala dokonana

na skutek pomylki wlasciwego ortzanu.

Obowiazek zwrotu srodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnosc zostala dokonana
na skutek pomylki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli bl^d nie mogl zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy blad
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej ptatnosci,
akapit ten stosuje si$ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostala przekazana w terminie
12 miesiecy od dokonania platnosci,
Zatem, w przypadku wykrycia pomylki po 12 mies. od dnia dokonania wyplaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych srodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.
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• art. 68 $ 1 ordynacji podatkowei. na skutek bledu organu. gdy nie stwierdzono zadnych
nieprawidlowosci w dzialaniu lub zaniechaniu po stronie beneticjenta. ti.:
zobowi^zanie podatkowe, o ktorym mowa w art. 21 dzien powstania zobowiazania
podatkowego, $ 1 pkt 2, nie powstaje, jezeli decyzja ustalaj^ca to zobowia_zanie zostala
doreczona po uplywie 3 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym powstal
obowiazek podatkowy.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci stanowiace rownowartosc 100 euro,
ustalane s^ oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, platnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkow wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
nie przekracza rownowartosci 100 euro (tj. czy zachodzq. przeslanki do odstajpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci), nie nalezy brae pod uwag$
kwot, ktore zostaly uwzglednione w poprzednich post^powaniach, zakoriczonych wydaniem
Decyzji o ustaleniu nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci lub wystawieniem
dokumentu Odstqpienia od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.

Dla dokonania oceny, czy zachodzq. przeslanki do odstapienia, tj. czy kwota platnosci
nienaleznych przekracza rownowartosc 100 euro, nalezy zsumowac wszystkie kwoty
nieprawidlowosci znane organowi w dacie dokonywania takiej oceny, dotycz^ce danego
beneficjenta, danego programu pomocy lub srodka wsparcia i platnosci indywidualnej
(w ramach jednej operacji) i nie objete poprzednio zakonczonymi post^powaniami.

W przypadku, gdy obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych / srodkow wsparcia jest
nizsza lub rowna kwocie stanowiacej rownowartosc 100 euro, nie liczac odsetek, nast^pujc
odstijpicnic od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
przypadku nalezy sporzadzic dokument dot. odstapienia (wzor formiilarza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacjq odstapienie (patrz instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1 i
przekazac do DDD.

Postepowanie nalezy wszcz^c w szczegolnosci:
- dokonania wyplaty bez wlasciwej podstawy prawnej;
- gdy, wyplacono srodki na podslawie decyzji przyznajacej pomoc finansowa

w zawyzonej wysokosci;
- gdy, w wyniku post^powania wszcz^tego w trybie nadzwyczajnym zostanie wydana

nowa decyzja (np. decyzja przyznajaca pomoc finansowa w ponuiiejszonej wysokosci
lub decyzja o odmowie przyznania pomocy fmansowej) badz nastapi umorzenie
post^powania. Sporzadzajac decyzj? o odmowie przyznania pomocy fmansowej nalezy
w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie nie finansowania operacji.
Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody nie finansowania operacji
(w przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie);

- zmiany decyzji przyznajqcej pomoc finansowq na podstawie ktorej zostaly wyptacone
juz srodki (art. 155 Kpa);

Prowadzone postepowanie karne na skutek zlozonych zawiadomien o popelnieniu przestepstwa
nie zwalnia od obowi^zku wszczecia postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych.
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