UCHWALA NR J34/46.8%]1¢.

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia [12.167225024.. 2016 roku
w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Obstuga wniosku o ptatnos¢ w ramach
dziatania: 7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”
PROW na lata 2014-2020”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 6 ust. 3 pkt. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy
delegowania zadan Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UM04

zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie do stosowania opracowang przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-350-ARiMR/1/z ,Obstuga wniosku o pfatnos¢ w ramach
dziatania: 7 ,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” PROW na lata 2014-

2020", stanowigca zatacznik do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do uchwaly . / 34/”6 J')_/ 1€ .
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

2 dnia A28 8500 0. 20067

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

,,Obshuga wniosku o platno$é w ramach dzialania:
7 ,,Podstawowe ushugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”
PROW na lata 2014-2020.
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatno$¢ w ramach poddziatania: ,,Wsparcie inwestycji
zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowag wszystkich rodzajow
matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatno$é¢ dla dzialania Podstawowe ustugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matlej infrastruktury, w tym inwestycji w energie¢
odnawialng i w oszczedzanie energii oraz typéw operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatno$¢ dla dzialania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowsa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drég lokalnych,
7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii oraz typoéw operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$cieckowa w ramach PROW na lata 2014-2020, ktérego
wdrazaniem zajmujg si¢ Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami dotyczgcymi
udzielania pomocy oraz pod wzgledem rachunkowym
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1.1.4.3. Weryfikacja kontroli
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1.1.4.4. Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.5. Odmowa wyptaty pomocy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23), bezposredni
przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub Zzadanie strony albo z urzedu wylaczy¢
go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych
niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére mogag wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci
pracownika. W przypadku wyltgczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a.
albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza
innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylgczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktoére nie przyshuguje zazalenie.

R2. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku post¢powania w sprawie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placéwce wyznaczonego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o platnosé¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujgtych.

R4. W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady post¢powania okreslone w ksigzce
procedur KP-611-367-ARiMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy catosci lub czesci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Catkowite wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostat wycofany w
calosci lub czescei. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktérej nastepnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych czgsci,
ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystgpi o zwrot przedlozonych dokumentow,
pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty zalgcznikéw bezposrednio
podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajgcego za
zgodno$¢ z oryginatem kopie zalgcznikOw pozostajg w teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w calo$ci nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, powstaje wiec sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie zlozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowat
beneficjenta o wystgpujacych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do
czesci w ktorych wykryto nieprawidtowosci.

R6. Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o platno$¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznanie pomocy.

R7. Wniosek o platnosé sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostepnionym
przez podmiot wdrazajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien byé zgodny z instrukcjg nadawania
znaku sprawy.

R9. W przypadku nie zlozenia wniosku o ptatno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajgcy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zlozenia wniosku o platnos¢ w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzymania ( I wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku
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od dnia otrzymania wezwania, II wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia otrzymania
wezwania) lub zlozenia wniosku o zmian¢ umowy.

R10. Nie ztozenie przez beneficjenta wniosku o platno$¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o
zmiane umowy skutkowac bedzie rozwigzaniem umowy.

R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pi$mie do usuniecia brakow
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt w terminie brakéw, zostanie ponownie wezwany na
pismie do usunigcia brakéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku wezwania do usunigcia brakow beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakéw, wéwczas wniosek o platnosé jest
rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dotgczonych do niego
poprawnych dokumentow.

R12. Podmiot wdrazajagcy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwoéjnego
finansowania operacji z réznych s$rodkéw publicznych w ramach programoéw, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych Srodkéw, nalezy zastosowaé $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okre§lone w ksigzce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzadzenie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych dla dziatan (...).

R14. W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia odwotania,
co reguluje obowigzujaca ksigzka procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie odwotan (...)

R15. Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub czg¢sci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie z
warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jej
etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz jezeli cel operacji nie zostal osiggniety
do dnia zlozenia wniosku o platno$¢ ostateczng, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty calosci
pomocy.

R16. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platnosé jest integralng czgscia postepowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie
pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
réwniez elektronicznej, ktérej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej procedury, jak rOwniez w
innej dokumentacji dotgczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy. W przypadku braku pola na
znak sprawy na dolagczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R18. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o platnos¢, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majgcych wplyw na podejmowanie decyzji przez
w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapi¢ do Agencji Platniczej o opinig.

R19. W celu umozliwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikacji danych podmiotu,
z ktérym BGK zawarl umowe pozyczki, podmiot wdrazajgcy ma obowigzek przekazania do BGK
pisemnej informacji po zakonczonej weryfikacji wniosku o ptatno$¢ o wystaniu do ARiIMR zlecenia
platnosci oraz o okoliczno$ciach takich jak: Beneficjentowi odméwiono wyplaty pomocy ale nie
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rozwigzano umowy o przyznaniu pomocy, Beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedziat
umowe o przyznaniu pomocy.

R20. W przypadku wysylania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b)  jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;

¢) uzasadnienie podjetej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

e) informacj¢ o mozliwosci odwolania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajgcego, w tym:
instytucji do ktérej nalezy wnie$é odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz formie
i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a) pismo wysla¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolgcza sie do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Roéwnoczesnie dotgczy¢ do kopii wystanego pocztg pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest
to mozliwe réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesylany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskaza¢ imie i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zalgczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/350

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢

K-2/350 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o ptatnosé
IK-1/350 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
platnosé wniosku o platnosé
K-1.1-350 Karta obliczania kar — zasady konkurencyjnosci — Karta obliczenia kar — zasady
zamoéwienia publiczne konkurencyjnosci — zaméwienia publiczne
K-1.2/350 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa
D-1/350 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
L-1/350 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli Lista elementéw do sprawdzenia podczas

kontroli
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2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obstuga wniosku o . Zlozono prosbe Ztozono prosbg
platnos¢ w ramach Ko:ck{a k'woty ll . 0 ponowne 0 ponowne
oddziatania: . Wsparcie zestawienie wyliczonej . ; 5
?nwcstycji zwiqzan‘?vch , kwoty do refundacji rozpatrzenie rozpatrzenie
tworzeniem, ulepszaniem Sprawy Sprawy
lub rozbudowa wszystkich Zlozono prosbe Ztozono prosbg
Beneficjent rodzajéw malej 0 ponowne 0 ponowne
i Odmowa wyplaty pomoc : -
:Egzssg‘glni?énzrg? FRIPHRROTRY rozpatrzenie rozpatrzenie
odnawialng i w Sprawy sprawy
oszczgdzanie energii” Otrzymanie Otrzymanie
objetego Programem . : =
2 A pisma isma
Rozwoju Obszar6w Weryfikacja kompletnosci - b -
Wiejskich na lata 2014- Otrzymanie Otrzymanie i
2020. pisma pisma
: Kopie faktur
82?:1252 x‘:f;l:;ho Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentéw
poddziatania: . Wsparcie sporzadzenie kopii faktur/ | sporzadzenie kopii faktur/ Faktury
inwestycji zwiazanych z dokumentéw dokumentéw /dokumenty
tworzeniem, ulepszaniem
Pracownik kancelaryjny lrgt; Zr;f)[:fdn?;‘;z wszystkich ' Przyjecie wniosku Przyjgcie wniosku Whiosek o
infrastruktury JW tym Weryfikacja wstgpna z zalacznikami, z zatgeznikami, platnosé
inwestycji w energi¢ odatowanie odatowanie
gg;:zwiiazl:r?ié :'ncr i Rejestracia Rejestracja Whiosek o
obi\;l:m Programfm i nadanie i nadanie platnos¢
Rézwc?ju Obszarow znaku sprawy znaku sprawy

Wiejskich na lata 2014-

Sporzadzenie

Sporzadzenie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku .
2020. i wystanie pisma i wystanie pisma
Wydanie potwierdzenia Wydanie potwierdzenia Kopia pierwszej
wplywu wniosku wplywu wniosku strony wniosku
o platnos¢ o platnos¢ o platnosé
dla Beneficjenta dla Beneficjenta
Przyczyny Przyczyny Karta
d tat dm i
- Odmowa wyplaty pomocy | 00 o) “YPIAY odmowy wyplaty weryfikacji
Obsluga wniosku o pomocy lub pomocy lub
platnos¢ w ramach rozwigzania umowy rozwiazania umowy
poddziatania: ,.Wsparcie - _
inwestycji zwigzanych z Sprawdzenie Sprawdzenie
tworzeniem, ulepszaniem Beneficjenta Beneficjenta Karta
. % - lub r({.z'budowq. wszystkich w Rejestrze w Rejestrze wcr.yﬁkac_u
racownik sprawdzajacy !'odza_]ow malej Podm/ Wykluez Podm. Wyklucz, Wmos?# )
infrastruktury, w tym . ) platnosé
inwestycji w energie PE2y Waparelu DIzy WSparciu
odnawialng i w Wervfikacia wst informatycznym informatycznym
3 eryfikacja wstepna
osgczqdzmle energii Weryfikacja Weryfikacja K
objetego Programem .
Rozwoju Obszaréw wsu';p.na wst?p.na weryfikacji
Wiejskich na lata 2014- czgsei A czgsei A
2020. Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji
Obstuga wniosku o Kopie faktur
platnos¢ w ramach Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz /dokumentéw
poddzialania: ,,Wsparcie sporzadzenie kopii faktur/ | sporzadzenie kopii faktur/ Faktury
i ) inwestycji zwigzanych z . .
Pracownik weryfikujacy aizsaikity lepasiiei dokumentow dokumentow /dokumenty
lub rozbudowg wszystkich | Weryfikacja wstgpna - - - -
rodzajéw malej Rejestracja Rejestracja Whiosek o
infrastruktury, w tym i nadanie i nadanie platnos¢
Inwestycjl w energig znaku sprawy znaku sprawy
odnawialng i w - -
oszczgdzanie energii” Sporzadzenie Sporzadzenie
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
objetego Programem i wystanie pisma i wystanie pisma
Rozwoju Obszarow Sprawdzenie Sprawdzenie
Wiejskich na lata 2014- P ) P . K
2020. Beneficjenta Beneficjenta anaf .
w Rejestrze w Rejestrze wer?l kacji
Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. X:tf: :: 0
przy wsparciu przy wsparciu
informatycznym informatycznym
Weryfikacja Weryfikacja Karta
wstepna wstepna weryfikacji
czgsei A czgsei A
Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji
Prz.yj?c-le'l uzupe{mefxl Przyjecie I uzupetnien/
Weryfikacja kompletnosci wyjasmen,(-) atowan'le, wyjasnien, odatowanie, -
Obsluga wniosku o Ijestouventie, RedaHieE rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego.
platnos¢ w ramach kancelaryjnego.
poddziatania: ,,Wsparcie Wykaz
inwestycji zwigzanych z Sporzadzenie Sporzadzenie dokumentow
tworzeniem, ulepszaniem . .. : .
lub rozbudows wszystkich i wystanie pisma i wystanie pisma WD
Pracownik kancelaryjny rodzajéw malej
infrastruktury, w tym Wykaz
inwestycji w energig -
oRRsWIAl W Weryfikacja kontroli &t detamesny
oszczedzanie energii” 3 Przyjecie raportu o WD
objetego Programem z czynno$ci Przyjgcie raportu Raport z
Rozwoju Obszaréw kontrolnych, z czynnosci kontrolnych, czynnosci
Wiejskich na lata 2014- odatowanie, rejestrowanie, | odatowanie, rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego. kontrolnych
2020. nadanie nr kancelaryjnego. RK-01/...
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
i Sporzadzenie
Korekta kwoty i . .
Obstuga wniosku o zestawienie wyliczonej Lyystatic p.xsma
platno$é¢ w ramach kwoty do refundacji Sporzadzenie -
poddzialania: ,,Wsparcie i wystanie pisma
inwestycji zwigzanych z - -
tworz?rlxije e ui": psz};niem Sporzadzenie Sporzadzenie i
' _ . : i wystanie pisma i wystanie pisma
Pracownik kancelaryjny/ lub ro.z'budowq_ e Odmowa wyplaty pomocy p. s p
weryfikujacy I ogzajovir(ma}ej Sporzadzenie Sporzadzenie
infrastruktury, w tym i wystanie pi  wyslanie i -
fuwestycli ensrels i wystanie pisma i wystanie pisma
odnawialng i w . )
oszczedzanie energii” Sporzadzenie Sporzgdzenie
objgtego Programem Weryfikacja kompletnosci | i wystanie pisma i wyslanie pisma .
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-
2020. S dzeni S peni
Weryfikacja kontroli e porzadzenic -
i wyslanie pisma i wyslanie pisma
Korekta kwoty i "
orekta kwoty i v - .
Obstuga wniosku o zestawienie wyliczonej Wy!)e-lmeme WyPe-imeme wetyfikagi
platno$¢ w ramach kwoty do refundacji czgsci E 2 czgsei E 2
poddzialania: ,, Wsparcie
mwestycji zw1qzanycl? z Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
tworzeniem, ulepszaniem )
lub rozbudowg wszystkich otrzymanych otrzymanych dokumentow
Pracownik sprawdzajacy rodzajow matej [ uzupehien/ [ uzupetnien/ Karta
infrastruktury, w tym wyjasnien wyjasnien weryfikacji
‘"WeStY:fI‘) W energie Cze$é C1 pkt 11 Czg$é C1 pkt IT
G W Weryfikacja kompletnosci

oszczgdzanie energii”
objgtego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-
2020.

Weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji
Czesc¢ B4

Weryfikacja
sprawozdania z
realizacji operacji
Czes$¢ B4

Sprawozdanie z
realizacji
operacji

Karta
weryfikacji
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
kompletnosci... kompletnosci... Karta
Czes¢ B1-B3 Czes$¢ B1-B3 weryfikacji
Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
otrzymanych II otrzymanych II Wykaz
uzupehnien/wyjasnien uzupelnied/wyjasnien dokumentow
Czes¢ C11V Czgs¢ C11V WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikacji weryfikacji
kompletnosci... kompletnosci...
Czgs¢ Cl Czgsc Cl1
Wynik po I Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czgs¢ C1 pkt 11 Czgé¢ C1 pkt ITI
Wiynik po II Wynik po II Karta
uzupekieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czgé¢ C1V Czes¢ C1 V
Karta
Analiza raportu Analiza raportu werytilag]
Weryfikacja kontroli z czynnosci zZ czynnosci Regpont z
czynnosci
kontrolnych kontrolnych kontrolyel
RK-01/...
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Wzory

i dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie Okreslenie
elementow elementow
podlegajacych podlegajacych i
sprawdzeniu sprawdzeniu
. Kart
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu A Kacii
wyjasnien wyjasnien werytikae
; ; Karta
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli .
na miejscu/ na miejscu/ werylikai
wizytacji w miejscu wizytacji w miejscu
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karts B
wyjasnienia wyjasnienia weryfikacji
s3 niezbedne sa niezb¢dne
Karta
weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
Wy_]aS'DIC[’l wy]as'mcr'l dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Kartaf .
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikacji
wizytacji w miejscu wizytacji w miejscu
Wskazania do Wskazania do Karta
przeprowadzenie przeprowadzanie weryfikacji

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
dokonano dokonano weryfikacji
catkowitej korekty catkowitej korekty
kwoty pomocy kwoty pomocy
Karta
Korekta kwoty i . o .
sestwienie wyliczons] Wyl'ae.lmeme WyPe‘hnenle weryfikacji
kwoty do refundacji czgsci E 2 czg$ci E 2
Obst iosku Karta
stuga wniosku o o : i s ; =
platno$é w ramach Wy;fe'imcme tabeli Wyp’c'lmcmc tabeli weryfikacji
poddziatania: ,, Wsparcie Czes€E 1 CzgsCE 1
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniefn Przyczyny Przyczyny Karta
) lub rozbudowa wszystkich d i 4 | fikacii
Pracownik weryfikujacy rodzajéw malej Odmowa wyplaty pomocy odmowy wypiaty odmowy wyplaty weryfikacji
infrastruktury, w tym pomocy lub pomocy lub
inwestycji w energig rozwigzania umowy rozwigzania umowy
0dnaw1alnq'1 W o Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu
oszezedzanie energii L ey Karta
objgtego Programem 1 uz.uE)e'tn’len/ I uzupe n’le weryfikacji
Rozwoju Obszarow wyjasnien wyjasnien
Wiejskich na lata 2014- Czegsé C1 pkt II Czgs$é C1 pkt IT
2020.
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Hsites
. . uzu.peh'luen/ uzgpt?h.ne'n/ i
Weryfikacja kompletnosci | wyjasnien wyjasnien
Czgs¢ C1 pkt IV Czgsé C1 pkt IV
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
otrzymanych otrzymanych dokumentow
I uzupetnien/ I uzupetnier/ Karta
wyjasnien wyjasnien weryfikacji

Czesé C1 pkt 11

Czgsc¢ C1 pkt IT
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkceja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku

Sprawozdanie z
Werytikacja Weryfikacja realizacji
sprawozdania z sprawozdania z operacji
realizacji operacji realizacji operacji Karta
Czes¢ B4 Czes¢ B4 weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Karta
kompletnosci... kompletnosci... weryfikacji
Cze$é B1-B3 Czes¢ B1-B3

Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
otrzymanych II otrzymanych II Wykaz
uzupelnier/wyjasnien uzupeinien/wyjasnien dokumentow
Czgs¢ C1 IV Czes¢ C1 1V WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikacji weryfikacji
kompletnosci... kompletnosci...
Czgs¢ Cl1 Czgs¢ Cl
Wynik po I Wynik po I Karta
uzupelnieniach/ uzupetieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czgs¢ C1 pkt I1I Czgs¢ C1 pkt I1I
Wynik po II Wynik po II Karta
uzupekieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czgsc C1V Cze$¢ C1V
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta
kompletnosci... kompletnosci... weryfikacji
Czesc C3 Czgs¢ C3

KP-611-350-ARiIMR/1/z
Strona 23 z 28




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
weryfikacji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
z czynnosci Z CZynnosci czynnosci
kontrolnych kontrolnych kontrolnych
RK-01/...
Okreslenie Okreslenie Karta
elementow elementow weryfikacji
podlegajacych podlegajacych
sprawdzeniu sprawdzeniu
Karta
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Weryfikacja kontroli
; i Karta
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli .
. . - weryfikacji
na miejscu/ na miejscu/
wizytacji w miejscu wizytacji w miejscu
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia wyjasnienia weryfikacji
sa niezbgdne s3 niezbedne
Karta
weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikacji
wizytacji w miejscu wizytacji w miejscu
Wskazania do Wskazania do
; ; Karta
przeprowadzanie przeprowadzanie. fkac
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ werytkagit
wizytacji w miejscu wizytacji w migjscu
Przyczyny Przyczyny Karta
odmowy wyplaty odmowy wyplaty .
0d tat k
mowa wyplaty pomocy — —— T weryfikacji
rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Podjecie
N,,} Podjgcie decyzji przez Kare "
; decyzji przez : N weryfikacji
Obstuga wniosku o ; ) zatwierdzajacego
platnos$¢ w ramach zatwierdzajacego
poddzialz'i.nia: »Wsparcie Podjecie Podjecie Karta
inwestycji zwigzanych z decyzji przez decyzji przez weryfikacji
tworzeniem, ulepszaniem . . . .
lub rozbudows wazystkich zatwierdzajacego zatwierdzajacego
Pracownik zatwierdzajacy | rodzajéw matej ; o . . o . Karta
iniFeastrolkizry, Wty Weryfikacja kompletnosci | pogjecie decyzji Podjecie decyzji N
inwestycji w energie przez przez
odnawialng i w zatwierdzajacego zatwierdzajgcego
oszczgdzanie energii”
objetego Programem ] " _— . Karta
Rozwoju Obszarow Podjecie decyzji Podijgcie decyzji weryfikacii
Wiejskich na lata 2014- przez PIZEZ
2020. zatwierdzajgcego zatwierdzajacego
5 > i 3 Karta
Podjgcie decyzji Podjecie decyzji
weryfikacji
. . przez przez
WSl s Lontroh Zatwierdzajacego Zatwierdzajacego
Podjgcie decyzji Podjecie decyzji Karta
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
przez przez weryfikacji
zatwierdzajacego zatwierdzajacego
Podjecie decyzji Podjecie decyzji Karta
przez przez weryfikacji
zatwierdzajacego zatwierdzajacego
Podjgcie decyzji Podjecie decyzji .
weryfikacji
przez przez
zatwierdzajacego zatwierdzajacego
Obstuga wniosku o
platno$¢ w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowg wszystkich . . ) .

Praocownik sprawdzajgcy | rodzajow matej Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta
infrastruktury, w tym Weryfikacja kompletnodci | kompletnosci... kompletnosci... weryfikacji
inwestycji w energie Czgéé C3 Czgs¢ C3
odnawialng i w
oszczgdzanie energii”
objetego Programem
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-

2020.
Obstuga wniosku o
platnos¢ w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie Karta
Zatwierdzajac inwestycji zwigzanych z Korekta kwoty i i - 2
i tworzeniem, ulepszaniem zc(;i:wssni»::l(:,v);lli czonej Wype.}mcme Wype-lmeme weryfikacji
lub rozbudowa wszystkich kwoty do refundacji czgsei E 2 cze$ci E2

rodzajéw matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energig
odnawialng i w
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oszczgdzanie energii”
objetego Programem
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-
2020.
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3. Zalaczniki
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Dziatanie M07: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

PROW 2014-2020

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub

rozbudowg wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie

odnawialng i w oszczgdzanie energii

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drég lokalnych

Rodzaj platnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imig¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

|Data zlozenia/wplywu wniosku:

KP-611-350-ARIMR/1/z
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

EESEECHEEN

d d - m m - r r r T (imigzinazwiskoizamierdzajqcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

NEERERENER

(imig i nazwisko Zan;ierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujgcego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

KP-611-350-ARIMR/1/z
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK

‘ NIE

J

Losowo*

]

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

Ze wskazania
TAK

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

L
d d - m m -

uzasadnienie zmiany

T T r r

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

|

3. Zmiana Sprawdzajacego

L]

(imig i m;z;wisko Sprawdzajgcego)

- )

d d - m m - r r T I

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

* ze wszystkich zlozonych wnioskéw o platnosé w podmiocie wdrazajgcym, wybicrane jest 10% wnioskow zlozonych w ramach naboru, dla ktérych

wyznaczony jest Sprawdzajacy.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

=5 5 i Wstawi¢ "X" we quic(wynTmiej?cu
Weryf&u!qu B ‘ Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE ‘
1. Wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w umowie ‘ ‘
Beneficjent nie podlega zakazowi dost¢pu do srodkéw, o — —
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach ‘
publicznych’, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu T S =
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy PR, — N e
3. finansowej, o ktéorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 | ‘
rozporzgdzenia nr 640/2014 > —_— — —— ==
L ——
Uwagi: - -
\
I. Wynik weryfikacji wst¢pnej:
| -  Weryfikuigey Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy**
) TAK NIE TAK  NIE TAK NIE
[
1 Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal: B
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*: B - o )
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**: B
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

-]
Uwagi -
! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 885, z p6zn. zm)
2 Rozpom]dzcmc delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. pehniajace rozporzadzenie Parl Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
C do 20 systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci

bezposrednich, wsparcm rozwoju obszaréw wicjskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z20.06.2014 r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI,
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikacja zalacznikéw

ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI

Sprawdzajacy®

‘ Weryfikujacy
TAK DOWEZW. N/D

TAK DOWEZW. N/D

1. Taktury lub do} oré j wartosci dowodowej D
2. Dowody zaplaty ’ L r [
Umowy z wykonaweami zawierajace specyfikacje bedaceg podstawg
3w ienia kazdej z i faktur lub innych dokumentéw o
0 ) warto$ci dowodowej |
4 L dnienie zmian dok h wp olnych p jach i ‘—‘
’ fi 20 7 realizacji operacji |
Decyzja o p leni vk obicktu budowl jezelt = 7
5. wladciwy organ nalozyt lakl obowm;ck w wydanym pozwoleniu na budowe ‘ ‘ ‘ I ‘ | I ’
lub nalozyt taki obowu;zck innymi decyzjami - |
Zawiadomicnie wlasciwego organu o Ankonucmu budowy zozone co - - - o
6 najmniej 14 dni przed ym ia do
* uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw pmwa budowlanego
lub wiasciwy organ nalozyl taki obowigzek
6a O¢wiadczenie Beneficjenta, ¢ w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia il = i
ko in robdt budowlanyct $ciwy organ nie wniost sprzeciwu albo
Potwierdzenie \\,miuwego orl, , 7¢ nie Wnosi sprzeciwu w przypadku, - - — — '
6b  gdy zawiadomienic o h iu robét ych bedzie dkind l ‘ ‘ ‘ ‘ [ ‘ ’ ‘
przed uplfwzvier'nilj dni = S—
7 Protokoty odbioru robdt budowlanych W D
8  Kosztorys réznicowy ‘
|
9 Projekt budowlany ‘ { ’ | ] } ’ ‘ ‘ \ ' \
| ‘ ———— —
| 10 Interpretacja prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) -
jezeli dotyczy |
Il Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy l ‘ ‘ ‘ ’ ’ J ‘ ‘
Informacja o hunku bankowego B ub mjonar?us;a — —1
12 prowadzonego przez bank lub przez spéldziclczg kasg dnosci - ‘ T ‘ | ’ | ‘ ‘ I
| kredylows - — —— — —
13 Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy D l:\
Sprawozdanic z realizaciji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw [ - -
14 Wiejskich na lata 2014 - 2020, (dot do wniosku o piatno$¢ koncows), |> ‘ I ]
na fc larzu udosigpni przez podmi Irazajacy - b —
- '—I
Is D j kresl w Zasadach konkurencyjnosci |:‘
wydatkéw w ramacll PROW na lata 2014 - 2020
774 ienia umow ‘omz,,'i 7, do '\vlymsamym N -
16 roku co umowy d i do dacji, ktére beneficj tz
wykonawcami na taki sam lub zblizony co do chamklcru rodza_; :
dostaw/ustug/robét budowlanych. o
o f
17 Zakladowy plan kont ‘ ‘ ‘ j | I
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Werynkn]u;

Uwagi:

B Sprawdzajycy*
TAK DOWEZW. N/D TAK DOWEZW. N/D
1g Wydruk z dokumentacji ksiggowej lub kopia = ksigzki ewidenji rodkbw ] |
trwatych — |
19 Decyzja o pozwoleniu na budowsg | l l I ( ‘ ‘ l | l I l
Zgle ie zamiaru wyk in robdt budowlanych wi organowi
Wraz z:
— odwiad i , e w inic 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru Te—
20 wykonania robot budowlanych, wiadciwy organ nie wniést sprzeciwu I E\ l 1 I:l
lub —_ J
— potwierdzeniem wiaéciwego organu, ze nie wnibst sprzeciwu wobec|
i zamiaru wyk ia robot budowlanyck:
21 Decyzjao 1 na real; 3ji drogowej D ‘ |
22 Decyzjao 1 yech uwar ] I I | ‘ ‘ l ‘ L ‘
Inne zalgczniki:
[
. HiEEaan
. HinEEn.
L |
» HinE|niEn
# Him|nnin
= L] LI
* HiNEE.
— L |
. L]
» L] L]
| — R
e e = — e
» HiEEnnn
® .
II. Weryfikacja poprawno$ci wypelni formularza wniosk
1. Whiosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu . ‘ l I I
2 Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalgcznikow = I—1r
faktycznie zalgczonych |
5 Dane identyfikacyjne b podane we sq zgodne z danymi 1 1
zawartymi w umowie L
4 Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

1. Weryfikacja clementéw, ktorych niespelnienic skutkowaé bedzie odmowy wyplaty pomocy w czesci/calosci

Weryfikujgcy Sprawdzajacy* |
TAK  NIE DOWEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND
1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggnigte \ ‘ ‘ | ' ‘ ’ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

154

pomimo niczrealizowania w pelni zakresu rzeczowo — finansowego
danego ctapu
uzasadnienie:

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zosta¢ osiagniete ’ ‘ ‘ = ,7‘ ’ ‘ ’ 7‘ ‘ } ‘ | ‘ ‘

- Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty
* pomocy

Weryfikujacy l Sprawdzajjcy*
T |
TAK NIE DOWEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND
Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w
1 Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest zgodny z
" zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu | [

rzeczowo—{inansowym operacji zalgczonym do umowy ‘

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanic zakresu xzcczowo-‘
finansowego i dolaczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, za$wiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacja operacji

Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zalgczonych do i T

3. wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci |/ ’ ‘ j } } ‘ ’ ‘ j
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie| — = =
przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

~

Uzasadnieniec zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach ‘
4. zestawicnia rzeczowo-finansowego z realizacji  operacji  jest ' ‘ ’ } ‘ ' }
wystarczajgce do uznania kosztow za kwalifikowalne — e ] =] l_f

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub ’ ‘ ‘
5. dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna z | | ‘ ’ '
okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu - -

6 Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w ‘
| obowigzujgcych przepisach w tym zakresie | | il

Daty rozpocze¢cia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sg zgodne z ‘ ‘ { [
zasadami ustalonymi dla poddziatania -

Koszty zostaly poprawnie poniesione w formic rozliczenia '
bezgotoéwkowego | \ ‘

\ \
| 9 Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podziclone ’ ‘ l l ‘ ‘ ‘ ’ ‘

} Na podstawic natozonych korekt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
ustawy pzp — nic zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w

ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowaii.

10
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Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
Zasad konkurencyjno$ci — nie zostala nalozona korekta w wysokosci
100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan.

Przedstawione faktury

dowodowej sg wystawione przez wykonawcg, ktéremu udzielono

zamdwienia

Beneficjent przedlozyt w terminie dokumentacj

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

lub dokumenty o rownowaznej wartosci

¢ z przeprowadzonego

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach —
lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej sa kosztami
kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy. - - =

Beneficjent  wywiazal sig  z

obowiazku
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW.

informowania i [

Protokoty odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen

potwierdzaja wykonanie zakresu okre§lonego w
finansowym operacji

17

Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu 1zeczowo- |

finansowym nie przekracza poziomu 10%
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

zestawieniu rzeczowo- |

pozostalych kosztow|

18

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunko
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych

lit. ¢ pkt i rozporzgdzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych S I
Droga wewngtrzna begdaca przedmiotem operacji , w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. ‘ ’
U z 2015 poz. 460, z p6ézn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do

dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ konicowa

wosci albo korzysta
mowa w art. 66 ust. 1

56 Droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzyteczno$ci ‘ \ ‘7 | [ ] L ] l
publicznej 1L
21 Operacja dotyczy drogi taczacej si¢ z drogg o wyzszej kategorii \ ‘ ’ (
2 Operacja jest realizowana w porozumieniu pomi¢dzy gminami lub ] |
powiatami lub gming a powiatem B | | ’
Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia - %
23 pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji ‘ ’
| operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa L ‘
Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajgcy*

DO | DO
TAK NIE 29 w TAK NE 22

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej 5 |
| 7 wartoéci dowodowej zostaty oplacone w catosci ‘ | |

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej — —
2. wartosci dowodowej sa zgodne z wykazem faktur lub

dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej —

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z r =

3. realizacji operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie
faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej = S
4. warto$ci dowodowej odnoszg si¢ do wihasciwych pozycji

Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji r— - .

Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne z

5 Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci| | "
dowodowej i kwota we wniosku ‘ - o
s Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie - ‘ ‘
* przekracza kwoty okreslonej w umowie | ]
Uwagi:
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C: WYNIK

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

‘ | Weryfikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajycy we |
- TAK TAK TAK
| 1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ‘
‘. — = ! —— ==
’ Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia
© wyjasnien | |
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy l
Zweryfikowat: o
imi¢ 1 nazwisko data i podpis -
Sprawdzit*: o
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**: ) - -
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien }

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty
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S B -
Data dorgezenia beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia

wyjasnien: -

dd/mm/rr

Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

B S L _ dd/mm/rr

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:
L — S | dd/mm/rr ]
Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty

Ila. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyja$nien

: B Weryfikujjcy Sprawdzajqcy( ‘ -Zatwierdzaquy .
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny * ; ‘
g & o | E— ] —
2 Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia ‘
brakéw/ztozenia wyjasnien
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: - o -
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: - )
) imie i nazwisko ) data i podpis -

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I1b. Ponowne wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien ‘

Zakres wymaganych do usuniecia brakdw/ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do k

Data dorqczehia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien:
. - dd/mny/rre
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:
_ S Jl dd/mm/rre —
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien
— S — Weryfikujgcy Sprawdzajjcy™ Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ’ ‘
Whiosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat amm— — —
2. wypelniony, oraz na podstawie dolgczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw

Zweryfikowat: -

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: ) B )

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**: -

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

KP-611-350-ARiMR/1/z

Strona14z31

- Weryfikujgcy Spr;Eajqcy*
— TAK  NE ywgus  ND | TAK  NIE S ND

Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystgpuje w I/ ] r ] ] o ‘
SL 2014 [ L |
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystgpuje w T
bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskicgo [ ' 1 ‘ ’ ’
Instrumentu Finansowego S —— =

3 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wyst¢puje w ’ "

" bazie danych Funduszu Szwajcarskiego — |
4 Numer NIP Beneficjenta nic wyst¢puje w aplikacji Lider ‘ ‘ ‘ i 1 ‘ ‘ [ ‘ ’ ‘ l ‘
Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych: - o |
11. Wynik o
B _YYSryﬁkujqcy Sprawdzajjcy* Zatwierdzajacy** l
TAK TAK TAK

Whriosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udzialem innych srodkéw publicznych.
Do wydania rostrzygnigcia niczbgdne jest wezwanie ‘
beneficjenta do ztozenia wyjasnien i
Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty platnosci - |
operacja zostata sfinansowana z udzialem innych srodkéw
publicznych. _— L




Zweryfikowal:
imig i nazwisko

Sprawdzit*:
imig i nazwisko

Zatwierdzit**: S
imig i nazwisko

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

datai podpisi

datai podﬁs

data Tpoapisr 7

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN ‘ ’

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

- dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :
r B dd/mmw/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnicn:
dd/mm/rrrr -
II1a. Wynik wyjasnien
Weryfikujjcy - ‘ o Sprawdm}qcy* }
TAK NIE TAK  NIE
1- L] (.
2
LIl -
1 1
3.
- ||

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

[ Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
‘ TAK TAK TAK

1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korckty [
" kosztéw kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji | |

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: o B S

o imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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WIZYTA '
KONTROLA NA MIEJSCU 2
KONTROLA *

KONTROLA NA ZLECENIE

ND

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014
% Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
3 Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Weryfikujjcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajjcy **
] - — TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1 oceny wniosku wymagane jest ‘
przeprowadzenie wizyty —
5 Operacja zostala wytypowana do kontroli na )
miejscu ‘
!
| Na podstawie dotychczas przeprowadzonej B
5 oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji B
operacji
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej ‘ ]
4 oceny whniosku wymagane jest ND ND ND
przeprowadzenie kontroli na zlecenie | —

Uzasadnicnie Konieczno§ci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:
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Zweryfikowal:

imi¢ | nazwisko

Sprawdzit*:

imig i nazwisko

Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

data i podpis

data i po&pis

data i podpi's

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

L. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposéb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

DATA PRZEPROWADZENIA:

sposdb typowania:

_ KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

NA ZLECENIE

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Wcry@(ujqcy | SPrawdznj:icyf a | Zatwierdzajnc& o
TAK ‘ TAK | TAK

1. konieczno$é ztozenia dodatkowych wyjasnien

Z raportu czynno$ci kontrolnych nie wynika ’ l — —
whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. —

Z raportu czynno$ci kontrolnych wynika, ze — _—
2. niezbgdne jest ztozenie  dodatkowych ’ |
wyjasnien

kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i e o
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych i

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data: i;)odpfs

Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imig¢ i nazwisko  datai podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien ‘

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozeniu wyjasnien:
N ~ dd/mm/rrTr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
o - dd/mm/rrr =
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
_ o dd/mm/rr
I11. Weryfikacja po zloZzeniu wyjasnien: B
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
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