
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniaeh

1. Wniosek o kwalifikuje sie do dalszcj oceny

Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do

refundacji

Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wyptaty
pomocy

Weryfikujucy

TAK

Sprawdzajqcy*

TAK

Ziitwicrdzajjjcy **

TAK

- - —

Zwcryfikowal:
iiu i? i nazwiiko dam i podpis

Sprawdzit*:
imiij i mizwisko data i podpls

Zatwicrdzil**:
imi? i nazwiflko data i podpis

* Zakros wypclniany w przypadku wyziiaczcnia Sprawdzajqccgo

" Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomifdzy Weryfikujacym i Spraivdznjacym

Uzasadnienie decyzji Zalwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedxy We£y_fikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
REFUND ACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUND ACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

DO

l.p.

1

Nr
pozycji z
wykazu
faktur

2

Nr faktury lub dokumentu
o rownowazncj wartosci

dowodowej

3

Pozycja w zestawieniu
rzeczowo-tmansowym

4

RAZEM:

Kwota
zakwcstionowanych

kosztow
(wzf)

5

Uzasadnienie

6

Zt

Rod
przyczyny

korekty

7

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zl

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
ogolnych

Kwota korekty w wyniku kontroli na raiejscu (suma kwot z
2. wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody)

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu
(kod/kody)

Czy zastosowano kare do kosztow kwalifikowalnych, ktore nie
zostaly uwzglednione w odd^ielnym systemic rachunkowosci

' albo do jcgo identyf ikacj i nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowcgo?

TAK NIE

Zl

zt
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

~^^^==' — ̂ ^^^^ZL^ Wcryfikiiji|ey

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych

2 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
(f>t>:. 2- po:. 3)

zl

zl

zl

zl

Sprawdzajsjcy*

TAK NIE

- - -

Zatwicrtlzaji|cy

TAK NIU

^

Kwota pomocy

5- Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
6. ,

piatnosc

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po wcryfikaqi)

Roinica pomiedzy wnioskowanij kwota do refundacji wg
wniosku o piatnosc. a kwola pomocy dla danego etapu

8- operacji wynikajaca /. prawidJowo poniesionych kosztow
nalezy podac w % /(piiz.fi-poz. 7)/p'iz. 7j*JM
oraz wpln (poz.6-poz.7)

Czy w wyniku kurckty kwoty pomocy
przekmczajqcej 10 % dokonano zmnlejszenia?

Wstepnie zalwierdzona kwola do refundacji
9. \\iprzypadht nieaastosowania zmniejszenia (poz. 7)

w przypadkit zastosowania zmtiiejszenia (po: 7-poz, S)

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow lub za naruszenie przepisow o zamowieniach
publicznych w ramach PROW na lata 20 14-2020

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajacych z umowy

. _ Zatwierdzona kwota do refundacji
(pox, 9 - poz, l()-poz,!l)

Stownic zlotydi:

srodki HFRROW (63,63%)

srodki krajowe (36.37%)

TAK NIE

zl

zt

zt

%

zt

zt

zl

zi

-
4

zl

_

|L

. I

—

n

c

1

DC
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Zwcrylikowal:

Sprawdztt*:

Zatwierdzit:

i uazwisko dalu i podpis

iraii; i nazwisko dala i podpis

mi? i nazwisko data i podpis

Zakres wypehiiany w pr/,ypadku wyznauxonia Sprawdzajacejjo

Data dor<;czeiiia Bcneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia plalnosci do ARiMR:

(id/min/mr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajaeego w przypadku braku zgodnosci stanovvisk pomiedzy Wcryfikujijcym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOF AN1E WNIOSKU

1. Wniosck kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy

2. Wniosck zoslat wycofany/Bcncficjent zrezygnowat z piatnosci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

, w ktorej nasti|piln odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w calosci

/wcryfikowat;
irniif i nazwisko data i pndpis

Sprawdzii*
data i podpis

Zalwierdzit:
mm; i na/wisko data i podpis

Data dor^c/enia Beneficjcntowi pisma intbrmtijijcego o odmowie wyplaly
pomocy/wyco fan in wniosku w catoSci

" Zakres \vypclniany w prz>padku i

Uwagl:

dd/mm/mr
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAK6W/ZLOZENIE WYJA&N1EN

Zakres brak6w/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usumcciii brakow/zlozcniu wyjasnien

Sprawd/ajaty

KP-611-350-AR1MR/1/Z
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Notutki:

Zwcryfikowat:

Sprawdzil*:

Zatwierdzil**:

i nazwisko dala i podpis

imii; i nazwisko dala i podpis

imic i nazwisko dala i podpis

* Zakrcs wypclniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajijcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomifdzy Wcryfikuj^cym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji_Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomi<gdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

1 wyfacznie w przypadku pierwszcgo we?,wania do iisuniccia usuni^cia brakow

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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Kul it-Milk nr 1.:
WKHVKIKACJA POSTEPOWAN[A PRZEPROWADZONECO W THYBIE ZASAD KONKURENCYJM>£ci
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K-2/350

KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie M07: Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddziaianie 7.2: Wsparcie inwestycji zwiazanych ztworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowq. wszystkich rodzajow malej infrastraktury, w tym inwestycji w energie

odnawialnij i w oszcz^dzame energii

Typ operacji 7.2.2: Gospodarka wodno-sciekowa

Rodzaj platnosci:

posrednia

koiicowa

Znak sprawy:

i^ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data zlozenia/wplywu wniosku:

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosc

1. Weryfikujqcy

(imif i na™

-\r
(imiy i nazwisko Zatwierdzajtfcego)

2. Zmiana Weryfikuja,cego

(imif i nazwis/CQ Weryfikujqcego)

uzasadn ionic zmiany

d d - in m - r r r r miif i naswisko Zulwierdzajycego)

3. Zmiana Weryflkujqcego

(imif i naz\visko WeryfikitjqccgQ)

uzasadnicnic zmiany

d d - m m r r r r i naz\visko Zatwierdzqjqcego)

KP-611-350-ARiyR/1/z
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A. DIa wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajqcy: ITAK NIE

B. Sprawdzajqcy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzajqcy

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK

- 1
(imiif i na^visko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r nc&visko Zatwterdzajqcego)

2. Zmiana Sprawdzaj^cego

- -1
(intiif i nazwisko Sprawdzajqcego)

1
d d - m m

u/usadnienie zmiany

r r r r imi$ i nazwisko Zatwierdzqfqcego)

3. Zmiana Sprawdzaj^cego

- I
ft(imiif i naz\visko Sprtiwdzajqcego)

d d - m m - i1 r r r

u/.asadnienie zmiany

i nazwisko Zativierdzajqcego)

" zc wszystkich zlozonych wnioskow o platnosc w podmiocie vvdra/aj^cym, wybierane jest 10% wnioskow zloxonych w ramacli naboru, dla klorych
wyznaczony jest Sprawdzaj^cy.
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A: WERYFIKACJA WST^PNA

Wstnwic "X" we wlasciwym mlejscu

1. Wniosek zostal ziozony wterminie \vskazanymwumowic

Sprawdznjqcy*

TAK NIK

Beneficjent nie podlega zakazowi dostcpu do srodkovv, o
2. ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach

publicznycli', na podslawie prawomocnego orzeczenia sadu

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6

ro/porzadzcnia nr 640/2014

Uwagi:

I. Wynik weryfikacji wstQpncj:

1 Wniosek kwaliflkujc si? do dalszcj oceny

Wtryllluiji|cjr

TAK NIE

Spr.wd»j,Cy

TAK NIE

~~1

Zilwfcrtmlicy**

TAK NIE

I

Zweryfikowal;
imig t nazwisko llala i podpis

Sprawd/JI*:
itnii; i nazwisko data i podpis

Zalwiertl/it**'
' i nazwisko

* Zakros wypelniany vv pivypadku wyZHBczenia Sprawdz^jqCOgO

** Decy/ju w przjpudku braku zgotlnosci stanowlsk pomiijil/.y Wciyfikujifcyiii i Sprawil/njijcym

data i podpis
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Uzasadnicnic decyzji Zalwicrdzajijccgo w pr/ypadku braku zgodnosci stanowisk pomied7^^eryfikjjj;jcym_a_Sprawdzajacym_

Uwagi:

1 Ustawa z dnia27 sicrpnia 2009 r. o flnansacli publicznych (Dz. U. /. 2013 r. po/ SS5, L p6zn. zm)

2 Ro/porzqdzcnic delcgoxvane Komisji (UE) nr G40/20I4 2 dnia 11 marcu 2014 r. uaiprfiiiajnci; rozpor/ijd/enic; ParlamantU l^uropejskicgo i Rady (UH) nr 1306/2013 w
odnii'sieniu do itinlegrowancgo syslomu z;irz;|dzaiiia i kontroli oraz warunkow odmo\vy lub wycoiiiula ptaliio^ci oraz do kar admin Isiracyjnycli inajqcytli /astosowanie do platnosci
bczposrednicli, wsparcia ro/.wojii obs/jirow wicjskieh oraz zasady w/ajeinnej zgodnosci (D/.Urz. UL L 181 z 20.06.2014 r, str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSd I POPRAVVNOSd, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM KACHIINKOWYM

HI: WERYFIKAC1A KOMPLF.TNO.^CI 1 POPRAWNOSd

I. Weryfikiicja zalqc/nik«w

KP-611-350-ARiMR/1/z
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Wydruk f- dokunicnlacji ksifgowej lub kopia z ksiazki cwidcncji srodkow
trwalycli

19 Dcoyzja o pozwolenlu nn budo

/aloszcnie zamiaru wykmiania robot budowlatwcb wlasciwemu niganowi
wraz z:

oswiadczcniem , /.c w tcrminie .10 dni od dnia zgiMZanifl zamiaoi
20 vvykonania robot budowlanycli, wlasciwy oiynn me wniosl .sprzucivvu

lub
-- potwicrdzeniem w<n^ciwejjo ofyanu, >.<: "ic wnios! spr/.ciuiwu wobec
/gloszoncgo ziiniuii u wykonania robot budowhnydi

21 Dccyzja o srodowiskoivych uwarunkowaniacti

Innc/Lili(czniki:

22

23

25

II. Wcryfikflcja poprawno&ci wypclnicnia formularza \vniosku

1. Wmosek zoslal zlozony na wtasciwyrn fornmlarzu

l.iczba zalaeznikow podana we wiiiosku /.g:id/a siy z liozba zakjcznikow
laklycznic zalqczonych

_ Dane idcnlyfikacyjni; bcncficjcnia podanc we wniosku sa z^odiic i. danymi
zawartymi w umowLC

4 Wmosek zostal podpisany prztz osoby upoxvaztlione

KP-611-350-ARiMR/1/z
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B2: WERYFIKAC.IA ZGODNOSd Z UMOVVA I KWALIFIKOWALNOSCl VVYDA I K6w

I. Weryfikiicja clcment6\v, ktorych niespclnienie skutkmvac b^dzie odmowq wyplaty pomocy w cz^sci/catosci

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnicte

Cel operacji ora/, wskazniki jego realizacji moga zostac osia£nicte
2. pomimo niezrealizowania w pelni zakresu rzec/owo - llnansowcgo

dan ego clapu
u/asadnicnii;:

Weryfikacja elementow, ktorych niespelnicnic skutkowac b^dzic korcktq kwoty kos/tovv kvvalifikowalnych oraz kwoty
pomocy

Zreali/.owany zakres r7.ccw>wy operacji/ctapu operacji podany w
Zestawicniu rzeczovvo—finansowyrn z realizacji operacji jest zgodny z
zakrescm rzeczowym wymienionym w zestawieniu
rzcc/.o\vo-flnansowym operacji zalac/onym do umowy

Prawidlovvo udokumcnlowano zrealizowanie zakrcsu rzeczowo-
finansowego i dolaczono wymaganc odrebnymi pi7,episami oraz
postanowieniami umowy: opinio, oswiadczenia, /aswiadczenia,
uzgodnienia, poz\volenia lub dccyzjc zwiazane z rcalizacja operacji

Zakrcs rzcczowy kosztow kwalillkowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zataczonych do

3. wniosku lakturach lub dokumentach o r6wnowa/nej wartosci
dowodowcj wraz z dokumcntanii potwierdzajacymi dokonanie
przelc\vu ora/ karcie wkladu rzcczowego

Uzasadnicnie zmian dokonanych w poszczegolnyeb pozyejacli
4. zestawienia rzeczowo-fmansowcgo z realizacji operacji jest

wystare/ajijec do u/nania kosztow /a kwalitlkowalnc

Data spr/cdazy na przcdstawionych do refundacji faklurach lub
5. dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowcj jest zgodna z

okresem kwalifikowalnosci kos/low wskazanym w rozpor/adzeniu

Daty realixacji ptatnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w
obowiazuj;|cych przepisach w lyrn /.akrcsic

Daty rozpoczecia realizacji zakrcsu rzeczowo-finansowcgo sa zgodne z
zasadami uslalonymi dla podd/ialania

8. Kos/ly /.ostaty poniesionc w formic rozliczenia bczgotowkowego

9. Zadania zreali/owane w ramaeh operacji me zoslaly pod/ielonc

Na podslawie nalozonych korekt administracyjnycli xgodnie ze
Wskainikami procentowymi kar administracyjnych ~/a namszenie
ustawy pzp - nic zostala nalozona korekta w wysokos'ci 100% w
ramaeh ws/.ystkicb przeprowad/onycb postepowaii.

KP-611-350-AR1MR/1/Z
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Na podslawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnic ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za namszenie
Zasad konkurciicyjiiosci - nic zoslala natatona korekta w wysokosci
100% w ramach ws/ysikicli przeprowadzonych poslepowaii.

Przedstawione faktury lub dokumcnty o rownowaznej vvartosci
12 dowodowej sa wystawione prze/ wykonflwof, ktoremu udzielono

zamowienia

13
Benericjent przcdto/yl w tcrminic dokumentacje 7. przeprowadzonego
postepowania o udzieltnic zamowienia public/nego

Koszty przedstawione do refimdacji /awarte w przcdfo/onych faklurach
14 lub dokiimenlach o r6wnowaznej wartosci dowodowcj sa kosztami

kwalifikowalnymi zgodnic z umowa o przyznaniu pomocy.

Bencficjcnt wywiaza! si(j 7. obowiazku informowania
rozpowti/cclmiania inibrmacji o pomocy otrzymanej 7, EFRROW.

Protokoly odbioru robot lub monta^u lub rozruchu maszyn i arzadzen
16 polwierd/aja wykonanie zakresu okreslonego w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji
Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zcstawieniu rzcczowo-

17 finansowyni nie przckracza po/iomu 10% po/ostalych kosztow
kwalifikowainycli (imvcslycyjnycli)
Beneficjcnl prowadzi oddziclny system rachunkowosci albo korzysta
z odpowicdnicgo kodu rachunkowego, o kloiych mowa w art. 66 »st. 1

18 lit. c pkt i ro/porzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
z\viazanych z realizacja operacji, vv ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych

Operacja jest powiazana z inwcstycjami dotyczacymi twor/cnia
19 pasywncj inlrastruktui7 s^erokopasmowcj lub na obszarzc rcalizacji

operacji funkcjonuje sice szerokopasmowa

20 Operacja tlotyczy lacznic gospodarki wodnej i scickowcj

21
Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podlaczono co najmniej
50% przylaczen zadeklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy

22 Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

5.

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dovvodowej zostaty oplaconc w calosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowazncj
2. wartoSci dowodowej sa zgodne z wykazem faktur lub

dokumentow o r6\vnowazncj wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z
3. realizacji operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie

faktur lub dokumentow o rownowazncj wartosci dovvodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowazncj
4. warlo^ci dowodowej odnosza si$ do wlaSciwych pozycji

Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
Lac/ne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentow o r6vvnovvazncj wartosci
dowodowej i kwota we wniosku

Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie
przekracza kwoty okresloncj w umowic

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW4, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZCLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

~^m^=-^=^^lm
1. Wniosek kwalifikujc si^ do dalszej oceny

Wniosck wymaga wczwania do usuni<;cia brakow//lozenia
vvyjasnieii

3. Wniosek kwalifikujc sit? do odmowy wyplaty pomocy

Weryfikuj^cy

TAK

Sprawd/,aji|cy*

TAK

D

Zatwienl/.HJ^cy **

TAK

a

Zweryfikowal:
isnif i nazwisko i podpis

Sprawdzil*:
imii; i nnzwisko diila i podpis

Zatwierdzi!**:
dubi i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wy^naczenia Sprawd7jij;}i;ego

** Dccy/ja w przypadku braku zgodnoSci stanowisk pomii;d/y Wcryllkujiicym i Sprawdzajacyrn

Uzasadnicnic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Wcryilkujacym a Sprawdzajacym

II. Wczwanie do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnieii

Zakres wymagapych do usuni^cia brakow/ztozenja wviasnieii - wg. zaiacznika. nr 1 do karty
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Data doreczenia bcncficjentowi pisma w sprawie usunieeia brakow/xJozenia
wyjasnieri:

Termin, w ktorym nale/y usunac braki/zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/zlozenia odpowied/.i w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri:

Wervfikacia DO usunieciu brake w/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do kartv

Ila. Wynik weryfikacji po usunieciu brakow/zlozeniu wyjaSnien

~~~~~— —- — ______ __— — — — "~"~~~~ Weryfikujjicy

^ — - ~-~~~ ~~~~" ~~~~~~——~—^_ TAK

1. Wniosck kwalillkuje sii; do dalszcj oceny

Wniosek wyinaga ponownego wc^wania do usuniccia
brakow/zlo/cnia wyjasnicn

dd/mni/rrr

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

S[»rawil/.nJ!|cy* Zntwierd/iij!|cy **

TAK TAK

n _j

/.weryfikowat:
imiv i nazwisko dam i podpis

Sprawdzil*:
imi? i naz\v:sko data i podpis

Zatwiercbil**:
imi^ i nazwisko data i podpis

* Zakres \vypufniany w pr/.ypadku \vy/,nuczenia Sprawd/.ajqcego

** Decyzja w prxypadku braku zgodnosci slanowisk ptiniii;tizy Wiiryllkuj^cym i Sprawdzajijcym

Uzasadnienic dccvzii Zatwierdzaiaceso w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomiedzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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lib. Ponowne wczwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnicn

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/ziozenia wyjasnieri - wg. zalacznika nr I do karty

Data dor^czenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia
brakow/zlozeniu wyjasnieri:

dd/mm/rrr

Termin, w ktorym nalezy usun^c braki/zlozy£ wyjasnienia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnieri:

Weryfikacja po usunigciu brakow/zfozeniu wyjasnieri - zatacznjknr I do kartv

He. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brak6w/zlozeniu wyjaSniefi

J^Iirr====~^^ii^
1 . Wniosek kwalifikuje s\$ do dalszej oceny

Wniosck rozpatuje si? w zakresic, w jakim zostat
2. wypelniony, oraz na podstawie dolaczonych do tego

wniosku poprawnie sporzfjdzonych dokurnenlow

Wcryfikujqcy

TAK

Sprawdzajqcy* Zatwierdzaj>)cy **

TAK TAK

Zweryfikowaf:
imit; i nazwisko data i podpis

Sprawdzil"
i nazwisko data i podpis

ZaUvicrdzil**:
data i podpisazwisko

* Zakres \vypclniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajaocgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy WeryfTkujijcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
wystepuje vv SL 2014

Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
2. wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego

EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
wystepuje w ha/ic danych Funduszu Szwajcarskiego

4 Numer NIP Beneflcjenta nic wystepujc w aplikacji Lidcr

Opis przcprowadzonych czynnosri kontnilnych:

I l .Wynik

Wniosek kwaliflkuje 319 do dalszej oceny - operacja nie
I. zostala sfinansowana z udzialem innych srodkow

publicznych.

\Vcry fikujqcy

TAK

Do wydania rostrzygniccia niezbedne jest wezwanie
bcnellcjenta do zlozenia wyjusnicn

Wniosek kwaliflkuje sie do odtnowy vvyplaty platnosci -
operacja zostala sfinansowana z udziatem innych
srodkow publicznych.

Sprawdzajqcy*
TAK

Zatwicrdzajacy*
TAK

KP-611-350-ARSMR/1/Z
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Zweryfikowal:
imif i nazwisko data i podpis

SprawdzH*:
imi? i nazwisko data i podpis

Xalwierdzii**:
inii? i nazwisko data i podpis

* Zakres wypclniany w przypadku wyziiac/.enia Sprawdzajqcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomifdzy Wciyfikuji}cym i Spra\vdzajqcyin

Uzasadnienie dccyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnorici stanowisk pomi^dzy Wcryflkujqcyma Sprawdzajijcym

Uwagi:

Ha. Zakres oraz Uzasadnienie wyjasnieri

KP-611-350-AR1MR/1/Z
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III . WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia bcneficjentowi pisma w spravvie zlozenia vvyjasnien:

1 crmin. w kt6rym nalczy zlozyc wyjasnienia :

Data tiadania/ziozenia odpowied/i w sprawie wyjainicn:

dd/mm/rrrr

dd/mni/rrrr

dd/mm/rrrr

I l i a . Wynik wyjasnieri

Zweryfikowai:
iini? i nazwisko data i podpis

Sprawclzil*
i nazwisko data i podpis

* /akrcs \vjTielni any w przypadku wyznaczflflifl

Uwagi:

KP-611-350-ARiMR/1/z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

^^=—^=^HH^
Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny i nic wymaga korckty
kosztow kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji

Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do rciundacji

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaly pomocy

Weryfikujfloy

TAK

Sprawdza]qcy*

TAK

Zalwiordzajacy**

TAK

j

___

Zvvcrj'l'ikowal:
: i nazwisko data i podpis

Sprawd/.il*:
• i nazwisko data i podpis

ZatwicrdziJ**:
imi? i nazwisko dala i podpis

* Zakrcs \v>'pelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Ducy/ja w przypadku braku x.godnosci slanowisk pomi^dzy Wcrytlkujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnie dccyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomicdzy Werj'iikujjjcym a Sprawdzajijcym

JLJwagi:
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D:
WIZYTA '

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

Wiz.yta - art. 48 ust 5 rozporzadzcnia nr 809/2014
' Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
' Kontrola - art. 46 ust 1 pkt I ustawy o wrow

Na podstawic dotychczas przeprowadzonej
1 oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostala wytypowana do kontroli na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji
operacji

Na podstawie dotyehczas przeprowadzonej
4 oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzenie konlroli na zlecenie

\Vcry fikujqcy

TAK

ND

NIE

^n

Spr;iv,il/;ij^cy*

TAK NIK

ND j

Ziitwierdzajqcy **

TAK NIE

1

ND 1

U/asadnicnie koniccznosci przcprowadzenia wi/yty/odstijpicnia od przeprowadzenia wizyty.

Elementy podlegajjjce sprawdzcniu:

KP-611-350-ARJMR/1 /z
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Zweryfikovval:
imii? i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*;
i nazwisko Jala i podpis

ZatwierdzM**:
iniii; i nazwisko data I podpis

* Zakres wypchiiany w przypadku wyznBCzenia Spniwdzajaccj^o

** Dccyzja w prq^iadku braku /godnosci sianowisk |>oniigdzy WcryfikLij.m'm i Sprawdzajqcym

Uziisadnionic dccvzji Zatwicrdzajijcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi9dzy_Wcryfikuj[jcym a Sprawdzaj;(cym

I. Wynik wizyty/konlroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA M1EJSCU

DATATYPOWAN1A:

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANJA RAPORTU:

KONTROLA NAZLECKN1K

\DZENIA:

APORTU:

ND

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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Z raportu czynnosci kotitrolnych nie vvynika
1 . koniecznose zlo/enia dodatkowych wyjasnicn

wniosek kwalifikuje si9 do dalszej oceny.

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, zc
2. nie7.bednc jest ztozcnie dodatkowych

wyjasnien

S|>i-awdzaJ!|cy'

TAK

Zu twi crdzu j q cy

TAK

Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i
3. wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i

kwoty wnioskowanej do refUndacji

Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wyplaty
pomocy

/.wcryfikowat:
\mitf i nazwisko data i pod pis

Sprawdzil*;
i nazwisko data i podpis

Zatwicrdzi!**:
i m i f i nit/wisko data i podpis

* Zakres wypehiiany w przypadku wy/naczcniu Sprawci/.iijijcego

** Dccyzja \ prz>rpadku braku zgodnosci stanowisk porniijdzy Wu j^cym i S])r:iwdzajacym

KP-611-350-ARiMR/1/z
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Uzasadnicnic dccyzji_Zatwierdzaiaccgo w przypadku braku zgodnosci stanovvisk pomiedzy Weryfikirjacyni a Spravvdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Data dor?c/enia bcncflcjcntowi pisma w sprawie zlozcniu wyjasnien:

'I'crmin, w kt6rym nalezy ztozyc wyjasnienia :

Data nadania/ztozcnia odpowiedzi w spravvie wyjasnien:

dd/mmTrrrr

dd/mm/r

dd/mm/rnr

I^Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

KP-611-350-ARIMR/1/2
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

jn^x^nH
1 . Wniosek o kwalifikuje si? do dafszej oceny

Wniosek kwalifikuje sic; do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do

refundacji

Wniosek kwalifikuje si§ do odmowy wyplaty
pomocy

Weryfikuji[cy

TAK

n

Sprawdzajacy*

TAK

Zatwicrdzajacy **

TAK

n
Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imiij i nazwisko data i podpis

Zatwierdzii**;
i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wypohiiany w przypadkll wyznaczcnia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?dzy Weiyfikuj^cym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzaj^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryt'ikuJQcym a Sprawdzajacym

Uwagi:^
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO

REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

l.p.

1

Nr
pozycji/
wykazu
faktur

2

Nr faktury Info (lokumentu
o rownowazncj wartosci

dowodowej

3

Po/ycja w zestawieniu
rzeczowo-finansowym

4

RAZEM:

Kwota
zakwcstionowanych

koszt6w
(wzl)

5

U/asadnienie

6

zl

Rod
przyczyny

korekty

7

1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
wierszy, dla ktorycli w kol. 7 nie zaznaczono kodow) 7.\.

Kwota korekty w wyniku weryfikacj i poziomu
ogolnych

koszti'nv
zl

2.
Kwota korekty w wyniku kontroli na micjscu (suma kwot z
wierszy, dla kt6rych w kol. 7 zaznaczono kody) zl

3.
Przyczyna korekty kwoty
(kod/kody)

pomocy w wyniku kontroli na micjscu

4.

Czy zastosowano ktirc do koszt6w kwalifikowalnych, ktorc nie TAK
zostaly uwzglednione w oddzielnym systemic rachunkowosci
albo dojego identyfikacj i nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowcgo?

NIE

KP-611-350-ARJMR/1/Z
Strona23z32



E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

^II^===~==rr^3L Weryfikujqcy
Sprawdzaj^cy*

TAK NJE

Zatwierdznjqcy

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych

. Kwota koszt6w kwalifikowalnych po korekcie
(poz. 2- poz. 3)

zl

zl

zl

zl

Kwota pomocy

5- Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
ptatnogc

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z
prawidlowo poniesionych koszt6w (po weryfikacji)

Roznica pomiedzy wnioskowantj kwottj do refundacji wg
wniosku o platno£6, a kwottj pomocy dla danego etapu

8- operacji wynikaj^ca z prawidlowo poniesionych kosztow
nalezypodac w % f(pt>z.6-pi>z. 7)/pi>z. 7J'/00
oraz \v pin (poz.f>-poz.7)

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajqcej 10 % dokonano zmniejszenia?

Wst^pnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. iv przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)

wprzypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7- poz. 8)

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnos'ci
wydatk6w lub za naruszenie przepisow o zamowieniach
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikaj^cych z umowy

, 2 Zatwierdzona kwota do refundacji
(poz, 9 -poz, IQ-poz.ll)

TAK NIE

ri

zl

zl

zl

zl

zl

zl

zl

zl

i i

n

Stownic zioiycli:

srodki EFRROW (63,63%)

srodki krajowe (36.37%)

f

[

zl

zl

]
n

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
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Zweryfikowat:
imii; i na/.wisko data i podpis

Spravvdzi!*:
imig i na/wisko daia i podpis

Zatwierdzil:
mit; i nazwisko dala i podpis

' Zakrca wypclniaiiy w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Data dorcczcnia Beneficjcntovvi pisma o przekazaniu zlcccnia platnoSci do ARiMR:

dd/mni/rm-

Uzasadnicnic decyzji Zatvvicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?d/.y Weryfikujqcym a Sprawdzajacym

KP-611-350-ARJMR/1/Z
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKII

1. Wniosek kwalifikiije si? do odmowy wyptaly pomocy

2. Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowal / plalnoSci

WeryfikiiJ!)cy

TAK

Sprawdznjijey*

TAK

Zntwicrdzaji|cy

TAK

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czcsc, w ktorej nast;|pila odmowa wyplaty pomocy / wycofanic wniosku w caloSci

Zweryfikowat:
imi? i na^wisko dala i podpis

SprawdziP:
data i pcidpis

Zatwicrdzil:
data i podpis

Data dor^czenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaly
pomocy/wycofaniu wniosku w calosci

* Zakrcs wypelniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajqcego

U wagi:

dd/mm/mr
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Zaiacznik nr L. USUNIECIE/PONOWNE USUNI^CIE BRAK6W/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

WeryfiUacja po usunieciu brakow/zlozcniu wyjasnien

Sprawdzajacy*

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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Notatki:

Zweryfikowat:
imic i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*
f i nazwisko data i podpis

7,alwierdzti**:
i m 19 i jiazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajifccgo

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomifdzy Wcryfikuji[cym i Sprawdzajqcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stano\visk pomi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

1 wylijcznie w przypadku ptcrwszego wez\vanta do usuniecia usuni^cia brakow
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Zalqcznik nr 2.:
WBRYFIKACJA POSTEPOWANIA PRZEPROWADXONKGO W TRYBIE ZASAD KONKURENCYJINOSCl

Kategoria naruszenia /asady konkurcncyjnosci

Weryfikujqcy

Niezamieszczenic zapytania olcrtowego na stronie
intemetowej
a) beneficjenta (o ilc benelicjcnt posiada taka slronc) -
przcd dnicm okreslonym w konuimkacie, o ktorym mowa w
ust. 8 zasiid konkurencyjnosci afbo
b) wskazancj w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8
zasad konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym
komunikacic
- ale wyslanie zapylania olertowego do co najmnicj trzech
polencjalnych wykonawcow.

Wystqpilo
iicliybienie

nic wystqpilo
uchvbicnic

DOWK/AV.
ucliyhicuic

Sprawdzajacy*

nie wystqpilo
ucliybienie

Zamicszczcnic zapytania oicrtowego na stronie intemetowej
bcncHcjenla (o ilc bcneficjent posiada tak;j .strong) — przed
dnicin okreslonym w komunikacie,
0 kt6rym mowa w ust. 8 zasad konkurcncyjnosci -
1 nicwyslanic zapylania olcrtowego do co najmnicj trzech
potencjalnych wykonawcow (w ogole nie wysiano. wysiano
do mniej niz irzcch, brak uzasadnicnia, zc na rynku nic
istnicjc trzech potencjalnych wykonawcow).

u/;isadnicnie:

Niczamieszczcnie zapytania ofcrlowego na stronie
intemetowej
a) beneficjenta (o ile bencficjenl posiada taka stronc) -
przed dnicm okreslonym w komunikaeie, o ktorym mowa w
ust. 8 xasad koukurencyjnosci albo
b) wskazancj w komunikacic, o ktorym mowa w ust. 8
zasad konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym
komunikacic
i nicwyslanic zapytania ofcrlowego do co najmnicj trzech
potencjalnych wykonawcow (w ogole nie wysiano, wysiano
do mniej niz trzech, brak uzasadnicnia, 2c na rynku nic
istnicje trzech potencjalnych wykonawcow).

uzasadnicnic:

Udzielenie zamowienia podmiotowi powiazanemu
kapilalowo Rib osobowo z bcncficjcnlcm,

4. z naruszeniem zasady okreslonej w ust. 6 zasad
konkurcncyjnosci.

uzasadnienie:
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Brak informacji o warunkach udziahi w postepowaniu oraz
kryleriach i sposobie oceny ofert wymaganych stosownie do
zasad okrcslonych w ust. 5 pkt 1 zasad konkurencyjnosci

uzasadnienie:

Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory m6glby
Lltrudniac uczciwq konkurcncjc; oraz nie zapewnia rownego
traktowania wykonawcow

uzasadnienie:

7. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty.

uzasadnienie:

Ustalenie krolszych niz okreslonc w zasad ach
konkurencyjnosci termin6w skladania ofert.

uzasadnienie:

Opis'mezgodny z wymogiem okreslonym w u~sf. 51)Et"T"E
tiret drugic zasad konkurencyjnosci.
opisanie przedmiolu zamowienia w sposob, ktory odnosi s ie j
do okrcslonego wyrobu, zrodta, znakow towarowych,
patentow, i-odzajow lub specyticznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione pi-zedmiotem
zamowienia i zostal okreslony zakres rownowaznosci.

uzasadnienie:

Opis niezgodny z wymogiem okreslonym w ust. 5 pkt 1 lit a
tiret pierwszc zasad konkurencyjnosci.
opisanie przedmiolu zamowienia w sposob niejedno/.naezny
i niewyczerpujqcy, za pomoca^ niedostatecznie dokfadnych i
niezrozumialych okreslcii. nieuw/gledniajacy wszystkich
wymagaii i okolicznosci mogqcych miec wplyw na
sporz^dzenie oferty

uzasadnienie:

Modyfikacja trc^ci zapytania ofertowego
1) po uplywie terminu sktadania ofert
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2) przed uplywcm tcrminu skladania oiert bez dopelnienia
wamnkow okreslonych w zastrzefccniu, o ktorym mowa w
ust. 10 lit b zasad konkurencyjnosci.

uauadnientc:

Niedozwolona zmiana iimowy z wykonawca
- dokonanie istotnej /.niiany umowy w stosunku do tresci
oterty, na podstawie ktorcj dokonano wybom wykonawcy,
cliyba /e mo/liwosc i wamnki dokonania takiqj zmiany
zostaly pr/.ewidziane w /apylaniu ofertowym;
- zmiana umowy polcgajaca na zmniejszeniu zakresu
swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowiazania
zawartcgo w ofercic.

13.

Naruszcnie w zakresie dokumentowania post^powania -
dokumentowanie postijpowania w sposob unicmozliwiajacy
potwierd/enie przeslr/cgania pr/c/ beneflcjenta zasad
konkurencyjnosci.

uzasadnicnic:

Czy pr/edmiot zamowienia jest /godny z zakresem
14. rzcczowym zestawienia rzeczowo Jmansowego

stanowiaccgo zalacznik do Umowy o przyznaniu pomocy?

uzasadnicnic:

Czy w poslcpowaniu wyslapity inne naruszenia maj^ce
wplyw na jcgo \vynik?

iizasadnienie:

STWIERDZONE NARUSZENIA ZASAD KONKURENCYJNOSCI SKUTKUJACE KARAMI ADMINISTRACYJNYMI

l.p.

1.

2.

3.

4.

Opis naruszenia PLN / %
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IK-1/350

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich
rodzajtfw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawialnq i w oszcz$dzanie cnergii

Typ: 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-Sciekowa

KLarta weryfikacji wniosku o pfatnosc (zwana dalej kartq) - stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatari
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz?sc karty nie dotyczy poddzialania - zostala
oznaczona symbolem [ ND_J

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o pfatnosc" (dalej zwana instrukcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku o ptatnosc (dalej zwanym wnioskiem*). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnoSci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypemiania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialari z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneflcjentem,
konsultacje ze sluzbami prawnymi) pracownicy s$ zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas
oceny wniosku musza bye datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszEj podpisa6
deklaracje bezstronnosci (D-l).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypemia si? zgodnie 2 instrukcjq poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wfasciwego pola/czesci;
- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieii, uwag;
- zaznaczenie ND cz^sci ktore nie zaistniary w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia

brakow/zlozenia wyjasnien);
- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio

po zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;
- obligatoryjne zatwierdzenie czesci E2, F oraz zatacznik nr 2 - przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypelnia pracownik Weryflkujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskow zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniala niezgodnosc stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla
zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomiydzy Weryfihijqcym a Sprawdzajqcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
czesciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelnic
manualnie (z wylaczeniem zalacznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypemiajacq karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.
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4. Na stronie tytuiowcj nalezy naniesc znak sprawy, imie nazwisko/nazw? beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz date ztozenia/wprywu wniosku. Nalezy takze oznaczyc rodzaj platnosci oraz wpisac liczbe etapow
operacji - numer etapu, ktorego dotyczy wniosek/liczb? etapow operacji.

5. W przypadku wiekszej ilosci infonnacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy doiaczyc dodatkowf} strong do
karty, naniesc date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

6. Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzieleniejednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do zlozenia wyjasnieri;
WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpawanie - postepowanie udzielane przez zamawiajacego (beneficjenta) w trybie zapytari ofertowych
(postepowania ofertowe) albo post?powanie o udzielenie zamowienia publicznego (zwane takze zamowieniem
publicznym). Postepowanie oznacza zamowienie i jest tozsame z zadaniem w ZRF.

Zasady konkurencyjnosci - Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014 - 2020, stanowiace zatacznik
do umowy o przyznaniu pomocy. Dotyczq wylacznie postepowari ofertowych.

Kaiy administracyjne za naniszenie zasad konkurencyjnosci ~ Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowiace zatacznik
do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wytacznie postepowaii ofertowycli.

Kary administracyjne za naruszenie ustawy pzp - Kary administracyjne za naruszenia przepisow o zamowieniach
publicznych, stanowiace zalacznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylacznie postepowaii o udzielenie
zamowienia w trybie ustawy pzp.

Rozporzqdzenie - oznacza rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budo\va lub
modernizacja drag lokalnych" w ramach poddziatania „ Wsparcie inwestycji z\viqzanych z Iworzenietn, idepszaniem lub
rozbudowci wszystkich rodzajow mate/ infrastruktuiy, w tym imvestycji w energig odna\vialnq i w oszczgdzanie energ'ti"
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414) albo rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa" w ramach poddzialania „ Wsparcie
inwestycji zwiqzanych z (worzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej injrastntktuty, w tym
inwestycji w energie odnawialnq i w oszczedzanie energii" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1182).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czescia KW Osoby dokoniijqce oceny WoP. Dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo) nalezy obowiazkowo przeprowadzic weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze
wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego
(np. z uwagi na specyfik? danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie.
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Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zJozenia
wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostaf ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczyc NIE w pkt 1 i przejsc do cz?sci
F (odmowa przyznama pomocy).

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodktfw, o kt6rych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si? w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Kamego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si? odbywato na podstawie ztozonego oswiadczenia
beneficjenta w czesci VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostanq niezwfocznie
przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku , gdy zweryfikowanie oswiadczenia beneficjenta przez podmiot
wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o plamosc posrednia nalezy zweryfikowac na etapie wniosku
0 ptatnosc koncowq.

W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowac w polu Uwagi informacj? o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datq
1 podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wypJaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, iz beneficjent podlega zakazowi dostepu i we
wniosku podal nieprawdziwe informacje - nie dokonuje sie wyplaty pomocy. Jesli ptatnosc z tytutu pierwszej transzy
zostala wyptacona - ustala si? nienalezna kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci oraz zabezpiecza
roszczenia wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ziozyl fahzywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dana operacje wyklucza sie ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wypiaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli beneficjent oswiadczyt we wniosku o platnosc, ze nie podlega zakazowi dostepu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z p6zn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst?pnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj?, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni?ciu brakow
przez beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporza.dzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr640/20I4 z dnia I I marca 2014 r. uzupemiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
z 20.6.2014s. 48).

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
beneficjcnt figuruje w udost?pnionym przez ARiMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych

w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania sladu
rewizyjnego - do teczki sprawy nalezy dotaczyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odr?cznie dat?
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosc wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.
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W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost^pniony
przez ARiMR poprzez la.cze internetowe, nalezy wy staple do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejeslracji — DEPR) ze zbiorowym wnioskiem o udost?pnienie danych z Rejestru Podmiot6w Wykluczonych.

A.I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wpkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypemic czesc F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowai weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni?ciu brakow
przez beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisac w Zalaczniku nr 1 do karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA^ ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZ1ELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B I : WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zafacznikow, zakreslajac tylko
jedno wtasciwe pole: TAK. albo DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zatqczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetoia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnieri lub uzupelnieii lub beneficjent zaznaczyl go
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesC do zafycznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane beneficjenta w zala_cznikach
s^ zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag?, czy liczba zala.cznikow podana we wniosku zgadza si?
z liczbt} zalqcznikow faktycznie zalgczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

W przypadku zal^cznikow oznaczonych jako kopie - powinny to bye kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem. W
przypadku typu operacji Gospodarka wodno-sciekowa, dokument potwierdzany jest przez beneficjenta albo pracownika
samorzadu wojewodztwa albo podmiot, ktory wydal dokument albo przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika beda.cego radcq prawnym albo adwokatem.

W przypadku typu operacji Budowa lub modernizacja drog lokalnych dokument potwierdzany jest przez beneficjenta
albo pracownika samorzadu wojewodztwa albo podmiot, kt6ry wydat dokument albo przez notariusza.

Bl.I: Weryfikacja zalacznikow

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostaly dotaczone kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i innc umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktur lub dokumenlow o rownowaznej wartosci dowodowej
dohimentnjqcych poniesione koszty k\valifikowalne, musza bye zgodne z danymi z faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej. Sprawdzenie zgodnos'ci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej z oryginalami tych dokumentow odbywa si? w trakcie przeprowadzanycb
w siedzibie beneficjenta czynnosci kontrolnych.
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W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane b?da w szczegolnosci nastepujqce dokumenty:
1. Faktury VAT;
2. Rachunki;
3. Wewnetrzne dowody ksi^gowe m.in.: noty ksiegowe;
W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych nota ksiegowa wymagane jest, aby beneficjent wraz z notq
ksiegowq przedkladal wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okreslac poszczegolne faktury lub
dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej skladajqce si$ na wartoscVkwot? noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do
noty ksiegowej winno zawierac m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto
przedmiotowej faktury oraz dat? faktury. L^czna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna bye tozsama
z kwotq widniejacEj na nocie ksiegowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaly
dokumentow bedace podstawq sporzgdzenia noty ksi^gowej (faktury/dokumenly o rownowaznej wartosci dowodowej
oraz dowody zaptaty) oraz szczegolowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji bed<j podlegaiy weryflkacji w ramach
przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji beneficjenta.
4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, kt6rych dotyczaj;
5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);
6. Dowody optat pocztowych oraz inne dowody oplat;
7. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumenlem potwierdzaj^cym poniesienie wydatku w zwiazku z zawarciem
umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz oswiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjecie zaptaty;
8. Umowy zlecenia, o dziefo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiqzane mogg bye kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dow6d wpiaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), ba.dz
oswiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaplaty.
9. Dokumenty, ktore moga bye sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotycz^cych niektorych kosztow
(wydatk6w), zaopatrzone w dat? i podpisy osob, ktore bezpo^rednio dokonaty wydatkow (dowody wewnetrzne),
okreslajqce: przy zakupie - nazw? towaru oraz ilosc, cene jednostkowq i wartosc, a w innych przypadkach - przedmiot
operacji gospodarczych i wysokosc kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 14 Rozporz^dzenia Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podalkowej ksiggi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2014
poz. 1037);
10. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotyczaj.

Uwaga: Dowody wplaty badz oswiadczeniem sprzedajacego potwierdzajqcym przyjecie zaplaty dotyczq wytqcznie
kosztow ogolnych dla operacji typu budowa i modernizacja dr6g lokalnych ponoszonych przed wejSciem w ±ycie
rozporzadzenia dla tego typu operacji.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w spos6b definilywny inozliwosci udokumentowania poniesionych kosztbw
innymi dokumentami, jesli wymagajq tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowiqzany do opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U.
2013 r. poz. 330 i poz. 613).
Nalezy zweryfikowac czy zataczone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartos'ci dowodowej zostaty poprawnie
wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
b) podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzqdzono pod innq. data takze dat? sporzadzenia

dowodu,
c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rbwnowaznej wartosci dowodowej (identyflkacja

wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czesci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),
d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne SEJ z danymi beneficjenta we wniosku,
e) podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz

jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozHwiac weryfikacj? kosztow kwalifikowalnych lub odnosic
si? do umowy z dostawca/wykonawca/uslugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegotowy wykaz
dostaw/robot/ustug bed^cych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegotowo zweryfikowac przediniot
umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentow o rownowaznej wartos'ci dowodowej, ma
obowiazek zamiescic informacj? ,J?rzedstawiono do refundacji w ramach Programu Roz\voju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020". W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent powinien bye poproszony w ramach uzupetnieri
o wyjasnienie i ztozenie dokumentow.
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