
Beneficjent ma obowi^zek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystai z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszyslkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 66 list. 1 lit . c) pkt. i) rozporzadzenia
Rady (WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 poz. 487 z 20.12.2013 r.) w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rohiy na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW)
1 uchylajaeego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1698/2005.
Sprawdzenie, ww. vvymogu odbywa si?, poprzez weryfikacj? kolumny z „ Wykazii faktur (...)" z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz z zalgczonym wydrukiem z dokumentacji
ksiegowej iub kopia ksijjzki ewidencji srodkow trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny bye
zgodne i jednoznacznie wskazywac na wypelnianie obowiijzku w zakresie prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci kontrolnych nalezy rowniex zweryfikowac te elementy.

W Imtntkcji wypelniania wniosku wskazano beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana^ stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystqpia. niespqjnosci pomiedzy
opisem na fakturze a odpowiedniq kolumny w ,J¥ykazie faktur (...)", wowczas do beneficjenta nalezy wystqpic
o usuniecie brak6w/ zlozenie wyjasnieri w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/ zlozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powoduja_ce poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostary
uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, koszty te podlegaji} refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegajtj koszty
kwalifikowalne tej faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje sie w czesci E.I Karty.

Jezeli wsrod zalqczonych kopii faktur lub dokumentbw o rownowaznej wartosci dowodowej znajdujcj si? dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w czesci Uwagi w celu weryfikacji w czesci C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryflkowac, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
zostaly dolaczone kopie dowodow zaplaty.
Platnosc za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna bye dokonywana:
- operacja typu Budowa lub modemizacja drog lokalnych - nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos"ii
- operacja typu Gospodarka wodno-sciekowa - nie pozniej niz do dnia zlozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do
usuniecia brakow.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia^ identyfikacj? faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek w^tpliwosci zwiqzanych z dokumentami potwierdzajgcyini poniesienie wydatkow, podmiot
wdrazajjjcy moze zazqdac od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwicrdzaj^cych dokonanie ptatnosci
adekwatnych do sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaplaty bezgotowkowei moze bye w szczcgolnosci:
- wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub
- zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawieraji|ce wartosci i daty dokonania poszczegolnych

przelewow, tytut, odbiorc? oraz stempel banku, lub
- wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciag bankowy powinien bye opatrzony pieczecijj. banku, w kt6rym dokonano zaplaty z wyi^czeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajqcych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z pozn. zm.). Wymagane jest, aby na wyci^gu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczqce wniosku.

W przypadku stwierdzenia btedow lub uchybieii w podstawowych dowodach potwierdzajqcych zaplate, za wlasciwe
uznaje si? rowniez oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumenlu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaplaty przez beneficjenta z uwzglcdnieniem: wysokosci wplat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujgcej wplate.

3. Umowy z wykonawcami zawierajijce specyfikacj^ b^d^c^ podstawsi wystawienia kazdej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy zostahy dolaczone umowy z wykonawcami zawierajqce specyfikacje b?d^ci| podstaw^
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wystawienia faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Zalqcznik wymagany jezeli nazwa towaru lub ushigi w przed stawioncj fakturzc lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodovvej,
odnosi s\if do umow zawartych pr/cz Beneficjenla lub nie pozwala na precy/yjnc okrcslenic kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikuj^cy zobowiazany jest sprawdzic, czy przedmiot umowy z wykonawca. jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi
na fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej wartosci dowodowej.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaj^ rowniez aneksy umow z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zafacznikow
wynika, ze Beneficjent takie zawarl. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaty zawarte a nie
dolaczono ich do wniosku, nalezy je pozyskac w ramach uzupemieii. Analiza aneksow powinna prowadzic do ustalenia,
czy koszty powstale w wyniku zmiany umowy z wykonawctj mozna uznac za kwalifikowaine.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-fmansowego z realizacji
operacji

Nalezy sprawdzic, czy dohjczono uzasadnienie zrnian dokonanych w poszczeg61nych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowaine w poszczegolnyeh pozycjach tego zestawienia sa
wyzsze w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiifcym zalacznik do
umowy.

Nalezy zweryfikowac, czy w poszczegolnyeh pozycjach zalgczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji nastapily zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym
zal^cznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczyO wg nastepujacego wzoru:

„ , , , - , , . . . Wartosc w danej pozycii zestawieniaWarto56 wdanei pozycn zestawienia ,, J K J J .. , ,
,- ' . , - rzeczowo-tmansowego operacii bedacegorzeczowo-tmansowego operacn we wniosku , ., . , 'zatqcznikiem do umowy

w% = xlOO

Wartosc w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
bedacego zalacznikiem do umowy

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowaine operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
rzeczowo - finansowyin zlozonym wraz z wnioskiem o platnos£, sa wyzsze niz okreslono to w zestawieniu zatqczonym
do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga bye uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysokosci kosztbw, podmiot wdrazajacy uzna je za
uzasadnione i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokonac refundacji
kosztow w wysokosci kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zafgczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w uinowie nie moze ulec zwi^kszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowaine w poszczeg61nych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie wzrosiy w stosunku do wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowif}cym zatejcznik do umowy.

5. Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeM wla^ciwy organ nalozyl taki obowijjzek
w wydanym pozwoleniu na budow? lub nalozyl taki obowijjzek innymi decyzjami

Nalezy sprawdzic, czy dolgczono ww. dokument, jeslt w ramach operacji wystepujq zadania, ktore zostary zakoriczone
oraz dla ktorych z odrebnych przepisow wynika obowi^zek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dolaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastqpic przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi bye decyzjq ostatecznq najpozniej w dniu przeslania odpowiedzi na drugie
wezwanie do usuniecia brakow.

6. Zawiadomicnie wla^ciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzoiiym
terminem przyst^pienia do uzytkowania, jezeli obowiqzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wla&ciwy organ nalozyl taki obowisjzck.

6A Oswiadczenie Beneficjenta, ze w cii}gu 14 dni od dnia zgloszenia zakoriczenia robot budowlanych, wlasciwy
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organ nie wni6st sprzcciwu albo

6B Potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robot budowlanych b^dzie przedktadane przed uplywem 14 dni

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polgczonych z modernizacjq
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalaczenie Zawiadornienia wlasciwego organu
0 zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystqpienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wlasciwy organ natozyl taki obowiazek.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy data doreczenia zgfoszenia do wlasciwego organu a datij zlozenia wniosku do
podmiotu wdrazaj^cego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneflcjent zataczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlas"ciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu rob6t.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy data zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni
1 dolaczono do wniosku kopi? Potwierdzenia wydanego przez wlaSciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.
Jezeli przediniotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac
czy okres pomiedzy datg zawi ado in ienia a datq zlozenia wniosku jest kr6tszy niz 14 dni i czy w takim przypadku
dolaczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robot budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane skladanie ww. zalacznika.

7. Protokoly odbioru robot budowlanych

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzeri wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly te moga^ bye sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcq robot, dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczono protokory odbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzeii albo
o^wiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem srodkow
wtasnych. Zalacznik wymagany dla rob6t budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzqdzen
wymagajaeych montazu albo roznichu.

Protokofy te powinny zostac sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej i powinny potwierdzac wykonanie okreslonych prac oraz umozliwiac identyfikacje w odniesieniu do
poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji. W przypadku robot budowlanych, dla ktorych
wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostalo ryczartowo, protokoly odbioru robot powinny bye sporzadzone w ukladzie
pozycji elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji.

8. Kosztorys roznicowy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztorysow roznicowych.

Kosztorys roznicowy zaljjczany jest do wniosku o platnosc w przypadku, gdy wystapily:
a) roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu roznicowego,
b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz.

1409, zpozn. zm.)-

W Koszlorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwcstorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowil podstawe do
ustalenia wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roznicowy powinien wykazywac roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegolowy zakres rzeczowy wraz z wycenq, uzgodniony pomiedzy wykonawcq
a zamawiajqcym.
Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
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wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznicowym -
zarowno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.
Nalezy pamie^ac, ze zgodnie z ustawij pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidzial

mozliwosc ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich

zostanq wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczyc takze protokoly koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace

koniecznosc wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie r6znicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe

nalezy szczegoktwo zweryfikowac pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawartq umowq o przyznanie pomocy)

W przypadku robot, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepisow o zamowieniach

publicznych lub planowana do wykonania wartosc robot budowlanych nie przekracza w zlotych rownowartosci kwoty

30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie r6znicowym takie same elementy jak przy urnowach ryczaltowych

W przypadku tych robot, beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazac rowniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienii system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostary zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.
W przypadku koniecznosci wydzielenia z robot budowlanych kosztu uzytych materiaiow budowlanych, nalezy dofaczyc
zestawienie tych materia!6w (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odst^pstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budow? nie moga wplywac na
zmiane celu operacji okreslonego w umowie.

9. Projekt budowlany

Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zoslal dolaczony projekt budowlany.

Odpowiedz ..N/P" nalezy zaznaczyc w przypadku:
- gdy ninicjsza weryfikaeja dotyczy wniosku o platno^c koiicowa, a projekt budowlany zoslal dolaczony do wniosku o plalnose
po^rednia,
- gdy dla realizowanej operacji z odr^bnych przepisow nie ma obowiazku sporzad/ania projektu budowlanego.

Projekt budowiany jest podstawowym punktem odnicsicnia przy weryllkacji zakresu rzeczowcgo operacji podczas catej konlroli
administracyjncj.

W przypadku realizacji przcz Bcncficjenta rob6t budowlanych na podslawie umowy z wykonawcq o wynagrodzcnie ryczaltowc,
sprawdzamy rcalizacj? zakresu rzeczowcgo odnoszqc go do projektu budowlanego z uwzglednienicm:

• Zestawicnia rzcczowo - fmansowcgo z realizacji operacji,
• Protokolow odbioru robot - sporzqdzonych w ukladzic pozycji Zcslawienia rzcczo\vo-finansowego operacji (elementow

scalonych),
• Koszloiysow roznicowych vv ktorych sa wyspccyfikowane i wycenione zmienione elementy (przcd i po zmianach) -

skladanych wraz z wnioskiem o platno^O w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanyeh w trybie zmiany umowy

z wykonawcij.
b) istotnych odstepstw. o kt6rych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jczcli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji podmiolu wdrazajacego, nalezy na ctapie kontroli
administraeyjnej wniosku o platnosc dokonac oceny dopuszczalno^ci tych zmian ze szczcg61nym uwzglednieniem:
1) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow uslawy z dnia 29 slycznia 2004 r. Prawo zamowieii publicznych

(Dx. U. z 2015 r. poz. 2164) - zvvancj dalej ,.ustawa pzp", zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja
w sprzecznosci z przepisaml ww. ustawy).

2) wplywu na eel operacji (czy proponowane zmiany nie wplynfj na zmian? lub mozliwosc osiijgniecia celu operacji);
3) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow jakosciowych

inwestycji);
4) poprawnosci dokumcntovv i uzasadnienia zmian (c/y dolaczono slosowne dokumenty: protokoly koniecznosci. wpisy do ksiazki

budowy, decyzje, uzasadnienia itp.)-

Akceptacji powinny podlegac wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przcpisami prawa, jezeli nie powodujq
pogorszcnia jakosci operacji i zmiany celu operacji oraz. jc/cM zostaly odpowicdnio uzasadnione
i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwosc uzupetniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnieri i wyjasnieii dokonywanych na tym clapie
weryfikacji. W momencic przekazania, przez komorke oceniajaca wniosek sluzbom wykonujqcym czynnosei kontrolne, informacji
o zakoriezcniu oecny merytoryczncj, dokumenty zlo^one przez beneficjenta u/najc sie za ostateczne i niepodlcgajace zadnym
modytlkacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe z wykonawca podstawa do okreslenia zakresu rzeczowego bi^dzie
kosztorys, ktory jest wskaxany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac (najc/esciej jest to kosztorys ofertowy). Pozostalc zasady
weryfikacji i dokonywania zmian - odbyvvajij sic jak wcryflkacja przy umowie ryczaltovvej.
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W przypadku gdy hcncllcjcnt nic posiada wersji elektronic/nej projektu budovvlancgo. zobowiazany jest do udoslepnicnia jego wersji
papierowcj w irakue pr/eprowadzanych czynnosci kontrolnych dla ninicjs/.ej operacji.

10. Interprctacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - jezeli dotyczy

Naiezy sprawdzic czy zalqczona zostafa do wniosku interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej.Interpretacja powinna dotyczyc przedmiotowej operacji.

Jezeli z tresci interpretacji bedzie wynikac, ze VAT jest kosztem kwaliflkowalnym, a we wniosku Beneficjent podal
wartosc VAT rowna. 0, naiezy wezwac do ziozenia wyjasnieri.

W przypadku gdy Beneficjent zlo/.yl interpretacj^ indywidualna wraz z wnioskiem o przyznanic pomocy, naiezy to odnotowae i
/aznaczyc opcje ,,N/D".

ll.Pelnomocnictwo— jezeli dotyczy

Naiezy zweryfikowac" czy:

a) pelnomocnictwo jest sporza^izone w formie pisemnej,
b) pelnomocnictwo okresla w swojej tres"ci w sposob niebudzqcy watpliwosci rodzaj czynnosci, do kt6rych

pelnomocnik ma umocowanie,
c) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnore/cznosc podpisow zostala potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczqce pelnomocnika powinny bye zgodne z dot^czonym do wniosku pehiomocnictwem.
W przypadku, gdy beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zal^czyl je do tego
wniosku i nie nasta_pita w tym zakresie zmiana, nie musi dolaczac tego petnomocnictwa do wniosku o platnosc. Jezeli
natomiasl pelnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o platnoSc albo nastqpila zmiana pelnomocnictwa
wczesniej udzielonego, beneficjent jest zobowiqzany dol^czyc nowe pehiomocnictwo do wniosku o platnosc.

Odpowiedz ND naiezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika.

12. Informacja o numerze rachunku baukowego Bcncficjenta lub ccsjonariusza prowadzonego przez bank lub
przez spoldzielczi} kas§ oszcz^dnoSciowo - kredytow^

W punkcie tym naiezy zweryfikowac, czy beneficjent dolgczyt do wniosku o platnosc informacj? o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub sp61dzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazuja.cg numer rachunku
bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany
w:
- zaswiadczeniu z bankit lub spoldzielczej kasy oszczifdnosciowo-kredytowej, wskazujqcym numer rachunku

bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldziclczq kasf oszczqdnosciowo-kredytowq, na ktory majq bye
przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginal (dol^czony do pierwszego wniosku o platnosc), albo

- kopii tiinowy z hankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kas% oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod warunkiem, ze
ta cz$sc bedzie zaw'terac dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
tunowie bedzie wyszczegolniony wiecej nizjeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktory majq bye przekazane srodki fmamowe - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydal dokitment lub pracownika podmiotu
wdrazajqcego (dolqczona do pierwszego wniosku o platnosc), albo

- innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kaxy oszczednosciowo-kredytowej swiadczqcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych —jezeli dotyczy -
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez beneficjenta, notariusza !ub podmiot, ktory wydal
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajqcego (dota.czona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzaj^cy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza. kas? oszczedno^ciowo -
kredytowEj, skladany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.
- w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosc koiicowa,
— w przypadku operacji realizowanych w dw6ch etapach jest to wniosek o platnosc posredniq.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowi^zany jest niezwlocznie przedlozyc do podmiotu
wdrazajacego akUialna^ informacj? o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo naiezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotyczqcym
drugiego etapu, beneficjent nie zlozyl dokumentu informuj^cego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR zlecenia platnosci
za kazdym razem powinna bye dolqczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodnosc
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z oryginalem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktory majq bye
przekazane srodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w sytuacji:
- ztozenia wnioskow o platnosc posrednia badz koricowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal zlozony nowy

dokument zawierajacy informacje o numerze rachunku bankowego,
- jezeli beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczke7wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy

informacje^ o numerze rachunku bankowego i nie zlozyt wraz z wnioskiem o platnosc nowego ww. dokumentu

Nalezy sprawdzic, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, w6wczas
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralna czescia tego zalacznika powinno bye oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej czesci umowy -beneficjent jest zobowiqzany dolaczyc jego kopi? do wniosku.

13. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelnosc wobec dfuznika na osob? trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzic czy
beneficjent w zaSwiadczeniu z banku lub spoklzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazal danego cesjonariusza.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020,
(dolqczanc do wniosku o platno££ koricowq), na formularzu udostcpnionym przez podmiot wdrazajqcy

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dot^czono Sprawozdanie z realizacji operacji (dotyczy platnosci koricowej) oraz czy
zostalo ono sporzadzone na formularzu udostcpnionym przez podmiot wdrazajacy oraz zgodnie z instrukcja jego
wypetniania.

Weryfikujacy powinien sprawdzic czy beneficjent wypelnil wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu
z realizacji operacji zgodnie z instrukcja wypelniania sprawozdania.

Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez beneficjenta / petnomocnika
b) zawiera informacje ogolne na temat operacji i beneficjenta i czy sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;
c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktore sa zgodne z zapisami umowy

i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie zatozonych wskaznik6w realizacji celu operacji, wymienionych w § 3 umowy.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

15. Dokumentacja z post^powania okreslona w Zasadach konkurencyjno^ci wydatkow w ramach PROW na lata
2014 - 2020

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zalqcznikami, okreslonymi w Zasadach
konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

W tym punkcie dokonuje sie sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez beneficjenta
postepowania ofertowego. Zasady przeprowadzania postepowah w trybie zasad konkurencyjnosci - sa okre^lone
w zalaczniku do umowy o przyznaniu pomocy.

Odpowiedz na to pytanie okresla sie facznie dla wszystkich przeprowadzonych postepowari ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o ptatnosc, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostac przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postepowaii.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow beneficjent nie byl
zobowiazany do przeprowadzenia postepowania ofertowego (rowniez majac na wzgledzie wytaczenia z zasad
konkurencyjnosci) albo cata dokumentacja zostala oceniona pozytywnie przed zktzeniem wniosku o platnosc i
beneficjent nie ztozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

Wazne: W przypadku, gdy beneficjent ponownie zlozyl postepowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o ptatnoSc (dla danego zadania) — oceniajacy rnusza dokonac ponownej oceny
tego postepowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie zmienila sie).
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Weryfikujqcy w tym punkcie powinien sprawdzic, czy zostal ztozony protokol z wyboru najkorzystnicjszej oferty,
ktory powinien zawierac, m.in.:

1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez beneficjenta;
2. wykaz ofert, ktore wplynety do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty

wptyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na warunki udziahi
w postepowaniu i kryteria oceny ofert;

3. informacj? o spehiieniu warunku braku powiqzari osobowych i kapitalowych;
4. informacj? o speinieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez oferentow;
5. informacj? o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny

i sposobie przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium;
6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
7. date sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do podejmowania

czynnosci w jego imieniu.

Wazne: Kare administracyjmj naklada si? w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postepowania
uniemozliwiaja potwierdzenie poprawnosci przeprowadzenia postepowania.

Dlatego ta czesc wymaga wyjasnieri jedynie w przypadku, kiedy dokumentacja z postepowania uniemozliwia
potwierdzenie przestrzegania przez beneficjenta zasad konkurencyjnosci.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy przedlozony protokol zawiera nast^puji)cc zalaczniki:

a. potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie Ministra
ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej potwierdzenie wyslania zapytah ofertowych do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowiem'a
oraz upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada taka strone.

Mozliwa jest taka sytuacja, w ktorej beneficjent posiada wiedze, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow zamowienia. Tym samym nie bedzie w stanie wystac zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcow. Jednakze mowiac o rynku, beneficjent nie moze ograniczac si? wylacznie do obszaru oddziatywania
operacji (jak gmina czy wojewodztwo), ale powinien szukac potencjalnych wykonawc6w rowniez poza granicami
administracyjnymi obszaru realizacji operacji. Jezeli jednak wystapi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie
dostepu do pewnego rodzaju produktow i ushag, niezbednych w operacji, ktorymi dysponujq nieliczne podmioty (np. na
zasadzie wytqcznosci), beneficjent udzieli zamowienia bez wyslania co najmniej trzech zapytaii ofertowych. Przeslanki
do takiego dziatania musza bye obiektywne i uzasadnione przez beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnienie na
potwierdzenie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danej ushigi powinno miec forniQ
piscmii;;. Oznacza to, ze rowniez w takim przypadku beneficjent powinien sporz;}dzic protok6l i opisac w nim t^
specyficznq sytuacj?.

Beneficjent moze wyslac zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, pocztg kurierska, drog^ eleklronicziiE} lub
osobiscie zlozyc u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu, listu
poleconego, przesylki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wyslania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.
b. potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie

internetowej wskazanej w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wystania
informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych to zapytanie
zostalo skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego, o ile
posiada takij strone.

c. ztozone oferty;

W przypadku, gdy poinimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
beneficjent otrzyma tylko jedna ofert? (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si? zasad? konkurencyjnosci za spelniona;
d. oswiadczenic/oswiadczenia o braku powiazaii z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta

lub osoby upowaznionej do zaciagania zobowiqzan w imieniu beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy;

Nalezy zweryfikowac takze, czy zamawiajjjcy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwitjzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem post?powania zlozyly odpowiednie oswiadczenia o braku lub istnieniu powiazaii
osobowych lub kapitafowych z podmiotem, ktoremu udzielane jest zamowienie.

e. potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku post?powania na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej - potwierdzenie wystania informacji
o wyniku post?powania do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zostalo skierowane zapytanie
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ofertowe oraz potwierdzenie upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada tak^ strone.

f. kopi? umowy z wykonawcg lub oryginai stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy
z wykonawca.

Wazne: Nalezy miec na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umow? w postaci skutecznej, tj. Iqcznie z aneksami,
ktore zostaly zawarte.

g. inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegolnoSci korespondencje z wykonawcami.

Uwaga: w przypadku kiedy beneficjent przedlozyl mniej niz trzy zapytania ofertowe, co moze wskazywac na przypadek
nie wystepowania na rynku trzech potencjalnych wykonawc6w zamowienia, nalezy sprawdzic, czy w protokole
postepowania zostata odnotowana taka informacja. W przypadku kiedy beneficjent nie zawarl takiej informacji nalezy
wezwac go do zlozenia wyjasnien w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez zamawiajqcego wystapienia ww.
sytuacji do zlozenia oswiadczenia o braku wystepowania na rynku Irzech potencjalnych wykonawcow zamowienia.

16. Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione
do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/uslug/robot budowlanych.

W przypadku zam6wieri udzielonych w trybie przepisow o zamowieniach publicznych, wraz z wnioskiem o platnosc
nalezy dolaczyc zestawienie umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktore beneficjent zawarl, ba^Iz zamierza zawrzec z wykonawcami na taki sam lub zblizony
co do charakteru rodzaj dostaw/uslug/rob6t budowlanych.

Zestawienie obejmowac ma wszystkie umowy ktore beneficjent zawart lub zamierza zawrzec podpisac w danym roku
(nie tylko umowy, ktore przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020).

Opis postepowania z tym zalacznikiem w zakresie czesci B2 jest ujety w punkcie 9.

17. Zakladowy plan kont

Nalezy sprawdzic czy beneficjent dotqczyl do wniosku Zakladowy Plan Kont. Dokument wymagany w celu
potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci w ramach calej ksiegowosci.

18. Wydruk z dokumentacji ksitjgowej lub kopia z ksiqzki cwidencji srodk6w trwatych

Nalezy sprawdzic czy beneficjent dolqczyl dokumenty potwierdzajqce zaksi?gowanie srodkow trwalych w ksiegach
rachunkowych beneficjenta.
Wydruki lub kopie, o ktorych mowa powyzej, powinny zawierac strone tytulowa oraz strony obejmuj^ce pozycje
zwiazane z realizacjq operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.
Kopie dokumentow mozna dostarczyc takze w postaci elektronicznej - zapisane na nosniku CD (zeskanowane).

19. Decyzja o pozwoleniu na budow?

Decyzja jest wymagana wylgcznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawil
program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie
z ustawq z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290).

Ostateczna decyzja o pozwolenie na budow§ musi wplyna^ do podmiotu wdrazaj^cego najpozniej wraz z odpowiedzi^
na drugie wezwanie do usuniecia brakow.

20. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi wraz z:

- oswiadczeniem , ze w terminie 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy
organ nie wni6sl sprzeciwu lub potwierdzeniem wla^ciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacj^
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymaganc jest dolqczenie dokumentu zgloszenia wlasciwemu
organowi zamiaru wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowac czy Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych zfozono we wlasciwym urzedzie a jego
ztozenie zostalo czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy dat^ dor^czenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a datq
zlozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyl
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Oswiadczenie Beneficjenta informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy zgtoszeniem zamiaru wykonania robot a datf} ztozenia wniosku
jest krotszy niz 30 dni.

UWAGA

Punkt 21 dotyczy wyl^cznie typu opcracji ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych"

21. Decyzja o zezwoleniu na rcalizacj^ inwestycji drogowej

Zatacznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o platnosc wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy beneficjent przedstawil program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacj? inwestycji drogowej zalacza sie, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dnia 10
kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U.
z2013 poz. 687 z pozii. zm.) zostaf zobligowany do jej uzyskania. Koniecznosc wydania. decyzji wystapi, m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na czesc dzialek nie nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie
na budowe albo zgtoszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej reguluje wszyslkie kwestie dot.
prawa budowlanego.

Inne zatyczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czesci VII Zalaczniki do wniosku o ptatnosc w wierszu Inne zalaczniki beneficjent wpisaf
zalaczniki, nalezy w tej czesci dopisac i zweryfikowai.

PrzyWad: w tym miejscu beneficjent ma obowiazek skladania aneksu do umowy zawartej z wykonawcq wybranym w
trybie pzp/zasad konkurencyjnosci - o ile taki zawarl.

22, Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (w K-2/350 zahjcznik ten jest wskazany w poz. 21)

W przypadku realizacji operacji typu Budowa lub modeniizacja drog lokalnych, Beneficjent nie przedstawit zalacznika
do wniosku o przyznanie pomocy lub w sytuacji, gdy samorzad wojewodztwa dokonal juz pozytywnego rozpatrzenia
wniosku o przyznanie pomocy wymagana decyzja powinna bye przedlozona na etapie wniosku o platnosc.

W przypadku realizacji operacji typu Gospodarka wodno-sciekowa, kopia decyzji jest wymagana wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy. Jesli Beneficjent zrealizowat operacje w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla
inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie ustawq z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnieniu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczeristwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz.U. z 2016r. poz. 353), wymagana decyzja powinna bye przedfozona na etapie wniosku o platnosc.

Bl.II: Weryfikacja poprawnosci wypeinienia formularza wniosku

1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej
podmiotu wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzic czy:

2. Liczba zala.cznikow podana we wniosku zgadza si§ z liczbq zal^cznikow faktycznie zahjczonych;

3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sq zgodne z danymi zawartymi w uniowie;

4. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSC1 Z UMOWA I KWALIF1KOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo N/D.'

W przypadku slwierdzcnia koniecznosci korckly kwoty pomocy (zii/naczenic NIE) nalc/.y w polu ,.Uwagi"' sporzadzic stos
adnolacj^ z wy.sokosciq korckty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawurlych w czt^sd E Karty.
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B2.I. Weryfikacja clementow, ktorych niespetnienie skutkowad b$dzic odmowq wyplaty pomocy w cze>d"/calosci

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osi^gni^te

Nalezy zweryfikowac przy platnosci koricowej czy eel i wskazniki operacji zostaly osiqgniete przyjmujac, iZ celem
operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostat w umowie, nalezy ocenic, czy mimo zrealizowania
mniejszego zakresu eel operacji zostal osiagniety.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koricowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogsj zostac osi^gniete pomimo niczrealizowania \v pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku ptatnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowaf kt6regokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzic, czy mozliwe jest osiqgniecie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostal
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesuniecie na dalszy etap
lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonac analizy, kt6ra pozwoli na stwierdzenie, czy operacjajest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku realizacji przez beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.II. Weryfikacja elementtfw, ktorych niespelnienic bcdzic skutkowad korektq kwoty koszt6w kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zatqczonym do umowy

Nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo - finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zaiaczonym do
umowy. "Nalezy por6wnac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadaii.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogq powodowac zwiekszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzaj^cego zakres operacji, jezcli
dotychczasowy zakres gwarantowal osiagniecie celu operacji.

Nalezy pamietac, ze dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczaltowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna bye realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla umow kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowiazany jest do niezwJocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwigzanych ze zmianq stanu faktycznego lub prawnego, mogjicych miec
wplyw na realizacje operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawcg, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowac koniecznosc zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.

W przypadku niezrealizowania czesci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mo±Iiwy do osiagniecia (pyt 1 czes£ B2.I) zakladajac,
ze zakres rzeczowy nastepnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy miec na uwadze, it realizacja
celu operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calosci operacji, na etapie ptatnos"ci koricowej.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wyniagane
odr^bnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o^wiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub decyzje zwi^zane z rcalizacj;] operacji.

Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana poprzez ztozenie wlasciwych
zalacznikow odnoszgcych sie do danej operacji. Nalezy szczeg61owo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzic,
czy nie zawiera kosztow nie kwalifikowalnych.

W szczegolnoSci nalezy sprawdzii czy beneficjent prawidtowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
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dotqczyl wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa; opinie, oswiadczem'a, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiqzane z realizacja^ operacji protokoty odbioru rob6t.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy zalqczone dokumenty potwierdzaj^, i£ operacja spetnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zcstawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zahjczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartoSci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajqcymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzid, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zaiatzonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub usluge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajqce do uznania kosztow za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzic, czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zeslawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa_ zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzic, czy wystfjpily odchylenia kosztow kwalifikowahiych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzic, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarezaja.ce i pozwala na uznanie koszt6w za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawierac przyczyny wystgpienia odchyleii oraz, czy skutki odchylen nie majq wphywu na osiqgni^cie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian koszt6w kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegolnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zrniana kursow walut, odstajnenie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty.

Wyniki przeprowadzonej oceny b$da_ stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztow.

OdpowiedzND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapily odchylenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci koszt6w wskazanym w rozporzijdzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Przy okreslaniu
kosztow jako poniesione, nalezy zweryfikowac, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci dokonali zaplaty.
Realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu nie moze zostac rozpoczeta wczesniej
niz w tym dniu, a w przypadku kosztow stanowiqcych koszty ogolne - poniesionych nie wczesniej niz w dniu 01.01.2014
r.
W zaleznosci od rodzaju operacji momentem rozpoczecia realizacji operacji inoze bye rozpoczecie robot budowalnych,
czy zakup maszyny. Dla okreslenia czynnosci rozpoczynaj^cej moment realizacji operacji lub jej etapu istotne znaczenie
ma ustafenie, czy faktycznie zwigzana jest bezposrednio z realizacj^ operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokory
odbioru, montazu, nie swiadcztj o rozpocz^ciu realizacji operacji niezgodnie z zapisami Umowy. Ponadto, w przypadku
gdy Beneficjent zawarl aneks do umowy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego, nalezy zweryfikowac, czy
koszty dotycz^ce zmienionego zakresu poniesiono po zlozeniu wniosku o zmiane umowy. W zakresie wnioskowanych
zmian za kwalifikowalne mozna uznac jedynie te koszty, ktore beneficjent poniosl po zlozeniu ww. wniosku o zmian?
umowy

W przypadku skladania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si9 mozliwosc
wczesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadaii nastepuje zgodnie z umowa (termin sktadania wniosku o platnosc nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platno^ci si| zgodne z zasadami ustalonyini w obowiiizuj^cych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy ptatnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zawarcia umowy
o przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztow stanowitjcych koszty ogolne - nie wczesniej niz w dniu 01.01.2014 r.
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Nalezy sprawdzic daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentow o rownowaznej wartoSci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem.

Ptatnosc za dostawy, uslugi, roboty budowlane powinna bye dokonywana:
- operacja typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych - nie p6zniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnosc'
- operacja typu Gospodarka wodno-sciekowa - nie pozniej niz do dnia ztozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do
usuni^cia brakow.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzic, czy data realizacji platnosci
w ramach zmienionego zakresu nie jest wczesniejsza a nizeli ztozenie wniosku o zmiane Umowy.

7. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sq zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania

Nalezy zweryfikowac, czy data rozpoczecia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowac, czy data rozpoczecia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy. Nalezy rowniez zweryfikowac, czy inne dokumenty ziozone z wnioskiem, np. umowy
z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, nie swiadczq o rozpoczeciu realizacji operacji niezgodnie z zapisami
Umowy. Ponadto, w przypadku gdy Beneficjent zawari aneks do umowy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego,
nalezy zweryfikowac, czy koszty dotyczace zmienionego zakresu poniesiono po zlozeniu wniosku o zmiane umowy.
W zakresie wnioskowanych zmian za kwalifikowalne mozna uznac jedynie te koszty, ktore beneficjent poniosl po
zlozeniu ww. wniosku o zmiane umowy.

8. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formic rozliczenia bezgotowkowego

Nalezy sprawdzic" czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:

- wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub
- zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegolnych

przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

W przypadku operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
ogolne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia tj. od 01.01.2014 do I8.09.2015r. opiacone gotdwka -
zgodnie z $ 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych" w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajdw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii"
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz. U. poz. 1414).

9. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podziclonc

W tym punkcie nalezy sprawdzic, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaly
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postepowari (ofertowego/o udzielenie zamowienia
publicznego).

Z punktu widzenia zasad udzielania zamowieri, co do zasadv postepowanja dziela sje na trzy grupy:

1) Niepodlegajace zadnym obowiqzkom proceduralnym;

Podmiot wdrazajacy nie wymaga okazania dokumentow potwierdzajqcych przeprowadzenia postepowaii zgodnie
z zasada^ konkurencyjnosci dla zamowieri o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

2) Postepowania o wartosci powyzej 20 000 PLN netto i nieprzekraczajace wartosci 30 000 EUR netto,
niepodlegajace ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

3} Postepowania o wartosci powyzej 30 000 EUR netto, ktore beneficjenci zobowiazani do udzielania zamowieii
zgodnie z ustawa pzp - udzielaj^ zgodnie z ta ustawa, zas pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci.

WAZNE: W przypadku podmiot6w niezobowiqzanych do stosowania ustawy pzp - wartosc szacunkowa
zamowienia powinna bye" ustalana na poziomic planowania operacji. W przypadku podmiot6w zobowiqzanyclt do
stosowania ustawy pzp - wartosc szacunkowa zamowienia powinna byd ustala przy uwzgl^dnieniu innych
zamowieii tego samego rodzaju w dancj jednostce (u zainavviajacego).

Niedozwolony jest podzial zam6wienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktorego
zastosowany zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zamowienia, przy czym ustalajac wartosc zamowienia nalezy wziac
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pod uwag§ koniecznosc lacznego spemienia nastepujacych przestanek:
a) uslugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przezjednego wykonawce.

W przypadku postepowan ofertowych nalezy sprawdzic, czy koszty o wartosci ponizcj 20 tys. zl. netto, wyszczegolnione
w ZRF nie powinny bye nabyte w ramach jednego zamowienia o wartos"ci powyzej 20 ty. zl netto. Przy sprawdzeniu
nalezy wziac pod uwage przestanki opisane wyzej w pkt a), b), c).

Przyklad (podzial zamowienia ofertowego);
Beneficjent (zobowiazany do stosowania zasad konkurencyjnoSci) nie przedstawil do oceny zadnych postepowan
przeprowadzonych w trybie zapytari ofertowych. W ramach I etapu (ocenianego) zawarl w ZRF pozycje kosztow
finansowych na zadanie opracowanie dokumentacji projektowej. Koszty te sa mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych
kosztow nie zostalo przepro wad zone postepowanie w trybie zasad konkurencyjnosci. Jednakze z ZRF-u dla operacji
wynika, ze beneficjent w ramach II etapu, zawarl rowniez pozycje kosztow finansowych na opracowanie dokumentacji
projektowej (tozsamej z pierwszym etapem). Laczna wartosc netto w ramach tych pozycji wynosi 60 000 tys. PLN. W
opisanym przypadku nalezy uznac, ze istnieja przestanki podzialu zamowienia w celu unikniecia stosowania zasad
konkurencyjnosci. Konieczne sa wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podziat. Jezeli mimo wyjasnieti podmiot
wdrazajacy stwierdzi niedozwolony podziai zamowienia badane koszty nie moga podlegac refundacji.

W przypadku zamowieri udzielanycrrw trybie zamowieri publicznych:
Nalezy sprawdzic, czy beneficjent nie dokonat podzialu zamowienia publicznego w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy o zam6wieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowac na podstawie zestawienia umow zawartych
it1 tym samym roku co umo\vy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z -\vykonawcami na laki saw lub
zblitony co do charakteru rodzaj dostaw/ using/robot hitdowlanych (zestawienia nalezy pozyskac od beneficjenta
w ramach skladanych uzupelnieri).

Zestawienie powinno zawierac co najmniej:
- numer i date umowy;
- nazw§ wykonawcy;
- przedmiot umowy;
- wartosc brutto i netto umowy;
- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowac ma wszystkie umowy, ktore beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzyinanego zestawienia nalezy ustalic czy
w danym roku beneficjent oprocz umow nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostary przedstawione do refundacji
podpisal inne umowy podobne co do zakresu, ktorych iaczna wartosc netto przekroczyla 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sa przesianki do stwierdzenia, ze nastapit podzial zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy
pzp nalezy, w ramach wezwania /skladania wyjasnieii wystapic do beneficjenta o zlozenie wyjasnieii w tym zakresie.
Jezeli przckazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podzialu zamowienia niezgodnego z ustawa pzp, badane
koszty przedstawione do refundacji nalezy uznac za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje sie za
niekwalifikowalne.

W celu wlasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowac sie z komorka weryfikujaca postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Forme konsultacji pozostawia si? do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Przyktad (podzial zamowienia pzp):
Beneficjent (podlegajacy przepisom ustawy pzp) przedstawil do refundacji koszty zwiazane z opracowaniem
dokumentacji projektowej na remont Swietlicy i budow? boiska. Koszty te sa mniejsze niz progi stosowania ustawy pzp
tj. mniejsze niz 30 tys. EUR i dlatego dla tych kosztow zostalo przeprowadzone postepowanie w trybie zasad
konkurencyjnosci. Jednakze z otrzyinanego od beneficjenta zestawienia umow zawartych oraz planoivanych do
zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki
sam tub zb/izony co do charakteru rodzaj dosta\v/ushig/robot budowlanych. wynika, ze beneficjent w danym roku
oprocz umowy zwiazanej z badana operacja, zawarl rowniez umowy na inne ustugi projektowe, dotyczace remontu
Swietlic i budowy boisk (nie objete PROW 2014-2020). Laczna wartosc netto umowy przedstawionej do refundacji
1 pozostalych umow wyniosta 160.000,00 PLN (tj. przekroczyla wartosc 30 tys. EUR). W opisanym przypadku nalezy
uznac ze istniejzj przesJanki podzialu zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp. Konieczne sa
wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podzial. Jezeli mimo wyjasnieii podmiot wdrazajacy stwierdzi niedozwolony
podzial zamowienia badane koszty nie moga podlegac refundacji.
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Wazne: Ocena badanych dokumentow i wyjasnieri w zakresie tego pytania powinna bye dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygniecie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pojawia^ sie przeslanki dotyczgce podzialu zadah (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneficjenta (nalezy wyjaSnic z beneficjentem).

Odpowiedz NIE - nalezy zaznaczyc, kiedy istnieje podziat zamowieri przeprowadzonych w trybie ustawy pzp i/lub
ofertowych.

10. Na podstawie natozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie ustawy pzp - nie zostala naiozona korekta w wysokosci 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych post^powan.

Nalezy sprawdzic wynik oceni'anych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego ramach weryfikowanego
wniosku o platnosc, zgodnie z KP-611-357-ARJMR Weryfikacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
W tym celu nalezy skonsultowac sie z komorka weryfikujjjca^ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Forme konsultacji pozostawia sie do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy post^powanie/postepowania zostaly ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszeii albo natozono kare ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono kare ponizej 100% - zaznacza si?
odpowiedz TAK.

2. Wiecej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien
lub kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) - zaznacza sie
odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, kiedy beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata naiozona na postepowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokosci 100% - dla wszystkich postepowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan - mozna dokonac
w oparciu o pomocnica tabele K-l. 1/350. Sume nalozonych kar metod^ dyferencyjna nalezy przenies"c do czesci El.
Najwyzszg kwote wynikajqca z nafozonych kar wskaznikowych nalezy przenies do czesci E2 - pkt.10 (KWOTA
POMOCY).

11. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjnosci - nie zostala natoxona korekta w wysokosci 100%
w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Ocene nalezy przeprowadzic w szczegolnosci w odniesieniu do zasad Programu, wlasciwych przepisow oraz zapisow
umowy o przyznaniu pomocy, w tym w szczegolnosci do:
- Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020,
— Wskaznikow procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za narn.szenie zasad konkurencyjnosci

wydatkow w ramach PROW2014-2020.

Ocene nalezy przeprowadzic w oparciu o zalacznik nr 2 do karty.

Odpowiedzi na pytanie 11 - udziela sie w oparciu o wszystkie ocenione postepowania, kt6rych koszty sa przedstawione
do refundacji w ramach weryfikowanego wniosku o platnosc. Jednakze ocena kazdego z postepowan przeprowadzona
jest odrebnie (odrebna karta oceny) i musi uwzgledniac specyfik? kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postepowanie/postepowania zostary ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo nalozono kare ponizej 100 %.

Przyklad:

1. Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub nalozono kare ponizej 100% - zaznacza sie
odpowiedz TAK, uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniein zasad konkurencyjnosci.

2. Wiecej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien
lub kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza sie
odpowiedz TAK, uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, kiedy beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania Zasad konkurencyjnosci.
KP-611-350-ARiMR/l/z
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Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postepowaniu w ramach weryfikowanego \viiiosku o
platnosc zostala nalozona kara w wysokosci 100% .

Sprawdzeniu podlegajtj w szczegolnosci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatko\v w ramach PROW 2014-2020.
W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowac metod? dyferencyjng. W sytuacji, gdy metoda
dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowai metod? wskaznikowa..

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowari - mozna dokonac
w oparciu o pomocnica tabele K-l.1/350. Sume nafozonych kar metoda, dyferencyjng nalezy przeniesc do czesci El.
Najwyzsza kwote wynikaja,ca. z nalozonych kar wskaznikowych nalezy przenieS do czesci E2 - pkt. 10 (KWOTA
POMOCY),

12. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sij wystawione przez
wykonawc?, ktoremu udzielono zam6wicnia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/usluga - zostala dokonana od dostawcy/
wykonawcy/uslugodawcy, ktoremu udzielono zamowienia (wybranego w postepowaniu ofertowym/o udzielenie
zamowiem'a publicznego).

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc:

- jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaj^ dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy,
wybranego przez beneficjenta w postepowaniu ofertowym/zamowieniu publicznym (przy rownoczesnej
odpowiedzi TAK w pytaniu 10 i/lub 11).

- jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, dowodow zapfaty, umow
z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ustawa pzp oraz umowa. o przyznaniu pomocy - nalezy
wyjasnic ttj sytuacj? z beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny zostac uznane za niekwalifikowalne.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc:

- jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaplaty, umow
z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ustaw^ pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy. Koszty tak
poniesione powinny zostac uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzic, czy postepowanie ofertowe/o udzielenie zamowienia publicznego zostalo
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniein zadania. W tym celu nalezy zweryfikowac date sprzedazy
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawcq lub stosownego
dokumentu sprzedazy potwierdzajqcego zawarcie umowy z wykonawca.

13. Beneficjent przedlozyl w tcrminic dokumentacj^ z przeprowadzonego post^powania o udzielenie
zamowienia publieznego.

Nalezy sprawdzic, czy beneficjent przcdtozyl w terminie dokumentacj? z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w terminach wskazanych w umowic o przyznaniu pomocy.

W tym celu nalezy skonsultowac sie z komorkg weryfikujaca postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Jezeli
z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostala przedtozona w terminie nalezy pomniejszyc kwote
pomocy dla danego postepowania o 0,1% zakazdy dzieii opoznienia, jednakze nie wiecej niz 2 % kwoty pomocy danego
postepowania.

W przypadku niezlozenia dokuinentacji z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego najpozniej na drugie
wezwanie do usuniecia brakow we wniosku o ptatnosc, koszty tego postepowania uznaje si? za niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowiazania - mozna dokonac w oparciu o pomocnica_
tabele K-l.2/350.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, kiedy dokumentacja z postepowania zostanie zlozona przed WoP lub beneficjent nie
jest zobowiqzany do stosowania ustawy pzp.
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14. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach lub dokunicntach
o rownowaznej wartosci dowodowej sq kosztami kwaliflkowalnymi zgodnie z umowq o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowac, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwaliflkowalnymi. Szczeg61na uwag? nalezy zwrocic na te operacje,
w kt6rych na etapie skladania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwaJifikowalne nie zostaly okreslone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie - bez wypisania poszczegolnych elementow tego wyposazenia).

15. Beneficjent wywiqzal si§ z obowiqzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzic, czy beneficjent wywiazat si? z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zalacznika 111 do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW). Beneficjent realizujacy operacje zastosowal sie do Ksi^gi Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczonej na stronie internetowej www.minrol.gov.pl. odpowiednie elementy informujace opinie publiczna
0 wspolfmansowaniu danego zadania ze srodkow EFRROW
Jezeli nie wywiazal sie z tego obowiazku nalezy pomniejszyc' kwote pomocy o 1%. Kwote wynikajaca z nalozonej kary
nalezy przenies do czesci E2-pkt.ll (KWOT A POMOCY).

Wyliczenia kwoty poinniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowiazania - mozna dokonac w oparciu o pomocnica
tabeleK-1.2/350.

16. Protokoly odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urzijdzeri potwierdzajq wykonanic zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem uinowy byl zakup maszyn
1 urzadzeri wymagajacych montazu i rozruchu.

Protokoly te moga bye sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu
o r6wnowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcq robot, dla kilku faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

17. Poziom kosztow ogolnych wymienioiiych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostiilych koszt6w kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Poziom kosztow ogolnych nie moze przekroczyc 10% kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega sie o zwrot kosztow ogolnych.

18. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o kt6rych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzqdzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwii|zanych
z realizacjq operacji, w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych

Beneficjent ma obowiazek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacj^ zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wym6g odbywad si? bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny z sekcji
V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi zestawienia faktur lub rownowaznych
dokumentow ksiegowych potwierdzajacych poniesienie kosztow, wowczas 10% sankcja powinna dotyczyc" kazdej
faktury, ktora nie zostala uwzgledniona w odrebnej ewidencji ksiegowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie
prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna bye liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z wnioskiem o platnosc, ale nie
ujetej w ,zestawieniu faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych.

UWAGA

Ponizsze punkty od 19 do 23 dotyczij wylqcznie typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych"

19. Droga wewn^trzna b^daca przedmiotem operacji , w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (Dz. U z 2015 poz. 460, z p6zn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do dnia zlozenia
wniosku o platnoSc koncow^.
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Zgodnie z rozporzqdzeniem i umowcj warunkiem otrzymania dofinansowania jest uzyskanie dla wybudowanej lub
wyremontowanej drogi wewn?trznej statusu drogi publicziiej najpozniej do dnia zlozenia wniosku o platnosc koiicowa..
Nalezy sprawdzic, czy droga w wyniku realizacji operacji stala sie drogq publiczna.. Jezeli w wyniku wezwania do
usuniecia brakow droga nie uzyskala ww. statusu, nalezy odinowic wyplaty pomocy.

20. Droga obj$ta operacj;j prowadzi bczposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej.

Jezeli przyznanie punkt6w spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktow a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium- wowczas nastepuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punkt6w nie miato wplywu na osia.gni§cie minimum punkt6w-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium - wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczyc ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z lym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odinowic wyplaty pomocy.

Kwote wynikaJEjca^ z nalozonej kary nalezy przenies" do czeSci E2 - pkt. 11 (KWOTA POMOCY).

21. Operacja dotyczy drogi lqcza,cej si$ z drogq o wyzszej kategorii

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa. warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora dotyczy drogi l^czqcej sie z droga^ wyzszej kategorii

Jezeli przyznanie punktow spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktow a beneficjent nie zrealizowaf
operacji zgodnie z kryterium- wowczas nastepuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyc N I E i przejsc do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punktow nie mialo wplywu na osiqgniecie minimum punktow-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium - w6wczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczyc" TAK i przejsc do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczyc ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odinowic wyplaty pomocy.

Kwote wynikaja^ z nalozonej kary nalezy przenies do czesci E2 - pkt. 11 (KWOTA POMOCY).

22. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomi^dzy gin Miami lub powiatami lub gminq a powiatem

Zgodnie z rozporzqdzeniem i umowq warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora jest efeklem porozumienia pomi^dzy co najmniej dwiema ww. jednostkami.

Jezeli przyznanie punktow spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktow a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium- wowczas nastepuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punktow nie mialo wplywu na osi^gniecie minimum punkt6w-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium - wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczyc ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiqga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odinowic wyplaty pomocy.

Kwote wynikajqcg z nalozonej kary nalezy przenies do czesci E2 - pkt. 11 (KWOTA POMOCY).

23. Operacja jest powi^zana z inwestycjami dotyczqcymi tworzenia pasywnej iiifrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarzc realizacji operacji funkcjonuje siec szcrokopasmowa.

Jezeli Beneficjent zadcklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osi^gniecie tego kryterium i otrzymal za to punkty
nalezy sprawdzic czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z t^ deklaracj<|.

Jezeli przyznanie punktow spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktow a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium- wowczas nastepuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci
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F karty.

Jezeli przyznanie punktow nie miato wplywu na osiagniecie minimum punktow-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium - wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do czesci
E karty.

Jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowal osiagniecie tego kryterium i otrzymal za to punkty,
nalezy sprawdzic^ czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja na deklarowanej we wniosku
o przyznanie pomocy dlugosci realizowanej drogi, a nie tylko na jej czesci.

Nalezy zaznaczyc ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odmowic wyplaty pomocy.

Kwote wynikajqca^ z nalozonej kary nalezy przenies do czesci E2 - pkt. 11 (KWOTA POMOCY).

UWAGA

Ponizsze punkty od 19 do 21 dotyczq wyl^cznie typu operacji ,,Gospodarka wodno-sciekowa"

19. Operacja jest powiijzana z inwestycjami dotyczqcymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze rcalizacji operacji funkcjonuje sice szerokopasmowa

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagniecie tego kryterium i otrzymal za to punkty
nalezy sprawdzic czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Jezeli przyznanie punktow spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktow a beneficjent nie zrealizowa!
operacji zgodnie z kryterium- wowczas nastepuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punktow nie mialo wplywu na osiagniecie minimum punktow-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium - w6wczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczyc TAK i przejs"6 do czesci
E karty.

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagniecie tego kryterium i otrzymal za to punkty
nalezy sprawdzic czy w rzeczywistosci operacja zostata wykonana zgodnie z ta deklaracja na deklarowanej we wniosku
o przyznanie pomocy dlugosci realizowanej drogi, a nie tylko na jej czesci.

Nalezy zaznaczyd ND jezeli Beneficjent nie realizovval operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 12 punktow,
nalezy odmowic wyplaty pomocy.

Kwot? wynikajacq z nafozonej kary nalezy przenies do czeSci E2 - pkt.l 1 (KWOTA POMOCY).

20. Operacja dotyczy hfczuie gospodarki wodnej i sciekowej

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagniecie tego kryterium i otrzymal za to punkty
nalezy sprawdzic czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Jezeli przyznanie punkt6w spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktow a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium- wowczas nastepuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyc NIE i przejsc do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punktow nie mialo wplywu na osiagniecie minimum punktow-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczyc ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 12 punktow,
nalezy odmowic wyplaty pomocy.

Kwote wynikajaca z nalozonej kary nalezy przenies do czesci E2 - pkt.l 1 (KWOTA POMOCY).

21. Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podtqczono co najmniej 50% przylqczcii zadeklarowanych we
wniosku o przyznanie pomocy

Zgodnie z rozporzqdzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja operacja, w wyniku ktorej
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funkcjonuje co najmniej 50% przyJEjczeri do wybudowanej lub przebudowanej sieci zadeklarowanych we wniosku
o przyznanie pomocy.

Nalezy zaznaczyc ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osi^ga wymaganego minimum 12 punktow,
nalezy odmowic wyptaty pomocy.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zal^czonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowcj zostaly oplaconc w calosci

Nalezy sprawdzic czy dowody zaplaty opiewaja na catq warlosc" faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platnosc zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
0 rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazijdac od benetlcjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent poniosl wydatki w wysokosci mnicjszej niz
wynikaj^ce z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci
wynikaj^cych z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potrqcit z naleznego wynagrodzenia, kare; umownaj.

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zostac uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymal od wykonawcy srodki z tytuiu kary umownej nie jest obowijjzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajqcej kwocie otrzymanej ztytulu kary umownej.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej sq zgodne z wykazem faktur lub
dokumentow o r6wnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidtowo
1 zgodnie z ich trescitj wpisane do sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikajq z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentdw o rownowaznej wartoSci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
zostaly prawidlowo przeniesione do sekcji VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszij si? do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszq sie
do wtasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczawo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajqcych wydatki powinien mice w calosci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Lqczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji s:j zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentdw o r6wnowaznej wartosci dowodowej i kwotq we wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo - fmansowego
z realizacji operacji st} zgodne z sekcj^ V Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
\i wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okrcslonej w umowie.

Nalezy sprawdzic czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
w umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

Jednoczesm'e, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wysokosci przekraczajejcej kwotfj
1 000 000 euro w przeliczeniu na zfote wedlug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego
obowiazujacegp w dniu rozpoczecia naboru wnioskow o przyznanie pomocy, odmawia sie wyplaty pomocy.
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C: WYNIK

Cl. WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZ1ELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLE.DEM RACHUNKOWYM

Cl.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejs'c'
do dalszej czesci karty.

Jezeli w cz^sci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK i wypemic zalgcznik nr 1 do karty. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuniecia/zlozenia wyjaSnien.

Jezeli w czesci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NTE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc" TAK (po nie
uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajgcych wyjaSnien od beneficjenta) oraz przejs6 do czesci F (odmowa przyznania
pomocy). _____ __m_____________________^_^________________________

Cl.II: Wezwanie do usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri

W pismie informujacym beneficjenta o brakach do usuniecia/zlozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omylkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zal^czniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ustmiecia brakow/ziozenia wyjasnien nalezy wstawi6 date
widniejaca^ na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu
wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisai date przypadajqca^ 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma beneficjentowi (ajesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy- nalezy wpisac
dzieri nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie
brakow/ziozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepuj^cego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent mogl odebrac
przesylke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ziozenia wyjasnien - nalezy date nadania
ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunqc braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wyl^cznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytari wskazanych w zalaezniku nr 1 do karty.

C.lla: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / zlozeniu wyjasnieri

Odpowiadaj^c na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieri zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usuna_l braki.

Jezeli beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc
TAK w punkcie 1 i przejsc do czesci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usun^l brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc
do czesci lib. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri.

C.llb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri nalezy umiescic zakres brakow, ktorych beneficjent
nie usuna.1 przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/ziozenia wyjasnien nalezy
wstawic dat? widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat§ przypadajgc^ 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma beneficjentowi (ajesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy-nalezy wpisac
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dzieii nast?pny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie
brakow/zfozenia wyjas"nienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent m6gl odebrac
przesylke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia •wyjasnien - nalezy date nadania
zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zfozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w kt6rej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuni^te braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytah wskazanych
w zalaczniku nr 1 do karty.

C.IIc; Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni^cia brakow/zlozeniu wyjasnien

Jezeli beneficjent zlozyi dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajcjcego, potwierdza ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc
TAK w punkcie 1 i przejsc do czesci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usuna-t brakow w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywac wniosek w zakresie,
wjakim zostal wypemiony, oraz na podstawie dolqczonych do tego wniosku poprawnie sporzqdzonych dokumentow -
nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Celem przeprowadzenia kontroli krzyzowych ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji
ze srodkow publicznych UE na lata 2014-2020 w ramach programow operacyjnych Narodowej Strategii SpqjnoSci,
PROW 2014-2020, PO Ryby.

Kontrola krzyzowa na etapie wniosku o platnosc obejmuje sprawdzenie:
- informacji przekazanych z systemu SL2014
- informacji sprawdzonych przez pracownikow ARiMR w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG

i Norweskiego Instrumentu Finansowego
- informacji sprawdzonych przez pracownikow ARiMR w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
-informacji szczegotowych z systemu Lider

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK - oznacza brak konfliktu krzyzowego - wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od beneficjenta,
NIE - oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania pomocy,
DO WYJASNIEN zidentyfikowano konflikt krzyzowy, wniosek nalezy skierowac do wyjasnien,
ND — nie dotyczy beneficjenta.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej sprawdzeniu podlega m.in. numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer
umowy/aneksu, nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie, tytul projektu, data rozpoczecia realizacji
projektu, data zakonczenia realizacji projektu, miejsce realizacji operacji.

II. Wynik

Jezeli w czesci C2 I karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy^ TAK i przejSc do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2 II punkcie
2 zaznaczyc TAK i wypelnic cz^sc C2.IIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodz^ watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje sie, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy6 TAK
i przejsc do czesci F (odmowa wypfoty pomocy).

C2.III: WEZWANIE DOZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data dorgczenia beneficjenlowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawid dat§ widniejqcq na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien.

KP-611 -3 50-ARiMR/l/z
Strona 26 z 32



W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadaj^ca 14-dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma beneficjeutowi (a jesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy wpisac dzieri nastepny).
Wprzypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent nie odebraJ
pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozenia wyjaSnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia
wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mogt odebrac przesylke.

W miejscu Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien- nalezy date nadania zlozenia odpowiedzi w sprawie
wyjasnieii przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy xtozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia

w cz^sci C.III.a (udzielajae odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyC wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYF1KACJI KOMPLETNOSC1 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI
KRZYZOWEJ

Jezeli beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi^mie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czes"ci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezeri/wqtpliwosci wskazanych w pismie, ktore skutkuj^ odmowq wyptety pomocy - nalezy udzielic odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejsc do czesci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapila niebudzaca zadnych w^tpliwosci koniecznosd
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyd TAK w punkcie 2 (nalezy
wypemic cz^sc E karty).

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA

KQNTROLA NA ZLECENIE (NP) _^^^_^_^^^

Cze^ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapila koniecznosc przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmujq przynajmniej jednq wizyt? odnosnie do operacji b^d^cej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wtasciwe organy moga jednak podjqc decyzj?
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujqcych na przyklad nast^pujjjce
sytuacje:
a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;
b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielk^ inwestycjej
c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapic od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostanq spelnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w skted proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstapienm od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezv odnotowac w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu
jezeli to mozliwe, kontrole przeprowadza si? przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
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