Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia
Rady (WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 poz. 487 z 20.12.2013 r.) w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa sie, poprzez weryfikacj¢ kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej oraz z zalaczonym wydrukiem z dokumentacji
ksiggowej lub kopig ksigzki ewidencji $rodkéw trwalych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny by¢
zgodne i jednoznacznie wskazywaé na wypetnianie obowiazku w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci kontrolnych nalezy réwniez zweryfikowac te elementy.

W Instrukcji wypelniania wniosku wskazano beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana stwierdzone bigdy w opisie faktur lub wystapia niespéjnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiednia kolumna w ,Wykazie faktur (...)”, wéwczas do beneficjenta nalezy wystapi¢
o usuniecie brakdw/ zlozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/ zlozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujgce poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostaty
uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty
kwalifikowalne tej faktury, ktéra nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w czesci E.1 Karty.

Jezeli wéréd zalgczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej znajdujg si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy woéwczas odnotowac
ten fakt w czesci Uwagi w celu weryfikacji w czgséci C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostaty dolgczone kopie dowodow zaptaty.

Platno$é¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana:

- operacja typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych - nie pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnos¢

- operacja typu Gospodarka wodno-§ciekowa - nie pézniej niz do dnia zlozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do
usuniecia brakow.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiaé identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw, podmiot
wdrazajacy moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie platnosci
adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze byé w szczegdlnosci:

—  wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub

—  zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartoéci i daty dokonania poszczeg6lnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

—  wydruk z systemu e- bankowosci.

Wycigg bankowy powinien byé¢ opatrzony pieczg¢cia banku, w ktérym dokonano zaplaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z pézn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczace wniosku.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplate, za wiasciwe
uznaje si¢ rowniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaplaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wplat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptlata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dotaczone umowy z wykonawcami zawierajagce specyfikacj¢ bedaca podstawa
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wystawienia faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowe;j.

Zalgcznik wymagany jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenic kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikujacy zobowiazany jest sprawdzi¢, czy przedmiot umowy z wykonawcg jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi
na fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej warto$ci dowodowej.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja réwniez aneksy uméw z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zalacznikow
wynika, ze Beneficjent takie zawarl. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaly zawarte a nie
dotaczono ich do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupeien. Analiza anekséw powinna prowadzi¢ do ustalenia,
czy koszty powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawca mozna uzna¢ za kwalifikowalne.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegblnych pozycjach zestawienia rzeczowo—
finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach tego zestawienia sa
wyzsze w stosunku do wartoéci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zalgcznik do
umowy.

Nalezy zweryfikowa¢, czy w poszczegdlnych pozycjach zalaczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji nastgpily zmiany finansowe w stosunku do warto$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym
zalgcznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastepujgcego wzoru:

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia
- rzeczowo-finansowego operacji bedacego
zalacznikiem do umowy
w % = x100
Wartos¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
bedacego zalgcznikiem do umowy

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji we wniosku

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
rzeczowo — finansowym ziozonym wraz z wnioskiem o platnos¢, sq wyzsze niz okreslono to w zestawieniu zataczonym
do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te mogg by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysokosci kosztéw, podmiot wdrazajacy uzna je za
uzasadnione i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokonaé¢ refundacji
kosztow w wysokosci kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zalaczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegélnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie wzrosty w stosunku do wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym zatacznik do umowy.

5. Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek
w wydanym pozwoleniu na budowg¢ lub nalozyt taki obowigzek innymi decyzjami
Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktére zostaly zakonczone

oraz dla ktérych z odrgbnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czgsci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzjg ostateczng najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie
wezwanie do usunigcia brakow.

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zloZzone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek.

6A Oswiadczenie Beneficjenta, Ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakornczenia rob6t budowlanych, wlasciwy
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organ nie wni6st sprzeciwu albo

6B Potwierdzenie wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu
robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalgczenie Zawiadomienia wiasciwego organu
o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wlasciwy organ natozy! taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigedzy data doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu a datg ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy datg zgloszenia a data ztozenia wniosku jest krétszy niz 14 dni
i dolgczono do wniosku kopi¢ Potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, Zze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac
czy okres pomiedzy data zawiadomienia a data zlozenia wniosku jest krétszy niz 14 dni i czy w takim przypadku
dolaczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robét budowlanych bedzie przedkladane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane skiadanie ww. zalacznika.

7. Protokoly odbioru rob6t budowlanych

Wymagane dla rob6ét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzef wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly te moga by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robét, dla kilku faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci

dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
oéwiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem srodkéw
wiasnych. Zatgcznik wymagany dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoly te powinny zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacj¢ w odniesieniu do
poszczegblnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku robot budowlanych, dla ktérych
wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczaltowo, protokoty odbioru robét powinny by¢ sporzadzone w uktadzie
pozycji elementdéw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

8. Kosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie

kosztorysow roznicowych.

Kosztorys réznicowy zataczany jest do wniosku o platno$é w przypadku, gdy wystapily:

a) réznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz.
1409, z p6zn. zm.).

W Kosztorysie réznicowym powinny byé wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktéry kosztorys stanowit podstawe do
ustalenia wysokos$ci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta rob6t budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywa¢ réznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajagcym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniony pomigdzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robét budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
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wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robo6t réwniez powinny byé wykazane w kosztorysie réznicowym —
zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.
Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z ustawa pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat

mozliwo$¢ ich wystgpienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoty koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace
konieczno$¢ wykonania tych roboét.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegdtowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowg o przyznanie pomocy)

W przypadku robot, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepiséw o zamdwieniach
publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ robot budowlanych nie przekracza w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczattowych

W przypadku tych rob6t, beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykaza¢ réwniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do wykonania i jednocze$nie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielenia z robét budowlanych kosztu uzytych materialéw budowlanych, nalezy dotgczy¢
zestawienie tych materiatéw (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budow¢ nie moga wplywaé na
zmiane celu operacji okreslonego w umowie.

9. Projekt budowlany

Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostal dolgczony projekt budowlany.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczy¢ w przypadku:

- gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o platno$¢ koficowa, a projekt budowlany zostal dolgczony do wniosku o ptatnosé
posrednig,

- gdy dla realizowanej operacji z odrgbnych przepiséw nic ma obowigzku sporzgdzania projektu budowlanego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesicnia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas catej kontroli
administracyjnej.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét budowlanych na podstawie umowy z wykonawcg o wynagrodzenie ryczaltowe,
sprawdzamy realizacj¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglednieniem:

e  Zestawicnia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

*  Protokoléw odbioru rob6t — sporzgdzonych w uktadzic pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (elementéw
scalonych),

e Kosztoryséw roznicowych w ktorych sg wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach) —
sktadanych wraz z wnioskiem o platno$¢ w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umowy

z wykonawcg,

b) istotnych odstgpstw, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji podmiotu wdrazajacego, nalezy na ctapie kontroli

administracyjnej wniosku o pfatnos¢ dokona¢ oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegélnym uwzglednieniem:

1) dopuszczalnosci i prawidiowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164) - zwancj dalej ,,ustawg pzp”, zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stojg
w sprzecznosci z przepisami ww. ustawy).

2)  wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyng na zmiang lub mozliwos¢ osiagnigcia celu operacji);

3)  wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorszg standardéw jakosciowych
inwestycji);

4)  poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy doigczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy do ksiazki
budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnic z obowigzujgcymi przepisami prawa, jezeli nic powoduja
pogorszenia  jakosci  operacji i  zmiany celu  operacji oraz  jezeli  zostaly  odpowiednio uzasadnione
i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwos¢ uzupetniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnien i wyjasnieri dokonywanych na tym etapic
weryfikacji. W momencic przekazania, przez komérk¢ oceniajgcg wniosek stuzbom wykonujacym czynnosei kontrolne, informacji
o zakoniczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i nicpodlegajgce zadnym
modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowg z wykonawcg podstawg do okreslenia zakresu rzeczowego bgdzie
kosztorys, ktéry jest wskazany w tej umowie jako okreslajgcy zakres prac (najczgsciej jest to kosztorys ofertowy). Pozostale zasady
weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy umowie ryczattowe;.
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W przypadku gdy beneficjent nic posiada wersji elektronicznej projektu budowlanego, zobowigzany jest do udostgpnicenia jego wersji
papierowej w trakcie przeprowadzanych czynnosci kontrolnych dla niniejszej operacji.

10. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - jezeli dotyczy

Nalezy sprawdzi¢ czy zalgczona zostala do wniosku interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej.Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.

Jezeli z tresci interpretacji bedzie wynikac, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wniosku Beneficjent podat
warto$¢ VAT réwna 0, nalezy wezwac do zlozenia wyjasnien.

W przypadku gdy Beneficjent zlozy! interpretacj¢ indywidualng wraz z wnioskiem o przyznaniec pomocy, nalezy to odnotowac i
zaznaczy¢ opcj¢ ,,N/D™.

11. Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy
Nalezy zweryfikowaé czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,
b) pelmomocnictwo okresla w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnoéci, do ktdrych
pelnomocnik ma umocowanie,

c) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznosé podpisoéw zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczgce petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotagczonym do wniosku petnomocnictwem.
W przypadku, gdy beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego
wniosku i nie nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolgczaé¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o ptatnos¢. Jezeli
natomiast pelnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o platnos¢ albo nastgpita zmiana petnomocnictwa
wczesniej udzielonego, beneficjent jest zobowiazany dotaczyé nowe pelnomocnictwo do wniosku o platnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.

12. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub
przez spoldzielczg kase oszcz¢dnosciowo - kredytowa

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy beneficjent dotgczyt do wniosku o platno$¢ informacje o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spéidzielczg kasg oszczedno$ciowo-kredytowa, wskazujacg numer rachunku
bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy wskazany
w:

—  zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, na kiéry majq byé
przekazane Srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginal (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnos¢), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spéldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czgsci, pod warunkiem, Ze
ta czesé bedzie zawieraé dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegblniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktéry majq byé przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez beneficjienta, notariusza lub podmiot, ktéry wydal dokument Ilub pracownika podmiotu
wdrazajgcego (dolaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc¢), albo

—  innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej Swiadczgcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spdldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, pod
warunkiem, Ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kasg oszczgdnosciowo —
kredytows, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé, tj.

— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o pfatnos¢ koncowa,

— w przypadku operacji realizowanych w dwoéch etapach jest to wniosek o platnos$¢ posrednig.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedtozy¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, beneficjent nie ztozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spéldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR zlecenia platnosci
za kazdym razem powinna by¢ dotgczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
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z oryginatem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajgcego, wskazujgca rachunek na ktéry maja byé
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- zlozenia wnioskéw o platnos¢ posrednia badz korncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal zlozony nowy
dokument zawierajgcy informacje o numerze rachunku bankowego,

- jezeli beneficjent ztozyl wraz z wnioskiem o zaliczk¢/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyt wraz z wnioskiem o platno$¢ nowego ww. dokumentu

Nalezy sprawdzié, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wéwczas
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnoSci.

Integralng czedcia tego zatacznika powinno by¢ odwiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o$wiadczenie
nie stanowi integralnej czgéci umowy — beneficjent jest zobowiazany dolaczy¢ jego kopi¢ do wniosku.

13. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobe trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migedzy beneficjentem a cesjonariuszem, wéwczas nalezy sprawdzié¢ czy
beneficjent w za§wiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020,
(dolgczane do wniosku o platno$¢ koiicows), na formularzu udost¢pnionym przez podmiot wdrazajacy

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dofaczono Sprawozdanie z realizacji operacji (dotyczy platnosci koricowej) oraz czy
zostato ono sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy oraz zgodnie z instrukcja jego
wypelniania.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢ czy beneficjent wypelnit wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu
z realizacji operacji zgodnie z instrukcja wypelniania sprawozdania.

Nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie:

a) jest podpisane przez beneficjenta / petnomocnika

b) zawiera informacje ogélne na temat operacji i beneficjenta i czy sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktére sa zgodne z zapisami umowy
i ztozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie zatozonych wskaznik6éw realizacji celu operacji, wymienionych w § 3 umowy.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

15. Dokumentacja z post¢gpowania okreslona w Zasadach konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW na lata
2014 - 2020

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zalacznikami, okreslonymi w Zasadach
konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez beneficjenta
postgpowania ofertowego. Zasady przeprowadzania postgpowan w trybie zasad konkurencyjno$ci — sa okreslone
w zalgczniku do umowy o przyznaniu pomocy.

Odpowiedz na to pytanie okresla si¢ acznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platno$¢, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postgpowan.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztéw beneficjent nie byt
zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (réwniez majac na wzgledzie wylaczenia z zasad
konkurencyjnosci) albo cala dokumentacja zostata oceniona pozytywnie przed zlozeniem wniosku o platnosé i
beneficjent nie ztozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

Wazne: W przypadku, gdy beneficjent ponownie ztozyl postgpowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania ztozonego przed wnioskiem o ptatnos¢ (dla danego zadania) — oceniajacy musza dokona¢ ponownej oceny
tego postepowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie zmienila si¢).
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Weryfikujacy w tym punkcie powinien sprawdzié, czy zostal zlozony protokél z wyboru najkorzystniejszej oferty,
ktéry powinien zawieraé, m.in.:

1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez beneficjenta;

2. wykaz ofert, ktére wplynely do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty

wplyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowiag odpowiedZ na warunki udziatu

w postepowaniu i kryteria oceny ofert;

informacje o spelieniu warunku braku powigzan osobowych i kapitatowych;

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez oferentow;

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteribw oceny

i sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7. date sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do podejmowania
czynnos$ci w jego imieniu.

Sk W)

Wazne: Kare administracyjng naklada si¢ w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postgpowania
uniemozliwiaja potwierdzenie poprawnosci przeprowadzenia postgpowania.

Dlatego ta cze$¢ wymaga wyjasnien jedynie w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania uniemozliwia
potwierdzenie przestrzegania przez beneficjenta zasad konkurencyjnosci.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy przedlozony protoko6l zawiera nast¢pujace zalgczniki:

a. potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie Ministra
ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do co najmniej
trzech potencialnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia
oraz upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strong.

Mozliwa jest taka sytuacja, w ktérej beneficjent posiada wiedzg, Zze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw zamoéwienia. Tym samym nie bedzie w stanie wysta¢ zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcow. Jednakze méwiac o rynku, beneficjent nie moze ogranicza¢ si¢ wylacznie do obszaru oddziatywania
operacji (jak gmina czy wojewddztwo), ale powinien szuka¢ potencjalnych wykonawcéw réwniez poza granicami
administracyjnymi obszaru realizacji operacji. Jezeli jednak wystapi taka sytuacja, np. ze wzglgdu na ograniczenie
dostepu do pewnego rodzaju produktéw i ustug, niezbgdnych w operacji, ktérymi dysponuja nieliczne podmioty (np. na
zasadzie wylacznosci), beneficjent udzieli zaméwienia bez wystania co najmniej trzech zapytan ofertowych. Przeslanki
do takiego dzialania musza by¢ obiektywne i uzasadnione przez beneficjenta. Jednocze$nie uzasadnienie na
potwierdzenie, Zze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danej uslugi powinno mieé¢ forme
pisemng. Oznacza to, Ze réwniez w takim przypadku beneficjent powinien sporzadzié¢ protokoél i opisa¢ w nim tg
specyficzng sytuacje.

Beneficjent moze wyslaé zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, poczta kurierska, droga elektroniczng lub
osobiscie ztozy¢ u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowéd nadania faksu, listu
poleconego, przesytki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wyslania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.

b. potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wystania
informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktérych to zapytanie
zostalo skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego, o ile
posiada taka strong.

c. zlozone oferty;

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéow,

beneficjent otrzyma tylko jedng oferte (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za spetniona;

d. o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta
lub osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy;

Nalezy zweryfikowac¢ takze, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zlozyly odpowiednie o$wiadczenia o braku lub istnieniu powigzaf
osobowych lub kapitatlowych z podmiotem, ktéremu udzielane jest zamoéwienie.

e. potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji 0 wyniku postgpowania na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — potwierdzenie wystania informacji
o wyniku postgpowania do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktorych zostalo skierowane zapytanie
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ofertowe oraz potwierdzenie upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada taka strong.

f. kopi¢ umowy z wykonawca lub oryginat stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy
z wykonawca.

Wazne: Nalezy mie¢ na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umowe w postaci skutecznej, tj. lacznie z aneksami,
ktére zostaty zawarte.

g. inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczego6lnosci korespondencje z wykonawcami.

Uwaga: w przypadku kiedy beneficjent przedtozyt mniej niz trzy zapytania ofertowe, co moze wskazywac na przypadek
nie wystgpowania na rynku trzech potencjalnych wykonawcéw zamowienia, nalezy sprawdzié, czy w protokole
postgpowania zostata odnotowana taka informacja. W przypadku kiedy beneficjent nie zawarl takiej informacji nalezy
wezwac go do zlozenia wyjasnien w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez zamawiajacego wystapienia ww.
sytuacji do zlozenia o$wiadczenia o braku wystgpowania na rynku trzech potencjalnych wykonawcéw zamowienia.

16. Zestawienia uméw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione
do refundacji, ktére beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robot budowlanych.

W przypadku zaméwien udzielonych w trybie przepiséw o zamdéwieniach publicznych, wraz z wnioskiem o ptatno$é
nalezy dofaczy¢ zestawienie uméw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktére beneficjent zawarl, badz zamierza zawrze¢ z wykonawcami na taki sam lub zblizony
co do charakteru rodzaj dostaw/uslug/robét budowlanych.

Zestawienie obejmowa¢ ma wszystkie umowy ktére beneficjent zawart lub zamierza zawrzeé podpisa¢ w danym roku
(nie tylko umowy, ktére przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020).

Opis postgpowania z tym zatacznikiem w zakresie czesci B2 jest ujety w punkcie 9.
17. Zakladowy plan kont

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent dolgczyl do wniosku Zakladowy Plan Kont. Dokument wymagany w celu
potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci w ramach calej ksiegowosci.

18. Wydruk z dokumentacji ksi¢ggowej lub kopia z ksigzki ewidencji $Srodkéw trwalych

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent dolgczyt dokumenty potwierdzajace zaksiegowanie $rodkéw trwatych w ksiggach
rachunkowych beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktérych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strong tytulowa oraz strony obejmujace pozycje
zwigzane z realizacjg operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentéw mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na no$niku CD (zeskanowane).

19. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawit
program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymég w tym zakresie, zgodnie
z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290).

Ostateczna decyzja o pozwolenie na budowe musi wplyna¢ do podmiotu wdrazajacego najpdzniej wraz z odpowiedzia
na drugie wezwanie do usunigcia brakow.

20. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wiasciwemu organowi wraz z:

— o$wiadczeniem , Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy
organ nie wniost sprzeciwu lub potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wniésl sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych

Nalezy zweryfikowaé¢, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych pofaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dofaczenie dokumentu zgloszenia wtasciwemu
organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Nalezy zweryfikowa¢ czy zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wiasciwym urzedzie a jego
zlozenie zostato czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a datg
zlozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt
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Oswiadczenie Beneficjenta informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomig¢dzy zgltoszeniem zamiaru wykonania robét a datg ztozenia wniosku
jest krétszy niz 30 dni.

UWAGA
Punkt 21 dotyczy wylgcznie typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”

21. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej

Zalgcznik jest wymagany przy skladaniu wniosku o platno$¢ wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej zalacza sig, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dnia 10
kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U.
z2013 poz. 687 z pbézn. zm.) zostal zobligowany do jej uzyskania. Koniecznos¢ wydania. decyzji wystapi, m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na czgs¢ dzialek nie nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. W6éwczas nie bedzie wymagane pozwolenie
na budowe albo zgtoszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot.
prawa budowlanego.

Inne zalgczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czesci VII Zalaczniki do wniosku o ptatno$¢ w wierszu Inne zalaczniki beneficjent wpisat
zalgczniki, nalezy w tej czesci dopisac i zweryfikowac.

Przyktad: w tym miejscu beneficjent ma obowiazek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykonawcg wybranym w
trybie pzp/zasad konkurencyjnosci - o ile taki zawart.

22. Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach (w K-2/350 zalacznik ten jest wskazany w poz. 21)

W przypadku realizacji operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych, Beneficjent nie przedstawit zalacznika
do wniosku o przyznanie pomocy lub w sytuacji, gdy samorzad wojewodztwa dokonat juz pozytywnego rozpatrzenia
wniosku o przyznanie pomocy wymagana decyzja powinna by¢ przedtozona na etapie wniosku o ptatnos¢.

W przypadku realizacji operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa, kopia decyzji jest wymagana wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy. Jesli Beneficjent zrealizowal operacje w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla
inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostgpnieniu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenistwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz.U. z2016r. poz. 353), wymagana decyzja powinna by¢ przedlozona na etapie wniosku o pfatnosc.

B1.1I: Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostal zlozony na wlaciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
podmiotu wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzic¢ czy:
2. Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalycznikéw faktycznie zalgczonych;
3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sj zgodne z danymi zawartymi w umowie;

4. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo N/D.

W przypadku stwierdzenia koniecznosdci korckty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,Uwagi” sporzadzi¢ stosowng
adnotacj¢ z wysokoscig korekty, aby mozliwe bylo zwery(ikowanie danych zawartych w cz¢sci E Karty.
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B2.1. Weryfikacja element6w, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmows wyplaty pomocy w cze¢sci/catosci

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnigte

Nalezy zweryfikowaé przy platnosci koncowej czy cel i wskazniki operacji zostaly osiggnigte przyjmujac, iz celem
operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie catego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo zrealizowania
mniejszego zakresu cel operacji zostal osiggnigty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koncowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagni¢te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowatl ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowa¢ przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesuniecie na dalszy etap
lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposéb zapewniajacy osiagnigcie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.11. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie b¢dzie skutkowaé korekts kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zataczonym do
umowy. Nalezy poréwnac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowat osiagniecie celu operacji.

Nalezy pamigta¢, ze dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczaltowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji mogg powodowa¢ konieczno§é zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.

W przypadku niezrealizowania czgs$ci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platno$ci posredniej nalezy oceni¢, czy cel operacji jest mozliwy do osiagniecia (pyt 1 cze$¢ B2.1) zakladajac,
ze zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja
celu operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calo$ci operacji, na etapie ptatnosci koricowej.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolgczono wymagane
odr¢gbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o§wiadczenia, za§wiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacjg operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana poprzez ztozenie wiasciwych
zalgcznikéw odnoszacych sig¢ do danej operacji. Nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzic,
czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczego6lnosci nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
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dofgczyl wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, o$wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacja operacji protokoty odbioru robét.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zalagczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajace do uznania kosztéw za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzié, czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sg zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysoko$ci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapity odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylef oraz, czy skutki odchyleri nie maja wptywu na osiagnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczeg6lnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewngtrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty.

Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztoéw.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystgpily odchylenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Przy okreslaniu
kosztéw jako poniesione, nalezy zweryfikowaé, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci dokonali zaplaty.
Realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu nie moze zosta¢ rozpoczgta wczesniej
niz w tym dniu, a w przypadku kosztéw stanowiacych koszty ogélne - poniesionych nie wczesniej niz w dniu 01.01.2014
.

W zaleznoéci od rodzaju operacji momentem rozpoczegcia realizacji operacji moze by¢ rozpoczecie robét budowalnych,
czy zakup maszyny. Dla okre$lenia czynnosci rozpoczynajgcej moment realizacji operacji lub jej etapu istotne znaczenie
ma ustalenie, czy faktycznie zwigzana jest bezposrednio z realizacja operacji.

Nalezy réwniez zweryfikowa¢, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoty
odbioru, montazu, nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji niezgodnie z zapisami Umowy. Ponadto, w przypadku
gdy Beneficjent zawarl aneks do umowy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego, nalezy zweryfikowac, czy
koszty dotyczace zmienionego zakresu poniesiono po zlozeniu wniosku o zmiang umowy. W zakresie wnioskowanych
zmian za kwalifikowalne mozna uznaé jedynie te koszty, ktére beneficjent poniost po zlozeniu ww. wniosku o zmiang

umowy

W przypadku sktadania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢
wezesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastgpuje zgodnie z umowa (termin skfadania wniosku o ptatno$¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platno$ci sq zgodne z zasadami ustalonymi w obowigzujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wcze$niej niz w dniu zawarcia umowy
o0 przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztéw stanowigcych koszty ogélne - nie wezesniej niz w dniu 01.01.2014 r.
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Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania pfatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem.

Platno$¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana:

- operacja typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych - nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnosé

- operacja typu Gospodarka wodno-§ciekowa - nie pézniej niz do dnia ztozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do
usunigcia brakow.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji platnosci
w ramach zmienionego zakresu nie jest wczeéniejsza a nizeli ztozenie wniosku o zmiang Umowy.

7. Daty rozpocze¢cia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sj zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania

Nalezy zweryfikowaé, czy data rozpoczgcia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowa¢, czy data rozpoczgcia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy. Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy
z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, nie $§wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji niezgodnie z zapisami
Umowy. Ponadto, w przypadku gdy Beneficjent zawarl aneks do umowy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego,
nalezy zweryfikowac¢, czy koszty dotyczace zmienionego zakresu poniesiono po ztozeniu wniosku o zmiang umowy.
W zakresie wnioskowanych zmian za kwalifikowalne mozna uzna¢ jedynie te koszty, ktére beneficjent poniést po
ztozeniu ww. wniosku o zmiane umowy.

8. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego
Nalezy sprawdzi¢ czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotdéwkowego.
Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:

— wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub
— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartoéci i daty dokonania poszczegélnych
przelewéw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

W przypadku operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
og6lne poniesione przed dniem wejécia w zycie rozporzadzenia tj. od 01.01.2014 do 18.09.2015r. optacone gotowka -
zgodnie z § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrze$nia 2015 roku w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drég lokalnych” w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz. U. poz. 1414).

9. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaly
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan (ofertowego/o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

Z punktu widzenia zasad udzielania zamoéwien, co do zasady postepowania dziela si¢ na trzy grupy:
1) Niepodlegajace zadnym obowigzkom proceduralnym;

Podmiot wdrazajacy nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenia postgpowan zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci dla zamoéwien o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

2) Postgpowania o wartosci powyzej 20000 PLN netto i nieprzekraczajace warto$ci 30 000 EUR netto,
niepodlegajace ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

3) Postgpowania o warto$ci powyzej 30 000 EUR netto, ktére beneficjenci zobowigzani do udzielania zaméwien
zgodnie z ustawg pzp - udzielajg zgodnie z ta ustawg, za$ pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci.

WAZNE: W przypadku podmiotéw niezobowigzanych do stosowania ustawy pzp - warto$¢ szacunkowa
zam6wienia powinna by¢ ustalana na poziomie planowania operacji. W przypadku podmiot6w zobowigzanych do
stosowania ustawy pzp - warto$¢ szacunkowa zaméwienia powinna by¢ ustala przy uwzglednieniu innych
zamoOwien tego samego rodzaju w danej jednostce (u zamawiajacego).

Niedozwolony jest podzial zaméwienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego
zastosowany zostanie niewtasciwy tryb udzielenia zaméwienia, przy czym ustalajac warto$¢ zamoéwienia nalezy wziaé
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pod uwage konieczno$¢ tacznego spelnienia nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku postgpowarn ofertowych nalezy sprawdzié, czy koszty o warto$ci ponizej 20 tys. zt. netto, wyszczegdlnione
w ZRF nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamdéwienia o warto$ci powyzej 20 ty. zt netto. Przy sprawdzeniu
nalezy wzia¢ pod uwagg przestanki opisane wyzej w pkt a), b), c).

Przykiad (podziat zaméwienia ofertowego):

Beneficjent (zobowigzany do stosowania zasad konkurencyjnosci) nie przedstawil do oceny zadnych postgpowan
przeprowadzonych w trybie zapytan ofertowych. W ramach I etapu (ocenianego) zawart w ZRF pozycj¢ kosztow
finansowych na zadanie opracowanie dokumentacji projektowej. Koszty te sa mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych
kosztéw nie zostalo przeprowadzone postgpowanie w trybie zasad konkurencyjnosci. Jednakze z ZRF-u dla operacji
wynika, ze beneficjent w ramach Il etapu, zawart réwniez pozycj¢ kosztéw finansowych na opracowanie dokumentacji
projektowej (tozsamej z pierwszym etapem). Laczna warto$¢ netto w ramach tych pozycji wynosi 60 000 tys. PLN. W
opisanym przypadku nalezy uznaé, ze istnieja przestanki podzialu zaméwienia w celu uniknigcia stosowania zasad
konkurencyjnosci. Konieczne sa wyja$nienia beneficjenta wykluczajace ten podzial. Jezeli mimo wyjasnieri podmiot
wdrazajacy stwierdzi niedozwolony podzial zaméwienia badane koszty nie moga podlega¢ refundacji.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie zaméwien publicznych:

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent nie dokonal podzialu zamoéwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowa¢ na podstawie zestawienia uméw zawartych
w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub
zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od beneficjenta
w ramach skladanych uzupetnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:
- numer i datg¢ umowy;

- nazwe wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- warto$¢é brutto i netto umowy;

- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowa¢ ma wszystkie umowy, ktére beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy
w danym roku beneficjent oprocz uméw nie objetych ustawa pzp, ktérych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktérych faczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sa przeslanki do stwierdzenia, ze nastapit podzial zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
pzp nalezy, w ramach wezwania /skladania wyjasnien wystapi¢ do beneficjenta o zlozenie wyjasnien w tym zakresie.
Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podziatlu zamowienia niezgodnego z ustawa pzp, badane
koszty przedstawione do refundacji nalezy uznaé¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

W celu wiasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowaé si¢ z komérka weryfikujaca postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajgcego.

Przyktad (podziatl zamoéwienia pzp):

Beneficjent (podlegajacy przepisom ustawy pzp) przedstawil do refundacji koszty zwiazane z opracowaniem
dokumentacji projektowej na remont $wietlicy i budowe boiska. Koszty te sa mniejsze niz progi stosowania ustawy pzp
tj. mniejsze niz 30 tys. EUR i dlatego dla tych kosztéw zostalo przeprowadzone postgpowanie w trybie zasad
konkurencyjnosci. Jednakze z otrzymanego od beneficjenta zestawienia umoéw zawartych oraz planowanych do
zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére beneficjent podpisal z wykonawcami na taki
sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robét budowlanych. wynika, ze beneficjent w danym roku
oprécz umowy zwiazanej z badang operacja, zawarl rowniez umowy na inne ustugi projektowe, dotyczace remontu
$wietlic i budowy boisk (nie objete PROW 2014-2020). Laczna warto$¢ netto umowy przedstawionej do refundacji
i pozostalych uméw wyniosta 160.000,00 PLN (tj. przekroczyla warto$é 30 tys. EUR). W opisanym przypadku nalezy
uznaé ze istnieja przestanki podzialu zaméwienia w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp. Konieczne s3
wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podzial. Jezeli mimo wyjasnien podmiot wdrazajacy stwierdzi niedozwolony
podziatl zamowienia badane koszty nie moga podlega¢ refundacji.
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Wazne: Ocena badanych dokumentéw i wyjasnienn w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygnigcie bylto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawig si¢ przeslanki dotyczace podziatlu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamoéwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp i/lub
ofertowych.

10. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie ustawy pzp — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych postepowarni.

Nalezy sprawdzi¢ wynik ocenianych postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego ramach weryfikowanego
wniosku o ptatno$¢, zgodnie z KP-611-357-ARIMR Weryfikacja postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komérkg weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajgcego.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaty ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono karg ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postgpowanic w ramach operacji: brak uchybieni lub nalozono kare ponizej 100% - zaznacza si¢
odpowiedz TAK.

2. Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien
lub kara ponizej 100%), drugie postgpowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza sie
odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata nalozona na postgpowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysoko$ci 100% - dla wszystkich postgpowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna dokonaé
W oparciu 0 pomocnicg tabelg K-1.1/350. Sumeg natozonych kar metoda dyferencyjna nalezy przenies¢ do czesci El.
Najwyzsza kwot¢ wynikajaca z natozonych kar wskaznikowych nalezy przenies do czesci E2 — pkt.10 (KWOTA
POMOCY).

11. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjno$ci — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100%
w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w szczegélnosci w odniesieniu do zasad Programu, wlasciwych przepiséw oraz zapiséw

umowy o przyznaniu pomocy, w tym w szczegdlnosci do:

— Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020,

—  Wskaznikéw procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020.

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o zalacznik nr 2 do karty.

Odpowiedzi na pytanie 11 - udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postepowania, ktérych koszty sg przedstawione
do refundacji w ramach weryfikowanego wniosku o platno$¢. Jednakze ocena kazdego z postepowan przeprowadzona
jest odregbnie (odrgbna karta oceny) i musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postepowania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo nalozono kare¢ ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybieni lub natozono kare ponizej 100% - zaznacza si¢
odpowiedz TAK, uznajgc, Ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

2. Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien
lub kara ponizej 100%), drugie postgpowanie oceniono negatywnie (kara w wysoko$ci 100%) — zaznacza si¢
odpowiedz TAK, uznajgc, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjnosci.

KP-611-350-ARIMR/1/z
Strona 19 z 32



Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postepowaniu w ramach weryfikowanego wniosku o
platnos¢ zostala natozona kara w wysokosci 100% .

Sprawdzeniu podlegaja w szczego6lnosci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowa¢ metode¢ dyferencyjna. W sytuacji, gdy metoda
dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metodg wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna dokona¢
w oparciu o pomocnica tabele K-1.1/350. Sume¢ natozonych kar metoda dyferencyjna nalezy przenies¢ do cze¢éci El.
Najwyzsza kwot¢ wynikajaca z nalozonych kar wskaznikowych nalezy przenie$ do czes$ci E2 — pkt.10 (KWOTA
POMOCY).

12. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej s3 wystawione przez
wykonawcg, ktéremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/ustuga - zostala dokonana od dostawcy/
wykonawcy/ustugodawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia (wybranego w postgpowaniu ofertowym/o udzielenie
zaméwienia publicznego).

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:

— jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy,
wybranego przez beneficjenta w postgpowaniu ofertowym/zamoéwieniu publicznym (przy réwnoczesnej
odpowiedzi TAK w pytaniu 10 i/lub 11).

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dowodéw zaptaty, uméw
z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ustawa pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy — nalezy
wyjasénic ta sytuacje z beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢:

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodéw zaptaty, umow
z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ustawa pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy. Koszty tak
poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzié, czy postgpowanie ofertowe/o udzielenie zaméwienia publicznego zostalo
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowa¢ datg sprzedazy
na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawca lub stosownego
dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

13. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent przedtozyt w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, w terminach wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komérka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Jezeli
z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostala przediozona w terminie nalezy pomniejszy¢ kwote
pomocy dla danego postepowania o 0,1% za kazdy dzien op6znienia, jednakze nie wigcej niz 2 % kwoty pomocy danego
postgpowania.

W przypadku nieztozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego najpézniej na drugie
wezwanie do usuniecia brakéw we wniosku o platnosé, koszty tego postepowania uznaje si¢ za niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocnica
tabelg K-1.2/350.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie zlozona przed WoP lub beneficjent nie
jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.
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14. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach Ilub dokumentach
o rownowaznej warto$ci dowodowej sq kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi. Szczegélng uwage nalezy zwr6ci¢ na te operacje,
w ktérych na etapie skladania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaly okreslone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegdlnych elementéw tego wyposazenia).

15. Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent wywiazal si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zalacznika 111 do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW). Beneficjent realizujacy operacj¢ zastosowal si¢ do Ksiggi Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczonej na stronie internetowej www.minrol.gov.pl. odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczna
o wspotfinansowaniu danego zadania ze srodké6w EFRROW

Jezeli nie wywigzal si¢ z tego obowigzku nalezy pomniejszy¢ kwotg pomocy o 1%. Kwote wynikajacg z natozonej kary
nalezy przenies do czgséci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocnicg
tabele K-1.2/350.

16. Protokoly odbioru robé6t lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreSlonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn
i urzadzen wymagajacych montazu i rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu
o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robét, dla kilku faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

17. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztéw kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Poziom kosztéw ogélnych nie moze przekroczy¢ 10% kosztéw kwalifikowalnych inwestycyjnych operacji.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztéw ogélnych.

18. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakeji zwigzanych
z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywaé sie bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj¢ kolumny z sekcji
V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentéw ksiggowych potwierdzajacych poniesienie kosztow, wowczas 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej
faktury, ktéra nie zostata uwzgledniona w odrgbnej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie
prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z wnioskiem o ptatnosé, ale nie
ujetej w ,zestawieniu faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych.

UWAGA
Ponizsze punkty od 19 do 23 dotycza wylacznie typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”
19. Droga wewnetrzna bedgca przedmiotem operacji , w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r.

o drogach publicznych (Dz. U z 2015 poz. 460, z p6Zn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do dnia zlozenia
wniosku o platno$¢ koncows.
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Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest uzyskanie dla wybudowanej lub
wyremontowanej drogi wewnetrznej statusu drogi publicznej najpdzniej do dnia zlozenia wniosku o platnosé koncows.
Nalezy sprawdzi¢, czy droga w wyniku realizacji operacji stala si¢ droga publiczna. Jezeli w wyniku wezwania do
usunigcia brakéw droga nie uzyskata ww. statusu, nalezy odmowic¢ wyptaty pomocy.

20. Droga obje¢ta operacja prowadzi bezpos$rednio do obiektu uzytecznosci publicznej

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktéra prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej.

Jezeli ‘przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium— wéwczas nastgpuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczyé NIE i przej$é¢ do czgsci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie miato wpltywu na osiggniecie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium — wéwczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowatl operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiagga wymaganego minimum 9 punktéw, nalezy
odmowi¢ wyplaty pomocy.

Kwote wynikajgca z natozonej kary nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

21. Operacja dotyczy drogi laczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowg warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora dotyczy drogi laczacej sig z droga wyzszej kategorii

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastepuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie miato wplywu na osiagnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium — wéwczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci
E karty.

Nalezy zaznaczyé ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osigga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odméwié wyplaty pomocy.

Kwote wynikajaca z nalozonej kary nalezy przenie$ do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).
22. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomi¢dzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora jest efektem porozumienia pomiedzy co najmniej dwiema ww. jednostkami.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastgpuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czesci
F karty.
Jezeli przyznanie punktéw nie miato wplywu na osiggniecie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, Ze operacja nie osigga wymaganego minimum 9 punktéw, nalezy
odméwié¢ wyplaty pomocy.

Kwote wynikajaca z nalozonej kary nalezy przenie$ do czgéci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).
23. Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa.

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzi¢ czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastgpuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czesci
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F karty.
Jezeli przyznanie punktow nie miato wpltywu na osiaggnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowatl operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czesci
E Kkarty.

Jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat osiaggnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracjg na deklarowanej we wniosku
o przyznanie pomocy dlugosci realizowanej drogi, a nie tylko na jej czgsci.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowatl operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiagga wymaganego minimum 9 punktéw, nalezy
odmoéwié wyptaty pomocy.

Kwote wynikajgca z natozonej kary nalezy przenies$ do czesci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

UWAGA
Ponizsze punkty od 19 do 21 dotycza wylacznie typu operacji ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”
19. Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiggnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzi¢ czy w rzeczywistosci operacja zostata wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastgpuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyé NIE i przejsé do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie mialo wplywu na osiggnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowat operacji
zgodnie z kryterium — wéwczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przej§¢ do czesci
E karty.

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiggnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzi¢ czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z tg deklaracja na deklarowanej we wniosku
o przyznanie pomocy dtugosci realizowanej drogi, a nie tylko na jej czgsci.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, Ze operacja nie osigga wymaganego minimum 12 punktéw,
nalezy odmoéwi¢ wyplaty pomocy.

Kwote wynikajacg z natozonej kary nalezy przenie$ do czeéci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

20. Operacja dotyczy lacznie gospodarki wodnej i Sciekowej

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiggnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzi¢ czy w rzeczywistosci operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowal
operacji zgodnie z kryterium— wéwczas nastgpuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyé NIE i przejsé do czesci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie mialo wplywu na osiggnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowat operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do czesci
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 12 punktéw,
nalezy odmdéwi¢ wyptaty pomocy.

Kwote wynikajaca z nalozonej kary nalezy przenies$ do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).
21. Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podlaczono co najmniej 50% przylaczen zadeklarowanych we
whniosku o przyznanie pomocy

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja operacja, w wyniku ktérej
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funkcjonuje co najmniej 50% przylaczen do wybudowanej lub przebudowanej sieci zadeklarowanych we wniosku
0 przyznanie pomocy.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osigga wymaganego minimum 12 punktéw,
nalezy odmoéwi¢ wyplaty pomocy.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto$ci dowodowej zostaly oplacone w calo$ci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platno$¢ zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent poniést wydatki w wysokosci mniejszej niz
wynikajace z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie naleznosci
wynikajacych z nieprzestrzegania uméw przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymal od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymane;j z tytutu kary umowne;j.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej s3 zgodne z wykazem faktur lub
dokument6éw o réwnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidiowo
i zgodnie z ich tresciag wpisane do sekcji V Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowey.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)
zostaly prawidtowo przeniesione do sekcji VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnoszj si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartoci dowodowej odnoszg si¢
do wihasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catoéci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sj zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej i kwota we wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z sekcja V Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)
i kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
w umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

Jednoczesnie, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wysokoéci przekraczajacej kwotg
1 000 000 euro w przeliczeniu na zlote wedlug s$redniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego
obowiazujgcego w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, odmawia si¢ wyplaty pomocy.
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C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs$é
do dalszej czesci karty.

Jezeli w czeéci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypehi¢ zalacznik nr 1 do karty. Nalezy sformutowac zakres brakéw do usunigcia/ziozenia wyjasnien.

Jezeli w czesci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po nie
uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od beneficjenta) oraz przej$¢ do czesci F (odmowa przyznania
pomocy).

C1.1I: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

W pismie informujacym beneficjenta o brakach do usunigcia/zlozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnier nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zitozeniu
wyjasnien.

W miegjscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢é wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac
dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakdw/ziozenia wyja$nien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym beneficjent mégt odebraé
przesyike.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien - nalezy dat¢ nadania

zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pézniejsza niz data, w ktérej nalezy usung¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1 do karty.

C.lla: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czegéci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usunat braki.

Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢
TAK w punkcie 1 i przej$é do czesci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs$¢
do czesci [1b. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

C.1Ib: Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakoéw/zlozeniu wyjasniefi nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktérych beneficjent
nie usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/ztozenia wyjasnier nalezy
wstawi¢ date widniejagca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢
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dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze podmiot
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wéwczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym beneficjent mégt odebra¢
przesyike.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnierr - nalezy dat¢ nadania

ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brak6w/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdZniejsza niz data, w ktérej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowaé usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1 do karty.

C.Ilc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc
TAK w punkcie 1 i przej$¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywaé¢ wniosek w zakresie,
w jakim zostal wypelniony, oraz na podstawie dolgczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow -
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Celem przeprowadzenia kontroli krzyzowych ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdéjnego finansowania operacji
ze $rodkow publicznych UE na lata 2014-2020 w ramach programéw operacyjnych Narodowej Strategii Spdjnosci,
PROW 2014-2020, PO Ryby.

Kontrola krzyzowa na etapie wniosku o ptatnos$¢ obejmuje sprawdzenie:
— informacji przekazanych z systemu SL2014
—informacji sprawdzonych przez pracownikow ARIMR w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego
— informacji sprawdzonych przez pracownikow ARIMR w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
—informacji szczegétowych z systemu Lider

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od beneficjenta,

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

DO WYJASNIEN zidentyfikowano konflikt krzyzowy, wniosek nalezy skierowa¢ do wyjasnien,

ND — nie dotyczy beneficjenta.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej sprawdzeniu podlega m.in. numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer
umowy/aneksu, nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie, tytul projektu, data rozpoczecia realizacji
projektu, data zakonczenia realizacji projektu, miejsce realizacji operacji.

II. Wynik

Jezeli w czgéei C2 I karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2 II punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypehic czgé¢ C2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do czegéci F (odmowa wyptaty pomocy).

( C2.11I: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN \

W miejscu Data doregczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.
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W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usunigcia brakdw/zlozenia wyjasnien, woéwczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mégl odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasniesi- nalezy datg nadania ztozenia odpowiedzi w sprawie
wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czesci C.11La (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjas$nienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI
KRZYZOWE]

Jezeli beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi§mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przediozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie, ktére skutkuja odmowg wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejs$¢ do czesci F.

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapila niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$é
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 (nalezy
wypehié cze$¢ E karty).

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA

KONTROLA NA ZLECENIE (ND)

Cze$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystgpita koniecznos$¢ przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy moga jednak podjg¢ decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przykiad nastgpujace
sytuacje:

a) operacja wchodzi w skiad préby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wiasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielka inwestycje;

c) wlhasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstgpi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang speinione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo ze bgda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu
jezeli to mozliwe, kontrole przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
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