
UCHWALA NR .P.

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia «$.&!!?£?$£%:.. 2016 roku

zmieniaja^ca uchwaf§ nr 75/886/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

9 grudnia 2015 roku w sprawie przyJQcia Ksiazki Procedur ,,0bstuga wniosku

o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na

obszarach wiejskich obj^tych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349 ze zm.) oraz § 3 ust.

2 pkt 1 umowy delegowania zadari Agencji Piatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego

nr 04/2015_DDD_UM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala si§, co naste.puje:

§ 1. Zalacznikdo uchwaly nr 75/886/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zdnia 9 grudnia 2015

roku w sprawie przyj^cia opracowanej przez Agencje. Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksiazki

Procedur KP-611-349-ARiMR/2/z ,,0bstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7

,,Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich obj^tych Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020 otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si$ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj§cia.

tanislaw Tomczyszy

p.o. ZASTCPCY DYREKTORA
DE wp»iiimiu>ROG ?j\^&t

OBSZAROW WffdsKiC

Arkadiusz Dqbrowski
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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach poddzlalania
Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow^
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi^
odnawialn^ i w oszczedzanie energii w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddzialania Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie^
odnawialn^ i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe uslugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, poddzialania Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudow^ wszystkich rodzajow malej infraslruktury, w tym inwestycji w energiq; odnawialn^
i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych,
7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddzialania Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi$
odnawialnq i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-349-ARiMR/2/*
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1.1.4.1. Przyj^cie i rejestracja wniosku

Kopla plerwszej strony
wniosku o przyznanle

pomocy

Wydanle
potwierdzenla

wplywu wniiisku
dla podmlolu

uh legatee (jo 8[( O
przyznanle
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1.1.4.2. Weryflkacja wstepna

Sprawdzeme czy
podmlot ublegaja.cy
pr/.yiniinlp pomocy nlc
podlega wyklucienlu
t olfzymania pomocy

flnansowel
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1.1.4.3. Ustalenie listy operacji jedynie w przypadku 7.2.2 Gospodarka-wodno-
sciekowa

Przep-owadzenle _^ - wetyf|kacj|
ocenv ounktowe ' I ^= '

Weryflkacja osiqgmeci
InfmalneJ wymagane
czby punkt6w oraz

doslepnoici irodkdw

nlosek
kwalilikujc si( do
dalszej oceny -

Wniosek me
kwalifikuje si; d
datszej oceny -
uzyskal min.

liczbe pkt. i nie
mie&c

limicie srodho

Wniosek nic
kwalifikuje sie do
dalszej oceny -
nie uzyskal min.

llczby pkt.
b^ pkl

mleici
limicie irodkdw

1.1.4.4. Weiyfikacja
kompletnoici
i poprawno&ci,

zgodnoici
i zasadaml

pnyznawania
pomocy, pozlomu

1.1.4.7. Odmowa
przyznania

pomocyyPoiosta*
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wnlosku

1.1.4.7. Odmowa
przyznanla
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1.1.4.4. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy

KP-611-349-ARiMR/2/z
Strona 8 z 30



KP-6] l-349-AR!MR/2/z
Strona 9 z 30



1w

KP-611 -349-ARiM R/2/z
Strona 10 z 30



1 kr^ i 1
ntazbtdne |«I wezw*m

po*nlrtu L^Icc^^tcgu sl? o
pfzyin*ii** pomocy

flo rfolvm* wyjiiintori.
J*dyiU* w przyp. 7.7.1.

Dkidowa 1Mb itwd«nlnc|•(...)

KJirU w«fyf+k*c|l

KP-611-349-ARiMR/2//,
Strona 11 /, 30



1.1.4.5. Weryfikacja wizyty

D
*.r«ll>u|icv "1 ^M

hn=~ I •
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1.1.4.6. Ocena koncowa wniosku
• 1.1.4. S. W.ryflkacja

wliyty

DCS 11 n punktowa
ot»r.cji,

J.dynta dla 7.2.1
Budowa Jub

mixl.rnli.cjli (...)

1
Wsluuiirrio wyrdku
ocvny punktdwej
j^clynk! dla 7.2.1

flu down lub
liToclurnizncja (...)

Kmitm w«ryfik«cjl
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku w calosci

1.1.4.4.Weryfikacja
kompletnoSci i
pcpraw.iosci,

zgodnose! z zasadami
przyznawania pomocy
oziomu i limitu oomoc

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna

Pracownik
weryfikuja.cy

~^ Karta weryfikacjiPracownik
sprawdzaiacy

Pracownik
zatwierdzaja_cy

oba upowazniona
do podpisania
dokumentfiw

Sporza.dzenie
i wy slanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

Pismo zostato
wyslane
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1.1.4.8. Zawarcie umowy

1 '..:=„ ,,.k

wwytlMw .

kJ ,̂]ny

I
Pr«o~nlk ^^ ;H w.,,̂ y n jp;1

l-jCj 'SSSu'w
Pr««-Wli J ••• l>. p-rfplMnl.

•|>FBM^»l4cy ^^H • umowy•W i m; l

1
J M k
• Iv
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1.1.5. Reguly zwi^zane z przebiegiem procesu

Rl .Dla kazdego wniosku nalezy zalozyc teczk? aklowa sprawy. W teczce nalezy umiescic
wykaz dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dolyczace
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyc wniosek oraz wszelkq.
prowadzona korespondencj? i dokumentacje (papierowq czy elektronicznaj zwiazana ze
sprawa.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupelnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3. Mozliwe jesl wycofanie przez podmiot calosci lub czesci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Calkowite lub cz$sciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si? w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, klory zostaly
wycofany w calosci lub czesci. Jezcli podmiot zostal poinformowany o jakichkolwiek
przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w
wyniku ktorej nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone
w odniesieniu do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dolycza. Jezeli podmiol wystapi o
zwrot przedlozonych dokumentow, praeownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi?
wniosku
i oryginaly zalacznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnosc z oryginalem kopie zalacznikow pozostaj^
w teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wyslapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady post^powania okreslone
w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR.

R5. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajqcego sie
0 przyznanie pomocy wezwania do usuni^cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i
zasady post^powania okreslone w ksiazce procedur KP-611-366-ARiMR/l/z Rozpatrywanie
odwolari w ramach dzialari PROW 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

R6. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR
1 udostfpnionym przez podmiot wdrazajqcy.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze bye zmieniany przez podmiot ubiegajacy sie
o przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z
wytaczeniem zmian wynikajaeych z wezwan podmiotu wdrazajacego.

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupelniaj^ce zlozone przez podmiot mogq
zostac skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku
stwierdzenia oczywislych bledow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej
oceny danego przypadku, pod warunkiem ze podmiot ubiegajqcy si? o przyznanie pomocy
dzialal w dobrej wierze. Mozliwosc uzupelnienia brakow we wniosku nie dotyczy brakow
dokumentow i informacji we wniosku majacych wplyw na przyznanie punktow w ramach
kryteriow krajowych oraz regionalnych (§ 14 ust. 6 rozporzadzenia). W przypadku braku
takich dokumentow punktow nie przyznaje si? (§ 11 ust. 3 rozporzadzenia).

KP-611-349-ARiMR/2/y.
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R9. Podmiot wdrazajacy moze uznac oczywiste bl^dy tylko w przypadku, gdy moga one bye
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w
dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

RIO. W przypadku wysylania pism do podmiotu - nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstaw^ prawna wezwania lub rozslrzygni^cia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakow do usuni^cia/zlozenia wyjasnieri/innego wezwania;

c. uzasadnienie podj^tej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacjf o mozliwosci odwolania sif od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a. pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy we wniosku podal
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dolacza si^ do kopii wyslanego
pocztq pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b. powiadomic podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy poczta elektroniczna w
przypadku, gdy ww. podmiot podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie dolaczyc do kopii wyslanego
poczta pisma, kopie^ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi^:
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) - o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazac imi$ i nazwisko osoby prowadzacej spraw$ oraz numer telefonu do
kontaktu.

KP-611-349-ARIMR/2/Z
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1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

K- 1/349

K-2/349

IKJ/349

[K_2/349

D-l

L-l

LO

2

Nazwa

Karta wcryfikacji

Karta weryfikacji

Instrukcja wypehiiania karly wcryfikacji wniosku o
przy/.nanie pomocy

[nstrukcja wypehiiania kurty wcryfikacji wniosku o
przyznanic pomocy

Dcklaracja bczstronnosci

Lista clemcntow do sprawdzcnia podczas wizyty

Lista operacji

3

Opis dokumentu

Karta wcryfikacji wniosku o przyznanic
pomocy

Karta wcryfikacji wniosku opr/yznanie
pomocy

Instrukcja wypehiiania karly wcryfikacji
wniosku o przyznanic pomocy

Instrukcja wypctniania karly wcryfikacji
wniosku o pr/yznanie pomoey

Dcklaracja hezstronno^ci

Lista elemcntow do sprawdzcnia podcxas
wizyty

Lista operacji informujijca o kolcjnosci
przyslugiwania pomocy
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegoinych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedure

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
poraocy dla dzia!ania
Podstawowe uslugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa^ wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialna i w
oszczedzanie energii w
ramach PROW na lata
2014-2020.

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dzialania
Podstawowe uslugi i

J 1_ iodnowa wsi na obszarach
wiejskicb w ramach
poddzialania Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudow^ wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialnq i w

Proces

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Weryfikacja wizyty

Weryfikacja wst^pna

Funkcja

Podpisanie umowy

Sporz^dzenie i wyslanie
pisma

Sporz^dzenie i \v>'slanie
pisma

Sporzqdzenie i wyslanie
pisma

Sporzqdzenie i \vyslanie
pisma

Sporz^dzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zakres czynnoSct

Podpisanie umowy

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Wzory
dokumentdw

obslughvanych
na danym
stanowisku
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny

Procedura

oszcz^dzanie energii w
ramach PROW na !ata
2014-2020.

Procedura rozpatry\vania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dzialania
Podstawowe uslugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddzialania Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
iub rozbudowa^ wszystkich
rodzajow malej
infrastrukrury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialna^ i w
oszczc;dzanie energii w
ramach PROW na !ata
2014-2020.

Proces

Zawarcie umowy

Odmowa przyznania
pomocy

Przyj^cie i rejestracja.
wniosku

Weryfikacjakompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Weryflkacja wizyty

Weryfikacja wst^pna

Zawarcie umowy

Funkcja

Sporzadzenie i wyslanic
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Podpisanie umowy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wydanie potwierdzenia
wplywu wniosku dla
podmiotuubiegajacego si?
o przyznanie pomocy

Przyje^ie wniosku z
zai^cznikami, odatowanie

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zakres czynnoSci

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie umowy

Wyslanic pisma

Wydanie potwierdzenia wplywu wniosku dla podmiotu
ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Przyj?cie wniosku z zatacznikami. odatowanie

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Wyslanie pisma

Wyslanie pisma

Wystanie pisma

Wyslanie pisma

Wyslanie pisma

Wysianie pisma

Wyslanie pisma

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym
stanowlsku

Kopia pierws^ej
strony wniosku o
przyznanie
pomocy

Wniosek o
przyznanie
pomocy

Wniosek o
przyznanie
pomocy
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Stancwisko

Pracownik sprawdzajqcy

Procedura

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dzialania
Podstawowe uslugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddzialania Wsparcie
inwcstycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowipvszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
imvestycji \venergie
odnawialniji w
oszczedzanie energii w
ramach PROW na lata
2014-2020.

Proces

Ocena koiicowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Ustalenic listy operacji
jcdynie w przypadku 7.2.2
Gospodarka-wodno-
scickowa

Fankcja

Ocena punktowa operacji,
jcdynie dla 7.2. i Budowa
lub modcrnizacja (...)

Wskazanie wyniku oceny
punktowej jedynie dla
7.2.1 Budowa lub
modernizacja(...)

Weryfikacja limitu pomocy
dla typow operacji 7.2.1,
7.2.2

Sprawdzcnie dostepnosci
srodkow na udziclenie
pomocy dla typow 7. 2.1 i
7.2.2

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku, dla
typow 7.2.1. i 7.2.2.

Wypdnienie czesci E

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny
punktowej

Weryfikacja osiqgni^cia
minimalnej wymagancj
liczby punktow oraz
dostepnosci srodkow

Wskazanie wyniku oceny
punktowej

Sprawdzcnie dostepnosci
srodkow w danym
wojewodztwie

Zakres czynnoici

Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub
modernizacja(...)

Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynic dla 7.2. 1
Budowa lub modernizacja (...)

Weryfikacja limitu pomocy dla typow operacji 7.2. 1 ,
7.2.2

Weryfikacja dostepnosci srodkow na udziclenie pomocy

Wskazanie wyniku wcryflkacji wniosku, dla typow 7.2.1 .
i 7.2.2.

Wypdnienie czesci E

Podpisanie dekiaracji bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny punktowej

Weryfikacja osi^gniecia minimalnej wymaganej liczby
punktow oraz dostepnosci srodkow

Wskazanie wyniku oceny punktowej

Sprawdzenie dostepnosci srodkow w danym
wojewodztwie

Wzory
dokumentdw

obsiugiwanych
oa danym
stanowlsku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

D-l

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja komplctnosci i
poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy. poziomu j limitu
pomocy

Funkcja

Wskazanie wyniku
weryfikacji

Weryfikacja kompletnosci
(...) w czesci B1,B2,B3

Wskazanie wyniku \
czcsci B5

Okreslenie zakresu
brakow/ziozenia wyjasnieri

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si? o
przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po
usuni^ciu brakow/zlozeniu
wyjasnieri

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnieri

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniccia brakow/zlozenia
wyjasnieri

Weryfikacja \ czcsci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu
\\yjasnieii

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Zakres czynnoki

Wskazanie wyniku weryfikacji

Weryfikacja kompletnosci (...) w czesci Bl, B2, B3

Wskazanie wyniku w czesci B5

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnicn

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po usunieciu brako\v/z)ozeniu
wyjasnieii

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnieii

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do usuniccia
brakow/zlozenia wyjasnicn

Weryfikacja w czesci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu wyjasnieii

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowlsko Procedure Proce*

Weryfikacja wizyty

Weryfikacja wslepna

Zawarcie umowy

Funkcja

Wskazanie wyniku
wcryfikacji po
wyjasnieniach czcsc BVII

Aktualizacja zestawienia
rzcczowo-fmansowego,
aktualizacja
prefinansowania operacji
czcsc B7

Wskazanie wyniku w
czesci B8

Sprawdzenie, czy wizyta
jest wymagana

Analiza raportu z wizyty
oraz wskazanic wyniku

Wskazanie wyniku wizyty
po weryfikacji wyjasnien

Aktualizacja zestawienia
rzcczowo-finansowego w
czesci Cl

Przeprowadzenie
weryfikacji wstepnej czesc
A

Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si$ o przyznanie
pomocy nie podlega
wykluczeniu z otrzymania
pomocy fmansowej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstepnej

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si? na podpisanic

Zakres czynnoki

Wskazanie wyniku wervfikacji po wyjasnieniach cz?sc
BVII

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-fmansowego,
aktualizacja prefinansowania operacji czesc B7

Wskazanie wyniku w czesci B8

Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana

Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku

Wskazanic wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w czesci
Cl

Przeprowadzenie weryfikacji wstejinej czesc A

Sprawdzcnic czy podmiot ubiegajacy sic o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej

Sprawdzenie terminowosci stawienia si$ na podpisanie
umowy

Wzory
dokumentdw

obstugiwanych
na danym

stanowlsku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raport z
czynnosci
kontrolnych

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Procedura rozpattywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dzialania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddzialania Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inweslycji wenergiij
odnawialnij i w
oszcz^dzanie energii w
ramach PROW na lata
2014-2020.

Proces

Ocena koncowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy

Przyji^cie i rejestracja
wniosku

Ustalenie listy operacji
jedynie w przypadku 7.2.2
Gospodarka-wodno-
sciekowa

Funkcja

umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si$ na podpisanie
umowy

Ocena punktowa operacji,
jedynie dla 7.2.1 Budowa
lub modernizacja (...)

Wskazanie wyniku oceny
punktowej jedynie dla
7.2. [Budowa lub
modernizacja (...)

Weryfikacja limitu pomocy
dla typow operacji 7.2. 1 ,
7.2.2

Sprawdzenie dostejmosci
srodkow na udzielenie
pomocy dla typow 7.2.1 i
7.2.2

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku, dla
typow 7. 2.1. i 7.2.2.

Wypelnienie cz^sd E

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny
punktowej

Weryfikacja osiijgni^cia
minimalnej wymaganej
liczby punktow oraz

Zakres czynnoki

Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na podpisanie
umowy

Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub
modernizacja (...)

Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7.2.1
Budowa lub modernizacja (...)

Weryfikacja limitu pornocy dla typow operacji 7.2.1, 7.2.

Sprawdzenie dostepnosci srodkow na udzielenie pomocy
dla typow 7.2.1 i 7.2.2

Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2. 1 .
i 7.2.2

Wypelnienie cz^sci E

Sporzadzenie pisma

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny punktowej

Weryfikacja osiaj>ni$cia minimalnej wymagancj liczby
punktow oraz dostepnosci srodkow

Wzory
dokamentdw

obslnghvanych
na danym
stanowisku

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

D-l

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja komplctnosci i
poprawnosci, zgodnosciz
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Funkcja

dostc_pnosci srodk6w

Wskazanie wyniku oceny
punktowej

Sprawdzenie dost^pnosci
srodkow w danym
wojewodzt\vie

Wskazanie wyniku
weryfikacji

Weryfikacja kompletnosci
(. . .)\vczesciBl.B27B3

Wskazanie wyniku w
czesci B5

Okreslenie zakresu
brakow/zlozcnia wyjasnieri

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si$ o
przyznanic pomocy

Wskazanie wyniku po
usuni^ciu brako \\7zlozeniu
wyjasnien

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniqcia brakow/zlozenia
wyjasnien

Zakres czynno&i

Wskazanie wyniku oceny punktowej

Sprawdzenie dosti^pnosci srodkow w danym
wojewodztwie

Wskazanie wyniku weryfikacji

Weryfikacja kompletnosci (...) w cz^sci B I , B2. B3

Wskazanie wyniku w cz^sci B5

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien

Sporzadzcnie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu
ubiegajacego si$ o przyznanie pomocy

Wskazanie wyniku po usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnien

Wzory
dokument6w

obstogtwanych
na danym
stanowiska

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja wizyty

Funkcja

Weryfikacja w cz^sci B6

Wskazanie \vyniku

Okreslenie zakresu
wyjasnieri

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjasnieniach cze^c BVII

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego,
aktualizacja
prefinansowania operacji
czt^sc B7

Wskazanie wyniku w
cz^sci B8

Sprawdzenie, czy wizyta
jest wymagana

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty

Przyj^cie raportu z wizyty

Analiza raportu z wizyty
oraz wskazanie wyniku

Zakres czynnoki

Weryfikacja w czesci B6

Wskazanie wyniku

Okreslenie zakresu wyjasnieri

Sporzadzenie pisma

Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
aktualizacja prefinansowania operacji cze^c B7

Wskazanie wyniku w czesci B8

Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana

Zlecenie przeprowadzenia wizyty

Przyj^cie raportu z wizyty

Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku

Wzory
dokument6w

obshighvanych
na danym
stanowiskn

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Raport z
czynnosci
kontroinych

Raport z
czynnosci
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wste_pna

Funkcja

Okreslenie zakresu
wyjasnicti

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien

Wskazanie wyniku wizyty
po weryfikacji wyjasnieri

Aktual izacja zestawienia
rzeczowo-finansowcgo w
czes'ci C 1

Przeprowadzenic
weryfikacji wstepnej cze_s£
A

Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si$ o przyznanie
pomocy nic podlega
wykluczcniu z otrzymania
pomocy finansowej

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Przyjecie pisma z ARiMR

Wskazanie \vyniku
wcryflkacji wstepnej

Przygotowanie projcktu
umowy i zatacznikow

Sporzadzcnie i wyslanie
pisma

Zakres czynnoSci

Okreslenie zakresu \\yjasnieii

Sporzadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien

Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-flnansowego w czcsd
Cl

Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej Cz^sc A

Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si$ o przyznanie
pomocy nie podlega wykluczeniu 7. otrzymania pomocy
finansowej

Sporzadzenie pisma

Przyjccie pisma z ARiMR

Wskazanie wyniku weryfikacji \vste_pnej

Przygotowanie projektu umowy i zalacznikow

Sporzadzenie pisma

Wzory
dokumentdw

obshighvanyeh
na daoym

stanowlsko

kontrolnych

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta
wetyflkacji

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Pismo z ARiMR
w sprawie
wykluczenia

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Procedure

Proccdura rozpatrywania
wniosku o przyznanie

Podstawowc uslugi i
odnowa wsi na obszarach

poddzialania Wsparcic
inwestycji zwiazanychz
tworzenicm. ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym

odnawialna^ i w
oszczedzanie energii w
ramach PROW na lata

Procet

Occna koricowa wniosku

Odmowa przyznania
pomocy

Przyje,cie i rejestracja
wniosku

Funkcja

Sporzadzenie i wysfanie
pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si$ na podpisanie
umowy

Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia sit; na podpisanie
umowy

Przygotowanie umowy

Wpjsanie umowy do Tabeli
mo nitoro wania sktadania
wnioskow o platnosc

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku, dla
typow 7 2 1. i 7.2.2.

Wypclnienie czijsci E

Wyznaczcnie osob, ktore
bcda dokonvwaly ocenv
WoPP

Sprawdzajacy zostal
wyznaczony losowo albo
wskazany

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Zakres czynnoici

Sporzadzenie pisma

Sprawdzenie terminowosci stawienia sie, na podpisanie
umowy

Ustalenie nowego terminu podpisania umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si$ na podpisanie
umowy

Przygotowanie umowy. wcryfikacja zabezpieczeii umowy

Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania sktadania
wnioskow o platnosc

Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1.
i 7.2.2.

Wypclnienie cztjs'ci E

Wyznaczenic osob. ktorc bcda dokonywaty occny WoPP

Sprawdzajacy zostat wyznaczony losowo atbo wskazany

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wzory
dokumentiSw

obslugiwanych
na danym

stanowlsku

Notatka lub
pismo
dokumentujace
inny tcrmin

Umowa o
przyznaniu
pomocy

T-l/362

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Wniosek o
przyznanie
pomocy

D-l
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Stanowisko Procedure

2014-2020.

Proces Funkcja Zakres czynnoki

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na daaym

stanowlsku
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3. Zalaczniki
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K-1/349

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020

Dzialanie M07: Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddzialanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwiazanych ztworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi?

odnawialnq i w oszczedzanie energii.

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drog lokalnych

Znak sprawy:

Nazwa podmiotu ubiegajacego si? o
przyznanie pomocy:

Data zlozcnia wniosku:

Godzina zlozenia wniosku:

(jczcli dotyczy]

KP-611-349-ARiMR_2_z
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Osoby dokonujijce oceny wniosku o przyznanic pomocy

1. Weryfikujqcy

i iiii:\i'i.fka Weiyfihjiqctga)

(I d - m in - r r r r

2. Zniiana Wcryfikuji}cego

uza.sadnicnk- zmiany

3. /iniiina Weryfikujqcego

fimif i nozwlsko Wtryfifoi

r r r i
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A. Dla wnioskn zoslal wyznaczony Sprawdzajacy:

B. Sprawdzaj^cy zostal wy/naczony:

1. Sprawdzajqcy

Ixisowo*

TAK

Zc wskaziiilia

TAK

d d - in in - r

2. Zmiana Sprawdzajqccgo

fiiaif I aiKM-ixkii Sprtnvftzajycfgo)

d d -

uzasadnietJe /.

r r r i Zahrtefdtajqcrgo)

3. Zmiana Sprawdzajqcego

d d - ra m - r r r r

j/.:isadnienii; i mi any

i nazwisko Sprauldzajqctgo)

(imii; i i

KP-611-349-ARiMR_2_z
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

^^r=x=m_
Wniosek postal zlo/ony w tenninic wskazanym w ogloszcniu
o naborze wnioskow

Wmosck zawiera dane identyflkujace podmiot ubicgajijcy sic
o przy/.nanic pomocy

Podmiot ubiegajacy si? o przy/.nanie pomocy nie podlega
zakazowi dostepu do srodkow, o ktorycli mowa w art. 5 ust

3 pkl 4 ustawy o finansach publicznych , na podstawic
prawomocnego or/.cczenia s.fdu

Podmiol ubiegajacy sic o przy/nanie pomiwy nie podlega
wykluc/eniu z olr/ymania pomocy (inansowej, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzqd/enia nr

640/20 14 2

Wslawic "\" we nlasciwyni initjscu

Werj'fikujqcy

TAK

,

NIE

n

S p rawd zaj nc y *

TAK NIE

L
JJwagi:

I. Wynikweryflkacjiwstgpnej:

^^^^===^-^ ====1111111
1 Wniosek kvvalifikuje sic do dalsxcj vven-fikacji

Wrryfikujiic)-
TAK NIE

Spmwd/.aj>|cy"

TAK NIE

7,»l»irrd/.nji)cy"
TAK NIE

Zwcryllkowal:
imig i nazwiako (lulu i padpia

Sprawdzit*:
rmii; i nii/.ivisko d;iia i podpis

Zatwiurdxil**
i nazwiska dntu ipodpii

KP-611-349-ARiMR_2_2
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Uzasadnienic decyzji Zalwterd/ajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiqdzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Uslawa z dnia 27 sicrpiua 2009 r. o linansach publicznych (Dx U z20!3r.poz SS5,2p6ib) /.m)

' Ro^iorzqdzailia dolegcraranc Koml^fi (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca2014r. uzupclniajqcc rostporzqdzcnic Parlanieiilu Europejskiueo i Rady (IJE) nr 1306/2013 w odnicaioniu
do /iiKcgrowancgo sysicjnu /jir^dziiiiia i konlroli oraz warunkow odmowy )ub \vycofania platnoaci oraz do kar aclmiiiisitrioyjnycli inajacycli /jistosowauio do platnosci
ln'/posrednicli. wspaicia ro/.woju obszarow wicjskicli oraz zasady wzajcnincj zgodnosci {Dz.Ur/ UE L 181 7. 20.06.2014 r.. sir.48)

KP-611-349-ARiMR_2_
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSC1 Z ZASADAM1 PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

1. Wcryfikacja podiniotu ubicgajijcego si$ o przyznanie pomocy
Wtryfikujqcy

TAK DUWEZW. Nl> TAK DOWEZVV. ND

1. Gmina

2. Powial

3. Zwia/ck miijd/.ygmmny

4. Zwiazek powialow

II. Wcryfikacja zal^cznikow

Zaiwiadczenie wyslawionc przez wqjta/burmistr/a okrcslaJ!(ce liczbg
mieszkaiicow tniejscowosci. w ktorcj b^dzic rcalizowana opcracja - oryginal

2. Pclnomocniclwo, jezcli zostalo udzielonc - ofygina) lub kopia

3. Dokument polwicrdzajgcy prawo do dysponowania n i cr u c homos c iq - kopia

Oswiadczenie wlascicicla lub WBp6hvlaiciciela nicruchomosci, /c wyraza
3a. iigodi; na roali/.acji; upcracji trwalc zwia/anej z nieruchonmicii}. je/eli

opcracja reali/owana jesl na nierudiomosci b^dqcej w posiadaniu y.aleznym

4. Kos/iorys inwcstorski - orygmal lub kopia

5. Dccyzja o po/.wolcniu na budowg - kopia

Zglos/enie zamiarii wykonania robol hudowlanych wiastiwemu organowi
- kopia, wraz '/:,
- oswiadcztnicm, ze w tcrminic 30 dni od dnia zgloszcnia zamiaru

6. wykonania robot budowlanycli, \vlasci\\ organ nic \vniost sprzcciwu -
oryginal, lub
- poiwierdzeniem wlasciwego organu, 'ix nie wniiisl sprzcciwu wobcc
zg!os/onego ziiniiaru wykonania robol budowlanych - kopia

7. Dccyzia o zezwoleniu na rcalizacjc- mwestycji drogowcj - kopia

8. Szacunkowc zcstawicnic kos/.tow - oryginal lub kopia

Q. Program fLinkcjonalno-u/.ylkowy - or>rginat luh kopiu

n n

LJ ,

I I

nnn

r
n
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^n^=—=^^m
Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przeslrzennego gminy

10. lub micjscowy plan zagospodarowania pr/estrzcmiego lub dccyzja o
lokali/acji inwcstycji cclu publicznego - kopia

Strategia mzwoju lub inny dokuraenl okrcslaja.cy obszary i cdc lokalnej
polityki rozwnjLi - kopia

Opis zadari wymienionych w zcstawieniu rzeczowo-lmansowym opcracji -

orygmal

13. Oswiadc/.cnieo kwalifikowalnosci VAT -oryginai

Porazumicnic zawurlc porni^d/.y gminami, powiatami lub gmina a powiaiem -

kopia

Mapy lub szkicc syluacyjnc ciraz rysunki charakteryslyczne dotycwjcc
umitjscowieniaoperacji -oryginal lub kopia

Dccyzjc, poxwolenia lub opinie organow udminislraeji publiczncj, innc
16. dokutnenty potwierdzaj^ce spelnic-nie krytyriow pr/,y/,nania pomocy, w tym

krylerium regmnalnego — kopie

Wcryfikujqcy

TAK DO WEZW. ND

u

Sprwwdzaj^cy*

TAK DO WEZW. ND
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