F: ZAWARCIE UMOWY

Weryfikujjecy

Sprawdzajgcy*

Zatwierdzajjcy

TAK NIE N/D TAK

NIE N/D TAK NIE N/D

Czy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy stawil
sie w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

Czy zaistniala koniecznos¢ wyznaczenia kolejnego

11, terminu do zawarcia umowy?

Czy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy stawif

1.2. sig¢ w nowym wyznaczonym terminic do zawarcia

umowy?

Czy do zawarcia umowy stawily si¢ osoby upowaznione
do jej podpisania?

Czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy

3. podpisal i zlozyt weksel in blanco oraz deklaracje
wekslowa?

Data zawarcia (podpisania) umowy o przyznanic pomocy

dd/mm/rmr
Data wyslania egzemplarza umowy do ARiMR/Data wprowadzenia do systemu danych dot.
zawarcia umo
i dd/mm/mr
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
1mig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sp d:

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

KP-611-349-ARIMR_2_z
Strona33z35




Zalaeznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po icciu brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'

! Hy LT

: Hl H

3 s |
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Zweryfikowal:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imie i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy Sprawdzajg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci isk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgeym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

! wylgcznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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IK_1/349
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 7.2: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudows wszystkich
rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszcz¢dzanie energii.

Typ operacji: 7.2.1. ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostala oznaczona
symbolem rﬁp]

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwang instrukcjq do karty) okresla
minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanym
wnioskiem). Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w
ramach obslugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wpltyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukeji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje
ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas
oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czeéci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakornczeniu czynno$ci w ramach poszczeg6lnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czg¢éci D, E, F — przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskéw zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniala niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i
Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla
Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomiedzy Weryfikuigcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
czesdciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowaé¢ w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelnic¢
manualnie (z wylaczeniem zalacznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skre$lenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobg wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanies¢ znak sprawy, nazw¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (dalej
zwanego podmiotem) oraz dat¢ zlozenia/wptywu wniosku.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolgczy¢ dodatkowa stron¢ do
karty, nanies¢ datg i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty weryfikacji ktorej dotyczy.
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6. Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodzg niebudzace
watpliwosci przeslanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do usuniecia
brakéw/zlozenia wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do zlozenia wyjasnien;
WYJASNIEN
ND - w przypadku kiedy dany punkt/cz¢$¢ nie dotyczy

Ilekro¢ w instrukcji mowa o rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4
wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na
operacje typu ,, Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ w ramach poddzialania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych =
tworzeniem, ulepszaniem Ilub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energig
odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1414).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czescia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP. Dla 10 % wnioskéw zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze
wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego
(np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyj¢tej metodologii, powinien by¢ zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw.

Nalezy sprawdzi¢ czy data ztozenia/wplywu wniosku jest zgodna z terminem okreslonym w ogloszeniu. W przypadku
skiadania wniosku w sposéb inny niz bezposredni w siedzibie podmiotu wdrazajacego, dniem wplywu wniosku jest
dzien jego nadania przesytka rejestrowang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830) . W przypadku, gdy
wniosek zostal zfozony po uplywie terminu nalezy zaznaczyé NIE w pkt 1 i przejs¢ do czesci E (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).

W sytuacji zlozenia wniosku bezposrednio o terminowosci decyduje data i godzina przyjecia dokumentéw przez
podmiot wdrazajacy ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

Punkt 2. Wniosek zawiera dane identyfikujgce podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada whasciwy
adres albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentéw mozliwe jest ustalenie tego adresu -
nalezy zaznaczy¢ TAK, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czesci E
karty (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

Punkt 3. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dost¢epu do Srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sydu.

Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udost¢pnione przez ARIMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie
sie odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia podmiotu w czesci VII Oswiadczenia wniosku. Weryfikacja
os$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego,
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ktére zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy oswiadczyl we wniosku o przyznanie
pomocy, ze nie podlega zakazowi dostgpu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 3 nalezy kontynuowaé weryfikacjg, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakéw
przez podmiot.

Punkt 4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do piatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
z 20.6.2014 s. 48).

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot figuruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez facze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.- W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczyé wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajgc odrgcznie datg sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego.
Czynnosé t¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony
przez ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw i
Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych.

Al. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéw | - 4 wniosek kwalifikuje sie do dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt 1, 2 - wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Nalezy
odpowiednio wypetni¢ czes¢ E karty oraz wysta¢ pismo informujace podmiot o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 3 lub 4, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy. Nalezy odpowiednio wypetni¢ cz¢s¢ E karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 3 nalezy kontynuowa¢ weryfikacjg, zas sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakéw
przez podmiot.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w zalaczniku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

lE: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosé i poprawnos$é wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko
jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zalgczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w
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tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy podmiot nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub podmiot zaznaczyl go
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenie$¢ do zalacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zloZenie ktérego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdcié¢ uwagg, czy dane podmiotu w zatacznikach sg
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdcié¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z
liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé stosownych podpisoéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zalacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowig zatacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zosta¢ zlozone w
oryginale. Pozostale dokumenty dolaczone do wniosku powinny zosta¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$é z oryginalem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pracownika samorzadu wojewddztwa lub
podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza

B1.I: Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

Punkt 1-4

Pole TAK nalezy =zaznaczy¢é w przypadku, gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku sa zgodne
z danymi:
— pobranymi przez aplikacje¢ w ewidencji producentéw, zwanej dalej ,EP” — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwana dalej ,,ARiIMR”, zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419)
— podanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danej gminy lub powiatu.
— podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, dla zwiazku migdzygminnego i
zwigzku powiatow.

DO WEZW. nalezy zaznaczyé, w przypadku gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku nie sa zgodne
z danymi pobranymi przez aplikacje z EP badz danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna
dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spdjne dane we wszystkich dokumentach i systemach pozwola na
prawidlowe postugiwanie si¢ nimi, tj. wygenerowanie umowy o przyznaniu pomocy oraz zlecen platnosci dla
wnioskowanej operacji.

Jezeli dany punkt (1-4) nie dotyczy podmiotu nalezy zaznaczyé ND.

B1.II: Weryfikacja zalacznikow

Punkt 1. Zaswiadczenie wystawione przez wdjta/burmistrza okreslajgce liczb¢ mieszkancéw miejscowosci, w
ktérej bedzie realizowana operacja — oryginal

Na podstawie zalaczonego/ych zaswiadczenia/i wystawionego/ch przez woéjta/burmistrza, wlasciwego ze wzgledu na
obszar realizacji operacji, nalezy sprawdzi¢ czy liczba mieszkanicéw podana we wniosku w czesci IIl. Opis planowanej
operacji 6.6. jest zgodna z liczbg mieszkaricow miejscowosci, w ktérej bedzie realizowana operacja .

Powyzsze zaswiadczenie powinno okresla¢ liczbe mieszkancow zameldowanych na pobyt staly oraz czasowy w danej
miejscowodci. zgodnie z danymi dostepnymi w urzedzie gminy. wg stanu na dziefi 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskéw.

W przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w kilku miejscowosciach, do wniosku powinno by¢ dolgczone stosowne
zaswiadczenie uwzgledniajace liczbe ludnosci kazdej miejscowosci, w ktérej planowana jest realizacja operacji.

Jezeli planowana operacja bedzie realizowana w przysiolku, osadzie lub kolonii, powinno réwniez byé¢ dolaczone
stosowne za$wiadczenie ktére uwzglednia liczbe mieszkancow tej jednostki osadniczej, o ile wystepuje w
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012r. w sprawie wykazu urzedowych nazw
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miejscowosci i ich czesci (Dz. U. z 2013 r. poz. 200).
Punkt 2. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy:

— we wniosku w czescei I1. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzajg sie z danymi zawartymi
w dotgczonym petnomocnictwie,

— pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
pelnomocnik ma umocowanie,

— w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpisow zostala potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy,

— pelnomocnictwo zostalo ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem przez podmioty
uprawnione.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.
Punkt 3. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia — kopia

Nalezy zweryfikowa¢, czy dolgczone zostaly wiasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania
nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem.

Ziozenie ww. dokumentéw jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalacza
do wniosku decyzj¢ o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robét budowlanych wiasciwemu
organowi oraz w przypadku realizowania operacji w formie ,,zaprojektuj — wybuduj”, dokumenty potwierdzajace prawo
do dysponowania nieruchomoscia sa zatacznikami obowiazkowymi.

Punkt 3a. O$wiadczenie wlasciciela lub wspélwlasciciela lub posiadacza samoistnego nieruchomosei, ze wyraza
zgode na realizacj¢ operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasno$ci — oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest wiascicielem nieruchomosci, na ktérej zamierza zrealizowaé operacj¢ powinien
zlozy¢ Oswiadczenie wilasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgodg na realizacje operacji trwale
zwigzanej z nieruchomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz na utrzymanie operacji w okresie zwigzania celem, tj.
przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koncowej. Jezeli podmiot do wniosku przedtozyl
. O$wiadczenie (...)", nalezy sprawdzi¢ czy przedlozyl wraz z nim kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
zalezne, np. kopie uméw dzierzawy, uzyczenia.

Nalezy zweryfikowa¢, czy do wniosku dolgczono oswiadczenie, oraz czy zakres danych we wniosku zgodny jest z
danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktére powinno by¢ zlozone przez kazdego wiasciciela / wspotposiadacza. Liczba
zlozonych Oswiadczen powinna by¢ réwna liczbie wilascicieli / wspolposiadaczy widniejagcych na dokumentach
potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomosci wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

Punkt 4. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany, w przypadku gdy podmiot realizuje operacj¢ metoda ,,zaprojektuj i wybudu;j”.

Kosztorys zalagczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

—  tytul projektu,

— nazwg obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,

—  imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu oraz jego podpis,

— nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

— imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0séb opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

—  wartos¢ kosztorysowa robdt budowlanych,

— dat¢ opracowania kosztorysu,

— o0gdlng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktére okreslajg wielkos¢ obiektu lub robot,

—  przedmiar robét,

— kalkulacje¢ uproszczona,

— tabele wartosci elementdw scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia warto§ci robot
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okreslonych przedmiarem robét, lacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajéw roboét.

— zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdlowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakladéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikow narzutow
kosztow posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robot budowlanych znajduja si¢ w Zalaczniku nr 1 do Instrukcji
wypelniania wniosku o przyvznanie pomocy w ramach dzialania 7,.Podstawowe usiugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich”, objetego PROW na lata 2014-2020 (...).

Punkt 5. Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowg jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktérych zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 oraz 961), zwana dalej ,,prawo budowlane” inwestor powinien
uzyskaé taki dokument. Pozwolenie na budowg¢ musi by¢ dostarczone najpdézniej w dniu uzupelniania brakéw /
skladanych wyjasnien.

Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng i nie uzyska takiego statusu na
etapie skladania uzupelnien do wniosku, podmiot zobowigzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o platnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

— gdy zostala przedlozona Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;

— gdy inwestycja jest realizowana metodg ,,zaprojektuj i wybuduj”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,.zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe powinna zostaé
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosé.

Punkt 6. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:

— o$wiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wniésl sprzeciwu — oryginal, lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, Zze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub przebudowy, wedlug prawa budowlanego
wymagane jest dolaczenie dokumentu zgloszenia wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robo6t oraz czy takie
zgloszenie zostalo dolaczone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych polgczonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiot nie musi zalgcza¢ ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,.zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej whasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zosta¢
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia do wilasciwego organu budowlanego a daty
zlozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 30 dni i czy w takim przypadku podmiot zalaczyl o§wiadczenie
informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a data zlozenia wniosku jest krotszy
niz 30 dni i dolgczono do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalgcznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowaé czy okres pomigdzy
dorgczeniem zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku dolaczono ww.
za$wiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data dor¢czenia zgloszenia a data ztozenia wniosku
jest dluzszy niz 30 dni i zostalo dolaczone oswiadczenie podmiotu, ze w ciggu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
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wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu.

Punkt 7. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej — kopia

Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej jest wymagana m.in. w przypadku, gdy podmiot planuje
poszerzenie pasa drogowego na czg¢s¢ dzialek nie nalezacych do niego a plan zagospodarowania przestrzennego
przewiduje ten teren pod drogi publiczne, zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 687 z p6zn. zm.). Decyzja
powinna byé dostarczona najpozniej w dniu uzupelniania brakéw / skfadania wyjasnien.

Jezeli zalaczona decyzja na etapie weryfikacji wniosku nie bedzie decyzjg ostateczng, uzyskanie dla decyzji statusu
ostatecznosci zostanie obowigzkowo zweryfikowane na etapie pierwszego wniosku o platnosé.

W sytuacji, gdy zostanie przedlozona przedmiotowa decyzja nie jest wymagane pozwolenie na budowe albo zgloszenie
(...), gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej reguluje niezbgdne kwestie wynikajace z prawa
budowlanego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

—  gdy zostala przedtozona Decyzja o pozwoleniu na budowe;

— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybudu;j”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej whasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o zezwoleniu na realizacje¢ inwestycji drogowe;j
powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej pierwszego wniosku o pfatno$é koncows. Natomiast
w przypadku operacji dwu-etapowych przedmiotowa decyzja powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnos¢ posrednia.

Punkt 8. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzié czy Szacunkowe zestawienie kosztéw, odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczegélnionego we wniosku,
dla ktorej zostat sporzadzony Program funkcjonalno-uzytkowy.

Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedlozonym dokumencie zostal wyszczegélniony zakres rzeczowy z
miernikami oraz koszty operacji z podaniem ich zZrédta wyceny. W przypadku, gdy podmiot nie podal w dokumencie na
jakiej podstawie oszacowal koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do zlozenia wyjasnien i wskazania Zrodta.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostal zlozony kosztorys inwestorski.

Punkt 9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzié¢ czy Program funkcjonalno-uzytkowy zostal sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzeénia 2004 r. w sprawie szczegélowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2013 r. poz.
1129).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 10. Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy lub miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego - kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy lub miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzje¢ o lokalizacji inwestycji celu publicznego
potwierdzajaca, Zze planowana droga do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, ktéry w
dokumencie planistycznym gminy zostat wyznaczony pod taka inwestycj¢ — na potwierdzenie uwzglednienia (spéjnosci)
planowanej operacji z dokumentami planistycznymi. Jezeli wymog ten nie bedzie spetniony, nalezy odméwi¢ przyznania
pomocy.

Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy powinno by¢ przediozone tylko w sytuacji
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla obszaru realizacji operacji oraz, ze w takim przypadku
wraz ze studium nalezy przedlozyé decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego (jesli dotyczy). Decyzja o
lokalizacji inwestycji celu publicznego moze nie by¢ dotaczona do wniosku w przypadku realizacji inwestycji zgodnie z
decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej.
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Ww. dokumenty moga by¢ przedlozone w formie wydruku ze strony internetowej zawierajacego link (adres) do strony
www (np. ze strony BIP gminy, powiatu) oraz dat¢ wydrukowania. W takim przypadku, podmiot moze przedstawi¢
tylko ten fragment (wycinek) dokumentu, ktéry zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszczalne jest rowniez
zlozenie dokumentacji w postaci elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na nosniku optycznym
CD).

Punkt 11. Strategia rozwoju lub inny dokument okreslajacy obszary i cele lokalnej polityki rozwoju - kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono strategi¢ rozwoju lub inny dokument okreslajacy obszary i cele
lokalnej polityki rozwoju.

Strategia rozwoju gminy/powiatu/zwiazku lub inny dokument okreslajacy obszary i cele lokalnej polityki rozwoju (np.
plan rozwoju miejscowoséci), powinny potwierdzaé, Ze operacja jest spojna z dokumentem strategicznym
Whioskodawcy. Dopuszcza si¢ rowniez zaktualizowane plany odnowy miejscowosci, ktére bedg obejmowaly realizacje
danej operacji w zaplanowanym we wniosku terminie.

Z przedlozonej dokumentacji strategicznej musi wynika¢, Zze operacja wpisuje si¢ w szerszy kontekst zwigzany z
rozwojem danego obszaru gminy/powiatu/zwigzku — ze Wnioskodawca wsrod zadan do realizacji priorytetowo traktuje
inwestycje zwigzane z budowa, przebudowa lub zmiang nawierzchni drog i nie jest to inwestycja ad hoc.

Punkt 12. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - oryginal

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprzetu, materiatéw i ustug stuzacych realizacji operacji, ktére nie
zostaly ujete w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztéw (w przypadku realizacji operacji
metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”) nalezy sprawdzié, czy do wniosku zalgczono ,Opis zadan (...)”, na wiasciwym
formularzu oraz czy zakres w opisie zadaf odpowiada zakresowi rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Dla kosztow ponizej 20 000 zt w celu zapewnienia, ze wykazane planowane koszty nie przekraczaja wartoéci rynkowej
tych kosztéw nalezy dokonaé rozeznania rynku i wskazaé zrodio przyjetych cen.

W zwigzku z tym, ze podmiot jest zobowigzany do udokumentowania dokonania rozeznania rynku dla poszczegélnych
pozycii w Opisie zadai (...), Weryfikujacy sprawdza czy podmiot wskazal Zrodta i ceny za okreslony rodzaj
ustugi/dostawy oraz uzasadnit dokonany wybor.

Punkt 13. Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono oryginat o§wiadczenia na formularzu udostgpnionym przez UM oraz
czy o$wiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w
o$wiadczeniu.

Punkt 14. Porozumienie zawarte pomi¢dzy gminami, powiatami lub gminj a powiatem - kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy dolaczone porozumienie potwierdza, ze podmiot bedzie realizowal operacj¢
w porozumieniu z gming lub powiatem. W treéci porozumienia powinien byé¢ dokladnie wskazany przedmiot
porozumienia — nazwa inwestycji drogowej, jej zakres rzeczowy, planowane koszty oraz termin realizacji a takze
wskazanie iz zakres robét budowlanych obejmujacych porozumienie nie pokrywa sie¢ z zakresem robét budowlanych
obejmujgcych realizowang operacjg.

Operacja, ktéra jest realizowana w porozumieniu pomigdzy poszczegdlnymi JST. otrzyma w ramach oceny dodatkowo 1
punkt, gdyz preferowane sa kompleksowe rozwigzania w ramach lokalnej infrastruktury drogowe;j.

Przez kompleksowe rozwigzania w ramach lokalnej infrastruktury nalezy rozumie¢ budowg, przebudowg lub zmiang
nawierzchni drogi taczacej si¢ z droga, ktdra strona porozumienia (nie ubiegajgca si¢ o przyznanie pomocy w ramach
ocenianej operacji) planuje/rozpocznie takze budowe lub przebudowe. Potwierdzeniem spetnienia powyzszego warunku
jest przedstawienie na etapie platnosci koncowej, dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie lub rozpoczecie
inwestycji w zakresie budowy, przebudowy drogi przez stron¢ porozumienia.

Punkt 15. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji -
oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowaé czy zalaczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja
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identyfikacje¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robét oraz
czy umozliwiaja sprawdzenie przedmiaru robot.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢, czy podmiot dostarczyt kopi¢ mapy ewidencyjnej, na ktorej zaznaczyl planowana
droge (budowang lub przebudowywana) wraz z zaznaczeniem obiektu uzytecznosci publicznej, ktéry znajduje si¢ przy
niej lub droga do niego bezposrednio prowadzi. Weryfikujacy sprawdza, czy zaznaczono planowany przebieg pasywnej
infrastruktury szerokopasmowej (na calym obszarze realizowanej operacji). Na mapie powinny by¢ zaznaczone drogi
(wraz z podaniem ich numeru lub oznaczenia), z ktérymi bedzie si¢ taczy¢ planowana w ramach operacji droga.

W przypadku, gdy podmiot na planowang operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany, powinien do wniosku
dotgczyé kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

Punkt 16. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajjce
spelnienie kryteriéw przyznania pomocy, w tym kryterium regionalnego — kopie

Nalezy sprawdzié, czy zalgczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organdéw administracji
publicznej), jezeli z odrebnych przepiséw prawa wynika obowigzek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile
ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spelnienie
kryteriéw przyznania pomocy, w tym kryterium regionalnego.

Inne zataczniki:

Jezeli do wniosku dolgczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty. nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK i dopisa¢ je w karcie.

Nalezy zwrdcié szczegdlna uwage na dokumenty niezbedne do oceny spetnienia kryterium regionalnego. ktére zostaty
okreslone w ogloszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot nie zalaczyl innych dokumentéw niz te, ktére zostaty

B1.III: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
podmiotu wdrazajacego.

Punkt 2. Dane finansowe s3 we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym

Nalezy sprawdzi¢ czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo finansowym sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidtowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie
pomocy.

Punkt 3. Liczba zalycznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbj zalacznikéw faktycznie zalaczonych.

Nalezy sprawdzié, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zalgczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajjcego si¢ o wsparcie podane we wniosku s3 poprawne oraz
zgodne z danymi zawartymi w zalgcznikach

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace podmiot, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy réwniez
sprawdzi¢ czy podmiot nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli zlozyl nalezy
zweryfikowaé dane z przedmiotowa informacjg. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentow potwierdzajgcych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON podmiotu w oparciu o inne dostepne Zrédla pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione

Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek i zalgczniki, stanowigce integralna czes¢ Wniosku (zal. 3a,12,13), zostaly podpisane
przez osobg reprezentujgca podmiot lub jego pemomocnika, a w przypadku zalgcznika nr 3 przez wtlasciciela/
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wspolwlasciciela.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAW ANIA POMOCY

Punkt 1. Podmiotem jest: gmina; powiat; zwigzek mi¢dzygminny lub zwigzek powiatéow

Nalezy sprawdzié¢ na podstawie pkt 2. wniosku, czy podmiotem jest gmina, powiat, zwigzek miedzygminny lub zwigzek
powiatow.

Punkt 2. Operacja realizowana jest na obszarze nalezacym do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-wiejskiej, z
wylaczeniem miast liczacych powyzej 5000 mieszkancéw lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczgcych powyzej 5000 mieszkancéw.

Nalezy sprawdzié¢ czy miejscowosé, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-
wiejskiej, z wylgczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczacych powyzej 5000 mieszkancéw w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajacy typ gminy, zawarty w
Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podziatlu Terytorialnego Kraju.

Ostatnia 7 - cyfra identyfikatora jezeli jest réwna:
1 - gmina miejska,

2 - gmina wiejska,

3 - gmina miejsko-wiejska.

W przypadku miasta/miejscowosci nalezy sprawdzi¢ dane statystyczne, czy liczba mieszkancoéw nie przekracza 5 000
mieszkancéw na podstawie przedlozonego Zaswiadczenia wystawionego przez wdjta /burmistrza — okreslajqcego liczbe
mieszkancow miejscowosci (...).

Powyzsze zadwiadczenie powinno okreslaé liczbe mieszkaficéw zameldowanych na pobyt staly oraz czasowy_w danej
miejscowosci. zgodnie z danymi dostepnymi w urzedzie gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskéw.

Punkt 3. Operacja jest zgodna z celem szczegélowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagnigcie tego celu.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii” wymienionym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej
realizacja pozwoli na osiggniecie celu szczegdlowego, tj. ,, Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich”.

Zgodnie z ustawg z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 460) jako droge okresla sig
budowle wraz z drogowymi obiektami inzynierskimi, urzadzeniami oraz instalacjami, stanowiaca calo$¢ techniczno-
uzytkowa, przeznaczong do prowadzenia ruchu drogowego, zlokalizowana w pasie drogowym.

Zatem budowa tylko chodnika lub $ciezki rowerowej bedacych elementami drogi nie jest budowa drogi co nie jest
zgodne z celami dzialania.

Punkt 4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniem.

Punkt 5. Cel operacji jest adekwatny do zakresu pomocy okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa

niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot w ramach operacji begdzie realizowal chodnik lub $ciezke¢ rowerowa to za koszt
kwalifikowalny nalezy uznaé jedynie ten odcinek chodnika czy $ciezki rowerowej, ktéry realizowany jest wzdluz
budowanej/ przebudowywanej jezdni.

Punkt 6. Operacja zostala uwzgledniona w planie finansowym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.
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Na podstawie informacji zawartej w czesci IV. Plan finansowy operacji w punkcie 6. wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy
zaplanowana inwestycja, o ktorej dofinansowanie ubiega si¢ podmiot, zostala uwzgledniona w planie finansowym
(w uchwale budzetowej lub wieloletnim programie inwestycyjnym).

Weryfikujacy, znajac numer i dat¢ podjgcia uchwaly, korzystajac ze strony internetowej BIP danej gminy lub powiatu
sprawdza czy podmiot uwzglednit planowana operacj¢ w dokumentach finansowych, tj. wykazal dostgpnos¢ srodkéw w
pelni zabezpieczajacych finansowanie catej operaciji.

Jezeli na danej stronie internetowej gminy lub powiatu nie znajduja si¢ zadane informacje nalezy wezwaé podmiot do
dostarczenia stosownych dokumentow lub ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czesci IV. Plan finansowy operacji punkt 6 nie zostal wypelniony przez podmiot oznacza to, ze na dzien
zlozenia wniosku inwestycja nie zostata uwzgledniona w planie finansowym co jest dopuszczalne zgodnie
z rozporzadzeniem, w ktérym zapisane jest, ze obowiazek w tym zakresie powinien zosta¢ spelniony nie pdzniej niz w
dniu zawarcia umowy.

W takim przypadku, przed wyslaniem pisma zapraszajacego na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, Weryfikujacy
zobowiazany jest do ponownego sprawdzenia tego warunku i pozostawienia $ladu rewizyjnego w czesci D III.

Punkt 7. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku s3 zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych w
ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich
rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” dla typu
operacji ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty kwalifikowalne s zgodne z § 5 oraz § 6 rozporzadzenia.
Uwaga: Koszty dotyczace tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej sg kosztami niekwalifikowalnymi.

Punkt 8. Operacja realizowana jest w nie wigcej niz dwéch etapach

Nalezy sprawdzié, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwéch etapach.

Punkt 9. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnosé¢ koncows, bedacy refundacjg kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) etapow operacji sg zgodne z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnic z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o platno$¢ koncowa planowane jest nie péZniej niz
w terminie 24 miesigcy, a w przypadku operacji realizowanej w dwoch etapach nie pézniej niz w terminie 36 miesigcy,
od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 10. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscij, na ktorej bedzie
realizowana operacja, przez okres realizacji operacji oraz co najmniej przez okres 5 lat od wyplaty platnosci
koncowej.

Nalezy sprawdzié¢ na podstawie zalaczonych dokumentéw wiasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia na ktérej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowal o posiadaniu elektronicznej ksiegi wieczystej i podal jej numer we wniosku w
czesci VI Informacja o zalgcznikach punkt 16, wowczas nalezy zweryfikowa¢ dane uwidocznione w Ksigdze
Wieczystej, przy wykorzystaniu przegladarki Ksigg Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci

https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/ksiegi-wieczyste, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktérej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscig na cele okre$lone we wniosku przez okres 5 lat od
dnia wyplaty platnosci koficowej (na podstawie oswiadczenia wiasciciela lub wspétwlasciciela nieruchomosci).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé, w przypadku przediozenia:
- decyzji o pozwoleniu na budowe,

- decyzji o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowej,

- zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych.

Punkt 11. Operacja laczy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urz¢dowych
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nazwach miejscowosci i obiektéw fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz.1612 oraz z 2005 r. Nr 17, poz.141) z
istniejaca drogg publiczng

Nalezy sprawdzié, na podstawie zalgczonych do wniosku map lub szkicow sytuacyjnych z projektu budowlanego czy
operacja w zakresie budowy lub przebudowy drogi lokalnej polaczy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia
29 sierpnia 2003 r. o urzgdowych nazwach miejscowosci i obiektéw fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz. 1612 oraz z
2005 r. Nr 17, poz. 141) z istniejaca droga publiczna;

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o wykaz jednostek osadniczych, stanowiacy zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu urz¢dowych nazw miejscowosci i ich
czgsei (Dz. U. z 2013 r. poz. 200)

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy na podstawie przedstawionej dokumentacji nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze planowana w ramach operacji inwestycja bedzie laczy¢ jednostki osadnicze z istniejaca droga
publiczna.

Punkt 12. Operacja zostala uwzgledniona w dokumencie planistycznym

Weryfikujacy, na podstawie dokumentow planistycznych (planéw zagospodarowania przestrzennego itp.), zlozonych
np. w wersji elektronicznej — plyta CD, ewentualnych wyciggéw lub Wypiséw, powinien jednoznacznie potwierdzié
wystepowanie planowanej operacji w tych dokumentach, tj. sprawdzié, czy operacja jest zlokalizowana na obszarze,
ktéry w dokumencie planistycznym zostal wyznaczony pod budowe jakiej dotyczy operacja.

Punkt 13. Operacja jest sp6jna z dokumentem strategicznym

Weryfikujacy powinien sprawdzig, Cczy operacja jest spdjna ze strategia rozwoju, tak aby mozna bylo ocenig, czy
podmiot planowal realizacje operacji i czy wpisuje si¢ ona w szerszych kontekst zwiazany z rozwojem tego obszaru a nie
Jjest inwestycja ad hoc.

W przypadku, gdy podmiot jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy réwniez
sprawdzi¢ aktualno$é¢ Planu (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyjety przez zebranie
wiejskie i zatwierdzony przez rad¢ gminy. .

Weryfikujacy, na podstawie zlozonych dokumentéw strategicznych (np. w wersji elektronicznej na plycie CD),
ewentualnych wyciagéw lub Wypiséw) powinien jednoznacznie potwierdzi¢ zgodnosé planowanej operacji z tymi
dokumentami. Nie nalezy wzywaé podmiotu do opracowywania dodatkowych dokumentéw.

Punkt 14. Suma kosztéw kwalifikowalnych nie przekroczy kwoty 1 min EUR
Nalezy sprawdzié, czy suma kosztéw kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 1 000 000 EUR.

Koszty kwalifikowane operacji, powinny by¢ zgodne z § 5 rozporzadzenia i zostaé przedstawione w zestawieniu
rzeczowo - finansowym operacji, stanowigcym zalgcznik do wniosku.

Wartosé kosztow kwalifikowanych, wskazang we wniosku w czesci IV, Plan Jfinansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
. Koszty kwalifikowane [w z1]" nalezy przeliczyé na EURO wedlug Sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw (Tabela ,,A” kursow $rednich, aktualizowana przez
NBP o godzinie 12:00 biezacego dnia).

Punkt 15. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia §rodkéw publicznych UE

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
W przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czgsci IV. Plan finansowy operacji pkt 7,
wypelniajac punkty w karcie od 15a. do 15d. Wartos¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢
W oparciu o ponizszy wzor:

Npw tc
Enw = x x 100%
— N¢  (tc + tpy) ’

gdzie:
Epw — wartos$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
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Nc — naklady calkowite (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowane) - z czesci V. Plan finansowy operacji pkt
2.3. wniosku.
Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktére poniostby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania - z cz¢sci IV. Plan
finansowy operacji pkt 7 litera A pkt 2 wniosku.
t. — calkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z cz¢sci I11. Opis planowanej operacji
pkt 5 wniosku.

tpw — czas, o jaki wydluzylaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) - z
czgéci IV. Plan finansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.

W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowiedz TAK w punkcie A1 wowczas wartos¢ nakladéw inwestycyjnych (netto),
ktére poniéstby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania (Npw) réwna bedzie wartosci nakltadéw catkowitych
(netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach warto$¢ nakladéw
inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z cz¢éci IV. Plan finansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalajac natomiast calkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktérego kazdemu podmiotowi
liczony bylby ten czas nalezy przyja¢ termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uzna¢, ze
wystapil efekt deadweight. Wéwczas nalezy odméwié¢ przyznania pomocy, uznajac ze podmiot zrealizowatby operacje
bez wsparcia §rodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

1. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Nalezy sprawdzié, czy wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztéw kwalifikowalnych dla tej
operacji (stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czg$¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow
kwalifikowalnych - cz¢sé IV. Plan finansowy operacji pkt. 3.3.)

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Dostepny limit dofinansowania w ramach operacji typu ,, Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ wynosi 3 000 000
zl na beneficjenta w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Przy ustalaniu wysokosci $rodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sum¢ kwot pomocy
wyplaconej na zrealizowane operacje i kwot pomocy przyznanych na operacjg, ktérych realizacja nie zostala jeszcze
zakonczona.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

ND

B5: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACI PREFINANSOWANIA OPERACII (ND)

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejsé
do dalszej czgsci karty.

KP-611-349-ARIMR/2/z
Strona 13 z 23




Jezeli w czesciach B1-B4 Karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypelni¢ zalgcznik nr 1 karty. Nalezy sformutowa¢ zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czesciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejsé do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.11: Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

W pi$mie informujacym podmiot o brakach do usunigcia/zlozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data dorgczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usunig¢cia
brakow/zlozeniu wyjasnier nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot pisma w
sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w kiérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypeknic, liczac 14 dni kalendarzowych,
od dnia nast¢pujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy
wpisaé dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze
podmiot nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien. wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mégt odebrac
przesylke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnienr nalezy wpisaé date
dostarczenia do podmiotu wdrazajgcego odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.
W przypadku usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pdzniejsza niz data, w ktoérej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.

B5.11a: Wynik weryfikacji po usunigciu brakow / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakdw/ztozenie wyjasnien zostalo zlozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usunat braki.

Jezeli podmiot zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego potwierdza, ze usunig¢to braki (w zalaczniku nr | udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢
TAK w punkcie 1 i przejs$¢ do czegsci karty B6.

W przypadku gdy podmiot nie usungl brakéw w terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastepnie przejs¢ do
czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJIONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Punkt 1. Koszty poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym.

Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowaé w odniesieniu do $rednich cen
towarow / uslug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach
cenowych (informatory, katalogi, Internet, informacje pozyskane telefonicznie od wytworcow i dealer6w) czy podane
ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych. W miar¢ mozliwoéci informacje uzyskane
telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowanych w
zakresie danego zadana ujetego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow
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ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkéw rozwoju obszaréow
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z p6zn. zm."), przy ustalaniu
wysokosci pomocy uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tych kosztow.

Oceny poréwnawczej Kosztéw z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonaé w
odniesieniu do cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to réwniez cen podawanych
w walutach obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjaé kurs
sprzedazy waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku,
gdy NBP nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie
NBP z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci
cenowych powstatych w wyniku uplywu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie
za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwéch niezaleznych od
siebie zrodtach. Jezeli wniosek jest weryfikowany przez Weryfikujacego i Sprawdzajacego warunek uwaza si¢ za
spetniony jezeli kazda z os6b dokona weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa zrodta

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztéw jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych
w opisie zadan (zalacznik nr 12 do Wniosku o przyznanie Pomocy) z cenami, okreslonymi:
— w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju
zadania,
— waktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,
—  w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,
— w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentéw urzadzen /wykonawcéw danego typu
zadan,
— poprzez weryfikacj¢ pordwnawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzong przez
innego podmiot, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o poréwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie
wystawienia oferty.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy (np.
zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione i niezbedne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej calego zadania nalezy mie¢
na uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawiera¢ stosowna pisemna analiz¢ przedstawionych we wniosku
kosztow pod wzgledem ich wysokosci oraz racjonalnosci (rynkowosci).

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczy¢ do dokumentacji notatke. W notatce
powinno by¢ wyraZnie wyodregbnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji
rynkowosci cen poszczegdlnych zadar.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawi¢ uzasadnienie dokonania korekty kosztéw oraz
w teczce sprawy umiesci¢ dokumenty Zrédiowe stanowigce podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy réwniez
poda¢ Zrédla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztéw zawartych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zwiagzanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrdcié
szczegbdlng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do tego zweryfikowaé zasadnosé i
wysokos¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztéw moga by¢ mierniki rzeczowe (ilos¢ zakupionego sprzetu).

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zakupu maszyn/urzadzen
powinna zawiera¢ kopie materiatéw zrédlowych np. kopie stron katalogéw lub informatoréw cenowych, wydruki
informacji ze stron internetowych wskazujace ceny danej maszyny/urzadzenia, zrédla wyceny z innych wnioskéw o
przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesiace), ktore byly przez pracownika weryfikujagcego sprawdzane
poréwnawczo pod katem tego, czy dane zadanie nie przekraczaja wartosci rynkowej - o ile dotyczylo to analogicznego
zadania itd., ktére pozostawig pelen §lad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

1) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 119 z 11.05.2015, str. 21 oraz Dz. Urz.
UE L 329 z 15.12.2015, str. 1.
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W odniesieniu do kosztéw ogélnych, nalezy w miar¢ mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztéw a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdlowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z datg i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzajg wartos¢ rynkowa
kosztu zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyé, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.). W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowaé podmiot o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrédel wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzaé¢ go do ztozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnief/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy
dokonac korekty kosztéw.

B6.I1 Weryfikacja zalozen biznesplanu

B6.III Weryfikacja zasadnosci ekonomiczne;j

ND

B6.1V. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwoéjnego
finansowania operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrole krzyzowg na etapie obshugi wniosku przeprowadza si¢ w
ramach:
—  poprzednich naboréw na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”,
—  poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosé” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog,
-Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-20207,

zwracajac szczegbdlng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacj¢ operacji.

Uwaga:

W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obsluge wnioskéw o przyznanie pomocy, nie bedzie obejmowata
funkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow, wowczas kontrole te nalezy
przeprowadzi¢ manualnie a do teczki aktowej sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny.

Punkt 1. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ podmiot nie byla finansowana w ramach poprzednich naboréw
na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” objetych PROW na lata 2014-2020.

Pole ND nalezy zaznaczy¢ jezeli jest to pierwszy nabor wnioskow.

Nalezy sprawdzié, czy podmiot, zawarl umowe o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platno$¢ lub wyptacona
zostata pomoc na operacje, ktdrej zakres rzeczowy w catoéci lub w czesci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazw¢ podmiotu i
sprawdzié, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja
drog lokalnych™. Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz
TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowaé i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacy wpisuje na wydruku. Jeéli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania
sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytut, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdtowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot

KP-611-349-ARiIMR/2/z
Strona 16 z 23




'l

realizowal (zawarl umowg o przyznaniu pomocy lub ztozy! wniosek o ptatnos¢ lub wyplacona zostata pomoc) w ramach
poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ ktérej zakres rzeczowy w_calosci
jest wspblny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé¢ NIE i w
konsekwencji odméwié przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowaé zgodnie z trybem opisanym ponize;j.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyl wniosek
o platnosé lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja
drdg lokalnych”, ktorej zakres rzeczowy w czesci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy
przeprowadzi¢ szczegbélowa analize nakladajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé pole DO WYJASNIEN oraz w trybie uzupelniania brakéw wezwaé
podmiot do zlozenia wyjasnieni i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych sig¢ elementéw, o
ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacje celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ podmiot nie byla finansowana w ramach poddziatania 19.2.
,» Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé¢” objetych
PROW na lata 2014-2020, w zakresie drég

Nalezy sprawdzi¢, czy podmiot, zawarl umowg o przyznanie pomocy lub ziozyl wniosek o platnosé lub wyptacona
zostala pomoc na operacj¢ w ramach poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktérej zakres rzeczowy
w calosci lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe¢ podmiotu i
sprawdzié, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog.

Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK. Wynik
wyszukiwania nalezy wydrukowa¢ i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy
wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposéb dokonania sprawdzenia oraz jej
wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegblowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot
realizowat (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub ztozy! wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poddzialania 19.2. ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos$é” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktdrej zakres rzeczowy w_calodci jest wspdlny z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole NIE i w konsekwencji
odmowié¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania sig
zakresu rzeczowego, nalezy postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek
o platnos¢ lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drég, ktorej
zakres rzeczowy w_czesci pokrywa sie z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzié
szczegdlowg analize naktadajacych si¢ zakreséw operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie
weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole DO WYJASNIEN. oraz w trybie uzupeiniania brakéw wezwaé podmiot do zlozenia

zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we
wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 3. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ podmiot nie byla finansowana w ramach "Programu rozwoju
gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020"

Nalezy sprawdzié, czy podmiot, zawarl umowg o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona
zostala pomoc na operacj¢ w ramach ,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-
2020, ktérej zakres rzeczowy w calodci lub w czedci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej
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przedmiot niniejszego wniosku.

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z ,,Programem rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na
lata 2016-2020” nalezy skorzystaé z informacji zawartych na stronie internetowej samorzadu wojewodztwa
wdrazajacego ww. Program, na ktérej zamieszczana jest Lista rankingowa wnioskéw o dofinansowanie w ramach
Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020".

Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu na ,Liscie (...)” nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK. Nalezy
obowiazkowo dotaczyé do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowaé
wykonane czynnosci w polu Uwagi: wpisujac date sprawdzenia. Dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujgcy wpisuje na
wydruku.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umowe o przyznanie pomocy) w ramach ,,Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020”, nalezy przeprowadzi¢ szczegétows analizg
nakladajgcych si¢ zakreséw operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO WYJASNIE \.” oraz w trybie
uzupetniania brakéw wezwaé podmiot do zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia
pokrywajacych si¢ elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli podmiot nie
wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

B6.V. Wynik

Jezeli w czesci B6 (I-IV) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢
do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci B6 (I-IV) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3
zaznaczy¢ TAK i wypehié czgé¢ B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowa¢ zakres wyjasnien w
spos6b czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonalnosci kosztéw nastapila niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos¢
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetni¢ czesé B7
karty.

W przypadku, kiedy nie zachodzg watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje sig, nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢ TAK i
przejs¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

B6.VI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypehi¢ pola:
—  Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien;
—  Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia;
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien
Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest poZniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé¢ ztozone wyjasnienia;

b) jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B6.VIIL. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypetni¢ czgs¢ B6.Vla, w ktorej
nalezy odnotowa¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli podmiot zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czgsci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejs$¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).
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W przypadkach, w ktérych nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$é aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetni¢ czesé B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypelni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.V lub B6.VII.

B7: AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACIJI

ND

B8: WYNIK
WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY,

WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACII (ND),

WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW,

ZALOZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND),

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$é poziomu i limitu pomocy,
racjonalnos¢ kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: WIZYTA
KONTROLA (ND)

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli — nalezy wpisaé uzasadnienie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych oraz opisaé¢ elementy podlegajace sprawdzeniu i wysla¢ pismo zlecajace przeprowadzenie
kontroli (wraz z lista elementéw do sprawdzenia).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisa¢ uzasadnienie odstgpienia od
przeprowadzania wizyty/kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 1, nalezy wystaé pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty
/kontroli zawierajace elementy, ktére nalezy zweryfikowaé podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu
majg podlega¢ dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczyé kopie tych
dokumentéw. Nalezy pamig¢ta¢ o formulowaniu pytaf zamknietych, liczba pytan moze byé dowolna, jednak kazde
pytanie powinno dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez
pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly
zlozone wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za
realizacj¢ czynnosci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje zrodlowa do zapoznania sie z nia.

Po otrzymaniu z komoérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnié czesé C.I Wynik wizyty /kontroli

C. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ date przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz dat¢ przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych, oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
koniecznos¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejs¢ do dalszej oceny wniosku.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do podmiotu oraz wypetnié dalsza
czes¢ C.II Wezwanie do zlozenia wyjasnien.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego i wysla¢ pismo do podmiotu w tej sprawie oraz wypelnié czesé C1.

KP-611-349-ARiIMR/2/z
Strona 19 z 23




— zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze
wystaé pismo do podmiotu wzywajace do ztozenia wyjasnien.
Nalezy wypehié pola:

— Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien,

—  Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia,

— Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia w
cze$ci C.III (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

C.1V: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli podmiot ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pi$émie do podmiotu nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i
przej$¢ do dalszego rozpatrywania wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie watpliwoséci wskazanych w piémie do podmiotu, ale niezbgdna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs$¢ do czesei karty C1 karty,
¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
czesci karty E (odmowa przyznania pomocy).

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
 AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII (ND)
- PO WIZYCIE/KONTROLI

Nalezy wypetnié, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 3 w czgéci C.I albo w pkt 2 w czgsci C.IV.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.1. Ocena punktowa operacji

Punkt 1.

Podstawowy dochéd podatkowy gminy, w ktérej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na
1 mieszkanca, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, opublikowany przez
urzad obstugujacy ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych (Ministerstwo Finanséw) do stosowania w roku,
w ktoérym nastapito ogloszenie o naborze, ksztaltuje si¢ na poziomie:

a) nie wiecej niz 50% s$redniej krajowej — 5 punktéw,

b) powyzej 50 % sredniej krajowej i nie wigcej niz 75% $redniej krajowej — 3 punkty,

c) powyzej 75% sredniej krajowej i nie wigcej niz 100% sredniej krajowej — 1 punkt;

Zrédilo danych: wskaznik G (podstawowy dochéd podatkowy gmin publikowany przez Ministerstwo Finansow), zawiera
réwniez wskaznik GG — Srednia krajowa.

Punkt 2.

Bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktdrej jest planowana realizacja operacji
w okresie ostatnich 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku bylo wyzsze lub réwne sredniej krajowej, przyznaje sig
2 punkty,
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Zrédlo danveh: dane dotvezgee bezrobociaw powiatach i wojewddztwach publikowane przez GUS lub WUP.,
Punkt 3.

Jezeli planowana operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury
szerokopasmowe;j lub na obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujgca sie¢ szkieletowa, przyznaje si¢ | punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja bedzie realizowana
W powigzaniu z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze
realizacji operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa (obejmujgca caly odcinek drogi objetej operacja).

Przez sie¢ pasywna nalezy rozumie¢ sie¢ szerokopasmowa bez jakichkolwiek elementéw aktywnych skladajaca sie
zazwyczaj z infrastruktury technicznej, kanatow, swiattowodow ciemnych oraz szafek ulicznych.

Punkt 4.

Jezeli planowana droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej, przyznaje sie 2
punkty.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze droga prowadzi do obiektu uzytecznosci
publicznej - na podstawie deklaracji zlozonej w czg¢sci I11. Opis planowanej operacji pkt 6.3 i zataczonych dokumentow.
Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o definicj¢ budynku o charakterze uzytecznosci publicznej zamieszczonej w
§ 3pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.), tj.:.budynkiem uzytecznosci
publicznej jest budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu
religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spolecznej lub socjalnej, obstugi
bankowej, handlu, gastronomii, uslug, w tym ustug pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obstugi
pasazeréw w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym $rédladowym, oraz inny budynek
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje si¢ takze budynek
biurowy lub socjalny™.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze podmiot moze wskaza¢ inne niz zdefiniowane wyzej budynki, ktérymi mogg by¢ obiekty
i budowle réwniez petniace funkcje uzytecznosci publicznej (np.: boisko, targowisko, park, plac zabaw).

Punkt 5.
Jezeli planowana operacja dotyczy drogi taczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii, przyznaje si¢ 3 punkty
Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana w ramach operacji droga tgczy

si¢ z droga o wyzszej kategorii - na podstawie deklaracji zlozonej w czesci III. Opis planowanej operacji pkt 6.4 i
zalaczonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot realizuje operacj¢ na drodze wewngtrznej i zadeklarowal w odrgbnym oswiadczeniu jakg
kategorig drogi publicznej otrzyma ta droga, przyznaje si¢ réwniez 3 punkty.

Nalezy nadmieni¢, ze na etapie wniosku o ptatnos¢ konicowa obowigzkowo weryfikowane bedzie czy droga uzyskala
status drogi publiczne;j.

Punkt 6.

Jezeli planowana operacja jest realizowana w porozumieniu pomi¢dzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem,
przyznaje si¢ 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja realizowana jest w
porozumieniu pomigdzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem - na podstawie deklaracji ztozonej w czesci I11.
Opis planowanej operacji pkt 6.5 i zalagczonych dokumentow.

W przypadku zwigzku migdzygminnego albo zwigzku powiatéw dodatkowy punkt za ww. kryterium, jest przyznawany
jezeli podmiot bedzie realizowal operacj¢ w porozumieniu z JST, nie bedaca czlonkiem zwiazku.

Punkt 7.
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Kryterium uwzgledniajace specyfike regionu, przyznaje si¢ punkty od 1 do 4.
Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja spetnia kryteria
dotyczace specyfiki regionu okreslone dla poszczegolnych wojewddztw w § 11 ust. 2 rozporzadzenia.

Ogoélem punktow.
Nalezy wpisac¢ sume uzyskanych punktéw (pkt 1 - 7).

D.l.a. Weryfikacja osiggniecia minimalnej liczby punktéw

Nalezy zweryfikowaé czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy uzyskal minimalna liczbe punktéw przewidziana
w rozporzadzeniu wykonawczym dla poddziatania.

W przypadku tego poddziatania dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych” jest to 9 pkt.

D.II. Wynik oceny punktowej

Na podstawie przeprowadzonej oceny punktowej nalezy odpowiedzie¢, czy wniosek o przyznanie pomocy uzyskat
wymagang minimalng liczbe punktéw i kwalifikuje si¢ do wpisania na list¢ operacji.

D.III. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie

Punkt 1. Limit pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajjcego si¢ o przyznanie pomocy
Limit pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w ramach operacji typu ,,Budowa lub

modernizacja drég lokalnych” wynosi 3 000 000 zt

Dostepny limit dofinansowania w ramach budowy lub modernizacji drég lokalnych wylicza si¢ poprzez obliczenie
réznicy miedzy przypadajacym dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie limitem srodkéw 3 000 000 zt) a sumg kwot
wykorzystanych w poprzednich naborach.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzié, czy wnioskowana kwota pomocy po weryfikacji nie przekracza dostgpnego dla podmiotu
ubiegajacego sie o przyznanie pomocy limitu, wskazanego w pkt. 1.

D.IV. Sprawdzenie dostgpnosci sSrodkéw na udzielenie pomocy

Operacja umieszczona na liscie miesci si¢ w limicie $rodkéw na operacje typu ,Budowa lub modernizacja drég
lokalnych”, dostepnych w danym wojewédztwie

Nalezy sprawdzi¢, czy dana operacja umieszczona na liscie, miesci si¢ w wysokosci limitu srodkéw przewidzianych na
operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie wysokosci limitéw $rodkéw dostgpnych w poszczegélnych
wojewddztwach lub latach w ramach okreslonych dziatan pod poddziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1755 z pézn. zmian.).

Do wyliczenia limitu $rodkéw do zakontraktowania nalezy poshuzy¢ si¢ Instrukcjg dotyczaca kwot pozostajacych do
zakontraktowania (..) przeslang podmiotom wdrazajacym pismem znak ZP-100-DDD-WSiM.611.1.2016 z dnia
17.05.2016 roku.

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Whiosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.
Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastgpnie nalezy wyslta¢ do
podmiotu pismo zapraszajace na podpisanie uUmowy o przyznaniu pomocy.

W pozycji PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisa¢ ostateczng kwotge pomocy przyshugujgca podmiotowi
ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy z uwzglednieniem warunku z rozporzadzenia stanowigcego, ze pomoc jest
przyznawana w wysokosci 63,63% kosztéw kwalifikowalnych.
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Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalgczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupelny in blanco oraz formularz deklaracji do weksla.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czesé wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy réwniez odnotowaé oswiadczenie woli
podmiotu o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do podmiotu nalezy wysla¢ pismo informujgce w sprawie.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlnosci zwroci€¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywaé szczegélowo powody odmowy (w przypadku kilku powodéw-podaé wszystkie) oraz
wskazaé wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastgpi z powodu nie
usunigcia brakéw, na skutek nie odebrania pisma przez podmiot pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci —
woéwczas w pismie informujacym o odmowie przyznania pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktérych usuniecie
wzywal — podmiot wdrazajacy.

F. ZAWARCIE UMOWY

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrécic¢ szczegdlng uwagg na:
—  aktualnos¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikéw do umowy,

— staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami,

—  wilasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokliadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ zlozonych podpiséw przez strony umowy,

— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowe;j.

Nalezy odpowiedzie¢ odpowiednio TAK albo NIE odpowiadajac na pytania:
1. Czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy stawil si¢ w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?
1.1. Czy zaistniata koniecznos¢ wyznaczenia kolejnego terminu do zawarcia umowy?

Czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy stawil si¢ w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia
* umowy?

Czy do zawarcia umowy stawily si¢ osoby upowaznione do jej podpisania?
3. Czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy podpisal i ztozyt weksel in blanco oraz deklaracje wekslowa?

Nalezy wpisaé¢ date podpisania umowy oraz date wyslania egzemplarza umowy do ARiMR/Dat¢ wprowadzenia do
systemu danych dot. zawartej umowy.
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