
F: ZAWARCIE UMOWY

~~~~~~~~-—~— -— =__ ===— — — -~~~~~~~~~~
_— — — — — -^ ——____

Czy podmiot ubicgajacy si? o przyznanie pomocy stawil
sie w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

Czy zaistniala koniecznosc wyznaczenia kolejnego
terminu do zawarcia umowy?

Czy podmiot ubiegajacy sic o przyznanie pomocy stawil
1.2. sic w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia

uniowv?

Czy do zawarcia umowy stawiiy sie osoby upowaznione
do jej podpisania?

Czy podmiot ubiegajacy sic o przyznanie pomocy
3. podpisal i ztozy! wekscl in bianco oraz deklaracj?

wekslowa?

WeryfikiiJ!(cy
TAK NIE N/D

Sprawdzajqcy*
TAK NIE N/D

LJ

Zatwierdisjqey
TAK NIE N/D

nr
Data zawarcia (podpisania) umowy o przyznanic pomocy

Data wyslania egzemplarza umowy do ARiMR/Data wprowadzcnia do systemu danych dot.
zawarcia umowy

dd/]ijin/rrrr

dd/inm/ntr

Zwcrylikowal:
imi? i nnzwisko data i podpis

Sprawdzil*
data i podpis

Zatwierdzil*"";
imii; i nuzivisko (lain i podpis

' Zakres \vypctinaiiy w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajacogo

Uzasadnicnic dccyzji Zatwigrdzajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Zalqcznik nr 1. USIJNIECIE BRAKOW/ZLOZEME WY.TASNIEN

Zakrcs brakow/zlozenic wyjasnieri

Weryiikacja |>o usunicciu brakdw/zlozcniu wyjasoien
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Notntki:

Zwcryfikowal1

imie i nazvvisko dala i podpis

Sprawdzil*
imic i nazwisko data i podpis

Zarwicrdzil*
imic i nazwisko data i podpis

* Znkies wypclniiiny w przypadku wyznpczenia Sprawdzajflcego

** Dccyzia wprzypadkg braku 2godno5ici staiioivisk pomifdzy Weryiikuj:)cym i Sprawdzajacyin

Uzasadnienie dccyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiydzy Weryfikuji|cym a Sprawdzajqcym

1 wyla.cznie w przypadku pierwszego wezwania do usuniecia usuniecia brakow

KP-611-349-ARiMR_2_z
Strona35z35



IK_l/349

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 7.2: Wsparcie inwcstycji zwiijzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa. wszystkich
rodzajow male] infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawialn;} i w oszcz^dzanie energii.

Typ operacji: 7.2.1. ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych"

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dzialari delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czesc karty nie dotyczy poddziaiania — zostala oznaczona
syinbolem ND \a wypehiiania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanq instmkcjq do karty) okresla

minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanym
wnioskicm}. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w
ramach obslugi wniosku.

Pracownicy przystepujqcy do weryfikacji wniosku sa, zobowiazani do zapoznania z obowiqzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj^ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb?dne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatari z instrukcji (w tym np. telefomczne uslalenia z podmiotem, konsultacje
ze shizbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podj^tych czynnosci i ich rezultatow albo sporzgdzenia odrebnej notatki opisuj^cej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas
oceny wniosku musza bye datowane, podpisane oraz dota_czone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestnicz^ce w procesie muszq podpisac deklaracjij
bezstronnosci (D-l).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1 . Karte wypehiia si§ zgodnie z instrukcja poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola/cz^sci;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci Hczbowych, terminow, uzasadnieii, uwag;
- zaznaczenie ND cz^sci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuni^cia

brakow/zlozenia wyjasnieii, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego);
— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaxnione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio

po zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;
— obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E, F - przez Zatwierdzajacego.

2. Kart? wypehiia pracownik Weryfikuj^cy oraz Sprawdzajqcy dla 10 % wnioskow zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniala niezgodnosc stanowisk Weryfikujacego i
Sprawdzaja.cego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla
Zatwierdzajqcego oraz pola lliasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego \\- przypadku brakti zgodnosci stanowisk
poniiedzy Weryfikujqcym a Sprctwdzajqcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajqcego podpisu w wymaganych
czesciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowac w catosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelnic
manualnie (z wylaczeniem zahicznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zoslac parafowane przez osob? wypelniaj^c^ kart?. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak spra\vy, nazwe podmiotu ubiegaj^cego si^ o przyznanic pomocy (dalej
go podmiote>ii~) oraz dat9 zlozenia/wptywu wniosku.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewidnjc karta weryfikacji, nalezy dolgczyc dodatkowq strong do
karty, naniesc dat^ i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryfikacji ktorej dotyczy.
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6. Kane wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej regufy dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwejest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodzq niebudzqce
watpliwosci przeslanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bcz wezwania podmiotu do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri;

DO - nie jesl mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do zlozenia wyjasnien;
WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy

Ilekroc w instrukcji mowa o rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwqju Wsi z dnia 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy fmansowej na
operacje typu ,,Bndo\va lub modernizacja drog lokalnych" w ramach podd/ialania „ fl'.tparcit' imvestycji zwiqzanych z
/M'orzeniem, ulepszaniem lub rozbitdowq wszystk'tch rodzajow nialej inft-astnikfttiy, w tym imvestycji w energiq
odnawiaJnq i w oszczgdzanie energii" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1414).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czescia KW Osoby dokomtjqce oceny WoPP. Dla 10 % wnioskow zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo) nalczy obowiqzkowo przeprowadzic weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze
wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajqcego
(np. z uwagi na specyfik^ danej operacjj). Z przyjelej metodologii, powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Nalezy sprawdzic czy data ztozenia/wprywu wniosku jesl zgodna z terminem okreslonym w ogloszeniu. W przypadku
skladania \vniosku w sposob inny niz bezpos'redni w siedzibie podmiotu wdrazajgcego, dniem wplywu wniosku jest
dzieii jego nadania przesylkq rejestrowan;} w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow
ustawy 2 dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830) . W przypadku, gdy
wniosek zostal zlozony po uplywie terminu nalczy zaznaczyc NIE w pkt I i przejsc do czesci E (pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia).

W sytuacji zlozenia wniosku bezposrednio o tcrminowosci decyduje data i godzina przyjecia dokumentow przez
podmiot wdrazajijcy ze wzgl^du na miejsce realizacji operacji.

Punkt 2. Wniosek zawiera danc idcntyfikujijcc podmiot iibiegaj^cy si^ o przyznanic pomocy.

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy
adres albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentow mozliwejest ustalenie lego adresu -
nalezy zaznaczyc TAK, a w przypadku braku mo/Jiwosci ustalcnia adresu nalezy zaznaczyc NIE i przejse do czesci E
karty (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

Punkt 3. Podmiot ubiegajijcy si? o przyznanic pomocy nie podlega zakazowi dost^pu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocncgo orzeczenia s;[du.

Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostepu dokonuje sie w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR. Do czasu udostepnienia bazj' danych KRK sprawdzenie b^dzie
sie odbywato na podstawie zlozonego oswiadczcnia podmiotu w czesci VII Oswiadczcnia wniosku. Wetyfikacja
oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego,
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ktore zostanq niezwtocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy oswiadczyi we wniosku o przyznanie
pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.), na podslawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 3 nalezy konlynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elemcntu nastqpi po usunieciu brakow
przez podmiot.

Piinkt 4. Podmiot uhiegajqcy sie. o przyznanie pomocy nie podlega wykluczcniu z otrzymania pomocy finaiisowej,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiqzku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupclmajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
z 20.6.2014s. 48).

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy podmiot podlega wykluczcniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot flguruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez Iqcze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach takiego samcgo srodka lub rodzaju opcracji.- W celu zachowania sladu rewizyjnego - do teczki sprawy nalezy
doJaczyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie dat^ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego.
Czynnosc t? wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARiMR poprzez Iqcze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow i
Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

Al . Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 4 wniosek kwalifikuje sie do dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt 1, 2 - wniosek pozostawia si$ bez rozpatrzenia. Nalezy
odpowiednio wypelnic czesc E karty oraz wyslac pismo informujace podmiot o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punklow 3 lub 4, wniosek kwalifikuje si^ do odmowy przyznania
pomocy. Nalezy odpowiednio wypelnic czesc E karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 3 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow
przez podmiot.

Brak formalny..nalezy wpisac w zalacznjku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMUILIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWAN1A OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakres'lajac tylko
jcdno wtasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Qdpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w
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lym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy podmiot nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozcnia wyjasnieri lub usuniecia brakow lub podmiol zaznaczyl go
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przeniesc do zalacznika nr 1 karly.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow,

Podczas weryllkacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane podmiotu w zalacznikach sa
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza sie z
liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc slosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zJozonych zaJacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowiq zalacznik do forniularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zostac zlozone w
oryginale. Pozostale dokumenty dolaczonc do wniosku powinny zostac zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginalem przez podmiot ubicgajacy si? o przyznanie pomocy lub pracownika samorzadu wojewodztwa lub
podmiot, ktory wydal dokument, lub w formic kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem przez notariusza

Bl.I: Weryfikacja podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy

Punkt 1-4

Pole TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku sa zgodne
z danymi:

— pobranymi przez aplikacje w ewidencji producentow, zwanej dalej ,,EP" — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji I Modernizacji Rolnictwa zwana dalej ,,ARiMR", zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemic ewidencji producentow, ewidencji gospodarsfw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419)

- podanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danej gminy lub powiatu.
- podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, dla zwiazku miedzygminnego i

zwiazku powiatow.

DO WEZW. nalezy zaznaczyc, w przypadku gdy dane wpisane przez podmiot we wniosku nie sa zgodne
z danymi pobranymi przez aplikacje z EP badz danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna
dokonac weryfikacji w oparciu o strony intemetowe. Spqjne dane we wszystkich dokumcntach i systemach pozwola na
prawidlowe poshigiwanie si^ nimi, tj. wygenerowanie umowy o przyznaniu pomocy oraz zlecen pfatnosci dla
wnioskowanej operacji.

Jezeli dany punkt (1-4) nie dolyczy podmiotu nalezy zaznaczyc ND.

Bl.II: Weryfikacja zalqcznikow

Punkt 1. Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza okreslajqce iiczb? mieszkaricow miejscowosci, w
ktorej bedzie realizowana opcracja — oryginal

Na podstawie zalqczonego/ych zaswiadczenia/ii wystawionego/cb przez wojta/burmislrza, wlasciwego ze wzgl^du na
obszar realizacji operacji, nalezy sprawdzic czy liczba mieszkaricow podana we wniosku w czesci HI. Opis planowanej
operacji 6.6. jest zgodna z liczba mieszkaricow miejscowosci, w ktorej bedzie realizowana operacja .

Powyzsze zaswiadczenie powinno okreslac liczbe mieszkaricow zameldowanych na pobyt slaly oraz czasowy w danej
mieiscowQSci. zgodnie z danym[ dostepnymi w urzedzie gminy. wg stanu na dzicii 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskow.

W przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w kilku miejscowosciach, do wniosku powinno bye dolaczone stosowne
zaswiadczenie uwzgledniajace liczbe ludnosci kazdej miejscowosci, w ktorej planowana jest realizacja operacji.

Jezeli planowana opcracja bijdzie realizowana w przysiolku, osadzie lub kolonii, powinno rowniez bye dolaczone
stosowne zaswiadczenie ktore uwzglednia liczbe micszkaiicow tej jednostki osadniczej, o ile wyslepuje w
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012r. w sprawic wykazu urzedowycb nazw
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miejscowosci i ich cz?sci (Dz. U. z 20 1 3 r. poz. 200).

Punkt 2. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy:
- we wniosku w czesci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaj^ sie z danymi zawartymi

w dotaczonym pelnomocnictwie,
— pehiomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej

pehiomocnik ma uniocowanie,
- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorecznosc podpisow zostala potwierdzona przez notariusza lub inne

uprawnione do tego organy,
- pehiomocnictwo zostalo zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem przez podmioty

uprawnione.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pehiomocniclwa.

Punkt 3. Dokument potwierdzajqcy prawo do dysponowania nieruchomosci!) - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy dolaczone zostaly wlasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania
nieruchomosci^ w okresie realizacji operacji oraz zwiazania celem.

Zlozenie ww. dokumentow jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalacza
do \vniosku decyzje^ o pozwoleniu na budow? lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu
organowi oraz w przypadku realizowania operacji w formie ,,zaprojektuj — wybuduj", dokumenty potwierdzajqce prawo
do dysponowania nieruchomosciq sg zalacznikami obowiqzkowymi.

Punkt 3a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspolwlasciciela lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza
zgod? na realizacj^ operacji trwalc zwiijzariej z nieruchomosciij, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci

j w pos ia dan in zaleznyni lub b^d^cej przedmiotem wspolwlasnosci — oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowac operacj? powinien
ztozyc Oswiadczenie wlascicie/a lub wspohvlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgodq na realizacjt? operacji tnvale
zwiqzamj z nieruchomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz na utrzymanie operacji w okresie zwiazania celem, tj.
przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowej. Jezeli podmiot do wniosku przedlozyl
„ Oswiadczenie (...)", nalezy sprawdzic czy przedlozyl wraz z nim kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie
zalezne, np. kopie umow dzierzawy, uzyczenia.

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono Oswiadczenie, oraz czy zakres danych we wniosku zgodny jest z
danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktore powinno bye zlozone przez kazdego wlasciciela / wspolposiadacza. Liczba
zlozonych Oswiadczen powinna bye rowna Hczbie wlascicieli / wspolposiadaczy widniejacych na dokumentach
potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomosci wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

Punkt 4. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany, w przypadku gdy podmiot realizuje operacj? metoda ,,zaprojektuj i wybuduj".

Kosztorys zalaczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawierac w szczegolnosci:

— tytuf projektu,
- nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,
— imi?, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu oraz jego podpis,
— nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;
- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji osob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
- wartosc kosztorysowa robot budowlanych,
- dat$ opracowania kosztorysu,
- ogolnq charakterystyktj obiektu lub robot budowlanych zawierajaeq krotki opis techniczny wraz z istotnymi

paramerrami, ktore okreslajq wielkosc obiektu lub robot,
— przcdmiar robot,
- kalkulacj? uproszczona,
- tabele wartosci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot
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okreslonych przedmiarem robot, lacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

- zalaczniki - zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacji; szczegolowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakladow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow
kosztow posrednich i zysku.

Dodatkowe informacjc dotyczace rozliczania robot budowlanycli znajdujjf sic- w Zalaczniku nr 1 do Inslntkcji
~\vype/uiania wnioskit o przyznaniv pomocy w rainach dzhdcinia 7,,Podfila\vo'\ve it.shigi i odnowa wsi nu obszarach
wiejskich", objetego PROW na lata 2014-2020 ( . . , ) .

Punkt 5. Decyzja o pozwoleniu na budowe^ - kopiu

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodme z ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz. LI. z 2016 r. poz. 290 oraz 961), zwanq dalej ,,prawo budowlane" inwcstor powinicn
uzyskac taki dokument. Pozwolenie na budow? musi bye dostarczone najpozniej w dniu uzupelniania brakow /
skladanych wyjasnieri.
Jczcli decyzja zlozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczna i nie uzyska takiego statusu na
etapie skiadania iizupelnieri do wniosku, podmiot zobowiazany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o platnosc.

Odpowiedz ND nalczy zaznaczyc w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

- nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;
- «dy zostata przedlozona Decyzja o zez\volcniu na realizacj? inwestycji drogowej;
— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj".

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojcktuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwy-m jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe^ powinna zostac
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc.

Punkt 6. Zgloszenic zamiaru \vykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:
- oswiadczeniem, zc w terminic 30 dni od dnia zgtoszcnia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy
organ nie wniosl sprzeciwu - oryginal, lub
— potwicrdzenicm wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub przebudowy, wedlug prawa budowlanego
wymagane jest dolaczenie dokumentu zgloszenia wlasciwemii organowi zamiani wykonania robot oraz czy takie
zgloszenie zostalo dolaczone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc po sprawdzcniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych polaczonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiol nie musi zalaczac ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ..zaprojektuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zoslac
zwcrylikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a data
zlozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 30 dni i czy w takim przypadku podmiot zalaczyt oswiadczenie
informujace o nie wnoszeniu przez wtasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a data zlozenia wniosku jest krotszy
niz 30 dni i dofaczono do wniosku kopie zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiolowe potwierdzcnie stanowi zalqcznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowac czy okres pomiedzy
doreczeniem zgfoszenia a data zlozenia wniosku jest krolszy niz 30 dni i czy w takim przypadku dolaczono ww.
zaswiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomiedzy datq doreczenia zgloszenia a data zlozenia wniosku
jest dluzszy niz 30 dni i zostalo dolaczone oswiadczenie podmiotu, ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektii.
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wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu.

Punkt 7. Decyzja o zezwoleniu na realizacj^ inwestycji drogowej - kopia

Decyzja o zezwoleniu na realizacje^ inwestycji drogowej jest wymagana m.in. w przypadku, gdy podmiot planuje
poszerzenie pasa drogowego na cz^sc dzialek nie nalezacych do niego a plan zagospodarowania przestrzennego
przewiduje ten teren pod drogi publiczne, zgodnie z ustaw^ z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drag publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 687 z pozn. zm.). Decyzja
powinna bye dostarczona najpozniej w dniu uzupelniania brakow / skladania wyjasnien.

Jezcli zalsjczona decyzja na etapie weryfikacji wniosku nie bedzie decyzjq ostateczna, uzyskanie dla decyzji statusu
ostatecznosci zostanie obowiazkowo zweryfikowane na etapie pierwszego wniosku o ptatnosc.

W sytuacji, gdy zostanie przedlozona przedmiotowa decyzja nie jest wymagane pozwolenie na budow? albo zgloszenie
(...), gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj? inwestycji drogowej reguluje niezb?dne kwestie wynikajfjce z prawa
budowlanego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;
— gdy zostala przedfozona Decyzja o poz\volenitt na budowe;
— gdy inwestycja jest realizowana metoda^ ,,zaprojektuj i wybuduj".

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj", dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej
powinna zostac zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej pierwszego wniosku o ptatnosc koricowq. Natomiast
w przypadku operacji dwu-etapowych przedmiotowa decyzja powinna zostac zweryfikowana w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o platnosc posrednizj.

Punkt 8. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzic czy Szacunkowe zestcnvienle kosztow, odnosi si$ do zakresu operacji wyszczegolnionego we wniosku,
dla ktorej zostal sporz^dzony Program funkcjonalno-uzylkowy.

Weryfikuj^cy, powinien sprawdzic czy w przedtozonym dokumencie zostal wyszczegolniony zakres rzeczowy z
miernikami oraz koszty operacji z podaniem ich zrodla wyceny. W przypadku, gdy podmiot nie podal w dokumencie na
jakiej podstawie oszacowal koszty operacji powinien zostac wezwany do zlozenia wyjasnien i wskazania zrodla.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc jezeli dla operacji zostal zlozony kosztorys inwestorski.

Punkt 9. Program funkcjonalno-uzytkowy - oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzic czy Program funkcjonalno-uzytko\\y zostal sporzqdzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprcnvie szczegolowego zakresu iformy dokumentacjiprojektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu fiinkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2013 r. poz.
1129).
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc jezeii dla operacji zostal ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 10. Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy lub miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolqczono studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy lub miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego 3ub decyzj$ o lokalizacji inwestycji celu publicznego
potwierdzajjjcg, ze planowana droga do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, ktory w
dokumencie planistycznym gminy zostal wyznaczony pod tak^ inwestycj^ - na potwierdzenie uwzglednienia (spojnosci)
planowanej operacji z dokumentami planistycznymi. Jezeii wymog ten nie bedzie spehiiony, nalezy odmowic przyznania
pomocy.

Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy powinno bye przedlozone tylko w sytuacji
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla obszaru realizacji operacji oraz, ze w takim przypadku
wraz ze studium nalezy przedlozyc decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego (jesli dotyczy). Decyzja o
lokalizacji inwestycji celu publicznego moze nie bye dotaczona do wniosku w przypadku realizacji inwestycji zgodnie z
decyzjg o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej.
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Ww. dokumenty mogq bye przedtozone w formie wydruku ze strony internetowej zawierajacego link (adres) do strony
www (np. ze strony BIP gminy, powiatu) oraz dat§ wydrukowania. W takim przypadku, podmiot nioze przedstawic
tylko ten fragment (wycinek) dokumentu, ktory zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszczalne jest rowniez
zlozenie dokumentacji w postaci elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na nosniku optycznym
CD).

Punkt 11. Strategia rozwoju lub inny dokument okreslajqcy obszary i cele lokalnej polityki rozwoju - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dotaczono strategic rozwoju lub inny dokument okreslajacy obszary i cele
lokalnej polityki rozwoju.

Strategia rozwoju gminy/powiatu/zwiazku lub inny dokument okreslajacy obszary i cele lokalnej polityki rozwoju (np.
plan rozwoju miejscowosci), powinny potwierdzac, ze operacja jest spojna z dokumentem strategicznym
Wnioskodawcy. Dopuszcza si§ rowniez zaktualizowane plany odnowy miejscowosci, ktore be/da^ obejmowaty realizacj?
danej operacji w zaplanowanym we wniosku terminie.

Z przedlozonej dokumentacji strategicznej musi wynikac, ze operacja wpisuje sie w szerszy kontekst zwiazany z
rozwojem danego obszaru gminy/powiatu/zwiazku - ze Wnioskodawca wsrod zadari do realizacji priorytetowo traktuje
inwestycje zwiazane z budowa, przebudow^ lub zmianq nawierzchni drog i nie jest to inwestycja ad hoc.

Punkt 12. Opis zadari wymienionych w zestawicniu rzeczowo-finansowym operacji - oryginal

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprz^tu, materialow i uslug sHizacych realizacji operacji, ktore nie
zostaly ujete w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji
metodq ,,zaprojektuj i wybuduj") nalezy sprawdzic, czy do wniosku zalaczono ,,Opis zadan (...)", na wtasciwym
formularzu oraz czy zakres w opisie zadari odpowiada zakresowl rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Dla kosztow ponizej 20 000 zl w celu zapewnienia, ze wykazane planowane koszty nie przekraczaj^ wartosci rynkowej
tych kosztow nalezy dokonac rozeznania rynku i wskazac zrodto przyj^tych cen.

W zwiazku z tym, ze podmiot jest zobowiazany do udokumentowania dokonania rozeznania rynku dla poszczegolnych
pozycji w Opisie zadan (...), Weryfikujacy sprawdza czy podmiot wskazal zrodta i ceny za okreslony rodzaj
uslugi/dostawy oraz uzasadnil dokonany wybor.

Punkt 13. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dolaczono oryginat oswiadczenia na formutarzu udost^pnionym przez UM oraz
czy oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w
oswiadczeniu.

Punkt 14. Porozumienie zawarte pomi^dzy gminami, powiatami lub gniiruj a powiatem - kopia

Nalezy zweryfikowac, czy dolapzone porozumienie potwierdza, ze podmiot b^dzie realizowa^ operacj§
w porozumicniu z gmin^ lub powiatem. W tresci porozumienia powinien bye dokiadnie wskazany przedmiot
porozumienia - nazwa inwestycji drogowej, jej zakres rzeczowy, planowane koszly oraz termin realizacji a takze
wskazanie iz zakres robot budowlanych obejmuj^cych porozumienie nie pokrywa si§ z zakresem robot budowlanych
obejmujqcych realizowana operacj^.

Operacja, ktora jest realizowana w porozumieniu pomi^dzy poszczegolnymi JST. otrzyma w ramach oceny dodatkowo 1
punkt, gdyz preferowane sq kompleksowe rozwi^zania w ramach lokalnej infrastruktury drogowej.

Przez kompleksowe rozwiazania w ramach lokalnej infrastruktury nalezy rozumiec budow?, przebudow^ lub zmian^
nawierzchni drogi taczacej si^ z drog^, ktorq strona porozumienia (nie ubiegajaca sie o przyznanie pomocy w ramach
ocenianej operacji) planujc/rozpocznic takze budow$ lub przebudowe. Potwierdzeniem spemienia powyzszego warunku
jest przedstawienie na etapie piatnosci koiicowej, dokumentow potwierdzaj^cych zrealizowanie lub rozpocz^cie
inwestycji w zakresie budowy, przebudowy drogi przez strong porozumienia.

Punkt 15. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji -
orygina) lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy zalqczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaJQ
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identyfikacj? zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz
czy umozliwiajq sprawdzenie przedmiaru robot.

Weryfikujacy powinien sprawdzic, czy podmiot dostarczyt kopi§ mapy ewidencyjnej, na ktorej zaznaczyl planowanq
drog? (budowaiU) lub przebudowywana) wraz z zaznaczcniem obiektu uzytecznosci publicznej, ktory znajduje si§ przy
niej lub droga do niego bezposrednio prowadzi. Weryfikujacy sprawdza, czy zaznaczono planowany przebieg pasywnej
infrastruktury szerokopasmowej (na calym obszarze realizowanej operacji). Na mapie powinny bye zaznaczone drogi
(wraz z podaniem ich numeru lub oznaczenia), z ktory mi betlzie si<j laczyc planowana w ramach operacji droga.

W przypadku, gdy podmiot na planowana operacje posiada opracowany projekt budowlany. powinien do wniosku
dolqczyc kopie mapy lub szkicc sytuacyjne z tego projcktu.

Punkt 16. Decyzje, pozwolenia lub opinie organow administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzaja.ce
spetnienic kryteriow przyznania pomocy, w tym kryterium regionalnego — kopie

Nalezy sprawdzic, czy zalaczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organow adminislracji
publicznej), jezeli z odr^bnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacjq operacji, o ile
ich uzyskanic jest wymagane przed rozpoczeciem reaiizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie
kryteriow przyznania pomocy, w tym kryterium regionalnego.

Innezajaczniki:

Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty. nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK i dopisac je w karcie.

Nalezy zvvrocic szczegoinq uvvage na dokumenty niezbedne do occny^pelnienia kryterJum regionalnego, ktore zostaly
okreslone w ogtoszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy podmiot nie zatqczyl innych dokumentow niz te, ktore zostaly

B1 .III: Weryfikacja poprawnosci \vypelnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek /.ostal zlozony na wlasciwym formularzu.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony na wlasci\vym formularzu udostepnionym na stronie internetowej
podmiotu wdrazajqcego.

Punkt 2. Dane finansowe sq we wniosku poprawne pod wzgledem rachiinkowym

Nalezy sprawdzic czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo finansowym sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaly prawidlowo
przeniesionc z Planu fmansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie
pomocy.

Punkt 3. Liczba zal^cznikow podana we wniosku zgadza si? z liczbi} zalqczuikow faktycznic zatqczonych.

Nalezy sprawdzic, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si^ z liczbq zalacznikow faktycznie zalqczonych.

Punkt 4. Dane idcntyfikacyjnc podmiotu ubiegajifccgo si? o wsparcic podanc we wniosku s:{ poprawne oraz
zgodne z dauymi zawartymi w zalqcznikach

Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikujace podmiot, sg zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez
sprawdzic czy podmiot nie zlozyl pisemncj informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli zlozyl nalezy
zweryfikowac dane z przedmiotowa informacjq. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentow potwicrdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzic numer REGON podmiotu w oparciu o inne dostepne zrodla pozyskiwania
danych (up. Internet - https://wyszukiwarkarcaon.stat.gov.pl/appBllVindex.aspxV

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione

Nalezy sprawdzic czy wniosek i zalaczniki, stanowiace integralna cz^sc Wniosku (zal. 3a,12,13), zostaly podpisane
przez osobe reprezentujaca podmiot lub jego pelnomocnika, a w przypadku zalacznika nr 3 przcz wlas'ciciela/
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wspohvlasciciela.

B2: WERYF1KACJA ZGODNOSC] Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Podmioteni jest: gmina; powiat; zwiijzek mie/lzygminny lub zwiazt'k powiat 6w

Nalezy sprawdzic na podstawie pkl 2. wniosku, czy podmiotem jest gmina, powiat, zwiazek miedzygminny lub zwiazek
powiatow.

Punkt 2. Operacja realizowana jest na obszarze nalcz^cym do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-wiejskiej, z
wylqczeniem miast liczucych powyzej 5000 micszkancow lub gminy miejskiej z wyhjczeniem miejscowosci
liczqcych powyzej 5000 mieszkaricow.

Nalezy sprawdzic czy miejscowosc, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-
wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkaricow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczacych powyzej 5 000 tnieszkaricow w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajacy typ gminy, zawarty w
Krajowym Rejestrze Urzedowym Podziahi Terytorialnego Kraju.

Ostatnia 7 - cyfra identyfikatorajezeli jest rowna:
1 - gmina miejska.
2 - gmina wiejska,
3 - gmina rniejsko-wiejska.

W przypadku miasta/miejscowosci nalezy sprawdzic dane statystyczne, czy liczba mieszkaiicow nie przekracza 5 000
mieszkancow na podstawie przedlozonego Zaswiadczenia wvslcnvionego przez wojla /bitrmislrza — okreslajqcega Hczbe
micszkancow miejscowosci (...).

Powyzsze zaswiadczgnjc powinno okreslac liczbe mieszkancow zameldowanych na pobyl staty oraz czasowy w danej
miejscowosci. zgodnie z danymi dost^pnyini w urzqdzic gminy. wa stanu na dzieri 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie nabom wnioskow.

Punkt 3. Operacja jest zgodna z cclem szczegolowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiqgni(;rie tego celu.

Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z celem poddzialania ,,Wsparcie inwestycjj zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w lym inwestycji w energie^ odnawialn^
i w oszczedzanie energii" wymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej
realizacja pozwoli na osiagni^cie celu szczegolowego, tj. ,, Wspiercmie lokalnego roz\vojii na obszarach wtejsklch ".

Zgodnie z ustawsj z dnia 21 marca 1985r. o drogacli publicznycli (Dz. U. z 2015 poz. 460) jako droge okresla si§
budowl^ wraz z drogowynii obiektami inzynierskimi, urzqdzeniami oraz inslalacjami, stanowiaca calosc teclmiczno-
uzytkowq, przeznaczonq do prowadzenia rucfm drogowego, zlokalizowan^ w pasie drogowym.

Zatem budowa tylko chodnika lub sciezki rowerowej bedacycli elementami drog) nic jest budowa drogi co nie jest
zgodne z celami dzialania.

Punkt 4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzqdzcniu.

Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniem.

Punkt 5. Ccl operacji jest adekwatny do zakrcsu pomocy okreslonego w zestawieniu r/eczowo-finansowym

Nalezy sprawdzic czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zcstawieniu rzeczowo-fuuinsowvm operacji sa
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot w ramach operacji b9dzie realizowal chodnik lub sciezke rowcrowq to za koszt
kwaliflkowalny nalezy uznac jedynie ten odcinek chodnika czy sciezki rowerowej, ktory realizowany jest wzdluz
budowanej/ przebudowywanej jczdni.

Punkt 6. Operacja zostala uwzgle/Jniona w planie finansowym podmiotu ubiegaj^ccgo si? o przyznanie pomocy.
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Na podstawie informacji zawartej w czesci IV. Plan finansowy operacji w punkcie 6. wniosku, nalczy sprawdzic, czy
zaplanowana inwestycja, o ktorej dofinansowanie ubiega sie podmiot, zostala uwzgledmona w planie finansovvym
(w uchwale budzetowcj lub wieloletnim programie inwestycyjnym).

Weryfikujacy, znajac numer i dat$ podjecia uchwaty, korzystajac ze strony intenietowcj BIP danej gminy lub powiatu
sprawdza czy podmiot uwzglednil planowana. operacje w dokumentach finansowych, tj. wykazal dostepnosc srodkow w
pemi zabezpieczajacych finansowanie catej operacji.

Jezeli na danej stronie internetowej gminy lub powiatu nie znajduja sie zadane informacje nalezy wezwac podmiot do
dostarczenia stosownych dokumentow lub ztozenia wyjasnieri.

Jezeli w czesci IV. Plan finanxowy operacji punkl 6 nie zostal wypelniony przez podmiot oznacza to, ze na dzieri
ztozenia wniosku inwestycja nie zostala uwzgledniona w planie finansowym co jest dopuszczalne zgodnie
z rozporzadzeniem, w ktorym zapisane jest, ze obowiazek w tym zakresie powinien zostac spemiony nie pozniej niz w
dniu zawarcia umowy.

W takim przypadku, przed wyslaniem pisnia zapraszajacego na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, Weryfikujacy
zobowiazany jest do ponownego sprawdzenia tego warunku i pozostawienia sladu rewizyjnego w czesci D III.

Punkt 7. Koszty kwaliiikowalne przedstawione we wniosku s^ zgodnc z zakresem kosztow kwalifikowalnych w
ramach poddzialania ,,Wspareie inwestycji zwiijzanych z tworzcniem, ulepszanicm lub rozbudowq wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialn^ i w oszczedzanie energii" dla typu
operacji ,,Budowa lub modcrnizacja drog lokalnych" oraz zasadami dotyczqcymi kwaliflkowalnosci.

Nalezy zwcryfikowac, czy koszty kwalifikowalne sq zgodne z § 5 oraz § 6 rozporzadzenia.
Uwaga: Koszty dotyczace tworzenia pasywnej infraslruktury szerokopasmowej sa kosztami niekwalifikowalnymi.

Punkt 8. Operacja realizowana jest w nie wi^cej niz dwoch etapach

Nalezy sprawdzic, czy operacja realizowana jest wjednym lub dwoch etapach.

Punkt 9. Zakonczcnic realizacji operacji i zlozenic wniosku o plainest' koncowa, b^dqc;} refundacj^ kosztow
kwaliflkowalnych, nasf :{pi w terminie okreslonym w rozporzi}dzeniu

Nalezy sprawdzic czy planowane terminy zakoriczenia {realizacji) etapow operacji sa zgodne z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakrcsu rzeczowego, zgodnie z zestawicniem rzeczo wo -finansowym operacji, wtym poniesicnie kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o platno^c koiicowq planowane jest nie pozniej niz
w terminie 24 miesiecy, a w przypadku operacji realizowanej w dwoch etapach nie pozniej niz w terminie 36 miesi^cy,
od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 10. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania nicruchomoscii}, na ktorej bedzie
realizowana operacja, przez okres realizacji operacji oraz co najmnicj przez okres 5 lat od wyplaty platnosci
koncowej.

Nalezy sprawdzic na podstawie zalaczonych dokumentow wlasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowal o posiadaniu clektroniczncj ksiegi wicczystej i podat jej numer we wniosku w
czesci VI. Infonmtcja o zahfcznikach punkt 16, wowczas nalezy zweryfikowac dane uwidocznione w Ksiedze
Wieczystej, przy wykorzystaniu przegtadarki Ksiag Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestrv-i-ewidencic/ksiegi-wieczvstc, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wtascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzic czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomosci;j na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od
dnia wyptaty platnosci koncowej (na podstawie oswiadczenia wtasciciela lub wspohvlascicicla nieruchomosci}.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, w przypadku przedlozenia:
- decyzji o pozwoleniu na budowe,
- decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,
- zgtoszenia zamiaru \vykonania robot budowlanych.

Punkt 11. Operacja la,czy jcdnostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia 29 sicrpnia 2003 r. o urz^dowych
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nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz.1612 oraz z 2005 r. Nr 17, poz.141) /.
istniejaca. drog;j publiczna.

Nalezy sprawdzic, na podstawie zahfczonych do wniosku map lub szkicow syluacyjnych z projeklu budowlanego czy
operacja w zakrcsie budowy lub przebudowy drogi lokalnej polaczy jednostki osadnicze okre^lone w uslawie z dnia
29 sierpnia 2003 r. o urzedowych nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz. 1612 oraz z
2005 r. Nr 17, poz. 141) z istniejax;^ droga publicznq;

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o wykaz jednostek osadniczych, stanowiacy zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Administracji i Oyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w spra\vic wykazti urzedowych naz\v miejscowosci i ich
czfsci ( Dz. U. z 2013 r. poz. 200)

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc, w przypadku gdy na podstawie przedstawionej dokumentacji nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze planowana w ramach operacji inwestycja bedzie lijczyc jednostki osadnicze z istdiejijcq drogg
publiczna.

Punkt 12. Operacja zostahi uwzgl^dniona w dokumencic planistycznym

Weryfikujacy, na podstawie dokumentow planistycznych (planow zagospodarowania przestrzennego itp,), zJozonych
np. w wersji eleklronicznej - plyta CD, ewentualnych wyciqgow lub wypisow, powinien jednoznacznie potwlerdzic
wyst^powanie planowanej operacji w tych dokumentach, tj. sprawdzic, czy operacja jest zlokalizowana na obszarze,
ktory w dokumencie planistycznym zostal wyznaczony pod budow? jakiej dotyczy operacja.

Punkt 13. Operacja jest spojiia z dokumentem strategicznym

Weryfikujacy powinien sprawdzic, czy operacja jest spojna ze strategic rozwoju, tak aby mozna bylo ocenic, czy
podmiot planowal realizacj? operacji i czy wpisuje sie ona w szcrszych kontekst zwiazany z rozwojem tego obszaru a nie
jest inwestycj^ ad hoc.

W przypadku, gdy podmiot jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy rowniez
sprawdzic aktualnosc Planti (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyjety przez zebranie
wiejskie i zatwicrdzony przez rad? gminy.

Weryfikujqcy, na podstawie zlozonych dokumenlow strategicznych (np. w wersji elektronicznej na piycie CD),
ewentualnych wyciagow lub wypisow) powinien jednoznacznie potwierdzic zgodnosc planowanej operacji z tymi
dokumentami. Nie nalezy wzywac podmiotu do opracowywania dodatkowych dokumentow.

Punkt 14, Suma kosztow kwalifikowalnych nie przekroczy kwoty 1 mln EUR

Nalezy sprawdzic, czy suma kosztow kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 1 000 000 EUR.

Koszty kwalifikowane operacji, powinny bye zgodne z § 5 rozporzadzenia i zostac przedstawione w zestawieniu
rzeczowo - finansowym operacji, stanowiacym zalacznik do wniosku.

Wartos'c koszt6w kwalifikowanych, wskazanq we wniosku w czesci IV, Plan fniansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
,,Koszty kwa/ifikowane [w zl]" nalezy przeliczyc na EURO wedlug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskow (Tabela ,,A" kursow srednich, aktualizowana przez
NBP o godzinie 12:00 biezacego dnia),

Punkt 15. Operacja nie moze zostac zrcalizowana bez wsparcia srodkow publicznych UE

Nalezy sprawdzic, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bcz wsparcia srodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminic.
Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci IV. Plan fniansowy operacji pkt 7,
wypelniajac punkty w karcie od 15a. do 15d. Wartosc procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Emv) nalezy wj'liczyc
w oparciu o ponizszy wzor:

gdzie:
Emv - warlosc procentowa zdarzenia niezalcznego [EFEKT DEADWEIGHT^,
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Nc - nakiady calkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwaliflkowane) - z czesci IV. Plan fuiansowy operacji pkt
2.3. wniosku.
NDW - naktady inwestycyjne (netto), ktore poniostby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania - z czesci IV, Plan

fuiansowy operacji pkt 7 litcra A pkt 2 wniosku.
tc - calkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiacach) - z czesci III. Opis planowanej operacji

pkt 5 wniosku.
tow - czas, o jaki wydluzylaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w micsiacach) - z

czesci IV. Plan fuiansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.

W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowiedz TAK. w punkcie Al wowczas wartosc nakladow inwestycyjnych (netto),
ktore poniosfby podmiot mimo nieotrzy mania dofinansowania (NDW) rowna bedzie wartosci nakladow catkowitych
(netto) na realizacje operacji (koszty kvvalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach wartosc nakladow
inwestycyjnych nalezy pobierac z czesci IV. Plan fuiansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalaja.c natomiast calkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu podmiotowi
liczony byiby ten czas nalezy przyjqc termin zlozenia danego \vniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona wartosc procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze
wystapil efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowic przyznania pomocy, uznajqc ze podmiot zrealizowalby operacje
bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie mogJaby zostac zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU ILIMITU POMOCY

I. Weryflkacja poziomu pomocy operacji
Nalezy sprawdzic, czy wysokosc wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych dla tej
operacji (stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czesc IV, Plan fuiansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow
kwalifikowalnych - czesc IV. Planfinunsowy operacji pkt. 3.3.)

II. Weryfikacja limilu pomocy operacji
Dostcpny limit dofinansowania w ramacli operacji typu „ Budowa lub modeniizacja drog lokalnych" wynosi 3 000 000
zina beneficjenta wokresie realizacji ProgramuRozwoju Obszarow Wiejskich nalata 2014-2020.
Przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostarych do wykorzystania w ramach liniitu uwzglednia si^ sunie kwot pomocy
wyplaconej na zrealizowane operacje i kwot pomocy przyznanych na operacje, ktorych realizacja nie zostala jeszcze
zakoriczona.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

ND

B5:WYNDC

WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND)

B5.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszej czesci karty.

KP-611-349-AR1MR/2//,
Strona 13 z 23



Jezeli w czesciach B1-B4 karty udziclono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK i wypetnic zatqcznik nr 1 karty. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuniscia/ziozenia wyjasnieri.

Jezeli w czesciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc TAK oraz
przejsc do czes'ci E {odmowa przyznania pomocy).

B5.II: Wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnicri

W pismie informujacym podmiot o brakacb do usuniccia/zfozenia wyjasnieri informujemy lakze o oczywistych
omylkach we wniosku, po wczesniejszym \vpisaniu ich w pole Uvvagi.

W punkcie Data dorqczenia podmiot owi ubiegajqcemn siy o przyznanie pomocy pisma w sprcnvie usuniecia
brakow/zlozenhi wyjasnien nalezy wstawic date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot pisma w
sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W punkcie Tennin, w ktorym nalezy usiinqc braki/ziozyc wyjasnienia: nalezy wypehiic, liczqc 14 dni kalendarzowych,
od dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot (ajesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy
wpisac dzieri nast^pny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze
podmiot nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie
brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mogl odebrac
przesylk?.

W punkcie Data nadania^zlotvnia odpowiedzi w spra\vie iisitniycia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisac dat$
dostarczenia do podmiotu wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien.
W przypadku usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien przeshmego poczla o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pozniejsza niz data, w klorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete brakiAvyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE.

BS.IIa: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / ztozeniu wyjasnieii

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zfozenie wyjasnien zostato zJozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usunal braki.

Jezeli podmiot zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potvvierdza, ze usunieto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc
TAK w punkcie 1 i przejsc do czesci karty B6.

W przypadku gdy podmiot nie usunql brakow w terminie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2, a nastepnie przejsc do
cz$sci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCIKOSZT6W
WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.I. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Punkt 1. Kos/ty poszczegolnycti zaclai'i wchodz^cych w sklad opcracji odpowiadajq cenom rynkowym.

Poziom koszlow planowanych do poniesienia na realizacje operacji nalezy weryfikowac w odniesieniu do srednich cen
towarow / uslug o podobnej jakosci / zakresic w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzic w dostepnych bazach
cenowych (informatory, katalogi, Internet, infonnacje pozyskane telefonicznie od wytworcow i dealerow) czy podane
ceny jednoslkowe elementow zadania nie przekraczajq wartosci rynkowych. W miar^ mozliwosci informacje uzyskane
telefonicznie lub z Intemetu powinny bye potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamielac, ze zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzcnia w przypadku, gdy wysokosc kosztow kwalifikowanych w
zakrcsie danego zadana ujetego w zeslawieniu rzeczowo rniansowym operacji przckracza wartosc rynkowa lych koszlow
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ustalona w wyniku oceny ich racjonalnosci w rozumieniu przepisow rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow
wiejskich oraz zasady wzajemncj zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.11), przy ustalaniu
wysokosci pomocy uwzglednia sie wartosc rynkowatych kosztow.

Oceny porownawczej kosztow z zestawicnia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokonac w
odniesieniu do cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to rownicz cen podawanych
w walutach obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutacli innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyjac kurs
sprzedazy waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku,
gdy NBP nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srcdnie
NBP z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci
cenowych powstalych w wyniku uph/wu czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie
za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie,

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzyc si§ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od
siebie zrodlach. Jezeli wniosck jest weryfikowany przez Weryfikujacego i Sprawdzajacego warunek uwaza sie za
spelniony jezeli kazda z osob dokona weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa zrodla

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez porownanie cen, zawartycli
w opisie zadaii (zalacznik nr 12 do Wniosku o przyznanie Pomocy) z cenami, okreslonymi:
- w stosowanych powszcchnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju

zadania,
- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,
- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowcj potencjalnego wykonawcy,
- w drodzc telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzeri Avykonawcow danego typu

zadari,
- poprzez weryfikacje porownawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez

innego podmiot, znajdujqcej sie w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie
wystawienia oferty.

W cene zadania mozna wliczyc dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (np.
zaladunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanic indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnionc i niezbedne do prawidlowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej calego zadania nalezy miec
na uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawierac stosownj] pisemna. analiz9 przedstawionych we wniosku
kosztow pod wzgtedem ich wysokosci oraz racjonalnosci (rynkowosci).

Z przeprowadzoncj oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzic i dolaczyc do dokumentacji notatke. W notatce
powinno bye wyraznie wyodrebnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji
rynkowosci cen poszczegolnych zadaii.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadari wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawic uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz
w teczce sprawy umiescic dokumenty zrodlowe stanowiace podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez
podac zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w zestawieniu
rzcczowo-fmansowym operacji.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzeri lub sprzetu nalezy zwrocic
szczegolna uwage na paramelry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do tcgo zweryfikowac zasadnosc i
wysokosc danego kosztu. Dodatkowym elcmentem uzasadniajacym wysokosc planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow moga bye mierniki rzeczowe (ilosc zakupionego sprzetu}.

Dokumentacja dotyczqca przeprowadzonej weryfikacji planowanych do poniesienia koszlow zakupu maszyn/urzadzeri
powinna zawierac kopie materialow zrodlowych np. kopie stron katalogow lub intbrmatorow cenowych, wydruki
infonnacji ze stron internctowych wskazujqce ceny danej maszyny/urzadzenia, zrodla wyceny z innych wnioskow o
przyznanie pomocy (nie starszych niz 3 miesiace), ktore byJy przez pracownika weryfikujqcego sprawdzane
porownawczo pod katem tcgo. czy dane zadanic nie przckraczaja wartosci rynkowej - o ile dotyczylo to analogkznego
zadania ltd., ktore pozostawia pelen slad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

1 1 Zmiany wymiemonego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 119 z 11.05.2015, str. 21 oraz Dz. Urz.
UEL329z 15.12.2015, str. 1.
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W odniesieniu do kosztow ogolnych, nalezy w miar§ mozliwosci wykorzystac ceny obowiazujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzic w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
o przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartosc zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowari i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegolowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z data^ i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja^ wartosc rynkowa
kosztu zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyc, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlaj^ cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupehnienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanic o uzasadnienie cen, itd.). W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowac podmiot o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrodel wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowiazac go do ztozenia stosownych wyjasnieri w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okazq sie niewystarczajace nalezy
dokonac korekty kosztow.

B6.II Weryfikacja zatozen biznesplanu

B6,in Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

ND

B6.IV. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkow publicznych. Kontrol^ krzyzowq na etapie obslugi wniosku przeprowadza sie w
ramach:
- poprzednich naborow na operacje typu ,,Budowa |ub modernizacja drog lokalnych",
- poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznosc" objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog,
- ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020",

zwracajac szczegolnf) uwag? na zakres rzeczowy oraz lokaHzacje operacji.

Uwaga:
W sytuacji, gdy aplikacja infonnatyczna wspierajaca obslug§ wnioskow o przyznanie pomocy, nie bedzie obejmowala
ftinkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow, wowczas kontrole te nalezy
przeprowadzic manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczyc odpowiedni slad rewizyjny.

Punkt 1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si§ podmiot nie byla finansowana w ramach poprzednich naborow
na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych" objetych PROW na lata 20J4-2020.

Pole ND nalezy zaznaczyc jezeii jest to pierwszy nabor wnioskow.
Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarl umowe o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyptacona
zostata pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzic numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazw§ podmiotu i
sprawdzic, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja
drog lokalnych". Jezeii nie zidentyfikowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz
TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac i zalaczyc do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujqcy wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania
sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wystepuje w aplikacji naiezy sprawdzic tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeii po szczegolowej analizie danych, okaze sie ze zakres nie pokrywa sic; z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK.

W przypadku. gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot
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realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyplacona zostala pomoc) w ramach
poprzednich naborow dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drag lokalnych" ktorej zakres rzeczowy w calosci
jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc NIE i w
konsekwencji odmowic przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly w^tpliwosci dotyczace
pokrywania si? zakresu rzeczowego, nalezy post?powac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek
o platnosc lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poprzednich naborow dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja
drog lokalnych", ktorej zakres rzeczowy w czesci pokrywa si? z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy
przeprowadzic szczegolowq analize nakladajacych si? zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole DO WYJASNIEN oraz w trybie uzupetniania brakow wezwac
podmiot do zlozenia wyjasnieii i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia pokrywajacych si? elementow, o
ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj? celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si? przyznania pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si? podmiot nie byla fin an so wan a w ramach poddzialania 19.2.
,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalncgo kierowanego przez spolecznosc" obj?tych
PROW na lata 2014-2020, w zakresie dr6g

Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarl umow? o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyplacona
zostata pomoc na operacj? w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc" obj?tych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej zakres rzeczowy
w calosci lub w cz?scijest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzic numer NJP lub numer identyfikacyjny lub nazw? podmiotu i
sprawdzic, czy wyst?puje on jako Beneficjent w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" obj?tych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog.

Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Wynik
wyszukiwania nalezy wydrukowac i zat<jczyc do teczki aktowej sprawy. Dat? sprawdzenia oraz podpis Weryfikuj^cy
wpisuje na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz jej
wynik w miejscu na Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze podmiot
wyst?puje w aplikacji nalezy sprawdzic tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegolowej analizie danych, okaze si? ze zakres nie pokrywa si? z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze podmiot
realizowa! (zawart umow? o przyznaniu pomocy lub zk>zyl wniosek o platnosc lub wyplacona zostaia pomoc) w ramach
poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc" obj?tych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej zakres rzeczowy w calosci jest wspolny z
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole NIE i w konsekwencji
odmowic przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania si?
zakresu rzeczowego, nalezy post?powac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umow? o przyznaniu pomocy lub zlozyl wniosek
o platnosc lub wyplacona zostala pomoc) w ramach poddzialania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" obj?tych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej
zakres rzeczowy w czesci ookrvwa si? z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzic
szczegotowa_ analiz? nakladajacych si? zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego - w karcie
weryfikacji nalezy zaznaczyc pole DO WYJASNIEN. oraz w trybie uzupetniania brakow wezwac podmiot do zlozenia
wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuni?cia pokrywajacych si? elementow, o ile ewentualna
zmiana pozwala nadal na realizacj? celu operacji. Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we
wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si? przyznania pomocy.

Punkt 3. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si? podmiot nie byla finansowana w ramach "Programu rozwoju
gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020"

Nalezy sprawdzic, czy podmiot, zawarl umow? o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyplacona
zostata pomoc na operacj? w ramach ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-
2020", ktorej zakres rzeczowy ^vv_calosci lub w cz?sci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej
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przedmiot niniejszego wniosku.

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z ,,Programem rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na
lata 2016-2020" nalezy skorzystac z informacji zawartych na stronie internetowej samorzadu wojewodztwa
wdrazajacego ww. Program, na ktorej zamieszczana jest Lisla rankingowa wnioskow o dofinansowanie w ramach
Progranm roz\voju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020".

Jezeli nie zidentyfikowano podmiotu na ,,Liscie (...)" nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyc odpowiedz TAK. Nalezy
obowiazkowo dolaczyc do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzajqce dokonanie sprawdzenia oraz odnotowac
wykonane czynnosci w polu Uwagi: wpisujac date sprawdzenia. Dat? sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na
wydruku.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze podmiot realizowal (zawarl umow$ o przyznanie pomocy) w ramach ,,Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020", nalezy przeprowadzic szczegotowa^ analize
nakladajacych si? zakresow operacji - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyc pole ,,DO WYJASNIEN." oraz w trybie
uzupemiania brakow wezwac podmiot do zlozenia wyjasnieri i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuniecia
pokrywajacych sie elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacje celu operacji. Jezeli podmiot nie
wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia sie przyznania pomocy.

B6.V. Wynik

Jezeli w czesci B6 (I-IV) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B6 (I-IV) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3
zaznaczyc TAK i wypelnic cz^sc B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieri. Nalezy sformulowac zakres wyjasnieri w
sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane wqtpliwosci.

W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztow nastgpita niebudzqca zadnych watpliwosci koniecznosc
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypemic cz^sc B7
karty.

W przypadku, kiedy nie zachodzq wqtpliwosci, ze pomocy nie przyznaje sie, nalezy w pytaniu 4 zaznaczyc TAK i
przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy}.

B6.VI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypelnic pola:

- Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si§ o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien;
- Termin, w ktorym nalezy zlozyc \vyjasnienia;

- Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnieri

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B6.VII. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypelnic czesc B6.VJa, w ktorej
nalezy odnotowac wynik dodatkowych wyjasnieri {zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli podmiot zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzielic odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy).
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W przypadkach, w ktorych nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosc aktualizacji zestawienia rzeczowo-
fmansowego nalezy zaznaczyc TAK w punkcic 2 i dodatkowo wypehiic cze^c B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGQ

Nalezy wypelnic. w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.V lub B6.VII.

B7: AKTUALIZACJA PREFINANSQWAMA OPERACJI

ND

B8: WYNIK
WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,
WERYFIKACJI POZIOMUILIMITU POMOCY,
WERYFIKCJIPREFINANSOWANIA OPERACJI (ND),
WERYFIKACJI RACJONALOSCIKOSZT6W,
ZALOZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND),
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnosc poziomu i l imitu pomocy,
racjonalnosc kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: WIZYTA

KONTROLA (ND)

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli — nalezy wpisac uzasadnienie przcprowadzania
czynnosci kontrolnych oraz opisac elementy podlegajace sprawdzeniu i wyslac pismo zlecajace przeprowadzenie
kontroli (wraz z lista elementow do sprawdzenia).
W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisac uzasadnienie odstapienia od
przeprowadzania wizyty/kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK vv punkcie 1, nalezy wysfac pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty
/kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryflkowac podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-l). Jezeli sprawdzeniu
maJ3 podlegac dokumenty, ktore zostary zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczyc kopie tych
dokumentow. Nalezy pamietac o formutowaniu pytaii zamkni^lych, liczba pytari moze bye dowolna, jednak kazde
pytanie powinno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez
pracownikajednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlegac dokumenty, ktore zostaly
ztozone wraz z wnioskiem, nalezy dolaczyc kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za
realizacje czynnosci kontrolnych nalezy udost9pnic dokumentacje zrodlowa do zapoznania si^ z nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic cz^sc C.I Wynik wizyty /kontroli

C. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisac date przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych, oraz:

— zaznaczyc TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
koniecznosc ztozenia dodatkowych wyjasnieii i wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejsc do dalszej oceny wniosku.

- zaznaczyc TAK w pkt 2. jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnieii i wystac pismo w tej sprawie do podmiotu oraz wypelnic dalsza
cz^sc C.II Wezwanie do zlozenia wyjasnieii.

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-fmansowego i wyslac pismo do podmiotu w tcj sprawie oraz wypemic CZ9SC Cl.
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zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si$ do odmowy przyznania pomocy i
przejsc do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do zfozenia wyjasnieri

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb^dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymienic kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze
wyslac pismo do podmiotu wzywajace do zlozenia wyjasnieri.

Nalezy wypehiic pola:
- Data dor^czenia podmiotowi ubiegajacemu si? o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnieri,
- Termin, w ktorym nalezy zrozyc wyjasnienia,

- Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnieri

Jezeli data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz terniin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia w

cz^sci C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli podmiot zlozyf wyjasnienia w wyznaczonym tenninie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotn nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i

przejsc do dalszego rozpatrywania wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu, ale niezbedna jest aktualizacja

zestawienia rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci karty Cl karly,
c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu w punkcie 3 nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do

czesci karty E (odmowa przyznania pomocy).

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI (ND)

- PO WIZYCIE/KONTROLI

Nalezy wypelnic, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 3 w czesci C.I albo w pkt 2 w czesci C.IV.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I. Ocena punktowa operacji

Punkt 1.

Podstawowy dochod podatkowy gtniny, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na
1 mieszkarica, obliczany zgodnie z przeplsami o dochodach jednostek samorzqdu lerytorialnego, opublikowany przez
urzad obslugujacy ministra wlasciwego do spraw fmansow publicznych (Ministerstwo Finansow) do stosowania w roku,
w ktorym nastqpilo ogloszenie o naborze, ksztaltuje si§ na poziomie:
a) nie wi^cej niz 50% sredniej krajowej - 5 punktow,
b) powyzej 50 % sredniej krajowej i nie wiecej niz 75% sredniej krajowej - 3 punkty,
c) powyzej 75% sredniej krajowej i nie wiecej niz 100% sredniej krajowej - 1 punkt;

Zrocllo danvch: wskaznik G (podstawowy dochod podatkowy gmin publikowany przez Ministerslwo Finansow), zawiera
rowniez wskaznik GG — srednia krajowa.

Punkt 2.

Bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji
w okresie ostatnich 12 micsiecy przed dniem zlozenia wniosku byto wyzsze lub rowne sredniej krajowej, przyznaje sie
2 punkty,
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Zrodfo danvch: dane doiyczqce bezrobocia w powiatach i wojewodzftvach publikowaneprzez GUS lub WUP.

Punkt 3.

Jezeli planowana operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury
szerokopasmowej lub na obszarze realizacji operacji istnieje fimkcjonujaca sice szkicletowa, przyznaje sie 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja bedzie realizowana
w powiazaniu z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze
realizacji operacji istnieje funkcjonujaca siec szkieletowa (obejmujaca caty odcinek drogi objetej operacja}.

Przez siec pasywnq nalczy rozumiec siec szerokopasmowq bez jakichkolwiek elementow aktywnych skladajacq sie
zazwyczaj z infrastruktury technicznej, kanalow, swiattowodow ciemnycli oraz szafek ulicznych.

Punkt 4.

Jezeli planowana droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej, przyznaje sie 2
punkty.

Punkt jest przyznawany Jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze droga prowadzi do obiektu uzytecznosci
publicznej - na podstawie deklaracji zlozonej w czesci I I ) . Opis planowanej operacji pkt 6.3 i zalqczonych dokumentow.
Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o definicj? budynku o charakterze uzytecznosci publicznej zamieszczonej w
§ 3pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie {Dz. U. Nr 75, poz. 690 z pozn. zm.), tj.:..budynkiem uzytecznosci
publicznej jest budynek przeznaczony na potrzeby adininistracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu
religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spolecznej lub socjalnej, obstugi
bankowej, Iiandlu, gastronomii, uslug, w tym uslug pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsfugi
pasazerow w transporcie kofejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym srodlado\vym, oraz inny budynek
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje sie takze budynek
biurowy lub socjainy".

Nalezy miec na uwadzc, ze podiniot moze wskazac inne niz zdefmiowane wyzej budynki, ktorymi mogjj bye obiekty
i budowle rowniez pelniqce funkcje uzytecznosci publicznej (np.: boisko, targowisko, park, plac zabaw).

Punkt 5.

Jezeli planowana operacja dotyczy drogi laczaeej si? z droga o wyzszej kategorii, przyznaje si? 3 punkty

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana w ramach operacji droga laczy
sie z droga o wyzszej kategorii - na podstawie deklaracji zJozonej w czesci III. Opis planowanej operacji pkt 6.4 i
zal^czonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot realizuje operacj? na drodze wewnetrznej i zadeklarowal w odrebnym oswiadczeniu jakq
kategori? drogi publicznej otrzyma ta droga, przyznaje sie rowniez 3 punkty.

Nalezy nadmienic, ze na etapie wniosku o platnosc koiicowg obowiqzkowo weryflkowane bedzie czy droga uzyskala
status drogi publicznej.

Punkt 6.

Jezeli planowana operacja jest realizowana w porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gininq a powiatem,
przyznaje sie 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja realizowana jest w
porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gminq a powiatem - na podstawie deklaracji zlozonej w czesci III.
Opis planowanej operacji pkt 6.5 i zataczonych dokumentow.

W przypadku zwiazku miedzygminnego albo zwiazku powiatow dodatkowy punkt za ww. kryterium, jest przyznawany
jezeli podmiot bedzie realizowal operacje w porozumieniu z JST, nie bsdacq czfonkiem zwiazku.

Punkt 7.
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Kryterium uwzgledmajace specyfik? regionu, przyznaje si? punkty od 1 do 4.

Punkl jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja spetnia kryteria
dotyczace specyfiki regionu okreslone dla poszczegolnych wojewodztw w § 11 ust. 2 rozporzadzenia.

Ogolem punktow.
Nalezy wpisac sum? uzyskanych punktow (pkt 1 - 7).

D.I.a. Weryfikacja osiagni?cia minimalnej liczby punktow

Nalezy zweryfikowac czy podmiot ubiegajacy si? o przyznanie pomocy uzyskat minimalna liczb? punktow przewidziana
w rozporzadzeniu wykonawczym dla poddzialania.

W przypadku tego poddzialania dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drag lokalnych" jest to 9 pkt.

D.II. Wynik oceny punktowej

Na podstawie przeprowadzonej oceny punktowej nalezy odpowiedziec, czy wniosek o przyznanie pomocy uzyskal
wymaganq minimalng liczby punktow i kwalifikuje sie do wpisania na list? operacji.

D.III. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si? o wsparcie

Punkt T. Limit pomocy dostepny dla podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy

Limit pomocy dost?pny dla podmiotu ubiegajacego si? o przyznanie pomocy w ramach operacji typu ,,Biidowa lub
modernizacja drog lokalnych'1 wynosi 3 000 000 zl

Dost?pny limit dofmansowania w ramach budowy lub modernizacji drog lokalnych wylicza si? poprzez obliczenie
roznicy mi?dzy przypadajacym dla podmiotu ubiegajacego si? o wsparcie limitem srodkow 3 000 000 zf) a sum^ kwot
wykorzystanych w poprzednich naborach.

Punkt 2. Wnioskowaiia kwota pomocy nie przekracza dost?pnego limitu dla podmiotu ubiegajqcego si? o
przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy po weryfikacji nie przekracza dost?pnego dla podmiotu
ubiegajacego si? o przyznanie pomocy limitu, wskazanego w pkt. 1.

D.IV. Sprawdzenie dost^pnosci srodkow na udzielenie pomocy

Operacja umieszczona na liscie miesci si? w limicie srodkow na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych", dostepnych w danym wojewodztwie

Nalezy sprawdzic, czy dana operacja umieszczona na liscie, miesci si? w wysokosci limitu srodkow przewidzianych na
operacje typu ,,Biidowa lub modernizacja drog lokalnych'1. o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 32 pazdziernika 2015 r. w sprawle wysokosci limitow srodkow dost?pnych w poszczegolnych
wojewodztwach lub latach w ramach okreslonych dzialari pod poddzialaii Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1755 z pozn. zmian.).

Do wyliczenia l imitu srodkow do zakontraktowania nalezy poshizyc si? Instrukcjq dotycz^ca kwot pozostaJEjcych do
zakontraktowania (..) przeslan^ podmiotom wdrazajacym pismem znak ZP-100-DDD-WSiM.611.1.2016 z dnia
17.05.2016 roku.

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do flnansowania.

Nalezy udzielic odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nast?pnie nalezy wysfac do
podmiotu pismo zapraszajace na podpisanie umoxvy o przyznaniu pomocy.

W pozycji PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostateczng kwot? pomocy przyshigujaca podmiotowi
ubiegaj^cemu si? o przyznanie pomocy z uwzgl?dnieniem warunku z rozporzqdzenia stanowi^ccgo, ze pomoc jest
przyznawana w wysokosci 63,63% kosztow kwalifikowalnych.
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Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zaiaczyc projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupemy in bianco oraz formularz dcklaracji do weksla.

E: ODMOWA PRZYZNAMA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czesc wypehiiania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli
podmiotu o wycofaniu catosci wniosku.
W kazdym przypadku do podmiotu nalezy wyslac pismo informujace w sprawie.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegolnosci zwrocic uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywac szczegolowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz
wskazac wlasciwe podstawy prawne podj^tej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi z powodu nie
usuniecia brakow, na skutek nie odebrania pisma przez podmiot pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci -
wowczas w pismie informujacym o odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o klorych usuniecie
wzywal - podmiot wdrazajacy.

F. ZAWARCIE UMOWY

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrocic szczegolna uwag? na:
- aktualnosc wzoru fonnularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikow do umowy,
- staranne uzupemienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgl^dem zgodnosci z posiadanymi

dokumcntami,
- wtasciwe wpisanie numeru umo\vy,
— dokladne parafowanie wszystkich stron cgzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w

umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w micjscu do tego wyznaczonym,
- poprawnosc zlozonych podpisow przez strony umowy,
- sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej.

Nalezy odpowiedziec odpowiednio TAK albo NIE odpowiadajqc na pytania:
1. Czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy stawil si$ w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

1.1. Czy zaistniata koniecznosc wyznaczenia kolejnego terminu do zawarcia umowy?
, 9 Czy podmiot ubiegajacy si§ o przyznanie pomocy stawil sie w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia

umowy?
2. Czy do zawarcia umowy stawify sie osoby upowaznione do jej podpisania?
3. Czy podmiot ubiegajgcy si$ o przyznanie pomocy podpisal i zlozyt weksel in bianco oraz deklaracje wekslowa?

Nalezy \vpisac date podpisania umowy oraz date wyslania egzemplarza umowy do ARiMR/Date wprowadzenia do
systemu danych dot. zawartcj umowy.
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