
UCHWALA
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia d£/.£^*W*2016 roku

w sprawie przyj^cia ,,lnstrukcji przeprowadzania oceny postepowania w trybie

zasad konkurencyjnosci przed wnioskiem o pfatnosc (tzw. postepowanie ofertowe)"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 6 ust. 3 pkt. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz, U. z 2015 r., poz. 349) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy

delegowania zadah Agencji Pfatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UM04

zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala si?, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si? do stosowania opracowana^ przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Jnstrukcj? przeprowadzania oceny post^powania w trybie zasad konkurencyjnosci

przed wnioskiem o ptatnosc (tzw. postepowanie ofertowe)", stanowiaca^ zatacznik do niniejszej

uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia z moca^obowiazujaca^od 6 pazdziernika 2016 roku.

\ A^tSZ A LE K

Elzbieta Aj/na Polak

stwierdza^i zgodnosc i projaklem liclwat/



Zalacznik
toltmt,
Zarza^du Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia

INSTRUKCJA PRZEPROWADZAN1A OCENY POSTE.POWANIA
W TRYBIE ZASAD KONKURENCYJNOSCI PRZED WNIOSKIEM O

{tzw. poste.powanie ofertowe)

1. W celu dokonania fakultatywnej oceny postqpowania ofertowego nalezy postuzyc sie.
,,Karta, weryfikacji poste_powania o udzielenie zamowienia przeprowadzonego w trybie
zasad konkurencyjnosci", zwanq dalej Karta. Weryfikacji, stanowiqca, zafqcznik do
niniejszej instrukcji.

2. Oceny dokonac nalezy wterminie 30 dni kalendarzowych od ztozenia przez beneficjenta
dokument6w z przeprowadzonego poste_powania ofertowego. Sprawdzic nalezy, czy
dokumentacja zostata ztozona w terminie, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 umowy
o przyznaniu pomocy, zwana. dalej umowq. Jezeli dokumentacja zostata ztozona
z naruszeniem ww. terminu, nalezy poinformowac Beneficjenta, ze:
a) w zwiqzku z niedotrzymaniem terminu, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 umowy,

dokumentacja nie zostanie oceniona w trybie przewidzianym w § 7 umowy zostanie
ocen,

b) Dokumentacja zostanie oceniona na etapie wniosku o ptatnosc, o ile wraz z wnioskiem
o ptatnosc nie zostanie ztozona nowa dokumentacja z postepowania ofertowego

Wprzypadku kiedy wraz z wnioskiem o ptatnosc zostanie dostarczona nowa dokumentacja
z postepowania ofertowego, dokumentacje. o ktorej mowa w ust. 2 {ztozona. z naruszeniem
terminu z § 7 ust. 1) pozostawia SIQ bez rozpoznania, o czym takze nalezy poinformowac
Beneficjenta.

3. Przed rozpocztjciem oceny poste_powania ofertowego wszystkie osoby uczestnicza.ce
w tym procesie musza. podpisac ,,Deklaracje_ bezstronnosci w ocenie poste_powania
ofertowego" zatqczona. do niniejszej instrukcji. Podpisana Deklaracja sktadana jest
w teczce wniosku.

4. Z oceny postepowania ofertowego nalezy pozostawic slad rewizyjny. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, ltd.)
powstate podczas oceny postepowania muszg bye datowane, podpisane oraz dot^czone
do teczki wniosku. Po zakoriczeniu oceny postepowania ofertowego
wskazane/upowaznione osoby czytelnie podpisujq w przeznaczonych do tego miejscach
karte weryfikacji.

5. W przypadku koniecznos'ci sporza.dzenia pisma do beneficjenta, nalezy poste_powac
zgodnie z zasadami kancelaryjno-biurowymi stosowanymi w danej instytucji zapewniaja.c
jednoczesnie odpowiednie oznakowanie tworzonych dokumentow.

I. Ocena:

Ocene, nalezy przeprowadzic w szczegolnosci w odniesieniu do postanowieri umowy
o przyznaniu pomocy, w tym w szczegolnosci do:

1. zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020,
2. wskaz" nikow procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie

zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020,

Beneficjent, zgodnie z umowa., sklada dokumentacje,, o ktorej mowa w pkt. 2 niniejszej
instrukcji, w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem przez osobe, petniqcq
funkcje kierownika Zamawiajqcego lub osobe upowaznion^ przez Zamawiajqcego.
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Ztozony protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty winien zawierac, co najmniej:
1. informacjQ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez beneficjenta;
2. wykaz ofert, ktore wptyne_ty do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptyni^cia oferty do beneficjenta orazzpodaniem tych danychz ofert, ktore
stanowia. odpowiedz na warunki udziatu w post^powaniu i kryteria oceny ofert;

3. informacjs o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w ust. 6 ,,Zasad konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020", ;

4. informacjs o spetnieniu warunkow udziatu w post^powaniu przez oferentow;
5. informacj^ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium;
6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
7. dat^ sporzqdzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez
beneficjenta do podejmowania czynnosci w jego imieniu;
8. nast^puja_ce zata^czniki:
a) potwierdzenie udokumentowanio pubtikacji zapytania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikocie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi umieszczonym no stronie
internetowej www.minrol.gov.pl oraz www.arimr.gov.pl, a do czasu uruchomienta tej strony,
kopie zapytania ofertowego skierowane do potencjalnych wykonawcow zamowienia wraz
z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie udokumentowania publikacji tego
zapytania na stronie internetowej beneficjenta, o He posiada takq strong, - Mozliwa jest taka
sytuacja, w ktorej beneficjent posiada wledz^ ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow zamowienia. Tym samym nie be_dzie w stanie wystac zapytania ofertowego do
trzech potencjainych wykonawcow, Jednakze mowia.c o rynku, beneficjent nie moze
ograniczac si^ wyt^cznie do obszaru oddziatywania operacji {jak gmina czy wojewodztwo), ale
powinien szukac potencjalnych wykonawcow rowniez poza granicami administracyjnymi
obszaru realizacji operacji. Jezeli jednak wystqpi taka sytuacja, np. ze wzgl^du na ograniczenie
dost^pu do pewnego rodzaju produktow i ustug, niezb^dnych dla realizacji operacji, ktorymi
dysponuja. nieliczne podmioty (np. na zasadzie wytqcznosci), beneficjent udzieli zamowienia
bez wystania co najmniej trzech zapytan ofertowych. Przestanki do takiego dziatania musza^
bye obiektywne i uzasadnione przez beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnieniem dla
potwierdzenia; ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danej ustugi
powinno miec formq pisemnq. Oznacza to, ze r6wniez w takim przypadku beneficjent
powinien sporz^dzic notatk^, opisujqc dan^ sytuacj^.
Beneficjent moze wyslac zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, poczta, kurierska,,
drogq elektronicznq lub osobiscie ztozyc u oferenta. Dowodem przekazania zapytania
ofertowego jest odpowiednio; dowod nadania faksu^ listu poleconego, przesytki kurierskiej,
wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez potencjalnego
oferenta.
b) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji trescizapytania
ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi umieszczonym na stronie internetowej www.minrol.gov.pl oraz www.arimr.gov.p!,a do
czasu uruchomienia tej strony internetowej/ wysfania informacji o zmianie zapytania
ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zapytanie to zostaio
skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta,
o He posiada takq strong,
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c) ztozone oferty - w przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, beneficjent otrzyma tylko jednq oferty
(niepodlegajqca, odrzuceniu), uznaje sie. zasade, konkurencyjnosci za spetnionaj
d) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiqzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta tub osoby upowaznione do zaciqgania zobowiqzan w imieniu
beneficjenta iub osoby wykonujqce w imieniu beneficjenta czynnosci zwiqzane
z przygotowctniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy - nalezy zweryfikowac
takze, czy zamawiaja_cy oraz osoby wykonuja.ee w imieniu zamawiajqcego czynnosci zwiqzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem poste_powania zfozyfy odpowiednie oswiadczenia
o braku Iub istnieniu powiqzan osobowych Iub kapitatowych z podmiotem, ktoremu udzielane
jest zamowienie;
e) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienla informacji o wyniku post^powanla net
stronie internetowej, wskazctnej w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
umieszczonym na stronie internetowej www.minrol.gov.pl oraz www.arimr.gov.pl,, a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej - wyshnia informacji o wyniku postqpowanla do
wszystktch potencjalnych wykonawcow, do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe
oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o He
posiada takq strong
f) kopfq umowy z wykonawcq Iub oryginat stosownego dokumentu sprzedazy
potwierdzajqcego zawarcie umowy z wykonawcq - w przypadku gdy beneficjent zawart
umowe. z wykonawcq i przekazat ja. wraz z dokumentacja,, Iub przekazai inny dokument
kupna/sprzedazy potwierdzajqcy, ze nabycie uslugi Iub dostawy zostato dokonane,
w Informacji o wyniku oceny poste_powania wskazujqcym na braki Iub uchybienia, nie ma
mozliwosci ponownego przeprowadzenia post^powania.
g) inne dokumenty istotne dla poste,powania ofertowego, w szczegolnosci
korespondencj^ z wykonawcami.

W przypadku gdy dokumentacja jest niekompletna, nalezy dokonac oceny w oparciu
o posiadane dokumenty (braki w kompletnosci nalezy wpisac w KW w polu uzasadnienie).
Uwaga: w przypadku kiedy beneficjent przedtozyf mniej niz trzy zapytania ofertowe, co moze
wskazywac na przypadek nie wyste_powania na rynku trzech potencjalnych wykonawcow
zamowienia, nalezy sprawdzic, czy w protokole post^powania zostata odnotowana taka
informacja. W przypadku kiedy beneficjent nie zawart takiej informacji w protokole, nalezy
uznac to za brak kompletnosci i wykazac w Karcie Weryfikacji.

II. Wynik oceny postepowania ofertoweMo

O wyniku post^powania beneficjenta nalezy poinformowac pisemnie. W przypadku, gdy
poste,powanie zawiera braki Iub uchybienia, nalezy poinformowac beneficjenta o ich zakresie,
wraz ze wskazaniem, ze w sytuacji zrealizowania zadania, w ramach ktorego koszty zostana,
przedstawione do refundacji, na podstawie tak przeprowadzonego poste.powania
ofertowego, bez usunie_cia tych brakow i uchybieri, ktore go dotyczq, zastosowana zostanie
kara administracyjna, zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie Wskaznikiprocentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow
w ramach PROW 2014-2020 b^dqcym zatqcznikiem do umowy o przyznaniu pomocy.
Uwaga: jezeli w wyniku weryfikacji post^powania ofertowego na tym etapie, mozliwe jest
ustalenie istnienia oraz wielkosci szkody metoda. dyferencyjnq, informujqc o karach, zgodnie
z dokumentem Wskazniki procentowe do obliczania kar administracyjnych za naruszenia
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zosad konkurencyjnoici wydatkow w ratnach PROW 2014-2020 b^d^cym zata.cznikiem do
umowy o przyznaniu pomocy, nalezy podac wysokos"c ustalonej kary jaka moze zostac
zastosowana na etapie wniosku o ptatnos"d.

Jednoczesnie nalezy poinformowad beneficjenta o mozliwosci ponownego przeprowadzenia
poste_powania ofertowego i ztozenia dokumentacji z ponownie przeprowadzonego
postQpowania ofertowego, kt6ra go dotyczy wraz z wnioskiem o ptatno^d, z zastrzezeniem
sytuacji opisanej w niniejszej instrukcji w sekcji ,,0cena" pkt 8 litera f).

Za^czniki: ^''-J^Jk
1. Karta weryfikacji poste.powania o udzielenie zam6wienia przeprowadzonego w trybie [^ ^ ?^

zasad konkurenfyjnosci - ocena fakultatywna
iia ofertowego

^r?Je^l^::5"DYREKTbR^' r
j'^-'.v.J 1 '.-.-' • i / ; |
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Zaiqcznik nr 1

KARTA WERYF1KAC.II I'OSTEJ'OVVANIA PRZEPUOWADZONEGO W TUYBIE ZASAD KONKURENCYJNOSCI PZED
WN1OSKIEM O PLATNO^J

rhi narus/enia /.a.indy konUurencyjnoici

Niezaimtszczeiuc 7-apytama olcitowego na strome
intemelowej
a) beneficjcnta (o ile bencficjem posiadii taka sironi;) -
przcd dnicin okre^lonym w koinunikacic, o kt6rym mowa w
ust. 8 zasad konkurcncyjnoSci albo

I, b) wskiiMncj w komunikacie, o kt6iym mowa w usl. 8|
zusad koiikurencyjncici, od dnia okre^lonegD w lyni
komunikacie
- ale wyshiiie zapylania ofcitowego do co najmniej tiy.cch
potencjalnych wykonawc6w.

uoliyblenle
nl.WpMo DOW,.ZW, W*j4Pllo
uchybknlc < iicliyblenlc

nle wyilqpllo
ucliyblvnle

DO WEZW.

uzasadnicme:

Zamfoszczenio zapytania ofcitowcgo na stronic intcmctowoj
beneficjcnta (o ilc beneficjeiit posiada lakn stronij) - pracd
dniem okreilonym w komunikncie,
0 ktdiym mowa w ust. 8 zasad konkurencyjnofici -

2. i nicwyslanie zapytania ofcrtowego do co najmniej tvzech
potencjalnych wykonawc6w (w og61c nic \vystano, \vystano
tio mniej «i2 trzcch, brak uzasadnienia, ze na iynku nic
istnicjc ti-zech potcncjnlnych wykomiwcow),

i

u^asadnicnie:

Niczamic'szczraiu zapytania ofertowcgo nn slronie
iut erne to woj
a) boneflcJentB (o ile beneficjent posiatta taka slratii;) -'
pixed dniem okre^lanym w komunikacie, o kt6iym mown w
ust. 8 znsaci konkurencyjnoSci albo
b) wskazancj w komunikncie, o ktoiym mowa w ust. 8

.1, zasad konkurenoyjnoSci, od dnia okreilonego w tym j ' |
komunikacie j |
1 nicwyslanie zapylania ofertowego do co najmniej triech1

potcncjalnych wykona\vc6w (w ogdle nie wyslano, wyslnnO|
do mniej niz tracch, brak uziisadnionia, ze na rynku nic
istniejc treech polcncjalnycli wykonawcfiw).

uzasadnienle:

LTdzlelenie zamSwienla podmiotowi po\vi!|zancinu
kapitalowo lub osoliowo z benoflojenwm,

4, 7. namszenicm zasady okrcJIonej w ust, 6 zasad
konkureflcyjtioSoi,

uzasadnienie:

KP-611-357-ARIMR/1/Z
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Zalqcznlk nr 1

Brak informncji o warutikiich udzialu w postepownuiu oraz
kiyturincli i sposobie occny ofci! wymagonych stosownie do
zasad okreSlonycli w nsl, 5 pkt I znsnd konki]ix;ncyjnoSci

Okreilenie kryleriow occny ofcrl w sposob, klory migtby
6, utnidniad uczciw!) konkurcncj? oraz nic zapewnia riiwnego

traklowanin wykonawc6w

uzasadnicnic:

; LJ

Uslnlcnic ki'6tszych iiiz okreSlonc w zasndach
konkurencyjnoici icrniin<iw skladania olorl.

utaaadnicnie:

Upis nic^gnUiiy 'i, wyniuymin oKjcAloiiyni w ust. 3 pht I III !l!

tire! drngiezasiid konkuiencyjiio.'ici.
opisanic przcdmiotu zamowienia w spos6b, ktory odnosi si<;
do oki'c^loncgo wyrobu, zr6d!a, znakow townrowycli,
patcmow, rodzajow lub specyficzncgo pochodzcnia, chybu'
ze takic odnicsieiiie jest u^nsadnionc praediBJOtflra
zamowienia i xostat okreSlony zakres r6wnowainoSci.

Opis niczgodny z wymogiem okrcSlonym \ ust. 5 pkl 1 Hi a
tircl picrwsze zasad koiikurcncyjnoSci.
opisanie przediniotu zuinowiciiia w spos6b niejcdnoznacziiy
i ijiewycwipujacy, -/.a pomnca DledoatateoanlQ doJdndnycli i
nie/.ni/iiniialycii okreslcn, nienw/.|;l(;dniajijcy w
wymagart i okoliczno^ci mogncycli inicd wplyw
sporsijdzenie ofcrty

KP-611-357-ARIMR/1/2
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Zat^cznik nr 1

Modyfikacja treSci zapytania ofcrtowcgo
I ) po uplywie tenninu skladania ofcit
2) pr/cd uplywcni tenninu skhnlania ni bcz dopdnienia
waiimki'iw okvcskmych w zastr/e/cimi. u ktdiym mmvji w
ust. 10 lit b itnsad konkurenoyjnodci,

uzasadnfcnie:

Nicdozwolonn zmiana umowy 7 wykoiiawci)
- dokonanic istotnej zmiany umowy \ stosunkii do treSci
ofeiiy, na podstavvic kt6rej dokonano wybora wykonnwcy,
ohyba 20 mozliwoSO i wamiiki dokonania Uikiej zmiany

12. zostaly przewidzinne w zapytaniu ofeitowym;
- xmiana umowy pcilcgaji|c;i na zmniejsx.eniu zakrcsu
^wiaciczenia wykonawcy w stosunku do zobowiijzania
•/awmtugo w ofercic.

uzasadnlenJo;

13.

Nams-zenie w zaki-usii; dokuinciUowania postepowauia -
dokumenicwanle posi^ipowania w spos6b uniomotliwJt^jfjoy
potwiordmnto przesirMgania pracz bcnofiojeutn zasnd :

ko Jiku rencyj no&c i.

Czy praedmiot zpmiSwienia jest zgodoy z zakrcscmj
14. i7.cczowym zeslawicnia raeczowo finansowego1

sianowii|ccgo zatacznik do Umowy o przyznaniu pomocy?

azasadntentB!

15.
Czy w postfpowanlu wystapily innc naruszenia majqce
wplyw najego \vynik?

iuzasadnienio:

KP-611-357-AR1MR/1/Z
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Zalsjcznlk nr 1

STWIERDZONE NARUSZENIA ZASAD KON.KURENCYJNOSCI SKUTKUJACE KARAMI ADMINISTRACYJNYM1

l.p.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Opis narunzonla
Kara iidmlnlslr.Tcyjrin w

PLN / %

-

Zweryfikowat:
Iml? I nazwtsko dall Ipoclpls

Sprawdzll:
imiif I nazwlsko dnla i pO(J|>is

^nlwierd^M:

* Zakrcs wypelniany w preypiuiku wy/.imczsnia S|irnwi1^BJi)Cceo

** Dccyzjn wprzypidku btaku zeodnoicistnuowiikponiirdzy Wcryllkujricyin i,Spr.iwdinji|C>iii

Uzasndnicnic il^cy/ji /,iit\vien(Atji|cc^n \ jirxyjiatlku braku /jiritlniiKui slanowisk ixiinlifd/y Weryflkujijcjin :i SprnwtUnJijajn

KP-611-357-ARIMR/1/Z
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Zafycznik nr 2

Dcklaracja bezstronnosci
w ocenie postepowania ofertowego

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny postepowania ofertowego w ramach operacji

'
realizowanej w ramach dzialania/poddzialania

Znak sprawy:
Nazwa Beneficjenta;

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. Nie pozostajc z wymienionym wyzej Beneficjentem w takim stosunku
prawnym/faktycznym, ktory moglby budzic watpliwosci, co do bezstronnosci podjetych
przeze mnie rozstrzygniec

2. W przcdmiotowej sprawie:
- nie bytem swiadkiem lub bieglym;
- nie bralem udziatu w przygotowaniu postepowania i wyborze wykonawcy oraz w
wypelnianiu jakichkolwiek innych dokumentow aplikacyjnych;
- nie pozostaje z zadna. z osob bioracych udzial w postepowaniu w takim stosunku
prawnym/faktycznym, ktory mogiby budzi6 wqtpliwosci, co do bezstronnosci podjetych
przeze mnie rozstrzygniec;
3. W zwi^zku z ww. operacja_ nie wszczeto przeciw mnie dochodzenia sfuzbowego,

postepowania dyscyplinarnego lub karnego;
4. W przypadku stwierdzenia zaleznosci o ktorych mowa w pkt 1 i 2 zobowiqzuje sie do

niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego wraz z
wnioskiem o wyiac/enie mnie 2 oceny tego postepowania;

5. Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i tresci dokumentow
przekazanych mi, wytworzonych lub przygotowanych przeze mnie w trakcie weryflkacji
postepowania o udzielenic zamowieniapublicznego oraz do wykorzystania ich tylko dla
cclow niniejszej weryflkacji.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
sluzbowe

Data i miejsce Czytelny podpis


