
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia Aif &$&&$&. 2016 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego ZespoHi Parkow Krajobrazowych

Wojewodztwa Lubuskiego

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.

z 2016 r. poz. 486) oraz § 6 Statutu Zespolu Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego

nadanego Uchwala, Mr XXI/251/16 Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 czerwca 2016 r.

w sprawie nadania statutu Zespolowi Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego, uchwala si?,

co nast?puje:

§ 1. Zatwierdza si? z dniem 5 pazdziernika 2016 r. Regulamin Organizacyjny Zespofu Parkow

Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego stanowiacy zafacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podje.cia,
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do Uchwaty Nr
Zarzajdu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia M

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

ZESPOLU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEW6D2TWA LUBUSKIEGO

W GORZOWIE WLKP.

§ 1. Zespol Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego, zwany daiej ZPKWL, dziala na podstawie:

1) art. 106 ust. 1 ustawy zdnia 16 kwietnia 2004 r. oochronie przyrody ( Dz. U, z2015 r. poz. 1651

z pozn. zm.),

2) Zarzajdzenia Nr 3 Wojewody Lubuskiego z dnia 29 stycznia 1999 r. w sprawie powofania Zespolu

Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego oraz nadania statutu, zmienionego

Zarzadzeniem Nr 14 Wojewody Lubuskiego z dnia 23 lutego 1999 r. i Zarza^dzeniem Nr 14

Wojewody Lubuskiego z dnia 28 stycznia 2004 r.,

3) Statutu Zespolu Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego w Gorzowie Wlkp., nadanego

Uchwala, Nr XXI/251/16 Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 czerwca 2016 r. w sprawie

nadania statutu Zespolowi Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 2. Przy znakowaniu spraw i pism uzywa sie_ nastepujapych symboli:

1) Zespol Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego

2) Barlinecko - Gorzowski Park Krajobrazowy

3) Gryzyiiski Park Krajobrazowy

4) Krzesihski Park Krajobrazowy

5) Lagowsko-Sul^cihski Park Krajobrazowy

6) Park Krajobrazowy" Luk Muzakowa"

7) Pszczewski Park Krajobrazowy

8) Park Krajobrazowy "Ujscie Warty"

ZPKWL;

ZPKWL/BGPK;

ZPKWL/GPK;

ZPKWL/KPK;

ZPKWL/LSPK;

ZPKWL/PK"LMn;

ZPKWL/PPK;

ZPKWL/PK"UW".

§ 3. Strukture_ organizacyjng, ZPKWL tworza^nastepujqce stanowiska:

1) Dyrektor,

2) Zast^pca Dyrektora,

3) Zast^pca Dyrektora ds. promocji i rozwoju,

4) Glowny Ksi^gowy,

5) Gtowny Specjalista Zespolu Parkow,

6) Starszy Specjalista ds. ksi^gowosci i kadr Zespolu Parkow,



7) Sekretarka Zespotu Parkow,

8) Sekretarka Zamiejscowego Biura Zespotu Parkow w Zielonej Gorze,

9) Referent ds. administracyjno-biurowych Zespotu Parkow,

10) Radcaprawny,

11) Gtowni SpecjaliSci parkow krajobrazowych,

12) Stars! Specjalisci parkow krajobrazowych,

13) Specjalisci parkow krajobrazowych,

14) Starsi straznicy parkow krajobrazowych,

15) Straznicy parkow krajobrazowych.

§ 4.1. ZPKWL sprawuje obstuge. organizacyjnaj kancelaryjna, Rady.

2. DziaJalnosc Rady finansowana jest z budzetu ZPKWL.

3. Zakres organizacji i dziatalnosci Rady okresla regulamin Rady.

§ 5.1. ZPKWL kieruje Dyrektor.

2. Do obowiazkow Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadah okreslonych w art. 105 ust. 4, w zwiazku z art. 106 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

2) reprezentowanie ZPKWL,

3) dysponowanie srodkami finansowymi oraz majajkiem ZPKWL, nadzorowanie pracy zespotow

terenowych,

4) wydawanie zarzajdzeii zwiazanych z organizacjq, i dziataniem ZPKWL,

5) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow ZPKWL.

3. W razie nieobecnosci Dyrektora, zast^puje go Zast^pca.

4. Bezposrednio i posrednio podlegajajemu wszyscy pracownicy ZPKWL.

5. Dyrektor zatrudnia Zaste.pc§ Dyrektora ZPKWL i okresla zakres zadah oraz upowaznieh.

§ 6.1. Do obowiazkow Zast^pcy Dyrektora ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor nad przygotowaniem i realizacja_ planow pracy,

2) nadzorowanie spraw z zastosowaniem ustawy o zamowieniach publicznych, zwiazanych

z realizacjajnwestycji i innych przedsie.wzi§c,

3) nadzor nad przygotowaniem, realizacja, i kohcowym rozliczeniem wnioskow sktedanych w

sprawie dofinansowania zadah statutowych ZPKWL,

4) wspotpraca z organami administracji rza^dowej i samorzajdowej, instytucjami i organizacjami



pozarzadowymi w zakresie ochrony przyrody,

5) sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie realizowanych zadah nad Gtownym Specjalista^

Zespotu Parkow,

6) zast^powanie Dyrektora ZPKWL podczas jego nieobecnosci.

2. Zaste.pca Dyrektora ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL.

§ 7.1. Do obowiazkow Zast^pcy Dyrektora ds. promocji i rozwoju nalezy w szczegolnosci:

1) pozyskiwanie pozabudzetowych srodkow finansowych celem realizowania zadah statutowych

ZPKWL,

2) opracowywanie, realizowanie i przygotowywanie kohcowych rozliczeh wnioskow skladanych

w sprawie dofinansowania zadah ZPKWL,

3) dokonywanie zakupow dla ZespoJu Parkow zgodnie z wewn§trznymi regulacjami w jednostce

oraz ustawa^o zamowieniach publicznych,

4) wspolpraca z gtownymi specjalistami parkow krajobrazowych ZPKWL,

5) wspolpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, instytucjami i organizacjami

pozarza^dowymi w zakresie promowania wartosci przyrodniczych, historycznych i kulturowych

parkow krajobrazowych,

6) organizowanie wystaw, targow, konferencji, konkursow i innych wydarzeh maja^cych na celu

edukacj§ ekologicznavspoteczehstwa oraz promujacych ZPKWL,

7) przygotowywanie oraz udziat w imprezach promocyjnych i okolicznosciowych odbywajacych si?

na terenie parkow krajobrazowych wojewodztwa lubuskiego.

§ 8.1. Do obowiazkow Gtownego Ksi^gowego ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni^znymi,

3) dokonywanie wste.pnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,

4) dokonywanie wst^pnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z zamowieniami publicznymi,

6) racjonalne wydatkowanie srodkow finansowych,

7) sporzadzanie sprawozdah finansowych oraz sprawozdaii statystycznych,

8) realizowanie projektow finansowanych ze zrodel pozabudzetowych,

9} sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie finansowym nad Starszym Specjalistq. ds.

ksi^gowosci i kadr.



2. Gtowny Ksie.gowy ZPKWL zaste.puje Dyrektora ZPKWL i jego Zastepce, podczas ich nieobecnosci.

3. Gtowny Ksie.gowy ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL.

§ 9.1. Do obowiazkow Giownego Specjalisty ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor nad realizacja, zadari z zakresu ochrony przyrody, walorow krajobrazowych, wartosci

historycznych i kulturowych oraz dziatalnosci edukacyjnej na terenie parkow krajobrazowych

wojewodztwa lubuskiego,

2) kierowanie zespotami jednostek terenowych i wspotpraca z glownymi specjalistami parkow

krajobrazowych ZPKWL,

3) wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, instytucjami i organizacjami

pozarzadowymi w zakresie ochrony przyrody,

4) opracowywanie projektu rocznego planu pracy ZPKWL, sprawozdania z jego realizacji oraz

kontrola wykonywania zadah przez poszczegolne parki,

5) przygotowywanie i realizacja wnioskow skladanych w sprawie dofinansowania zadari statutowych

realizowanych przez ZPKWL,

6) wykonywanie obowiazkow Giownego Specjalisty w jednym 2 parkow krajobrazowych,

w przypadku nieobsadzenia tego stanowiska.

2. Glowny Specjalista ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL, a pod wzgl§dem

merytorycznym Zast^pcy Dyrektora.

§ 10.1. Do obowiazkow Starszego Specjalisty ds. ksi^gowosci i kadr ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z systemem wynagrodzeri oraz rozliczeniem z ZUS,

2) prowadzenie kasy gotowkowej,

3} zast^powanie Glownego Ksi^gowego ZPKWL podczas jego nieobecnosci,

4) prowadzenie spraw kadrowych,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z bhp i zaopatrzeniem w umundurowanie,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczeri Socjalnych,

7) kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy,

8) sporzajdzanie projektow uregulowari wewn^trznych, w szczegolnosci regulaminow

i instrukcji dotycza^cych spraw kadrowych,

9) przygotowywanie i przeprowadzanie naboru na wolne stanowiska urze,dnicze w Zespole Parkow

w oparciu o przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorza_dowych (Dz. U.

z 2014 r. poz. 1202 z pozri. zm.),

10) realizowanie projektow finansowych ze zrodei pozabudzetowych,



11) wspofdzialanie z gtownym ksi§gowym przy prowadzeniu rachunkowosci jednostki.

2. Starszy Specjalista ds. ksie.gowosci i kadr ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL,

a w zakresie merytorycznym Gtownemu Ksi^gowemu ZPKWL.

§ 11.1. Do obowiazkow Referenta ds. administracyjno-biurowych ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja pracy kancelarii i prowadzenie obstugi administracyjno-biurowej ZPKWL oraz Rady

parkow,

2) prowadzenie zaktadowego archiwum ZPKWL.

2. Referent ds. administracyjno-biurowych ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL.

§ 12.1. Do obowiazkow Sekretarki ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie sekretariatu, kancelarii i jej obsluga,

2) prowadzenie spraw i obsluga administracyjno-biurowa ZPKWL,

3) prowadzenie korespondencji i nadzor nad jej prawidtowym funkcjonowaniem.

§ 13. 1. Do obowiazkow Sekretarki Zamiejscowego Biura ZPKWL w Zielonej Gorze nalezy

w szczegolnosci:

1) obstuga biura zamiejscowego ZPKWL w Zielonej Gorze w zakresie zaplanowanych

i realizowanych zadati i jego funkcjonowania,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z korespondencjq. biura zamiejscowego ZPKWL w Zielonej

Gorze,

3} wykonywanie obowiazkow stuzbowych przy wspolpracy z bezposrednim przebzonym biura

zamiejscowego ZPKWL,

4) wspolpraca z pracownikami dotycza^ca realizacji zadah w zakresie ochrony przyrody i srodowiska

na terenie parkow krajobrazowych wojewodztwa lubuskiego.

2. Sekretarka Zamiejscowego Biura ZPKWL w Zielonej Gorze podlega bezposrednio Zast^pcy

Dyrektora.

§ 14. Radca prawny wykonuje obstug§ prawna, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1982 r.

o radcach prawnych.



§ 15.1. Do obowiazkow Gtownego Specjalisty parku krajobrazowego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie catoksztattu spraw dotyczapych parku w oparciu o akty prawne z zakresu ochrony

przyrody i srodowiska, rozporzajdzenie o utworzeniu parku, plan ochrony, statut ZPKWL oraz plan

pracy,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona, przyrody, krajobrazu oraz edukacja^

3) organizowanie i tworzenie warunkow do prowadzenia dziatalnosci naukowej, dydaktycznej,

a takze rozwoju funkcji turystyczno-wypoczynkowej i rekreacyjnej parku,

4} kierowanie oraz sprawowanie nadzoru nad zespotem pracownikow parku pod wzgledem

merytorycznym i dyscypliny pracy oraz bhp,

5) prowadzenie spraw administracyjnych i dokumentacji parku,

6) nadzor nad wykorzystaniem materiatow, sprzeto i srodkow transportowych bedacych na stanie

pracownikow parku,

7) racjonalne wydatkowanie srodkow finansowych.

2. Gtowny Specjalista parku krajobrazowego podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL, a pod wzgledem

merytorycznym Gtownemu Specjaliscie ZPKWL.

§ 16.1. Do obowiazkow Starszego Specjalisty i Specjalisty parku krajobrazowego nalezy

w szczegolnosci:

1) gromadzenie i opracowywanie informacji o stanie srodowiska oraz sporzadzenie inwentaryzacji

i dokumentacji przyrodniczej,

2) prowadzenie dziatah w zakresie edukacji oraz upowszechniania wartosci przyrodniczych,

historycznych i kulturowych w warunkach zrownowazonego rozwoju,

3) opracowywanie materiatow niezb^dnych do realizacji zadah statutowych ZPKWL,

4) prowadzenie obserwacji i ewidencjonowanie nadzwyczajnych zdarzeh w zagospodarowaniu

i przyrodzie parku,

5) kontrola przestrzegania zakazow i ograniczeh w zakresie ochrony srodowiska przyrodniczego

i krajobrazu.

2. Starszy Specjalista i Specjalista parku podlega bezposrednio Glownemu Specjaliscie parku

krajobrazowego.

§ 17.1. Do obowiazkow Starszego Straznika i Straznika parku krajobrazowego nalezy

w szczegolnosci:

1) identyfikacja i ocena istniejacych i potencjalnych zagrozeh wewnetrznych i zewnetrznych parku

krajobrazowego,



2) gromadzenie i opracowywanie informacji o stanie srodowiska oraz sporzadzenie inwentaryzacji

i dokumentacji przyrodniczej,

3) kontrola przestrzegania zakazow i ograniczeri w zakresie ochrony srodowiska przyrodniczego

i krajobrazu,

4) promowanie wartosci przyrodniczych, historycznych, kulturowych i turystycznych parku

krajobrazowego, pomoc w prowadzeniu edukacji przyrodniczej.

2. Starszy Straznik i Straznik parku podlega bezposrednio Gtownemu Specjaliscie parku krajobrazowego.

§ 18. Szczegotowe zakresy zadari i kompetencji dla pracownikow na poszczegolnych stanowiskach pracy

okresla si§ w zakresach czynnosci.

§ 19. 1. Nadzor merytoryczny nad dziatelnoscia, ZPKWL sprawuje Dyrektor Departamentu Rolnictwa,

Zasobow Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego

w Zielonej Gorze.

§ 20. Pracownicy maja, obowiazek zapoznania sie, z indywidualnymi zakresami czynnosci, dokumentami

dotycza^cymi organizacji pracy i dziatelnosci ZPKWL, tj. regulaminami, zarzajdzeniami, instrukcjami, aktami

prawnymi dotyczacymi ochrony przyrody i srodowiska oraz z ogolnie obowiazujacymi przepisami prawa.

Zobowiazani sq,do realizowania zadari wynikajacych z tych dokumentow.

§ 21. Schemat organizacyjny ZPKWL stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
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