ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia (| ffaz‘dzwﬁw&u. 2016 roku
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Parkéw Krajobrazowych

Wojewodztwa Lubuskiego

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U.
z 2016 r. poz. 486) oraz § 6 Statutu Zespolu Parkéw Krajobrazowych Wojewddziwa Lubuskiego
nadanego Uchwatg Nr XXI/251/16 Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 czerwca 2016 r.
w sprawie nadania statutu Zespotowi Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Lubuskiego, uchwala sie,
co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ z dniem 5 pazdziernika 2016 r. Regulamin Organizacyjny Zespotu Parkéw
Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK WOJEWODZTW.
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Zarzadu Wojewpdztwa Lubusklego
zdnia /’\t%f’ﬂ’g ko, 2016r .
REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZESPOLU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

§ 1. Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego, zwany dalej ZPKWL, dziata na podstawie:

§2.

§ 3.

1)

2)

art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody ( Dz. U. z 2015 . poz. 1651
z p6zn. zm.),

Zarzadzenia Nr 3 Wojewody Lubuskiego z dnia 29 stycznia 1999 r. w sprawie powotania Zespotu
Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Lubuskiego oraz nadania statutu, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 14 Wojewody Lubuskiego z dnia 23 lutego 1999 r. i Zarzadzeniem Nr 14
Wojewody Lubuskiego z dnia 28 stycznia 2004 r.,

Statutu Zespolu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Lubuskiego w Gorzowie Wikp., nadanego
Uchwatg Nr XXI/251/16 Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 20 czerwca 2016 r. w sprawie
nadania statutu Zespotowi Parkéw Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego.

Przy znakowaniu spraw i pism uzywa sie nastepujacych symboli:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Lubuskiego ZPKWL,;
Barlinecko - Gorzowski Park Krajobrazowy ZPKWL/BGPK;
Gryzynski Park Krajobrazowy ZPKWL/GPK;
Krzesiriski Park Krajobrazowy ZPKWL/KPK;
tagowsko-Suleciriski Park Krajobrazowy ZPKWL/LSPK;

Park Krajobrazowy " tuk Muzakowa” ZPKWL/PK"LM";
Pszczewski Park Krajobrazowy ZPKWL/PPK;
Park Krajobrazowy “Ujscie Warty" ZPKWL/PK"UW".

Strukture organizacyjng ZPKWL tworzg nastepujace stanowiska:

Dyrektor,

Zastepca Dyrektora,

Zastepca Dyrektora ds. promocji i rozwoju,

Glowny Ksiggowy,

Gtowny Specjalista Zespotu Parkoéw,

Starszy Specjalista ds. ksiegowosci i kadr Zespotu Parkéw,



7) Sekretarka Zespotu Parkow,
8) Sekretarka Zamiejscowego Biura Zespotu Parkow w Zielonej Gorze,
9) Referent ds. administracyjno-biurowych Zespotu Parkow,

10) Radca prawny,
11) Gléwni Specjalisci parkow krajobrazowych,
12) Starsi Specjalisci parkow krajobrazowych,

)
13) Specjalisci parkéw krajobrazowych,
14) Starsi straznicy parkéw krajobrazowych,
)

15) Straznicy parkow krajobrazowych.

§ 4.1. ZPKWL sprawuje obstuge organizacyjng i kancelaryjng Rady.
2. Dziatalno$¢ Rady finansowana jest z budzetu ZPKWL.

3. Zakres organizacji i dziatalno$ci Rady okresla regulamin Rady.

§ 5.1. ZPKWL kieruje Dyrektor.
2. Do obowigzkéw Dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie zadar okreslonych w art. 105 ust. 4, w zwigzku z art. 106 ust. 2 ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
2) reprezentowanie ZPKWL,
3) dysponowanie $rodkami finansowymi oraz majatkiem ZPKWL, nadzorowanie pracy zespotow
terenowych,
4) wydawanie zarzadzen zwigzanych z organizacjq i dziataniem ZPKWL,
5) zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw ZPKWL.
3. W razie nieobecnosci Dyrektora, zastgpuje go Zastepca.
4. Bezposrednio i posrednio podlegajg jemu wszyscy pracownicy ZPKWL.
5. Dyrektor zatrudnia Zastepce Dyrektora ZPKWL i okresla zakres zadar oraz upowaznien.

§ 6.1. Do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ZPKWL nalezy w szczegéino$ci:
1) nadzor nad przygotowaniem i realizacjg planéw pracy,
2) nadzorowanie spraw z zastosowaniem ustawy o zaméwieniach publicznych, zwigzanych
z realizacjq inwestycji i innych przedsigwzigc,
3) nadzér nad przygotowaniem, realizacjg i koncowym rozliczeniem wnioskéw skiadanych w
sprawie dofinansowania zadan statutowych ZPKWL,

4) wspétpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, instytucjami i organizacjami



5)

6)

pozarzadowymi w zakresie ochrony przyrody,

sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie realizowanych zadar nad Gtéwnym Specjalistg
Zespotu Parkéw,

zastepowanie Dyrektora ZPKWL podczas jego nieobecnosci.

2. Zastepca Dyrektora ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL.

§ 7.1. Do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ds. promocji i rozwoju nalezy w szczegdinoSci:

1)

2)

pozyskiwanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych celem realizowania zadan statutowych
ZPKWL,

opracowywanie, realizowanie i przygotowywanie korncowych rozliczen wnioskéw sktadanych

w sprawie dofinansowania zadan ZPKWL,

dokonywanie zakupéw dla Zespotu Parkéw zgodnie z wewnetrznymi regulacjami w jednostce
oraz ustawg o zamowieniach publicznych,

wspdtpraca z gtéwnymi specjalistami parkow krajobrazowych ZPKWL,

wspolpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, instytucjami i organizacjami
pozarzadowymi w zakresie promowania wartosci przyrodniczych, historycznych i kulturowych
parkéw krajobrazowych,

organizowanie wystaw, targow, konferencji, konkurséw i innych wydarzeri majacych na celu
edukacje ekologiczna spoteczeristwa oraz promujacych ZPKWL,

przygotowywanie oraz udziat w imprezach promocyjnych i okoliczno$ciowych odbywajgcych sig

na terenie parkéw krajobrazowych wojewodztwa lubuskiego.

§ 8.1. Do obowigzkow Gtéwnego Ksiggowego ZPKWL nalezy w szczegdlnosci:
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prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi,

racjonalne wydatkowanie $rodkéw finansowych,

sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz sprawozdan statystycznych,

realizowanie projektow finansowanych ze zrédet pozabudzetowych,

sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie finansowym nad Starszym Specjalistg ds.
ksiegowo$ci i kadr.



2. Glowny Ksiegowy ZPKWL zastepuje Dyrektora ZPKWL i jego Zastepce podczas ich nieobecnosci.

3. Gtéwny Ksiggowy ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL.

§ 9.1. Do obowigzkéw Giéwnego Specjalisty ZPKWL nalezy w szczegolnosci:

1)

6)

nadzér nad realizacjg zadan z zakresu ochrony przyrody, waloréw krajobrazowych, wartosci
historycznych i kulturowych oraz dziatalnoci edukacyjnej na terenie parkdw krajobrazowych
wojewodztwa lubuskiego,

kierowanie zespotami jednostek terenowych i wspdipraca z gléwnymi specjalistami parkow
krajobrazowych ZPKWL,

wspdipraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, instytucjami i organizacjami
pozarzadowymi w zakresie ochrony przyrody,

opracowywanie projektu rocznego planu pracy ZPKWL, sprawozdania z jego realizacji oraz
kontrola wykonywania zadar przez poszczegolne parki,

przygotowywanie i realizacja wnioskéw sktadanych w sprawie dofinansowania zadan statutowych
realizowanych przez ZPKWL,

wykonywanie obowigzkéw Gtdwnego Specijalisty w jednym z parkdw krajobrazowych,

w przypadku nieobsadzenia tego stanowiska.

2. Glowny Specjalista ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL, a pod wzglgdem

merytorycznym Zastepcy Dyrektora.

§ 10.1. Do obowigzkéw Starszego Specjalisty ds. ksiggowosci i kadr ZPKWL nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem wynagrodzer oraz rozliczeniem z ZUS,
prowadzenie kasy gotowkowej,

zastepowanie Gléwnego Ksiggowego ZPKWL podczas jego nieobecnosci,

prowadzenie spraw kadrowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z bhp i zaopatrzeniem w umundurowanie,

prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy,

sporzadzanie projektow uregulowar wewnetrznych, w szczegolnosci regulamindw

i instrukcji dotyczacych spraw kadrowych,

przygotowywanie i przeprowadzanie naboru na wolne stanowiska urzednicze w Zespole Parkow
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.

2 2014 1. poz. 1202 z p6zi. zm.),

10) realizowanie projektow finansowych ze zrédet pozabudzetowych,



11) wspotdziatanie z gléwnym ksiggowym przy prowadzeniu rachunkowosci jednostki.
2. Starszy Specjalista ds. ksiggowosci i kadr ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL,
a w zakresie merytorycznym Gtéwnemu Ksiggowemu ZPKWL.

§ 11.1. Do obowigzkéw Referenta ds. administracyjno-biurowych ZPKWL nalezy w szczegolnosci:
1) organizacja pracy kancelarii i prowadzenie obstugi administracyjno-biurowej ZPKWL oraz Rady
parkow,
2) prowadzenie zaktadowego archiwum ZPKWL.
2. Referent ds. administracyjno-biurowych ZPKWL podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL.

§ 12. 1. Do obowigzkow Sekretarki ZPKWL nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie sekretariatu, kancelarii i jej obstuga,
2) prowadzenie spraw i obstuga administracyjno-biurowa ZPKWL,

3) prowadzenie korespondencji i nadzoér nad jej prawidtowym funkcjonowaniem.

§ 13. 1. Do obowigzkéw Sekretarki Zamiejscowego Biura ZPKWL w Zielonej Goérze nalezy
w szczegblnosci:
1) obstuga biura zamiejscowego ZPKWL w Zielonej Gorze w zakresie zaplanowanych
i realizowanych zadan i jego funkcjonowania,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z korespondencjg biura zamiejscowego ZPKWL w Zielongj
Gorze,
3) wykonywanie obowiazkéw stuzbowych przy wspétpracy z bezpo$rednim przefozonym biura
zamiejscowego ZPKWL,
4) wspéipraca z pracownikami dotyczaca realizacji zadar w zakresie ochrony przyrody i Srodowiska
na terenie parkow krajobrazowych wojewodztwa lubuskiego.
2. Sekretarka Zamiejscowego Biura ZPKWL w Zielonej Gérze podlega bezposrednio Zastepcy
Dyrektora.

§ 14. Radca prawny wykonuje obstuge prawna zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1982 r.

o radcach prawnych.



§ 15.1. Do obowigzkow Gtéwnego Specjalisty parku krajobrazowego nalezy w szczegdlnosci:

1)

7)

prowadzenie caloksztattu spraw dotyczacych parku w oparciu o akty prawne z zakresu ochrony
przyrody i $rodowiska, rozporzadzenie o utworzeniu parku, plan ochrony, statut ZPKWL oraz plan
pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przyrody, krajobrazu oraz edukacja,

organizowanie i tworzenie warunkéw do prowadzenia dziatalnoéci naukowej, dydaktycznej,
a takze rozwoju funkcji turystyczno-wypoczynkowej i rekreacyjnej parku,

kierowanie oraz sprawowanie nadzoru nad zespotem pracownikéw parku pod wzgledem
merytorycznym i dyscypliny pracy oraz bhp,

prowadzenie spraw administracyjnych i dokumentacji parku,

nadzdr nad wykorzystaniem materiatow, sprzetu i Srodkéw transportowych bedacych na stanie
pracownikéw parku,

racjonalne wydatkowanie srodkdw finansowych.

2. Gtéwny Specjalista parku krajobrazowego podlega bezposrednio Dyrektorowi ZPKWL, a pod wzglgdem

merytorycznym Gtéwnemu Specjaliscie ZPKWL.

§ 16.1. Do obowigzkéw Starszego Specjalisty i Specjalisty parku krajobrazowego nalezy

w szczegolnosci:

1) gromadzenie i opracowywanie informacji o stanie $rodowiska oraz sporzadzenie inwentaryzacji
i dokumentaciji przyrodniczej,
2) prowadzenie dzialan w zakresie edukacji oraz upowszechniania wartosci przyrodniczych,
historycznych i kulturowych w warunkach zréwnowazonego rozwoju,
3) opracowywanie materiatow niezbednych do realizacji zadan statutowych ZPKWL,
4) prowadzenie obserwacji i ewidencjonowanie nadzwyczajnych zdarzen w zagospodarowaniu
i przyrodzie parku,
5) kontrola przestrzegania zakazéw i ograniczen w zakresie ochrony $rodowiska przyrodniczego
i krajobrazu.
2. Starszy Specjalista i Specjalista parku podlega bezposrednio Gléwnemu SpecjaliScie parku
krajobrazowego.

§ 17.1. Do obowigzkow Starszego Straznika i Straznika parku krajobrazowego nalezy

w szczegolnosci:

1)

identyfikacja i ocena istniejacych i potencjalnych zagrozen wewnetrznych i zewnetrznych parku

krajobrazowego,



2) gromadzenie i opracowywanie informacji o stanie érodowiska oraz sporzadzenie inwentaryzacii
i dokumentacji przyrodniczej,

3) kontrola przestrzegania zakazoéw i ograniczeri w zakresie ochrony $rodowiska przyrodniczego
i krajobrazu,

4) promowanie wartosci przyrodniczych, historycznych, kulturowych i turystycznych parku
krajobrazowego, pomoc w prowadzeniu edukacji przyrodniczej.

2. Starszy Straznik i Straznik parku podlega bezposrednio Gtéwnemu Specjaliscie parku krajobrazowego.

§ 18. Szczegdtowe zakresy zadar i kompetencii dla pracownikéw na poszczegoélnych stanowiskach pracy

okre$la sie w zakresach czynnosci.

§ 19. 1. Nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia ZPKWL sprawuje Dyrektor Departamentu Rolnictwa,
Zasobow Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

§ 20. Pracownicy maja obowiazek zapoznania si¢ z indywidualnymi zakresami czynnosci, dokumentami
dotyczacymi organizacji pracy i dziatalnosci ZPKWL, tj. regulaminami, zarzadzeniami, instrukcjami, aktami
prawnymi dotyczacymi ochrony przyrody i $rodowiska oraz z ogélnie obowigzujacymi przepisami prawa.

Zobowigzani sg do realizowania zadan wynikajacych z tych dokumentow.

§ 21. Schemat organizacyjny ZPKWL stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.



Zatacznik do regulaminu organizacyjnego ZPKWL

Sekretarka
Zamiejscowego
Biura ZPKWL

Rada Parkow dziatajaca przy DYREKTOR Zastepca Dyrektora
Dyrektorze ZPKWL - organ Zespotu Parkow Krajobrazowych ds. promocji
opiniodawczo-doradczy Wojewddziwa Lubuskiego i rozwoju
Zastepca Dyrektora Gloéwny Ksiegowy
Zespolu Parkow Krajobrazowych Zespolu Pa;kéw Kiajobrszowych
W i Woiewddztwa Lubuskiego
Wojewddziwa Lubuskiego Sekratari
ZPKWL
Gléwny Specjalista o
Zespotu Parkéw Krajobrazowych Refer_e qt % Sprow Sta'r oy Sp‘e ‘.:J?"Sta dospray
Wolewodziva Lubiiskiego administracyjno- ksiegowosci i kadr ZPKWL
) 9 biurowych ZPKWL
Radca Prawny

|

|

Gléwny Specjalista Gtéwny Specjalista
Gléwny Spedjalista Gléwny Specjalista Gléwny §pepja|ista Gléwny Specjalista Gtowny Specjalista Gryzynskiego . Parku
Pszczewskiego Barlinecko - Krzesifskiego tagowsko- Parku Parku Krajobrazowego
Parku Gorzowskiego Parku Suleciriskiego Krajobrazowego Krajobrazowego Ujscie Warty”
Krajobrazowego Parku Krajobrazowego Parku +Luk Muzakowa’
Krajobrazowego Krajobrazowego
| | |
Specjalisci Specjalisci Specjalisci Specalisci Specalisci
Specjalisci Barlinecko — Specjalisci tagowsko- Parku Gryzynskiego Parku
Pszczewskiego Gorzowskiego Krzesifiskiego Sulecifiskiego Krajobrazowego Parku Krajobrazowego
Parku Parku Parku Parku . 4 Krajobrazowego JUjscie Warty”
Krajobrazowego Krajobrazowego Krajobrazowego Krajobrazowego AUk Muzakows
Straznicy Straznicy Straznicy Straznicy Straznicy
Straznicy Barlinecko - Straznicy tagowsko- Parku Gryzynskiego Parku
Pszczewskiego Gorzowskiego Krzesiriskiego Suleciriskiego Krajobrazowego Parku Krajobrazowego
Parku Parku Parku Parku Uk Muzakowa” Krajobrazowego Ujscie Warty”
Krajobrazowego Krajobrazowego Krajobrazowego Krajobrazowego Luk Muzakowa




