
w ktorym uplynie 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje platnosci koncowej, przy
czym w takim przypadku zwrotowi podlega kwota pomocy w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, w ktorym nie spelniono wymogu, z tym, ze nie wiecej niz
3% wyplaconej kwoty pomocy,

e) umozliwienia przeprowadzenia kontroli i wizyt zwiqzanych z przyznan^ pomocq.
w okresie 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje platnosci koncowej, przy czym w
takim przypadku pomoc podlega zwrotowi w zakresie, w jakim uniemozliwienie
przeprowadzenia kontroli lub wizyty uniemozliwilo ocen$ warunkow zachowania
wyplaconej pomocy, ktorych spemienie mialo bye sprawdzone poprzez
przeprowadzenie kontroli lub wizyty,

f) udost^pniania uprawnionym podmiotom informacji niezb^dnych do
przeprowadzenia ewaluacji w okresie 5 lat od dnia dokonania wyplaty przez Agencje
platnosci koncowej, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 7 lit. h, przy czym w takim
przypadku zwrotowi podlega 0,5% wyplaconej kwoty pomocy,

g) zlozenia informacji, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 12, przy czym w takim
przypadku zwrotowi podlega 0,5% wyplaconej kwoty pomocy,

h) zlozenia sprawozdania z realizacji operacji lub sprawozdania z realizacji projektu
wspolpracy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 13, przy czym w takim przypadku
zwrotowi podlega 7% wyplaconej kwoty pomocy,

i) zapewnienia trwalosci operacji, zgodnie z art. 71 rozporz^dzenia nr 1303/2013
w okresie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 7 lit. b, przy czym w takim przypadku
kwoty nienaleznie wyplacone odzyskiwane sq w wysokosci proporcjonalnej do
okresu, w ktorym nie spelniono wymagan w tym zakresie;

3) innych wladczych rozstrzygniec uprawnionych organow panstwowych lub orzeczen
sqdowych stwierdzaj^cych popelnienie przez Beneficjenta uczestniczqcego
w realizacji operacji, w zwiqzku z ubieganiem si$ o przyznanie lub wyplaty pomocy,
czynow zabronionych przepisami odrebnymi, przy czym w takim przypadku zwrotowi
podlega nienaleznie lub nadmiernie wyplacona kwota pomocy.

2. Zwrot nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy:
1) wymagany jest w odniesieniu do tego Beneficjenta, co do ktorego wystqpila

okolicznosc niespelnienia co najmniej jednego ze zobowiqzan okreslonych umow%
w tym w szczegolnosci zobowiqzan, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, pkt 7 lit.
a—d, f—g, z zastrzezeniein, ze zwrot nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty
pomocy jest wymagany w odniesieniu do wszystkich Beneflcjentow, w przypadku,
gdy niespemienie co najmniej jednego ze zobowiazan przez jednego Beneficjenta
uniemozliwi dalsza^ prawidlow^ realizacje operacji przez pozostalych Beneflcjentow,
w tym w szczegolnosci zobowiqzah, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, pkt 7 lit. a;

2) wymagany jest w odniesieniu do wszystkich Beneflcjentow, w przypadku gdy
okolicznosc niespelnienia co najmniej jednego ze zobowiazan okreslonych umowa_
wystqpila w odniesieniu do wszystkich Beneficjenlow, w tym w szczegolnosci
zobowia,zan, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, pkt 7 lit. a—d i f,

- o ile z umowy nie wynika inaczej.
3. Z uwzglednieniem regulacji ujetych w ust. 1 i 2, Beneficjent moze zachowac prawo do

calosci albo czesci pomocy:
1) w czesci dotyczqcej operacji, ktora zostala zrealizowana zgodnie z warunkami,

o ktorych mowa w § 9 ust. 1, lub
2) jezeli uzyskal zwolnienie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1.

4. Beneficjent zwraca nienaleznie lub nadmiernie pobrana^ kwote pomocy powiekszonq
o odsetki obliczone zgodnie z ust. 5.

5. Odsetki naliczane 53 w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, za okres miedzy
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terminem zwrotu srodkow przez Beneficjenta wyznaczonym w pismie powiadamiajgcym
o koniecznosci zwrotu, a data^ zwrotu calosci zadluzenia lub odliczenia.

6. Beneficjent zobowiajzuje si? zwrocic catosc lub czesc otrzymanej pomocy
w terminie 60 dni od dnia doreczenia pisma powiadamiaj^cego o koniecznosci zwrotu
srodkow, a po uplywie tego terminu — do zwrotu calosci lub czesci otrzymanej pomocy
wraz z naleznymi odsetkami.

7. Zaliczka:!)4)

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
- podlega zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania zaliczki, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia Beneficjentowi wezwania do jej zwrotu,

8. Zwrotowi, o ktorym mowa w ust. 7 podlega odpowiednio ta czesc zaliczki, ktora zostala
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w nadmiernej

i ' • 1141wysokosci.
9. Wyprzedzajqce iinansowanie:l)6)

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
- podlega zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania wyprzedzajqcego finansowania,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Beneficjentowi wezwania do jego zwrotu.

10. Zwrotowi, o ktorym mowa w ust. 9, podlega odpowiednio ta czesc wyprzedzajacego
finansowania, ktora zostate. wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.1)6J

11. Zwrotu srodkow, o ktorych mowa w ust. 4, 6-7 i 9 oraz zwrotu odsetek naliczonycli od
zaliczkil)4Vwyprzedzaj^cego finansowania1 >6) Beneficjent dokona na rachunek bankowy
Agencji, przeznaczony dla srodkow odzyskiwanych lub zwroconych przez Beneficjenta
w ramach PROW na lata 2014-2020 o numerze 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.
Beneficjent zobligowany do zwrotu srodkow fmansowych w tytule wplaty podaje numer
umowy oraz zaznacza, iz dokonuje zwrotu srodkow finansowych nienaleznie lub
nadmiernie pobranej kwoty pomocy lub srodkow finansowych wyplaconych tytulem
zaliczki')4)/wyprzedzaj^cego finansowania1'6* w ramach poddzialania ,,Przygotowanie i
realizacja dziatan w zakresie wspoipracy z lokalnq grupa^ dzialania" objetego PROW na
lata 2014-2020.

§13
Zmiana umowy

Umowa moze zostac zmieniona na wniosek kazdej ze Stron, przy czym zmiana ta nie
moze powodowac:
1) zwiekszenia okreslonej w § 4 ust. 1 kwoty pomocy, jezeli spowoduje przekroczenie

kwoty, do wysokosci ktorej Beneficjentowi moze bye przyznana pomoc w ramach
poddzialania, o ktorym mowa w § 2;

2) zmiany celu operacji oraz wskaznikow jego realizacji okreslonych w § 3 ust. 3;
3) zmian w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, majqcych wplyw na liczb^

punktow przyznanych na operacje, w taki sposob, ze operacja ta nie uzyskataby liczby
punktow wymaganych do przyznania pomocy10);

4) zmiany zobowi^zania o niefmansowaniu kosztow kwalifikowalnych operacji
z innych srodkow publicznych;

5) uwzglednienia, w trakcie realizacji kolejnego etapu operacji, kwoty pomocy
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niewyplaconej w ramach rozliczenia etapu operacji, jezeli nie zostala dokonana
zmiana umowy w tym zakresie, o czym mowa w ust. 4 pkt 1.

2. Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowa nie wymaga dokonania zmiany w przypadku:

1) zmian wysokosci poszczegolnych pozycji kosztow kwaliflkowalnych operacji
w przypadku wskazanym w § 9 ust. 9, z zastrzezeniem § 9 ust. 8;

2) zmian powstalych przy realizacji operacji o charakterze budowlanym, wynikajacych
z praktycznych rozwiazari realizacji inwestycji, nienaruszajacych przepisow ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z pozn. zm.)
i wydanych na ich podstawie decyzji wlasciwych organow oraz niewplywajacych na
eel i przeznaczenie operacji.

4. Zmiana umowy jest wymagana w szczegolnosci w przypadku:
1) zmian w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji, stanowiacym zalaeznik nr 1 do

umowy, zwiazanych ze:26)

a) zmniejszeniem zakresu lub wysokosci kosztow kwaliflkowalnych operacji
w ramach jednego z etapow i zwiekszeniem zakresu lub wysokosci koszlow
kwaliflkowalnych operacji w ramach etapu pozniejszego - wniosek w tej sprawie
Beneficjent sklada najpozniej w dniu zlozenia wniosku o platnosc w ramach etapu,
ktorego zakres lub wysokosc kosztow kwaliflkowalnych operacji zostala
zmniejszona; w przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiany umowy
nie zostanie rozpatrzony pozytywnie w zakresie etapu, ktorego dotyczy zlozony
wniosek o platnosc i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy wniosek o platnosc zgodnie
z postanowieniami zawartej umowy,

b) zwiekszeniem zakresu lub wysokosci kosztow kwaliflkowalnych operacji w ramach
jednego z etapow i zmniejszeniem zakresu lub wysokosci kosztow
kwaliflkowalnych operacji w ramach etapu pozniejszego - wniosek w tej sprawie
Beneficjent sklada najpozniej w dniu zlozenia wniosku o platnosc w ramach elapu,
w ktorym zakres lub wysokosc kosztow kwaliflkowalnych operacji ma zostac
zwiekszona; w przypadku niedotrzymania tego terminu, wyplata pomocy zostanie
dokonana do wysokosci przewidzianej w umowie dla poszczegolnych platnosci;

2) zmian zakresu rzeczowego operacji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy, z zastrzezeniem, ze zmiana taka nie
spowoduje przekroczenia kwoty, do wysokosci ktorej w ramach poddzialania,
o ktorym mowa w § 2, danemu Beneficjentowi moze bye przyznana pomoc. Wniosek
w tej sprawie Beneficjent sktada najpozniej w dniu zlozenia wniosku o platnosc
(dotyczacego operacji lub jej etapu, ktorego zakres ma bye zmieniony poprzez
aneksowanie umowy); w przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiany
umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy
wniosek o platnosc zgodnie z postanowieniami zawartej umowy;

3) zmiany dotyczacej lerminu zlozenia wniosku o platnosc, z zastrzezeniem terminow
wskazanych w § 9 ust. 1 pkt 4 - wniosek w tej sprawie Beneficjent sklada najpozniej
w dniu zlozenia wniosku o platnosc lub po drugim wezwaniu Zarza_du Wojewodztwa,
o ktorym mowa w § 7 ust. 3. Zarzqd Wojewodztwa moze nie rozpatrzyc wniosku
Beneficjenta o zmiane umowy zlozonego bez zachowania tego terminu;

4) zmiany dotyczacej wykazu dzialek ewidencyjnych, na ktorych realizowane sa
w ramach operacji inwestycje trwale zwiazane z nieruchomoscia — wniosek w tej
sprawie Beneficjent sktada przed planowan^ zmiana albo najpozniej w dniu zlozenia

' Dotyczy operacji, dla ktorych pomoc b?dzie przekazywana w dwoch lub wi^cej platnosciach.
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wniosku o platnosc w ramach etapu, w ramach ktorego zostala dokonana zmiana
dzialek, na ktorych realizowane sa w ramach operacji inwestycje trwale zwiqzane
z nieruchomoscia^ w przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane^
umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy
wniosek o ptatnosc zgodnie z postanowieniami zawartej umowy;

5) zmian w umowie partnerskiej, jezeli zmiany w tej umowie dotyczq:
a) zast^pienia partnera lub wycofania sie partnera lub wl^czenia sie nowego

partnera projektu wspolpracy lub
b) zmian w zakresie przynajmniej jednego z elementow, o ktorych mowa w § 14

ust. 1 pkt 5-7 rozporz^dzenia
- wniosek w tej sprawie Benefkjent sklada nie wczesniej niz w dniu, w ktorym

nastqpilo rozstrzygniecie w zakresie uzyskania zatwierdzenia projektu wspolpracy
pozostalych partnerow projektu wspolpracy, ktorzy ubiegali si$ o pomoc. Wraz
z wnioskiem Beneficjent sklada zmieniona^ umowe partnersk^ zawarta^ przez
Beneficjenta ze wszystkimi partnerami projektu wspolpracy;

6) udzielenia Beneficjentowi zaliczki na realizacje operacji, jezeli na wniosek
Beneficjenta zlozony w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy Beneficjent bedzie
ubiegal sie o jej wyplat$.1)4) Postanowienia § 15 ust. 8-14 stosuje sie odpowiednio;

7) zmiany umowy w zakresie postanowienia § 4 ust. 6, gdy przyznano wyprzedzajace
fmansowanie, a w wyniku zawarcia umowy zmieniaj^cej postanowienia § 4 ust. 1
zmniejszeniu ulegnie kwota przyznanej pomocy. Postanowienia § 12 ust. 9 i 10 stosuje
si$ odpowiednio; ^

8) kiedy ocena przeprowadzonego postepowania ofertowego w trybie okreslonym w § 6
powoduje zmniejszenie kwoty pomocy, okreslonej w § 4 ust. 1, pod warunkiem, ze to
zmniejszenie nie byloby wynikiem uchybieh w zakresie stosowania kar
administracyjnych okreslonych w zal^czniku nr 4 do umowy.

5. Zarzqd Wojewodztwa rozpatruje wniosek o zmiany umowy w terminie 30 dni od dnia
zlozenia wniosku o zmiane umowy. Wezwanie przez Zarzqd Wojewodztwa Beneficjenta
do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania o zmiany umowy, wydluza
termin rozpatrzenia wniosku o zmiane umowy o czas wykonania przez Beneficjenta tych
czynnosci.

6. Zawarcie aneksu do umowy w wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zmiane
umowy nie wymaga osobistego stawiennictwa Beneficjenta w Urzedzie Marszalkowskim
i moze zostac dokonane poprzez korespondencyjny obieg dokumentow w przypadku, gdy
zmiana umowy nie skutkuje obowiqzkiem zlozenia zabezpieczema, o ktorym mowa
w § 15 ust. 8. Postanowienia § 15 ust 9-10 stosuje sie odpowiednio.

§14
Sila wyzsza i nadzwyczajne okolicznosci

1. W przypadku niewykonania co najmniej jednego ze zobowi^zan, o ktorych mowa
w § 5, § 7 ust. 1-2 oraz § 9 ust.l, z powodu zaistnienia okolicznosci o charakterze sily
wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, okreslonych w przepisach unijnych27),
Beneficjent moze zostac caikowicie lub cz^sciowo zwolniony przez Zarzad
Wojewodztwa z wykonania tego zobowi^zania lub za zgoda^ Zarzqdu Wojewodztwa
zmianie moze ulec termin jego wykonania.

2. Zwolnienie ze zobowiajzania/ zobowi^zan, o ktorym/ktorych mowa w ust. 1, jest mozliwe

Art. 2 ust. 2 rozporzcjdzenia nr 1306/2013 oraz art. 4 rozporzijdzenia nr 640/2014.
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tylko w odniesieniu do Beneficjenta, co do ktorego zaistnialy okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, o ile okolicznosci te nie zaistniaty w odniesieniu do wszystkich
Beneficjentow uczestniczacych wrealizacji operacji.
W sprawie zwolnienia z wykonania ktoregokolwiek ze zobowiazan lub zmiany terminu
wykonania zobowiazan, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent umocowany do dzialania
w imieniu pozostalych Beneficjentow sklada w Urzedzie Marszalkowskim wniosek,
zawierajacy opis sprawy wraz z uzasadnieniem oraz niezbednymi dokumentami,
w tenninie 15 dni roboczych od dnia, w ktorym Beneficjent lub upowazniona przez niego
osoba sa_ w stanie dokonac czynnosci zlozenia takiego wniosku.

§15
Zabezpieczenie wykonania umowy

1. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjentow zobowiqzari okreslonych
w umowie jest weksel niezupelny (in bianco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzona
na fonnularzu udostepnionym przez Zarz^d Wojewodztwa wraz ze wzorem umowy,
podpisywany przez osob$ reprezentujaca Beneficjenta w obecnosci upowaznionego
pracownika Urzedu Marszalkowskiego i zlozony w Urzedzie Marszalkowskim w dniu
zawarcia umowy.

2. W przypadku wypelnienia przez Beneficjenta zobowiazan okreslonych w umowie,
Zarzqd Wojewodztwa zwroci Beneficjentowi weksel, o ktorym mowa w ust. 1, po
uplywie 5 lat od dnia wypJaty przez Agencje platnosci kohcowej, z uwzglednieniem ust.
3.

3. Zarzqd Wojewodztwa zwraca Beneficjentowi niezwlocznie weksel, o ktorym mowa
w ust. 1, w przypadku:
1) wypowiedzenia umowy przed dokonaniem wyplaty pomocy;
2) odmowy wyplaty calosci pomocy;
3) zwrotu przez Beneficjenta calosci otrzymanej pomocy wraz z naleznymi odsetkami,

zgodnie z postanowieniami § 12.
4. Beneficjent moze odebrac weksel wraz z deklaracjq wekslowq w Urzedzie

Marszalkowskim w tenninie 30 dni od dnia zaistnienia ktoregokolwiek ze zdarzen
wskazanych w ust. 2-3. Po uplywie tego terminu Zarzqd Wojewodztwa dokonuje
zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej, sporzqdzajap na te okolicznosc stosowny
protokol. Protokol zniszczenia ww. dokumentow pozostawia si? w aktach sprawy.

5. W przypadku, gdy Beneficjentowi przyznano wyprzedzaj^ce finansowanie,
zabezpieczeniem wlasciwego jego wydatkowania jest weksel niezupelny (in bianco) wraz
z deklaracjq wekslowa sporzqdzona^ na formularzu udostepnionym przez Zarz^d
Wojewodztwa wraz ze wzorem umowy, podpisywany przez osob? reprezentujaca danego
Beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu Marszalkowskiego
i zlozony w Urzedzie Marszalkowskim w dniu zawarcia umowy. Kazdy Beneficjent
uczestniczacy w realizacji operacji, ktoremu przyznano wyprzedzajqce finansowanie,
sklada w Urzedzie Marszalkowskim weksel niezupelny (in bianco) wraz z deklaracja
wekslowa^ 1|6)

6. Zarzad Wojewodztwa zwraca niezwlocznie Beneficjentowi weksel, o ktorym mowa
w ust. 5, w szczegolnosci w przypadku:1)6J

1) uplywu terminu, na jaki zabezpieczenie zostalo udzielone;
2) wypelnienia przez Beneficjenta zabezpieczonych zobowiazan;
3) zwrotu calosci otrzymanego wyprzedzajqcego finansowania wraz z naleznymi

odsetkami.
7. Beneficjent moze odebrac weksel wraz z deklaracjq wekslow^ w Urzedzie
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Marszalkowskim w terminie 30 dni od dnia zaistnienia ktoregokolwiek ze zdarzeri
wskazanych w ust. 6. Po uplywie tego terminu Zarzad Wojewodztwa dokonuje
zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej, sporzadzajac na te okolicznosc stosowny
protokol. Protokol zniszczenia ww. dokumentow pozostawia sie w aktach sprawy.

8. W przypadku, gdy Beneficjentowi przyznano zaliczke, zabezpieczeniem wlasciwego jej
wydatkowania oraz warunkiem jej wvplaty jest ustanowienie dokumentu prawnego
zabezpieczenia wydatkowania zaliczki11 ', tj.:
przez [Beneficjenta nr (...)13) 28)]l)3>
- w odniesieniu do wyplaty zaliczki jednorazo wo.1 J

[przez [Beneficjenta nr (.. .)13) 28)]')3)

- w odniesieniu do transzy zaliczki].1)16)

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formic gwarancji winien
zostac wystawiony przez instytucje fmansowe upowaznione do gwarantowania dlugu
celnego, ktore zawarly z Agencja umowe o wspolpracy i w zwi^zku z tym posiadajc£
numer nadany w prowadzonym przez Agencje Rejestrze Upowaznionych Gwarantow
(RUG) i musi odpowiadac 100 % kwoty zaliczki 2 \y czym w przypadku wyplaty
zaliczki w transzach, zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokosci odpowiadaj^cej
kwocie wyplacanej transzy zaliczki.1)4)

9. Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, o ktorym mowa w ust. 8,
musi bye zobowiazaniem nieodwolalnym, bezwarunkowym i bezzwlocznym do zaplaty
na rzecz Agencji kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na
pierwsze pisemne zadanie zawieraj^ce oswiadczenie Agencji, ze Beneficjent nie
wywi^zat si^ ze zobowi^zan wynikaj^cych z uczestnictwa w mechanizmie Wspolnej
Polityki Rolnej w ramach Programu, ktorych wykonanie zabezpieczac ma wystawiony
dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.'w

10. Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki powinien bye ustanowiony
na czas okreslony, uwzgledniajacy okres liczony od dnia zawarcia umowy lub aneksu do
umowy, do dnia wskazanego w umowie, jako dzieh zlozenia wniosku o platnosc,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1, w ramach ktorego Beneficjent rozliczy zaliczk^ oraz okres
niezb^dny do rozliczenia zaliczki lub jej transzy, nie krotszy niz 4 miesicj.ce. Wazny
dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadaj^cy 100% kwoty
zaliczki, Beneficjent sklada najpozniej 14 dni po podpisaniu umowy lub aneksu do
umowy, o ile nie zostal on zlozony do dnia podpisania umowy lub aneksu do umowy.
W przypadku wyplaty zaliczki w transzach wazny dokument prawnego zabezpieczenia
wydatkowania zaliczki odpowiadaj^cy kwocie wyplacanej transzy zaliczki Beneficjent
skiada najpozniej 14 dni po podpisaniu umowy lub aneksu do umowy, o ile nie zostal on
zlozony do dnia podpisania umowy lub aneksu do umowy. W przypadku wyplaty kolejnej
transzy zaliczki wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki
Beneficjent sklada wraz z wnioskiem o platnosc poprzedzaj^cym wyplaty danej transzy
zaliczki.1)4)

11. W przypadku zaistnienia okolicznosci wplywajacych na wydluzenie terminu
rozpatrywania wniosku o platnosc, w szczegolnosci wskazanych w § 8 ust. 2-4,
z zastrzezeniem ust. 9 i 10, Zarzad Wojewodztwa b^dzie wymagal ustanowienia

28 Forma zabezpieczenia zaliczki jest okreslana przez Beneficjenta przy zawieraniu umowy o przyznaniu
pomocy

Wysokosc zaliczki oraz warunki jej wyptaty, w tym koniecznosc ustanowienia dokumentu prawnego
zabezpieczenia wydatkowania zaliczki okreSla art. 45 ust. 4 i art. 63 rozporzadzenia nr 1305/2013 oraz
rozporzadzenie w sprawie zaliczek.
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dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego okres
umozliwiajacy calkowite rozliczenie pobranej zaliczki lub jej transzy, w tym niezbedny
na uzupelnienie brakow formalnych, zlozenie wyjasnien przez Beneficjenta lub uzyskanie
dodatkowych wyjasnien, lub gdy zajd^ nowe okolicznosci budza_ce watpliwosci, co do
mozliwosci wyptaty pomocy, b^dz zaistniejq inne okolicznosci skutkuj^ce brakiem
mozliwosci rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki przed uplywem tenninu obowiazywania
dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki. W zwiqzku z wezwaniem
Zarzqdu Wojewodztwa, Beneficjent zobowi^zany jest do zlozenia dokumentu prawnego
zabezpieczenia wydatkowania zaliczki nie pozniej niz w terminie do 60 dnia
poprzedzajacego dzien wygasniecia waznosci dotychczas obowiazujacego dokumentu
prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki. Niedostarczenie przez Beneficjenta
nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowi podstawe
przystapienia przez Zarz^d Wojewodztwa do realizacji uprawnieh wynikajqcych z tego
dokumentu.I)4J

12. Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki wygasa, gdy: 1>4)

1) Agencja, przed uplywem tenninu jego waznosci, nie zglosila z^dania zaplaty;
2) zrealizowane swiadczenia gwaranta osi^gn^ maksyrnaln^ kwote gwarantowana;
3) przed terminem jego wygasniecia nastqpi zwrot przez Zarzad Wojewodztwa

oryginalu przedlozonego przez Beneficjenta dokumentu prawnego zabezpieczenia
wydatkowania zaliczki.

13. Zarzad Wojewodztwa zwraca niezwlocznie Beneficjentowi dokument prawnego
zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, w szczegolnosci w przypadku: ̂

1) uplywu terminu, najaki zabezpieczenie zostalo udzielone;
2) wypelnienia przez Beneficjenta zabezpieczonych zobowiazan;
3) zwolnienia Beneficjenta z zabezpieczonych zobowiazan przed uplywem terminu

waznosci zabezpieczenia;
4) gdy swiadczenia dokonywane na podstawie dokumentu prawnego zabezpieczenia

wydatkowania zaliczki osiqgnely kwot$ gwarantowana;
5) zwrotu calosci otrzymanej zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

14. Beneficjent po otrzymaniu z Zarzadu Wojewodztwa dokumentu prawnego
zabezpieczenia wydatkowania zaliczki niezwlocznie zwraca go podmiotowi, ktory wydal
ten dokument.

§16
Postanowienia w zakresie korespondcncji

1. Strony bed^ porozumiewac sie pisemnie we wszelkich sprawach dotyczacych realizacji
urnowy. Korespondencja zwiazana z realizacjq umowy przekazywana bedzie przez:

1) Beneficjenta na adres:

2) Zarzad Wojewodztwa na adres:

(wymienic adres Beneficjenia wraz z naz\vq Beneficjenta umocowanego do dzialania
w imieniu pozostalych Beneficjentow)

2. Strony zobowiazujq sie do podawania numeru umowy w prowadzonej przez nie
korespondencji.

3. Beneficjent umocowany do dzialania w imieniu pozostalych Beneficjentow jest
zobowi^zany do niezwlocznego przesylania do Zarzadu Wojewodztwa pisemnej
informacji o zmianie danych identyfikacyjnych zawartych w umowie. Zmiana ta nie
wymaga dokonania zmiany umowy.
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4. W przypadku niepowiadomienia Zarz^du Wojewodztwa przez Beneficjenta o zmianie
danych identyfikacyjnych zawartych w umowie, wszelkfj. korespondencj^ wysylana przez
Zarzad Wojewodztwa zgodnie z posiadanymi danymi Strony uznaja^ za doreczon^.

§17
Srodki zaskarzenia

1. Beneficjentom przysluguje jednorazowe prawo do wniesienia do Zarz^du Wojewodztwa
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem w zakresie rozstrzygniecia
Zarzadu Wojewodztwa dotyczqcego: oceny wniosku o platnosc, roznicy miedzy
wnioskowan^ kwota^ pomocy a kwota^ srodkow zatwierdzonych do wyplaty, odmowy
wyplaty calosci albo czesci pomocy, zaistnienia przeslanek do wypowiedzenia umowy,
w terminie 21 dni od dnia dor^czenia Beneficjentowi pisma o danym rozstrzygnieciu.

2. Szczegolowe zasady dotycz^ce wnoszenia przez Beneficjentow prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy okresla pismo o danym rozstrzygnieeiu, przesylane przez Zarzad
Wojewodztwa rozpatruj^cy wnioski Beneficjenta.

3. Zarzad Wojewodztwa rozstrzyga w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie
30 dni od dnia wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem.

4. Beneficjent umocowany do dzialania w imieniu pozostarych Beneficjentow, zobowiqzany
jest do zlozenia uzupemieri lub wyjasnien w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania
do zlozenia uzupelnien lub wyjasnien.

5. Jezeli Beneficjent, o ktorym mowa w ust. 4 nie zlozyl uzupemieri lub wyjasnien
w terminie, o ktorym mowa w ust. 4, Zarz^d Wojewodztwa dokonuje rozpatrzenia prosby
o ponowne rozpatrzenie sprawy w oparciu o posiadane dokumenty.

6. Wezwanie Beneficjenta, o ktorym mowa w ust. 4 do zlozenia uzupemieri lub wyjasnien
wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa w ust. 3 do czasu uzyskania tych uzupelnien
lub wyjasnien lub uplywu terminu, o ktorym mowa w ust. 4.

7. Jezeli w trakcie rozpatrywania prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy niezbedne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych, termin, o ktorym mowa w ust. 3 wydluza si$ o czas niezbedny do
uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu
z czynnosci kontrolnych, o czym Zarzad Wojewodztwa informuje Beneficjenta, o ktorym
mowa w ust. 4.

8. Termin, o ktorym mowa w ust. 4 uwaza si$ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo zlozono
w Urzedzie Marszalkowskim.

9. Zlozenie prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy po uplywie terminu, o ktorym mowa
w ust. 1 skutkuje pozostawieniem prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy bez
rozpatrzenia lub skierowaniem sprawy do windykacji, w przypadku koniecznosci
odzyskania wyplaconej Beneficjentowi kwoty pomocy.

10. Wszystkie spory pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa a Beneficjentem rozstrzygane beda
przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Wojewodztwa.

§18
Akty prawne m;ij;u e zastosowanie

W sprawach nieuregulowanych umowa^ maj^ w szczegomosci zastosowanie przepisy:
1) rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. ustanawiaj^cego wspolne przepisy dotycz^ce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
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Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaj^cego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylaj^cego rozporza_dzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pozn. zm.);

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylaj^cego rozporza_dzenie Rady
(WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pozn. zm.);

3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania ni^
i monitorowania jej oraz uchylaja_cego rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr
165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549, z pozn. zm.);

4) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014
r. uzupelniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady
wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48, z pozn. zm.);

5) rozporza_dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014
r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227
z 31.07.2014, str. 18, z pozn. zm.);

6) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014
r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE
L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.);

7) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r.
w sprawie szczegok>wych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddzialania ,,Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspotpracy
z lokalna^ grupa_ dzialania" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1839);

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 i 585);
9) ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

(Dz. U.z 2016 r. poz. 1512);
10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

z pozn. zm.);
11) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349
i 1888 oraz z 2016 r. poz. 337);

12) ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130
oraz z 2016 r. poz. 848);

13) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922).
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§19
Zalqczniki

Zalacznikami stanowiacymi integralna cz^sc umowy sa:
1) Zafacznik nr 1 - Zestawienie rzeczowo - finansowe operacji;
2) Zaiacznik nr 2 - Wykaz dzialek ewidencyjnych, na ktorych realizowana bedzie operacja

trwale zwi^zana z nieruchomoscia;
3) Zalqcznik nr 3 - Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020;
4) Zaiacznik nr 4 - Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za

naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

§20
Postanowienia koricowc

1. Umowa zostaia sporzqdzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Beneficjent, a dwa Wojewodztwo.

2. Umowa obowiqzuje od dnia jej zawarcia.

Wojewodztwo IBeneficjent]3J
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ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI Zatgcznik nr1 do umowy nr zdnia .201.... r.

1
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Zat$czniknr2doumowy o pizyznaniu pomocy nr.... zdnia 201. ..r.

WYKAZ DZIALEK EWIDENCYJNYCH, NA KTORYCH REALIZOWANA BE.DZIE OPERACJA TRWALE ZWIAZANA Z NIERUCHOMOSCIA.
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Zalqcznik nr 3 do umowy o przyznaniu pomocy

Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014—2020

1. Stosowanie zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014—2020 (zwanej
dalej ,,zasadq konkurencyjnosci") obowiazuje beneflcjentow:

1) nie b^dacych podmiotami zobowiazanymi zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pozn. zra.),
zwanej dalej ,,ustaw^ pzp" do jej stosowania, w przypadku zamowieri
przekraczajaeych wartosc 20 000 zl netto, tj. bez podatku od towarow i uslug (VAT)
oraz

2) bedqcych podmiotami zobowiazanymi zgodnie z art. 3 ustawy pzp do jej stosowania,
w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy pzp, ajednoczesnie przekraczaj^cej 20 000 zl netto.

2. Zamowienie oznacza zadanie, o ktorym mowa w przepisach rozporz^dzeri dla
poszczegolnych dzialan/poddzialari/typow operacji.

3. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si$ do:

1) zamowien, do ktorych nie stosuje si? ustawy pzp, ktorych przedmiotem sa;

a) uslugi w zakresie badari naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie uslug
badawczych, ktore nie sq w calosci oplacane przez beneficjenta, lub z ktorych
korzysci nie przypadajq wyl^cznie beneficjentowi dla potrzeb jego wlasnej
dzialalnosci,

b) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materialow programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

c) zakup czasu antenowego,

d) nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu,

e) dostawy lub uslugi sfuzijce wyl^cznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzq prowadzeniu
przez beneficjenta produkcji seryjnej majqcej na celu osi^gni^cie rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badari lub rozwoju, jezeli ich wartosc jest mniejsza
niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp,

f) dostawy lub uslugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwi^zanej z organizacj^
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewziec z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, jezeli zamowienia te nie sluza^
wyposazeniu beneficjenta w srodki trwale przeznaczone do bieza_cej obsiugi jego
dzialalnosci, a ich wartosc jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp,

g) umow z zakresu prawa pracy;

2) wydatkow uproszczonych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 akapit 1 lit. b~d
rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
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Zalqcznik nr 3 do iimowy oprzyznaniu pomocy

ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pozn. zm.);

3) wydatkow ponoszonych w ramach tzw. projektow grantowych, o ktorych mowa
w przepisach o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci;

4. Wartosc zamowienia ustala sie z nalezyt^ starannosciq, biorac pod uwage laczne
spelnienie nastepujacych kryteriow:

1) sumowaniu podlegaja uslugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju
i o tym samym przeznaczeniu;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawct? dostaw, using lub
robot budowlanych (zwanego dalej ,,wykonawca").

5. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upublicznic zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w ust. 8, przy
czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

— jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq dostatecznie dokladnych i zrozumiaiych
okreslen, uwzgledniajacy wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mice wplyw
na sporzadzenie oferty,

— ktory nie powinien odnosic si^ do okreslonego wyrobu lub zrodla, szczegolnych
sposobow postepowania lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia I zostal okreslony zakres rownowaznosci,

b) warunki udzialu w post^powaniu,

c) kryteria oceny oferty oraz informacj^ o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

d) opis sposobu przyznawania punktacji za spemienie danego kryterium oceny oferty,

e) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosic nie
mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku dostaw i usfug, a 14 dni
kalcndarzowych w przypadku robot budowlanych od dnia upublicznienia zapytania
ofertowego,

f) wai'unki wykluczenia, o ktorym mowa w ust. 6,

g) termin realizacji zamowienia;

2) wybrac najkorzystniejsza sposrod wszystkich zlozonych ofert1 w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

6. Zamowienia udzielane przez beneficjenta nie moga bye udzielane podmiotom
powiazanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powiqzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si? wzajemne powiazania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaci^gania zobowiazari w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu

1 W przypadku gdy bcncl'icjenl dopuszczu skladanic oferl cz^sciowyuh post^powanii; moxc zakoiiczyc s\$ wyborcm kilku wykonawtow.
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beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spolki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

3) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pehiomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku mateenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w liniiprostej;

5) pozostawaniu z wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzic uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

W przypadku, gdy instytucja dokonujaca oceny postepowania stwierdzi udzielenie
zamowienia podmiotowi powiazanemu w sposob inny niz wskazane w pkt 1-4, jest
zobowiazana wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasad konkurencyjnosci poprzez
istniejace powiazanie.

7. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszcz^cie post^powania o udzielenie
zamowienia w ramach operacji.

8. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczenhi na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi umieszczonym na stronie
internetowej www.minrol.gov.pi oraz www.arimr.gov.pl. a do czasu uruchomienia tej
strony internetowej — wyslaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
beneficjenta, o ile posiada taka strong.

9. Komunikat, o ktorym mowa w ust. 8, oprocz wskazania strony internetowej, zawieral
b^dzie rowniez informacj^, od kiedy beneficjenci bed^ zobowiazani do umieszczania
zapytan ofertowych na wskazanej w nim stronie.

10. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:

a) po uplywie terminu skladania ofert jest niedopuszczalna,

b) przed uplywem terminu skladania ofert jest mozliwa, z zastrzezeniem:

— obowiazku wydluzenia terminu skladania ofert, z uwzglednieniem czasu
niezbednego na mozliwosc dostosowania do wprowadzonych zmian tresci ofert
oraz

- odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania
ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa
wust. 8, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wyslania informacji
o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcow,, do
ktorych to zapytanie zostaio skierowane oraz upublicznieniu tej informacji co
najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takq strong.

11. Odrzuceniu podlegaj^ oferty:

1) ktorych tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, o ktorym mowa w ust. 5
pkt 1 lit. a lub

2) zlozone przez oferenta niespelniajacego warunkow, okreslonych w zapytaniu
ofertowym.
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12. Oferty zlozone po terminie skladania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym,
beneficjent niezwfocznie zwraca oferentom.

13. Informacje o wyniku postepowania umieszcza si$ na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej
— informacj^ o wyniku postepowania wysyla si$ do wszystkich potencjalnych
wykonawcow, do ktorych zostalo skierowane zapytanie ofertowe oraz zamieszcza sie; jq
co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiadatak^ strone.

14. Po przeprowadzeniu opisanej powyzej procedury nastepuje zawarcie umowy
z wykonawcy wybranym zgodnie z zasadq konkurencyjnosci.

15. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, zgodnie
z zasada okreslonq w ust. 8:

1) wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si§ zasad?
konkurencyjnosci za spelnionaj

2) nie wplynie zadna oferta lub wszystkie oferty, ktore wplynq, podlegajjj odrzuceniu —
beneficjent powinien powtorzyc postepowanie, az otrzyma co najmniej jednq oferty
niepodlegajqcq. odrzuceniu.

16. Nie jest mozliwe dokonywanie zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej mowa
w ust. 14, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwosc dokonania takiej
zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany. Nie jest mozliwe dokonywanie
zmian w umowie polegajaeych na zmniejszeniu zakresu swiadczenia wykonawcy
w stosunku do zobowi^zania zawartego w ofercie.

Zmiana umowy z wykonawcy jest dozwolona w sytuacji, w ktorej wyst^pila koniecznosc
wykonania dodatkowych prac, ktore staly si? konieczne na skutek zaistnienia sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, a ktore s^ niezbedne do prawidlowego
wykonania zamowienia podstawowego lub tez z ww. powodow nastajnia rezygnacja w
wykonania czesci prac. W takim przypadku nalezy wzi^c pod uwage dwie okolicznosci:

- z przyczyn technicznych lub gospodarczych, oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego lub wykonanie czesci zamowienia podstawowego, z ktorego
zamierzano zrezygnowac, wymagaloby znacznego zwiekszenia kosztow zamawiaj^cego

lub

- wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego, bqdz rezygnacji z czesci zamowienia podstawowego.

17. Z postepowania o udzielenie zamowienia sporz^dzany jest protokol zawierajacy co
najmniej:

1) informacjs o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez beneficjenta;

2) wykaz ofert, ktore wplynefy do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wraz ze wskazaniem daty wplyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych
danych z ofert, ktore stanowia. odpowiedz na warunki udzialu w postepowaniu
i kryteria oceny ofert;

3) informacj? o spelnieniu warunku, o ktorym mowa w ust. 6;

4) informacj$ o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez oferentow;
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5) informacj^ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji za spemienie danego kryterium;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7) dat? sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez
beneficjenta do podejmowania czynnosci wjego imieniu;

8) nastepujace za^czniki:

a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8, a do czasu uruchomienia tej
strony, kopie zapytania ofertowego skierowane do potencjalnych wykonawcow
zamowienia wraz z potwierdzeniem ich wyslania oraz potwierdzenie
udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej beneficjenta,
o ile posiada taka^ strong,

b) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci
zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie, o ktorym
mowa w ust. 8, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wyslania
informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych
wykonawcow, do ktorych zapytanie to zosta-to skierowane oraz upublicznienia tej
informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takq
strong,

c) zlozone oferty,

d) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiazaii z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaci^gania
zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnosci zwia^ane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy,

e) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postejDOwania na
stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8, a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej - wyslania informacji o wyniku postepowania
do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktorych zostalo skierowane
zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada taka^ strone,

f) kopi? umowy z wykonawcq lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy
potwierdzajqcego zawarcie umowy z wykonawcq,

g) inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegolnosci
korespondencje z wykonawcami.

18. Dla udokumentowania czynnosci zwiazanych z udzieleniem zamowienia dopuszczalna
jest forma pisemna lub elektroniczna lub faks, z zastrzezeniem ze:

1) protokot, o ktorym mowa w ust. 17, sporzadzany jest w formie pisemnej;

2) umowa z wykonawcq zamowienia, o ktorej mowa w ust. 14, w przypadku, gdy
przedmiotem zamowienia sa_ roboty budowlane, zawierana jest w formie pisemnej, a w
przypadku pozostaJych zamowien potwierdzeniem zawarcia umowy jest co najmniej
oryginal stosownego dokumentu potwierdzajacego dokonanie sprzedazy lub
wykonanie ushigi, zawieraj^cego szczegolowe dane o transakcji.

Strona 5 z 5



Zalqcznik nr 4 do utnowy o przyznaniu pomocy

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie
zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014—2020

W celu ustalenia istnienia oraz wieikosci szkody zasadniczo nalezy wykorzystac metod?
dyferencyjn^, tj. nalezy porownac wysokosc rzeczywiscie poniesionych kosztow na
sfinansowanie zamowienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istnial,
gdyby nie nast^pito rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwycic roznic?
pomi?dzy wysokosci^ rzeczywistych kosztow po wyst^pieniu naruszenia, a hipotetyczna_
wysokosciq takich kosztow w sytuacji, gdyby naruszenie nie mialo miejsca. Zasada^ powinna
bye konkretyzacja wysokosci kar administracyjnych. Konkretyzacja ta ma polegac na ustaleniu
wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
zgodnie z zasadq konkurencyjnosci, w tym w szczegolnosci ofert zlozonych przez
potencjalnych wykonawcow. Powyzsza analiza winna miec przede wszystkim na celu
indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody spowodowanej ujawnionym naruszeniem.

W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna jest niemozliwa do zastosowania, tj. skutki naruszenia 53
posrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, nalezy zastosowac metod?
wskaznikowa^

W przypadku zastosowania metody wskaznikowej wysokosc kary administracyjnej oblicza si?
jako iloczyn wskaznika procentowego nalozonej kary i wysokosci faktycznych kosztow
kwalifikowalnych dla danego zamowienia, wedlug wzoru:
Wk - W% x Wkw x Ws
gdzie:
Wk - wysokosc kary administracyjnej
Wkw. — wysokosc faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danego zamowienia
W% — wskaznik procentowy nalozonej kary, zgodnie z tabel^ ponizej

Ws — procentowa wartosc dofinansowania ze srodkow PROW 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszen zasad konkurencyjnosci w tym samym zamowieniu
nie kumuluje si? kar. W przypadku wystaj>ienia kilku naruszen do ustalenia wysokosci kary
administracyjnej przyjmuje si? najwyzszy ze wskaznikow procentowych, jakie wg ponizszej
tabeli zostan^ dla tych naruszen ustalone.

Lp. Kategoria naruszenia zasady konkurencyjnosci W%

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej
a) beneficjenta (o ile beneficjent posiada takq strong) - przed
dniem okreslonym w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8
zasad konkurencyjnosci albo
b) wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8 zasad
konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym komunikacie
- ale wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potcncjalnych wykonawcow.

25%

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej beneficjenta (o ile beneficjent posiada takq
strone) - przed dniem okreslonym w komunikacie, o ktorym
mowa w ust. 8 zasad konkurencyjnosci - i niewyslanie
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow (w ogole nie wystano, wyslano do mniej niz
trzech, brak uzasadnienia, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow).

25%
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Niezamieszczeiiie zapytania ofertowego na stronie
internetowej
a) beneficjenta (o ile beneficjent posiada takg strong) - przed
dniem okreslonym w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8
zasad konkurencyjnosci albo
b) wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8 zasad
konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym komunikacie
i niewyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow (w ogole nie wyslano, wyslano
do mniej niz trzech, brak uzasadnienia, ze na rynku nie istnieje
trzech potencjalnych wykonawcow).

100%

Udzielenie zamowienia podmiotowi powiazanemu
kapitalowo lub osobowo z beneficjentem, z naruszeniem
zasady okreslonej w ust. 6 zasad konkurencyjnosci.

100%

Brak informacji o warunkach udzialu w postepowaniu oraz
kryteriach i sposobie oceny ofert wymaganych stosownie do
zasad okreslonych w ust. 5 pkt 1 zasad konkurencyjnosci

25%
mozliwosc obnizenia wysokosci

wskaznika do 10% lub 5%
w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci

Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory moglby
utrudniac uczciwa. konkurencj? oraz nie zapewnia rownego
traktowania wykonawcow

25%
mozliwosc obnizenia wysokosci

wskaznika do 10% lub 5%
w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci

Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty. 25%
mozliwosc obnizenia wysokosci

wskaznika do 10% lub 5%
w zale±nosci od wagi nieprawidJowosci

Ustalenie krotszych niz okreslone w zasadach
konkurencyjnosci terminow skladania ofert.

25% ~ w przypadku, gdy ustalony termin
zostal skrocony o wi^cej niz 50% terminu

wymaganego lub stanowi 50% terminu
wymaganego,

10% — w przypadku, gdy ustalony termin
zostal skrocony o wiecej niz 30% terminu

wymaganego lub stanowi 70% terminu
wymaganego,

5% — w pozostalych przypadkach
(wysokosc 5% moze zostac obnizona do

poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgl^du na wag?

nieprawidlowosci indywidualnej korekta
obliczonaprzy uzyciu stawki 5% jest

niewsp61mierna):

9. Opis niezgodny z wymogiem okreslonym w ust. 5 pkt 1 lit a
tiret drugie zasad konkurencyjnosci.
opisanie przedmiotu zamowienia w sposob, ktory odnosi sie do
okreslonego wyrobu, zrodta, znakow towarowych, patentow,
rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
i zostat okreslony zakres rownowaznosci. ____^^_

25%
mozliwosc obnizenia wysokosci

wskaznika do 10% lub 5%
w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci

10. Opis niezgodny z wymogiem okreslonym w ust. 5 pkt 1 lit a
tiret pierwsze zasad konkurencyjnosci.
opisanie przedmiotu zamowienia w sposob niejednoznaczny
i niewyczerpujacy, za pomoca niedostatecznie doktadnych
i niezrozumiatych okresleri, nieuwzgledniajacy wszystkich
wymagaii i okolicznosci mogacych mice wplyw na
sporzadzenie oferty

10%
mozliwosc obnizenia wysokosci

wskaznika do 5% w zaleznosci od wagi
n i epra widtowo sci

11. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego
1) po uphywie terminu skladania ofert
2) przed upfywem terminu skladania ofert bez dopelnienia

warunkow okreslonych w zastrzezeniu, o ktorym mowa w
ust. 10 l i tb zasad konkurencyjnosci,

100%
25%
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12.

13.

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcq
- dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze mozliwosc i warunki dokonania takiej zmiany zostaty
przewidziane w zapytaniu ofertowym;
- zmiana umowy polegajaca na zmniejszeniu zakresu
swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowiazania
zawartego w ofercie.
Naruszenie w zakresie dokumentowania post^powania —
dokumentowanie postepowania w sposob uniemozliwiajacy
potwierdzenie przestrzegania przez beneficjenta zasad
konkurencyjnosci.

mozliwosc obnizenia wysokosci
wskaznika do 10% lub 5% w zaleznosci

od wagi nieprawidtowosci
100% wartosci dodatkowej zamowienia
wynikaj^cej z istotnej zmiany umowy

zwiekszone o 25% wartosci ostatecznego
zakresu swiadczenia

100% wartosci zmniejszenia zakresu
swiadczenia oraz 25% wartosci

ostatecznego zakresu swiadczenia
25%

mozliwosc obnizenia wysokosci
wskaznika do 10% lub 5% w zaleznosci

od wagi nieprawidtowosci.
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