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4.27

Czy stwierdzono inne naruszenia przepisow
unijnych/krajowych lub wytycznych
dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych?

4.28

niekwalifikowalny?

W przypadku negatywnej oceny zamowienia:
Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowos$ci wymagane jest natozenie
korekty lub uznanie catego wydatku za

Stosowanie Zasady konkurencyjnosci*

5.1

Czy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci w odniesieniu do zaméwien
o wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto (nie
dotyczy zaméwien przekraczajacych warto$é
okres$long w art. 4 pkt 8 ustawy PZP w
przypadku beneficjentéw zobowigzanych do
stosowania przepisow ustawy PZP oraz

zamowien wylaczonych ze stosowania ustawy
PZP)?

5.2

Czy beneficjent prawidtowo okreslit warto$¢
zaméwienia, tj. dokonat zsumowania ustug i
towaréw w przy uwzglednieniu kryteriow:
tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej
lubfunkcjonalnej) i czasowej zamoéwienia oraz
tozsamosci podmiotowej?

5.3

Czy beneficjent upublicznit ogtoszenie o
zamoéwieniu w bazie konkurencyjnosci oraz na
stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada
taka strone lub innej stronie internetowej
wskazanej przez wiasciwg instytucje bedaca
strong umowy?

4 Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczona metoda rozliczania wydatkéw.
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5.4

Czy termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz
7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego (w przypadku dostaw i
ustug)?

5.5

Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie
wymagane elementy, w tym:

A)

Opis przedmiotu zamowienia?

B)

Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria
oceny ofert?

C)

Informacje o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriéw oraz opis sposobu
przyznawania punktacji?

D)

Termin i sposéb skladania ofert?

E)

Informacje na temat zakazu powiazan
osobowych lub kapitatowych?

F)

Warunki zmian umowy o udzielenie
zamoéwienia (o ile przewiduje sie mozliwo$¢
zmiany umowy)?

G)

Informacje o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (o ile dopuszczono taka
mozliwos¢)?

5.6

Czy opis przedmiotu zamdwienia zostat
prawidtowo skonstruowany i nie odnosi si¢ do
okreslonego wyrobu lub zrédta?

5.7

Czy beneficjent stosuje aspekty spoteczne
zgodnie z umowa o dofinansowanie?
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5.8

Czy beneficjent posiada kompletny protokét
potwierdzajacy prawidtowos$¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

5.9

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w
oparciu o ustanowione kryteria?

5.10

Czy zawarto umowe z wybranym wykonawca?

511

Czy informacja o wyniku postepowania zostata
odpowiednio upubliczniona?

5.12

Czy beneficjent udzielit zaméwienia
podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub
kapitatowo?

5.13

Czy postepowanie zostato przeprowadzone w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow?

5.14

Czy w przypadku niezastosowania zasady
konkurencyjnosci zaistniaty przestanki
umozliwiajace niestosowanie konkurencyjnych
procedur okreslone w Wytycznych a ich
spefnienie zostato uzasadnione na pismie?

5.15

W przypadku negatywnej oceny zamoéwienia:
Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidlowosci wymagane jest natozenie
korekty finansowej lub uznanie catego wydatku
za niekwalifikowalny?
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6. Kwalifikowalno$¢ personelu projektu®

6.1 Czy beneficjent angazuje do projektu personel
wskazany we wniosku o dofinansowanie
projektu?

6.2 Czy beneficjent posiada dokumentacje
uzasadniajacg wybor oséb wchodzacych w
skiad personelu projektu?

6.3 Czy beneficjent angazuje do projektu personel
projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
wniosku?

6.4 Czy liczba personelu jest adekwatna do

realizowanych zadan w ramach projektu?

6.5 Czy osoby dysponujgce srodkami
dofinansowania s3 prawomocnie skazane za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji paristwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe (zgodnie z
o$wiadczeniem)®?

6.6 Czy faczne zaangazowanie zawodowe

* Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczona metoda rozliczania wydatkéw oraz w odniesieniu do kosztéw posrednich, z wylaczeniem pytania nr 6.5.
8 Dotyczy réwniez personelu projektu rozliczanego w ramach kosztéw posrednich (w tym personelu zarzadzajacego).
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0s6b stanowigcych personel w realizacjg
wszystkich projektéw unijnych oraz dziatar
finansowanych ze $rodkéw beneficjenta i
innych zrédet przekracza dopuszczalny
miesieczny limit godzin na osobe, ktory
okres$lono w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020?

6.7

Czy obcigzenie wynikajace z realizacji przez
dang osobe zadan w projekcie lub projektach
wyklucza mozliwos¢ efektywnej ich realizacji?

6.8

Czy wykonanie zadar zostato potwierdzone
protokotem odbioru, wskazujacym na
prawidtowos¢ ich realizacji, a takze liczbg oraz
ewidencje godzin w danym miesiacu
kalendarzowym?’

6.9

Czy beneficjent rejestruje dane dotyczace
formy zaangazowania oraz godzin pracy
personelu w SL 2014 i s3 one zgodne z
dokumentacja papierowa?

6.10

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajacg prawidtowos¢ zatrudnienia
personelu projektu na umowe o prace, w tym
opis stanowiska pracy, zakres obowiazkow
stuzbowych pracownika?

A)

Czy pracownik jest zatrudniony/oddelegowany
w celu realizacji zadan zwigzanych

" Nie dotyczy przypadku, gdy osoba wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa okresla godziny pracy tej osoby.
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bezposrednio z realizacjg projektu?

B)

Czy umowa o prace zawarta z osobg
stanowiaca personel projektu obejmuje
wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobe
w ramach projektu/projektow tego
beneficjenta®?

C)

Czy beneficjent prawidtowo ustalit proporcje
zaangazowania personelu projektu
zatrudnionego na umowe o prace w niepeinym
wymiarze czasu pracy?

6.11

Czy beneficjent angazuje personel projektu na
podstawie uméw cywilnoprawnych, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020?

6.12

Czy beneficjent angazuje personel na
podstawie umowy o dzieto?

A)

Czy charakter powierzonych zadan uzasadnia
zawarcie umowy o dzieto?

B)

Czy wynagrodzenie na podstawie umowy o
dzieto wskazane zostato w takiej wysokosci w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

8 Z wyjatkiem uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dziefa.
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6.13

Czy wysoko$¢ wynagrodzeri personelu
odpowiada stawkom stosowanym u
beneficjenta poza projektami
wspétfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci na
analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych
kwalifikacji®lub stawkom rynkowym?

6.14

Czy w projekcie sa rozliczane
niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen,
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-20207

6.15

Czy wyposazenie stanowiska pracy personelu
jest finansowane w ramach projektu jedynie w
przypadku pracownika zatrudnionego do
projektu na podstawie stosunku pracy w
wymiarze co najmniej 'z etatu?

6.16

Czy w ramach projektu s3 kwalifikowane
dodatki do wynagrodzen?

A)

Czy dodatki sg kwalifikowane do wysokosci
40% wynagrodzenia podstawowego lub do
wysokosci wynikajacej z aktow prawa ogdlnie
obowigzujacego?

9 Jezeli beneficjent zatrudnia osoby poza projektami wspétfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnoci na zblizonych stanowiskach pracy.
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B)

Czy spelnione zostaly pozostate wymogi
dotyczace kwalifikowalnosci dodatkéw,
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020?

6.17

Czy w przypadku projektow partnerskich lider
projektu angazuje pracownikéw partnera
projektu i odwrotnie?

6.18

Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w
1Z lub IP RPO Lubuskie 2020, a jesli tak, czy
wystepuje konflikt interesow i/lub podwojne
finansowanie?

6.19

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu s3 zgodne z pozostatymi przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-20207

Pomoc publiczna

71

Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z:

A)

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 02 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis i pomocy
publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-20207
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B)

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis?

C)

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej 7

7.2

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
zasadach wytaczen blokowych zapewniono
zgodnos¢ wysokosci udzielonej pomocy z
odpowiednimi putapami intensywnosci
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych
oraz prawidtowos$¢ wyliczenia intensywnosci
pomocy publicznej oraz wkiadu prywatnego
wnoszonego w postaci gotowki,
wynagrodzenia lub w formie mieszanej?

7.3

Czy beneficjent pomocy zlozyt nastepujace
dokumenty:

A)

Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te
same koszty kwalifikujace sie do objecia
pomoca, na pokrycie ktérych dany podmiot
ubiega sie o pomoc publiczng ramach danego
projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej
pomocy)?
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7.4

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
zasadach pomocy de minimis beneficjent
pomocy posiada zaswiadczenie/oSwiadczenie o
kwocie udzielonej pomocy de minimis w ciggu
ostatnich trzech lat podatkowych albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy,
zlozone przed dniem udzielenia pomocy w
danym projekcie?

7.5

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
zasadach pomocy de minimis beneficjent
pomocy ziozyl:

A)

Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te
same koszty kwalifikujace sie do objecia
pomocg, na pokrycie ktérych dany podmiot
ubiega sie o pomoc w ramach danego projektu
(jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy)?
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Kwoty ryczaltowe — dodatkowe pytania

8.1

Czy w przypadku kosztéw bezposrednich
rozliczanych ryczattem beneficjent posiada
dokumentacje potwierdzajacg wykonanie zadan
i osiggniecie produktow/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

8.2

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumentéw
przekazywanych z wnioskiem o platnos¢, jako
potwierdzenie wykonania zadan rozliczanych w
oparciu o kwoty ryczattowe?

8.3

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie zadan, ktére nie
byly dotagczone do wniosku o platnosé, a
powinny znalez¢ sie w dokumentacji projektu?

8.4

Czy ww. dokumenty potwierdzaja osiagniecie w
petni wartosci wskaznikow i jakosé
zrealizowanych zadan oraz standard wykonania
wskazany we wniosku o dofinansowanie?

8.5

Czy wskazniki produktu, do osiagniecia
ktérych mialy przyczyni¢ sie zadania rozliczane
na podstawie kwot ryczattowych, zostaty
osiagniete?

8.6

Czy wspéifinansowane zadania sfinansowane
ze Srodkéw projektu sg nalezytej jakosci oraz
zgodne z warunkami okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie?

8.7

Czy umowa partnerska okresla specyfike
projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi i
czy okreslono
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w niej dokumentacje potwierdzajgcg
wykonywanie zadarn objetych kwota/kwotami
ryczattowymi, ktéra musi gromadzi¢ partner?

8.8

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje
koszty bezposrednie i koszty
posrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i obowigzujgcymi
limitami?

A)

Czy wysokos¢ kosztéw posrednich
rozliczanych ryczaltem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

8.9

Czy osoby dysponujace srodkami
dofinansowania sg prawomocnie skazane za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwa skarbowe (zgodnie z
oswiadczeniem)?

. Stawki jednostkowe - dodatkowe pytania

9.1

Czy beneficjent stosuje stawki jednostkowe
wytacznie do ustug w ramach projektu, ktére
zostaly okreslone przez I1Z?

9.2

Czy beneficjent stosuje prawidiowa wysokos$¢
stawki jednostkowej okreslong dla danej
ustugi?

9.3

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumentéw
potwierdzajacych zrealizowanie zadan
rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe?

9.4

Czy ww. dokumenty potwierdzaja osiagniecie w
petni wartosci wskaznikow i jako$é
zrealizowanych zadan oraz standard wykonania
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wskazany we wniosku o dofinansowanie?

9.5

Czy wskazniki, do ktérych realizacji miaty
przyczynié sie zadania rozliczane na podstawie
stawek jednostkowych zostaly osiagniete?

9.6

Czy wykonana zostata wymagana liczba ustug
objetych stawka jednostkowa, wykazanych we
wnioskach o ptatnosc?

9.7

Czy zakres ustug rozliczanych stawkami
jednostkowymi nastepuje w oparciu o stawki
jednostkowe (w rozumieniu art. 14 ust. 4
rozporzadzenia (WE) nr 1304/2013 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
(WE) nr 1081/2006 w oparciu o art. 67 ust. 4
rozporzadzenia (WE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. uchylajgce rozporzadzenie nr
1083/2006 oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 i Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsiewziec¢ z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze edukacji na lata 2014-20207
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9.8

Czy rozliczenie kosztéw ustugi szkolen
jezykowych nastepuje w oparciu o stawki
jednostkowe (w rozumieniu art. 14 ust. 4
rozporzadzenia (WE) nr 1304/2013 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 17 grudnia 2013 .
w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
(WE) nr 1081/2006 w oparciu o art. 67 ust. 4
rozporzadzenia (WE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. uchylajace rozporzadzenie nr
1083/2006 oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 i Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsiewziec¢ z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego w
obszarze edukacji na lata 2014-20207?

9.9

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje
koszty bezposrednie i koszty
posrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i obowigzujacymi
limitami?

A)

Czy wysokos¢ kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

9.10

Czy osoby dysponujace s$rodkami
dofinansowania s3 prawomocnie skazane
za przestepstwa przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytuciji
panistwowych oraz  samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwa
skarbowe (zgodnie z o$wiadczeniem)?
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10. Sciezka

audytu

archiwizacja dokumentacji
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101

Czy beneficjent przechowuje dokumenty
dotyczace projektu zgodnie z wymogami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie?

10.2

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczeristwo oraz
wiasciwg Sciezke audytu?

10.3

Czy beneficjent zapewnia dostepnosc
dokumentacji w sposéb umozliwiajacy
weryfikacje zgodnosci z prawem i
prawidtowosci zadeklarowanych wydatkow?

11. Dziatania promocyjno-informacyjne

Czy beneficjent realizuje dziatania
informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie oraz
w zgodnie z Podrecznikiem beneficjentow
programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
Zzakresie informacji i promocji i Ksiega
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programow polityki
spéjnosci na lata 2014-2020?

Czy beneficjent nalezycie informuje
spoteczenstwo o otrzymaniu wsparcia z Unii
Europejskiej, w tym z Funduszu oraz z
Programu?, a w szczegdlnosci:

A)

Czy realizowane dziatania sg adekwatne do
zakresu merytorycznego i zasiggu
oddziatywania projektu?

B)

Czy prawidlowo oznakowano miejsce realizacji
projektu?

C)

Czy dokumentacja merytoryczna, strona
internetowa projektu oraz inne materiaty
informacyjne zostaly oznakowane znakiem Unii
Europejskiej

-31-




Lista sprawdzajgca

wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i do Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz znakiem Fundusze
Europejskie wraz z nazwa Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020?

1.3 Czy beneficjent na stronie internetowej, (jesli ja
posiada) zamie$cit krotki opis projektu?
11.4 Czy beneficjent ponosi wydatki zwigzane z

dziataniami informacyjno-promocyjnymi w
ramach kosztow bezposrednich?

12. Wizyta monitoringowa

12.1 Ogolne kryteria

A)

Czy wizytowana forma wsparcia odbywa sie w
terminie i miejscu wskazanym w
harmonogramie realizacji wsparcia,
udostepnionym przez beneficjenta zgodnie z
umowa3 o dofinansowanie?

B)

Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna z
celem projektu oraz wpisuje si¢ w cele
szczegd6towe RPO Lubuskie 20207

C)

Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna z
umow3 o dofinansowanie realizacji projektu
podpisang z beneficjentem i zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, m.in. w zakresie:
- tematyki wsparcia, tematyki wsparcia,
- terminu realizacji wsparcia,
- sposobu udzielania wsparcia,
- liczby uczestnikow?

liczby uczestnikow?

D)

Czy sprzet, wyposazenie oraz elementy
infrastruktury zakupione w celu udzielania
wsparcia sg dostepne w miejscu realizacji
formy wsparcia isg wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem?

12.2

Uczestnicy wsparcia
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Lista sprawdzajgca

A)

Czy wizytowana forma wsparcia skierowana
jest do odpowiedniej grupy docelowej,
wskazanej we wniosku? (na podstawie
informacji uzyskanych od uczestnikow?

B)

Czy liczba oséb podpisanych na liscie
obecnosci jest zgodna z liczbg os6b obecnych
w miejscu realizowanej ustugi??

)

Czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest
ustuga sa dostosowane pod katem potrzeb
os6b z niepetnosprawnos$ciami?

D)

Czy materialy i Srodki niezbedne do realizacji
wsparcia sg dostosowane do potrzeb oséb z
niepeinosprawnosciami?

E)

Czy uczestnik projektu wie, ze bierze
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Lista sprawdzajgca

udziat w projekcie dofinansowanym z EFS?

12.3 Aspekty merytoryczne

A)

Czy uczestnicy projektu sa zadowoleni z
udziatu w monitorowanej formie wsparcia, tj.
czy wsparcie jest dopasowane do ich potrzeb?

Prosze opisa¢ wyniki ankiet/wywiadoéw,
rozméw i innych dostepnych zrédet informacji.

B)

Czy ustugi w ramach projektu Swiadczone s3
na odpowiednim poziomie merytorycznym?

Prosze oceni¢, na podstawie dostepnych
dokumentéw projektu oraz wynikow
ankiet/wywiadow, rozmow z interesariuszami
projektu, w jakim stopniu ustugi pozwalajg
uzyska¢ nowe kompetencje i wiedze przez
uczestnikow projektu?

C)

Czy prowadzacy/ terner/ wykltadowca posiada
odpowiednig wiedzg i kompetencje?

Prosze ocenic, na podstawie dostepnych
dokumentow projektu, wynikow
ankiet/wywiadu oraz wiasnego osgdu.

D)

Czy zapewniono odpowiednig jakos$¢
materiatow szkoleniowych/dydaktycznych?

E)

Jak uczestnicy projektu oceniajg organizacje
wizytowanej formy wsparcia (lokalizacja,
warunki techniczne)?

12.4 Dziatania informacyjno-promocyjne

A)

Czy prawidlowo oznaczono miejsce realizacji
wizytowanej formy wsparcia (plakat A3 i znaki
graficzne RPO i UE)?
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Lista sprawdzajgca

B)

Czyprawidtowo oznaczono materiaty
szkoleniowe, dydaktyczne (znaki graficzne RPO
i UE)?

13.

Projekty partnerskie — pytania dodatkowe

13.1

Czy zostato zawarte porozumienie lub umowa
partnerska okres$lajaca podziat obowigzkow
pomigdzy liderem i partnerem projektu?

13.2

Czy partnerstwo zostato utworzone zgodnie z
zapisami ustawy o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 oraz SZOOP, w tym:

A)

Czy porozumienie/umowa zawiera elementy
wskazane w art. 33 ust. 5 ustawy o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-20207

B)

Czy spetniono warunki dotyczace partnerstwa
okreslone w SZOOP?

13.3

Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z
podziatem i warunkami okreslonymi w umowie
partnerskiej?
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Lista sprawdzajgca

134

Czy nastapito niedopuszczalne wzajemne
zlecanie przez beneficjenta zakupu towaréw lub
ustug partnerowi i odwrotnie?

14.

Projekty innowacyjne - pytania dodatkowe

141

Czy strategia wdrazania projektu
innowacyjnego zostata przestana w terminie
wskazanym w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

14.2

Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie ze
strategia wdrazania projektu innowacyjnego
zaakceptowang przez I0K?

143

Czy projekt jest realizowany zgodnie z zasada
partnerstwa zawarta w umowie o
dofinansowanie?

14.4

Czy produkt finalny zostat udostepniony do
powszechnego stosowania w sposéb zgodny z
zatozeniami projektu?

14.5

Czy podjete zostaly dziatania
upowszechniajace i/lub wiaczajace do
gtéwnego nurtu polityki produkt finalny
zgodnie z zatozeniami projektu?

15.

Projekty grantowe — pytania dodatkowe

151

Czy grantobiorcy zostali wybrani w sposéb
przejrzysty, zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-20207?

15.2

Czy grantobiorcy zostali wybrani zgodnie z
zasadami wynikajacymi z umowy o
dofinansowanie?
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Lista sprawdzajqgca

15.3 Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow
zostaty faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci wydatkéw?

154 Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow
s3 zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa
krajowego i unijnego?

15.5 Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow
zostaly dokonane w sposdb oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do srednich cen i
stawek rynkowych i spetniajacy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow?

15.6 Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow
spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, o ile tak okre$lono w umowie o
powierzenie grantu?

15.7 Czy beneficjent realizuje swoje zobowigzania
wzgledem grantobiorcéw zgodnie z umowa o
dofinansowanie?

16. Czy w projekcie wykryto btedy o charakterze systemowym?

Sprawdzone dokumenty finansowe (zgodnie z WBOP)':

10w przypadku weryfikacji dokumentacii finansowej, w liscie sprawdzajgcej do kontroli na miejscu nalezy opisa¢ wszystkie dokumenty wybrane do kontroli, z uwzglednieniem nastepujacych danych:
a) numer weryfikowanej pozycji z wniosku o pfatnos¢,

-37-




Lista sprawdzajgca

Podpisy cztonkdw zespotu kontrolujgcego

Data sporzgdzenia: .........ccccccevevivieccieiciennnn,

b) numer, date wystawienia oraz kwote dokumentu zrédiowego (faktury, rachunku, wyciagu kasowego, protokotu odbioru towaru/ustugi, wyciagu bankowego, zapiséw ksiegowych)®',
c) wartosc, na jakg opiewaty weryfikowane dokumenty zrdtowe i jaki w sumie procent wartosci stanowity w stosunku do zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli wydatkow w ramach
projektu,
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Zatgcznik nr 3 ’ .

do uchwaly nr A l’ﬂ 19 6-2/ 16
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
zdnia A9.44......2016 .

A Liibiishia WojewédzRi Urzad Pracy 2

\\, w Zielonej Gorze
Woprwodan) Urzad Pracy
'Mu”

Zal.2_7.3a Deklaracja bezstronnosci dot. weryfikacji zmian dot. wniosku o dofinansowanie

Miejsceydata  smivsmsamsssssamnmess

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI
(opiekuna projektu)

WZOR

1. Oéwiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.), powodujacych wylgczenie mnie z weryfikacji zmian dot.
wniosku o dofinansowanie projektu, tj., ze:

a) nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzic watpliwosci co do mojej
bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia z beneficjentem lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
beneficjenta;

¢) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem beneficjenta, ani nie
jestem zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, ze nie brate(@)m udziatu w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosku
o dofinansowanie.

3. Oswiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do beneficjenta nie zachodzit i nie zachodzi konflikt
interesu, o ktérym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r., z pdzn. zm.).

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do beneficjenta,
zobowigzuje sie do niezwlocznego jej zgtoszenia na pismie przetozonemu i zaprzestaniu udziatu
w procesie weryfikacji zmian dot. wniosku o dofinansowanie projektu
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