projektu i jej zasadno$¢ z punktu widzenia tematyki projektu) niezaleznie, badz
jednoczesnie z kontrola w siedzibie Beneficjenta. Wizyta monitoringowa jest
przeprowadzana w miare mozliwosci bez zapowiedzi.

sprawdzenie dokumentacji zwigzanej z jego realizacja,
w tym sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu
realizacji projektu oraz poniesione wydatki sq zgodne
ze stanem rzeczywistym. Kontrole na miejscu obejmujg
kontrole w miejscu realizacji ustugi projektu oraz
kontrole w siedzibie Beneficjenta.

KONTROLA NA MIEJSCU REALZACJI USLUGI
(WIZYTA-MONITORINGOWA} w siedzibie beneficienta
Kontrola, ktora obejmuje wszystkie dziatania
podejmowane przez upowaznionych przedstawicieli IP
na miejscu faktycznej realizacji projektu, majaca na
celu sprawdzenie faktycznej realizacii danej formy
wsparcia oraz prawidlowosci jej przebiegu pod katem
zgodnosci z zatozeniami przedstawionymi we wniosku i
umowie o dofinansowanie projektu.

Wizyiars on lorAgowa-moze ed.b) waGSie = nzg'le' £
s lzaa_na ss.;al tid-proje ;;ku Hel za.sa.dll EI %

Jhacesh e Z.“g heq. Wsledeiie Boraige i
“iz?l.ta",e."tg' |gs.ua'jes|t'p. RoprowsHEaRe Wi
3. Schemat IP 3. Schemat IP
Pkt 3.2 Rola IP
Zgodnie z Porozumieniem w sprawie realizacji DZIALANIA 4.2 Gospodarka odpadami Pkt 3.2 Rola IP

oraz DZIALANIA 4.3 Gospodarka wodno-§ciekowa w ramach OS| PRIORYTETOWEJ 4
SRODOWISKO | KULTURA REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
LUBUSKIE 2020, zawartym dnia 1 marca 2016 r. w Zielonej Gérze pomigdzy
Wojewodztwem Lubuskim, zwanym Instytucja Zarzadzajaca, a Wojewodzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze zwanym
Instytucja Posredniczaca

Zgodnie z Porozumieniem w sprawie realizacji
DZIALANIA 4.2 Gospodarka odpadami oraz
DZIALANIA 4.3 Gospodarka wodno-$ciekowa w
ramach OS| PRIORYTETOWEJ 4 SRODOWISKO |
KULTURA REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO - LUBUSKIE 2020, zawartym dnia 1
marca 2016 r. w Zielonej Gorze pomiedzy
Wojewddztwem Lubuskim, zwanym dalej Instytucjg
Zarzadzajaca, a Wojewddzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
zwanym dalej Instytucjg Posredniczacy
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Wykaz zadan Instytucji Posredniczacej:

Pkt 4)zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu lub wydawanie decyzji o d
Pkt 5)rozliczanie wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow w zwiazku z zawartymi umowami
Pkt 6)sporzadzanie zleceri ptatnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na rzecz beneficjentéw;

Pkt 8)przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej wszystkich niezbednych informacji o
procedurach i weryfikacjach przeprowadzonych w zwiazku z rozliczeniem wydatkow dla

potrzeb certyfikacji wydatkéw,

Pkt 24)przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja projektow przez 3

lata od zamkniecia programu lub czg$ciowego zamknigcia programu;

pkt 3.3 Zadania poszczegdlinych komérek odpowiedzialnych za wdrazanie Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

ppkt 2 Ogtaszanie konkursu na stronie programu rpo.lubuskie.pl oraz na portalu;

ppkt 5 realizacja zadan w ramach LRPO 2007-2013 do czasu zakoriczenia dziatan
zwigzanych z wdrazaniem i zamknigciem programu, w tym m.in. sprawowanie kontroli
nad realizacja projektow i rozliczanie ich kosztéw.

Ppkt 9 Realizacja zadan w ramach LRPO 2007-2013 do czasu zakoriczenia dziafan
zwiazanych z wdrazaniem i zamknieciem programu, w tym m.in. prowadzenie rejestru
nieprawidtowosci i raportowanie o nieprawidtowosciach, wspotpraca z zewnetrznymi
instytucjami kontrolnymi, udziat w kontrolach krzyzowych, prowadzenie postepowan
administracyjnych i windykacyjnych z zakresu administraciji publicznej, wykonywanie
czynnosci majacych na celu zgtoszenie wytaczenia podmiotéw podlegajacych wpisowi
do rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw, wykonywanie
czynnosci majacych na celu zglaszanie podejrzenia naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

Wykaz zadan Instytucji Posredniczacej:

Pkt4)  zawieranie z wnioskodawcami uméw o
dofinansowanie projektu lub wydawanie
podejmowanie decyzji o dofinansowaniu projektu lub
zawieranie porozumien o dofinansowanie projektu, a
takze ich aneksowanie lub rozwigzywanie;

Pkt5)  rozliczanie wydatkéw ponoszonych przez
beneficjentow w zwigzku z zawartymi umowami o
dofinansowanie projektow lub podjetymi decyzjami o
dofinansowanie projektow lub zawartymi
porozumieniami o dofinansowanie projektow zgodnie z
przyjetymi procedurami;

Pkt 6)sperzadzanie-zlecer zlecanie ptatnosci, o ktorych
mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, na rzecz beneficjentow;
Pkt 8)przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej
wszystkich niezbednych informacji o procedurach i
weryfikacjach przeprowadzonych w zwigzku z
rozliczeniem wydatkéw dla potrzeb na potrzeby
certyfikacji wydatkow,

Pkt 24)przechowywanie wszelkiej dokumentaciji
zwigzanej z realizacjq projektow przez 3 2 lata od
zamkniecia programu lub czesciowego zamknigcia
programu;

pkt 3.3 Zadania poszczegolnych komérek
odpowiedzialnych za wdrazanie Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

ppkt 2 Oglaszanie konkursu na stronie programu
rpo.lubuskie.pl erazi na portalu oraz stronie
www.wfosigw.zgora.pl
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10 Procesy dotyczace sprawozdawczosci i monitorowania

Pkt 10.1 Instrukcja sporzadzania informacji kwartalnej RPO

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSIGW z prosha o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia informacji kwartalnej, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej komérki.

Pkt 10.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji RPO

Dziatanie Ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbgdnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego z realizacji RPO, w
zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej komorki.

Pkt 10.3 Instrukcja sporzadzania sprawozdania rocznego w 2017 i 2019 . z realizacji
RPO

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdan rocznych w 2017 i 2019 r. z
realizacji RPO, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dziatania danej komorki.

10 Procesy dotyczace sprawozdawczosci
i monitorowania

Pkt 10.1 Instrukcja sporzadzania informacii kwartalnej
RPO

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism /e-maili do komorek
organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia informagji
kwartalnej, w zakresie odpowiadajacym zakresowi
merytorycznego obszaru dziatania danej komorki.

Pkt 10.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdania
rocznego z realizacji RPO
Dziafanie Ppkt 1 Przygotowanie pism/e-maili do

komorek organizacyjnych WFOSIGW z prosba o
przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego z realizacji RPO, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
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10.4 Instrukcja sporzadzania sprawozdania koricowego z realizacji RPO

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbgdnych do sporzadzenia sprawozdania koricowego z realizacji RPO, w
zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej komérki

dziatania danej komorki.

Pkt 10.3 Instrukcja sporzadzania sprawozdania
rocznego w 2017 i 2019 . z realizacji RPO

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism/e-maili do komorek
organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdar
rocznych w 201712019 r. zrealizacji RPO, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dziatania danej komarki.

10.4 Instrukcja sporzadzania sprawozdania koricowego
z realizacji RPO

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism/e-maili do komarek
organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
koricowego z realizacji RPO, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej komérki

Pkt. 12. Procesy zwiazane z realizacja zadari w ramach pomocy technicznej
121 Instrukcja opracowywania wnioskéw o dofinansowanie

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSIGW z prosha o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia wniosku o dofinansowanie z PT RPO,
w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej
komorki.

12.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdan z realizacji projektu
Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSiGW z prosha o przygotowanie

Pkt. 12. Procesy zwiazane z realizacjq zadan
w ramach pomocy techniczne;

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow o
dofinansowanie
Dzialanie ppkt 1

Przygotowanie pisme-maili do komérek
organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
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informacji niezbednych do sporzadzenia wniosku o dofinansowanie z PT RPO,
w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej
komérki.

1
12
1241
12.2
12.3 Instrukcja opracowywania i weryfikacji wniosku o ptatnos$c

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia wniosku o pfatnos¢ z realizacji zadar z PT
RPO, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej
komarki

12.4 Instrukcja sporzadzania informacji kwartalnej z Pomocy Technicznej

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism do komérek organizacyjnych WFOSiGW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji PT, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej komoérki.

informaciji niezbednych do sporzadzenia wniosku o
dofinansowanie z PT RPO, w zakresie
odpowiadajgcym zakresowi merytorycznego obszaru
dziatania danej komarki.

12.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdan z realizacji
projektu

Dzialanie ppkt 1

Przygotowanie pisme-maili do komérek
organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informaciji niezbednych do sporzadzenia wniosku o
dofinansowanie z PT RPO, w zakresie
odpowiadajgcym zakresowi merytorycznego obszaru
dziafania danej komorki.

12.3 Instrukcja opracowywania i weryfikacji
wniosku o platno$é

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism/e-maili do komorek
organizacyjnych WFOSIGW z prosba o przygotowanie
informaciji niezbednych do sporzadzenia wniosku o
platno$¢ z realizacji zadan z PT RPO, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dziatania danej komorki

12.4 Instrukcja sporzadzania informaciji kwartalnej z
Pomocy Technicznej

Dziatanie ppkt 1

Przygotowanie pism/e-maili do komérek

organizacyjnych WFOSIGW z pro$ba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia informacji
kwartalnej z realizacji PT, w zakresie odpowiadajacym
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zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej
komorki.

15. Procesy dotyczace archiwizacji
Pkt 15.1 Instrukcja archiwizacji dokumentacii i zachowania odpowiedniej $ciezki audytu
Ppkt1 Przechowywane dokumenty sg dostepne zgodnie z art. 9072 Rozporzqdzenia

Rady (WE) nr 10831303/200613 z dnia 1 lipca 2006r.

Ppkt 2

Dokumenty dotyczace realizacji projektu przechowywane s3 3 lata po roku, w ktérym
zakoniczyt sie program.

15.2 Instrukcja przechowywania danych osobowych, zapewnienia ich integralnosci i
poufnosci

Ppkt 2

Obowigzki Administratora Bezpieczeristwa Informaciji petni osoba upowazniona, ktéra

15. Procesy dotyczace archiwizacji

Pkt 15.1 Instrukcja archiwizacji dokumentacji i
zachowania odpowiedniej $ciezki audytu

Ppkt 1 Przechowywane dokumenty sa dostepne
zgodnie z art. 72 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.

Ppkt 2

Dokumenty dotyczace realizacji projektu
przechowywane sg 3 2 lata po roku, w ktérym
zakonczyt sig program.

15.2 Instrukcja przechowywania danych osobowych,

zostata upowazniona Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu nr 17/15 z dnia 05 grudnia 2015 ;Zifgmema e intepreiosdl poulmiosel WEE
roka (.10 V{ykopywama AboHAGEKOW admmlstfatora} oy osqbowych. : - Obowigzki Administratora Bezpieczeristwa Informacji
w Wojewé6dzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze, ; ; : P
. . - h petni osoba upowazniona, ktéra zostata upowazniona
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu nr 17115 2 dnia 05
2013+ poz. 1152, grudnia 2015 roku do wykonywania obowigzkow
administratora danych osobowych
w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze, zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Bz-4-z 2044+ pez—1182). (Dz.U. 2016
poz. 922).
Ekspert (w calej dokumentacji poprawiono zapis odnoszacy sie do ekspertow na czlonek KOP) Ekspert-czlonek KOP (w calej dokumentacji WFE

4.2. Instrukcja zgtaszania Instytucji Zarzadzajacej propozycji zmian do opisu funkcji i procedur
(w zakresie dot. WFOSIGW Zielona Gora)
Pkt 1. Ppkt 1-2
1. Sporzadzenie pismale-maila do wszystkich komarek WFOSIGW zaangazowanych
bezposrednio i posrednio w realizacjg zadan wynikajacych z zapisow porozumienia w
sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 wskazujacego na
koniecznos$¢ opracowania opisu funkcji i procedur w zakresie odpowiadajacym
merytorycznemu zakresowi zadan w poszczegolnych komarkach.
2. Opracowanie dokumentu w zakresie odpowiadajacym merytorycznemu zakresowi zadan w

poprawiono zapis odnoszacy si¢ do ekspertow na
czlonek KOP)

4.2. Instrukcja zgtaszania Instytucji Zarzadzajacej
propozycji zmian do opisu funkeji i procedur (w
zakresie dot. WFOSIGW Zielona Goéra)
Pkt 1. Ppkt 1-2
1.
Poinformowanie wszystkich komorek

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Warte zachodu

-l | buskie

Unia Europejska e
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne *ar

%
e

25




Wydziale FE.

1

WFOSIGW zaangazowanych bezposrednio i
posrednio w realizacje zadan wynikajacych z
zapisOw porozumienia w sprawie realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020 wskazujacego na
konieczno$¢ opracowania opisu funkcji i
procedur w zakresie odpowiadajgcym
merytorycznemu zakresowi zadan w
poszczegolnych komorkach.

Opracowanie dokumentu w zakresie
odpowiadajacym merytorycznemu zakresowi
zadan w Wydziale FE.

WFE

4.3. Instrukcja opracowywania (aktualizacji) i przyjmowania Instrukcji Wykonawczej IP
Pkt 1. Ppkt 1-2
1. Sporzadzenie pisma do wszystkich komorek WFOSIGW zaangazowanych bezposrednio i
posrednio w realizacjg zadan wynikajgcych z zapiséw porozumienia w sprawie realizacji
RPO wskazujacego na konieczno$t opracowania instrukcji wykonawczej w zakresie
odpowiadajgcym merytorycznemu zakresowi zadan w poszczegolnych komorkach.
2. Opracowanie dokumentu w zakresie odpowiadajacym merytorycznemu zakresowi zadan w
Wydziale FE.

4.3. Instrukcja opracowywania (aktualizacji)
i przyjmowania Instrukcji Wykonawczej IP
Pkt 1. Ppkt 1-2

1.

Sporzadzenie-pismade Poinformowanie
wszystkich komorek WFOSIGW

zaangazowanych bezposrednio i posrednio w
realizacje zadan wynikajacych z zapisow
porozumienia w sprawie realizacji RPO
wskazujgcego na konieczno$¢ opracowania
instrukcji wykonawczej w zakresie
odpowiadajacym merytorycznemu zakresowi
zadan w poszczegolnych komarkach.
Opracowanie dokumentu w zakresie
odpowiadajacym merytorycznemu zakresowi
zadan w Wydziale FE.

WFE

WFE

5.2. Instrukcja wyznaczania oséb do oceny wnioskow (w tym powolywania ekspertow)

5.2. Instrukcja wyznaczania oséb do oceny
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whnioskow {w-tym-powelywania-ekspertéw)

WFE

5.2.3 Instrukcja wyboru cztonkow KOP

Ppkt 2. Akceptacja listy os6b - pracownikéw WFE - wchodzacych w skiad Komisji
Kwalifikacyjnej odpowiedzialnej za wybor osob, ktore zostana umieszczone w wykazie
kandydatoéw na ekspertow KOP przygotowywanej przez IZ (w przypadku braku akceptaciji patrz
pkt1).

Ppkt 3 Przekazanie zaakceptowane;j listy oséb - pracownikéw WFE - wehodzacych w skiad
Komisji Kwalifikacyjnej odpowiedzialnej za wybdr osob, ktére zostang umieszczone w wykazie
kandydatéw na ekspertow KOP do IZ.

Ppkt 4 Upublicznienie wykazu kandydatéw na ekspertéw KOP.

Ppkt 2 Akceptacja listy oséb - pracownikéw
WFE - wchodzacych wskiad  Komisji
Kwalifikacyjnej odpowiedzialnej za wybor
o0s6b, ktére zostang umieszczone w wykazie
kandydatéw—na—ekspertéw czionkéw KOP

przygotowywanej przez I1Z (w przypadku
braku akceptacji patrz pkt1).

Ppkt 3 Przekazanie zaakceptowanej listy
os6b - pracownikéw WFE - wchodzacych
w skiad Komisji ~ Kwalifikacyjnej
odpowiedzialnej za wybor osob, ktére
zostang  umieszczone w  wykazie
kandydatéw—na—ekspertéw czlonkéw KOP
do IZ.

Ppkt 4 Upublicznienie wykazu kandydatéw
na-ekspertéw cztonkéw KOP.
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5.3.2 Instrukcja oceny projektow konkursowych

Ppkt 1 Whioski do weryfikacji przydzielane sg pracownikom (kazdy pracownik ma mozliwos¢
przypisania sobie projektu w systemie LSI2020. Weryfikacja wstepna kazdego projektu dokonywana
jest na podstawie listy sprawdzajacej przez dwoch pracownikéw WFE, zgodnie z zasada ,dwoch par
oczu”. Kazdy oceniajacy dokonuje weryfikacji indywidualnie i wypelnia osobng liste w systemie
LSI2020.

Ppkt 2 w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia pierwszej weryfikacji wstepnej wszystkich wnioskow
zZlozonych w odpowiedzi na dany konkurs

Ppkt 1 Wnioski do weryfikacji przydzielane sg
pracownikom (kazdy pracownik ma mozliwo$é
przypisania sobie projektu w systemie LSI2020). K-
WFE uzupetnia tabele historii oceny wniosku,
ktora stanowi zatacznik do dokumentac;ji
aplikacyjnej, o dane personalne P-WFE
wyznaczonych do weryfikacji wniosku oraz etap
oceny, ktérej beda dokonywac.

Weryfikacja wstepna kazdego projektu dokonywana
jest na podstawie listy sprawdzajacej przez dwach
pracownikéw WFE, zgodnie z zasadg ,dwdch par
oczu". Kazdy oceniajacy dokonuje weryfikacii
indywidualnie i wypelnia osobna liste w systemie
L.S12020.

Ppkt 2 w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia
pierwszej weryfikacji wstepnej wszystkich wnioskow
ztozonych w odpowiedzi na dany konkursfrabérw
irybie-pozakonkursewym

5.3.2.2
Ppkt 4 W przypadku oceny negatywnej lub w przypadku koniecznosci uzupetnienia wniosku/
zalgeznikow, pracownik przygotowuije i wysyla pismo do Beneficjenta.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, konieczne jest podanie uzasadnienia podjetej decyzji o
odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych. Niezbedne jest podanie szczegdtowego uzasadnienia w
odniesieniu do kazdego negatywnie zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie oceny formalnej.
Jednoczesnie Beneficient zostaje poinformowany o mozliwosci skorzystania z trybu odwolawczego, o

Ppkt 4 W przypadku oceny negatywnej lub w
przypadku konieczno$ci uzupetnienia wniosku/
zalacznikow, pracownik przygotowuije i wysyta pismo
do Beneficjenta.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, konieczne
jest podanie uzasadnienia podjetej decyzji o
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ktorym mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej (tryb odwotawczy nie ma zastosowania dla projektow
aplikujacych o $rodki w trybie pozakonkursowym)

Ppkt 7 Przeprowadzajg ponowna oceng formalng na podstawie karty oceny formalnej. Ponowna ocena
formalna kazdego projektu dokonywana jest przez dwoch pracownikéw WFE, przeprowadzajacych
pierwotna ocene. W przypadku, gdy nie jest to mozliwe, oceny takiej dokonujg losowo wybrani
pracownicy WFE. Kazdy oceniajacy dokonuje oceny formalnej indywidualnie i wypetnia osobna karte w
systemie LSI12020. W przypadku, gdy oceny sg rozbiezne, wniosek oceniany jest przez trzeciego
(dodatkowego), losowo wybranego pracownika WFE, ktorego ocena jest wigzaca.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej, wniosek jest automatycznie przekazany do oceny
merytorycznej. Pismo nie jest wowczas wysylane do Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia w skorygowanej dokumentacii brakow formalnych, wniosek
o dofinansowanie projektu koriczy oceneg formalng wynikiem negatywnym (P-WFE przygotowuje pismo
informujace Beneficjenta o negatywnym wyniku oceny formalne;).

W przypadku negatywnej oceny formalnej, konieczne jest podanie uzasadnienia podjgtej decyzji o
odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych. Niezbedne jest podanie szczegotowego uzasadnienia w
odniesieniu do kazdego negatywnie zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie oceny formainej.
Jednoczesnie Beneficjent zostaje poinformowany o mozliwosci skorzystania z trybu odwotawczego, o
ktorym mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej. W przypadku projektow, ktore przeszly pozytywnie ocene
formalng, a ktérych realizacja rozpoczela sig przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach
danego konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym P-WFE przygotowuje pismo o koniecznosci
dostarczenia dokumentow do weryfikacji OOS, celem weryfikaci i potwierdzenia, ze w okresie tym, przy
jego realizacji przestrzegano przepisow prawa. Ocena ta przeprowadzona zostanie po pozytywnej
ocenie merytorycznej (nie dotyczy projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj", ktore w
momencie zlozenia wniosku nie posiadaty dokumentacji technicznej, a projekty zostaly przygotowane
na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego)

w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej wszystkich wnioskow ztozonych w odpowiedzi na
konkurs wysylane jest pismo do Beneficienta o negatywnym wyniku oceny formalnej lub pismo o
koniecznosci dostarczenia dokumentéw do 00S$ (nie dotyczy projektow realizowanych w trybie
wZaprojektuj i wybuduj”, ktére w momencie ztozenia wniosku nie posiadaty dokumentacji
technicznej, a projekty zostaly przygotowane na podstawie programu funkcjonalno-uzytkowego)

odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.
Niezbedne jest podanie szczegbtowego uzasadnienia
w odniesieniu do kazdego negatywnie
zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie oceny
formalnej. Jednocze$nie Beneficjent zostaje
poinformowany o mozliwosci skorzystania z trybu
odwotawczego, o ktérym mowa w art. 53 i 54 Ustawy
wdrozeniowej {iryb-edwolawezy-nie-ma-zastosowania
Ja proiokiw.aplikui ¢rodki . trybi
pozaronkursowyr)

Ppkt 7 Przeprowadzajg ponowng oceneg formalng na
podstawie karty oceny formalnej. Ponowna ocena
formalna kazdego projekiu dokonywana jest przez
dwach pracownikow WFE, przeprowadzajacych
pierwotng ocene. W przypadku, gdy nie jest to
mozliwe, oceny takiej dokonujg losowo wybrani
pracownicy WFE. Kazdy oceniajacy dokonuje oceny
formalnej indywidualnie i wypelnia osobna karte w
systemie LSI2020. W przypadku, gdy oceny sg
rozbiezne, wniosek oceniany jest przez trzeciego
(dodatkowego), losowo wybranego pracownika WFE,
ktérego ocena jest wigzaca.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej, wniosek
jest automatycznie przekazany do oceny
merytorycznej. Pismo nie jest wowczas wysylane do
Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia w skorygowanej
dokumentacji brakow formalnych, wniosek

o dofinansowanie projektu koriczy ocene formalng
wynikiem negatywnym (P-WFE przygotowuje pismo
informujace Beneficjenta o negatywnym wyniku
oceny formalnej).
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W przypadku negatywnej oceny formalnej, konieczne
jest podanie uzasadnienia podjgtej decyzji o
odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.
Niezbedne jest podanie szczegblowego uzasadnienia
w odniesieniu do kazdego negatywnie
zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie oceny
formalnej. Jednoczesnie Beneficjent zostaje
poinformowany o mozliwosci skorzystania z trybu
odwolawczego, o ktorym mowa w art. 53 i 54 Ustawy
wdrozeniowej. W-przypadku-projekiéw, kidre-przeszly
: : il

w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej
wszystkich wnioskow zlozonych w odpowiedzi na
konkurs wysytane jest pismo do Beneficjenta o
negatywnym wyniku oceny formalnej lub-pisme-o
I . z I l . I I I z I ggs’
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5.3.2.3
Pkt 6 dodano punkt

Pkt 7 dodano punkt
Pkt 17 dodano punkt

pkt 18 dodano punkt

Pkt 6 Beneficjent zostaje poinformowany o
koniecznosci ztozenia O$wiadczenia, w ktorym
wyraza zgode na zaproponowane zmiany
przeszacowanych kosztow projektu,
dokumentacji 00$ oraz zlozenia skorygowanej
ww. dokumentacji projektu. Terminy wskazanych
czynnosci okreslone beda przez WFOSIGW w

powyzszym pismie.

Pkt 7 W przypadku nie dostarczenia przez
beneficjenta podpisanego Oswiadczenia w
wyznaczonym przez WFOSiGW terminie, jak
rowniez nie uwzglednienie zmian przez
beneficjenta w dokumentacji aplikacyjnej
wskazanych przez P-WFE moze skutkowac
odstapieniem przez IP RPO od podpisania z
beneficjentem umowy o
dofinansowanielporozumienialpodjecia decyzji o
przyznaniu dofinansowania i aktualizacja listy
rankingowej w zakresie przyznania projektowi
dofinansowania.

W przypadku projektow w trybie ,zaprojektu;j i
wybuduj”, nie ziozenie przez beneficjenta
podpisanego O$wiadczenia w wyznaczonym
przez P RPO terminie, jak rowniez nie
uwzglednienie przez beneficjenta zmian
wskazanych przez P-WFE na ocenie specyficznej
uzupetniajacej iflub ocenie Srodowiskowej
uzupetniajacej moze skutkowac rozwigzaniem
umowyl/decyzjilporozumienia. Natomiast
dokonanie weryfikacji kosztow illub
wprowadzenie zmian w dokumentacji 00S$
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spowoduje podpisanie aneksu do umowy/zmiany
do decyzjilaneksu do porozumienia.

Pkt 17 Przekazanie do IZ listy projektow
ocenionych, celem dokonania przez IZ wyboru
projektéw do dofinansowania.

Pkt 18 Weryfikacja i zatwierdzanie listy
rankingowej na zasadach okreslonych w
podreczniku procedur 1Z.

4.3. Instrukcja opracowywania (aktualizacji) i przyjmowania Instrukcji Wykonawczej IP

pkt 3 ppkt 1

1. Sporzadzenie Instrukcji Wykonawczej w formie jednolitego dokumentu zawierajacego w sobie
instrukcje poszczegolnych komorek.

4.3. Instrukcja opracowywania (aktualizacji) i

przyjmowania Instrukcji Wykonawczej IP

pkt 3 ppkt 1

1. Sporzadzenie Instrukcji Wykonawczej w formie
jednolitego dokumentu zawierajacego w sobie
instrukcje poszczegolnych komorek! /projektu
zmian do IW (tabela zmian oraz IW WFOSIGW
w trybie rejestruj zmiany) w formie
elektronicznej oraz papierowej.

WFE

5.5. Instrukcja przygotowania projektéw realizowanych przez IP (Nie dotyczy WFOSIGW w
Zielonej Gorze)

5.5.1. Instrukcja przygotowania projektu IP realizowanego samodzielnie (Nie dotyczy WFOSIGW w
Zielonej Gorze)

5.5.2. Instrukcja przygotowania projektu IP realizowanego w partnerstwie jako Lider Partnerstwa. (Nie
dotyczy WFOSIGW w Zielonej Gérze)

5.5.3. Instrukcja przygotowania projektu IP realizowanego w partnerstwie jako Partner projektu. (Nie
dotyczy WFOSIGW w Zielonej Gorze)

WFE
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5.6. Instrukcja dotyczaca postepowania odwofawczego

Postepowanie w przypadku wptywu protestu do WFOSIGW w Zielonej Gorze
pkt 3

sytuacja [

W przypadku gdy wniesiony protest nie spelnia wymogow formalnych pozostaje on bez rozpatrzenia.
Protest pozostaje bez rozpatrzenia rowniez w wypadku gdy jezeli pomimo prawidlowego pouczenia
zostat wniesiony po terminie, przez podmiot wykluczony z mozliwosci dofinansowania lub bez
spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy wdroZeniowej.

Sytuacja Il

W przypadku, gdy protest wymaga uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistej omytki, Czlonek
KOP, ktory nie bral udzialu w ocenie danego wniosku o dofinansowanie przygotowuje pisemne
wezwanie do wnioskodawcy z prosbg o uzupetnienie lub poprawienie bledu, wyznaczajac mu na tg
czynno$¢ nie mniej niz 7 dni. Powyzsze wstrzymuje terminu, o ktorym mowa w art. 56 ust 2 oraz art. 57.

Pkt 6

1. Sporzadzenie listy projektow zawierajacej oceny wszystkich ocenianych wnioskow o
dofinansowanie, ktére podlegaly ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci
malejgcej liczby uzyskanych punktow. O kolejnosci projektéw na liscie decyduje liczba punktow
przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w
wyniku negocjacii.

5.5. Instrukcja dotyczaca postepowania
odwofawczego

Postepowanie w przypadku wptywu protestu do

WFOSIGW w Zielonej Gorze

pkt 3

sytuacja |

W przypadku gdy wniesiony protest nie spetnia
wymogow formalnych pozostaje on bez rozpatrzenia.
Protest pozostaje bez rozpatrzenia réwniez w
wypadku gdy jezeli pomimo prawidiowego pouczenia
zostal wniesiony po terminie, przez podmiot
wykluczony z mozliwosci dofinansowania Iub bez
spefnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 1
ustawy wdrozeniowej. W obu przypadkach
wnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o
braku rozpatrzenia protestu.

Sytuacja Il

W przypadku, gdy protest wymaga uzupelnienia lub
poprawienia w nim oczywistej omytki, Czlonek KOP,
ktéry nie brat udzialu w ocenie danego wniosku o
dofinansowanie przygotowuje pisemne wezwanie do
wnioskodawcy z proshg o uzupelnienie lub
poprawienie bledu, wyznaczajgc mu na te czynnosc
nie mniej niz 7 dni. Powyzsze wstrzymuje bieg
terminu, o ktorym mowa w art. 56 ust 2 oraz art. 57.

Pkt 6
1. Sporzadzenie listy projektow zawierajgcej oceny
wszystkich ocenianych wnioskow 0

dofinansowanie, ktére podlegaly ocenie w ramach
konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejacej
liczby uzyskanych punktow. O kolejnosci projektow
na liscie decyduje liczba punktéw przyznana
danemu projektowi bezwarunkowo albe—liczba

WFE
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5.7.Instrukcja aneksowania/rozwiazywania umowy o dofinansowanie projektu

5.7.1. Instrukcja aneksowania umowy o dofinansowanie projektu

pkt 3 ppkt 2

W przypadku braku uwag do projektu aneksu do umowy o dofinansowanie projektu Kierownika
Wydzialu FE, przekazanie projektu aneksu do umowy o dofinansowanie projektu Radcy Prawnemu
WFOSIGW celem weryfikacji pod wzgledem formalno-prawnym. Pismo do Radcy Prawnego WFOSIGW
akceptuje Kierownik Wydziatu FE

5.7.2.Instrukcja rozwiazywania umowy o dofinansowanie

Pkt 3 ppkt 2

W przypadku braku uwag do wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu Kierownika,
przekazanie wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu Radcy Prawnemu WFOSIGW
celem weryfikacji pod wzgledem formalno-prawnym. Pismo do Radcy Prawnego WFOSIGW akceptuje
Kierownik Wydzialu FE.

8.6. Instrukcja aneksowania/rozwigzzywania
umowy o dofinansowanie projektu

5.6.1. Instrukcja aneksowania umowy o
dofinansowanie projektu

pkt 3 ppkt 2

W przypadku braku uwag do projektu aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu Kierownika
Wydzialu FE, przekazanie projektu aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu Radcy Prawnemu
WFOSIGW celem weryfikacji pod wzgledem formalno-
prawnym. Pisme Informacje do Radcy Prawnego
WFOSIGW akceptuje Kierownik Wydzialu FE

5.6.3. Instrukcja rozwiazywania umowy o
dofinansowanie

Pkt 3 ppkt 2

W przypadku braku uwag do wniosku o rozwigzanie
umowy o dofinansowanie projektu Kierownika,
przekazanie wniosku o rozwigzanie umowy o
dofinansowanie projektu Radcy Prawnemu
WFOSIGW celem weryfikacji pod wzgledem formalno-
prawnym. Pisme Informacje do Radcy Prawnego
WFOSIGW akceptuje Kierownik Wydzialu FE.

WFE

5.9. Instrukcja sporzadzania propozycji kryteriow wyboru projektow
pkt 1
Osoba wykonujaca dziatanie 1Z

5.8. Instrukcjq sporzadzania propozycji kryteriow
wyboru projektow

pkt 1

Osoba wykonujaca dziatanie IZ/IP

WFE

8.1. Instrukcja rejestrowania informacji o kwotach podlegajacych zwrotowi

8.1. Instrukcja rejestrowania informacji o kwotach
podlegajacych zwrotowi

|A zalecenie 3.2.1.
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pkt 3
Uwzglednienie informacii o stwierdzonych nieprawidtowosciach i korektach finansowych w informacii
pokontrolnej lub przekazanie informacji o dokonanym podziale w zaleceniach pokontrolnych.

pkt7
Wyznaczony pracownik/Kierownik KK

pkt 8

Przekazanie informacji o pomniejszeniu kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta o nieprawidiowo
wydatkowane $rodki i/lub zwrocie odzyskanych $rodkow oraz wysokoci naliczonych odsetek kopii wraz
z kopig wyciagu bankowego dokumentujacego dokonany zwrot do Wydziatu FK:

- w przypadku projektow pozakonkursowych niezwiocznie po uzyskaniu informacji o zwrocie $rodkow
na konto dysponenta FP lub konto projektu,

- w przypadku projektéw konkursowych niezwlocznie po otrzymaniu informacji o zwrocie,

- wigczenie informacii o nieprawidiowosci/zwrocie do akt wniosku o platnosé

Czynnosci kontrolne

Pkt 3
Uwzglednienie informacji o stwierdzonych
nieprawidtowosciach i korektach finansowych

w informacji pokontrolnej lub-przekazanie-informacjie

pkt76
Wyznaczony pracownik/Kierownik KK ZK

pkt87

Przekazanie informacji o pomniejszeniu kolejnych
ptatnodci na rzecz beneficienta o nieprawidlowo
wydatkowane srodki iflub zwrocie odzyskanych
srodkow oraz wysokodci naliczonych odsetek kopii
wraz z kopig wyciggu bankowego dokumentujacego
dokonany zwrot do Wydzialu FK:

; "l plz_ypad o pe»je.lele..ug psza'l';e e i
- w przypadku projektow konkursowych niezwlocznie

po otrzymaniu informacji o zwrocie,
- wigczenie informacii o nieprawidiowosci/zwrocie do

akt wniosku o ptatnos¢

pkt 9
Wszyscy P-WFE

8.2. Instrukcja sporzadzania raportéw o nieprawidfowosciach
I. W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ kwalifikuje sie do niezwlocznego zgtoszenia do KE

8.2. Instrukcja sporzadzania raportow o
nieprawidlowosciach
1. W przypadku, gdy nieprawidiowo$¢ kwalifikuje

pkt 4 sie do niezwiocznego zgtoszenia do KE IA zalecenie 3.2.1.
Sporzadzenie pisma do 1Z o przekazaniu raportu do KE w IMSS5.

pkt 4

- " =z ' .

Fundusze

o _A Lubus|
Europejskie v w.mmhoLE
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejskie Fundusze 3
Strukturalne i Inwestycyjne >k

* et

37




ILW przypadku, gdy nieprawidtowos$¢ kwalifikuje sie do zgtoszenia do KE
pkt 3
Sporzadzenie pisma do IZ RPO o przekazaniu raportu do KE w IMS5.

ll. W przypadku, gdy w danym okresie wystapity lub nie wystapity nieprawidtowosci
niepodlegajace raportowaniu do KE
pkt 3
Dotgczenie kwartalnego zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu lub pisma o
braku nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do akt sprawy.

KEwIMS5,

Ztozenie pisma / mail z informacja o utworzeniu w
systemie IMS 5 Raportu nieprawidtowosci
podlegajacych niezwiocznemu zgloszeniu do KE
wraz z kserokopiami notatek o nieprawidtowosci.

pkt 5

W przypadku stwierdzenia bfedow przez DIZ,
poprawa Raportu nieprawidtowosci podlegajacych
niezwlocznemu zgtoszeniu do KE.

pkt 6

W przypadku odrzucenia raportu lub zgtoszenia
uwag przez MF-R w systemie IMS 5, skorygowanie
przez [P raportu w systemie IMS oraz
poinformowanie DIZ o usunigciu bledow.

Il. W przypadku, gdy nieprawidtowo$¢ kwalifikuje
sie do zgloszenia do KE
pkt 3
- s o IZ_RPO | ’

Ztozenie pisma | maila z informacja o utworzeniu
w systemie IMS 5 Raportu nieprawidtowosci
podlegajacych raportowaniu do KE wraz z
kserokopiami notatek o nieprawidtowosci badz
pisma z informacja o braku nieprawidtowosci do
zgtoszenia.

pkt 4
W przypadku stwierdzenia btedéw przez DIZ,
poprawa Kwartalnego zestawienia

nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do
KE.
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pkt 5

W przypadku odrzucenia raportu lub zgloszenia
uwag przez MF-R w systemie IMS § skorygowanie
raportu w systemie IMS 5 oraz poinformowanie
DIZ o usunieciu bledow.

lll. W przypadku, gdy w danym okresie wystapity
lub nie wystapity nieprawidtowosci
niepodlegajace raportowaniu do KE

Ztozenie przez IP pisma przekazujacego Kwartalne
zestawienie nieprawidlowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE oraz kserokopie notatek o
nieprawidtowos$ciach niepodlegajacych
raportowaniu do KE wykrytych w danym kwartale
lub pisma z informacja o braku wystgpienia takich
nieprawidtowosci.

pkt 4

W przypadku stwierdzenia btedéw przez DIZ,
poprawa Kwartalnego zestawienia
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu
do KE w wyznaczonym terminie.

pkt 5

Dotaczenie kwartalnego zestawienia
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu
lub pisma o braku nieprawidfowosci
niepodlegajacych raportowaniu do akt sprawy.
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8.3.2. Postepowanie administracyjne
Zakoniczenie postgpowania

8.3.2. Postepowanie administracyjne
Zakoniczenie postepowania

pkt 2 pkt 2 WEE
Na kazdym etapie sporzadzenie i aktualizacja Metryki sprawy. Na-kazdym-etapie sporzadzenie--akiualizasja-Metryki
Sprawy-
9.2, Procedura postepowania IP w sytuacji wykrycia naduzycia finansowego i/lub korupcji (w 9.2. Procedura postepowania IP w sytuacji
trakcie kontroli, weryfikacji wnioskow o pfatnosé, w wyniku otrzymania skargi, podczas wykrycia naduzycia finansowego i/lub
prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego) korupcji (w trakcie kontroli, weryfikacji
Pkt 10 wnioskow o pfatnosc, w wyniku otrzymania
Zapewnienie ochrony i wsparcia dla pracownikéw, ktorzy bedg sygnalizowaé nieprawidlowosci skargi, podczas prowadzenia postepowan o
zachodzace w instytucji lub ryzyko ich wystapienia przed sankcjami wewnetrznymi. udzielenie zaméwienia publicznego)
Pkt 10
Szczegoly w tym zakresie oraz konsekwencje zniestawienia opisane zostaly w rozdziale 8 Polityki Zapewnienie ochrony i wsparcia dla pracownikow,
przeciwdziatania i zwalczania naduzy¢ finansowych WFOSIGW. ktorzy beda sygnalizowag nieprawidiowosci WFE
zachodzace w instytucji lub ryzyko ich wystapienia
przed sankcjami wewnetrznymi.
s Y . I .
el 6Pl bsiale 8 Politvki
ﬁJZEEI'H'EZ a.¢a s e
13.1. Instrukcja realizacji zaméwien publicznych 13.1. Instrukcja realizacji zaméwien publicznych
Zamoéwienia publiczne przekraczajace warto$¢ wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktérej | Zamoéwienia publiczne  przekraczajgce  warto$¢
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, sg realizowane na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych. | wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktorej
Zamowienia publicznne, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, | mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, sq realizowane na WFE

oktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp realizowane sg przez Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze w oparciu o zapisy procedury 1SO P-07-05
,Zakupy". Zapisy tej procedury reguluja réwniez podstawowe zasady postepowania w przypadku
zamowien publicznych przekraczajacych warto$¢ wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty, o ktorej

podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamlwienia publicznne, ktérych  warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp realizowane
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mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Natomiast procedury udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zZlotych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, realizowane przez Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze zawarte zostaly w Zarzadzeniu
Prezesa Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
wprowadzajacym do stosowania Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

sq przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze w oparciu o
zapisy procedury ISO P-07-05 ,Zakupy". Zapisy te]
procedury regulujg réwniez podstawowe zasady
postgpowania w przypadku zamowien publicznych
przekraczajacych warto$¢ wyrazonej w Zzlotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp

Watte zachodu
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6.3 Instrukcja sporzadzania wniosku o pfatnosé IP (Nie dotyczy WFOSIGW w Zielonej Gorze)

5.3’ ! l . ’ . . l ! F s lp
!!" l ! Il!ﬁgs"slq! Z- [ .Gc ’

WFE

6.4. Instrukcja rozliczania koricowego projektu

pkt. 3

1. W sytuacji, gdy kontrola na dokumentach nie daje wystarczajacego zapewnienia, ze cele projektu
zostaly osiagnigte oraz, ze dokumentacja projektowa jest dostepna i kompletna, przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu.

2. W przypadku realizacji kontroli na miejscu, termin weryfikacji wniosku koncowego ulega
wstrzymaniu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

3. Przekazanie informacji o wynikach kontroli na miejscu zgodnie z procedurg opisang w rozdz. 7
Instrukcji Wykonawczej.

6.4. Instrukcja rozliczania koricowego projektu

pkt. 3

4. W przypadku stwierdzenia niezrealizowania
zalozonych wskaznikow produktu IP ma
prawo do nalozenia korekty finansowej
zgodnie z procedura opisana w Rozdziale 8.
Wysokos¢ korekty zostanie okreslona zgodnie
z warunkami zapisanymi w Umowie o
dofinansowanie.

IA zalecenie 3.2.5.1.

10.5 Instrukcia monitorowania postepu rzeczowego RPO

10.5 Instrukcja monitorowania postepu rzeczowego
RPO

Zgodnie z Wytycznymi  w  zakresie
sprawozdawczosci  na lata 2014-2020
sprawozdawczo$¢ obejmuje zbieranie danych
dotyczacych realizacji programu z
uwzglednieniem m.in. celéw tematycznych,
priorytetéw inwestycyjnych, osi priorytetowych
oraz funduszy, w szczegblnosci wskaznikow
rzeczowych i finansowych (m.in. wskaznikow
kluczowych okreslonych w  Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020) oraz przekazywanie ich odpowiednim
instytucjom, w okreslonym zakresie i trybie dla
potrzeb monitorowania programu na kazdym
poziomie jego wdrazania.

Prawidiowy przebieg procesu monitorowania
RPO-L2020, w tym ram wykonania, pozwala m.in.
na biezaco $ledzi¢ postep finansowy i rzeczowy
programu, odpowiednio wczesnie reagowa¢ na

IA zalecenie 3.2.5.1.
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trudnosci oraz pozyskiwaé dane niezbedne w
procesie ewaluacji, przyczyniajac si¢ tym samym
do zapewnienia odpowiedniej jako$ci wdrazania
programu. Monitorowanie postepu rzeczowego w
ramach RPO-L2020 jest prowadzone przez IP na
biezaco, na wszystkich poziomach wdrazania
Programu, rownolegle z analiza postepu
finansowego, majac na uwadze rozwigzania
przyjete zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym w
zakresie konstrukcji wskaznikow w Programie
oraz zakresu sprawozdan z wdrazania. Dane na
temat postepéw w osiaganiu wskaznikow w
ramach RPO - L2020 wraz z opisem ewentualnie
zidentyfikowanych trudnosci w realizacji wartosci
docelowych, a takze podjetych dziatan
zaradczych, sg raportowane w ramach systemu
sprawozdawczosci w informacjach kwartalnych z
realizacji RPO.

Zgodnie z zapisami zawartymi we wzorach umowy
o dofinansowanie projektu wspoéffinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
- Lubuskie 2020 Beneficjent zobowiazuje sie do
osiagniecia wskaznikow produktu i rezultatu
Projektu. Ich nieosiagnigcie lub niezachowanie
moze oznacza¢ nieprawidlowo$é i skutkowaé
korekta finansowa (zgodnie z procedura opisang
w Rozdziale 8). W przypadku, gdy Beneficjent nie
zdola osiagnac rezultatow, zastosowanie korekty
finansowej bedzie kazdorazowo poprzedzone
gruntowng  analiza  dziatan  zaradczych
podejmowanych  przez  Beneficjenta, z
uwzglednieniem czasu ich podejmowania, tzn. czy
byly podejmowane na biezaco we wspdlpracy i
przy informowaniu Instytucji Posredniczacej, czy
tez zostaly podejmowane pod koniec realizacji
projektu. Ocenie bedzie podlega¢ starannosé¢
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Beneficjenta w realizacji projektu i poziom
wspolpracy i informowania instytucji o
wystepujacych problemach.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca ~ mozliwosci  nieosiagniecia
wskaznikéw okreslonych w Ramach Wykonania,
IP podejmuje niezbedne Srodki zaradcze, w tym
m.in. ogtoszenie konkurséw dedykowanych danej
OP, skutkujace uzyskaniem odpowiedniego
poziomu warto$ci zagrozonego wskaznika.
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