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- art. 46 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013,
- art, 2 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji {UE) nr 821/2014,
system monitorowania postepu wdrazania instrumentow finansowych weryfikacji -ma na celu
skontrolowanie informacji zawartych w sprawozdaniach z wdrazania instrumentow finansowych w
perspektywie 2014-2020.
Beneficjent sklada sprawozdanie w SL2014 przy wykorzystaniu modulu Monitorowanie IF. Zakres
informacji uj§ty w module ma na celu maksymalizacj§ wykorzystania danych w postaci elektronicznej w
procesach sprawozdawczosci oraz kontroli. Stosowne informacje rejestrowane/aktualizowane sa, w
SL2014 w miar§ postepu realizacji, ale nie rzadziej niz raz na miesiac, przy czym dane wg stanu na
koniec miesiaca powinny zostac wprowadzone do SL2014 do 10 dnia miesiaca nastepnego.
Zakres informacji obejmuje nastepujace bloki:
- Informacja o projekcie,
- Srodki zaangazowane i wyplacone w ramach umow z ostatecznymi odbiorcami,
- Koszty zarzadzania,
- Odsetki, inne zyski oraz kwoty zwrocone,
- Kwoty ponownie wykorzystane.

Weryfikacja dokonywana jest w wydziale merytorycznym DPS i obejmuje weryfikacje formalno-
merytoryczno-rachunkowajkompleksowaj przy uwzgl̂ dnieniu zasady ,,dwoch paroczu". Po pozytywnej
weryfikacji Pracownik wydziatu merytorycznego DPS zatwierdza przedmiotowy dokument w SL2014.

2.2.3.5 Procedury zapeivn/a/'ace przediozenie beneficientowi dokumentu okreslaincego warunki
wsparcia dla kazdei operac/f. w tvm procedury zapewniaiace, aby beneficienci prowadzHi
oddzielny system /cs/egowosc/ lub korzystali z odpowiedniecjo kodu frs/'egoweqo dla
wszystkich transakcji zwiqzanych z operacia.

Warunki wsparcia projektow okresla m. in. umowa o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 41. ust. 2 pkt 6} ustawy wdrozeniowej wzor umowy o dofinansowanie projektu jest
elementem regulaminu konkursu (wchodzacego w sklad ogloszenia o konkursie).
W celu zachowania powyzszego wymogu, a takze wymogu dot. koniecznosci poinformowania
Wnioskodawcy o warunkach wsparcia dla kazdego projektu, dana komorka organizacyjna, ktora
odpowiada za przygotowanie i zmiany wzorow umow o dofinansowanie projektow, po przyj^ciu przez
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego wzoru umowy oraz kazdej zmianie wzoru umowy, przekazuje badz
oglasza dana^informacj^.
Powyzsza procedura zapewnia mozliwosc poinformowania Wnioskodawcy na etapie oglaszania
konkursu dot. naboru projektow o warunkach wsparcia oraz realizacji projektow. Wnioskodawca juz na
etapie konkursu ma dostep do dokumentow okreslajacych warunki rozliczania projektow, dzieki czemu
we wnioskach o dofinansowanie projektow ujmowane b^da^ tylko te wydatki, ktore sa^ zgodne z
zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.
Zapisy umowy o dofinansowanie okreslaja, rowniez zasady koniecznosci prowadzenia przez
Beneficjenta wyodr^bnionej ewidencji ksiegowej dla wydatkow w ramach projektu lub obowiazek
korzystania z odpowiedniego kodu ksie.gowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z projektem.
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2.2.3.6 Procedury weryfikacji operac/V (zaodnie z wymogami okreslonvmi w art. 125 ust. 4-7
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury zapewniaiace zgodnosc operac/7
z obszarami polityki UE (na przyktad polityka dotyczaca partnerstwa i w/e/opoz/'omowego
zarzadzania. propaqowan/'a rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacii,
zapewnienia dosfepu dla osob z n/epefno sprawnosciami, zrownowazonego rozwoju,
zamowieh publicznych, pomocy pahstwa i przepisow srodowiskowych), oraz wskazanie
instytucji /UP organow przeprowadzaiacych taka weryfikacje. Opis obejmuie
administracyjne kontrole zarzadcze w odniesieniu do kazdecto wniosku o refundacje
przed/ozonego przez beneficientow oraz kontrole zarzadcze operac/V na mieiscu, ktore
moga bye przeprowadzane metoda badania proby. Jezeli kontrole zarzadcze zostatv
oddelegowane instytucjom posredniczacym, opis powinien obeimowac procedury
stosowane przez instytucje posredniczace w kontekscie tvch kontroli oraz procedury
stosowane przez instytucje zarzadzaiaca w celu nadzorowania skutecznosci funkcii
oddelegowanvch instytuciom posredniczacym. Czestotliwosc i zakres kontroli
sa proportionate do kwoty wsparcia publicznego dla operac/7 oraz do poz/omu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytow przeprowadzanych przez instytucfe
audytowa w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci.

Kontrola i audyt RPO-L2020 obejmuja,:
- kontrole realizacji RPO-L2020 sluzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli RPO

L2020 dziala prawidfowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sa^zgodnie z
prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi;

- audyty wykonywane przez instytucj? audytowa^zgodnie z art. 127 rozporzadzenia ramowego;
- kontrole spelniania kryteriow desygnacji.

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze swoja, wewn^trzna,
struktura^oraz regulaminowym podzialem zadaii, prowadzi czynnosci kontrolne w ramach programu na
dwoch poziomach:
- poziom wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektow realizowanych przez Beneficjentow (kontrola

na tym poziomie prowadzona jest przez DFR.IV, DFS.III, BAK)
- poziom zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systemow zarzadzania i kontroli (DFR, BAK,DFS).
Kontrola projektow realizowanych przez Beneficjentow prowadzone sa^ przez pracownikow IZ.
Kontrola wewn^trzna systemu zarzadzania i kontroli IZ jest przeprowadzana przez Audytora
Wewn^trznego.

Przebieg procedury w IZ dla Osi Priorvtetowei 1,2.3.4,5.9

Roczny plan kontroli
System realizacji RPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu o Roczny Plan Kontroli (RPK). Projekt
RPK zostaje przekazany do IK UP celem akceptacji. Po uzyskaniu informacji, iz projekt RPK zostal
zaakceptowany zostaje on zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa.
Szczegolowy opis procesu sporzadzania i zatwierdzania RPK opisuje Instrukcja Wykonawcza IZ RPO.

Kontrola proiektu
Kontrola programu operacyjnego prowadzona przez Instytucje Zarzadzajaca^ (IZ RPO), obejmuje
kontrole realizacji programu operacyjnego stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli
programu operacyjnego dziala prawidJowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sa^
zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi. Kontrole te obejmujaj
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1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadah przez instytucje,
ktorym instytucja zarzadzajaca powierzyla zadania zwiazane z realizacja^ programu
operacyjnego;

2) weryfikacj'e wydatkow sluzace sprawdzeniu prawidlowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, ktore:
a) przybieraja, form§ kontroli sktadanego przez beneficjenta kazdego wniosku o platnosc wraz

z zalacznikami, w tym dokumentami poswiadczajacymi prawidlowe poniesienie wydatkow
uj^tych we wniosku

b) moga, przybrac form? kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktore moga_ bye
prowadzone rowniez po zakohczeniu realizacji projektu,

c) moga, przybrac form? kontroli krzyzowych sluzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sa^podwojnie finansowane:

-z tego samego funduszu polityki spojnosci w ramach jednego programu operacyjnego,
-z kilku roznych funduszy polityki spojnosci lub instrumentow wsparcia Unii Europejskiej

albo z tego samego funduszu polityki spojnosci w ramach co najmniej dwoch
programow operacyjnych, dla ktorych instytucja zarzadzajapa zostala ustanowiona na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) kontrole na zakohczenie realizacji projektu sluzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzaja^cych wlasciwa^ sciezk? audytu, o ktorej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia ramowego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu;

4) kontrole trwatosci, o ktorej mowa w art, 71 rozporzadzenia ramowego.
Kontrola projektu w miejscu jego realizacji, kontrola krzyzowa oraz kontrola trwalosci moze bye
prowadzona na probie projektow.

IZ RPO przeprowadza kontrole projektow na warunkach przyj^tych w RPK. Projekty realizowane
w ramach programu RPO-L2020, podlegaja, kontroli w okresie ich realizacji, na zakoiiczenie ich
realizacji oraz po zakohczeniu projektu (kontrola trwatosci, kwalifikowalnosci VAT).

Kontrole projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowej 1,2,3,4,5 i 9 RPO-L2020 prowadzone s^
przez pracownikow DFR.IV. W przypadku kontroli na miejscu kazdorazowo powolany zostaje przez
Dyrektora Departamentu DFR Zespol Kontrolujacy, w sklad ktorego wchodzi Kierownik Zespolu
Kontrolujacego (KZK) oraz cztonkowie Zespolu Kontroluja^cego. Pracami Zespoiu Kontrolujacego kieruje
jego Kierownik. W przypadku kontroli na miejscu, kazdy czlonek Zespolu Kontrolujacego odpowiada za
wynik kontroli w cz^sci odpowiadajacej przeprowadzonym przez siebie czynnosci kontrolnym. W
przypadku kontroli na dokumentach (w siedzibie RPO) za ustalenia pokontrolne odpowiada Kierownik
Zespolu Kontrolujacego, ktorym jest pierwszy pracownik wskazany przez Kierownika DFR.IV do
weryfikacji projektu, tzw. ,,pierwsza para oczu".
DFR.IV prowadzi kontrole projektow zgodnie z klasyfikacjaj

1. Ze wzgl^du na termin prowadzenia:
a) w trakcie realizacji projektu,
b) na zakonczenie realizacji projektu,
c) kontrola po zakohczeniu realizacji projektu
d) trwalosci.

2. Ze wzgl^du na miejsce prowadzenia kontroli:
a) na miejscu u Beneficjenta,
b) na dokumentacji w siedzibie IZ.

3. Ze wzgle_du na eel kontroli;
a) planowa,
b) dorazna,
c) sprawdzajaca.
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Kontrola na zakohczenie
W przypadku ziozenia przez beneficjenta wniosku o platnosc kohcowa^ a przed akceptacj^
i ostatecznym rozliczeniem projektu, obligatoryjne jest przeprowadzenie kontroli na zakohczenie
realizacji projektu,
Instytucja Zarzadzajapa jest zobowiazana do prowadzenia kontroli projektow na warunkach okreslonych
w RPK. Kontrola realizacji projektu ma na celu zweryfikowanie, czy wspolfinansowane towary, usiugi
i roboty budowlane zostafy wykonane zgodnie z umowa, o dofinansowanie/Decyzja^ o dofinansowaniu
oraz czy wydatki zadeklarowane przez Beneficjenta zostaty faktycznie poniesione zgodnie z zasadami
wspolnotowymi.
Kontrola na zakohczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie instytucji
przeprowadzajacej kontrol§, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wlasciwymi procedurami
dokumentacji zwiazanej z realizacja, projektu, niezb^dnej do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu,
ze szczegolnym uwzgl^dnieniem dokumentow potwierdzajacych prawidlowosc poniesionych wydatkow.
Fakultatywnie kontrola na zakohczenie realizacji projektu moze objac sprawdzenie efektu rzeczowego
w miejscu realizacji projektu lub zostac przeprowadzona w siedzibie beneficjenta.

Kontrola na miejscu
Kontrol§ przeprowadzaja^ pracownicy 1Z na miejscu realizacji projektu i w siedzibie Beneficjenta.
Przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektu w zakresie weryfikacji poniesionych wydatkow,
polegac ma na sprawdzeniu czy towary i ustugi wspotfinansowane w ramach projektow zostaly
rzeczywiscie dostarczone, a zadeklarowane wydatki zostaly faktycznie poniesione zgodnie z zawarta^
umowa^ o dofinansowanie projektu. Ponadto, weryfikacja wydatkow podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu ma na celu sprawdzenie spojnosci informacji zawartych we wnioskach o platnosc
beneficjenta i sprawozdaniach ze stanem faktycznym. Przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji
projektu ma na celu rowniez potwierdzenie, ze Beneficjent zobowiazany przy wyborze wykonawcy
projektu do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 ze zm.), prawidbwo przeprowadzit post^powanie o udzielenie zamowienia i dokonal
wyboru najkorzystniejszej oferty. W przypadku zas Beneficjentow niezobowiazanych do stosowania
przepisow powyzszej ustawy, ze dokonali wyboru wykonawcy zgodnie z zasada^ uczciwej konkurencji.
Kontrola na miejscu moze zostac przeprowadzona w trybie planowym, wynikajacym z RPK, doraznym
lub sprawdzajacym. Kontrola na miejscu prowadzona jest na zakohczenie realizacji projektu. Wybor
projektow podlegajacych kontroli na miejscu moze bye przeprowadzony na probie.

Kontrola trwalosci
Zgodnie z postanowieniami art. 71 Rozporzajdzenia Rady (WE) nr 1303/2013 trwatosc projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi bye zachowana
przez okres pi§ciu lat od daty platnosci kohcowej na rzecz beneficjenta lub przez okres trzech lat
w przypadkach dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.
Naruszenie zasady trwalosci nast^puje w sytuacji wystapienia co najmniej jednej z ponizszych
przestanek:

a) zaprzestano dzialalnosci produkcyjnej lub jajelokowano poza obszar wsparcia PO,
b) nastapita zmiana wlasnosci elementu wspotfinansowanej infrastruktury, ktora daje

przedsi^biorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,
c) nastapila istotna zmiana wplywaja^ca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,

ktora mogiaby doprowadzic do naruszenia jego pierwotnych celow.
Kontrola trwatosci przeprowadzana jest przez pracownikow RPO (DFR.IV) i co do zasady realizowana
jest poprzez kontrol§ na miejscu realizacji projektu. Wybor projektow podlegajacych kontroli trwatosci
moze bye przeprowadzony na probie.
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Kontrola korespondencvina
Kontrola korespondencyjna to kontrola prowadzona w siedzibie IZ RPO na dokumentach przekazanych
przez Beneficjenta. Kontrola korespondencyjna moze dotyczyc kontroli w trakcie realizacji projektu,
kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz szczegolnych przypadkach, kontroli trwafosci i kontroli
po zakonczeniu realizacji projektu.

Kontrola w trakcie realizacii proiektu (kontrola na mieiscu/kontrola korespondencvina)
Kontrola w trakcie realizacji projektu ma na celu potwierdzenie prawidlowej realizacji projektu przez
Beneficjenta. Kontrola w trakcie realizacji projektu realizowana jest poprzez kontrole. korespondencyjna,
lub kontrol§ na miejscu u Beneficjenta.

W ramach kontroli prowadzonych przez IZ RPO, kontrola na miejscu oraz kontrola na dokumentach
w siedzibie IZ RPO moze bye przeprowadzana w trybie planowym, doraznym i sprawdzajacym,

Kontrola dorazna
Kontrole dorazna, mozna podzielic na systemowa, oraz dotyczaca, realizacji projektu. Decyzja
o przeprowadzeniu kontroli podejmowana jest w przypadku uzyskania informacji lub podejrzenia
wystapienia nieprawidtowosci/niezgodnosci/ble.dow/uchybieri w realizacji projektu lub niewiasciwym
funkcjonowaniu systemu. Kontrola dorazna moze wynikac z biezacych potrzeb oraz innych
uzasadnionych przeslanek. Decyzje o kontroli doraznej dotyczacej realizacji projektu podejmuje
Dyrektor DFR na podstawie upowaznienia Marszalka Wojewodztwa Lubuskiego.
Kontrola dorazna moze bye przeprowadzana z pomini§ciem zapisow o wczesniejszym informowaniu
Beneficjenta o planowanej kontroli. 0 koniecznosci przeprowadzenia kontroli Beneficjent moze zostac
powiadomiony dopiero w chwili przybycia ZK na miejsce kontroli.

Kontrola sprawdzaiaca
Kontrola sprawdzajaca przeprowadzana jest na podstawie zapisow zawartych w zaleceniach
pokontrolnych. Decyzja o przeprowadzeni kontroli podejmowana jest przez Dyrektora DFR. ZK ma
prawo do przeprowadzenia kontroli weryfikujacej wprowadzenie zaleceri pokontrolnych. W zaleznosci
od rodzaju uchybieh/nieprawidlowosci/btedow/niezgodnosci stwierdzonych podczas kontroli projektu,
ZK wybiera najbardziej adekwatny sposob weryfikacji wdrozenia zaleceh, czyli sposob przeprowadzenia
kontroli sprawdzaj^cej w instytucjt kontrolowanej,
Mozliwe sa^ dwa sposoby dokonywania weryfikacji wdrozenia zaleceh pokontrolnych (kontrola
sprawdzajaca):

a. Kontrola ..korespondencyjna" polegajaca na weryfikacji dokumentacji przeslanej przez instytucje
kontrolowana,.

b. Kontrola ,,na miejscu" prowadzona w trybie planowym lub doraznym. Kontroli sprawdzajacej ,,na
miejscu" dokonuje, jesli jest to mozliwe, ten sam Zespot, ktory zostai powotany do pierwotnej
kontroli projektu.

Kontrola krzyzowa
Jednym z obowia^zkow IZ RPO jest prowadzenie kontroli krzyzowych. IZ RPO prowadzi kontrole
krzyzow^na podstawie uzgodnionej z IK UP metodologii kontroli krzyzowych w ramach IZ RPO na dany
rok.
IZ RPO prowadzi:

• kontrole krzyzowa, programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach programu RPO-L2020 (prowadzona kazdorazowo przez
DFR.VIII oraz przez DFR.II przy weryfikacji wnioskow o platnosc);

• kontrole krzyzowa, horyzontalna^ ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow z projektami PROW 2014-2020 oraz PO RYBY 2014-2020
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(prowadzona przez DFR.IV). Fakt przeprowadzenia kontroli krzyzowej zostaje odnotowany
w listach sprawdzajajsych z kontroli.

Przebieg procedurv kontroli svstemowej w Departamencie Proqramow Reqionalnvch (DFR) dla
Osi Priorvtetowei 4 (Dziatania 4.2 i 4.3)

Szczegolowe procedury zostana^ okreslone w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzajtizajacej oraz
Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego-Lubuskie 2020

WydziaJ Kontroli w Departamencie Programow Reqionalnvch w ramach systemu wdrazania RPO-L2020
przeprowadzac b^dzie kontrol^ systemowa^ sluzac^ sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadah
wykonywanych przez Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
Gorze (WFOSIGW), ktoremu Instytucja Zarzadzajaca powierzyta zadania zwî zane z realizacĵ
Dzialania 4.2 oraz Dzialania 4.3 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.

Wydziaf Kontroli przeprowadza kontrol§ w oparciu o zafozenia okreslone w Rocznym Planie Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego-Lubuskie 2020 na dany rok obrachunkowy .

Kontrola svstemowa
Kontrola systemowa przeprowadzana przez pracownikow Wydziafu Kontroli obejmuje kontrole,

dokumentacji doste.pnej w IZ i kontrol^ na miejscu w Instytucji Posredniczacej (WFOSIGW) w ramach

RPO - L2020, Istota^ kontroli systemowych jest sprawdzenie prawidlowosci i zgodnosci z prawem
stosowanych procedur oraz systemu zarz^dzania i kontroli IP. Kontrole systemowe obejmuja^

weryfikacj^ prawidtowosci stosowania Instrukcji Wykonawczej IP orazjej wykorzystanie w praktyce,

a co za tym idzie sprawdzenie sciezek audytu w siedzibie Jednostki Kontrolowanej.

Za kontrol§ dokumentacji w ramach kontroli systemowej oodpowiada (Wydziaf Kontroli
w Departamencie Programow Regionalnych Urz^du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

Za kontrole_ systemow^na miejscu w IP (WFOSIGW) w ramach RPO - L2020 odpowiada (DFR)
Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:

> zgodnosci procesu wyboru projektow konkursowych w ramach RPO - L2020 z:
• procedurami jednostki kontrolowanej,
• Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020,
• Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020,
• Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym dost^pnosci
dla osob z niepefnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i m^zczyzn w ramach funduszy
unijnychna lata 2014-2020,
V poprawnosci podpisywanych przez IP w ramach RPO - L2020 umow o dofinansowanie projektu

z beneficjentami w ramach wdrazanego Dziafania,
'*• odpowiedniego nadzoru nad prawidfowa^ realizacj^ projektow w tym;
• weryfikacje wnioskow o ptatnosc w tym zatwierdzanie wydatkow,
• monitorowanie post^pow realizacji umow o dofinansowanie,
• wnioskowanie o przekazywanie srodkow na realizacje projektow,
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V prawidlowosci oraz zgodnosci z procedurami w zakresie kontroli,
> poprawnosci realizacji zadari z zakresu promocji i informacji,
> zachowania wlasciwej sciezki audytu dla realizowanych procesow,
> przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,
> realizacji obowiazkow w zakresie wprowadzania danych do SL2014.

Biuro Audvtu, Kontroli i Nadzoru Wlascicieiskiego (BAK) przeprowadza kontrole systemowe sluzace
sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadari przez instytucje, ktorym instytucja zarzadzajaca powierzyla
zadania zwia/ane z realizacja^ programu operacyjnego. Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wlascicielskiego jest zaangazowane w system realizacji RPO poprzez zadania wykonywane przez
Stanowisko ds. Kontroli oraz Stanowisko ds. Audytu Wewne_trznego. Zadania ww. stanowisk w Biurze
Audytu, Kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego dotyczace wdrazania RPOobejmuja^wszczegolnosci:

- prowadzenie kontroli wewnejrznych w zakresie projektow zakohczonych w ramach Priorytetu
10 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (RPO - L2020) realizowanych
przez departamenty zaangazowane w realizacj§ RPO - zgodnie z Instrukcja, Wykonawcz^.

- prowadzenie kontroli systemowych w Zwia.zkach ZIT oraz prowadzenie audytow wewn^trznych
w departamentach zaangazowanych w realizacj^ RPO.

Przebieq procedury w Instytucji Posredniczacei fWFOSIGW) dla Osi Priorytetowei 4 Dzialania
4.2. 4.3.

Kontrole proiektu na miejscu
- informacie opisane szczeqolowo w Instrukcji wykonawczej WFOSiGW w Zielonei Gorze.

Za kontrole na miejscu projektu obejmujaca^ kontrol^ w miejscu realizacji projektu (wizyt§
monitoringowaj oraz kontrol§ w siedzibie Beneficjenta odpowiada Wydziat Funduszy Europejskich.

1. Metodologia wyboru proby projektow do kontroli zawarta jest w Rocznym Planie Kontroli Instytucji
Posredniczacej, corocznie weryfikowanym i zatwierdzanym przez IZ. Informacje dotyczace
przeprowadzanych kontroli przekazywane sa^ do IZ w sprawozdaniu rocznym z realizacji
Rocznego Planu Kontroli IP.

2. Kontrole realizacji projektow na miejscu maja, na celu weryfikacj? prawidlowosci ich realizacji oraz
sprawdzenie, czy informacje dotyczace post^pu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
sâ  zgodne ze stanem rzeczywistym. Zakres przedmiotowy realizacji projektow w siedzibie
Beneficjenta obejmuje, m.in.: weryfikacj^ zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Kontrola realizacji projektow w siedzibie Beneficjentow przeprowadzana jest w nast^pujacych
etapach:

• zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym m.in.: zebranie dokumentow i informacji
o systemie wdanej instytucji lub u Beneficjenta niezb^dnych do przeprowadzenia kontroli
projektu; powolanie zespotu kontrolujapego; sporzadzenie upowaznieh do kontroli),

• przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej,
• przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
• sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub

rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi,
• rozpatrzenie zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym

sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej,
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• informowanie o nieprawidbwosciach,
• rejestracja wyniku kontroli w SL2014,
• • monitorowanie wdrozenia zaleceh pokontrolnych

4. Wizyty monitoringowe moga^odbywac si§ niezaleznie, badz jednoczesnie z kontrolami w siedzibie
Beneficjenta (w miar§ mozliwosci bez zapowiedzi). Wizyty monitoringowe be^ przeprowadzane
w ramach tych projektow, w ktorych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe
ze wzgle^lu na stopieh zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki.

5. Kontrole na miejscu obejmuja^ kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu o Roczny Plan
Kontroli, a w razie koniecznosci kontrole dorazne.

6. W trakcie realizacji poszczegolnych zadah stosowane sajisty sprawdzajace.
7. W przypadku wystapienia nieprawidbwosci post^powanie zgodne z Wytycznymi w zakresie

sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidbwo poniesionych wydatkow oraz raportowanie
nieprawidbwosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Kontrole krzyzowe
Za kontrole krzyzowe odpowiada Wydziat Funduszy Europejskich.
1. Ze wzgl^du na cele kontroli krzyzowej wyroznia si§:

• kontrole krzyzowe programu,
• kontrole krzyzowe horyzontalne,
• kontrole krzyzowe mi^dzyokresowe,
• kontrole krzyzowe koordynowane.

2. Kontrole krzyzowe prowadzone sa^z wykorzystaniem danych gromadzonych w SL2014.
3. Kontrole krzyzowe przeprowadzane sa^ przez pracownikow IZ, badz upowazniony podmiot

zewne^rzny, ktoremu zlecone zostab to zadanie.
4. Po otrzymaniu z IZ lub podmiotu zewn^trznego dzialajacego w imieniu IZ prosby dotyczacej

przekazania dokumentow finansowo - ksi^gowych potwierdzaja^cych poniesienie wydatkow
w ramach danego wniosku o pfatnosc, sporzadzenie przez Wydzial Funduszy Europejskich ww.
zestawienia w formacie XLS do IZ lub podmiotu zewnejrznego dzialajacego w imieniu IZ lub do IZ.

5. IP odpowiada za zgodnosc danych zawartych w zestawieniach w formacie XLS z danymi
zamieszczonymi w SL2014.

6. W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogta dojsc do podwojnego finansowania
wydatkow, IZ lub podmiot zewnejrzny dzialajacy w imieniu IZ i/lub IP na zlecenie IZ wyjasnia,
czy podwojne finansowanie mialo miejsce (np, weryfikacja kopii dokumentow finansowo-
ksi^gowych, a w sytuacji braku mozliwosci wyegzekwowania poswiadczonych kopii dokumentow
finansowo - ksiejgowych lub w sytuacji wystapienia wajpliwosci, co do zgodnosci przedstawionych
kopii dokumentow ze stanem faktycznym przeprowadzenie przez Wydzial Funduszy Europejskich
kontroli na miejscu w siedzibie Beneficjenta w trybie doraznym).

7. Kontrola krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez Wydziat Funduszy Europejskich we
wspolpracy z Instytucja^Zarzadzajaca^

Kontrofe na zakohczenie realizacji projektu (na dokumentach)
Za kontrole na zakohczenie realizacji projektu (na dokumentach) odpowiada Wydziat Funduszy
Europejskich.
1. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest na etapie

zatwierdzenia wniosku o ptatnosc kohcowa,.
2. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie IP kompletnosci

i zgodnosci z przepisami oraz wlasciwymi procedurami dokumentacji zwiazanej z realizacja^
projektu, niezb^dnej do zapewnienia wfasciwej sciezki audytu, ze szczegolnym uwzgl^dnieniem
dokumentow potwierdzajacych prawidbwosc poniesionych wydatkow.

57



a rj-Yi RcgioMlrty ^ *̂- Strukturalnr i I

3. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli kontrola na zakoriczenie realizacji
projektu nie jest przeprowadzana kontrola na miejscu realizacji projektu, po wptyni^ciu wniosku
o platnosc kohcowa^ przeprowadzana jest kontrola na zakoriczenie realizacji projektu na
dokumentach zgodnie z lista^sprawdzajaca^.

4. Nast̂ pnie nast^puje dokonanie weryfikacji kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi
procedurami dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektu i zatwierdzenie wniosku o ptatnosc
kohcowa^ przez Wydziat Funduszy Europejskich.

5. Po zakohczeniu kontroti nast^puje rejestracja wyniku kontroli SL2014.

Kontrole trwabsci projektu
Za kontrole trwabsci odpowiada Wydziat Funduszy Europejskich.

1. Kontrole trwalosci b^da^ przeprowadzane na podstawie Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014 - 2020 po zakohczeniu realizacji projektow,

2. Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, obj^tych
obowi^zkiem zachowania trwalosci operacji po zakohczeniu okresu ich realizacji
(zamieszczonych w Bazie projektow podlegajacych kontroli trwabsci po zakohczeniu projektu).

W populacji zostana^ uĵ te projekty, w przypadku, ktorych na dzieh dokonywania wyboru proby do
kontroli zatwierdzono wniosek o ptatnosc koricowa^ oraz nie min^t okres utrzymania trwabsci operacji
lub rezultatu,

Przebieg procedury w IZ dla Osi Priorytetowei 6.7,8

Szczegolowe procedury weryfikacji operacji zostan^okreslone w Instrukcjach wykonawczych Instytucji
Zarz^dzaja^cej wojewodztwa lubuskiego dla RPO - L2020.

Departament EPS w ramach systemu wdrazania RPO - L2020 przeprowadzac b^dzie nast^pujace
rodzaje kontroli:

1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidbwosci realizacji zadah przez instytucje,
ktorym instytucja zarzadzajaca powierzyla zadania zwia^zane z realizacja^ programu
operacyjnego;

2) weryfikacje wydatkow sluza^ce sprawdzeniu prawidiowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, ktore:
a) przybierajq, form§ kontroli skladanego przez beneficjenta kazdego wniosku o platnosc wraz

zalacznikami, w tym dokumentami poswiadczaja^cymi prawidbwe poniesienie wydatkow
uj^tych we wniosku,

b) moga^ przybrac form^ kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktore moga^ bye
prowadzone rowniez po zakohczeniu realizacji projektu,

c) moga^ przybrac form§ kontroli krzyzowych stuza^cych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sa^podwojnie finansowane:

- z tego samego funduszu polityki spojnosci w ramach jednego programu operacyjnego,
- z kilku roznych funduszy polityki spojnosci lub instrumentow wsparcia Unii Europejskiej

albo z tego samego funduszu polityki spojnosci w ramach co najmniej dwoch programow
operacyjnych, dla ktorych instytucja zarzqdzajaca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

3) kontrole na zakohczenie realizacji projektu sfuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajqcych wlasciwa^ sciezk? audytu;

4) kontrole trwabsci, o ktorej mowa w art. 71 rozporz^dzenia ogolnego.
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Kontrola projektu w miejscu jego realizacji, kontrola krzyzowa oraz kontrola trwabsci moze bye
prowadzona na probie projektow.

Departament EPS przeprowadza kontrol? w oparciu o zabzenia okreslone w Rocznym Planie Kontroli
IZ w zakresie EPS. RPK IZ EPS jest przygotowywany przez Wydzial Kontroli EPS i po akceptacji przez
Dyrektora Departamentu EPS zostaje przekazany do Wydzialu Zarzadzania RPO w Departamencie
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym w celu przekazania do Instytucji Koordynujacej
Umowe_ Partnerstwa.

Kontrola systemowa
Kontrola systemowa przeprowadzana przez IZ obejmuje kontrol^ dokumentacji dost^pnej w IZ i kontrol§
na miejscu w Instytucji Posredniczacej (Wojewodzki Urzad Pracy) w ramach RPO - L2020.

Za kontrol^ dokumentacji w ramach kontroli systemowej odpowiadaja^ poszczegolne komorki
organizacyjne Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urz^du Marszalkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego.

Za kontrole systemowa^ na miejscu w IP (WUP) w ramach RPO - L2020 odpowiada Wydziat Kontroli
EPS.
Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:

> zgodnosci procesu wyboru projektow konkursowych i pozakonkursowych w ramach RPO -
L2020 z:

• procedurami jednostki kontrolowanej,
• Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020,
• Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
Iata2014-2020,
• Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym dost^pnosci
dla osob z niepelnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i m^zczyzn w ramach funduszy
unijnychna lata 2014-2020,
> Odpowiedniego nadzoru nad prawidlowa^ realizacj^ projektow w tym;
• Weryfikacje wnioskow o platnosc w tym danych uczestnikow projektu i zatwierdzania wydatkow,
• Monitorowanie post^pow realizacji umow o dofinansowanie,
• Przekazywanie srodkow na realizacje projektow,

prawidbwosci oraz zgodnosci z procedurami realizacji obowiazkow w zakresie kontroli,
prawidbwosci oraz terminowosci realizacji obowiazkow w zakresie monitorowania wdrazania
Dzialania oraz opracowywania i przekazywania informacji, sprawozdah z realizacji Dzialania,

> prawidbwosci realizacji obowiazkow w zakresie odzyskiwania srodkow od beneficjentow,
prowadzenia rejestru obciazeh na projekcie oraz informowania o nieprawidbwosciach,

> poprawnosci realizacji zadah z zakresu promocji i informacji,
>• zachowania wlasciwej sciezki audytu dla realizowanych procesow,
V przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,
V realizacji obowiazkow w zakresie wprowadzania danych do SL2014,
> realizacji obowiazkow w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych w zbiorze

zgodnie z ustawa, z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r.
poz. 2135, pozn. zm.)

>- poprawnosci podpisywanych przez IP w ramach RPO - L2020 umow o dofinansowanie projektu
z beneficjentami w ramach wdrazanego Dzialania,

Kontrola proiektow
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Kontrola projektow przeprowadzana przez Departament EPS obejmuje:
'> kontrole^ na miejscu, ktora obejmuje wizyte, monitoringowa, oraz kontrole_ w siedzibie

beneficjenta,
> kontrole_ na zakohczenie realizacji projektu sluzape sprawdzeniu kompletnosci dokumentow

potwierdzajacych wlasciw^sciezke, audytu (kontrol§ dokumentacji)

Za kontrole na miejscu_odpowiada Wydziat Kontroli EPS.
Kontrola na miejscu obejmuje, m.in. weryfikacje_ zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci:
1. prawidlowosc rozliczen finansowych;
2. kwalifikowalnosc wydatkow dotyczacych personelu projektu;
3. sposob rekrutacji uczestnikow projektu oraz ich kwalifikowalnosc;
4. sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu zgodnie z Ustawa^ z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z pozn. zm.);
5. zgodnosc danych przekazywanych we wniosku o ptatnosc w cz^sci dotyczacej post^pu

rzeczowego oraz post^pu finansowego z dokumentacja, dotycza^ca^ realizacji projektu doste_pna^
w siedzibie beneficjenta;

6. prawidlowosc realizacji projektow, w ramach ktorych koszty bezposrednie sa, rozliczane ryczattem
albo na podstawie stawek jednostkowych;

7. poprawnosc udzielania zamowieh publicznych, tj. prawidiowosc stosowania Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych {Dz. U. 2015 r. poz.2164) oraz przepisow prawa
wspolnotowego;

7. poprawnosc stosowania zasady konkurencyjnosci;
8. poprawnosc udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktorych nie maja^

zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci;
9. poprawnosc udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;
10. utrzymanie trwatosci;
11. prawidbwosc realizacji dzialah informacyjno-promocyjnych;
12. zapewnienie wlasciwej sciezki audytu;
13. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

W ramach wizyty monitoringowej kontrola obejmuje m.in.:
1. sprawdzenie, czy usiuga jest zgodna z umowa/decyzja^ o dofinansowanie projektu oraz umowa^

na realizacj^ uslugi, jesli zostata zlecona,
2. sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym

we wniosku o dofinansowanie projektu,
3. sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny zzatwierdzonym

wnioskiem o dofinansowanie projektu,
4. sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie uslugi zgodnie

z umowa^ zawarta^ z wykonawca^, w tym w zakresie liczby osobogodzin,
5. przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat

realizowanej uslugi oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspolfinansowana z EPS,
6. sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest dana usluga sa, oznakowane

plakatami lub tablicami z logo RPO - L2020 i UE, informujacymi o wspolfinansowaniu projektu
zEFS,

7. sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymuja. materialy szkoleniowe, ktore sa, oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektow w ramach RPO - L2020,

8. Sprawdzenie czy w ramach projektu sprz^t jest faktycznie wykorzystywany zgodnie
z przeznaczeniem.
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Kontrola realizacji projektow na miejscu jest przeprowadzana na probie projektow wybranych
w procedurze konkursowej i projektow wybranych w procedurze pozakonkursowej w ramach RPO -
L2020. Przyje_ta metodologia uwzgl^dnia poziom ryzyka charakterystyczny dla roznych typow
beneficjentow i projektow.
Raz na kwartat zostanie zaktualizowany harmonogram kontroli projektow, na podstawie
przeprowadzonych analiz ryzyka. Analiza ryzyka uwzgl^dnia zalozenia, zgodnie, z ktorymi, projekty
oceniane jako ryzykowne pod wzgl^dem finansowym lub realizacyjnym musza, bye kontrolowane
w kazdym przypadku tak, aby mozna bylo przystapic do dzialah korygujacych albo dokonac zwrotow
udzielonego wsparcia w trakcie realizacji projektu.
IZ RPO w przypadku wydania Zaleceh pokontrolnych weryfikuje sposob ich wdrazania przez jednostk§
kontrolowana,. Weryfikacja ta moze bye dokonana poprzez:
- weryfikacj^ dokumentow poswiadczajacych wdrozenie zaleceh pokontrolnych przekazanych
do instytucji kontrolujacej przez jednostk§ kontrolowana^
- kontrol§ sprawdzajaca, na miejscu przeprowadzonq_ przez jednostk§ kontrolujaj^ w siedzibie jednostki
kontrolowanej.
Podczas wyboru trybu weryfikacji wdrozenia zaleceh pokontrolnych uwzgl§dnia si§ charakter wydanych
Zaleceh pokontrolnych.
Na zakohczenie realizacji projektu, po zlozeniu wniosku beneficjenta o platnosc kohcowaj
przeprowadza si§ kontrol^ dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujacej. Celem tej kontroli jest
potwierdzenie, iz zakres rzeczowy projektu, okreslony w umowie o dofinansowanie projektu zosta)
wykonany, a cele osiacjnieje.
Za kontrol§ na zakohczenie realizacji projektu sluzaca^ sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajacych wlasciwa^ sciezk^ audytu tzw. kontrol^ dokumentacji odpowiada Wydzial Rozliczeh
Inwestycji Terytorialnych i Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzial Rownowagi Spolecznej
EFS/Wydzial Nowoczesnej Edukacji EPS- w zaleznosci od Osi Priorytetowej.
Kontrola na zakohczenie realizacji projektu polega na weryfikacji kohcowego wniosku beneficjenta
o platnosc oraz na sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosci calej dokumentacji zwia^zanej z realizacja,
projektu dost^pnej w siedzibie kontrolujacego.

Instytucja Zarzadzajaca dla Osi Priorytetowej 6,7,8 wszczyna kontrole;
- kontrole planowe - zgodnie z Rocznym Planem Kontroli RPO - L2020
- w trybie kontroli doraznej - kontrole nieuj^te w Rocznym Planie Kontroli RPO - L2020. Decyzja

o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze bye podj^ta, m.in. w nast^pujacych sytuacjach:
• podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/uchybieh/zaniedbah ze strony beneficjenta lub

uchybieh w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,
- otrzymania przez jednostk^ kontrolujaca^ informacji/skarg dotyczacych domniemanych

nieprawidlowosci w projekcie lub zaniedbah ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania.

Decyzje o kontroli doraznej podejmuje Dyrektor DPS na podstawie upowaznienia Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego.. Kontrola dorazna moze bye przeprowadzana z pomini^ciem zapisow
o wczesniejszym informowaniu Beneficjenta o planowanej kontroli. 0 koniecznosci przeprowadzenia
kontroli Beneficjent moze zostac powiadomiony dopiero w chwili przybycia zespolu kontrolujacego na
miejsce kontroli.

Kontrole trwafosci
Za kontrole trwabsci odpowiada Wydziaf Kontroli EPS.
Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzajdzenia ramowego trwaJosc projektow wspolfinansowanych
ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi bye zachowana przez okres pi^ciu lat
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od daty platnosci kohcowej na rzecz beneficjenta lub przez okres trzech lat w przypadkach dotyczacych
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.

Kontrola trwatosci przeprowadzana jest co do zasady poprzez kontrole na miejscu realizacji projektu.
Wybor projektow podlegajapych kontroli trwafosci moze bye przeprowadzony na probie.

Kontrole krzvzowe
Instytucja Zarzadzajaca dla Osi Priorytetowej 6,7,8 prowadzi kontrole krzyzowa^ na podstawie
uzgodnionej z IK UP metodologii kontroli krzyzowych w ramach IZ dla Osi Priorytetowej 6,7,8 na dany
rok. IZ dla Osi Priorytetowej 6,7,8 prowadzi:

• kontrole krzyzow^ programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach programu RPO 2014-2020 (prowadzona kazdorazowo przez
DPS.VI, DPS.VII oraz DFS.VIH przy weryfikacji wnioskow o platnosc);

• kontrole krzyzowa^ horyzontalna^ ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow z projektami PROW oraz PO RYBY (prowadzona przez DFS.V). Fakt
przeprowadzenia kontroli krzyzowej zostaje odnotowany w listach sprawdzajacych z kontroli,

Przebieq procedury w Instytucji Posredniczacei (WUP) dla Osi Priorytetowei 6 Priorytet
Inwestycvinv 8i.

Kontrole proiektu na mieiscu
- informacie opisane szczeqoiowo w Instrukcjach wvkonawczych WUP w Zielonei Gorze.

Za kontrole na miejscu projektu obejmujaca^ kontrole w miejscu realizacji uslugi (wizyte monitoringowaj
oraz kontrole w siedzibie Beneficjenta odpowiada Zespol ds. Kontroli w Wydziale Kontroli i Windykacji.

1. Metodologia wyboru proby projektow do kontroli zawarta jest w Rocznym Planie Kontroli Instytucji
Posredniczacej, corocznie weryfikowanym i zatwierdzanym przez IZ. Informacje dotyczace
przeprowadzanych kontroli przekazywane sa^ do IZ w sprawozdaniu rocznym z realizacji
Rocznego Planu Kontroli IP.

2. Kontrole realizacji projektow na miejscu maja^na celu weryfikacje prawidlowosci ich realizacji oraz
sprawdzenie, czy informacje dotyczace post^pu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
sa, zgodne ze stanem rzeczywistym. Zakres przedmiotowy realizacji projektow w siedzibie
Beneficjenta obejmuje, m.in,: weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu,

3. Kontrola realizacji projektow w siedzibie Beneficjentow przeprowadzana jest w nastepujacych
etapach:

• zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym m.in.: zebranie dokumentow i informacji
o systemie wdanej instytucji lub u Beneficjenta niezbednych do przeprowadzenia kontroli
projektu; powolanie zespolu kontrolujacego; sporzadzenie upowaznieri do kontroli),

• przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej,
• przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
• sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub

rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi,
• rozpatrzenie zastrzezeh wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym

sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej,

• informowanie o nieprawidlowosciach,
• rejestracja wyniku kontroli w SL2014,
• monitorowanie wdrozenia zaleceh pokontrolnych
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4. Wizyty monitoringowe moga^odbywacsi^ niezaleznie, badz jednoczesnie z kontrolami w siedzibie
Beneficjenta (w miar§ mozliwosci bez zapowiedzi). Wizyty monitoringowe b§d^ przeprowadzane
w ramach tych projektow, wktorych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe
ze wzgl^du na stopieh zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki.

5. Kontrole na miejscu obejmuja^ kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu o Roczny Plan
Kontroli, a w razie koniecznosci kontrole dorazne.

6. W trakcie realizacji poszczegolnych zadah stosowane sajisty sprawdzajace.
7. W przypadku wystapienia nieprawidlowosci poste_powanie zgodne Wytycznymi w zakresie

sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowo poniesionych wydatkow oraz raportowanie
nieprawidfowosci w ramach programowoperacyjnych polityki spojnosci w perspektywie
finansowej 2014-2020,

Kontrole krzyzowe
Za kontrole krzyzowe odpowiada Wydziaf Zarzajdzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz
Wydziaf Kontroli i Windykacji.
1. Ze wzgl^du na cele kontroli krzyzowej wyroznia sie;

• kontrole krzyzowe programu,
• kontrole krzyzowe horyzontalne,
• kontrole krzyzowe mi^dzyokresowe,
• kontrole krzyzowe koordynowane.

2. Kontrole krzyzowe prowadzone sa^z wykorzystaniem danych gromadzonych w SL2014.
3. Kontrole krzyzowe przeprowadzane sa^ przez pracownikow IZ, bajdz upowazniony podmiot
zewn^trzny, ktoremu zlecone zostafo to zadanie.
4. Po otrzymaniu z IZ lub podmiotu zewn^trznego dziatajacego w imieniu IZ prosby dotyczacej
przekazania dokumentow finansowo - ksi^gowych potwierdzajapych poniesienie wydatkow
w ramach danego wniosku o pfatnosc, sporzadzenie przez Wydzial Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym ww. zestawienia w formacie XLS i przekazanie go do Wydzialu Kontroli
i Windykacji.
5. Przekazanie ww. zestawienia w formacie XLS do IZ lub podmiotu zewn^trznego dziafajacego
w imieniu IZ.
6. IP odpowiada za zgodnosc danych zawartych w zestawieniach w formacie XLS z danymi
zamieszczonymi w SL2014.
7. W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogfo dojsc do podwojnego finansowania
wydatkow, IZ lub podmiot zewnejrzny dzialajacy w imieniu IZ i/lub IP na zlecenie IZ wyjasnia,
czy podwojne finansowanie miato miejsce (np. weryfikacja kopii dokumentow finansowo-ksi^gowych,
aw sytuacji braku mozliwosci wyegzekwowania poswiadczonych kopii dokumentow finansowo -
ksi^gowych lub w sytuacji wystapienia w^tpliwosci, co do zgodnosci przedstawionych kopii dokumentow
ze stanem faktycznym przeprowadzenie przez Wydziaf ds. Kontroli i Windykacji kontroli na miejscu w
siedzibie Beneficjenta w trybie doraznym).
8. Kontrola krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez lnstytucj§ Koordynujapa^ Umow§
Partnerstwa (IK UP) we wspolpracy z Instytucja^Zarzajdzajacq.

Kontrole na zakohczenie realizacji projektu (na dokumentach)
Za kontrole na zakohczenie realizacji projektu (na dokumentach) odpowiada Wydzial Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Wydziaf Kontroli i Windykacji.
1. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po zatwierdzeniu
wniosku o platnosc kohcowq.
2. Kontrola na zakohczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie IP kompletnosci
i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami dokumentacji zwiazanej z realizacj^ projektu,
niezb^dnej do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu, ze szczegolnym uwzgl^dnieniem dokumentow
potwierdzajapych prawidfowosc poniesionych wydatkow.
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3. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli przeprowadzana kontrola na zakohczenie
realizacji projektu (na miejscu), po przeprowadzeniu kontroli poinformowanie Wydzialu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym o zakohczeniu czynnosci kontrolnych.
4. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli kontrola na zakohczenie realizacji projektu
nie jest przeprowadzana na miejscu realizacji projektu, po otrzymaniu z Wydzialu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym informacji o wplyni^ciu wniosku o platnosc kohcowa^ dokonanie
kontroli na zakohczenie realizacji projektu na dokumentach zgodnie z lista^ sprawdzajaca^ i przekazanie
informacji zwrotnej do Wydzialu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym o odstapieniu od
czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu.
5. Dokonanie weryfikacji kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wlasciwymi procedurami
dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektu i zatwierdzenie wniosku o platnosc kohcowa^ przez Wydzial
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym.
6. Przekazanie przez Wydziai Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym do Wydzialu Kontroli
i Windykacji informacji o zatwierdzeniu wniosku o platnosc, listy sprawdzajacej, wraz z zalacznikiem 1.1
oraz notatka^ sluzbowa^ zawierajaca^ m.in. informacj§ na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow
przechowujacych dokumenty.
7. Wprowadzenie informacji o przeprowadzonej kontroli na dokumentach do systemu SL 2014 przez
pracownika Wydziaiu Kontroli i Windykacji.

Kontrole trwalosci projektu
Za kontrole trwalosci odpowiada Wydzial Kontroli i Windykacji.
1. Kontrole trwalosci b§d^ przeprowadzane na podstawie Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014 - 2020 po zakohczeniu realizacji projektow.
2. Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, obj^tych obowiazkiem
zachowania trwalosci operacji po zakohczeniu okresu ich realizacji (zamieszczonych w Bazie projektow
podlegajacych kontroli trwalosci po zakohczeniu projektu).
3. W populacji zostana^ ujeje projekty, w przypadku, ktorych na dzieh dokonywania wyboru proby do
kontroli zatwierdzono wniosek o platnosc kohcowa^ oraz nie minaj okres utrzymania trwalosci operacji
lub rezultatu.

Weryfikacia wnioskow o platnosc beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 1. 2. 3, 4 fz
wylaczeniem Dzialania 4.2 i 4.3). 5. 9

Weryfikacja w ramach systemu obejmuje wnioski o platnosc skladane przez Beneficjentow RPO i
dokonywana jest przez DFR.VIII, a w zakresie projektow realizowanych w ramach Instrumentow
Inzynierii Finansowej dokonywana jest przez DFR.II.

Wniosek o platnosc, w ramach, ktorego Beneficjent:
- wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,
- wykazuje wydatki poniesione na realizacje_ projektu,
- przekazuje informacj§ o post^pie realizacji projektu
- oraz dokumenty niezb^dne do rozliczenia projektu okreslone w Umowie o dofinansowanie projektu lub
w Decyzji o dofinansowaniu projektu, sa, skladane przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014.
W przypadku, gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o platnosc
za posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, Beneficjent za zgoda^ Instytucji Zarzadzajacej RPO, sklada
go w inny sposob wskazany przez Instytucj^ Zarzadzajaca,.
Wnioski o platnosc podlegaja^ weryfikacji formalno - merytoryczno - rachunkowej zgodnie z zasada^
,,dwoch par oczu", w oparciu o listy sprawdzajace stanowiape zalajDznik do instrukcji wykonawczej IZ.
Pracownik DFR.II/DFR.VIII zatwierdza przedmiotowy wniosek w SL2014.
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Wnioski o platnosc komorek organizacyjnych UMWL, jako Beneficjentow RPO, weryfikowane i
zatwierdzane sa^ przez IZ.
Wyplata srodkow Beneficientowi
Pozytywnie zweryfikowany przez IZ wniosek Beneficjenta o platnosc wraz zalacznikami stanowi
podstaw? do przekazania srodkow dotacji celowej i platnosci na rachunek bankowy Beneficjenta.
W przypadku platnosci kohcowej lub przekraczajacej 90% calkowitej wartosci dofinansowania wyplata
srodkow na rachunek Beneficjenta moze zostac dokonana doptero po uprzednim powzi?ciu informacji
o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu. Srodki dotacji celowej i platnosci przekazywane sa.do
Beneficjenta na podstawie wniosku o platnosc.

Procedure zwiazana z weryfikacia I zatwierdzeniem wnioskow beneficjenta o ptetnosc w IP
(WFOSiGW)

Wniosek Beneficjenta o platnosc skladany jest do IP za posrednictwem SL2014. Po wplyni?ciu wniosku
o platnosc kohcowa^ udost?pniany jest on Wydzialowi Funduszy Europejskich celem przeprowadzenia
kontroli na zakohczenie realizacji projektu (na miejscu i/lub na dokumentacji).
Weryfikacja wniosku o platnosc dokonywana jest z wykorzystaniem listy kontrolnej do weryfikacji
wniosku o platnosc. Lista kontrolna podlega weryfikacji / zatwierdzeniu przez Kierownika Wydzialu
Funduszy Europejskich. W przypadku wystapienia uwag do wniosku Beneficjenta o platnosc, informacja
w tym zakresie przekazywana jest do Beneficjenta, wraz z prosba^ o zlozenie wyjasnieti badz korekty
wniosku Beneficjenta o platnosc. Z korekty wniosku Beneficjenta o platnosc nalezy post?powac
analogicznie, az do momentu identyfikacji stanu umozliwiajacego jego zatwierdzenie.
Zatwierdzenie wniosku Beneficjenta o platnosc jest odnotowane wsystemie SL2014.
Szczegolowe informacje dotyczace procedury zawarte sa, w Instrukcji wykonawczej WFOSiGW
wZielonejGorze.

Weryfikacja wnioskow o platnosc beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 6. 7. 8

Szczegolowy opis procedur IZ zostanie przedstawiony w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarz^dzajacej wojewodztwa lubuskiego dla RPO - L2020.
Przebieg procedury weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnosc beneficjenta:
Wniosek o platnos6 beneficjenta skladany jest do IZ za posrednictwem SL2014. Do wniosku beneficjent
zalacza dokumenty niezb^dne do rozliczenia projektu okreslone w umowie o dofinansowanie projektu
lub w decyzji o dofinansowaniu projektu.
W przypadku, gdy z powodow technicznych zlozenie wniosku o platnosc za posrednictwem SL2014 nie
jest mozliwe, Beneficjent za zgoda^ Instytucji Zarzadzajacej RPO, sklada go
w inny sposob wskazany przez Instytucj^ Zarzadzajaca,.
Weryfikacja wniosku pod wzgl^dem formalno-merytoryczno-rachunkowym przeprowadzana jest
w oparciu o list? kontrolna^do weryfikacji wniosku o platnosc.
W przypadku negatywnej weryfikacji - beneficjent zobowiazany jest do jego poprawy zgodnie
z uwagami wskazanymi w liscie kontrolnej do weryfikacji wniosku o platnosc.
W przypadku pozytywnej weryfikacji nast^puje jego zatwierdzenie w SL2014.
Jezeli w zatwierdzonym wniosku, beneficjent wnioskuje o przekazanie kolejnej transzy dofinansowania
w formie zaliczki, sporzadza si? dyspozycj? przekazania srodkow i przekazuje si? ja^ do Departamentu
Finansow (Wydziaf Funduszy Unii Europejskiej), w celu weryfikacji pod wzgl?dem formalno -
rachunkowym - w/w dyspozycji.
Platnosci dokonywane sa :̂

a) ze srodkow europejskich (dokonywanych za posrednictwem BGK) - za pomoca^ zlecenia
platnosci poprzez wypelnienie formularza oraz na zasadach zgodnych z Rozporzg_dzeniem
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Ministra Finansow w sprawie platnosci w ramach programow finansowanych z udzialem
srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci,

b) jako dotacja celowa z budzetu krajowego - na podstawie dyspozycji platniczej ze srodkow
z dotacji celowej (o ile wspolfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane
w ramach danego projektu).

Po zweryfikowaniu nastepuje przekazanie dyspozycji do Wydzialu Ksiegowosci Unii Europejskiej
w Departamencie Finansow, gdzie jest sporzadzane zlecenie platnosci. W przypadku srodkow
wyplacanych z budzetu krajowego (dotacja celowa) wykonywany jest przelew bankowy i zaksi^gowanie
wydatkow (w Wydziale Ksiegowosci Unii Europejskiej w Departamencie Finansow).

Procedura zwiazana z wervfikacja i zatwierdzeniem wnioskow beneficjenta o ptetnosc w IP
(WUP)

Wniosek Beneficjenta o platnosc skladany jest do IP za posrednictwem SL2014. Po wplynieciu wniosku
o platnosc koricowa^ udostepniany jest on Wydzialowi Kontroli i Windykacji celem przeprowadzenia
kontroli na zakohczenie realizacji projektu (na miejscu i/lub na dokumentacji).
Wniosek Beneficjenta o platnosc zostaje ponadto poddany weryfikacji przez opiekuna wiodacego oraz
opiekuna wspierajacego. Weryfikacja dokonywana jest z wykorzystaniem listy kontrolnej do weryfikacji
wniosku o platnosc. Lista kontrolna podlega weryfikacji / zatwierdzeniu przez Naczelnika Wydziatu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, z-c§ Naczelnika Wydziatu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym lub pracownika Wydziatu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym wskazanego przez Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym. W przypadku wystapienia uwag do wniosku Beneficjenta o platnosc,
informacja w tym zakresie przekazywana jest do Beneficjenta, wraz z prosba^o zlozenie wyjasnieh b^dz
korekty wniosku Beneficjenta o ptatnosc. Z korekta^ wniosku Beneficjenta o platnosc nalezy post^powac
analogicznie, az do momentu identyfikacji stanu umozliwiajacego jego zatwierdzenie.
Zatwierdzenie wniosku Beneficjenta o platnosc jest odnotowane w SL2014.
Zatwierdzony wniosek Beneficjenta o platnosc jest udostepniany Wydzialowi Kontroli i Windykacji.
Szczegolowe informacje dotyczace procedury zawarte sa^ w Instrukcji wykonawczej WUP w Zielonej
Gorze.

2.2.3.7 Op/s procedur, zQodnie z ktorymi wnioski o refundacie sa otrzymywane
od beneficjentow, weryfikowane i zatwierdzane oraz zciodnie z ktorvmi zatwierdzane.
wykonywane i frs/eoowane sa ptetnosci na rzecz beneficjentow, zgodnie z obowiazkami
okreslonymi w art.122 ust.3 rozoorzadzenia (UE) nr 1303/2013, obowiazuiacvmi od 201G r.
(w tvm procedur stosowanych przez instytucie posredniczace w przvoadku cte/egacfV
rozpatrywania wnioskow o refundacfe), w celu dotrzymania terminu wynoszaceao 90 dni
dla ptatnosci na rzecz beneficientow na podstawie art. 132 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013.

Beneficjent zobowiazany jest do skladania wnioskow o platnosc zgodnie z terminem wskazanym
w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu. Suma dofinansowania z platnosci posrednich
(zaliczka/refundacja) nie powinna przekroczyc 90% kwoty dofinansowania okreslonej w umowie/decyzji
o dofinansowanie. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci rozdzielenia wydatkow tak aby nie przekroczyc
90% kwoty projektu, Beneficjent skladajap wniosek na kwot§ wyzszaj otrzyma zaliczke/refundacje
w kwocie nie przekraczajacej 90% lapznej kwoty dofinansowania, Pozostala czesc srodkow zostanie
przekazana wraz z platnosci^ kohcowa^.
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Wniosek o ptatnosc kohcowa, skladany jest przez Beneficjenta w terminie do 30 dni kalendarzowych
od terminu zakohczenia projektu, o ktorym mowa w umowie/decyzji o dofinansowanie. Wniosek
o piatnosc kohcowa, powinien, jezeli to mozliwe, obejmowac minimum 10% kwoty dofinansowania
okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie.
W sytuacji, gdy Beneficjent zakohczy realizacj^ projektu przed podpisaniem umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu, skJada wylacznie wniosek o piatnosc kohcowa^ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.
Pracownik odpowiedzialny za weryfikacj§ wnioskow o piatnosc danego Beneficjenta na biezaco
monitoruje terminowosc skladania przez niego kolejnych wnioskow o piatnosc. Niezlozenie przez
Beneficjenta wniosku o piatnosc w terminie skutkuje wezwaniem Beneficjenta do jego ziozenia. Jezeli
mimo wezwania wniosek o piatnosc nie zostanie zlozony, moze to stanowic podstaw^ rozwiazania
umowy/decyzji o dofinansowanie.
Wniosek o piatnosc podlega weryfikacji formalno-merytoryczno-rachunkowej zgodnie z zasada, ,,dwoch
par oczu", w oparciu o list§ sprawdzaja,ca,stanowiac^zalacznik do Instrukcji Wykonawczej.

Pozytywnie zweryfikowany przez IZ wniosek Beneficjenta o piatnosc stanowi podstaw§ do przekazania
srodkow dotacji celowej na rachunek bankowy Beneficjenta. Wyplata srodkow dla Beneficjenta
nastepuje pod warunkiem dost^pnosci srodkow na rachunkach IZ RPO oraz Platnika (BGK) zgodnie
z terminarzem platnosci srodkow europejskich.
W przypadku platnosci kohcowej lub przekraczajacej 90% calkowitej wartosci dofinansowania, wyplata
srodkow na rachunek bankowy Beneficjenta moze zostac dokonana dopiero po uprzednim otrzymaniu
informacji o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu,
Dyspozycja przekazania srodkow (stanowiaca_ zalacznik do Instrukcji Wykonawczej) kierowana jest do
realizacji do DF.

Platnosci na rzecz beneficientow obejniujace wydatki na instrumenty finansowe

Kwota srodkow przekazanych do instrumentow finansowych powinna odpowiadac kwocie niezb^dnej do
realizacji planowanych inwestycji i platnosci na rzecz ostatecznych odbiorcow, z uwzgl^dnieniem
kosztow zarza^dzania i oplat za zarza^dzanie. Odpowiednio wnioski o platnosci okresowe powinny bye
skladane przez Beneficjenta stopniowo w SL2014.
Kwota do wyplaty jako pierwsza piatnosc okresowa powinna podlegac maksymalnemu pulapowi
wynoszacemu 25 % calosci wkladow z programu przeznaczonych na dany instrument finansowy
na mocy wlasciwej umowy o finansowaniu, przy czym kolejne platnosci okresowe sa^ zalezne
od minimalnego pulapu procentowego odnoszacego si^ do faktycznych kwot zawartych w poprzednich
wnioskach poniesionych juz jako wydatki kwalifikowalne w okresie kwalifikowalnosci.
Kolejne wnioski o piatnosc okresowa, s^ skladane w okresie kwalifikowalnosci wedlug nastepujacych
zasad:
- w przypadku drugiego wniosku o piatnosc okresowa^ gdy przynajmniej 60 % kwoty zawartej

w pierwszym wniosku o piatnosc okresowa, poniesiono jako wydatek kwalifikowalny w rozumieniu
art. 42 ust. 1 lit. a), b) i d) rozporzadzenia ramowego;

- w przypadku trzeciego i kolejnych wnioskow o piatnosc okresowa^ gdy przynajmniej 85 % kwoty
zawartej w poprzednich wnioskach o platnosci okresowe poniesiono jako wydatek kwalifikowalny
w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a), b) i d) rozporzadzenia ramowego.

W przypadku platnosci kohcowej wyplata srodkow na rachunek Beneficjenta moze zostac dokonana
dopiero po uprzednim powzi^ciu informacji o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu.
W momencie zamkni^cia programu wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentu finansowego stanowi
laczna kwota wkfadow z programu faktycznie wyplacona lub, w przypadku gwarancji, laczna kwota
zobowiazah zaciac|ni§tych przez instrument finansowy w okresie kwalifikowalnosci, odpowiadajapa:
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a) platnosciom dla ostatecznych odbiorcow, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 37 ust. 7
rozporzajJzenia ramowego - platnosciom na wsparcie na rzecz ostatecznych odbiorcow;

b) zasobom zaangazowanym w ramach umow gwarancyjnych, zaleglych lub takich, ktorych termin
zapadalnosci juz uplynaj, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajacych z zadania wyptaty
srodkow z gwarancji wyliczonych na podstawie ostroznej oceny ex - ante ryzyka, pokrywajacych
wielokrotnosc kwoty przeznaczonej na nowe pozyczki lub inne instrumenty podziatu ryzyka
w ramach nowych inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcow;

c) skapitalizowanym dotacjom na sptate_ odsetek lub dotacjom na optaty gwarancyjne, nalezne
do zaplaty za okres nie dJuzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci, stosowanym w polaczeniu
z instrumentami finansowymi, wyplaconym na rachunek powierniczy ustanowiony specjalnie
wtym celu, dla ich skutecznego wydatkowania po okresie kwalifikowalnosci, ale w odniesieniu
do pozyczek lub innych instrumentow podziatu ryzyka, wydatkowanym na inwestycje na rzecz
ostatecznych odbiorcow w okresie kwalifikowalnosci;

zrefundowanym kosztom zarzadzania, ktore zostaty poniesione, lub platnosciom dotyczacym oplat za
zarzadzanie instrumentem finansowym.

2.2,3.8 Wskazanie instytucii i organow odpowiedzialnych za kazdy etap rozpatrywania wnioskow
o refundacfe, wfacznie ze schematem wskazufacym wszystkie zaangazowane omany.

Instytucja Zarzq_dzajaca RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest za weryfikacj§ i zatwierdzanie
wnioskow o platnosc w zakresie wdrazanych Osi Priorytetowych oraz wnioskow o platnosc projektow
wlasnych, w tym rowniez w zakresie Pomocy Technicznej.
IZ RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest takze za rozpatrywanie wnioskow o platnosc w zakresie
pomocy technicznej skladanych przez IP RPO - Lubuskie 2020 (z wylaczeniem IP 2IT).
IP WUP/IP WFOSiGW odpowiedzialne sa^ za weryfikacj§ i zatwierdzanie wnioskow o platnosc od
Beneficjentow w zakresie wdrazanych Osi Priorytetowych.
IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest za weryfikacj^ deklaracji wydatkow od IZ RPO -
Lubuskie 2020 oraz od IP WUP/IP WFOSiGW skladanych do IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 oraz za
przygotowywanie wnioskow o platnosc kierowanych do KE.
Komisja Europejska odpowiedzialna jest za weryfikacj^ i zatwierdzenie wnioskow o platnosc okresowa^
od IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 do KE.
Szczegotowy opis procedury rozpatrywania wnioskow o platnosc znajduje si§ we wlasciwych
Instrukcjach Wykonawczych Instytucji ZarzajJzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020. Ponizej przedstawiono schemat pokazujacy wszystkie
instytucje zaangazowane w proces rozpatrywania wnioskow o refundacĵ /platnosc.

Schemat 7. Zaangazowane podmioty w procedure weryfikacji wnioskow o refundacje/zaliczke

Refundacja
wydatkow

Weryfikacja/uwagi/
akceptacja

KOMISJA

EUROPEJSKA

MINISTERSTWO FINANSOW

Weryfikacja/uwagi/
akceptacja

IZ/IC RPO Lubuskie 2020
Minister Rozwoju

IZ RPO Lubuskie 2020
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2,2.3.9 Oois sposobu przekazywania informacii instytucji certvfikuiacei przez instvtucie
zarzadzajaca, w tvm informacii dotvczacych stwierdzonych defektow lub
nieprawidtowosci (w tvm oodejrzen naduzyc finansowych i stwierdzonych naduzyc) oraz
dziatan nasfepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Deklaracja wydatkow od IZ do 1C oraz informacje niezbedne do prawidbwego sporzadzenia Rocznego
Zestawienia wydatkow od 1C do KE, a takze Prognozy wnioskow o pfatnosc za biezacy i kolejny rok
budzetowy przekazywane sa^ do 1C, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnosc do Komisji Europejskiej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020. Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaty
w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020.

IZ RPO-L2020 zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikow kontroli (w tym kontroli systemowych
IZ) lub audytow przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO-L2020.
W przypadku stwierdzenia uchybieh lub nieprawidlowosci (w tym podejrzeh naduzyc finansowych
i stwierdzonych naduzyc) oraz dziaiaii nast^pczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe IZ RPO-L2020 w terminie wskazanym
w Instrukcjach wykonawczych przekazuje w formie pisemnej informacje do Instytucji Certyfikujacej. 0 ile
stwierdzone zostana, powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, IZ
RPO-L2020 przekaze do wiadomosci IK UP oraz Instytucji Audytowej ostateczna^ informacje,
pokontrolna^.

IZ RPO-L2020 przekazuje do 1C niezwlocznie:
1. wyniki kontroli przeprowadzonych w IZ przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego organy,
2. wyniki kontroli i audytow projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione

do tego sluzby lub podmioty kontrolne i audytowe zawierajace ustalenia o stwierdzeniu
nieprawidbwosci zwia^zanych z realizacjaiRPO-L2020,

3. zatwierdzony Roczny Plan Kontroli RPO-L2020 oraz zatwierdzone zmiany Planu,
4. roczne podsumowanie o ktorym mowa w art, 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia ramowego,
5. szczegobwe wyjasnienia w odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli

projekt6w / kontroli krzyzowych - na wniosek 1C.

Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaly w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020
w zakresie: opracowania Rocznego Planu Kontroli, kontroli projektow na miejscu, a takze dokonywania
analizy wynikow audytow/kontroli przeprowadzanych w IZ, w IP; kontroli przeprowadzanych przez IP
oraz wynikow kontroli przeprowadzanych u beneficjentow.
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