wybranych do dofinansowania (w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT). W przypadku pojawienia si¢
dodatkowych s$rodkéw, Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
moze przyzna¢ dofinansowanie  kolejnym  projektom
znajdujacym sie na liscie opracowanej przez KOP lub liscie
projektéw wybranych do dofinansowania (w przypadku
projektow realizowanych w formule ZIT), przy czym ze
wzgledu na zasade rownego traktowania wnioskodawcow
wybor projektéw musi objaé projekty, ktore uzyskaly takg
samq liczbe punktéw w ramach konkursu. Przestankg
dokonania wyboru projektu do dofinansowania moze byc:

()

Wybor projektow do dofinansowania jest konsekwencjg
stosowania kryteriow oceny zatwierdzonych przez KM RPO i
jest dokonywany zgodnie z lista rankingowa opracowang
przez KOP lub listg projektéw wybranych do dofinansowania
(w przypadku projektéw realizowanych w formule ZIT), po
zakoniczeniu oceny merytorycznej uwzgledniajacg decyzje
Komitetu Sterujacego Zwiazku ZIT w sprawie kolejnosci
wyboru do dofinansowania projektéw ZIT (jesli dotyczy) oraz
ze wskazaniem, ktore projekty otrzymaly oceng pozytywng
uwarunkowang koniecznosciq wyrazenia zgody przez
Beneficienta na proponowane uzupefnienie/korekty oraz
dokonaniem stosownych uzupetnien/korekt

()

»Wybor projektow do dofinansowania jest konsekwencja stosowania kryteriow
oceny zatwierdzonych przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z listg
rankingowa opracowana przez KOP, zatwierdzona przez IZ RPO. W przypadku
Poddziatai ZIT lista projektow wybranych do dofinansowania jest
zatwierdzana zaréwno przez IP ZIT jak i IZ RPO.,,

()

B.2.7. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym

8.Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta
informujace o wyniku oceny merytorycznej(wraz z podaniem
liczby otrzymanych punktéw) i decyzji ZWL.

W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo
zawiera prosbe o przygotowanie i dostarczenie do siedziby
DFR przez Beneficjenta w ciagu 28 dni od daty otrzymania

B.2.7. Wybor projektow do realizacji w trybie konkursowym

8.Po decyzji ZWL, przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o wyniku oceny
merytorycznej(wraz z podaniem liczby otrzymanych punktow) i decyzji ZWL.

W przypadku przyznania dofinansowania, pismo dodatkowo zawiera prosbe o
przygotowanie i dostarczenie do siedziby DFR przez Beneficjenta w ciagu 28 dni od
daty otrzymania pisma (za potwierdzeniem odbioru) dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/decyzji. W przypadku projektow, ktore uzyskaly pozytywng ocene

DFR.VI
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pisma (za potwierdzeniem odbioru)  dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/decyzji. W przypadku
projektow, ktore uzyskaly pozytywng ocene merytoryczng
uwarunkowang koniecznoscig wyrazenia zgody przez
Beneficjenta (w formie O$wiadczenia) na proponowane
uzupelnienie/korekty ~oraz  dokonaniem  stosownych
uzupelnien/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna
informacje dotyczacq sposobu uwzglednienia warunku
dotyczacego kosztow w dokumentacji aplikacyjnej oraz
termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a takze
pouczenie, ze niezastosowanie sie¢ do zalecen z pisma
skutkuje odstapieniem przez IZ RPO od podpisania umowy o
dofinansowanie projektu oraz finalnie usuniecie z listy
projektow, ktore uzyskaly dofinansowanie. Natomiast, jezeli
projekt nie otrzymal dofinansowania, pracownik do pisma
dofgcza karty oceny Ekspertow wygenerowane przez system
(bez danych osobowych osdb oceniajgcych) oraz zostaje
podana informacja o mozliwosci wniesienia protestu.

9W uzasadnionych przypadkach mozliwe bedzie
przeprowadzenie dodatkowego spotkania negocjacyjnego (w
formie negocjaciji ustnych) majacego na celu wypracowanie
ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie, mozliwej do
zaakceptowania przez obie strony. Jezeli w wyniku
negocjacji wnioskodawca i 1Z RPO ustalg wspdlne
stanowisko, co do wysokosci budzetu zostanie podjeta
decyzja o mozliwosci popisania umowy. Jesli w wyniku
negocjacji wnioskodawca i IZ RPO nie osiagng porozumienia
w kwestii wysokosci budzetu projektu 1Z RPO odstapi od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

merytoryczng uwarunkowang konieczno$cia wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w
formie Os$wiadczenia) na proponowane uzupefnienie/korekty oraz dokonaniem
stosownych uzupelnieri/korekt, pismo zawiera rowniez stosowna informacje
dotyczacq sposobu uwzglednienia warunku dotyczacego kosztow w dokumentacii
aplikacyjnej oraz termin wprowadzenia przedmiotowych zmian, a takze pouczenie,
ze niezastosowanie sig do zalecen z pisma skutkuje odstapieniem przez IZ RPO od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz finalnie usuniecie z listy

prOJektow ktore uzyskaly doﬁnansowame Natemast—jezeh—pwjekt—me—ekzyma#

Natomiast, jezeli projekt nie otrzymat dofinansowania pismo zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktorych
mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej. Ponadto, pracownik DFR za
posrednictwem systemu LSI2020 przesyta Beneficjentowi karty oceny
ekspertow (bez danych osobowych oséb oceniajacych).

9.Beneficjent, ktory otrzymat pismo o pozytywnej ocenie uwarunkowanej
koniecznoscig wyrazenia zgody na obnizenie kosztow projektu wraz z
dokumentami do umowy na obowigzek dostarczy¢ Oswiadczenie dot. zgody na
obnizenie kosztow.
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B.3.1. Weryfikacia wnioskow pod katem  oceny
oddzialywania na $rodowisko (00S) - dotyczy Wydzialu
DFR.IIIi DFR.VI

Obowiazek oceny projektow pod katem OO$ wynika z
prawodawstwa krajowego (ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spofeczeristwa w ochronie Srodowiska oraz
o0 ocenach oddziafywania na srodowisko, tj. Dz.U. 2016 poz.
353) oraz wspolnotowego (Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r.
zmieniajaca dyrektywe 2011/92/UE w sprawie oceny wplywu
wywieranego przez niektore przedsiewzigcia publiczne i
prywatne na Srodowisko, Dz.U.UE.L.2014.124.1), a takze
Wytycznych w zakresie dokumentowania postgpowania w
sprawie oceny oddziafywania na Srodowisko dla
przedsigwzie¢  wspoffinansowanych z  krajowych  lub
regionalnych programoéw operacyjnych.. . Ocena projektow
pod katem 0O$ dokonywana jest przez ekspertow OOS,
powolywanych w formie uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego.

1. Po decyzi ZWL o przyznaniu dofinansowania
dokonywana jest weryfikacja pod katem OOS.

- Weryfikacja nie dotyczy projektow, ktorych realizacja
rozpoczela sie przed dniem zlozenia wniosku 0
dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru
wnioskow w trybie pozakonkursowym, w stosunku do ktorych
Dyrektor DFR podjat decyzje o przeprowadzeniu weryfikacji
00S$ przed podjgciem decyzji o wyborze projektu do
dofinansowania  oraz projektow realizowanych w trybie
,zaprojektuj i wybuduj", ktére w momencie ziozenia wniosku
posiadaly dokumentacje techniczna,

- Weryfikacja pod katem OOS dokonywana jest za
posrednictwem systemu LSI2020 przez jednego z ekspertow
008. Ocena przeprowadzana jest na pgdstawie listy
sprawdzajacej w zakresie dokumentacji OOS/Natura 2000
bedacej zatacznikiem do IW 1Z RPO-L2020.

B.3.1. Weryfikacja wnioskow pod katem oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS)
— dotyczy Wydzialu DFR.III i DFR.VI

Obowiazek eceny-weryfikacji projektéw pod katem OOS wynika z prawodawstwa
krajowego (ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na $rodowisko, t. Dz. U. 2016 poz. 353) oraz
wspoinotowego (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16
kwietnia 2014 r. zmieniajaca dyrektywe 2011/92/UE w sprawie oceny wplywu
wywieranego przez niektore przedsigwzigcia publiczne i prywatne na Srodowisko,
Dz.U.UEL.2014.124.1), a takze Wytycznych w zakresie dokumentowania
postepowania w sprawie oceny oddziafywania na $rodowisko dla przedsiewzie¢
wspoffinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych..

Ocena Weryfikacja projektow pod katem OOS dokonywana jest przez ekspertow
008, powolywanych w formie uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego.

1. Po decyzji ZWL o przyznaniu dofinansowania dokonywana jest weryfikacja pod
katem 0OS.

- Weryfikacja nie dotyczy projektow, kidrych realizacja rozpoczela sig przed dniem
zlozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danego konkursu/naboru wnioskow w
trybie pozakonkursowym, w stosunku do ktorych Dyrektor DFR podjal decyzje o
przeprowadzeniu weryfikacji OOS przed podjgciem decyzji o wyborze projektu do
dofinansowania oraz projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj", ktore
w momencie zlozenia wniosku posiadaty dokumentacje techniczna.

- Weryfikacja pod katem OOS dokonywana jest za posrednictwem systemu LS12020
przez jednego z ekspertow 00S. Ocena—Weryfikacja przeprowadzana jest na
podstawie listy sprawdzajacej w zakresie dokumentacji OOS/Natura 2000 bedacej
zalgcznikiem do IW 1Z RPO-L2020.

()
8. W przypadku weryfikacji negatywnej projekt eceniany-weryfikowany jest przez
drugiego (losowo wybranego) eksperta 00S. Weryfikacja przebiega zgodnie z pkt 2

ninigjszej procedury. Uzyskanie dwoch weryfikacji negatywnych oznacza wynik
negatywny.

W przypadku, gdy druga weryfikacja uzyska wynik pozytywny_nalezy uzna¢, ze

weryfikacia 00$ zakoriczyta sie uzyskala wynikiem pozytywnym. W uzasadnionych

DFR.VI
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8. W przypadku weryfikacji negatywnej projekt oceniany jest
przez drugiego (losowo wybranego) eksperta QOS.
Weryfikacja przebiega zgodnie z pkt 2 niniejszej procedury.
Uzyskanie dwoch weryfikacji negatywnych oznacza wynik
negatywny.

W przypadku, gdy druga weryfikacja uzyska wynik
pozytywnynalezy uznaé, ze weryfikacja 00$ uzyskala
wynik pozytywny.W uzasadnionych przypadkach pracownik
(za pisemng zgoda Dyrektora/Z-cy Dyrektora) moze zwrocic
si¢ do zewnetrznej instytuciji o wydanie opinii prawnej w ww.
zakresie.

Negatywna weryfikacja wyklucza mozliwos¢ podpisania z
Beneficjentem umowy 0 dofinansowanie
projektu/porozumienia  lub  decyzji o  przyznaniu
dofinansowania dla projektu. Pozytywny wynik weryfikacji
00S stanowi podstawowy warunek do rozpoczecia
procedury podpisywania umowy/porozumienia lub decyzji.

9.

Przygotowuje pismo do Beneficienta informujace o
negatywnym wyniku weryfikacji OOS oraz o wykluczeniu z
mozliwosci podpisania z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie  projektu/porozumienia lub decyzji o
przyznaniu  dofinansowania dla projektu  Nastepnie,
pracownik DFR za posrednictwem systemu LSI2020
przesyla Beneficientowi karty oceny ekspertow (bez danych
osobowych 0sdb oceniajacych).

Od wynikow weryfikacji OOS nie przysiuguje mozliwosé

przypadkach pracownik (za pisemna zgoda Dyrektora/Z-cy Dyrektora) moze zwrocic
sie do zewnetrznej instytucji o wydanie opinii prawnej w ww. zakresie.

Negatywna weryfikacja wyklucza mozliwo$¢ podpisania z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o przyznaniu dofinansowania dla
projektu. Pozytywny wynik weryfikacji OOS stanowi podstawowy warunek do
rozpoczecia procedury podpisywania umowy/porozumienia lub decyzji.

9.

Przygotowuje pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym wyniku weryfikacji
00S oraz 0 wykluczeniu z mozliwosci podpisania z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia lub decyzji o przyznaniu dofinansowania dla
projektu Nastepnie, pracownik DFR za posrednictwem systemu LSI2020 przesyla
Beneficjentowi karty eeeny weryfikacji ekspertow (bez danych osobowych osob
oceniajacych).Od wynikow weryfikacji OOS nie przystuguje mozliwos¢ skorzystania
z trybu odwolawczego, o ktérym mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej.
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skorzystania z trybu odwotawczego, o ktérym mowa w art.
53 Ustawy wdrozeniowe;.

B.3.2. Zawieranie umow 0
dofinansowanie/decyzjilporozumien

7. Po dostarczeniu przez Beneficienta informacji oraz

dokumentow niezbednych do podpisania
umowy/decyzjilporozumienia,  Pracownik  przeprowadza
weryfikacje:

-Zlozonych dokumentéw oraz sprawdza ich kompletnosc na
podstawie listy sprawdzajacej,

-prawidlowosci  zadeklarowanych  przez  Beneficjenta
rodzajow zabezpieczen zgodnie z umowa o dofinansowanie,

- powtornie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy
Beneficjent od momentu zlozenia wniosku nie otrzymat
pomocy publicznej na ten sam projekt z innych zrodet/lub nie
otrzymat pomocy de minimis powyzej okreslonego limitu,
(jesli dotyczy),

()

8. Przygotowuje pismo - wniosek o udostepnienie informacji
na temat wykluczenia Beneficienta w tym podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerow) z
mozliwosci  otrzymania  $rodkéw  przeznaczonych na
realizacie programow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich do Ministra Finansow. Wniosek moze dotyczy¢
wigcej niz jednego podmiotu. Liczba dni: w terminie 7 dni od
otrzymania poprawnych dokumentow do sporzadzenia
umowy/decyzjilporozumienia, (jesli dotyczy).

B.3.2. Zawieranie umow o dofinansowanie/decyzjilporozumien

7. Po dostarczeniu przez Beneficjenta informacji oraz dokumentow niezbednych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik przeprowadza weryfikacje:

-zZlozonych dokumentéw oraz sprawdza ich kompletnos¢ na podstawie listy
sprawdzajacej,

- prawidlowosci zadeklarowanych przez Beneficienta rodzajow zabezpieczen
zgodnie z umowg o dofinansowanie,

- powtornie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy Beneficjent od momentu
zZlozenia wniosku nie ofrzymal pomocy publicznej na ten sam projekt z innych
zrodellub nie otrzymal pomocy de minimis powyzej okredlonego limitu, (jesli
dotyczy) - na podstawie danych w SUDOP/SHRIMP,

()

8. Przygotowuje pismo - wniosek o udostepnienie informacji na temat wykluczenia
Beneficjenta w tym podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerow) z
mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich do Ministra Finansow. Wniosek
moze dotyczy¢ wigcej niz jednego podmiotu. Liczba dni: w terminie 7 dni od
otrzymania poprawnych dokumentéw do sporzadzenia umowy/decyzji/porozumienia,
(jesli dotyczy)/ dopuszcza sig przygotowanie pisma niezwfocznie po wyborze

projektow do dofinansowania przez ZWL.

DFRVI
(ustalenie IA nr 1)
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A43.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej IP WFOSIGW, pkt 15

Wysylta zaakceptowang przez Dyrektora DIZ dokumentacje
tj. pismo wraz ze skanem uchwaly ZWL przyjmujaca IW IP
WFOSIGW /zmiany do IW IP WFOSIGW do IA, MR oraz IP
WFOSIGW, DIZ.X, BAK, DF, DFR.

A43.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP
WFOSIGW, pkt 15

Wysyla zaakceptowang przez Dyrektora DIZ dokumentacje tj. pismo wraz ze
skanem uchwaly ZWL przyjmujaca IW IP WFOSIGW /zmiany do IW IP WFOSIGW
do IA, MR, eraz-IP WFOSIGW; oraz e-mail do DIZ.X, BAK, DF, DFR wraz ze
skanem uchwaly ZWL przyjmujaca IW IP WFOSIGW /zmiany do IW IP
WFOSIGW.

DIZ.I.

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow
odiZdolC

Deklaracja wydatkéw od IZ do IC skiadana jest regularnie w
systemie miesigcznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu,
ktorego dotyczy. Deklaracja wydatkow od IZ do IC tworzona
jest na podstawie wnioskow o platnos¢ DIZ.V, deklaracii
wydatkow od IP do IZ oraz Poéwiadczen wydatkow
DFR/DFS. W szczegolnych przypadkach istnieje mozliwosé
sktadania przez IZ cze$ciowej Deklaracji wydatkow od IZ do
IC. 1Z kazdorazowo kieruje pismo do IC z prosba o wyrazenie
zgody na przekazanie czesciowej Deklaracji wydatkow od I1Z
do IC. Czgsciowa Deklaracja wydatkow od IZ do IC jest
przekazywana do IC w terminie uzgodnionym z IC. W
szczegolnych przypadkach istnieje rowniez mozliwosé
skladania przez DFR/DFS czesciowego Poswiadczenia
wydatkéw DFR/DFS. DFR/DFS kazdorazowo kieruje pismo
do IZ z prosba o wyrazenie zgody na przekazanie
czesciowego Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS. W
przypadku, gdy DFR/DFS nie zatwierdzi w danym miesigcu
wnioskow o ptatnos¢, Poswiadczenie wydatkow DFR/DFS
nie jest sporzadzane. DFR/DFS skfada do DIZ.II
Oswiadczenie o braku Po$wiadczenia wydatkow DFR/DFS
za dany miesigc. Owiadczenie sktadane jest do 5 dnia po
zakoriczeniu okresu, ktdrego dotyczy. Informacja
przekazywana jest rowniez za posrednictwem poczty
elektronicznej.

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do IC

Deklaracja wydatkow od 1Z do IC skiadana jest regularnie w systemie miesigcznym
do 30 dni po zakoriczeniu okresu, ktérego dotyczy. Deklaracja wydatkow od 1Z do IC
tworzona jest na podstawie wnioskow o platnos¢ DIZ.V, deklaraciji wydatkow od IP
do IZ oraz Po$wiadczen wydatkow DFR/DFS. W szczegolnych przypadkach istnieje
mozliwo$¢ skiadania przez IZ cze$ciowej Deklaracji wydatkow od 1Z do IC. Z
kazdorazowo kieruje pismo/e-mail do IC z prosba o wyrazenie zgody na
przekazanie czgsciowej Deklaracji wydatkow od 1Z do IC. Czg$ciowa Deklaracja
wydatkow od IZ do IC jest przekazywana do IC w terminie uzgodnionym z IC. W
szczegolnych przypadkach istnieje rowniez mozliwos¢ skladania przez DFR/DFS
czesciowego Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS. DFR/DFS kazdorazowo kieruje
pismo do IZ z prosba o wyrazenie zgody na przekazanie czgsciowego
Poswiadczenia wydatkow DFR/DFS. W przypadku, gdy DFR/DFS nie zatwierdzi w
danym miesigcu wnioskow o platnos¢, Poswiadczenie wydatkow DFR/DFS nie jest
sporzadzane. DFR/DFS skiada do DIZ.Il O$wiadczenie o braku Poswiadczenia
wydatkow DFR/DFS za dany miesigc. O$wiadczenie skiadane jest do 5 dnia po
zakonczeniu okresu, ktérego dotyczy. Informacja przekazywana jest rowniez za
posrednictwem poczty elektronicznej. wiasne

DIZ.II

A8.2 pkt 1. Kolumna Uwagi
Brak wpisu

A8.2 pkt 1. Kolumna Uwagi

Poswiadczenie DFR/DFS skfadane jest w formie papierowej do Sekretariatu
DIZ oraz w formie elektronicznej na adresy e-mail wyznaczonych pracownikéw
DIZ.II.

DIZ.II
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A8.2 pkt 10. A8.2 pkt 10 DIZ.II

Sporzqdzgme W SL2014 Deklarach wydakowoa 12.do 1G] Sporzadzenie w SL2014 Deklaracji wydatkow od 1Z do IC i przekazanie do BG IC.

przekazanie do BC.

A8.2 pkt 11. DIZ.II

W przypadku otrzymanie informacji o negatywnym wyniku A2 pit 1.

we?yﬂzac'i W BC. sporzadzenie w SL2014 Deklaraci W przypadku otrzymania informacji o negatywnym wyniku weryfikacji w BGIC,

o) » Sporza o exara sporzadzenie w SL2014 Deklaracji wydatkow od 1Z do IC uwzgledniajacej uwagi

wydatkow od |1Z do IC uwzgledniajgcej uwagi BC i BCIC | orzekazanie iei do BEIC

przekazanie jej do BC. P K '

A8.3pkt9 A8.3 pkt 9 DIZ.II

Przygotowanie i przekazanie do BC (do wiadomosci P ’ - . . " -

C grisin . rzygotowanie i przekazanie do BEDIZ.X (do wiadomosci DFR/DFS/IP) Zestawienia

DFR/DF.S”P) Zestawienia wpuqskow 0 platnosé, kidre nalezy wnioskow o platno$¢, ktore nalezy wylaczy¢ z rocznego zestawienia od IC do KE.

wylaczy¢ z rocznego zestawienia od IC do KE.

A8.3 pkt 10 DIZ.II

W przypadku otrzymania z BC pisma z watpliwo$ciami A8.3 pkt 10

dotyczacymi Zestawienia wnioskow o platnosc, kiore nalezy | W przypadku otrzymania z BEDIZ.X pisma z watpliwo$ciami dotyczacymi

wylaczy¢ z rocznego zestawienia od IC do KE, Zestawienia wnioskow o ptatno$¢, ktore nalezy wylaczy¢ z rocznego zestawienia od

przygotowanie pisma do DFR/DFS/IP z prosbg o IC do KE, przygotowanie pisma do DFR/DFS/IP z prosba o wyjasnienia.

wyjasnienia.

A8.3 pkt 12 A8.3 pkt 12 DIzl

Przygotowanie pisma do BC Przygotowanie pisma do BEDIZ.X.

A8.3 pkt 15 A8.3 pkt 15 DIz Il

Przekazanie pisma do BC. Przekazanie pisma do BEDIZ.X

A12.1 pkt 1 DIZ.II

o A12.1 pkt 1

Otrzymanie: Otrzymane:

-z DIZ.Il wynikow weryfikacji i analiz zestawienia wnioskow o

platnosc, ktore nalezy wylaczy¢ z rocznego zestawienia

wydatkow od IC do KE,

- 2 BC projektu rocznego zestawienia wydatkow od IC do KE. | - 2 BC projeklu rocznego zestawienia wydatkow od C do KE.

Zalacznik a1 - Lista sprawdzajaca do Deklaracji DIz.Il

wydatkow od Instytucji Posredniczacej do Instytuciji Aibualivaci

Zarzadzajacej (przekazywanej za posrednictwem )

SL2014)

Zatacznik a2 - Lista sprawdzajaca do Po$wiadczenia Aktualizacia DIZ.II

wydatkow )

Zatacznik a9: Wzor Poswiadczenia wydatkow EFRR i?:tilcazli';l:c?:: Wabr Poswiarczenia wydatkow BERR DIZI
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Zalacznik a10:Wzor poswiadczenia wydatkow EFS Usunigcie zatacznika B
A.8.11 Ip. 1 kolumna dokumenty ! T : ool : DIZ.II
Zalgcznik nr a17 Kwartalne zestawienie nieprawidlowosci Zalaeznik o at7 .K\.Nartalne. el Mepaevdionea fiepadiegeiagyon
niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskie; Fapariawani do Karmisy) EMTape{she)

Qeyan fEp ) pejsKie) Zafacznik nr .... Notatka o nieprawidlowosci

A.8.11. kolumna Ip. .2 DIZ)

A.8.11Ip. 2 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ I DIZ.II
Otrzymanie: DIZ.Il

— Z DIZ V Kwartalne zestawienie nieprawidfowosci niepodlegajacych
A.8.11 Ip. 2 kolumna opis czynnosci raportowaniu do KE oraz kserokopig notatek o nieprawidfowosciach
niepodlegajacych raportowaniu do KE wykrytych w danym kwartale

lub pisma z informacja o braku wystapienia takich nieprawidfowosci.

A.8.11 Ip. 2 kolumna lloé¢ dni kalendarz. roboczych do 25 dni kalendarzowych od zakoriczenia kazdego kwartafu kalendarzowego. | DIZ.Il
Zalacznik nr a17 Kwartalne zestawienie nieprawidfowosci niepodlegajacych | DIZ.Il
raportowaniu do Komisji Europejskiej

A.8.11 Ip. 2 kolumna dokumenty
Zafacznik nr .... Notatka o nieprawidfowosci

A.8.11 kolumna Ip. Ip.3 DIZI

A.8.11 Ip. 3 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ I DIzl
Weryfikacja Kwartalnego zestawienia nieprawidfowosci niepodlegajacych | DIZ.Il

A.8.11.Ip. 3 kolumna opis czynnosci raportowaniu do KE wraz z notatkami o nieprawidlowosciach.

A8.11 Ip. 3 kolumna llos¢ dni kalendarz.] roboczych do 45 dni kalendarzowych od zakoriczenia kazdego kwartalu kalendarzowego | DIZ.I|

A.8.11 kolumna Ip. Ip4 DS

A.8.11. Ip. 4 kolumna wykonawca czynnosci Pracownli DIZ I DI2J

A.8.11. Ip. 4 kolumna opis czynnosci W przypadku stwierdzenia btedow, sporzadzenie e-maile lub pisma o Dzl
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negatywnym wyniku weryfikacji i po akceptacji Kierownika DIZ.Il oraz
zatwierdzeniu przez Z-ce Dyrektora DIZIDyrektora DIZ przekazanie do DIZ
VIDFRIDFSIIP.
A.8.11. Ip. 4 kolumna llos¢ dni kalendarz./ roboczych . BEl
A8A1.1p. 4 kolumna uwagi Powrét do pkt. 1 lub 2 DIZ.II
A8A1 Ip. 2 Lp.5 DIzl
A8A11p. 3 Lp.6 DIZI
A.8.12 Ip. 1 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych DIZ.II
Do 20 dni kalendarzowych od zakoriczenia danego kwartalu. | Do 10 dni kalendarzowych od zakoriczenia danego kwartafu.
A.8.12 Ip. 1 kolumna dokumenty Zalacznik nr ....Notatka o nieprawidfowosci DIZ.II
Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania DIZ.II
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania
nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.
Rejestr nieprawidfowosci zawiera takie elementy jak:
- numer nieprawidlowosci,
- rodzaj nieprawidlowosci,
- date wykrycia nieprawidlowosci,
- numer i nazwe projekiu,
- catkowitg kwote nieprawidlowosci,
srodki wspélnoty i Srodki krajowe publiczne
(WEURi PLN),
— oznaczenie kwoty wyptaconej w
ramach kwoty nieprawidtowej,
- oznaczenie kwoty odzyskanej
- krotki opis nieprawidlowosci,
status nieprawidlowosci.
A.8.12. Ip. 5 kolumna opis czynnosci W przypadku stwierdzenia bledéw sporzadzenie e-maile Iub pisma o | DIZII
Sporzadzenie pisma o negatywnym wyniku weryfikacji i po negatywnym wyniku weryfikacji i po akceptacji Kierownika DIZ.|l oraz zatwierdzeniu
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akceptacii Kierownika DIZ.|I oraz zatwierdzeniu przez Z-ce przez Z-ce Dyrektora DIZ/Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ/DFR/DFS/IP.
Dyrektora DIZ/Dyrektora DIZ przekazanie do DFR/DFS/IP.
A.8.12Ip. 5 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie Diz
A.8.12 Ip. 5 kolumna uwagi Powrét do pkt. 1 L
A. 8.12 Ip. 6 kolumna opis czynnosci DIZ.II
Przekazanie Kwartalnego Raportu nieprawidlowosci
podlegajacych raportowaniu do KE za pomoca systemu IMS _ ' ‘ o ' ‘
5 na poziom wyzszy do Pelnomocnika Rzadu do Spraw Egekazame Kwarttalneg?Mgagortu nngprawxd{owosdm ;F)g*ilega]qcyfh |;apt(;jrto(\;vaglu do
Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode 2 OrROCE Y ST PO EIG MO R T 0 SHOMOR R e o0 Tl
e . : an Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej. Unii Europejskiej (MF-R)
Aktualizacja Raportu nieprawidiowosci (w formie sovm i
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu
przez MF-R raportu w systemie IMS 5.
Do DIZ.Il
A.8.12 Ip. 6 kolumna llos¢ dni kalendarz./ roboczych 59; ::;ggo,
niezwlocznie 9%
* 9 sierpnia,
- 9 listopada.
A'8'12. Ip. .7 Kolumna op's GZyMOSC! : W przypadku odrzucenia raportu lub zgfoszenia uwag przez MF-R w systemie BIZIl
Aktualizacja Raportu nieprawidlowosci (w formie 5 : : A
Sl : .| IMS § poinformowanie DIZ/DFR/DFS/IP za pomoca e- maila o zaistniafej
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu situeol
przez MF-R raportu w systemie IMS5 JRIREY
A8.121p. 7 kolumna uwagi Powrot do pkt. 2 BN
Przekazanie skorygowanego Kwartalnego Raportu  nieprawidlowosci | DIZ.I|
; w podlegajacych raportowaniu do KE za pomoca systemu IMS § na poziom
éégkgg.ngeﬁnluing?a?glzso?\zign:aﬁ;;owof;ciach dolIC wyiszy do Pefnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
P P ' Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej Iub Unii Europejskiej(
komorka ds. nieprawidiowosci (MF-R)
A.8.12 Ip. 8 kolumna ilo$¢ dni kalendarz./roboczych do § dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. W przypadku | DIZ ||
4 dni robocze od dnia przekazania notatek od pracownikow | braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
DFR/DFS/IP. uzasadnieniem zaistniafej okoliczno$ci.
A.8.12 Ip. 9 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ II. Bzl
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A.8.12 Ip. 9 kolumna opis czynnosci Aktualizacja Raportu nieprawidfowosci (w formie elektronicznej, w arkuszu | DIZ.Il
kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS5
A.8.12Ip. 9 kolumna llos¢ dni kalendarz. roboczych plozwiocamis DIZ.Il
A.8.121p. 10 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ II. DIZ.II
A.8.12 Ip. 10 kolumna opis czynnosci Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidfowosciach podlegajacych | DIZ.I|
raportowaniu do KE do Wydzialu Certyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidfowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
A8.12 Ip. 10 kolumna ilo$¢ dni kalendarz./roboczych Do DIZ.II
* 9 lutego,
9 maja,
* 9 sierpnia,
* 9 listopada.
é;g.cgi.:ra raportowania nieprawidiowoéci podlegajacych Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji DIz
niezwlocznemu zgloszeniu do Komisji Europejskiej Eurpeisko] praez Fomae Technicang RPO- 12020
A.8.12.1'Ip. 1 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ Il DIZ.II
Sekretariat DIZ.
A.8.12.1 Ip. 1 kolumna opis czynnosci Otrzymanie: DIZII
Zlozenie przez DFR/DFS/IP pisma z informacjg o utworzeniu
w systemie IMS 5 Raportu nieprawidlowosci podlegajacych — z DIZ. V pisma z informacjq o koniecznosci utworzenia w systemie
niezwlocznemu zgloszeniu do KE wraz z kserokopiami IMS 5 Raportu nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do KE
notatek o nieprawidiowosci. wraz z kserokopiami notatek o nieprawidlowosci badZ pisma z
informacja o braku nieprawidfowosci do zgfoszenia.
A.8.12.1 Ip. 1 kolumna llo§¢ dni kalendarz./ roboczych DIZ.Il
W terminie 10 dni kalendarzowych od
daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego i/ lub sadowego Do 10 dni kalendarzowych od zakoriczenia danego kwartafu.
albo zawiadomienia o wszczeciu
postepowania lub wykryciu
nieprawidlowosci
A.8.12.1 Ip. 1 kolumna dokumenty Zafgcznik nr ....Notatka o nieprawidiowosci. DIZIl
3[%21 Ip.2 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ Il DIZ.II
A.8.12.1. Ip. 2 kolumna opis czynnosci Wprowadzenie i weryfikacja raportow do systemu IMS 5 na podstawie listy DIZ.II
Weryfikacja raportow na podstawie listy sprawdzajgcej. Podpisanie ,Deklaracji bezstronnoéci”.
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sprawdzajacej.Podpisanie ,Deklaracji bezstronnosci'.

A.8.12.1. Ip. 2 kolumna uwagi DIZ.II
Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i ' - oo
odzyskiwania nieprawidlowych wydatkow . . e sres e i
oraz raportowania nieprawidlowosci w oo o e Eorcafichl a0
ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.
Rejestr nieprawidlowosci zawiera takie
elementy jak:
—  numer nieprawidtowosci,
—  rodzaj nieprawidlowosci, 4 ;
—  date wykrycia nieprawidiowosci, s e - ' e .
—  numer i nazwe projekiu, & IEGI ..ntq .'E Yoig4 al'plan d'g‘E'GSEG". SF* g‘d; Wepolholy
—  calkowitg kwote nieprawidlowosci, —eznaezeme%wety—wyplaseae;—wmnaeh—kwety
$rodki wspolnoty i Srodki krajowe . . .
publiczne (w EUR i PLN), oo .
—  oznaczenie kwoty wyptaconej w —eznaezem&kwety—edz-yskane}
ramach kwoty nieprawidlowej, s ; g
- oznaczenie kwoty odzyskanej stalus nieprawidiowose
—  krotki opis nieprawidiowosci,
status nieprawidtowosci.
A8121. Ip.. S k_qumna opls czynnoéci ; - Przekazanie Kwartalnego Raportu nieprawidiowosci podlegajacych raportowaniu do DIZI
:Eg;fé?r&;gmiaoD'};%?tmnzy':amlg:zge‘g;w:seczj' égg KE za pomocg systemu IMS 5 na poziom wyzszy do Pelnomocnika Rzadu do Spraw
D ; , Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub
yrektora DIZ/Dyrektora DIZ przekazanie do DFR/DFS/IP. Unil Europejskiej (MF-R)
Do DIZ.Il
A.8.12.1. Ip. 5 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych * 9 lutego,
niezwlocznie * 9 maja,
- 9 sierpnia,
* 9 listopada.
A.8.12.1. Ip. 5 kolumna uwagi DIZ.II
Powrot do pkt. 1 Powrabdopki—t

A.8.12.1. Ip. 6opis czynnosci
Przekazanie raportu nieprawidtowosci podlegajacego
niezwlocznemu raportowaniu do KE za pomocg systemu IMS

W przypadku odrzucenia raportu lub zgtoszenia uwag przez MF-R w systemie
IMS 5 skorygowanie raportu o powstafe bfedy.

wiasne

PROGRAM ) | buskie |
REGIONALNY v vianszachodd ROZWOJU REGIONALNEGO |  *+ .+

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

60



5 na poziom wyzszy do Petnomocnika Rzadu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie.
Aktualizacia  Raportu  nieprawidlowosci  (w  formie
elektronicznej, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu
przez MF-R raportu w systemie IMS 5.
A8.12.1. Ip.6 kolumna uwagi Powrét do pkt. 2 BIZIl
; 5 Przekazanie skorygowanego Kwartalnego Raportu nieprawidfowosci | DIZ.Il
A.8.12.1. Ip.Tkolumna opis czynnosci : p =
Aktualizacjg Raportu P niegrawid}owoéci (w  formie P oqlegajqcy o 1ap ortow.anlu do KE za pomocy sy stemy ’M.s d 18 poziom
elekironicznei, w arkuszu kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu wyzszy do Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidiowosci
267 ME-R I'é’l ortu w systemie nMS Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej(
P P y ' komorka ds. nieprawidiowosci (MF-R)
sz oo do 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. W przypadku | DIZ.Il
ﬁi.:ﬁgézlrzgkolumna lloc dn kalendarz/ roboczych braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistniafej okoliczno$ci.
éégki.;ér:%i’;dir?ort\:tgf :)snf:y?armg wosciach do 1C Aktualizacja Raportu nieprawidfowosci (w formie elektronicznej, w arkuszu DIZI
P P ' kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS5
A.8.12.1. Ip.9 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ II. DIZ.II
; ;o Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidlowosSciach podlegajacych | DIZ.Il
ASAZ] IS kolumaz Gpls e2ymmesol raportowaniu do KE do Wydzialu Certyfikacji (DIZX) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
Do DIZ.Il
sz 4 i - 9 lutego,
A.8.12.1. Ip.9 kolumna llos¢ dni kalendarz./ roboczych - 9maja,
- 9 sierpnia,
- 9 listopada.
A812.2 Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych niezwfocznemu | DIZ.I|
A zgfoszeniu do Komisji Europejskiej
A.8.12.2 Ip.1 kolumna wykonawca czynnosci Sekretariat DIZ DIz
Zlozenie przez DFR/DFS/IP pisma z informacja o utworzeniu w systemie IMS 5 | DIZ.II
A.8.12.2 Ip.1 kolumna opis czynnosci Raportu nieprawidfowosci podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE
e wraz z kserokopiami notatek o nieprawidfowosci.
61
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W terminie 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia | DIZ.II
A.8.12.2 Ip.1 kolumna lloé¢ dni kalendarz./ roboczych administracyjnego i/ lub sadowego albo zawiadomienia o wszczeciu
postepowania lub wykryciu nieprawidfowosci
Zalacznik nr ....Notatka o nieprawidfowosci DIZ.II
A.8.12.2 Ip.1 kolumna Dokumenty
- , DIZ.Il
A.8.12.2 Ip.2 kolumna wykonawca czynno$ci Pracownik DIZ II.
Weryfikacja raportow na podstawie listy sprawdzajacej. Podpisanie ,,Deklaracji | DIZ.Il
A.8.12.2 Ip.2 kolumna opis czynnosci bezstronnosci”.
P . , DIZ.Il
A.8.12.2 Ip.2 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie
Weryfikacja odbywa sie przy pomocy listy sprawdzajacej stanowigcej DIZ.lI
A.8.12.2 Ip.2 kolumna Dokumenty zalqcznik nr a16
Zafacznik a29 Deklaracja bezstronnosci
A.8.12.2 Ip.3 kolumna wykonawca czynnosci Kierownik DIZ.Il Bl
A.8.122 1p.3 kolumna opis czynnosci Potwierdzenie wyniku weryfikacji na liscie sprawdzajacej. DIzl
A.8.12.2 Ip.3 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie DIz
A.8.12.2 Ip.4 kolumna wykonawca czynnosci Z-ca Dyrektora/ Dyrektor DIZ kil
A.8.12.2 1p.4 kolumna opis czynnosci Zatwierdzenie wyniku weryfikacji na liScie sprawdzajacej. DIZ.II
A.8.12.2 Ip.4 kolumna llo§¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwfocznie i
A.8.12.2 Ip.5 kolumna wykonawca czynnosci Z-ca Dyrektora/ Dyrektor DIZ £
A.8.12.2 Ip.5 kolumna opis czynnosci FrReowmicy G| DIzl
A.8.12.2 Ip.5 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie BIZ]
A.8.12.2 Ip.5 kolumna uwagi Powrét do pkt. 1 DIz
A.8.12.2 Ip.6 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ II. RIZH
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Przekazanie raportu nieprawidlowosci  podlegajacego hiezwlocznemu DIZ.II
raportowaniu do KE za pomoca systemu IMS 5 na poziom wyiszy do
A.8.12.2 Ip.6 kolumna opis czynnosci Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidfowosci Finansowych na
Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie.
A.8.12.2 Ip.6 kolumna llos¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie BN
A.8.12.2 Ip.7 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.Il Bl
W przypadku odrzucenia raportu lub zgfoszenia uwag przez MF-R w systemie | DIZ.II
A.8.12.2 Ip.7 kolumna opis czynnosci IMS § niezwfoczne poinformowanie DIZ/DFR/DFS/IP za pomoca e-maila o
zaistnialej sytuacji.
A.8.12.2 Ip.7 kolumna lo$¢ dni kalendarz. roboczych | Niezwlocznie Bzl
A8.12.2 Ip.7 kolumna uwagi Powrt do pkt. 2 Bl
A.8.12.2 Ip.8 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.Il BIZ
Przekazanie skorygowanego raportu nieprawidlowosci podiegajacego | DIZ.II
niezwlocznemu raportowaniu do KE za pomoca systemu IMS 5 na poziom
. £ e wyzszy do Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci
ASAZL2pS kolumnaipiscaynokel Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie.
Aktualizacja Raportu nieprawidiowosci (MF-R)
do 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. W przypadku | DIZ.II
A.8.12.2 Ip.8 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistnialej okolicznosci.
A.8.12.2 Ip.9 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.II BIZlL
. - Aktualizacja Raportu nieprawidfowosci (w formie elektronicznej, w arkuszu | DIZ.I|
A.8.A2.21p.9 kolumna opis czynnosci kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS 5.
A.8.12.2 Ip.9 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie RIZ)
A.8.12.2 Ip.10 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.II Rz
Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidfowosciach podlegajacych | DIZ.Il
A.8.12.2 Ip.10 kolumna opis czynnosci raportowaniu do KE do Wydziafu Certyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
A.8.12.2 Ip.10 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia kwartafu DIzl
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A8.423 Procedura raportowania nieprawidiowo$ci podlegajacych niezwlocznemu | DIZ.I|
T zgloszeniu do Komisji Europejskiej przez Pomoc techniczng RPO -L2020
A.8.12.3 Ip.1 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ II. DEZ
Otrzymanie: DIzl
— 2z DIZ. V pisma z informacjq o konieczno$ci utworzenia w systemie
A.8.12.3 Ip.1 kolumna opis czynnosci IMS 5 Raportu nieprawidfowosci podlegajacych raportowaniu do KE
wraz z kserokopiami notatek o nieprawidlowosci badZ pisma z
informacja o braku nieprawidlowosci do zgfoszenia.
W terminie 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia | DIZ.I|
A.8.12.3 Ip.1 kolumna opis czynnosci administracyjnego i/ lub sadowego albo zawiadomienia o wszczeciu
postepowania lub wykryciu nieprawidfowosci
Zalacznik nr ....Notatka o nieprawidfowosci DIZ.II
A.8.12.3 Ip. 1 dokumenty
- , DIZ.II
A.8.12.3 Ip.2 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ Il.
Wprowadzenie i weryfikacja raportéw do systemu IMS 5 na podstawie listy DIZ.II
A.8.12.3 Ip.2 kolumna opis czynnosci sprawdzajacej. Podpisanie ,Deklaracji bezstronnosci”.
A8.123Ip.2 kolumna lloé¢ dni kalendarz./ roboczych | Niezwlocznie Bl
Weryfikacja odbywa sie przy pomocy listy sprawdzajacej stanowiacej DIZ.II
A.8.12.3 Ip. 2 dokumenty zalqcznik nr a16
Zatacznik a29 Deklaracja bezstronnosci.
A.8.123 Ip.3 kolumna wykonawca czynnosci Kierownik DIZI DIZH
A.8.12.3 Ip.3 kolumna opis czynnosci Potwierdzenie wyniku weryfikacji na liScie sprawdzajacej. BIZ]
A.8.12.3 Ip.3 kolumna llo&¢ dni kalendarz/ roboczych | Niezwlocznie Bzl
A.8.12.3 Ip.4 kolumna wykonawca czynnosci Z-ca Dyrektora/ Dyrektor DIZ Dzl
DIZ.II

A.8.12.3 Ip.4 kolumna opis czynnosci

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji na liscie sprawdzajacej.
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DIZ.Il

A.8.12.3 Ip.4 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie
A.8.12.3 Ip.5 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ II. BIE]
Przekazanie =~ Kwartalnego  Raportu  nieprawidfowosci  podlegajacych | DIZ.Il
. - raportowaniu do KE za pomoca systemu IMS 5 na poziom wyiszy do
A.8.12.31p.5 kolumna opls czynnogel Peinomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowo$ci Finansowych na
Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (MF-R)
A.8.123 Ip.5 kolumna llosé dni kalendarz. roboczych | Niezwlocznie Hil
A.8.123 Ip.6 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.I Dz
: i W przypadku odrzucenia raportu lub zgfoszenia uwag przez MF-R w systemie | DIZ.I|
A.8.12.3 Ip.6 kolumna opis czynnoéci IMS 5 skorygowanie raportu o powstale biedy.
A.8.12.3 Ip.6 kolumna llo§¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlocznie Diz.l
A.8.12.3 Ip. 6 kolumna uwagi Powrét do pkt. 2 HIE]
A8.12.3 1p.7 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ . Dzl
Przekazanie skorygowanego Kwartalnego Raportu nieprawidlowosci | DIZ.I|
podlegajacych raportowaniu do KE za pomocg systemu IMS 5 na poziom
A.8.12.3 Ip.7 kolumna opis czynnosci wyzszy do Pefnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidfowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej(
komérka ds. nieprawidfowosci (MF-R)
do 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF. W przypadku | DIZ.||
A.8.12.3 Ip.7 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych braku mozliwosci realizacji w terminie wystosowanie do MF pisma z
uzasadnieniem zaistniatej okolicznosci.
A.8.12.3 Ip.8 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.Il bzl
; £ Aktualizacja Raportu nieprawidfowosci (w formie elektronicznej, w arkuszu | DIZ.Il
A8.123 Ip.8 kolumna opis czynnoscl kalkulacyjnym) po zaakceptowaniu przez MF-R raportu w systemie IMS5
A.8.12.3 Ip.8 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych Niezwlfocznie DIZIi
A.8.12.3 Ip.9 kolumna wykonawca czynnosci Pracownik DIZ.II DIzl
Przekazanie Kwartalnego zestawienia o nieprawidfowosciach podlegajacych | DIZ.Il
A.8.12.3 Ip.9 kolumna opis czynnosci raportowaniu do KE do Wydziatu Certyfikacji (DIZ.X) lub informacji o braku
wystapienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
UNIA EUROPEJSKA ¥

PROGRAM
REGIONALNY S e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

_A Lubuskie

*»

EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO g

* ok

65



A.8.12.3 Ip.9 kolumna llo$¢ dni kalendarz./ roboczych

30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia kwartalu

DIZ.II

B.10.4. Kontrole projektow

Projekty realizowane w ramach programu RPO-L2020, mogq
by¢ poddane kontroli korespondencyjnej lub na miejscu
realizacji projektu, w trybie planowym lub doraznym. Kontrole
projektéw w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5 9
prowadzone sg przez DFR.V. Kontrole projektow
prowadzone sa na zasadach okreslonych w RPK na dany
okres.

B.10.4. Kontrole projektow

Projekty realizowane w ramach programu RPO-L2020, mogg by¢ poddane kontroli
korespondencyjnej lub na miejscu realizacji projektu, w trybie planowym lub
doraznym. Kontrole projektéw w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 51 9
prowadzone sg przez DFR.IV. Kontrole projektow prowadzone sg na zasadach
okreslonych w RPK na dany okres. Wszelkie odstepstwa od procedur w ramach
prowadzonych kontroli wymagajg sporzadzenia notatki, ktéra podlegac bedzie
akceptacji Zastepcy Dyrektora Departamentu oraz Dyrektora Departamentu.

DFR.IV

A12.2. pkt. 2 kolumna Opis czynno$ci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych stanowi
zalacznik a13) za dany okres sprawozdawczy oraz,
w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow.

A12.2. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych stanowi zafacznik al13) za dany okres
sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich  okresow. DFS, DIZ i DFR przekazuja dane tylko
w wersji elektronicznej.

DIZ.II

A12.3. pkt. 2 kolumna Opis czynno$ci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych stanowi
zalgcznik a14) za dany okres sprawozdawczy oraz,
w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow.

A12.3. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych stanowi zalacznik al4) za dany okres
sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich  okreséw. DFS i DIZV  przekazuja dane tylko
w wersji elektronicznej.

DIZ.IIf

A12.4. pkt. 1 kolumna Opis czynnos$ci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, [P WUP, IP

WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
rocznego z realizacji RPO-L2020, w  zakresie
odpowiadajagcym  zakresowi  merytorycznego  obszaru
dziatania danej jednostki.

A12.4. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci

Przygotowanie pism do BES-BJZ-DER: IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW 1z prosbg o przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym
zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki. Przestanie do DFS,
DIZ i DFR informacji z prosba przekazanie danych wylacznie
w wersji elektronicznej.

Diz.I

A12.4. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie (w wersiji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych zostanie
szczegolowo doprecyzowany w instrukcji przygotowywanej
przez IK UP; instrukcja, ktéra stanowi minimalny zakres

A12.4. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej illub elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych zostanie szczegdtowo doprecyzowany w instrukgji
przygotowywanej przez IK UP; instrukgja, kiéra stanowi minimalny zakres danych

DIZ.IIf
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danych wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest
corocznie aktualizowana przez IK UP i przekazywana IZ do
20 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego) za dany
okres sprawozdawczy oraz, w przypadku  zmian,
skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest corocznie aktualizowana przez IK UP i
przekazywana 1Z do 20 dni
po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego) za dany okres sprawozdawczy oraz, w
przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

A12.5. pkt. 1 kolumna Opis czynnoséci
Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP

WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
rocznego w 2017 i 2019 r.z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym  zakresowi merytorycznego  obszaru
dziatania danej jednostki.

A12.5. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci

Przygotowanie pism do DES-DIZ-DER; IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW, z prosbq o przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania  rocznego w2017 i 2019 rz  realizagji
RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dziatania danej jednostki. Przestanie doDFS, DIZ i DFR informacji z prosha
przekazanie danych wytacznie w wersji elektroniczne;.

DIZ.ll

A12.5. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.5. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DIz, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Diz.I

A12.5. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych zostanie
szczegtowo doprecyzowany w instrukcji przygotowywanej
przez IK UP; instrukcja, ktéra stanowi minimalny zakres
danych wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest
corocznie aktualizowana przez IK UP i przekazywana IZ do
20 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego) za dany
okres sprawozdawczy oraz, W przypadku zmian,
skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

A12.5. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej iflub elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych zostanie szczegolowo doprecyzowany w instrukcji
przygotowywanej przez IK UP; instrukcja, ktéra stanowi minimalny zakres danych
wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest corocznie aktualizowana przez IK UP i
przekazywana V4 do 20 dni
po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego) za dany okres sprawozdawczy oraz, w
przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.

DIZ.ln

A12.6. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci

Przygotowanie pism do DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP
WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW z prosba o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
kodicowego z realizacj RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym  zakresowi  merytorycznego  obszaru
dziatania danej jednostki.

A12.6. pkt. 1 kolumna Opis czynno$ci

Przygotowanie pism do BES-DIZ-DER; IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW  z proshg o przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania koncowego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajgcym
zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki. Przestanie doDFS,
DIZ i DFR informacji z prosha przekazanie danych wylacznie w wersji
elektroniczne;j.

DIZ.IIf

A12.6. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci
DFS, DIZ, DFR, [P WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ.lll
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A12.6. pkt. 2 kolumna Opis czynno$ci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i elektronicznej) do DIZ

A12.6. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie (w wersji tradycyjnej illub elektronicznej) do DIZ danych zbiorczych

danych’zblorczych (zakes przekg zywanych danych zgstame (zakres przekazywanych danych zostanie szczegélowo doprecyzowany w instrukcii DIZ.I
szczegolowo doprecyzowany w instrukcji przekazanej przez ) i
IKUP) za dany okres sprawozdawczy oraz, w przypedku przekazanej przez IK UP) za dany okrgs sprawo'zdawczy oraz, w przypadku zmian,
. , , skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.
zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.
A12.7. pkt. 1 kolumna Opis czynnosci A8.17 pkt. 1 kolumna Opis czynnosci
Przekazywanie wersji tradycyjnej i elektronicznej do DIZ.IIl | Przekazywanie wersji elektronicznej do DIZ.II danych zbiorczych (zakres
danych zbiorczych (zakres przekazywanych danych stanowi | przekazywanych danych stanowi zalacznik nr 3i do KT) za dany okres DIZ.I
zatgeznik nr 3i do KT) za dany okres sprawozdawczy oraz, | sprawozdawczy oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace | poprzednich okresow. Dodatkowo IP WUP oraz IP WFOSIGW przekazuja dane w
poprzednich okresow. wersji tradycyjne;j.
A12.7. Sporzadzanie  miesigcznego  Harmonogramu | pedpisa ch-uméw-wramach-budzetu panstwa-Hbudzetu-Srodkow-europejskis
wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw w ramach | A8.17 Sporzadzanie miesiecznego Harmonogramu wydatkow wynikajacych z DIZ.IlI.
budzetu pafistwa i budzetu $rodkéw europejskich podpisanych umoéw w ramach budzetu panstwa
i budzetu Srodkéw europejskich
A128Przygotowanie, przyjmowanie i zmiana Planu ewaluacji Regionalnego
A12.8 Przygotowanie, przyjmowanie i zmiana Planu | Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 na lata 2014-2020
ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie | A12.7 Przygotowanie, przyjmowanie i zmiana Planu ewaluacji Regionalnego DIZ.III.
2020 na lata 2014-2020 Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 na lata
2014-2020
A12.9 Procedura aktualizacji Planu ewaluacj RPO - | A+2:8-Procedura aktualizacji Planu ewaluacji RPO — Lubuskie 2020 (PE). DIZIl
Lubuskie 2020 (PE) A12.8Procedura aktualizacji Planu ewaluacji RPO - Lubuskie 2020 (PE). o
A1210Sporzadzanie  rocznego  podsumowania  koncowych  sprawozdan
A12.10 Sporzadzanie rocznego podsumowania koricowych | z audytu i przeprowadzonych kontroli-
) : . . . . , DIZ.IIl.
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. A12.9 Sporzadzanie rocznego podsumowania koricowych sprawozdan
z audytu i przeprowadzonych kontroli.
At244Przygotowanie rocznego podsumowania przeprowadzonych kontroli przez
A1211  Przygotowanie  rocznego  podsumowania | BAK DIz
przeprowadzonych kontroli przez BAK A12.10 Przygotowanie rocznego podsumowania przeprowadzonych kontroli o
przez BAK
A12.7. pkt. 1 kolumna Uwagi A8.17. pkt. 1 kolumna Uwagi DIZII

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V
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A12.7. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci

A8.17. pkt. 2 kolumna Wykonawca czynnosci

Pracownicy DIZ.Ill Pracownik DIZ.II DIz
A12.7. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci A8.17. pkt. 2 kolumna Opis czynnosci

Przyjgcie informacji niezbednych do  sporzadzenia | Przyjecie informacji niezbednych do sporzadzenia miesiecznego zbiorczego

miesigcznego  zbiorczego  Harmonogramu  wydatkow | Harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach budzetu

wynikajacych z podpisanych uméw w ramach budzetu | pafstwa i budzetu $rodkow europejskich od DFS, DFR, IP WUP, DIZ.
panstwa i budzetu srodkow europejskich od DFS, DFR, IP | IP WFOSIGW, DIZ.V.

WUP,

IP WFOSIGW.

A12.7. pkt. 2 kolumna Uwagi A8.17. pkt. 2 kolumna Uwagi

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V DIzl
A12.7. pkt. 3 kolumna Wykonawca czynnosci A8.17. pkt. 3 kolumna Wykonawca czynnosci

Pracownicy DIZ.III Pracownik DIZ.II DIZ.
A12.7. pkt. 3 kolumna Opis czynnosci A8.17. pkt. 3 kolumna Opis czynnosci

Sporzadzenie  miesigcznego - zbiorczegoHarmonogramu | Sporzadzenie miesigcznego zbiorczegoHarmonogramu wydatkéw wynikajacych z

wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw w ramach | podpisanych umow w ramach budzetu parstwa i budzetu $rodkéw europejskich.

budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich. Proces | Proces przygotowania Harmonogramu... jest koordynowany przez Kierownika DIZ.II. DIZII
przygotowania Harmonogramu... jest koordynowany przez '
Kierownika DIZ.III. Przygotowanie pisma przewodniego.

Przygotowanie pisma przewodniego.

A12.7. pkt. 4 kolumna Wykonawca czynnosci A8.17. pkt. 4 kolumna Wykonawca czynnosci DIZ.IN
Kierownik DIZ.III Kierownik DIZ.II

A12.7. pkt. 6 kolumna Wykonawca czynnosci A8.17. pkt. 6 kolumna Wykonawca czynnosci DIZ.I
Pracownicy DIZ.III Pracownik DIZ.II

ATZ it 6.kolumna Ogls gaynnoset . .| A8.17. pkt. 6 kolumna Opis czynnosci

Przekazywanie w formie papierowej i elektronicznej DIZ.II

Harmonogramu... do wiasciwego Departamentu MIIR wraz
z pismem przewodnim.

Przekazywanie w formie papierowej i elektronicznej Harmonogramu... do
wiasciwego Departamentu MR wraz z pismem przewodnim.
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Zatgczniki:

allista sprawdzajaca do Deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczacej do
Instytucji Zarzadzajacej (przekazywanej za posrednictwem SL2014)

a2lista sprawdzajgca do Poswiadczenia wydatkow

a9 Wzér Poswiadczenia wydatkow EFRR

ab3 Notatka o wystapieniu nieprawidiowosci

INSTRUKCJA WYPELNIANIA wniosku o pfatnos¢ w ramach  Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 OS PRIORYTETOWA 10 - Pomoc
Techniczna Dziatanie 10.1 Wsparcie zarzadzania i wdrazania. Komunikacja i
badania.

a18 Zapotrzebowanie na $rodki z Pomocy Techniczne;

a19 Plan do Zapotrzebowania na $rodki PT

b1.12l Karta oceny specyficznej dla Dziatania 4.5

b2.10c Karta oceny specyficznej dla Dziatania 1.2

b2.14c Karta oceny specyficznej uzupelniajacej dla Dziatania 1.2dla Dzialania 1.2
b9.1.1 Deklaracja bezstronnosci dla czlonka ZK

Nowe zataczniki + aktualizacja

DFR, DIZ

C.2.8 pkt 8:

»Weryfikacja zatacznikow, w tym oSwiadczenia o
niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust.3 pkt. 1i4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych, do umowy (wzor listy
sprawdzajgcej poprawno$¢ zlozonych zatacznikow do
umowy o dofinansowanie — zatgcznik nr c7). W wypadku
stwierdzenia bledéw Iub brakéw poinformowanie beneficjenta
o konieczno$ci poprawy/uzupetnienia — wtedy patrz dalej pkt
2. Mozliwym jest zastapienie zatacznikow do umowy w
formie za$wiadczen o$wiadczeniami, jezeli IOK przewidzi
takie rozwigzanie w dokumentacji konkursowe;.

Dodatkowo, jezeli wniosek uzyska dofinansowanie w wyniku
decyzji IOK o zwigkszeniu alokacji finansowej na dany
konkurs, a projektodawca skorzystat uprzednio z mozliwosci

Weryfikacja zatacznikow, w tym oswiadczenia o niekaralnoéci karg zakazu dostepu
do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust.3 pkt. 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych, do umowy (wzor listy sprawdzajacej poprawno$é ziozonych
zatgcznikow do umowy o dofinansowanie — zatgcznik nr ¢7). W wypadku
stwierdzenia biedow lub brakéw poinformowanie beneficjenta o koniecznosci
poprawy/uzupelnienia — wtedy patrz dalej pkt 2. Mozliwym jest zastapienie
zalgcznikow do umowy w formie zawiadczen o$wiadczeniami, jezeli IOK przewidzi
takie rozwigzanie w dokumentacji konkursowej.

W przypadku udzielania pomocy de minimis przez IZ weryfikacja w systemie
danych o pomocy publicznej SUDOP przekazanych zaswiadczen o pomocy de
minimis, jakie otrzymat podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis w roku, w
ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat albo
oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie. Powyzsza
weryfikacja zostanie potwierdzona wydrukiem z systemu SUDOP.

Dodatkowo, jezeli wniosek uzyska dofinansowanie w wyniku decyzji IOK o
zwiekszeniu alokacji finansowej na dany konkurs, a projektodawca skorzystat
uprzednio z mozliwo$ci wniesienia $rodka odwolawczego i procedura odwolawcza

DFS
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whniesienia $rodka odwotawczego i procedura odwotawcza
jeszcze sie nie zakonczyla, to warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie z tym projektodawca jest pisemne
wycofanie wniesionego uprzednio $rodka odwotawczego
(protestu, odwolania) lub skargi do sadu administracyjnego.”

jeszcze sig nie zakonczyla, to warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie z tym
projektodawca jest pisemne wycofanie wniesionego uprzednio $rodka
odwotawczego (protestu, odwotania) lub skargi do sadu administracyjnego.

*- wybra¢ wiasciwe

Nowe procedury:

A.8.13. Procedura informowania o podejrzeniu naduzycia finansowego

Uwagi:
e .
. . llo§¢ dni kalendarz./ paiazanio=inyms
Lp. Wykonawca czynnosci Opis czynnosci Dokumenty procedurami;
roboczych
- odniesienie do
dokumentow;
- §ciezka procedowania.
Powziecie informaciji 0 wystapieniu naduzycia
1. DFR/DFS/DIZ /IP finansowego lub jego podejrzeniu podczas
procesu realizacji projektu.
Weryfikacja  uzyskanych informacji o ) )
o ) Lista sprawdzajgca do
podejrzeniu naduzycia finansowego, poprzez
2. DFR/DFS/DIZ/IP o ) kontroli, lista sprawdzajaca
dodatkowe dzialania (np. przeprowadzenie
' . wnioski o ptatnosc.
kontroli dorazne))
3 DFR/DFS/DIZ/IP Zgloszenie pismem informacji o podejizeniu | niezwlocznie
wystapienia naduzycia finansowego do
71
UNIA EUROPEJSKA t*e

Warte zachodu

PROGRAM -l | ibuskie
=

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

EUROPEJSKI FUNDUSZ N
-

ROZWOJU REGIONALNEGO




wlasciwych ~ organéw  dochodzeniowo-
Sledczych (do wiadomosci DIZ.Il) celem
wszczecia postgpowania administracyjnego

lub sadowego na poziomie krajowym.

4. Sekretariat DIZ Wplyw pisma z DFR/DFS/DIZ/IP
Jesli naduzycie przybierze forme
) o . nieprawidlowosci,  ktéra  podlega
5. Pracownik DIZ.II Uzupelnienie Rejestru naduzy¢ finansowych | Niezwlocznie ) _
raportowaniu do KE, dziatamy wediug
Procedury A 8.13
Po wykryciu naduzycia finansowego zgodnie
; —— ze swoimi kompetencjiami uruchomienie Jedli naduzycie zostanie potwierdzone
' procedury  odzyskiwania  przekazanych przez odpowiednie organy
srodkow. dochodzeniowo-$ledcze, zostaje

wszczeta Procedura B.6.6i C.6.1.

A.8.14 Procedura postepowania z sygnatami ostrzegawczymi
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llos¢ dni kalendarz./

Uwagi:
—  powiazanie z innymi

Lp. Wykonawca czynnosci | Opis czynnosci o . Dokumenty procedurami;
oboczyc - odniesienie do
dokumentéw;
- $ciezka procedowania.
Dzialanie zgodnie z  procedurg
a.8.13 w sprawie postepowania i
Wplyw pisma/ anonimu dotyczacego podejrzenia Zwalczania naduzyC finansowych
i DFR/DFS/DIZ/IP o oraz  zarzadzania  ryzykiem
naduzycia finansowego. naduzyé finansowych
w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020
Wplyw pisma wraz z kserokopig anonimu z
2. Sekretariat DIZ.II DFR/IDFS/DIZ/IP  informujgcego o  wystapieniu
naduzycia finansowego
Uzupelnienie Rejestru sygnaléw ostrzegawczych
3. Pracownik DIZ.II Niezwlocznie
. Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru sygnalow
4. Pracownik DIZ.II ) Niezwlocznie
ostrzegawczych na stronie www.
A.8.14.1 Procedura postepowania z sygnatami ostrzegawczymi (e-mail)
= s o llos¢ dni kalendarz./ Uwagi:
Lp. Wykonawca czynnosci | Opis czynnosci — Dokumenty —  powiazanie z innymi
Zy procedurami;
- odniesienie do
73
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dokumentow;

— $ciezka procedowania.

DIzl

Wplyw e- maila na skrzynke mailowg dedykowang

zgloszeniom podejrzenia naduzy¢ finansowych.

Pracownik DIZ.II

Uzupelnienie Rejestru sygnalow ostrzegawczych.

Niezwlocznie

Pracownik DIZ.II

Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru sygnatow

ostrzegawczych na stronie www.

Pracownik DIZ.II

Przekazanie  kserokopi e - maila do
DFR/DFS/DIZ/IP

DFR/DFS/DIZ/IP

Dziatanie zgodnie procedurg A.8.13 w sprawie
postepowania i zwalczania naduzy¢ finansowych
oraz zarzgdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020
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Procedura C.2.1

C.2.1 Instrukcja sporzadzania oraz przyjmowania Planu Dziatania

Lp. | Osobawykonujgca dziatanie Dzialanie Termin wykonania Jednostki
powiazane
1| Stanowisko w Wydziale Analizi | Przygotowanie danych do projektu planu finansowego — jako czesci Planu Dzialania | Na biezaco, w trakcie trwania roku.
Inwestycji Terytorialnych EFS (PD)
2 Stanowisko w Wydziale Analizi | Opracowanie projektu Planu Dzialania z uwzglednieniem danych finansowych z Na biezaco, w trakcie trwania roku.
Inwestycji Terytorialnych EFS Wydzialu Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS
g Stanowisko w Wydziale Analiz i | Uzupelnienie Planu Dzialania o kryteria dostgpu i premiujace przyjete na posiedzeniu | Niezwiocznie po zatwierdzeniu
Inwestycji Terytorialnych EFS danego Komitetu Monitorujacego. kryteriow przez Komitet Monitorujacy.
4 Stanowisko w Wydziale Analiz i | Uzupetnienie Planu Dziatania o zaktualizowane zapisy z SZOOP RPO-L2020 | Niezwlocznie po przyjeciu uchwalg
Inwestycji Terytorialnych EFS zatwierdzonego uchwalg przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego. zaktualizowanego SZOOP RPO-
L2020.
5 Stanowisko w Wydziale Analiz i | Przestanie Planu Dzialania w formie elektronicznej do DIZ.I. w celu weryfikacji i Niezwlocznie po sporzadzeniu DIZ.I.
Inwestycji Terytorialnych EFS akeeptacii. dokumentu
6 Wyznaczony pracownik DIZ.| Weryfikacja PD i naniesienie uwag w formie komentarzy/ lub naniesienie zmian w 5 dni DIZ.I.
trybie rejestruj zmiany i odestanie do DFS /lub akceptacja przedstawionego
dokumentu.
7 Stanowisko w Wydziale Analiz i Przekazanie projektu PD na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa w celu akceptacji | Niezwlocznie Zarzgd
Inwestycji Terytorialnych EFS przez Zarzad. Wojewodztwa
Lubuskiego
8 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego | Przyjecie projektu PD (w formie stanowiska - opinii). Zgodnie z terminami posiedzert
Zarzadu
9 Stanowisko w Wydziale Analiz i | Przekazanie Planu Dziatania do Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem | niezwlocznie po akceptacji przez
Inwestycji Terytorialnych EFS Operacyjnym w celu dolgczenia go, jako zatgcznika do SZOOP RPO-L2020. Zarzad Wojewodztwa.
10 | Stanowisko w Wydziale Analiz Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem Planu Dzialania w | Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Inwestycji Terytorialnych EFS Wydziale Wyboru Projektow EFS, a nastgpnie przekazanie akt do archiwum | Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
zakladowego stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
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wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziafania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67.) oraz Zarzadzenia Marszalka
w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnos$ci
kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum
Zaktadowym w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.

1 Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzania, w przypadku zgloszonych
uwag nalezy powtorzy¢ czynnosci poprzedzajace poziom kontroli chyba, Ze instrukcja

stanowi inaczej.

Niezwtocznie

Procedura A11.12

A11.12. Nieprawidiowosci w projektach realizowanych w ramach Pomocy Technicznej

W przypadku pojawienia si¢ nieprawidiowosci w projektach realizowanych w ramach Pomocy Technicznej zastosowanie maja odpowiednio procedury opisane w rozdziatach A.8.111A.8.12.

REGIONALNY

Warte zachodu

PROGRAM -l | ubuskie
=

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

76




