
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ..%&&./?&&, 2017 roku
a

zmieniaja^ca uchwat? nr 113/1439/16 w sprawie przyj^cia wzoru wersji papierowej

wniosku o piatnosc dla projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020 -Lubuskie 2020 ze srodkow Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego z wyta.czeniem Dziatania 4.2 Gospodarka odpadami oraz Dziatania

4.3 Gospodarka wodno-sciekowa w ramach Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i kultura,

instrukcji jego wypetniania,

Oswiadczeh o kwalifikowalnosci podatku Vat oraz

Oswiadczenia o rodzaju prowadzonej ewidencji ksi$gowej.

Na podstawie art. 41 ust. 1, ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

wojewodztwa (Dz. U.z2016r. poz. 486), art. 5 ust. 1 pkt 8 ustawy z 11 Iipca2014 r. ozasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst

jednolity Dz. U. 2016, poz. 217zpozniejszymi zmianami) uchwala sie_, co nast^puje:

§ 1. W uchwale nr 113/1439/16 Zarza^du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 czerwca 2016 r,

w sprawie przyj^cia wzoru wersji papierowej wniosku o piatnosc dla projektow realizowanych

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 -Lubuskie 2020 ze srodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z wylaczeniem Dzialania 4.2 Gospodarka odpadami

oraz Dzialania 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa w ramach Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i kultura,

instrukcji jego wypelniania, Oswiadczeh o kwalifikowalnosci podatku Vat oraz Oswiadczenia o rodzaju

prowadzonej ewidencji ksi^gowej, wprowadza si§ naste_pujace zmiany:

1) Zalapznik nr 1 Wniosek o piatnosc Beneficjenta w ramach RPO-L2020 ze srodkow EFRR

z wylaczeniem dzialah 4.2 Gospodarka odpadami i 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa

otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty;

2) Zalacznik nr 2 Instrukcji wypelniania wniosku o piatnosc w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego -L2020 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 2 do

niniejszej uchwaly;



3} Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT - Beneficjent otrzymuje

brzmienie jak zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaly;

4) Zalacznik nr 4 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT - Partner otrzymuje

brzmienie jak zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaly;

5) Zalacznik nr 5 Oswiadczenie o rodzaju prowadzonej ewidencji ksi^gowej otrzymuje

brzmienie jak zalacznik nr 4 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia

Elzbieta knna Polak
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Zatacznik nr 1
do Uchwaly nr
Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia

Wniosek o platnosc Beneficjenta w ramach RPO-L2020 ze srodkow EFRR z wy^czeniem
dziatah 4.2 Gospodarka odpadami i 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa

Data wptywu wniosku

Numer wniosku

Podpis

Wniosek za okres od dnia do dnia

I. IDENTYFIKACJA WNIOSKU

1. Identyfikacja projektu
Program Operacyjny

Os priorytetowa

Dziatanie

Poddziatanie

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubuskiego 2014-2020

Os priorytetowa - lista wyboru

Dziafanie-listawyboru

Poddzialanie - lista wyboru

Nr umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany

Nazwa Beneficjenta

TytuJ projektu

2. Dane kontaktowe

2.1 Beneficjent

Nazwa/ Imie. i Nazwisko

Numer telefonu

Numer fax

Ad res e-mail

2.2 Osoby do kontaktu

Cze.sc finansowa wniosku

imi$ i Nazwisko

Numer telefonu

Numer fax

Adres e-mail
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Euiropejifci Findus?
Stoivrtiiii ftc ĵ.onalntgo

Cze,sc sprawozdawcza wniosku

Imie i Nazwisko

Numer telefonu

Numer fax

Adres e-mail

3. Dane podstawowe wniosku

3.1 Rodzaj wniosku o ptatnosc

wniosek o zaliczk§

wniosek o refundacje
wniosek rozliczajacy zaliczk^
wniosek sprawozdawczy
wniosek o ptatnosc koncowa.

3.2. Wnioskowane dofinansowanie
3.2.a

D
n
n
n
n

Kwota wydatkow ogotern

Kwota wydatkow kwaliflkowalnych
Dofinansowanie

2,00

1,00

3.2,b

1

Wnioskowana kwota

w tym: Zaliczka

Refundacja

Ogotem
2

0,00

EFRR

3

0,00

BP

4

0,00

3.3 Numer rachunku bankowego z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie

3.4 Wydatki w ramach limitu

Nazwa limitu

1
Zakup gruntow

wktad rzeczowy
cross-financing

pozostate:
Nazwa limitu

Nazwa limitu

Nazwa limitu

Nazwa limitu

Kategoria podtegaja_ca
limitom

2

Kwota wydatkow
podlegaja_ca limitom

3

Nie dotyczy

4

n
D
n
D
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POSTER RZECZOWY

4. Postqp rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

1

Zadanie 1

Zadanie 2

Koszty posrednie

Stan realizacji

2

5. Wskazniki realizacji projektu

5.1 Wskazniki produktu

Lp.

1

1.

2.

Nazwa wskaznika
2

Jednostka
miary

3

Wartosc
docelowa

4

5,00

0,00

0,00

Wartosc osiqgnEeta
w okresie

sprawozdawczym
5

1,00

0,00

0,00

Wartosc osiajjnieta
od poczqtku

reaiizacji projektu
(narastaja^co)

6

2,00

0,00

0,00

Stopieh
reafizacji

(%)
7

40,00%

#DZIEL/0!

#DZIEL/0!

5.2 Wskazniki rezultatu

Lp.
1

1.

2.

...

Nazwa wskaznika
2

Jednostka
miary

3

Wartosc
bazowa

4

Wartosc docelowa
5

5,00

Wartosc osi^gnieta
wwyniku

zreaiizowania
projektu

6

2,00

Stopieh
realizacji

{%)
7

40,00%
#DZIEL/0!

#DZIEL/0!
*) tabela wypelniana tylko w przypadku wniosku o platnosc kohcowa.

6. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

7. Planowany przebieg realizacji
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I. POSTER FINANSOWY

8. Zestawienie dokumentow - zat. 1

9. Wydatki rozliczane ryczattowo

9.1 Stawki jednostkowe Nie dotyczy

Up.

1

Zadanie

2

Nazwa ryczattu

3

Kategoria
podlegajac
a limitom

4

Wydatki w
ramach
limitu

5

Wysokosc
stawki

6

20,00

Liczfaa
stawek

7

5,00

SUMA

Wniosek biezacy

Wydatki
kwalifikowalne

8

100,00

0,00
100,00

Dofinansowanie

9

0,00

Narastajaco od poczqtku realizacji projektu

Wniosek poprzedni

Wydatki
kwalifikowalne

10

0,00

100,00

Dofinansowanie

11

0,00

0,00

9.2, Kwota ryczattowa Nie dotyczy D

Up.

1

Zadanie

2

Nazwa ryczattu

3

Kategoria
podlegaja.c
a limitom

4

Wydatki w
ramach
limitu

5

Nazwa
wskaznika

6

Wartosfc
wskaznika

7

SUMA

Wniosek biezqcy

Wydatki
kwalifikowalne

8

0,00

Dofinansowanie

9

0,00
Narastajaco od poczatku realizacji projektu

Wniosek poprzedni

Wydatki
kwalifikowalne

10

0,00
0,00

Dofinansowanie

11

0,00
0,00

9.3, Stawka ryczattowa Nie dotyczy D

Up.

1

Zadanie

2

Nazwa ryczattu

3

Kategoria
podlegajqc
a limitom

4

Wydatki w
ramach
limitu

5

Stawka ryczattowa {%}

6

SUMA

Wniosek bieza^cy

Wydatki
kwalifikowalne

7

0,00

Dofinansowanie

8

0,00
NarastaRco od poczajtku realizacji projektu

Wniosek poprzedni

Wydatki
kwalifikowalne

9

0,00
0,00

Dofinansowanie

10

0,00
0,00

SUMA RYCZAtTOW W BiEZACYM WNIOSKU 0 PLATNOSC
SUHA RYCZAtTOW NARASTAJACO W PROJEKCIE

100,00

_ — - — "" '
0,00

— — - — " ~
0,00

100,00

0,00
0,00

10. Zwroty/ korekty - zal. 2

11. Zrodta finansowania wydatkow

Nie dotyczy D

Nazwa zrddla finansowania wydatkow

1

Srodki wspolnotowe

Krajowe srodki publiczne, w tym:

budzet paiistwa

budzet jednostek samorza.du
terytoriatnego

inne krajowe srodki publiczne

Prywatne

Suma

w tym EBI

Wydatki ogotem

2

0,00

0,00

Wydatki kwalifikowafne

3

0,00

0,00

12. Rozliczenie zaliczek
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1
Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota zaiiczek zwroconych - niewykorzystanych

Kwota zaiiczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaiiczek rozliczana biezacym wniosktem

Kwota zaiiczek pozostaj^ca do rozficzenia

Procent rozficzenia

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

w tym zwrocone do dnia sporzadzenia wniosku o ptatnosc

Kwota dofinansowania
2

0,00

#DZIEL/0!

13. Post?p finansowy realizacji projektu - zat. 3

14. Dochod Nie dotyczy

Lp.

1

Rodzaj dochodu

2

Suma

Kwota pomniejszajaca
wydatki

3

0,00

Kwota pomniejszajaca
dofinansowanie

4

0,00

15. Harmonogram pfatnosci - zat. 4
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IV. INFORMACJE

16. Polityki wspolnotowe

Informacje o zgodnosci realizacji projektu zgodnie z zasadami polityk wspolnotowych

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspblnotowych Tak D Nie D

wprzypadku nieprzestrzegania politykwspotnoty nalezyopisac, naczym poiegaty meprawidiowosci orazwsKazac
planowane i podj^te dziatania naprawcze

17. Oswiadczenia

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z moja^wiedzaj

1. Wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami
kwalifikowania wydatkow;
2. Informacje zawarte we wniosku o platnosc rzetelnie odzwierciedlaja^rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;
3. We wniosku o ptetnosc nie pomini^to zadnych istotnych informacji, ani nie podano zadnych nieprawdziwych informacji, ktore
moglyby wplynac na ocen§ prawidlowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do
okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest w:

18. Zala_czniki

1 . Zestawienie dokumentow
2. Zwroty/ korekty

3. Postep finansowy realizacji projektu
4. Harmonogram ptatnosci
5. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

6. Zaswiadczenie o statusie podatkowym z Urz^du Skarbowego
7. Oswiadczenie o rodzaju prowadzonej ewidencji ksi^gowej;

8. Inne:
- Dokumenty ksie.gowe (faktury lub inne dokumenty o r6wnowaznej warto^ci dowodowej) potwierdzajace
poniesione wydatki
- Wyciajgi bankowe potwierdzajace dokonanie przez Beneficjenta wszystkich platnosci zwiazanych z
realizacja^ Projektu (w przypadku braku wyciacjow inne dokumenty potwierdzajace dokonanie platnosci);
- Umowy i aneksy zawarte z wykonawcami robot/ustug;
- Protokoty odbioru us(ug/robot;

D
D
g
g
D
D

n
g
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- Dokumenty ksi^gowe (faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej), potwierdzajace
wygenerowany doch6d zwiazany z realizacja.projektu.

Miejscowosc Data
Podpis i pieczec Beneficjenta/ os6b reprezentujacych

Beneficjenta
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Zat. 1 - Zestawienie dokumentow

Nunwprojektu;

Tytul proj«kbi:

Dotyay wnloiku it ckrre:

Katagoria
wydMkow

1
•Jjnw J nazwa za

RLmef i naiwa

katesorii kosztow

naiwa kositu

numen naiwa

ka'.egorii kosiio*

naiwa fcosztu

Wydattiw
ramachBmltu

2
ania

Lp.

3

Nrdokuimntu

4

Nrktifgowy
tub

ewjdencyjny

5

MPwyttawey
dokumantuJ

FEEEL

6

Dati
wystwrienli
doiummtu

7

DlUlaplaty

8

DMaz«pfaty
od

9

Diuwo:*f;f
do

10

Hanntowtni M uthigl

11

1

2

3

1
2

3

Sumiwramachki

Numtr
kontraktu

12

KwoU

dekyimntu

brutto

13

Kwola

dokuniMity
n«0o

|

WydatU
IwaMkoMaln*

15

ttgoili kottttw

Sunu w ramadi ludegoifl kotittw
"Jumer i nazwa zadania

r^.-nc-r i nazwa

ia!egoni kcszti*

nazivs kosztu

r,um« i naziva

^a'.eg^rii kosztow

nazwa kosztu

1
2

3

1
2

3

Sumiwramachlu egcri!kau!6»

Sum) w r»m«di katogoiH kontew

0,00

0,00

SJB

D.UU

0.00

(1,1X1

0,00

U.UU

KwaJtfikowafny

VAT

IS

0,00

D.IXI

Dofinannmani*

17

Faktura
kofydujac*
(T*WKi»J

IB

0,00

u,uo

^ -^^

__^— • —

u.uu

u.uu

0,00

u,uu

0,00

u.uu

u,uu

u,uu

^_^-^^

J^-—

Itwasi

19

Podtumowanl* konUw w podiiat* na ndafd*

MunMrinnwtudanli

I

BUUft

Kwott brutto

2

P

Kwotanetto

3

0,00

Hydait
kvnBSIwvnlni

4

0,00

Kwrifflkmnlny
VAT

5

o.«

DofiitanMwn
is

6

0,00
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Zal. 2-Zwroty/korekty

Numerprojektu:

TyMprojektui

Dotyczy wniosku za
okres:

Lp.

1

Nr wniosku o pfatnosc, w
ramach ktorego wydatek

zostat rozliczony

2

Zadanie

3

Kategoria kosztow • Nazwa kosztu/
Nazwa ryczaftu

4

Nr dokumentu

5

OGOtEM

Wydatki
ogolem

6

0,00

Wydatki
kwalifikowalne

7

0,00

Dofinansowanie

8

0,00

Kategoria
podlegajaca limitom

9

^— --"

Wydatki w
ramach limitu

10

0,00

Uwagi;
Uzasadnienie koniecznosci dokonania korekty
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Zah 3 - Postep finansowy realizacji projektu

Numer projektu:

Tytul projektu:

Dotyczy wniosku za okres:

Kategoria kosztow - Nazwa
kosztu/ Nazwa ryczartu

1

Kwota wydatkow okreslona w zakresie finansowym w
umowie

ogotem
2

kwalffikowalne
3

dofinansowanie
4

Kwota wydaftow w bieza.cym wniosku

ogotem

5

kwalifikowaine
6

dofinansowanie
7

Kwota wydatkow narastajaco od poczajku realizacji
projektu

ogolem

8

kwalifikowaine
s

dofinansowanie
10

% realizacji

11

Zadanie 1 :
Kategoria A - Nazwa kosztu A1/
Nazwa ryczaltu A1

Kategoria A - Nazwa kosztu A2/
Nazwa ryczaftu A2

Kategoria B - Nazwa kosztu B1/
Nazwa ryczaltu B1

Suma

5,00

5,00

4,00

4,00

2,00

2,00

3,00

3,00

2,00

2,00

1,00

1,00

3,00

3,00

2,00

2,00

1,00

1,00

50,00%

tfDZIEL/0!

3DZIEL/Q!

#DZIEL/0!

Zadanie 2:
Kategoria C - Nazwa kosztu C1/
Nazwa ryczattu C1

Kategoria D - Nazwa kosztu D1/
Nazwa ryczaltu D1

Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ffDZIEUO!

IDZIEUO!

#DZIEUO!

#DZIEUO!

Zadanie ....
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Kategoria..,-Nazwakosztu ..,
Nazwa ryczaltu ... ^DZIEUO!
Kategoria ... - Nazwa kosztu .../
Nazwa ryczaltu . , , #DZ!EL/0!

#DZ!EL/0!

Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 #DZIEL/0!

OG&LEMWEWNIOSKU 5,00 4,00 2,00 3,00 2,00 1,00 3,00 2,00 1,00 #DZIEL70!

wtym:

koszty bezposrednie
ffiZIEUO!

wydatki fzeczywiscie poniestone #DZIEL/0!

wydatki rozliczane ryczattovw 3DZIEL/0!

W ramach kategorii kosztow

Kategoria A #DZIEL/0!

Kategoria B #DZIEL/0!

#DZiEL/0!

W ramach kategorii kosztow podlegajacych iimitom

zakup gruntow

wktad rzeczowy SDZIEUO!

cross-financing #DZIEL/0!

dodatkowe limity zgodnle z
umowa, #DZIEUO!
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Zalacznik 4 - Harmonogram platno&ci

Numer projektu:

Tybit projeklu:

Dotyczy wniosku
zaokres:

OkFBSfroki
kwartal)

Rok

2016

2017

2018

2019

Kwarial

I

II

IN

IV

I

II

III

IV

I

II

III

IV

!

1!

Kwota wydatkow kwallfikowalnych 1 doflnansowania, o hldra. wystapl) lub wyatapl Beneficjent
we wnlosku o pfabioid

Zaliczha

Wydatfci
ogol«n

Wydatkl
kwalifikowalne

Wnionkowane/
otrzyntane

doflnansowanie

Rofundacja

Wydatkl
ogdiom

Wydatki
kwatffikowalna

Wnloskowane/
otnymane

doflnansowanle

Suma w kwartalach

Wydatkl
ogotflRi

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wydatfci
kwaltdkowalne

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

WnioEkowana/
otrzymane

dofinansowanle

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
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III

IV

SUMA BJffl PJfl 0.00 0.00 6M 0.00

0,00

0,00

m

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

Planowana data ztozenia kolejnego wniosku o ptatno£c:



Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU 0
PtATNOSC W RAMACH REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERy\CYJNEGO WOJEWODZTWA
LUBUSKIEGO-L2020

DOTYCZY PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH
DOFINANSOWANIA Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubushcie
Warte xachotSu

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Strukturalne I Inwestycyjne



Spis tresci
I. IDENTYFIKACJAWNIOSKU 4

1. IDENTYFIKACJA PROJEKTU 4
2. DANE KONTAKTOWE 4
3. DANE PODSTAWOWE WNIOSKU ~ 4
3.1 RODZAJ WNIOSKU 0 PLATNOS"C 4
3.2 WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE 4
3.3NUMERRACHUNKUBANKOWEGOZUMOWY/DECYZJI/ANEKSU/ZMIANYODOFINANSOWANIE 5
3.4WYDATKIWRAMACHLIMITU 5
II. POSTER RZECZOWY 5

4. POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU 5
5. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU 5
5.1 WSKAZNIKI PRODUKTU 5
5.2 WSKAZNIKI REZULTATU 6
6. PROBLEMYNAPOTKANEWTRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU 6
7. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI 6
III. POSTER RNANSOWY 6

8. ZESTAWIENIE DOKUMENTbw -ZALACZNIK NR 1 DO WNIOSKU o PLATNOSC 6
9. WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO 9
9.1 STAWKIJEDNOSTKOWE 9
9.2 KWOTA RYCZALTOWA 9
9.3 STAWKA RYCZALTOWA 10
10. ZWROTY/KOREKTY- ZALACZNIK NR 2 DO WNIOSKU 0PLATNOSC 10
11. ZR6DLA FINANSOWANIA WYDATKOW 11
12. ROZLICZENIEZALICZEK 12
13. POSTE.P FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU - ZALACZNIK NR 3 DO WNIOSKU 0 PLATNOS6 12
14. DOCH6D 13

15. HARMONOGRAMPLATNOSCI-ZALACZNIK NR 4 DO WNIOSKU 0 PLATNOSC 14

IV. INFORMACJE 15

16. POLITYKI WSPOLNOTOWE 15
17. OSWIADCZENIA 15
18. ZALACZNIKI 16

Fundusze ^^A Lubushie UniaEuropejska
EurOpejSkie 's^~— 7* W»n«z»chodu Europejskle Fundusze
_ P. , i ^ f̂c^^S^ Strukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny ^^^



Dokument Wniosek o ptatnosc Beneficjenta w ramach RPO-L2020 przeznaczony jest dla Beneficjentow

realizujacych projekty wspolfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 z wylaczeniem Dzialania 4.2 Gospodarka odpadami

oraz Dzialania 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa w ramach Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i kultura.

Co do zasady Beneficjenci zobowiazani sa, do skladania wnioskow o platnosc zgodnie z terminem

okreslonym w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu za posrednictwem systemu

teleinformatycznego SL2014. W przypadku jego awarii Beneficjent zobowia/any jest do wypefnienia wniosku w

wersji papierowej i dostarczenia go w wersji papierowej i elektronicznej (CD/ DVD/ Pendrive) do siedziby

Departamentu Programow Regionalnych w Zielonej Gorze (ul. Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Gora). W

momencie uruchomienia systemu teleinformatycznego SL2014 Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego

wprowadzenia wniosku o ptatnosc do Systemu SL2014 zgodnie z przedstawiona, wersja, papierowa,.

Wniosek musi zostac podpisany przez Beneficjenta tub osob§ upowazniona, do reprezentowania

Beneficjenta oraz opiecz^towany piecz^cia, firmowa, (w przypadku posiadania - rowniez pieczecia, imiennaj.

Ponadto kazda strona wniosku o platnosc musi zostac zaparafowana przez osob§ podpisujaca, wniosek

o platnosc. Zalecane jest aby wszelkie podpisy oraz parafy nanosic niebieskim tuszem.

Wniosek nalezy wypelnic zgodnie z ponizsza, instrukcja^ pami^taja^c, iz szare pola wypelniaja, si^

automatycznie, ba^dz przeznaczone sa, do uzupelnienia przez pracownikow Departamentu Programow

Regionalnych.

Wszystkie wartosci liczbowe nalezy wpisywac z dokladnoscia^ do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie

pola powinny bye wypetnione. W przypadku, gdy dana tabela/ pole nie dotyczy realizowanego projektu nalezy ja,

uzupelnic wpisujac wartosc ,,0,00" bajdz ,,Nd.", lub - jesli taka opcja jest dostepna - zaznaczyc pole ,,nie dotyczy".

W wierszu Wniosek za okres nalezy podac graniczne daty okresu, ktorego dotyczy wniosek. Nalezy

pamiejac, ze okresy nast^puja^cych po sobie wnioskow powinny stanowic ciacjtosc.

Wniosek zostal podzielony na sekcje:

I. Identyfikacja wniosku

II. Post^p rzeczowy

III. Post^p finansowy
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IDENTYFIKACJA WNIOSKU

1. Identyfikacja projektu - Z listy rozwijanej nalezy wybrac odpowiednia, Os priorytetowaj Dzialanie

i Poddziatanie. Numer umowy/decyzji/aneksu/zmiany o dofinansowanie, Nazwa Beneficjenta oraz

Tytul projektu musza, bye zgodne z danymi wskazanymi w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie

o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Dane kontaktowe - Nalezy wpisac dane kontaktowe Beneficjenta oraz osob/ osoby reprezentujacej

Beneficjenta, posiadajacych/ -ej najwieksza^ wiedz$ na temat realizowanego projektu.

3. Dane podstawowe wniosku

3.1 Rodzaj wniosku o pfatnosc - nalezy zaznaczyc odpowiedni rodzaj wniosku:

- wniosek o zaliczke. - gdy Beneficjent ubiega sie ° zaliczke na realizacje zadari w ramach projektu,

- wniosek o refundacje - gdy Beneficjent poniosi juz koszty w ramach projektu i ubiega sie ° i°h

refundacje (takze PJB w przypadku rozliczania wydatkow),

- wniosek rozliczajacy zaliczke - gdy Beneficjent rozlicza otrzymana^ wczesniej zaliczke,

- wniosek sprawozdawczy - gdy Beneficjent nie przedstawia do rozliczenia zadnych wydatkow,

jednak zobowiazany jest do przekazania informacji na temat postepow w realizacji projektu,

- wniosek o platnosc kohcowei - gdy wniosek jest ostatnim wnioskiem rozliczajacym projekt.

Wybierajac rodzaj wniosku o platnosc mozna zaznaczyc wi$cej niz jeden rodzaj, Jednoczesnie mozna:

- ubiegac sie o zaliczke oraz refundacje poniesionych kosztow,

- rozliczyc otrzymana^ wczesniej zaliczke °raz ubiegac sie ° kolejnq, pod warunkiem rozliczenia co

najmniej 70% poprzednio otrzymanych zaliczek,

- rozliczyc otrzyman^ wczesniej zaliczke oraz ubiegac sie ° refundacje poniesionych kosztow. Nalezy

przy tym pami'etac, ze przedstawione wydatki w pierwszej kolejnosci rozliczaja^ zaliczke,

- rozliczyc otrzymana, wczesniej zaliczke, wnioskowac o jej kolejna, transze oraz ubiegac sie

o refundacje poniesionych kosztow,

- ubiegac sie o refundacje poniesionych kosztow oraz sktadac wniosek o.platnosc kohcowa,.

3.2 Wnioskowane dofinansowanie

W tabeli 3.2.a nalezy uzupelnic jedynie pole Kwota wydatkow ogotem podajac kwot$ wydatkow

kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych projektu poniesionych w okresie objetym wnioskiem. Pole Kwota
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wydatkow kwalifikowalnych oraz Dofinansowanie uzupelnia sie automatycznie na podstawie danych

z Zafetcznika nr3- Postep finansowy.

W tab9li 3.2.b nalezy wpisac kwoty, o jakie ubiega si§ Beneficjent w podziale na dofinansowanie ze

srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze srodkow Budzetu Pahstwa (zgodnie

z zapisami umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie).

W przypadku, gdy Beneficjent ubiega si§ jedynie o refundacj§ poniesionych kosztow w wierszu Zaliczka

powinien wpisac ,,0,00". Analogicznie, gdy ubiega si§ jedynie o zaliczk? w wierszu Refundacja powinien wpisac

,,0,00". Jezeli natomiast ubiega sie jednoczesnie o refundacje i zaliczk§ - wypelnia oba wiersze.

3.3 Numerrachunkubankowegoz umowy/decyzji/aneksu/zmiany o dofinansowanie-nalezy podac

nr rachunku bankowego zgodny ze wskazanym w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.

3.4 Wydatki w ramach limitu - w tabeli, w kolumnie Kategoria podlegaja.ca limitom, nalezy wpisac

kategorie kosztow podlegajace limitom okreslonym w Zataczniku nr 1 do Reguiaminu konkursu -

Kwalifikowalnosc wydatkow, w ramach ktorego zostafa podpisana umowa/ decyzja/ aneks/ zmiana

o dofinansowanie realizacji projektu. Kwota wydatkow podlegaja^a limitom stanowi wartosc wydatkow

kwalifikowalnych, jaka^ Beneficjent moze przeznaczyc na realizacj§ danej kategorii w odniesieniu do catkowitej

wartosci wydatkow kwalifikowalnych projektu. Pole Nie dotyczy nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy danemu

limitowi nie podlega zadna z kategorii wydatkow w projekcie.

I. POSTER RZECZOWY

4. Postep rzeczowy realizacji projektu - Nalezy opisac stan realizacji poszczegolnych zadari, ktore zostafy

okreslone w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.

5. Wskazniki realizacji projektu

5.1 Wskazniki produktu - okreslaja^ materialne efekty (np. zrealizowane uslugi, zakupiony sprz^t,

wybudowana droga itp.), jakie powstaly w okresie realizacji projektu. W tabeli nalezy wskazac liczb?

wytworzonychproduktoww odniesieniu do danegookresurozliczeniowego. Nazwawskaznikajednostkamiary

i wartosc docelowa musi bye zgodna z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiany o dofinansowanie.
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5.2 Wskazniki rezultatu -odnosza^ do bezposrednich efektowosiajgniejych wskutek realizacji projektu,

ktore nastapify po jego zakoriczeniu (i w wyniku zrealizowania projektu). Tabel^ nalezy wypefnic tylko w

przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci kohcowej. Nazwa wskaznika, jednostka miary, wartosc bazowa i

wartosc docelowa musi bye zgodna z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiana^o dofinansowanie

6. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

W tej cz^sci wniosku nalezy krotko opisac ewentualne problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

w okresie objejym danym wnioskiem o ptatnosc. Ponadto nalezy opisac zadania/ wymienic wskazniki, ktore byly

zaplanowane do realizacji/ osia^ni^cia w tym okresie, a nie zostaly zrealizowane/ osiajgnieje z roznych przyczyn

oraz wskazac te przyczyny. W poiu tym mozna umiescic maksymalnie 4 tys. znakow.

7. Planowany przebieg realizacji

Nalezy umiescic opis planowanego przebiegu realizacji projektu w kolejnym okresie sprawozdawczym.

W polu tym mozna umiescic maksymalnie 4 tys. znakow.

II. POSTER FINANSOWY

8. Zestawienie dokumentow - ZaJqcznik nr 1 do wniosku o ptatnosc

Nalezy podac numer projektu oraz tytut projektu zgodny z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiana/

o dofinansowanie realizacji projektu, a takze okres, ktorego dotyczy wniosek o platnosc.

W Zestawieniu nalezy wykazac faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej)

zaptacone w calosci, ktore dokumentuja^ wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne poniesione w okresie obj^tym

danym wnioskiem o platnosc, rowniez dotyczace w calosci wvdatkow niekwalifikowalnych. ale zwia.zanych z

realizowanym projektem. W przypadku, gdy do rozliczenia przedstawione zostana^ wydatki poniesione w

poprzednich okresach rozliczeniowych, nalezy umiescic je w ostatnich wierszach tabeli oraz krotko wyjasnic

przyczyny opoznienia przedstawienia ich w rozliczeniu (w polu UWAGI - max, 4000 znakow).

Numer i nazwa zadania oraz Numer i nazwa kategorii kosztow - nazwa kosztu musza, bye to/same

ze wskazanymi w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu.
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Wydatki w ramach limitu - w kolumnie nalezy wpisac kwot$ wydatkow podlegajaca^ limitom

w odniesieniu do danej kategorii wydatkow, zgodnie z informacja^wpisana,w pkt. 3.4 wniosku o platnosc - Wydatki

w ramach limitu.

Nr dokumentu - nalezy podac nr faktury/ innego dokumentu ksi^gowego potwierdzajacego poniesienie

wydatku w ramach projektu, nadany przez wystawc§ dokumentu.

Nr ksie^jowy lub ewidencyjny - nalezy podac nr ksi^gowy lub ewidencyjny dokumentu, jaki zostal

nadany przez osob§ prowadzaca^ ewidencje ksi^gowa^ lub ksie.gi rachunkowe dla projektu. Beneficjent

zobowiazany jest do prowadzenia odr^bnej ewidencji ksi^gowej dla projektu w celu szybkiej i jednoznacznej

identyfikacji dokumentow zwiazanych z projektem.

NIP wystawcy dokumentu/ PESEL - pole nieobowiazkowe - nalezy podac NIP wystawcy dokumentu

(w przypadku podmiotu prowadzacego dzialalnosc gospodarczaj lub PESEL (w przypadku osoby prywatnej nie

prowadzacej dziatalnosci gospodarczej).

Data wystawienia dokumentu - data wystawienia dokumentu powinna bye wpisana w formacie RRRR-

MM-DD.

Data zapfaty - w przypadku, gdy platnosc zostala uregulowana jednego dnia nalezy wpisac date_

dokonania przelewu (w formacie RRRR-MM-DD). Natomiast w przypadku, gdy platnosc uregulowana zostala

w kilku terminach nalezy wypetnic pola w kolumnach Data zaplaty od i Data zaptaty do wpisujac daty graniczne.

Nazwa towaru lub uslugi - nalezy podac nazw^ towaru lub uslugi przypisana^do odpowiedniej pozycji

w przedstawianym dokumencie ksi^gowym. Jezeli wszystkie pozycje z faktury dotycza, jednego rodzaju

asortymentu, stanowia, wydatki kwalifikowalne i objeje sajdentyczna^stawka^ podatku VAT, mozna podac zbiorcza^

nazwe_ wydatkow bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury. W przypadku wystapienia roznych stawek

podatku VAT w ramach jednego dokumentu ksi^gowego - pozycje z dokumentu nalezy pogrupowac wedlug

stawek VAT i wpisac kazda, z grup w odre.bnym wierszu, przy czym dane wprowadzone w pozycjach:

Nr dokumentu, Data wystawienia dokumentu oraz Data zapfaty (Data zapfaty od i Data zapfaty do) b^da^zawieraly

te same informacje we wszystkich wierszach dotyczacych danego dokumentu ksi^gowego.

Numer kontraktu - nalezy wpisac numer kontraktu z wykonawca, wylonionym w ramach Zamowienia

Publicznego, dla ktorego zostal poniesiony wydatek. Numer kontraktu musi bye wskazany rowniez

w centralnym Systemie Teleinformatycznym w funkcjonalnosci Zamowienia pubticzne dla danego projektu.

Kwota dokumentu brutto oraz Kwota dokumentu netto - odnosza^ si§ do calkowitych kwot

wskazanych na fakturze/ innym dokumencie ksi^gowym, nie nalezy ich pomniejszac o ewentualne pozycje

niekwalifikowalne wyst§pujace na dokumencie.
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Wydatki kwalifikowalne - nalezy podac wartosc wydatkow kwalifikowalnych dotyczaca, danej faktury.

W przypadku, gdy podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym, kwot§ wydatku kwalifikowalnego nalezy podac

facznie z kwota^ podatku VAT.

Kwalifikowalny VAT - nalezy wpisac wartosc kwalifikowalnego podatku VAT. W przypadku, gdy podatek

VAT jest kosztem niekwalifikowalnym nalezy wpisac wartosc 0,00.

Dofinansowanie - nalezy wpisac kwot§ dofinansowania danej kategorii kosztow biorqc pod uwag§

procentowy poziom dofinansowania zapisany w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji

projektu. Wartosc dofinansowania nalezy obliczac stosujac matematyczne zasady zaokr^glania pami^taja^c

jednoczesnie, aby suma dofinansowania nie przekroczyta wartosci podanej w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie

o dofinansowanie realizacji projektu.

Wnioskowane dofinansowanie kazdorazowo nalezy obliczac nast^pujaco:

Du
D = — XK

Ku

D - wnioskowane dofinansowanie

Du - kwota dofinansowania wynikajaca z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie projektu

K - kwota wydatkow kwalifikowalnych objejych wnioskiem pomniejszona o dochod i odsetki (z wyjajkiem sytuacji,

w ktorej Beneficjentem jest JST, wowczas odsetki na rachunku bankowym Beneficjenta wygenerowane od

kwoty otrzymanej zaliczki stanowia, dochod Beneficjenta i nie pomniejszaja, kwoty platnosci na rzecz

Beneficjenta)

Ku - kwota cafkowitych wydatkow kwalifikowalnych wynikajaca z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany

o dofinansowanie projektu

Przy obliczeniach do kazdego kolejnego wniosku nalezy zawsze brae pod uwag? zapisy aktualnie

obowiqzuja^cego aneksu do Umowy/ Decyzji o dofinansowanie realizacji projektu.

Faktura korygujqca (TAK/NIE) - w przypadku gdy faktura jest faktura^ korygujaca, nalezy wpisac TAK oraz

w polu Uwagi wpisac nr faktury korygowanej.

Uwagi - w polu tym nalezy umiescic nast^pujace informacje:

- wartosc korekty finansowej, o ktora^ zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne w ramach danej

faktury,

- numer faktury korygowanej, o ile faktura umieszona w Zestawieniu dokumentow jest faktura.
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- wskazanie, czy dokument zostal zaptacony ze srodkow zaliczki czy podlegac b^dzie refundacji.

Podsumowanie kosztow w podziale na zadania - nalezy podac: kwoty brutto, netto, wydatki

kwalifikowalne, kwalifikowalny podatek VAT oraz dofinansowanie dotyczace poszczegolnych zadan wskazanych

do realizacji w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu

w odniesieniu do danych zawartych w Zestawiem'u dokumentow.

9. Wydatki rozliczane ryczaltowo

Jezeli zgodnie z umowa/decyzja/aneksem/zmiana^o dofinansowanie rozliczane sa, wydatki za pomoca^

stawek jednostkowych, kwot ryczaltowych lub stawek ryczaltowych, nalezy wypeinic odpowiadajaca, temu

rozliczeniu tabel§. W przypadku, gdy dany rodzaj ryczaftu nie wyst^puje w projekcie nalezy zaznaczyc przy

odpowiedniej tabeli pole ,,Nie dotyczy".

9.1 Stawki jednostkowe

Pola w kolumnach Zadanie, Nazwa ryczattu, Wysokosc stawki - musza^byc zgodne z informacjami

wskazanymi w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy wymienic

wszystkie zadania projektu, w ramach ktorych wydatki sa, rozliczane ryczaftowo.

Liczba stawek - nalezy wprowadzic liczb§ stawek zrealizowana, w danym okresie sprawozdawczym.

Wniosek biezqcy:

- Wydatki kwalifikowalne - pole wypelniane jest automatycznie.

- Dofinansowanie - nalezy wskazac kwot§ dofinansowania zgodnie z poziomem dofinansowania

przewidzianym dla danego rodzaju ryczaltu w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie

o dofinansowanie.

Wniosek poprzedni - nalezy wpisac kwot§ wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania z wiersza

Narastajqco od poczatku realizacji projektu 2 poprzedniego wniosku o ptatnosc.

9.2 Kwota ryczaftowa

Zadanie, Nazwa ryczattu, Nazwa wskaznika - dane musza, bye zgodne z informacjami wskazanymi

w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie. Nalezy uwzgl^dnic jedynie te zadania, w ramach ktorych

rozliczane sa^ wydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym.

Wartosc wskaznika - nalezy wpisac wartosc wskaznika, jaka zostala osiajgnie.ta w danym okresie

sprawozdawczym.

Wniosek biezqcy:
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- Wydatki kwalifikowalne - nalezy wskazac kwot§ wydatkow poniesionych w danym okresie

sprawozdawczym.

- Dofinansowanie - nalezy wskazac kwot? dofinansowania zgodnie z poziomem dofinansowania

przewidzianym dla danego rodzaju ryczaltu w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie

o dofinansowanie.

Wniosek poprzedni - nalezy wpisac kwot§ wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania z wiersza

Narastajqco od poczatku reaiizacji projektu z poprzedwego wniosku o pfatnosc.

9.3 Stawka ryczattowa

Zadanie, Nazwa ryczaltu, Stawka ryczaltowa - dane musza, bye zgodne z informacjami wskazanymi

w umowie o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy uwzgl^dnic jedynie te zadania, w ramach ktorych

rozliczane sa, wydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym.

Wniosek bieza^cy:

- Wydatki kwalifikowalne - nalezy wskazac kwot? wydatkow poniesionych w danym okresie

sprawozdawczym.

- Dofinansowanie - nalezy wskazac kwot§ dofinansowania zgodnie z poziomem dofinansowania

przewidzianym dla danego rodzaju ryczattu w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.

Wniosek poprzedni - nalezy wpisac kwot$ wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania z wiersza

Narastajqco od poczatku realizacji projektu z poprzedniego wniosku o platnosc.

10. Zwroty/ korekty - zata.cznik nr 2 do wniosku o platnosc

W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nie zostaty dokonane zadne zwroty, badz korekty

dotyczace rozliczonych wczesniej wydatkow, nalezy zaznaczyc pole ,,Nie dotyczy".

W tabeli Zwroty/ korekty nalezy podac numer projektu oraz tytul projektu zgodny z umowa/ decyzja/

aneksem/ zmiana^o dofinansowanie, a takze okres, ktorego dotyczy wniosek o ptatnosc.

Nr wniosku o platnosc, w ramach ktorego wydatek zostal rozliczony - jezeli zwrot/ korekta dotyczy

dokumentu rozliczonego w jednym z poprzednich wnioskow o pfatnosc nalezy podac jego numer.

Zadanie - nalezy wskazac nazw? zadania, w ramach ktorego zostal dokonany zwrot.

Kategoria kosztow - Nazwa kosztu/ Nazwa ryczaltu - nalezy wskazac odpowiednia, nazw§ kategorii

kosztow - nazw§ kosztu/ nazw? ryczaltu, ktorej dotyczy zwrot/ korekta.

Numer dokumentu - nalezy wskazac numer dokumentu, ktorego dotyczy zwrot/ korekta.
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Wydatki ogolem - nalezy wpisac wartosc wydatku wynikajaca^z dokumentu ksie.gowego, ktorego dotyczy

zwrot/ korekta.

Wydatki kwalifikowalne - nalezy wpisac kwote. wydatkow kwalifikowalnych, o ktora^ma bye pomniejszona

wartosc danego kosztu/ ryczattu.

Dofinansowanie - nalezy wpisac kwot§ dofinansowania, o ktorajest korygowana wartosc danego kosztu/

ryczaltu.

UWAGA: Wpisujap kwot§ wydatkow kwalifikowalnych oraz kwot$ dofinansowania wynikajap^ z korekty/

zwrotu nalez pamie_tac o obnizeniu wartosci wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania narastajaco

w odniesieniu do danych kosztow/ ryczattow w tabeli Postqp finansowy realizacji projektu (Zalacznik nr 3 do

wniosku oplatnosc).

Kategoria podlegaja^ca limitom - nalezy wpisac poprawna^ kategorie^ podlegajaca^ limitom jezeli

w korygowanym dokumencie ksi^gowym lub pozycji dotyczapej ryczaftu bl̂ dnie zostala przypisana kwota

wydatku w ramach okreslonego limitu.

Wydatki w ramach limitu - nalezy wpisac wartosc, o ktor^ ma bye skorygowana wybrana kategoria

podlegajaca limitom we wskazanym w kol. 2 wniosku o ptatnosc.

UWAGA: Wypelniajac pole Wydatki w ramach limitu nalezy pomniejszyc o podana^ wartosc wydatki

kwalifikowalne narastajaco w tabeli Post$p finansowy realizacji projektu (Zatacznik nr 3 do wniosku o ptatnosc)

dla wybranej kategorii podlegaja^cej limitom (w ramach danego kosztu/ ryczattu).

11. Zrodta finansowania wydatkow

W tabeli nalezy wskazac zrodla finansowania wydatkow wykazanych w Zaia^czniku nr 1 Zestawienie

dokumentow oraz w punkcie 9. Wydatki rozliczane ryczattowo.

Srodki wspolnotowe - nalezy wpisac kwot§ dofinansowania wydatkow objejych wnioskiem o platnosc

pochodzaca^ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Krajowe srodki publiczne - wiersze nalezy wypefnic zgodnie z informacja^ o podziale finansowania

projektu zawarta, w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.

- budzet paiistwa nalezy wpisac kwot§ dofinansowania wydatkow obj^tych wnioskiem o pfatnosc

pochodza^ca^ ze srodkow budzetu pahstwa.

- budzet jednostek samorzqdu terytorialnego - nalezy wypelnic jezeli beneficjentem jest Jednostka

Samorza.du Terytorialnego.

- inne krajowe srodki publiczne - nalezy wypefnic jezeli umowa/ decyzja/ aneks/ zmiana

o dofinansowanie przewiduje wspoffinansowanie projektu z krajowych srodkow publicznych.

Fundusze _^^^ Lubusl?ie Unia Europejska
EurOpejSkie '̂ g-— „, ^ W»nezachtxlu • Europejskie Fundusze
„ _ . . t̂eto"3f Strukturalne i InwwtycyjneProgram Regionalny ^**

11



Prywatne - nalezy wpisac wysokosc wkladu wlasnego.

w tym EBI - nalezy wypelnic jezeli umowa/ decyzja/ aneks/ zmiana o dofinansowanie przewiduje

wspotfinansowanie projektu z Europejskiego Banku Inwestycyjnego.

12. Rozliczenie zaliczek

W tabeli nalezy umiescic informacje dotyczace otrzymanych srodkow w formie zaiiczki ramach

realizowanego projektu.

Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaiiczki - nalezy podac calkowita^ kwot§

otrzymanych dotychczas zaliczek na realizacje projektu.

Kwota zaliczek zwroconych - niewykorzystanych - nalezy podac kwote zaiiczki, jaka zostala zwrocona

przez Beneficjenta na rachunek bankowy Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach - nalezy podac Jaczna^ kwot$ rozliczonych

zaliczek.

Kwota zaliczek rozliczana biezqcym wnioskiem - nalezy podac kwot§ dofinansowania odpowiadajaca_

wydatkom kwalifikowalnym rozliczajacym otrzymana^wczesniej zaliczk§.

Kwota zaliczek pozostajqca do rozliczenia oraz Procent rozliczenia - pola wypelniane sa^

automatycznie na podstawie danych zawartych w poprzednich wierszach tabeli.

Odsetki narosle od srodkow zaiiczki - w przypadku, gdy zaliczka przekazywana jest na oprocentowany

rachunek bankowy, a Beneficjent jest zobowiazany zapisami umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany

o dofinansowanie do zwrotu odsetek naroslych od srodkow zaiiczki, nalezy podac kwot§ odsetek naroslych

w okresie sprawozdawczym, ktorego dotyczy wniosek o platnosc.

w tym zwrocone do dnia sporzqdzenia wniosku o pfatnosc - w przypadku, gdy w poprzednim wierszu

zostaly wykazane odsetki naroste od srodkow zaiiczki oraz, gdy Beneficjent dokonal ich zwrotu (cz^sciowego

badz pelnego) na rachunek bankowy Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nalezy podac kwot§ dokonanego

zwrotu.

13. Post^p finansowy realizacji projektu - Zata^cznik nr 3 do wniosku o pfatnosc

Post§p finansowy stanowi zestawienie danych finansowych z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany

o dofinansowanie, dotyczacych kwot z biezacego wniosku o platnosc oraz narastajaco od poczatku realizacji

projektu w podziale na wydatki ogolem, kwalifikowalne i dofinansowanie. Nalezy podac numer projektu oraz tytut

projektu zgodny z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiana_o dofinansowanie, a takze okres, ktorego dotyczy wniosek

o platnosc.
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W tabeli nalezy umiescic dane finansowe dotycza.ee realizowanego projektu w podziale na zadania

i kategorie wydatkow, a takze w podziale na wydatki rzeczywiscie poniesione i rozliczane ryczattowo zgodnie

z zapisami umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie oraz przedstawianymi do rozliczenia dokumentami.

W przypadku, gdy w ramach projektu wyst^puja. kategorie kosztow podlegajace limitom, w tabeli nalezy uzupeinic

kwqty wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych tych kategorii.

Kwota wydatkow okreslona w zakresie finansowym w umowie - podane kwoty muszav bye tozsame

z Harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowiacym Zalacznik nr 3 do umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany

o dofinansowanie.

Kwota wydatkow w biezqcym wniosku - podane kwoty musza^ bye zgodne z kwotami w Zalaczniku

nr 1 Zestawienie dokumentow (kol. 13, 15,17).

Kwota wydatkow narastajqco od pocza^tku realizacji projektu - podane kwoty musza^ stanowic sum§

kwot wskazanych w kolumnach 5, 6 i 7 Post^pu finansowego z biezacego wniosku i kwot wskazanych

w kolumnach 8, 9 i 10 Post^pu finansowego z poprzedniego wniosku.

% realizacji - kolumna wypelniana jest automatycznie.

14. Dochod

Jesli podczas realizacji projektu nie zostal wygenerowany dochod, nalezy zaznaczyc pole ,,Nie dotyczy".

Natomiast, jesli w okresie, za ktory skfadany jest wniosek o platnosc, w ramach realizowanego projektu zostat

wygenerowany incydentalny dochod, przy czym 6w dcchod nie byt przewidziany i uwzgl^dniony w momencie

podpisania umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie, Beneficjent jest zobowiazany do wypetnienia

tabeli.

Rodzaj dochodu - nalezy krotko (max. 700 znakow) wskazac zrodb oraz okolicznosci powstania

dochodu.

Kwota pomniejszaja.ca wydatki - nalezy podac kwot$ dochodu, ktora w zwiazku z jego uzyskaniem

pomniejsza wydatki kwalifikowalne we wniosku o platnosc.

Kwota pomniejszajeica dofinansowanie - nalezy podac kwot§, ktora w zwiazku z uzyskaniem dochodu

pomniejsza dofinansowanie we wniosku o pfatnosc.

Dochod przypadajacy na cz§sc wydatkow kwalifikowalnych nalezy wyliczyc wg wzoru:

Wk
Dwk = Do x

Wo

Gdzie:

Fundusze
Europejskl'e
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- Dwk - dochod przypadajacy na wydatki kwalifikowalne,

- Do - dochod ogotem,

- Wk - wydatki kwalifikowalne,

- Wo - wydatki ogotem.

15. Harmonogram ptatnosci-Zata^cznik nr 4 do wniosku o ptatnosc

Harmonogram obejmuje caty okres realizacji projektu zgodnie z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiana^

o dofinansowanie projektu.

UWAGA: Harmonogram nie dotyczy terminow poniesienia wydatkow w ramach projektu, lecz terminow

ztozenia do IZ RPO wnioskow o ptatnosc,

Nalezy wypetnic tylko biate pola, ktore zawieraja^ nastepujajse elementy:

- Numer projektu,

- Tytut projektu,

- Okres, ktorego dotyczy wniosek o ptatnosc,

- Okres (rok i kwartat),

- Kwota wydatkow ogotem, wydatkow kwalifikowalnych i kwota dofinansowania, o ktora^ wystapit lub

wystqpi Beneficjent we wnioskach o ptatnosc, z podziatem na zaliczk^ i refundacje,

- Planowana data ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc (format rrrr-mm-dd).

Sposob wypetniania poszczegolnych kolumn tabeli:

Okres (rok i kwartat} - nalezy wypetnic kolumny ,,Rok" poprzez wybranie oznaczenia roku z listy

rozwijanej.

Kwota wydatkow kwalifikowalnych i dofinansowania, o ktora^ wystqpit lub wystqpi Beneficjent we

wniosku o ptatnosc - do kazdego przedstawianego w Harmonogramie wniosku o ptatnosc nalezy uzupetnic

kolumny dotyczace wydatkow, ktore b^dzie rozliczat Beneficjent oraz przedstawic kwoty dofinansowania,

o ktore Beneficjent b^dzie wnioskowat w podziale na zaliczk§ (dla Beneficjentow, ktorzy zgodnie z umowa/

decyzja/ aneksem/ zmiana^ o dofinansowanie projektu otrzymuja^ zaliczke.) oraz refundacje.. W przypadku

pahstwowych jednostek budzetowych, przedstawiane sa^ wartosci wydatkow, ktore b^da^ rozliczane przez ww,

jednostk?.

Zaliczka - w kolumnie Wnioskowane/otrzymane dofinansowanie nalezy wpisac kwot^ pierwszej transzy

zaliczki, wpisujac 0,00 w kolumnach Wydatki ogolem oraz Wydatki kwalifikowaine. Przy kolejnych wnioskach

o ptatnosc nalezy uzupetnic powyzsze kolumny, az do momentu osiajgni^cia poziomu rozliczenia zaliczki, ktory

Fundusze ^^ Lubushie u™ | k. F ri
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jest wystarczajacy do wnioskowania o kolejna^ transze zaliczki (zgodnie z zasadami przekazywania srodkow

w formie zaliczki okreslonymi w umowie/ decyzji, aneksie/ zmianie o dofinansowanie).

UWAGA: Zaliczka moze zostac wyplacona w jednej lub kilku transzach. Suma wszystkich transz zaliczki

nie moze przekraczac kwoty dofinansowania w formie zaliczki, okreslonej w umowie/ decyzji, aneksie/ zmianie o

dofinansowanie.

Refundacja - nalezy wpisac kwot§ wydatkow ogolem i wydatkow kwalifikowalnych, More b^dajozliczane

kolejnymi wnioskami o ptatnosc wraz z odpowiadajacymi mu kwotami dofinansowania, o ktore Beneficjent bedzie

wnioskowaf.

UWAGA: Sposob obliczania kwoty dofinansowania zostal przedstawiony w pkt. 8 niniejszej instrukcji.

Kwoty wpisywane przy kazdym wniosku o ptatnosc zawartym w Harmonogramie pfatnosci powinny

wynikac z aktualnie obowiazujacego aneksu/ obowiazujacej zmiany o dofinansowanie (zgodnie z Numerem

wskazanym w cz^sci I. Identyfikacja wniosku pkt 1 Identyfikacja projektu),

Nalezy pami^tac o koniecznosci rozliczenia platnosci koricowej (co najmniej 10 % wartosci

dofinansowania) w formie refundacji.

Planowana data zlozenia kolejnego wniosku o piatnosc - nalezy okreslic z dokladnoscia^ do dnia dat§

zlozenia kolejnego wniosku o piatnosc. Dat^ nalezy wpisywac w formacie (rrrr-mm-dd), Nalezy pami^tac, aby

wyznaczona data nie przekraczafa dopuszczalnych trzech miesi^cy od daty zfozenia pierwotnej wersji bieza^cego

wniosku o piatnosc.

III. INFORMACJE

16. Polityki wspolnotowe

Nalezy zaznaczyc, czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspolnotowych. W przypadku

odpowiedzi Me nalezy opisac w kilku zdaniach (max. 4000 znakow), na czym polegaly odst^pstwa oraz wskazac

podj^te dziatania naprawcze.

17. Oswiadczenia

Podpisujac wniosek o piatnosc Beneficjent oswiadcza jednoczesnie, ze informacje zawarte we wniosku sa,

zgodne z prawdaj jest swiadomy odpowiedzialnosci karnej dotyczacej poswiadczania nieprawdy.

UJi Fundusze _._^^ Lubusfcie Unia Europejska
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W tej cze_sci wniosku nalezy podac dokJadny adres, pod ktorym przechowywana jest dokumentacja

zwiazana z projektem.

18. Zat̂ czniki

• Zafacznik nr 1 - Zestawienie dokumentow;

• Zalacznik nr 2 - Zwroty/korekty;

• Zalacznik nr 3 - PostQp finansowy realizacji projektu;

• Zatacznik nr 4 - Harmonogram pfatnosci;

• Zafacznik nr 5 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (dotyczy Beneficjentow/Partnerow, dla

ktorych podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym i jest przedkladane do kazdego wniosku

o piatnosc);

• Zalacznik nr 6 - Zaswiadczenie o statusie podatkowym (dotyczy Beneficjentow/Partnerow, dla ktorych

podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym i jest przedkladane: z pierwszym wnioskiem

o platnosc (w przypadku JST), badz z pierwszym wnioskiem o platnosc, ktory Beneficjent/Partner skfada

w roku kalendarzowym (w przypadku pozostalych Beneficjentow). Jesli status Beneficjenta ulegnie

zmianie, Beneficjent zobowiazany jest niezwlocznie dostarczyc aktualny zafacznik;

• Zalacznik nr 7 - Oswiadczenie o rodzaju prowadzonej ewidencji ksi$gowej;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginafem kserokopie faktur/innych dokumentow ksi^gowych

o rownowaznej wartosci dowodowej;

• Dokumenty potwierdzajace dokonanie platnosci:

- w przypadku platnosci bezgotowkowych - kserokopie wyciajgow bankowych lub potwierdzenie

dokonania przelewu;

- w przypadku platnosci gotowkowych - raporty kasowe Oezeli rodzaj prowadzonej ewidencji ksi^gowej

na to pozwala), dokumenty KP (Kasa przyjmie), rozliczenia zaliczki oraz inne dokumenty jednoznacznie

potwierdzajace dokonanie platnosci ze srodkow Beneficjenta/zaliczki;

- w przypadku otrzymania dofinansowania w formie zaliczki Beneficjent zobowiazany jest do

przedstawienia wyciajgu z rachunku bankowego, na ktory zostala przekazana zaliczka, obejmuj^cego

okres od dnia otrzymania zaliczki do dnia kohcowego okresu sprawozdawczego;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie umow z wykonawcami wraz z aneksami lub

zamowieh;
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• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie protokolow odbioru wykonania robot lub

w przypadku zakupu urzadzeh, More nie zostaty zamontowane - potwierdzone za zgodnosc

z oryginalem kopie protokofow odbioru urzadzeri, przyj^cia do magazynu z podaniem miejsca ich

skladowania;

• Potwierdzony za zgodnosc z oryginatem Protokol post^powania o udzielenie zamowienia publicznego

wraz z zalacznikami;

• Zeskanowane, na ptycie CD lub innym powszechnie stosowanym nosniku, SIWZ wraz z zalacznikami

i ogfoszenie o przetargu wraz ze wszystkimi zmianami i wyjasnieniem zmian oraz protokoly koniecznosci

i inne dokumenty dot. robot dodatkowych o ile stanowia^ koszty kwalifikowalne w ramach projektu,

w zwiazku ze stosowaniem ustawy Prawo Zamowieh Publicznych w ramach realizowanego projektu,

dotaczane do:

- pierwszej faktury/innego dokumentu ksi^gowego o rownowaznej wartosci dowodowej stanowiacego

rozliczenie danego wydatku we wniosku o platnosc;

- wniosku o platnosc zaliczkowa^, w przypadku gdy Beneficjent wnioskuje o wyplat§ srodkow na zadanie

do ktorego stosuje si§ ustawy Prawo Zamowieh Publicznych.

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie faktur/innych dokumentow ksi^gowych

o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych wygenerowany dochod zwiazany z realizacja^

projektu. Dokumenty powinnv bvc opisane zqodnie z informacjamizawartymi w umowie/decyzji/aneksie/

zmianie o dofinansowanie;

» Inne dokumentyj np, dodatkowe wyjasnienia, zestawienia majace na celu sprawna^ weryfikacj^

poprawnosci wypelnienia wniosku o platnosc,
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Zafqcznik nr 3
do Uchwaty nr
Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia

Zafycznik nr 5 do wniosku o piatnosc
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

miejscowosc, data

nazwa Beneficjenta/Parinera

OSWIADCZENIE 0 KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU VAT

1. W zwiazku z przyznaniem dofinansowania 1 w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego - Lubuskie 2020 na realizacj§ projektu nr pt. " oswiadczam,

ze 2;

a. jest*
b. niejest*

czynnym podatnikiem VAT zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy VAT
-podstawa prawna zwolnienia z punktu b:
1 a. art 113 ust 1 i ust 9 ( zwolnienie ze wzgl^du na wysokosc obrotow)

1b. art. 43 ust 1 pkt ( zwolnienie ze wzgl^du na przedmiotdziaialnosci)

2. Oswiadczam, ze na dzieh podpisania niniejszego oswiadczenia:
a. posiadam (w calosci / w cz^sci}*

b. nie posiadam*

mozliwosci odzyskania podatku VAT, w zwiazku z wydatkami przedstawionymi

w biezacym wniosku o platnosc

3. Oswiadczam, ze wydatki w ramach wniosku o platnosc sazwiazane z prowadzona^przeze mnie

dziatalnoscia;

a. opodatkowanaj*
b. zwolniona^*

c. nieobj^zakresem okreslonym w ustawie o podatku od towarow i uslug*
d. mieszana^ rozliczana^pre-proporcja^wynosi.... %, a proporcja wynosi...%*

1 Nazwa Beneficjenta
3 Nazwa Beneficjenta/Partnera. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sklada
kazdy z partnerow, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT
*Niepotrzebne skreslic

Lubus^ie Unia Europejska
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Zatqcznik nr 3
do Uchwaty nr
Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego
^ dnia

Zaiacznik nr 5 do wniosku o platnosc
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Zobowiazuj§ si§ do zwrotu zrefundowanego - w ramach wyzej wymienionego projektu - podatku

VAT, z ewentualnymi odsetkami, jezeli w trakcie realizacji projektu lub w okresie trwalosci

zaistnieja^przeslanki umozliwiajace jego odzyskanie.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym oswiadczeniu nieprawdy zgodnie

z art, 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wiasnor^cznym podpisem prawdziwosc danych,

zamieszczonych powyzej.

Podpis i pieczajka osoby
uprawnionej do reprezentowania

Beneficjenta/Partnera

Eu±lfs6kie Lubushie Unia Europejska
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Zatqcznik nr4
do Uchwaty n
Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia

Zaiacznik nr 7 do wniosku o ptatnosc
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

miejscowosc, data

nazwa Beneficjenta/Partnera

OSWIADCZENIE 0 RODZAJU PROWADZONEJ EWIDENCJI KSI^GOWEJ

W zwiazku z przyznaniem dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie

2020 na realizacj^ projektu nr pt, „ "

oswiadczam, ze 1 prowadzi nast^pujapy rodzaj ewidencji ksi^gowej2:

1. Petna.ksiejgowosc,

2. Uproszczona^form^ ksi^gowosci, tj.:

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym oswiadczeniu nieprawdy zgodnie z art.

233 Kodeksu karnego, potwierdzam wlasnor^cznym podpisem prawdziwosc danych, zamieszczonych

powyzej.

pieczatka firmowa i czytelny podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania

Beneficjenta/Partnera

1 Nazwa Beneficjenta/Partnera

2 Niepotrzebne skreslic
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