49)
50)
51)
52)
53)

54)
55)

56)

57)

58)

59)

60)
61)

udostepnianie informacji geologicznych;

prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z merytorycznym nadzorem sprawowanym przez

departament nad spotkami, w ktorych Wojewddztwo Lubuskie posiada akcje, postanowienia

§ 8 ust. 2 pkt. 3-4 stosuje sie odpowiednio;

wspotpraca z Departamentem Przedsigbiorczosci i Strategii Marski w zakresie promocji Lubuskiego

Centrum Winiarstwa;

wyrazanie zgody - w drodze decyzji administracyjnej - na zmiane przeznaczenia gruntéw rolnych

i leSnych na cele nierolnicze i niele$ne;

opiniowanie i przekazywanie wnioskow kierowanych do odpowiednich ministréw, o przeznaczenie

gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne;

kontrola stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

opracowywanie propozycji podziatu $rodkéw zwigzanych z wylaczeniem gruntéw rolnych z produkcji

rolniczej, nadzér nad gromadzeniem i wydatkowaniem $rodkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjq i egzekucjg naleznosci Wojewddztwa Lubuskiego

wynikajacych z zobowigzan z tytulu optat zwigzanych z wytaczeniem gruntéw rolnych z produkcji

rolniczej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri na odstepstwa od zakazu ptoszenia zwierzat

townych zgodnie z art. 9a ustawy Prawo towieckie;

promowanie regionalnego dziedzictwa kulinarnego, poprzez organizowanie w kraju i za granicg targow,

wystaw i konkursow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoler na usuwanie drzew lub krzewow rosnacych

na terenach nieruchomosci nalezacych do miast na prawach powiatu, nakladania kar w tym zakresie

oraz prowadzenie kontroli nasadzeri zastepczych;

sporzadzanie audytu krajobrazowego;

wdrazanie Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” Programu Operacyjnego

,Rybactwo i Morze", w szczegdblnosci poprzez.

a) wybér Lokalnej Strategii Rozwoju Kierowanej Przez Spoteczno$¢ i zawieranie umowy o warunkach
i sposobie realizacji tej strategii z Lokalng Grupg Dziatania,

b) prowadzenie dziatalnosci promocyjnej i informacyjnej o programie operacyjnym, w tym o zasadach
i trybie przyznawania pomocy w ramach Priorytetu 4 ,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej” oraz o obowigzkach beneficjentéw wynikajacych z przyznania tej pomocy,

c) przygotowanie na potrzeby Instytucji Zarzadzajacej i Agencji Restrukturyzacji i Modernizacii
Rolnictwa sprawozdan biezacych, okresowych i koficowych oraz na Zzadanie- dodatkowych
informaciji i wyjasnien,

d) przygotowywanie i przekazywanie do Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
Rocznych Planéw Informacji i Promocji PO ,Rybactwo i Morze", oraz sprawozdan z ich realizaci,

e) gromadzenie i opracowywanie danych niezbednych do wiasciwego monitorowania i ewaluacii
Priorytetu 4,

f) przyjmowanie, rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie oraz przeprowadzanie oceny tych
wnioskow,

g) zawieranie umow o dofinansowanie, na podstawie ktérych jest przyznawana pomoc,

h) rejestrowanie uméw o dofinansowanie, informacji o odmowie przyznania pomocy, zlozonych przez
wnioskodawcoéw wezwan do usuniecia naruszenia prawa oraz skarg wnioskodawcéw do sadu
administracyjnego,

i) informowanie o odmowie przyznania pomocy,

j) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o ptatnos¢ wraz z ich weryfikacja,

k) przeciwdziatanie wystepowaniu nieprawidlowosci w zakresie realizacji operacji oraz przekazywanie
informacji dotyczacych tych nieprawidtowosci Instytucji Zarzadzajace;,

) przygotowywanie sprawozdan, prognoz wydatkow i planéw kontroli na kazdy rok trwania programu,
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m) przygotowywanie i przekazywanie do Agencji Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa:

62)

63)

- planu wydatkéw na rok biezacy i nastepny w zakresie Priorytetu 4,

- informacji o wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych do wyptaty poszczegdinym
beneficjentom,

- po$wiadczen kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw w ramach Priorytetu 4,

- Zlecen ptatnosci, w tym zlecen ptatnosci zaliczkowych,

-informacji o pomocy pobranej nienaleznie lub pomocy wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem w zakresie niezbednym do dochodzenia zwrotu tej pomocy,

- informacji o wystgpieniu nieprawidlowos$ci i bledéw w trakcie przyznawania, wyplaty lub zwrotu
pomocy,

n) prowadzenie oceny i rejestru postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,

o) prowadzenie oceny zamowien w stosunku do beneficientéw niemajacych obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowieri publicznych, pod katem zachowania zasady konkurencyjnosci oraz
racjonalnosci poniesionych wydatkow,

p) wydawanie decyzji administracyjnych okreslajacych kwoty przypadajgce do zwrotu z tytutu
wykorzystania Srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, $rodkéw pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

q) kontrola realizacji projektow zgodnie z zaakceptowanym przez Instytucje Zarzadzajgcg rocznym
planem kontroli oraz stosownie do potrzeb,

r) gromadzenie i przechowywanie informacji i danych dotyczacych wdrazania programu operacyjnego
dla Instytucji Zarzadzajacej, w szczegolnosci na potrzeby przygotowania sprawozdar rocznych
i koncowych,

s) przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa, Instytucji Zarzadzajace;
lub Komisji Europejskiej na ich zadanie, w zakresie i terminie przez nie okreslonych - dokumentacii
dotyczacej realizacji Srodkow w zakresie Priorytetu 4 oraz zwigzanej z wykonywaniem
przez samorzad wojewodztwa zadan Instytucji Zarzadzajacej,

t) wiasciwe przechowywanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie,

u) obstuga aplikacji stanowigcej rejestr wnioskow o dofinansowanie, zawartych umoéw/decyzji/
porozumien, wnioskow o platnos¢, zlecen platnosci,

v) sporzadzanie i przekazywanie do odpowiednich instytucji i komorek informacji dot. wydatkowania
srodkéw w ramach Pomocy Technicznej PO ,Rybactwo i Morze”;

opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Departamentu oraz jednostek organizacyjnie podlegtych do realizacji

zadan obronnych okreslonych w planie operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i w czasie wojny;

planowanie oraz realizacja dzialan majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze

terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzer o charakterze terrorystycznym.

§ 21

Do zakresu dziatania DEPARTAMENTU SRODOWISKA nalezy:
1) opracowywanie Wojewddzkiego Planu Gospodarki Odpadami oraz jego aktualizacja oraz sporzadzanie

- c0 trzy lata - sprawozdania z realizacji planu;

2) opracowywanie Programu Ochrony Srodowiska oraz sporzadzanie - co dwa lata - raportu z wykonania

Programu;

3) opiniowanie projektu powiatowych programéw ochrony $rodowiska;
4) opiniowanie inwestycji z zakresu ochrony $rodowiska, ich zgodnoséci z Programem ochrony $rodowiska

oraz Planem gospodarki odpadami;

5) opracowywanie programéw ochrony $rodowiska przed hatasem dla terenow poza aglomeracjami,
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bedacymi drogami, liniami kolejowymi lub lotniskami;

6) udostepnianie danych o srodowisku i jego ochronie;
7) wydawanie decyzji zobowigzujgcych do prowadzenia pomiarow poziomow substancji w powietrzu,

zaklady eksploatujace instalacje nalezace do przedsigwzigé mogacych zawsze znaczaco oddziatywac
na $rodowisko powodujgcych wprowadzanie substancji do powietrza, na obszarze, na ktorym istnieje
przekroczenie dopuszczalnego poziomu substancji w powietrzu;

8) opracowywanie programow ochrony powietrza, dla stref, w ktérych wojewodzki inspektor ochrony

srodowiska stwierdzit przekroczenie poziomoéw dopuszczalnych lub docelowych substanciji w powietrzu;

9) opracowywanie planéw dziatan krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystapienia w danej strefie

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)
20)
21)

22)

23)

24)

przekroczenia poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu;
wydawanie pozwolen zintegrowanych, pozwoleri na wprowadzanie gazéw lub pylow do powietrza dla
przedsiewzie¢ i zdarzen na terenach zaktadow, gdzie jest eksploatowana instalacja, ktora jest
kwalifikowana, jako przedsiewziecie mogace zawsze znaczaco oddzialywaé na srodowisko oraz dla
przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywac na srodowisko;

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla prowadzacych zaktad przetwarzania zuzytych baterii
samochodowych kwasowo-olowiowych, zuzytych baterii przemystowych kwasowo-otowiowych lub
zuzytych akumulatoréw przemystowych kwasowo-olowiowych dla przedsigwzigé Iub instalaci,
o ktérych mowa w ustawie Prawo ochrony srodowiska;

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu, w przypadku stwierdzenia przez organ ochrony
srodowiska, na podstawie pomiarow wiasnych, pomiaréw dokonanych przez Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska lub pomiaréw podmiotu obowigzanego do ich prowadzenia, ze poza
zaktadem w wyniku jego dziatalno$ci, przekroczone sg dopuszczalne poziomy hatasu;

tworzenie obszaru ograniczonego uzytkowania dla instalacji kwalifikowanych do przedsigwzigc
mogacych zawsze znaczaco oddziatywac na srodowisko;

nakladanie w drodze decyzji na prowadzacego instalacie, w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na mozliwos¢ negatywnego oddziatywania na $rodowisko, do sporzgdzenia
i przedtozenia przegladu ekologicznego;

wydawanie decyzji naktadajacych - na zaklad posiadajacy pozwolenie wodnoprawne - obowiazek
wykonania ekspertyzy lub opracowania lub aktualizowania instrukcji gospodarowania wodg;
dokonywanie, co najmniej raz na 4 lata, przegladu pozwolert wodnoprawnych na pobor wody Iub
wprowadzanie $ciekow do wod lub do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych
pozwolen;

prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z wydawaniem decyzji - pozwolen
wodnoprawnych, o ktorych mowa w ustawie Prawo wodne;

ustalanie linii brzegu dla wéd granicznych oraz $rédladowych drég wodnych na wniosek majgcego
interes prawny lub faktyczny;

realizacja czynnosci poprzedzajacych wyznaczanie aglomeracji o réwnowaznej liczbie powyzej
2 ty$. mieszkarncow w rozumieniu przepisow ustawy Prawo wodne;

sporzadzanie sprawozdania z realizacji krajowego programu oczyszczania $ciekow komunalnych
w wojewodztwie i przedktadanie go Prezesowi Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

wydawanie zezwolen na prowadzenie instalacji objetej systemem handlu uprawnieniami do emisji
gazéw cieplarnianych;

przyjmowanie i weryfikacja danych zawartych w rocznym sprawozdaniu wojta, burmistrza lub
prezydenta miasta z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz
w sprawozdaniu o ilosci i rodzaju nieczystosci ciektych odebranych z obszaru danej gminy;
sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz sprawozdania o ilosci i rodzaju nieczystosci ciektych odebranych z obszaru danego
wojewddztwa i przekazanie ministrowi wiasciwemu do spraw $rodowiska;

sprawowanie kontroli nad prowadzacym regionalng instalacje do przetwarzania odpadéw komunalnych
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25)
26)

27)

28)

29)
30)
31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)
39)

w zakresie przyjmowania zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych oraz pozostatosci
z sortowania odpadow komunalnych przeznaczonych do sktadowania;
wydawanie decyzji zatwierdzajgcych instrukcje prowadzenia sktadowiska odpadow;
wydawanie decyzji o wyrazeniu zgody na zamknigcie skladowiska odpadéw lub jego wydzielonej
czesci;
przeprowadzanie wspolnie z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska kontroli sktadowiska
odpadow przed wydaniem zgody na zamkniecie sktadowiska lub jego wydzielonej czesci;
wykonywanie ekspertyzy dotyczacej zamkniecia sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej czgsci
oraz nowej instrukcji prowadzenia skfadowiska odpadéow w przypadku, gdy zarzadzajacy
sktadowiskiem odpadow nie wystapit z wnioskiem o wyrazenie zgody na zamkniecie sktadowiska
odpaddw lub jego wydzielonej czesci;
wydawanie decyzji na zamknigcie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci na podstawie
ekspertyzy dotyczacej zamknigcia sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci;
wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami wydobywczymi;
wydawanie decyzji zezwalajacych na zbieranie zakaznych odpadow medycznych lub zakaznych
odpadéw weterynaryjnych, jezeli zbieranie odpadow jest konieczne, ze wzgledow bezpieczeristwa lub
w celu zapewnienia odbioru tych odpadoéw;
wydawanie decyzji zezwalajacych na zbieranie odpadow i zezwolen na przetwarzanie odpadéw dla
przedsigwzigt mogacych zawsze znaczaco oddziatywaté na $rodowisko w rozumieniu ustawy
0 udostepnianiu informaciji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko; dla odpadéw innych niz niebezpieczne poddawanych
odzyskowi w procesie odzysku polegajacym na wypetnianiu terenéw niekorzystnie przeksztatconych,
jezeli ilos¢ umieszczanych w wyrobisku lub zapadlisku odpadow jest mniejsza niz 10 Mg na dobe lub
catkowita pojemno$¢ wyrobiska lub zapadliska jest nie mniejsza niz 25000 Mg; dla regionalnych
instalacji do przetwarzania odpadow komunalnych;

wydawanie pozwoleri na wytwarzanie odpadéw o masie powyzej 1 Mg rocznie - w przypadku odpadéw

niebezpiecznych lub o masie powyzej 5000 Mg rocznie - w przypadku odpadéw innych niz

niebezpieczne, ktére powstajq w zwigzku z eksploatacijg instalacii;

wydawanie decyzji zezwalajacych na spalanie odpadéw poza instalacjami lub urzadzeniami, jezeli

spalanie odpadéw w instalacjach lub urzadzeniach przeznaczonych do tego celu ze wzgledow

bezpieczenstwa jest niemozliwe;

wydawanie $wiadectw stwierdzajacych kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami po zlozeniu

przez zainteresowanego egzaminu w zakresie gospodarowania odpadami z wynikiem pozytywnym;

realizacja innych zadar Marszatka oraz organéw wojewodztwa wynikajacych z ustawy Prawo ochrony

Srodowiska;

realizacja zadan i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska - dla organow

Wojewodztwa w zakresie funkcjonowania Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w Zielonej Gorze;

wspotpraca z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska;

realizacja zadan natozonych na Marszatka w ustawie o recyklingu pojazdow wycofanych

z eksploatacji, w szczegbInosci:

a) przyjmowanie rocznych sprawozdan od prowadzacych stacje demontazu, analiza sporzgdzonych
sprawozdan oraz wprowadzenie danych do bazy danych o odpadach,

b) prowadzenie postgpowania administracyjnego na wniosek przedsigbiorcow prowadzacych stacje
demontazu, o wydanie pozwolenia zintegrowanego lub innej decyzji w zakresie gospodarki
odpadami,

c) uzgadnianie zezwoleri wydawanych przez staroste na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania odpadow,

d) prowadzenie postgpowari administracyjnych w zakresie wydania pozwolen zintegrowanych lub
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40)

41)

42)

43)
44)
45)

46)

47)

48)
49)
50)
51)

52)

53)
54)

55)
56)

57)
58)
59)

innych decyzji w zakresie gospodarki odpadami przedsigbiorcom prowadzacym strzepiarki oraz
podejmowanie dziatan w przypadku, gdy przedsigbiorca narusza przepisy ustawy,
e) prowadzenie wykazu przedsigbiorcow prowadzacych stacje demontazu oraz prowadzacych punkty
zbierania pojazdéw i przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw informacji o umieszczeniu
w wykazie lub usunigciu z wykazu;
realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym, wydawanie
decyzji w zakresie gospodarki odpadami, w zwigzku z prowadzeniem zaktadu przetwarzania zuzytego
sprzetu,
prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania decyzji o odmowie wydania
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadow
prowadzacemu zaklad przetwarzania zuzytych baterii lub zuzytych akumulatorow, w ktérym
zastosowane technologie i instalacje nie zapewniajg osiggniecia pozioméw wydajnosci recyklingu;
przyjmowanie i weryfikacja rocznych sprawozdan dotyczacych zbiorczych zestawieri danych,
o rodzajach i iloSci odpadéw, o sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach i urzadzeniach
stuzgcych do odzysku i unieszkodliwiania tych odpadéw;
wydawanie decyzji zatwierdzajacych zmiane klasyfikacji odpadéw niebezpiecznych na odpady inne niz
niebezpieczne albo decyzji 0 wyrazeniu sprzeciwu;
przyjmowanie od wytworcow przedmiotu lub substancji, zgloszenia uznania przedmiotu lub substanciji
za produkt uboczny;
wydawanie decyzji wyrazajacych sprzeciw wobec zgtoszenia uznania przedmiotu lub substancji za
produkt uboczny;
sporzadzanie zbiorcze] informacji za dany rok o liczbie zgtoszen, decyzji zatwierdzajacych zmiane
kwalifikacji odpadow niebezpiecznych na odpady inne niz niebezpieczne oraz decyzji o wyrazeniu
sprzeciwu,
sporzgdzanie zbiorczej informacji za dany rok o liczbie otrzymanych zgtoszen uznania przedmiotu lub
substancji za produkt uboczny, wyrazonych sprzeciwéw oraz o przypadkach uznania przedmiotu lub
substancji za produkt uboczny oraz ich masie;
prowadzenie wojewddzkiej bazy danych o wytwarzanych odpadach, gospodarowaniu odpadami oraz
o produktach i opakowaniach;
sprawdzanie prawidtowo$ci naliczania optaty produktowej i optaty za sktadowanie odpadéw;
sporzadzanie sprawozdan o: wielkosciach wprowadzanych na rynek krajowy opakowan i produktow,
osiagnietych wielkosciach odzysku i recyklingu odpaddéw opakowaniowych i pouzytkowych oraz
wplywach z optat produktowych;
sprawdzanie prawidtowos$ci naliczania optat za korzystanie ze srodowiska (za wprowadzanie gazéw lub
pytow do powietrza, za poboér wdd, za wprowadzanie $ciekéw do wéd lub do ziemi);
ksiegowanie wplywow z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska oraz ich redystrybucja na rachunki
narodowego i wojewodzkiego funduszu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej oraz rachunki
budzetéw powiatéw i gmin;
wymierzanie optaty za korzystanie ze $rodowiska w drodze decyzji w razie nie zlozenia informacii
o zakresie korzystania ze srodowiska albo uiszczenia optaty w wysoko$ci nasuwajgcej zastrzezenia;
rozpatrywanie wnioskéw w sprawach opfat za korzystanie ze $rodowiska dotyczacych odraczania
termindw ptatnosci, rozktadania na raty i umarzania;
wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis w zakresie zadan realizowanych przez Departament;
zgtaszanie wierzytelno$ci w przypadku upadto$ci lub likwidaciji firmy w zakresie opfat za korzystanie ze
$rodowiska;
windykacja naleznosci z tytutu optat za korzystanie ze $rodowiska;
wydawanie opinii 0 wywigzywaniu sie z optat za korzystanie ze $rodowiska;
weryfikowanie i gromadzenie wykazow o ilosci i rodzajach gazéw lub pytdw wprowadzanych do

R
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60)

61)

62)

63)

64)

65)

66)

67)

70)

71)

72)

73)
74)

75)
76)

77)

78)

odpadach;

prowadzenie postepowan administracyjnych wymierzajacych w drodze decyzji wysoko$¢ naleznych

optat za korzystania ze $rodowiska, optat podwyzszonych bez wymaganego pozwolenia/decyzji oraz

z tytutu opfaty produktowej;

przygotowywanie projektébw decyzji umarzajgcych zaleglosci, rozkladajacych na raty oraz

odraczajgcych zalegtosci lub opfaty z tytulu korzystania ze $Srodowiska, optaty produktowej,

wydawanych na podstawie ustawy - Ordynacja podatkowa;

prowadzenie wspdipracy z organami administracji samorzadowej (powiat, gmina) majacej na celu

wskazanie podmiotow zobowigzanych do naliczania opfat za korzystanie ze Srodowiska;

tworzenie bazy danych podmiotow zobowigzanych do naliczania oplat za korzystanie ze $rodowiska

oraz informowanie podmiotéw o cigzacych na nich obowigzkach w zakresie opfat za korzystanie ze

srodowiska;

przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow w zakresie optat za korzystanie ze $rodowiska zgodnie

z przepisami dziatu Ill ustawy Ordynacja podatkowa lub zgodnie z dziatem IV ustawy Prawo ochrony

srodowiska;

przygotowywanie wnioskéw do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Zielonej Gorze dotyczacych dofinansowania zadania zakupu systeméw informatycznych stuzacych

do zarzadzania informacjami i optatami za korzystanie ze $rodowiska;

przygotowywanie zbiorczych sprawozdan dla Ministra Srodowiska, Ministra Gospodarki i Narodowego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

realizacja zadari nalozonych na Marszatka w ustawie o bateriach i akumulatorach w szczegélnosci:

a) przyjmowanie rocznych sprawozdah o rodzaju i masie wprowadzanych do obrotu baterii
i akumulatoréw,

b) przyjmowanie od wprowadzajacych baterie lub akumulatory wykazu zakladow przetwarzania
zuzytych baterii lub zuzytych akumulatoréw, z ktérych prowadzacymi ma zawartg umowe;

przyjmowanie i weryfikacja rocznych sprawozdan dotyczacych masy wytworzonych, przywiezionych

z zagranicy lub wywiezionych za granicge opakowar wediug rodzaju materiatéw, z jakich zostaly

wykonane z uwzglednieniem opakowan wielokrotnego uzytku;

sporzadzanie rocznego sprawozdania dotyczacego masy wytworzonych, przywiezionych z zagranicy

lub wywiezionych za granice opakowan i przekazywanie go ministrowi wtasciwemu do spraw

Srodowiska;

przyjmowanie i analiza dokumentéw potwierdzajacych recykling - DPR, dokumentow potwierdzajacych

inny niz recykling proces odzysku - DPO, dokumentow potwierdzajacych eksport odpaddw

opakowaniowych albo wewnatrzwspoinotowg dostawe odpadéw opakowaniowych w celu poddania ich

recyklingowi - EDPR lub innemu niz recykling procesowi odzysku - EDPO;

sprawowanie kontroli w zakresie przestrzegania i stosowania przepisoéw w ochronie $rodowiska;

sporzadzanie raportu wojewddzkiego dotyczacego gospodarki opakowaniami w  oparciu

0 sprawozdania producentéw, importerdw i eksporterow opakowar;

prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacie

o $rodowisku i jego ochronie w ramach dokumentéw gromadzonych w Urzedzie;

prowadzenie rejestru rodzaju, ilosci oraz miejsc wystepowania substancji stwarzajacych szczegolne

zagrozenie dla srodowiska;

opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych

majacych na celu przygotowanie Departamentu do realizacji zadan obronnych okreslonych w planie

operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i w czasie wojny;

planowanie oraz realizacja dziatai majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze

terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.
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§22

Do zakresu dziatania DEPARTAMENTU GEODEZJI, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
| PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO nalezy:

1) nadzér nad prowadzeniem wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) zlecanie wykonania i udostepnianie map topograficznych i tematycznych dla obszaru wojewodztwa;

3) tworzenie, w uzgodnieniu z Gltownym Geodeta Kraju, oraz prowadzenie i udostepnianie bazy danych
topograficznych o  szczegdlnosci  zapewniajacej tworzenie  standardowych — opracowan
kartograficznych w skalach 1:10.000-1:100.000, w tym kartograficznych opracowan numerycznego
modelu rzezby terenu oraz standardowych opracowan kartograficznych w skali 1:10.000 tworzonych
na podstawie odpowiednich zbiorow danych zawartych w bazach danych (mapy topograficzne);

4) prowadzenie spraw z zakresu analizy zmian w strukturze agrarnej oraz programowania i koordynacii
prac urzadzeniowo-rolnych;

5) prowadzenie spraw z zakresu monitorowania zmian w sposobie uzytkowania gruntéw oraz ich
bonitacii;

6) nadzor nad gromadzeniem i wydatkowaniem $rodkéw pochodzacych ze sprzedazy map oraz innych
materiatéw i informacji z zasobu wojewddzkiego, a takze opftat za czynnosci zwigzane
z prowadzeniem tego zasobu;

7) sporzadzanie wojewodzkich zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntow i budynkow;

8) uczestniczenie w postepowaniu o udzielenie zamowieri publicznych z zakresu prac geodezyjnych;

9) wspélpraca z organami nadzoru geodezyjnego - Gléwnym Geodetg Kraju i Wojewodzkim
Inspektorem Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;

10) wspolpraca z organami administracji geodezyjnej i kartograficznej na terenie wojewodztwa;

11) wspéldziatanie z Gtownym Geodeta Kraju w prowadzeniu pafistwowego rejestru granic i powierzchni
jednostek podziatow terytorialnych kraju, w tym prowadzeniu bazy danych parstwowego rejestru
granic i powierzchni jednostek podzialéw terytorialnych kraju, w czgsci dotyczacej obszaru
wojewodztwa;

12) dokonywanie aktualizacji optat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci, trwatego zarzadu;

) sporzadzanie wnioskéw do starostow o potwierdzenie przejcia gruntéw pokrytymi wodami ptynacymi
w trwaly zarzad i gospodarowanie Marszatka;

14) prowadzenie spraw wieczystoksiegowych w zakresie ujawniania praw do nieruchomosci przejetych
w trwaly zarzad i gospodarowanie Marszatka;

15) sporzadzanie dokumentacji formalno-prawnej dla nieruchomosci wykazanych przez jednostki
organizacyjne jako zbedne do dziatalnosci statutowej, a w szczegolnosci:

a) decyzji wygaszajacych trwaly zarzad,
b) protokotu zdawczo-odbiorczego;
16) gospodarowanie nieruchomos$ciami wchodzacymi w skiad wojewodzkiego zasobu, a w szczegolnosci:
a) prowadzenie zinformatyzowanej bazy danych dotyczacych ewidencji nieruchomosci,
b) sporzadzenie planu wykorzystania wojewddzkiego zasobu nieruchomosci,
c) zlecanie wycen nieruchomosci,
d) zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem poprzez zawieranie umow
na $wiadczenie ustug zwigzanych z:
- zapewnieniem ochrony i dozoru nieruchomosci,
- przeprowadzaniem napraw i remontoéw biezacych nieruchomosci,
- przeprowadzaniem koniecznych przegladéw technicznych budynkow,
- ubezpieczeniem nieruchomosci,
- dostawg mediow,
e) sporzadzanie deklaracji w zakresie podatku od nieruchomosci, potwierdzanie przejgcia lub
przekazania $rodkéw trwalych w dokumencie PT oraz naliczanie wysoko$ci umorzenia $rodkow
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17)
18)
19)

21)

22)
23)

trwatych, dla nieruchomosci bedacych w wojewddzkim zasobie nieruchomosci a nie bedacych we

wiadaniu samorzadowych jednostek organizacyjnych wojewddztwa,

f) zarzadzanie nieruchomoscig wspoing wspdélnot mieszkaniowych oraz dokonywanie rozliczen ze
wspoinotami mieszkaniowymi z udziatami wojewodztwa,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem, zbywaniem, oddawaniem w uzytkowanie
wieczyste, ustanawianiem na nieruchomosciach uzytkowania i innych ograniczonych praw
rzeczowych, wynajmowaniem, wydzierzawianiem i przekazywaniem w trwaly zarzad oraz
uzyczaniem majatku wojewodztwa a w szczegdlnosci:

- przygotowanie projektow uchwat zwigzanych z nabyciem nieruchomosci,

- sporzadzanie wnioskéw do Wojewody Lubuskiego o stwierdzenie nabycia przez Wojewodztwo
z mocy prawa nieruchomosci Skarbu Panstwa bedacych we wiadaniu instytucji i jednostek
organizacyjnych,

- sporzadzanie wnioskow do Wojewody Lubuskiego o przekazanie na rzecz Wojewodztwa mienia
Skarbu Panstwa stuzacego realizacji zadan Wojewddztwa,

- przygotowanie projektow decyzji, uchwat w sprawach zwigzanych ze zbyciem prawa wtasnosci
nieruchomosci, ustanawianiem uzytkowania wieczystego, przekazywaniem w trwaty zarzad,
uzyczenie, najem i dzierzawe,

- przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych ustanawiania na nieruchomos$ciach
uzytkowania i innych ograniczonych praw rzeczowych,

- przygotowywanie decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu na nieruchomosci dla wojewodzkich
samorzgdowych jednostek organizacyjnych wraz z protokolarnym przekazaniem nieruchomosci
na rzecz danej jednostki,

- przygotowywanie decyzji dotyczacych optat naleznych z tytutu trwatego zarzadu,

- sporzadzanie wykazéw nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem, dzierzawe,

- organizowaniem przetargdbw na sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
najem, dzierzawe nieruchomosci,

- sporzadzanie protokoldéw rokowan w sprzedazy bezprzetargowej,

- przygotowanie dokumentaciji do zawarcia aktéw notarialnych,

h) opracowywanie koncepcji sprzedazy lokali mieszkalnych,

i) podejmowanie czynnosci w postepowaniu sgdowym, w szczegolnosci w sprawach dotyczacych
wiasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o zaptate naleznoéci za korzystanie
z nieruchomosci, 0 roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie
nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wtasnoéci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis
w ksigdze wieczystej;

prowadzenie rejestru mienia Wojewddztwa i jednostek organizacyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z ruchem mienia samorzadu Wojewodztwa;

przygotowywanie informacji o stanie mienia Wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci Wojewodztwa objetych zakresem

merytorycznym Departamentu, m.in.:

a) windykacja z tytutu optat za trwaly zarzad i uzytkowanie wieczyste,

b) windykacja nalezno$ci z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci,

c) windykacja naleznosci z tytutu najmu i dzierzawy;

sporzadzenie informacji o przeksztalceniach i prywatyzacji mienia komunalnego oraz terminowe

przekazywanie jej Ministrowi Skarbu Panstwa, zgodnie z ustawg o komercjalizacji i prywatyzacji;

sporzadzanie planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

okresowa ocena planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa - przeglad zmian

w zagospodarowaniu przestrzennym, opracowanie raportu o jego stanie oraz ocena realizagji

inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym;
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24)
25)

26)
27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)
34)
35)
36)
37)

38)

39)
40)
#)
42)
43)

44)

45)
46)

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustalen planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa i jego zmian;

prowadzenie analiz, sporzadzanie studibw oraz koncepcji i programéw odnoszacych sie
do obszaréw i probleméw zagospodarowania przestrzennego;

prowadzenie spraw zwigzanych z Koncepcjg Przestrzennego Zagospodarowania Kraju;

prowadzenie spraw zwigzanych z powigzaniem Planu Zagospodarowania Przestrzennego
Wojewodztwa Lubuskiego z Koncepcjg Przestrzennego Zagospodarowania Kraju oraz innymi
dokumentami strategicznymi i programowymi szczebla centralnego, Strategig Rozwoju Wojewddztwa
Lubuskiego i innymi opracowaniami szczebla regionalnego oraz programami rzadowymi i Lubuskim
Regionalnym Programem Operacyjnym;

obstuga Wojewodzkiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej, jako organu doradczego Marszatka
w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego;

opracowywanie i przekazywanie wnioskow do studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gmin i ich zmian oraz do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
i ich zmian;

prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania uzgodnienia projektdw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian w zakresie zadarn samorzadu wojewddztwa;
prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania uzgodnienia projektow studiow uwarunkowan
i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gmin i ich zmian w zakresie zgodnosci z ustaleniami
planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

wspéipraca z samorzadami lokalnymi w sprawach dotyczacych wprowadzenia ustalen planu
zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i jego zmian do miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian;

monitoring zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i aktualizacjg cyfrowej bazy danych;

wspélpraca z innymi wojewddztwami w zakresie sporzadzania i realizacji ustalen planu
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa i jego zmian;

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspélpracg transgraniczng w zakresie planowania
przestrzennego;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem postanowiert w sprawie uzgodnienia projektow
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym albo wojewddzkim;
prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu
krajowym albo wojewddzkim oraz prowadzenie ewidencji decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego o znaczeniu lokalnym;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem uzgodnienia projektow decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu;

opiniowanie przedstawionych organom samorzadu wojewddztwa projektéw przepiséw prawnych
dotyczacych planowania i zagospodarowania przestrzennego;

uczestnictwo w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego z zakresu planowania
przestrzennego;

prowadzenie spraw zwigzanych z problematyka Srodowiska w planowaniu przestrzennym,
wnioskowanie potrzeb finansowych na realizacje powyzszych zadai oraz wspolpraca
z Gtéwnym Urzedem Geodezji i Kartografii i innymi stuzbami geodezyjnymi i kartograficznymi celem
zachowania spdjnosci z istniejacymi na terenie wojewddztwa systemami informacji o terenie;
prowadzenie polityki w zakresie standaryzacji srodowiska programowego i platformy sprzetowej oraz
integracji z innymi systemami informacyjnymi w zakresie realizowanych zadan wojewddzkiego
Systemu Informacji Geograficznej (GIS);

opracowywanie, prowadzenie i realizacja prac projektu Systemu Informacji Geograficznej (GIS);
zarzadzanie, tworzenie, modyfikowanie informacji przestrzennej wojewddztwa lubuskiego;
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47) pozyskiwanie danych z instytucji publicznych np. z o$rodkéw dokumentacji geodezyjnej

i kartograficznej;

rejestracja danych Systemu Informacji Geograficznej (GIS);

migracja danych przestrzennych pomiedzy standardami zapisu, uktadami odniesienia;

obstuga przestrzennych baz danych, generowanie i analiza zapytan SQL;

wsparcie technologiczne i merytoryczne w prowadzonych przez Urzad projektach;

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacjg wojewodzkich

samorzgdowych jednostek organizacyjnych;

53) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynno$ci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Departamentu oraz jednostek organizacyjnie podleglych do
realizacji zadan obronnych okreslonych w planie operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

54) planowanie oraz realizacja dziatan majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.

P
o o

[S)]
-

()] (8]
N (=]
—_— T T

§ 23

Do zakresu dziatania DEPARTAMENTU PROGRAMOW ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH nalezy:
1) wykonywanie zadan delegowanych Instytucji Zarzadzajacej w zakresie wdrazania Programu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, a w szczegdlnosci:

a) informowania i rozpowszechniania informacji o Programie, w tym o zasadach i trybie
przyznawania pomocy finansowej w ramach Programu oraz o obowigzkach beneficjentow
wynikajgcych z przyznania tej pomocy,

b) przechowywania pozyskanych, zgromadzonych i opracowanych informacji i danych dotyczacych
wdrazania Programu, w ramach systemu monitorowania i oceny Programu,

c) przechowywania dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem zadar Instytucji Zarzadzajacej
i udostepniania lub przekazywania ich Agenciji Platniczej lub Komisji Europejskiej,

d) wykrywanie i wyjasnianie nieprawidiowosci,

e) raportowanie o nieprawidtowos$ciach;

2) wykonywanie zadan delegowanych Agencji Platniczej w zakresie wdrazania Programu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, a w szczegdlnosci:

a) wyboru wnioskéw do kontroli ex post,

b) oceny prawidlowo$ci przeprowadzania przez beneficjentow postepowan o udzielenie zamowier
publicznych, w zakresie realizowanych robot, dostaw i ustug, zgodnie z ustawa Prawo Zamdwien
Publicznych,

c) przeciwdziatania, wykrywania oraz raportowania do Agencji Platniczej oraz upowaznionych
organdéw kontrolnych o nieprawidtowos$ciach,

d) kierowania do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa spraw wraz z kompletem
niezbgdnych dokumentow w celu wszczecia postepowania windykacyjnego,

e) gromadzenia i przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacjg zadan powierzonych przez
Agencije Ptatniczg,

f) przekazywania informacji do prowadzonego przez Agencie Platniczg rejestru podmiotow
wykluczonych z pomocy finansowej;

g) opracowywanie i przekazywanie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:

— sprawozdan biezacych i zbiorczych sprawozdan biezacych,
— sprawozdan okresowych i zbiorczych sprawozdar okresowych (poirocznych i rocznych);
3) sprawowanie nadzoru nad Lokalnymi Grupami Dziatania Leader;
4) wykonywanie zadan delegowanych Samorzadowi, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 i 4 ustawy
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
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rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 zwanej dalej ,ustawg" w zakresie: poddziatania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. ¢ ustawy
- wsparcie na inwestycie zwigzane z rozwojem, moderizacjq i dostosowywaniem rolnictwa
i leSnictwa (scalanie gruntow); dziatania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy - podstawowe
ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich; dziatania, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy -
wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER; poddziatania, o ktérym mowa
w Programie PROW 2014-2020 19.1 Wsparcie przygotowawcze, w szczegolnosci:

a) prowadzenie postepowan w sprawach o przyznanie lub wyptate pomocy, w tym:

- przyjmowanie wnioskow 0 przyznanie pomocy oraz wnioskow o ptatnosc,

- rejestrowanie wnioskow o przyznanie pomocy oraz wnioskéw o ptatnoseé,

- przeprowadzanie kontroli administracyjnych,

- dokonywanie wyboru operaciji,

- zawieranie i zmiane uméw na podstawie, ktorych jest przyznawana pomoc, informowanie
o odmowie jej przyznania, rejestrowanie tych umoéw informaciji,

b) ocene postepowan o zamoéwienia publiczne,

c) przeprowadzanie kontroli na miejscu; kontroli ex-post oraz kontroli, 0 ktérych mowa w art. 46 ust.
1 pkt 2 ustawy,

d) zatwierdzanie do wyplaty na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci,

e) ustalanie nienaleznych kwot pomocy i wzywanie beneficjenta do zwrotu tych kwot,

f) zapobieganie naduzyciom finansowym i nieprawidlowoscig, ich wykrywanie, usuwanie oraz
informowanie Agenciji Platniczej o nieprawidtowosciach,

g) rozpatrywanie wnioskébw do usuniecia naruszenia prawa oraz wezwan do ponownego
rozpatrzenia sprawy,

h) przechowywanie dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem przez Samorzad Wojewddztwa
zadan Agencii Platniczej,

i) pozyskiwanie, gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie Agencji Ptatniczej i Instytucii
Zarzadzajgcej danych niezbednych do wtasciwego monitorowania, realizacji i ewaluacji Programu,
zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy,

j) przygotowanie i przekazywanie Agencji Platniczej sprawozdarn wskazanych w procedurach
i instrukcjach,

k) przekazywanie Agenciji Ptatniczej sprawozdan i tabel monitorowania zgodnie z jej zaleceniami,

) przechowywanie przez Samorzad pozyskanych, zgromadzonych i opracowanych informacii
i danych dotyczacych wdrazania Programu, w ramach systemu monitorowania i oceny Programu,

m) zapewnienie przez Samorzad Wojewodztwa zgodnoSci pomiedzy danymi zawartymi
w sprawozdaniach z danymi przechowywanymi w systemie informatycznym wspierajgcym
realizacje zadan delegowanych,

n) informowanie i rozpowszechnianie informacji o Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, w tym o zasadach i trybie przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
Programu oraz o obowigzkach beneficjentow wynikajacych z przyznania tej pomocy zgodnie
z planem komunikacyjnym,

o) sprawowanie nadzoru nad Lokalnymi Grupami Dziatania w ramach Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spotecznosé,

p) udostepnianie podmiotowi wykonujgcemu ewaluacje dane niezbedne do wykonywania tych
ewaluaciji, w tym dane osobowe,

q) prowadzenie Regionalnego Sekretariatu Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (KSOW),
w szczegolnosci przez:

— identyfikacje partneréow KSOW w wojewddztwie,
— realizacje planu dziatania w zakresie dotyczacym wojewddztwa na podstawie dwuletnich
planéw operacyjnych,
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— administrowanie strong internetowa sekretariatu regionalnego w ramach portalu internetowego
KSOW,
— sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan z realizacji dziatan KSOW,
r) realizacje Pomocy Technicznej w ramach Schematu | i Il, w szczegoInosci przez:
— sporzadzenie wnioskow o przyznanie pomocy technicznej,
— przygotowanie i gromadzenie dokumentaciji dotyczacej projektow,
— sporzadzanie wnioskow o ptatno$é pomocy technicznej,
— sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektéw pomocy technicznej,
— planowanie i realizacja budzetu wojewédztwa w zakresie pomocy technicznej,
— prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej realizacji budzetu Wojewodztwa w zakresie
Pomocy Technicznej,
s) wspolpraca z Lubuskim Urzedem Wojewodzkim w zakresie finansowania realizacji zadan Pomocy
Technicznej PROW 2014-2020 oraz prowadzenia sprawozdawczosci dotyczacych ich realizacji.

5) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Departamentu do realizacji zadan obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

6) planowanie oraz realizacja dziatan majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.

§24

Do zakresu dziatania BIURA SEJMIKU nalezy:

1) przygotowywanie i obstuga sesji Sejmiku, a w szczegdinosci zawiadamianie radnych o posiedzeniu,
przygotowywanie materiatéw dla Radnych, zabezpieczenie sal obrad;

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen Sejmiku, zgodnie z postanowieniami Statutu;

3) prowadzenie rejestru projektow uchwal, rejestru podjetych uchwal oraz przekazywanie uchwat
dyrektorom departamentéw w celu realizacii;

4) przekazywanie uchwat Sejmiku Wojewodzie Lubuskiemu w celu ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubuskiego;

5) przekazywanie uchwat Sejmiku organom nadzoru w ciagu 7 dni od dnia ich podjecia;

6) publikowanie aktow prawnych i dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig Sejmiku w BIP;

7) przygotowywanie i obstuga komisji Sejmiku, a w szczegolnosci zawiadamianie Radnych
0 posiedzeniu, przygotowywanie materiatbw dla Radnych, zabezpieczenie sal obrad oraz
sporzgdzanie protokotéw z posiedzer komisji Sejmiku, zgodnie z postanowieniami Statutu;

8) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, ktorych zafatwienie lezy w kompetencji Przewodniczacego
Sejmiku, badanie skarg na polecenie Przewodniczacego Sejmiku;

9) prowadzenie spraw dotyczacych nadania tytulu ,Honorowy Obywatel Wojewodztwa" oraz
przyznawania odznaczen regionalnych;

10) prowadzenie obstugi administracyjnej konkurséw organizowanych przez Sejmik;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do organéw Samorzadu;

12) wykonywanie zadar zwigzanych z referendami wojewodzkimi, przeprowadzanymi z inicjatywy
Sejmiku lub na wniosek mieszkarncow wojewodztwa;

13) pomoc organizacyjna i techniczna dla Radnych, zapewnienie pomocy Radnemu, ktory odbywa dyzur
lub spotkania z wyborcami, w porozumieniu z departamentami;

14) prowadzenie spraw dotyczacych Radnych, a w szczegélnosci:
a) zebranie o$wiadczenn majatkowych oraz umieszczenie informacji jawnych z o$wiadczen

w Biuletynie Informacji Publicznej,

b) prowadzenie rozliczer diet,
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c) prowadzenie ewidenciji delegacji stuzbowych,
d) prowadzenie analizy i sprawozdawczos$ci oraz przekazywanie danych do GUS;

15) nadzor nad udzieleniem odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych oraz prowadzenie centralnego
rejestru interpelacji i wnioskow Radnych;

16) koordynowanie udzielania odpowiedzi na wnioski komisji Sejmiku skierowane do Zarzadu, we
wspolpracy z departamentami (czuwanie nad zachowaniem terminu udzielenia odpowiedzi
wyjasniajacej);

17) opracowywanie planu budzetu w zakresie wydatkow dziatu 750 rozdziat 75017 klasyfikacii
budzetowej, biezaca analiza wydatkow rzeczowych budzetu oraz inicjowanie zamierzen
oszczednosciowych;

18) udziat w sporzadzaniu sprawozdawczosci i bilanséw, opracowywanie wnioskow dotyczacych
przeniesien planow w toku wykonywania budzetu w dziale 750 rozdziat 75017 oraz prowadzenie
ewidencji zmian w budzecie;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Sejmiku;

20) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynno$ci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadan obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

21) planowanie oraz realizacja dziatan majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystgpienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.

§ 25

Do zakresu dziatania BIURA ROZWOJU REGIONU nalezy:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg Strategii Rozwoju Wojewoddztwa Lubuskiego 2020,
w tym koordynowanie spraw zwigzanych z aktualizacjg, monitoringiem i ewaluacjq Strategii;

2) wspotpraca z innymi departamentami Urzedu i jednostkami organizacyjnymi wojewodztwa w zakresie
przygotowania i monitorowania sektorowych wojewédzkich dokumentéw programowych pod katem
spojnosci ze Strategig Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego;

3) udziat w opracowywaniu strategii o charakterze ponadregionalnym;

4) prowadzenie i koordynacja dziatari zwigzanych ze wspdlpracg wojewddztw Polski Zachodniej
i realizacjg Strategii Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020;

5) udziat w pracach wojewodztw Polski Zachodniej nad projektami ponadregionalnymi i pozyskaniem na
nie $rodkéw europejskich i krajowych;

8) prace w zakresie tworzenia, negocjacji oraz aktualizacji zapisow Kontraktu Terytorialnego w obszarze
przedsiewzie¢ kluczowych i celow rozwojowych;

7) koordynowanie realizacji Kontraktu Terytorialnego w zakresie przedsigwzie¢ kluczowych i celéw
rozwojowych;

8) wspotpraca z samorzadami lokalnymi oraz innymi instytucjami i organizacjami wojewodztwa lubuskiego
w zakresie przygotowania projektow do krajowych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
w ramach Kontraktu Terytorialnego;

9) monitorowanie krajowych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 w zakresie wykorzystania
funduszy UE przez lubuskich beneficjentow;

10) prowadzenie Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego (ROT), w tym:
- dokonywanie analiz i ocen dotyczacych sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewodztwa,
- opracowywanie informacji zwigzanych z rozwojem spoteczno-gospodarczym wojewédztwa i ich
upowszechnianie;
11) monitorowanie realizacji polityki regionalnej rzadu na obszarze wojewddztwa;
12) konsultowanie i opiniowanie zatozeri strategicznych dokumentéw rzadowych dotyczacych polityki
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rozwoju;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem zadan w ramach instrumentéw polityki regionalnej
rzadu;

14) wspdipraca z partnerami spotecznymi, przedstawicielami samorzadow terytorialnych, gospodarczych
i administracji rzadowej oraz ekspertami zewnetrznymi w zakresie rozwoju regionalnego;

15) wspdlpraca z urzedami statystycznymi oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania danych
niezbednych do dokonywania ocen i analiz;

16) koordynacja i monitorowanie dziatan dotyczacych programowania polityki spéjnosci;

17) koordynowanie i monitorowanie polityki spéjnosci UE i przygotowywanie analiz dla Zarzadu;

18) opiniowanie dokumentéw krajowych i europejskich dotyczacych polityki spojnosci 2014-2020;

19) wspdipraca z departamentami w zakresie wykorzystania przez wojewodztwo lubuskie $rodkow
z programow operacyjnych na lata 2014-2020;

20) udziat w monitorowaniu RPO-L2020 w kontekscie realizacji Strategii Rozwoju Wojewodztwa Lubskiego
2020, przedsigwzie¢ kluczowych zawartych w Kontrakcie Terytorialnym oraz zadah w obszarze
inteligentnych specjalizacji regionu;

21) realizacja zadania polegajgcego na wsparciu gmin zlokalizowanych na terenie wojewodztwa
lubuskiego w opracowaniu lub aktualizacji programoéw rewitalizacji poprzez przeprowadzenie konkursu
dotacji w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (zadanie zlecone przez
Ministerstwo Rozwoju);

22) prowadzenie Biura Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego;

23) opracowywanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynno$ci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadan obronnych okre$lonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa
i w czasie wojny;

24) planowanie oraz realizacja dziatari majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.

§ 26
Do zakresu dziatania BIURA WSPOLPRACY ZAGRANICZNEJ | EUROPEJSKIEJ WSPOLPRACY
TERYTORIALNEJ nalezy:
1) udziat w realizacji programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej (transgranicznej, transnarodowej,
migdzyregionalnej);

2) prowadzenie dziatan informacyjnych w zakresie Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej;

3) opracowywanie projektow i realizacja zadan wynikajacych z ,Priorytetow wspolfpracy zagranicznej
Wojewodztwa Lubuskiego” ustalonych przez Sejmik;

4) przygotowywanie miedzynarodowych konferencii i seminariow;

5) wspdtpraca z przedstawicielami Rzadu, przedstawicielstwami dyplomatycznymi w kraju i za granicg
oraz polskimi instytucjami;

6) wspdipraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych w zakresie kontaktow migdzynarodowych;

7) wspotpraca z Departamentem Przedsiebiorczosci i Strategii Marki w zakresie planowania i organizacii
misji gospodarczych od strony logistycznej;

8) wspoipraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym zlecanie realizacji zadar publicznych

9) przygotowywanie projektéw umow zawieranych z innymi podmiotami zagranicznymi;

nadzor nad realizacjg porozumieri w ramach wspétpracy zagranicznej;

organizacja wizyt przedstawicieli Rzadu oraz delegacji zagranicznych wspotpracujgcych regiondw

i przedstawicieli placéwek dyplomatycznych;

12) nadzor nad organizacjg zagranicznych wyjazdéw Marszatka, Wicemarszatkéw i Czionkdw Zarzadu;

13) wspieranie tworzenia sieci wspolpracy pomigdzy instytucjami | organizacjami  wojewddztwa
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a partnerami zagranicznymi, staty monitoring potrzeb i problemow w tym zakresie;

14) przygotowywanie opracowan i analiz zwigzanych ze wspotpracg z regionami partnerskimi, w tym
w ramach Polsko-Niemieckiej Komisji Migdzyrzadowej ds. Wspotpracy Regionalnej i Przygranicznej;
biezaca wspotpraca z innymi departamentami Urzedu w zakresie wspotpracy zagranicznej;
opracowywanie zasad wspotpracy z organizacjami migdzynarodowymi;

prowadzenie Biura Regionalnego Wojewddztwa Lubuskiego w Brukseli;

wspotpraca dotyczaca wykorzystania funduszy unijnych z instytucjami UE, partnerami zagranicznymi,
europarlamentarzystami;

19) udziat w pracach na rzecz rozwoju Europejskich Korytarzy Transportowych i Sieci TEN-T;

20) promowanie tworzenia i dziatalnosci Europejskich Ugrupowan Wspoétpracy Terytorialnej;

21) prowadzenie Regionalnego Punktu Kontaktowego dla Programu Interreg VA Polska-Brandenburgia
2014-2020;

22) opracowywanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadan obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny;

23) planowanie oraz realizacja dziatan majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.

15
16
17
18

§ 27

Do zakresu dziatania BIURA AUDYTU, KONTROLI | NADZORU WLASCICIELSKIEGO nalezy:

1) prowadzenie ewidencii kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych;

2) opracowanie rocznego planu kontroli jednostek organizacyjnych w uzgodnieniu ze Skarbnikiem oraz
W oparciu o propozycije departamentow;

3) prowadzenie kontroli wewnetrznej w zakresie projektéw zakoriczonych w ramach Priorytetu 6
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (LRPO) oraz projektéw systemowych
realizowanych przez Departament Programéw Regionalnych - zgodnie z zasadami zawartymi
w Podreczniku Procedur LRPO;

4) prowadzenie kontroli wewnetrznej w zakresie projektow zakoriczonych w ramach Priorytetu 10
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (RPO-L2020) realizowanych przez
departamenty zaangazowane w realizacje RPO - zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza;

5) organizowanie kontroli kompleksowych w uzgodnieniu z dyrektorami departamentéw;

6) organizacja i wspotpraca z departamentami w zakresie udzialu w kontrolach - na zlecenie Marszatka
i Zarzadu;

7) przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowej jednostek i zaktadow budzetowych powigzanych
z budzetem Wojewddztwa;

8) sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli;

9) przygotowywanie wystgpien i zalecert pokontrolnych majgcych na celu usuniecie stwierdzonych
nieprawidiowosci w kontrolowanych wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych;

10) wspotpraca z Regionalng |Izbg Obrachunkowg i organami $cigania;

11) przeprowadzanie kontroli sprawdzajacych z realizacji zalecen pokontrolnych;

12) opracowywanie ocen i analiz przeprowadzonych kontroli;

13) badanie skarg na polecenie Zarzadu i Marszatka;

14) sporzadzanie - w porozumieniu z Marszatkiem - rocznego planu audytu wewnetrznego, ktory
powinien zawierac:

a) wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka,
b) wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych,
c) liste obszardw ryzyka, w ktérych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace,
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d) informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegolnych zadan
zapewniajacych,

e) informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynno$ci doradczych,

f) informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynno$ci sprawdzajgcych,

g) informacje na temat cyklu audytu;

15) sktadanie sprawozdania z wykonania planu audytu informujgcego w szczegélnosci o stopniu jego
realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej;

16) wykonywanie audytu wewnetrznego;

17) sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonego audytu wewnetrznego, w ktorym przedstawia wyniki
audytu;

18) prowadzenie kontroli systemowych w Zwigzkach ZIT;

19) w zakresie sprawowanego nadzoru wtascicielskiego nad spétkami prawa handlowego, ktérych wykaz
stanowi zatacznik Nr 5 do Regulaminu:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentacjg Wojewddztwa w organach spotek prawa
handlowego, w ktorych Wojewodztwo posiada udziaty lub akcje, w tym:

- przygotowywanie uchwat Zarzadu, zgromadzenia wspolnikow lub walnego zgromadzenia
0 powotywaniu i odwolywaniu wskazanych oséb, jako kandydatébw na czlonkéw rad
nadzorczych, cztonkéw rad nadzorczych lub cztonkéw zarzadu,

- przygotowywanie uchwat i realizacja postanowien ustawy o wynagradzaniu osob kierujacych
niektérymi podmiotami prawnymi oraz prowadzenie ewidencji kadrowej os6b wchodzacych
w skfad organéw spotek,

b) realizacja zadan w zakresie formalnego zabezpieczenia interesow Wojewddztwa w spotkach,
w tym poprzez realizacj¢ procedur zwigzanych z wnoszeniem przez Wojewddztwo wkiadu do
spotek i obejmowania z tego tytutu udziatow i akgji,

¢) nadzor formalny nad sprawami zwigzanymi ze zbyciem akcji lub udziatdw Wojewodztwa
w spotkach prawa handlowego,

d) wspotpraca z innymi wspdlnikami i akcjonariuszami spotek,

e) monitoring formalny proceséw zwigzanych z powolywaniem i przystepowaniem Wojewddztwa do
spotek prawa handlowego,

f) analiza i opiniowanie pod wzgledem formalnym materiatéw przedktadanych przez spétki na walne
zgromadzenia oraz zgromadzenia wspolnikow,

g) analiza i ocena wnioskow, sprawozdan finansowych, planéw i innych dokumentow
opracowywanych przez zarzady i rady nadzorcze spotek,

h) monitoring funkcjonowania i kondyciji finansowej oraz procesow restrukturyzacji spotek - w ktorych
Wojewddztwo jest jedynym wspélnikiem badz posiada wiekszosciowy pakiet akcji lub wigkszosé
udziatow,

i) gromadzenie podstawowych danych o spotkach, w ktorych Wojewodztwo posiada udziaty lub
akcje,

j) prowadzenie dokumentacji organizacyjnej spolek (statuty, umowy spolek, regulaminy zarzadow,
rad nadzorczych itp.) i jej biezace aktualizowanie,

k) wspotpraca z departamentami Urzedu prowadzacymi merytoryczny nadzor nad dziatalnoscig
spotek;

20) Zespot BHP i Ppoz. odpowiada za:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, sporzadzanie analiz stanu bezpieczeristwa i higieny pracy,
b) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy, sporzadzanie dokumentaciji oraz
kwalifikacja zdarzer wypadkowych, zaistniatych w drodze do i z pracy,
c) prowadzenie szkolen wstgpnych ogolnych z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy,
d) przeprowadzanie kontroli przestrzegania i stanu ochrony przeciwpozarowej, kompletowanie
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i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowa,
e) nadzor nad przebiegiem badar okresowych pracownikow oraz wspolpraca w tym zakresie
z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami;

21) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynno$ci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadan obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa parstwa
i w czasie wojny;

22) planowanie oraz realizacja dziatah majacych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzen o charakterze terrorystycznym.

§28

Do zakresu dziatania BIURA OCHRONY INFORMACJI | BEZPIECZENSTWA PUBLICZNEGO nalezy:

1) realizowanie zadan Pionu ochrony, o ktérym mowa w ustawie o ochronie informaciji niejawnych;

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczeristwa fizycznego,
oraz organizacje bezpieczenstwa teleinformatycznego;

3) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sg informacje niejawne;

4) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie ryzyka;

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacii
w Urzedzie,

6) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw niejawnych;

7) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

8) prowadzenie szkoler w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pracownikow Urzedu, wedtug
zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych;

9) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych i kontrolnych postepowan sprawdzajgcych
wobec pracownikéw Urzedu;

10) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie albo wykonujacych czynnosci
zZlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub je cofnigto;

11) przekazywanie ABW do ewidencji danych osob uprawnionych do dostepu do informacii niejawnych
o klauzuli ,poufne”, oséb ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczerstwa, oraz osob
wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

12) podejmowanie niezwlocznych dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz ograniczenie jego negatywnych skutkow;

13) informowanie kierownika jednostki o przypadkach naruszenia przepisow o ochronie informacii
niejawnych;

14) opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” w Urzedzie;

15) opracowanie dokumentacji okre$lajacej poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym dostgpem
do informaciji niejawnych lub ich utratg;

16) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i ftrybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli "zastrzezone" w Urzedzie oraz zakres i warunki stosowania $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego w celu ich ochrony;

17) prowadzenie Kancelarii Niejawnej;

18) wykonywanie zadar z zakresu obrony cywilnej i obronno$ci, w szczegolnosci:

a) koordynacja realizacji zadan obronnych przez Urzad i wojewodzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne,

b) przygotowanie projektéw dokumentéw planistycznych i decyzyjnych dotyczacych spraw
obronnych i obrony cywilnej w Urzedzie, w szczegdlnosci Planu Operacyjnego Funkcjonowania
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19)

20)

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Goérze w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa i w czasie wojny,

¢c) udziat w organizowaniu wspdtdziatania z administracjg rzadowa, sitami zbrojnymi i jednostkami
organizacyjnymi samorzadu terytorialnego w realizacji zadan zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych
oraz organéw porzadku i bezpieczenstwa publicznego,

d) realizacja zadan obronnych i obrony cywilnej przyjetych, jako zadania Urzedu oraz udzielanie
pomocy wojewddzkim samorzadowym jednostkom organizacyjnym i pracownikom departamentow
Urzedu w realizacji tych zadan, jako zleconych z zakresu zadar administraciji rzagdowe;j,

e) opracowywanie materialtbw i prowadzenie szkoleri obronnych w Urzedzie i wojewodzkich
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych wedtug planu zamierzen obronnych,

f) wspdlpraca z dyrektorami departamentow Urzedu przy powotywaniu koordynatoréw zadan
obronnych w departamentach,

g) gromadzenie i aktualizacja dokumentéw normatywnych z zakresu obronnosci i obrony cywilnej,
prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji zadan,

h) prowadzenie kontroli realizacji zadarn obronnych w departamentach,

i) opracowywanie rocznych planéw szkoler oraz programéw szkolenia obronnego na podstawie
wytycznych Wojewody Lubuskiego oraz obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawnych,

j) prowadzenie kontroli szkolen realizowanych przez departamenty,

k) opracowywanie rocznych planéw wydatkow w zakresie szkolen obronnych oraz ich rozliczanie
w porozumieniu z Lubuskim Urzedem Wojewodzkim.

) przygotowanie materiatow szkoleniowych oraz zabezpieczenie lektorow i wykltadowcéw na
szkolenia programowe, okreslone w aktach i przepisach wykonawczych Ministra Obrony
Narodowej, Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz zarzadzeniach Wojewody
Lubskiego i Marszatka,

m) opracowywanie i wdrazanie do realizacji Gtéwnych Kierunkow Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,

n) tworzenie planu zasadniczych przedsiewzie¢ obronnych jednostek stuzby zdrowia podlegltych
Samorzadowi Wojewddztwa Lubuskiego oraz dziatan w przypadku zaistnienia zdarzen
nadzwyczajnych, sytuacji kryzysowych, zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny;

nadzor i koordynacja spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych w Urzedzie,

w szczegOlnosci:

a) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych m.in. przez:

- sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

- nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2 ustawy
o ochronie danych osobowych oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

- zapewnienie zapoznania o0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

b) prowadzenie rejestru zbioru danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem
zbiorow, o ktdrych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, zawierajgcego
nazwe zbioru oraz informacije, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt. 2-4a i 7 ww. ustawy,

¢) dokonywanie sprawdzenia, o ktérym mowa w art. 19b ustawy o ochronie danych osobowych,

d) przygotowywanie upowaznienn do przetwarzania danych oraz prowadzenie ewidencji 0sdéb
upowaznionych do przetwarzania danych,

e) realizowanie procedur zwigzanych ze zgtaszaniem Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych zbioréw danych osobowych zawierajgcych dane, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1
ustawy o ochronie danych osobowych;

organizacja oraz zapewnienie ochrony fizycznej i elektronicznej obiektow:

a) zabezpieczenie obiektow przed wlamaniem i kradzieza, w tym zapewnienie ochrony fizycznej
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i elektronicznej Urzedu we wspdlpracy z Departamentem Administracyjno-Gospodarczym,

b) zabezpieczenie budynku Urzedu w czasie dni wolnych od pracy z uwzglednieniem odbywajacych
sie narad, posiedzen, szkolen, itp. we wspdlpracy z Departamentem Administracyjno-
Gospodarczym;

21) organizowanie pracy Sztabu Kryzysowego oraz Centrum Kierowania Urzedu, a takze koordynowanie
dziatarh majgcych na celu zapobieganie zdarzeniom o charakterze kryzysowym.

§29

Do zakresu dziatania BIURA PROJEKTOW WELASNYCH nalezy:

1) analizowanie mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych na realizacje projektow wiasnych
wojewodztwa;

2) realizacja projektdw wiasnych Urzedu wspéffinansowanych z funduszy UE;

3) wspoltpraca z departamentami, samorzadami lokalnymi oraz innymi instytucjami i organizacjami
wojewddztwa lubuskiego w zakresie przygotowania projektéw do krajowych programéw operacyjnych
na lata 2014-2020;

4) projektowanie kierunkow i programoéw rozwoju spoleczenstwa informacyjnego w wojewodztwie oraz ich
monitorowanie;

5) koordynacja inicjatyw i projektdw stuzacych rozwojowi spoteczenstwa informacyjnego w wojewodztwie;

6) inicjowanie i koordynacja realizowanych przez samorzad wojewddztwa projektow wspierajacych rozwdj
spoteczenstwa informacyjnego;

7) inicjowanie i ksztattowanie wspélpracy jednostek administracji publicznej i innych zainteresowanych
organizacji oraz podmiotéw realizujgcych zadania publiczne w celu rozwoju spofeczeristwa
informacyjnego w wojewodztwie;

8) promowanie i popularyzowanie zasad funkcjonowania elektronicznej administracji publicznej;

9) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania i efektywnego wykorzystywania Srodkow ze zrodet
krajowych i zagranicznych na zadania sluzace rozwojowi spofeczenstwa informacyjnego
i wojewodztwa;

10) wspdipraca z innymi departamentami w zakresie zadan zwigzanych z realizacjg projektow witasnych
Urzedu wspdffinansowanych z funduszy UE;

11) rozliczanie finansowe projektow wiasnych Urzedu wspoffinansowanych z funduszy UE, archiwizacja
dokumentacii realizowanych projektow;

12) nadzér nad rozwojem systemu ESOD |I, jako produktu wdrozonego w ramach projektu ,Elektroniczny
System Obiegu Dokumentéw (ESOD) etap II";

13) opracowanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji, podejmowanie czynnosci organizacyjnych
majacych na celu przygotowanie Biura do realizacji zadarn obronnych okreslonych w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa
i w czasie wojny;

14) planowanie oraz realizacja dziatan majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom o charakterze
terrorystycznym lub reagowanie w przypadku wystapienia zdarzer o charakterze terrorystycznym.

V. ORGANIZACJA | PLANOWANIE PRACY
§ 30
1. Do 31 stycznia kazdego roku dyrektor departamentu zobowigzany jest ustali¢ plan pracy
departamentu na dany rok. Plan pracy winien by¢ budowany w oparciu o zadania naktadane aktami

prawnymi, zadania ujete w budzecie wojewddztwa oraz powinien odnosi¢ sie do zadan priorytetowych
wynikajacych z polityki rozwoju Wojewodztwa okre$lonej przez Zarzad oraz Strategii Rozwoju
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Wojewodztwa Lubuskiego. Plan pracy zatwierdza do realizacji wtaciwy Czlonek Zarzadu/Sekretarz
stosownie do podziatu zadan i kompetencji okreslonego w zataczniku Nr 4 do Regulaminu.

. Plan pracy ma na celu zapewni¢ wiasciwag organizacje pracy departamentu i sprawne jego dziatanie.
Plany pracy obejmujg zadania:

1) wynikajace z zakresu dziatania departamentu;

2) z zakresu nadzoru i kontroli;

3) wynikajace z projektow przedsigwzieé na rzecz rozwoju Wojewodztwa;

4) w zakresie doskonalenia pracy, w tym szkolenia.

. Dyrektor departamentu kontroluje i ocenia na biezaco realizacje zadahn oraz na Zzadanie
przelozonego, przedstawia biezaca informacj¢ z pracy departamentu.

. Sprawozdanie z realizacji rocznego planu pracy departamentu dyrektor departamentu sktada
Marszatkowi - za posrednictwem bezposredniego przetozonego (wiasciwego Czionka Zarzadu lub
Sekretarza) do dnia 15 stycznia kazdego roku - za rok ubiegly.

. Departamenty zobowigzane sa réwniez opracowywa¢ propozycie wraz z wyszczegélnieniem
wiodacych zadan merytorycznych (w tym propozycje tematéw do oméwienia na posiedzeniu Zarzadu),
do terminarza pracy Zarzadu i Marszatka.

VI. KONTROLA | AUDYT WEWNETRZNY
§ 31

. Kontrola wewnetrzna:

1) czynnosci kontrolne w zakresie swoich uprawnienn wykonujg: dyrektor, zastepca dyrektora oraz
kierownicy wydziatow, jak rowniez pracownicy zobowigzani do ich wykonywania (w zakresie
czynnosci), ktorzy odpowiadajg rowniez za nalezyte wykorzystywanie wynikow kontroli;

2) w Urzedzie - w wybranych komorkach organizacyjnych - kontrole wewnetrzng przeprowadza:

a) Departament Organizacyjno-Prawny w zakresie terminowosci zatatwiania skarg, wnioskow oraz
petyciji, terminowosci i obowigzkow wynikajacych z § 38 Regulaminu w zakresie udostepniania
informacji publicznej na wniosek, przestrzegania aktow prawnych ustalajacych porzgdek
i organizacje pracy, oraz przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z rocznym planem
zatwierdzonym przez Sekretarza,

b) Departament Administracyjno-Gospodarczy w zakresie przestrzegania dyscypliny pracy,
obowigzku przeprowadzania okresowej oceny,

c) Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego w zakresie:

- Priorytetu 6 Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (LRPO) oraz projektow
systemowych realizowanych przez Departament Programéw Regionalnych - zgodnie
z zasadami zawartymi w Podreczniku Procedur LRPO,

- projektow zakoniczonych w ramach Priorytetu 10 Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020 (RPO-L2020) realizowanych przez departamenty zaangazowane w realizacje
RPO - zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza,

- innym, tematycznie zleconym przez Marszatka, Zarzad,

- przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.,

d) Biuro Ochrony Informacii i Bezpieczenstwa Publicznego w zakresie:

- realizacji zadar obronnych i obrony cywilnej,

- przetwarzania danych osobowych oraz przestrzeganiem zasad ochrony danych okreslonych
w polityce bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych;

3) w Urzedzie sprawowana jest kontrola zarzadcza, dla zapewnienia realizacji celow i zadan
w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy. Organizacje i zasady
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