UCHWALA NR .165/449% ] 1%..

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 24‘t e 2017 roku

zmieniajgca Uchwate nr 43/474/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 26 czerwca 2015 roku
w sprawie przyjecia wzoru wniosku o dofinansowanie oraz instrukcji wypetnienia wnioskow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 6-8
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U.z2016 1., poz. 486 z pozn. zm.), oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. 2 pkt 5 ustawy
zdnia 11lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 (DZ. U. z 2016 r., poz. 217 i 1579) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego
wramach Osi Priorytetowej 6-8 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, stanowigca
Zatgeznik nr 2 do Uchwaly Nr 43/474/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 roku
wsprawie przyjecia wzoru wniosku o dofinansowanie oraz instrukcji wypelnienia wnioskow
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 6-8
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, zmienionej Uchwatg Nr 45/529/15 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 lipca 2015 roku, Uchwalg Nr 97/1182/16 Zarzadu Wojewédztwa
Lubuskiego z dnia 29 marca 2016 roku, Uchwatg Nr 127/1647/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

z dnia 30 sierpnia 2016 roku, otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza sig Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

do uchwaty nr 465’/‘2//91:‘/4¥
Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego
2 dn. 3451?5/%;1@4%

Fundusze L ; : .
ey . = ~ Lubuskie Unia Europejska
ﬁ Eu ropejskle \ Warte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Instrukcja wypetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej 6—8
Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020

Wersja 1.5

Zielona Goéra, 26 stycznia 2017 r.
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Gtownym przeznaczeniem niniejszej Instrukcji jest pomoc dla wnioskodawcy
w technicznym poruszaniu sig po Lokalnym Systemie Informatycznym LSI2020 przy
wypetnianiu wniosku o dofinansowanie projektu sktadanego w ramach Osi Priorytetowej 6
— 8 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, nie mnigj jednak
przedmiotowa Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Osi Priorytetowej 6 — 8 Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 jest dokumentem ramowym, oznacza to ze wyjasniono
w niej, jakie podstawowe elementy powinny znalez¢ sie w kazdej z czesci wniosku
o dofinansowanie bez wzgledu na to, na ktory z konkurséw sktadany jest projekt.
W zwigzku z powyzszym projektodawcy formutujgc wniosek o dofinansowanie projektu
powinni zawsze uwzglednia¢ specyfike danego dziafania, czy poddziatania, ta wynika
przede wszystkim z Regulaminu konkursu, kryteriow wyboru projektow zataczonych do

niego, ale rowniez z pozostatych dokumentéw wskazanych w Regulaminie Konkursu.

Lokalny System Informatyczny LS12020

1.1 Informacje ogolne

Lokalny System Informatyczny dla Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 dalej
LSI2020 jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sig o srodki
pochodzace z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 na lata 2014-2020,

wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
Glowne funkcje realizowane przez LSI2020:

e opracowanie i zlozenie w wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu do

Instytucji Organizujacej Konkurs (dalej OK);
e wsparcie procesu obstugi projektow,

o obstuga i zarzadzanie dokumentami projektu.
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 komunikacja i wymiana informacji dotyczacych obstugi projektow sktadanych w ramach RPO
Lubuskie 2020.

Beneficjenci ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 (dalej RPO Lubuskie 2020) sg zobligowani do stosowania elektronicznego

formularza wniosku o dofinansowanie projektu zawartego w LSI12020.
1.2 Obstuga systemu

1.2.1 Ustawienia przegladarki internetowe;j

W celu poprawnego dziatania systemu zaleca sie stosowanie ponizej wymienionych ustawien dla

przegladarek internetowych:

e Obstugiwane przegladarki (zalecane jest stosowanie najnowszych wersji przegladarek

udostepnionych przez producenta): Firefox, Chrome,
e Wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki;

» Dodatkowo niezbgdne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikéw PDF np. Adobe Acrobat
Reader.

1.2.2 Dostep do systemu - logowanie

LSI12020 dostepny jest pod adresem internetowym:

https://Isi.rpo.lubuskie.pl

W celu zalogowania si¢ do systemu nalezy zarejestrowaé konto uzytkownika, a nastepnie
posfugujac sie e-mailem podanym przy rejestracji i hastem nalezy wpisaé te dane w odpowiednie pola na

stronie startowej i potwierdzi¢ wybor przyciskiem zaloguj sie.

1.2.3 Zalozenie konta uzytkownika

Do korzystania z systemu LSI12020 niezbedne jest zatozenie konta uzytkownika. W tym celu na
stronie logowania nalezy wybra¢ zakladke utworz nowe konto i wypei¢ formularz rejestracyjny.

Po uzupetnieniu formularza i akceptacji zgody na przetwarzanie danych osobowych nalezy klikngé
przycisk zarejestruj.

Uwaga!
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Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail. Na podany adres
zostanie wystana wiadomos¢ wraz z instrukcjg dokonczenia rejestracii konta, jak rowniez za pomoca tego

adresu bedzie mozna odzyskac hasto do systemu.

1.2.4 Przypomnienie hasta

W przypadku zapomnienia hasta dostepu do konta w LSI2020 istnieje mozliwo$¢ otrzymania
nowego. W tym celu nalezy na stronie logowania wybrac link Nie pamigtasz hasta?, a nastgpnie wpisa¢
e-mail podany przy rejestracji konta. Woéwczas system przesle wiadomos¢ e-mail z instrukcjg
postepowania na wskazany adres e-mail. Po odebraniu poczty ze skrzynki pocztowej, nalezy kliknac link
(lub skopiowa¢ do przegladarki), aby wygenerowa¢ nowe hasto. System wyswietli komunikat
Potwierdzenie zadania wygenerowania nowego hasta poprawne. Nowe hasfo zostafo wysfane na
e-maila. Sprawdz poczte." Wowczas nalezy jeszcze raz sprawdzi¢ skrzynke pocztowg i odebra¢ e-mail

z nowym hastem.

1.2.5 Strona gtéwna

Po zalogowaniu do systemu zostanie wyswietlona Strona gtéwna LS2020, na ktorej znajdujq sig

odnos$niki do poszczegdlnych opcji systemu w postaci bocznego menu:

 Projekty wersja robocza — umozliwia stworzenie nowego wniosku w ramach RPO Lubuskie
2020,

o Projekty do poprawy — zawiera liste wnioskow odestanych z instytucji organizujacej konkurs

(IOK) do poprawy,

e Projekty wystane — zawiera liste wnioskow przestanych na dany nabér przez beneficjenta do

instytuciji organizujacej konkurs (10K),

e Moje konto — umozliwia edycje danych konta beneficienta w systemie LSI2020 oraz zmiang

hasta w systemie.
oraz menu gornego w postaci przyciskow:
e pomoc — zawiera zbiér dokumentow pomocy,

e wyloguj — stuzy do wylogowania z systemu.
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1.3 Whniosek o dofinansowanie projektu

1.3.1 Utworzenie wniosku

Po utworzeniu konta w systemie beneficjent ma mozliwo$¢ tworzenia wnioskéw o dofinansowanie
w ramach RPO Lubuskie 2020. W tym celu nalezy zalogowa¢ sie w systemie i z menu bocznego wybraé¢

opcje Projekty wersja robocza. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk

@ Dodaj nowy projekt

wybra¢ odpowiedni nr naboru z listy zaznaczajac go i potwierdzajac przyciskiem Wybierz, rozpoczaé
uzupetnianie poszczegolnych danych w systemie. Sposob uzupeiniania poszczegélinych pol w systemie

precyzuje dalsza czes¢ niniejszej instrukcii.

Whnioski o dofinansowanie projektéw w zakresie merytorycznym nalezy wypetia¢ zgodnie
z aktualnymi dokumentami udostepnionymi wraz z informacjg dot. ogloszenia o naborze wnioskow
w ramach RPO Lubuskie 2020.

1.3.2 Edycja wczes$niej utworzonego wniosku

W przypadku konieczno$ci przerwania pracy nad tworzeniem wniosku, nalezy zamkna¢ okno
wniosku i wylogowac sig z systemu. W celu ponownej pracy nad wnioskiem nalezy zalogowaé sie do
systemu, a nastepnie z menu bocznego wybraé opcje Projekty wersja robocza. Nastepnie nalezy wybrac

wilasciwy wniosek z listy dostepnych wnioskow i kliknaé przycisk

7 Edytuj/Pokaz

1.3.3 Usuniecie wniosku

Osoba tworzaca wniosek ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku, ktory nie zostat przestany do
instytucji organizujgcej nabér. W tym celu nalezy zalogowaé sie do systemu, a nastepnie z menu
bocznego wybra¢ opcje Projekty wersja robocza. Wéwczas nalezy wybra¢ wiasciwy wniosek z listy

dostepnych wnioskow i kliknaé przycisk

€ Usui
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Po dodatkowym potwierdzeniu przyciskiem Tak wniosek zostanie skasowany z systemu.

1.3.4 Edycja i nawigowanie po wniosku

Nawigowanie po formularzu wniosku o dofinansowanie odbywa sie poprzez klikanie w boczne
menu formularza z nazwami sekcji lub za pomoca przycisku Dalej lub Wstecz dostgpnymi w gérnym menu.
System po uzupetnieniu danej zaktadki i przejsciu do kolejnej automatycznie zapisuje dane w niej
zawarte. Dodatkowo mozliwy jest takze zapis danych za pomocg przycisku Zapisz znajdujgcego si¢ na

wybranych zaktadkach systemu u dotu po prawej stronie.

Pola edycyjne w formularzu wniosku posiadajg okreslone limity znakéw, jezeli zostang one
przekroczone to po naciénieciu przycisku SprawdZ zostanie wyswietlona odpowiednia informacia.
Informacja o limicie znakéw i jego wykorzystaniu umieszczona jest pod formularzem w uktadzie: (limit
znakow ilosé wprowadzonych znakow/limit znakow dla formularza, np.: limit znakéw 250/2000). Niektore
pola formularza sg niedostepne do edycji, a uzupetnione danymi. Wartosci do takich pdl przenosza sig
automatycznie z innych miejsc systemu np. w zaktadce ,Kwoty ryczaltowe" na skutek wpisania wartosci

w zaktadce ,Zadania”.

W celu skorzystania z pomocy nalezy klikna¢ przycisk Pomoc znajdujacy sig w gérnym menu.

1.3.5 Walidowanie i przesylanie wypetnionego wniosku do IOK

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK nalezy najpierw zweryfikowac
poprawno$¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy z gornego menu formularza klikna¢ przycisk ,Sprawdz”.
Jezeli pola objete walidacjg nie zostaly uzupelnione lub zostaly uzupetnione biednie, zostanie
wyéwietlone okno zawierajace liste wykrytych btedow we wniosku. Po Kliknigciu na dany biad, system
automatycznie przenosi do wybranej sekcji zawierajacej btad. Po poprawieniu bigdu i ponownym

kliknigciu przycisku ,Sprawdz” nie bedzie sig on wyswietlat diuzej w oknie walidacii.

Aby przesta¢ wersje elektroniczng formularza wniosku o dofinansowanie projektu do |OK nalezy
kiikna¢ przycisk Przeslij do instytucji znajdujacy sie w gérnym menu. Rownocze$nie wraz z wersjq
elektroniczng formularza wymagane jest wydrukowanie, podpisanie i ztozenie do wiasciwej 10K
w terminie trwania naboru podpisanej wersji papierowej formularza wniosku. W celu utworzenia wydruku
nalezy klikna¢ przycisk Utworz PDF z gérnego menu po wczesniejszym wykonaniu czynnosci Przeslij do
instytucji — utworzenie wydruku w innej kolejnosci spowoduje, ze bedzie on opatrzony nadrukiem
'WYDRUK PROBNY”. Nalezy mie¢ na uwadze, ze po Kliknieciu przycisku Przeslij do instytucji, wersja

elektroniczna wniosku, o ile nie posiada ona bledow, zostaje zablokowana do edycji.
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W celu wezesniejszego zapoznania sie z wydrukiem formularza wniosku nalezy kliknaé przycisk
Utworz PDF z gérnego menu. Jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wyswietlit
liste bledow w oknie walidacji) bedzie posiadat oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”. Informacja taka bedzie
si¢ pojawiata na wydruku formularza wniosku do czasu pozytywnego przejscia walidacji i przestania

wniosku do instytucji. Wydruk posiadajacy takie oznaczenie nie moze zosta¢ ziozony do instytucii.

Na kazdej stronie wydruku PDF wniosku znajduje sie suma kontrolna. W wersji elektronicznej

wniosku suma kontrolna wyswietla sie po prawej stronie u dolu okna tworzenia wniosku.

Po nacisnigciu przycisku Przeslij wniosek do instytucji wniosek w systemie jest zablokowany do
edycji i dostgpny w menu bocznym Projekty wystane. Wowczas z wydruku pdf znika takze oznaczenie
"WYDRUK PROBNY".

Jezeli 10K zdecyduje o koniecznosci poprawy wniosku, bedzie dostepny w menu bocznym
Projekty do poprawy.

UWAGA:

Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi informacjami stuzg wytacznie
jako przyktady obrazujace dziatanie systemu LSI2020 bez charakteru merytorycznego — dotyczy

zawartych informacii.
UWAGA:

Pod polami stuzacymi do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o ilosci wprowadzonych
znakow (licznik znakow ...) do niego oraz informacja o facznym limicie znakow dla wszystkich pdl
tekstowych w Sekcji lub w Sekcjach, np. tgczny limit znakéw dla wszystkich pol tekstowych w SEKCJI IV
i V: ilosc wprowadzonych znakéw/limit znakéw (prezentuje, ile znakéw zostalo juz wykorzystanych

z przystugujacego limitu w danej sekcji lub sekcjach).
UWAGA:

W przypadku wystapienia réznic w wygladzie ekranu i informacji na nim zawartych pomigdzy systemem
LSI2020 a jego zrzutem znajdujacym sie w niniejszym dokumencie, informacje zawarte na ekranie
w systemie LSI2020 sg obowigzujacymi, np. dotyczy podania maksymalnego limitu ilosci znakéw do
wprowadzenia w danej sekcji, w danym polu tekstowym lub wyjasnienia/opisu dla pola, braku pola lub
dodania nowego pola.
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Sekcja | Informacje Ogoélne

»

SEKCIA I Informacje Ogdlne
=] Informacje o projekcie
=] Obszar realizacji
=] Informacje dodatkowe

Podsekcja Informacje o projekcie

Informacie o projekcie

Pragram speracyjny:

RPLB - Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020
1.1 Nr i nazwa Osi priorytetewej:

07 - 05 7. Réwnowaga spoleczna.

1.2 Nr i nazwa Dziatanias

04 - Dziatanie 7.4. Aktywne wlgczenie w ramach podmiotdw integracji spolecznej.

1.3 Mr | nazwa Poddziataniat

01 - Poddzlatanie 7.4.1. Aktywne wlaczenie w ramach podmiotdw integrac)i spoteczne] - projekty realizowane poza formuta ZIT.

1.4 Nr naboru:

RPLB.07.04.01-12,00-08-K01/15

1.6 Tytut Projektu

|

Data od: Data do:
2015-12-01 @ 2018-01-31

1.8 Okres realizacji projektu

&

Pola w czesci |. Informacje o projekcie tj.:

Program operacyjny

1.1 Nri nazwa Osi priorytetowej
1.2 Nri nazwa Dziatania

1.3 Nri nazwa Poddziatania

1.4 Nr naboru
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wypetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez
wlasciwg instytucje po wybraniu przez Wnioskodawce konkursu, na ktory jest sktadany wniosek

o dofinansowanie projektu.
1.5 Tytut Projektu

W polu 1.5 Wnioskodawca zobligowany jest do wpisania tytutu projektu, ktéry powinien by¢ inny niz nazwa
Programu operacyjnego, Osi priorytetowej, Dziatan. Tytut projektu powinien byé sformutowany w sposob
zwigzly i nawigzywac do typu projektow, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktora zostanie objeta

wsparciem (jesli dotyczy).
1.6 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wyboér odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji
projektu powinien odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu lub regulaminie konkursu.
Na podstawie informacji wprowadzonych w tym miejscu zostanie automatycznie wygenerowany
Harmonogram realizacji projektu znajdujacy sie w Sekciji VIl oraz zostang wygenerowane lata w budzecie
projektu.

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Podsekcja Obszar realizacji

Obszar realizac)i

1.7 Obszar realizacji

Miejsce realizacji projektu |
©@opodsj 7

| Wojewddztwo Powiat Gming

Nalezy wskazac obszar terytorialny wojewodztwa lubuskiego, na ktorym bedzie realizowany projekt
(miejsce realizacji projektu) postugujac sie przyciskiem Dodaj — Obszar realizacji projektu:
domysinie podpowiada si¢ wojewddztwo lubuskie a z listy rozwijanej wybieramy kolejno: powiat
i gmine.
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Dodawanie: Obszar realizacji projektu

Wojewddztwo: Pawiat: Grninai

LUBUSKIE

‘) Zapisz o% Zamknij

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Aby wskazac kilka obszarow realizacii projektu nalezy ponownie wybraé przycisk Dodaj.

Obszar realizacji
| 1.7 Obszar realizacji

Miejsce realizacji projektu

©podej 7 (%)
7] wojewédztwo Powiat Gmina

[7] LUBUSKIE zielonogérski Bojadta
[7] LususkiE zZielonagdrskl Czerwlensk

Wprowadzony/e obszarly realizacji zatwierdzamy poprzez wybranie przycisku Zapisz na ekranie Obszar

realizaciji.
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Podsekcja Informacje dodatkowe

Informacie dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projeht grantowy

1.9 Rodzaf projektu:
Konkursowy

1.10 Typ projektu:

| | 1.11 Projekt w ramach indynierii finansowaj

1.8 Projekt grantowy

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabor projektow grantowych automatycznie zaznaczana jest

odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez wlasciwg instytucie).
1.9 Rodzaj projektu

Pole wypefniane automatycznie przez wtasciwa instytucje na podstawie definicji konkursu.

1.10 Typ projektu

Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu. Wnioskodawca ma mozliwo$¢, jezeli zezwala na to
regulamin konkursu, wybrania kilku typéw projektow lub jednego. Aby dokona¢ wybrania typu projekiu

nalezy rozwinac listg Typy Projektow poprzez klikniecie na znacznik z prawej strony pola
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| Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe
[] 1.8 Projekt grantowy
1.9 Rodzaj projektu:

Konkursowy

1.10 Typ projektu:

[ projekt, w ktdrym zadeklarowano, #e nie stosuje sie zasady dostepnosci dla oseb z
niepenosprawnosciami

| Typ I1. Wsparcie dla dzisfalnosci podmiotdw integracji spotecznej — zgodnie z SZO0P
RPO-L2020,

[ Typ 1. Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integracii spolecznej — zgodnie z SZOOP
RPQO-L2020.

Strona 1 21 ™
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nastepnie zaznaczy¢ check-box przy nazwie typu projektu (jednej lub kilku).

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe
[] 1.8 Projekt grantowy
1.9 Rodzaj projektu:
Konkursowy

1.10 Typ projektu:

Typ 1. Wsparcie dla tworzenia podmiotéw integracii spotecznej — zgodnie z SZOOP W
RPO-L2020.

Typ II. Wsparcie dla dzialalnosci podmiotdw intearacii spotecznej — zgodnie z SZOOP
RPO-L2020,

|| projekt, w ktdrym zadeklarowano, ze nie stosuje sie zasady dostepnoéci dla osdb z
niepemhosprawnosciami

[¥ Typ 11. Wsparcie dla dzialalnosci podmiotdw integracii spotecznej — zgodnie z SZO0P
RPO-L2020,

¥ Typ 1, Wsparcie dla tworzenia podmiotéw integracii spoteczne]j — zgodnie z SZOOP
RPO-L2020.

Strona 1 o

Wybrane typy projektu umieszczane sq w polu Typ projektu (ekran powyzej). Dokonany wybor

zatwierdzamy wybierajac przycisk Zapisz. Wynik dziatania prezentuje ekran ponizej.
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Informacije dodatkowe

Informacje dodatkowe

[7] 1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projektu:
Konkursowy

1.10 Typ projektu:
Typ 1. Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integracii spolecznej — zgodnie z SZOOP 2
RPO-L2020.

Typ II. Wsparcie dla dziatalnosci podmiotéw integracji spotecznej — zgodnie z SZOOP
RPO-L2020.

[ ] 1.11 Projekt w ramach inzynierii inansowe;j

Aby usunac¢ wybrany typ projektu nalezy ustawi¢ wskaznik myszy na znaku x znajdujacym sie z prawej

strony pola z nazwa typu projektu i nacisnac lewy klawisz myszy.

Na rozwijainej liscie Typ Projektu dodatkowo zostaty wymienione formy (np. Projekt ukierunkowany na
trwaly udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery zawodowej), w ktorych moze by¢ realizowany
projekt. Lista form, ich definicje oraz sposob postepowania z nimi w trakcie wprowadzania wniosku

o dofinasowanie do Systemu LSI2020 znajdujq sie w regulaminie przedmiotowego konkurs.

Whioskodawca, w tej czgsci wniosku o dofinansowanie projektu wskazuje (jezeli dotyczy) oddziatywanie
projektu realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego na Program Rozwoju Innowacii
Wojewddztwa Lubuskiego - zamieszcza informacije identyfikujaca projekt pod katem jego wplywu na
inteligentne specjalizacje. Aby tego dokona¢, Wnioskodawca zaznacza pole check-box przy wybranej
pozycji umieszczonej na liscie wyboru Typ Projektu. Informacje dotyczacego tego zagadnienia znajdujg

sie w regulaminie konkursu.

Ponizej przedstawiono zakres specjalizacii i opis celow operacyjnych Programu Rozwoju Innowaciji.
Specjalizacja # 1 — Zielona Gospodarka — EKOINNOWACJE

Specjalizacja obejmuje:

» Technologie srodowiskowe, w tym m.in. produkty, procesy technologiczne, ustugi, koncepcje
dziatania, ktore powodujg mniejsza ucigzliwosc dia srodowiska naturalnego.
» Biogospodarke, obejmujaca wszystkie sektory i zwigzane z nimi ustugi, ktére produkujg,

przetwarzajg lub wykorzystujg zasoby biologiczne w roznej formie.
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>

>

Wysoko zaawansowane ustugi $rodowiskowe, komplementarne w stosunku do obszaru
technologicznego, obejmujace przede wszystkim ustugi laboratoryjne oraz projektowe.
Inne branze wspomagajace, takie jak: sektor ICT, przemyst metalowy $wiadczacy ustugi dla

obszaru technologii i ustug srodowiskowych, procesy logistyczne.

Specjalizacja # 2 — Zdrowie i jako$¢ zycia - EKO-ROZWOJ

Specijalizacja obejmuje:

>

Rozwdj metod leczenia na bazie technologii medycznych oraz aparatury medyczne;j.

Wysoko zaawansowane ustugi medyczne obejmujace przede wszystkim profilaktyke
i rehabilitacje.

Turystyke zdrowotng potgczong z innymi dziataniami takimi, jak: sport, rekreacja i wypoczynek.
Zdrowa, bezpieczng zywnos$¢ (rowniez produkty regionalne) od wytwarzania poprzez
przetworstwo, az do sprzedazy na rynku regionalnym, krajowym i rynkach zagranicznych
(eksport).

Branze powigzane takie, jak: sektor ICT, przemyst metalowy, procesy logistyczne

(np. dystrybucja i magazynowanie itp.).

Specjalizacja # 3 - Innowacyjny przemyst - ZROWNOWAZONY ROZWOJ

Specjalizacja obejmuje:

>

‘7/

Przemyst ICT, obejmujacy inteligentne media i infotainment, internet rzeczy, inteligentne
technologie przemystowe, zabezpieczenie wrazliwych danych.

Przemyst metalowy, obejmujacy przedsigbiorstwa produkujgce maszyny, urzadzenia, zespoly
i czeSci metalowe oraz konstrukcje | wyroby spawane.

Przemyst motoryzacyjny, w tym m.in. produkcje podzespotow, efektywno$¢ energetyczng
i napedy alternatywne, bezpieczenistwo ruchu drogowego, inteligentne systemy transportowe.
Przemyst wydobywczy i energetyczny, obejmujacy innowacyjne rozwigzania w zakresie
procesu technologicznego, redukcje zuzycia energii i emisji gazdéw cieplarnianych, rozwdj
nowych, nieznanych dotad zastosowan paliw kopalnych.

Przemyst drzewny, meblarski i papierniczy, w tym innowacje w zakresie technologii,
funkcjonalnosci i estetyki, rozwoj technik i technologii surowco - materialo -

i energooszczednych.
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Cel operacyjny 1: Dostosowanie systemu edukacji do potrzeb rynku, szczegdlnie na kierunkach

wpisujacych sie w inteligentne specjalizacje.
Cel operacyjny 2: Wzrost postaw proinnowacyjnych w przedsiebiorstwach.
Cel operacyjny 3: Zwigkszenie inwestycji w innowacje.

Cele operacyjne wskazujg na gtowne obszary, w ramach ktorych interwencja publiczna moze wzmocni¢
innowacyjny rozwoj regionu. Pierwszy z nich odpowiada na zidentyfikowany we wszystkich obszarach
specjalizacji problem pozyskania i utrzymania wykwalifikowanej sity roboczej w przedsiebiorstwach.
Dziatania w tym zakresie mogg by¢ realizowane na réznych poziomach — zarbwno w procesie
edukacyjnym, jak i poprzez programy skierowane do 0séb juz zatrudnionych w przedsiebiorstwach lub

wspierajgce zatrudnienie pracownikéw o odpowiednich kompetencjach.

Pozostate dwa cele operacyjne dotycza odpowiednio migkkich i twardych zachowan innowacyjnych
przedsiebiorstw i majg wspiera¢ zarowno kompetencje w zakresie wprowadzania innowacji i zarzgdzania
nimi, zwieksza¢ mozliwosci finansowe przedsiebiorstw w obszarze nakltadow na dziatalnos¢ B+R

i innowacje oraz wspiera¢ ich inwestycje niezbedne dla realizacji takiej dziatalnosci.

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowe;

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektow w ramach inzynierii finansowej
automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu

przez wtasciwg instytucje).
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Sekcja Il Projektodawca (Beneficjent)

SEKCIA II Projektodawca (Beneficjent)
=| Beneficjent

=] 0soby uprawnione

=] Osoby do kontaktdw

=] Partnerzy

Podsekcja Beneficjent

Beneficjent |

2.1 Projektodawca (Beneficjent)

2.1 Nazwa projektodawcy:

2.1.1 Forma prawna: 2.1.2 Forma wiasnosci:
v N
2.1.3 NIP: 2.1.4 REGON: 2.1.5 PKD:
[C]nippL ["] Brak
2.1.6.1 Adres siedziby
Kraj: Wojewddztwo: Powiat:
v
8. Gmina: Miejscowosc: Kod pocrtowy:
Ulica: Nr budynku: Nr lokalu:
2.1.6.2 Telefon: 2.1.6.3 Fax: 2.1.6.4 E-mail: 2.1.6.5 Strona www:
[ ] erak

2.1 Nawa projektodawcy

Nalezy wpisac peing nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla

formy organizacyjnej wnioskodawcy).

2.1.1 Forma prawna

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng Projektodawcy.
2.1.2 Forma wtasnosci

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednia forme wiasnosci Projektodawcy.

2.1.3NIP
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Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac my$inikow, spacii
i innych znakow pomigdzy cyframi. W przypadku, gdy Projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP
nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla projektodawcy, nie wybierajac

jednoczesnie opcji ,NIP PL".
2.1.4 REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujgc myslnikéw, spagji, ani innych znakow pomiedzy cyframi.

W przypadku braku regonu nalezy zaznaczy¢ check-box Brak/
2.1.6.1 Adres siedziby

Nalezy wpisac kraj, wojewddztwo, powiat, gming, miejscowosé oraz kod pocztowy wiasciwe dla siedziby
wnioskodawcy, ulice, nr budynku, nr lokalu, nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej
wnioskodawcy — jezeli brak adresu strony interetowej nalezy zaznaczy¢ check-box Brak. W przypadku

gdy nie ma mozliwosci wypelnienia, ktoregos z ww. pél nalezy wpisaé ,nie dotyczy".
UWAGA:

W przypadku jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole,
powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 Nazwa projektodawcy nalezy wpisac
zarowno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowo$¢ prawng

(np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoly).
Wiasciwy zapis nazwy projektodawcy w polu 2.1: nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej.

W polach 2.1.1 Forma prawna i 2.1.2 Forma wtasnosci, nalezy odpowiednio dokona¢ wyboru z listy
rozwijanej, natomiast w polach od 2.1.3 do 2.2 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki
organizacyjnej (np. szkoly) — jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie (na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu) lub odpowiednie dane dotyczace
wiasciwej JST posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy) — jezeli strong umowy o dofinansowanie
bedzie odpowiednia JST.

Analogicznie nalezy postapic w przypadku, gdy organem prowadzacym jest np. fundacja lub

stowarzyszenie, a jednostka organizacyjna nie posiada osobowosci prawnej.

Powyzszg uwage stosujemy réwniez do partnerow, ktorzy nie posiadajg osobowosci prawne;.
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Podsekcja Osoby uprawnione
Podsekcja Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy

| Dsoby uprawnione

2,2 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy

Dane personalne
©Qoodaj 7 Q

] Imig I nazwisko Stanowlsko

Postugujac sie przyciskiem Dodaj — Dane personalne, nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby
uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy/upowaznieniem lub
petnomocnictwem, a takze stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
projektodawcy. Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okre$lajacymi funkcjonowanie projektodawcy
(np. statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wigce
niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.2 wniosku
o dofinansowanie. Kolejng osobe wprowadzamy poprzez wybranie przycisku Dodaj. Wprowadzone
informacje zatwierdzamy przyciskiem Zapisz. Wszystkie osoby wskazane w tym miejscu muszg

obowiazkowo podpisac sie w odpowiednim polu w czesci IX. O$wiadczenia wniosku.

Dodawanie: Dane personalne o X

Imie i nazwisko: Stanowisko:

Zapisz +% Zamknij
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Podsekcja Osoby do kontaktow

Osoby do kontaktow

2.3 Osoba do kontaktéw roboczych

Dane personalne
© Dodaj 7

Tmie; | nazvasko Stanowisko Telefon E-mal

Postugujac sie przyciskiem Dodaj —Dane personalne,

Dodawanie: Dane personalne =P 4

2.3.1 Adres osoby do kontaktéw roboczych

Imig i nazwisko: Stanowisko:
Kraj: Wojewddztwo: Powiat:
v v
Gmina: Miejscowosé: Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynku: Nr lokalu:
2.3.2 Telefon: 2.3.3 E-mail: 2.3.4 Fax:

L s % Zamknij

nalezy wypetni¢ punkt 2.3.1 Adres osoby do kontaktow roboczych w nastepujacy sposob:
Imig i nazwisko :

Nalezy wpisac imig i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, z ktorg w razie pytan kontaktowaé sie
bedzie wiasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie peing wiedze na temat skiadanego

wniosku o dofinansowanie projektu.
Stanowisko:
Nalezy podac stanowisko osoby do kontaktow roboczych, z ktorg w razie pytan kontaktowaé sie bedzie

wiasciwa instytucja.
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Ponadto w punkcie tym nalezy wypeti¢ nastepujace pola: kraj, wojewodztwo, powiat, gmina, kod

pocztowy oraz miejscowosc, ulice, nr budynku, a takze nr lokalu (jesli dotyczy).

2.3.2 Telefon:

Nalezy podac bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.
2.3.3. E-mail:

Nalezy podac¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.34 Fax:

Nalezy poda¢ nr faxu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych (jezeli jest taka mozliwos¢) albo

wpisac ,nie dotyczy”.

Podsekcja Partnerzy

Podsekcja ta stuzy do wprowadzenia informacji nt partnerow biorgcych udziat w realizacji projektu (projekt
realizowany w partnerstwie). W przypadku gdy Wnioskodawca nie przewidziat udziatu partnera/ow
w projekcie zaznacza check-box Nie dotyczy. Jezeli zostang dodani partnerzy, to dla kazdego z nich
zostanie automatycznie wygenerowane we wniosku pole dotyczace zawierania/nie zawierania VAT
w kwotach zawartych w budzecie oraz stosowne oswiadczenia w Sekcji IX Oswiadczenia, ktore bedzie
trzeba wypetni¢ (wybra¢ odpowiednig opcje) i pole na wydruku do ztoZenia podpisu partnera wraz

z pieczeciami oraz datg ich ztozenia.

| Partnerzy
2.4 Partnerzy
[ Nie dotyczy

Dane partnera
@opodaj 7 Q

[7]' Mazwa organizacji = NIP Kod pocztowy Miejscowosé | Ulica Numer Nr lokalu Telefon E-mail
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Kazdego partnera (jezeli dotyczy) dodajemy postugujac sie przyciskiem Dodaj — Dane partnera,

Dodawanie: Dane partnera [ HB4

2.4, Dane Partnera

2.4.1 Narwa organizacji/instytucji:

2.4.2 Forma prawna parinera: 2.4.3 Forma wiasnosci partnera:
v v
2.4.4 NIP partnera: 2.4,5 REGON partnera:
[#] n1P PL ] Brak
2.4.6 Adres siedziby
Kraj: Waojewodziwo: Powiat: Gmina:
v v
Ulica: Nr budynbcu: Nr kokalu:
Kod pocztowy: Miejscowosc: 2.4.7 Telefon:
P
v
2.4.8 Fax: 2.4.9 Adres e-mail: 24,10 Adres strony vevew:

[ | Brak

2.5 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

2.6 Symbol partnera (3 znaki)

% Zamknij
nalezy wypetni¢ punkt 2.4.1 Nazwa organizacji/instytucji w nastepujacy sposob:
2.4.1. Nawa organizacji/instytucji

Nalezy wpisa¢ peing nazwe partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy
organizacyjnej partnera) - jesli wystepuje partner. W przypadku gdy jednostka organizacyjna partnera nie
posiada osobowosci prawnej postepujemy zgodnie z UWAGA podang dla wprowadzania danych

projektodawcy w podsekcji beneficjent.

2.4.2 Forma prawna partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme prawng partnera.
2.4.3 Forma wiasnosci partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci partnera.

Strona 24 z 81



2.4.4.NIP partnera:

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spacii
i innych znakow pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy Partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla partnera, odznaczajac jednoczesnie
opcje ,NIP PL".

2.4.5 REGON partnera:

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujgc mysInikow, spaciji, ani innych znakow pomigdzy cyframi.
W przypadku gdy brak regonu nalezy zaznaczy¢ check-box Brak.

2.4.6 Adres siedziby

Nalezy, poprzez wybranie z list wyboru wpisa¢ kraj, wojewodztwo, powiat, gmine, ulice, nr budynku
i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejscowo$¢ wtasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faxu, adres
e-mail i adres strony internetowej partnera — gdy partner nie posiada adresu strony internetowej

zaznaczamy check-box Brak.
2.5 Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

Nalezy wpisac¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo
upowaznieniem lub pelnomocnictwem. W przypadku gdy dwie osoby muszg dziata¢ tacznie, nalezy je
wskaza¢ w tym miejscu. Osoby wskazane w tym miejscu obowigzkowo muszg podpisac sig w czgsci

IX. O$wiadczenia przewidzianej na wydruku wniosku dla partnerow.
2.6 symbol partnera (3 znaki)

W tym polu nalezy wpisa¢ unikatowy w ramach danego projekiu symbol partnera, ktory bedzie
wykorzystywany w niniejszym projekcie przez Wnioskodawce (np. w tresci wniosku) oraz bedzie on
uzywany na wydruku wniosku w czesci VII. Szczegotowy budzet projekty w kolumnie Symbol partnera.

Symbol ten Wnioskodawca tworzy wg wiasnego uznania (3 znaki).

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.
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Sekcja lll Opis projektu

bod

SEKCIA III Opis projektu
(=] Opis projektu
=] Cel gtdwny projektu
=] wskazniki rezultatu
=] wskazniki produktu
=] Ryzyko nieosiagniecia zatozen

Podsekcja Opis projektu

Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegotowego RPO - Lubuskie 2020/ Ryzyko nieosiggniecia

zatozen projektu®

(*dotyczy tylko projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza

2 min zi).
Opis projektu

1. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO RPO Lubuskie 2020 / RYZYKO

NIEOSIAGNIECIA ZALOZEN PROJEKTU*
(*dotyczy tylko projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2min zi)

3.1.1 Podaj krétki opis projektu dla caldvs promocyjnych i statystycznych,

(Emit znakdw 0 / 1000)

3.1.2 Uzasadnij potrzebe realzacjl projektu, Wskai konkretny/konkratne problem/y, na ktdry/ktdre odpowieds stnowi czl gidvny projektu (do rozwizzaniz/zf=zgodzenia
ktdrego/kidrych przyczyni sis raalizacia projektu)s

(Fmit znakdvs O f 4000)

Strona 26 z 81



Czes¢ 3.1.1 wniosku ma charakter informacyjny, stuzy do celéw promocyjnych i statystycznych, nie jest

oceniana.

W czeéci 3.1.2 wniosku nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w wybranym obszarze jego
realizacji. Nalezy wskaza¢ konkretny/konkretne problem/problemy, na ktéry/ktére odpowiedz stanowi cel
gtéwny projektu (do rozwigzania/ztagodzenia ktorego/ktorych przyczyni sie realizacja projektu).
W przypadku, gdy w polu 7.70 Typ projektu wskazano, ze projekt ma wplyw na inteligentne specjalizacie,
nalezy w tej czesci wniosku o dofinansowanie projektu opisa¢ jego wplyw na wybrang inteligentng

specjalizacje i wybrany cel operacyjny Programu Rozwoju Innowacji oraz uzasadni¢ wybor specjalizacii.

Podsekcja Cel glowny projektu

Wskaz cel gléwny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegdtowego
RPO Lubuskie 2020 i planu jego realizacji.

Cel gtowny projektu

3.2.2 Wskaz cel giéwny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sig do osiggnigcia celu

szczegotowego RPO Lubuskie 2020 i planu jego realizacji

(lirit znakdw 0 / 2000)

Podpunkt 3.2.2 wniosku jest podpunktem opisowym. Nalezy w nim wskazac cel gtowny projektu i opisac,

w jaki sposob projekt przyczyni sig do osiagniecia wtasciwego celu szczegotowego RPO Lubuskie 2020.

W tej czesci wnioskodawca nie przedstawia diagnozy sytuaciji problemowej, na ktérg odpowiedz stanowita

bedzie realizacja projektu, ani nie uzasadnia potrzeby realizacji projektu.
Cel gtowny projektu powinien zatem:

> Wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanych w RPO Lubuskie 2020 problemu/ow, jaki/e

wnioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;
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> By¢ spojny z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub

w danym regionie — jezeli wystepuijg;

> Opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie

powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc);
» Bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w czgsci V wniosku.

Podsekcja Wskazniki rezultatu

Zgodnosc¢ projektu z whasciwym celem szczegétowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

Wskazniki rezultatu

3.2 Zgodnos¢ projektu z wlasciwym celem szczegotowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

|| Wskazniki rezultatu

o Dodaj % Q

Wartosc bazowa wskaznika | Wartosc docelowa wskaznika
+ [ wskaznik realizacil celu Jednostka pomiaru = = 5 = = >

Wskazniki rezultatu

Dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze Srodkow RPO Lubuskie 2020. Okre$lajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien
on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniej osi priorytetowej.
Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie

obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikdw/podmiotow, ktora nie otrzymata wsparcia.

Wyrdznia sig dwa typy wskaznikdw rezultatu:

» Wskaznik rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po zakoriczeniu

wsparcia, tj. osob lub podmiotow — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie;
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> Wskazniki rezultatu diugoterminowego — dotyczg efektow wsparcia osiagnietych w diuzszym
okresie od zakonczenia wsparcia. Zasadne jest okreslenie wskaznikow rezultatu
dtugoterminowego, w sytuacji gdy efekty wsparcia s widoczne w dluzszym okresie od
zakoriczenia wsparcia danej osoby (np. trwato$¢ utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu

(np. wdrozenie okreslonego rozwiazania po zakoriczeniu udziatu w projekcie).

Dodawanie: Wskazniki rezultatu o X

Wskazniki rezultatu

Cel szc Hlowy RPO Lubuskie 2020: Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:

Wartos¢ bazowa wskaznika

Kobiety: MeiczyZni: Ogdlem:
A

<
<>

Edytuj kolumne Ogdlem

Wartos¢ docelowa wskaznika

Kobiety: MezczyZni: Ogotem:
~ A
v v

[ ] Edytuj kolumne Ogdlem

Zrodto danych do pomiaru wskaznika

(imit znzkdw 0 / 1000)

Sposob pomiaru wskaznika

(imit znakdwe 0 / 1000)
o%  Zamknij
Cel szczegotowy RPO Lubuskie 2020:

Nalezy wybra¢ odpowiedni cel szczegotowy RPO Lubuskie 2020 z listy rozwijanej, ktorej zawartosc jest

wypetniana przez wtasciwg instytucje.
Wskaznik realizacji Celu:

Nalezy wybraé odpowiedni wskaznik realizacji Celu z listy rozwijanej, ktorej zawartosc jest wypetniana

przez wiasciwg instytucje.
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Jednostka miary.

Pole zostanie automatycznie wypetniane na podstawie przypisanej jednostki miary do konkretnego

wskaznika realizacji celu

Cel szczegélowy RPO Lubuskie 2020: Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:
Celem Poddziatania jest wzrast zdolnoé v | | Liczba osdb zagrozonych ubdstwem lu | v | osoby

Wartos¢ bazowa wskaznika:

Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ do$wiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczasowych zrealizowanych projektow i osiggnietych rezultatow, czyli stan wyjsciowy, niemniej nie
musi sie ogranicza¢ do dziatan zrealizowanych przez wnioskodawce. Wartos¢ bazowa podawana jest
w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna Q" (ogotem) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku gdy
wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby podac¢ jego warto$¢ ogotem nalezy
zaznaczy¢ check-box Edytuj kolumne Ogdétem — umozliwi to edycje tego pola niezaleznie od wartoSci

podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé bazowa wskaznika

Kobiety: MezczyZni: Ogdélem:
~ ~

0 <o 21125 =

Edytuj kolumng Ogdlem

Wartosé docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji rezultatu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okreslic wartos¢ docelowa wskaznika (powinna wylacznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i okreslac cel, jaki wnioskodawca chce osiggna¢ dzigki realizacji projektu),
ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$¢ docelowa podawana jest
w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0" (ogétem) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku gdy
wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby podac¢ jego warto$¢ ogdtem nalezy
zaznaczy¢ check-box Edytuj kolumne Ogétem — umozliwi to edycje tego pola niezaleznie od wartosci

podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.
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Wartos¢ docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczyzniz Ogolem:
~

~
|0 sl Sl =

[¥] Edytuj kolurnne Ogétern

Zrédfo danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okreslic, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedq wskazniki realizacji
poszczegolnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika.
Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogoélnodostepnych danych
w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania
danych do pomiaru wskaznikow projektodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby
przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia osiagnigcia celow powinny zostac opisane, o ile

to mozliwe, dla kazdego celu osobno.
Sposob pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskaza¢ za pomocq jakich dokumentow, metod Projektodawca zamierza dokona¢

pomiaru wskaznika do weryfikacji.

Podsekcja Wskazniki produktu
Zgodnosc¢ projektu z wiasciwym celem szczegotowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizaciji.

Wskazniki produktu

3.2 Zgodnos¢ projektu z wlasciwym celem szczegoiowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

Wskazniki produktu
@ odsj 7
Wartasé docelowa wskaznika

[7] wskaznik reakzacyl celu Jednostka pomiary ¥ " -
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Wskazniki produktu

Dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspolfinansowanych z RPO Lubuskie 2020. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone
na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do oséb

lub podmiotow objetych wsparciem.

Aby doda¢ wskaznik nalezy wybra¢ przycisk Dodaj, nastepnie na otrzymanym ekranie wpisa¢

odpowiednie informacje do poszczegolnych pol.

Dodawanie: Wskazniki produktu (=14

Wskazniki produktu

Wskainik realizacji Celu: Jednostka miary:
N

Wartos¢ docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczyzni: Ogotem:

~
v

<>

Edytuj kolumng Ogdiem

Zrédio danych do pomiaru wskaznika

(limit znakdw 0 / 1000)

Sposob pomiaru wskaznika

(fimit znzkdw 0 / 1000)

v Zamknij

Wskaznik realizacji celu:
Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji celu z listy rozwijane;.
Jednostka miary:

Pole zostanie automatycznie wypeiniane na podstawie przypisanej jednostki miary do konkretnego

wskaznika realizacji.
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Wskazniki produktu

Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:

Liczba osdb pochodzacych z obszardw wigjskich (C) v | osoby

Wartos$¢ docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji produktu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okreslic wartos¢ docelowg wskaznika (powinna wytacznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i okreslac cel, jaki wnioskodawca chce osiggna¢ dzieki realizacji projektu),
ktorej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego produktu. Wartos¢ docelowa podawana
jest w ujeciu ogdtem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg —
w podziale na kobiety (K) i mgzczyzn (M). Kolumna ,0" (ogétem) wylicza sie wtedy automatycznie.
W przypadku gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby podac jego warto$¢
ogotem nalezy zaznaczy¢ check-box Edytuj kolumne Ogofem —umozliwi to edycje tego pola niezaleznie

od wartosci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczyzni: Ogdlem:
A A

0 20 Zli2s

~
v

Edytuj kolumng Ogdtemn

Zrédto danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacji
poszczegolnych produktéw poprzez ustalenie Zzrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodno$c
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuaciji, gdy brak jest ogéinodostepnych danych
w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania
danych do pomiaru wskaznikow projektodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby
przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia osiggniecia celow powinny zosta¢ opisane, o

ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno.
Sposéb pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskaza¢ za pomoca jakich dokumentow, metod Projektodawca zamierza dokonac

weryfikacji pomiaru wskaznika produktu.
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Podsekcja Ryzyko nieosiagniecia zalozen’

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktdrych wnioskowana kwota dofinansowania

jest rowna albo przekracza 2 min zt).

Ryzyko nieosiagniecia zalozen

3.3 Ryzyko nieosiggniecia zalozern projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania

jest réowna albo przekracza 2 min zi)

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu
©npodaj ~

[ ] wskasnik rezultatu Sytuacja Zapobieganie Minimalizowanie Spostb

Punkt 3.3. wniosku wypetniany jest tylko przez projektodawcow, ktdrzy wnioskujg o kwote dofinansowania
rowng albo przekraczajacg 2 min ziotych. Projektodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy
ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym
zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla

zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych kosztow.

Informacje na temat analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen wnioskodawca wprowadza na ponizszym

ekranie, ktory otrzymuje po wybraniu przycisku Dodaj.

' Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa o0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednoczesnie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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| Dod ie: Ryzyko nieosiagniecia zatozeri projektu o ox

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu

Wskainiki rezultatu:

| <

Sytuacja

(limit znakdw 0 / 1000)

Zapobieganie

(§mat znakdw 0 / 1000)

Sposcb

(bmit znakdws 0 / 500)

Minimalizowanie

(Fimit znakdw 0 / 500)

Wskaznik rezultatu:

Nalezy wybrac¢ odpowiedni wskaznik rezultatu z listy rozwijanej.

Sytuacja:

Nalezy opisa¢ sytuacje, jaka moze mie¢ miejsce w przypadku ryzyka nieosiagnigcia zatozen projektu.
Zapobieganie:

Nalezy opisac jakich narzedzi/dziatan uzyje wnioskodawca w celu zapobiegania ryzyku nieosiagnigcia

zatozen projektu.
Sposob:

Nalezy opisa¢ w jaki sposob wnioskodawca poradzi sobie z ryzykiem zwigzanym z nieosiggnigciem

zatozen projektu
Minimalizowanie:

Nalezy opisa¢ w jaki sposob wnioskodawca zamierza minimalizowa¢ ryzyko nieosiggnigcia zatozen
projektowych.
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Sekcja IV Grupy docelowe

»

SEKCIA I¥ Grupy docelowe
=] Grupy docelowe

=] Patrzeby, oczekiwanie, bariery
(=] rekrutacja uczestnikdw

Podsekcja Grupy docelowe

Grupy docelowe

IV. Grupy docelowe

- Opisz kogo obejmiesz wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikéw (osdb lub podmiotdw), ktdrzy zostana objeci
wsparciem

{lznik znakdw 0)

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCII IV | V: 0/25000

Grupy docelowe

W tym polu nalezy opisa¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ —
w oparciu 0 ogolnodostepne dane oraz ewentualnie wiasne dane bedace w posiadaniu wnioskodawcy -
istotne cechy uczestnikow (oséb lub podmiotow), ktorzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem

obszaru realizacji projektu.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej spo$rod wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny projektu.
Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposob pozwalajgcy osobie oceniajacej wniosek
jednoznacznie stwierdzic, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej sie do otrzymania wsparcia

zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz szczegotowymi kryteriami wyboru projektow.

Informacije na temat 0sob planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ograniczaé tylko i wytacznie
do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SZOOP oraz szczegdlowych kryteriach wyboru projektow,

powinny by¢ bardziej szczegdtowe.
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Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,

ptec.

Podsekcja Potrzeby, oczekiwanie, bariery

| Potrzeby, oczekiwanie, bariery

IV. Grupy docelowe

- Opisz, jakie sg potrzeby | oczekiwania uczestnikow w kontekécie wsparcia, ktdre ma by¢ udzielane w ramach projektu.
- Opisz bariery, na ktdre napotykaja uczestnicy projektu.

(hieznik znakdw 0)

taczny limit znakdw dla wszystkich pol tekstowych w SEKCIT IV | V: 0/25000

W tym polu nalezy opisa¢ potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma byé

udzielone w ramach projektu oraz bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore zniechecajg do
wziecia udziatlu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Przy opisie barier nalezatoby
uwzgledni¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemoZliwiajgce udzial w projekcie osobom
z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegolnosci wszelkie bariery wynikajace z braku swiadomosci
nt. potrzeb osob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, a takze z braku dostepnosci, w szczegolnosci
do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak pojazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla
osob niewidzacych itp.), materiatéw dydaktycznych zasobdw cyfrowych (np. strony internetowe, ustugi
internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzacych), niektérych
$rodkow masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepeinosprawnosciami (np. radio dla

niestyszacych).
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Podsekcja Rekrutacja uczestnikow

Rekrutacja uczestnikow

IV. Grupy docelowe

- Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwzgledniajac zasade réwnosci
szans i niedyskryminagji oraz kwestie zapewnienia dostepnosd dla 0s6b z niepeinosprawnosciami

{Bcznik znakdw 0)
Przewidywana liczba osob objetych wsparciem:

A
v

Pr dy liczba podi sw objetych wsparciem:

A~
v

taczny limit znakdw dla wszystkich pol tekstowych w SEKCII IV i V: 0/25000

W tym polu nalezy opisa¢, w jaki sposéb wnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi
kryteriami postuzy sig podczas rekrutacii, uwzgledniajac podziat na kobiety i mezczyzn (K/IM) i kwestie
zapewnienia dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do osob

z niepetnosprawnosciami).

Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajac planowane dziatania informacyjno-promocyjne, procedure
rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabor, selekcje uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych
i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata
uwzgledniona zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami), a takze zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Wytyczne w zakresie
realizacji zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020).
W przypadku gdy projekt kierowany jest do osob z niepeinosprawnosciami niezbedne jest opisanie we
wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie
i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb os6b z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisac,
w jaki sposob $rodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, tak
aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla 0séb
z niepetnosprawnosciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytaczenie od tej zasady, wskazujac w szczegdlnosci
na brak mozliwosci udzialu w projekcie oséb z okre$lonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na

charakter udzielanego wsparcia.
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Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegotowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za
spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkow). Szczegotowosé opisu przebiegu rekrutacji moze
by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacii,
dokumentow, ktére bedg wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektu, zasad
tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikobw oraz osoby odpowiedzialnejlosob
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegdinych elementéw przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku

o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Sposdb rekrutacii zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej
potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla 0sob pracujgcych powinny by¢ organizowane
poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu wytgcznie
za posrednictwem Internetu moze by¢ sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla diugotrwale
bezrobotnych.oséb z terenow wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej moze by¢ ograniczony,
co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowaé. Kryteria rekrutacji nalezy okre$lac w sposob

pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow projektu w przejrzysty sposob.

Whnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery
uczestnikow/uczestniczek projektu powinny korespondowa¢ z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikéw. Dlatego tez po wskazaniu okreSlonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriow rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac
kolejnosci zgloszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazac inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy projektu.
Jednoczesnie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbg 0sob z poszczegolnych grup

docelowych, ktére majg zostac zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu.

W tym polu nalezy rowniez opisa¢, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow projektu, o ile nie zostang one opisane

w Sekgiji Ill punkt 3.3 wniosku dotyczacym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskazaé, na podstawie jakich dokumentow zrodtowych bedzie
kwalifikowat uczestnikow do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepefnosprawno$ci w rozumieniu ustawy

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
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niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument,
0 ktorym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r.
Nr 231, poz. 1375 z p6zn. zm.). Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci uzyskania danych
zrodtowych potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ uczestnikéw bedacych osobami niepetnosprawnymi —
kwalifikowalnos¢ tych uczestnikow ma by¢ potwierdzana o$wiadczeniem — nalezy to w sposéb jasny

wskazac¢ we wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca moze wypelni¢ réwniez nieobligatoryjne pola liczbowe, wskazujgc przewidywana liczbe
0s6b objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotow
objetych wsparciem (jezeli dotyczy). W przypadku gdy wnioskodawca nie wypetnia pdl liczbowych,

to pozostawia je puste (nie wpisuje w tych polach zadnych znakow ani innych tresci).
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Sekcja V Sposob realizacji, doswiadczenie

SEKCIA ¥ Sposdb realizacii, doswiadczenie P
=] zadania
=] Trwatosé rezultatéw projekiu
=] Potencjat finansowy
=] Potencjat kadrowy
|=| Potencjat techniczny
|=| Doéwiadczenie projektodawcy i partnerow
=] Sposdb zarzadzania projektem

=] Kwoty ryczattowe

W sekcji V wniosku, w poszczegdlnych podsekcjach tematycznych, nalezy opisa¢ sposob
realizacji projektu oraz do$wiadczenie zaréwno wnioskodawcy/projektodawcy jaki i partnerow (jezeli
udziat partnerow w projekcie jest planowany). Nalezy wskaza¢ wszystkie zadania, ktore bedg realizowane
w ramach projektu. Kazde z zadan nalezy opisa¢ szczegotowo, w szczegélnosci nalezy uzasadnic
potrzebe realizacji dla osiggniecia zatozonego celu z uwzglednieniem terminow i 0os6b odpowiedzialnych
za jego realizacje. Bez podania zadan nie bedzie mozliwe wypetnienie Szczegofowego budzetu projektu,
Budzetu projektu - podglad oraz Harmonogramu realizacji projektu. Nalezy wskaza¢ zadanie/zadania,
w ktorym/ktorych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyrownywania szans pici w projekcie. Rowniez,
nalezy wskaza¢, w jaki sposob zadania projektowe realizujg zasade réwnosci szans i niedyskryminaci,
w tym dostepno$¢ dla osob z niepetnosprawnosciami. Dla kazdego zadania nalezy przyporzadkowac
odpowiedni wskaznik, wybierany ze zdefiniowanego stownika i poda¢ jego wartos¢, ktora zostanie
osiagnieta po zrealizowaniu zadania. Zadania nalezy tak planowa¢ aby mozliwe bylo osiagnigcie
zalozonych celow szczegolowych i celu glownego projektu. Wnioskodawca/Projektodawca powinien
pamieta¢ o logicznym powigzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu z zadaniami,
ktorych realizacja doprowadzi do jego osiagniecia. Zawarta w tym miejscu informacja musi potwierdzac
trafno$¢ doboru instrumentow i planowanych zadan do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych
potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkow i ograniczen.
W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego
wsparcia ze wskazaniem liczby osob jakie otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu. Planowane
zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych nakfadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow
stalych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie. Projektodawca, przygotowujac projekt,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktére muszg zostac

wykonane w trakcie jego realizacji. Nalezy takze wskaza¢ produkty, ktore zostang wytworzone w wyniku
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realizacji planowanych zadan, jak rowniez okresli¢ odpowiednie wskazniki zdefiniowane w Sekcji Il Opis
produktu, ktére bedg mierzyly stopien osiggniecia wskazanych produktow. Nalezy rowniez wskazac,
w jaki sposdb i z jakg czestotliwoscig wskazniki produktu bedg mierzone przez projektodawce. Techniki
i metody mierzenia wskaznikow produktow powinny zosta¢ szczegotowo opisane, o ile to mozliwe dla
kazdego wskaznika osobno. Jezeli w projekcie zatozono udziat partneréw nalezy uzasadni¢ ich wybor
oraz wskazac i opisa¢ zadania, za ktorych realizacje bedg odpowiedzialni w catosci lub czesciowo.
Nalezy opisa¢, w jaki sposob projektodawca planuje zapewni¢ zachowanie trwatosci osiagnietych
rezultatow projektu. W przypadku projektow realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod
rozliczania wydatkow nalezy wskazac, ktore zadania w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowg
(kwotami ryczattowymi) lub stawkami jednostkowymi. Dla zadan objetych kwotg ryczattowa (kwotami
ryczattowymi) nalezy wskaza¢ wskazniki i ich wartosci, ktdre postuzg do ich rozliczenia oraz podaé
dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow. Nalezy wykaza¢ potencjat finansowy, kadrowy,
techniczny oraz do$wiadczenie wnioskodawcy/projektodawcy i partnerow, ktore to czynniki bedg miaty
wplyw na zrealizowanie projektu z sukcesem. Przedstawienie potencjatu  finansowego
wnioskodawcy/projektodawcy i/lub partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) ma na
celu pokazanie ich zdolnosci do dysponowania $rodkami projektu na wnioskowanym poziomie oraz
srodkow finansowych, ktére wnioskodawca/projektodawca i/lub partnerzy moga wykorzystaé w ramach
projektu, tak srodki wiasne jak i zmobilizowane w spotecznosci lokalnej. Przedstawiajac potencjat kadrowy
wnioskodawcy/projektodawcy i/lub partneréw nalezy wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach
projektu tzn. nalezy wskaza¢ osoby, ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu, opisujac jakie
funkcje beda petnic w projekcie, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkow, itp. Jako potencjat kadrowy
rozumie sig¢ powigzane z wnioskodawcy lub partnerem (jezeli dotyczy) osoby, ktére zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy,
ktore wnioskodawca lub partner (jezeli dotyczy) oddeleguje do realizacji projektu. Potencjal kadrowy
dotyczy w szczegolnosci osb zatrudnionych na umowe o prace oraz os6b trwale wspélpracujacych
z wnioskodawcg lub partnerem (jezeli dotyczy), np. w przypadku wolontariusza — na podstawie umowy
0 wspotpracy, a nie osob, ktére wnioskodawca lub partner (jezeli dotyczy) dopiero chciatby zaangazowaé
(np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze obowigzywa¢ konkurencyjna procedura
wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zamowien publicznych) - osoby zwiazane z wnioskodawcg
stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedq stanowily jego potencjalu kadrowego (zawarcie
umowy cywilnoprawnej przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu moze prowadzié do
naruszenia procedur konkurencyjnych przy angazowaniu personelu). Istotne jest wskazanie potencjafu
finansowego, kadrowego i technicznego partnerow, ktérzy beda braé udziat w realizacji zadan

merytorycznych projektu a nie tylko beda bra¢ udziat w zarzadzaniu projektem, ktore to zarzadzanie

Strona 42 z 81



projektem jest elementem kosztow posrednich projektu (nie stanowi wyodrebnionego zadania
merytorycznego zaliczanego do kosztow bezposrednich). Doswiadczenie powinno by¢ przedstawione
w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji rezultatow tej
dziatalnosci (wskazac instytucje, u ktérych bedzie mozna zweryfikowa¢ doSwiadczenie), ktéra byta lub

jest prowadzona:
a) wobszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu oraz;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu oraz,
c) naokreslonym terytorium, ktdrego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Nalezy opisa¢ sposob zarzadzania projektem, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania
projektem, ze szczegolnym uwzglednieniem roli partnera/ow i wykonawcow, jezeli wystepujg w projekcie,
w tym podziat obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci wnioskodawcy/lidera i partnera/ow w realizacji
projektu. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy zawrze¢ we wniosku informacje,
ze partnerstwo zostalo zawarte zgodnie z obowigzujgcg ustawa wdrozeniowg, a projektodawca
i partner/rzy przygotowali projekt wspolnie. Nalezy umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partnera/ow do projektu. Jezeli do realizacji projektu zaangazowani bedg partner/rzy nalezy wskazac, za
realizacje ktérych zadan (lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni z uwzglednieniem czytelnego opisu
podziatu obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy/lidera i partnera/dw w realizacii
projektu. Na podstawie tego wskazania powinno by¢ mozliwe dokonanie podziatu budzetu -
przyporzadkowanie zadan lub kosztow do poszczegdlnych partnerow i lidera projektu. Nalezy rowniez
wskazac, jakie zasoby ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostang wniesione przez poszczegoinych
partnerow na potrzeby realizacji zadan, w ktorych realizacji bedg bra¢ udziat. Przedstawiajgc opis
sposobu zarzadzania projektem nalezy umiesci¢ informacje na temat zarzadzania personelem (m.in.
zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn), komunikacjg, dostawami, czasem, kosztami,
zmianami w projekcie oraz sposobu podejmowania decyzji w projekcie. Opisujgc jaka kadra
zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegolnosci nalezy przedstawic kluczowe stanowiska
iich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegolnych czlonkow personelu wraz z uzasadnieniem
odno$nie racjonalno$ci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania personelu projektu
(podlegtos¢, nadrzednosc). Przedstawiajac personel projektu podajemy stawiane mu wymagania,
obowigzki, zakres odpowiedzialno$ci i uprawnien oraz sposob komunikowania si¢ personelu. Nalezy, dla
kazdego projektu opisa¢ metody identyfikacji zagrozen realizacji projektu i sposobow przeciwdziatania im.

Nalezy wskaza¢ informacje odno$nie lokalizacji biura projektu, mozliwosci udostgpnienia petnej
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