
UCHWALA NR.

WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia ..... Ah... /&£&$$. ....... 2017 roku
0

zmieniajctca Uchwaie. Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyj^cia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarz^dzaj^cej oraz

Instytucji Certyfikuja^cej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486 z pozn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji pragramow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2016 r. poz. 217 z pozn. zm.) uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si$ zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyjejej uchwaia^ nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwata, nr

59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwatq. nr

74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwala^nr 79/934/15

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r,, zmienionej uchwala^nr 91/1078/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 93/1136/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 96/1150/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwafa, nr 104/1271/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 108/1339/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 109/1367/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwafa^ nr 120/1553/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwata, nr 123/1600/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 135/1741/16 Zarzajdu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 145/1894/16 z dnia

15 listopada 2016 r., zmienionej uchwata, nr 156/2074/16 z dnia 20 grudnia 2016 r. oraz zmienionej

uchwaia^nr //6?/&f?#/4'?zdnia8 lutego 201 7 r. stanowiace zaiacznik do niniejszej uchwaly.



§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

- -- < - ? -
ZAST^PCA DYREKTORA DEPARTAMEWTU

MRZADZANIAREGIONALNYM



Zalacznik
do Uchwaty nr /M/.4M
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia .Ak,.$MJbtXLQ.... 2017 roku

0

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzqdzaj^cej oraz Instytucji Certyfikujacej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zala^cznik b1.12j Karta oceny specyficznej dla Dziatania 9.3, !
typ projektu: Inwestycje w infrastrukiur^ przedszkolna,

Za^cznik a32: Deklaracja zarza_dcza

A.8.14*Procedura poste.powania z sygnatemi
ostrzegawczymi

A.8.14M Procedura post̂ powania z sygnalami
ostrzegawczymi (e-mail)

Cz^sc D

Postepowanie i zwalczanie naduzyc finansowych

Str. 346-347
B .7.2 Pierwszy Harmonogram platnosci

Zapis zmieniony:

Aktualizacja

Aktualizacja

Otrzymuje nowy numer:

A.8.14.1 Procedura post^powania z sygnalami ostrzegawczymi

Otrzymuje nowy numer:

A.8.14.1. 1 Procedura postepowaniaz sygnalami ostrzegawczymi (e-mail)

Usuniecie procedury
Wprowadzenie zaktualizowanej, nowej cz?sci D
,,Post?powanie i zwalczanie naduzyc finansowych"

B.7.2 Pierwszy Harmonogram platnosci
B.7.2.1. Weryfikacjaformalno-merytoryczno-rachunkowapierwszego

Na czyj
wniosek/uzasadnienie

DFR

DIZ

DIZ

DIZ

DIZ.II

DFRJI

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubushis
Watiezadiodu

Unia Europejsks
Europejskie Fundusze

Strukturalne! Inwestycyjne



Str. 348-350
B.7.2.1. Weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa
pierwszego Harmonogram ptatnosci
Str. 353-354
B.7.7. Przygotowanie i przekazanie informacji o
wnioskach o pfatnosc do poswiadczenia wydatkow od IZ
dolC
Str. 354-355
B.7.8. Przygotowanie i przekazanie zestawienia wnioskow
o ptatnosc, ktore nalezy wyla^czyc z rocznego zestawienia
od 1C do KE
Str. 355-356
B.7.9. Przygotowanie i przekazanie danych do informacji
kwartalnej z realizacji RPO-L2020 w zakresie DFR
Str. 356
B.7.10,. Przygotowanie i przekazanie danych do
sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w zakresie
DFR
Str. 357
B.7.11. Przygotowanie i przekazanie danych do sprawozdania
rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 r. i 2019 r. w
zakresie DFR
Str. 357-358
B.7.12. Przygotowanie i przekazanie danych do
sprawozdania koncowego z realizacji RPO-L2020 w
zakresie DFR
Str. 359-360

Harmonogram pfatnosci
B.7.7. Przygotowanie i przekazanie informacji o wnioskach o platnosc do
poswiadczenia wydatkow od IZ do 1C
B.7.8. Przygotowanie i przekazanie zestawienia wnioskow o ptatnosc, ktore nalezy
wylaczyc z rocznego zestawienia od 1C do KE
B.7.9. Przygotowanie i przekazanie danych do informacji kwartalnej z realizacji
RPO-L2020 w zakresie DFR
B.7.10,7 Przygotowanie i przekazanie danych do sprawozdania rocznego z
realizacji RPO-L2020 w zakresie DFR
B.7.11. Przygotowanie i przekazanie danych do sprawozdania rocznego z realizacji
RPO-L2020 w 2017 r. i 2019 r. w zakresie DFR
B.7.12, Przygotowanie i przekazanie danych do sprawozdania koncowego z
realizacji RPO-L2020 w zakresie DFR
B.7.14.1. Weryfikacja terminowosci sktadania sprawozdania z post^pu wdrazania
instrumentow finansowych w SL2014
B.7.14.2. Weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa (kompleksowa)
sprawozdania

Zmiany techniczne (rozszerzenie/rozciac]nie_cie i wyrownanie kolumn w ww
tabelach na str. od 346 do 361 oraz ujednolicenie wielkosci czcionki na str.
od 353 do 358)
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B.7.14.1. Weryfikacja terminowosci skfedanla
sprawozdania z post^pu wdrazania instrumentow
finansowychwSL2014
Str, 360-361
B.7.14.2. Weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa
(kompleksowa) sprawozdania
C.4.3 Instrukcja dotyczaca dokonania ptatnosci
zaiiczkowych, posrednich, koiicowych na rzecz
Beneficjenta
Lp.1,Dzialanie:

,,Podstawe do przekazania srodkow w formie zaiiczki stanowi
umowa o dofinansowanie projektu, harmonogram ptatnosci
okreslajacy wysokosc zaiiczki w poszczegolnych okresach
rozliczeniowych oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony
wniosek o ptatnosc, sktadany z cze_stotliwosciq_ okreslon^ w
umowie".

C.4.3 Instrukcja dotyczaca dokonania ptatnosci zaiiczkowych, posrednich,
koricowych na rzecz Beneficjenta
,,Podstawe_ do przekazania srodkow w formie zaiiczki stanowi umowa o
dofinansowanie projektu, harmonogram piatnosci okreeiajacy wysokoso
zaiiczki w poszczogolnych okresach roziiczeniowych oraz wyla_cznie
poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o ptatnosc, sktadany z
cz^stotliwoscia^okreslona^w umowie".

MR

C.11.1 Instrukcja archiwizacji dokumentow
Lp.3, Dzialanie:
Przekazanie do archiwum zaktadowego dokumentow z lat
poprzednich (tylko, gdy dotycza^ spraw juz zakonczonych).
Dokumenty archiwizowane be^ przez 3 lata od daty
zamknie_cia lub cz^sciowego zamknie_cia RPO-L2020.

Przekazanie do archiwum zaktedowego dokumentow z lat poprzednich
(tylko, gdy dotycza^ spraw juz zakonczonych}. Dokumenty archiwizowane
be^ przez 3 lata od daty zamknie_cia lub cze_sciowego zamkni^cia RPO-
L2020 oraz zgodnie z zasadami zawartymi w art. 23 ust.3 ustawy
wdrozeniowej (wtym na potrzeby kontroli krzyzowych).

MR

Zmiana procedury C.7.10 Instrukcja prowadzenia kontroli krzyzowej
programu RPO-L2020 -jako zalacznik

MR

C.3.3 Nadawanie uprawnieh uzytkownika SL2014 Przes!anie wersji elektronicznej poczta^elektroniczna^do IK NSRO UP MR
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Lp.7, dziatanie:
Przestanie wersji elektronicznej poczta, eiektroniczna^ do IK
NSRO
C.4 Procesy dotyczace zarzadzania finansowego
Ip 8, Dzialanie:

• W przypadku zlozenia koricowego wniosku o
ptatnosc Opiekun projektu przeprowadza kontrol§
dokumentacji na zakoriczenie realizacji projektu, ktora polega
na weryfikacji koiicowego wniosku o platnosc oraz na
sprawdzeniu kompletnosci i prawidbwosci dokumentacji
zwiazanej z realizacja_ projektu, ktora jest doste_pna w
siedzibie kontrolujacego. Kontrola ta jest dokumentowana za
pomocq Listy kontrolnej przy dokonywaniu weryfikacji
wnioskow beneficjentow o platnosc.

• W przypadku zlozenia koiicowego wniosku o ptatnosc Opiekun projektu
przeprowadza kontrol? dokumentacji na zakoiiczenie realizacji projektu, ktora
polega na weryfikacji koiicowego wniosku o ptatnosc oraz na sprawdzeniu
kompletnosci i prawidbwosci dokumentacji zwiazanej z realizacja^ projektu, ktora
jest doste_pna w siedzibie kontrolujacego. Kontrola ta jest dokumentowana za
pomocq Listy kontrolnej przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow beneficjentow o
ptatnosc - Zata,cznik nr c42,1. Opiekun projektu przed zatwierdzeniem
wniosku o ptatnosc koiicowaj rejestruje w SL2014 wynik przeprowadzonej
kontroli na zakohczenie projektu.

MR

B.6. ROZLICZENIE FINANSOWE PROJEKTU
B.6.2.2. Weryfikacja forma ino-me rytoryczno-
rachunkowa (kompleksowa) wniosku o ptatnosc

Pkt. 2.Wniosek o ptatnosc zbzony przez Beneficjenta w
SL2014 jest dekretowany przez Kierownika DFR.VIII na
Pracownika DFR.VIII A i Pracownika DFR.VIII B w celu
przeprowadzenia weryfikacji formalno-merytoryczno-
rachunkowej.

B.6. ROZLICZENIE FINANSOWE PROJEKTU
B.6.2.2. Weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa (kompleksowa)
wniosku o ptatnosc

Pkt. 2. Wniosok o platnosc ztozony przez Beneficjenta w SL2011 jost dekretowany
przez Kierownika DFR.VIII na Pracownika DFR.VIII A i Pracownika DFR.VIII B w
celu przeprowadzonia woryfikacji formalno merytoryczno rachunkowoj.

Pkt.2.
Po wprowadzeniu przez Pracownika merytorycznego do Systemu SL2014
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu, Kierownik Wydziatu
DFR.VIII niezwtoczniewyznacza opiekuna Projektu, ktory b?dzie
odpowiedzialny za kompleksowa. weryfikacje. wnioskow o ptatnosc w ramach

DFR.VIII
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Wniosek o ptatnosc ztozony przez Beneficjenta w wersji
papierowej, w przypadku braku doste_pu do SL2014, jest
rejestrowany w Sekretariacie DFR.VU w dzienniku
korespondencji i przekazanydo Dyrektora/Zast^pcy
Dyrektora DFR w celu dekretacji na Kierownika DFR.VIII.
Naste_pnie Kierownik DFR.VIII dekretuje go na Pracownika
A i Pracownika B w celu przeprowadzenia weryfikacji
formalno-me rytoryczn o-rach u n kowe] .

B.6.2.3. Zatwierdzenie wniosku o ptatnosc

Zatwierdzenie wniosku o platnosc przez Kierownika DFR.VIII
oraz Dyrektora/Z-ce, Dyrektora DFR.VIII odbywa si? w sytuacji,
gdy weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa
wniosku o ptatnosc przebiegta pomysinie.

W tym celu Pracownik A, niezwlocznie, ale nie pozniej niz w
ciqgu 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku,
sporzadza wydruk Karty Informacyjnej wniosku o ptatnosc z
SL2014. Naste.pnie pieczejuje Kart? piecze_ciaj Poswiadczenie
wydatkow kwalifikowalnych i przekazuje do odpisu
Kierownikowi DFR.VIII oraz Dyrektorowi/Zast^pcy Dyrektora
DFR,

W sytuacji, gdy:

Zatacznik b5.3 Lista sprawdzajaca dla IZ do weryfikacji

przydzielonejumowy/decyzji/porozumienia.

Wniosek o ptatnosc ztozony przez Beneficjenta w wersji papierowej, w przypadku
braku doste_pu do SL2014, jest rejestrowany w Sekretariacie DFR, VII w dzienniku
korespondencji i przekazany do Dyrektora/Zaste_pcy Dyrektora DFR w celu
dekretacji na Kierownika DFR.VIII. Naste_pnie Kierownik DFR.VIII dekretuje go na
Pracownika A i Pracownika B w celu przeprowadzenia weryfikacji formalno-
merytoryczno-rachunkowej.

B.6.2.3. Zatwierdzenie wniosku o ptatnosc

Zatwierdzenie wniosku o ptatnosc przez Kierownika DFR.VIII oraz Dyrektora/Z-c?
Dyrektora DFR.VIII odbywa si? w sytuacji, gdy weryfikacja formalno-
merytoryczno-rachunkowa wniosku o ptatnosc przebiegta pomysinie.

W tym celu Pracownik A, niezwtocznie, ale nie pozniej niz w ciqgu 1 0 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku, sporzadza wydruk Karty Informacyjnej
wniosku o ptatnosc z SL2014. Nastgpnie piecz^tuje Kartg piecz^cia;

Wsvtuacii, qdv:

DFR.VIII
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wnioskow o platnosc (DFR.VIII)

Zata_cznik b5.2b Dyspozycja przekazania srodkow na
rachunek bankowy Beneficjenta - BGK

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od
IZ do 1C pkt 2. Kolumna: Opis czynnosd

Weryfikacja Poswiadczenia wydatkow, ktore ma bye
zalaczone do Deklaracji wydatkow od IZ do 1C w zakresie
EFRR oraz EPS na podstawie danych z SL2014. Pracownik
DIZ.II ma prawo wylaczyc z Poswiadczenia wydatkow wydatki,
ktorych kwalifikowalnosc budzi wajpliwosci.

ZaJacznik a9: Wzor Poswiadczenia wydatkow EFRR

A5.5 Instrukcja zwiazana z funkcjonowaniem Komitetu
Monitoruja^cego RPO-L2020, pkt 8

aktualizacja

aktualizacja

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do 1C
pkt 2. Kolumna: Opis czynnosci

Weryfikacja Poswiadczenia wydatkow, ktore ma bye zataczone do Deklaracji
wydatkow od IZ do !C w zakresie EFRR oraz EFS na podstawie danych z SL2014.
Pracownik DIZ.II ma prawo wyJaczyc z Poswiadczenia wydatkow wydatki, ktorych
kwalifikowalnosc budzi wajpliwosci. Pracownik DIZ.II ma prawo dokonywac
korekt Poswiadczenia wydatkow w przypadku wystapienia oczywistych
omytek i bJe.dow rachunkowych. Informacja o dokonanej zmianie
przekazywana jest do DFR/DFS,

Zatacznik a9: Wzor Poswiadczenia wydatkow-iF-RR

W przypadku przedstawicieli organizacji pozarza^dowych procedura wyboru skladu
do KM przeprowadzanajest przez Rade Dzialalnosci Pozytku Publicznego

DFR.VIII

DIZ.II.

DIZ.II.

MR
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W przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych
procedure wyboru sktadu do KM przeprowadzana jest przez
Rad? Dziatalnosci Pozytku Pubiicznego, do ktorej w imieniu
ZWL zwraca sie_ Dyrektor Departamentu merytorycznie
odpowiedzialnego za powotanie KM.

Wojewodztwa Lubuskiego, do ktorej w imieniu ZWL zwraca si? Dyrektor
Departamentu merytorycznie odpowiedzialnego za powotanie KM.

A5.5 Instrukcja zwiazana z funkcjonowaniem Komitetu
Monitorujacego RPO-L2020, pkt 10

Wodniesieniu do Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego,
ktora przeprowadza odpowiednio procedure majaca^na celu
wytonienie przedstawicieli organizacji pozarzadowych do
skiadu KM, okres oczekiwania na odpowiedzjest uzalezniony
od terminow wynikajacych z procedury wyboru.

W odniesieniu do Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego Wojewodztwa
Lubuskiego, ktora przeprowadza odpowiednio procedure, majaca^na celu
wytonienie przedstawicieli organizacji pozarzadowych do sktadu KM, okres
oczekiwania na odpowiedz jest uzalezniony od terminow wynikajacych z procedury
wyboru.

Podejmowanie decyzji przez KM w trybie posiedzeri Podejmowanie decyzji przez KM w trybie posiedzeii (zgodnie z Regulaminem KM
RPO-L2020)

MR

Podejmowanie decyzji przez KM w trybie posiedzen, pkt 8

Uchwaty przyjmowane s^w drodze gtosowania. 0
przyj^ciu/odrzuceniu uchwaty decyduje sie_ poprzez
gtosowania jawne zwykta^ wiekszoscia^ gtosow. W przypadku
rbwnej liczby gtosow ,,za" i ,,przeciw", decyduje gtos

Uchwaty przyjmowane sa^w drodze gtosowania, w obecnosci przynajmniej
potowy osob uprawnionych do glosowania. 0 przyj^ciu/odrzuceniu uchwaly
decyduje si§ poprzez gtosowania jawne zwykta^wi^kszosci^ gtosow. W przypadku
rownej liczby gtosow ,,za" i ,,przeciw", decyduje gtos Przewodniczacego Komitetu.

MR
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Przewodniczacego Komitetu.

Podejrnowanie decyzji przez KM w trybie posiedzeri, pkt 9

Po przyje.ciu uchwaly przez KM Pracownik DIZ. I.
przygotowuje 2 czystopisy uchwaly i wraz z projektem uchwaty
(do wgladu) przekazujeje do akceptacji Przewodniczacemu

Po przyje_ciu uchwaly przez KM Pracownik DIZ. I. przygotowuje 2 czystopisy
uchwaty i wraz z projektem uchwaty (do wgladu) przekazuje je do akcoptacji
podpisu Przewodniczacemu KM.

MR

Podejrnowanie decyzji przez KM w trybie obiegowym pkt.5.

Po przyj^ciu uchwaty przez KM Pracownik DIZ. I przygotowuje
2 czystopisy uchwaty i wraz z projektem uchwaty (do wgladu)
oraz protokofem z trybu obiegowego (do wgladu) przekazuje
je do akceptacji Przewodniczacemu KM.

Po przyje.ciu uchwaiy przez KM Pracownik DIZ. I przygotowuje 2 czystopisy
uchwaly i wraz z projektem uchwaty (do wgladu) oraz protokotem z trybu
obiegowego (do wgladu} przekazuje je do akceptacji podpisu Przewodniczacemu

MR

A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji
Zarzadzajacej (RPK IZ), Aktualizacja Rocznego Planu Kontroii
RPO - Lubuskie 2020 (RPK), pkt. 18, str. 110.
18, Pracownik DIZ.I Przekazanie przyjejego
zmienionego Rocznego Planu Kontroli RPO-L2020 do KE za
posrednictwem unijnego systemu przesytania danych
SFC2014. niezwlocznie 1. Wersja elektroniczna
zmienionego RPK Komisja Europejska

A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarz^dzajacej (RPK IZ),
Aktualizacja Rocznego Planu Kontroli RPO - Lubuskie 2020 (RPK), pkt. 18, str.
110.
44 Pracownik DIZ.i—Przokazanio przyjgjogo zmionionogo Rocznego Planu DIZ.I
Kontroli RPO L2020 do KE za
danych SFC20R niozwiocznio

Komisja Europejska

posrednictwem unijnego systemu przesyiania
—1. Worsja oloktroniczna zmienionego RPK
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A2. Stownikterminow
Beneficjent

Podmiot korzystajacy z publicznych srodkow wspolnotowych i
publicznych srodkow krajowych na podstawie umowy o
dofinansowanie projektu.

,,beneficjent" oznacza podmiot pubiiczny lub prywatny oraz-wytacznie do
celow rozporz^dzenia w sprawie EFRROW i rozporzadzenia w sprawie EFMR
- osobe,
fizyczna,, odpowiedzialnych za inicjowanie lub inicjowanie i wdrazanie
operacji; w kontekscie programow pomocy panstwa, w rozumieniu pkt 13
niniejszego artykulu, ,,beneficjenf oznacza podmiot, ktory otrzymuje pomoc;
w kontekscie instrumentow finansowych na mocy cze.sci drugiej tytul IV
rozporzadzenia ogolnego ,,beneficjenf oznacza podmiot, ktory wdraza
instrument finansowy albo, w stosownych przypadkach, fundusz funduszy;

MR

A2. Stownikterminow
Projekt
Najmniejsza dajaca si? wydzielic jednostka stanowiaca
przedmiot pomocy.

,,projekt" - przedsie_wzi§cie zmierzajqce do osiajnie_cia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczajtkiem i kohcem realizacji,
zgloszone do obje.cia albo obj^te wspotfinansowaniem UE jednego z
funduszy strukturalnych albo Funduszu Spojnosci w ramach programu
operacyjnego;

DIZ.

A2. Stownikterminow
Ewaluacja
Ocena oddziaiywania pomocy strukturalnej Wspolnoty w
odniesieniu do celow oraz analiza jej wptywu na specyficzne
problemy strukturalne.

,,Ewaluacja - badanie spoteczno-ekonomiczne, ktorego celem jest
oszacowanie, w odniesieniu do jasno sformutowanych kryteriow (najczssciej
skutecznosci, efektywnosci, uzytecznosci, trafnosci i trwatosci) jakosci oraz
efektowwdrazania interwencji publicznych"

DIZ.

A15.1, Instrukcja archiwizacji dokumentow pkt. 3

Przekazanie do archiwum zaktadowego dokumentow z lat
poprzednich (tylko, gdydotycza^sprawjuzzakohczonych).
Dokumenty archiwizowane be_da_przez 3 lata od daty
zamkni^da lub cz^sciowego zamkni^cia RPO-L2020.

Przekazanie do archiwum zakiadowego dokumentow z lat poprzednich (tylko, gdy
dotycza_spraw juz zakonczonych). Dokumenty archiwizowane be_da_ przez 3 lata od
daty zamknie_cia lub cze_sciowego zamkni^cia RPO-L2020 (z uwzgle_dnieniem
terminow i koniecznosci przechowywania dokumentow zgodnie z zasadami
zawartymi w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej oraz na potrzeby kontroli
krzyzowych).

DIZ.
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A6.2. Ocena pracy ekspertow oraz udzielanie akredytacji

Status eksperta okresla art. 49 ustawy z dnia 1 1 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Zapisy
ustawy w tym zakresie zostaty uszczegolowione w Rozdziale
9 Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata
2014-2020. Eksperci sa^osobami, ktore nie s^zatrudnione w
Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej program operacyjny i moga^zarowno oceniac
wnioski o dofinansowaniejak rowniez pelnic rol§ doradczo-

prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow. Trzykrotna
pozyiywna ocena pracy eksperta przez Komisje_ Oceny
Projektow umozliwia akredytowanie eksperta.
A6.2. Ocena pracy ekspertow oraz udzielanie akredytacji,
pktl
Komisja Oceny Projektow

nkt ^
Informuje eksperta o wyniku oceny pracy eksperta. Zwraca si?
o zgod§ na umieszczenie w Wykazie kandydatow na
ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020 informacji o akredytacji.

Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

pkt4

Status eksperta okresla art. 49 ustawy z dnia 1 1 lipca 201 4 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. Zapisy ustawy w tym zakresie zostaly uszczegolowione w Rozdziale 9
Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020. Eksperci 53.
osobami, ktore nie sa^zatrudnione w Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej program operacyjny i moga^zarowno
oceniac wnioski o dofinansowanie jak rowniez pelnic ro!§ doradczo-opiniujaca,
Korzystanie z using eksperta wymaga stworzenia i prowadzenia Wykazu
kandydatow na ekspertow. Trzykrotna pozytywna ocena pracy eksperta przez

umozliwia akredytowanie eksperta.

Komisjo Ocony Projoktow
Przewodniczqcy Komisji Oceny Projektow

zgod§ na umieszczenie informacji o akredytacji na Liscie kandydatow na
ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacj§ w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego • Lubuskie 2020.
Dokumenty

Lista kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego • Lubuskie 2020.

Programu Qperacyjnogo Lubuskie 2020. Uzupelniony dokument przekazuje do

DIZ.I.

DIZJ.

DIZ.I.

DIZ.I.

PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATECIA SPfijNOSCI

Lubuskie
Wane zachodu

UNIAEUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO

10



Dokonuje poprawek w Wykazie kandydatow na ekspertow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie
2020. Uzupetniony dokument przekazuje do DIZ.IV
Dokumenty
Wykaz kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

DIZ.IV
Aktuaiizuje List? kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.
Dokumenty
Lista kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego • Lubuskie 2020.

A6.2. Ocena pracy ekspertow oraz udzielanie akredytacji,
pkt5
Umieszcza na stronie/stronach internetowej IZ RPO-L2020
uzupetniony Wykaz kandydatow na ekspertow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.
Dokumenty
Wykaz kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Umieszcza na stronie/stronach internetowej IZ RPO-L202Q uzupolniony Wykaz
kandydatow no okspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnogo
Lubuskie 2020.
zaktualizowana. Lists kandydatow na ekspertow, ktorzy otrzymali akredytacje,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego • Lubuskie 2020.
Dokumenty
Lista kandydatow na ekspertow, ktoizy otrzymali akredytacje, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego • Lubuskie 2020.

DIZ.L

B.6. ROZLICZENIE FINANSOWE PROJEKTU
B.6.2.2. Weryfikacja formal no-merytoryczno-
rachunkowa (kompleksowa) wniosku o ptetnosc

Pkt. 2.

Wniosek o platnosc zlozony przez Beneficjenta w SL2014jest
dekretowany przez Kierownika DFR.VIII na Pracownika
DFR.VIII A i Pracownika DFR.VIII B w celu przeprowadzenia
weryfikacjiformalno-merytoryczno-rachunkowej.

Wniosek o pfatnosc zlozony przez Beneficjenta w wersji
papierowej, w przypadku braku dostej)u do SL2014, jest
rejestrowany w Sekretariacie DFR.VII w dzienniku
korespondencji i przekazanydo Dyrektora/Zast^pcy

B.6. ROZLICZENIE FINANSOWE PROJEKTU
B.6.2.2, Weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa (kompleksowa)
wniosku o platnosc

Pkt. 2. Wniosek o platnosc zlozony przez Beneficjenta w SL2014 jest dekretowany
przez Kierownika DFR.VI!! na Pracownika DFR.VIII A i Pracownika DFR.VIII B w
celu przeprowadzenia weryfikacji formalno-merytoryczno-rachunkowej.

Pkt.2.
Po wprowadzeniu przez Pracownika merytorycznego do Systemu SL2014
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu, Kierownik Wydziatu
DFR.VIII niezwtoczniewyznacza opiekuna Projektu, ktory b$dzie
odpowiedzialny za kompleksowa, weryfikacje, wnioskow o platnosc w ramach
przydzielonej umowy/decyzji/porozumienia.
Wniosek o platnosc zlozony przez Beneficjenta w wersji papierowej, w przypadku
braku doste_pu do SL2014, jest rejestrowany w Sekretariacie DFR.VII w dzienniku

DFR.VIII
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Dyrektora DFR w celu dekretacji na Kierownika DFR.VIII.
Naste_pnie Kierownik DFR.VIII dekretuje go na Pracownika
A i Pracownika B w celu przeprowadzenia weryfikacji
formal no-merytoryczno-rachunkowej.

korespondencji i przekazany do Dyrektora/Zaste_pcy Dyrektora DFR w celu
dekretacji na Kierownika DFR.VIII. Naste_pnie Kierownik DFR.VIII dekretuje go na
Pracownika A i Pracownika B w celu przeprowadzenia weryfikacji formalno-
me rytoryczn o-rach u nkowej.

Zat^cznik a5 Lista sprawdzajaca do Deklaracji wydatkow od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujapej
(przekazywanej za posrednictwem SL2014) Aktualizacja

Zal^cznik a6 Lista sprawdzajaca do Prognozy wnioskow o
pfatnosc Aktualizacja
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Zatacznik a7Lista sprawdzajaca do Zestawienia wnioskow o
ptatnosc, ktore nalezy wylaczyc z Rocznego Zestawieniu
Wydatkow od 1C do KE (Zestawienie przekazane Instvtucji
Certvfikuiacei przez Instvtucie Zarzadzaiaca

Aktualizacja

A7. Gglaszanie konkursow.

A7.1. Harmonogram naboru wnioskow o dofinansowanie
w trybie konkursowym dla RPO-L2020 oraz jego zmiany.

Jednym z elementow realizacji programu jest
przygotowanie oraz aktuaiizacja ogtoszenia o konkursach.

Jednym z elementow realizacji programu jest przygotowanie oraz aktuaiizacja
ogioszenia o konkursach harmonogramu naboru wnioskow.

DIZ.

13
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Pkt8

Wykonawca czynnosci

Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego

Pkt8
Wykonawca czynnosci
Marszatek / Cztonek Zara^du Wojewodztwa Lubuskiego

DIZ.

Pkt12

Wykonawca czynnosci

Pracownik DIZ.IV

Pkt12
Wykonawca czynnosci
Pracownik &IZ4V DIZ.I

DIZ.
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dodajesi^pkl 13

Wykonawca czynnosci
Pkt.13.PracownikDIZ.IV/IX

Opis czynnosci
Zatacza przyjety/zaktualizowany Harmonogram na stronie internetowej oraz
na portalu.

Hose dni kalendarz. / roboczych
mezwlocznie po otrzymaniu informacji od Pracownika DIZ.I

Dokumenty
Harmonogram w wersji PDF ^_^___________

DIZ.

A7.3 Identyfikacja projektoww trybie pozakonkursowym,
pkt 1, jest:

Wste_pnie weryfikuje pod wzgle_dem formainym informacj? o
zgioszonych przez podmioty zewn^trzne lub departamenty
UMWL potencjalnych projektach w trybie pozakonkursowym.
Tworzy list§ proponowanych projektow pozakonkursowych

Wst§pnie weryfikuje pod wzgle_dem formalnym informacj§ o zgioszonych przez
podmioty zewnejrzne lub departamenty UMWL potencjalnych projektach w trybie
pozakonkursowym.
Weryfikuje zgioszenia pod kajtem spelnienia przestanek identyfikacji, o
ktorych mowa w ustawie tj. weryfikuje czy:

- podmiot odpowiedzialny za przedsi^wzi^cie zostat jednoznacznie
okresiony,

- Dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno -
gospodarczego rozwoju kraju lub regionu.

Ponadto ocenie podlega:
- Zgodnosc z celami RPO-L2020.
- Mozliwosc realizacji projektu w ramach kwoty przeznaczonej na

DIZ.
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dofinansowanie projektow.
- Wykonalnosc projektu.
- Czy projekt nie zostal wczesniej usuni^ty z Wykazu Projektow

Zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego RPO-L2020.
Tworzy listg proponowanych projektow pozakonkursowych.

A.10.4.2 pkt 1 kolumna ilosc dni kalendarz./roboczych
A.10.4.2 pkt 1 kolumna ilosc dni kalendarz./roboczych
Prowadzona rownolegie z kontrofy na zakonczenie realizacji projektu po
otrzymaniu informacji o zakonczeniu weryfikacji koncowego wniosku o
platnosc. Nie dtuzej niz 35 dni roboczych.

A.10.4.2 pkt 1 kolumna dokumenty

A.10.4.2 pkt 1 kolumna dokumenty
Wnioski o pfatnosc, faktury, dowody zaptaty, raporty pogle_bione generowane
z PROW 2014-2020 oraz PO RYBY 2014-2020.
Ustalenia kontroli odnotowane sa. w informacji pokontrolnej z kontroli na
zakonczenie realizacji projektu.

B. 10.4.3. Kontrola korespondencyjna
Pkt. 16
Sporzadza wpis do SL 2020 dotyczacy przeprowadzonej
kontroli.

B.10.4.3. Kontrola korespondencyjna
Pkt. 16
Sporzadza wpis do SL202Q14 dotyczacy przeprowadzonej kontroli.

MR

B.10,5. Kontrole krzyzowe

Pkt. 2

Ustalenia zwiazane z przeprowadzon^kontrola_krzyzowa_
horyzontalna_z PROW 14-20/PO RYBY odnotowywane sa_w
informacji pokontrolnej z kontroli projektu, w liscie
sprawdzajacej na zakonczenie realizacji projektu oraz
rejestrowane na zasadach okreslonych w metodologii kontroli
krzyzowej zatwierdzonej przez IK NSRO, tj. w module
Kontrole krzyzowe, zgodnie z warunkami, ktore opisano w
aktualnycn wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w

B.10.5. Kontrole krzyzowe

Pkt. 2

Ustalenia zwiazane z przeprowadzona_ kontrolq krzyzowa, horyzontalna, z PROW
14-20/PO RYBY odnotowywane sa^w informacji pokontrolnej z kontroli projektu, w
liscie sprawdzajacej na zakoriczenie realizacji projektu oraz rejestrowane. sa
zasadach okreslonych w metodologii kontroli krzyzowoj zatwiordzonoj przoz IK
NSRO, tj. w module Kontrole krzyzowo, zgodnie z warunkami, ktoro opisano w
aktualnych wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie procesu kontroli
oraz zgodnie z Instmkcjfruzytkownika Krajowogo Systomu Informatycznego savw
SL2014 SIMIK H 20 Kontrole krzyzowo.

MR
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zakresie procesu kontroii oraz zgodnie z Instrukcja^
uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK14-
20 Kontrole krzyzowe

Za!a.cznik a9: Wzor Poswiadczenia wydatkow EFRR Aktualizacja DIZ.II.

Brakzalacznika

Dodano nowy zafacznik:

Zatacznik a55 Lista kontrolna do kontroii na zakoriczenie realizacji proj'ektu PT IP
RPO-L2020

DIZ.V.

A8.15

(...) Przy sporza^dzaniu Prognozy wnioskow o platnosc 1C
cyklicznie dokonuje gromadzenia, przegladu i
wykorzystuje na potrzeby procesu certyfrkacji raporty nt.
poste_pow we wdrazaniu Programu tworzonych przez
IZ/IP.

A8.15

(...) Przy sporza_dzaniu Prognozy wnioskow o platnosc 1C cyklicznie dokonuje
gromadzenia, przegladu i wykorzystuje na potrzeby procesu certyfikacji raporty nt.
poste_pow we wdrazaniu Programu tworzonych przez IZ/IP, generowane z Oracle
Bl.

DIZ.X.

A8.15pkt.7WYKONAWCA

DIZ.X

Kierownik Wydziatu DIZ.X/z-ca Dyrektora DIZ

A8.15pkt.7CZYNNOSC

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku
weryfikacji Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezqcy i
kolejny rok budzetowy i po akceptacji Kierownika

A8.15pkt.7WYKONAWCA

DIZ.X

Kierownik Wydziatu DIZ.X / z-ca Dyroktora BIZ

Pracownik DIZ.X

A8.15pkt.7CZYNNOSC

Prgygotowonio informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Prognozy wnioskow o

DIZ.X.
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Wydziatu DIZ.X/z-cy Dyrektora DIZ/przekazaniewformie
elektronicznej do DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUP/IP WFO&GW

ptatnoso na biezaoy I kolejny rok budzetowy I pe-akceptacft Kierownika Wydziatu
DIZ.X/z-cy Dyrektora DIZ/przokazanio w formic olektronicznej do DIZ.V/ DFR/DFS/
IP WUP/IP WFOSiGW

Sporzadzenie zbiorczego zestawienia Prognozy wnioskow o ptatnosc na
biezqcy i kolejny rok budzetowy dla catego Programu.

A8.15pkt.8WYKONAWCA

Pracownik (A) DIZ.X

A8.15pkt.8CZYNNOSC

Sporza_dzenie Prognozy wnioskow o ptatnosc na bieza^cy i
kolejny rok budzetowy

A8.15pkt.8WYKONAWCA

Pracownik (A) DIZ.X

A8.15pkt.8CZYNNOSC

Sporzsjdzenie Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzotowy

Sporzadzenie informacji o Prognozie wnioskow o ptatnosc kierowanych do
KE w ramach Programu, na podstawie zbiorczego zestawienia Prognozy
wnioskow o ptatnosc, celem przedtozenia jej do akceptacji na posiedzeniu
ZWL.

DIZ.X,

A8.15pkt.9WYKONAWCA

Pracownik(B) DIZ.X

A8.15pkt.9CZYNNOSC

Weryfikacja Prognozy wnioskow o ptatnosc na biez

A8.15pkt.9WYKONAWCA

Praoownik(B) DIZ.X

Kierownik Wydziatu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A8.15pkt.9CZYNNOSC

DIZ.X.
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A8.15pkt.10WYKONAWCA

Kierownik Wydziatu DI2.X / z-ca Dyrektora DIZ

A8.15pkt.10CZYNNO$C

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji Prognozy wnioskow o
platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE,

A8.15pkt.10TERMIN

1 dzieii roboczy

A8.15pkt.14WYKONAWCA

Weryfikacja i zatwierdzenie zbiorczego zestawienia Prognozy wnioskow o
ptatnosc oraz informacji o Prognozie platnosci, kierowanej na posiedzenie
ZWL

A8.15pkt.10WYKONAWCA

Kiorownik Wydzialu DIZ.X/z ca Dyrektora DIZ

ZWL

A8.15pkt.10CZYNNOSC

kolojny rok budzgtowy od 1C do KE.

Zaakceptowanie Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok
budzetowy dla calego Programu.

A8.15pkt.10TERMIN

Zgodnle z harmonogramem posiedzeri ZWL.

A8.15pkt.HWYKONAWCA

DIZ.X.

DIZ.X.
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IKPC

A8.15pkt.14CZYNNOSC"

Przekazanie informacji do DKS i DBR o kwocie Prognozy
wnioskow o ptatnosc na bieza^cy i kolejny rok budzetowy.

A8.15pkt.14TERMIN

termirt okreslony przez IKPC

Z-ca Dyrektora DIZ/Kierownik Wydziatu DIZ.X/Pracownik DIZ.X

A8.15pkt.14CZYNNOSC

Przokazanie informacji do DKS i DBR o kwocie Prognozy wnioskow o ptatnosc na
biozqcy i kolejny rok budzotowy.

Analiza zatwierdzonych przez MR kwot Prognoz wnioskow o ptatnosc na
biezqcy i kolejny rok budzetowy

A8.15pkt.14TERMIN

tormin okreslony przoz IKPC

1 dzien roboczy

A8.15pkt.14UWAGI

W przypadku zatwierdzenia przez MR zgtoszonej przez IZ/IC Prognozy
ptatnosci nalezy przejsc do pkt.1 S.

A8.15pkt.15WYKONAWCA

Pracownik (A) DIZ.X

A8.15pkt.15CZYNNOSC

Sporza,dzenie Prognozy wnioskow o ptatnosc na blezajcy i

A8.15pkt.15WYKONAWCA

Pracownik (A) DIZ.X

Z-ca Dyrektora DIZ/Kierownik Wydziatu DIZ.X/Pracownik DIZ.X

DIZ.X.
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kolejny rok budzetowy od 1C do KE w systemie SFC2014

A8.15pkt.15TERMIN

do 31 stycznia/do 31 lipca

A8.15pkt.15UWAGI

Zgodnie z pkt. 4.5 Wytycznych w zaKresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
piatnosc do Komisji Europejskiej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Przeliczenie kwot zadeklarowanych wydatkow z PLN na
EUR

A8.15pkt.15CZYNNOSC

Sporzqdzonio Prognozy wnioskow o patriotic na biezacy I kolojny rok budzotow>
od 1C do KE w syctomio SFC2Q11

W sytuacji zmiany przez MR zgtoszonych przez IZ/IC propozycji Prognoz
wnioskow o piatnosc, konsultacje z departamentami/instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie Programu, w celu ewentualnej korekty
zgtoszonej w ramach swoich kompetencji kwot Prognoz.

A8.15pkt.15TERMIN

do 31 Gtycznia/do 31 lipca

2 dni robocze

A8.15pkt.15UWAGI

Zgodnio z pkt. 1.5 Wylycznych w zakrocio warunkow cortyfikacji oraz
przygotowania prognog wnioskow o platnocc do Komisji Europojskiej w ramach
programow oporacyjnych na lata 2014 2Q2Q.

PrzoliczoniD kwot zadoklarowanych wydatkow i PLN na EUR.

A8.15pkt.16WYKONAWCA

Pracownik(B) DIZ.X

A8.15pkt.16CZYNNOgC

A8.15pkt.16WYKONAWCA

Pracownik(B) DIZ.X

Z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.X.
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Weryfikacja Prognozy wnioskow o pJatnosc na biezacy i
kolejny rok budzetowy od 1C do KE w systemie SFC2014.

A8.15pkt.16TERMIN

do 31 stycznia/do 31 lipca

A8.15pkt.16UWAGI

Zgodnie z pkt. 4.5 Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
ptatnosc do Komisji Europejskiej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Przeliczenie kwot zadeklarowanych wydatkowz PLN na
EUR

A8.15pkt.16CZYNNOSC

Woryfikacja Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzotowy od

!CdoKEwsyetomioSFC2011.

Ponowne przedstawienie Prognozy wnioskow o ptatnosc na posiedzeniu
ZWL, w celu podj^cia ostatecznej decyzji co do kwot, ktore zostana^
zgtoszone do KE, przy uwzgle_dnieniu zmian MR i/lub ewentualnych zmian
departamentow i instytucji zaangazowanych w realizacj? Programu.

A8.15pkt.16TERMiN

do 31 stycznia/do 31 lipca

Zgodnie z harmonogramem posiedzeh ZWL.

A8.15pkt.16UWAGI

Zgodnio z pkt, 4.5 Wytycznych w zakrocie warunkow cortyfikocji oroz
przygotowania prognoz wnioskow o platnosc do Komisji Europsjskioj w ramach
programow operacyjnych no lata 2011 2Q2Q.

Przoliczenie kwot zadoklarowanych wydatkow z PLN na EUR

A8.15pkt.17WYKONAWCA

Kierownik Wydziatu DIZ.X / z-ca Dyrektora DiZ

A8.15pkt.17CZYNNO^C

A8.15pkt.17WYKONAWCA

Kiorownik Wydziatu DIZ.X / z ca Dyroktora DIZ

ZWL

DIZ.X.
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Akceptacja Prognozy wnioskow o platnosc na bieza^cy i
kolejny rok budzetowy od 1C do KE w systemie SFC2014

A8.15pkt.17TERMIN

do 31 stycznia/do 31 lipca

A8.15pkt.17UWAGI

Zgodnie z pkt, 4.5 Wytycznych w zakresie warunkow

ptatnosc do Komisji Europejskiej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Przeliczenie kwot zadeklarowanych wydatkow z PLN na
EUR

A8.15pkt.18WYKONAWCA

Kierownik Wydziatu DIZ.X / z-ca Dyrektora DIZ

A8.15pkt.18CZYNNOSC

Przekazanie do IZ informacji wformie elektronicznej o
wprowadzeniu danych do Prognozy wnioskow o ptatnosc

A8.15pkt.17CZYNNOSC

1C do KE w systomio SFC2Q-M

Podje_cie decyzji co do kwot Prognoz wnioskow o ptatnosc na biezacy i
kolejny rok budzetowy

A8.15pkt.17TERM!N

Zgodnie z harmonogramem posiedzeri ZWL.

A8.15pkt.17UWAGI

A8.15pkt.18WYKONAWCA

Kinrnwrtik W"fHtlit Dl7 Y / ̂ -n P'Tflktnn DIZ

Pracownik DIZ.X

A8.15pkt.18CZYNNOSC

DIZ.X.
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na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE w
systemieSFC2014.

Przekazanie do IZ informacji w formie elektronicznoj o wprowadzoniu danych do
Prognozy wnioskow o platnosc na biozqcy i kolojny rok budzetowy od 1C do KE w
systemie SFC2Q-M

Sporzadzenie Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok
budzetowy od 1C do KE w systemie SFC2014,

A8,15pkt.19WYKONAWCA

DIZ.X

A8.15pkt.19CZYNNOSC

Otrzymanie w systemie SFC 2014 informacji z KE
potwierdzeniem odbioru Prognozy wnioskow o platnosc
na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE.

A8.15pkt.19TERMIN

W terminie okreslonym przez KE.

A8.15pkt.19WYKONAWCA

DIZ.X

Kierownik Wydzialu DIZ.X

A8.15pkt.19CZYNNOSC

Otrzymanie w systemie SFC 2014 informaoji z KE potwierdzeniem odbioru
Prognozy wnioskow o ptatnosc na biefocy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE.

Zatwierdzenie Prognozy wnioskow o pfatnosc na biezacy i kolejny rok
budzetowy od 1C do KE w systemie SFC2014. Nastepnie przekazanie do IZ
informacji w formie elektronicznej owprowadzeniu danych do Prognozy
wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE w
systemie SFC2014.

A8.15pkt.19TERMIN

W terminie okreslonym przez KE.

DIZ.X.
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do 31 stycznia/do 31 lipca

A8.15pkt.19UWAGI

Zgodnie z pkt. 4.5 Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnosc do Komisji Europejskiej w
ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Przeliczenie kwot zadeklarowanych wydatkow z PLN na EUR.

Dodanie punktu pkt.20 w procedurze A8.15

A8.15pkt.20WYKONAWCA

Z-ca Dyrektora DIZ

A8.15 pkt.20 CZYNNOSC

Wyslanie Prognozy wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C
doKEwsystemieSFC2014.

A8.15 pkt.20 TERMIN

do 31 stycznia/do 31 lipca

DIZ.X.

Dodanie punktu pkt.21 w procedurze A8.15

A8.15pkt.21 WYKONAWCA

DiZ.X

A8.15 pkt.21 CZYNNOSC

Otrzymanie w systemie SFC 2014 informacji z KE z potwierdzeniem odbioru

DIZ.X.
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Prognozy wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od 1C do KE.

A8.15pkt.21TERMIN

W terminie okreslonym przez KE.

A12.1 Sporza^dzanie deklaracji zarzatdczej.
Pkt 3-5 do 31 pazdziernika po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy DIZ.I.

A12.1 SporzajJzanie deklaracji zarzqdczej.
Pkt 9
Zatwierdzenie ostatecznej wersji deklaracji zarzajdczej.

Dyrektor DIZ/ Z-ca Dyrektora DIZ

Zatwiordzonio Akceptacja oraz podpisanie ostatecznej wersji deklaracji
zarzadczej.

Dyrektor DIZ/ Z-ca Dyrektora DIZ Zarzad Wojewodztwa/
Pionowy Cztonek Zarz^du Wojewodztwa lub inna osoba upowazniona
(Dyrektor DIZ/ Z-ca Dyrektora DIZ)

DIZ.I.

A.12.1 Sporza_dzanie deklaracji zarzadczej

Pkt 10 Usunie_cie punktu

DIZ.I.

A.12.1 Sporz^dzanie deklaracji zarzadczej

Pkt 11

Pkt 10
Niezwtocznie
Deklaracja zarza_dcza (za^cznik nr a32) + roczne zestawienie wydatkow
(zafa^cznik nr VII do Rozporzadzenia wykonawczego KE nr 1011/2014) +
Roczne podsumowanie kohcowych sprawozdaii z audytu i
przeprowadzonych kontroii (zatyznik nr a33)

DIZ.I.

Nowe Procedury

PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOjN05CI

Lubushie
Watte zachodu

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKIFUNDUSZ

ROZWOJU REGIOMALNEGO

26



C.7.10 Instrukcja prowadzenia kontroli krzyzowej programu RPO-L2020

Lp-
Osoba wykonujaca
dziatanie

Dziatanie Termin wykonania
Jednostki
powiazane

Stanowisko w Wydziale
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS

Kontrola krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach programu RPO-L2020 przeprowadzana jest na podstawie
wybranej probie beneficjentow realizujacych co najmniej 2 projekty w ramach RPO-L2020.
Minimalna wielkosc proby wynosi 5% beneficjentow wybieranych raz w kazdym kwartale.

Kontrola krzyzowa programu RPO-L2020 prowadzona jest na podstawie raportu
wygenerowanego z danych znajdujacych sie_ w SL2014. Identyfikacja Beneficjentow
realizujacych wi^cej niz jeden projekt w RPO-L2020 dokonywana jest w oparciu o Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP).

1) W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia podwojnego finansowania wydatkow
w ramach programu RPO-L2020 nastepuje przekazanie pisma/wiadomosci elektronicznej do
Instytucji Posredniczacych/Departamentu Programow RegionalnychAA/ydziafu Regionalnego
Rynku Pracy EPS/ Wydzialu Rownowagi Spolecznej EPS/ Wydzialu Nowoczesnej Edukacji
EPS w ceiu wyjasnienia czy podwojne finansowanie faktycznie mialo miejsce. Wyniki
z przeprowadzonej weryfikacji ww. komorki przekazuja^ w formie pisemnej/ wiadomosci
elektronicznej do Wydzialu Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EPS.

2) W przypadku braku podejrzenia podwojnego finansowania wydatkow w ramach RPO-L2020

Do 20 dnia roboczego po
zakoiiczeniu kwartalu

Departament
Programow
Regionalnych,
Instytucja
Posredniczaca

niezwlocznie
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2.

3

4

5

Stanowisko w Wydziale
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS

Kierownik Wydziatu
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS

Dyrektor Departamentu EPS/
Zaste_pca Dyrektora
Departamentu EPS

Kierownik Wydziatu
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS

nast^puje sporzadzenie Protokotu z Kontroli krzyzowej programu RPO-L2020 (zat. nr c35).

Na podstawie informacji/wyjasnieri otrzymanych od Departamentu Programow
Regionalnych/lnstytucji Posredniczacych/Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EPS/ Wydzialu
Rownowagi Spotecznej EPS/ Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EPS (w przypadku
wyst^powania podwojnego finansowania) zostaje sporzadzone pismo do ww. komorek o
koniecznosci podje_cia czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidbwosci.

Weryfikacja pisma wraz z informacja^o przeprowadzonej weryfikacji dokumentow finansowych
otrzymanych od Departamentu Programow Regionalnych/lnstytucji Posredniczacych/Wydziatu
Regionalnego Rynku Pracy EPS/ Wydzialu Rownowagi Spolecznej EPS/ Wydzialu
Nowoczesnej Edukacji EPS i przekazanie ich do Dyrektora Departamentu EFS/Zaste_pcy
Dyrektora Departamentu EPS.

Weryfikacja oraz akceptacja ww. dokumentow i przekazanie ich Kierownikowi Wydzialu
Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EPS,

Przekazanie ww. dokumentow na Stanowisko w Wydziale Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS.

niezwlocznie

niezwlocznie

niezwlocznie

niezwlocznie
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6

7

8

9

10

Stanowisko w Wydziale
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS

Kierownik Wydzialu
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EPS

Dyrektor Departamentu EPS/
Zastepca Dyrektora
Departamentu EPS

Kierownik Wydzialu
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EFS

Stanowisko w Wydziale
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EFS

Przekazanie do Departamentu Programow Regionalnych/lnstytucji Posredniczacej/Wydziatu
Regionalnego Rynku Pracy EPS/ Wydzialu Rownowagi Spotecznej EPS/ Wydzialu
Nowoczesnej Edukacji EFS /pisma o koniecznosci podjecia czynnosci zmierzajacych do
odzyskania nieprawidlowosci.

Fakt przeprowadzenia kontroli krzyzowej bez wzgledu (patrz pkt. 1} na wynik zostaje
odnotowany w Protokole z Kontroli krzyzowej programu RPO-L2020 (zal. nr c35).

1) W przypadku wystqpienia podwojnego finansowania weryfikacja ProtokoJu z Kontroli
krzyzowej programu RPO-L2020 wraz z informacja^o zakoriczonych czynnosciach zwiazanych
z odzyskiwaniem nieprawidlowosci otrzymanych od Departamentu Programow
Regionalnych/lnstytucji Posredniczacych/Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy EPS/ Wydzialu
Rownowagi SpoJecznej EFS/ Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS i przekazanie ich do
Dyrektora Departamentu EPS/ Zastepcy Dyrektora Departamentu EFS.

2) W przypadku stwierdzenia braku zaistnienia podwojnego finansowania wydatkow w ramach
RPO-L2020 weryfikacja Protokolu z Kontroli krzyzowej programu RPO-L2020 do akceptacji.

Weryfikacja oraz akceptacja ww. dokumentow i przekazanie ich Kierownikowi Wydziatu
Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS.

Przekazanie ww. dokumentow na Stanowisko w Wydziale Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EFS.

Wynik przeprowadzenia kontroli krzyzowej zostaje zarejestrowany w SL 2014. Na podstawie
danych wprowadzonych do systemu zostaje sporzadzony raport przeprowadzonych kontroli
krzyzowych programu RPO-L2020.

niezwtocznie

niezwtocznie

niezwlocznie

niezwlocznie

niezwlocznie
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11

12

Stanowiskow Wydziale
Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EFS

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS, a
naste_pnie przekazanie aktdo archiwum zakladowego.

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzania,
w przypadku zgfoszonych uwag nalezy powtorzyc czynnosci poprzedzajace poziom kontroli.

Zgodniezzapisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 1 8 stycznia 201 1
r. w sprawie instrukcji
kanceiaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67) orazZarzadzenia Marszafka
w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum
Zaktedowym w Urzejdzie
Marszalkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.

niezwlocznie

Archiwum
zaktadowe
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A.11.13. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu IP.

Kontroia na zakonczenie realizacji pr
instytucji przeprowadzajacej kontrole.
oplatnosc beneficjenta, niezbe_dnej dc

Lp-

1.

2.

3.

Wykonawca czynnosci

Pracownik DIZ.V

KierownikDFR.lv/DFS.lll

Zespot kontrolujacy

)jektu obligatoryjnie prowadzona jest przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc koricowa^. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie
kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wlasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkow uje_tych we wnioskach
zapewnienia wlasciwej sciezki audytu.

Opis czynnoSci

Przygotowanie i przekazanie informacji na temat wplynie.cia wniosku o
ptatnosc koricowa.z IP, do DFR.IV lub DFS.III

Wyznaczenie czlonkow zespolu kontroliija.cego, wyznaczenie kierownika
zespolu kontroluja^cego.

Sklad zespolu kontrolujacego zatwierdza Dyrektor/Zaste.pca Dyrektora
DFR/DFS .

Sporza_dzenie i podpisanie Oswiadczeri o bezstronnosci (wzor Deklaracji
bezstronnosci - zala.cznik nr c19).

llosc dni kalendarz./roboczych

Niezwlocznie

Niezwlocznie

Niezwlocznie

Dokumenty

Pismo/e-mail

Deklaracja bezstronnosci

Uwagi:

• jednostkipowiazane;

• powiazaniezinnymi
procedurami;

-odniesieniedo
dokumentow;

• sciezka procedowania.

DFR.IV, DFS.III

Dyrektor/Zast^pca Dyrektora
DFR/DFS
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Zespof kontrolujacy

Zebranie niezbe_dnych do przeprowadzenia kontroli, dokumentow i
informacji, dotyczacych kontrolowanej jednostki.

Zalozenie akt sprawy, nadanie znaku sprawy przez zespot kontrolujacy.
Zapoznanie si? ze zgromadzon^dokumentacja. Niezwtocznie

Zespot kontrolujacy Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

Zespot kontrolujacy

Wypetnienie listy kontrolnej do kontroli na zakohczenie realizacji projektu
PT IP RPO- L2020

(wzor listy kontrolnej do konlroli na zakohczenie realizacji projektu PT IP
RPO- L2020 - Zatacznik a55)

Zalacznik a55 Lista
kontrolna do kontroli na
zakohczenie realizacji
projektu PT IP RPO-
L2020

Zespol kontrolujacy
Sporzadzenie pisma informujacego o wyniku przeprowadzonej kontroli.
Przekazanie do zatwierdzenia Dyrektorowi DFR/DFS wraz z lista^
sprawdzaj^ca^.

20 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania informacji na
temat wplyni^cia wniosku o
piatnosc IP do DFR/DFS
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Dyrektor/Zast^pca
Dyrektora DFR/DFS

Zatwierdzenie listy kontrolnej do kontroli oraz pisma o wyniku kontroli Niezwlocznie

Zespot kontrolujacy

Wprowadzenie danych kontroli do SL2014. Sporzadzenie wydruku Karty
Informacyjnej Kontroli z SL2014.

20 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania informacji na
temat wplyni^cia wniosku o
platnosc IP do DFR/DFS

10. Zespol kontrolujacy
Przekazanie do DIZ.V pisma z informacja^o wyniku kontroli wraz lista.
kontrolnaj wydrukiem Karty Informacyjnej Kontroli z SL2014.

20 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania informacji na
temat wplyni^cia wniosku o
platnosc IP do DFR/DFS

11. Pracownik DIZ.V
Dotaczente wyniku kontroli wraz lista. kontrolnaj wydrukiem Karty
Informacyjnej Kontroli z SL2014 do procedury weryfikacji kohcowego
wniosku o platnosc.
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