zmieniajaca Uchwate Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca
2015 ., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz

Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2016 r., poz. 486 z poézn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 22016 r. poz. 217 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Przyjmuje sie zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucii
Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, przyjetej uchwatg nr
43/468/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwalg nr
59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrze$nia 2015 r., zmienionej uchwatg nr
74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 79/934/15
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwata nr 91/1078/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwalg nr 93/1136/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 96/1150/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 104/1271/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwatg nr 108/1339/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwatgq nr 109/1367/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwalg nr 120/1553/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 123/1600/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwalg nr 135/1741/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 140/1824/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwatg nr 145/1894/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwalg nr 156/2074/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwalg nr 167/2207/17 Zarzadu
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Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r. oraz zmienionej uchwalg nrrfp’.?/».i’,.:wc/g,;arzqdu
Wojewddztwa z dnia 14 lutego 2017 r. stanowigce zafacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Elzbieta Anng Polak



Zalacznik Nr

do Uchwaly nr /6.9, ..5.2.2.'2..11,&.’/'.%
Zarzadu Wojewodztwa Lubus

zdnia ,Z,’Luiét}c 2017 roku

iego

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytuciji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj
wniosek/uzasadnienie

Wprowadzono nowe Procedury

Dodano nowe procedury

A7 Procedura zwigzana z zawieraniem, aneksowaniem, rozwigzywaniem
umowy oraz wprowadzaniem zmian w projekcie w ramach Instrumentéw
Finansowych

A.17.1.Zawieranie umowy o finansowanie projektu w ramach Instrumentéw
Finansowych

A.17.2. Ogéine zasady wprowadzania zmian w projekcie Jumowie o
finansowanie instrumentéw finansowych

A.17.3.0g6Ine zasady rozwiazania umowy o finansowanie instrumentow
finansowych

DIZVI

Brak zatacznika

Dodano nowy zalgcznik

Zatacznik: a56 Lista sprawdzajaca kompletno$¢ dokumentacji wymaganej na
etapie podpisywania Umowy o finansowanie projektu w ramach instrumentow
finansowych

DIZ.VI

Brak zatacznika

Dodano nowy zatacznik

Zafacznik b6.6 Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku
przestanej do wylaczenia z procedury oceny wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego.

DFRII




Brak zatacznika

Dodano nowy zatacznik

Finansowych.

Zatacznik b6.7 Karta oceny formalnej projektu w zakresie Instrumentow

DFR.II

Brak zalacznika

Dodano nowy zalgcznik

Finansowych.

Zatacznik b6.8 Karta oceny merytorycznej projektu w zakresie Instrumentow

DFRLII

Brak zalacznika

Dodano nowy zatacznik

Zatacznik nr .47 - Wz6r Deklaracji o bezstronnosci Pracownika Instytucji
Wzywajacej do ztozenia wnioskéw o dofinansowanie.

DFS

Brak zalacznika

Dodano nowy zalacznik

Instrumentéw Finansowych

Zatacznik nr c48 Karta oceny formalno-merytorycznej projektu w zakresie

DFS

A7.1. Zawieranie umowy o finansowanie projekti w ramach histrdmentéwiFihansowych i =3 &

¥

Koricowym etapem procedury zwigzanej z wylonieniem projektu do dofinansowania jest podpisanie umowy

Funduszy, zwanym réwniez Menadzerem Funduszu Funduszy) i Instytucjg Zarzadzajaca.

o finansowanie projektu w rémach Instrumentow Finansowyéh pdmié‘dzy Beneﬁcjentérﬁ

(Funduszém |

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy wdrozeniowej zawieranie uméw o finansowanie projektu w ramach Instrumentow Finansowych Beneficjentem nalezy do zadan Z RPO. Podstawa do podpisania umowy o

finansowanie projektu w ramach Instrumentéw Finansowych jest odpowiednia uchwata Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego o dofinansowaniu projektow.

Umowa o finansowanie obejmuje wszystkie dziatania objgte IF.

Okres zawierania umowy o finansowanie nie moze przekroczy¢ 14 dni, liczonych od dnia zioZenia przez Beneficjenta poprawnych dokumentow niezbednych do przygotowania umowy. W wyjatkowych okolicznosciach,
przediuzony. Beneficient jest wowczas :zobowiqzany do poinformowania w formie pisemnej IZ RPO o

niezaleznych od obu stron iflub na wniosek Beneficjenta, termin zawarcia umowy o finansowanie moze zostaé

okoliczno$ciach, ktére majg wplyw na przediuzenie tego terminu.

Po wyborze do dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego projektu do Niezwlocznie po Na podstawie przekazanej
dofinansowania zostaje wszczeta procedura podpisania umowy o finansowanie ofrzymaniu uchwaly o z DFR/DFS kopii uchwaly
1. P-DIZ wyborze do zadekretowanej przez
dofinansowania wilasciwego Dyrektora/z-ce
: Dyrektora, K-DIZ
W przypadku przyznania dofinansowania po uzyskaniu informacji o wyborze do | Niezwlocznie po Pismo do Beneficienta
dofinansowania, Pracownik sporzadza pismo z prosba o przygotowanie i dostarczenie do | otrzymaniu uchwaly o dotyczace koniecznosci
P-DIZ siedziby DIZ przez Beneficjenta we wskazanym terminie dokumentow niezbednych do | wyborze do zlozenia dokumentow
podpisania umowy/zatacznikow do umowy. dofinansowania niezbednych do

podpisania




umowy/zatacznikow do
L umowy
K-DIZ/ Akceptuje i parafuje pismo niezwlocznie Jw.
Dyrektor/
Zastepca
Dyrektora
Dostarczenie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy niezwlocznie Dokumenty niezbedne do
Beneficjent podpisania
umowy/zalaczniki
Pracownik DIZ sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ zatacznikéw do umowy na podstawie | Niezwiocznie po Zatacznik a.56 Lista
2 P-DIZ listy sprawdzajacej. uzyskaniu dokumentow sprawdzajaca
kompletno$¢ dokumentacji
Przygotowuje umowe o finansowanie, zgodnie z projektem umowy o finansowanie projektu. | Niezwlocznie po Umowa o finansowanie
3 P_DIZ Do kazdego z dwoch egzemplarzy umowy dotgczane sq zatgczniki wymienione w zakonczeniu weryfikacji
’ wynegocjowanym i przyjetym przez ZWL wzorze umowy. dokumentéw, o ktdre;
mowa w pkt 2.
W przypadku uchybien w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia brakéw, pracownik niezwlocznie Informacja do Beneficjenta
przygotowuie informacje do Beneficjenta o koniecznosci ich uzupetnienia lub skorygowania i 0 koniecznosci
41 P-DIZ dostarczenia do siedziby DIZ we wskazanym przez IZ terminie. uzupelnienia brakow lub
dokonanie korekty
Zlozonych dokumentow
Akceptuje informacje o konieczno$ci uzupetnienia lub skorygowania uchybien lub brakéw niezwlocznie Informacja do Beneficjenta
w dostarczonej dokumentacji. 0 koniecznosci
K-DIz/ uzupelnienia brakéw lub
42 Dyrektor/ dokonania korekty
' Zastegpea - Zlozonych dokumentow
Dyrektora zaakceptowane przez
Kierownika/Dyrektora/Z-ce
; Dyrektora
W przypadku niezlozenia przez Beneficjenta uzupetnionych/poprawionych dokumentow Niezwlocznie po terminie, | Informacja ponaglajaca do
w wyznaczonym terminie, pracownik przygotowuie kolejne informacie ponaglajace o w ktorym Beneficient miat | Beneficjenta
koniecznosci dostarczenia do siedziby DIZ dokumentow w kolejnych, wyznaczonych przez | dostarczy¢ uzupefnione o koniecznosci
43 P-DIZ iZ termi ; - )
erminach. : dokumenty uzupetnienia brakéw lub
ﬁ dokonania korekty
: , ; Sl zlozonych dokumentow
K-Dlz/ Akceptuje i parafuje informacje ponaglajaca. niezwlocznie Informacja ponaglajaca do
44 | Dyrektor i Beneficjenta
' Zastepca 0 koniecznosci
Dyrektora uzupetnienia brakow lub




dokonania korekty
zZlozonych dokumentow

zaakceptowane przez
Kierownika/Dyrektora/Z-ce
Dyrektora
W przypadku nie otrzymania odpowiedzi od Beneficjenta (nieziozenia uzupelnionych/ niezwtocznie Przygotowanie pisma na
poprawionych dokumentéw), lub w przypadku otrzymania pisemnej informacji od ZWL - zgodnie z
45 P_DIz Beneficjenta o braku mozliwoci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami, procedurami
' Pracownik DIZ przygotowuje informacje na ZWL w przedmiotowej sprawie z prosbg o wewnetrznymi UMWL
podjecie decyzji dotyczacej dalszego postepowania.
46 P-DIZ Informacja na temat rozstrzygniecia ZWL w sprawie zostaje przekazane do DFR/DFS niezwlocznie
47 P-DER/P-DFS W przypadku decyzji o rezygnacji z dalszych rozméw z Beneficjentem zmierzajgcych do
' podpisania umowy - dalsze postepowanie zgodnie z procedurg; dla DFR /DFS.
W przypadku dostarczenia przez Beneficjenta dokumentow niezbednych do podpisania niezwlocznie
umowy, Pracownik DIZ weryfikuje przediozone zatgczniki do umowy zgodnie z lista
5. P-DIZ sprawdzajacg kompletnos¢ dokumentacji. W przypadku pozytywnie zweryfikowanych
zalgcznikow przechodzi do kolejnych czynnosci zmierzajacych do podpisania umowy.
W przypadku dalszych uchybien pracownik DIZ przechodzi do punktu 4.1
6 P-DIZ/ K- Parafuje projekt umowy na jednym z dwdch przygotowanych egzemplarzy. niezwlocznie Projekt umowy
) DIZ/ Dyrektor
7 P_DIZ Przekazuje projekt umowy o finansowanie do Radcy Prawnego UMWL. niezwlocznie jw.
Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt umowy (2 egz.) | Niezwlocznie po jw.
8 P-DIZ wraz z zatacznikami do Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego celem weryfikacii. uzyskaniu akceptacji
Radcy Prawnego
W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy w DF, Pracownik DIZ dokonuje korekti | niezwiocznie - Projekt umowy -
zgodnie z pkt 3 lub w przypadku biednych zalacznikéw do umowy zgodnie z punktem 4.1. poprawiony
9 P_DIZ - informgcja do
Beneficjenta o
konieczno$ci poprawy
dokumentow
Podstawg podpisania umowy jest uchwata ZWL ws. dofinansowania projektu. =
W trakcie prac nad projektem umowy, ale nie pozniej niz przed podpisaniem umowy, niezwlocznie

1 P-DIZ

Pracownik DIZ weryfikuje fakt niepodiegania wykluczeniu z mozliwoéci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich
na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst
jednolity: Dz. U. 22013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), na podstawie informacji z MF o
niewykluczeniu podmiotéw z mozliwosci uzyskania wsparcia.




Przed przekazaniem umowy do podpisu, Pracownik DIZ dokonuje sprawdzenia, czy
2 P-DIZ przedmiotowa umowa miesci sie w limicie kontraktacji przekazanym do 1Z RPO na dany niezwtocznie
miesiac przez Ministerstwo Finansow.

Umowa zostaje podpisana zgodnie z reprezentacjg wskazang w jej tresci. P-DIZ dokonuje weryfikacji, czy osoba reprezentujaca Beneficjenta posiada odpowiednie petnomocnictwo do podpisania umowy o
finansowanie.

Po podpisaniu umowy przez obie strony, Pracownik DIZ uzupetnia oba egzemplarze umowy | niezwlocznie Umowa o finansowanie
P_DIZ o date. Jeden egzemplarz umowy wraz z zatacznikami jest przechowywany w DIZ
(zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z zalacznikami przekazany jest
Beneficjentowi.
P_DIZ Przygotowuje pismo do DFR/DFS informujace o podpisaniu umowy o finansowanie wraz z niezwlocznie Pismo wraz z kopig
kopig umowy umowy
P-DIZ Pracownik DIZ wprowadza zawartg umowe do SL2014 niezwlocznie
System Przesyta automatycznie informacje dotyczace podpisanej umowy do SL2014. niezwlocznie
LS12020
K-Diz/ Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo niezwlocznie Pismo do DFR/DFS
zaakceptowane/
Dyrektor/ ;
Zastepca pgdplsape przez
Dyrektora Kierownika/Dyrektora/ Z-
ce Dyrektora
Pracownik DIZ przekazuje pismo wraz kopig umowy i zalgcznikami do DFR/DFS niezwitocznie Pismo do DFR/DFS, kopia
p-DIZ umowy i zatgczniki do

umowy

Weryfikacja umowyl aneksow do umowy o finansowanie projek{ow w ramach Instrumentow Finansowych

Umowa o finansowanie projektu wptywa w dwdch egzemplarzach wraz z zalgcznikami (tj. Niezwlocznie
whnioskiem o finansowanie realizacji projektu i petnomocnictwem dla osob reprezentujacych
podmiot podpisujacy umowe w imieniu potencjainego Beneficjenta) Jeden egzemplarz

1. DF. VI winien by¢ wcze$niej zaparafowany przez Dyrektora DIZ oraz Radce Prawnego. Nastgpnie
dokument jest rejestrowany przez pracownika DF. VI i przekazywany do Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego, ktéry dekretuje dokumenty na Il z - ce Dyrektora, ktéry nastepnie
przekazuje dokumenty do Kierownika DF II.

9 Kierownik DF. | Weryfikuje wstepnie, dekretuje, a nastepnie przekazuje dokumenty do Pracownika A. Niezwlocznie
I
Weryfikuje dokumenty pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz na podstawie listy Niezwlocznie Weryfikacja odbywa sie
3 Pracownik A | sprawdzajgcej stanowigcej zalacznik b1.1.10 a nastgpnie przekazuje dokumenty do przy pomocy listy
DF. I weryfikacji Pracownikowi B. sprawdzajacej stanowigce

zatacznik b1.1.10




4 Pracownik B | Weryfikuje dokumenty zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu®, a nastepnie sporzadza liste Niezwlocznie
DF. Il sprawdzajaca stanowiacg zatacznik b1.1.10 i przekazuje dokumenty do kierownika DF |I.
Weryfikuje dokonane czynnosci i zatwierdza wynik weryfikacji na liscie sprawdzajacej Niezwiocznie W przypadku pozytywnej
WKisrowrik stanowigcej zalacznik b1.1.10. weryfikacji nalezy przejs¢ do
5 DF I pkt 9 natomiast przy
o negatywnym wyniku
obowigzuja pkt 6 — 8
6 Il'z-ca Parafuje liste sprawdzajacq stanowiacg zatacznik b1.1.10, na kiérej znajdujq sie wypisane Niezwlocznie
dyrektora DF | bledy i uchybienia.
Skarbnik Zatwierdza wynik negatywnej weryfikacji poprzez zlozenie podpisu na pismie informujacym | Niezwlocznie
7. Wojewddztwa | o negatywnej weryfikacji.
Lubuskiego
PHEBRHIA Wprowadza do ewidencji podreczne; zweryﬁ!<owanq negatywnie umowe. Ew.idencja zawiera | Niezwlocznie
8. DF Il numer umowy, nazwe Beneficjenta, tytut projektu, catkowite wydatki, wydatki kwalifikowalne
' oraz kwote dofinansowania. Nastepnie dokumenty przekazane zostajg do DIZ.
9 llz-ca Parafuje liste sprawdzajaca dotyczacq pozytywnej weryfikacji umowy. Niezwlocznie
' dyrektora DF
10 Skarbnik Zatwierdza wynik pozytywnej weryfikacji poprzez zlozenie na umowie o dofinansowanie Niezwlocznie
‘ Wojewodziwa | kontrasygnaty oraz podpisu na pismie informujgcym o pozytywnej weryfikacji dokumentu
Wprowadza do ewidencji podrecznej zweryfikowang pozytywnie umowe. Ewidencja zawiera | Niezwlocznie
11. Pracownik A | numer umowy, nazwe Beneficjenta, tytut projektu, catkowite wydatki, wydatki kwalifikowalne

oraz kwote dofinansowania. Nastepnie dokumenty przekazane zostajg do DIZ.

AA7.2. Ogoine zasady wprowadzania zm'ian w projekcie /umowie o finansowanie instrumentéw finansowych

Zmiana ktoregokolwxek z zatgeznikow do Umowy o finansowanie przy zgodnej woli stron, nie wymaga sporzqdzenia aneksu

Zmiana tresci Umowy wymaga formy plsemnej i dokonywana jest w formie aneksu do Umowy pod rygorem Niewaznosci.

Beneficjent/ 1IZ
RPO

Beneficjent zglasza zmiany W zapisach umowy lub projekcie z zachowaniem formy pisemnej.

niezwlocznie

Pismo od Beneficjenta
okreslajacy zakres
zmian/propozycja IZ w
zakresie zmian.




Inicjatorem wprowadzenia zmian w projekcie moze by¢ rowniez IZ RPO, m.in. w sytuacji, gdy
w wyniku analizy sprawozdan i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiagniecia wskaznikow produktu i rezultatu projektu.

IZ RPO, po dokonanej weryfikacji akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezbedne dla
prawidlowe] realizacji projektu. Warunki zmiany umowy o finansowanie okreslone sa w
umowie.

W sprawach niewskazanych w umowie o finansowanie, jako warunkujace koniecznosé
sporzadzenia aneksu do umowy, wymdg uzyskania akceptacji IZ RPO uwaza sie za
speiniony, jezeli zmiany w umowie zostang przedstawione przez Beneficjenta pisemnie, a IZ
RPO rowniez pisemnie wyrazi zgode na proponowane zmiany, pod rygorem niewaznosci.

Do czasu zatwierdzenia przez IZ RPO zmian, Beneficjent realizuje zmieniony projekt na
wlasne ryzyko.

Formularz wprowadzania
zmian w projekcie
(zalacznik b1.1.9 do IW IZ
RPO-L2020)

P -DFR/DFS

Rozpatruje zaproponowane przez Beneficjenta zmiany, a nastepnie sporzadza opinig
0 zasadnosci wprowadzenia zmian/informacje o konieczno$ci wydania opinii przez

W terminie 14 dni od
zgloszenia zmian przez

- Opinia (informacja) o
zasadnosci wprowadzenia

ekspertow/przekazuje sprawe na posiedzenie Zarzadu. Beneficjenta. W zmian/koniecznosci
uzasadnionych wydania opinii przez
przypadkach (np. ekspertow
koniecznos¢ dokonania
opinii) termin - Pismo na Zarzad w
rozpatrywania zmian moze | SPrawie akceptacji
ulec wydluzeniu. wprowadzania zmian w
projekcie wraz z kopig
pisma Beneficjenta oraz
Formularzem
wprowadzania zmian w
projekcie
K - DFRIDFS Akceptuje i parafuje/podpisuje opinig o zasadnosci wprowadzania zmian/informacje Niezwlocznie, jednak nie | - Opinia (’infomacja) ) _
Dyrektor 0 koniecznosci wydania opinii przez Ekspertow/przekazuje sprawe na posiedzenie Zarzadu. | dluzej niz 4 dni zasadnosci wprowadzenia
zmian/koniecznosci




Zastepca

wydania opinii przez

Dyrektora ekspertow
- Pismo na Zarzad w
sprawie akceptacji
wprowadzania zmian w
projekcie
zaakceptowany/
podpisany przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-
ce Dyrektora
wraz z kopig pisma
Beneficjenta oraz
Formularzem
wprowadzania zmian w
projekcie
ZWL Podejmuje decyzjg w zakresie zasadnosci wprowadzenia do umowy zaproponowanych zgodnie z procedurg
zmian kierowania na ZWL
W przypadku zmian warunkujgcych konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy, ktére w w terminie 7 dni od - Pismo do Beneficjenta
calosci uzyskaly akceptacje ZWL, Pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o akceptacji opinii informujace o zgodzie na
koniecznosci dostarczenia dokumentow niezbednych do sporzadzenia aneksu do umowy, ti. | wprowadzania zmian w wprowadzenie
dwaoch egzemplarzy zaktualizowanego wniosku aplikacyjnego, uwzgledniajacego projekcie przez ZWL. Zmian/czesci zmian
zaakceptowane zmiany, oraz innych wymaganych dokumentow, (jesli dotyczy). Termin informowania
P _ DFRIDFS Beneficjenta o decyzji IZ
ApL W s'praW|e P rz y 1. Pismo do Beneficjenta
. g - . . . - w catosci lub czesci ; ;
Jezeli ZWL czgsciowo zaakceptuje zaproponowane zmiany, Pracownik przygotowuje pismo ; informujace o braku zgody
do Beneficjenta z podaniem merytorycznego uzasadnienia decyzji zap.roponowanyc'h zm|z:m na wprowadzenie zmian
lub ich odrzucenia, moze
zosta¢ wydiuzony w

przypadku koniecznosci
przeprowadzenia




W przypadku braku akceptacji przez ZWL zaproponowanych zmian, Pracownik
przygotowuje pismo z podaniem merytorycznego uzasadnienia decyzji oraz informacja, iz
istnieje mozliwosc realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami, o ile sg one nadal
mozliwe/aktualne.

Nie wyraza sig zgody na zmiany zaopiniowane negatywnie przez ekspertow.

postepowania
wyjasniajacego lub w
innym uzasadnionym
przypadku

Akcéptuje i parafuje pismo.

K -DFR/DFS niezwlocznie, jednak nie | j.w.
Dyrektor/ diuzej niz 2 dni
5.1
Zastepca
Dyrektora
Dostarcza dokumenty niezbedne do sporzadzenia aneksu do umowy, w przypadku w terminie 7 dni od
zaakceptowania przez ZWL zgtoszonych zmian. momentu otrzymania
przez Beneficjenta pisma.
W przypadku czesciowej
Dostarcza informacje nt. mozliwosci realizacji projektu zgodnie pierwotnymi zatozeniami, akeeptacji zmian
. o ile sg one nadal mozlive/aktualne - w przypadku braku akceptacji przez ZWL zgloszonych Beneficjent moze wystapic
6. Beneficjent zmian w projekcie. 0 wydluzenie tego terminu,
jesli wymagana jest
analiza zakresu
zaakceptowanych przez
ZWL zmian i konsekwencji
dalszej realizacji umowy
po jego stronie.
Pracownik sporzadza pismo informujace DIZ o konieczno$ci dokonania zmian w projekcie/ | Niezwlocznie Pismo do DIZ informujace
- P. DFRIDFS aneksowania umowy lub dokonania zmian w zatacznikach do umowy 0 koniecznosci zmian w

projekcie/umowie/zatgczni
kach do umowy




K-DFRIDFS | Akceptuje i parafuje pismo. niezwiocznie, jednak nie | j.w.
Dyrektor/ diuzej niz 2 dni
8
Zastepca
Dyrektora
Pracownik przekazuje pismo wraz z kompletem dokumentow niezbednych do sporzadzenia | Niezwlocznie Pismo informujace o
aneksu do umowy, tj. dwoch egzemplarzy zaktualizowanego wniosku aplikacyjnego, zZmianach wraz z
9 P-DFR/DFS | uwzgledniajacego zaakceptowane zmiany, oraz innych wymaganych dokumentow, (jesli kompletem dokumentow
dotyczy). niezbednych do dokonania
zZmian w umowie
Pracownik DIZ sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ zatgcznikow. niezwlocznie, jednak nie
10 P-DIZ o
diuzej niz 2 dni
Przygotowuje aneks do umowy zgodnie z treécig zaakceptowanych zmian Niezwiocznie po - Aneks do umowy
zakoniczeniu weryfikacji finansowanie
1 P-DIZ dokumentow, jednak nie
Do kazdego z dwéch aneksow umowy dotaczane sa zataczniki, ktore wymagajg zmiany Wi i &
(jesli dotyczy) .
W przypadku uchybieri w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia brakow, pracownik niezwlocznie Informacja do Beneficjenta
przygotowuje informacje do Beneficjenta o koniecznosci ich uzupetnienia lub skorygowania i 0 koniecznosci
12 P-DIZ dostarczenia do siedziby DIZ we wskazanym przez IZ terminie. uzupetnienia brakéw lub
¥ dokonanie korekty
zZlozonych dokumentow
Akceptuje informacjg o koniecznoéci uzupelnienia lub skorygowania uchybier lub brakéw | niezwlocznie Informacja do Beneficjenta
e w dostarczonej dokumentacji. ' o koniecznosci
K-DIZ/ - ; uzupetnienia brakéw lub
3 Dyrektor/ dokonania korekty
Zastepca Zlozonych dokumentow
Dyrektora zaakceptowane przez
Kierownika/Dyrektora/Z-ce

Dyrektora




W przypadku dostarczenia przez Beneficjenta dokumentow niezbednych do sporzadzenia

niezwlocznie, jednak nie

aneksu do umowy, Pracownik DIZ weryfikuje przediozone zatgczniki dluzej niz 2 dni
14 P-DIz W przypadku pozytywnie zweryfikowanych zalacznikéw przechodzi do kolejnych czynnosci
zmierzajgcych do zawarcia aneksu do umowy.
W przypadku dalszych uchybien pracownik DIZ przechodzi do punktu 12
P_DIZ/ K- Parafuje projekt aneksu do umewy na jednym z dwach przygotowanych egzemplarzy. niezwlocznie Projekt aneksu do umowy
L DIZ/ Dyrektor
Przekazuje projekt aneksu do umowy o do Radcy Prawnego UMWL. niezwiocznie jw.
16 P-DIZ
Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt aneksu do Niezwlocznie po jw.
17 P-DIZ umowy (2 egz.) wraz z zatacznikami do Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego celem uzyskaniu akceptacji
weryfikacji. Radcy Prawnego
W przypadku negatywnej weryfikacji projektu aneksu do umowy w DF, Pracownik DIZ niezwiocznie - Projekt aneksu do
dokonuje korekt i zgodnie z pkt 15 lub w przypadku blednych zatacznikéw do umowy umowy — poprawiony
zgodnie z punktem 12
18 P-DIZ - informacja do
Beneficjenta o
koniecznosci poprawy
dokumentow

Aneks do umowy zostaje podpisany zgodnie z reprezentacjg wskazana w jego tresci. P-DIZ dokonuje weryfikacji, czy osoba reprezentujaca Beneficienta posiada odpowiednie peinomocnictwo do podpisania

aneksu do umowy o finansowanie.

19

P-DIZ

Po podpisaniu aneksu do umowy przez obie strony, Pracownik DIZ uzupeinia oba
egzemplarze aneksow o date. Jeden egzemplarz aneksu do umowy wraz z zatacznikami
jest przechowywany w DIZ (zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z
zalacznikami przekazany jest Beneficjentowi.

niezwlocznie

Aneks do umowy wraz
zalgcznikami (jesli
dotyczy)




2 ' P_DIZ Przygotowuje pismo do DFR/DF S informujace o podpisaniu aneksu do umowy o niezwlocznie Pismo wraz z kopig
- finansowanie wraz z jego kopia aneksu do umowy
21 P-DIZ Pracownik DIZ wprowadza zawarty aneks do umowy do SL2014
2 System Przesyla automatycznie informacje dotyczace podpisanego aneksu do umowy do SL2014.
LS12020
K—DIz/ Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo niezwlocznie Pismo do DFR/DFS
zaakceptowane/
Dyrektor/ )
23 S podpisane przez
bl Kierownika/Dyrektoral Z-
Dyrektora
ce Dyrektora
Pracownik DIZ przekazuje pismo wraz kopig aneksu do umowy i zatacznikami do DFR/DFS | niezwlocznie Pismo do DFR/DFS, kopia
24 P-DIZ aneksu do umowy i
zalgezniki do umowy

A.17.3.0gé!ne zasady rozwigzania umowy o finansowanie instrumentow finansowych

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron za wypowiedzeniem zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o finansowanie.
Umowa moze zostac rozwigzana bez wypowiedzenia, w przypadku gdy ktdrakolwiek ze stron dopusci sig istotnego naruszenia postanowiefi umowy.
Rozwigzanie umowy bez wypawiedzenia nastgpuje w drodze pisemnego powiadomienia drugiej strony, zawierajacego uzasadnienie rozwiazania Umowy bez wypowiedzenia oraz termin rozwigzania umowy.

Strona dokonujaca rozwigzania umowy bez wypowiedzenia odstepuje od rozwigzania Umowy, jezeli strona naruszajgca istotne postanowienie umowy dokonata usuniecia naruszenia w terminie przez nig,
wskazanym,

Beneficient/ IZ Beneficient zglasza potrzebe rozwigzania umowy z zachowaniem formy pisemnej. niezwlocznie Pismo od Beneficjenta

1. RPO okreslajace sposob
Inicjatorem rozwiazania umowy moze by¢ réwniez IZ RPO. rozwigzania umowy,




Umowa moze zoslat rozwiszana przez kazdg ze stron za wypowiedzeniem zgodnie z
zasadami ckreslonymi w umowie o finansowanie.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana bez wypowiedzenia, w przypadku gdy ktérakolwiek ze stron
dopusci sie istotnego naruszenia postanowien Umowy.

warunki rozwigzania i
podajgce przyczyny.

P--DFR/IDFS | Rozpatruje powody rezwigzania umowy wniesione przez Beneficjenta, a nastepnie W terminie 14 dni od - Opinia (informacja) o
sporzadza opinie o zasadno$ci rozwigzania umowy /informacie o koniecznosci wydania zgloszenia przez zasadnosci
opinii przez ekspertow/przekazuje sprawe na posiedzenie Zarzadu. Beneficjenta checi wypowiedzenia
rozwigzania umowy. W umowy/koniecznosci
uzasadnionych wydania opinii przez
przypadkach (np. ekspertow
konieczno$¢ dokonania
opinii) termin - Pismo na Zarzad w
rozpatrywania moze ulec | SPrawie rozwigzania
wydluzeniu. umowy wraz z kopig
pisma Beneficjenta
Akceptuje i parafuje/podpisuje opinie o zasadno$ci rozwigzania umowy/informacie o Niezwlocznie, jednak nie | - Opinia (informacja) o
koniecznosci wydania opinii przez Ekspertow/przekazuje sprawe na posiedzenie Zarzadu. diuzej niz 4 dni zasadnosci
wypowiedzenia
umowy/koniecznosci
wydania opinii przez
ekspertow
K-DFRIDFS )
Dyrekior/ - Plsmo na Zgrzqd.w
Zastepca sprawie rozwigzania
Dyrektora e
podpisane przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-
ce Dyrektora
wraz z kopig pisma

Beneficjenta




I Podejmuije decyzje w zakresie zasadnosci rozwiazania umowy lub wypowiedzenia

zgodnie z procedurg,

rozwigzania umowy, w przypadku decyzji Beneficjenta o zaprzestaniu realizacji projektu lub

zakonczeniu weryfikacji

rozwigzania umowy /

4 ZWL warunkow umowy kierowania na ZWL
W przypadku akceptacji rozwigzania umowy przez ZWL, Pracownik przygotowuje pismo w terminie 7 dni od - Pismo do Beneficjenta
informacyjne, w tym przekazujgce informacje 0 rozpoczeciu procesu rozwigzania umowy. akceptacii opinii informujace o zgodzie na
wypowiedzenia/rozwigzani | rozwigzanie umowy
a umowy przez ZWL.
Termin informowania
Beneficjenta o decyzji IZ
5 P _ DERIDES RPO w sprav\{le, moze
zosta¢ wydluzony w
przypadku koniecznosci
przeprowadzenia
postepowania
wyjasniajacego lub w
innym uzasadnionym
przypadku
K-DFR/IDFS | Akceptuje i parafuje pismo. niezwiocznie, jednak nie | jw.
Dyrektor/ diuzej niz 2 dni
5.1
Zastepca
Dyrektora
6 P- DFRIDFS Pracownik sporzadza pismo informujace DIZ o podjeciu decyzji w sprawie rozwigzania Niezwlocznie Pismo do DIZ informujgce
umowy/podjeciu decyzji przez ZWL o rozwigzaniu umowy 0 rozwigzaniu umowy
K-DFR/DFS | Akceptuje i parafuje pismo. niezwlocznie, jednak nie | j.w. -
Dyrektor/ duzej niz 2 dni
6.1
Zastepca
Dyrektora
6.2 P- DFR/IDFS | Pracownik przekazuje pismo Niezwlocznie jw.
7 P-DIZ Przygotowuje na podstawie otrzymanych informacji z DFR/DFS porozumienie w sprawie Niezwlocznie po Porozumienie w sprawie | -




! rozwiazanie umowy w przypadku decyzji 1Z RPO-L2020 dotyczacs] viypowiedzenia
warunkow umowy

dokumentéw, jednak nie
dluzej niz 5 dni

rozwigzanie umowy o
finansowanie

Parafuje ﬁei(t porozumienia w sprawie rozwiqza-rﬁaﬂmowy/ rozwigzanie umowy na niezwtocznie Projekt porozumienia w
8 P-DIZ/ K- jednym z dwoch przygotowanych egzemplarzy. sprawie rozwigzania
DIZ/ Dyrektor umowy / rozwigzanie
umowy o finansowanie
Przekazuje projekt dokumentéw do Radcy Prawnego UMWL. niezwlocznie jw.
9 P-DIZ
T Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt porozumieniaw | Niezwlocznie po jw.
10 P-DIZ sprawie rozwigzania umowy / rozwigzanie umowy do Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego uzyskaniu akceptacji
celem weryfikagji. Radcy Prawnego
- . >I£)IZ W przypadku negatywne] weryfikacji projektu dokumentow w DF, Pracownik DIZ dokonuje | niezwlocznie w.

korekt i zgodnie z pkt 7

Porozumienie w sprawie rozwigzania umowy zostaje podpisane zgodnie z reprezentacjg wskazang w jego tresci. P-DIZ dokonuje weryfikacii, czy osoba reprezentujgca Beneficjenta posiada odpowiednie

petnomocnictwo do podpisania porozumienia.

12

P-DIZ

Porozumienie w sprawie rozwigzania umowy jest podpisywane przez obie strony, Pracownik
DIZ uzupelinia oba egzemplarze. Jeden egzemplarz porozumienia przechowywany w DIZ
(zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z zatacznikami przekazany jest
Beneficjentowi.

W przypadku rozwiazania umowy (dokonywanego jednostronnie przez IZ RPO-L2020), jest
ono podpisane przez IZ RPO-L2020 i jeden z egzemplarzy zostaje przekazany ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

niezwlocznie

Porozumienie w sprawie
rozwigzania umowy

Rozwigzanie umowy




Wojewoddztwa
Lubuskiego w

sprawie
mechanizmow

wdrazania

3 ' b_DIZ Przygotowuje pismo ao DFR/DES informujace o zawarciu porozumienia w sprawie niezwlccznie Pismo wraz z kopig
1 - rozwigzania umowy / o przekazaniu rozwiazania umowy do Beneficjenta wraz z jego kopig dokumentow
| Pracewnik DIZ wprowadza stosowne informacje do SL2014, w pfzypadku rozwiazania
14 P-DIZ . . . .
umowy po otrzymaniu potwierdzenia odbioru.
System Przesyta automatycznie informacje dotyczace podpisanej umowy do SL2014.
15
LSI2020
L _
' K-DIz/ Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo niezwlocznie jw.
16 Dyrektor/
Zastepca
Dyrektora
Pracownik DIZ przekazuje pismo wraz kopig dokumentoéw do DFR/DFS niezwlocznie Pismo do DFR/DFS, kopia
17 P.DIZ porogumugma W sprawie
rozwigzania umowy /
rozwigzania umowy
oo, u:iosezyj
dotychcz is zmieniony: ;
ychczasowy Zapis zmieniony —n
zapis: .
nie
B.7.
INSTRUMENTY
FINANSOWE
Ze wzgledu na brak
ostatecznej decyzji | B.7. INSTRUMENTY FINANSOW
Zarzadu S ha-brak-ostateczne} DFRII




instrumentow
finansowych
niniejsze procedury
moga ulec zmianie.
‘ B7.3. Weryfikacja
terminowosci
skiadania wnioskow
o platnos¢ przez
i Beneficjentow
1.
' 1. Beneficjent jest
zobowiazany  do
l sktadania wniosku o

B.7.3. Weryfikacja terminowosci skiadania wnioskow o platnos¢ przez Beneficjentow

‘ olatnost, €5 1. 1. Beneficjent-jest zobowiazany-de-skladania-whiosku-o-platnesé—ce-najmniej-raz-ra-trzy-miesigee- Pierwszy wniosek o platnosc skladany jest przez | DFRIII
Beneficjenta w terminie wskazanym w umowie o finansowanie projektu.
najmniej raz na trzy
miesigce. Pierwszy
wniosek o platnos¢
| skladany jest przez
Beneficjenta w
terminie wskazanym
w umowie/ decyzji o
dofinansowanie. )
B.7.1. B.7.1. KONTRAKTACJA SRODKOW W ZAKRESIE INSTRUMENTOW FINANSOWYCH
KONTRAKTACJA Do-uzuipelniepia-wkolejnej-wersfi-lWHZ RPO-L2020.
SRCDKOW W ' Zgodnie z zapisaini ustawy z dnia 11 lipca 2014 . o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
ZAKRESIE finansowej 2014-2020 (ustawy wdrozeniowej), wybor projektow do dofinansowania nastepuje w trybie pozakonkursowym.
Lﬁﬁ;ﬁgg&v%%w Tryb pozakonkursowy moze by¢ zastosowany do wyboru projektow, ktérych wnioskodawcami, ze wzgledu na charakter lub cel projektu, moga
Do uzupelnienia w byé jedynie podmioty jednoznacznie okre$lone przed zltozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
I;(:i(zj)nszow;rs;l Wiz B.7.1.1. Opracowanie/aktualizacja kryteriow wyboru podmiotu DFR.II

: Przygotowuja  propozycje  kryteriow  wyboru | W terminie Propozycja
Pracownik 5 p
1. podmiotu. wskazanym kryteriow
DFR.lI/Pracow ) . » . ’
nik DFS Przekazuja projekt kryteriow do Kierownika wyboru
DFR/DFS w celu ich weryfikacji i akceptacji. podmiotu.




przéz' Kierownika
DFR.

Kicrownik Weryfikuje i  parafuje/akceptuje  propozycje
DFR.Il/ kryteriw wyboru podmiotu | przekazuje do
DFS Dyrektor | akceptacji przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora DFR/
‘ /Z-ca Dyrektora | DFS.
, DFR/DFS
‘ X . ’ | Przekazuje, zaakceptowanq"prrzez Dyrektora/Z-ce | Niezwlocznie po
Pracownik Dyrektora DFR/DFS, propozycje kryteriow wyboru | uzyskaniu
DFRII podmiotu w wersji elektronicznej do DIZ celem | akceptacji
zaopiniowania. Dyrektora/Z-cy
Dyrektora DFR.
. Opiniuje/nanosi zmiany do propozycji kryteriow w | W terminie 7
Pracownik DIz trybie rejestruj zmiany/w formie  komentarzy. | roboczych dni
Zmiany akceptuje Kierownik/Dyrektor DIZ. od otrzymania
Kryteriow.
’ | Analizuje zgloszone przez DIZ uwagi. W przypadku | W terminie 7
| Pracownik | braku zastrzezeri do zgloszonych uwag, nanosi | roboczych dni.
| DFR.II zmiany do propozycji kryteriow wyboru podmiotu.
‘ W przypadku watpliwosci przekazuje swoje
odniesienia do zgfoszonych uwag Kierownikowi
DFR.
Weryfikuje i akceptuje zmieniona propozycje | W terminie 5
. . kryteriow wyboru podmiotu i przekazuje je do | roboczych dni.
Kierownik Dyrektora DFR.
DFR.IiDyrektor W przypadku, gdy DFR uzna zaproponowane przez
/Z-ca Dyrektora DIZ zmiany za niezasadne, sporzadza uzasadnienie
DFR i przekazuje do DIZ. W sytuacji gdy DIZ dalej
podtrzymuje swoje stanowisko, decyzje w sprawie
podejmuje wiasciwy Cztonek ZWL, kierujacy danym
obszarem spraw.
Dyrektor/Z-ca | Zatwierdza propozycje kryteriow wyboru podmiotu.
Dyrektora DFR




