B3.2 Zawieranie umow o dofinansowanie/decyzji/porozumien

Koricowym etapem procedury naboru i oceny wnioskow jest podpisanie umowy o
dofinansowanie  projektu/porozumienia/przyjecie  decyzji o  przyznaniu
dofinansowania pomiedzy Beneficientem i Instytucjq Zarzadzajacg oraz
zabezpieczenie prawidiowej realizacji ww. umowy/porozumienia/ decyzji.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy wdrozeniowej zawieranie umow o
dofinansowanie projektu/decyzji/porozumienia z Beneficjentami nalezy do zadan 1Z
RPO. Podstawg wszczecia dziatan, zmierzajacych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu/przyjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania/podpisania
porozumienia, jest odpowiednia uchwafa Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w
sprawie dofinansowania projektow.

Okres zawierania umoéw o dofinansowanie/decyzji/porozumien nie moze
przekroczy¢ 42 dni, liczonych od dnia zlozenia przez Beneficienta poprawnych
dokumentow niezbednych do przygotowania umowy/decyzji/porozumienia*. W
wyjatkowych okolicznosciach, niezaleznych od obu stron i/lub na wniosek
Beneficjenta, termin zawarcia umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia moze
zostac przediuzony. Beneficjent jest wowczas zobowigzany do poinformowania w
formie pisemnej IZ RPO o okolicznosciach, ktore majg wptyw na przediuzenie tego
terminu.

W przypadku:

1. projektow, ktore w trakcie oceny specyficznej uzyskaly pozytywng oceng ale
uwarunkowang koniecznoscia wyrazenia zgody przez Beneficienta (w formie
Oswiadczenia) na proponowane przez IZ RPO uzupetnienie/korekty i dokonaniem
stosownych uzupetnien/korekt.  (Beneficjent zawyzyt koszty kwalifikowalne
inwestyciji, a ekspert stwierdzit, ze wprowadzenie zmian

B3.4. B3:2 Zawieranie umow o dofinansowanie/decyzji/porozumien

Koncowym etapem procedury naboru i oceny wnioskow jest podpisanie umowy o
dofinansowanie  projektu/porozumienia/przyjesie——desyzji——e——przyznaniu
dofinansowania pomiedzy Beneficjentem-Wnioskodawcg i Instytucjg Zarzadzajacy
lub przyjecie uchwaly ws. decyzji o przyznaniu dofinansowania dla projektu
wlasnego oraz zabezpieczenie prawidlowej realizacji ww- umowy o

dofinansowanie /perezumienial—decyzji (w przypadku porozumienia i decyzji
zabezpieczenie nie jest wymagane).

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy wdrozeniowej zawieranie-uméw umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia decyzji/porozumienia z Beneficientami
Whnioskodawcami czy tez wydawanie decyzji ws. dofinansowania nalezy do
zadan IZ RPO. Podstawa wszczecia dziatan, zmierzajacych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu/przyjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania/podpisania
porozumienia, jest odpowiednia uchwala Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w

sprawie definansowania-Projekiow zatwierdzenia listy rankingowej po KOP.

Okres zawierania uméw o dofinansowanie/decyzji/porozumien nie moze
przekroczy¢ 42 dni kalendarzowych, liczonych od dnia zloZenia przez
Wnioskodawce Beneficienta poprawnych — dokumentéw niezbednych do
przygotowania umowy/decyzji/porozumienia. W wyjatkowych okolicznosciach,
niezaleznych od obu stron ilub na wniosek Wnioskodawcy Benrefisjenta, termin
zawarcia umowy o dofinansowanie/ decyzji/porozumienia moze zosta¢ przediuzony.
Beneficient Wnioskodawca jest wowczas zobowigzany do poinformowania w
formie pisemnej 1Z RPO o okoliczno$ciach, ktore majg wptyw na przedtuzenie tego
terminu.  Wnioskodawca ma takze prawo zrezygnowa¢ z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia. W tym celu Wnioskodawca skfada pisemny
whniosek dotyczacy rezygnacji z podpisania umowy decyzji/porozumienia.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy sktadane jest przez Beneficjenta
w terminie i w formie okreslonej w umowie o dofinansowanie.
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w przedmiotowym zakresie jest mozliwe).

2. projektow, ktére w trakcie oceny Srodowiskowe] uzyskaly ocene pozytywna, ale
uwarunkowang konieczno$cia wyrazenia zgody przez Beneficienta (w formie
Oswiadczenia) na proponowane przez eksperta uzupetnienie/korekty i dokonaniem
stosownych uzupetnief/korekt (przedstawiona przez Beneficienta dokumentacja
00S wymagata uzupenienia, a ekspert stwierdzil, ze wprowadzenie zmian w
przedmiotowym zakresie jest mozliwe — nie dotyczy DFR.III)

IZ RPO wraz z pismem informujacym Beneficienta o zakonczeniu oceny
merytorycznej przesyta OSwiadczenie oraz stosowng informacje dotyczacy
sposobu uwzglednienia warunku dotyczacego kosztéw w dokumentacii aplikacyjnej
oraz wyznacza termin wprowadzenia przedmiotowych zmian. Niezlozenie
podpisanego przez Beneficjenta OSwiadczenia w wyznaczonym przez 1Z RPO
terminie oraz nieuwzglednienie przez Beneficienta w dokumentacji aplikacyjnej
zmian wskazanych przez eksperta, moze skutkowac odstapieniem przez IZ RPO
od podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia
projektu i aktualizacjg listy rankingowej w zakresie przyznania projektowi
dofinansowania. (dotyczy DFR.IX).

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” umowa o
dofinansowanie/decyzja/porozumienie ~ zawiera  zapisy dotyczace  zasad
prowadzenia oceny uzupefniajacej, obowigzkow Beneficienta zwigzanych z
uzupetnieniem dokumentacji (w tym terminu zloZenia i zakresu uzupelnienia
dokumentacji) oraz przekazywania platnosci. W przypadku niewywigzania sie
Beneficienta z obowigzku przekazania do IZ RPO-L2020 wymaganej dokumentagji,
umowa o dofinansowanie/decyzja/ porozumienie moze zostac rozwigzana.

Dla projektow typu ,zaprojektuj i wybuduj" procedura zwigzana z zawieraniem
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umow/decyzji/porozumien przebiega analogicznie jak procedura przedstawiona
ponizej.

1. Beneficjent ma prawo zrezygnowa¢ z podpisania umowy/decyzji/porozumienia®.
Fakt rezygnacji z popisania umowy/decyzji/porozumienia powinien by¢
potwierdzony na pismie.

przed podpisaniem * niniejsza procedura obejmuje rowniez sytuacje, w ktorej
Beneficjent z wiasnej woli odstepuje od podpisania umowy/ porozumienia/ decyzji
ze wzgledu na niewypenienie warunku dotyczacego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktére uzyskaty —pozytywng ocene
merytoryczng uwarunkowang koniecznoscig wyrazenia zgody przez Beneficjenta
(w formie Os$wiadczenia) na proponowane przez IZ RPO uzupelnienie/korekty i
dokonanie  stosownych uzupelnien/korekt), iflub niewypefnienie  warunku
dotyczacego uzupelnienia dokumentacji OOS (dotyczy projektow, ktore uzyskaly
pozytywng ocene $rodowiskowa uwarunkowang koniecznoscig wyrazenia zgody
przez Beneficienta (w formie Os$wiadczenia) na proponowane przez IZ RPO
uzupelnienie/korekty i dokonanie stosownych uzupetnien/korekt) - dotyczy
DFR.IX.)

1.1 Przygotowuje pismo o przyjeciu do wiadomosci informacji o rezygnacji z
podpisania umowy/decyzji/porozumienia wraz podaniem informacji 0 mozliwosci
odbioru egzemplarza wniosku wraz z zatacznikami.

2. W przypadku uplywu terminu na ziozenie dokumentow niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu/decyzji/porozumienia®, przygotowuje
do Beneficienta pismo ponaglajace, informujace o koniecznosci dostarczenia do
siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym

Fundusze )
E Europejskie \A Lubuskie

Program Regionalny

Warte zachodu

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

* ¥

**

gk

* g

106




zakresie.

Liczba dni - w terminie 7 dni od dnia, w ktorym Beneficjent zobowigzany byt do
zlozenia dokumentow do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

Dokuemty Pismo ponaglajace Beneficjenta do ziozenia dokumentow niezbednych
do podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia

Uwagi - * niniejsza procedura obejmuje rowniez sytuacje, w ktorej Beneficjent
przekroczyt wyznaczony przez IZ RPO termin wprowadzenia w dokumentagji
aplikacyjnej, zmian zwigzanych z wypetnieniem warunku dotyczacego zmniejszenia
kosztow kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaly pozytywna
oceng merytoryczng uwarunkowang konieczno$cig wyrazenia zgody przez
Beneficienta (w formie OSwiadczenia) na proponowane przez eksperta
uzupeinienie/korekty i dokonanie  stosownych  uzupelnief/korekt) illub
niewypetnieniem warunku dotyczacego uzupeinienia dokumentacji 00$ (dotyczy
projektow, ktore uzyskaly — pozytywng ocene $rodowiskowg uwarunkowang
koniecznoscig wyrazenia zgody przez Beneficienta (w formie Oswiadczenia) na
proponowane przez eksperta uzupetnienie/korekty i dokonanie = stosownych
uzupetnier/korekt — dotyczy DFR.IX))

2. 1. W przypadku uplywu terminu na zlozenie dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu/decyzji/porozumienia, przygotowuje
do Beneficienta Wnioskodawcy pismo ponaglajace, informujgce o koniecznosci
dostarczenia do siedziby DFR wterminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie dokumentow do umowy/decyzji/porozumienia..
Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Liczba dni

- w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym Whnioskodawca zobowigzany
byt do ZoZzenia dokumentow do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

Dokumenty

Pismo ponaglajace Beneficienta— Wnioskodawce do ziozenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia
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2.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace. .
nie dtuzej niz 4 dni jw.

niezwlocznie, jednak

3. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie, przygotowuje do
Beneficjenta drugie pismo ponaglajace informujace o koniecznoéci dostarczenia do
siedziby DFR dokumentéw w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym
zakresie.

Dokumenty - Drugie pismo ponaglajace Beneficjenta do zlozenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia

3.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje drugie pismo ponaglajace

Akceptuje i parafuje/podpisuje drugie pismo ponaglajace.
nie diuzej niz 4 dni jw.

niezwiocznie, jednak

W przypadku nieziozenia dokumentéw po dwukrotnym ponagleniu 1Z RPO moze
zrezygnowa¢ z podpisania umowy/decyzji/porozumienia z danym Beneficjentem.
Decyzje o odstgpieniu od podpisania umowy/decyzji/porozumienia podejmuje
Dyrektor/Z-ca Dyrektora DFR. Beneficient zostaje poinformowany o tym fakcie
pismem za potwierdzeniem odbioru.

4. Na podstawie decyzji Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR o odstapieniu od podpisania
umowy/decyzji/porozumienia sporzadza pismo do Beneficjenta o rezygnacji z
podpisania umowy/decyzji/porozumienia®.

P-DFR przygotowuje rowniez uchwale zmieniajaca w sprawie dofinansowania i
wykreslenia projektu z listy projektow, ktérym przyznano dofinansowanie

Dokumenty - Pismo do Beneficienta informujgce o rezygnacji z podpisania

3. 2. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie, przygotowuje do
Beneficjenta Wnioskodawcy drugie pismo ponaglajace informujace o koniecznosci
dostarczenia do siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie.

Dokumenty - Drugie pismo ponaglajace Benefisjenta Wnioskodawce do zozZenia
dokumentéw  niezbednych do  podpisania  umowy o dofinansowanie/
decyzji/porozumienia

34, Akeeptuieio

W przypadku nieztozenia dokumentow po dwukrotnym ponagleniu IZ RPO moze
zrezygnowa¢ z podpisania umowy/decyzji/porozumienia z danym Wnioskodawca
Beneficientem. Decyzje o odstapieniu od podpisania umowy/decyzji/porozumienia
podejmuje DyrektoriZeca—Byrekiora DFR. Beneficjert—Wnioskodawca zostaje

poinformowany o tym fakcie pismem za potwierdzeniem odbioru.

4. 3. Na podstawie decyzji Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR o odstagpieniu od
podpisania umowy/ porozumienia, wydania decyzji o przyznaniu dofinansowania
sporzadza pismo do Beneficienta Wnioskodawcy o rezygnacji z podpisania
umowy/ porozumienia, wydania decyzji o przyznaniu dofinansowania . Pismo

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

.A LubusRie

Unia Europejska A*a
Europejskie Fundusze 2
Strukturalne i Inwestycyjne >k

** %

Warte zachodu

108




umowy/decyzji/porozumienia

- Projekt uchwaty zmieniajacej wraz ze zaktualizowang listq wnioskéw wybranych
do dofinansowania

Uwagi - * niniejsza procedura obejmuje rowniez sytuacje, w ktorej Beneficjent nie
przedstawit IZ RPO dokumentéw potwierdzajgcych wprowadzenia w dokumentacii
aplikacyjnej zmian zwigzanych z wypetnieniem warunku dotyczacego zmniejszenia
kosztow kwalifikowanych kwalifikowanych inwestycji ilub warunku dotyczacego
procedur OO$ (dotyczy DFR.IX) inwestycji lub ekspert wydajacy opinie
uzupelniajgca wydat negatywng opinie w sprawie (dotyczy projektow, ktore
uzyskaty pozytywng ocene merytoryczng uwarunkowang koniecznoscig wyrazenia
zgody przez Beneficjenta (w formie O$wiadczenia) na proponowane przez I1Z RPO
uzupetnienie/korekty i dokonanie stosownych uzupelnier/korekt).)

4.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o rezygnaciji z podpisania umowy/decyzji/
porozumienia oraz uchwate zmieniajaca.

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 4 dni

- Pismo do Beneficienta informujgce o rezygnacji  z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia

- Projekt uchwaly zmieniajgcej wraz ze zaktualizowana lista wnioskéw wybranych
do dofinansowania

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora
4.2 . Podejmuje uchwate zmieniajaca,
14 dni

Uchwala zmieniajgca wraz ze zaktualizowang listg wnioskéw wybranych do

akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Dokumenty - Pismo do—Beneficjenta informujace o rezygnacji z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia
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dofinansowan Zgodnie z art.35-38 Ustawy KPA Zgodnie z dokumentami
stanowigcymi element Systemu Zarzadzania Jakoscig SO w Urzedzie
Marszatkowskim

4.3 Przygotowuje informacje na strone i portal o aktualizaci listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie.

niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 5 dni od momentu podjecia Uchwaty

Informacja na strone internetowa i portal wraz ze zaktualizowang lista projektow
wybranych do dofinansowania

4.4 Akceptuje i parafuje/podpisuje informacje na strone i portal o aktualizacji listy
projektow, ktorym przyznano dofinansowanie. Informacja na strone interetowq i
portal wraz ze zaktualizowana lista projektow wybranych do dofinansowania

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

4.5Przekazuje DIZ.IV informacjg na strone i portal o aktualizacii listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwtocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni

4.6Zamieszcza informacje na stronie i portalu o aktualizacji listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni

5. W szczegolnych przypadkach, za zgoda 1Z RPO, termin skfadania dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie/porozumienia/decyzji* moze
zosta¢ wydtuzony.

Pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o wydtuZeniu terminu, w ktorym
podpisana zostanie umowa/decyzja/porozumienie o dofinansowanie projektu, czy
tez dostarczenia dokumentow niezbednych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR, projekt
umowy/decyzji/ porozumienia moze zosta¢ przygotowany, gdy nie ma peinego

5. 4. W szczegolnych przypadkach, za zgodg 1Z RPO, termin skiadania
dokumentow niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie/porozumienia/
wydania decyzji moze zostat wydluzony. Wydluzenie terminu odbywa si¢ na
pisemny wniosek Wnioskodawcy.

Pracownik przygotowuje pismo do Benefisjerta Wnioskodawcy o wydiuzeniu
terminu, w ktérym podpisana zostanie umowa/decyzja/porozumienie 0
dofinansowanie projektu, czy tez dostarczenia dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie. Pismo akceptowane jest
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kompletu dokumentow.

Dokumenty - Pismo do Beneficjenta informujace o wydluzeniu terminu na
podpisanie umowy/decyzji/porozumienia lub zlozenie dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie

Uwagi —* niniejsza procedura obejmuje rowniez sytuacje, w ktorej IZ RPO wyraza
zgode na wydluzenie terminu wprowadzenia w dokumentacji aplikacyjnej zmian
zwigzanych z wypelnieniem warunku dotyczacego zmnigjszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaly warunkowg

pozytywna ocene merytoryczna)

5.1.Akeeptuje i parafuje/podpisuje pismo o wydiuzeniu terminu na podpisanie
umowy/decyzji/ porozumienia lub dostarczenie dokumentow niezbednych do
podpisania umowy/decyzji/ porozumienia o dofinansowanie.

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 4 dni

6. Sklada w siedzbie DFR dokumenty wymagane do podpisania
Umowy/decyzjilporozumienia, pisemng deklaracje wyboru zabezpieczenia
prawidfowej realizacji umowy oraz os$wiadczenia/zaswiadczenia/ formularze
dotyczace otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de mini mis, (jesli dotyczy).

w terminie do 28 dni od daty otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania
- Dokumenty do umowy, w tym m.in.

- Deklaracja wyboru zabezpieczenia (zatacznik b1 do IW 1Z RPO-L2020)

przez Kierownika i Dyrektora DFR.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora DFR, projekt umowy/decyzji/
porozumignia moze zosta¢ przygotowany, gdy nie ma peinego kompletu
dokumentow.

Dokumenty - Pismo do Beneficienta Wnioskodawcy informujace o wydiuzeniu
terminu na podpisanie umowy/decyzjilporozumienia lub ztoZenie dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie

Liczba dni - niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 4 dni od zgody Dyrektora

Uwagi
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-O$wiadczenia/ za$wiadczenia/formularze dot. otrzymanej pomocy publicznej i
pomocy de mini mis, (jesli dotyczy)

6.1. W przypadku projektu, ktory uzyskat ~pozytywng decyzje o dofinansowaniu
uwarunkowang koniecznosciq wyrazenia zgody przez Beneficienta (w formie
O$wiadczenia) na proponowane przez IZ RPO uzupetnieniefkorekty i dokonanie
stosownych uzupefniefi/korekt (ze wzgledu na przeszacowanie kosztow
kwalifikowanych i /lub w zwiazku z koniecznocig uzupenienia dokumentacii 008
-dotyczy DFR.IX),), Beneficjent skiada w siedzibie DFR dokumenty potwierdzajgce
uwzglednienie w dokumentacji aplikacyjnej warunku dotyczacego kosztow, zgodnie
z zaleceniami eksperta.

W terminie wyznaczonym przez 1Z RPO (nie diuzszym niz 14 dni od daty
otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania) Dokumenty potwierdzajace
wypetnienie warunku dot. przeszacowania kosztow kwalifikowalnych projektu iflub
- Dokumenty potwierdzajace wypelnienie warunku dot. procedur 008 (dotyczy

DFR.IX)

6.2. P-DFR udostepnia ekspertowi, ktory podczas oceny specyficznej (w przypadku
,zaprojektuj i wybuduj" oceny specyficznej podstawowej) lub Srodowiskowe;
(dotyczy DFR.IX) dokonal  pozytywnej oceny wniosku ale uwarunkowane
koniecznoscig wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie O$wiadczenia) na
proponowane przez IZ RPO uzupehnienie/korekty i dokonaniem stosownych
uzupetnien/korekt, dokumenty zlozone przez Beneficjenta, w celu zweryfikowania
prawidiowosci uwzglednienia wydanych przez eksperta rekomendacii.

Ekspert loguje sie do systemu LSI2020, w ktorym znajdujg sig dokumenty
niezbedne do wydania opinii. Ekspert wypelnia formularz opinii. Formularz opinii ma
mozliwos¢ edycji (mozliwos¢ poprawienia zapisow). Formularz opinii zawiera opcjg
zapisz i opcje zatwierdz. W przypadku wybrania opcji zapisz formularz mozna
jeszcze edytowa¢, dopiero w momencie wybrania opcji zatwierdz, (ktora jest
rownoznaczna z dokonaniem opinii) formularza nie mozna juz edytowac. Po
dokonaniu opinii dokumenty te nie sq juz dostepne w systemie LSI2020 dla

Fundusze 4
Europejskie V
Program Regionalny

Lubuskie Unia Europejska a*e
Warte zachodu Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne *iwk

* %%

* o

112




eksperta (tzn. po dokonaniu opinii dokumentacja znajduje sie w tym systemie 1Z
RPO, ale nie jest juz dostepna dla eksperta po ponownym zalogowaniu sie).

W przypadku oceny negatywnej projekt oceniany jest przez drugiego (losowo
wybranego) eksperta. Opinia drugiego eksperta jest wigzaca.

Negatywa opinia eksperta jest jednoznaczna z odstapieniem 1Z RPO od podpisania
umowy/ porozumienia /decyzji o dofinansowaniu projektu — w takim wypadku
zastosowanie majq zapisy pkt. 4 i 4.1 niniejszej procedury.

W przypadku pozytywnej opinii eksperta, procedura biegnie zgodnie z ponizszymi
punktami

W terminie wyznaczonym przez IZ RPO (nie dluzszym niz 7 dni od daty
udostepnienia ekspertowi dokumentacii) - Opinia eksperta ws. wypetnienia warunku
dot. przeszacowania kosztow kwalifikowalnych projektu (na formularzu zgodnym z
zatacznikiem b1.1.7 do IW 1Z RPO-L2020)

- Opinia eksperta ws. Zgodnie z Procedurg B.1.6. Ocena merytoryczna projektow w
trybie konkursowym i pozakonkursowym wypefnienia warunku dot. procedur 00$
(dotyczy DFR.IX)

7. Po dostarczeniu przez Beneficjenta informacji oraz dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik przeprowadza weryfikacie:

— Zlozonych dokumentéw oraz sprawdza ich kompletno$¢ na podstawie listy
sprawdzajace),

— prawidlowo$ci zadeklarowanych przez Beneficjenta rodzajow zabezpieczen
zgodnie
z umowg o dofinansowanie,

— powtornie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy Beneficient od
momentu ztozenia wniosku nie otrzymat pomocy publicznej na ten sam projekt
z innych zrodef/lub nie otrzymat pomocy de mini mis powyzej okreslonego
limitu, (jesli dotyczy) na podstawie danych w SUDO/SHRIMP,

— czy Beneficient, w tym podmioty zaangazowane w realizacje projektu

+—5 Po dostarczeniu przez Beneficjenta Wnioskodawce informacji oraz
dokumentow niezbednych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik
przeprowadza weryfikacje:

— zZlozonych dokumentow oraz sprawdza ich kompletnos¢ na podstawie listy
sprawdzajacej,

— prawidlowosci zadeklarowanych przez Wnioskodawce rodzajow zabezpieczen
zgodnie z umowg o dofinansowanie,

— powtomie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy Wnioskodawca od
momentu zlozenia wniosku nie otrzymat pomocy publicznej na ten sam projekt z
innych Zrédet/lub nie otrzymat pomocy de mini mis powyzej okreslonego limitu,
(jesli dotyczy) na podstawie danych w SUDOP/SHRIMP,

— czy Wnioskodawca Beneficient, w tym podmioty zaangazowane w realizacje
projektu (partnerzy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem $rodkow

europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia
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(partnerzy) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania Srodkow
przeznaczonych na realizacjg programow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.),
na podstawie informacji z MF o niewykluczeniu podmiotow z mozliwosci

uzyskania wsparcia.
W przypadku braku figurowania Beneficjenta, w tym podmiotow zaangazowanych w

realizacje projektu (partnerow) w Rejestrze, pracownik postgpuje zgodnie z pkt 13.
ninigjszej procedury. Natomiast w przypadku figurowania Beneficjenta iflub
podmiotu zaangazowanego w realizacjg projektu (partnera) w Rejestrze nie
przystepuje sie do procedury podpisywania umow z Beneficjentami.

Wykluczenie obejmuje okres trzech lat i nie dotyczy panstwowych jednostek
budzetowych oraz podmiotow, ktore na podstawie odrebnych przepisow realizujg
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania
w ramach programu lub znacznej jego czesci, oraz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Nie sprawdza sie czy Beneficient figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
przypadku wydawania decyzji o przyznaniu dofinansowania i porozumienia.
Weryfikacji natomiast podlegajq podmioty zaangazowane w realizacjg projektu
(partnerzy), — jesli dotyczy.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, na kazdym etapie realizacji
projektow, 1Z RPO moze dokona¢ ponownej weryfikacji Beneficienta, w tym
podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu (partnerow). W takim przypadku,

27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.), na
podstawie informacji z MF o niewykluczeniu podmiotow z mozliwosci uzyskania
wsparcia (wniosek o udostepnienie informacji na temat wykluczenia moze
dotyczy¢ wiecej niz jednego podmiotu, w przypadku Projektéw
partnerskich dotyczy takze partnerow - zatacznik b1.1.6) W przypadku braku
figurowania Wnioskodawcy Benreficienta, w tym podmiotow zaangazowanych w
realizacje  projektu (pannerow) w Rejestlze, P-DFR przygotowuje

umowe./decyzje pracownik
Natomiast w przypadku figurowania Wnioskodawcy Beneﬁejema i/lub podmlotu

zaangazowanego w realizacjg projektu (partnera) w Rejestrze nie przystepuje
sie do procedury podpisywania umow/decyzji.-zBereficientami-

Wykluczenie obejmuje okres trzech lat i nie dotyczy panstwowych jednostek
budzetowych oraz podmiotow, ktore na podstawie odrebnych przepiséw realizujg
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania
w ramach programu lub znacznej jego czesci, oraz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Nie sprawdza sie czy Beneficsjert-Wnioskodawca figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w przypadku wydawania decyzji o przyznaniu dofinansowania i
porozumienia. Weryfikacji natomiast podlegajq podmioty zaangazowane w
realizacje projektu (partnerzy) — jesli dotyczy.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, na kazdym etapie realizacji
projektéw, 1Z RPO moze dokonac ponownej weryfikacji Wnioskodawcy
Beneficjenta, w tym podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu (partnerow).
W takim przypadku, powyZzsza procedura jest realizowana przez tego Pracownika
DFR, ktory w czasie realizacji swoich obowigzkow bedzie potrzebowal takiej
informaciji (dokonanie ptatnosci korcowej, uzasadnione podejrzenie w stosunku do
Whnioskodawcy Beneficienta, problemy z realizacjg projektu, etc.). Decyzja o
wszczeciu procedury weryfikacji danego Beneficjenta Wnioskodawcy jest
podejmowana przez wiasciwego Kierownika DFR.
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powyzsza procedura jest realizowana przez tego Pracownika DFR, ktory w czasie
realizacji swoich obowigzkow bedzie potrzebowat takiej informacji (dokonanie
platnosci  koncowej, uzasadnione podejrzenie w stosunku do Beneficjenta,
problemy z realizacjg projektu, etc.). Decyzja o wszczeciu procedury weryfikacji
danego Beneficjenta jest podejmowana przez wiasciwego Kierownika DFR.

8. Przygotowuje pismo - wniosek o udostepnienie informacji na temat wykluczenia
Beneficienta w tym podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerow)
z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich do Ministra Finansow. Wniosek
moze dotyczy¢ wiecej niz jednego podmiotu.

Wniosek o udostepnienie informacji nt. wykluczenia Beneficjenta/Partnera/ow
(DFR.II/DFR.IX: zalgcznik b1.19 do IW 1Z RPO-L2020)

()

9. W przypadku wezwania przez Ministra Finansow do uzupetnienia wniosku,
Pracownik DFR poprawia wniosek z uwzglednieniem pkt 7 i 8 niniejszej procedury.

10. W przypadku potwierdzenia, Ze dany Beneficient w tym podmioty
zaangazowane w realizacje projektu (Partnerzy) figuruje w rejestrze, jako podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, procedura zawierania
umowy zostaje wstrzymana. Pracownik DFR przygotowuje pismo w tej sprawie do
Beneficienta ze wskazaniem przyczyny wstrzymania procedury.

Dokument- Pismo do Beneficjenta informujgce o wstrzymaniu procedury zawarcia
umowy wraz ze wskazaniem przyczyny

10.1. Akeeptuje i parafuje/podpisuje pismo o wstrzymaniu procedury podpisania
umowy. niezwiocznie, jednak nie diuzej niz4 dni  Pismo  do  Beneficjenta
informujace o wstrzymaniu procedury zawarcia umowy wraz ze wskazaniem

8. 6. W przypadku potwierdzenia, Ze dany Beneficient-Wnioskodawca w tym
podmioty zaangazowane w realizacjg projektu (Partnerzy) figuruje w rejestrze, jako
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich, procedura zawierania
umowy zostaje wstrzymana. Pracownik DFR przygotowuje pismo w tej sprawie do
Beneficjenta Wnioskodawcy ze wskazaniem przyczyny wstrzymania procedury.
Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Dokument- Pismo de-Beneficienta informujace o wstrzymaniu procedury zawarcia
umowy wraz ze wskazaniem przyczyny

Liczba dni - niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 7 dni kalendarzowych

HA424— usunigcie wszystkich zapisow procedur
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przyczyny

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

11.-121.

13.  Przygotowuje umowe o dofinansowanie/decyzie o  przyznaniu
dofinansowania/porozumienie o dofinansowanie, zgodnie z opracowanym
wczesniej wzorem umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu — w
przypadku, gdy Beneficjent nie figuruje w rejestrze podmiotow wykluczonych.

Do kazdego z dwoch egzemplarzy umowy/decyzjilporozumienia dofaczane sg
zatgczniki wymienione we wzorze umowy/decyzji/porozumienia.

14. W przypadku duzej liczby wnioskow, ktore otrzymaty dofinansowanie termin na
weryfikacje dokumentow niezbednych do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia a takze na przygotowanie
umowy/decyzji/porozumienia moze ulec wydiuzeniu. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora DFR. Pracownik przygotowuje pismo do
Dyrektora o koniecznosci wydluzenia terminu na weryfikacje zatacznikow do
umowy/decyzji/ porozumienia/ przygotowanie umowy/decyzji/porozumienia.

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni

14.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o koniecznosci wydluzenia terminu na

13. 7. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie figuruje w rejestrze podmiotéw
wykluczonych Pprzygotowuje umowe o dofinansowanie/decyzjg—o—przyznaniv
dofinansowaniadecyzie o  przyznaniu  dofinansowania/porozumienie o
dofinansowanie, zgodnie Z  opracowanym wezesniej wzorem
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu. — w—przypadku—gdy
N . ot | N

Do kazdego z dwoch egzemplarzy umowy/decyzji/porozumienia dofaczane sg
zalgczniki wymienione we wzorze umowy/decyzji/porozumienia.

44 8. W przypadku duzej liczby wnioskow, ktore otrzymaly dofinansowanie termin na
weryfikacje dokumentow niezbednych do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia a takze na przygotowanie
umowy/decyzji/porozumienia moze ulec wydiuzeniu. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor DFR Z-ca-Dyrekiora-BER. Pracownik przygotowuje pismo do
Dyrektora o konieczno$ci wydtuzenia terminu na weryfikacje zatacznikéw do
umowy/decyzji/ porozumienia/ przygotowanie umowyl/decyzji/porozumienia.
Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFR.

Liczba dni

niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych wydtuzenie terminu

45. 9. W przypadku uchybien w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia
brakow, pracownik przygotowuje pismo do Benefisienta Wnioskodawcy o ich
uzupetnienie lub skorygowanie i dostarczenie do siedziby DFR (najpdzniej w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji). Pismo akceptowane
jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.
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weryfikacje dokumentow niezbednych do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia/przygotowanie umowy/decyzjilporozumienia.

Uwagi - Pismo do Dyrektora/Z-cy Dyrektora informujace o koniecznosci wydiuzenia
terminu na weryfikacje zalacznikow do umowy/decyzji/porozumienia/przygotowanie
umowy/decyzji/porozumienia zaakceptowane/ podpisane przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

15. W przypadku uchybien w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia brakow,
pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o ich uzupetnienie lub skorygowanie
i dostarczenie do siedziby DFR (najpozniej w terminie 7 dni od daty otrzymania
informacii).

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni

Pismo do Beneficienta informujace o koniecznosci uzupetnienia brakow lub
dokonanie korekty ztozonych dokumentow

15.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o uzupetnienie lub skorygowanie
uchybien lub brakéw w dostarczonej dokumentacii

niezwiocznie, jednak nie diuZej niz4 dni Pismo do Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzupetnienia brakow lub dokonanie korekty zlozonych dokumentow
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/Z-ce Dyrektora

16. W przypadku niezlozenia przez Beneficienta uzupelnionych/poprawionych
dokumentow w  wyznaczonym terminie, pracownik przygotowuje pismo
ponaglajgce, informujace o koniecznosci dostarczenia do siedziby DFR
dokumentéw w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie.

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni od momentu uplyniecia terminu

Pismo ponaglajgce do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupeinienia

Liczba dni
niezwiocznie, jednak nie duzej niz 2 7 dni kalendarzowych

Dokumenty

Pismo do—Benefisjenta informujace o konieczno$ci uzupetnienia brakéw lub
dokonanie korekty ztozonych dokumentow

16. 10. W przypadku niezlozenia przez Beneficienta Wnioskodawce
uzupeinionych/ poprawionych dokumentéw w wyznaczonym terminie, pracownik
przygotowuje pismo ponaglajace, informujace o koniecznosci dostarczenia do
siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji w tym zakresie. Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora
DFR.

rriry Liczba dni

niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 7 dni kalendarzowych

Dokumenty

Pismo ponaglajace de-Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupelnienia brakow
lub dokonanie korekty zlozonych dokumentow
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brakéw lub dokonanie korekty ztozonych dokumentow

16.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace. niezwtocznie, jednak
nie dluzej niz 4 dni Pismo ponaglajgce do Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzupetnienia brakéw lub dokonanie korekty zlozonych dokumentow
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/Z-ce Dyrektora

17. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie pracownik
przygotowuje drugie pismo ponaglajace, informujace o koniecznosci dostarczenia
do siedziby DFR dokumentéw w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w
tym zakresie. niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni od momentu uptynigcia
terminu Drugie pismo ponaglajace do Beneficienta informujace o koniecznosci
uzupetnienia brakéw lub dokonanie korekty zlozonych dokumentow

17.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace. niezwiocznie, jednak
nie diuzej niz 4 dni Drugie pismo ponaglajace do Beneficjenta informujace o
konieczno$ci uzupelnienia brakéw lub dokonanie korekty ziozonych dokumentow
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/Z-ce Dyrektora

17.2 W przypadku nie otrzymania odpowiedzi od Beneficjenta (nieziozenia
uzupetnionych/ poprawionych dokumentow), Pracownik przygotowuje uchwale
zmieniajacq w sprawie dofinansowania i wykreslenia projektu z listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. Procedura ta realizowana jest zgodnie z pkt 20
- 23.1 niniejszej procedury

- Projekt uchwaty zmieniajgcej wraz ze zaktualizowang listg wnioskow wybranych
do dofinansowania

. 1. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie pracownik
przygotowuje drugie pismo ponaglajace. Procedura dotyczaca przygotowania
pisma jest analogiczna jak w przypadku pierwszego pisma ponaglajacego.

niorm aWa' alalla' no a0 Q ala AaZIN
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Nieztozenie dokumentow do umowy, przez Wnioskodawce, po drugim
ponagleniu  jest réwnoznaczne z rezygnacja z  podpisania
umowy/decyzji/porozumienia. Wnioskodawca jest informowany pisemnie o
odstapieniu przez IZ RPO od podpisania umowy.

18- 12. W przypadku, gdy-Beneficjent Wnioskodawca przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie/decyzji/ porozumienia wystapi z prosbg o wprowadzenie znacznych
modyfikacji w projekcie (np. zmiana zakresu rzeczowego projektu wpfywajaca na
cele projektu), 1Z RPO ma mozliwos¢ zasiggnigcia opinii eksperta/dokonania
ponownej oceny projektu, ktory za dodatkowym wynagrodzeniem wydaje pisemng
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18. W przypadku, gdy Beneficient przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie/decyzji/ porozumienia wystapi z proshg o wprowadzenie znacznych
modyfikacji w projekcie (np. zmiana zakresu rzeczowego projektu wplywajaca na
cele projektu), 1Z RPO ma mozliwos¢ zasiegnigcia opinii eksperta/dokonania
ponownej oceny projektu, ktory za dodatkowym wynagrodzeniem wydaje pisemng
opinig/ponowng oceng (w przypadku opinii na formularzu opinii, w przypadku oceny
merytorycznej: na odpowiedniej karcie oceny merytorycznej) w zakresie wptywu
zmian na efekt, rezultaty i cel projektu.

Przed podpisaniem umowy/decyzji/porozumienia IZ RPO, co do zasady nie wyraza
zgody na zmiany dot. celow projektu, nieuzasadnionego obnizenia wartosci
wskaznika rezultatu powyzej 20 %, znaczace zmiany zakresu rzeczowego projektu,
ktore wynikajg z innych przestanek niz okolicznosci niezalezne od Beneficjenta.
Kazda taka zmiana, zostanie poddana analizie w celu ustalenia dalszego
postepowania. niezwlocznie ~ Formularz opinii (zafacznik b1.1.7 do IW 1Z
RPO-L2020).

19. W przypadku pozytywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/pozytywnej ponownej oceny projektu i wyrazenia zgody na zmiany,
pracownik przygotowuje pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow
niezbednych do sporzadzenia umowy/decyzji/ porozumienia.

W przypadku negatywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/negatywnej ponownej oceny projektu, pracownik przygotowuje pismo do
Beneficjenta o braku zgody na proponowane zmiany w projekcie, z jednoczesng
informacjg, iz istnieje mozliwos¢ realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi
zatozeniami, o ile sg one nadal aktualne. Pismo zawiera rowniez informacje, iz w
przypadku braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami
IZ RPO odstapi od podpisania umowy/decyzji/porozumienia, a projekt zostanie

opinig/ponowng ocene (w przypadku opinii na formularzu opinii, w przypadku oceny
merytorycznej/Srodowiskowej: na odpowiedniej karcie oceny
merytorycznej/Srodowiskowej) w zakresie wplywu zmian na efekt, rezultaty i cel
projektu.

Przed podpisaniem umowy/decyzji/porozumienia IZ RPO, co do zasady nie wyraza
zgody na zmiany dot. celéw projektu, nieuzasadnionego obnizenia wartosci
wskaznika rezultatu powyzej 20 %, znaczace zmiany zakresu rzeczowego projektu,
ktore wynikajg z innych przestanek niz okolicznosci niezalezne od Beneficienta
Whnioskodawcy. Kazda taka zmiana, zostanie poddana analizie w celu ustalenia
dalszego postepowania.

Liczba dni

Niezwlocznie, jednak nie duzej niz 7 dni kalendarzowych
Dokumenty

Formularz opinii (zatacznik b1.1.7).

Nie sa dopuszczalne zmiany w projekcie, ktére prowadzityby do tego, ze
projekt zaprzestanie spetniania kryteriow wyboru projektéw, na podstawie
ktorych zostat wybrany do dofinansowania.

49: 13.W przypadku pozytywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/pozytywnej ponownej oceny projektu i wyrazenia zgody na zmiany, pracownik
przygotowuje pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow niezbednych do
sporzadzenia umowy/decyzji/ porozumienia.

W przypadku negatywnej opini eksperta na temat proponowanych
zmian/negatywnej ponownej oceny projektu, pracownik przygotowuje pismo do
Benefisienta Wnioskodawcy o braku zgody na proponowane zmiany w projekcie, z
jednoczesng informacjg, iz istnieje mozliwosC realizacji projektu zgodnie z
pierwotnymi zatozeniami, o ile sg one nadal aktualne. Pismo zawiera rowniez
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wykreslony z listy projektow, ktorym przyznano dofinansowanie — w formie uchwaty
zmieniajacej uchwale w sprawie przyznania dofinansowania.

- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dostarczenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

- Pismo do Beneficjenta informujgce o braku zgody na proponowane zmiany w
projekcie z proshg o okreslenie, czy nastapi realizacja projektu na
dotychczasowych zatozeniach

19.1.Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o wyrazeniu zgody/o braku zgody na

proponowane zmiany w projekcie, z jednoczesng informacig, iz istnieje mozliwosc

realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami, o ile sg one nadal aktualne.
niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni

20. W przypadku dostarczenia przez Beneficienta dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, realizuje dalsze czynnosci zmierzajace do
podpisania umowy/ decyzji/porozumienia (zgodnie z pkt 7 niniejszej procedury).

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Beneficjenta o braku mozliwosci
realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami przygotowuje uchwate
zmieniajgcg w sprawie dofinansowania i wykreslenia projektu z listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwtocznie, jednak nie dluzej niz2dni -
Umowa o dofinansowanie projektu/decyzja/porozumienie

lub

- Projekt uchwaty zmieniajacej wraz ze zaktualizowana lista wnioskow wybranych
do dofinansowania

21. Akceptuje i parafuje/podpisuje uchwate zmieniajaca. niezwlocznie, jednak
nie diuzej niz 4 dni Projekt uchwaly zmieniajacej wraz ze zaktualizowang
lista wnioskow wybranych do dofinansowania

informacje, iz w przypadku braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z
pierwotnymi zalozeniami VA RPO  odstapi od podpisania

umowy/decyZJIIporozumlenla a—p#ejeki—zestame—wykresleny-z#stywejek{ow—ktepym

przyznania-dofinansowania Plsmo akceptowane jest przez Klerownlka i Dyrektora
DFR.

Cokamenty

- Pismo de-Beneficjenta informujace o koniecznosci dostarczenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

- Pismo de—Beneficienta informujace o braku zgody na proponowane zmiany w
projekcie z prosba o okreslenie, czy nastapi realizacja projektu na dotychczasowych
zalozeniach

Liczba dni

- niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 7 dni kalendarzowych

20. 14. W przypadku dostarczenia przez Beneficjenta Wnioskodawce
zmienionych dokumentow niezbednych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, realizuje dalsze czynno$ci zmierzajgce do podpisania

umowy/ decyzjilporozumienia {zgednie-z-pkt-7-niniejszej-procedury):

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Benreficjenta-Wnioskodawcy o
braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami IZ RPO

odstepuje od podpisania umowy/ decyzji/porozumienia. przygetowuje-uchwale
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zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

22. Przygotowuije informacjg na strone i portal o aktualizacii listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 5 dni od
momentu podjecia Uchwaly Informacja na strong intemetowq i portal wraz
ze zaktualizowana lista projektow wybranych do dofinansowania

22.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje informacjg na strone i portal o aktualizacji listy
projektow, ktorym przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak  nie
diuzej niz 4 dni

Informacja na strong intemnetowa i portal wraz ze zaktualizowang lista projektow
wybranych  do  dofinansowania  zaakceptowane/  podpisane  przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

23. Przekazuje DIZ.IV informacjg na strone i portal o aktualizacji listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni ~ jw.

23.1 Zamieszcza informacig na stronnie i portalu o aktualizacii listy projektow,
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ktérym przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie diuzej niz2dni  jw.

24, Parafuje projekt umowy/decyzji/porozumienia na jednym z dwoch
przygotowanych egzemplarzy.

niezwtocznie, jednak nie diuzej niz4 dni Projekt umowy/decyzji/porozumienia

24 1. Przekazuje projekt umowy/porozumienia/decyzji wraz z projektem uchwaty
przyjmujacej decyzje o przyznaniu dofinansowania do Radcy Prawnego UMWL.
niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni  jw.

25. Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt
umowy/decyzji/porozumienia (2 egz.) wraz z zatacznikami do Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego celem weryfikacji.

W przypadku projektu uchwaly przyjmujacej decyzje o przyznaniu dofinansowania
(po akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt uchwaly wraz z
uzasadnieniem do akceptacii Kierownika, Dyrektora i Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego. niezwiocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni od momentu uzyskania
akceptacji Radcy Prawnego jw.

26. W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/decyzji/porozumienia w
DF, Pracownik DFR poprawia biedy i przekazuje do ponownej weryfikacji (zgodnie
z pkt 13 niniejszej procedury). Jezeli bledy wymagajg poprawy wniosku badz
dokumentow niezbednych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik
DFR przygotowuje pismo do Beneficienta o koniecznosci poprawy dokumentow
(zgodnie z pkt 15 niniejszej procedury).

Po otrzymaniu poprawionych dokumentéw Pracownik DFR weryfikuje dokumenty
(zgodnie z pkt 7 niniejszej procedury) i przygotowuje ponownie projekt

25. 15. Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt
umowy/decyzjilporozumienia (2 egz.) wraz z zatacznikami do Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego celem weryfikacii.

W przypadku projektu uchwaly przyjmujacej decyzje o przyznaniu dofinansowania
(po akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt uchwaly wraz z
uzasadnieniem do akceptacji Kierownika, Dyrektora i Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego.

Liczba dni

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni od momentu uzyskania akceptacji Radcy
Prawnego jw.

26. 16. W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/ decyzji/ porozumienia
w DF, Pracownik DFR poprawia bledy i przekazuje do ponownej weryfikacji
pracownikéw DF-{zgednie-z-pki-13-niniejszej-procedury). Jezeli bledy wymagaja
poprawy  wniosku badz  dokumentéw niezbednych do  podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik DFR  przygotowuje pismo do

Whioskodawcy o konieczno$ci poprawy dokumentow. (zgednie-z-pkt-15-niniejszej
procedury)-Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje dokumenty
(zgodnie z niniejszg  procedura) i przygotowuje ponownie  projekt
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umowy/decyzjilporozumienia (zgodnie z pkt 13, 24-25 niniejszej procedury).
niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni - Projekt
umowy/decyzji/porozumienia — poprawione

- Pismo do Beneficjenta informujgce o koniecznosci poprawy dokumentow

27. W przypadku umowy o dofinansowanie i porozumienia, Pracownik (po
pozytywnej weryfikacji dokumentéw przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego)
przygotowuje pismo do Beneficjenta, dolaczajac do niego przygotowany projekt
umowy/porozumienia do podpisu
(w dwdch jednobrzmigcych oryginalnych egzemplarzach, w tym jeden
zaparafowany przez wyzej wymienione osoby).

W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO dopuszcza mozliwos¢ podpisania
umowy/porozumienia w pierwszej kolejnosci przez Marszalka, a nastepnie przez
Beneficjenta.

21.1.Akeeptuje i parafuje/podpisuje pismo. niezwiocznie, jednak nie diuzej niz 4
dni Pismo do Beneficjenta wraz z dwoma egzemplarzami
umowy/porozumienia z prosha o podpisanie i odestanie 2 egz.

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

umowy/decyzjilporozumienia {zgednie-z-pkt-13-24-25-niniejsze}-procedury).

Liczba dni

niezwiocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni
Dokumenty

Projekt umowy/decyzji/porozumienia — poprawione

- Pismo de-Benefisjenta informujace o koniecznosci poprawy dokumentow

27. 17. W przypadku umowy o dofinansowanie i porozumienia, Pracownik (po
pozytywnej weryfikacji dokumentéw przez Skarbnika Wojewédztwa Lubuskiego)
przygotowuje pismo do Beneficierta Wnioskodawcy, dolgczajgc do niego
przygotowany—projeki przygotowanaly Umowy/porezamienia
umowe/porozumienie do podpisu (w dwoch jednobrzmigcych oryginalnych
egzemplarzach, w tym jeden zaparafowany przez wyzej wymienione osoby). Pismo
akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

W' uzasadnionych przypadkach Z RPO dopuszcza mozliwoéé podpisania
umowy/porozumienia w pierwszej kolejnosci przez Marszatka, a nastepnie przez
Wnioskodawcg. Istnieje takze mozliwo$¢ podpisania umowy/porozumienia w
siedzibie DFR. W tym celu Pracownik ustala z Wnioskodawca termin
podpisania  umowy/porozumienia. ~ Zfozenie podpiséw ze  strony
Wnioskodawcy ma miejsce w obecnosci, co najmniej jednego Pracownika
DFR.

Liczba dni

- przygotowanie pisma przekazujacego umowe/porozumienie - niezwlocznie
jednak nie dfuzej niz 4 dni kalendarzowe od dnia weryfikacji przez DF
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28. Odsyla/dostarcza do siedziby DFR w wyznaczonym terminie, jednak nie
diuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania pisma, podpisany przez Beneficjenta projekt
umowy/porozumienia tj. dwa oryginalne egzemplarze, w tym jeden zaparafowany
przez IZ RPO.

W szczegolnych przypadkach, za zgodg 1Z RPO, termin ten moze zostaé
wydiuzony maksymalnie do 21 dni od dnia otrzymania umowy/porozumienia. 7
dni/ w szczegolnych przypadkach termin zostaje wydtuzony do 21 dni Podpisana
umowa/porozumienie — 2 egz.

29. Beneficjenci, ktorzy wyraza che¢ podpisania umowy/porozumienia w siedzibie
DFR powinni wczesniej poinformowa¢ o tym fakcie Pracownika DFR w celu
ustalenia dokfadnej daty spotkania. W tym przypadku Pracownicy DFR
telefonicznie ustalajg z Beneficjentem termin podpisania umowy/porozumienia.
Zlozenie podpisow ze strony Beneficjenta ma miejsce w obecnosci, co najmniej
jednego Pracownika DFR. termin ustalony indywidualnie z P - DFR, jednak nie
diuzszy niz7/ 21 dni Umowal/porozumienie

30. Sprawdza, czy projekt umowy/porozumienia zostat podpisany przez osobe
uprawniong badz upowazniong do reprezentowania Beneficjenta, a nastepnie
niezwlocznie, przekazuje pismem (dwa oryginalne egzemplarze podpisane przez
Beneficienta, w tym jeden parafowany przez 1Z RPO) do podpisu Marszatkowi

Whioskodawca jest zobowigzany w wyznaczonym przez 1Z RPO terminie do
odestania podpisanej /nego umowy/porozumienia

30--18. Sprawdza, czy projekt umowy/porozumienia zostat podpisany przez osobe
uprawniong badz upowazniong do reprezentowania Beneficjenta, a nastepnie
niezwtocznie, przekazuje pismem (dwa oryginalne egzemplarze podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden parafowany przez IZ RPO) do podpisu Marszatkowi
Wojewodztwa Lubuskiego lub zgodnie ze stosownym upowaznieniem do innego

‘

cztonka ZWL. dwém

onkom-Larzadu-Wojewodziwa-tubuskiego{zgeadnie
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Wojewodztwa Lubuskiego lub dwom Czionkom Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
(zgodnie z § 67 ust. 4 Statutu Wojewodztwa Lubuskiego). Przed przekazaniem
umowy/porozumienia do podpisu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
przedmiotowa umowa/porozumienie miesci sie w limicie kontraktacji przekazanym
do IZ RPO na dany miesigc przez Ministerstwo Finansow.

niezwiocznie, jednak nie diuzejniz2 dni  Pismo do Pani Marszalek /2 Czlonkow
Zarzadu z prosbg o podpisanie umowy/porozumienia§ 67 ust. 4  Statutu
Wojewodztwa Lubuskiego

30.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo. niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 4
dni Pismo do Pani Marszalek /2 Czlonkow Zarzadu z prosbg o podpisanie
umowy/porozumienia zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora

31. Po podpisaniu umowy/porozumienia przez obie strony, Pracownik DFR
uzupeinia oba egzemplarze umowy/porozumienia o date. Jeden oryginalny
egzemplarz umowy/ porozumienia wraz z zatacznikami jest przechowywany w DFR
(zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z zatacznikami odsytany jest
do Beneficjenta pismem. niezwlocznie, jednak nie diuzejniz2dni Pismo  do
Beneficjenta przekazujace 1 egzemplarz umowy/porozumienia

31.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo przekazujace jeden egzemplarz
podpisanej umowy/ porozumienia. niezwlocznie, jednak nie duzej niz 4 dni
Pismo do Beneficjenta przekazujace 1 egzemplarz umowy/porozumienia

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce Dyrektora

ust—4—Statuty—Wojewodztwa—Lubuskiego).  Przed  przekazaniem

umowy/porozumienia do podpisu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
przedmiotowa umowa/porozumienie miesci sie w limicie kontraktacji przekazanym
do IZ RPO na dany miesiac przez Ministerstwo Finanséw. ~ Pismo  akceptowane
jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Liczba dni
niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni
Dokumenty

Pismo przekazujace umowe/porozumienie do podpisu do—Pani-Marszalek—/2

Uwagi

§ 67 ust. 4 Statutu Wojewddztwa Lubuskiego

34. 19. Po podpisaniu umowy/porozumienia przez obie strony, Pracownik DFR
uzupeinia oba egzemplarze umowy/porozumienia o date. Jeden oryginalny
egzemplarz umowy/ porozumienia wraz z zatacznikami jest przechowywany w DFR
(zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z zatacznikami odsytany jest do
Beneficjenta Beneficjenta pismem. Pismo akceptowane jest przez Kierownika i
Dyrektora DFR.

Liczba dni

niezwlocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni
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32. W dniu udzielenia pomocy publicznej bedacej pomocg de mini mis, 1Z RPO
wydaje Beneficjentowi zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis, (jesli
zostang spefnione wszystkie warunki do udzielenia pomocy de mini mis oraz o ile
umowa/porozumienie o dofinansowanie projektu przewiduje pomoc de mini mis).

niezwlocznie  Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis -
Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
(poz.1543) Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczen de mini mis i pomocy de mamini w rolnictwie i
rybolowstwie (Dz. U. z 2015 1. poz. 1983)

32.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje zaswiadczenie. niezwlocznie, jednak nie
dtuzej niz 4 dni  Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis  jw.

33. W przypadku decyzji, (po akceptacii projektu uchwaly przez Marszatka
Wojewddztwa Lubuskiego), przekazuije projekt uchwaty do Biura Zarzadu. Jednak
przed przekazaniem projektu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
przedmiotowa Decyzja miesci sig w limicie kontraktacji przekazanym do IZ RPO na
dany miesiac przez Ministerstwo Finansow. Projekt uchwaly przyjmujacej
decyzje 0 przyznaniu dofinansowania

34. Podejmuje uchwate przyjmujaca decyzje o przyznaniu dofinansowania.

14 dni Uchwata przyjmujaca decyzje o przyznaniu dofinansowania Zgodnie z
art.35-38 Ustawy KPA

Zgodnie z dokumentami stanowiacymi element Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO
w Urzedzie Marszatkowskim

Dokumenty

Pismo de-Benefisienta przekazujace 1 egzemplarz umowy/porozumienia

32 20. W dniu udzielenia pemecy-publicznej-bedaeej pomocy de minimis, 1Z RPO

wydaje Beneficjentowi zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis, (jesli
zostang spefnione wszystkie warunki do udzielenia pomocy de minimis oraz o ile
umowa/porozumienie o dofinansowanie projektu przewiduje pomoc de minimis).

Zaswiadczenie jest podpisywane przez Dyrektora DFR na podstawie
stosownego upowaznienia.

Liczba dni
niezwiocznie
Dokumenty

ZaSwiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis - Zatgcznik nr 1 do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz.1543)Uwagi

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaSwiadczen de minimis i pomocy de minimis mamiri-w rolnictwie i rybotowstwie
(Dz. U.z 2015 . poz. 1983).
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33. 21. W przypadku decyzji
wilasnego (po akceptacji projektu uchwaly przez Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego), przekazuje projekt uchwaly do Biura Zarzadu. Jednak przed

0 przyznaniu dofinansowania dla projektu
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35. Przygotowuje pismo do Beneficjenta przekazujace przyjeta przez ZWL decyzje
0 przyznaniu dofinansowania lub informuije telefonicznie Beneficienta o mozliwosci
osobistego odbioru

1 egzemplarza decyzji o przyznaniu dofinansowania. Beneficjent otrzymuje rowniez
do podpisu o$wiadczenie, iz zapoznat sig z prawami | obowigzkami wynikajacymi z
decyzji

i zobowigzuje sie realizowat wszystkie jej postanowienia.
jednak nie dfuzej niz 2 dni od momentu przyjecia uchwaly

niezwlocznie,

- W przypadku terminu na podpisanie o$wiadczenia — termin ustalany indywidualnie
z Beneficjentem, jednak nie diuzej jak 7/21 dni Pismo do Beneficjenta
przekazujace 1 egz. decyzji o przyznaniu dofinansowania

- Oswiadczenie o zapoznaniu sig z prawami wynikajacymi z decyzji (zalgcznik
b1.1.8 do IW 1Z RPO-L2020)

36. Przesyla automatycznie informacje dotyczace podpisanej umowy/porozumienia
| przyjetej decyzji o przyznaniu dofinansowania do SL2014.

37. skiada zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z
umowy o dofinansowanie projektu wraz ze stosownymi dokumentami. 30-dniowy
termin ztozenia zabezpieczenia moze zostac przediuzony.  w terminie do 30 dni
od momentu podpisania umowy

38. W przypadku projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj", w
momencie dostarczenia przez Beneficjenta dokumentacji zgodnej z podpisang
umowg o dofinansowanie/decyzja/porozumieniem, pracownik przeprowadza i
oceng formalng uzupelniajacg oraz organizuje ocene specyficzng uzupetniajaca
oraz weryfikacje Srodowiskowa (dotyczy DFR.IIl) zgodnie z procedurami B.1.3 -
B.1.6 0orazB.3.1-B.3.2

przekazaniem  projektu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy

dofinansowanie projektu objetego decyzja przedmictowaDecyzia miesci sie w
limicie kontraktacji przekazanym do IZ RPO na dany miesiac przez Ministerstwo

Finansow.

Dokumenty

Projekt uchwaly przyjmujacej decyzje o przyznaniu dofinansowania

34. 21.1 Podejmuje uchwate przyjmujaca decyzje o przyznaniu dofinansowania.
Liczba dni

14 dni  kalendarzowych

Dokumenty

Uchwata przyjmujaca decyzje o przyznaniu dofinansowania Zgodnie z art.35-38
Ustawy KPA

Uwagi

Zgodnie z dokumentami stanowiacymi element Systemu Zarzadzania Jakoscig 1SO
w Urzedzie Marszatkowskim

35. 21.2 Przygetowudie—pismo—do

mezliwosci-osobistege-odbiort Informuje Wnioskodawce o decyzji ZWL oraz o
koniecznosci podpisania decyzji o przyznaniu dofinansowania, a nastepnie o
mozliwosci odbioru 1 ezg. Decyzji. -

Dokumenty

- 1 egzemplarza decyzji o przyznaniu dofinansowania. Beneficient—otrzymuje
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Zgodnie z zapisami poszczegoinych procedur
- Karta oceny formalnej (zatgcznik nr b1.8 do IW 1Z RPO-L2020)

- Karta oceny specyficznej uzupetniajacej (zatacznik nr b1.14 do IW 1Z RPO-L2020
wiasciwa dla danego Dziatania)

- Lista sprawdzajaca OOS (zalgcznik nr b1.1.1 do IW 1Z RPO-L2020) — dotyczy
DFR.III

- Karta oceny srodowiskowej (zatacznik nr b1.13 do IW 1Z RPO-L2020)

- Pismo do Beneficienta o koniecznosci podpisania decyzji o przyznaniu
dofinansowania oraz przekazania 1 egz. decyzji o przyznaniu dofinansowania

Liczba dni - niezwtocznie, jednak nie diuzej niz 2 dni od momentu przyjecia uchwaty

36. 22. Przesyla automatycznie informacje dotyczace podpisanej
umowy/porozumienia i przyjetej decyzji o przyznaniu dofinansowania do SL2014.
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