
B3.2 Zawieranie umow o dofinansowanie/decyzji/porozumieh

Kohcowym etapem procedury naboru i oceny wnioskowjest podpisanie umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia/przyje_cie decyzji o przyznaniu
dofinansowania pomi^dzy Beneficjentem i lnstytucja_ Zarzadzajaca^ oraz
zabezpieczenie prawidtowej realizacji ww. umowy/porozumienia/ decyzji.

Zgodnie z art, 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy wdrozeniowej zawieranie umow o
dofinansowanie projektu/decyzji/porozumienia z Beneficjentami nalezy do zadaii 1Z
RPO. Podstawav wszcze,cia dziatah, zmierzajacych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu/przyje.cia decyzji o przyznaniu doflnansowania/podpisania
porozumienia, jest odpowiednia uchwala Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w
sprawie dofinansowania projektow.

Okres zawierania umow o dofinansowanie/decyzji/porozumieh nie moze
przekroczyc 42 dni, liczonych od dnia ztozenia przez Beneficjenta poprawnych
dokumentow niezbe_dnych do przygotowania umowy/decyzji/porozumienia*. W
wyjatkowych okolicznosciach, niezaleznych od obu stron i/lub na wniosek
Beneficjenta, termin zawarcia umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia moze
zostac przedtuzony. Beneficjent jest wowczas zobowiazany do poinformowania w
formie pisemnej IZ RPO o okolicznosciach, ktore maja, wptyw na przedtuzenie tego
terminu.

W przypadku:

1. projektow, ktore w trakcie oceny specyficznej uzyskaty pozytywna^ ocen§ ale
uwarunkowana_ koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie
Oswiadczenia) na proponowane przez IZ RPO uzupetnienie/korekty i dokonaniem
stosownych uzupetnieh/korekt. (Beneficjent zawyzyl koszty kwalifikowalne
inwestycji, a ekspert stwierdzil, ze wprowadzenie zmian

B3.4, i&5 Zawieranie umow o dofinansowanie/decyzji/porozumien

Koncowym etapem procedury naboru i oceny wnioskow jest podpisanie umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia/pfzyj^cie—decyzji—o—przyznaniu
dofinansowania pomiejJzy Beneficjentem Wnioskodawc^ i
lub przyje.cie uchwaty ws. decyzji o przyznaniu dofinansowania dla projektu
wtasnego oraz zabezpieczenie prawidtowej realizacji wwr umowy o
dofinansowanie /porozumionia/ docyzji (w przypadku porozumienia i decyzji
zabezpieczenie nie jest wymagane).

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy wdrozeniowej zawieranie-ymew umowy o
dofinansowanie projektu/porozumienia decyzji/porozumienia z Bonoficjontami
Wnioskodawca mi czy tez wydawanie decyzji ws. dofinansowania nalezy do
zadah IZ RPO. Podstawa^ wszcz^cia dziatah, zmierzajacych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu/przyj§cia decyzji o przyznaniu doflnansowania/podpisania
porozumienia, jest odpowiednia uchwala Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w
sprawie dofinansowania Projektow zatwierdzenia listy rankingowej po KOP.

Okres zawierania umow o dofinansowanie/decyzji/porozumien nie moze
przekroczyc 42 dni kalendarzowych, liczonych od dnia ztozenia przez
Wnioskodawc^ Bonoficjonta poprawnych dokumentow niezbe_dnych do
przygotowania umowy/decyzji/porozumienia. W wyjatkowych okolicznosciach,
niezaleznych od obu stron i/lub na wniosek Wnioskodawcy Beneficjenta, termin
— **\ • **•***'<** • <*~* H-VI .H . f\ *J^*M |-»|| /*> f^rf^-ri < w\i f*. r\\ w*rt-^rt -rf*.nlr* A «*—irtrJL" I-T^«Iicmciiua umuwy u uuniiaiiauvYaiiicy ucoy^ji/puiuiuniiciiia IMU^C .̂uoicto pii-cuiUiUjny.

Beneficjent Wnioskodawca jest wowczas zobowiazany do poinformowania w
formie pisemnej IZ RPO o okolicznosciach, ktore maja_ wptyw na przedtuzenie tego
terminu. Wnioskodawca ma takze prawo zrezygnowac z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia. W tym celu Wnioskodawca sktada pisemny
wniosek dotyczacy rezygnacji z podpisania umowy decyzji/porozumienia.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy skladane jest przez Beneficjenta
w terminie i w formie okresionej w umowie o dofinansowanie.
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w przedmiotowym zakresie jest mozliwe).

2. projektow, ktore w trakcie oceny srodowiskowej uzyskaty ocene_ pozytywn^ ale
uwarunkowana, koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie
Oswiadczenia) na proponowane przez eksperta uzupelnienie/korekty i dokonaniem
stosownych uzupefnien/korekt (przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja
OOS wymagala uzupelnienia, a ekspert stwierdzil, ze wprowadzenie zmian w
przedmiotowym zakresie jest mozliwe - nie dotyczy DFR.III)

IZ RPO wraz z pismem informujacym Beneficjenta o zakohczeniu oceny
merytorycznej przesyta Oswiadczenie oraz stosowna, informacje_ dotyczaca.
sposobu uwzgle_dnienia warunku dotyczacego kosztow w dokumentacji aplikacyjnej
oraz wyznacza termin wprowadzenia przedmiotowych zmian. Niezlozenie
podpisanego przez Beneficjenta Oswiadczenia w wyznaczonym przez IZ RPO
terminie oraz nieuwzglejJnienie przez Beneficjenta w dokumentacji aplikacyjnej
zmian wskazanych przez eksperta, moze skutkowac odstapieniem przez IZ RPO
od podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia
projektu i aktuaiizacja^ listy rankingowej w zakresie przyznania projektowi
dofinansowania. (dotyczy DFR.IX).

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj" umowa o
dofinansowanie/decyzja/porozumienie zawiera zapisy dotyczace zasad
prowadzenia oceny uzupelniajacej, obowiazkow Beneficjenta zwiazanych z
uzupelnieniem dokumentacji (w tym terminu zlozenia i zakresu uzupelnienia
dokumentacji) oraz przekazywania ptetnosci. W przypadku niewywiazania si?
Beneficjenta z obowiazku przekazania do IZ RPO-L2020 wymaganej dokumentacji,
umowa o dofinansowanie/decyzja/ porozumienie moze zostac rozwiazana.

Dla projektow typu ,,zaprojektuj i wybuduj" procedura zwiazana z zawieraniem

W przypadku:

1. projoktow, ktoro w trakcio ocony spocyficznoj uzyskaly pozytywnq ocontg alo
uwarunkowana, koniecznosciq wyrazenia zgody przoz Beneficjonta (w formie
Oswiadczonia) na proponowano przez IZ RPO uzupoinionio/korekty i dokonaniem
stosownych uzupotnion/korokt. (Bonoficjont zawyzyi koszty kwalifikowalno
inwostycji, a ekspert stwierdzil, ZQ wprowadzenio zmian w przodmiotowym zakresie
jest mozliwe}.

2. projoktow, ktoro w trakcio ocony srodowiskowoj uzyskaly oconQ pozytywna^ alo
uwarunkowana. koniocznosciq wyrazenia zgody przoz Bonoficjonta (w formie
Oswiadczonia) na proponowano przez eksporta uzupolnienie/korokty i dokonaniem
stosownych uzupetnioh/korokt (przedstawiona przoz Beneficjonta dokumontacja
OOS wymagala uzupotnionia, a ekspert stwiordzil, ze wprowadzonio zmian w
przodmiotowym zakrosio jost mozliwo—nie dotyczy DFR.III)

IZ RPO wraz z pismem informujacym Bonoficjonta o zakohczoniu oceny
merytorycznej przesyfa Oswiadozenie oraz stosowna^informacj^ dotycza_cq sposobu
uwzglgdnionia warunku dotyczacego kosztow w dokumentacji aplikacyjnoj oraz
wyznacza termin wprowadzonia przedmiotowyoh zmian. Nieztozonio podpicanego
przoz Wnioskodawcg Bonoficjonta Oswiadczonia w wyznaczonym przoz IZ RPO
torminio oraz nieuwzglgdnionio przoz Bonoficjonta w dokumentacji aplikacyjnej
zmian wskazanyoh przoz oksporta, mozo skutkowac odstapieniem przez IZ RPO od
podpicania ^ Bonoficjontom umowy o dofinansowanio/docyzji/porozumionia projektu
i aktualizacjfr listy rankingowoj w zakresie przyznania projoktowi dofinanGowania.
(dotyczy DFR.IX).

W przypadku projoktow roalizowanych w trybio ,,zaprojektuj i wybuduj"
umowa o dofinansowanio/docyzja/porozumienio zawiera zapisy dotycz^co
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umow/decyzji/porozumien przebiega analogicznie jak procedura przedstawiona
ponizej.

1. Beneficjent ma prawo zrezyqnowac z podpisania umowy/decvzii/porozumienia*
Fakt rezygnacji z popisania umowy/decyzji/porozumienia powinien bye
potwierdzony na pismie.

przed podpisaniem * niniejsza procedura obejmuje rowniez sytuacje,, w ktorej
Beneficjent z wlasnej woli odste_puje od podpisania umowy/ porozumienia/ decyzji
ze wzgle_du na niewypelnienie warunku dotyczacego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaiy pozytywna, ocene_
merytoryczna^ uwarunkowana^ koniecznoscia, wyrazenia zgody przez Beneficjenta
(w formie Oswiadczenia) na proponowane przez IZ RPO uzupetnienie/korekty i
dokonanie stosownych uzupeinieri/korekt), i/lub niewypeinienie warunku
dotyczacego uzupelnienia dokumentacji COS (dotyczy projektow, ktore uzyskaly
pozytywna^ ocen§ srodowiskowa^ uwarunkowanav koniecznosci^ wyrazenia zgody
przez Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane przez IZ RPO
uzupelnienie/korekty i dokonanie stosownych uzupelnieh/korekt) - dotyczy
DFR.IX.)

1.1 Przygotowuje pismo o przyje_ciu do wiadomosci informacji o rezygnacji z
podpisania umowy/decyzji/porozumienia wraz podaniem informacji o mozliwosci
odbioru egzemplarza wniosku wraz z zalacznikami.

2. W przypadku uptywu terminii na zlozenie dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu/decyzji/porozumienia*, przygotowuje
do Beneficjenta pismo ponaglajace, informuja^ce o koniecznosci dostarczenia do
siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym

zasad—prowadzenia—oceny—uzupetniajacej,—obowi^zkow—Bonoficjenta
zwiazanych z uzupotnioniom dokumontacji (w tym terminu zlozenia i zakresu
uzupetnienia dokumontacji) oraz przokazywania ptatnosci. W przypadku
niewywiqzania siig Bonoficjonta z obowiqzku przekazania do IZ RPO-L2020
wymaganej dokumontacji, umowa o dofinansowanie/decyzja/ porozumionio
mozo zostac rozwiazana.

Dla projektow typu ;,zaprojektuj i wybuduj" procedura zwia,zana z zawieraniem
umow/decyzji/porozumicn przebiega—analogicznie—jak—procedura
przedstawiona ponizoj.

LBonofioiont ma prawo zrezygnowac z podpisania umowy/docyzii/porozumionia*.
Fakt rozygnacji z popisania umowy/decyzji/porozumionia powinion bye potwierdzony
na pismie.

przod podpisaniom umowy

* niniojsza procedura obejmuje rownioz sytuacJQ, w ktorej Beneficjent z wtasnej woli
odstgpuje od podpisania umowy/ porozumienia/ decyzji ze wzglgdu ma
niewypelnienio warunku dotyczqcogo zmniojszenia kosztow kwalifikowanych
inwestycji (dotyczy projoktow, ktore uzyckaly—pozytywnfr ocong morytorycznq
uwarunkowan^ koniocznosciq wyrazenia zgody przez Beneficjonta (w formio
Oswiadczenia) na proponowane przez IZ RPO uzupetnienie/korokty i dokonanio
stosownych—uzupotnioh/korokt),—i/lub niowypoinionio warunku—dotyczacego
uzupelnienia dokumontacji OOS (dotyczy projoktow, ktoro uzyskaiy—pozytywnq
ocen^ srodowiskow^ uwarunkowanq koniccznosci^ wyrazonia zgody przez
Bonoficjonta (w formie Oswiadczonia) na proponowano przez IZ RPQ
uzupolnionio/korokty i dokonanio stosownych uzupoinioh/korekt)—•- dotyczy

1.1 Przygotowuje pismo o przyj^ciu do wiadomosci informacji o rozygnacji
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zakresie.

Liczba dni - w terminie 7 dni od dnia, w ktorym Beneficjent zobowiazany byl do
zlozenia dokumentow do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

Dokuemty Pismo ponaglajace Beneficjenta do zlozenia dokumentow niezbe_dnych
do podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia

Uwagi - * niniejsza procedure obejmuje rowniez sytuacje_, w ktorej Beneficjent
przekroczyt wyznaczony przez IZ RPO termin wprowadzenia w dokumentacji
aplikacyjnej, zmian zwiazanych z wypeinieniem warunku dotyczacego zmniejszenia
kosztow kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskafy pozytywn^
ocene_ merytoryczna^ uwarunkowana^ koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez
Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane przez eksperta
uzupetnienie/korekty i dokonanie stosownych uzupelnieh/korekt,) i/lub
niewypelnieniem warunku dotyczacego uzupelnienia dokumentacji OOS (dotyczy
projektow, ktore uzyskaly - pozytywna^ ocene, srodowiskowa^ uwarunkowana^
koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na
proponowane przez eksperta uzupelnienie/korekty i dokonanie stosownych
uzupelnieh/korekt - dotyczy DFR.IX))

podpisania umowy/docyzji/porozumionia wraz podaniem informacji o mozliwosci
odbioru egzemplarza wniosku wraz z zalqpznikami.

niozwtocznio, jodnak nie dluzoj niz ^ dni od dnia wptywu pisma o rozygnacji—
K—DFR akceptujo i parafujo a Dyrektor/ Z ca Dyrektora podpisuje pismo,

ktoro nastgpnio P DFR wysyta do Benoficjenta.

2. 1. W przypadku uplywu terminu na zlozenie dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu/decyzji/porozumienia, przygotowuje
do Boneficjenta Wnioskodawcy pismo ponaglajace, informuja^ce o koniecznosci
dostarczenia do siedziby DFR w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie dokumentow do umowy/decyzji/porozumienia..
Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Liczba dni

- w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym Wnioskodawca zobowiazany
byl do zlozenia dokumentow do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

Dokumenty

Pismo ponaglajace Bonoficjonta Wnioskodawc? do zlozenia dokumentow
niezbe_dnych do podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia

Uwagi—* niniojsza procodura obojmujo rownioz sytuacJQ, w ktoroj Bonoficjent
przekroczyt wyznaczony przoz IZ RPO termin wprowadzenia w dokumontacji
aplikacyjnej, zmian zwiqzanych z wypolnioniem warunku dotyczqcogo zmniojszenia
kosztow kwalifikowanych inwostycji (dotyczy projoktow, ktoro uzyckaly pozytywnq
ocong morytorycznq uwarunkowanq koniGCznosciq wyrazonia zgody przez
Beneficjonta (w formie Oswiadczonia)—na proponowane—przez eksperta
uzupotnienie/korekty—i—dokonanie—stosownych—uzupotnioh/korekt.)—Mub
niowypotnieniem warunku dotyczacego uzupelnienia dokumontacji OOS (dotyczy
projoktow, ktoro uzyskaly pozytywnq ocong srodowiskowq uwarunkowana^
koniocznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie Oswiadczonia) na
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2.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace..
nie dluzej niz 4 dni jw.

niezwlocznie, jednak

3. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie, przygotowuje do
Beneficjenta drugie pismo ponaglajace informujace o koniecznosci dostarczenia do
siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni od dnia otrzymania infbrmacji w tym
zakresie.

Dokumenty - Drugie pismo ponaglajace Beneficjenta do zlozenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji/porozumienia

3.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje drugie pismo ponaglajace

Akceptuje i parafuje/podpisuje drugie pismo ponaglajace.
nie dluzej niz 4 dni jw.

niezwlocznie, jednak

W przypadku niezlozenia dokumentow po dwukrotnym ponagleniu IZ RPO moze
zrezygnowac z podpisania umowy/decyzji/porozumienia z danym Beneficjentem.
Decyzj§ o odstapieniu od podpisania umowy/decyzji/porozumienia podejmuje
Dyrektor/Z-ca Dyrektora DFR. Beneficjent zostaje poinformowany o tym fakcie
pismem za potwierdzeniem odbioru.

4. Na podstawie decyzji Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR o odstapieniu od podpisania
umowy/decyzji/porozumienia sporzadza pismo do Beneficjenta o rezygnacji z
podpisania umowy/decyzji/porozumienia*.

P-DFR przygotowuje rowniez uchwal§ zmieniajac^ w sprawie dofinansowania i
wykreslenia projektu z listy projektow, ktorym przyznano dofinansowanie

Dokumenty - Pismo do Beneficjenta informujace o rezygnacji z podpisania

proponowane przez eksporta uzupelnienie/korekty i dokonanie stosownych
uzupohiiori/korekt - dotyczy DFR.IX))

£4 Akcoptujo i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace.

Akcoptujo i parafujo/podpisuje drugie pismo ponagiajace. niezwtocznio, jodnak
nie dtuzoj niz ^ dni —[Wr

3. 2. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie, przygotowuje do
Benoficjonta Wnioskodawcy drugie pismo ponaglajace informujace o koniecznosci
dostarczenia do siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie.

Dokumenty - Drugie pismo ponaglajace Bonoficjonta Wnioskodawce, do zlozenia
dokumentow niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie/
decyzji/porozumienia

34. Akcoptujo i parafuje/podpisuje drugie pismo ponaglajace

Akcoptujo i parafuje/podpisuje drugie pismo ponagiajace, niozwtocznio, jodnak
nio dtuzoj niz ^ dni jwr

W przypadku niezlozenia dokumentow po dwukrotnym ponagleniu IZ RPO moze
zrezygnowac z podpisania umowy/decyzji/porozumienia z danym Wnioskodawca_
Bonoficjontom. Decyzje o odstapieniu od podpisania umowy/decyzji/porozumienia
podejmuje Dyrektor/Zca Dyrektora DFR. Beneficjent Wnioskodawca zostaje
poinformowany o tym fakcie pismem za potwierdzeniem odbioru.

4. 3. Na podstawie decyzji Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR o odstapieniu od
podpisania umowy/ porozumienia, wydania decyzji o przyznaniu dofinansowania
sporzadza pismo do Bonoficjonta Wnioskodawcy o rezygnacji z podpisania
umowy/ porozumienia, wydania decyzji o przyznaniu dofinansowania . Pismo
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umowy/decyzji/porozumienia

- Projekt uchwaiy zmieniajacej wraz ze zaktualizowana^ lista^ wnioskow wybranych
do dofinansowania

Uwagi - * niniejsza procedura obejmuje rowniez sytuacj§, w ktorej Beneficjent nie
przedstawil IZ RPO dokumentow potwierdzajacych wprowadzenia w dokumentacji
aplikacyjnej zmian zwiazanych z wypelnieniem warunku dotyczacego zmniejszenia
kosztow kwalifikowanych kwalifikowanych inwestycji i/lub warunku dotyczacego
procedur OOS (dotyczy DFR.IX) inwestycji lub ekspert wydajacy opinie
uzupetniajaca wydat negatywna, opinie w sprawie (dotyczy projektow, ktore
uzyskaty pozytywna, ocene. merytoryczna, uwarunkowana^ koniecznosciq. wyrazenia
zgody przez Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na proponowane przez IZ RPO
uzupetnienie/korekty i dokonanie stosownych uzupelnien/korekt}.)

4.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o rezygnacji z podpisania umowy/decyzji/
porozumienia oraz uchwat? zmieniajac^.

niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni

- Pismo do Beneficjenta informujace o rezygnacji z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia

- Projekt uchwaiy zmieniajacej wraz ze zaktualizowana^ lista^ wnioskow wybranych
do dofinansowania

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce_ Dyrektora

4.2 . Podejmuje uchwat? zmieniajaca^

14 dni

Uchwata zmieniajaca wraz ze zaktualizowana, lista, wnioskow wybranych do

ffit Fundusze
*£M Europejskie ^
t̂ H Program Regionalny

akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR,

Dokumenty - Pismo do Bonoficjonta informujace o rezygnacji z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia

dofinansowania

uzupetnienie/korokty i dokonanio stosownyoh uzupolnieh/korekt).}

umowy/decyzji/porozumienia

Dyrektora

1.2 . Podojmuje uchwaty zmieniaj^ca^.

— -^^ Lubusfee Unia Europejska
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dofinansowan Zgodnie z art.35-38 Ustawy KPA Zgodnie z dokumentami
stanowiacymi element Systemu Zarzadzania Jakoscia^ ISO w Urz^dzie
Marszatkowskim

4.3 Przygotowuje informacj§ na strong i portal o aktualizacji listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie.

niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 5 dni od momentu podj^cia Uchwaty

Informacja na strong internetowa^ i portal wraz ze zaktualizowana^ lista^ projektow
wybranych do dofinansowania

4.4.Akceptuje i parafuje/podpisuje informacje, na strong i portal o aktualizacji listy
projektow, ktorym przyznano dofinansowanie. Informacja na strong internetowa^ i
portal wraz ze zaktualizowana^ lista^ projektow wybranych do dofinansowania

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-c§ Dyrektora

4.5Przekazuje DIZ.IV informal na strong i portal o aktualizacji listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni

4.6Zamieszcza informacje, na stronie i portalu o aktualizacji listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni

5. W szczegolnych przypadkach, za zgoda^ IZ RPO, termin sktadania dokumentow
niezb^dnych do podpisania umowy o dofinansowanie/porozumienia/decyzji* moze
zostac wydtuzony.

Pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o wydtuzeniu terminu, w ktorym
podpisana zostanie umowa/decyzja/porozumienie o dofinansowanie projektu, czy
tez dostarczenia dokumentow niezb^dnych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda^ Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR, projekt
umowy/decyzji/ porozumienia moze zostac przygotowany, gdy nie ma pelnego

Uchwata zmioniajaca wraz ze zaktualizowanq listq — wnioskow wybranych do
dofinansowania Zgodnie z art.35 38 — Ustawy KPA Zgodnio z dokumontami
stanowiacymi — obmont Systomu Zarzadzania Jakoscia^ ISO w UrzQdzio
Marszatkowskim

^.3 Przygotowuje informacjg na strong i portal o aktualizacji listy projoktow, ktorym
przyznano dofinansowanie.

niezwtocznie, jednak nie dtuzoj niz 5 dni od momentu podje.cia Uchwaty

Informacja na strong intornotowq i portal wraz ZG zaktualizowanq listq projoktow
wybranych do dofinansowania

IdAkceptuje i parafujo/podpisujo informacJQ na strong i portial o aktualizac-ji listy
projoktow, ktorym przyznano dofinansowanio. Informacja na strong intornotowq i
portal wraz ze zaktualizowana^ lista^ projektow wybranych do dofinansowania

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z eg Dyrektora

4.5Przokazujo DIZ.IV informacjg na strong i portal o aktualizacji listy projoktow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 1 dni

4.6Zamieszcza informacjg na stronie i portalu o aktualizacji listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie. niszwtocznio, jodnak nie dtuzej niz 2 dni

5, 4, W szczegoinych przypadkach, za zgoda^ IZ RPO, termin skladania
dokumentow niezb^dnych do podpisania umowy o dofinansowanie/porozumtenia/
wydania decyzji moze zostac wydluzony. Wydluzenie terminu odbywa si? na
pisemny wniosek Wnioskodawcy.

Pracownik przygotowuje pismo do Bonoficjonta Wnioskodawcy o wydiuzeniu
terminu, w ktorym podpisana zostanie umowa/decyzja/porozumienie o
dofinansowanie projektu, czy tez dostarczenia dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie. Pismo akceptowane jest
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kompletu dokumentow.

Dokumenty - Pismo do Beneficjenta informujace o wydluzeniu terminu na
podpisanie umowy/decyzji/porozumienia lub ztozenie dokumentow niezb?dnych do
podpisania umowy o dofinansowanie

Uwagi -* niniejsza procedure obejmuj'e rowniez sytuacje_, w ktorej IZ RPO wyraza
zgode_ na wydfuzenie terminu wprowadzenia w dokumentacji aplikacyjnej zmian
zwiazanych z wypetnieniem warunku dotyczacego zmniejszenia kosztow
kwalifikowanych inwestycji (dotyczy projektow, ktore uzyskaly warunkow^
pozytywna_ocenf merytoryczna)

5.1.Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o wydtuzeniu terminu na podpisanie
umowy/decyzji/ porozumienia lub dostarczenie dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji/ porozumienia o dofinansowanie.

niezwiocznie, jednak nie dfuzej niz 4 dni

6, Sktada w siedzibie DFR dokumenty wymagane do podpisania
Umowy/decyzji/porozumienia, pisemna, deklaracje_ wyboru zabezpieczenia
prawidlowej realizacji umowy oraz oswiadczenia/zaswiadczenia/ formularze
dotyczace otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de mini mis, (jesli dotyczy),

w terminie do 28 dni od daty otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania

- Dokumenty do umowy, w tym m.in.

- Deklaracja wyboru zabezpieczenia (zalacznik b1 do IW IZ RPO-L2020)

I Fundusze
*ft Europejskie ^
|fl Program Reaionalny

przez Kierownika i Dyrektora DFR.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda^ Dyrektora DFR, projekt umowy/decyzji/
porozumienia moze zostac przygotowany, gdy nie ma pelnego kompletu
dokumentow.

Dokumenty - Pismo do Benoficjenta Wnioskodawcy informujace o wydluzeniu
terminu na podpisanie umowy/decyzji/porozumienia lub zlozenie dokumentow
niezbe_dnych do podpisania umowy o dofinansowanie

Liczba dni - niezwiocznie, jednak nie dluzej niz 4 dni od zgody Dyrektora

~~^^ Lubusfcfe Unia Europejska
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-Oswiadczenia/ zaswiadczenia/formularze dot. otrzymanej pomocy publicznej i
pomocy de mini mis, (jesli dotyczy)

6.1, W przypadku projektu, ktory uzyskat pozytywna^ decyzje, o dofinansowaniu
uwarunkowana^ koniecznoscia^ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie
Oswiadczenia} na proponowane przez IZ RPO uzupefnienie/korekty i dokonanie
stosownych uzupelnieh/korekt (ze wzgle.du na przeszacowanie kosztow
kwalifikowanych i /lub w zwiazku z koniecznoscia_ uzupetnienia dokumentacji OOS
-dotyczy DFR.IX),), Beneficjent sklada w siedzibie DFR dokumenty potwierdzajace
uwzglejjnienie w dokumentacji apiikacyjnej warunku dotyczacego kosztow, zgodnie
z zaleceniami eksperta.

W terminie wyznaczonym przez IZ RPO (nie dtuzszym niz 14 dni od daty
otrzymania pisma oprzyznaniu dofinansowania} Dokumenty potwierdzajace
wypelnienie warunku dot. przeszacowania kosztow kwalifikowainych projektu //lub
- Dokumenty potwierdzajace wypelnienie warunku dot, procedur OOS (dotyczy
DFR.IX)

6.2. P-DFR udost^pnia ekspertowi, ktory podczas oceny specyficznej (w przypadku
,,zaprojektuj i wybuduj" oceny specyficznej podstawowej) lub srodowiskowej
(dotyczy DFR.IX) dokonal pozytywnej oceny wniosku ale uwarunkowanej
koniecznoscia_ wyrazenia zgody przez Beneficjenta (w formie Oswiadczenia) na
proponowane przez IZ RPO uzupelnienie/korekty i dokonaniem stosownych
uzupetnieh/korekt, dokumenty zlozone przez Beneficjenta, w celu zweryfikowania
prawidlowosci uwzgle_dnienia wydanych przez eksperta rekomendacji.

Ekspert loguje si? do systemu LSI2020, w ktorym znajduja, si? dokumenty
niezbe_dne do wydania opinii. Ekspert wypelnia formularz opinii. Formularz opinii ma
mozliwosc edycji (mozliwosc poprawienia zapisow). Formularz opinii zawiera opcje_
zapisz i opcje_ zatwierdz. W przypadku wybrania opcji zapisz formularz mozna
jeszcze edytowac, dopiero w momencie wybrania opcji zatwierdz, (ktora jest
rownoznaczna z dokonaniem opinii) formularza nie mozna juz edytowac. Po
dokonaniu opinii dokumenty te nie sav juz doste_pne w systemie LSI2020 dla

pomocy de mini mis, (jesli dotyczy)

6.1. W przypadku projektu, ktory uzyskal pozytywnq docyzjg o dofinansowaniu
uwarunkowana_ koniecznosci^ wyrazonia zgody przoz Bonoficjonta (w formio
Oswiadczenia) na proponowane przcz IZ RPO uzupolnionio/korokty i dokonanio
stosownych uzupetnieh/korekt—(ze—wzglgdu—Ra—przoszacowanie—kosztow
kwaiifikowanych i /lub w zwiazku z koniecznoscia_uzupotnionia dokumentacji OOS
dotyczy DFR.IX),), Bonoficjont sktada w siedzibie DFR dokumonty potwierdzajace
uwzglgdnienie w dokumontacji apiikacyjnej warunku dotyczacogo kosztow, zgodnie
z zaloceniami eksperta, W torminio wyznaczonym przoz IZ RPO (nio dtuzszym niz
11 dni od daty otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania)

Dokumonty potwierdzajaco wypotnionio warunku dot. przoszacowania kosztow
kwalifikowainych projoktu tf

Dokumenty potwiordzajqce wypetnienie warunku dot. procedur OOS (dotyczy

6.2. P DFR udostgpnia ekspertowi, ktory podczas ocony Gpocyficznej (w przypadku
,,zaprojoktuj i wybuduj" ocony Gpocyficznoj podstawowoj) lub srodowiskowoj (dotyczy
DFR.IX) dokonat—pozytywnej ocony wniosku ale uwarunkowanoj koniocznosciq
wyrazonia zgody przoz Bonoficjonta (w formie Qswiadczonia) na proponowane
przoz IZ RPO uzupolnionio/korokty i dokonaniem stooownyoh uzupolnien/korekt,
dokumonty ztozone przoz Bonofiojonta, w celu zworyfikowania prawidlowosci
uwzgiodnionia wydanych przoz oksporta rokomendaejiv

Eksport ioguje si? do systomu LSI202Q, w ktorym znajdujq sitg dokumenty
niozbgdno do wydania opinii. Eksport wypelnia formularz opinii. Formularz opinii ma
mozliwosc odycji (mozliwosc poprawionia zapisow), Formuiarz opinii zawiera opcje.
zapisz i opcio zatwiordz. W przypadku wybrania opcji zapisz formularz mozna
jeszcze edytowac, dopiero w momoncio wybrania opcji zatwiordz, (ktora jest
rownoznaczna z dokonaniom opinii) formularza nio mozna juz edytowac. Po
dokonaniu opinii dokumonty to nio sajuz dostgpne w Gystomio LSI2Q2Q dla oksporta
(tzn. po dokonaniu opinii dokumontacja znajdujo SJQ w tym systemic- IZ RPO, ale nie
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jost juz dostgpna dia eksperta po ponownym zalogowaniu sip).eksperta (ten. po dokonaniu opinii dokumentacja znajduje sie_ w tym systemie IZ
RPO, ale nie jest juz dost̂ pna dla eksperta po ponownym zalogowaniu si?).

W przypadku oceny negatywnej projekt oceniany jest przez drugiego (losowo
wybranego) eksperta. Opinia drugiego eksperta jest wiazaca.

Negatywa opinia eksperta jest jednoznaczna z odstapieniem IZ RPO od podpisania
umowy/ porozumienia /decyzji o dofinansowaniu projektu - w takim wypadku
zastosowanie maja_zapisy pkt. 4 i 4.1 niniejszej proceduty.

W przypadku pozytywnej opinii eksperta, procedura biegnie zgodnie z ponizszymi
punktami

W terminie wyznaczonym przez IZ RPO (nie dluzszym niz 7 dni od daty
udost^pnienia ekspertowi dokumentacji) - Opinia eksperta ws. wypelnienia warunku
dot. przeszacowania kosztow kwalifikowalnych projektu (na formularzu zgodnym z
zalacznikiem b1.1.7 do IW IZ RPO-L2020)

- Opinia eksperta ws. Zgodnie z Procedure B.1.6. Ocena merytoryczna projektow w
trybie konkursowym i pozakonkursowym wypetnienia warunku dot. procedur OOS
(dotyczy DFR.IX)

7. Po dostarczeniu przez Beneflcjenta informacji oraz dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik przeprowadza weryfikacj?:

- zlozonych dokumentow oraz sprawdza ich kompletnosc na podstawie listy
sprawdzajacej,

- prawidlowosci zadeklarowanych przez Beneficjenta rodzajow zabezpieczeh
zgodnie
z umowa_o dofinansowanie,

- powtornie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy Beneficjent od
momentu zlozenia wniosku nie otrzymal pomocy publicznej na ten sam projekt
z innych zrodet/lub nie otrzymat pomocy de mini mis powyzej okreslonego
limitu, (jesli dotyczy) na podstawie danych w SUDO/SHRIMP,

- czy Beneficjent, w tym podmioty zaangazowane w realizacje. projektu

W przypadku ocony nogatywnoj projokt oconiany jest przez drugiego (losowo
wybranogo) oksperta. Opinia drugiogo oksporta jost wiqzqca.

Nogatywa opinia eksperta jost jodnoznaczna z odstapieniem IZ RPO od podpisania
umowy/ porozumienia /decyzji o dofinansowaniu projektu—w takim wypadku
zastosowanie majqzapisy pkt. <\ 4.1 niniojszoj procedury.

W przypadku pozytywnej opinii eksporta, prooodura biognio zgodnio z ponizszymi
punktami W terminio wyznaczonym przoz IZ RPO (nie dtuzszym niz 7 dni od daty
udoctgpniGnia eksportowi dokumontacji) Opinia eksperta ws. wypoinionia warunku
dot. prcoszacowania kosztow kwalifikowalnych projektu (na formularzu zgodnym z
zalacznikiem b1.1.7 do IW IZ RPO L202Q)

Opinia eksperta ws. Zgodnie z ProcodurqB.1.6. Ocona morytoryczna projektow w
trybio konkursowym i pozakonkursowym wypoinionia warunku dot. procedur QQS
{dotyczy DFR.IX)

Po dostarczeniu przez Beneficjenta Wnioskodawc? informacji oraz
dokumentow niezb^dnych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik
przeprowadza weryfikacj§:

- zlozonych dokumentow oraz sprawdza ich kompletnosc na podstawie listy
sprawdzajacej,

- prawidlowosci zadeklarowanych przez Wnioskodawc^ rodzajow zabezpieczeh
zgodnie z umowa^o dofinansowanie,

- powtornie (po raz pierwszy podczas oceny formalnej), czy Wnioskodawca od
momentu ztozenia wniosku nie otrzymat pomocy publicznej na ten sam projekt z
innych zrodeVlub nie otrzymal pomocy de mini mis powyzej okreslonego limitu,
(jesli dotyczy) na podstawie danych w SUDOP/SHRIMP,

- czy Wnioskodawca Beneficjent, w tym podmioty zaangazowane w realizacj?
projektu (partnerzy) nie podlegaja^wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow
europejskich na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

113



(partnerzy) nie podlegaja^ wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na reaiizacj? programow finansowanych z udziatem srodkow
europejskich na podstawie art. 207 ust, 4 ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r, poz. 885 z pozn. zm.),
na podstawie informacji z MF o niewykluczeniu podmiotow z mozliwosci
uzyskania wsparcia.

W przypadku braku figurowania Beneficjenta, w tym podmiotow zaangazowanych w
reaiizacj? projektu (partnerow} w Rejestrze, pracownik poste.puje zgodnie z pkt 13.
niniejszej procedury. Natomiast w przypadku figurowania Beneficjenta i/lub
podmiotu zaangazowanego w reaiizacj? projektu (partnera} w Rejestrze nie
przyste.puje si? do procedury podpisywania umow z Beneficjentami.

Wykluczenie obejmuje okres trzech lat i nie dotyczy pahstwowych jednostek
budzetowych oraz podmiotow, ktore na podstawie odr?bnych przepisow realizuja,
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznosc wdrozenia dzialania
w ramach programu lub znacznej jego cz?sci, oraz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Nie sprawdza si? czy Beneficjent figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
przypadku wydawania decyzji o przyznaniu dofinansowania i porozumienia.
Weryfikacji natomiast podlegaja, podmioty zaangazowane w realizacje. projektu
(partnerzy),-jesli dotyczy.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, na kazdym etapie realizacji
projektow, IZ RPO moze dokonac ponownej weryfikacji Beneficjenta, w tym
podmiotow zaangazowanych w realizacje; projektu (partnerow). W takim przypadku,

27 sierpnia 2009 r. {tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.}, na
podstawie informacji z MF o niewykluczeniu podmiotow z mozliwosci uzyskania
wsparcia (wniosek o udost?pnienie informacji na temat wykluczenia moze
dotyczyc wi?cej niz jednego podmiotu, w przypadku Projektow
partnerskich dotyczy takze partnerow • zaJacznik b1.1.6} W przypadku braku
figurowania Wnioskodawcy Benoficjenta, w tym podmiotow zaangazowanych w
reaiizacj? projektu (partnerow) w Rejestrze, P-DFR przygotowuje
umow?./decyzj? pracownik poctgpuje zgodnio z pkt 13. niniojszoj procodury.
Natomiast w przypadku figurowania Wnioskodawcy Beneficjenta i/lub podmiotu
zaangazowanego w reaiizacj? projektu (partnera) w Rejestrze nie przyst?puje
si? do procedury podpisywania umow/decyzji.-z-Beneficjentami.

Wykluczenie obejmuje okres trzech lat i nie dotyczy pahstwowych jednostek
budzetowych oraz podmiotow, ktore na podstawie odr?bnych przepisow realizuja^
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznosc wdrozenia dzialania
w ramach programu lub znacznej jego cz?sci, oraz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Nie sprawdza si? czy Bonoficjont Wnioskodawca figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w przypadku wydawania decyzji o przyznaniu dofinansowania i
porozumienia. Weryfikacji natomiast podiegaja^ podmioty zaangazowane w
reaiizacj? projektu (partnerzy) -jesli dotyczy,

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, na kazdym etapie realizacji
projektow, IZ RPO moze dokonac ponownej weryfikacji Wnioskodawcy
Bonoficjonta, w tym podmiotow zaangazowanych w reaiizacj? projektu (partnerow).
W takim przypadku, powyzsza procedura jest realizowana przez tego Pracownika
DFR, ktory w czasie realizacji swoich obowiazkow b?dzie potrzebowal takiej
informacji (dokonanie platnosci kohcowej, uzasadnione podejrzenie w stosunku do
Wnioskodawcy Beneficjenta, problemy z reaiizacj^ projektu, etc.). Decyzja o
wszcz?ciu procedury weryfikacji danego Beneficjonta Wnioskodawcy jest
podejmowana przez wlasciwego Kierownika DFR.
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powyzsza procedura jest realizowana przez tego Pracownika DFR, ktory w czasie
realizacji swoich obowiazkow be_dzie potrzebowat takiej informacji (dokonanie
platnosci kohcowej, uzasadnione podejrzenie w stosunku do Beneficjenta,
problemy z realizacja_ projektu, etc.). Decyzja o wszcz^ciu procedury weryfikacji
danego Beneficjenta jest podejmowana przez wiasciwego Kierownika DFR,

8. Przygotowuje pismo - wniosek o udoste_pnienie informacji na temat wykluczenia
Beneficjenta w tym podmiotow zaangazowanych w reafizacje projektu (Partnerow)
z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje_ programow
finansowanych z udziatem sradkow europejskich do Ministra Finansow. Wniosek
moze dotyczyc wie.cej niz jednego podmiotu.

Wniosek o udost^pnienie informacji nt. wykiuczenia Beneficjenta/Partnera/6w
(DFR.III/DFRJX: zaJacznik b1.19 do IWIZ RPO-L2020)

9. W przypadku wezwania przez Ministra Finansow do uzupeinienia wniosku,
Pracownik DFR poprawia wniosek z uwzgle_dnieniem pkt 7 i 8 niniejszej procedury.

10. W przypadku potwierdzenia, ze dany Beneficjent w tym podmioty
zaangazowane w realizacj? projektu (Partnerzy) figuruje w rejestrze, jako podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacj?
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich, procedura zawierania
umowy zostaje wstrzymana. Pracownik DFR przygotowuje pismo w tej sprawie do
Beneficjenta ze wskazaniem przyczyny wstrzymania procedury.

Dokument- Pismo do Beneficjenta informujace o wstrzymaniu procedury zawarcia
umowy wraz ze wskazaniem przyczyny

10.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o wstrzymaniu procedury podpisania
umowy. niezwtocznie, jednak nie dfuzej niz 4 dni Pismo do Beneficjenta
informujace o wstrzymaniu procedury zawarcia umowy wraz ze wskazaniem

§.Przygotowujo pismo—wniosok o udostqpnienie informacji na tomat wykluczenia
Beneficjenta w tym podmiotow zaangazowanych w roalizacjo projoktu (Partnoraw) z
mozliwosci otrzymania srodkow przoznaczonych na roalizacjg pragramow
finansowanych z udziatem srodkow ouropojskicn do Ministra Finansow. Wniosok
rnozo dotyczyc wigcej nizjodnogo podmiotu.

Wniosok o udostgpnienie informacji nt. wykluczonia Beneficjonta/Partnora/6w
(DFR.HI/DFR.IX: zatacznik b1.19 do IW IZ RPO L2Q20)

9, W przypadku wozwania przez Ministra Finansow do uzupolnionia wniosku,
Pracownik DFR poprawia wniosok z uwzglgdnieniem pkt 7 i 8 niniojszoj procodury;

4£. 6. W przypadku potwierdzenia, ze dany Bonoficjont Wnioskodawca w tym
podmioty zaangazowane w realizacj^ projektu (Partnerzy) figuruje w rejestrze, jako
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
program6w finansowanych z udzialem srodkow europejskich, procedura zawierania
umowy zostaje wstrzymana. Pracownik DFR przygotowuje pismo w tej sprawie do
Beneficjonta Wnioskodawcy ze wskazaniem przyczyny wstrzymania procedury.
Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Dokument- Pismo do Beneficjenta informujace o wstrzymaniu procedury zawarcia
umowy wraz ze wskazaniem przyczyny

Liczba dni • niezwtocznie, jednak nie dfuzej niz 7 dni kalendarzowych

10.1. Akceptujo i parafujo/podpisujo pismo o wstrzymaniu procodury podpisania
umowy. niozwlocznio, jodnak nio dtuzoj niz 1 dni—Pisme de Bonoficjenta
informujace o wstrzymaniu procodury zawarcia umowy wraz ze wskazaniem
przyczyny

zaakcoptowane/ podpisano przoz Kierownika/Dyrektora/ Z ce_ Dyrektora

usunie_cie wszystkich zapisow procedur
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przyczyny

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce. Dyrektora

11.-12.1.

13. Przygotowuje umow$ o dofinansowanie/decyzje, o przyznaniu
dofinansowania/porozumienie o dofinansowanie, zgodnie z opracowanym
wczesniej wzorem umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu - w
przypadku, gdy Beneficjent nie figuruje w rejestrze podmiotow wykluczonych.

Do kazdego z dwoch egzemplarzy umowy/decyzji/porozumienia dolaczane sa_
zalaczniki wymienione we wzorze umowy/decyzji/porozumienia.

14. W przypadku duzej Iiczby wnioskow, ktore otrzymaly dofinansowanie termin na
weryfikacje, dokumentow niezbe_dnych do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia a takze na przygotowanie
umowy/decyzji/porozumienia moze ulec wydluzeniu. Decyzj§ w tej sprawie
podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora DFR. Pracownik przygotowuje pismo do
Dyrektora o koniecznosci wydluzenia terminu na weryfikacje. zalacznikow do
umowy/decyzji/ porozumienia/ przygotowanie umowy/decyzji/porozumienia.

niezwiocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni

14.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o koniecznosci wydluzenia terminu na

44. 7. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych Pprzygotowuje umowe. o dofinansowanie/decyzjf o przyznaniu
dofinansowaniadecyzje, o przyznaniu dofinansowania/porozumienie o
dofinansowanie, zgodnie z opracowanym wczesniej wzorem
umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie projektu. - w przypadku, gdy
Bonoficjont nio figurujo w rojostrzo podmiotow wykluczonych.

Do kazdego z dwoch egzemplarzy umowy/decyzji/porozumienia dotaczane sa_
zalaczniki wymienione we wzorze umowy/decyzji/porozumienia.

44 8. W przypadku duzej iiczby wnioskow, ktore otrzymaly dofinansowanie termin na
weryfikacje. dokumentow niezbe_dnych do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia a takze na przygotowanie
umowy/decyzji/porozumienia moze ulec wydluzeniu. Decyzje. w tej sprawie
podejmuje Dyrektor DFR Z ca Dyrektora DFR. Pracownik przygotowuje pismo do
Dyrektora o koniecznosci wydluzenia terminu na weryfikacje zalacznikow do
umowy/decyzji/ porozumienia/ przygotowanie umowy/decyzji/porozumienia.
Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFR.

Liczba dni

niezwiocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajajcych wydiuzenie terminu

14.1., Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o koniecznosci wydluzenia terminu na
weryfikacje. dokumentow niezbgdnych —de sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia/przygotowanie umowy/decyzji/porozumienia.

% 9. W przypadku uchybieh w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia
brakow, pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta Wnioskodawcy o ich
uzupelnienie lub skorygowanie i dostarczenie do siedziby DFR (najpozniej w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji}. Pismo akceptowane
jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.
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weryfikacj? dokumentow niezbednych do sporzadzenia
umowy/decyzji/porozumienia/przygotowanieumowy/decyzji/porozumienia.

Uwagi - Pismo do Dyrektora/Z-cy Dyrektora informujace o koniecznosci wydtuzenia
terminu na weryfikacj? zatacznikow do umowy/decyzji/porozumienia/przygotowanie
umowy/decyzji/porozumienia zaakceptowane/ podpisane przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-c$ Dyrektora

15. W przypadku uchybien w dostarczonej dokumentacji czy stwierdzenia brakow,
pracownik przygotowuje pismo do Beneficjenta o ich uzupeinienie lub skorygowanie
i dostarczenie do siedziby DFR (najpozniej w terminie 7 dni od daty otrzymania
informacji).

niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni

Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupetnienia brakow lub
dokonanie korekty ztozonych dokumentow

15.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o uzupetnienie lub skorygowanie
uchybieii lub brakow w dostarczonej dokumentacji

niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 4 dni Pismo do Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzupelnienia brakow lub dokonanie korekty ztozonych dokumentow
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/Z-c? Dyrektora

16. W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta uzupelnionych/poprawionych
dokumentow w wyznaczonym terminie, pracownik przygotowuje pismo
ponaglajape, informujape o koniecznosci dostarczenia do siedziby DFR
dokumentow w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie.

niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni od momentu uptyni^cia terminu

Pismo ponaglajace do Beneficjenta informujace o koniecznosci uzupetnienia

Liczba dni

niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 2 7 dni kalendarzowych

Dokumenty

Pismo do Boneficjenta informujqce o koniecznosci uzupelnienia brakow lub
dokonanie korekty ztozonych dokumentow

15.1.. Akceptuje i parafujo/podpisuje pismo o uzupotnionio lub skorygowanio
uchybioh lub brakow w dostarczonej dokumentacji

niozwtocznie, jednak nie dluzoj niz 4 dni—Pismo do Bonoficjonta informujqco o
koniecznosci uzupelnienia brakow lub dokonanie korekty ztozonych dokumontow
zaakcoptowano/ podpisano przez Kicrownika/Dyroktora/Z eg Dyroktora

46. 10. W przypadku nieztozenia przez Boneficjenta Wnioskodawc?
uzupetnionych/ poprawionych dokumentbw w wyznaczonym terminie, pracownik
przygotowuje pismo ponaglajace, informujace o koniecznosci dostarczenia do
siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji w tym zakresie. Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora
DFR.

niozwtocznio, jodnak nio dluzej niz 2 dni od momentu uptyniecia terminu Liczba dni

niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 7 dni kalendarzowych

Dokumenty

Pismo ponaglajace do Bonoficjenta informujace o koniecznosci uzupetnienia brakow
lub dokonanie korekty ztozonych dokumentow

16.1. Akcoptuje i parafuje/podpisujo pismo ponaglajqco. niozwiocznie, jednak
nio dluzoj niz 4 dni Pismo ponaglajgce do Beneficjenta informujqco o
koniecznosci uzupolnionia brakow lub dokonanie korekty ztozonych dokumontow
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brakow lub dokonanie korekty ztozonych dokumentow

16.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace. niezwiocznie, jednak
nie dluzej niz 4 dni Pismo ponaglajace do Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzupelnienia brakow lub dokonanie korekty ziozonych dokumentow
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/Z-ce, Dyrektora

17. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie pracownik
przygotowuje drugie pismo ponaglajace, informujace o koniecznosci dostarczenia
do siedziby DFR dokumentow w terminie do 7 dni od dnia otrzymania informacji w
tym zakresie. niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni od momentu uplynie_cia
terminu Drugie pismo ponaglajace do Beneficjenta informujace o koniecznosci
uzupeinienia brakow lub dokonanie korekty ziozonych dokumentow

17.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponaglajace. niezwlocznie, jednak
nie dtuzej niz 4 dni Drugie pismo ponaglajace do Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzupeinienia brakow lub dokonanie korekty ziozonych dokumentow
zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/Z-c§ Dyrektora

17.2 W przypadku nie otrzymania odpowiedzi od Beneficjenta (niezlozenia
uzupelnionych/ poprawionych dokumentow}, Pracownik przygotowuje uchwal?
zmieniajaca^ w sprawie dofinansowania i wykreslenia projektu z listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. Procedura ta realizowana jest zgodnie z pkt 20
-23.1 niniejszej procedury

- Projekt uchwaly zmieniajacej wraz ze zaktualizowana^ lista^ wnioskow wybranych
do dofinansowania

zaakcoptowano/ podpisano przoz Kiorownika/Dyroktora/Z eg Dyroktora

42. 11. W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie pracownik
przygotowuje drugie pismo ponaglajace. Procedura dotyczqca przygotowania
pisma jest analogiczna jak w przypadku pierwszego pisma ponaglajacego.
informujace o koniecznosci dostarczonia do siodziby DFR dokumentow w torminio
do 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie. niezwlocznie, jodnak nio
dluzej niz 2 dni od momentu uplynie_cia terminu Drugie pismo ponaglajaco do
Beneficjenta informujaco o koniecznosci uzupotnionia brakow lub dokonanio korokty
ztozonych dokumentow

Nieztozenie dokumentow do umowy, przez Wnioskodawce_, po drugim
ponagleniu jest rownoznaczne z rezygnacja, z podpisania
umowy/decyzji/porozumienia. Wnioskodawca jest informowany pisemnie o
odstajDieniu przez IZ RPO od podpisania umowy.

17.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo ponagiajace. niezwtocznie, jednak
nie dtuzej niz ^ dni Drugie pismo ponaglajace do Beneficjenta informujace o
koniecznosci uzupelnienia brakow lub dokonanie korekty ztozonych dokumentow
zaakcoptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyroktora/Z eg Dyrektora

17.2. W przypadku nie otrzymania odpowiedzi od Beneficjenta (niezlozenia
uzupotnionych/ poprawionych dokumontow), Pracownik przygotowuje uchwat§
zmioniajacq w sprawio dofinansowania i wykrocIonia projoktu z listy projoktow,
ktorym przyznano dofinansowanie. Procodura ta roaiizowana jest zgodnie z pkt 20
23.1 niniejszej procedury Projekt uchwaty zmioniajacej wraz ze zaktuaiizowanq listq
wnioskow wybranych do dofinansowania

4& 12. W przypadku, gdy Bonoficjont Wnioskodawca przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie/decyzji/ porozumienia wystapi z prosba^o wprowadzenie znacznych
modyfikacji w projekcie (np. zmiana zakresu rzeczowego projektu wplywajaca na
cele projektu), IZ RPO ma mozliwosc zasie_gnie_cia opinii eksperta/dokonania
ponownej oceny projektu, ktory za dodatkowym wynagradzeniem wydaje pisemna^
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18. W przypadku, gdy Beneficjent przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie/decyzji/ porozumienia wystapi z prosba_o wprowadzenie znacznych
modyfikacji w projekcie (np. zmiana zakresu rzeczowego projektu wplywajaca na
cele projektu), IZ RPO ma mozliwosc zasie_gnie_cia opinii eksperta/dokonania
ponownej oceny projektu, ktory za dodatkowym wynagrodzeniem wydaje pisemna^
opinieyponowna^ocene, (w przypadku opinii na formularzu opinii, w przypadku oceny
merytorycznej: na odpowiedniej karcie oceny merytorycznej) w zakresie wpfywu
zmian na efekt, rezultaty i eel projektu.

Przed podpisaniem umowy/decyzji/porozumienia IZ RPO, co do zasady nie wyraza
zgody na zmiany dot. celow projektu, nieuzasadnionego obnizenia wartosci
wskaznika rezultatu powyzej 20 %, znacz^ce zmiany zakresu rzeczowego projektu,
ktore wynikaja^ z innych przesfanek niz okolicznosci niezalezne od Beneficjenta,
Kazda taka zmiana, zostanie poddana analizie w celu ustalenia dalszego
poste_powania. niezwlocznie Formularz opinii (zalacznik b1.1.7 do IW IZ
RPO-L2020),

19. W przypadku pozytywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/pozytywnej ponownej oceny projektu i wyrazenia zgody na zmiany,
pracownik przygotowuje pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow
niezbe_dnych do sporzadzenia umowy/decyzji/ porozumienia.

W przypadku negatywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/negatywnej ponownej oceny projektu, pracownik przygotowuje pismo do
Beneficjenta o braku zgody na proponowane zmiany w projekcie, z jednoczesna^
informal iz istnieje mozliwosc realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi
zatozeniami, o ile sa^ one nadal aktualne. Pismo zawiera rowniez informacje, iz w
przypadku braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami
IZ RPO odstapi od podpisania umowy/decyzji/porozumienia, a projekt zostanie

opinieyponown^ocen^ (w przypadku opinii na formularzu opinii, w przypadku oceny
merytorycznej/srodowiskowej; na odpowiedniej karcie oceny
merytorycznej/srodowiskowej) w zakresie wplywu zmian na efekt, rezultaty i eel
projektu.

Przed podpisaniem umowy/decyzji/porozumienia IZ RPO, co do zasady nie wyraza
zgody na zmiany dot. celow projektu, nieuzasadnionego obnizenia wartosci
wskaznika rezultatu powyzej 20 %, znaczace zmiany zakresu rzeczowego projektu,
ktore wynikaja^ z innych przesianek niz okolicznosci niezalezne od Beneficjenta
Wnioskodawcy. Kazda taka zmiana, zostanie poddana analizie w celu ustalenia
dalszego poste_powania.

Liczba dni

Niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 7 dni kalendarzowych

Dokumenty

Formularz opinii (zalacznik b1.1.7).

Nie sa^ dopuszczalne zmiany w projekcie, ktore prowadzifyby do tego, ze
projekt zaprzestanie spetniania kryteriow wyboru projektow, na podstawie
ktorych zostat wybrany do dofinansowania.

4& 13.W przypadku pozytywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/pozytywnej ponownej oceny projektu i wyrazenia zgody na zmiany, pracownik
przygotowuje pismo o koniecznosci dostarczenia dokumentow niezbe_dnych do
sporzadzenia umowy/decyzji/ porozumienia.

W przypadku negatywnej opinii eksperta na temat proponowanych
zmian/negatywnej ponownej oceny projektu, pracownik przygotowuje pismo do
BenGficjonta Wnioskodawcy o braku zgody na proponowane zmiany w projekcie, z
jednoczesna^ informacja^ iz istnieje mozliwosc realizacji projektu zgodnie z
pierwotnymi zatozeniami, o ile sa_ one nadal aktualne. Pismo zawiera rowniez
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wykreslony z listy projektow, ktorym przyznano dofinansowanie - w formie uchwaiy
zmieniajacej uchwale_ w sprawie przyznania dofinansowania.

- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dostarczenia dokumentow
niezb^dnych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

- Pismo do Beneficjenta informujace o braku zgody na proponowane zmiany w
projekcie z prosbav o okresienie, czy nastapi realizacja projektu na
dotychczasowych zalozeniach

19.1,Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o wyrazeniu zgody/o braku zgody na
proponowane zmiany w projekcie, z jednoczesna_ informacja^ iz istnieje mozliwosc
realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami, o ile sa_ one nadal aktualne.

niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni

20. W przypadku dostarczenia przez Beneficjenta dokumentow niezb^dnych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, realizuje dalsze czynnosci zmierzajace do
podpisania umowy/ decyzji/porozumienia (zgodnie z pkt 7 niniejszej procedury).

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Beneficjenta o braku mozliwosci
realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami przygotowuje uchwat§
zmieniajaca^ w sprawie dofinansowania i wykreslenia projektu z listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni
Umowa o dofinansowanie projektu/decyzja/porozumienie

lub

- Projekt uchwaiy zmieniajacej wraz ze zaktualizowana^ lista_ wnioskow wybranych
do dofinansowania

21. Akceptuje i parafuje/podpisuje uchwaiy zmieniajaca^. niezwlocznie, jednak
nie dluzej niz 4 dni Projekt uchwaiy zmieniajacej wraz ze zaktualizowana^
lista_ wnioskow wybranych do dofinansowania

informacj§, iz w przypadku braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z
pierwotnymi zalozeniami IZ RPO odstapi od podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, a projokt zostanio wykroslony z listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie—w formic uchwaiy zmioniajacej uchwaltg w sprawio
przyznania dofinansowania Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora
DFR.

Dokumonty

- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci dostarczenia dokumentow
niezbe_dnych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia.

- Pismo do BonoficjGnta informujace o braku zgody na proponowane zmiany w
projekcie z prosba_o okresienie, czy nastapi realizacja projektu na dotychczasowych
zalozeniach

Liczba dni

- niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 7 dni kalendarzowych

19.1.Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo o wyrazeniu zgody/o braku zgody na
proponowane zmiany w projekcie, z jednoczesnajnformacjfr, iz istnieje mozliwosc
roalizacji projoktu zgodnio z piorwotnymi zatozoniami, o ilo sq one nadal aktualne.

niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni

20. 14. W przypadku dostarczenia przez Beneficjenta Wnioskodawc§
zmienionych dokumentow niezbe^dnych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, realizuje dalsze czynnosci zmierzajace do podpisania
umowy/ decyzji/porozumienia (zgodnie z pkt 7 niniejszej procodury),

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Bonoficjenta Wnioskodawcy o
braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami IZ RPO
odst^puje od podpisania umowy/ decyzji/porozumienia. przygotowuje uchwale_
zmioniajacq w sprawio dofinansowania i wykreslonia projoktu z listy projektow,
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zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-c? Dyrektora

22, Przygotowuje informacj? na stron? i portal o aktualizacji listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie. niezwiocznie, jednak nie dluzej niz 5 dni od
momentu podje_cia Uchwaly Informacja na strong internetow^ i portal wraz
ze zaktualizowana^ lista^ projektow wybranych do dofinansowania

22.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje informacje na strong i portal o aktualizacji listy
projektow, ktorym przyznano dofinansowanie. niezwiocznie, jednak nie
dluzej niz 4 dni

Informacja na strong internetowa, i portal wraz ze zaktualizowana, listq projektow
wybranych do dofinansowania zaakceptowane/ podpisane przez
Kierownika/Dyrektora/ Z-c§ Dyrektora

23. Przekazuje DIZJV informacjg na strong i portal o aktualizacji listy projektow,
ktorym przyznano dofinansowanie. niezwiocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni jw.

23.1 Zamieszcza informacjg na stronnie i portalu o aktualizacji listy projektow,

ktorym przyznano dofinansowanio. niezwtocznio, jednak nie dluzoj niz 2 dni •
Umowa o dofinancowanio projoktu/docyzja/porozumionie

inhiuu

Projekt uchwaty zmisniajqcoj wraz zo zaktualizowanq iistq wnioskow wybranych
do dofinansowania

21. Akcoptujc i parafujo/podpisujo uchwattg zmioniajacq. Riozwiocznie, jodnak
nio dtuzoj niz 1 dni Projokt uchwaty zmioniajacoj wraz ze zaktualizowan^
listq wnioskow wybranych do dofinansowania

zaakceptowano/ podpisano przoz Kiorownika/Dyrektora/ Z eg Dyrektora

22. Przygotowujo informacjg na strong i portal o aktualizacji listy projektow, ktorym
przyznano dofinansowanie. niezwtocznio, jednak nio dtuzoj niz 5 dni od
momentu podjgcia Uchwaty Informacja na strong internotowq i portal wraz zo
zaktualizowanq lista, projektow wybranych do dofinansowania

22.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje informacjg na strong i portal o aktualizacji listy
projoktow, ktorym przyznano dofinansowanie. niezwiocznie, jodnak nio dluzoj

Informacja na strong internetowq i portal wraz ze zaktualizowanq listq projoktow
wybranych do dofinansowonia zaakcoptowane/—podpisane peez
Kiorownika/Dyroktora/ Z eg Dyroktora

23. Preokazuje DIZ.IV informacjg na strong i portal o aktualizacji listy projoktow,
ktorym przyznano dofinansowanio. niozwlooznio, jednak nio dtuzoj niz 2 dni

23.1 Zamioszcza informacie na stronnio i portalu o aktualizacji Iicty projektow,informacjg
ktorym przyznano dofinansowanio.

niozwtocznio, jodnak nio dluzoj niz 2 dni
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ktorym przyznano dofinansowanie. niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni jw.

24. Parafuje projekt umowy/decyzji/porozumienia najednym z dwoch
przygotowanych egzemplarzy.

niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni Projekt umowy/decyzji/porozumienia

24.1, Przekazuje projekt umowy/porozumienia/decyzji wraz z projektem uchwaty
przyjmujacej decyzje. o przyznaniu dofinansowania do Radcy Prawnego UMWL.

niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni jw.

25. Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego} przekazujace projekt
umowy/decyzji/porozumienia (2 egz.) wraz z zatacznikami do Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego celem weryfikacji.

W przypadku projektu uchwaty przyjmujacej decyzje o przyznaniu dofinansowania
(po akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt uchwaty wraz z
uzasadnieniem do akceptacji Kierownika, Dyrektora i Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego. niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni od momentu uzyskania
akceptacji Radcy Prawnego jw.

26. W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/decyzji/porozumienia w
DF, Pracownik DFR poprawia bte_dy i przekazuje do ponownej weryfikacji (zgodnie
z pkt 13 niniejszej procedury). Jezeli bte_dy wymagaja^ poprawy wniosku badz
dokumentow niezbe_dnych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik
DFR przygotowuje pismo do Beneficjenta o koniecznosci poprawy dokumentow
(zgodnie z pkt 15 niniejszej procedury).

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje dokumenty
(zgodnie z pkt 7 niniejszej procedury} i przygotowuje ponownie projekt

21.. Parafujo projokt umowy/decyzji/porozumionia na jodnym z dwocfr
przygotowanych ogzomplarzy.

niozwtocznio, jednak nie dtuzej niz ^ dni kalendarzowe Projekt
umowy/decyzji/porozumienia

244 Przekazuje projokt umowy/porozumionia/decyzji wraz z projektom uchwaty
przyjmujacej decyzje. o przyznaniu dofinansowania do Radcy Prawnego UMWL.

niezwtocznio, jodnak nie dtuzoj niz 2 dni—jwr

25.15. Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt
umowy/decyzji/porozumienia (2 egz.) wraz z zatacznikami do Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego ceiem weryfikacji.

W przypadku projektu uchwaty przyjmujacej decyzje, o przyznaniu dofinansowania
(po akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt uchwaty wraz z
uzasadnieniem do akceptacji Kierownika, Dyrektora i Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego.

Liczba dni

niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni od momentu uzyskania akceptacji Radcy
Prawnego jw.

2§. 16- W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/ decyzji/ porozumienia
w DF, Pracownik DFR poprawia bte_dy i przekazuje do ponownej weryfikacji
pracownikow DF (zgodnie z pkt 13 niniejszej procedury}. Jezeli bte.dy wymagaja^
poprawy wniosku ba_dz dokumentow niezbe_dnych do podpisania
umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik DFR przygotowuje pismo do
Wnioskodawcy o koniecznosci poprawy dokumentow. (zgodnio z pkt 15 niniejszej
procedury). Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje dokumenty
(zgodnie z niniejsza^ proceduraj i przygotowuje ponownie projekt
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umowy/decyzji/porozumienia (zgodnie z pkt 13, 24-25 niniejszej procedury).
niezwJocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni - Projekt

umowy/decyzji/porozumienia - poprawione

- Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci poprawy dokumentow

27. W przypadku umowy o dofinansowanie i porozumienia, Pracownik (po
pozytywnej weryfikacji dokumentow przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego)
przygotowuje pismo do Beneficjenta, dolaczajac do niego przygotowany projekt
umowy/porozumienia do podpisu
(w dwoch jednobrzmiacych oryginalnych egzempiarzach, w tym jeden
zaparafowany przez wyzej wymienione osoby).

W uzasadnionych przypadkach IZ RPO dopuszcza mozliwosc podpisania
umowy/porozumienia w pierwszej kolejnosci przez Marszatka, a nast^pnie przez
Beneficjenta.

27,1 .Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo. niezwfocznie, jednak nie diuzej niz 4
dni Pismo do Beneficjenta wraz z dwoma egzemplarzami
umowy/porozumienia z prosba^o podpisanie i odestanie 2 egz.

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-c$ Dyrektora

umowy/decyzji/porozumienia (zgodnie z pkt 13,24 25 niniojszoj procodury),

Liczba dni

niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni

Dokumenty

Projekt umowy/decyzji/porozumienia - poprawione

- Pismo do Beneficjonta informujace o koniecznosci poprawy dokumentow

27. 17. W przypadku umowy o dofinansowanie i porozumienia, Pracownik (po
pozytywnej weryfikacji dokumentow przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego}
przygotowuje pismo do Bonoficjenta Wnioskodawcy, dolaczajac do niego
przygotowany projokt przygotowana/y umowy/porozumienia
umoweyporozumienie do podpisu (w dwoch jednobrzmiacych oryginalnych
egzempiarzach, w tym jeden zaparafowany przez wyzej wymienione osoby). Pismo
akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

W uzasadnionych przypadkach IZ RPO dopuszcza mozliwosc podpisania
umowy/porozumienia w pierwszej kolejnosci przez Marszalka, a nast^pnie przez
Wnioskodawc?. Istnieje takze mozliwosc podpisania umowy/porozumienia w
siedzibie DFR. W tym celu Pracownik ustala z Wnioskodawca_ termin
podpisania umowy/porozumienia. Zfozenie podpisow ze strony
Wnioskodawcy ma miejsce w obecnosci, co najmniej jednego Pracownika
DFR.

Liczba dni

- przygotowanie pisma przekazuja_cego umow§/porozumienie - niezwlocznie
jednak nie tiiuzej niz 4 dni kalendarzowe od dnia weryfikacji przez DF
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28. Odsyla/dostarcza do siedziby DFR w wyznaczonym terminie, jednak nie
diuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania pisma, podpisany przez Beneficjenta projekt
umowy/porozumienia tj, dwa oryginalne egzemplarze, w tym jeden zaparafowany
przez IZ RPO.

W szczegolnych przypadkach, za zgoda^ IZ RPO, termin ten moze zostac
wydluzony maksymalnie do 21 dni od dnia otrzymania umowy/porozumienia. 7
dni/ w szczegolnych przypadkach termin zostaje wydtuzony do 21 dni Podpisana
umowa/porozumienie - 2 egz.

29. Beneficjenci, ktorzy wyraza_che_c podpisania umowy/porozumienia w siedzibie
DFR powinni wczesniej poinformowac o tym fakcie Pracownika DFR w celu
ustalenia dokfadnej daty spotkania. W tym przypadku Pracownicy DFR
telefonicznie ustalaja^ z Beneficjentem termin podpisania umowy/porozumienia.
Zlozenie podpisow ze strony Beneficjenta ma miejsce w obecnosci, co najmniej
jednego Pracownika DFR. termin ustalony indywidualnie z P - DFR, jednak nie
dtuzszy niz7/ 21 dni Umowa/porozumienie

30. Sprawdza, czy projekt umowy/porozumienia zostal podpisany przez osobe.
uprawniona^ badz upowazniona^ do reprezentowania Beneficjenta, a nast^pnie
niezwlocznie, przekazuje pismem (dwa oryginalne egzemplarze podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden parafowany przez IZ RPO} do podpisu Marszatoi

27.1.Akcoptuje i parafuje/podpisuje pismo, niezwlocznie, jednak nie dtuzoj niz 1 dni
Pismo do Benoficjonta wraz z dwoma ogzomplarzami umowy/porozumionia

z prosbqo podpisanie i odestanie 2 egz.

zaakcoptowano/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z ce. Dyrektora

Wnioskodawca jest zobowia_zany w wyznaczonym przez IZ RPO terminie do
odestania podpisanej /nego umowy/porozumienia

28. Odsyta/dostarcza do siedziby DFR w wyznaczonym terminie, jodnak nio
dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania pisma, podpisany przez Bonoficjonta projokt
umowy/porozumienia tj. dwa oryginalne egzemplarze, w tym jeden zaparafowany
przez IZ RPO.

W szczegolnych przypadkach, za zgodq IZ RPO, tormin ton moze zostac wydtuzony
maksymalnie do 21 dni od dnia otrzymania umowy/porozumionia. 7 dni/—w
szczegolnych przypadkach tormin zoctajo wydtuzony do 21 dni Podpisana
umowa/porozumienie—2-egzr

29. Bonoficjenci, ktorzy wyraza^ chgc podpisania umowy/porozumienia w siedzibio
DFR powinni wczosnioj poinformowac o tym fakcie Pracownika DFR w celu
ustalonia doktadnoj daty spotkania. W tym przypadku Pracownicy DFR telefonicznie
ustalajq z Bonoficjontom tormin podpisania umowy/porozumienia. Zlozenie
podpisow zo strony Bonoficjonta ma miojsco w obocnosci, co najmniej jednego
Pracownika DFR.tormin ustalony indywidualnie z P—DFR, jednak nie dtuzszy niz7/
21 dni Umowa/porozumienie

3M8. Sprawdza, czy projekt umowy/porozumienia zostat podpisany przez osobe.
uprawniona^ badz upowazniona^ do reprezentowania Beneficjenta, a naste.pnie
niezwtocznie, przekazuje pismem (dwa oryginalne egzempiarze podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden parafowany przez IZ RPO) do podpisu Marszatkowi
Wojewodztwa Lubuskiego lub zgodnie ze stosownym upowaznieniem do innego
cztonkaZWL dwom Czlonkom Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiogo (zgodnio z § 67
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Wojewodztwa Lubuskiego lub dwom Czlonkom Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
(zgodnie z § 67 ust. 4 Statutu Wojewodztwa Lubuskiego). Przed przekazaniem
umowy/porozumienia do podpisu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
przedmiotowa umowa/porozumienie miesci si? w limicie kontraktacji przekazanym
do IZ RPO na dany miesiac przez Ministerstwo Finansow.

niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni Pismo do Pani Marszaiek 12 Cztonkow
Zarzadu z prosba^o podpisanie umowy/porozumienia§ 67 ust. 4 Statutu
Wojewodztwa Lubuskiego

30.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo, niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 4
dni Pismo do Pani Marszafek 12 Czlonkow Zarzadu z prosba^ o podpisanie
umowy/porozumienia zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-c?
Dyrektora

31. Po podpisaniu umowy/porozumienia przez obie strony, Pracownik DFR
uzupelnia oba egzemplarze umowy/porozumienia o date_. Jeden oryginalny
egzemplarz umowy/ porozumienia wraz z zalacznikami jest przechowywany w DFR
(zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z zalacznikami odsytany jest
doBeneficjentapismem. niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni Pismo do
Beneficjenta przekazujace 1 egzemplarz umowy/porozumienia

31.1. Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo przekazujace jeden egzemplarz
podpisanej umowy/porozumienia. niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni

Pismo do Beneficjenta przekazujace 1 egzemplarz umowy/porozumienia

zaakceptowane/ podpisane przez Kierownika/Dyrektora/ Z-ce_ Dyrektora

ust. -4—Statutu—Wojowodztwa—Lubuskiego). Przed przekazaniem
umowy/porozumienia do podpisu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
przedmiotowa umowa/porozumienie miesci si§ w limicie kontraktacji przekazanym
do IZ RPO na dany miesiac przez Ministerstwo Finansow, Pismo akceptowane
jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Liczba dni

niezwtocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni

Dokumenty

Pismo przekazujace umowe./porozumienie do podpisu do Pani Marczalok 12
Cztonkow Zarzadu z prosbqo podpisanio umowy/porozumionia

Uwagi

§ 67 ust. 4 Statutu Wojewodztwa Lubuskiego

30.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje pismo. niezwlocznie, jednak nie dluzoj niz 4 dni
Pismo do Pani Marczatok 12 Czlonkow Zarzadu z prosba_ o podpisanio

umowy/porozumionia zaokcoplowano/ podpisano przoz Kierownika/Dyroktora/ Z CQ
Dyroktofa

34-. 19. Po podpisaniu umowy/porozumienia przez obie strony, Pracownik DFR
uzupelnia oba egzemplarze umowy/porozumienia o date_. Jeden oryginalny
egzemplarz umowy/ porozumienia wraz z zalacznikami jest przechowywany w DFR
(zaparafowany przez IZ RPO), natomiast drugi wraz z zalapznikami odsylany jest do
Benoficjenta Beneficjenta pismem, Pismo akceptowane jest przez Kierownika i
Dyrektora DFR.

Liczba dni

niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni
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32. W dniu udzielenia pomocy publicznej bejJacej pomocy de mini mis, IZ RPO
wydaje Beneficjentowi zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis, (jesli
zostana, spelnione wszystkie warunki do udzielenia pomocy de mini mis oraz o ile
umowa/porozumienie o dofinansowanie projektu przewiduje pomoc de mini mis).

niezwlocznie Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis -
Zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r,
(poz.1543) Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczeii de mini mis i pomocy de mamini w rolnictwie i
rybolowstwie (Dz. U.z2015r.poz. 1983)

32.1 Akceptuje i parafuje/podpisuje zaswiadczenie. niezwlocznie, jednak nie
dtuzej niz 4 dni Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis jw.

33. W przypadku decyzji, (po akceptacji projektu uchwaty przez Marszalka
Wojewodztwa Lubuskiego), przekazuje projekt uchwaly do Biura Zarzadu. Jednak
przed przekazaniem projektu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
przedmiotowa Decyzja miesci si§ w limicie kontraktacji przekazanym do IZ RPO na
dany miesiac przez Ministerstwo Finansow. Projekt uchwaly przyjmujacej
decyzj§ o przyznaniu dofinansowania

34. Podejmuje uchwaly przyjmujaca^decyzje^ o przyznaniu dofinansowania.

14 dni Uchwala przyjmujaca decyzje o przyznaniu dofinansowania Zgodnie z
art.35-38 Ustawy KPA

Zgodnie z dokumentami stanowiacymi element Systemu Zarzadzania Jakoscia^ ISO
w Urze_dzie Marszatkowskim

Dokumenty

Pismo do Boneficjonta przekazujq.ce 1 egzemplarz umowy/porozumienia

31.1. Akcoptuje i parafujo/podpisuje pismo przokazujqco joden ogzomplarz
podpisanoj umowy/porozumionia. niezwlocznie, jednak nio dtuzej niz 1 dni

Pismo do Bonoficjonta przekazujace 1 egzomplarz umowy/porozumionia
zaakceptowane/ podpisano przoz Kierownika/Dyroktora/ Z ce_ Dyroktora

32r 20. W dniu udzieienia pomocy publicznej b^dacoj pomocy de minimis, IZ RPO
wydaje Beneficjentowi zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis, (jesli
zostana^ spelnione wszystkie warunki do udzielenia pomocy de minimis oraz o ile
umowa/porozumienie o dofinansowanie projektu przewiduje pomoc de minimis).

Zaswiadczenie jest podpisywane przez Dyrektora DFR na podstawie
stosownego upowaznienia.

Liczba dni

niezwiocznie

Dokumenty

Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de mini mis - Zalacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz.1543)Uwagi

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczeh de minimis i pomocy de minimis mamini w rolnictwie i rybotowstwie
(Dz. U.z 2015 r.poz. 1983).

324 Akceptujo i parafujo/podpisuje zaswiadczenie. niezwtocznio, jednak nio dtuzoj
niz ^ dni Zaswiadczenie o udzioloniu pomooy do mini mis jwr

33. 21. W przypadku decyzji o przyznaniu dofinansowania dla projektu
wlasnego (po akceptacji projektu uchwaly przez Marszalka Wojewodztwa
Lubuskiego), przekazuje projekt uchwaiy do Biura Zarzadu. Jednak przed
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35, Przygotowuje pismo do Beneficjenta przekazujace przyj?*^ przez ZWL decyzj?
0 przyznaniu dofinansowania lub informuje telefonicznie Beneficjenta o mozliwosci
osobistegoodbioru

1 egzemplarza decyzji o przyznaniu dofinansowania. Beneficjent otrzymuje rowniez
do podpisu oswiadczenie, iz zapoznat si? z prawami i obowiazkami wynikajacymi z
decyzji

i zobowiazuje si? realizowac wszystkie jej postanowienia.
jednak nie dluzej niz 2 dni od momentu przyje_cia uchwaty

niezwlocznie,

- w przypadku terminu na podpisanie oswiadczenia - termin ustalany indywidualnie
z Beneficjentem, jednak nie dluzej jak 7/21 dni - Pismo do Beneficjenta
przekazujace 1 egz. decyzji o przyznaniu dofinansowania

• Oswiadczenie o zapoznaniu si? z prawami wynikajacymi z decyzji (zalacznik
b1.1.8dolWIZRPO-L2020)

36. Przesyla automatycznie informacje dotyczace podpisanej umowy/porozumienia
i przyj?tej decyzji o przyznaniu dofinansowania do SL2014.

37. sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowiazah wynikajacych z
umowy o dofinansowanie projektu wraz ze stosownymi dokumentami. 30-dniowy
termin zlozenia zabezpieczenia moze zostac przedluzony. w terminie do 30 dni
od momentu podpisania umowy

38. W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj", w
momencie dostarczenia przez Beneficjenta dokumentacji zgodnej z podpisana^
umowa, o dofinansowanie/decyzja/porozumieniem, pracownik przeprowadza i
ocen? formalna. uzupefniajaca^ oraz organizuje ocen? specyficzna^ uzupetniajaca^
oraz weryfikacj? srodowiskowa, (dotyczy DFR.III) zgodnie z procedurami B.1.3 -
B.1.6orazB.3.1-B.3.2

przekazaniem projektu, Pracownik DFR dokonuje sprawdzenia, czy
dofinansowanie projektu objetego decyzja, przedmiotowa Docyzja miesci si? w
limicie kontraktacji przekazanym do IZ RPO na dany miesiac przez Ministerstwo
Finansow.

Dokumenty

Projekt uchwaly przyjmujacej decyzj? o przyznaniu dofinansowania

34. 21.1 Podejmuje uchwa!? przyjmujaca^ decyzj? o przyznaniu dofinansowania.

Liczba dni

14 dni kalendarzowych

Dokumenty

Uchwala przyjmujaca decyzj? o przyznaniu dofinansowania Zgodnie z art.35-38
Ustawy KPA

Uwagi

Zgodnie z dokumentami stanowiacymi element Systemu Zarzadzania Jakoscia^ ISO
w Urz?dzie Marszatkowskim

3§. 21.2 Przygotowujo pismo do Bonoficjonta przekazujqce przyjQtq przoz ZWL
docyzjg o przyznaniu dofinansowania lub informuje telefonicznie Beneficjenta o
mozliwocci osobistogo odbioru informuje Wnioskodawc? o decyzji ZWL oraz o
koniecznosci podpisania decyzji o przyznaniu dofinansowania, a nastepnie o
mozliwosci odbioru 1 ezg. Decyzji. -

Dokumenty

- 1 egzemplarza decyzji o przyznaniu dofinansowania. Boneficjent otrzymuje
rownioz do podpisu oswiadczenie, iz zapoznat sig z prawami i obowiqzkami
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Zgodniezzapisami poszczegolnych procedur

- Karta oceny formalnej (zalacznik nr b1 .8 do IW IZ RPO-L2020)

- Karta oceny specyficznej uzupelniajacej {zalacznik nr b1.14 do IW IZ RPO-L2020
wlasdwa dla danego Dziatania)

- Lista sprawdzajaca OOS (zatacznik nr b1.1.1 do IW IZ RPO-L2020) - dotyczy
DFR.III

- Karta oceny srodowiskowej (zalacznik nr b1 .13 do IW IZ RPO-L2020)

wynikajqcymi z docyzji i zobowiqzuje sig realizowac wszystkie jej postanowionia.

- Pismo do Beneficjenta o koniecznosci podpisania decyzji o przyznaniu
dofinansowania oraz przekazania 1 egz. decyzji o przyznaniu dofinansowania

Liczba dni - niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni od momentu przyj^cia uchwaly

znikb1.1.8dolWIZRPOL2Q20)

36.22. Przesyla automatycznie informacje dotyczace podpisanej
umowy/porozumienia i przyjejej decyzji o przyznaniu dofinansowania do SL2014.

3?. sklada zabozpioczonie nalezytego wykonania zobowiqzan wynikajaoych z
umowy o dofinansowanio projoktu wraz zo stosownymi dokumentami. 30 dniowy
termin ztozenia zabezpieczenia moze zostac przediuzony.—wterminiedo3Qdni
od momontu podpisania umowy

38. W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj", w
momoncio dostarczonia przoz Bonoficjonta dokumontacji zgodnoj z podpisanq
umowe\ dofinansowanio/docyzjq/porozumioniom, pracownik przoprowadza i ocenQ
formalnq uzupetniajqca^ oraz organizuje ocen^ specyficznq uzupetniajacq oraz
weryfikacj^ srodowiskowq (dotyczy DFR.III) zgodnie z procedurami B.1.3 - B.1.6

Zgodnie z zapisami poszczegolnych procedur

Karta ocony formalnoj (zalqcznik nr b1.8 do IW IZ RPO

Karta oceny specyficznej uzupetniajqcoj (zalqcznik nr bl'M do IW IZ RPO L202Q
wlasciwa dla danego Dzialania)
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