pozakonkursowym oraz regulaminu naboru w trybie pozakonkursowym i przekazuje | DIZ
je do Kierownika DFR, a nastepnie do Dyrektora DFR w celu akceptaci.
W przypadku, gdy DFR uzna zaproponowane przez DIZ zmiany za niezasadne,
sporzadza uzasadnienie i przekazuje do DIZ. W sytuacji gdy DIZ dalej podtrzymuje
swoje stanowisko, decyzje w sprawie podejmuje wiasciwy Czlonek ZWL, kierujacy
danym obszarem spraw.
Zaakceptowana przez Dyrektora DFR ostateczna wersja dokumentow wysylana jest
pocztg elekironiczng do DIZ, celem zaopiniowania
4, P - DFR/K- Po zaopiniowaniu dokumentow przez DIZ, pracownik przygotowuje projekt Uchwaly | 7 dni Projekt Uchwaty ZWL
DFR/Dyrektor Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w sprawie przyjecia wezwania i regulaminu wraz z zatgcznikami do
naboru. Nastgpnie projekt uchwaly jest akceptowany przez Kierownika i Dyrektora Uchwaly: projekty
DFR. wezwania oraz
regulaminu naboru.
5. ZWL Przyjmuje w formie Uchwaly wezwanie do zlozenia wniosku w trybie 14 dni Uchwata ZWL ws.
pozakonkursowym oraz regulamin naboru w trybie pozakonkursowym. przyjecia wezwania i
regulaminu naboru
6. P-DFR Przekazuje za posrednictwem poczty elektronicznej, po przyjeciu uchwaly przez Niezwlocznie Wezwanie
ZWL, wezwanie do zloZzenia wniosku w trybie pozakonkursowym, regulamin naboru Regulamin naboru
w trybie pozakonkursowym wraz z pozostalg dokumentacja krotka informacje do
prasy, do DIZ, celem zamieszczenia na stronie internetowej, w portalu oraz w
prasie (dziennik regionalny).
7. P-DFR Rejestruje w SL2014 ogloszony nabér w trybie pozakonkursowym. Niezwlocznie po
przekazaniu do DIZ-
informacii o przyjeciu
wezwania
8. P - DFR/K- Pracownik przygotowuje zmiany do wezwania/regulaminu naboru (w przypadku W terminie 7 dni od Wezwanie i Regulamin
DFR/Dyrektor wystapienia okolicznosci uzasadniajacej zmiang) wraz z projektem uchwaly zaistnienia okoliczno$ci naboru - aktualizacja
zmieniajgcej i przekazuje kierownikowi oraz Dyrektorowi DFR w celu akceptaci. uzasadniajgcych zmiane
9. ZWL Przyjmuje w formie uchwaty zmieniajacej zmienione wezwanie/ regulamin naboru. 14 dni Uchwala ZWL ze
zmienionym
wezwaniem/regulaminem
naboru
10. P - DFR/K- Pracownik przygotowuie, po akceptacji przez ZWL zmian do Wezwania/Regulaminu | niezwlocznie, jednak nie Wezwanie/Regulamin
DFR/Dyrektor naboru w trybie pozakonkursowym, informacje o wprowadzonych w dokumencie dluzej niz 3 dni od naboru - aktualizacja

zmianach, ktorg wraz ze zmienionym Regulaminem naboru przekazuje za
posrednictwem poczty elektronicznej do DIZ-u w celu zamieszczenia na stronie
internetowej, portalu oraz prasie (informacja zawiera uzasadnienie wprowadzonych
zmian oraz date od kiedy obowiazuja wprowadzone zmiany

Informacja o zmianach w dokumencie akceptowana jest przez Kierownika i
Dyrektora DFR.

podjecia decyzji przez
ZWL
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W przypadku, gdy zachodzi taka koniecznose, pracownik DFR wprowadza
stosowang informacje do Systemu SL2014 celem aktualizacji danych dotyczacych
danego naboru.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Lp. V\éyk:::g;a Opis czynnosci Liczha dni Dokumenty procedurami;
&l - odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.

B.1.7 Wezwanie wnioskodawcy do zfozenia wniosku o dofinansowanie w trybie pozakonkursowym

Informacje ogdine:
Zgodnie z art. 38 ust. 2 3 tryb pozakonkursowy jest stosowany do wyboru projektow, ktorych Wnioskodawcami, ze wzgledu na charakter lub cel projektu, sg podmioty jednoznacznie okreslone przed ziozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu. W tym trybie wybierane sg wylgcznie projekty o strategicznym znaczeniu, czyli zostaly wskazane w SzOOP RPO-L2020.

1, P - DFR/K- Pracownik przygotowuje pismo wzywajace Wnioskodawce do zlozenia wniosku o W terminie 7 dni od - Pismo do art. 38 ust. 2i 3 oraz art. 48 ust. 1
DFR/Dyrektor dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym. W pismie wskazuje si¢ strony | ofrzymania informacji o Whioskodawcy i 2 ustawy wdrozeniowej
internetowe, na ktorych dostepne jest wezwanie do ztozenia wniosku oraz regulamin | podjeciu przez ZWL wzywajace do ztozenia Wytyczne w zakresie trybow
naboru wraz z dokumentacjg aplikacyjna, (w ktorych sg okreslone m.in. kryteria uchwaly w sprawie whniosku wyboru projektow na lata 2014-
wyboru projektéw oraz formularz wniosku o dofinansowanie) oraz okresla si¢ termin | przyjecia wezwania do - Wezwanie (przyjete 2020
na zlozenie wniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny projektu. zlozenia wniosku w trybie | przez ZWL)
Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR. pozakonkursowym oraz - Regulamin naboru w
regulaminu naboru w (przyjety przez ZWL)
trybie pozakonkursowym,
przygotowywane i
wysytane jest pismo
2. Whnioskodawca Sktada wniosek o dofinansowanie w terminie wyznaczonym przez IZ RPO. w terminie wskazanym w | Formularz wniosku o
pismie do Wnioskodawcy | dofinansowanie wraz z
wymaganymi
zatgcznikami
3 P-DFR W przypadku niezlozenia przez Wnioskodawce formularza wniosku wraz z Niezwlocznie po uplywie Pismo do Wnioskodawcy | art. 44 § 4 KPA
zalgcznikami w wyznaczonym terminie, pracownik DFR ponownie wzywa terminu wyznaczonegow | —ponowne wezwanie do | Postepowanie zgodne z
Whioskodawce do zlozenia wniosku w trybie pozakonkursowym, wskazujac pismie wzywajacym zlozenia wniosku czynnosciami z pkt. 2-3.
ostateczny termin.
3.1 P - DFR/K- W przypadku niezlozenia przez Wnioskodawce (w odpowiedzi na ponowne -Pismo przygotowywane | Pismo na ZWL
DFR/Dyrektor wezwanie |Z RPO) wniosku w trybie pozakonkursowym, Pracownik przygotowuje jest w terminie 7 dni od

pismo na posiedzenie ZWL, informujace o koniecznosci wykreslenia projekiu z
wykazu projektow zidentyfikowanych przez wtasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego, stanowigcego zatgcznik do SZOOP.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

daty wyznaczonej na
Zlozenie wniosku

-Pismo jest akceptowane
przez Kierownika i
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Dyrektora DFR w terminie
4 dni od otrzymania pisma
od pracownika DFR
32 ZWL Podejmuje decyzje w sprawie koniecznosci wykreslenia projektu z wykazu projektow | 14 dni Uchwala zmieniajaca art.35-38 KPA
zidentyfikowanych przez wtasciwg instytucje w ramach trybu pozakonkursowego, wraz z zalgcznikami
stanowigcego zalacznik do SZOOP.
3.3 P - DFR/K- Przekazuje pocztg elektroniczng do DIZ informacjg o koniecznosci wykreslenia w terminie 3 dni od Jw.
DFR/Dyrektor projektu z wykazu projektow zidentyfikowanych przez wiasciwg instytucje w ramach | podjecia decyzji przez
trybu pozakonkursowego, stanowigcego zalacznik do SZOOP. ZWL
Informacja akceptowana jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.
Uwagi:
- powiazanie z innymi
Lp. Wykona\gc.a Opis czynnosci Liczba dni Dokumenty procedurami;
Gy - odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.

B.1.8 Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow w trybie pozakonkursowym

Etap przyjmowania wnioskow o dofinansowanie projektow w trybie pozakonkursowym prowadzony jest zgodnie z procedur B.1.3. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektéw w trybie
konkursowym, z nastepujacymi roznicami:

W odrdznieniu od trybu konkursowego, w ramach trybu pozakonkursowego nie stosuie sie rund konkursowych, tj. podzialu terminu naboru wnioskow na etapy.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Lp. wyk::;::ia Opis czynnosci Liczba dni Dokumenty procedurami;
czy - odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.

B.1.9 Ocena formalna projektow w trybie pozakonkursowym

W przypadku trybu pozakonkursowego, proces oceny wnioskow o dofinansowanie moze byé prowadzony:
1. zgodnie z procedurg B.1.4. Ocena formalna projektow w trybie konkursowym, czyli termin oceny obliczany jest facznie dla wszystkich projektow wskazanych w wezwaniu;
badz
2. nabiezaco i w sposdb ciagly, w miare splywania wnioskow, czyli termin oceny obliczany jest indywidualnie dla kazdego ztozonego projektu.
Decyzjg w przedmiotowej kwestii podejmuje Dyrektor DFR uwzgledniajac dlugos¢ naboru oraz ilosé zidentyfikowanych projektow.

W zaleznosci od tego, ktory z dwoch ww. proceséw oceny wnioskow o dofinansowanie zostat wybrany, w trybie pozakonkursowym ponowna (druga) ocena formalna dokonywana jest odpowiednio w terminie 20
dni od dnia:

1. _dostarczenia skorygowanych dokumentow przez wszystkich Whioskodawcow;
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lub
2. dostarczenia skorygowanych dokumentow przed danego Whioskodawce.

Tak jak w trybie konkursowym przed dokonaniem oceny formalnej pracownicy IZ RPO podpisujg O$wiadczenie o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wylaczenia z procedury oceny, na podstawie
ktorego moze nastapi¢ wylaczenie pracownika z oceny. W odréznieniu do trybu konkursowego, w trybie pozakonkursowym pracownik IZ RPO podlega wylaczeniu z oceny danego wniosku.

Na O$wiadczeniu o bezstronnosci i poufnoéci oraz o braku przestanek do wylgczenia z procedury oceny, pracownik IZ RPO wskazuje/okresla powdd/przestanke do wylgczenia z oceny danego wniosku w ramach
naboru w trybie pozakonkursowym.

Po pisemnym poinformowaniu Wnioskodawcy przez IZ RPO o konieczno$ci poprawy/uzupetnienia/modyfikacji wniosku/zatacznikéw po pierwszej ocenie formalnej, w odréznieniu do trybu konkursowego, w trybie
pozakonkursowym Wnioskodawcy, maja mozliwos¢ trzykrotnej poprawy/uzupeinienia/modyfikacji wniosku/zatacznikow, przy zatozeniu, ze zidentyfikowane we wniosku/ zatacznikach biedy/uchybienia sq moziiwe
do poprawienia i w konsekwengji ich usunigcie doprowadzi do zgodnosci projekiu z obowigzujacymi kryteriami oceny.

Analogicznie do trybu konkursowego, w przypadku negatywnej oceny formalnej, IZ RPO wysyla do Wnioskodawcy pismo o negatywnej ocenie formalnej, w ktorym zawarte jest uzasadnienie oceny do kazdego
negatywnie zaopiniowanego kryterium zawartego w karcie oceny formalnej, z ta roznica, ze w trybie pozakonkursowym Wnioskodawca jest informowany o braku mozliwosci skorzystania z trybu odwotawczego, o
ktorym mowa w art. 53 Ustawy wdrozeniowej, gdyz tryb odwolawczy nie ma zastosowania dla projektow aplikujacych o srodki w trybie pozakonkursowym.

Po zakoriczeniu oceny formalnej Sekretarz KOP sporzadza liste wnioskow ocenionych pozytywnie oraz negatywnie i przekazuje do zatwierdzenia Przewodniczacemu KOP. W przypadku niewyznaczenia
Sekretarza KOP, listg sporzadza Przewodniczgcy. W zaleznosci od tego, ktory z dwoch ww. procesow oceny wnioskow o dofinansowanie zostat wybrany, w trybie pozakonkursowym lista wnioskow sporzadzana i
akceptowana jest w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej danego wniosku, badz wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Lp. V\éyk:z:\glgia Opis czynnosci Liczba dni Dokumenty procedurami;
ol - odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.

B.1.10 Ocena merytoryczna projektow w trybie pozakonkursowym

Etap oceny merytorycznej w trybie pozakonkursowym prowadzony jest zgodnie z procedurg B.1.5. Oceny merytoryczna w trybie konkursowym, z nastepujacymi odstepstwami:

W przypadku trybu pozakonkursowego nie stosuie sie oceny panelowej.

Analogicznie do trybu konkursowego, przed dokonaniem oceny merytorycznej kazdy ekspert podpisuje Oswiadczenie o bezstronnosci. W przypadku zaistnienia okolicznosci mogaeych budzi¢ watpliwosé co do
bezstronnosci, Ekspert zobowigzany jest, zgodnie z Oéwiadczeniem o bezstronnosci, do niezwiocznego poinformowania (w formie pisemnej) IZ RPO o koniecznosci wylaczenia z procesu oceny. Wiedy, w
przypadku trybu pozakonkursowego, Ekspert podiega wykluczeniu z oceny danego wniosku.

W przypadku projektow aplikujacych o wsparcie w ramach trybu pozakonkursowego, w odrdznieniu od trybu konkursowego, Wnioskodawca ma prawo do trzykrotnej poprawy/uzupenienia/modyfikacji
wniosku/zatacznikow, przy zalozeniu, ze zidentyfikowane we wniosku/ zatacznikach bigdy/uchybienia sa mozliwe do poprawienia i w konsekwencji ich usuniecie prowadzié bedzie do zgodnosci projektu z
obowigzujacymi kryteriami oceny.

Wynik oceny projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen dwoch ekspertow, oceniajacych dany projekt. Srednia arytmetyczna ocen ekspertow wyliczana jest przez system LSI2020.
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W przypadku, gdy eksperci dokonujgcy oceny stwierdza, ze projekt wymaga wprowadzenia korekt/uzupetnien badz zlozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas w karcie oceny projektu odnotowuja zidentyfikowane
podczas oceny bledy/uchybienia oraz wskazujg uzasadnienie dla koniecznoéci wprowadzenia w dokumentaciji zmian/uzupetnien lub ztozenia stosownych wyjasnien.

W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny merytorycznej danego projektu/wszystkich projektow, pracownik DFR przygotowuje pismo do Wnioskodawcy dotyczace wynikéw oceny wraz z kartami oceny
merytorycznej (karty bez danych osobowych osoby oceniajacej przesylane sg do Wnioskodawcy na adres mailowy wskazany w formularzu wniosku o dofinansowanie) informujgeymi o koniecznosci wprowadzenia
w dokumentacji aplikacyjnej wskazanych przez ekspertow zmian/uzupelnier badz zloZenia stosownych wyjasnien. Nastepnie, w terminie 4 dni pismo jest akceptowane przez Kierownika i Dyrektora DFR oraz
wysylane.

Whioskodawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia dokumentow badz zlozenia stosownych wyjasnien, dostarcza do Departamentu DFR zaktualizowane dokumenty
do oceny. Pracownik DFR niezwlocznie, ale nie dluzej niz w terminie 2 dni przekazuje zaktualizowang dokumentacje ponownie do oceny merytorycznej dwom ekspertom dokonujacym pierwotnej oceny. W
przypadku, gdy tylko jeden z ekspertow stwierdzi, Ze projekt wymaga korekt/uzupetnien, a drugi z ekspertow oceni projekt pozytywnie, ekspert wydajacy pozytywna ocene zostaje poinformowany przez pracownika
mailem o tym fakcie. Pracownik ten takze dostaje zaktualizowane dokumenty do wgladu, celem zaakceptowania zmian.

W przypadku, gdy ocena ekspertow rozni si¢ w zakresie kryteriow dopuszczajacych (ocena pozytywna i negatywna, ocena negatywna i do uzupelnienia) do oceny wiaczony zostaje trzeci ekspert. Ocena trzeciego
eksperta i zbiezna z jego oceng ocena jednego z ekspertow, ktorzy pierwotnie oceniali projekt, stanowi wynik oceny.

W przypadku, gdy réznica migdzy ocenami korficowymi (dotyczy kryteriow punktowych) dwdch oceniajacych ekspertéw wynosi, co najmniej 40% maksymalnej do zdobycia liczby punktow (system wykaze te
projekty), do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert, ktory ocenia wniosek zgodnie z przyjetymi kryteriami oraz zgodnie z zapisami Regulaminu. Oceneg takiego projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen tych
dwoch ekspertow, ktore sq do siebie bardziej zblizone (zbieznos¢ ocen rozpatrywana jest na korzy$¢ Wnioskodawcy).

W odroznieniu do trybu konkursowego, w trybie pozakonkursowym po zakoriczeniu oceny merytorycznej, w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny merytorycznej danego wniosku, badz wszystkich wnioskow
wskazanych w wezwaniu, sporzgdzana i akceptowana jest lista wszystkich ocenionych wnioskéw oraz lista wnioskow znajdujacych sie w trakcie oceny. Lista zatwierdzana jest przez Przewodniczacego KOP oraz
przez Kierownika i Dyrektora DFR. Po zaakceptowaniu list, w terminie 3 dni od ich podpisania przez Dyrektora, pracownik przesyla poczta elektroniczng do DIZ liste projektow, ktore zakwalifikowaly sie do

kolejnego etapu oceny (zalgcznik b1.1.2b), celem zamieszczenia na stronie internetowej. Lista ta tworzona i generowana jest automatycznie przez system LS12020 na podstawie wynikow oceny merytorycznej
zawartych na karcie oceny merytoryczne;.

Pismo o negatywnej ocenie merytorycznej, w przypadku trybu pozakonkursowego, przygotowywane sq w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny merytorycznej danego wniosku, badz wszystkich wnioskow
wskazanych w wezwaniu do ziozenia wnioskow w trybie pozakonkursowym. Nastgpnie, w terminie 4 dni pismo jest akceptowane przez Kierownika i Dyrektora DFR oraz wysytane.

Tryb odwotawczy mozliwy w przypadku trybu konkursowego, nie ma zastosowania dla projektow aplikujgcych o srodki w trybie pozakonkursowym.

Projekty ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym kierowane sa do oceny srodowiskowej.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Lp. Wyk:::\g;a Opis czynnosci Liczba dni Dokumenty procedurami;
czy - odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.
B.1.11 Ocena Srodowiskowa (00S) w trybie pozakonkursowym
153

-t
e

Warte zachodu Europejskie Fundusze E;
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne Wiw

Forepar i Unia Europejska e
E Europejskie \,A LubusRie pej




Ocena $rodowiskowa w trybie pozakonkursowym prowadzona jest zgodnie z procedurg B.3.1 Ocena Srodowiskowa (008) w trybie konkursowym, z ponizszymi réznicami:

Analogicznie do trybu konkursowego, przed dokonaniem oceny merytorycznej kazdy Ekspert podpisuje Oswiadczenie o bezstronno$ci. W przypadku zaistnienia okolicznosci mogacych budzic watpliwos¢ co do
bezstronnosci, Ekspert zobowiazany jest, zgodnie z Oéwiadczeniem o bezstronnosci, do niezwlocznego poinformowania (w formie pisemnej) IZ RPO o koniecznosci wylaczenia z procesu oceny. Wtedy, w
przypadku trybu pozakonkursowego, Ekspert podlega wykluczeniu z oceny danego wniosku.

W przypadku projektow aplikujacych o wsparcie w ramach trybu pozakonkursowego, w odroznieniu od trybu konkursowego, Wnioskodawca ma prawo do trzykrotnej poprawy/uzupetnienia/modyfikacji dokumentacii
008, przy zalozeniu, Ze zidentyfikowane bledy/braki/uchybienia sa mozliwe do poprawienia i w konsekwencji ich usunigcie prowadzi¢ bedzie do zgodnosci projektu z obowigzujgcym kryterium oceny.

W odrdznieniu do trybu konkursowego, w trybie pozakonkursowym po zakoriczeniu oceny Srodowiskowej, w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny $rodowiskowej danego wniosku, badz wszystkich wnioskow
wskazanych w wezwaniu, sporzadzany i akceptowany jest protokot zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny danego wniosku/wszystkich wnioskow na poszczegolnych etapach naboru i lista wszystkich
ocenionych wnioskow oraz lista wnioskow znajdujacych sie w trakcie oceny. Listy zatwierdzane sg przez Przewodniczacego KOP oraz przez Kierownika i Dyrektora DFR. Po zaakceptowaniu list, w terminie 3 dni od
ich podpisania przez Dyrektora, pracownik przesyla pocztg elekironiczng do DIZ liste projektow, ktore zakwalifikowaly sie do kolejnego etapu oceny (zatgcznik b1.1.2b), celem zamieszczenia na stronie internetowe;.
Lista ta tworzona i generowana jest automatycznie przez system LSI2020 na podstawie wynikow oceny Srodowiskowej zawartych na karcie oceny Srodowiskowe;.

W przypadku, gdy dokonywana bedzie ocena projektow pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT — protokét bedzie tworzony dopiero po ocenie pod katem zgodnoSci ze Strategia ZIT. W tym przypadku, po ocenie
srodowiskowej Sekretarz KOP bedzie sporzadzal tylko liste wszystkich ocenionych wnioskow oraz wnioskéw znajdujgcych sie w trakcie oceny.

Pisma o negatywnej ocenie Srodowiskowej, w przypadku trybu pozakonkursowego, przygotowywane sa w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny Srodowiskowej danego wniosku, badz wszystkich wnioskow
wskazanych w wezwaniu do zlozenia wnioskow w trybie pozakonkursowym. Nastepnie, w terminie 4 dni pismo jest akceptowane przez Kierownika i Dyrektora DFR oraz wysytane.

Tryb odwotawczy mozliwy w przypadku trybu konkursowego, nie ma zastosowania dla projektow aplikujgcych o srodki w trybie pozakonkursowym.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Lp. Wykonawc‘a Opis czynnosci Liczba dni Dokumenty procedurami;
czynnosci oAy %
- odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.

B.1.12. Ocena projektow pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT — etap oceny, ktory dotyczy wytacznie projektow realizowanych w formule ZIT - tryb pozakonkursowy

W przypadku trybu pozakonkursowego ocena projektow pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT prowadzona jest zgodnie z procedurg B.3.2 Ocena projektow pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT - etap
oceny, ktory dotyczy wytacznie projektow realizowanych w formule ZIT - tryb konkursowy, z ponizszymi odstepstwami:

Tak jak w trybie konkursowym przed dokonaniem oceny zgodnosci ze strategia ZIT pracownicy IP ZIT podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wytaczenia z procedury
oceny, na podstawie ktorego moze nastapic wylaczenie pracownika z oceny. W odroznieniu do trybu konkursowego, w trybie pozakonkursowym pracownik I1Z RPO podlega wytaczeniu z oceny danego wniosku.

Na Oswiadczeniu o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wylaczenia z procedury oceny, pracownik IZ RPO wskazuje/okresla powdd/przestanke do wytaczenia z oceny danego wniosku w ramach
naboru w trybie pozakonkursowym.

W odrdznieniu do trybu konkursowego, w trybie pozakonkursowym po zakoriczeniu oceny zgodnosci ze Strategia ZIT, w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny danego wniosku, badZ? wszystkich wnioskow
wskazanych w wezwaniu, sporzadzany i akceptowany jest protokot zawierajacy informacie o przebiegu i wynikach oceny danego wniosku/wszystkich wnioskow na poszczegélnych etapach naboru i lista wszystkich

154

Europejskie v Warte zachodu Europejskle Fundusze | %  *
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne *ar

E Fundusze ) | ibuskic Unia Europejska [+,




ocenionych wnioskow oraz lista wnioskow znajdujgcych sig w trakcie oceny. Listy zatwierdzane sg przez Przewodniczacego KOP oraz przez Kierownika | Dyrektora DFR. Po zaakceptowaniu list, w terminie 3 dni
od ich podpisania przez Dyrektora, pracownik przesyla poczt elektroniczna do DIZ liste projektow, ktore zakwalifikowaly sie do kolejnego etapu (zalgcznik b1.15b), celem zamieszczenia na stronie internetowe;.

Pisma o negatywnej ocenie pod katem zgodnosci ze Strategia ZIT, w przypadku trybu pozakonkursowego, przygotowywane sg w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia oceny zgodnosci ZIT danego wniosku, bad?
wszystkich wnioskow wskazanych w wezwaniu do zlozenia wnioskow w trybie pozakonkursowym. Nastepnie, w terminie 4 dni pismo jest akceptowane przez Kierownika i Dyrektora DFR oraz wysytane.

Tryb odwolawczy mozliwy w przypadku trybu konkursowego, nie ma zastosowania dla projektow aplikujgcych o $rodki w trybie pozakonkursowym.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Lp. vzyk:::g;a Opis czynnosci Liczba dni Dokumenty procedurami;
i - odniesienie do dokumentow;
- $ciezka procedowania.

B.1.13. Rozstrzygnigcie naboru w trybie pozakonkursowym

W przypadku trybu pozakonkursowego wybor projektéw do realizacji przeprowadzany jest zgodnie z procedura B.3.3. Rozstrzygniecie konkursu, z nizej opisanymi réznicami:
Do dofinansowania wybierane s projekty, ktére spelnily kryteria wyboru projektow albo spetnily kryteria wyboru projektow i uzyskaly wymagana liczbe punktow.
W przypadku trybu pozakonkursowego przygotowywany jest projekt uchwaly w sprawie dofinansowania projektéw wraz z listg projektow wybranych do dofinansowania.

W odroznieniu do trybu konkursowego nie jest tworzona lista rankingowa projektow, poniewaz w trybie pozakonkursowym projekty nie konkuruja ze soba, gdyz zostaly wezesniej zidentyfikowane (zatacznik nr 5
Wykaz projektow zidentyfikowanych przez wladciwa instytucje w ramach trybu pozakonkursowego do SzOOP). Kwota przeznaczona na konkretny nabor zostata wezesniej ustalona i jest zgodna z ww.
zalacznikiem.

W ramach naboru nie stosuje si¢ zwigkszenia kwoty alokacji, tak jak ma to miejsce w przypadku trybu konkursowego, gdyz alokacja przeznaczona na kazdy projekt jest ustalona i ,zamrozona”. W zwigzku z tym,
nie przewiduje sig przekazywania dodatkowych $rodkdw projektom wybranym do dofinansowania w ramach danego naboru.

W przypadku trybu pozakonkursowego ION zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu (w terminie nie pozniejszym niz 7 dni od dnia wybrania projektu do dofinansowania) informacjg o wybranym
do dofinansowania projekcie. Informacja ta jest zamieszczana w ramach wykazu projektow wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym prowadzonym przez IZ. Przedmiotowy wykaz zawiera co
najmniej informacie:

- nazwy projektow wybranych do dofinansowania;

- nazwy wnioskodawcow;

- kwoty przyznanego dofinansowania;

- kwoty calkowite projektow;

- wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria mialy charakter punktowy;

- daty wybrania poszczegoinych projektow do dofinansowania;

155

» .

Europejskie Fundusze %
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne ot

Fundusze ‘ ; Unia Europejska #ts
E Europejskie v Iﬁ?ﬁ‘ﬁtﬁ pe’ :




| - przewidywany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu.

PROCEDURY WPROWADZANA/ZMIENIANE na wniosek DFR.IV

B.10.4.4. Kontrola w zakresie prawidfowosci udzielania zaméwien

Kontrola dotyczy weryfikacji dokumentow w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia przez Beneficjenta postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie przepisow ustawy Prawo zamawien publicznych (dalej
,dokumentacja PZP"). Kontrola dotyczy réwniez weryfikacji dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia przez Beneficjenta postgpowania o udzielenie zaméwienia na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie. Kontrola prowadzona jest po uzyskaniu z DFR.VIII informacji o zlozeniu przez Beneficjenta do wniosku o patnos¢ dokumentacji dotyczacej udzielonego zamowienia. Kontrola prowadzona jest na
podstawie dokumentow zataczonych w systemie SL2014.

- procedura weryfikacji wniosku o platnosé
(Procedura B.6.2.).

1 E":I;O ]“\’/mk Na podstawie dokumentow zatgczonych w SL2014, wyznacza dwuosobowy Zespot Na biezaco
‘ Kontrolujacy i mianuje Kierownika ZK. - na zasadach okreslonych w RPK na
dany rok obrachunkowy
Kierownik Przed Zatacznik b9.1.1 — Wzor
2 ZK/Zespol Cztonkowie Zespolu podpisuja deklaracje bezstronnosci. przystapieniem do | deklaracji bezstronno$ci i
Kontrolujacy kontroli. poufnosci dla czlonka ZK.
Na podstawie dokumentaciji zataczonej w SL2014, Kierownik ZK przystepuje do ich Zalacznik - listy
Kierownik weryfikacji w oparciu o odpowiednie listy sprawdzajace, stanowigce zalgczniki do IW. Po sprawdzajace
3 ZK/Zespbt zakonczeniu weryfikacji przez Kierownika ZK, weryfikacje przeprowadza Czlonek ZK. dokumentacje ZP (w Termin 28 dniliczony jest od dnia wplywu
Kontrolujacy Kierownik ZK sporzadza informacjg pokontrolng i przekazuje do weryfikacji Koordynatora 28 dni zaleznosci od trybu ostatnich dokumentow | wyjanie
DFR.IV. kalendarzowych | zamowienia publicznego); | dotyczacych kontrolowanego projektu (w
W przypadku koniecznos¢ uzupelnienia dokumentacji PZP zataczonej w SL2014 lub w zalacznik b9.1.6k Lista zaleznosci, kidra z dat jest pozniejsza).
4 Kierownik ZK przypadku koniecznos¢ ztozenia przez Beneficjenta wyjasnien, Kierownik ZK wzywa sprawdzajaca poniesienia
Beneficjenta do uzupetnienia dokumentacji lub zlozenie stosownych wyjasnien. wydatku zgodnie z zasada
Koordynator Weryfikuje informacije pokontrolng, przekazuje Kierownikowi ZK do ewentualnej poprawy lub , konkurgncymosm, .
5 o L 7 dni zafgcznik b9.1.61 Lista
DFR.IV przedktada do weryfikacji Kierownikowi DFR. : o
sprawdzajaca poniesienia
8 Kierownik Akceptuje informacje pokontrolng lub przekazuje do poprawy przez Kierownika ZK. i wyd.a_tklu 0 W?méd
DFR.IV Zaakceptowany dokument przekazywany jest do Dyrektora DFR. ponizej 50 tys. PLN netto;
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Weryfikuje i zatwierdza informacije pokontrolna, W przypadku uwag zwraca projekt

Zalacznik b9.1.8 -

7 Dytakior DFR ostatecznej informacji pokontrolnej do Kierownika ZK. S informacja pokontrolna
i i ze by¢ przediuzon
PodplsanaTibrmaga Termin 14 dniowy moze by¢ przediuzony
14.dn pokontroina lub zgloszone przez IZ RPO-L2020 na czas oznaczony,
8 Beneficjent Podpisuje informacje pokontrolng lub zglasza umotywowane pisemne zastrzezenia. I L na wniosek podmiotu kontrolowanego,
kalendarzowych na pismie zastrzezenia do y ;
; . : zZlozony przed uplywem terminu
informacii pokontrolnej. . .
zgloszenia zastrzezen.
Kierownik Zespot Kontrolujaey analizuje zasadno$¢ zgloszonych zastrzezen. Po ich rozpatrzeniu _
9 ZK/Zespol przygotowuje ostateczng wersje informacji pokontrolnej. Projekt ostatecznej informacii 7dni | M4dni
Kontrolujacy pokontrolnej przekazuje do weryfikacji Koordynatora DFR.IV ';2:;’:::
; Podjecie przez 1Z RPO-L2020 w trakcie
- . - R TR : (termin Jgcle p
10 gc;c;:r?\);nator Weryﬁkulle t?State;E?% m;ormacle EOK'?E[OI”% F:(rzeggz:ée Kierownikowi ZK do ewentualnej 3ani | dotyczy fozpalrywania zastrzezen dodatkowych
' opraylub przedklada do wenyfikag Kierownikowd DFR. wyjscia" | Ostateczna informacja czynnosci kontrolnych lub zadanie
N Akceptuje projekt ostatecznej informacji pokontrolnej lub przekazuje do poprawy przez Z.Stateczn pokontrolna prz.eqsﬁa\‘mema. fiolfumer)t()w lubzenia
11 DFR IV Kierownika ZK. Zaakceptowana ostateczna informacja pokontrolna przekazywana jest do 2 dni ":form agj e r?a plsm|§, kazdorazowo
, Dyrektora DFR. pokoniol przerywa bieg terminu.
e - - nejz
12| Dyrektor DFR We‘ryﬁkUJe i zatwg@za ostafgcznmnfonngcm p.okonvglnq. W przypadku uwag zwraca 2dni | OFR)
projekt ostatecznej informacji pokontrolnej do Kierownika ZK.
Do ostatecznej informacji pokontrolnej nie
W teitiiiio przysiuguje mozliwos¢ zgloszenia
wskazanvm w zastrzezen. Po przekazaniu przez IZ RPO
13 | Beneficjent Przesyla podpisang ostateczng informacije pokontrolng do 1Z RPO-L2020. informac')i, ostatecznej informacii pokontrolnej do
okontrojlne' Beneficjenta rozpoczyna sie bieg terminu
P ) na sporzadzenie notatki o
nieprawidtowosci
Kierownik
14 | ZK/Zespot Sporzadza wpis do SL2014 dotyczacy przeprowadzonej kontroli. 2 dni robocze
Kontrolujacy
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B.10.4.5. Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu

Kontrola prowadzona jest po zlozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koricowa, a przed akceptacia i ostatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola polega na sprawdzeniu na poziomie DFR kompletnosci i
zgodnosci z przepisami i wiasciwymi procedurami dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu, niezbgdnej do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu. Kontrola ta nie jest ujmowana w RPK. W wyniku prowadzenia
kontroli nie sporzadza sie informacii pokontrolnej.

- procedura weryfikacji wniosku o platno$¢
1 gl:;) R//mk Po uzyskaniu z DFR.VIII informacji o zlozeniu wniosku o pfatnos¢ koricowa, wyznacza Na biezaco (Procedura B.6.2.1B.7.4)
: dwuosobowy Zespot Kontrolujacy.
Zespdl Uzyskanie informacji z wlasciwych Wydziatow, potwierdzajg kompletnosci i zgodnosci z
2 P . przepisami i wiasciwymi procedurami dokumentacji zwigzane;j z realizacjg projektu, 4 dni
Kontrolujacy . ; . R
niezbednej do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu.
Zatacznik b9.2.2 - Lista
Zespot - ; i i 5 sprawdzajaca do kontroli
3 Kontroluidcy Sporzadzenie listy sprawdzajace, stanowigcej zalaczniki do [W. 1 dzien na zakoficzente realizaci
projekiu.
4 YT Akceptacja listy sprawdzajac 1 dzien
DERIV ptacja listy sp jacq
5 i Sporzadza wpis do SL2014 dotyczacy przeprowadzonej kontroli 2 dni robocze
Kontrolujacy PUISEEHE yozaey s ) '

B.10.5. Kontrole krzyzowe
Do dnia 3 kwietnia 2017 r. (do dnia uruchomienia pelnej funkcjonalnosci Centrum Kontroli Krzyzowych) raporty niezbedne do prowadzenia kontroli krzyzowej przekazywane beda do IZ RPO przez Ministerstwo
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Rozwoju.
- procedura weryfikacji WNP
Ki ik
1 D':;O \Rllm Ustala sktad Zespolu Kontrolujacego, wyznacza Kierownika ZK. (Procedura B.6.2)
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Kontrola krzyzowa
horyzontalna prowadzona jest
w trakcie kontroli projektu, na
warunkach okreslonych w

RPK na dany okres.
Przeprowadza kontrole krzyzowg na podstawie wygenerowanego i zamieszczonego na
serwerze DFR.IV Raportu podstawowego ARMIR. Raportu podstawowego ARMIR
zamieszczany jest na serwerze DFR.IV raz w tygodniu.
1.Czlonek ZK weryfikuje czy dane Beneficjenta (na podstawie identyfikatora NIP) nie
pojawiaja sie w Raporcie podstawowym ARMIR.
2. Jezeli czlonek ZK na podstawie Raportu podstawowego ARMIR stwierdzi, iz istnieje ryzyko o
podwojnego finansowania wydatkow w ramach projektu, na podstawie danych Ustalenia zwigzane 2
zgromadzonych w systemach informatycznych ARMIR za posrednictwem Centrum Kontroli Raport podstawowy przeprowadzong kontrolg
Kierownik Krzyzowych wyszukuje Raport pogfebiony po numerze NIP Beneficjenta. ARMIR. krzyzowa horyzontalng z
ZKICzlonek | 3.Jezeli na podstawie danych z Raportu poglebionego, czionek ZK stwierdzi, ze Beneficjent Raport poglebiony PROW14-20/PO RYBY14-20
ZK przedlozyt ten sam dokument ksiegowy (faktura i dokumentu o réwnowaznej wartosci ARMIR. odnotowywane sg w
dowodowej) w ramach projektu z PROW 14-20 i RPO-L2020/ PO RYBY14-20 i RPO-L2020 Informacja pokontrolna informacji pokontrolnej z

sporzadza pismo do instytucji podpisujacej umowe o dofinansowanie w ramach PROW14-
20/PO RYBY14-2020 z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie najkrotszym terminie, nie
duzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia tego wniosku, kopii albo
elektronicznej wersji dokumentu ksiggowego.

4. W sytuacji potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, ZK sporzadza informacje na temat dokonanych ustaler i przekazuje jg do
instytuciji przekazujacej dokumenty ksiegowe.

5. Wynik kontroli krzyzowej odnotowywany jest w SL2014.

kontroli projektu.
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