ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 4. MAred...... 2017 roku
zmieniajaca uchwate nr 75/886/15 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego z dnia
9 grudnia 2015 roku w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Obstuga wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na

obszarach wiejskich objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 562), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadar Agencji Ptatniczej
Samorzadowi Wojewddztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Zalgcznik do uchwaly nr 75/886/15 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego z dnia 9 grudnia 2015
roku w sprawie przyjecia opracowanej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksigzki
Procedur KP-611-349-ARiMR/3/z ,Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7
,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich objetych Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020 otrzymuje brzmienie nadane zatgcznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 1 do _

Uchwaly Nr. ﬂ73/2357/7? !
Zarzadu Wojewé6dztwa Lubuskiego
z dnia.£ . MQ.168 2017 roku

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Obshiga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania:
7 Podstawowe ushugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
PROW na lata 2014-2020
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Wersja zatwierdzona 3



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgd
Joanna Zaremba
02.03.2017 Pracownik WDS DDD
Dorota Losewska
Osoby przygotowujgce dokument 02.03.2017 Naczelnik WDS DDD
02.03.2017 Michal Prus
Zastgpea Dyrektora DDD
D D ili
yrektor' 'c;.mrtamcntu 02.03.2017 Dorota Chilik
(Wiasciciel KP) Dyrektor DDD
Zatwierdzit Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Prezes ARIMR lu%) 02.03.2017 Jolanta Chmiel .
Zastgpca Prezesa ARIMR Zastepca Prezesa ARIMR

Wprowadzenie KP w zycie

: 4 Data wprowadzenia Wprowadzajacy KP w ), ) Al .
Zakres obowigzywania KPwaytie St Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Jolanta Chmiel
Zastgpca Prezesa
Cata KP 07.03.2017 ARIMR 02.03.2017
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 10.04.2015r. Mieczyslawa Zgiep 1.1/ Utworzenie pierwszej wersji roboczej
" ; Uwzglednienie uwag zgloszonych przez ARIMR,
2. 03.11.2015r. Mieczyslawa Zgiep 1.2/r MRIiRW, SW
3 30.11.2015 r. Mieczyslawa Zgiep 1z Zatwierdzenie KP
4. 05.07.2016 1. Anna Krajewska 2.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
5. 25.08.2016 . Anna Krajewska 2.2/r Utworzenie drugiej wersji roboczej
6. 09.09.2016 r. Magdalena Kalkosinska 2/z Zatwierdzenie KP
Joanna Zaremba Zgodnie z karta aktualizacji do KP-611-349-
7. 10.01.2017 r. 1/ :
' Ireneusz Brzozowski s ARIMR/2/z




Magdalena Kalkosinska

19.02.2017 r.

Joanna Zaremba
Magdalena Kalkosifiska

3.2/

Wprowadzenie uwag zgltoszonych przez
samorzady wojewddztw oraz departamenty
ARIMR

Zatwierdzenie KP

2.03.2017

Joanna Zaremba
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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach poddziatania
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialnag
i w oszczedzanie energii oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskie;j,
w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury, w ramach PROW na lata,
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstlugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowag wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii, dla typdw operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drég lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowg wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczgdzanie energii, dla typéw operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drég lokalnych, 7.2.2.
Gospodarka wodno-sciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie
i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury,
i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane'
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii, dla typéw operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drég lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.3. Ustalenie listy operacji jedynie w przypadku 7.2.2 Gospodarka-wodno-
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1.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawanla pomocy, p0210mu i limitu pomocy
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| wery hkujacy
Axtuakzacia restawienia 1y
K.
akiualiz acjs Karta weryfikag|
. Pracownik _ prefinnsowania | %r&&
opemcil czeék B7 |

sprawdzalacy |

TS

A
X Pracownik
ws. n wery Nkujacy

e
Walatanie wyata |v.ww ﬁ Karta woryfikagl
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fufhl

Pracown ik
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1.1.4.6. Ocena koficowa wniosku

Pracownik
weryflkujaey

Pracownik
sprawdzalacy

ri‘gﬂ“ruuﬂ”nm%wt-

‘2 Pracow nik
| wenfikuacy

Pracownik
sprawdzajacy

|
1.1.4.6. Weryfikacja|
wizyty

Ocena punktowa
operacjl, wylacznie dla
7.2.1 Budowa lub
modemizacja (...) oraz
7.4.2. Inwestycje w

targowiska (...)

Karta weryfikacjl

{

Wskazanie wy niku oceny
punktow ef Jedynie dia
7.2.1 Budowa b
modernizacja (...) oraz
dia 7.4.2 Inwestycje w
targowiska (...)

Karta weryfikacj|

Whnios ek uzyskal
wymagana
minimaing

Nczby punktéw

Pracownlk
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TSRS — operac)l 7.2.1,
Pracownik ) 7.?.2. 7.4.2
sprawdzajacy | l

Whiosek nie uzy skal
wymaganej
minimaine| liczby
punktéw ¢

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostaw|
enie wniosku bez
rozpatrzenia/
wycofanle wniosku

Karta weryfikac)!

Whnioskowana kwota nie
przekracza dostepnego
limitu dia podmlotu
ublegajacego sig o
przyznanie pomocy

Sprawdzenle
= dastepnoscl $rodkéw

Pracownlk
weryfikyacy

it A i ot At

na udzielenle pomacy
dla typéw 7.2.1,7.2.2
orax7.4.2

Pracownlk
sprawdzajacy

Pracownlk
weryfikujacy

Wskazanie wyniku

Pracownlk weryfikacji wniosku
sprawdzajacy dia typow 7.2.1,7.2.2 : Karta weryfikac]i
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|
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wy cofanie wnlosku
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci
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1.1.4.4. Weryfikacja
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. Dla kazdego wniosku nalezy zatozy¢ teczkg aktowg sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentéw, ktéry jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczgce
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokument6éw. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wniosek oraz wszelka prowadzong
korespondencj¢ i dokumentacje (papierowsg czy elektroniczng) zwigzang ze sprawag.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajgcy
uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot catosci lub czgsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajgcego. Catkowite lub czgs$ciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktéry zostaty wycofany
w catosci lub czesci. Jezeli podmiot zostatl poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych czgsci, ktérych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystgpi o zwrot
przedtozonych dokumentdéw, pracownik podmiotu wdrazajgcego zwraca kopi¢ wniosku
i oryginaty zatacznikéw bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja
W teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub
bt¢du administracyjnego/ systemowego nalezy stosowacé tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR.

R5. W przypadku otrzymania przez podmiot wdrazajacy od podmiotu ubiegajgcego sig
0 przyznanie pomocy wezwania do usunigcia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR/1/z Rozpatrywanie
odwolan w ramach dziatan PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

R6. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy.

R7. Wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢é zmieniany przez podmiot ubiegajacy sig
0 przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem
zmian wynikajgcych z wezwan podmiotu wdrazajgcego.

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupeiiajgce ztozone przez podmiot mogg zostaé
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych blgdéw uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatal w dobrej
wierze. W przypadku operacji ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” mozliwos$¢ uzupelnienia brakéw
we wniosku nie dotyczy brakéw dokumentéw i informacji we wniosku majacych wplyw na
przyznanie punktow w ramach kryteriéw krajowych oraz regionalnych (§ 14 ust. 6
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje
typu ,,Gospodarka wodno-scieckowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020). W przypadku braku takich dokumentéw i informacji

punktéw nie przyznaje si¢ (§ 11 ust. 3 ww. rozporzgdzenia).

|

R9. Podmiot wdrazajagcy moze uzna¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢/|
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:

o &0 o P

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

jasno okreslony zakres: brakoéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

informacje¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotlanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujgc pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a.

C.

pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegajagcy si¢ o przyznanie pomocy we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotagcza si¢ do kopii wyslanego
pocztg pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pocztg elektroniczng w
przypadku, gdy ww. podmiot podat we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie dotgczyé do kopii wystanego
pocztg pisma, kopi¢ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych,

wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zatgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-2/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-3/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK_1/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
IK_2/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
IK-3/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
D-1 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
L-1 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty Lista elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty
LO Lista operacji Lista operacji informujgca o kolejnosci

przyslugiwania pomocy
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* Stanowisko

Procedura

Proces -

2. Czynnosci wykonywane na poszczegodlnych stanowiskach pracy

VFunkcia

Zakres czynnoSei -

- Wzory
_dokumentaw
obslugiwanych

 na danym

 stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczgdzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powigzanej
infrastruktury, w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie

Odmowa przyznania Sponqdzemc i wystanie Podpisanie pisma
pomocy pisma

Sporzadzenie i wystanie o g
Weryfikacja kompletnosci | pisma Podpisanie pisma

i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
inwestycji zwiazanych z pomocy, poziomu i limitu | Sporzgdzenie i wyslanie Podpisanie pi
tworzeniem, ulepszaniem | pomocy pisma Ocpisame pisma
lub rozbudowa wszystkich S zenic i \ani
rodzajéw mate] Weryfikacja wizyty porzaczenie 1 Wystanie Podpisanie pisma
infrastruktury, w tym pisma
inwestycji w energie . Sporzadzenie i wystanie T
odnawialng i w Weryfikacja wstgpna pisma Podpisanie pisma
oszczg¢dzanie energii oraz == :
poddzxalama 7.4 Wsparcie Spon.qdzeme ! wyslanlc Podpisanie pisma
inwestycji w tworzenie, pisma
ulepszanie i rozwijanie Sporzadzenie i wystanie .
podstawowych ushug _ . Podpisanie pisma
lokalnych dla ludnosci Zawarcie umowy
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powigzanej Podpisanie umo Podpisanie umo
infrastruktury, w ramach P ¥ P W
PROW na lata 2014-2020.
Procedura rozpatrywania Odmowa przyznania SPonadzcmc i wyslanie Wystanie pisma
wniosku o przyznanie pomocy pisma
pomocy dla dziatania Wydanie potwierdzenia Kopia pierwszej
Podstawowe ustugi i wplywu wniosku dla Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku dla podmiotu strony wniosku
odnowa wsi na obszarach podmiotu ubiegajacego si¢ | ubiegajacego sig o przyznanie pomocy 0 przyznanie
wiejskich w ramach 0 przyznanie pomocy pomocy
poddziatania 7.2 Wsparcie Przviecie i reiestraci Whiosek
SR\ a2 wI:1y El:e S Prayjgeie viniosls 2 Przyjecie wniosku z zalacznikami, odatowanie m(;e ‘Z
Pracownik kancelaryjny vazenicn; ulepszanie{n * zalgcznikami, odatowanie e ? , pr?;ocam
lub rozbudowa wszystkich pomaey
rodzajow matej . .. . Whniosek o
infrastruktury, w tym Rei;ustrac_]a inadanie Rejestracja i nadanie znaku sprawy przyznanie
inwestycji w energig Zhax Sprawy pomocy

odnawialng i w
oszczgdzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Wyslanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma
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Wzory

S = : o - dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
: = : " na danym
: : : _ stanawisku
podstawowych us}ug ] pomocy, poziomu i limitu | Sporzadzenie i wystanie Fishaia i
lokalnych dla ludnosci pomocy pisma ystanie pisma
wiejskiej, w tym rekreacji, — -
kultury, i powigzane; Weryfikacja wizyty Sporzlzenis 1 wyskmic Wyslanie pisma
infrastruktury, w ramach pisma
PROW na lata 2014-2020. g i
Weryfikacja wstepna Sponqdzeme LReiinie Wyslanie pisma
pisma
Sporzqdzeme i wyslanie Wystanic pisma
. pisma
Zawarcie umowy — -
Sporzqdzeme i wystanie Wisshiciié pising
pisma
Procedura rozpatrywania Ocena punktowa operacji,
wniosku o przyznanie jedynie dla 7.2.1 Budowa | Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub
S - S : 5 Karta
pomocy dla dzialania lub modernizacja (...) oraz | modernizacja (...)oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska weriRkaa
Podstawowe ustugi i 7.4.2 Inwestycje w (.-2)- Sl
odnowa wsi na obszarach targowiska (...)
wiejskich w ramach R :
poddziatania 7.2 Wsparcie Wus;;da(z)av?: 'x;vg'nnﬂl;ucﬁ(;eny
inwestycji zwigzanych z 4 ) ey Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7.2.1
: ; 7.2.1 Budowa lub o 3 . Karta
tworzeniem, ulepszaniem = Budowa lub modernizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w i
. modernizacja (...) oraz 3 weryfikacji
lub rozbudowg wszystkich : targowiska (...).
i : 7.4.2 Inwestycje w
rodzajow matej .
. targowiska (...)
. . infrastruktury, w tym ; :
Pracownik sprawdzajacy ; o : Ocena konicowa wniosku ST
inwestycji w energie Weryfikacja limitu e ; 3
, . z .. | Weryfikacja limitu pomocy dla typéw operacji 7.2.1, Karta
odnawialng i w pomocy dla typow operacji 722 742 m——
oszezedzanie energii oraz 721,722,749, ALl Slas
Poddznalzgua 74 Wspgrme Sprawdzenie dostepnosci
inwestycj1 w tworzenie, E , 2 §
. N srodkéw na udzielenie . ; s % . . Karta
ulepszanie i rozwijanie 5 : Weryfikacja dostgpnosci Srodkoéw na udzielenie pomocy i
pomocy dla typow 7.2.1 i weryfikacji
podstawowych ushug 722 oraz 7.4.2
lokalnych dla ludnosci - ~
wiejskiej, w tym rekreacji, Wskazanie wyniku
kultury, i powigzanej weryfikacji wniosku, dla Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typéw 7.2.1. | Karta
infrastruktury, w ramach typow 7.2.1.17.2.2 oraz 17.2.2. oraz 7.4.2. weryfikacji

PROW na lata 2014-2020.

74.2.

KP-611-349-ARiMR/3/z

Strona 21 z 31




Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowiskn

Odmowa przyznania - (s s o Karta
pomocy Wypetnienie czgsci E Wypetnienie czgsci E weryfikagji
Pemyjecic i rcjestracia Padpisanic dekaracji Podpisanie deklaracji bezstronnodei D-1
wniosku bezstronnosci

Przeprowadzenie oceny . ; Karta

punktowej Przeprowadzenie oceny punktowej werphikadii

Weryfikacja osiagnigcia

minimalnej wymaganej Weryfikacja osiagnigcia minimalnej wymaganej liczby Karta

liczby punktow oraz punktéw oraz dostgpnosci srodkow weryfikacji
Ustalenie listy operacji dostepnosci srodkéw
jedynie wprzypadkn 7.2.2 Wskazanie wyniku oceny 2 F s Karta
Gospodarka-wodno- > Wskazanie wyniku oceny punktowej o
P punktowe;j weryfikacji
Sciekowa

spra\\:dzeme dostepnoses Sprawdzenie dostgpnosci srodkow w danym

srodkéw w danym oewbdatwie

wojewodztwie J

Wskazanie wyniku ' . .. Karta

weryfikacji Wskazanie, wynilon weryflkaeji wery fikacji

Weryfikacja kompletnosci .3 s 2 5 Karta

(..) wczedci B, B2, B3 Weryfikacja kompletnosci (...) w czgsci B1, B2, B3 —

Wskazanie wyniku w ; : ; s Karta

czedci BS Wskazanie wyniku w czgsci BS weryfikacji
Weryfikacja kompletnosci | Okreslenie zakresu Okieslesie zakvesis brikbwidotenia wyasoien Karta
i poprawnosci, zgodnosci z | brakéw/zlozenia wyjasnien weryfikacji
s oyt | Vi oromar
pomocy P odpowiedzi od podmiotu Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu Karta
Pomocy ubiegajacego sig 0 ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy weryfikacji

przyznanie pomocy

Wskz}za_xxle mlku po Wskazanie wyniku po usunigciu brakéw/zlozeniu Karta

usunigciu brakéw/ztozeniu R ot

wyjasnien weryfikacji

wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie zakresu 4 s ; 5 § 5 s g Karta
brakwikozEnin wijaliien Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien wershikaci!
Weryfikacja otrzymane;j . . Lo Karta
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikagii
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do Karta
usunigcia brakéw/zlozenia | usunigcia brakdw/zlozenia wyjasnien weryfikacji
wyjasnien
. - : - Karta
Weryfikacja w czgsci B6 Weryfikacja w czgsci B6 weryfikacji
: 2 A g Karta
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku weryfikacji
Okreslenie zakresu g5 % 55 55 Karta
WAl Okreslenie zakresu wyjasnien weryfikacji
Weryfikacja otrzymanej . . - Karta
cdpowied Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikacji
Wskazamg_ I Wskazanie wyniku weryfikacji po wyjasnieniach czg$é Karta
weryfikacji po BVI weryfikacji
wyjasnieniach czgs$é BVI J
Aktualizacja zestawienia
Eﬁz)ivg;f;nansowego, Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego, Karta
il - aktualizacja prefinansowania operacji czgs¢ B7 weryfikacji
prefinansowania operacji
czgsé B7
Wskazanie wyniku w : ; - Karta
czedci B Wskazanie wyniku w czgsci B§ ety fikioji
Sprawdzenie, czy wizyta ; ; : Karta
jest wymagana Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana weryfikacji
Weryfikacja wizyty Ra
. . port z
Amliz rapor.tu % WIFW Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku czynnosci
oraz wskazanie wyniku
kontrolnych
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku wizyty Kt
po weryfikacji wyjasnier - | Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien v aﬁk 3
CIvV veryfikacji
£ thu i i i i . . . .

A Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w Karta
rzeczowo-finansowego w czeici C1 weryfikaji
czesei C1 % Jt
Przeprowadzenie K
Xeryﬁkac_u wstepnej czgs¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej czesé A weryfikacii
Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajacy si¢ o . : . : :

Wergtilhuduwstepon przyzamie pomocy e Sprawdzex.ne czy podmiot ublegajqcy si¢ 0 przyznanie
s pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
podlega wykluczeniu z .
X finansowej
otrzymania pomocy
finansowej
Wskazanie wyniku . . . . Karta
weryfikaci wstepnsj Wskazanie wyniku weryfikacji wstepnej weryfikagii
Spra.wd.zenfe ISIRITOWELE Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Zawarcie umowy
Sprawdzenie terminowosci ; : 5.2 SO % et

. o .. | Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie

stawienia si¢ na podpisanie

umowy

umowy
Procedura rozpatrywania Ocena punktowa operacji,
wniosku o przyznanie jedynie dla 7.2.1 Budowa | Ocena punktowa operacji, jedynie dla 7.2.1 Budowa lub Karta
pomocy dla dziatania lub modemizacja (...) oraz | modernizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska weryfikacji
Podstawowe ushugi i 742 h?weStche w (..)

Pracownik weryfikujacy odnowa wsi na obszarach | Ocena koficowa wniosku | targowiska (...)

wiejsk'ich W ramach . Wskazanie wyniku oceny
poddziatania 7.2 Wsparcie punktowej jedynie dla Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7.2.1 Karta
inwestycji zwigzanych z 7.2.1 Budowa lub Budowa lub modernizacja (...) weryfikacji

tworzeniem, ulepszaniem

modernizacja (...) oraz
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
lub rozbudowa wszystkich 7.4.2 Inwestycje w
rodzajéw malej targowiska (...)
infrastruktury, w tym TR
inwestycji w energie W;r{)fjk%:icljaa lm:;:::\o — Weryfikacja limitu pomocy dla typéw operacji 7.2.1, Karta
odnawialng i w pomocy CaYPOWOPEHG | 559 742, weryfikacji
: .. 7.2.1,72.2,74.2.
oszczgdzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie Sprawdzenie dost¢pnosci
inwestycji w tworzenie, srodkéw na udzielenie Sprawdzenie dostgpnosci srodkéw na udzielenie pomocy | Karta
ulepszanie i rozwijanie pomocy dlatypéw 7.2.11 | dlatypéw 7.2.1i7.2.2 oraz 7.4.2. weryfikacji
podstawowych ustug 7.2.2 oraz 7.4.2.
D ey ol Witz i —
o . weryfikacji wniosku, dla Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typéw 7.2.1. | Karta
Wity E DO WIRRICE] ow7.2.1.17.22 17.2.2 oraz 7.4.2 fikacji
nfrastruktiey, wrsmach E,ygozw 21.i172.2. oraz 2.20raz74.2. weryfikacji
PROW na lata 2014-2020. il
Wypelnienie czgsci E Wypehienie czesci E i 5
Odmowa przyznania weryfikacji
pomocy ot i
S.p ar7ieenic: | Wyslaie Sporzadzenie pisma
pisma
Przyjee T rejestracia Podpisanic deklaragji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
wniosku bezstronnosci
Przeprowadzenie oceny . ; Karta
pusktowe; Przeprowadzenie oceny punktowej weryfikadi}
Weryfikacja osiagnigcia
minimalnej wymaganej Weryfikacja osiagnigcia minimalnej wymaganej liczby Karta
liczby punktéw oraz punktow oraz dostgpnosci srodkow weryfikacji
Ustalenie listy operacji dostepnosci Srodkow
jedynie w przypadku 7.2.2 : :
Gospodarka-wodno- Wskazam; WphikRoeely Wskazanie wyniku oceny punktowej Karta 5
3.3 punktowe;j weryfikacji
Sciekowa
?p ra\\{dzeme ostpuail Sprawdzenie dostgpnosci srodkéw w danym
srodkoéw w danym woiewb e
wojewodztwie J
Wskazanie wyniku . a 5 Karta
weryfikacji Wskazanie wynily weryfikacjl weryfikacji
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja kompletnosci : 5 5 Karta
() w czesci B1, B2, B3 Weryfikacja kompletnosci (...) w czesci B1, B2, B3 weryfikacii
Wskazanie wyniku w . . g Karta
czekci BS Wskazanie wyniku w cz¢sci BS weryfikacji
Okreslenie zakresu B 3 - W Karta
brakéwizlozenia wyjagnics Okreslenie zakresu brakow/ztozenia wyjasnien weryfikacji
SPorz.qdzeme i wystanie Shamadzenie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu Karta
ubiegajacego sie o ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy weryfikacji
przyznanie pomocy
Wskz.iza.me AP0 Wskazanie wyniku po usunigciu brakéw/zlozeniu Karta
p . . | usunieciu brakéw/ztozeniu A, .
Weryfikacja kompletnosci R wyjasnien weryfikacji
. - . . | wyjasnien
i poprawnosci, zgodnosci z
aasatiami S Okre's dee .zak_‘resu . .. . | Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien Karta -
pomocy, poziomu i limitu | brakéw/zlozenia wyjasnien weryfikacji
pomocy - -
Weryfikacja otrzymanej . ] s Karta
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Wil
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do Karta
usunigcia brakow/zlozenia | usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien weryfikacji
wyjasnien
Weryfikacja w czgsci B6 Weryfikacja w czesci B6 K "
weryfikacji
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku weryfikacii
Okreslenie zakresu i P Karta
R~ Okreslenie zakresu wyjasnien weryfikacji
SPorzqdzeme b wyslanic Sporzadzenie pisma
pisma
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnos$ci obstugiwanych
na danym
stanowisku
SPO pdzenie | wysianie Sporzadzenie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymane; ; 3 : o 1 Karta
odpowiedai Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi weryfikacji
Wskazanie wyniku
o ; ; mRE Karta
weryfikacji po Wskazanie wyniku po wyjasnieniach X
g o weryfikacji
wyjasnieniach czgs¢ BVI
Aktualizacja zestawienia
lzeczqwo-ﬁ DANSEWSED: Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego, Karta
aktualizacja —— . R -
; = aktualizacja prefinansowania operacji cze$é B7 weryfikacji
prefinansowania operacji
czgs¢ B7
Wskazanie wyniku w . . - s Karta
czesci B8 Wskazanie wyniku w czesci B8 weryfikacji
Sprawdzenie, czy wizyta : ; ; Karta
jest wymagang Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagana o
Zlecenie przeprowadzenia ; s
. Zlecenie przeprowadzenia
— przep wizyty
Raport z
Przyjgcie raportu z wizyty | Przyjecie raportu z wizyty czynnosci
kontrolnych
- . . Raport z
Wenniikicis ety Anializg HPOTU Z WiZyLy, Analiza raportu z wizyty oraz wskazanie wyniku czynnosci
oraz wskazanie wyniku
kontrolnych
OkpeslEmeskeesn Okreslenie zakresu wyjasniefi -
wyjasnien weryfikacji
SPo ezgdocnic i wyslanie Sporzadzenie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymanych : 2 Karta
wyjadaied Weryfikacja otrzymanych wyjasnien weryfikasii
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku wizyty K
po weryfikacji wyjasnien — | Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji wyjasnien 5
CIV weryfikacji
lizajuzestawicnid Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego w Karta

rzeczowo-finansowego w P o

S czgsei Cl1 weryfikacji
czgscei Cl
Przeprowadzenie Kiita
Xeryﬁkacy wstgpnej czg$¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej Cze$é A wery fikacji
Sprawdzenie czy podmiot
ubiggyj Rk : Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
Przyznanie pomocy nie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
podlega wykluczeniu z ——
otrzymania pomocy J

Weryfikacja wstgpna finansowej
SPonadzeme {ysianis Sporzadzenie pisma
pisma
Pismo z ARIMR
Przyjecie pisma z ARIMR | Przyjecie pisma z ARiIMR W sprawie
wykluczenia

Wskazanie wyniku : . < . Karta
weryfikacji wst¢pnej Wkazanie vy weryhikagii-wtgpre] weryfikacji
Przygotowanie projektu

Zawarcie umowy

umowy i zalgcznikow

Przygotowanie projektu umowy i zatgcznikéw

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku -
Notatka lub
Ustalenie nowego terminu T m— i o pismo
podpisania umowy 5 ot L dokumentujace
inny termin
Spra‘wd.zenfe AEpIn Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
umowy
Przygotowani owy, weryfikacja zabezpieczen Urowag
Przygotowanie umowy ZYRODWANICIIOWY, WerY J P przyznaniu
umowy
pomocy
Whpisanie umowy do
Tabeli monitorowania Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania sktadania T-1362
skladania wnioskow o wnioskow o platnos$é
platnosc
Procedura rozpatrywania Wskazanie wyniku
wniosku o przyznanie ¢ . weryfikacji wniosku, dla Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku, dla typow 7.2.1. | Karta
pomocy dla dziatania Ocenakobeowawmiosknn | ooswan 1 720 iz | 72202742, weryfikacji
Podstawowe ustugi i 7.4.2.
odnowa wsi na obszarach Do sreveniniE Kt
wiejskich w ramach przyzn Wypetnienie czgsci E Wypelnienie czgsci E il
poddziatania 7.2 Wsparcie | PO0%Y i e
inwestycji zwigzanych z Wyznaczenie osob, ktdre Whiosek o
tworzeniem, ulepszaniem bgda dokonywaly oceny Wyznaczenie osdb, ktére beda dokonywaty oceny WoPP | przyznanie
lub rozbudowg wszystkich WoPP pomocy
Pracownik zatwierdzajacy {'odzajow malej Sprawdzajacy zostat
!nfrasn'ul.c‘tury, Wiy wyznaczony losowo albo Sprawdzajacy zostat wyznaczony losowo albo wskazany
inwestycji w energi¢ o ) wskazany
odnawialna i w Przyjecie i rejestracja
oszczgdzanie energii oraz | wniosku
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, - .
i Podpisanie dekdaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1

ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreaciji,

bezstronnosci

KP-611-349-ARiIMR/3/z

Strona 29 z 31




Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentéw
obslugiwanych
na danym
stanowisku

kultury, i powigzane;j
infrastruktury, w ramach
PROW na lata 2014-2020.
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K-1/349

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020
Dziatanie M07: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii.

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drég lokalnych

Znak sprawy:

Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy:

Data zlozenia wniosku: - -

Godzina zlozenia wniosku:

(jezeli dotyczy)
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Osoby dokonujjce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikujacy

(imig I nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r T T (imig i nazwisko Zatwicrdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwiske Zatwierdzajqeego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

(imig | nazwisko Sprawdzajgcego)

(imig | nazwisko Zatwierdzajgeego)

2. Zmiana Sprawdzajacego I:l

(imig i nazwisko Sprawd:zajgcego)

(imig¢ i naxwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajacego l:'

(imig i naxwisko Sprawdzajqcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

* zc Y kic! | 1y h 10skow o pr A% i F Y PC Imioci i ', ym, ierane jcsl 10% iosk(vw, la kt ch Zznaczony jcsl
h p wp wybl 0% wni dla ktérych wyznaczol
Spl nwdznjqcy.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajjcy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whiosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o
" naborze wnioskéw
2 Whiosek zawicra dane identyfikujace podmiot ubiegajacy si¢ o
*  przyznanie pomocy
Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy nie podlega
3 zakazowi dost¢pu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3
" pkt 4 ustawy o finansach publicznych', na podstawie
prawomocnego orzeczenia sgdu
Podmiot ubicgajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega
g wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
" mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014
Uwagi:
1. Wynik weryfikacji wst¢pnej:
Weryfikujjcy Sprawdzajjcy* Zatwierdzajgcy™*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**: B )
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sicrpnia 2009 1, o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1870, z pézn. zm)

2 Romorudzcmc delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
ia i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich,

4
zi i £O Sy zarzy

wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 220.06.2014 r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU 1 LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

1. Weryfikacja podmiotu ubiegajjcego si¢ o przyznanie pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajgcy*

TAK DOWEZW. ND TAK DO WEZW. ND

1. Gmina ‘

2.  Powiat

3. Zwigzek migdzygminny \

4.  Zwigzek powiatow ‘

II. Weryfikacja zalacznikow

Zaswiadczenie wystawione przez wdjta/burmistrza okredlajace liczbe
mieszkancéw miejscowosci, w ktorej bedzie realizowana operacja — oryginal

2. Petnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginat lub kopia

3. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscig - kopia

Os$wiadczenie wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode
na realizacje¢ operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscig, jezeli operacja
realizowana jest na nieruchomosci bgdacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej
przedmiotem wsp6twlasnosci - oryginal

3a.

4.  Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia

5. Decyzja o pozwoleniu na budowg — kopia

Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wiasciwemu organowi

- kopia, wraz z:

— o$wiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania
robét budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat, lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych —kopia

7. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej — kopia

8. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginat lub kopia

9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginat lub kopia
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Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

TAK DO WEZW.

ND

TAK DOWEZW. ND

Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy

10. lub miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o lokalizacji
inwestycji celu publicznego - kopia
1 Strategia rozwoju lub inny dokument okreslajacy obszary i cele lokalnej
" polityki rozwoju - kopia
12 Opis zadafn wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji -
* oryginal
13.  Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal
14 Porozumienie zawarte pomigdzy gminami, powiatami lub gming a powiatem -
" kopia
s Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace
" umiejscowienia operacji - oryginal lub kopia
Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, inne
16. dokumenty potwierdzajace spelnienie kryteridw przyznania pomocy, w tym

kryterium regionalnego — kopie
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Weryfikujjcy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

IIl. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Wnhniosck zostal ztozony na wlasciwym formularzu

2. Dane finansowe s3 we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym

Liczba zalgcznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalgcznikéw
faktycznie zatgczonych

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajgcego si¢ o wsparcie podane we
wniosku sa poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zalgcznikach

5. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione

Uwagi:

KP-611-349-ARIMR_3_z
Strona8z34



B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI KOSZTOW

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW. ND

Podmiotem jest: gmina; powiat; zwigzek migdzygminny lub
zwigzek powiatow

Operacja realizowana jest na obszarze nalezacym do: gminy
wigjskiej; gminy miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast
liczacych powyzej 5000 mieszkaficow lub gminy miejskiej
z wylgczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5000
mieszkancow.

Operacja jest zgodna z celem szczegélowym okreslonym
dla tego poddzialania w Programic Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na
osiggnigcie tego celu.

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w
Programic Rozwoju Obszaréw Wicjskich na lata 2014-2020
oraz rozporzadzeniu.

Cel operacji jest adekwatny do zakresu pomocy okreslonego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Operacja zostala uwzgledniona w planie finansowym
podmiotu ubicgajgcego si¢ o przyznanie pomocy.

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sg
zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych w ramach
poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowy wszystkich
rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢
odnawialng i w oszczgdzanic energii” dla typu operacji
.Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ oraz zasadami
dotyczgcymi kwalifikowalnosci.

Operacja realizowana jest w nie wigcej niz dwéch etapach

Zakoniczenie realizacji operacji i zlozenic wniosku o
platnos¢  koficowg,  bedaca  refundacja  kosztow
kwalifikowalnych, nastagpi w terminie okreslonym w
rozporzgdzeniu

Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomodcig, na kiérej bedzie realizowana operacja,
przez okres realizacji operacji oraz co najmniej przez okres
5 lat od wyplaty platnosci konicowe;j.

Operacja taczy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z
dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzgdowych nazwach
miejscowosci i obiektow fizjograficznych (Dz. U. Nr 166,
poz.1612 oraz z 2005 r. Nr 17, poz.141) z istniejacg drogg
publiczng

12.

Operacja  zostala  uwzglgdniona ~w  dokumencie
planistycznym
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13. Operacja jest spojna z dokumentem strategicznym

Koszty poszczegdlnych zadah wchodzgcych w  sklad
operacji odpowiadajg cenom rynkowym3

Suma kosztéw kwalifikowalnych nic przekroczy kwoty 1

I3 min EUR

Operacja nic moze zostac zrealizowana bez wsparcia
$rodkéw publicznych UE

NDW — Naklady inwestycyjne, ktore zostalyby poniesione

. w przypadku nieotrzymania pomocy finansowe;.

tDW — Czas, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja inwestycji w

16b przypadku nickorzystania z pomocy finansowej przez

Whioskodawcg.

16c NC — Naklady catkowite na realizacj¢ operacji

tc — Catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we

16d S
wniosku

16c  EDW — wartos¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT

? racjonalo$¢ kosztéw w rozumieniu art. 48 rozporzadzenia Komisji (UE) 809/2014
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i33: WERYFIKACJA POZIOMU 1 LIMITU POMOCY

1. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE DO WEZW. TAK NIE DO WEZW.
Wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63%
kosztéw kwalifikowalnych dla tej operacji
I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji
Weryfikujgcy Sprawdzajacy*
TAK NIE DO WEZW. TAK NIE DO WEZW.
Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego
limitu w wysokosci 3 000 000 zt na podmiot

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACIJI

Uwagi:

ND
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

BS: WYNIK WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI ND

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK

1.  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnieni

3.  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:

1mig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym 1 Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usunigcia brakéow/zloZenia wyjas$nien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 karty
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Data dorgczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanic pomocy pisma w sprawie
usunig¢cia brakéw/zlozeniu wyjasnien:
dd/mm/rr
Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rre
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien
dd/mm/rr
Weryfikacja po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 karty
I1a. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zloZeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2.  Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig 1 nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajagcym
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B6: WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU ND

WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ ND

WERYFIKACJA KRZYZOWA

1. Weryfikacja zalozen biznesplanu ND

I1. Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej ND

I11. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujjcy Sprawdzajacy*

TAK  NIE g N/D TAK NIE

DO
WYJASNIER

N/D

Operacja, o ktorej wsparcie ubicga si¢ podmiot nie byla
finansowana w ramach poprzednich naboréw na operacje typu
,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych™ objgtych PROW na
lata 2014-2020.

Operacja, o ktorej wsparcic ubiega si¢ podmiot nie byla
finansowana w ramach poddzialania 19.2. [ Wsparcie na L

2. wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢” objetych PROW na lata 2014-
2020, w zakresie drog

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ podmiot nie byla
3. finansowana w ramach "Programu rozwoju gminnej i powiatowc;j
infrastruktury drogowej na lata 2016-2020" S

IV. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem [
koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

3 Do wydania rostrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie podmiotu
* ubicgajgcego si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia wyjasnien N

4. Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
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Zweryfikowal:

imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**;

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci isk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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V. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznaniec pomocy pisma w sprawie
wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjsnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Va. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

4.
5.
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajicego

Uwagi:
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VI. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zasirzezeniem
" koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
2.  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

1. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

ND

Weryfikujgcy Sprawdzajacy*
i TAK NIE TAK NIE
| Dokonano  aktualizacji  zestawienia  rzeczowo- R
* finansowego ]
Kwota o jaka podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
, ~Ppomocy zaktualizowal koszty kwalifikowalne w
* zestawieniu  rzeczowo-finansowym  operacji na ) Z1 2
wezwanie podmiotu wdrazajacego
Kwota o jakg podmiot wdrazajacy zaktualizowal =
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji o =
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji :
zl 4 zl
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy l ,
Z Z
11. Aktualizacja prefinansowania operacji ND
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