
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ̂ £&#*K£.... 2017 roku

w sprawie przyj^cia procedury dotycza^cej obstugi wniosku o ptatnosc w ramach

Priorytetu 4 ,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego

w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 w zakresie dziatan

,,Wsparcie przygotowawcze" oraz ,,Koszty bieza^ce i aktywizacja"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm.), art, 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku

0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r.t poz. 1358, z pozn. zm.) oraz § 1 i 2 rozporzadzenia Ministra

Gospodarki Morskiej i Zeglugi £r6dlqdowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkow

1 sposobu wykonywania przez samorzad wojewodztwa zadah instytucji zarzadzajacej Programem

Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" oraz warunkow finansowania samorzadu wojewodztwa w zwiazku

z wykonywaniem tych zadah (Dz. U. 2 2016 r., poz. 1768), uchwala sie,, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania ksiazk§ procedur dotyczaca^ obsiugi wniosku o p/afnosc

w ramach Priorytetu 4 ,,Zwie_kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie

Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 w zakresie dziaiah ,,Wsparcie przygotowawcze"

oraz ,,Koszty biezace i aktywizacja" - KP-611-443-ARiMR/1/z, zatwierdzona^ przez Agencj^

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w dniu 21 marca 2017 roku,

§ 2. Ksiazka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Zmiany ksiazki procedur, wymienionej w § 1, wprowadza si? automatycznie z dniem

wplywu informacji w tym zakresie do Wydziatu Rybactwa Departamentu Rolnictwa, Zasobow

Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi. Nie wymagaja^ one zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa.

Do aktualizacji procedury upowaznia si? Dyrektora Departamentu Rolnictwa, Zasobow Naturalnych,

Rybactwa i Rozwoju Wsi.



§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Z^czniknrl
do uchwaly nr '

ARIMR
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze

Obshiga wniosku o platnosc w ramach Priorytetu 4
,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",

zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze"
na lata 2014-2020 w zakresie dziatan Wsparcie

przygotowawcze oraz Koszty biezqce i aktywizacja
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1. Procedury

1.1. Obsluga wniosku o platnosc w ramach Priorytetu 4 ,,ZwieJcszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Prograrnie Operacyjnym
,,Rybactwo
i Morze" na lata 2014-2020 w zakresie dzialan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja

1.1.1. Przedmiot procedury
Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platnosc dla dzialan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.2. Obszar procedury
Proces obslugi wniosku o platnosc dla dzialan Wsparcie przygotowawcze oraz Koszty biezace
i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury
Opis procesu weryfikowania wniosku o platnosc dla dzialan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezajse i aktywizacja w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w Prograrnie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze".

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-443-ARIMR/1/Z
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1.1.4.2. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa_, zasadami
dot. udzielania pomocy oraz pod wzgl^dem rachunkowym
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_i_ i
j i Okr Slenlerakr u ' * ™ ' 1PB 1.1>.S. Odmow.

I
_*.Jĵ B Sporzadzcnle

j "'"'

w 4
J.̂ V Od pawled 2

Vf •"SS™" ;

' ' : Pr.cownlK fl __ ™ ™, ^ ^ ___™_^ — __

f ;•>:::: WB^HM*=» 1 ,IW «••*""•»)• ; _ , : ...,;
HBP-™,,™— ™,̂ ™,™, r*|iJ | olriyra.™) . ^. ,..;:;, Kirl. w.ryimaejl

. _ ; Pr.coi~nlk J 1 . . .1 . • • "

— ̂ ---;.- K.riB wtryflk.cjl

KP-611-443-ARiMR/l/z
Strona 8 z 28



8
wnlosol kv/allflkujaili)1

dodil»i>| ociny 1 11)1
viymigi kor.kty

k«ll*»,
kv,«Whowihiyoh 1

KwDly «nlD>kciwIiw|
do rnfundiicjl

O »

(

4 110 (Ulu*J Ktny 1
Wymoga korekly

k0.z,6w
kw.WBow.lnych 1

kwaty wn!c3kmviru|
no r<lundic|l

.,

9 111
kwjlllikiile ilf do
odrnowy wypiaty

pnmocy

1.1.4.5. Odmo
wyptaly

| ^omMV/wvcoUnl. |
nloitiu

KP-611-443-ARiMR/l/z
Strona 9 /28



1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.5, Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku
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1.1.5. Reguly zwia^zane z przebiegiem procesu

Rl. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majq. zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Post?powania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pozn. zm.),
bezposredni przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zajianie strony albo
z urz^du wylaj:zyc go od udzialu w post^powaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore mogq. wywolac wa_tpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na
podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredni ego przeiozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylaczenia nast?puje w drodze aktii administracyjnego (postanowienia), na ktore nie
przysluguje zazalenie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku post^powania w sprawie wyplaty srodkow
fmansowych z tytuhi pomocy, termin wykonania tych czynnosci uvvaza si? za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora. Termin uwaza si?
rowniez za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo zlozone w polskim urz^dzie
konsularnym.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o platnosc pracownik weryfikujacy/sprawdzajajsy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich uj^tych.

R4.W przypadku podejrzenia wystajtienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci nalezy
stosowac tryb i zasady post^powania kreslone w ksiazce procedur KP-611-446-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w ramach
dzialan obj^tych Priorytetem 4 "Zwi^kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego
w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020

R5.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnosc, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o dofmansowanie.

R6.W przypadku nie zlozenia wniosku o ptatnosc w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzajd
Wojew6dztwa wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnym wyznaczonym tenninie.
Niezlozenie wniosku w terminie wynikajacym z wezwania, Zarzajd Wojewodztwa pomocy nie
wyplaca.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnosc nie zostal zlozony w wyznaczonym w umowie tenninie
nalezy stosowac tryb i zasady postejiowania okreslone w ksiajzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platnosc w ramach dzialan obj^tych
Priorytetem 4 "Zwi^kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

RV.Znak sprawy nadawany dla wniosku o platnosc winien bye zgodny z instrukcja^ nadawania
znaku sprawy.

R8.Wniosek o platnosc, dokumenty uzupemiaja^ce zlozone przez beneficjenta moga_ zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bt^dow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dzialal w dobrej wierze. Zarzad Wojewodztwa moze

KP-611-443-ARiMR/l/z
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uznac oczywiste bl?dy tylko w przypadku, gdy mog^ one byd bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku.

R9. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usuniecia brakow
w terminie 14 dni od dnia dor?czenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usunaj w terminie brakow, zostanie ponownie wezwany na pismie do usuniecia brakow
w terminie 14 dni od dnia dor^czenia wezwania. W przypadku wezwania do usuniecia brakow
beneficjent sklada korekt? wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunai
brakow, wowczas wniosek o platnosc jest rozpatrywany w zakresie wjakim zostal wypemiony
oraz na podstawie dol^czonych do niego poprawnych dokumentow albo pomocy nie wyplaca
si?, jezeli wniosek o plamosc nie moze zostac rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

RIO.Zarzajd Wojew6dztwa rozpatruje wniosek o platnosc w terminie 60 dni od dnia zlozenia
wniosku przez beneficjenta.

Rl 1. W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwqjnego fmansowania operacji
z roznych srodkow publicznych w ramach programow, przeprowadza si? kontrole krzyzowe.

R12. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentow, okreslone w ksiazce procedur KP-611 -449-ARiMR Sporza_dzanie
i poprawa dokumentow fmansowo-ksi?gowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi?kszenie zatrudnienia i spqjnosci
terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze".

R13. Wyplaty srodkow fmansowych z tytulu pomocy dokonuje si? niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnosc, poprzez sporzajizenie zlecenia platnosci i przekazanie do
ARiMR w celu zaplaty na rzecz Beneficjenta.

R14. W przypadku dor^czenia zawiadoniiema w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przysluguje prawo do zlozenia
pisemnej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksiajzka procedur KP-611-366-
ARiMR Rozpatrywanie odwolan w ramach dzialan obje^ych PROW 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazaja^ce/Zarzady Wojewodztw/ARiMR.

R15.Informacje z zakresu typowania do kontroli zidentyfikowania obszarow ryzyk oraz czynnosci
podejmowanych podczas kontroli na miejscu pochodzq. z ksiajiki procedur dedykowanej
kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM.

R16. Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub cz?sci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spelnil warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporza^dzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowa! zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli eel operacji nie zostal
osi^gni?ty do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc koncowa^ odmawia si? zatwierdzenia wyplaty
pomocy, korzystajae z rozwiazan przyj^tych w KP-611-445-ARiMR Zmiana
i wypowiedzenie/rozwiq.zanie umowy w ramach dzialan obj?tych Priorytetem 4 "Zwi^kszenie

KP-611-443-ARiMR/l/z
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zatrudnienia i spqjnos"ci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020.

R17.Dokumentacja dotyczaca obslugi wniosku o platnosc jest integralna^ cz^scia^ postejpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formic
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowiq. zala^czniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokurnentacji dolaezanej do sprawy, nalezy wpisac znak
sprawy.

R18.W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obslugi wniosku o platnosc, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksia^ce procedur, majaeych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, Zarzajd Wojewodztwa moze wystapic do Agencji Platniczej
o opinie_.

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu - nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:
a. podstaw^ prawna, wezwania lub rozstrzygni^cia w sprawie;
b. jasno okreslony zakres: brakow do usuni^cia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;
c. uzasadnieniepodjetej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e. informacj? o mozliwosci odwolania si^ od rozstrzygni^cia podmiotu wdrazajacego,

w tym: instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowuja_c pismo do beneficjenta nalezy m.in.:
a. pismo wyslac faksem (rownolegle Hstownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dola^cza si? do kopii wyslanego poczt^. pisma - o ile przesylany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomic beneficjenta poczta, elektronicznq. w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle Hstownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie
dola_czyc do kopii wyslanego pocztq, pisma, kopi$ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
rowniez kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazac imie_ i nazwisko osoby prowadzaeej spraw? oraz numer telefonu do kontaktu.

KP-611-443-AR1MR/1/Z
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1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

K-U/443

K- 1.2/443

IK- 1/443

D- 1/443

2

Nazwa

Karta weryfikacji w zakresie dzialania Wsparcie
przygotowawcze

Karta weryfikacji w zakresie Koszty biezqce i aktywizacja

Instrukcja wypelniania w zakresie dzialania Wsparcie
przygotowawcze oraz zakresie Koszly bieza^cc i
aktywizacja

Deklaracja bezstronnos'ci

3

Opis dokumentu

Karta weryfikacji wniosku o platnosc

Karta weryfikacji wniosku o platnosc"

Instrukcja wypemiania karty weryfikacji
wniosku o platnos'c

Deklaracja bczstronnosci

KP-611-443-ARiMR/l/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze" na
lata 20 14-2020 wzakresie
dzialari Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezq.ce i
aktywizacja

Obsluga wniosku o
platnosc w ramach

Proces

Kontrola namiejscu

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji

Odmowa wyptaty
pomocy/wycofani e
wniosku

Weryfikacjakompletnosci i
poprawnosci, zgodnos'ci z
umowa., zasadami dot.
udzielania pomocy oraz
podwzgl^dem
rachunkowym

Weryfikacja wst?pna

Kontrola na miejscu

Funkcja

Sporza^dzenie

i wj'stanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i \vyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie

i \v>;slanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Zakres czynnosci

Wzory
dokument6w

obsfugiwanych
na danym

stanowisku

KP-611^43-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik sprawdzaja^cy

Procedura

Priorytetu 4 ..Zwie.kszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze" na
lata 201 4-2020 wzakresie
dzialari Wsparcie

Koszty biezq.cc i
aktywizacja

Obsluga wniosku o
platnosc w ramach
Priorytetu 4 ..Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze" na

Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji orazzestawienie
\vyliczonej kwoty do
refundacji

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci. zgodnosd z
umowa- zasadami dot.
udzielania pomocy oraz
pod wzgle/lem
rachunko\vym

Kontrola na miejscu

Funkcja

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Sporz^dzenie

i wystanie pisma

Sporza^dzenie

i wysianie pisma

Sporzajizenie

i wystanie pisma

Sporzajizenie

i wysianie pisma

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Sporzq.dzenie

i wysianie pisma

Analiza informacji
pokontrolnej oraz
okreslenie wyniku kontroli

Okreslenie wyniku

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na daiiyni

stanowisku

-

-

-

-

-

Wniosek o
platnosc

-

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji

KP-611-443-AR1MR/1/Z
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Stanowisko Procedure

lata 2014-2020 w zakresie
dzialari Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezq.ce i
aktywizacja

Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
umow% zasadami dot.
udzielania pomocy oraz
pod wzgledem
rachunkowym

Funkeja

Kontroli na miejscu po

wyjasnieniach

Podjecie decyzji o
koniecznosci
przeprowadzenia kontroli
na miejscu lub
wytypowanie do kontroli

Weryfikacja

wyjasnien

Rozliczenie zaliczki jesli
zostaJa wyplacona - cz?^6
E3

Wyliczenie kwoty do
refundacji - cz?sc E2

Wypetnienie karty w
cz?sci F

Okreslenie

wyniku weryfikacji
wniosku

wcz^sci Cl

Okreslenie wyniku

Zakres czynnoSci

Wzory
dokument6w

obslugiwaaych
na danym

stanowisku

wniosku o
platno^c

Karta
weryfikacji
wniosku o
platno^c

Karta
weryfikacji
wniosku o
platno^c

Karta
weryfikacji
wniosku o
platno^

Karta
weryfikacji
wniosku o
platno^c

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnos6

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji

KP-611-443-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces Funkeja

cztjsc C2

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

wyjasnien

Okreslenie zakresu

brakow/ztozenia

wyjasnien

Okreslenie zakresu
uzupeinien

Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w
cz^sci C2

Weryflkacja kompletnosci
cz^sc Bl, B2, B3

Weryflkacja otrzymanej

odpowiedzi

Weryflkacja otrzymanej

Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnos'ii

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji

KP-611-443-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wste.pna

Funkcja

odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuni^cia brakow/ztozenia
wyjasniefi

Wskazanie wyniku po
usunie.ciu brakow/zlozeniu
wyjasnieri

Wskazanie wyniku w
cz^sci C3

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze Podm.
Wyklucz. oraz czy nie
podlega zakazowi dostej>u
do srodkow

Weryfikacja wst^pna cze^c
A

Wynik werytikacji

Zakres ezynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

wniosku o
platno^c

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryflkacj i
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnos"6

Karta
weryfikacji
wniosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji

KP-611-443-AR1MR/1/Z
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Stanowisko Procedure

Obsluga wniosku o
piatnosc w ramach
Priorytetu 4 ..Zwiekszenie
zatrudnienia i spqjnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybac£wo i Morze" na
lata 2014-2020 wzakresie
dzialan Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezace i
aktywizacja

Proces

Kontrolana miejscu

Funkcja

wstepnej

Analiza informacji
pokontronej oraz
okreslenie wyniku kontroli

Okreslenie

zakresu

wyjasnieri

Okreslenie wyniku

Kontroli na miejscu po

wyjasnieniach

Podjecie decyzji o
koniecznosci
przeprowadzenia kontroli
na miejscu lub
wytypowanie do kontroli

Przyj^cie informacji
pokonrrolnej

Sporza_dzenie

i wyslanie pisma

Weryfikacja

Zakres czynnosci

Wzory
dokument6w

obslugiwanych
na danym

stanowisku

\vniosku o
piatnosc

(Carta
weiyfikacji
wniosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji
\\niosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o

Karta
weryfikacji
wniosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
pfatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji

KP-611-443-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie

refundacji

Funkcja

wyjasnien

kierowanie sprawy do
kontrolinamiejscu

Rozliczenie zaliczki jesli
zostafa wyplacona - cz^sc
E3

Sporza_dzenie

i wyslanie pisma

Sprawdzenie czy dokonano
catkowitej korekty kwoty
pomocy

Sprawdzenie czy korekta
kosztow kwalifikowalnych
jest wymagana

Wyliczenie kwoty do
refundacji - cz?sc E2

Wypdnienie

Zakres czynnoSci

Wzory
dokument6w

obstugiwanycb
na danym

stanowisku

wniosku o
ptatnoiii

Karta
weryfikacji

ptatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatno&i

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnoSd

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji

piatnoic

Karta
weryfikacji

KP-611-443-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces

Odrnowa wypiaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci. zgodnosci z
umowaj zasadami dot
udzielania pomocy oraz
pod wzgl?dem
rachunkowym

Funkcja

tabeli w cze^ci El

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Wypeinienie karty w
cz^sci F

Okreslenie

wyniku weryfikacji
wniosku

w cze.sci Cl

Okreslenie \vyniku

cze.sc C2

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

wyjasnieri

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

wyjasnieri

Okreslenie zakresu
uzupelnien

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

wniosku o
platnosi

Karta
weryfikacji
wniosku o
platno&S

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
piatno&S

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

KP-611-443-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Przeprowadzenie
weryflkacji krzyzowej w
cz^sci C2

Sporzadzenie

i wyslanie pisraa

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
cze.scBl;B2,B3

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Zakresczynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danyrn

stanowisku

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
piatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc
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Stanowisko Procedura Proees

Weryflkacja wstepna

Funkcja

Weryflkacja otrzymanej

odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien

Wskazanie wyniku po
usuni?ciu brakovv/zlozeniu
wyjasnieri

Wskazanie wyniku w
cz?sci C3

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych oraz czy
nie podlcga zakazowi
dost^pu do srodkow

Weryflkacja wstepna cz^sc

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumeotow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc"

Karta
weryfikacji
wniosku o
ptatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
pfatnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Wniosek o
piatnosc

-

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Pracownik zatwierdzajacy

Procedure

Obshiga wniosku o
platnosc w ramach
Priorytetu 4 .,Zwi$kszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze" na
lata 2014-2020 w zakresie
dzialafi Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezace i
aktywizacja

Obsluga wniosku o
platnosc vv ramach
Priorytetu 4 ,,Zwi§kszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze" na
lata 20 14-2020 w zakresie
dziaian Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezace i
aktywizacja

Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zesta wienie
wyliczonej kwoty do
refundacji

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Fiinkcja

A

Wynik weryfikacji
wste_pnej

Rozliczenie zaliczki jesli
zostala wyplacona - cze_sc
E3

Wyliczenie kwoty do
refundacji - cz?sc E2

Wypefnienie kartyw
cz?sci F

Zakres ezynnosct

Wzory
dokumentow

obsiugiwanych
na danym
stanowisku

wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
platnosc

Karta
weryfikacji
wniosku o
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3. Zalaj^zniki
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KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

EFMiR 2014-2020

Priorytet 4: ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej"
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze" (PO RYBY 2014-2020)

w zakresie dziaJania:

Wsparcie przygotowawcze - WP

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o
dofinansowanie:

Data przyj^cia wniosku w UM: -

KP-611-443-ARiMR_1_z
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Osoby dokonujqce oceny wniosku o platnosc

1. Weryfikujjjcy

d d - m m - r r r

ftmip i nazwtsko Weryfikitjqccgo)

if i naxwisko 2atwierdsajqcega)

2. Zmiana Weryfikuj^cego

imif i itanvisko Weryfiktijqcego)

uzasadnicnic zmiany

d d - m m - r r imif i na^visko Zaftvierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikuj^ccgo

i na^visko Weryfikujqccgo)

uzasadnicnie zmiany

d d - m m - r r r r (imiy i namvtsk

KP-611 -443-ARiMR_1 _z
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostaJ wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

(itriif i naswisko Sprmvdzajqcugo)

2. Zmiana Sprawdzajacego

(imif i nazwisko Zat\vierdzajqcego)

(1 d - in m - r r r r

uzasadnicnic zmiany

rawdsajqcego)

i nazwisko Zatvlerdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajacego

i nazwisko Sprawdsajqcego)

na=\visko Zat\vicrd:ajqcego)

/aKiiclnienic /m any
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

^^r>~<r^
Wniosek zostal zlozony w terminie wynikajijcym z

' I
rozporzqdzenia oraz umowy o doflnansowanie

Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow,
o klorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych", na podstawie
prawomocnego orzeczenias^du

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009"

Wstuwid "X" we wlasciwyin micjscu

Wcryfikujqcy

TAK NIE

U

Sprawd/ajijcy*

TAK NIE

1

I

U
Uwagi:

KP-611-443-ARiMR_1_z
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I. Wynikwcryfikacji wst^pncj:

TAK

1 Wniosck kwalillkujc si? do dalszej oceny

Zwcryfikowal:
i nazwisko data i pod pis

Sprawdzit*:
iiiii^ i nazwisko data i podpis

Zatwicrdzil**:
i tiazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznac/enia Sprawdzajnccgo

** Decyzja w pr/ypadku hraku zgodnosci stanowisk pomi?dzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajaccgg w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Wetyfijaijacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

RnzpHrztjdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i /ugtugi $,ri>dlqdowcj z dnia 6 wrzeiniu 2016 rokti w sprawie szczt'giilawyvh waninkt'iw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotti
poinocy fitiansowej na rcalizacjq opcracji np rantach dzialan wsparcie przygotowawcze i reaiizacja lokalnych siratvgii rozwoju kicrowanyclt przez spolccznosc, w lym koszty
fiieti/fc i i aklywizacja, uf>j\'tyc/i I'rioryictem -I 2wt$kssenle ziitriidHiniiiii i $p6Jnaicl ti'rytiiriahity, zuwartym w Progi'umie Oparacyjuym Rybaawo iMoi—c (Dz. U, poz. 1-135)

Ustawu z dnia 27 sictpnia 200V r. ofinansach piihticznyc/i (!):. U, z 2016 r. poz. 1870, zpiizii- zm.)

} razfiurzqdzKtut: Parlamenlu Eiiropejskivgo i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 gnidnia 2013 r. nxta/iawiajqi:t:g(> wxpt'ilne przt-pisy dtilyczqcc Europejskicgo Fundiiszu
ROZWOJK Regiottalitego, Europcjskiego h'lindusztt Spolvvzncgo, I-'imdiiszii fipajnoxci. EufOpejsktegQ Finiduszii Rolnogo na rzccz Rozwoju Obszarow Wicjskich oraz
Europcjskiego Fttndiiszii Morskicgo i Rybackicgo oraz iistniKwiajiicu przepisy ogiilnc daiyvzqce Europcjskiego Funduszii Rozwoju Regionatncgo, Europejskicgo Fiindttszu
Spvlccziiega, Fundus:ii Spqjnosct i Europcjskiego Funduszu Morskiego i Ryhackiego oraz uchylafqeego rozporzijdzcnii: Rady (WE) nr 1083/2006 (D:, Urz. UE L 347 :
20.12.2013 air. 320, zpozn. zm,), zwanega Jnlej rozpurzqdzutiitim nr 1303/2013

KP-611-443-ARIMR_1.
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSci I POPRAWNOgCI, ZGODNOSd Z UMOWA.,
DOTYCZACYMI UDZ1ELANJA POMOCY ORAZPOD WZGLEDEMRACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNO&CI I I'OI'RAWNOSCl

I. Weryfikacja zal^cznikow

ZASADAMI

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. Nil

Faklury lub dokumenty kaiiJgOWO o rownowazncj waitosci dowodowej
1. wraz 7. dowodami zaplaty, zgodnic z zeslawieniem dokumenl6w

polwierdzajacych poniesionc wydatki

Umowy z doslawcami lub wykonawcami zawicrajacc spccylikucji;
bcdaca podslawa wyslawienia kazdcj z przedstawionycli i'aktur lub
innycli dokumentow o rownowaznej wanosci dowodowej. jczcli nazwa

2. (owaru lub ustugi w przedstawionej fakturzc lub dokumcncii: o
rownowainuj wartosci dowodowej, odnosi si? do umow zawartych
przez Beneflcjcuta lub nic pozwala na prccyzyjnc okrcilcnic koszlow
kwalillkowalnycli

3. Dokumenty polwicrdzaj^ci: poniesienie koszldw zatrudnienia przez
Bcncficjcnta

3u, Umowy o prace wraz z zakresami czynnoici pracownikow

3b. Lisla/y plac z wyszcziigdlruenieiii wszyKtkicli skladnikdw
wynagrodzenla i kwol pobranycli z tytulu opluconych: sktadck na
ubezpiccietiie spolccznu i zdrowotne, skiadiik na Fundiisz I'racy
i Fundusz Gwarantowanych Swiitdczet'i Pracownic/ych oraz zaliczek na
podatck dochodowy od osob fizycznych

3c. Dokumenty polwierdzajace poniesienie wszystkich skladnik6w
wynagrotlzenia i kwot pobraiiych z tytulu optacotiych: skladck na
ubczpieczenie spolccznc i zdrowotne, skladck na Fundusz Pr.icy
i Fundusz Gwarantowanych Swiiidczen Pracowniczych oruz zaliczek na
podatck (tochodowy od osob fizycznych, zgodnie z list,-( plac

Plan s/koluii dla pracowmk6w biura LCD i Rady LGD (zalijc^nik
wymagany jticli wyslapity zmiany w stosunku do dokumentu
do!aczpnt;go Jo wniosku o \vyb6r LSR) ______^____

5. Dokumunty dolyczace rozliczcnia w zakreaie przcprowadzonych zadan
o charukterze cdukacyjnym, wydarzcn promocyjnych lub kulturalnych,
opracowania dotyczqccgo obszaru objcttgo LSR oraz udzicloncgo
doradzlwa

5a. Rozliczenie w zakresic opracowania dolyczacego obszaru objctcgo
LSR

Rozliczenie zadania o charaktcrze edukacyjnym oraz wydar/.eri
promocyjnych lub kulturalnych

5c, Lista obccnosci

Oswiailczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (jczcli LGD ubicga sic o
wlaczenit VAT do koszt6w hvalillkowalnych

KP-611-443-ARiMR_1_
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Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo ucizielone innej osobic niz
7. podczas skladania wniosku o dofmansowanie lub gdy zmicnit si?

zakrcs poprzcdnio udziclonego pelnomocniclwa)

Infonnacja o numcrzc rachunku bankowego Beneficjenta,
prowadzonego przcz bank lub spoldzielcza kus?
oszczednosciowo-kredytowQ, na ktbry maja bye przckazane srodki
Imajisowe z lyliilu pomocy

Oswiadczcnie Bcneficjcnla o prowadzeniu oddzielnugo sytemu
rachunkowosci albo o korzyslaniu z odpowiwlniego kodu
rachunkowcgo wraz z \vyciagami z polityki raclumkowosci !
zakiadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych W
ramach prowadzonych ksi.ig racllunkowycll w rozumicniu art, 125 usl.
4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, dla wszyslkich Iransakcji
zwiazanych z ri;a!izacji| operacji (zatijcziiik wymagany w pr/ypadku,
gdy \vystapiry zmiany)

10. Sprawozdanie 7. realizacji operacji

I I . Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazcnia lub nieruchumoSci

Dokumenty potwierdsajqce prowadzcnie sirony intcrnetowcj na
potrzcby przygotowania LSR

Dokumenty polwicrdzitjaci; prowadzcnic spolkan z uclzialcm
spolccznosci lokalnej, w tym; zaproszcnic/zawiadomicnic o spolkaniu
wraz z potwicrdzenicm rozpowszechiiicnia informacji o spotkaniu-
program, lista obecnoici, protokil, dokumcntacja fotograficzna

Dokumenty potwierdzajace funkcjonowanic biura zapeivniajacego
obslugc mieszkiinc6w obszaru planowancgo do obj?cia LSR

Obszar objely LSR - w przypadku gdy nasiqpita zrniana obszaru LSR w
porownaiiiu z mtiowq Q dofinansowanic

an
nn

a
n

Inne /a

16.

Liczba z;d;(cznik6w (raztni):

II. Weryfikacjn poprRwnosci wypclnicnia formular/a wniosku

i. wnioscK zostai zsazany na wtasciwym lormuiaixu

2. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza sic z liczba
zal^cznikdw faklycznie zalqczonych

3. Dane identyfikacyjnc bcncficjciita podanc we wniosku sa zgodnc z
danymi zawartymi w umowie

4. Wniosek zosta! podpisany przcz osoby upowaznionc

L_" 11 n

KP-611-443-ARiMR_1_
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA, I KWALIFIKOWALNOSCI WVDATKOW

I. Weryfikacja elemuntOw, kHji-ych nkspctnienie skutkowaf b^dziu udnmw^ wyplnty ponincy w

~~~~~~~~~~~~~-~— —— - -~-~~~~~~~~
___— — — ——"-—— — —___

1. Oil operauji zoslal oslijgni^ly

. Cel optrncji oraz wskainiki jego rtalizacji mogq 7.o$(iic osi-lgiiifte
pomiino nioercali/ownma w pclni zukrusu rzc^/owo-fiiiitusjwmMi

Wrnniiuj^cy

TAK NIE w;̂ . ND

S pr jwd^aj ̂ c y *

TAK Nlli HO WK/,W. ND

uiaaadniaiic:

Wcryflkacja clcmcntuw, ktoi ych niespulnkniu sku(kownc In.n1/.ii; korektij [<osztu\ kwalifikowalnych oraz lovoly

Uwagi:

KP-611-443-ARiMR_l_z
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

^^^===^^====^^I
Przedstawione faktury tub dokumcnty o rownowaznej warlosci
dowodowej zostaty opfacone w catoSci

Przcdstawione faktury lub dokumcnty o rownowaznej warlosei
2. dowodowej sa zgodnc z wykazcm faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane fmansowc w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikajij z danych zawartych w wykazie faktur lub

dokumenlow o rownowainej warlosci dowodowej

Przcdstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warlosci
4. dowodowej odnosza sic do wlasciwycli pozycji Zeslawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji

Lacznc kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zeslawienia rzec/owo-
5. finansowego z rcalizacji operacji sa zgodnc z Wykazem faktur lub

dokumentow o rownowaXnej warlosci dowodowej i kwot^ we wniosku

Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nic przekracza
kwoly okreslonej w umowic

Weryfikuji|cy

TAK DO WEZW.

Sprawdiajqcy*

TAK no WEZ.W.

1

Uwagi:

KP-611-443-ARiMR/1/z
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C: WYNIK

Cl: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW4, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL^DEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik wcryfikacji wniosku

^^=====~-=======^IL
1 . Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny

Wniosek wymaga wezwania do usuni^cia brak6w/zlozenia
wyja&iieri

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wj'ptaty pomocy

Wcryfikujqcy

TAK

Sprnwilzaji|cy*

TAK

ZMtwierdiajifcy **

TAK

Zwery t'ikowal.
duia i podpis

Sprawdzil*;
uii; i nazwiski) data i podpii

Zahvitrdzil**:
inui i nazwisko data i podpis

* Zakrus wypdnlafly w pizypadku wyznaczenia

** Ducyzja w prxypadku braku zgodnoici sliinowisk poniifdzy WeryfikLij.-jcym i Sprawdzaj^eym

Uzasadiiicnic decyzji ZatwicrL!y;t|ijct:go w przypadku braku zgodnosci sliingvvisk pomiydzy Weiyl'jkujqcym a Sprawdzajijcym

II. Wczwanic do usuniecia hrakow/zloienia wyjasnicii

Zakrcs wymaganych do usuniecia brakow/zlo/enia v^jasnien - we. zahtcznika nr 1 do karlv

KP-611-443-ARiMR_1_z
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Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnicn:

Terrain, w ktorym nnlezy usunqc braki/zlo£yc wyjasnienia :

Data nadania/ziozenia odpowicdzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mnvVrr

dd/mm/rtr

Weryfikacja po usumeciu brakow/ztozeniu wyjasnieti - zalacznik nr 1 do karty

ITa. Wynikwcryllkacji po usunicciu brakow/zlozeniu wyjasnieii

3m^=~=^n^
1. Wniosek kwalifikujc sl% do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do usuniccia
brakow/ztozenia wyjasnien

Weryfikujijty

TAK

Sprawd^aj^cy*

TAK

Zatwicrdzajgcy **

TAK

Zweryfikowal:
\mitf i nazwisko dala i podpis

Sprawdzi!*
data i podpi:

Zat\vierdzil**:
itni? i nazwisko

* Zakres wypelniany w pr2ypadkii wyznaczcnia Sprawdzaj^cego

** Decyzja w przypadku braku zgodLiosci stanowisk pomi^dq' Wcryfikujacym i Spiawdzajijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodno^ci stanowisk pomi^dzy Weryfikujqcym _a Sprawdzajqcym

KP-611-443-ARiMR_1_z
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lib. Ponownc wezwanic do usuniccia brakow/zloienia wyjasnieri

Zakres wymaganych do usunigcia brak6w/z}ozenia wy^

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniccia
brakow/ztozenia wyjasnieii:

Terrain, w ktoiym nalezy usunac braki/zlozyc wyjasnienia:

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniccia brakow/zlozcnia wyjasnieii:

dd/nun'rir

dd/inm/nT

Weryfikacja po usunigciu brakow/zjozeniu wvjasnien - zalacznik nr 1 do kartv

He. Wynik weryfikacji po ponownym wczwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnicn

n^^^-^^^HT
1 . Wniosek rozpatuje si? w zakresie, w jakim zostat

wypetniony, oraz na podstawie dotqczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow

2.

Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaly pomocy

Weryfikujucy

TAK

Sprawdzajjjcy*

TAK

ZatwirriLcaji|cy **

TAK

Zwcryfikowal:
i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imii; i nazwisko data i podpis

Zatwierdzif**:
data i podpisimi? i na2Avisko

* Zakres wypelniany w pi'zypadku wyznaczenia Sprawdzuji|cego

** Dccyzjaw przypadku braku zgodno£ci stanowisk pomi?dzy Wcryfiktijijcym i Spiawdzaj,)cym

Uzasadnicnie dccyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiqdzy Weryfikujqcym a Sprawdzajqcym

Uwagi:

KP-611 -443-ARiMFM _z
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyiowa
Wcryfikujqcy

TAK NIE

Sprawdzajijcy*

TAK NIE

O|iis [»rzcpowadzonych czynnosci kuntrolnych:

II. Wynik
\Vi;ryfikuji|L-y

TAK

Spmwd/ujiicy*

TAK

Zatwicrdznjncy*
TAK

KP-611-443-ARiMR_1_z
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Zweiyfikowai:
imii; i nazwisko data i podpis

Sprawdzif*
data i podpis

Zatwierdzii**:
imi? i nazwisko data i podpis

* Zakres \vypciiiiaiiy w przypadku wyznaczcnia Sprawdzaj;iccgO

"Dccyzjaw przypadku braku zgodiiosci stanowisk pomifdzy Wcryfikuj;)cym i Sprawdzaj;)cym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzaj^cego w przypadku brakii zgodno^cJ stanowisk pomigdzy Weryf ikujgcym a Sprawdzaj^cym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnicnie wyjasnieri

KP-611-443-ARiMR_1_z
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III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dor^czenia beneficjentowi pisma w sprawie zioZenia wyjasnieii:

Tcrmin, w ktorym nalczy zlozyc wyjasnicnia :

Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnicn;

dd/iiim/mr

dd/mro/mr

Ilia. Wynik wyjasnieii
Weryfikujijcy

TAK NIE

Sprawdzsjt|cy*

TAK NIE

ZweryfTkowat:
imi? i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*
imif i nazwisko

* %akres vypelaiatiywpnypaiflttt wyznaczenia Sprawdzajijcego

Uwagi:

dala i podpis

KP-611-443-ARiMR_1_z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA.,
ZASADAMI DOTYCZA.CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

^^r====— ===r^I^J
Wniosck kwallfikiije si? do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji

Wniosek kwalifikuje si? do dalszcj oceny i wymaga korekty kwoty
kos/low kvvalifikowalnycli i kwoty wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wyptaty pomocy

Wcryfikujqcy

TAK

Sprawdzajijcy*

TAK

Zativicrdznjacy**

TAK

Zweryfikowa!:
i m i c i aazwisko data i podpis

Sprawdzii*:
i naz\visko dma i podpis

Zalwierdzil**:
data i podpis

* Zakres wypclniany w przypadku wyznaCKnla Sprawdzajaccgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnoSci stanowisk pomi^dzy Wcrylikujacyni i Spr

Uzasadnienic d^cyzji Zafwierdzajitcetjo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomieday Wcryfikujacym a Sprawdzaja.cym

KP-611-443-ARiMR_1_z
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Kontroln wykonywana / ail. T! aim w Irj bie art. 30 ustawy o ivspieraniu zriwnowaj'oticgo roxwoju seklora rybackiega f ud^iatcm EFMiR

I^^^^^^I
Operacja zostala wytypowana do kontroli na

1. miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w

2- miejscu w trybie kontroli na miejscu

Wcryfikujqcy

TAK NIE

Sprawdzajiicy*

TAK NIE

Zatwierdzaj^cy **

TAK NIE

~] —

Uzasadnicnie koniccznosci przeprowadzenia kontroli na miejscu

Eleincnty podlcgajqce sprawdzcniu:

KP-611 -443-ARiMR_1_z
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Zweryfikowai:
imie i nazwisko data i podpis

Sprawdzi!*:

imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
imitf i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

" Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?dzy Wcryfikujacym i SprawdzaJHcym

Uzasadiiienie decyzji Zatwicrdzaj^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Weryfikujqcym a Sprawdzaj^cym

I. Wynik kontroli na miejscu
KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania;

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJl
POKONTROLNEJ:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJl
POKONTROLNEJ:

KP-611 -443-ARiMR_1
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lH^x^^
Z informacji pokontrolnej nie wynika

1. koniecznos"c ztozenia dodatkowych wyjas"nieri
wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny.

2 informacji pokontrolnej wynika, ze
2. niezbedne jest zJozenie dodatkowych

wyjasnien

Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i
3, wymaga korekly wnioskowanej kwoty

pomocy do refundacji

Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Weryfikuj^cy

TAK

__,

Sprawdzajqcy*

TAK

Zatwicrdzajqcy **

TAK

--

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*'
i nazwisko da la i podpis

Zatwierdzil**:
ig i nazwisko data i podpis

' Zakres wypclniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajijcego

'* Dccyzja w pizypadku braku zgodnoici stanowisk poini?dzy Weryfikujijcyni i Sprawdzajijcym
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Uzasadnicnic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomlgdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnieri

Data dor^czcnia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjaSnieii:

Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjaSnienia :

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyja&iieri:

Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasuieii, ktora zostala
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przedkizenie tcrminu wykonania
przez niego czynnosci ztozenia wyjasnieri;

dd/mm/rrrr

(Id/miii/irrr

dd/mm/rnr

III. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien
Weryfikujijty

TAK NIE

Sprawdzajijcy*

TAK NIE
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