UCHWALA NR Z27/24 457

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

w sprawie przyjecia procedury dotyczacej obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dziatan

,Wsparcie przygotowawcze” oraz ,Koszty biezace i aktywizacja”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku
o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1358, z p6zn. zm.) oraz § 1 2 rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkow
i sposobu wykonywania przez samorzad wojewédztwa zadan instytucji zarzgdzajgcej Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze" oraz warunkéw finansowania samorzgdu wojewédztwa w zwigzku

z wykonywaniem tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1768), uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje sie do stosowania ksigzke procedur dotyczacq obsfugi wniosku o pfatnosc
w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dziatan ,Wsparcie przygotowawcze”
oraz ,Koszty biezgce i aktywizacja” — KP-611-443-ARiIMR/1/z, zatwierdzong przez Agenci¢
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w dniu 21 marca 2017 roku.

§ 2. Ksigzka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Zmiany ksigzki procedur, wymienionej w § 1, wprowadza si¢ automatycznie z dniem
wplywu informacji w tym zakresie do Wydzialu Rybactwa Departamentu Rolnictwa, Zasobow
Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi. Nie wymagajg one zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa.
Do aktualizacji procedury upowaznia sie Dyrektora Departamentu Rolnictwa, Zasobow Naturalnych,
Rybactwa i Rozwoju Wsi.



§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze

Obsluga wniosku o platno$é w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”,
zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
na lata 2014-2020 w zakresie dzialan Wsparcie
przygotowawcze oraz Koszty biezgce i aktywizacja

KP-611-443-ARiMR/1/z

wersja zatwierdzona 1




Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé

Anna Krajewska
20.03.2017 Anna Krajewska

Pan Bartosz Szymanski 20.03.2017 Bartosz Szymanski

Z-ca Dyrektora
Departamentu Dziatafi Delegowanych

Dyrektor Departamentu
Dziatan Delegowanych 20.03.2017 Dorota Chilik
Zatwierdzit Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Zastgpca Prezesa ARIMR 21.03.2017 Maria Fajger

Wprowadzenie KP w zycie
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Zakres obowiazywania Data wprowac?zgtuc- kP KP b ;iquma Podpis i pieczeé
w zycie : podpisu :
3 W zycie it
KP obowiazuje Zastegpca Prezesa
w petnym zakresic AR ARIMR 21.03.2017 Maria Fajger
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
13.03.2017 Anna Krajewska lz Utworzenie pierwszej wersji KP
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o platnos¢ w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
,,Rybactwo

i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dziatan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnoéé¢ dla dziatafi Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platno$¢ dla dziatan Wsparcie przygotowawcze oraz Koszty biezace
i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platno$¢ dla dziatan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezace 1 aktywizacja W ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-443-ARIMR/1/z
Strona 5z 28
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1.1.4.5. Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku
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1.1.5. Reguty zwiazane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwea 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pézn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wylaczy¢ go od udziatlu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywotaé watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na
podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie
przystuguje zazalenie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty Srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placéwce wyznaczonego operatora. Termin uwaza sie
rowniez za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o platno$é pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4.W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidlowosci nalezy
stosowa¢ tryb i zasady postgpowania kreslone w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w ramach
dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego
w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020

R5.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnosé, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapoéw, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R6.W przypadku nie zlozenia wniosku o platnosé w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewoddztwa wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie.
Nieztozenie wniosku w terminie wynikajacym z wezwania, Zarzad Wojewodztwa pomocy nie
wyplaca.

W przypadku, gdy wniosek o ptatno$é nie zostat zlozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowad tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o platnos¢ w ramach dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej" , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

R7.Znak sprawy nadawany dla wniosku o platno$é winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania
znaku sprawy.

R8.Wniosek o platnos¢, dokumenty uzupeliajace ztozone przez beneficjenta moga zostaé
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dziatat w dobrej wierze. Zarzad Wojew6dztwa moze
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uznaé 9czywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku.

R9.Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usunigcia brakow

R10.

RI1.

R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usung! w terminie brakéw, zostanie ponownie wezwany na pismie do usunigcia brakéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, W przypadku wezwania do usuniecia brakéw
beneficjent sklada korekte wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat
brakéw, wowczas wniosek o platnos¢ jest rozpatrywany w zakresie w Jjakim zostal wypetniony
oraz na podstawie dotaczonych do niego poprawnych dokumentéw albo pomocy nie wyplaca
sig, jezeli wniosek o platnosé nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

Zarzad Wojewddztwa rozpatruje wniosek o platno$¢ w terminie 60 dni od dnia zlozenia
wniosku przez beneficjenta.

W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwoéjnego finansowania operacji
z r6znych srodkéw publicznych w ramach programow, przeprowadza sie kontrole krzyzowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodk6éw, nalezy zastosowaé $ciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, okre$lone w ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR Sporzadzanie
i poprawa dokumentdéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialne;j”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Wyplaty $rodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sie niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnosé, poprzez sporzadzenie zlecenia platnosci i przekazanie do
ARIMR w celu zaplaty na rzecz Beneficjenta.

W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia
pisemnej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywanie odwolafi w ramach dzialan objetych  PROW 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewo6dztw/ARIMR.

Informacje z zakresu typowania do kontroli zidentyfikowania obszaréw ryzyk oraz czynnosci
podejmowanych podczas kontroli na miejscu pochodzg z ksigzki procedur dedykowane;j
kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM.

Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie speknit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztéw kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostal
osiagniety do dnia ztozenia wniosku o platno$¢ konicowa, odmawia sie zatwierdzenia wyptlaty
pomocy, Kkorzystajac z  rozwigzan przyjetych w  KP-611-445-ARiMR  Zmiana
1 wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
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zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego W Programie Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020.

R17. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platno$é jest integralna czescig postgpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawey o wczeéniej nadanym znaku = sprawy dla wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zataczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

R18. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o platnos¢, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksiazce procedur, majacych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyptaty pomocy, Zarzad Wojewodztwa moze wystapi¢ do Agencji Platnicze]
o opinig.

R19. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstawg prawna wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

b jasno okres$lony zakres: brakow do usuniecia/zlozenia wyja$nien/innego wezwania;
c. uzasadnienie podjetej decyzji;

d termin na dokonanie wskazanej w pi§mie czynnosci;

e informacje o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego,

w tym: instytucji do ktorej nalezy wnie$¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a. pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we whniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomié beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Roéwnoczesnie
dotaczyé do kopii wyslanego poczta pisma, kopie¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazaé imie i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu S Nazwa = : i ~ Opis dokumentu -

K-1.1/443 Karta weryfikacji w zakresie dzialania Wsparcie Karta weryfikacji wniosku o platnosé
przygotowawcze

K-1.2/443 Karta weryfikacji w zakresie Koszty biezace i aktywizacja | Karta weryfikacji wniosku o ptatnosé

IK-1/443 Instrukcja wypetniania w zakresie dziatania Wsparcie Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przygotowawcze oraz zakresie Koszty biezgce i wniosku o platnosé
aktywizacja

D-1/443 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentéw

Obstuga wniosku o
platnos¢ w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020 w zakresie
dziatan Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezace i
aktywizacja

Kontrola na miejscu

i wystanie pisma

Korekta kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
umowa, zasadami dot.
udzielania pomocy oraz

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

pod wzgledem
hunkowym
SR Sporzadzenie
i wystanie pisma
S dzeni
Weryfikacja wstgpna BOI CENE

i wystanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Obsluga wniosku o
platno$¢ w ramach

Kontrola na miejscu

Sporzadzenie
i wyslanie pisma
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Wzory

dokumentdéw
Stanowiske Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudr}ieni:.a’i spéjnosci Korekta kwoty kosztow
;"’V“’“a'.“el  ZAWBIEBO W | 4 o pik owalnych | kwoty
,l;ogt’mmt:: Opr;ra ey wnioskowanej do Sporzadzenie
»Rybactwo i Morze” na e N . -
lata 2014-2020 w zakresie ref;‘i‘;‘i‘(‘)‘;ﬂ.{fvzomézw’e“‘e Foiyshanie pisma
dzialan Wsparcie r::yfun dac'iJ ty
przygotowawcze oraz )
Koszty biezace i Odmowa wyplaty :
o Sporzadzenie
aktywizacja pomocy/wycofanie : P rz}q p l, -
wmiosku i wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pism
Weryfikacja kompletnoscei i i
poprawnosci, zgodnosci z
umowa, zasadami dot. Sporzadzenie i
udzielania pomocy oraz i wystanie pisma
pod wzglegdem
hunk
e Sporzadzenie
i wystanie pisma
Rejestracja i nadanie znaku “l/;lr:)oss'e: 0
sprawy P
Weryfikacja wstepna
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
. Karta
0 < 5
p]l;f[l]l:)géz t:,’[::);‘:;}? Analiza informacji weryfikacji
Pracownik sprawdzajacy | Priorytetu 4 ,Zwigkszenie p(?kopuqlnej ola ) v«;mosl;lél 0
zatrudnienia i spojnosei Kontrola na miejscu okreslenie wyniku kontroli platno
terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym . . Karta
,Rybactwo i Morze” na Okreslenie wyniku weryfikacji
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‘Wzory

: o dokumentéw
" Stanowiske Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
: s : ‘na danym
2 8 G * stanowiskn
lata 2014-2020 w zakresie Kontroli na miejscu po wniosku o
dzialafi Wsparcie wyjasnieniach platnos¢
przygotowawcze oraz
Koszty biezace i
aktyz\gzat:jaa( : Podjecie decyzji o Karta
koniecznosci wefyﬁkac_u
przeprowadzenia kontroli wmoslftf o
na miejscu lub platnos¢
wytypowanie do kontroli
Karta
; weryfikacji
Wefyfik'a(’:_; # wniosku 0
wyjasnien platnosé
Karta
Rozliczenie zaliczki jesli Wel.'yﬂkacji
Korekta kwoty kosztow zostala wyplacona - czgs¢ wniosku o
kwalifikowalnych i kwoty platnosé
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie Karta
wyliczonej kwoty do o weryfikacji
refundacji Wyliczenie kwoty do wniosku o
refundacji - czg$¢ E2 platnosé
Karta
Odmowa wyplaty o weryfikacji
pomocy/wycofanie Z’;’ys;t;leme kearty w WniOSkl} 0
wniosku ¢ platnosé
Jani Karta
Weryfikacja kompletnosci i | Okreslenic S~
poprawnosci, zqunos’ci z miku weryfikacji ifioakno
umowa, .zasadarm dot. WmOSklf platnosé
udzielania pomocy oraz w czgsei Cl
pod wzgledem
rachunkowym Okreslenie wyniku Karta .
weryfikacji
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Wzory

: dokumentéw
Stanowisko Procedura . Proces Funkeja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
czese C2 wniosku o
platnosé
Karta
Okreslenie zakresu weryfikacji
brakéw/ztozenia whiosku o
wyjasnief platnosé
Karta
Okreslenie zakresu weryfikacji
brakéw/ztozenia wnioslf\'J 0
wyjasnien platnosdé¢
Karta
weryfikacji
Okreslenie zakresu w:Zsku 6] :
uzupetnien platnosé
Karta
Przeprowadzenie Wel:)’ﬁkacji
weryfikacji krzyzowej w Wmos}f‘" Y
czgsei C2 platnos¢
Karta
. w weryfikacji
Weryfikacja kompletno$ci whiosku 0
czgsé B1, B2, B3 platnosé
Karta
i - weryfikacji
Weryfikacja otrzymanej wniasku (f
odpowiedzi platnos¢
; : Karta
Weryfikacja otrzymanej weryfikacji
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Wzory

dokument6w
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
odpowiedzi wniosku o
platnos¢
Karta
. . weryfikacji
Weryﬁ‘kaq.a otrzymanej siedie
odpowiedzi platnosé
. ’ Karta
Wskazanie wyniku po weryfikacji
ROUOWIyOT weworie do wniosku o
usunigcia brakow/ztozenia platnos¢
wyjasnien
Karta
Wskazanie wyniku po weryfikacji
usunigciu brakéw/ztozeniu whniosku o
wyjasnien platnos¢
Karta
Wskazani " weryfikacji
s’a.zgxe wyniku w wniosku o
Czeael platno$¢
Sprawdzenie Beneficjenta Karta .
w Rejestrze Podm. wefyﬁkacp
Wyklucz. oraz czy nie WTUOSk_U o
podlega zakazowi dostepu platnos¢
do $rodkow
Weryfikacja wstgpna i ..
Weryfikaci " weryfikacji
: eryfikacja wstgpna czgs¢ wiisskuo
platnosé
5 o Karta
Wynik weryfikacji weryfikaji
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wstgpnej wniosku o
platnosé
Karta
Analiza informacji weryfikacji
pokontronej oraz W“‘OSIf“J o
okreslenie wyniku kontroli platnos¢
Karta
Okreslenie weryfikacji
zakresu wniosku o
wyjasnien platnosé
: Karta
;2?:;%2 ::nrf;]:;ho Okreslenie wyniku weryfikacji
Priorytetu 4 , Zwiekszenie Kontroli na miejscu po WIH;’Z‘;E o
zatrudnienia i spéjnosci wyjasnieniach pia
. : ialnej”, zawartego w
Pracownik weryfikujacy terytona. ) Ties — —
Programie (.)peracyj’l:lym Kontrola na miejscu Podjecie decyzji o Kartaﬁk ..
»Rybactwo i Morze” na koniecznosci eyl
lata 2014-2020 w zakresie przeprowadzenia kontroli wniosku o
dziatan Wsparcie na miejscu lub platnosé
przygotowawcze oraz wytypowanie do kontroli
Koszty biezace i Karta
aktywizacja weryfikacji
Przyjecie infonnacji wniosku o
pokontrolnej platnosé
Karta
. weryfikacji
Sporzadzenie wioskao
i wystanie pisma platnosé
: Karta
Weiylikicja weryfikacji
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Wzory

; dokumentéw
Stanowisko Procedura’ Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wyjasnien wniosku o
platnos$¢
Karta
ki . d weryfikacji
klerow]a'xme Sprawy.co wniosku o
ontroli na miejscu platnoéé
Karta
Rozliczenie zaliczki jesli weryfikacji
zostata wyplacona - czg$¢ wniosku o
E3 platnosé
Karta
; weryfikacji
Sponqd.zenIF wniosku o
i wystanie pisma platno$é
Korekta kwoty koszts Karta
kﬁ‘ fik wolty ES.Zt k(::'” Sprawdzenie czy dokonano weryfikacji
alitikowalnych 1kwoty catkowitej korekty kwoty wniosku o
wnioskowanej do B platnosé
refundacji oraz zestawienie P Y
wyliczonej kwoty do
refundacji Karta
Sprawdzenie czy korekta weryfikacji
kosztow kwalifikowalnych whniosku o
jest wymagana platnosé
Karta
5 weryfikacji
Wyliczenie kwoty do wnioEk
fundacji - czgé¢ E2 i
re ] platnos¢
o i Karta
W s
ypetnienie weryfikacji
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Wzory

: : i dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
tabeli w czgéci E1 wniosku o
platnosé
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie Karrt;ﬁk ..
. wE acjl
wniosku Wypehnienie karty w i (f
czgsei F platnosé
Okreslenie e
] . weryfikacji
wyplku weryfikacji wniosku o
wniosku platnosé
w czgsei Cl1
Karta
—_ . weryfikacji
Okr'e'slerue wyniku wmicakiia
czgs¢ C2 platnosé
Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z Karta
umowg, zasadami dot. Okreslenie zakresu weryfikacji
udzielania pomocy oraz brakéw/ztozenia wniosku o
pod wzglgdem Tadtieg platnos¢
rachunkowym i
Karta
Okreslenie zakresu weryfikacji
brakéw/zlozenia wnioslst} 0
wyjasnie platnos¢
Karta
Okreslenie zakresu weryfikacji
uzupetnien wniosku 0
platnos¢
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Wzory

: ; : : e dokumentéw
Stanowiske = Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci | obslugiwanych
Gaas : k ¢ Shd = . nadanym
- stanowisku
Karta
Przeprowadzenie wel_'yﬁkacj i
weryfikacji krzyzowej w wniosku o
czgdei C2 platnosé
Karta
. weryfikacji
'Sporl.acdzemc wniosku o
i wystanie pisma platnosé
Karta
. weryfikacji
ApoEzgemmic wniosku o
i wystanie pisma platnosé
Karta
. weryfikacji
Sporzadzenie wgfku (;l
i wyslanie pisma ptatnosé
Karta
weryfikacji
Weryfikacja kompletnosci wnli'gfku oJ
czg$¢ B, B2, B3 platnos¢
Karta
. . weryfikacji
Weryfikacja otrzymanej wnelizsku 6’
odpowiedzi platnosé
. ‘ Karta
Weryfikacja otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi wniosku o
platnodé
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Wzory

: dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci * obstlugiwanych
' na danym
stanowisku
Karta
. . weryfikacji
Weryﬁ}(aq.a otrzymanej 6
odpowiedzi platnogé
. . Karta
Wskazanie wyniku po weryfikadji
ponownym wezwaniu do siitoskils
usunigeia brakow/ztozenia platnosé
wyjasnien
Karta
Wskazanie wyniku po weryfikacji
usunigciu brakow/ztozeniu wniosku o
wyjasnien platnosé
Karta
Kacii
Wskazanie wyniku w mkf (gl
czgsci C3 platnosé
Rejestracja i nadanie znaku Wmos?!( °
platnosé
sprawy
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja wstgpna
Ll - Sprawdzenie Beneficjenta Karta
w Rejestrze Podmiotéw weryfikacji
Wykluczonych oraz czy wniosku o
nie podlega zakazowi platnosé
dostepu do srodkow
. oz Karta
Weryfikacja wstegpna czgdé weryfikacji
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Wzory
: 5 e B ] : -dokumentow
Stanowisko " Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci . obstugiwanych
‘ ‘stanowisku
A wniosku o
platnos¢
Karta
. < weryfikacji
Wynik weryikaci it
wstepnej platnosé
Obstuga wniosku o Karta
platno$¢ w ramach Rozliczenie zaliczki jesli weryfikacji
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zostala wyptacona - czes¢ wniosku o
zatrudnienia i spojnosci Korekta kwoty kosztow E3 platnos¢
Pracownik zatwierdzajacy terytorial’nej”, zawartego w kwgliﬁkowalr}ych i kwoty
Programie Operacyjnym wnioskowanej do Karta
,»Rybactwo i Morze” na refundacji oraz zestawienie weryfikacji
lata 2014-2020 w zakresie | wyliczonej kwoty do L whniosku o
dziatah Wsparcie refundacji Wyliczenie kwoty do platnosc
przygotowawcze oraz refundacji - czg$¢ E2
Koszty biezace i
aktywizacja
Obstuga wniosku o
platno$¢ w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie
zatrudnienia i sp6jnosci Karta
Pracownik zatwierdzajacy | terytorialngj”, zawartego w weryfikagji
iy Programie Operacyjnym Odmovn wyp{aty. Wypelnienie karty w wniosku o
: = pomocy/wycofanie o
,Rybactwo i Morze” na whiosku czesei F platno$é

lata 2014-2020 w zakresie
dziatan Wsparcie
przygotowawcze oraz
Koszty biezace i
aktywizacja
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K-1.1/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

EFMiR 2014-2020
Priorytet 4: ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”

Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020)
w zakresie dziatania:

Wsparcie przygotowawcze - WP

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o
dofinansowanie:

Data przyjecia wniosku w UM: - -
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Osoby dokonujjce oceny wniosku o platnosé

1. Weryfikujgcy

(imig¢ i naxwisko Weryfikujqcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r© T T (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r© r T (imig¢ i nazwisko Zanvierdzajgcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajgcy: TAK

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

NIE

Ze wskazania
TAK

(imig i nazwisko Sprawd=ajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

(imig i nazwisko Sprawd:zajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Sprawdzajgcego

(imig | nazwisko Sprawd=ajqcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wla§ciwym miejscu

Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

TAK

NIE

TAK

NIE

Whiosek zostal zlozony w terminie wynikajgcym z
rozpoxzqdzcnial oraz umowy o dofinansowanie

Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznychz, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sagdu

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009°

Uwagi:
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I. Wynik weryfikacji wst¢pnej:

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy” Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wnhniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

IRn'pﬂr‘qd.enlc Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srddlqdowcj dnia 6 wrzesnia 2016 roku w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialarn wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych prze= spolecznosé, w tym koszty
biezqce i i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spijnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Mor=e (Dz. U. poz. 1435)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z péin. zm.)

3 rozporzqdzenie Parl Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 = dnia 1 7 gmdma 201 3 r. ustanawiajqeego wspilne przepisy dolyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego F Spol go, Fund Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Mar:kiego i Rybaclaego oraz ustanawiajqee przepisy ogdlne dotyczqee Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Euroy g0 Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (D=. Urz. UE L 347 =

20.12.2013 str. 320, z p6in. zm.), zwanego dale.y' rozporzgdzeniem nr 1303/2013

KP-611-443-ARIMR_1_z
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalgcznikéw

Weryfikujycy Sprawdzajycy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej
I. wraz z dowodami zaplaty, zgodnie z zestawieniem dok 6w

potwierdzajgcych poniesione wydatki

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawicrajgce specyfikacjg
bedgeg podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa l '

2. towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o I J I J ‘ ‘ I l
rownowaznej warto$ci dowodowej, odnosi si¢ do umow zawartych

przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenic kosztow
kwalifikowalnych

3. Dokumenty potwicrdzajgce poniesienie kosztow zatrudnienia przez
Beneficjenta

3a. Umowy o pracg wraz z zakresami czynnosci pracownikdw ' ] l | l | I ‘ ‘ ‘ | l

3b. Lista’ly plac z  wyszezegGlnieniem  wszystkich  skladnikéw
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu optaconych: sktadek na

ubezpieczenic spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy I
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na

podatek dochodowy od o0s6b fizycznych

3c. Dokumenty potwierdzajgce poniesicnie  wszystkich skladnikéw
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytutu oplaconych: skiadeck na

ubezy pot i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy I l I ’ ] { I | l
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na

podatck dochodowy od 0séb fizycznych, zgodnie z lista plac

wymagany jezeli wystapily zmiany w ku do dok
dotgczonego do wniosku o wybor LSR)

4. Plan szkolen dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zatgcznik | \ [ | | | | l I J ‘ |

5. Dokumenty dotyczgce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan

o charakterze edukacyjnym, wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, I l | I { ‘ ( I I ‘ I l
opracowania dotyczacego obszaru objgtego LSR oraz udziclonego
doradztwa

5a Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objgtego D [ ‘ I ] " l l ’
" LSR

sb Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen ' D D
" promocyjnych lub kulturalnych

Sc. Lista obecnosci [ | | l ‘ I [ ' l l | ]
% Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnoéci VAT (jezeli LGD ubicga si¢ o | | ‘7 l [ ‘ ‘ l ‘ ‘ ‘ J
" wlgczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych
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Petnomocnictwo (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz
podczas skiadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienil sig
zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

LI

L]

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta,
prowadzonego przez bank lub spoldzielczg kasg¢
oszczgdnosciowo-kredytows, na ktory majg byé przekazane $rodki
finansowe z tytutu pomocy

L]

1]

Os$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i
zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w
ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art, 125 ust.
4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjy operacji (zalgcznik wymagany w przypadku,
gdy wystgpity zmiany)

110

I

. Sprawozdanie z realizacji operacji

NN

L]

. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomoéci

LI

LI

Dokumenty potwierdzajace prowadzenic
potrzeby przygotowania LSR

strony internetowej na

L]

LI

Dokumenty potwicrdzajgce  prowadzenie  spotkan  z  udzialem
spolecznosei lokalnej, w tym: zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu
wraz z potwierdzeni rozpo I ia informacji o spotkaniu,
program, lista obecnosci, protokél, dokumentacija fotograficzna

L]

L]

Dokumenty potwierdzajace funkcjonowanic biura zapewniajacego
obstugge mieszkaficow obszaru planowancgo do objgcia LSR

L]0

LI

15.

Obszar objety LSR - w przypadku gdy nastgpila zmiana obszaru LSR w
poréwnaniu z umowg o dofinansowanie

L]

HiNn

Inne zalgezniki:

L]

15,
OO 010
O]
Liczba zalgcznikéw (razem):
II.  Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku
L. Wniosek zostal ztozony na wtadciwym formularzu D Ij ‘:‘ D
2. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zalacznikéw faktycznie zalgczonych l:‘ D D D
3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z
e OO |00
4. Wniosck zostal podpisany przez osoby upowaznione I:I D D l:]
Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowy wyplaty pomocy w czesci/calosci

Weryfikujaey Sprawdzajacy*

DO

NIE  \werw.

ND TAK NIE DO WEZW. ND

TAK
R OO0 Dol

2 Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zosta¢ osiggnigte
" pomimo niczrealizowania w pelni zukresu rzeczowo-finansowego

uzasadnienic:

Weryfikacja clementéw, ktérych niespelnienic skutkowaé bgdzie korekty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

IL
pomocy
Weryfikujyey Sprawdzajycy*
TAK  NIE “:.:w. ND TAK  NIE DOWEZW. ND
1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem wymicnionym w Zestawieniu D l:, [:] i |_——| D |:|
rzeczowo—fi ym operacji zal ym do umowy

2. Zakres kosztow kwalifikowalnych 2z zestawicnia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zalgczonych do
wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowaznej EI D D D D D
wartoéci  dowodowej wraz z  dob i ierdzaj i

potw yacy

dokonanie zaplaty.

3. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione w zwigzku z

lizacjy tej operacji poza planowanym obszarem LSR DDD DD D

4. Koszty kwalifikowalne operacji zostaly poniesionc od dnia przyznania
pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r. w wysokosci do D D D D [:l D

20 000 zt,

S. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
et - | U R
¥ kwalifikowalnosci kosztéw wsk ym w rozporzadzeniu'

6. Koszty przedstawione do refundacji za w  przediozonych
fakturach lub dokumentach ksiggowych o rownowaznej wartosci D D D ‘:I D l:'
dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi zgodnic z umowg o
dofinansowanie.

7. Beneficjent prowadzi oddziclny system albo korzysta z odpowiedniego

kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 125 ust. 4 lit. b
rozporzgdzenia nr 1303/2013° dia wszystkich transakcji zwigzanych z D D D D D I:]

v >jq operacji, w h prowadzonych ksigg rachunkowych

X TR e N O |

R YT e DDDD DDDD

10. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty
potwierdzajgee realizacjg operacji

11. Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly
wypelnione

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujjcy

Sprawdzajgcy*

TAK DO WEZwW,

TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaty optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej s3 zgodne z wykazem faktur lub dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikajg z danych zawartych w wykazie faktur lub
dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej odnosza si¢ do whasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji

Lgczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji s3 zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowic

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajgcy* | Zatwierdzajiycy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/zlozenia
© wyjasnien
3.  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwicrdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgeym a Sprawdzajgcym

I1. Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniccia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

KP-611-443-ARIMR_1_z
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia
wyjasnien:

dd/mm/rr
Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawic usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:
Weryfikacja po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalagcznik nr 1 do karty
ITa. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* | Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnieri
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werytikujacym a Sprawdzajgcym
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IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien:
Werytikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjadnieni - zatacznik nr 1 do karty
Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajgcy* | Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1.  Wniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
wypelniony, oraz na podstawie dotgczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw
2.
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA -

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK ND TAK  NIE 0.

DO
NIE  \yjgmes WYJASNIES ND

Opis przepowadzonych czynnoéci kontrolnych:

II. Wynik
Weryfikujgcy Sprawdzajycy* Zatwicrdzajacy**
TAK TAK TAK
1.
2,
3.

KP-611-443-ARIMR_1_z
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Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku ia Sprawd i
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci s isk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorg¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rmr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnicnia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ziozenia wyjasnien:
IITa. Wynik wyjasnien
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
1,
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadiu w ia Sprawdzajqcego
Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajycy* | Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty
* kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korckty kwoty
* kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werytikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Kontrola wykonywana z art, 27 oraz w trybie art, 30 ustawy o wspierani g ju sektorn rybackiego z udzialem EFMiR

Weryfikujgcy Sprawdzajycy* Zatwierdzajgcy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Operacja zostala wytypowana do kontroli na
1. miejscu

Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w
2. miejscu w trybie kontroli na miejscu

Uzasadnicenie konieczno$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu

Elementy podlegajace sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy: ia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

I. Wynik kontroli na miejscu

KONTROLA NA MIEJSCU
DATA TYPOWANIA :
sposOb typowania:
DATA PRZEPROWADZENIA:
DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNEIJ:

KONTROLA NA ZLECENIE
DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNEI]:
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Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwicrdzajacy **
TAK TAK TAK
Z informacji pokontrolnej nie wynika
1. koniecznos$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z informacji pokontrolnej wynika, ze
2. niezbgdne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnieri
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty wnioskowanej  kwoty
pomocy do refundacji
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
* pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rmr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien, ktéra zostala
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przediuzenie terminu wykonania
przez niego czynnosci ztoZenia wyjasnieri:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZzeniu wyjasnien:
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy®
TAK NIE TAK NIE
1
2,
3.
4.

KP-611-443-ARIMR_1_z
Strona20z26




