
E3: ROZLICZENIE KALICZKI

Zwcryiikowal:

Spruwdzil*:

Uzasadnieiiie decyzji Zalwiurd/ajiicego w przypmlku biaku zgodnosci sUmowisk pomifdzy Wciyfikuji(cym a Sprawd%iji|cym

Uwagl;
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU

3nn==— ==nnr
1. WnJOSCk kwalifikuje sic do odmowy wyplaty pomocy

2. Wniosek zostal wyCdfany/Beneficjent zrezygnowat z. platnosci

Wcryfikujqcy

TAK

Sprawdzaj^cy*

TAK

Zatwiei-dziij;$cy

TAK

D
Przyczyny odmowy wyplaly pomocy

Czysc, w klurcj nHstijpila oclmowa wyplaty pomncy / wycofanie wniosku w calosci

Zwctytikowal:
imi( i nazwisko data i podpis

Sprawilzil*
imif i nazwisko daia i podpts

Zatwierdzil**:
imii; i nazwilko data i podpis

Data dorcczcnia Benctlcjcntowi pisma inforniujaccgo o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w calosci

"UdTmmTmT

* 7akrcs wy|itlniniiy w

Uwagi:
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ik nr 1. USUN1ECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakdw/zlozenie wyjasnien

Wcryfiltacja pn usunicciu bmkow/zlozcniu wyjasnicii

TAK NIE DO WEZW1

Sprawd/ajacy*

TAK NIE DO WEZW1

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowal;
imi>; i nazwisko dala i podpis

Sprawib.il*:
imiif i nazwisko data i podpis

Zatvvierdzil**:
illliif i QBZWlBkO data i podpis

* Zakres wypclniany w przypadku wyznaczcitla Sprawdzaji(ccgo

** Dtcyzja w przypadku braku zyodnoSci slanowisk poraiifdzy Wcryfikujacym i S

Uzasadnienic dccyzji Zatwierdzajijcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Wen,'fiku|;}cym a Sprawdzajqcym

1 wyl^cznic w przypadku picnvszcgo wezwania do usumccia usuniccia brakow
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IK-1/443

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla dzialari: Wsparcie przygotowaweze (WP)

Koszty bie/qce i aktywizacja (KBiA)

Karta weryfikacji wniosku o ptatnosc (zwana dalej karlq) — stanowi uniwersalny wxor formularza dla wszystkich
dziataii w ramach Priorytetu 4 PO RiM. W przypadku, kiedy czesc karty nie dot. danego dziaiania - zostala oznaezona
symbolem ,,ND".

Instrukcja wypemiania karty weryfikacji wniosku o pfatnosc (dalej zwan^ instntkcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obsludzc wniosku o platnosc (dalej zwanym wnioskicm). Instrukcja jest
dokumcntcm pornocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowycli czynnosci w ramach obsUigi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sjj zobowiazani do zapoznania z obowi^zujqcymi przepisaini prawa,
formularzami dokumentuw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialari z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze sluzbami prawnymi) pracownicy sq zobowiqzani do opisania w miejscu do tego przcznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rczultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujaca zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas
oceny wniosku muszq bye datowane, podpisane oraz dol^czonc do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkic osoby uczestniczqcc w procesic muszq podpisac
deklaracje bezstronnosci (D-l/443).

ZASADY WYPE3LNIENIA KARTY
Karte wypelnia sic zgodnie z instrukcja poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wfa.4ciwego pola/czesci;
- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;
— zaznaczenie ND czesci kt6re nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia

brakow/zfozenia wyjasnicn);
- czytelne podpisanie przcz wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio

po zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;
— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajacego czesci E2, F karty.

Karte wypelnia pracownik Weryfikujqcy oraz Sprawdzajacy W przypadku, gdy zaistniala niczgodnosc stanowisk
Weryfikujaccgo i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zalwierdzaj^ccgo - poprzez wypelnicnie bloku
dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zahvierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomi^dzy Weryfikujqcym a Sprawdzajqcym wraz ze zlozcnicm przcz Zatwicrdzajqcego podpisu
w wymaganych czesciach karty.

Karte nalczy wydrukowac w calosci w jednym cgzemplarzu bcz. wczesnicjszcgo jcj edytowania i wypemic manualnie
(z \vylaczeniein zaiacznikow do karty) - przed rozpoczccicm weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslcnia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osobe wypelniajsjcq karte. W karcic nie mozna uzywac korektora.

W przypadku gdy beneflcjent zlozy wniosek dla obu zakrcsow jednoczcsnic, wowczas dany zalacznik, ktory podlega
weryfikacji w obu zakrcsach jest odznaczany i occniany w obu czesciach karty.

Na stronic tytulowej nalezy nanies'c znak sprawy, imie nazwisko/nazwe bcneficjenta, numer umowy
o dofmansowanie oraz date zlo±cnia/wplywu wniosku. Nalczy takze oznaczyc rodzaj platnosci oraz wpfsac liczbe
etapow opcracji - numcr ctapu, ktorcgo dotyczy wniosek/liczb? etapow opcracji.

W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karla, nalezy dolaczyc dodatkow^ strone do karty, naniesc dat? i
podpis, znak sprawy oraz oznaczyc nurnerem czesci karty, ktorcj dotyczy.

KP-611-443-ARiMR/l/z
Strona I z 23



Karti? wypelnia sic przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jestjcdnoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzieleniejcdnoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenic odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenic odpowiedzi bcz wezwania Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien;

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

Definicje i skroty uzytc w karcie:
Rozporzqdzenie — oznacza rozporzqdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zcglugi Srodladowej z dnia 06 wrzesnia
2016 r, w sprawic szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty 1 zwrotu pomocy ftnansowej na realizacje
operacji w ramuch dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznosc, w tym koszty biezace i aktywizacja, obje^ych Priorytetem 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zavvartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1435).

OSOBY DOKONUJ^CE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzaj^cego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekrctacji zgodnie z czescia KW Osoby dokomtjqce oceny WoP, Natomiast ze vvskazania, w kazdym przypadku, gdy
w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajaccgo (np. z uwagi na spccyfike danej
operacji).
Z przyjetej metodologii, powinien bye zaeKowany slad rcwizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEJPNA WP, KBiA

Punkt 1. Wniosck zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie.

Naiczy sprawdzic, czy wniosck zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy o dofmansowanie,
w terminie wczcsniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do
ztozcnia wniosku. Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie okreslonym w umowie/aneksie do umowy o
dofin;msowanie, wowczas Zarzad Wojcwodztwa wzywa beneficjenta vv formic piscmnej do zlozenia wniosku, terminie
14 dni od dnia doreczenia pisma.
W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po upfywie terminu 14 dniu od dnia doreczenia pisma dot. zlozenia wniosku
o platnosc, nalczy zaimaczyc NIE w pkt 1 i przejsc do cz^sci F (odmowa wyplaty pomocy).

Procedura reguluj^eg proces monitorowania wptywu wniosku o platnosc jest KP-611-448-ARiMR.

Punkt 2. Beneficjent nie podlcga zakazowi dost^pu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy
o finaiisach publicznych, na podstawic prawomocncgo orzcczcnia sadu.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi doslepu do srodkow PO RiM dokonujc sie w oparciu o danc
pozyskane z Krajowego Rejestru Kamcgo (KRK) i udost9pnione przez ARiMR.

KRK prowadzony jest przez Ministra Sprawiedliwosci w celu gromadzenia danych o osobach lub podmiotaeh
zbiorowych prawomocnie skazanych m.in. za przestepstwa skarbowe, jak rowniez wobec ktorych prawomocnie
orzcczono karc pieni^znq.

Do czasu udoslepnienia hazy danych KRK sprawdzenie bedzie sit? odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia
beneiicjenta w czesci VIII Oswiadczenia Beneficjenla wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARJMR i udoslepnieniu informacji z Krajowego Rejestru Karnego. W przypadku, gdy
zwerylikowanie oswiadczenia beneficjenta przez Zarztjd Wojewodztwa nie bedzie mozliwe na etapie wniosku
o ptatnosc posrednijj nalczy zweryfikowac na clapie wniosku o platnosc koiicowa.

TAK zaznaczye nalezy, jezcli beneficjent oswiadczyt we wniosku pfatnosc, zc nie podlcga zakazowi dostepu do
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z pozn. zm.), na podstawie prawomocncgo orzeczenia sadu.
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Punkt 3. Beneficjent nie potllega wykluczcniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 210 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu dokonuje sie w oparciu o dane pozyskanc z Rejestru Podmiolow
Wykluczonych (RPW) i udostepnione przez ARiMR.

RPW prowadzony jest przcz Ministra Finansow w celu gromadzenia danych o podmiolach vvykluczonych z mozliwosei
otrzymania srodkow przeznaczonyeh na realizacje programow finansowanych z udzialcm srodkow UE.

Beneficjent zostajewykluczonyjezeli:

• otrzyma! platnosc na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow podrobionych lub
przerobionych, potwierdzajacych nieprawde, lub

• nie zwrocil srodkow w term i nie, lub

• otrzymaf platno;?c wskutek popehiietlia przestepstwa

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy, a tym samym nie zosta!
wpisany do rcjestru podmiotow wykluczonych, gdyz w art. 210 ust, 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych mowa jest o rejestrze podmiotow wykluc/onych na podstawie art. 207 ww. ustawy.

Do czasu udoslcpnienia bazy danych RPW sprawdzcnie b?dzic sie odbywalo na podstawie /lozoncgo oswiadczenia
beneficjcnta w czesci VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakrcsie bedzic
mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR i udostepnieniu informacji z RPW. W przypadku, gdy zweryfikowanie
oswiadczenia beneficjenta przez instytucje posredniczaca nie bcdzie mozliwe na etapie wniosku o platnosc posredni^
nalezy zweryMkowac na clapie wniosku o platnosc koricowa.

A.I. Wynik wcryflkacji wstcpnej

W przypadku pozytywnego wyniku wstepnej weryflkacji, tj. : w pkt. 1 - 3 zaznaczono odpowiedz TAK, wniosek
kwalif lkuje si? do dalszcj oceny.

W przypadku negatywnego wyniku, tj.: gdy w pkt. 1 - 3 zaznaczono chocby jcdnq odpowiedz NIE, wniosek nie
podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowicdnio wypclnic czesc F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wslepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu Beneficjenta na
oswiadczcniu) nie jest mozliwa odpowiedz na pytanic 2 lub 3 nalezy kontynuowac wcryfikacjc, zas sprawdzenie tcgo
elemcntu nastapi po usunieciu brakow przez beneficjenta, po czesci C.

Brak f'ormalny nalezy wnisac w Zalaczniku nr I .

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^. ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZ1ELANIA POMOCY ORAZ POD W2GLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych wraz z wnioskiem o platnosc zal<jcznikow,
zakreslaJEjc tylko jcdno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokumcnt i jest on poprawny,
w tym spelnia \\7magania okreslone w instrukcji.
Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, b^dz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupelnien lub beneficjent zaznaczyl go
jako zalqcznik we wniosku, ale dokumentu tcgo brakuje. Pozycje, pi'zy ktorej zostala udziclona odpowiedz DO WEZW.
nalezy przenicsc do zalacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem koniplctnosci iialezy zwrocic iiwag^, czy dane beneficjenta
w zal^cznikach ss| zgodnc z danymi vv umowic. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zatacznikow podana we
wniosku zgadza si? z liczbq zali|cziiik6w faktycznie zalijczonych do danego wniosku o platnosc.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zlozonych zalacznikach.
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Bl.l: Weryfikacja zalacznikow

Zalaczniki dotyczqcc operacji WP

Nalezy sprawdzic czy zostaiy dotaczonc wymagane dokumenty:

1. Faktury lub dokumenty ksie.gowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumcntow potwierdzajacych poniesione wydatki

Sposob weryfikacji faktur lub dokumentow ksiegowych jest analogiczny, jak w przypadku wcryfikacji w czcs'ci Bl
Zalqcznlki dotyczqce operacji KBiA pkt 1.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacj? b?daci{ podstawsj wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowcj, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawionej fakturzc lub dokumeucie o rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi sitj do
umow zawartych przez Beneficjcnta lub nie pozwala na precyzyjnc okreslenic kosztow kwalifikowalnycli

Sposob weryfikacji umow z dostawcami lub wykonawcami jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesei BI
Zalqczniki dotyc-qce operacji KBiA pkt 2.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesicuie kosztow zatrudnicnia przez Bcncficjenta

3a) Umowy o pracq wraz z zakrcsami czynnosci pracownikow

3b) Lista/y plae z wyszczegolnieniem wszystkich skladiiikow wynagrodzcnia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladck na ubezpieczcnie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

3e) Dokumenty potwierdzajace ponicsicnie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenic spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,
zgodnie z lista^ plac

Sposob weryfikacji dokumentow potwierdzajacych ponicsicnie kosztow zatrudnienia jest analogiczny, jak w przypadku
weryfikacji w czcsci Bl Zalqcznik't dotyczqce operacji KBiA pkt 3.

4. Plan szkoleri dla pracownikow biura LCD i Rady LCD (zalacznik wymagany jczcli wystapiry zmiany
w stosunku do dokumcntu dolijczonego do wniosku o wybor LSR)

5. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresic przeprowadzonych zadari o charakterze edukacyjnym,
wydarzeri promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczqccgo obszaru obj^tego LSR oraz udzicloncgo
doradztwa

6a)Rozliczenic w zakresie opracowania dotyczsjcego obszaru obj^tego LSR,

6b)Rozliczenie zadania o charakterze edukaeyjnym oraz wydarzeri promocyjnych lub kulturalnych.

6c)Lista obecnosci

Sposob wcryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl Zalqcznlki dolyczqce
operacji KBiA pkt 6.

6. Oswiadczenie LCD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LCD ubicga si? o wlaczenic VAT do kosztow
kwalifikowalnych.

Odpowiedz ND nalczy zaznaczyc w przypadku, gdy Bcncficjent nic ubiega sic a rctundacje podatku VAT.

7. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielonc innej osobie niz podczas skladania wniosku
o dofmansowanie lub gdy zmienil si? zakrcs poprzednio udzielonego pchiomocnictwa).

Sposob wcryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl Zalqczniki dolyczqce
operacji KBiA pkt 8.
8. Informacja o numerze rachunku bankowego Bencficjenta, prowadzonego przez bank lub spoldziclcz^ kas?

oszcz^dnosciowo-kredytowq, na ktory majq bye przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy w ramach

KP-6H-443-ARiMR/l/z
Strona 4 z 23



tlanej transzy (jezeli dotyczy - zalqcznik wymagany w przypadku, gdy wystqpily zmiany po zlozeniu wniosku
o platnosc pierwszej transzy pomocy)

Sposob wcryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czcsci Bl Zaiqczniki dotyczqce
opcracji KBiA pkt 9.

9. Oswiadczenie Bcneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytcmu rachunkowosci albo o korzystaniu
/ odpowiednicgo kodu rachunkowego wraz z wyciqgami z polityki rachunkowosci i zaktadowcgo planu kont
oraz z wydrukami z kont ksitjgowych w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych w rozumieniu art. 125
ust. 4 lit. b rozporzqdzenia nr 1303/Z013, dla wszystkich transakcji zwiqzanych z rcalizacj^ operacji
(zalqcznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany)

Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl Zaiqczniki dotyczqce
operacji KBiA pkt 10.

lO.Sprawozdanie z rcalizacji opcracji

Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czcsci Bl Zaiqczniki dotyczqce
operacji KBiA pkt 11.

11. Umowa najniii lub dzierzawy maszyn, wyposazcnia lub nieruchomosci

Sposob weryfikacji dokumentow jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl Zaiqczniki dotyczqce
operacji KBiA pkt 14.

12. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie strony intcrnetowcj na potrzeby przygotowania LSR

Korzystajac z internelu nalezy sprawdzic, czy Bcncllejent na potrzcby realizacji LSR prowadzi strone intcrnetowa. Na
stronie powinny znalczc si? co najmniej podstawowe dane dotyczqce Beneficjenta. Powinny bye takze zamieszezone
m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowan;} przez spolecznosc (LSR). Ponadlo, na stronie
internctowej powinny znalezc sic informacje dotyczace iokalizacji biura Beneficjenla oraz godziny, w ktorych
zapevvniona jest obsluga interesantow.

13. Dokumenty potwierdzajqce prowadzenie spotkan z udzialem spotecznosci lokalnej, w tym:
zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnicnia informacji o spotkaniu,
program, lista obccnosci, protokul, dokumentacja fotograllczna

14. Dokumenty potwierdzajqce funkcjonowanie biura zapewniajqcego obslug? mieszkinicow obszaru
planowanego do nbjccia LSR

15. Obszar obj^ty LSR - w pr/,ypadku gdy nastqpila zmiana obszaru LSR w porownaniu z umowij
o dofinansowanic

Innc zalqczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czcsci VII Zaiqczniki do wniosku o platnosc w wierszu C ,,lnne zafaczniki" beneficjent
wpisal inne zalqczniki dokumentujace rcalizacje operacji, nalezy w tej czesci wpisac ich nazwy i jezwcryfikowac.

Dodatkowo w wierszu Liczba zalqcznikow (razem) nalezy wpisac hjczna liczbe zalacznikow z czesci B 1 w zakresie WP.

Zalaczniki dotyczace opcracji KBiA

1. Faktury lub dokumenty ksi^gowe o rownowainej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zcstawicnicm dokumentow potwicrdzajqcycli poniesione wydatki.

Sprawdzic nalczy czy wszystkic przcdlozonc dokumenty po skopiowaniu zostaly poswiadczonc za zgodnosc
z oryginafem oraz opatrzone wlasciwa adnotacjij zgodnie z instrukejij wypelniania wniosku o platnosc, tj. czesc VII
Infonnacja o zalqcznikach. Nalczy zweryfikowac czy zalqczonc faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaly poprawnie wystawione i zawieraja wszystkie wymagane elementy zgodnie z pkt 1A
czesc VII instrukcji wypelniania wniosku o platnosc.

W szczcgolnosci nalezy zweryfikowac uzy:
• mozliwa jest idcntyflkacja wyslawcy faktui-y lub dokumentu ksi^gowego o rownowaznej wartosci dowodowej;
• mo±liwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie ksiegowym o rownowaznej wartosci

dowodowej i dane nabywcy zgodne sq z danymi Bcneficjenta we wniosku;
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• podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumcncic ksi?gowym o rownowaznej wartosci
dowodowej orazjcj wartosc;

• przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszacy
sie do umow z dostawcami lub wykonavvcami jesl zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcarai
lub wykonawcami;

• podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzadzono pod inna data takze date sporzadzenia
dowodu.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajijce specyfikacjt; bedijcq podstawq wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawioncj fakturze lub dokumencic o rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do
umow zawartych przez Beneflcjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslcnie kosztow kwalifikowalnycli.

Nalezy sprawdzic, czy zostaly doiaczone umo\vy z wykonawcami zawicrajace specyfikacjc be.daca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej.

Zalqcznik wymagany jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie ksieguwym
0 rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do umow zawarLych przez Bcncficjenta lub nic pozwata na precyzyjne
okreslenic kosztow kwalillkowalnych.

Weryfikujacy zobowiazany jest sprawdzic, czy przedmiot umowy z wykonawcajest zgodny z nazwa towaru lub uslugi
na fakturze lub dokumencie ksiegowym o rownowaznej wartosci dowodowej.

Weryfikacji w tym zakrcsie podlegaja rownicz aneksy umow z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zalacznikow
wynika, ze beneficjent takic zawarl. W przypudku, gdy / powyzszej analizy wynika, Ze aneksy zostaly zawarte a nie
dol^czono ich do wniosku, nalezy je pozyskac \ ramach uzupelnien. Analiza ancksow powinna pro'wadzic do ustalenia,
czy koszty powstale w wyniku zmiany umowy z vvykonawca mozna uznac za kwalifikowalne. Odpowiedz ND nalezy
zaznaczyc w przypadku, gdy nie zaszla koniecznosc przcdlozenia dodatkowych dokumentow potwicrdzajacych
poniesienic kosztow kwalillkowalnych.

3. Dokumenty potwierdzaji)ce poniesicnie kosztow zatrudnicnia przez Beneflcjenta

Wydatki potwierdzajqce poniesicnie kosztow zatrudnienia dot. wynagrodzcnia i innych swiadczeri, zwiazanych z praca
osob w zakresie reaiizacji operacji:
- sq ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywJlnym;
- sq kwalifikowalne pod warunkicm, zc ich wysokosc odpowiada slawkom Jaktycznie stosowanym u Beneflcjenta.
Zcstawicnie skladnikow wynagrodzcnia osob zatrudnionych mozc zostac dolijczonc do wniosku w momcncie zaplaccnia
wszystkich skladnikow wynikajqcych z listy plac na podslawie ktorej, zostalo opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksi9gowego, jak i we wniosku nalezy podac dat? zaplaty wynagrodzcnia.

W przypadku, gdy operacja wiaze sic z ponoszeniem kosztow zatrudnienia nalezy zaznaczyc TAK i przejsc do
ponizszych dokumentow, sprawdzaj^c czy Beneficjent zalaczyl:

3a Umowy o praci; wraz z zakresami czynnosci pracownikow

W przypadku zatrudnicnia przez Beneflcjenta pracownikow na umowy o pracc nalezy sprawdzic czy przcdstawiono
oryginaly tych umow wraz z zakresami cxynnosci, potwierdzajqce zakresem wykonywancj pracy celowosc ich
zatrudnienia.
Umowy o prace moga bye zawarte w tcrminie wczcsniejszym niz zlozenie wniosku o dofmansowanie. Koszty
wynagrodzenia zalicza sic do kosztow kwalillkowalnych gdy zostaly poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz
nie wczcsniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r. - w zakresie KBiA.
Umo\\'y o prac? moga bye zawarte w terminie wczcsnicjszym niz zlozenie wniosku o dofinansowanic. Koszty
wynagrodzenia zalicza si? do kosztow kwaliflkowalnych gdy zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie
wczesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r. — w zakrcsie WP.

Z wnioskiem nalezy przedstawic oryginaly listy ptac z wyszczegolnienicm wszystkich skladnikow wynagrodzenia
1 kwot pobranych z tytulu oplaconych skladek na ubezpieczcnic spoleczne i /drowotnc oraz skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwaruntowanych Swiadczeri Pracowniczych.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku Beneficjent zaiaczyl kopic umow o pracc dla pracownikow, ktorych zatrudnii
w wyniku reaiizacji etapu/operacji, jak rowniez umowy o prace pracownikow zalrudnionych na dzien zatrudnienia na
stanowiskach, ktore na etapic wdrozenia byly sprawdzanc z punktu uzasadnienia ekonomicznego realizowanym
zakresem. W umowa o doflnansowanie nalezy sprawdzic te elementy, ktore potwierdzaja zatrudnienie pracownika (tj.
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np. date zawarcia umowy, przcdmiot umowy oraz okrcs zatrudnicnia - w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas
okreslony). Jednoczcsnie w przypadku umow na czas okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia
pokrywaja si? z datq ztozenia wniosku, nalezy sprawdzic, czy dla tcgo pracownika umowa o dofmansowanie zostala
przcdluzona lub na miejsce tego pracownika zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzcnie personelu sa
kwalillkowainc, jezcli sa spelnionc Iqcznie nastepuj^cc warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwiazanych bezposYcdnio z wdrazanicm
operacji;

b) okres zatrudnicnia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wyiacznie do koricowej daty kwaliflkovvania
wydatkow; powyzsze me oznacza, ze stosunck pracy nie mozc trvvac dluzej niz okrcs realizacji operacji;

c) zatrudnienic lub oddelegowanic do pelnienia zadaii zwiazanych z realizacjq operacji jest odpowiednio
udokumcntowane postanowicniami umowy o prace lub zakrcscm czynnosci sluzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przcz odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumiec m.in. wskazanie w ww.
dokumentach wszystkich zadari, ktorc dana osoba bedzie wykonywala w ramach operacji.

Umowa o dofmansowanie o prace 7 osoba stanowiqaj personel Beneficjenta obejmujc wszystkie zadania wykonywanc
przcz te osobe w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bedaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o dofmansowanie o pracc tylko w czesci
obejmuje zadania w ramach operacji (np. na Vz etatu, 1A etatu w ramach operacji), wydatki zwiazane z wynagrodzeniem
w ramach operacji sa kwalifikowalnc, o lie:

a) zadania zwiazane z realizacjq operacji zostana wyraznie vvyodrebnione w umowie o pracc lub zakresie
czynnosci sluzbowych pracownika lub opisic stanowiska pracy;

b) zakres zadan zwiazanych z realizacja operacji stanowi podstaw? do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje operacji w stosunku do czasu pracy wynikajqcego z umowy o pracc
tego pracownika;

c) wydatek zwiazany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktorej mowa w lit. b.

Prawidlowosc wyliczenia proporeji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje operacji mozc podlegac
kontroli. Oddelegowanic nalezy rozumiec' jako zmiani; obowiazkow sluzbowych pracownika na okres realizacji operacji.
Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich skladnikow w pemcj wysokosci.

31). Lista/y pine z wyszczegolnicnicm wszystkich skladnikow wynagrodzenin i kwot pobranycli z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpicczenie spolecznc i zdrowotne, skJadek na Fundusz Praey i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych.

Lista plac (w kwocic kwalifikowalncj bmtto), winna w szczcgolnosci obcjmowac pracownikow swiadczacych pracc
w ramach operacji. Lista ptac winna zostac wystawiotia za okres, w ktorym zostaly odprowadzone ostatnic i wszystkie
skladniki z niq zwiqzane (np. wynagrodzcnie nctto zostalo wyplaconc w styczniu zas skladki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wiec lista pfac oraz dcklaracja ZUS DRA wykazywane sa we wniosku za luty).

3c. Dokumenty potwierdzajqcc ponicsicnic wszystkich sktadnikow wynagrodzcnia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych, zgodnie
z list;} plac.

Nalezy sprawdzic czy przedfozono dokumenty potwierdzajace, iz wszystkie skfadniki wynagrodzenia zostaly zaplacone
na dzicii zlozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegaja daty zaptaty oraz na czyja rzecz zostala dokonana zaplata.

4. Plan szkoleri dla pracownikow biura LGD i Rady LGD (zalqcznik wymagany jezeli wystqpily zmiany
w stosunku do dokumcntu dolijczonego do wniosku o wybor LSR)

5. Karta rozliczenia zadania w zakrcsie szkolen / warsztatow / spotkaii / dzialari komunikacyjnycli obj^tych
Planem Komunikacji.

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypelnione poprawnic, ezy dokument zostal opatrzony
data oraz podpisany. W przypadku. gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zaiaczniki potwierdzajace
rcalizacj^ zadania, nalezy sprawdzic, czy zostaly dolaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy sprawdzic. czy
jednym z zalacznikow ssj ankicty dotycza.ce occny przeprowadzonego szkolcnia, ktore powinny bye wypemione
przez uczestnikow w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwalne i satysfakcjonujacc do ich oczckiwan.
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6. Dokunienty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym,
wydarzeri promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego
doradztwa

6a. Rozliczenic w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objqtcgo LSR.

6b. Rozliczenic zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzeri pi-omocyjnych lub kulturalnych.

6c. Lista obecnosci

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent, w celu udokumentowania zrealizowania operacji, zalaczyi listy obecnosci
uczestnikow szkolenia lub warsztatow. Listy powinny bye wypehiione czytelnie tak, aby mozna by-lo zidentyfikowac
uczestnikow. Weryfikacji podlega zasadnosc i racjonalnosc przeprowadzonych przedsiewziec.

Dodatkowo na listach nalezy uwzglednic nastepujacy zapis:
,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji operacji (zgodnie
zUstawazdnia29.08.1997rokuoOchronieDanych Osobowych; (tekstjednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922)".

7. Oswiadczenie LCD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LCD ubiega si? o wlqczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega sie a refundacje podatku VAT.

8. Pefnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielonc mnej osobie uiz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zniieni! si? zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa).

Nalezy zweryfikowac czy:

a) pehiomocnictwo jest sporzadzone w formic pisemnej,
b) pehiomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpiiwosci rodzaj czynnosci, do ktorych

pemomocnik ma umocowanie,
c) w udzielonym pemomocnictwic wtasnor?cznosc podpisow zostata potwierdzona przez uprawnione organy.

Dane dotyczace pcinomocnika powinny bye zgodne z dotaczonym do wniosku pehiomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielil pehiomocnictwa na etapie wniosku o dofinansowanie, zatqczyt je do tcgo
wniosku i nie nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dotaczac tego pehiomocnictwa do wniosku o ptatnosc. Jezeli
natomiast pemomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o platnosc albo nastapihi zmiana pehiomocnictwa
wczesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dolaczye nowe pemomocnictwo do wniosku o pfatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono peJnomocnika.

9. Int'ormacja o numerze rachunku bankowego Bcncticjenta, prowadzonego przez bank lub spoldzielczq kas?
oszczednosciowo—kredytowq, na ktory majq bye przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy/ w ramach
danej transzy (jezeli dotyczy-zalijcznik wymagany w przypadku gdy wystijpiry zmiany po zlozeniu wniosku
o platnosc pierwszej transzy pomocy).
W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent dotaczyl do wniosku o platnosc informacje o numerze
rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spo-ldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszcz$dnosciowo-kfedyto\vej, \vskazujqcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzlslczq kas$ oszczednosciowo-kredytowq, na ktoiy majq bye
przekazane srodki finansowe —jezeli dotyczy - orygina] (dotaczony do pierwszego wniosku o phatnosc), albo

— kopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod warunkiem, ze
la czesc bedzie zawierac dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
iimowie bedzie wyszczegolniony wiecej nizjeden numer rachunku bankowego, Oswiadczenie Bsneftcjenta, it jest to
rachunek, na ktory majq bye przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy - kopia poiwierdzona za zgodnosc
z ojyginalem przez Beneficjenta notariusza lub podmiol, ktory wydal dokument lub pracownika Zarzqdu
Wojewodzfrva (dotaczona do pierwszego wniosku o pfatnosc), albo

- innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczqcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredylowq, pod
warunkiem, ze bedzie on zawierai dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych — jezeli dotyczy —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydal
dokument lub pracownika Zarzadu Wojewodztwa (doJaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kas? oszczednosciowo —
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kredytowa, skladany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.:
- w przypadku operacji realizowanych wjednym etapie jest to wniosek o platnosc koncowa,
— w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o platnosc posredni^.

W przypadku zmiany numera rachunku bankowego, Beneflcjent zobowiazany jest niczwlocznie przedlozyc do podmiotu
wdrazajqcego aktualna informacj^ o numerze rachunku.
Jezeli operacja realize wan a jest w etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotyczacym danego
etapu, Beneflcjent nie zlozyl dokumentu informuj^cego o ztnianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego
w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR zlecenia platnosci za kazdym
razem powinna bye dolaczona kopia dokumenlu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosc
z oryginatem przez Beneficjenta albo pracownika Zarzadu Wojewodztwa, wskazujaca rachunek, na ktory majq bye
przekazane srodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w sytuacji:
ztozenia wnioskow o platnosc posrednia badz koricow^, jezeli wraz z tymi wnioskami nic zostat zfozony nowy
dokument zawieraj^cy informacjtj o numerze rachunku bankowego,
jezeli Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczke/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajqcy
informacje o numerze rachunku bankowego i nie zlozyl wraz z wnioskiem o platnosc nowego ww. dokumentu

10. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciqgami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych w rozumicniu art. 125
ust. 4 lit. b rozporzfjdzenia nr 1303/2013,dla wszystkich transakcji zwijjzanych z realizacja. operacji
(zatqcznik wymagany w przypadku, gdy wystqpiry zmiany)

Dokument ten powinicn zostac dostarczony na formularzu udostepnionym przez Zarzadu Wojewodztwa.

Do zlozenia ww. dokumentow zobowiazani s^ Beneficjenci prowadz^cy ewidencj? rachunkowa (ksiegi rachunkowe) -
pelna ksiegowosc.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz zgodnie z zobowiazaniami okreslonymi w umowie
o dofmansowanie Beneflcjent zobowiazany jest do wyodrebnienia odrebnego systemu ksiegowego (kont analitycznych
lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego. Powyzszy wymog oznacza koniecznosc prowadzenia
odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, nie zas odrebnych ksiag.

Benelicjent zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych powinien wykazac
jedynie numery kont wraz z nazwami dotycz^cymi wszystkich transakcji zwiazanych z operacj^.

Oswiadczenie musi bye podpisane przez Beneficjenta i zlozone wraz z kazdym wnioskiem o platnosc (jezeli dotyczy).

11. Sprawozdanie z realizacji operacji.

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie dotyczy platnosci koiicowej
oraz czy zostato sporz^dzone na formularzu udostepnionym przez Zarztjd Wojewodztwa.

Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez beneficjenta / pefnomocnika;
b) zawiera informacje ogolne na temat operacji i beneficjenta i czy s^ zgodnc z danymi zawartymi w umowie;
c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktore sq zgodne z zapisam!

umowy i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymienionego w § 3 umowy o dofinansowanie oraz realizacja
wskaznikow.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

12. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zalqcznikami.

Beneficjent zobowiazany jest do przedlozenia Zarz^dowi Wojewodztwa dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w terminach okreslonych w umowie.
W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie z wykonawcq zostala zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed
uplywem terminu zlozenia wniosku o platnosc, Beneficjent zobowiazany jest ztozyc wraz z wnioskiem o platnosc
dokumentacj? z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wazne: Wysokosc korekt fmansowych zostaEa okreslona w zalqczniku do decyzji Komisji nr C(20I3) 9527 z dnia
19.12.2013 r. Wyliczon^ kar? nalezy naniesc do czesci E2.
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13. Zlozone oferty wykonawcow zadania uj^tego w zcstawicniu rzeczowo - finansowym opcracji o wartosci
powyzej 20 000 zl netto.

Bencflcjent realizujacy operacje zobowiazany jest do zachowania konkurcncyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku gdy do ich wyboru nie maja^ zastosowania przepisy o zamowicniach publicznych. W tym punkcie dokonuje
sie sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji tj.: co najmniej 2 ofert dla kazdego zadania uj?tego w zestawieniu
rzeczowo-fmansowym o waitosci powyzej 20 000 z\.
Oferty nalezy uznac za wazna, gdy wystepuje w postaci wydruku oferty przesfanej przez oferenta w wcrsji
elektronicznej, a takze w formic oryginalu lub kopii katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta
nie musi posiadac podpisu i pieczeci oferenta, poniewaz jest zalacznikiem do wniosku o dofmansowanie, ktory
podpisuje wnioskodawca. Oferta zawierac powinna co najmniej cene netto i brutto towaru/ustugi. Oferta jest wazna na
czas okreslony w tej ofercie. Jexeli oferent nie oznaczyl w ofercie terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta pemi
jedynie funkcj? materialu porownawczego dla pracownikow w zakresie wysokosci planowanych kosztow.

Odpowiedz na to pytanie okresla si? tacznic dla wszystkich zadan ujerych w zcstawieniu rzeczowo-fmansowym
weryfikowanego wniosku o platnosc, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostac przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow beneficjent nie by!
zobowiazany do przeprowadzenia poslepowania ofertowego.

14. Umowa najmu lub dzierzawy ntaszyn, wyposazenia lub nicrucliomosci.

Nalezy sprawdzic zalcznosc zawartej umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o dofinansowanie w kontekscie
poniesionego kosztu.

Inne zalqczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czesci VII Zalqczniki do wniosku o platnosc w wierszu C ,,Inne za^czniki" beneficjent
wpisat inne zalqczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czesci wpisac ich nazwy i je zweryfikowac.

Przyklad: w tym miejscu beneficjent ma obowiazek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykonawca wybranym
w trybie pzp - o ile taki zawarl.

Dodatkowo w wierszu Liczba zalqcznikow (razem) nalezy wpisac l^cznq liczbe zalacznikow z czesci Bl w zakresie
KBiA.

BUI: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku WP, KBiA

1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu,

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostat zlozony na wiasciwym formularzu udostcpnionym na stronie internetowej
instytucji posrednicz^cej. Ponadto nalezy sprawdzic czy:

2. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si? z liezbq zalacznikow faktycznie zalqczonych.

3. Dane identyfikacyjne bcneficjenta podane we wniosku si| zgodne z danymi zawartymi w umowie.

4. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tyiko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi" sporzadzic
stosownq adnotacje z wysokosci^ korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czesci E karty.

B2.I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie odmow^ wyplaty pomocy w czesci/catosci
WP, KBiA

1. Cel operacji zostal osiqgni^ty — WP — przygotowanie LSR.
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1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiqgnie^e - KBiA - sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja
Planu Komunikacji w danym roku.

OdpowiedzND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci koiicowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogjj zostac osiijgniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego (WP, KBiA)

W pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w calosci np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesuniecie na dalszy etap lub tez
calkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonac analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osi^gniecie celu, czy tez mozliwe jest osiagni^cie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku realizacji przez beneficjenta pefnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.TI. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie korekta^ kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy - WP

Na podstawie zat^czonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji jest zgodny
z zakresem wyinienionym w Zestawieniu rzeczowo—fin a nsowym operacji zalqczonym do umowy.

2. Zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalijczonych do wniosku fakturacli lub dokumentach ksifgowych o rownowaznej wartosci dowodowej
wraz z dokumentami potwierdzajucymi dokonanie zaplaty.

Nalezy sprawdzic, czy zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zal^czonych do wniosku fakturach tub dokumentach ksicgowych o rownowaznej wartosci dowodowej.
Nalezy sprawdzic, czy towar lub usluge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo - fmansowym z realizacji operacji.

3. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione w zwiqzku z realizacj!} tej operacji poza planowanym
obszarem LSR, koszty te sa kosztami niekwalifikowalnymi.

4. Koszty kwaliiikowalne operacji zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu
1 lipca 2015 r. w wysokosci do 20 000 zl.

Nalezy sprawdzic termin poniesienia kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z tcrminem wskazanym w rozporz^dzeniu,
przy czym zaplata powinna nastapic nie pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc w wysokosci nie wyzszcj niz
20 000 zl.
Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzic, czy data realizacji platnosci
w ramach zmienioncgo zakresu nie jest wczcsniejsza niz zlozenie wniosku o zmiane umowy o dofinansowanie.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach ksicgowych o rownowaznej
wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporza/lzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sic koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpocz^ta nie wczesniej niz w tym dniu.
Do kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzenicm zalicza sie rowniez koszty poniesione przez beneficjenta
przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r.
Dokonanie zaptaty powinno nastapic nie pozniej niz do dnia ziozenia wniosku o platnosc. Ponadto, w przypadku
zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzic, czy data realizacji piatnosci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wczesniejsza niz zlozenie wniosku o zmiane umowy.

6. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach ksi^gowych
o rownowaznej wartosci dowodowej sa^ kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z uniowq o dofinansowanie.

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weryfikacja elementow,
ktoiych niespelnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow favalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 7.

7. Beneficjent prowadzi oddzielny system albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa
w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzjfdzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwiqzanych z rcalizacjij
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operacji, w ramach prowadzonych ksiijg rachunkowych

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weryfikacja elementow,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow kwaitfikowalnych oraz fovoty pomocy - KBiA pkt 13.

8. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weiyfikacja elementow,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowac korektq k\voty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty potnocy - KBiA pkt 17.

9. Prawo wlasnosci lub posiadania zostalo zmienione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weryfikacja elementow,
ktorych niespelnienie bgdzie skutkowac korektq k\voty kosztow kwalifikowalnych oraz k\voty pomocy - KBiA pkt 18.

10. Materialy inforinacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajace rcalizacje operacji

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weryfikacja elementow,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow k\valifikowalnych oraz k\voty pomocy - KBiA pkt 20.

11. Wymagane pola w sprawozdania z realizaeji operacji zostaly wypelnione

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny., jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weryfikacja elementow,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowac korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz k\voty pomocy - KBiA pkt 21.

B2.II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie bedzie skutkowac korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy - KBiA

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizaeji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizaeji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowo — finansowym operacji zataczonym do umowy o dofinansowanie.
Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany w umowie
o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci
dotyczqcej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresic rzeczowym operacji nie moga^ powodowac zwiekszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—jinansowego operacji nowego zadania rozszerzajaeego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowaf osiagniecie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowiazany jest do niezwloczncgo informowania instytucji posredniczqcej
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiazanych zc zmianq stanu faktycznego lub prawncgo, mogqcych mice
wpiyw na realizacje operacji. W zwiqzku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawcq, gdyz zmiany w realizaeji operacji mogq powodowac koniecznosc zmiany umowy
o dofinansowanie.

W przypadku niezrealizowania czesci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenic, czy eel operacji jest mozliwy do osiqgniecia czesc B2.1, zakladaj^c, ze
zakres rzeczowy nastepnego etapu operacji zostanie zrealizowany w calosci. Nalezy mice na uwadze, iz rcalizacja celu
operacji oceniana betlzie po zreaiizowaniu calosci operacji, na etapie platnosci koiicowej.

2. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajijce do uznania kosztuw za kwalinkowane.

Nalezy sprawdzic, czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzcczowo-finansowego z realizacji
operacji sq mozliwe do uznania za kwalifikowalne w wysokosci faktycznic poniesionej.
Nalezy sprawdzic, czy wystapily odchylenia koszlow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji,
Nalezy sprawdzic, czy dotaczone uzasadnicnic wymaganc w przypadku zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajsjce i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawierac przyczyny wyst^pienia odchyleri oraz, czy skutki odchylen nie maja^ wptywu na osiagniecie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegolnosci
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w przypadku, gdy zmiany spowodowane s^ czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kursow walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wybom
innej oferty.
W przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisanc we wniosku o platnosc w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji lub jej etapu roznia si§ od wartosci kosztow kwaliflkowalnych wpisanych
w tych pozycjach zestawienia rzcczowo-finansowego stanowiqcego czesc B zatacznika nr 1 do umowy, jednak roznica
ta nie przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si$ do zlozenia wyjasnieii w celu uzasadnienia tej roznicy. W przypadku
jednak gdy ta roznica przekracza 10% lub gdy sq wqtpliwosci, ze poniesiony koszt w zakrcsic danego zadania uj^tego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji lub jej etapu, przekracza wartosc rynkowa tych kosztow
ustalonq w wyniku oceny ich racjonalnosci, wowczas Bcneficjent jest wzywany do zlozenia pisemnych wyjasnien.
Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowity podstawe do ewentualnego dokonaniakorekty poniesionych kosztow.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy uzasadnicnic nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

3. Zakres rzeczowy kosztow kwaliflkowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zal^czonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiifgowych o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z dokumentami potwicrdzaji|cymi dokotianie zaplaty

Nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy kosztow kwaliflkowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zafaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub ushige na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisac do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Do refundacji zostary przedstawione koszty poniesione w zwiazku z realizacjif tej operacji poza obszarem
LSR, koszty te w zakresie KBiA 33 kosztami kwalifikowalnymi.

5. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz
w dniu 1 stycznia 2016 r.

Dokonanie zaptaty powinno nastaj>ic nie pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc.

6. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentaeh o rownowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporz^dzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofmansowanie, jezeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostala rozpoczeta nie wczesniej niz w tym dniu.
Do kosztow kwaliflkowalnych, zgodnic z rozporzadzcnicm zalicza sic rowniez koszty poniesione przez beneficjenta
przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

7. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przediozonych fakturach lub dokumentach o rownowaznej
wartosci dowodowej s;j kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowi[ o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowac, czy koszty/rodzaj kosztow o ktorych refundacje ubiega si? beneficjent sq tozsame z kosztami
o refundacj? zawartymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym b^dacym zatacznikiem do umowy
o dofinansowanie. Nalezy sprawdzic czy nie wystapily roznice w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

8. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie majq zastosowania przepisy
o zamowieniach publicznych

Wymog zachowania konkurencyjnosci przy dokonywaniu przez Beneficjenta zamowien/zakupow zwiazanych
z realizowanq operacj^ b^dzie spemiony przez ztozenie wraz z wnioskiem o ptatnosc co najmniej dwoch ofert dla
kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.
Nalezy zweryfikowac, czy przedstawione przez beneficjenta dokumenty tj. faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej oraz dowody zaplaty potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy.
Odpowicdz ,,TAK" nalezy zaznaczyc, gdy aspckt konkurencyjnosci rozumiany jest l^cznie dla wszystkich zadaii ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym:

• jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja potwierdza dokonanie zakupu od dostawcy/
wykonawcy/ustugodawcy, wybranej przez Beneficjenta najlepszej oferty;

• jezeli z przedstawionych dokumentow wynika, ze Beneficjent dokonat zakupu od innego
dostawcy/wykonawcy/usmgodawcy, nalezy sprawdzic, czy przedtozyl uzasadnienie zmiany oferenta.
Analizujqc dokonansj zmiane nalezy sprawdzic czy Beneficjent dokonat zakupu towaru/ushjgi w tej samej, badz
nizszej cenie oraz nie gorszych parametrach.

Odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy np.: pojawia. sie wajpliwosc czy Beneficjent dokonal
prawidtowego zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy z wybranej oferty.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zakres zrealizowanej operacji wymagat przeprowadzenia
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postepowania o udziclcnie zamowienia publicznego.

9. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiqgowe o rownowaznej wartosci dowodowej sq wystawione przez
wykonawce, ktoreniu udzielono zamowienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/usiuga - zostala dokonana od dostawcy/ wykonawcy/uslugodawcy,
ktoremu udzielono zamowienia publicznego.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc:
— jezeli przedstawione przez beneflcjenta: faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, dowody

zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaj^ dokonanie zakupu od dostawcy /wykonawcy/uslugodawcy,
wybranego przez beneflcjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc:
— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaptaty, umow

z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy niz
wybranego w zgodnie z ustawq pzp oraz umowEj o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinny zostac uznane
za niekwalifikowalne.

10. Zadania zrealizowane w ramacli operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzic, czy wszystkie koszty ujete w zcstawieniu rzcczowo-finansowym zostaly
uwzglednione w prawidtowym planowaniu przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Wartosc szacunkowa zamowienia powinna bye ustalana przy uwzglgdnieniu innych zamowien tego samego
rodzaju w danej jednostce (u zamawiajqcego).

Niedozwolony jest podziai zamowienia skutkujtjcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktorego
zastosowany zostanie niewiasciwy tryb udzielenia zamowienia, przy czym ustalajac wartosc zamowienia nalezy wziac
pod uwage koniecznosc lacznego spelnienia nastepujacych przestanek:

a) usiugi, dostawy sq tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwc jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

Nalezy sprawdzic, czy beneficjent nie dokonat podzialu zamowienia publicznego w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy o zamowieniach publicznych. Nalezy to zwerylikowac na podstawie zestawlenia umow zawartych
w tym samym rokit co itmowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam hib
zblizony co do charakteru rodzaj dosiaw/ using/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyskac od beneflcjenta
w ramach skladanych uzupehiien).
Zestawienic powinno zawierac co najmniej: numer i date umowy, nazwe wykonawcy, przedmiot umowy, wartosc brutto
i netto umowy, terrain wykonania umowy.
Zestawienie obcjmowac ma wszystkie umowy, ktore beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustalic czy
w danym roku beneficjent oprocz umow nie objetych ustawq pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych laczna wartosc nctto przekroczyla 30 tys. EUR.
W przypadku gdy s^ przeslanki do stwierdzenia, ze nastqpil podziai zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy
pzp nalezy, w ramach wezwania /skladania wyjasnien wystapic do beneflcjenta o zlozenie wyjasnien w tym zakresie.
Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podzialu zamowienia niezgodnego z ustawy pzp, badane
koszty przedstawione do refundacji nalezy uznac za kwalilikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje sie za
niekwalifikowalne.

Wazne: Ocena badanych dokumentow i wyjasnien w zakresie tcgo pytania powinna bye dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygniecie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy pojawig sie przesianki dotyczace podzialu zadaii (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneflcjenta (nalezy wyjasnic z beneficjentem).
Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczyc, kiedy istnieje podziai zamowien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp.

11. Beneficjent przedlozyl w tcrminic dokumentacj^ z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Nalezy sprawdzic, czy beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w terminach wskazanych w umowie o dofinansowanie.

W tym celu nalezy skonsultowac sic z komorka weryfikujacjj postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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W przypadku niezlozcnia kompletnej dokumcntacji z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zarzad
Wojewodztwa w terminic 7 dni wzywa do usuniecia brakow. Jezeli Beneficjent nie zlozyl wymaganych dokumentow
oceny dokumentacji dokonujc sic w oparciu o posiadane dokumenty.

ND nalczy zaznaczyc w przypadku, kicdy dokumentacja z poslcpowania zostanie zlozona przcd wnioskiem lub
beneficjent nie jest zobowiqzany do stosowania ustawy pzp.

12. Z faktur lub dokumentow ksiej>owych o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowodow zaplaty wynika, iz:

12a) wynagrodzenia praeownikow biura nie przekraczaja. kwot 2-krotnosci sredniego wynagrodzcnia brutto
w gospodarce narodowej, oglaszanego na podstawie odr^bnych przepisow;
Wydatki zwiazane z wynagrodzeniem pracownikow sa ponoszonc zgodnie z przepisami krajowymi, w szczcgolnosci
zgodnie z Kodeksem pracy oraz z K-odeksem Cywilnym.
W ramach wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow, nickwalifikowalnc sa swiadczcnia finansowane ze srodkow
ZFSS dla personelu projektu, nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze. Niekwaliflkowalne jest wynagrodzenie
pracownikow zatrudnionych jednoczesnic w instytucji uczestniczaccj w realizacji Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze na podstawie slosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt inleresow lub podwqjne fmansowanic.

13b) dicty czlonkow rady nie przckraczaj^ 200 zl brutto za kazdy dzieri uczestnictwa w posiedzcniu rady albo
swiadczenia przyslugujqcego za ocenij kazdego wniosku o dofinansowanie w wysokosci przekraczajqccj 100 zl
brutto i nie wi^cej niz 1000 zl brutto za occn<; wszystkich wnioskow o dofinaiisownnie zlozonych w tcrminie
okreslonym
w informacji o mozliwosci skladania do LGD wnioskow o dofinansowanie

12c) dicty czlonkow zarzijdu nie przekraczajq micsiecznej kwoty sredniego wyuagrodzenia brutto w gospodarce
narodowcj, oglaszanego na podstawie odr^bnych przepisow

12d) diety czlonkow organu kontroli wcwn^trzncj nie przekraczajq 150 zl brutto za kazdy dzieii uczcstniczcnia
w posiedzeniu tego organn

12e) diety z tytnlu podrozy sluzbowej pracownikow biura, organu kontroli wewn^trznej, innych organow LGD,
czlonkow rady oraz czlonkow zarzqdu nie przekraezajg wysokosci:

• 50 zl brutto na dobe - w przypadku dicty z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju

• 200 zt brutto na dobe - w przypadku diety z tytutu podrozy sluzbowej poza granicami kraju

13. Beneficjent prowadzi oddzielny system albo korzysta z odpowicdniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa
w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzqdzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwiqzanych z realizacj^
operacji, w ramach prowadzonych ksi;;g rachunkowych

Beneficjent ma obowiazek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z odpowicdniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013. Wymog ten nalezy slosowac dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Sprawdzenic, czy Beneficjent stosuje ww. wymog odby\vac 319 b^dzic w trakcie przepro wad zany ch w siedzibie
Beneficjenta czynnosci konlroli na miejscu. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...) kolumny ,,numcr ksiegowy lub cwidencyjny dokumcntu" z opisem
przcdstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

14. Wszystkie transakcje zrcalizowane przcz Beneficjenta z wyodr^bnionego rachunku przcznaczonego wyl^cznie
do obslugi zaliczki, zostaly uj^te w ramach prowadzonych ksiifg rachunkowych zgodnie z wymogiem,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013

Beneficjent ma obowiazek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/20 13. Wymog ten nalczy stosowac dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. \vymog odbywac sic bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroli na miejscu. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...) kolumny ,,numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu" z opisem
przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

15. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr^bnionego rachunku przeznaczonego
wyli|czenie do obslugi zaliczki dotyczyly operacji i zostaly przeprowadzone bczgotowkowo

Sprawdzeniu podlegajq wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obslugi
zaliczki. Jesli z przedlozonej dokumentacji (m.in. wyciagi bankowc) wynika zc jakics transakcje nie dotyczq
realizowancj operacji lub ponicsionc zostaly w formic gotowkowcj wowczas poniesione wydatki stanowia koszty
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niekwalifikujace sie do refundacji. W takim przypadku, w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, nalezy zastosowac rozwiijzania wskazane w ksiazce procedur KP-611-449-ARJMR Sporzqdzanie
i poprawa dokumenlow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych
w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spqjnosci terylorialnej", zcnvartego w Programie Operacvjnym
„ Rybactwo i Morze ".

16. Wnioskowana kwota do wyplaty nie przekracza 95% wysokosci kwoty kosztow kwalifikowalnych.

Sprawdzeniu podlega wnioskowana kwota z wniosku o platnosc z pozycji ,,wnioskowana kwota pomocy dla danego
etapu operacji", tj. czy stanowi 95% wartosci poniesionych kosztow kwalifikowalnych operacji przedstawionych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Refundacji podlega kwota stanowiaca do 95% wartosci poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

17. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione

Beneficjent jest zobowiazany, w trakcie realizacji operacji, do nieprzenoszenia miejsca realizacji operacji. Miejsce
realizacji operacji moze zostac zmienione w przypadku uzyskania zgody Zarzqdu Wojewodztwa oraz ze eel operacji
zostanie zachowany.

18. Prawo wlasnosci lub posiadania zostalo zmienione

Beneficjent jest zobowiazany do nieprzenoszenia, w trakcie realizacji operacji, prawa wlasnosci lokalu - biura, lub
posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji oraz niezmieniania sposobu ich wykorzystania.

19.Realizacja Planu Komunikacji

LGD zobowiazana jest do przygotowania planu komunikacyjncgo okreslajqcego m.in. metody wspotpracy ze
spolecznosci^ lokaln^, wskazanie konkretnych grup docelowych, cele i efekty oraz powi^zanie z celami i wskaznikami
LSR. Plan komunikacji winien bye realizowany zgodnie z harmonogramem.

20. Matcrialy inforniacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajqce realizacjg operacji

Nalexy sprawdzic, czy do wniosku zostaty dotaczone materiaty informacyjne i promocyjne. Materialy te o ile to
mozliwe powinny bye przekazane w oryginatach. Natomiast w przypadku gdy nic jest mozliwe przekazanic
oryginalnych materiatow informacyjnych i promoeyjnych (np. stoiska, plakaty wielkoformatowe itp.) mog^ zostac
przekazane ich zdjecia zapisane na plycie CD.

21. Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione

Sprawdzeniu podlcgaj^ wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie dotyczy platnosci koiicowcj
oraz czy zostato sporz^dzone na formularzu udostepnionym przez Zarz^d Wojewodztwa.

Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez beneficjenta / petnomocnika;
b) zawicra informacje ogolne na temat operacji i beneficjenta i czy s^ zgodne z danymi zawartymi w umowie;
c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktore sa zgodne z zapisami umowy

i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymieniouego w § 3 umowy o dofmansowanie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

22. Wskaznik realizacji cclu operacji zostal zrealizowany

Wskaznikiem realizacji celu operacji jest postep w realizacji LSR w danym roku.

B3: WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM - WP, KBiA

Na podstawie zaiaczonych do wniosku dokumcntow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty ksi^gowe o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly oplncone
w calosci

Nalezy sprawdzic czy dowody zaptaty opiewaj^ na cal^ wartosc faktur lub dokumentow ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowej. Jezeli platnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazqdac od beneficjenta dodatkowych wyjasnicn.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent poniost wydatki w wysokosci mniejszej niz
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wynikajace z faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowa&iej wartosci dowodowej, Iccz udokumentowal rozliczenic
naleznosci wynikajacych z nicprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potrqcil z naleznego wynagrodzenia, kare
umownq). Rckompensata za niewfas'ciwe lub niezgodnc z umowa wykonanie zamowienia jest odszkodowanie lub kara
umowna.
W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajaccj kwocie otrzymanej z tytulu kary umownej. W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez
bencficjcnta potracona z faktury wystawioncj przez wykonawce, kwola niczapJacona przez bencllcjcnta w ramach tej
faktury nie moze zostac uznana za wydatek kwalifikowalny.

2. Przedstawionc faktury lub dokumeiity ksiegowe o rownowazncj wartosci dowodowej si( zgodiie z wykazem
faktur lub dokumentow o rownowazncj wartosci dowodowej

Nalczy sprawdzic, czy wszystkie faktury i dokumcnty ksicgowe o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
prawidlowo i zgodnie z ich tresciq wpisanc do sekcji VI. Wyka- faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowyni z realizacji operacji wynikajg z danych zawartych
w wykazic faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalczy sprawdzic, czy dane finansowe z sekcji VI. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(...) zostaly prawidlowo przenicsione do sekcji V Zcstawienia rzeczowo-fmansowego z realizacji operacji.

4. Przcdstawione faktury lub dokunienty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszsi si? do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczonc do wniosku faktury lub dokumcnty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszq sie
do wlasciwych pozycji w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalitlkowalnych w dokumentach potwierdzaj^cych wydatki powinien mice w catosci poki-ycic
w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. La_czne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzcczowo-finansowego z realizacji operacji sa_ zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotq we wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z V. Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji &$ zgodne z sekcjq VI. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
i z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzic czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy
przyznanej w umowie o dofinansowanie dla operacji/danego etapu.

C:WYNIK-WP,KBiA

Cl. WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMT POTYCZACYMT UD2IELANTA POMOCY QRAZ POD WZGL^PEM RACHUNKOWYM

Cl.I. Wynik weryfikacjl wniosku

Jczcli w czesciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalczy w punkcic I zaznaczyc TAK i przejsc
do dalszcj czcsci karty.

Jczeli w cz9sci B1-B3 karly udzielono przynajmniej jedncj odpowicdzi DO WBZW. Nalczy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK
i wypehiic zalacznik nr 1 do KW. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuniecia/zfozenia wyjasnicn.

Jezeli na podstawie dotychczasowej werytlkacji w czesci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE, co
swiadczy, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami kwalifikowalnosci kosztow oraz udzielania pomocy okreslonymi
w umowie o dofmansowanie w ramach dziafari WP/KBiA, wowczas nalezy przejsc do odmowy wyplaty pomocy.

Cl .II: Wezwanie do usuniecia brakow/zfozenia wyjasnicn
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W pismie informujacym Beneflcjenta o brakach do usuniecia/zlozenia wyjasnicri informujcmy takze o oczyvvistych
omyfkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do karty.

W miejscu Data dor$czen\a beneflcjentowi pisma w sprmvie usuniecia brakow/zioienia wyjasnien nalezy wstawic dat?
widniejaca na zwrolnym potwierdzeniu odbioru przcz beneflcjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zfozcmu
wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajaca 14-dnia
kalcndarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjenlowi (a jesli dzieri ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub
sobota - nalezy wpisac nastepny dzieri roboczy). W przypadku, gdy do Zarzgdu Wojewodztwa wplynie informacja
z placowki pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zfozenia wyjasnieri, wowczas 14-
dniowy tcrmin na usuniecie brakow/ztozcnia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastcpujqcego po ostatnim dniu.
w ktorym beneficjent mogl odebrac przesytke.

Jezeli data nadania/ xJozenia odpowiedzi przcz Beneflcjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zwcryfikowac usuniete braki/wyjasnicnia i udziclic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wyfqcznie przy
pienvszym wezwaniu) przy kazdym z pytaii vvskazanych w zalaczniku nr 1.

C.IIa: Wynik weryfikacji po usuni^ciu brakow / zJozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/ztozenie wyjasnien zostalo
ztozone/nadane w tcrminie oraz czy beneficjent usunal braki, zgodnie z § 29 rozporzadzenia.

Je±eli beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich occna przeprowadzona przez pracownikow
insrytucji posrcdniczqcej potwierdza, ze usuni^to braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalczy
zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przcjsc do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy beneficjent przedlozyl dokumenly w wyznaczonym tcrminie, natomiast ich ocena jednoznacznie
potwierdza, ze nie sq spelnione warunki dotyczqce wyptaty pomocy - nalczy zaznaczye punkcie TAK w punkcie 3,
a naslcpnic przcjsc do czesci F (odmowa wyptaty pomocy).
Jezeli beneficjent nie usunal brakow w wyznaczonym tcrminic, nalczy zaznaczye odpowiedz TAK w punkcie 2
i przejsc do czesci lib. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.

C.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri.

W ponownym wczwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri nalczy umiescic zakrcs brakow, ktorych beneficjent
nie usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia beneficjenlowi pisma w sprcnvie ponownego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawic date widnicjaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneflcjenta pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktoiym nalezy usunqc braki/ziozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat? przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorcczcnia pisma (a jesli dzieri ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobota - nalczy
wpisac nastepny dzieri roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wplynie informacja z placowki
pocztowej, ze beneficjent nie odcbral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy
termin na usuni^cie brakow/zlozcnia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym
beneficjent mogl odebrac przesylkc.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przcz beneflcjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorcj nalczy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym 2 pytaii wskazanych
w zalaczniku nr I do karty.

C.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/xlozcniu wyjasnieri

Odpowiadajac na pytania w lej czesci nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieri zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usunal wszystkie braki.

Jezeli beneficjent zlozyl dokumenty \ wyznaczonym tcrminie, a przeprowadzona ocena polwierdza ze usunieto braki
(w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do czesci C2 karty.
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W przypadku, gdy beneficjent ztozyt dokumcnty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena
jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spchiione warunki dotyczacc wyplaty pomocy albo beneficjent nic usunal brakow
w wyznaczonym terminie - nalczy zaznaczyc TAK w punkcie 2, a nastcpnie przejsc do czesci F (odmowa wyplaty

pomocy).

C3. WYNTK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOV/A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZTELANIA POMOCY, POD WZGLI^DEM RACHUNKOWYM - WP, KBiA

Jezeli beneficjent zlozyl wyjasnicnia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wycliminowanie watpljwosci
wskazanych w pismic - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ten ocena - nie eliminuje
zaslrzezeri wskazanych w pismie i skutkuja odmowa \vyplaty pomocy - nalezy udzielic odpowicdzi TAK w punkcie 3,
oraz przejsc do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapila niebudz.£jca zadnych watpliwosci koniecznosc
korckty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA ZADAN NIEMATERIALNYCH W TRAKCIE REALIZACJI - ND

KONTROLA NA ZLECENIE

WP, KBiA

Sposob przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostal okreslony w rozporzadzcniu MGMiZS z dnia 21.09. 2016 r.
w sprawie szczegolowego sposobu, trybu oraz terminow przeprowadzania kontroli realizacji strategii roxvvoju lokalnego
oraz w odniesieniu do opcracji w rtimach Programu Opcracyjncgo Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktorej mowa vv art. 30 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. (Dz. U. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203, 1948) o EFMiR jest przeprowadzana zgodnie z art. 125
ust. 5 lit. b rozporzadzenia UE 1303/2013 po zfozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po
zakonczeniu realizacji opcracji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez beneficjenta platnosci koncowej.
Czcsc ta \vype!niana jest w przypadku, gdy:

a) Wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu;
b) na ctapic rozpatrywania wniosku wyslapila koniecznosc przeprowadzcnia kontroli na miejscu;
c) w ramach danego dziaiania przyjcto, iz wszystkie wnioski o ptatnosc kierowane sa do kontroli na miejscu.

Dccyzje o odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadnicnie nalezy odnotowac w karcie.
Po otrzymaniu z komorki kontrolnej informacji pokontrolnej z czynnosci kontrolnych nalezy wypclnic czesc D.I Wynik
kontroli na miejscu.

D. I: Wynik kontroli na miejscu

Nalczy wpisac odpowiednio:
- date typowania do kontroli na miejscu;
- sposob typowania;
- date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
- date przekazania informacji pokontrolnej z przeprowadzonych czynnosci kontroli na miejscu

zaznaczyc TAK w pkt 1, jczeli z informacji pokontrolnej nic wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikujc sie do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do dalszego rozpatrywania wniosku;
albo
zaznaczyc TAK w pkt 2, jezcli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest ztozenit; dodalkowych
wyjasnien i wyslac pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypclnic dalsza czese D karty; albo
zaznaczyc TAK w pkt 3, jczeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejsc do czesci E albo
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- zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje sic do odmowy wypiaty pomocy i przcjsc do czesci F.

D.1I: Wezwanie do zlozenia wyjasnicri

Jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niczbcdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienic kwestic wymagajq.ce wyjasnienia oraz wyslac pismo do beneficjenta
wzywajace do zlozenia wyjasnieii.

W miejscu Data dor?c-enia beneficjeniowi pisma w sprawls wyjasnien nalezy wstawic datij; widnieja,cq na zwrotnym
potwicrdzcniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuniccia brakow/zlozeniu wyjasnicii.

W miejscu Termin, w ktoiyin nalezy zlotyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajacq 14 -dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzicii ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobota - nalezy
wpisac nastepny dzieri roboczy). W przypadku, gdy do instylucji posredniczacej wplynic informacja z placowki
pocztowej, T.C beneficjent nie odcbral pisma w sprawie usuniccia brakow/zlozenia wyjasnicii, wowczas 14 -dniovvy
termin na usuni^cie brakow/ztozenia wyjasnicnia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym
beneficjent mogt odebrac przcsylke.

Jezeli data nadania/ zlozcnia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - naleiy zweryfikowac zlozone wyjasnicnia

w czesci D.III (udzielajtje odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza ni£ terminu, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawic
posiadanych dokumentow.

D.IV; Wynik konlroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli beneficjent zlozyl \vyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wycliminowanie wqtpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie

1 i przcjsc do dalszcj occny wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanyeli w pismie do beneficjenta, ale niczbedna jest korekta kwoty

kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przcjsc do
czesci E,

c) nie eliminuje watpliwosei wskazanych w pismie do beneficjenta - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 3 i przcj.sc do
czesci F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI (WP) ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI
(KBiA)

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFTKOWALNYCH

Ta czcsc karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasovvcj oceny wniosku wymagana jest korekla
kwoty do wypiaty wynikajaca z nicdostarczcnia dokumentow potwicrdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktore skutkuj^ korcktq wnioskowanej kwoty do wypiaty,

Czcsc El wypeiniana jest rownicz, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontroli na miejscu niezbedna jest
korekla kosztow.
W kolumnic nr 1 - naleiiy wpisad numcr porz^clkowy;

W kolumnie nr 2 - nale'2y \vpisac nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o rownowa^ncj wariosci dowodowej;

\ kolumnic nr 3 - nalezy vvpisai nr faktury lub dokumimtu ksiijgowego o ro\vnowazncj wartoSci dowodowej;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisaii pnzycjc faklury z zestawienia rzeczowo - Hnansowcgo;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisafi kwoti; ktora zostala zakwestiono\vana w zl;

W kolumnic nr 6 - nalezy wpisa6 uzasadnienie dlaczego kwola zostala zakwcstionowana;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisac numer kodu przyczj'ny korekty, zgodnie z ponltsyq tabela.

Uwaga; Kolumne wypclnia si^ w przypadku, gdy korekta kwoty zoslala dokonana
\ wyniku kontroli na miejscu Je2eli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podajc
sie kodu przyczyny korekty.
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KOD

GUI

GR2

GH3

GR5

GR11

GR12

Opis kodn

Nie stwierdznno nieprawidlowosci w \vyniku kontroli .

Bcneflcjent uniemoZliwil przeprowadzenie kontroli.

Opcracja nie zostala zlokalizo\vana i skontrolowana.

Wystapity szczugoinwe kody pokontrolne.

Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od beneficjciita.

Podj?to probe przeprowadzcnia kontroli, Iccz me zostata ona zreali/owana z
powodu wystapienia przypadkow sily wyzszej, nadzwyczajnych okolicznosci,

powodow niczaleznych od beneficjenta, np. z
np. lokalncpodtopienia.

1. Kwota korekty w wyniku pr/eprowadzoncj kontroli administracyjnej - nalczy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si? kwoty z wierszy dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodow w kolumnie
nr 7 nalczy wybrac jeden kod, dla klorego wartosc zakwestionowanyeh koszlow jest najwyzsza.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI WP, KBiA

Czcsc E2 instrukcji jest sporzadzona dla obu zakrcsow (wzory label E2 si} odpowiednio dostosowane w Karcie
weryfikacji dla poszczegolnych zakresow) i wypclniana jest na podstawie umowy o dofmansowanie, wniosku
o platnosc oraz dokumcntow potwierdzajacych poniesione koszty kwalilikowalne.

Czgsc E2 wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajqcy (jczeli zostal wyznaczony),
wypelniaj^cy Kartc, weryfikuje wpisane przez Weryfikuj^ccgo kwoty i zaznacza TAK albo NIE jcsli uzna wpisane
kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaezenia vv ktorym kol wick polu odpowiedzi NIE przez
Zatwierdzajacego - nalczy wypelnic ponownic czesc E2.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu/ opcracji wg umowy — nalezy wpisac kwote dla danego
etapu/operacji z umowy o dofinansowanie.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu/ opcracji wg wniosku - nalezy wpisac dla danego
etapu/operacji kwot? z wniosku o phitnosc z czesci VI Wykazfaktw (... ) z poz. RAZEM kolumny nr 12.

3. Kwota zakwestionowanyeh kosztow dla danego etapu/operacji - nalezy przeniesc wartosc z czcsci El z poz,
RAZEM z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanyeh kosztow. Jezeli koszLy kwaliflkowalnc nie zostaly
zakwcstionowane, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla danego etapu/operacji - nalezy wpisac roznic? kwoty
kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu/operacji wg wniosku o platnosc (pozycja nr 2) i kwoty
zakwestionowanyeh kosztow (pozycja nr 3).

Jczeli w ramach weryfikowanego wniosku wystapily naruszenia dot. zasad konkiirencyjnosci wydatkow oraz
przepisow o zamowieniach publicznych wowczas nalezy zastosowac kary okreslone w zataczniku do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 z dnia 19.12.2013 r., ktorc stanowia. kwot? korekty fmansowej. W przypadku
zastosowania korekty wyliczona kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie podlega pomnicjszeniu o k\vote
korekty fmansowej.*

Wartosc ta jest podstawsj obliczania kwoty do rcfundacji.

KWOTA POMOCY

5. Kwota pomocy dla danego etapu/ operacji wg umowy - nalczy wpisac kwote jaka wynika z umowy
o dofinansowanie dla danego etapu/ operacji.

6. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu/operacji wg wniosku - nalezy wpisac kwote wynikajaca ze
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zlozonego wniosku o platnosc z czesci IVA lub IVB z pkt. 5;

7. Zatwierdzona kwota do rel'undacji

Kwota pomocy dla danego etapu/ operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po wcryfikacji).
Kwota ta nie mozc bye wyzsza od kvvoty z umowy.

Kwota stanowiaca iloczyn Kwoly kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i dopuszczalnego poziomu
flnansowania kosztow kwalifikowalnych, tj.: 95 %, zgodnie z umow;| o dofinansowanie*

Kwoty nalezy przeniesc odpowiednio do zlecen platnosci.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w piei-wszcj kolejnosci wyliczany jest udzial srodkow wspolfinansowania unijncgo
(srodki EFRROW) stanowiqcy 85% wydatkow pubiicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy
o dofinansowanie/wniosku o platnosc.
Kwote srodkow wspolfinansowania unijnego podaje sic z dokladnoscia. do dwoch miejsc po przecinku (nalczy odrzucic
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Wynikajaca roznica zostaje przesunieta do kwoty wspolfinansowania
krajowego (nie wiecej jednak niz 0,01zO- Nalomiast udziat srodkow wspolfinansowania krajowego wyliczany jest jako
roznica miedzy kwotq zatwierdzon^ do wyplaty, a kwot^ srodkow wspolfinansowania unijnego, stanowiqcy 15%
wydatkow pubiicznych.

Odsctki naliczone od y.nliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczonc od dnia wplywu zaliczki
na ten rachunek podlegaja zwrotowi na rachunek banko\vy wskazany przez Agencje lub w przypadku braku z\vrotu
wszczetc zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomnicjszania kwoty pomocy o kwote
naliczonych odsetek). Zleccnie platnosci wystawiane jest na kwote zatwierdzon^ do \vyplatyjednak nie pomniejszona
o kwot? naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki tc podlegaja z\vrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku zostanie wszczete dochodzenie naleznosci - nalczy spor/adzic dokumenl zgloszcnia naleznosci.

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta wniosku o platnosc na kwote lub w tcrminJc okrcslonych w umowie
p dpfipansowanie. od srodkow finansowych poxosjjilych do rozjiczenia — przckaxanyeh w ramach zaliczki. nalicza sic
odsctki. Nalezy zastosowac rozwiuzunia wskazane w KP-611-449-AR1MR w celu wystawicnia m.in. dokumentu
zgloszcnia naleznosci.
Zlecenic platnosci nalczy wypclnic zgodnie z procedure KP-611-449-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentow
finansowo-ksiggowych oraz usta/anie, nienaleinie, nadmiernie pobranych srodkow pubiicznych w ramach Priorytetu 4
,,Zwifkszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybact\vo i Morze".
Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Deparlamentu Ksicgowosci ARiMR. Dodalkowo nalezy pisemnic
poinformowac bcnclicjcnta o zalwierdzonej kwocie do refundacji oraz przekazaniu do ARiMR zlecenia platnosci.
W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pismem do Departamcntu
Ksiegowosci ARiMR aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza
kasc oszczednosciowo — krcdytowa, na ktory zostanie przekazana kwota z poz. 7.
* akapit dotyczy zakresu KBiA

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIB WNIOSKU - WP, KBiA

Czesc wypelniana w przypadku, gdy na wczcsnicjszych ctapacli oceny podjcto decyzje o odmowic wyptaty pomocy. Na
tym ctapic nalezy rowniez odnotowac oswiadczcnie woli Beneficjenta o wycofaniu calosci wniosku.
W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wyslac pismo inibrmujace w sprawie. Sporzadzajac pisino nalezy
w szczegolnosci zwrocic mvag? na podanie uzasadnienia niefmansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegotowo
opisywac powody niefmansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz wskazac wlasciwe
podstawy prawnc podjetcj dccyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usuni?cia brakow,
na skutck nie odebrania pisma przez beneficjenta vvzywajqcego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismic
informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usuniecie wzywal beneficjenta
Zarzad Wojewodztwa.

E3: ROZL1CZENIE ZALICZKI - KBiA

Rozliczenie zaliczki polcga na \vykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o platnosc,
w tcrminach, w sposob i na warunkach okrcslonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na
rachunek bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.
Weryfikacji poprawnosci roziiczenia zaliczki nalczy dokonac w oparciu o wyciag z wyodrcbnionego rachunku
bankowego beneficjenta przeznaczoncgo do obstugi zaliczki oraz potwicrd/cn zaplaty, faktur lub innych dokumentow
o rownowazncj warLosci dowodowej.
Nalezy zweryfikowac czy dokumenty przedlozone wraz z wnioskiem o platnosc potwierdzajij, ze zapiata za zrealizowanq
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operacje lub jej czes"c z wyodrebnionego rachunku bankowcgo zoslata dokonana po dacie wptywu na wyodr9bniony
rachunek bankowy kwoty zaliczki.
Rozliczenie zaliczki powinno nastapic proporejonalnie w ramach kazdego wniosku o platnosc, az do \vniosku o platnosc
koiicowa..

WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI - KBiA

Warunki i tryb udzielania oraz rozliczania zaliczek zostaly okreslone w rozporzadzeniu MGMiZS w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i term!now skladania wnioskow o ptatnosc w ramach programu
finansowanego z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017, poz. 189).
Wyptaccnie zaticzki przekraczajacc 5000000 z\ podlcga ustanowieniu zabezpieczenia (tj. m.in: por^czenia
bankowego. gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowcj) w wysokosci co najmniej rownowartosci najwyzszej
transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie.

W pozostalych przypadkach zabezpieczenic stanowi weksel niczupctny (in bianco) wraz z dcklaracja wckslowa. Ti~yb
postepowania w zakresie weksli zostal okreslony w ksiqzcc proccdur K.P-611-444-ARiMR ,,Poslepowanie
z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie na operacje w ramach Priorytetu 4 .,Zwiekszanie
zatrudnienia i spojnosci terytonalnej", zawartego w Programic Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze".
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D-l/443

Dcklaracja bezstronnosci

Ze wzgl?du na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnosc:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:
- zgodnie z posiadana^ przeze mnie wiedza_ nie pozostaj? z beneficjentem, w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie bralem(-am) udziahi w przygotowaniu wniosku o platnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowia^zuj? si? do niezwlocznego poinformowania
0 tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si? z oceny wniosku;

— nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/lam czlonkiem
wladz z osob prawnych skladaja^cych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiajzuj? si? do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego
1 wycofania si? z oceny wniosku;

- zobowiajzuj? si? do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnosc. Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim;

- zobowiqzuj? si? nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwiajzanych z ocenianym wnioskiem o platnosc;

- znane mi sa_ przeslanki wynikaja^ce z art. 24 kpa dotycza^ce podlegania pracownika organu
administracji publicznej o wyla^czeniu od udzialu w post?powaniu oraz przeslanki te nie zachodza.
w stosunku do mojej osoby.

Lp. Imi? i nazwisko Stanowisko
sluzbowe

Data i miejsce Czytelny podpis
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