E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

[]

- i Sprawdzajacy* Zatwicrdzajgcy
eryfikujgey TAK NIE | TAK NIE
Kwota wyplaconej zaliczki l I 21 | ’ ‘ ] l ‘
Zwrécona kwota zaliczki przez Benceficjenta l I z ‘ ] | ] l:’
Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla I ’ | | | l
etapdw/operacji zt
Kwota zaliczki do potrjcenia ’ I | | I | | l
(poz. I - poz 2 oraz poz 3} zt
Kwota rozliczajgca pobrang zaliczk¢ w tym l l I ’
ctapie operacji zt
Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki | l [ ‘ | | [ ‘ ‘ l
(poz 7z E2 - poz. 5) zl
$rodki EFMIR (85%) l I 2t l | I I L —|
srodki kiajowe (15%) L *I al | || | | || |
7 Pozostata kwota zaliczki do zwrotu
© (dotyezy platnoscr ostateczne) zt
8 Kwota odsetek do zwrotu
' (zx d na bank zl
Data dorgczenia pisma dot. koniecznosei zwrotu §rodkow
d&/mmAmr
Data przekazania do ARIMR dok gl in nal
dd/mm/rr
Zweryfikowal:
imig i nazwisko Data i podpis
Sprawdzil*:
imig | nazwisko Datar i podpis
Zatwicrdzil:
imig i nazwisko Data i podpis
* Zakres Iniany w przypadku
U Inicnie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym Sprawdzajacym

Uwagl:
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajycy

Weryfikujgcy
TAK

TAK

TAK

1. Wnhiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

2. Wnhiosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z platnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czg$é, w ktérej nastypila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zawwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma informujagcego o odmowie wyplaty
omocy/wycofaniu wniosku w catosci
R ki dd/mm/rrr
* Zakres wypelniany w przypadku w in Spr iy
Uwagi:
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Zalgcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/zloZzeniu wyjasnien

Weryfikujjcy Sprawdzajgcy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'

10

11

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

! wylgcznic w przypadku pierwszeg ia do igcia igcia brakow
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1K-1/443
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
dla dzialari: Wsparcie przygotowawcze (WP)
Koszty biezgce i aktywizacja (KBiA)

Karta weryfikacji wniosku o platno$¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny wzor formularza dla wszystkich
dziatan w ramach Priorytetu 4 PO RiM. W przypadku, kiedy cz¢sé karty nie dot. danego dzialania — zostala oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ (dalej zwang instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnosé (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi wniosku.
Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujgcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majgcymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujgcg zakres podjgtych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas
oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkic osoby uczestniczace w procesic muszg podpisaé
deklaracjg bezstronnosci (D-1/443).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:

— zaznaczenie znakiem X witasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czgdci ktdre nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czgsci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajgcego czg¢sci E2, F karty.

Kartg wypelnia pracownik Weryfikujgcy oraz Sprawdzajacy W przypadku, gdy zaistniala niczgodnosé stanowisk
Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego konieczne jest rozstrzygnigeie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku
dla zatwierdzajgcego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomigdzy  Weryfikujgcym a  Sprawdzajgcym  wraz ze zlozeniem przez  Zatwicrdzajacego podpisu
w wymaganych czedciach karty.

Kartg nalezy wydrukowa¢ w calosci w jednym egzemplarzu bez wezesnicjszego jej edytowania i wypetnié manualnie
(z wylgczeniem zalgcznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skre$lenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajgca kartg. W karcie nie mozna uzywaé korektora.

W przypadku gdy bencficjent zlozy wniosek dla obu zakres6w jednoczesnic, wéwezas dany zalgeznik, ktéry podlega
weryfikacji w obu zakresach jest odznaczany i oceniany w obu czgsciach karty.

Na stronic tytulowej nalezy nanies¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy
o dofinansowanie oraz datg ztozenia/wplywu wniosku. Nalezy takze oznaczyé rodzaj platnosci oraz wpisaé liczbe
ctapdw operacji — numer ctapu, ktérego dotyczy wniosek/liczbe etapéw operacji.

W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta, nalezy dolgczy¢ dodatkows strong do Karty, naniesé date i
podpis, znak sprawy oraz oznaczyé numerem czgsci karty, ktérej dotyczy.
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Kart¢ wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usuniecia
brakdw/zlozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien;

ND - w przypadku kiedy dany punkt/cze¢sé nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqgdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi ér()dlqdowcj z dnia 06 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegdlowych warunkoéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢
operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznosé, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spoéjnosci
terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajgcego decyduje pracownik Zatwierdzajgcy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czescia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy
w ocenie Zatwierdzajgcego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajgcego (np. z uwagi na specyfik¢ dancj
operacji).

Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA WP, KBiA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie.

Nalezy sprawdzié, czy wniosck zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie,
w terminie wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do
zlozenia wniosku. Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie okreslonym w umowie/aneksie do umowy o
dofinansowanie, wowczas Zarzad Wojewddztwa wzywa beneficjenta w formie pisemnej do zlozenia wniosku, terminie
14 dni od dnia dorg¢czenia pisma.

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uplywie terminu 14 dniu od dnia dorgczenia pisma dot. zloZenia wniosku
o platnosé, nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejsé do czgsci F (odmowa wyplaty pomocy).

Procedurg regulujgca proces monitorowania wplywu wniosku o ptatnosé jest KP-611-448-ARiMR.

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dost¢gpu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sjdu.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw PO RiM dokonuje si¢ w oparciu o dane
pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

KRK prowadzony jest przez Ministra Sprawiedliwodci w celu gromadzenia danych o osobach lub podmiotach
zbiorowych prawomocnie skazanych m.in. za przestgpstwa skarbowe, jak rowniez wobec ktérych prawomocnie
orzeczono karg pienigzng.

Do czasu udost¢pnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie zlozonego o$wiadczenia
beneficjenta w czeéci VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR i udostepnieniu informacji z Krajowego Rejestru Karnego. W przypadku, gdy
zweryfikowanie o$wiadczenia beneficjenta przez Zarzad Wojewddztwa nic bgdzie mozliwe na ctapie wniosku
o ptatno$é posrednig nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku o platnos¢ koficows.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli beneficjent o$wiadczyt we wniosku platnosé, ze nie podlega zakazowi dostgpu do
$rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z pdzn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.
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Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych (RPW) i udostgpnione przez ARiIMR.

RPW prowadzony jest przez Ministra Finanséw w celu gromadzenia danych o podmiotach wykluczonych z mozliwosci
otrzymania srodk6w przeznaczonych na realizacj¢ programéw finansowanych z udziatem srodkéw UE.

Beneficjent zostaje wykluczony jezeli:

e otrzymal platnos¢ na podstawic przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych lub
przerobionych, potwierdzajgcych nieprawde, lub

e nie zwroécit srodkdéw w terminie, lub

* otrzymal platno$¢ wskutek popelnienia przestepstwa

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy, a tym samym nie zostal
wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych, gdyz wart. 210 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych mowa jest o rejestrze podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207 ww. ustawy.

Do czasu udostgpnienia bazy danych RPW sprawdzenic bgdzic si¢ odbywato na podstawie zlozonego oswiadczenia
beneficjenta w czgsei VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja o$wiadezenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR i udost¢pnieniu informacji z RPW. W przypadku, gdy zweryfikowanie
o$wiadczenia beneficjenta przez instytucj¢ posredniczacyg nie bedzie mozliwe na etapic wniosku o platnos¢ posrednig
nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o ptatno$é koricows.

A.L. Wynik weryfikacji wste¢pnej

W przypadku pozytywnego wyniku wstepnej weryfikacji, tj. : w pkt. 1 - 3 zaznaczono odpowiedz TAK, wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku, tj.: gdy w pkt. 1 - 3 zaznaczono choéby jedng odpowiedz NIE, wniosek nie
podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowicdnio wypetnié czg$é F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu Beneficjenta na
oswiadczeniu) nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 2 lub 3 nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego
elementu nastgpi po usunigciu brakdw przez beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosé i poprawnosé wszystkich wymaganych wraz z wnioskiem o platnosé zalgcznikéw,
zakreslajge tylko jedno wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zatgczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZ dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasniefi lub uzupetnien lub beneficjent zaznaczyt go
Jjako zalgeznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje. Pozycje, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW.,
nalezy przenies$¢ do zatgcznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zloZzenie ktéregos z dokumentdw.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletnosci nalezy zwrécié uwage, czy dane beneficjenta
w zalgcznikach sg zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrécié uwagg, czy liczba zalgcznikéw podana we
whiosku zgadza sig z liczbg zaljcznikéw faktycznie zalgczonych do danego wniosku o platnosé.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich zlozonych zatgcznikach.
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B1.1: Weryfikacja zalgcznikdw

Zalgcezniki dotyczgce operacji WP

Nalezy sprawdzié czy zostaly dotagczone wymagane dokumenty:

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumentow potwierdzajjcych poniesione wydatki

Spos6b weryfikacji faktur lub dokumentéw ksiggowych jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci Bl
Zalgczniki dotyczqce operacji KBiA pkt 1.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje¢ bedjgea podstaws wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do
umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenic kosztéw kwalifikowalnych

Sposéb weryfikacji uméw z dostawcami lub wykonawcami jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B1
Zalqgczniki dotyczqce operacji KBiA pkt 2.
3. Dokumenty potwierdzajjce poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta

3a) Umowy o prace wraz z zakresami czynnoSci pracownikéw

3b) Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

3c) Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
zgodnie z lista plac

Sposéb weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw zatrudnienia jest analogiczny, jak w przypadku
weryfikacji w czegéci B1 Zalgczniki dotyczgce operacji KBiA pkt 3.

4. Plan szkolen dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zalgcznik wymagany jezeli wystapily zmiany
w stosunku do dokumentu dolgczonego do wniosku o wybér LSR)

5. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru obj¢tego LSR oraz udzielonego
doradztwa

6a)Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR.
6b)Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzeii promocyjnych lub kulturalnych.
6¢)Lista obecnoSci
Sposéb weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B1 Zalgezniki dotyczgce
operacji KBiA pkt 6.
6. O$wiadczeniec LGD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LGD ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztéw
kwalifikowalnych.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nic ubiega si¢ a refundacj¢ podatku VAT.
7. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa).

Sposéb weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci Bl Zalgczniki dotyczgce

operacji KBiA pkt 8.

8. Informacja o numerze rachunku bankowegoe Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spéldzielczy kase
oszcz¢dnosciowo—kredytows, na ktory majg byé przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy w ramach
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danej transzy (jezeli dotyczy - zaljcznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany po zlozeniu wniosku
o platnosé pierwszej transzy pomocy)
Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cze¢sci B1 Zalgczniki dotyczgce
operacji KBiA pkt 9.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowoéci albo o Kkorzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksi¢ggowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 125
ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji
(zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany)

Sposdb weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B1 Zalgezniki dotyczqgce
operacji KBiA pkt 10.

10. Sprawozdanie z realizacji operacji

Spos6b weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B1 Zalgczniki dotyczgce
operacji KBid pkt 11.

11. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Sposéb weryfikacji dokumentdw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czg¢$ci B1 Zalgezniki dotyezgce
operacji KBiA pkt 14,

12. Dokumenty potwierdzajjce prowadzenie strony internetowej na potrzeby przygotowania LSR

Korzystajgc z internetu nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strong internetows. Na
stronie powinny znaleZ¢ si¢ co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny byé takze zamieszczone
m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowang przez spoteczno$é¢ (LSR). Ponadto, na stronie
internctowej powinny znalezé si¢ informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny, w ktérych
zapewniona jest obstuga interesantow.

13. Dokumenty potwierdzajyce prowadzenie spotkan z udzialem spolecznosci lokalnej, w tym:
zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu,
program, lista obecnosci, protokél, dokumentacja fotograficzna

14. Dokumenty potwierdzajace funkcjonowanie biura zapewniajjcego obsluge mieszkaicéw obszaru
planowanego do obje¢cia LSR

15.0bszar objety LSR - w przypadku gdy nastapila zmiana obszaru LSR w poréwnaniu z umowsy
o dofinansowanie
Inne zalgczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czesci VIl Zalgezniki do wniosku o platnosé w wierszu C Inne zalgczniki” beneficjent
wpisal inne zatgczniki dokumentujace realizacjg operacji, nalezy w tej czgsci wpisaé ich nazwy i je zweryfikowacd.

Dodatkowo w wierszu Liczba zatgcznikéw (razem) nalezy wpisaé tgczng liczbe zatgcznikéw z czesci B1 w zakresie WP.

Zalgczniki dotyczace operacji KBiA

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowazZnej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

Sprawdzi¢ nalezy czy wszystkic przediozone dokumenty po skopiowaniu zostaly poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem oraz opatrzone wiasciwg adnotacjg zgodnie z instrukcjg wypelniania wniosku o platnosé, tj. czgsé VII
Informacja o zalgcznikach. Nalezy zweryfikowaé czy zalgczone faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaty poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie wymagane elementy zgodnie z pkt 1A
czg¢$¢ VII instrukeji wypelniania wniosku o ptatnosé.

W szczeg6lnosci nalezy zweryfikowaé czy:

e mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu ksi¢ggowego o réwnowaznej wartosci dowodowej;

e mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci
dowodowej i dane nabywcy zgodne sg z danymi Beneficjenta we wniosku;
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e podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz jej wartosc;

e przedmiot zakupu na fakturach lub dokumentach ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszacy
si¢ do uméw z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami
lub wykonawcami;

e podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzgdzono pod inng datg takze dat¢ sporzgdzenia
dowodu.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacj¢ b¢daca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do
umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Nalezy sprawdzié, czy zostaly dolgczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedacg podstawg
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Zalgcznik wymagany jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie ksiggowym
o rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Weryfikujgcy zobowigzany jest sprawdzié, czy przedmiot umowy z wykonawcg jest zgodny z nazwg towaru lub ustugi
na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci dowodowecj.

Weryfikacji w tym zakresic podlegajg réwniez aneksy umow z wykonawcg, jezeli z analizy wniosku i zalgcznik6w
wynika, zc¢ beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaly zawarte a nie
dolgczono ich do wniosku, nalezy je pozyskaé w ramach uzupelnien. Analiza anekséw powinna prowadzi¢ do ustalenia,
czy koszty powstale w wyniku zmiany umowy z wykonawcg mozna uzna¢ za kwalifikowalne. Odpowiedz ND nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie zaszla koniecznosé¢ przedlozenia dodatkowych dokumentéw potwicerdzajgcych
poniesienic kosztow kwalifikowalnych.

3. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta

Wydatki potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia dot. wynagrodzenia i innych $wiadczen, zwigzanych z pracg
osOb w zakresie realizacji operacji:

— sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym;

— s3 kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.
Zestawienie skladnikéw wynagrodzenia osdb zatrudnionych moze zostaé dolgczone do wniosku w momencie zaptacenia
wszystkich skladnikéw wynikajacych z listy plac na podstawie ktérej, zostalo opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksiggowego, jak i we wniosku nalezy podaé datg¢ zaplaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z ponoszeniem kosztow zatrudnienia nalezy zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do
ponizszych dokumentéw, sprawdzajac czy Beneficjent zalgczyl:

3a Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci pracownikéw

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta pracownikéw na umowy o pracg nalezy sprawdzi¢ czy przedstawiono
oryginaly tych uméw wraz z zakresami czynnosci, potwierdzajace zakresem wykonywanej pracy celowos¢ ich
zatrudnienia.

Umowy o pracg moga byé zawarte w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych gdy zostaty poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz
nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r. — w zakresie KBiA.

Umowy o pracg mogg byé zawarte w terminie wczesnicjszym niz zlozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych gdy zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie
weczesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r. — w zakresie WP.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginaly listy ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytutu oplaconych skladek na ubezpicczenie spoleczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku Beneficjent zalgczyl kopic uméw o prace dla pracownikéw, ktérych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacji, jak réwniez umowy o prac¢ pracownikdw zatrudnionych na dzien zatrudnienia na
stanowiskach, ktére na etapic wdrozenia byly sprawdzane z punktu uzasadnienia ckonomicznego realizowanym
zakresem. W umowa o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢ te elementy, ktére potwierdzajg zatrudnienie pracownika (tj.
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np. dat¢ zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowg na czas
okreslony). Jednoczesnie w przypadku uméw na czas okreslony, w ktérych daty graniczne okresu zatrudnienia
pokrywajg si¢ z datg zlozenia wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla tego pracownika umowa o dofinansowanie zostala
przedtuzona lub na miejsce tego pracownika zostata zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sg
kwalifikowalne, jezeli sg spetnione Igcznie nastepujgce warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z wdrazaniem
operacji;

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wylgcznie do koricowej daty kwalifikowania
wydatkéw; powyzsze nie oznacza, ze stosunck pracy nie moze trwaé dluzej niz okres realizacji operacji;

c) zatrudnienic lub oddelegowanie do pelnienia zadafd zwigzanych z realizacjg operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowicniami umowy o pracg lub zakresem czynnosei stuzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww.
dokumentach wszystkich zadan, ktére dana osoba bgdzie wykonywala w ramach operacji.

Umowa o dofinansowanie o pracg z osobg stanowigcy personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez tg osobg w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane,

W przypadku gdy osoba bgdgca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o dofinansowanie o pracg tylko w czgsci
obejmuje zadania w ramach operacji (np. na ¥ etatu, % etatu w ramach operacji), wydatki zwiazane z wynagrodzeniem
w ramach operacji sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg operacji zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prac¢ lub zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg operacji stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o pracg
tego pracownika;

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b.

Prawidtowos¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji moze podlegaé
kontroli. Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiang obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres realizacji operacji.
Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikéw w petnej wysokosci.

3b. Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych.

Lista ptac (w kwocic kwalifikowalnej brutto), winna w szczegélnosci obejmowaé pracownikéw Swiadczgeych prace
w ramach operacji. Lista ptac winna zosta¢ wystawiona za okres, w ktérym zostaty odprowadzone ostatnie i wszystkic
skladniki z nig zwigzane (np. wynagrodzenic netto zostalo wyplacone w styczniu za$ skladki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wigc lista plac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane sg we wniosku za luty).

3¢c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: sklad'ek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych, zgodnie
z lista plac.

Nalezy sprawdzi¢ czy przedlozono dokumenty potwierdzajgce, iz wszystkie sktadniki wynagrodzenia zostaly zaplacone
na dzien zlozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegajg daty zaptaty oraz na czyjg rzecz zostata dokonana zaplata.

4. Plan szkoleii dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zalgeznik wymagany jezeli wystapily zmiany
w stosunku do dokumentu dolgczonego do wniosku o wybér LSR)

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatéw / spotkan / dzialai komunikacyjnych objetych
Planem Komunikacji.

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypetnione poprawnie, czy dokument zostat opatrzony
datg oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencic wymicenione zostaly zalgczniki potwierdzajace
realizacj¢ zadania, nalezy sprawdzié, czy zostaly dolgczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy sprawdzié, czy
jednym z zalgcznikéw sa ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktére powinny byé wypelnione
przez uczestnikéw w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujgce do ich oczekiwan.
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6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadai o charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR oraz udzielonego
doradztwa

6a. Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczgcego obszaru objetego LSR.
6b. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen promocyjnych lub kulturalnych.
6¢. Lista obecno$ci

Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent, w celu udokumentowania zrealizowania operacji, zalaczyt listy obecnosci
uczestnikéw szkolenia lub warsztatéw. Listy powinny byé wypelnione czytelnie tak, aby mozna bylo zidentyfikowaé
uczestnikéw. Weryfikacji podlega zasadno$¢ i racjonalno$é przeprowadzonych przedsigwzigé.

Dodatkowo na listach nalezy uwzglednié nastgpujacy zapis:
»Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji operacji (zgodnie
z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922)".

7. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LGD ubiega si¢ o wlgczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega sie¢ a refundacje podatku VAT.

8. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa).

Nalezy zwerytikowad czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,

b) pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych
petnomocnik ma umocowanie,

c¢) wudzielonym petnomocnictwie wtasnorgcznosé podpisow zostata potwierdzona przez uprawnione organy.

Dane dotyczgce pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o dofinansowanie, zataczyl je do tego
wniosku i nie nastgpita w tym zakresie zmiana, nie musi dotgcza¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o platnosé. Jezeli
natomiast petnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o ptatno$¢ albo nastgpita zmiana petnomocnictwa
weczesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowigzany dolgczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o platnosé.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika.

9. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spdéldzielcza kase¢

oszczednoSciowo—kredytows, na ktory majg byé przekazane Srodki finansowe z tytulu pomocy/ w ramach
danej transzy (jezeli dotyczy-zalgcznik wymagany w przypadku gdy wystapily zmiany po zlozeniu wniosku
o platnos$é pierwszej transzy pomocy).
W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dolgczyt do wniosku o ptatno$é¢ informacjg o numerze
rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spdldzielczg kase¢ oszczg¢dnosciowo-kredytows, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta, na ktéry Agencja przekazuje Srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku Ilub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoildzielczq kase oszczgdnosciowo-kredytowq, na ktéry majq byé
przekazane Srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginal (dotgczony do pierwszego wniosku o platnosc), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowqg na prowadzenie rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczgdnosciowo-kredytowaq lub jej czesci, pod warunkiem, ze
ta czegsc¢ bedzie zawierac dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to
rachunek, na kiory majq by¢ przekazane Srodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktéry wydal dokument lub pracownika Zarzqdu
Wojewddztwa (dotgczona do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo

—  innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej Swiadczqcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczq kasg oszczednosciowo-kredytowg, pod
warunkiem, ze bgdzie on zawieral dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkow finansowych — jezeli dotyczy —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument lub pracownika Zarzagdu Wojewoddztwa (dotgczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéidzielcza kas¢ oszczednosciowo —
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kredytowa, skladany jest obowigzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.:
— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosc koricows,
— w przypadku operacji realizowanych w dwdéch etapach jest to wniosek o platnos¢ posrednig.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie przedtozyé do podmiotu
wdrazajgcego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzic¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym danego
etapu, Beneficjent nie ztozyl dokumentu informujgcego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego
w spétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za kazdym
razem powinna by¢ dotgczona kopia dokumentu ztozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez Beneficjenta albo pracownika Zarzadu Wojewddztwa, wskazujaca rachunek, na ktéry majg byc
przekazane srodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- zlozenia wniosk6w o platno$é posrednig bgdz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nic zostat ztozony nowy
dokument zawierajgcy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczkg¢/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o platno$é nowego ww. dokumentu

10. Os$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o Kkorzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 125
ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji
(zalgcznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany)

Dokument ten powinien zosta¢ dostarczony na formularzu udostepnionym przez Zarzgdu Wojewddztwa,

Do ztozenia ww. dokumentéw zobowigzani sq Beneficjenci prowadzacy ewidencje¢ rachunkows (ksiggi rachunkowe) —
petng ksiggowosc.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz zgodnie z zobowigzaniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do wyodrgbnienia odrgbnego systemu ksiggowego (kont analitycznych
lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiggowego. Powyzszy wymdg oznacza koniecznosé prowadzenia
odre¢bnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, nie za$ odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych powinien wykazaé
jedynie numery kont wraz z nazwami dotyczgcymi wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg.

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez Beneficjenta i zlozone wraz z kazdym wnioskiem o platnoéé (jezeli dotyczy).
11. Sprawozdanie z realizacji operacji.

Sprawdzeniu podlegajg wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie dotyczy platnosci koncowe;j
oraz czy zostato sporzgdzone na formularzu udostgpnionym przez Zarzad Wojew6dztwa.

Nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez beneficjenta / petnomocnika;
b) zawiera informacje ogélne na temat operacji i beneficjenta i czy sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktére sg zgodne z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymienionego w § 3 umowy o dofinansowanie oraz realizacja
wskaznikéw.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci podredniej.

12. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zalgcznikami.

Beneficjent zobowigzany jest do przedlozenia Zarzadowi Wojewddztwa dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w terminach okreslonych w umowie.
W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie z wykonawcy zostala zawarta w terminie krétszym niz 30 dni przed
uplywem terminu zlozenia wniosku o platnosé¢, Beneficjent zobowigzany jest zlozyé wraz z wnioskiem o platnosé
dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wazne: Wysoko$é korekt finansowych zostata okreslona w zalgczniku do decyzji Komisji nr C(2013) 9527 z dnia
19.12.2013 r. Wyliczong kar¢ nalezy nanie$é do czgséci E2.
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13. Ziozone oferty wykonawcéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji o wartoSci
powyzej 20 000 zl netto.

Beneficjent realizujgcy operacje zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych. W tym punkcie dokonuje
si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji tj.: co najmniej 2 ofert dla kazdego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym o wartosci powyzej 20 000 z} netto.

Oferte nalezy uzna¢ za wazng, gdy wystgpuje w postaci wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji
elektronicznej, a takze w formie oryginahu lub kopii katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta
nie musi posiada¢ podpisu i pieczgci oferenta, poniewaz jest zalgcznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktéry
podpisuje wnioskodawca. Oferta zawiera¢ powinna co najmniej ceng netto i brutto towaru/ustugi. Oferta jest wazna na
czas okreSlony w tej ofercie. Jezeli oferent nie oznaczyl w ofercie terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta petni
jedynie funkcje¢ materiatu poréwnawczego dla pracownik6éw w zakresie wysokosci planowanych kosztow.

OdpowiedZ na to pytanie okresla si¢ lacznie dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o platno$é, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztéw beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

14. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci.

Nalezy sprawdzi¢ zaleznos¢ zawartej umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o dofinansowanie w kontekscie
poniesionego kosztu.

Inne zalgczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czgsci VII Zalgczniki do wniosku o platnos¢ w wierszu C ,Inne zatgczniki” beneficjent
wpisal inne zalgczniki dokumentujgce realizacj¢ operacji, nalezy w tej czesci wpisaé ich nazwy i je zweryfikowac.
Przyktad: w tym miejscu beneficjent ma obowigzek sktadania ancksu do umowy zawartej z wykonawcg wybranym
w trybie pzp - o ile taki zawari.

Dodatkowo w wierszu Liczba zalqcznikéw (razem) nalezy wpisac lgczng liczbg zalgcznikéw z czesci Bl w zakresie
KBiA.

B1.II: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku WP, KBiA

1. Wnhniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
instytucji posredniczacej. Ponadto nalezy sprawdzié czy:

2. Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalgcznikow faktycznie zalgczonych.
3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie.

4. Wnhniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zatgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacje¢ z wysokoscig korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E karty.

B2.1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy w czgsci/catosci
WP, KBiA

1. Cel operacji zostal osiggnigty — WP — przygotowanie LSR.
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1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggnigte - KBiA — sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja
Planu Komunikacji w danym roku.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci konicowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostaé¢ osiggnigte pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego (WP, KBiA)

W pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w calosci np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub tez
catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposéb zapewniajacy osiggnigcie celu, czy tez mozliwe jest osiggnigcie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.II. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkowaé bedzie korekts kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy - WP

Na podstawie zaltgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczyé tylko jedno wilasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

1. Zrealizowany zakres 2z Zestawienia rzeczowo—finansowego 2z realizacji operacji jest zgodny
z zakresem wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji zalgczonym do umowy.

2. Zakres kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaplaty.

Nalezy sprawdzié, czy zakres kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.
Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

3. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione w zwigzku z realizacja tej operacji poza planowanym
obszarem LSR, koszty te sa kosztami niekwalifikowalnymi.

4. Koszty kwalifikowalne operacji zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu
1 lipca 2015 r. w wysokosci do 20 000 zi.

Nalezy sprawdzi¢ termin poniesienia kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z terminem wskazanym w rozporzadzeniu,
przy czym zaplata powinna nastgpi¢ nie péZniej niz do dnia zlozenia wniosku o platno$é¢ w wysokosci nie wyzszej niz
20 000 zt.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzié, czy data realizacji ptatnosci
w ramach zmienionego zakresu nie jest wezedniejsza niz ztozenie wniosku o zmiang umowy o dofinansowanie.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowaznej
wartoSci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnos$ci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wezesniej niz w tym dniu.
Do kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzeniem zalicza si¢ réwniez koszty poniesione przez beneficjenta
przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r.

Dokonanie zaplaty powinno nastapi¢ nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatno$é. Ponadto, w przypadku
zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji platnosci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wezedniejsza niz ztozenie wniosku o zmiang umowy.

6. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach ksi¢gowych
o réwnowaznej wartosci dowodowej s3 kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umows o dofinansowanie.

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.II. Weryfikacja elementéw,
ktorych niespelnienie bgdzie skutkowac korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBid pkt 7.

7. Beneficjent prowadzi oddzielny system albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa
w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg
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operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Sposdb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.11. Weryfikacja elementéw,
ktérych niespelnienie bedzie skutkowaé korektq kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 13.

8. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione
Sposéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.1l. Weryfikacja elementéw,
ktorych niespetnienie bedzie skutkowaé korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 17.

9. Prawo wlasno$ci lub posiadania zostalo zmienione

Sposéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B2.II. Weryfikacja elementéw,
ktoérych niespetnienie bedzie skutkowaé korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 18,

10. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajgce realizacje operacji

Sposob weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cze$ci B2.Il. Weryfikacja elementow,
ktérych niespetnienie bedzie skutkowaé korektq kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 20.
11. Wymagane pola w sprawozdania z realizacji operacji zostaly wypelnione

Sposéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci B2.1l. Weryfikacja elementéw,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowaé korektq kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 21.

B2.1I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespeinienie bedzie skutkowaé korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy - KBiA

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalgczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowo — finansowym operacji zalagczonym do umowy o dofinansowanie.
Nalezy poréwnaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany w umowie
o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia rozbieznos$ci nalezy dokonaé korekty kosztow kwalifikowalnych w czgsci
dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowal osiggnigcie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania instytucji posredniczacej
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowa¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji operacji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy
o dofinansowanie.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiggnigcia czg$é B2.1, zakladajgc, ze
zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calosci operacji, na etapie platnosci koncowe;.

2. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajjce do nznania kosztéw za kwalifikowane.

Nalezy sprawdzié, czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sg mozliwe do uznania za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztéw
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolgczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegdélnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajgce i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawieraé przyczyny wystgpienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nie maja wplywu na osiggnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegdlnosci
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w przypadku, gdy zmiany spowodowane sg czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstgpienic wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty.

W przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku o ptatno$é¢ w poszczegélnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu réznig si¢ od wartodci kosztow kwalifikowalnych wpisanych
w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego czg¢é¢ B zatgcznika nr 1 do umowy, jednak réznica
ta nie przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do zlozenia wyjasnien w celu uzasadnienia tej réznicy. W przypadku
jednak gdy ta réznica przekracza 10% lub gdy sa watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujgtego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji lub jej etapu, przekracza wartos¢ rynkows tych kosztow
ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, wowczas Bencficjent jest wzywany do zlozenia pisemnych wyjasnien.
Wyniki przeprowadzonej oceny bedg stanowity podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztow.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystgpity odchylenia).

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksi¢ggowych o réwnowaznej wartoSci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zaplaty

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zatagczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o r6wnowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione w zwigzku z realizacjg tej operacji poza obszarem
LSR, koszty te w zakresie KBiA sg kosztami kwalifikowalnymi.

5. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wcze$niej niz
w dniu 1 stycznia 2016 r.

Dokonanie zaptaty powinno nastgpi¢ nie péZniej niz do dnia ztoZzenia wniosku o ptatnosé.

6. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnoS$ci kosztéw wskazanym w rozporzgdzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostala rozpoczgta nie wezesniej niz w tym dniu.
Do kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzeniem zalicza si¢ réwniez koszty poniesione przez beneficjenta
przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczeéniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

7. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
warto$ci dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umow3 o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty/rodzaj kosztéw o ktorych refundacjg¢ ubiega si¢ beneficjent sg tozsame z kosztami
o refundacj¢ zawartymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym bgdacym  zalgcznikiem do umowy
o dofinansowanie. Nalezy sprawdzi¢ czy nie wystapily réznice w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

8. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszczegélnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie majj zastosowania przepisy
o zamowieniach publicznych

Wymdg zachowania konkurencyjnosci przy dokonywaniu przez Beneficjenta zamdéwien/zakupéw zwigzanych
z realizowang operacjg bedzie spetniony przez ztozenie wraz z wnioskiem o ptatno$é co najmniej dwéch ofert dla
kazdego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione przez beneficjenta dokumenty tj. faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej oraz dowody zaplaty potwierdzajg dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy.
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy aspekt konkurencyjnosci rozumiany jest tgcznie dla wszystkich zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym :

e jezeli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja potwierdza dokonanie zakupu od dostawcy/
wykonawcy/ustugodawcy, wybrane]j przez Beneficjenta najlepszej oferty;

e jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, nalezy sprawdzi¢, czy przediozyl uzasadnienie zmiany oferenta.
Analizujgc dokonang zmiane nalezy sprawdzié czy Beneficjent dokonal zakupu towaru/ustugi w tej samej, badz
nizszej cenie oraz nie gorszych parametrach.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy np.: pojawia si¢ watpliwosé czy Beneficjent dokonal
prawidlowego zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy z wybranej oferty.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zakres zrealizowanej operacji wymagal przeprowadzenia
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postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

9. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej sg wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zamowienia

Weryfikujgcy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/ustuga - zostala dokonana od dostawcy/ wykonawcy/ustugodawcy,
ktéremu udzielono zamdwienia publicznego.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:

— jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzajg dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/uslugodawcy,
wybranego przez beneficjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢:

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dowodéw zaplaty, uméw
z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z ustawg pzp oraz umowg o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane
za niekwalifikowalne.

10. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujgte w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaly
uwzglednione w prawidtowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia powinna by¢é ustalana przy uwzglednieniu innych zaméwien tego samego
rodzaju w danej jednostce (u zamawiajgcego).

Niedozwolony jest podzial zamdwienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego
zastosowany zostanie niewtasciwy tryb udzielenia zamdwienia, przy czym ustalajac warto$é zamdwienia nalezy wzigé
pod uwage koniecznosc tagcznego spetnienia nastgpujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent nie dokonal podzialu zamdwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy o zamoéwieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowaé na podstawie zestawienia uméw zawartych
w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub
zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ uslug/robét budowlanych (zestawienia nalezy pozyskaé od beneficjenta
w ramach skiadanych uzupelnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej: numer i dat¢ umowy, nazw¢ wykonawcy, przedmiot umowy, wartosé brutto
i netto umowy, termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktore beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktdre
przedstawione sa do refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy
w danym roku beneficjent oprécz uméw nie objgtych ustawg pzp, ktérych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktérych tgczna warto$é netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sg przestanki do stwierdzenia, ze nastapil podzial zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
pzp nalezy, w ramach wezwania /sktadania wyjasnien wystgpi¢ do beneficjenta o zlozenie wyjasnien w tym zakresie.
Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajgce do wykluczenia podzialu zamdwienia niezgodnego z ustawa pzp, badane
koszty przedstawione do refundacji nalezy uznac¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje sie za
niekwalifikowalne.

Wazne: Ocena badanych dokumentéw i wyjasnienn w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przeslanki dotyczace podziatu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneficjenta (nalezy wyjasnié z beneficjentem).
Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamdwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp.

11. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent przedtozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w terminach wskazanych w umowie o dofinansowanie.

W tym celu nalezy skonsultowaé si¢ z komdrka weryfikujacg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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W przypadku niezlozenia kompletnej dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Zarzad
Wojewddztwa w terminie 7 dni wzywa do usunigcia brakéw. Jezeli Beneficjent nie ztozyl wymaganych dokumentéw
oceny dokumentacji dokonuje si¢ w oparciu o posiadane dokumenty.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie ztozona przed wnioskiem lub
beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

12. Z faktur lub dokumentéw ksi¢ggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowodéw zaplaty wynika, iz:

12a) wynagrodzenia pracownikéw biura nie przekraczaja kwot 2-krotnosci $redniego wynagrodzenia brutto
w gospodarce narodowej, oglaszanego na podstawie odrgbnych przepisow;

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem pracownikéw sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci
zgodnie z Kodeksem pracy oraz z Kodeksem Cywilnym.

W ramach wynagrodzenia zatrudnionych pracownikéw, nickwalifikowalne sa $wiadczenia finansowane ze $rodkéw
ZFSS dla personelu projektu, nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze. Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie
pracownikéw zatrudnionych jednoczesnic w instytucji uczestniczgcej w realizacji Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze na podstawie stosunku pracy, chyba e nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

13b) diety czlonkéw rady nie przekraczajq 200 zl brutto za kazdy dziei uczestnictwa w posiedzeniu rady albo
$wiadczenia przyslugujgcego za oceng kazdego wniosku o dofinansowanie w wysokosci przekraczajacej 100 zt
brutto i nie wigcej niz 1000 zl brutto za ocen¢ wszystkich wnioskéw o dofinansowanie zlozonych w terminie
okreslonym

w informacji o mozliwosci skladania do LGD wnioskéw o dofinansowanie

12¢) diety czlonkéw zarzadu nie przekraczajj miesigcznej kwoty sredniego wynagrodzenia brutto w gospodarce
narodowej, oglaszanego na podstawie odr¢bnych przepisow

12d) diety czlonkéw organu kontroli wewngtrznej nie przekraczaja 150 zl brutto za kazdy dzien uczestniczenia
w posiedzeniu tego organu

12¢) diety z tytulu podroézy sluzbowej pracownikéw biura, organu kontroli wewnetrznej, innych organéw LGD,
czlonkéw rady oraz czlonkéw zarzadu nie przekraczaja wysokosci:
® 50zt brutto na dobg — w przypadku diety z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju

® 200 zt brutto na dobg — w przypadku diety z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju

13. Beneficjent prowadzi oddzielny system albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa
w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg
operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjy zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzgdzenia nr
1303/2013. Wymog ten nalezy stosowaé dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymég odbywaé si¢ bedzie w trakcic przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroli na miejscu. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...) kolumny ,,numer ksi¢ggowy lub ewidencyjny dokumentu” z opisem
przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

14. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr¢bnionego rachunku przeznaczonego wylacznie
do obslugi zaliczki, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie z wymogiem,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013. Wymég ten nalezy stosowaé dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymodg odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroli na miejscu. Natomiast na etapic kontroli administracyjnej sprawdzenic bedzie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...) kolumny ,numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu” z opisem
przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

15. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr¢bnionego rachunku przeznaczonego
wylaczenie do obslugi zaliczki dotyczyly operacji i zostaly przeprowadzone bezgotéwkowo

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodregbnionego rachunku przeznaczonego do obstugi
zaliczki. Jedli z przedlozonej dokumentacji (m.in. wyciagi bankowe) wynika zc jakie$ transakcje nie dotycza
realizowanej operacji lub poniesione zostaly w formie gotéwkowej wéwcezas poniesione wydatki stanowig koszty
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nieckwalifikujace si¢ do refundacji. W takim przypadku, w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
$rodkdw publicznych, nalezy zastosowaé rozwigzania wskazane w ksigzce procedur KP-611-449-ARiMR Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych
w ramach Priorytetu 4 , Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
. Rybactwo i Morze”,

16. Wnioskowana kwota do wyplaty nie przekracza 95% wysokos$ci kwoty kosztéw kwalifikowalnych.

Sprawdzeniu podlega wnioskowana kwota z wniosku o platno$é z pozycji ,wnioskowana kwota pomocy dla danego
etapu operacji”, tj. czy stanowi 95% wartosci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych operacji przedstawionych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Refundacji podlega kwota stanowigca do 95% wartosci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.
17. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione
Beneficjent jest zobowigzany, w trakcie realizacji operacji, do nieprzenoszenia miejsca realizacji operacji. Miejsce

realizacji operacji moze zosta¢ zmienione w przypadku uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa oraz ze cel operacji
zostanie zachowany.

18. Prawo wlasnos$ci lub posiadania zostalo zmienione

Beneficjent jest zobowigzany do nieprzenoszenia, w trakcie realizacji operacji, prawa wilasnosci lokalu — biura, lub
posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji oraz niezmieniania sposobu ich wykorzystania.

19. Realizacja Planu Komunikacji

LGD zobowigzana jest do przygotowania planu komunikacyjnego okreslajacego m.in. metody wspétpracy ze
spolecznoscig lokalng, wskazanie konkretnych grup docelowych, cele i efekty oraz powigzanie z celami i wskaznikami
LSR. Plan komunikacji winien by¢ realizowany zgodnie z harmonogramem.

20. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajjce realizacje operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dolgczone materiaty informacyjne i promocyjne. Materialy te o ile to
mozliwe powinny by¢ przekazane w oryginatach. Natomiast w przypadku gdy nie jest mozliwe przekazanie

oryginalnych materialéw informacyjnych i promocyjnych (np. stoiska, plakaty wielkoformatowe itp.) mogg zostaé
przekazane ich zdjgcia zapisane na ptycie CD.

21. Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione
Sprawdzeniu podlegajg wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzié¢, czy sprawozdanie dotyczy platnodci koricowej
oraz czy zostato sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez Zarzagd Wojewoddztwa.

Nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie:

a) jest podpisane przez beneficjenta / pelnomocnika;

b) zawiera informacje ogdlne na temat operacji i beneficjenta i czy sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;

c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktdre sg zgodne z zapisami umowy
i ztozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymienionego w § 3 umowy o dofinansowanie.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posrednie;j.

22. Wskaznik realizacji celu operacji zostal zrealizowany

Wskaznikiem realizacji celu operacji jest postgp w realizacji LSR w danym roku.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM - WP, KBiA

Na podstawie zalgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczyé tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo WEZW.
1. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej warto$ci dowodowej zostaly oplacone
w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewajg na calg warto$é faktur lub dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej. Jezeli platnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazadaé od beneficjenta dodatkowych wyjasniefi.

OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent poniost wydatki w wysokosci mniejszej niz
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wynikajgce z faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie
naleznosci wynikajgcych z nieprzestrzegania uméw przez wykonawcow (np. potracil z naleznego wynagrodzenia, karg
umowng). Rekompensatg za niewlasciwe lub niezgodne z umowg wykonanie zamdwienia jest odszkodowanie lub kara
umowna.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajgcej kwocie otrzymanej z tytulu kary umownej. W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez
beneficjenta potrgcona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota niezaptacona przez beneficjenta w ramach tcj
faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty ksi¢ggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej s3 zgodne z wykazem
faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
prawidlowo i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji VI. Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikajg z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z sekcji V1. Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

(...) zostaly prawidlowo przenicsione do sekcji V Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnoszg sie do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszg si¢

do wiasciwych pozycji w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji s3 zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwoty we wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z V. Zestawienia rzeczowo — Sfinansowego
z realizacji operacji sg zgodne z sekcja V1. Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j (...)
i z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy
przyznanej w umowie o dofinansowanie dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK - WP, KBiA

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACII KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgdciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejsé
do dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgsci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK

i wypetni¢ zatgcznik nr 1 do KW. Nalezy sformulowaé zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji w czesci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE, co

$wiadczy, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami kwalifikowalnodci kosztow oraz udzielania pomocy okreslonymi
w umowie o dofinansowanie w ramach dzialan WP/KBiA, woéwczas nalezy przejsé do odmowy wyptaty pomocy.

CL.IT: Wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien
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W pismie informujagcym Beneficjenta o brakach do usunigcia/ziozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do karty.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/=tozenia wyjasnier nalezy wstawié date
widniejgcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu
wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé dat¢ przypadajgcg 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub
sobotg — nalezy wpisaé nastgpny dzien roboczy). W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewddztwa wplynie informacja
z placéwki pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakdw/ztozenia wyjasnien, woéwczas 14-
dniowy termin na usunigcie brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢é od dnia nast¢gpujgcego po ostatnim dniu,
w ktérym beneficjent mégl odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest poZniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalgczniku nr 1.

C.ITa: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajgc na pytania w tej czeSci, nalezy sprawdzié czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnieri zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usungl braki, zgodnie z § 29 rozporzadzenia.

Jezeli beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw
instytucji posredniczacej potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejsé do czgsei C2 karty.

W przypadku, gdy beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena jednoznacznie
potwierdza, ze nie s3 spelnione warunki dotyczgce wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3,
a nast¢pnie przejsé do czgsci F (odmowa wyptaty pomocy).

Jezeli beneficjent nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedZz TAK w punkcic 2
i przejsé do czedci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

C.IIb: Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjadniei nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktérych beneficjent
nie usungl przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widnicjagcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ datg przypadajgcg 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobotg — nalezy
wpisaé nastgpny dziefi roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wplynic informacja z placowki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy
termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym
beneficjent mogt odebrad przesyltke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pézniejsza niz data, w ktérej nalezy usungé braki -

nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytai wskazanych
w zatgczniku nr | do karty.

C.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzié¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usungl wszystkie braki.

Jezeli beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a przeprowadzona ocena potwierdza ze usunigto braki
(w zalgezniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesci C2 karty.
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W przypadku, gdy beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przepr‘owadzona oce’na
jednoznacznie potwierdza, Ze nie sg spetnione warunki dotyczgce wyplaty pomocy albo beneficjent nie usungt brakéw
w wyznaczonym terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejs¢ do czgsci F (odmowa wyplaty
pomocy).

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM — WP, KBiA

Jezeli beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przej$é do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen wskazanych w pismie i skutkujg odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3
oraz przej$é do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

s

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpila nicbudzgca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA ZADAN NIEMATERIALNYCH W TRAKCIE REALIZACJI - ND
KONTROLA NA ZLECENIE

WP, KBiA

Spos6b przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostat okreslony w rozporzadzeniu MGMIZS z dnia 21.09. 2016 r.
w sprawie szczegdlowego sposobu, trybu oraz termindw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego
oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjncgo Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktérej mowa w art. 30 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. (Dz. U. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203, 1948) o EFMIiR jest przeprowadzana zgodnie z art. 125
ust. 5 lit. b rozporzgdzenia UE 1303/2013 po zlozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po
zakoriczeniu realizacji operacji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez beneficjenta platnosci koricowe;.
Cz¢$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) Wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu;

c) w ramach danego dziatania przyjeto, iz wszystkie wnioski o platnos¢ kierowane sq do kontroli na miejscu.
Decyzj¢ o odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie.
Po otrzymaniu z komérki kontrolnej informacji pokontrolnej z czynnogci kontrolnych nalezy wypetnié cze$é D.I Wynik
kontroli na miejscu.

D. I: Wynik kontroli na migjscu

Nalezy wpisaé odpowiednio:
— datg typowania do kontroli na miejscu;
—  sposob typowania;
— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
—  datg przekazania informacji pokontrolnej z przeprowadzonych czynnosci kontroli na migjscu

—  zaznaczyé TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej nie wynika koniecznoéé zlozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszego rozpatrywania wniosku;
albo

— zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnieri i wystaé pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypelni¢ dalszy czes$¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejsé do czgsci E albo
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— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy i przejsé do czesci F.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czgéci D.I) nalezy wymieni¢ kwestic wymagajgce wyjasnienia oraz wysla¢ pismo do beneficjenta
wzywajgce do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisac dat¢ przypadajgca 14 -dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobota — nalezy
wpisaé nastepny dzienn roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wplynie informacja z placéwki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14 -dniowy
termin na usunigcie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktérym
beneficjent mdgl odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnicnia
w czesci D.II (udzielajge odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pézniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach J

Jezeli beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie
1 i przej$é do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ale niezbgdna jest korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejsé do
czescei E,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismic do beneficjenta - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejsc do
czegsci F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACII (WP) ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI
(KBiA)

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta cze$é karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty do wyplaty wynikajgca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki badZ dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktére skutkujg korektg wnioskowanej kwoty do wyplaty.

Czgsé E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontroli na miejscu niezbedna jest
korekta kosztow.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzgdkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisaé nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowe;j;
W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu ksi¢ggowego o rownowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycjg faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ kwotg ktora zostata zakwestionowana w zi;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisat uzasadnienie dlaczego kwola zostala zakwestionowana;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizszy tabelg.

Uwaga: Kolumng wypelnia si¢  w  przypadku, gdy korckta  kwoty zostata  dokonana
w wyniku kontroli na migjscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nic podaje
si¢ kodu przyczyny korekty.
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KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidlowosci w wyniku kontroli .

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacja nie zostala zlokalizowana i skontrolowana

GRS Wystgpity szczegotowe kody pokontrolne.

GR11 Nie podjgto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od beneficjenta.

GRI2 Podjgto prébe p'rzc'prowadzcnia koptroli, lecz'nic zostala ona zrealizpwana z powodéw niczalcz:;yc‘h od beneficjenta, np. z
powodu wystgpicnia przypadkéw sity wyzszej, nadzwyczajnych okolicznosci, np. lokalne podtopienia,

Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono koddw.

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody.

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposréd zaznaczonych kodéw w kolumnie
nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktérego warto$é zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACIJI WP, KBiA

Czes¢ E2 instrukcji jest sporzadzona dla obu zakreséw (wzory tabel E2 sg odpowiednio dostosowane w Karcie
weryfikacji dla poszczegélnych zakreséw) i wypelniana jest na podstawie umowy o dofinansowanie, wniosku
o platno$¢ oraz dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czes¢ E2 wypelnia Weryfikujgcy, wpisujgc odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajgcy (jezeli zostal wyznaczony),
wypelniajgcy Kartg, weryfikuje wpisane przez Weryfikujgcego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane
kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwick polu odpowiedzi NIE przez
Zatwierdzajgcego — nalezy wypelnié ponownie czgsé E2.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

j

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu/ operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwotg¢ dla danego
etapu/operacji z umowy o dofinansowanie.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu/ operacji wg wniosku - nalezy wpisaé¢ dla danego
etapu/operacji kwotg z wniosku o platnos¢ z czesci VI Wykaz faktur (... ) z poz. RAZEM kolumny nr 12.

Kwota zakwestionowanych kosztéw dla danego etapu/operacji - nalezy przenies¢ wartos¢ z czgsci El z poz.
RAZEM z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztéw. Jezeli koszty kwalifikowalne nic zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisaé kwote ,,0,00”.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie dla danego etapu/operacji — nalezy wpisaé réznice kwoty
kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu/operacji wg wniosku o platno$¢ (pozycja nr 2) i kwoty
zakwestionowanych kosztéw (pozycja nr 3).

Jezeli w ramach weryfikowanego wniosku wystgpily naruszenia dot. zasad konkurencyjnosci wydatkéw oraz
przepiséw o zaméwieniach publicznych wéwczas nalezy zastosowaé kary okreslone w zalgczniku do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 z dnia 19.12.2013 r., ktére stanowig kwotg korekty finansowej. W przypadku
zastosowania korekty wyliczona kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie podlega pomniejszeniu o kwote
korekty finansowej.*

Wartosé ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.

KWOTA POMOCY

5.

6.

Kwota pomocy dla danego etapu/ operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote¢ jaka wynika z umowy
o dofinansowanie dla danego etapu/ operacji.
Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu/operacji wg wniosku — nalezy wpisaé kwotg wynikajacg ze
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ztozonego wniosku o platnosé z czgsci IVA lub IVB z pkt. 5;

7. Zatwierdzona kwota do refundacji

Kwota pomocy dla danego etapu/ operacji wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji).
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy.

Kwota stanowigca iloczyn Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i dopuszczalnego poziomu
finansowania kosztéw kwalifikowalnych, tj.: 95 %, zgodnie z umowg o dofinansowanie*

Kwoty nalezy przenies¢ odpowiednio do zlecen platnosci.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkéw wspdlfinansowania unijnego
(Srodki EFRROW) stanowigcy 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie/wniosku o platno$é.

Kwote $rodkéw wspétfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Wynikajgca réznica zostaje przesunigta do kwoty wspolfinansowania
krajowego (nie wiecej jednak niz 0,01z1). Natomiast udziat srodkéw wspélfinansowania krajowego wyliczany jest jako
réznica migdzy kwotg zatwierdzong do wyplaty, a kwotg $rodkéw wspdtfinansowania unijnego, stanowigcy 15%
wydatkdw publicznych.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki
na ten rachunek podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencj¢ lub w przypadku braku zwrotu
wszczete zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwotg
naliczonych odsetek). Zlecenie platnosci wystawiane jest na kwot¢ zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszong
o kwot¢ naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegajg zwrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku zostanie wszczete dochodzenie naleznogci - nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci.

W_przypadku nieztozenia przez Beneficjenta wniosku o platnosé na kwote lub w terminie okreslonych w umowie
o dofinansowanie. od $rodkéw finansowych pozostatych do rozliczenia — przekazanych w ramach zaliczki. nalicza si¢
odsetki. Nalezy zastosowaé rozwigzania wskazanc w KP-611-449-ARIMR w celu wystawienia m.in. dokumentu
zgloszenia naleznosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypetnié zgodnie z procedurg KP-611-449-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentéw
finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
. Zwigkszanie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze™.
Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosci ARIMR. Dodatkowo nalezy pisemnie
poinformowaé bcnchqcnta o zatwierdzonej kwocie do refundacji oraz przekazaniu do ARiMR zlecenia ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielczg
kas¢ oszczedno$ciowo — kredytowa, na ktory zostanie przekazana kwota z poz. 7.

* akapit dotyczy zakresu KBiA

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WY COFANIE WNIOSKU - WP, KBiA

Cze$é wypelniana w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjgto decyzjg¢ o odmowie wyplaty pomocy. Na
tym etapic nalezy réwniez odnotowaé oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujgce w sprawu: Sporzgdzajgc pismo nalezy
w szczegdlnoscei zwréeié uwage na podame uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegélowo
opisywaé¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-poda¢ wszystkie) oraz wskazaé wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastgpi z powodu nie usunigcia brakow,
na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej c.zynnoém — wowczas W pismie
informujgcym o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskazaé braki, o ktorych usunigcie wzywal benefi icjenta
Zarzgd Wojewodztwa.

E3: ROZLICZENIE ZALICZKI - KBiA

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku o platnosc,
w terminach, w sposéb i na warunkach okrcélonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na
rachunek bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnosci rozliczenia zaliczki nalezy dokonaé w oparciu o wycigg z wyodrgbnionego rachunku
bankowego beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki oraz potwierdzen zaplaty, faktur lub innych dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy zweryfikowaé czy dokumenty przediozone wraz z wnioskiem o platnosé potwierdzajg, ze zaplata za zrealizowang
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operacj¢ lub jej czg$¢ z wyodrebnionego rachunku bankowego zostata dokonana po dacie wptywu na wyodrgbniony
rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nastgpi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o platnosé, az do wniosku o ptatnosé
koncows.

WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI - KBiA

Warunki i tryb udzielania oraz rozliczania zaliczek zostaty okre§lone w rozporzgdzeniu MGMiZS w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o platno$¢ w ramach programu
finansowanego z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017, poz. 189).
Wyptlacenie zaliczki przekraczajgce 5000 000 zt. podlega ustanowieniu zabezpieczenia (tj. m.in: porgczenia
bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpicczeniowej) w wysokodci co najmniej réwnowartosci najwyzszej
transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie.

W pozostalych przypadkach zabezpieczenie stanowi weksel niczupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg. Tryb
postgpowania w zakresie weksli zostal okreslony w ksigzce procedur KP-611-444-ARiMR ,Postepowanie
z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie na operacje w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszanie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programic Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.
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Deklaracja bezstronnoSci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosé:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie:

Niniejszym oSwiadczam, zZe:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bralem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o platnosé.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/lam cztonkiem
wiadz z 0s6b prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o platnos¢. Informacje te powinny byé uzyte tylko dla celéw
niniejszej oceny wnioskdw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowiazuj¢ si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych

informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnosé;

znane mi sg przestanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej o wylaczeniu od udziatu w postgpowaniu oraz przestanki te nie zachodza
w stosunku do mojej osoby.

Lp.

Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
shuzbowe
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