
UCHWALA NR *

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z d\\\a/(/.„.??.&?.?*.($..„ 2017 roku

zmieniajqca uchwatQ nr 47/567/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

21 lipca 2015 roku w sprawie przyj^cia Ksiajzki Procedur ,,Rozpatrywanie srodkow

zaskarzenia w ramach dziatah obfetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4

,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartych w PO Rybactwo i Morze

2014-2020 obstugiwanych przez podmiotywdrazaja.ee/ZarzcidyWojew6dztw/ARiMR".

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

{t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562) oraz § 3

ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego

nr 04/2015J3DDJJM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sie_, co nast^puje:

§ 1. Zalacznik do uchwaly nr 47/567/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lipca 2015

roku w sprawie przyj^cia opracowanej przez Agencj§ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksiazki

Procedur KP-611-366-ARiMR/2/z ..Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dziatah obj^tych

PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",

zawartych w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady

Wojewodztw/ARiMR" otrzymuje brzmienie nadane zalacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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1. Procedury

1 . 1 . Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania wezwania do usuni^cia naruszenia prawa (dalej takzc wezwanie) oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/ (dalej takze wniosek) w ramach dzialari objetych
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia
i spo/nosci terytorialnef\m w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury Sc( zasady postepowania przez pracownikow podmiotow
wdrazajqcych/Zarz^dy Wojewodztw/ARiMR podczas rozpatrywania wezwania do usuniecia
naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura przewiduje rozpatrywanie wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz wniosku
o ponowne rozpatrzenie sprawy dla dzialah:

w ramach PROW 2014-2020

Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna.

Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushigi z zakresu
zastepstw.

Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych

Inwestycje w srodki trwale - poddzialanie: wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa: Scalanie gruntow.

Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.

Wspolpraca.

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

w ramach Priorytetu 4 ,,Z\vi$kszenie zatrudnienia i spqjnosci ierytorialnef\o w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020.

Wsparcie przygotowawcze

Koszty biezace i aktywizacja

KP-611-366-ARiMR/2/z
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1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postepowania przez pracownikow podmiotow wdrazajacych/Zarzadow
Wojewodztw/ARiMR podczas rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa w zakresie
danego rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego/ Zarzadu Wojewodztwa/ARiMR.

Procedura dotyczy np.: oceny wniosku o pomoc/dofmansowanie i platnosc, w okrcsie zwiazania
celem, roznicy miedzy kwota srodkow zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana kwota pomocy,
odmowy wyptaty calosci albo czesci pomocy, odmowa przyznania platnosci, rozwi^zanta umowy lub
dokonania zmian w umowie, ponownej oceny przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przeniesienia posiadania lub wtasnosci nabytych dobr objetych operacja.

Procedura moze bye rowniez stosowana w przypadku zlozenia kazdego innego, niz wezwanie czy
wniosek, pisma, z ktorego wynika kwestionowanie stanowiska podmiotu wdra/ajacego/Zarzadu
Wojewodztwa/ARiMR.

Szczegolowy zakres, ktorego dotyczyc moze wezwanie do usuni^cia naruszenia prawa oraz
wniosek o ponowne rozpatrzenic sprawy zawarty jest we wlasciwych przepisach oraz umowie
o przyznaniu pomocy/dofinansowanie w ramach danego dzialania/poddzialania.

W przypadku poddzialania »Wsparcie na przystqpowanie do systemdw jakosci" w ramach
dzialania Systemy jakosciproduktow rolnych i srodkow spoiywczych zastosowanie m;i j ; i przepisy
ustawy z dnia 14 czcrwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 23)

1.1.4. Przebieg procesu

KP-61 l-366-ARiMR/2/z
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1.1.4.1. Diagram procesu - Przyjecie wezwania/wniosku

Wptyneto
wezwanie/
wniosek

D

Osc

1

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryflkujqcy

Osoha upowazniona
do podpisania
dokumentow

H Przyjecie
i rejestracja

wezwania/wniosku

i

Wy f)i;h IH.T nr

deklaracji
bezstronnoici

Sprawdzenie
t ( M I I I I I I I I

wptywu
w ez wa n ia/w n ios k u

Wezwante/
Wniosek

P-8/366

Wezwanie/
wniosek
wplyneto

Sporza.dzenie,
wystanie pis ma

pozostato
bez rozpatrzenia

J
Wezwanie/
wniosek
wptyneto

w termmie

H" T^T
Rozpatrywanie

wezwania/wniosku
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1.1.4.2. Diagram procesu - Rozpatrzenie wezwania/wniosku

B
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m IfPracownik
weryfikujacy ^ ̂ M

f

Ztozenie
dokumentaqi

do icczki aktowcj
sprawy

I
DoKumenty

zostaty
ztozone w toe zee
aklowBj sprawy

Dokumenty
nostaly

I zlozone w toczce
aktowej sprawy
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1.1.5. Reguly zwiqzane z przebiegiem procesu

Rl.Na obsluge^ wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz wniosku o ponownc
rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalcndarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku liczonym od dnia wprywu.

R2Jezeli w trakcie rozpatrywania wezwania/wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnieri lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin.
na rozpatrzenie wezwania/wniosku, wydluza si$ o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu z czynnosci kontrolnych.

R3.\Vezwanie do usuniecia naruszcnia prawa oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
m/pal i u j ; j inne osoby niz osoby, ktore pierwotnie rozpatrywary sprawy bcdqcq
przedmiotem wezwania/wniosku. Pracownik sprawdzaj^cy bierze udzial w sprawie za
kazdym razem zgodnie z procescm.

R4.W przypadku podejrzenia wystqpienia nieprawidlowosci lub bl^du nalezy stosowac
tryb i zasady postepowania okreslone w Ksi^zce Procedur KP-611-367-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach/bfydach w
ramach dzialah objqtych PROW 2014-2020, obshtgiwanych przez podmioty
wdrazajqce/AR.\MR, oraz w Ksiqzce Procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywania,
stwierdzama i przekazywania informacji o nieprawidtowosciach/blgdach w ramach dzialan
ohjqtych Prioryletem 4 ,,Zwi$kszenie zatrudniema i spojnosci terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

R5.W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentow. Co do zasady zal^czone wzory
dokumentow nalezy stosowac. W sytuacji gdy dany wzor nie jest mozliwy do zastosowania z
powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odst^pienie od
poszczegolnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi bye uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika koniecznosc zastosowania innego pisma niz te wskazane
w procedurze, nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji.
Sytuacja taka musi bye uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka sluzbowa).

R6.Na etapie procesu rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa lub wniosku
o ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwiqzane z dol^czeniem dokumentow do juz istniejacej tcczki aktowej sprawy (teczka aktowa
,, Wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie "*).
Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, /.arowno w formie papierowcj, jak rowniez
elektronicznej, ktorcj wzory stanowia zal^czniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dolaczonej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy zgodnie
z obowiazujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

'Niepotrzebne

KP-61 l-366-ARiMR/2/z
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1.1.6. Zal^czniki

1

Symbol
dokumentu

P- 1/3 66

P-2/366

P-3/366

P-4/366

P-5/366

P-6/366

P-7/366

P-8/366

R- 1/3 66

2

Nazwa

Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku
bez rozpatrzenia z powodu wpfyniecia niezgodnie
z wymaganym terminem.

Pismo zlecaj^ce kontrole wraz z lista, elementow do
kontroli.

Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupemien.

Pismo do ARiMR/MRiRW/MGMiZS innych instytucji
z prosbq o dodatkowe informacje lub opinie w sprawie.

Pismo o wydluzeniu terminu rozpatrywania
wezwania/wniosku.

Deklaracja bezstronnoscl

Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku.

3

Opts dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma i lisry.

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

\\ '/OI p i s M l i l

Wzor pisma

Wzor dokumentu

Wzor raportu

KP-611-366-ARiMR/2/z
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lonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikujijcy

Procedura

Rozpatrywanie odwolaii w ramach dziatari
objetych PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4

,2wiqks:enie :atrudnienia i spojnosci
terytorialnef, zawartym w PO Rybactwo i Morze

2014-2020 obslugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ Zarzady Wojewod/tw/ARiMR.

Rozpatrywanie odwotaii w ramach dzialaii
objetych PROW 2014-2020 oraz Prioryletem 4

,.Zwiqks:enie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnef, zawartym w PO Rybactwo i Morze

2014-2020 obslugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ Zarzady Wojewodztw/ARiMR.

Proces

1.1.4.1. Przyjecie
wezwania/wniosku

1.1.4.1. Przyjecie
wezwania/wniosku

Funkcja

Przyjecie i rejestracja
wezwania/wniosku.

Sporz^dzenie,
wyslanie pisma.

Sprawdzenie terminu
wplywu
wezwania/wniosku.

Sporzgdzenie.
wyslanie pisma.

Zakres czynnoSci

Przyjecie wezwania/wniosku.

Wystanie pisma z informacja, o
pozostawieniu wezwania/
wniosku bez rozpatrzenia z
powodu wplyniecia niezgodnie z
wymaganym terminem.

Sprawdzenie terminu wphoii^cia
wezwania/wniosku.

Sprawdzenie czy
wezwanie/wniosek wpryn^l
zgodnie z wymaganym terminem

Sporzadzenie i parafowanie pisma
z informacj^
o pozostawieniu wezwania/
wniosku bez rozpatrzenia z
powodu wptyniecia niezgodnie z
wymaganym terminem.

Wzory dokument6w
obslugiwanych na
danym stanowisku

Wezwanie/wniosek

P- 1/366

P- 1/366

KP-611-366-AR1MR/2/Z
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Osoba
upowazniona do
podpisania pisma

Pracownik
kancelaryjny

Rozpatrywanie odwolan w ramach dzialari objetych PROW
201 4-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwiekszenie latrudnienia i

spojnosci terytorialnej". zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020 obslugiw:anych przez podmioty wdrazaj^ce/

Zarzady Wojewodzt\v/ARiMR.

Rozpatrywanie odwolari w ramach dzialari objetych PROW
2014-2020 oraz Priorytetem 4 ..Zwiekszenie zatrudnienia i

spojnosci terytorialnej". zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020 obshlgiwanych przez podmioty wdrazajace/

Zarzady Wojewodztw/ARiMR.

1.1.4.1. Przyj^cie
wezwania/wniosku

1.1.4.3. Rozpatrzenie
wezw2nia/wniosku

Sporz^dzenie,
wystanie
pisma.

Sporzadzenie,
wyslanie
pisma.

Podpisanie pisma z informacja^ o
pozostawieniu wezwania/wniosku bez
rozpatrzenia z powodu wpfyni?cia
niezgodnie z wymaganym terminem.

Wystanie pisma z prosba
o dostarczenie wyjasnieii/ uzupehiien.

Wystanie pisma do odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiMR/'
MRiRW/MGMiZS oraz innych instytucji
dotyczacego zasi^gni^cia dodatkowej opinii
w sprawie

Wyslanie pisma informuj^cego o
pozytywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Wystanie pisma informuj^cego o
negatywnym rozpatrzeniu wezwania/
wniosku.

Wyslanie pisma informujacego o
wydhizeniu terminu rozpatrywania
wezwania/wniosku.

P-
1/366

P-
5/366

P-
6/366

P-
4/366

P-
3/366

P-
7/366

KP-611-366-ARiMR/2/z
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Pracownik
weryfikujqcy

Rozpatrywanie odwotari w ramach dzialaii objetych
PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ..Zwi^kszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnef. zawartym w

PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obshignvanych
przez podmioty wdrazajace/ Zarzady

Wojew6dzt\v/ARiMR.

1.1.4.2. Rozpatrzenie
wezwan ia/wn iosku

Rozpatrywanie
wezwan ia/wniosku.

Sporzadzenie,
wysianie pisma.

Rozpatrywanie
wezwan ia/wniosku.

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Rozpatrywanie
wezwan ia/wniosku.

Uzupehiienie i
podpisanie Raportu.

Rozpatrywanie wezwania/ wniosku z
uwzglednieniem zasad zawartych w Programie,
ustawie. rozporzadzeniach i innych aktach
prawnych wfasciwych w sprawie.

Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosbg o
dostarczenie wyjasnien/ uzupehiieii.

Sprawdzenie koniecznosci uzyskania dodatkowej
opinii.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
odpowiednich jednostek organ izacyjnych
ARiMR' MRiRW'MGMiZS oraz innych
instytucji dotyczacego uzyskania dodatkowych
informacji/ opinii w sprawie.

Zainicjowanie kontroli . Przygotowanie listy
elementow do sprawdzenia oraz pisma
zlecaj^cego kontrole. Analiza raportu z kontroli.

Analiza przeslanych przez
wnioskodawce/beneficjenta
uzupemien/wyjasnien.

Sporzadzenie Raportu
z rozpatrzenia wezwania/ wniosku.

Uzupemienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia
wezwan ia/wn iosku.

R-
1/366

P-
5/366

R-
1/366

P-
6/366

P-
2/366

R-
1 366

R-
1/366

KP-611-366-ARJMR/2/Z
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Pracownik
sprawdzajqcy

Rozpatryvvanie odwolari w ramach dziatari obj^tych PROW 2014-2020
oraz Priorytetem 4 .Zwiqkszenie zatrudnienia i spojnosci

terytorialnef, zawarlym w PO Rybactwo I Morze 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ Zarzady

Wojewodztw/ARJMR.

1.1.4.2. Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

Sporzadzenie,
wystanie pisma.

Rozpatrywanie
wezwania/wniosku.

ZloZenie dokumentacji
do teczki aktowej
sprawy.

Sprawdzenie raportu.

Sporzadzenie i parafowanie
pisma inform ujacego
o pozytywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Sporzgdzenie i parafowanie
pisma informujacego
o negatywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego
o wydhizeniu terminu
rozpatrywania
wezwania/wniosku.

Uzupemienie istniejacej
teczki aktowej sprawy
o dokumentacje powsta^ w
ramach przedmiotowej
procedury.

Sprawdzenie Raportu
z rozpatrzenia
wezwania/wniosku.

P-
4/366

P-
3/366

P-
7/366

R-
1/366

KP-6H-366-ARiMR/2/z
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Osoba
upowazniona do
podpisania pisma

Pracownik
zatwierdzajacy

Rozpatrywanie odwolari u ramach dzialari obj^tych PROW
20 1 4-2020 oraz Priorytetem 4 ..Zwifkszenie zatrudnienia i

spojnosci terytorialnef. zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020 obshlgiwanych przez podmioty wdrazajace/

Zarzady Wojewodztw/ARiMR.

Rozpatr\c oduotaii u r;im;ich d/ ia lah objt;t\ch PROW
201 4-2020 oraz Priorytetem 4 ..Zwi'f kszenie zatrudnienia i

spojnosci ierytorialnef . zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020 obshlgiwanych przez podmioty wdrazajace/

Zarz^dy Wojewodztw/ARiMR.

1.1.4.2. Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

1.1.4.2. Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Analiza raportu.

Zatwierdzenie
rozstrzygniecia.

Skierowanie sprawy
do ponownego
rozstrzygniecia.

Podpisanie pisma w sprawie
dostarczenia wyjasnietV uzupemieri. _

Podpisanie pisma do odpowiednich
jednostek organ izacyjnych ARiMR/
MRiRW/ oraz innych instytucji
dotyczacego uzyskania dodatkowej
opinii w sprawie.

Podpisanie pisma
informujacego o negatywnym
rozpatrzeniu wezwania/wniosku.

Podpisanie pisma informujacego o
pozytywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

Podpisanie pisma informujacego o
wydhizeniu terminu rozpatrywania
wezwania/wniosku.

Podpisanie pisma zlecajacego
przeprowadzenie kontroli

Analiza Raponu
z rozpatrzenia wezwania/ wniosku.

Podjecie ostatecznej decyzji w sprawie
rozpatrzenia wezwania/ wniosku.

P-
5/366

P-
6/366

P-
3/366

P-
4/366

P-
7/366

P-
2/366

R-
1/366

KP-611-366-ARIMR/2/Z
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3. Zalaczniki

3.1.Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wplyniecia niezgodnie z wymaganym terminem — P-1/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamenlu obsfugujqcego w ARiMR*

Nazwa komorki organlzacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy.

P-1/366

dnia

Znak sprawy

Imif i naz»>isko / Nazwa'

Adres: ulica. nr

Kod pocztowy. miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz wezwanie do usuniecia naruszenia prawa/wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy/ *, ktore/y* wp?yn^to/at* do Nazwa podmiotu
wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa/departamentu obslugujqcego w ARiMR* * dla
wniosku o znaku sprawy dotyczacego
dzialania , tytul
operacji , bez zachowania wymaganego 14
dniowego/21 dniowego*** terminu, przewidzianego nazlozenie wezwania/wniosku*. W
zwitjzku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostalo/1* pozostawione/y* bez rozpatrzenia.

niepotrzebne skreSlic
wpsac w a ^ c w q nazw?

*** niepotrzebne

KP-611-366-ARiMR/2/7
Slrona 16 z33



.

3.2. Pismo x.lecaj^ce kontrole wraz z lista^ elementow do kontroli - P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej H- podmiocie wdrazajqcym/Zarzqdzie
Wojewodztwa/A RiMR

P-2/366

. dnia

Znak sprawy

Komorka organizacyjna ds. kontroli

W zwiqzku z wczwaniem do usuniecia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy/ * dla wniosku o znaku sprawy
zlozonego przez

Nazwa/'Imie i nazwisko Beneficjenta

ad res
w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,,2wi$kszenie zalrudnlcnia i spojnosci

terytorialnef\o w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*, w zakresie dzialania
, tytul operacji , ktore/y* wplynelo/^1*

Nazwa podmiotu wdrazaj^cego/ Zarzqdu ff^vvrWz/wa/departamentu obsluguj^cego w ARiMR** w
dniu , wnioskuj^ o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli elementow wymienionych
w zal^czniku do niniejszego pisma.

Zal^cznik: Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

* Nicpotrzcbne usun^c
** Wpisai

KP-611-366-ARiMR/2/z
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, dnia

Znak sprawy

P-2/366
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Lp.<

1

2

3

Elementy kontroli1

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

Uwaci .

Uwagi 3 ,

pr/.y k out roli

Podpis osob
p r/epro wadzaj acy c h
konlrol̂ str

1 Nalezy wpisac pytanic w formic /amknielcj, dolye/^ce elcmenlu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wra/.
/ \ \ M n n - i i i i - i i u - i n y , i t ; i i / t n k ; i [_)o!i i l o l \ ( . / \ \1 / ; i l j u / i ) i k i n.i po iMi iuu- k tnn-^o i lan\l ma tnt' /\\<:\\\ | n / \ p , n t k n s - i l \k jesl wpisany nalc^y zatac/ycjego kopic.

; Rubryke la wypelniaja praeownicy pr/eprowad/.ajijty kontrolv' Naleiy za/naczyii znakicm ..X" wybrana odpuwied/.
' Rubryki tc wypelniaja pracownicy pr/eprowad/ajacy kontrolc
J W ra/ie potrzeby nale/y rozszerzyd lisle wpisujac kolejne elementy kontroli na /.lecenie.

KP-611-366-ARiMR/Z/z
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Zalaczniki:

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7
8
9
10.

Nazwa zalacznika:

UWAGI5:

Data i podpis (imie i nazwisko) osob przeprowadzajacych kontrol?:

Data i podpis i nazwisko) osoby obecnej przy kontroli:

- Osoby pr/.cprowadzajacc konlrolt; na /Jeccnii; wymicniaja innc niezgodnoSci o ilc zoslaly wykryle w Irakcie przeprowad/,ania kontroli

KP-61 ]-366-ARiMR/2/z
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3.3. Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku - P-3/366

A'arwo podmiotu wdrolajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obslugujqcy w ARiMR**

Nazwa komiirki arff

Adres ultfu. nr, kod pocztinty

P-3/366

, dnia

Znak sprawy

Imif i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy. miejscowosc

Uprzejmie informuj?, i± w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Paristwa* wezwania do
usuni^cic naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy

ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/
Priorytetu 4 ,,Zwifkszenie zatrudniema i spajnosci terytorialnef\o w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020* w zakresie dzialania tytul operacji
zostalo/zostal* rozpatrzone/y* negatywnie.
Uzasadnienie:..

Niepotrzebne usunac

KP-611-366-A RiM R/2/z
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3.4. Pismo informujace o pozytywnym rozpalrzeniu wezwania/wniosku - P-4/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obslugujqcego w ARiAiR**

P-4/366

, dnia

Znak sprawy

i nazwisko / Nazwa"

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy. miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa* wezwania

do usuni^cia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy

, ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie

zatrudnienia i spojnosci terytorialnef\o w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania

, tytul operacj i , zostato/f* rozpatrzone pozytywnie.

Uzasadnienie*:...

Jednoczesnie uprzejmle informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) , nr
telefonu...

* Niepotrzebne usun^c

KP-611-366-ARiMR/2/z
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnierVuzupetnien - P-5/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obsiugujqcego w ARiMR**

Nazwa kti

Atire.i: itlica, nr, kodpocttowy

P-5/366

- c l u i a

Znak sprawy

i nazwisko /Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Pahstwa* wezwania do usuni^cia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy ,
ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spojnosci
lerytorialnef, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dziaJania , tytut
operacji , ktore/ktory* wplynelo/al* do Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ Zcirzqdu
Wojewodztwa/departamentu obstugujqcego w ARiMR **, stwierdzono koniecznosc zlozenia nastepuj^cych
wyjasnien/uzupelnien:

W zwiazku z powyzszym prosze o przeslanie ww. wyjasnien/uzupelnien:
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma powohij^c sie na ww. znak sprawy.
W zwigzku z powyzszym 30 dniowy tennin przewldziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje sie do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupelnieri lub upiywu terminu 14
dni od dnia doreczenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/ uzupetnien.
Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo ztozono
w siedzibie Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodzrwa/departamenlu obsiugujqcego w ARiMR
* * na adres
W przypadku skladania wyjasnien/ uzupelnieh osobiscie lub przez osobe upowazniona lub
za pomoca poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.

W przypadku nieztozenia w/w wyjasnien/ uzupelnieri, wezwanic/wniosek* zostanie rozpatrzone/y* na
podstawie dokumentow bed^cych w posiadaniu Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ Zarzqdu
Wojewodztwa/departamentu obsiugujqcego w ARiMR **.

Jednoczesnie uprzejmie informuj^, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) , nr
telefonu

* Niepotrzebne usun^c

KP-611-366-ARiMR/2/z
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3.6. Pismo do ARiMR/MRiRW/innych instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opinie w
sprawie - P-6/366

Na^va podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obsfugujqcego w ARiMR**

Na:wa komiirki iirgfmuacyjnej

Aiiri'.t utn-a, nr, kad pac2t<nvy, miej.fi

P-6/366

______ , dnia

Znak sprawy

At/res: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscawosc

W zwiazku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdnizajqcego/ Zarzqdu WojewddztWQ/departamentu
obshtgujgcego w ARiMR ** zostat/a* wezwany/a* do rozpatrzenia wezwania do usuniecia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy ,
zlozonego w ramach PROW 2014-2020/ Priorytetu 4 _£wi$kszenie zalrudnienia i spojnosci terytoria/nej",
zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dziaiania , tytut
operacji , zwracam sie z uprzejma prosba o dodatkowe informacje/ opinie w
sprawie*.

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) , nr
telefonu

* Niepotrzebne usunac

** Wpisac wiasciw^ nazw?

KP-611-366-ARiMR/2/z
Strotiii 23 / 33



3.7. Pismo o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366

Nazwa podmiotu wdraiqjqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obshtgujtfcega w ARiMR**

Nazwa knmi'irki organi2acyjnej

Atirex: ulica, iir, kodpoalowy, miejscowoi£

P-7/366

_ , dnia

Znak sprawy

'if i nazwisko / Nazwa*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, iz w wyniku weryflkacji Pana/Pani/Pahstwa* wezwania do usuniecia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku o znaku sprawy ,
zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,.Zwi?kszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnef\o w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*w zakresie dzialania ,
ktore/ktory* wplyn^to/^l* do Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ Zarzqdu Wojewodziwa/departamentu
obslugujtjcego w ARiMR **, stwierdzono koniecznosc uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych*. W zwiazku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na
rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydtuza si? o czas niezbedny do uzyskania dodatkowej opinii innego
podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub odmowy podpisania Raportu z czynnosci
kontrolnych.

Jednoczesnie uprzejmie in form uj?, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) , nr
telefonu...

* Niepotrzebne usunac

KP-611-366-ARJMR/2//
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3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku - R-l/366

R-1/366

RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZWANIA/WNIOSKU*

/nak sprawy

if i nazwisko / Nazwa '

Dzialanie:

Tytui operacji:

Nr Umowy oprzyznaniepomocy/dofinansowanie*':

wniesienia wezwania wniosku*:

I. Przyczyny zlozenia wezwania/wniosku*:

2. Etap zlozenia wezwania/wniosku*:

' Niepotrzebne usunac
K P-611 -366-A RJ M R/2/z
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3. Uwagi (nalezy wpisac injormacjq czy byiy dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urzedu, czy
przeprowadzono kontrole, czy stwierdzono nieprawidlowosci, itp.)

4. Stanowisko i uzasadnienie

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwofy do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumenlow o rownowaznej wartosci
dowodowej H- wyniku oceny Wniosku
o platnosc.

PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosc.

PLN
Kwota dofmansowania realizacji operacji
wg umowy.

"PLN
Kwota dofmansowania realizacji operacji
wg Wniosku o platnoSc.

PLN
Kwota dofmansowania u.stalona w wyniku
kontroli administracyjnej

PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej ttnalizy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.

PLN

Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy).

KP-611-366-ARiMR/2/z
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Zweryflko wal:

iy i nazwisko osoby weryflkujqcej

Data i podpis

SprawdzH:

Jmiff i nazwisko osoby sprawdzajqcej

Data i podpis

Zatwierdzil:

/m/V / nazwisko osoby zatwierdzajqcej

Data i podpis

K P-611 -366-A Ri M R/2/z
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3.9. Deklaracja bezstronnosci - P-8/366

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy:

Znak sprawy:

Nazwa podmiotu skladajacego wezwanie do usuniecia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy:

Niniejszym oswiadczam, ze:

Zapoznaiem(-am) si$ z Ksiazka^ Procedur K.P-611-366-ARiMR.
Zgodnie z posiadana^ przeze mnie wiedzq nie pozostaje/nie pozostawalem(-am)
z zadnym z podmiotow ubiegaj^cych si? o pomoc/ beneficjentem w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic uzasadnione wqtpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie bratem/bralam udzialu w przygotowaniu wniosku o
przyznanie pomocy/wniosku o dofmansowanie/wniosku o platnosc. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje si$ do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie bezposredniego przelozoncgo i wycofania si$ z oceny wniosku.
W przedmiotowej sprawie nie bralem(-am) udzialu w postepowaniu w nizszej instancji i nie
uczestniczylem w wydaniu zaskarzonego rozstrzygniecia.
W przedmiotowej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia sluzbowego.
post^powania dyscyplinarnego lub karnego.
Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny wnioskow o przyznanie pomocy/wniosek o
dofmansowanic/wnioskow o platnosc. Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim.
Osoba skladajaca wniosek nie jest oraz nie byla moim malzonkiem ani krewnym i
powinowatym do drugiego stopnia. osobi^ zwi^zan^ ze mnq z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli.
W przedmiotowej sprawie nie bytem(-am) swiadkiem lub bieglym albo nie
bytem(-am) lub nie jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktorej przedstawicielem
strony jest jedna z osob wymienionych w punkcie poprzedzaj^cym.
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Sktadajacy/zadna z osob sktadajqcych wniosek nie jest osobc} pozostaj^cq wobec mnie w
stosunku nadrzednosci sfuzbowej.

Lp. Imip i naxwisko
pracownika

PeJniona funkcja Data i miejsce Czytelny podpis

KP-611-366-AR1MR/2/Z
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-366-ARiMR/2/z

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.2.2017.DO

Opis zmian:

Lp. Przyczyna zmiany4

Miejsce
wprowadzenia

zmiany5

Opis wprowadzonej zmiany6

Numer oraz
propozycja zmiany
do KP, na ktora ma

wplyw
proponowana

zmiana 7

4 Nalezy podac przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raportzdnia..., strona. ..., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismoznak:..., zdnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgbszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozvcji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pema nazwe
ustawy. rozporzadzenia, itp.
5 Nalezy podac naprzyklad rozdzial, strona. punkt, rodzaj dokumentu, itp.
6 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, abyumozliwicjej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace slowa „...", dodano
nastepujace stowa ". slowa " zast^piono nastepujacymi stowami ".
" Nalezy podac numer i tytul KP, na ktora ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonac w celu zapewnienia spqjnosci mi?dzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wprywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac slowa ,.zmiana nie ma wptywu na
inne KP".
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Ustawa o fmansowaniu w ktorej cztery dzialania objete
Priorytetem 4 .£wi$kszenie zairudnienia ispojnosci
ter\-iorialnej", zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020
zostary delegowane do Samorzadow Wojewodztw, a
instytucj^ posredniczaca jest ARiMR

Cafa KP Rozszerzenie ksiazki procedur o dziatania objele
Priorytetem 4 .2.wi$kszenie zatrudnienia i spojnosci
ierytorialnef, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020 objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020. Poszczegolne reguly postepowania,
zakresy czynnosci oraz pisma zostary uzupehiione w
zwiazku z obshigq ww. dziatah w ARiMR-DDD.

Zmiana nie ma wpty wu na
inne KP.

Wejscie w zycie ustawv z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie
ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz innych ustaw.

Cala KP Tytul i zakres ksiazki procedur zostat poszerzony o
ARiMR. Wdrazanie dziatan Transfer wiedzy i dzialalnosc
informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushigi z zakresu
zast?pstw oraz Wspotpraca zostab powierzone ARiMR.
Poszczegolne regury postepowania, zakresy czynnosci
oraz pisma zostary uzupehiione w zwiazku z obstuga ww.
dzialan w ARiMR-DDD.

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Ujednolicenie z podejsciem w pozostalych ksiazkach
procedur przygotowywanych w ODD.

1.1.4.1 Sporzadzenie,
podpisanie pisma

Diagram zostal usuniety. Sposob sporzadzania,
podpisywania, wysylania pisma zostal przedstawiony na
poszczegolnych dfagramach.

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Zmiany redakcyjne stylistyczne oraz w numeracji Cala KP Wprowadzono zmiany Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Nazwy programow i priorytetu niespojne z zapisami w
rozporzadzeniach

Cala KP Wprowadzano zmiany Zmiana nie ma wpry wu na
inne KP

Zgodnie z proponowanymi zmianami na obshig? wezwania
est przewidziane 45 dni. Natomiast w pismach
proceduralnych:

P-5/366: P-7/366 - mowa jest o 30 dniowym terminie na
rozpatrzenie wezwania. Uwaga od kilku podmiotow.

Zataczniki Wprowadzono zmiany, oraz zmodyfikowano zapis ,,na
obshage wezwania do usuniecia naruszenia prawa oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przewidziano 45
dni kalendarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku liczonym od dnia wprywu"

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP
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7.

S.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

We wstepie Deklaracji bezstronnos"ci wpisano, 2e dotyczy
ona uczestnictwa w procesie oceny wniosku o przywrocenie
terminu wykonania czynnosci. Tak samo jest w cz?sci
,,Nazwa podmiotu ubiegajgcego sie o przywrocenie terminu
wykonania czynnosci''

Uwzglednienie zapisow zgodnych z Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich i Programem Operacyjnym ..Rybactwo i
Morze w kt6rym wystejwje wniosek o dofmansowanie oraz
umowa o doflnansowanie

Brak zapisow dotyczacych podpisania pisma zlecajacego
kontrole wraz z lista^ elementow do kontroli (P-2/366)

Uzupehiienie zapisow w KP o MGMIZS

Pracownik kancelaryjny wykonuje przyjeeie i rejestracj?
wezwania przed wypetnieniem deklaracji bezstronnosci
przez pracownika weryfikujacego oraz osob? upowaznionq
do podpisywania dokumentow

Dostosowac KP Zgodnie z Zalacznikiem 3.4 do KZP-61 1-
O l - A R i M R ' 7 ' z

koniecznosc wykreslenia w punkcie 1.1.2. Obszar procedury
dzialati Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spotecznosc oraz Dzialania prowadzone w ramach
wspolpracy. Umowy o do fin an so wan ie w wymienionych
dziataniach nie przewidujg ponownego rozpatrzenia sprawy

Podwojne podpisywanie deklaracji bezstronnosci

ZalacznikP-8/366

Cata KP

Czynnosci
wykony wane na
poszczegblnych
stanowiskach pracy

Cata KP , pisma

1.1.4.2. Diagram
procesu

Gala KP

1.1.2.

Procesy

Modyfikacja zapisu na: ,,Ze wzgl?du na uczestnictwo w
procesie rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie spraw>': Znak
sprawy: Nazwa podmiotu sktadaj^cego wezwanie do
usuniecia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy:''

Poprawiono zapisy

Uwzgledniono

Uwzgledniono

Zmiana diagramu

Dostosowano KP

Wykreslono

Wykasowano 1 proces

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP
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15.

16.

17.

18.

Proponujemy w nazwie ksiazki procedur wpisac zamiast st6w
..Rozpatn wanie odwotarf slowa ..Rozpatry wanie srodkow
zaskarzenia", gdyz odwotania doty cza jedynie decyzji.

Zwracamy uwage, iz nazwa Program Operacyjny ,,Rybactwo
i Morze" nie ma w tresci stow ,,na lata 2014-2020"

Zwracamy Patistwu uwage, iz w ramach dziatania ,.Wsparcie
na przystepowanie do systemow jakosci" wydawanajest
decyzja. Wobec powyzszego proponujemy uwzglednienie w
procedurze przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego regulujacych sposob postepowania w
przypadku zlozenia odwotania

Proponujemy poprawienie nazwy dzialania na ,.Podstawowe
ushigi i odnowa wsi na obszarach wiejskich"

Nazwa Ksiazki
Procedur

Cata KP

Funkcje procedury

Obszar procedury

Wprowadzono zmiane

Wprowadzono zmiane

Dodano zapis dot. poddzialania, ktorego srodki
zaskarzenia sa rozpatrywane zgodnie z KPA

Zmieniono

Zmiana nie ma wprywu na

inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Zmiana nie ma wprywu na
inne KP

Sporz^dzil:

(data, imie i nazuisko)

Sprawdzit:

(data, imi^ i nazwisko)

Zatwierdzil:

(data, imie i nazwisko)

KP-611-366-ARiMR/2/z

Strona 33 T. 33


