UCHWALA NR /7Z2/244/....
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zmieniajaca uchwale nr 47/567/15 Zarzadu Wojewoédztwa Lubuskiego z dnia
21 lipca 2015 roku w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Rozpatrywanie srodkow
zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartych w PO Rybactwo i Morze

2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewddztw/ARIMR”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. 2 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 562) oraz § 3
ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego
nr 04/2015_DDD_UMO4 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. Zatacznik do uchwaly nr 47/567/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 21 lipca 2015
roku w sprawie przyjecia opracowanej przez Agencije Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksigzki
Procedur KP-611-366-ARIMR/2/z ,Rozpatrywanie $rodkow zaskarzenia w ramach dziatan objgtych
PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialney’,
zawartych w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obsiugiwanych przez podmioty wdrazajgce/Zarzady
Wojewodztw/ARIMR” otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Zalagcznik Nr 1 do

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
Priorytet 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej zawartym w
Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze

Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dzialan
objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
~Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym
w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obshugiwanych przez
podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewodztw/ARiMR.

KP-611-366-ARiMR/2/z

Wersja zatwierdzona 2




Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé

Osoby przygotowujace dokument

Dyrektor Departamentu Dzialan
Delegowanych

Zatwierdzil Data zlozenia podpisu Podpis i pieczet

Zastgpca Prezesa ARIMR

Wprowadzenie KP w zycie

g . Data wprowadzenia Wprowadzajgcy KP w ~ 3o
Zakres obowigzywania KP w 2ycie zycie Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
KP obowigzuje w Zastgpcea Prezesa
pelnym zakresie ARIMR
Metryczka zmian
Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
I, 15.10.2014r. Maciej Zielinski 1.1/r Opracowanie pierwszej wersji roboczej
2. 20.04.2015r. Maciej Zielinski 1.2/r Opracowanie drugiej wersji roboczej

zawierajacej uwagi podmiotow wdrazajacych
(SW. ARR) oraz departamentow ARiMR

3. 07.07.2015r. Maciej Zielinski 1z Utworzenie wersji zatwierdzonej

4. 27.02.2017r. Dariusz Ozga 2.1r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
5 15.03.2017r. Dariusz Ozga 22/r Utworzenie drugiej wersji roboczej

6

23.03.2017r. Dariusz Ozga 2.z Utworzenie drugiej wersji zatwierdzonej




Spis tresci:
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1.1.4.1. Diagram procesu - Przyjecie Wezwania/WNIOSKU ..........c..ooviiiiiiiiieoe oo e e e 5
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1.1.6. ZalaczniKi ..o sreeieetetete sttt ettt ase s et se et s s s sanes 9
2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY ...... 10
R | L e S S 15
3.1. Pismo informujgce o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu wplyniecia
niezgodnie z wymaganym terminem — P=1/366 ...........ccooriiiiiiiiiiiiieiie et e e e e eesaeens 15
3.2. Pismo zlecajace kontrole wraz z listg elementoéw do kontroli — P-2/366............ccccoeveueeeeeeeccireeeeeannnnn. 16
3.3. Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-3/366 ............cccceeeeieveeennn... 19
3.4. Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-4/366 ..................cccoeeevnenn... 20
3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupetnien — P-5/366 ..............cccoreereiieeiiiiereeeecresseeseesceseseeessessesnens 21
3.6. Pismo do ARIMR/MRiRW/innych instytucji z pro$ba o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie —
e 22
3.7. Pismo o wydluzeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366 .................ccccovovivenii... 23
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1. Procedury
1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia prawa (dalej takze wezwanie) oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/ (dalej takze wniosek) w ramach dzialan obje¢tych
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sg zasady postgpowania przez pracownikéw podmiotow
wdrazajacych/Zarzady Wojewodztw/ARIMR podczas rozpatrywania wezwania do usunigcia
naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura przewiduje rozpatrywanie wezwania do usunigcia naruszenia prawa oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziatan:
w ramach PROW 2014-2020

— Transfer wiedzy i dzialalnos$¢ informacyjna.

— Ushugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushugi z zakresu
zastgpstw.

— Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywcezych

— Inwestycje w $rodki trwale — poddzialanie: wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa: Scalanie gruntow.

—  Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.
—  Wspdlpraca.
—  Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

w ramach Priorytetu 4 .Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020.

— Wsparcie przygotowawcze

— Koszty biezace i aktywizacja
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1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postgpowania przez pracownikow  podmiotow  wdrazajacych/Zarzadow
Wojewodztw/ARIMR podczas rozpatrywania wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa w zakresie
danego rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego/ Zarzadu Wojewodztwa/ARIMR.

Procedura dotyczy np.: oceny wniosku o pomoc/dofinansowanie i platnos¢, w okresie zwigzania
celem, réznicy miedzy kwota srodkow zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana kwotg pomocy.
odmowy wyplaty catosci albo czgsci pomocy, odmowa przyznania platnosci, rozwigzania umowy lub
dokonania zmian w umowie, ponownej oceny przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. przeniesienia posiadania lub wlasnosci nabytych dobr objetych operacja.

Procedura moze by¢ rowniez stosowana w przypadku zlozenia kazdego innego, niz wezwanie czy
wniosek, pisma, z ktoérego wynika kwestionowanie stanowiska podmiotu wdrazajacego/Zarzadu
Wojewoddztwa/ARIMR.

Szczegolowy zakres, ktorego dotyczy¢ moze wezwanie do usunig¢cia naruszenia prawa oraz
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest we wlasciwych przepisach oraz umowie
o przyznaniu pomocy/dofinansowanie w ramach danego dzialania/poddzialania.

W przypadku poddzialania ,,Wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci” w ramach
dzialania Systemy jakosci produktow rolnych i srodkéw spoZywczych zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks post¢powania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 23)

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-366-ARiIMR/2/z
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1.1.4.1. Diagram procesu - Przyjgcie wezwania/wniosku

Wplynelo
wezwanie/
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i
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kancelaryjny wezwania/wniosku Whiosek
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P-8/366
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l

Wezwanie/
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1.1.4.2. Diagram procesu - Rozpatrzenie wezwania/wniosku

E 1141,
Przyjocie
ania/wniosku

l
0= -f==-f ~

+

&
¥

<
[ 00—
i & =
0 =z *qu"- - u 1:

_——_— - Prayjqoie | analiza
E wernyfiujaoy P

opinil

i
L:l Pracownik —+|=I....M::m—bl') NADNS
!
m“mml ° Stwlerdzono
kontroli o
opind Kontroly

KP-611-366-ARIMR/2/z
Strona 8 z 33



A

Pracownik
weryfikujacy

f Pracownik
I E"' weryfikujacy
Pracownik
weryfikujacy

Pracownik

=
:
i

Pracownik
zatwierdzajacy

—

—t

—

Rozpatrywanie ]
wezwaniawriosku|— 7 R1/%8

!

Uzupelnienie
i podpisanie
Raportu

l

Sprawdzenie . _' R-1/366

!

Analiza
Raportu

Wezwanie/
whiosek

rozpatrzono
pozytywnie

do toczki aktowe]

P-4/366 SPOH'T:”

Skierowanie
— Spray
do ponownego
rozstrzygniecia
P-31366

KP-611-366-ARiIMR/2/z
Strona 8 z 33

-



1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.Na obslug¢ wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku liczonym od dnia wplywu.

R2.Jezeli w trakcie rozpatrywania wezwania/wniosku niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin,
na rozpatrzenie wezwania/wniosku, wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu z czynnos$ci kontrolnych.

R3.Wezwanie do usunig¢cia naruszenia prawa oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
rozpatrujg inne osoby niz osoby, ktére pierwotnie rozpatrywaly sprawe¢ bedacy
przedmiotem wezwania/wniosku. Pracownik sprawdzajacy bierze udzial w sprawie za
kazdym razem zgodnie z procesem.

R4.W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub bl¢du nalezy stosowaé
tryb i zasady postgpowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach/bl¢gdach w
ramach dzialan objetych  PROW  2014-2020, obslugiwanych przez — podmioty
wdrazajgce/ARIMR, oraz w Ksigzce Procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywania,
stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidlowosciach/bl¢dach w ramach dzialan
objetych Priorytetem 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

R5.W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentéw. Co do zasady zalgczone wzory
dokumentéw nalezy stosowac. W sytuacji gdy dany wzor nie jest mozliwy do zastosowania z
powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstapienie od
poszczegdlnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika konieczno$é zastosowania innego pisma niz te wskazane
w procedurze, nalezy stosowa¢ pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji.
Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

R6.Na etapie procesu rozpatrywania wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa lub wniosku
0 ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwigzane z dolgczeniem dokumentow do juz istniejacej teczki aktowej sprawy (teczka aktowa
.. Wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie " *).

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarGwno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktérej wzory stanowig zalaczniki do niniejszej procedury, jak réwniez
w innej dokumentacji dolgczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

*Niepotrzebne usunac
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1.1.6. Zalgczniki

| 2 3
Symbol o
dilancth Nazwa pis dokumentu

Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku

P-1/366 bez rozpatrzenia z powodu wplynigcia niezgodnie Wz6r pisma
Z wymaganym terminem.

P-2/366 Pismo ?Iecajqce kontrolg wraz z lista elementow do Wazor pisma i listy.
kontroli.

P-3/366 Pismo .lnfor.mujqce 0 negatywnym rozpatrzeniu Wizbr pisma
wezwania/wniosku.

P-4/366 Pismo .mforgnu_lqce 0 pozytywnym rozpatrzeniu Wizbr pisma
wezwania/wniosku.

P-5/366 Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupeinien. Wzér pisma

P-6/366 Pismo do ARIMR/MR.IRW/MG.MIZS n.m.ych instytucji W2z6r pisma
z pro$ba o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie.

P-7/366 Pismo o'wydlsjzemu terminu rozpatrywania Wabr pisma
wezwania/wniosku.

P-8/366 Deklaracja bezstronnosci Wzoér dokumentu

R-1/366 Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku. Wzoér raportu

KP-611-366-ARiMR/2/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

wyslanie pisma.

z informacja

0 pozostawieniu wezwania/
wniosku bez rozpatrzenia z
powodu wplynigcia niezgodnie z
wymaganym terminem.

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci Wzory dokumentéw
obslugiwanych na
danym stanowisku

Rozpatrywanie odwolan w ramach dziatan
Pracownik objetych PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 | 1.1.4.1. Przyjecie Przyjecie i rejestracja | Przyjecie wezwania/wniosku. Wezwanie/wniosek
kancelaryjny ~Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci wezwania/wniosku | wezwania/wniosku.
terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ Zarzady Wojewo6dztw/ARIMR.
Sporzadzenie, Wystanie pisma z informacja o P-1/366
wystanie pisma. pozostawieniu wezwania/
wniosku bez rozpatrzenia z
powodu wplynigcia niezgodnie z
wymaganym terminem.
Rozpatrywanie odwolan w ramach dzialan
Pracownik objetych PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 | | 1.4.1. Przyjecie Sprawdzenie terminu | Sprawdzenie terminu wplyniecia
weryfikujacy ~LWigkszenie zatrudnienia i spjnosci wezwania/wniosku | wplywu wezwania/wniosku.
tervtorialnej”, zawartym w PO Rybactwo |_Morzc wezwania/wniosku.
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty X
wdrazajace/ Zarzady Wojew6dztw/ARIMR. Sprawdzenie czy
. wezwanie/wniosek wptynal
zgodnie z wymaganym terminem
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma P-1/366

KP-611-366-ARiMR/2/z
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Rozpatrywanie odwolan w ramach dzialan objetych PROW

Osoba 2014-2020 oraz Priorytetem 4 .Zwigkszenie zatrudnienia i | 1.].4.1. Przyjecie Sporzadzenie, | Podpisanie pisma z informacja o P-

upowazniona do spdjnosci terytorialnej” zawartym w PO Rybactwo i Morze | \ye7wania/wniosku wystanie pozostawieniu wezwania/wniosku bez 1/366

podpisania pisma 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wirazajgee/ pisma rozpatrzenia z powodu wplynigcia

Zarzady Wojewodztw/ARIMR. ’ 2 . .
niezgodnie z wymaganym terminem.
Rozpatrywanie odwolar w ramach dziatai objgtych PROW
Pracownik 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i | ]].4.3. Rozpatrzenie Sporzadzenie, | Wystanie pisma z prosba P-
kancelaryjny s”?‘ffo”&s_;’ 0’;6"(‘)‘:,’5 ﬁgﬁ&ﬁ:a;é':z‘;;?nwﬁmjﬁ? wezw2nia/wniosku wysianie o dostarczenie wyjasnien/ uzupeknien. 5/366
Zarzady Wojewodztw/ ARIMR. prema o o

Wystanie pisma do odpowiednich jednostek P-
organizacyjnych ARIMR/ 6/366
MRiRW/MGMIZS oraz innych instytucji
dotyczacego zasiegnigcia dodatkowej opinii
W sprawie
Wystanie pisma informujacego o P-
pozytywnym rozpatrzeniu 4/366
wezwania/wniosku.
Wyslanie pisma informujacego o P-
negatywnym rozpatrzeniu wezwania/ 3/366
wniosku.
Wystanie pisma informujacego o P-
wydhuzeniu terminu rozpatrywania 7/366

wezwania/wniosku.

KP-611-366-ARiIMR/2/z
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Rozpatrywanie odwolan w ramach dzialan objgtych

Pracownik PRO‘Z’ 2014-2020 oraz 'Priome}e[m 4 Zwigkszenie | |1 42, Rozpatrzenie | Rozpatrywanie Rozpatrywanie wezwania/ wniosku z R-
: zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w . ; . : j s ot : 1/366
weryfikujacy PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obshugiwanych wezwania/wniosku wezwania/wniosku uwzgl;dmemem zasaq zaw‘al'-tych w Programie,
. . ustawie, rozporzadzeniach i innych aktach
Ppracz podaioty wdradejgod) Zaoyly rawnych wlasciwych w sprawie
Wojewodztw/ARIMR. prawnye oy L
. Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosba o P-
wyslanie pisma. dostarczenie wyjasnien/ uzupetnien. 5/366
Rozpatrywanie Sprawdzenie koniecznosci uzyskania dodatkowe;j R-
wezwania/wniosku. | opinii. 1/366
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma do P-
wystanie pisma. odpowiednich jednostek organizacyjnych 6/366
ARIMR/ MRiRW/MGMIZS oraz innych
instytucji dotyczacego uzyskania dodatkowych
informacji/ opinii w sprawie.
Zainicjowanie kontroli . Przygotowanie listy P-
elementéw do sprawdzenia oraz pisma 2/366
Rozpatrywanie zlecajacego kontrole. Analiza raportu z kontroli.
wezwania/wniosku.
Analiza przestanych przez
wnioskodawce/beneficjenta
uzupekien/wyjasnien.
Sporzadzenie Raportu R-
z rozpatrzenia wezwania/ wniosku. 1/366
Uzupehienie i Uzupelnienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia R-
podpisanie Raportu. | wezwania/wniosku. 1/366
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Sporzadzenie,
wyslanie pisma.

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

0 pozytywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

p-
4/366

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

0 negatywnym rozpatrzeniu
wezwania/wniosku.

p-
3/366

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o wydtuzeniu terminu
rozpatrywania
wezwania/wniosku.

P-
7/366

Rozpatrywanie
wezwania/wniosku.

Zlozenie dokumentacji
do teczki aktowej

Sprawy.

Uzupelnienie istniejacej
teczki aktowej sprawy

o dokumentacj¢ powstala w
ramach przedmiotowej

procedury.

Pracownik
sprawdzajacy

Rozpatrywanie odwolan w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020
oraz Priorytetem 4 ..Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ Zarzady
Wojewodztw/ARIMR.

1.1.4.2. Rozpatrzenie
wezwania/wniosku

Sprawdzenie raportu.

Sprawdzenie Raportu
Z rozpatrzenia
wezwania/wniosku.

R-
1/366
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Rozpatrywanie odwotan w ramach dzialan objetych PROW

Osoba 2014-2020 oraz Priorytetem 4 .Zwigkszenie zatrudnieniai | | | 4.2. Rozpatrzenie | Sporzadzenie, Podpisanie pisma w sprawie P-
upowazniona do | "o IeTIO ialne”, zawartym w PO Rybactwo i Morze | wezwania/wniosku | wystanie pisma. dostarczenia wyjasnie/ uzupehien. 5/366
i e 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/
podpisania pisma Zarzady Wojewddztw/ARIMR. D o
Podpisanie pisma do odpowiednich P-
jednostek organizacyjnych ARiMR/ 6/366
MRiRW/ oraz innych instytucji
dotyczacego uzyskania dodatkowej
opinii w sprawie.
Podpisanie pisma P-
informujacego o negatywnym 3/366
rozpatrzeniu wezwania/wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o P-
pozytywnym rozpatrzeniu 4/366
wezwania/wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o P-
wydluzeniu terminu rozpatrywania 7/366
wezwania/wniosku.
Podpisanie pisma zlecajacego P-
przeprowadzenie kontroli 2/366
Rozpatrywanie odwolan w ramach dzialan objgtych PROW
Pracownik 2014-2020 oraz Priorytetem 4 .Zwigkszenie zatrudnieniai | | ] 4.2, Rozpatrzenie | Analiza raportu. Analiza Raportu R-
zatwierdzajacy spajnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze | \e7wania/wniosku z rozpatrzenia wezwania/ wniosku. 1/366

2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/
Zarzady Wojewodztw/ARIMR.

Zatwierdzenie
rozstrzygnigcia.

Skierowanie sprawy
do ponownego
rozstrzygnigcia.

Podjecie ostatecznej decyzji w sprawie
rozpatrzenia wezwania/wniosku.
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3. Zalaczniki

3.1. Pismo informujagce o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wplynigcia niezgodnie z wymaganym terminem — P-1/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obstugujgcego w ARIMR*

Nazwa komérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

[ P-1366 |

, dnia

Znak sprawy o
Im1¢lna:u isko / Nazwa

Adres: ulica, nr

K od pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz wezwanie do usunigcia naruszenia prawa/wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy/ *, ktore/y* wplynelo/at* do Nazwa podmiotu
wdrazajgcego/Zarzqdu WOJewodztwa/deparlamenlu obslugujqcego w ARIMR** dla

wniosku 0 znaku sprawy.. T, ....dotyczacego
ATATAITR S s 5o s e S8 i 7 a0 G B 5T s v i 10 AU 01 i i 88 , tytul
OPRLACH o o5 ssmsuesronmuommmnmsmnssssnsassess ., bez zachowania  wymaganego 14

dniowego/21 dniowego*** terminu, przewidzianego na zlozenie wezwania/wniosku*. W
zwigzku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostalo/1* pozostawione/y* bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne skresli¢
**wpisa¢ wilasciwa nazwe
*** niepotrzebne skresli¢

KP-611-366-ARIMR/2/z
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3.2. Pismo zlecajace kontrole wraz z listg elementéw do kontroli — P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej w podmiocie wdrazajgcym/Zarzqgdzie
Wojewodztwa/ARIMR

| P-2/366

, dnia

Znak sprawy

Komérka organizacyjna ds. kontroli

W zwigzku z wezwaniem do usunigcia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy/ * dla wniosku 0 ZNaKu SPIAWY......cecetetierentienntimininiosissnisssnssnssssssassssssssssssssssssssssassssssssssss
ZROEOREED PITRZ s sosevsswesrosnsornrsssrsnsnnssessemessasssssssssaarssssnnd RTINeHEEs s EITEEI A TR I TR HOANSEoR OISO s oo

................................................................................................................................................................

w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 .Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020%*, w zakresie dzialania

................................. tytul Operacji.......ocoevvvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaaaean. ..., Ktore/y* wplyneto/at*
Nazwa podmiotu wdrazajacego/ Zarzqdu Wojewédziwa/departamentu obstugujacego w ARIMR** w
(511711 (SO . wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli elementéw wymienionych

w zalgczniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

* Niepotrzebne usungc
** Wpisa¢ wlasciwg nazwg

KP-611-366-ARIMR/2/z
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, dnia

Znak sprawy

[ P-2/366

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Ocena
Lp.* Elementy kontroli' | zgodnosci®
TAK | NIE
T R ssmesxams sicesmersessansmam e gremiim s RN - S R et S
L R — T —— .
2. | ssamssssmasnensmnaesaisiess e SR SRR T~
UBNBBE 7. - omeressnsnensersssommenes ssissorreskonisnanmosiiEssmont ARk TRns SRk S E s e S S
| e = B e e TN e T, o
UWagi ®. .o eeeieanns T o TP s ...
E z Podpis 0sob
Podpis osoby obecnej . data
. przeprowadzajacych
rzy kontroli kontrole

' Nalezy wpisa¢ pytanic w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem Kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zalacznika (jesli dotyczy) w tabeli | Zalaczniki”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy
zalgeznik jest wpisany nalezy zalaczy¢ jego kopig.

? Rubryke ta wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrolg. Nalezy zaznaczyé znakiem , X" wybrang odpowiedz.

* Rubryki te wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrolg.

* W razie potrzeby nalezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.

KP-611-366-ARIMR/2/z
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Zalgczniki:

Nazwa zalacznika:

oy
o)

N Y T

=

DRI Prsa e e cesssarraane sessssasesssssasaraa T st an R I I Fers s s re st
B R L R L B R D I B T I ceeerann
saereranaan sreresrsanae B R D DI sassssssans
e R I ferrr s eanee DI R I I crrererann B ) P R
R B R R R R R DI Cessarsesaraae taeaee J T I I
............. e R R R I I I R
......................... I R I I

* - Osoby przeprowadzajace kontrolg na zlecenie wymieniaja inne niezgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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3.3. Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-3/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obstugujgcy w ARIMR**

“Nazwa komorki ()I‘E—m)‘:;ltzlj}};tf}

Adres. ulica, nr.ilrmﬁmz:;;ui'_l

"

| P-3/366 |

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko / Nazwa®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg¢, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa’ wezwania do
usunigcie naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy

.............................................. ‘ zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/
Priorytetu 4 . Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020* w zakresie dzialania..................oooi tytul operacji ... R
zostalo/zostal* rozpatrzone/y* negatywnie.
UZASAANICIIIC . .. .ottt e e e e e ettt et et et e e e e e
* Niepotrzebne usunaé
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3.4. Pismo informujgce o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-4/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obstugujgcego w ARIMR**

.........................................

.........................................

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

l P-4/366 ]

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa"
Adres: ulica, nr

Kod pocztowy. miejscowosc

Uprzejmie informuj¢, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa’ wezwania
do usunigcia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy
.............................................. , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 .Zwigkszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania

.................................. , tytul operacji..........cccoceveuieenenian.. ..., zostalo/* rozpatrzone pozyt wnie.
tyt ) p p Yy

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
() (53 (0] 111 DU T

* Niepotrzebne usunac
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupelnien — P-5/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzqdu Wojewodztwa
departamentu obstugujqcego w ARIMR**

" Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

‘v

| P-5/366

)

., dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do usunigcia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku 0 znaku SPrawy ... s
zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania ....................... , tytut
OPCTACHI .« voverenrioseseccesorossncnsoss ktore/ktory* wplynelo/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgeego/ Zarzgdu
Wojewddztwa/departamentu obstugujgcego w ARIMR **, stwierdzono konieczno$¢ zlozenia nastgpujacych
WY aSNICH/UZUPEINIEI . ......cccociiiiniiiniiannieniisncscsuscssssassessssesnesssasssssssasonsssssesasss totsnsnsssasasssasnsnsssnssssansnssess
W% zwiazku z powyzszym prosz¢ o przeslanie ww. wyjasnien/uzupelnien:
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupelnien lub uptywu terminu 14
dni od dnia doreczenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/ uzupelnien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placéwcee pocztowej
operatora wyznaczonego albo zlozono w  polskim urzgdzie konsulamym albo  zlozono
w siedzibie Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzqdu Wojewodztwa/departamentu obslugujgcego w ARIMR
RN BATOS. . ..o o e orse s SESEE 5 ooes S SO S0 58 6 56 S K BB TR A W0s 4 94 5 RS 504 S SIS 4 5 o SR oS ST alh b s e S e 0 S oS

W przypadku skladania wyjaénie/ uzupelien osobiscie lub przez osob¢ upowazniong lub
za pomoca poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentéw na ww. adres.

W przypadku niezlozenia w/w wyjasnie/ uzupelnien, wezwanie/wniosek* zostanie rozpatrzone/y* na
podstawie dokumentéw bedacych w  posiadaniu = Nazwa  podmiotu  wdrazajgcego/ Zarzqdu

Wojewdodztwa/departamentu obstugujgcego w ARIMR **.

Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... nr
1RIRTONN: cosvssvasnsvsssssmsssssasssamsasssssss ssrsssssossssssss

* Niepotrzebne usuna¢
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3.6. Pismo do ARiIMR/MRiRW/innych instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opinie w
sprawie — P-6/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzgdu Wojewédztwa
departamentu obstugujgcego w ARIMR**

Nazwa komérki organizacynej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-6/366 |

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzqdu Wojewodztwa/departamentu
obslugujgcego w ARIMR ** zostal/a* wezwany/a* do rozpatrzenia wezwania do usunigcia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku 0 znaku Sprawy..............cccoooveiiiieeiiieieeeen.
zlozonego w ramach PROW 2014-2020/ Priorytetu 4 . Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”,
zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania .......................... , tytul
OPETACH: oo ssivowsn musanass s vesvemsy suaanazansy zwracam si¢ z uprzejma prosba o dodatkowe informacje/ opini¢ w
sprawie*.

Uprzejmie prosz¢ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) .........................o..l, nr
telefONUL i coissmisemmmsmssssssissvissnssssissssnesisssssessasssssiassassesinssssnsa

* Niepotrzebne usunac

** Wpisa¢ wlasciwa nazwe
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3.7. Pismo o wydluzeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obstugujgcego w ARIMR**

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Znak spraw;'

Imig i nazwisko / Nazwa®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do usunigcia naruszenia

prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla wniosku 0 znaku SPrawy...........o. R
zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4  Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*w zakresie dzialania ....................... R

ktére/ktory* wplynelo/at* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzqdu Wojewdodztwa/departamentu
obstugujgcego w ARIMR **, stwierdzono konieczno$¢é uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na
rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania dodatkowej opinii innego
podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub odmowy podpisania Raportu z czynnosci
kontrolnych.

Jednocze$nie uprzejmie informuje, iz ww. sprawg prowadzi Pan(i) ... nr
PELETOMNE, 5 5 v caswsnssssssnssossssiasassissssssasnssstsuesusorassasssassussensons

* Niepotrzebne usuna¢
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3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku — R-1/366

| R-1366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZWANIA/WNIOSKU*

Znak sprawy

Imig¢ i nazwisko / Nazwa *
DRIOIONTRY o155 s 0553 s S e SV GRS OS99 9T 9% Sy oo i, 3o 550 A5 995 098 gL Sasress sme sosrmes-snsias masiageinanissions
Tvtut operacji: ... ... ... ...

Nr Umowy o przyvznanie pomocy/dofinansowanie®: ... .. ... .. ... .. ... ... .. ..

Data wniesienia wezwani@/wniosku®: ... ... ... ... ... .o .o oo aer veeeeever eaeeee e v o

1. Przyczyny zlozenia wezwania/wniosku™:

* Niepotrzebne usunaé
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3. Uwagi (nalezy wpisa¢ informacj¢ czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urz¢du, czy
przeprowadzono kontrolg, czy stwierdzono nieprawidlowosci, itp.)

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o  rownowaznej — wartosci
dowodowej w  wyniku oceny Whniosku
oplamodé. 0 SSSSEERGESSSSIRE T eTass Sxsormnnsn

PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosc.
B ' 5 N
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.
e s e o e SR
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Whniosku o platnosé.
PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej e
PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od kiorej naliczona
zostanie pomoc.
eESEETETTREN
Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie TessmsmmemRIN

sprawy).
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Zweryfikowal:

Imig i nazwisko osoby weryfikujgcej

Data i podpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko osoby sprawdzajgcej

Data i podpis

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis
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3.9. Deklaracja bezstronnosci — P-8/366

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia
prawa/wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy:

ZNBK SPIAWY 2. e cevessersssrssassssnssssssssssarsrasssssssssvssnssssssnssnaninssssossonassassessasessaunasess

Nazwa podmiotu skladajacego wezwanie do usunigcia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
TOZPAIIZEMIE SPIAWY ¢ euueuuutunsrnnerserssnssssseusseasetssstnimtestmomesosmusstessessttsstsintssiotnnstnastuseces

Niniejszym oswiadczam, ze:

e Zapoznalem(-am) si¢ z Ksiazka Procedur KP-611-366-ARiMR.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje/nie pozostawalem(-am)
z 7zadnym z podmiotéw ubiegajacych si¢ o pomoc/ beneficjentem w takim stosunku
prawnym lub faktycznym. ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronno$ci, w szczegélnosci nie bralem/bralam udzialu w przygotowaniu wniosku o
przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie/wniosku o platnos¢. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e W przedmiotowej sprawie nie bralem(-am) udzialu w postgpowaniu w nizszej instancji i nie
uczestniczylem w wydaniu zaskarzonego rozstrzygnigcia.

e W przedmiotowej sprawie nie wszczgto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego.
postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

e Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny wnioskéw o  przyznanie pomocy/wniosek o
dofinansowanie/wnioskéw o platnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskoéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

e Osoba skladajaca wniosek nie jest oraz nie byla moim malzonkiem ani krewnym i
powinowatym do drugiego stopnia, osobg zwigzang ze mna z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli.

e W przedmiotowej sprawie nie bylem(-am) $wiadkiem lub bieglym albo nie
bylem(-am) lub nie jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktorej przedstawicielem
strony jest jedna z os6b wymienionych w punkcie poprzedzajgcym.
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Skladajacy/zadna z oséb skladajgcych wniosek nie jest osobg pozostajaca wobec mnie w

stosunku nadrze¢dnosci stuzbowe;.

Lp.

Imig i nazwisko
pracownika

Pelniona funkcja

Data i miejsce

Czytelny podpis
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-366-ARiMR/2/z

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.2.2017.DO

Opis zmian:

* Nalezy poda¢ przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tre§¢ uwagi); uwaga Departamentw/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tres¢ uw'agi); .

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgloszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy poda¢ pelna nazwe
ustawy, rozporzadzenia, itp.

5 Nalezy poda¢ na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

6 Nalezy scharakteryzowa¢ rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace stowa .....”, dodano
nastepujace stowa .....", stowa ,,...” zastapiono nastepujacymi stowami ,....". A . »
7 Nalezy podaé numer i tytut KP, na ktéra ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposéb proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokona¢ w celu zapewnienia spojnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,.zmiana nie ma wplywu na
inne KP".
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ustawy o wspieraniu rozwoju obszaroéw wiejskich z udzialem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz innych ustaw.

ARiIMR. Wdrazanie dziatan Transfer wiedzy i dzialalnos¢
informacyjna, Uslugi doradcze, ustugi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushugi z zakresu
zastgpstw oraz Wspolpraca zostalo powierzone ARIMR.
Poszczegdlne reguly postgpowania, zakresy czynnosci
oraz pisma zostaly uzupetione w zwiazku z obstuga ww.
dzialan w ARIMR-DDD.

Ustawa o finansowaniu .....w ktorej cztery dzialania objete | Cala KP Rozszerzenie ksiazki procedur o dziatania objete Zmiana nie ma wplywu na
Priorytetem 4 ..Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci Priorytetem 4 .Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci inne KP.
terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 terytorialne”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-
zostaly delegowane do Samorzadéw Wojewodztw, a 2020 objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
instytucja posredniczaca jest ARIMR na lata 2014-2020. Poszczegdlne reguly postepowania,
zakresy czynnosci oraz pisma zostaly uzupetnione w
zwiazku z obstuga ww. dzialan w ARIMR-DDD.
Wejscie w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie | Cala KP Tytul i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o |Zmiana nie ma wplywu na

inne KP

Ujednolicenie z podejsciem w pozostatych ksiazkach
procedur przygotowywanych w DDD.

1.1.4.1 Sporzadzenie,

podpisanie pisma

Diagram  zostal usuniety. Sposéb  sporzadzania,
podpisywania, wysylfania pisma zostal przedstawiony na
poszczegdlnych diagramach.

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

est przewidziane 45 dni. Natomiast w pismach
proceduralnych:

P-5/366; P-7/366 — mowa jest 0 30 dniowym terminie na
rozpatrzenie wezwania. Uwaga od kilku podmiotéw.

obstuge wezwania do usunigcia naruszenia prawa oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przewidziano 45
dni kalendarzowych od dnia whiesienia
wezwania/wniosku liczonym od dnia wplywu”

Zmiany redakcyjne stylistyczne oraz w numeracji Cata KP Wprowadzono zmiany Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Nazwy programéw i priorytetu niespdjne z zapisami w |Cala KP Wprowadzano zmiany Zmiana nie ma wplywu na

rozporzadzeniach inne KP

Zgodnie z proponowanymi zmianami na obstuge wezwania Zalaczniki Wprowadzono zmiany, oraz zmodyfikowano zapis ,,na | Zmiana nie ma wplywu na

inne KP
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7. We wstepie Deklaracji bezstronnosci wpisano, ze dotyczy Zalacznik P-8/366 Modyfikacja zapisu na: ,Ze wzgledu na uczestnictwo w Zmiana nie ma wpltywu na
ona uczestnictwa w procesie oceny wniosku o przywrécenie procesie rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia | inne KP
terminu wykonania czynnosci. Tak samo jest w czgsci prawa/wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy: Znak
.Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przywrécenie terminu sprawy: Nazwa podmiotu skladajacego wezwanie do
wykonania czynnosci” usuniecia naruszenia prawa/wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy:”
8. Uwzglednienie zapiséw zgodnych z Programem Rozwoju Cala KP Poprawiono zapisy Zmiana nie ma wplywu na
Obszaréw Wiejskich i Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i inne KP
Morze w ktérym wystepuje wniosek o dofinansowanie oraz
umowa o dofinansowanie
9. Brak zapisow dotyczacych podpisania pisma zlecajacego Czynnosci Uwzgledniono Zmiana nie ma wplywu na
kontrole wraz z lista elementéw do kontroli (P-2/366) wykonywane na inne KP
poszczegblnych
stanowiskach pracy
10. Uzupelnienie zapisow w KP o MGMIZS Cata KP , pisma Uwzgledniono Zmiana nie ma wplywu na
inne KP
11. Pracownik kancelaryjny wykonuje przyjecie i rejestracje 1.1.4.2. Diagram Zmiana diagramu Zmiana nie ma wplywu na
wezwania przed wypeinieniem deklaracji bezstronnosci procesu inne KP
przez pracownika weryfikujacego oraz osobg upowazniona
do podpisywania dokumentow
12. Dostosowaé¢ KP Zgodnie z Zalacznikiem 3.4 do KZP-611- | Cala KP Dostosowano KP Zmiana nie ma wplywu na
01-ARIMR/7/z inne KP
13. koniecznos¢ wykreslenia w punkcie 1.1.2. Obszar procedury | 1.1.2. Wykreslono Zmiana nie ma wplywu na
dziatan Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych inne KP
przez spotecznos¢ oraz Dzialania prowadzone w ramach
wspolpracy. Umowy o dofinansowanie w wymienionych
dzialaniach nie przewiduja ponownego rozpatrzenia sprawy
14. Podwojne podpisywanie deklaracji bezstronnosci Procesy Wykasowano 1 proces Zmiana nie ma wplywu na
inne KP
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15. Proponujemy w nazwie ksiazki procedur wpisa¢ zamiast stow | Nazwa Ksiazki Wprowadzono zmiang Zmiana nie ma wplywu na
.,Rozpatrywanie odwofan™ stowa ..Rozpatrywanie srodkéw Procedur inne KP
zaskarzenia”, gdyz odwolania dotyczg jedynie decyzji.
16. Zwracamy uwage, iz nazwa Program Operacyjny .,Rybactwo | Cala KP Wprowadzono zmiane Zmiana nie ma wplywu na
i Morze™ nie ma w tresci stéw ,,na lata 2014-2020" inne KP
17. Zwracamy Panstwu uwage, iz w ramach dziatania ,,Wsparcie | Funkcje procedury Dodano zapis dot. poddzialania, ktérego srodki | Zmiana nie ma wplywu na
na przystepowanie do systemow jakosci” wydawana jest zaskarzenia sa rozpatrywane zgodnie z KPA inne KP
decyzja. Wobec powyzszego proponujemy uwzglednienie w
procedurze przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego regulujacych sposdb postepowania w
przypadku zloZenia odwolania
18. Proponujemy poprawienie nazwy dzialania na ,,Podstawowe | Obszar procedury Zmieniono Zmiana nie ma wplywu na
ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” inne KP
SPOIZBAZIE ....vvonvrenonensmpossnmmanssnssonssonsernansensnnssansmssssnssssssnssnribe s Sammmaireg
(data, imi¢ | nazwisko)
O TITEIIEIZARE s s s ot o A s s G B i S G R SRS AAY
(data, imi¢ i nazwisko)
LT CIATIE 5. 05760 ST 8BRS K RIS A AR AR A

(data, imi¢ i nazwisko)
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