Zalgcznik nr 2

Realizacja planu kontroli zewngtrznych Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze na 2016 rok

przez departamenty sprawujace merytoryczny nadzor nad wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidiowos$ci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich

realizacj

DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY | KOMUNIKACJI

Wojewodzki
Osrodek Ruchu
Drogowego

w Gorzowie Wikp.

Przeprowadzanie egzaminow
paristwowych na prawo jazdy,
w tym przestrzeganie przez
egzaminatorow trybu, zasad

i warunkéw przeprowadzania
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy (cze$¢ praktyczna
€gzaminu).

Skontrolowano prace 14 egzaminatorow. W przypadku 12 egzaminatoréw nie
stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie kontrolowanych zadan. W przypadku 2
egzaminatorow stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie przeprowadzania
czgsci praktycznej egzaminu, ktére nie miaty wplywu na wynik egzaminu.

Wyniki kontroli, w tym wykazane nieprawidiowosci
i uwagi, co do sposobu przeprowadzenia
egzaminow, zostaly szczegblowo omowione
przez kontrolujgcego w dniu 15.06.2016 r,
podczas warsztatow doskonalenia zawodowego
egzaminatorow.

Wojewadzki
Osrodek Ruchu
Drogowego w
Zielonej Gorze

Przeprowadzanie egzaminow
panstwowych na prawo jazdy,
w tym przestrzeganie przez
egzaminatoréw trybu, zasad
warunkow przeprowadzania
egzaminéw panstwowych na
prawo jazdy (cze$¢ praktyczna
egzaminu).

Skontrolowano prace 19 egzaminatorow. W przypadku 17 egzaminatoréw nie
stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie kontrolowanych zadan. W przypadku 2
egzaminatorow stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie przeprowadzania
czgsci praktycznej egzaminu, ktére nie mialy wplywu na wynik egzaminu.

Zobowigzano egzaminatorow do bezwzglednego
przestrzegania zasad i warunkow egzaminowania.
Odpowiadajac na zalecenia pokontrolne
Dyrektor WORD poinformowat o zastosowaniu
kar porzadkowych w stosunku do 2 egzaminatorow,
u ktorych stwierdzono nieprawidiowosci.

Wojewddzki
Osrodek Ruchu
Drogowego

w Gorzowie Wikp.

Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej. Kontrola realizacii
planu finansowego.
Przeprowadzanie egzamindw
pafistwowych na prawo jazdy,

w tym spefnienie warunkow
niezbednych do przeprowadzania
egzaminow panstwowych,
prawidiowos¢ przeprowadzania
egzaminow paristwowych,
spetnienie niezbednych wymagarn

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej
oraz realizacji planu finansowego. Pozytywnie oceniono spefnianie przez WORD
wszystkich  warunkéw niezbednych do przeprowadzania egzaminow
pafistwowych. Skontrolowano prace 14 egzaminatoréw. W przypadku 1
egzaminatora stwierdzono nieprawidfowosci w sposobie przeprowadzenia czesci
praktyczne] egzaminu, ktore nie mialy wplywu na wynik egzaminu.

Zobowigzano egzaminatora do bezwzglednego
przestrzegania warunkow i frybu przeprowadzania
czesei praktycznej egzaminu, w tym wydawania
polecen zgodnych z obowigzujgeymi zasadami
ruchu drogowego oraz zachowania minimalnego
czasu trwania jazdy w ruchu drogowym.
Odpowiadajgc na zalecenia pokontrolne Dyrektor
WORD  poinformowal, ze oméwiono z
egzaminatorem bledy wskazane w wystapieniu.




Zatacznik nr 2

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidlowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia uo_”“”_ﬁm_.nw_% hapomel. ot
przez egzaminatorow.
DEPARTAMENT GEODEZJI, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
Wojewodzki Realizacja dzialalnosci statutowej | Nie stwierdzono nieprawidiowosci. Nie wydano zalecen pokontrolnych.
Osrodek oraz gospodarki finansowej
1 Dokumentacii jednostki.
" | Geodezyjnej
i Kartograficznej
w Zielonej Gorze
Gospodarka finansowa oraz Kontrola wykazala uchybienia w zakresie ochrony danych oraz wiasciwego | 1. Deinstalacja oprogramowania
realizacja zadan statutowych stosowania oprogramowania komputerowego. nielicencjonowanego.
jednostki.
2. Wyznaczenie 0sob majgcych uprawnienia
do instalacji i deinstalacji oprogramowarn.
Wojewodzkie
9 Biuro Geodezji 3. Przestizeganie wewngtrznych Zarzadzen
" | i Terenéw Rolnych Dyrektora.

w Zielonej Gorze

Zalecenia pokontrolne zostaly wykonane w
terminie 30 dni od ich otrzymania. Dyrektor
jednostki pismem z dnia 17.11.2016r. znak: D-
052-3/2016 poinformowal o wykonaniu zalecen
pokontrolnych.

DEPARTAMENT OCHRONY ZDROWIA

Wojewodzki
Szpital
Specjalistyczny
dla Nerwowo i
Psychicznie
Chorych SP Z0Z

w Ciborzu

Wykonanie zalecen pokontrolnych

z kontroli z 2014 .

1. Niewykonanie zalecenie dotyczacego zmniejszenia kosztow podrozy
stuzbowych odbywajacych sig w tym samym terminie i w to samo miejsce wigcej
niz 1 pracownika poprzez korzystanie z nich ze wspéinego $rodka transportu.

2. W umowach o prace lekarzy, terapeutow, i psychologéw zatrudnionych w
Szpitalu na podstawie umowy o prace ustalono, ze jako miejsce wykonania

pracy wskazano tylko Ciborz, niestusznie nie uwzgledniajgc takze poradni

Wzmozenie nadzoru nad czasem pracy 0sob
éwiadczacych prace w poradniach w Zielonej
Gorze i Sulechowie.




Zalgcznik nr 2

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia vo_nm_h_ﬁ“__”_m | sposob ich

zlokalizowanych w Zielonej Gérze czy w Sulechowie, w ktorych osoby te pracujg
W spos6b regularny i z géry zaplanowany. Z tego wzgledu ich podroze stuzbowe
do poradni nie stanowig podrézy stuzbowej w rozumieniu art, 775 § 1 Kodeksu
pracy i w sposob nieprawidlowy byly kwalifikowane, realizowane i rozliczane.
3. Przedwczesne zakoficzenie pracy o jedng godzing lub pét godziny - dotyczy
delegacji nr 160/2015 i 511/2015; Spoznienie do pracy o jedna godzing dot.
delegacji nr 510/2015;
Przyjazdy do poradni znacznie przed rozpoczeciem pracy na 2 godz. 40 min., tj
0 godz. 08:20, gdy rozpoczecie pracy nastgpilo dopiero o godz. 11:00 - dot.
delegacji nr 341/2015, 433/2015, 492/2015, 541/2015.

Wojewodzki Funkcjonowanie elementow Kontrola w toku

Osrodek Terapii kontroli zarzadczej.

2. | Uzaleznien i
Wspbéluzaleznienia

w Zielonej Gorze

DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ

Muzeum Lubuskie

Dzialalnos¢ statutowa oraz
funkcjonowanie procedur kontroli

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Nie wydano zaleceri pokontrolnych.

1. | im. Jana Dekerta : :
. zarzadczej w okresie 01.01 -
w Gorzowie Wikp. 31.05.2016 1.
Osrodek Wspomaganie pracy szkot Nie stwierdzono nieprawidiowosci. Nie wydano zalecen pokontrolnych.
9 Doskonalenia i placowek oswiatowych w okresie
" | Nauczycieli od 01.01-31.05.2016 .
w Zielonej Gorze
Gospodarka finansowa oraz 1. W aktach osobowych pracownika brak zakresu obowigzkow, uprawnien | Dyrektor jednostki wyjasnit zastrzezenia
Regionalne zgodnos¢ wydatkow z planem i odpowiedzialnoci. zawarte w protokole - pismem L.dz. D/564/16 z
3 Centrum Animacji | finansowym w okresie 01.01- dnia 12.10.2016 r. W zwigzku z powyzszym
" | Kultury w Zielonej | 30.06. 2016 r. 2. Przy kontrolowanej umowie numer D/2D2016 z dnia 07.04.2016 r. na pelne | majac na wzgledzie powyzsze wyjasniania
Gorze

opracowanie wielobranzowej dokumentacji projektowej rozbudowy i nadbudowy
budynku poligrafii oraz budynku garazy Regionalnego Centrum Animacji Kultury

odstapiono od wydania zalecen pokontrolnych,
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L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidlowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalpcsriie noﬂww_ﬂ_.uﬂ”m | sposéb ich
w Zielonej Gorze na dzialce nr 218 przy ul. H. Sienkiewicza 11 w Zielonej Gorze
wraz z zagospodarowaniem terenu stwierdzono brak zatacznikow, o ktorych
mowa w jej § 15 oraz protokolu z negocjacji ceny z wykonawca,
Gospodarka finansowa oraz 1. Zaden z przedlozonych dokumentow ksiggowych nie zawierat informacji o 1. Przy dokonywaniu zakupéw na rzecz
zgodnos¢ wydatkow z planem stosowaniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamowien publicznych” (tj. | Muzeum  Ziemi  Lubuskiej oraz  przy
finansowym w okresie 01.01- Dz. U. z 2015 . poz. 2164 z pozn. zm.). pozniejszym opisywaniu dokumentow
30.06.2016 . ksiegowych stosowa¢ odpowiednie zapisy art.
2. Platnosci dokonywano w terminie, z wyjatkiem dwoch przypadkow. 4 - 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. 2015, poz. 2164
3. Brak skierowania na badania lekarskie dla szeciu pracownikow Muzeum. z pbzn. zm.).
4. Brak dokonania oceny okresowej przez Dyrektora pigciu pracownikom. 2. W sprawach kadrowych stosowat
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 26
5. Wystawiane orzeczenia lekarskie znajdujg sig w czesci A akt osobowych, a | czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2016,
powinny byé ujete w czesci B - dotyczy to pigciu pracownikow. poz. 1666) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
M _— i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 r. w
uzeum Ziemi 6. Brak k bowiazké R . k 760
4. | Lubuskiej w . Brak nowego zakresu obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci | sprawie  zakresu ~ prowa zenia  przez
Zielonei G¢ pracownika Muzeum. pracodawcow dokumentacji w  sprawach
j Gorze . .
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
7. Zarzadzenie Nr 2/2012 Dyrektora Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze prowadzenia akt pracownika (Dz. U.z 1996 .
7 dnia 12 czerwca 2012 roku w sprawie zasad procedury dokonywania dostaw, | Nr 62, poz. 286 z pozn. zm.).
ustug i robot budowlanych o wartosci nieprzekraczajacych kwoty 14.000 Euro
jest niezgodne z obowigzujacq ustawa Prawo zamowien publicznych, ktéra | 3. AktualizowaC zarzadzenia i akty wewnetrzne
zostata znowelizowana ustawa z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — | Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze
Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2016 poz. | zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
1020), pod wzgledem kwoty zaméwienia z 14.000 Euro na 30.000 Euro. oraz je stosowac.
8. W Muzeum nie jest prowadzony rejestr umow zewnetrznych, o kiorym mowa | 4. Platnoci  dokonywaé w terminach
w § 1 pkt. 1 Zarzadzenia Dyrektora Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze | przewidzianych w wystawionych dokumentach
nr 11/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego | ksiggowych.
Rejestru Uméw zawieranych przez Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze,
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Zalecenia pokontrolne i sposéb ich

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli realizacji
pomimo faktu, iz Muzeum zawarlo w 2016 dwie umowy. 9. Zwraca¢ uwage na zapisy obowigzujace
W umowach pomiedzy Muzeum a

9. Kontrolowang umowe na konserwacje systemu sygnalizacji pozarowej NR | kontrahentami i je respektowaé oraz
S/Z/169/98 zawarta w dniu 30.10.1998 r. z firmg Hertz System Ltd spétka z 0.0. | aktualizowaé podpisywane umowy.
w Zielonej Gérze w dniu 21.11.2006 r. aneksowano zwigkszajac wynagrodzenie
Zleceniobiorcy z 400,00 ziotych brutto na 620,00 zlotych brutto czyli, az 0 55%. | O wykonaniu zalecei pokontrolnych Dyrektor
W przedstawionych do kontroli dokumentach brak merytorycznego | jednostki  poinformowat odrebnym  pismem
uzasadnienia tak znaczacej podwyzki wynagrodzenia dla Zleceniobiorcy. W | znak MZL.3.08.1.2016 z dnia 23.11.2016 1.
umowie nie zawarto zapiséw regulujacych mozliwosé Zmiany wynagrodzenia.
10. W trzech kontrolowanych umowach nie dokonano zmian w zakresie stawki
podatku VAT z 22% na 23%, ktdra obowiazuje od 1 stycznia 2011 roku.
11. Skontrolowano prowadzony rejestr uméw wiasnych zawartych w 2016 roku,
w ktorym w pozycjach 14, 19 oraz 20 brak zarejestrowanych umow.

Wojewddzki Wspomaganie pracy szkét Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie wydano zalecen pokontrolnych.

Osrodek i placowek o$wiatowych w okresie

5. | Metodyczny w 01.01-30.06.2016 r.
Gorzowie Wikp.

DEPARTAMENT ROLNICTWA, ZASOBOW NATURALNYCH, RYBACTWA | ROZWOJU WSI

Lubuski Zarzad
Melioracii

i Urzadzen
wodnych

w Zielonej Gorze

Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, kontrola sprawozdar
budzetowych i sprawozdan w
zakresie operacji finansowych,
kontrola wyposazenia
Wojewodzkiego Magazynu
Przeciwpowodziowego

w Sulechowie.

1. Nieprzestrzeganie zapisow Regulaminu Kontroli Zarzadczej w LZMIUW
w Zielonej Gorze wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Lubuskiego Zarzadu
Melioracji iUrzadzen Wodnych nr 73/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r.,
aw szczegolnosci:

- Nie stosowano wzorow zatacznikow nr 1 i nr 2 do ww. regulaminu,

- brak spdjnosci pomigdzy Regulaminem Kontroli Zarzadezej, a Regulaminem
Organizacyjnym w 2015 roku,

- brak odniesienia si¢ w Arkuszach analizy ryzyka na 2016 rok do konkretnych
celi strategicznych realizowanych przez LZMIUW, przyjetych Uchwatg Nr
XXXI1/319/12 Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 listopada 2012 roku

1.Stosowanie Regulaminu Kontroli Zarzadcze
w LZMIUW.

Dyrektor LZMIUW zobowiazat Kierownikow
dziatow do sporzadzania stosownych informacii
z realizacji Kontroli zarzadczej na wzorach
jakie zostaly okreslone w Regulaminie oraz do
uwzgledniania w Arkuszach Ryzyka cel
strategicznych Wojewddztwa, realizowanych
przez LZMIUW.




Zatacznik nr 2

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidiowosci stwierdzone w trakcie kontroli filsoenta uo_wmuwﬁum_muomoa leh

w sprawie przyjecia Strategii Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego 2020. 2. W sprawie rozbieznosci w wyposazeniu

Zgodnie z art. 69 Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z | Wojewodzkiego Magazynu Przeciwpowodziowego

pozn. zm.), zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej | w  Sulechowie w  stosunku do stanow

kontroli zarzadczej, nalezy do obowigzkow kierownika jednostki w kierowanej | normatywnych, Dyrektor LZMIUW

przez niego jednostce. poinformowal, ze Inspektorat w Sulechowie
powolat  Komisig do  zweryfikowania

2. Na podstawie analizy stanu wyposazenia Wojewodzkiego Magazynu | posiadanego stanu wyposazenia pod katem

Przeciwpowodziowego w Sulechowie stwierdzono rozbieznosci, tj. nadmiar | normatywéw. Aktualnie w magazynie znajduje

materialow przeciwpowodziowych znajdujacych sig na stanie magazynu sie wyposazenie bedace w stanie technicznym

przeciwpowodziowego w Sulechowie w  stosunku do stanow normatywnych | umoziiwiajacym jego wykorzystanie, w ilosci

wykazanych w zataczniku nr 7 z dnia 10.06.2015 1. do Instrukcji Uruchamiania | odpowiadajace] ustalonym normatywom.

Zasobow Wojewddzkiego Magazynu Przeciwpowodziowego w przypadku

ogloszenia stanu zagrozenia powodzia W Wojewodztwie  Lubuskim

710.06.2015 r. W ocenie kontrolujacych brak jest zasadnoéci przechowywania

w magazynie sprzetu i materialow nie objgtych Wykazem uzgodnionym

z Wojewoda Lubuskim, a szczegolnie materialow ulegajacych postepujacej

deprecjacii np. buty gumowe, kota i kamizelki ratunkowe, ubrania robocze i

ocieplajace, koce, gwozdzie. Ponadto wg kontrolujacych nalezaloby zmniejszy¢

wielkos¢ zapasow objetych wiw Wykazem, a przede wszystkim pochodni

parafinowych, fopat/szpadli.
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