informacji monitorujacej z
realizacji biznesplanu

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu na ztozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtaczonych
przyltaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujacej
realizacjg operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujacej
realizacji operacji

Sprawdzenie czy informacja
monitorujgca realizacje
operacji wplyngta w
terminie

Sprawdzenie czy informacja
monitorujgca realizacje
operacji wplyneta w
terminie

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujacej realizacjg
operacji

P-6/362

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na ztozenie
informacji monitorujacej
realizacje operacji

P-7/362

Wypetnienie tabeli
monitorowania informacji
monitorujacej realizacje
operacji

Wypetnienie tabeli
monitorowania informacji
monitorujacej realizacje
operacji

T-3/362

Osoba upowazniona
do podpisywania
dokumentow —

Monitorowanie
terminowosci

1.14.1.
Monitorowanie
terminowosci

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego
o przekroczeniu terminu

P-1/362
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Marszalek
Wojewddztwa lub
osoba upowazniona

skfadania Wniosku
o platnosé

sktadania Wniosku
o0 pfatnosé

ztozenia wniosku o ptatnosé
lub wniosku o zmiane
umowy

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujgcego

o przekroczeniu drugiego
terminu ztozenia wniosku
o ptatnos$é lub wniosku

0 Zmiang Umowy

P-2/362

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego ostatecznym
terminie zlozenia wniosku o
platno$¢ wynikajacym z
rozporzadzenia

P-5/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujgcej

1.1.4.2.Monitorowanie | Podpisanie pisma
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujace;j

Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-3/362

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na ztozenie ankiety
monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtaczonych
przylaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362
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Monitorowanie
terminowosci
skladania informacji
monitorujgcej
realizacj¢ operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
skfadania informacji
monitorujacej
realizacji operacji

Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujace;j realizacje
operacji

P-6/362

Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie
informacji monitorujacej
realizacje operacji

P-7/362
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3. Zalaczniki
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/362 i
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informuj¢, iz zgodnie z § .... wust.... umowy O przyznaniu pomocy
N w dniu ........ 20..... r. uplyngl termin zlozenia wniosku
o platnos¢ dotyczacego operacji w ramach dzialania/poddzialania

R R R R R .

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o platno$¢ lub wniosku
o zmiane umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminéw zlozenia wniosku
o platnos¢” w nieprzekraczalnym terminie 7/ 14" dni kalendarzowych nastepujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz W dniu .....cciiiiiiiinnnnen. uptywa termin waznosci zlozonego
w podmiocie wdrazajacym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Majagc na uwadze
powyzsze prosze o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki.
Jednoczesnie uprzejmie przypominam, ze termin waznosci dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki musi by¢ o co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu zakoficzenia realizacji
operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o platnos¢ ostateczna.””

Poniewaz termin zlozenia wniosku o platno$é okreslony w ww. umowie o przyznaniu pomocy
zostal przekroczony, zgodnie z § .... ust. .... ww. umowy, Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa nie bgdzie obowigzywat termin dokonania platnosci okreslony w umowie.

Sprawe prowadzi ..o senssssaee ,nrtelefonu............... ,adres e-mail:..................

* niepotrzebne usungé
** ysungé w sytuacji, gdy beneficjent nic otrzymat zaliczki oraz wezwanie nic dotyczy zlozenia wniosku o platno$¢ ostateczng
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adpres: ulica, nr, kod poc=ztowy, miejscowosé

| P-2/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr o

Kod pocztowy, miejscowosé¢
W nawigzaniu do pisma P-1/362 z dnia ... uprzejmie informuje,
1Z: WidniWevesasississssssss uplyngt termin ztozenia wniosku o platnos¢ lub wniosku o zmiang
umowy.

W zwiazku =z powyzszym prosze o dostarczenie wniosku o platnos¢/wniosku
0 zmiane umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminéw ztozenia wniosku
o platnos¢” w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych nast¢pujgcych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczeénie informuje, iz w dniu ... uplywa termin waznosci zlozonego
w podmiocie wdrazajagcym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Majgc na uwadze
powyzsze prosze o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki.
Jednoczesnie uprzejmie przypormnam ze termin wazno$ci dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki musi byc o co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji
operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o platnos¢ ostateczng. *

Poniewaz termin zlozenia wniosku o platno$¢ okreslony w umowie o przyznaniu pomocy zostat
przekroczony, zgodniez § .... ust. .... ww. umowy, Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa nie bgdzie obow1a}zywa1 termin na dokonanie platnosci okreslony w umowie'.

Zgodnie z § ust. .... umowy O przyznamu pomocy, niezlozenie wniosku
o platnos¢ po druglm wezwaniu lub prosby o zm1an¢ umowy/pisemnej informacji o zmianie

planowanych terminéw ztozenia wniosku o ptatnosé” skutkowaé bedzie rozwigzaniem umowy.

Sprawe prowadzi ................ e , AT telefont. .o . os sevvsinsn , adrese-mails.ccovvvevasssnes

* nicpotrzebne usungé
** ysungc w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy zlozenia wniosku o platnos¢ ostateczng
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ZRAKSDIAWY: < sosmsnmes sivsionsismispisioiinmmemmmmss svns T-1/362
Tabela monitorowania sktadania wnioskow o ptatno$s¢ w ramach dziatania/poddziatania "..............cccccorriniiniiniiniinicnnnnnl
WoP
Termin ztozony
Termin Przyznana S Przyznana | w terminie X WoP Ztozony : WoP Ziozony
Os_tatec;ny. zlozenia kwota Flozeia kwota wg |wg umowy o Tef’“ n ztozony wniosek o Tem n ztozony wniosek o
Nr umowy o termin ztozenia WoP wg A zlozenia A : ziozenia A : Data
: Nazwa WoP WoP wg | pomocy wg arakatido aneksu do | przyznaniu WoP wg w terminie zZmiang WoP w w terminie zZmiane Sedeia
Znak sprawy Etap przyznanu : S umowy 0 | umowy o umowy o pomocy/ B okreslonym | umowy o ] okreslonym | umowy o
pomocy |Beneficjienta| wynikajgcy z : X umowy 0 ) pisma RN : pisma gy - WoP
- | przyznaniu | przyznaniu - | przyznaniu | aneksu do w pismie | przyznaniu w pi$mie | przyznaniu
rozporzgdzenia przyznaniu P-1/362 P-2/362 [dd/mm/rrrr]
(dd/mmirr] pomocy pomocy pomocy pomocy umowy o (ddimmrrrr] P-1/362 pomocy (ddsmmirr] P-2/362 pomocy
[dd/mm/rrrr] (4] [21] przyznaniu [Tak/Nie] | [Tak/Nie] [Tak/Nie] [Tak/Nige]
[dd/mm/rrrT]
pomocy
[Tak/Nie]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania sktadania wnioskow o platnosc

(1-1/362)
1-1/362

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o platnosé¢

Tabela T-1/362 jest narzedziem umozliwiajacym monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow
o ptatnosé (WoP) w danej komoérce wdrazajace;.

Zaleca sie wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw w ramach okreslonego
dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-1/362 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. zlozyt kolejny wniosek o zmiang umowy o przyznaniu pomocy
(a wypelnione sg juz pola od 1 do 9 tabeli) nalezy zmodyfikowa¢ tabele monitorowania,
dostosowujac jg do zaistnialej sytuacji.

W w/w przypadku modyfikacja polega¢ moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
i rozpisaniu sprawy beneficjenta wedtug kolejno podpisywanych aneks6w do umowy o przyznaniu
pomocy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy/aneksu do umowy o przyznaniu
pomocy oraz po wypelnieniu Tabeli monitorowania skladania Wnioskéw o platnosé¢ T-1/362,
w czesci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Etap,
w kolumnie 3: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
w kolumnie 4: Nazwa Beneficjenta,
w kolumnie 5: Ostateczny termin ztozenia WoP wynikajacy z rozporzadzenia,
— w kolumnie 6: Termin zlozenia WoP wg umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 7: Przyznana kwota pomocy wg umowy 0 przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 8: Termin zlozenia WoP wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy (jezeli
zostal zawarty)
— w kolumnie 9: Przyznana kwota pomocy wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy
(jezeli zostal zawarty),

pracownik podmiotu wdrazajacego/ARIMR, sprawdza czy termin na zlozenie WoP zapisany
W umowie o0 przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy pokrywa si¢
z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajacym 2z rozporzadzenia dla danego
dziatania/podziatania. W przypadku gdy ostateczny termin zloZzenia wniosku o platnos¢ koncowa
pokrywa sie¢ z data zlozenia wniosku o platno$¢ wg umowy o przyznaniu pomocy lub aneksu do
umowy 0 przyznaniu pomocy, na miesigc przed tym terminem nalezy wystosowaé do beneficjenta
pismo P-5/362 informujace o ostatecznym terminie ziozenia wniosku o platno$¢ wynikajgcym
z rozporzadzenia.

W przypadku gdy, termin na zlozenie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy nie pokrywa
sie z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajagcym z rozporzadzenia, pracownik podmiotu
wdrazajgcego/ARIMR, nastgpnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie wniosku
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o platnos¢ weryfikuje w tabeli T-1/362, czy zostaly ztozone wszystkie wnioski o ptatnos¢, ktérym
w danym dniu uptywa wskazany w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu
pomocy do umowy termin ztozenia lub czy zostal ztozony wniosek o zmiane umowy o przyznaniu
pomocy dotyczacy przesunigcia terminu zlozenia wniosku o platnos$¢, a nastepnie aktualizuje
tabele:

— w kolumnie 10: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jezeli WoP zostal ztozony w terminie okreslonym
W umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy oraz nalezy
wypetni¢ kolumne 17 ,,NIE” jezeli wniosek nie wptynal w terminie,

— w kolumnie 11: nalezy wpisa¢ datg¢ liczac 7/14 dni kalendarzowych od dnia nastgpnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-1/362,

— w kolumnie 12: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostal
ztozony wniosek o platno$¢ w terminie w nim okre$lonym oraz nalezy wypetni¢ kolumne 17
.INIE” jezeli wniosek nie wplynal,

— w kolumnie 13: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat
zlozony wniosek o zmiang¢ umowy o przyznaniu pomocy, zmieniajgcy termin zlozenia
wniosku o platnosé, ,,NIE” jesli wniosek o zmiane umowy o przyznaniu pomocy nie
wplynat,

— w kolumnie 14: nalezy wpisa¢ date liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-2/362,

— w kolumnie 15: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat
zlozony wniosek o platnos¢ oraz nalezy wypetni¢ kolumne 17 ,NIE” jezeli wniosek nie
wplynat,

— w kolumnie 16: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat
zlozony wniosek o0 zmiang¢ umowy o przyznaniu pomocy, zmieniajgcy termin zlozenia
wniosku o platnosé, ,,NIE” jesli taki wniosek nie wplynal,

— w kolumnie 17: nalezy wpisa¢ dat¢ zlozenia wniosku o platno$¢ w miejscu wskazanym
przez wlasciwy podmiot wdrazajacy/ARIMR, w przypadku wypelnienia ,,TAK” w kolumnie
nr 12 1 15. Nalezy wstawi¢ pozioma kreske ,,-,, (my$lnik) w przypadku wypetnienia ,,NIE”
w kolumnie nr 121 15.
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § .... wust.... umowy O przyznaniu pomocy
T w dniu ....... 20..... 1. uplynat termin zlozenia przez

Panig/Pana/Panstwa* ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/ informacji
o podigczonych  przylaczach/informacji  monitorujacej z  realizacji  biznesplanu  dla
dzialania/poddzZiatania .............c.ouiiinii e e ”,

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypelnionej ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/ informacji
o podtaczonych przylaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu. Formularz ankiety
monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podigczonych przytaczach/informacji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu wraz z instrukcja jego wypelniania zamieszczony jest na
SUONTE TIIICTIIBEOWR cwvonvaswsms s aramsisemioisse s o0 s semm s we s o e e 1 srae s S e s s e s e s b
Sprawe prowadzi ..........ccooeuiiiiiininn. , nr telefonu............... ,adrese-mail:......... .......ooell.

* Niepotrzebne skresli¢
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod poc=ztowy, miejscowosé

[ P-4/362 &
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
W nawigzaniu do pisma znak . Z; dnig.sasse s ponownie wzywam do zlozenia
ankiety momtorujqcej/mformacp po rcallzacp operacji/informacji o podlagczonych przylgczach/
mformacp monitorujgce;j z realizacji biznesplanu dla dziatania/poddziatania

”»

ust...... pkt ......

................. 20...1.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie proszg¢ o dostarczenie do ............c.oevuiiiiiiiniininniiiianannnn.
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypelnionej ankiety
monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podtaczonych przytgczach/ informacji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu.

Sprawe prowadzi ..........c.eviiiiiiniinn. , nr telefonu............... ; BAres e-Mmailz i vsvevame ssssvsssss

* Niepotrzebne skreslié
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-5/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § .... ust.... umowy O przyznaniu pomocy
| T L oraz zgodme z art. .... rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia .......... w sprawie szczegdélowych warunkéw 1 trybu przyznawania, wyplaty
oraz zwrotu pomocy finansowej w ramach dzialania/poddziatania

................................................................... ” objetego Programem Rozwoju Obszarow

Wle_]SkICh na lata 2014-2020 (Dz. U. ............... Yoo dnit «uosae 20..... r. uplywa ostateczny termin

ztozenia wniosku 0 ptatnosé dotyczacego operacji w ramach dziatania

»
I R T L] .

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o platnos¢ w nieprzekraczalnym,
wymienionym wyzej terminie.

Sprawe prowadzi .....scsessisesvssa v s s D telefont. v covaws , adres e-mail:

..........................

KP-611-362-ARIiMR/3/z
Stronalz1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

i P-6/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § 6 ust. 5/6° umowy o przyznaniu pomocy Nr............. w dniu
........ 20..... r. uplyngt termin zloZenia przez Panig/Pana/Pafistwa’ informacji monitorujacej

realizacj¢ operacji dla poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ™.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypelnionej informacji monitorujgcej realizacje operacji. Formularz informacji
monitorujgce]j realizacje operacji wraz z instrukcja jej wypelniania zamieszczony jest na stronie
internetowej Urzedu MarszatkOwsKIi€ZO W.......ouiiiiiiiiiiiii i e
Sprawe prowadzi .......ccvssassiesesseesiss ,nrtelefonu............... ,cadrese-maili......oe vivveiieinnnn..

* Niepotrzebne skresli¢
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

1 P-7/362
, dnia
Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawigzaniu do pisma znak ..................... Z dnia............ ponownie wzywam do zlozenia

informacji monitorujacej realizacj¢ operacji dla poddzialania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw
biezacych i aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
do czego zobowigzujg Pania/Pana/Panstwa’ postanowienia umowy o przyznaniu pomocy -
§ 6 ust. S.

Przypominam, iz wyznaczony umowag o przyznaniu pomocy termin zlozenia informacji
monitorujacej realizacj¢ operacji uptyngt wdniu ................. 20...r.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie do Urzedu Marszatkowskiego
W soseneamesiess avares w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypetionej
informacji monitorujacej realizacje operacji.

SPrawe ProWadzl « .o ssvmem s , nr telefonu............... ,adrese-mail:......................l

* Niepotrzebne skreslic
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Znak sprawy: ... ... ..

Tabela monitorowania sktadania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji operacji/informacji o podtaczonych
przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu w ramach dziatania/poddziatania "

Ankieta
e | e | anes | T
zlozenia aciap ; monitorujgca/ : monitorujgca/
- realizacji ankiety ; : ankiety ; 2
ankiety X . .~ .| informacja po . .~ .| informacja po
oo operaciji/ monitorujgcej/ SO monitorujgcej/ T
monitorujgcej/ 2 : : 2 realizacji : o realizacji
; . informacja o | informacji po .. informacji po o
mf:;n;i::ﬂ ‘ipo Data podtgczonych realizacji in?gr?r:zcc;:]'li/o realizacji inzna(:wr:?la/ 5
) rozwigzania przytgczach/ | operacji/inform l operacji/ )
Nr umowy o operacji/ . - . podtgczonych | . £, podtgczonych
4 Nazwa . - umowy o informacja acjio informacji o
Znak sprawy przyznaniu . informacji o . - .| przytaczach/ przytaczach/
Beneficjenta przyznaniu | monitorujgca z | podtgczonych/i| . : podigczonych A p
pomocy podigczonych e o : informacja informacja
- pomocy realizacji nformacja e przytaczach/ E—-
przytgczach/inf . . monitorujgca z | . i monitorujgca z
. [dd/mm/rrrr] biznesplanu | monitorujgca z e informacja S
ormacji . SRR realizacji o realizacji
F R zfozona w realizacji . monitorujgca z .
monitorujgcej z L . biznesplanu o T biznesplanu
ot terminie wg biznesplanu . realizacji :
realizacji S zviaczach w zlozna w biznesplanu wg zlozona w
biznesplanu Wy C przy'q g terminie ; drugim terminie
[dd/mmyrrrr] przyznaniu | pisma P-3/362 [Tak/Nie] pisma P-4/362 [Tak/Nie]
pomocy [dd/mm/rrrr] [dd/mm/rrrr]
[Tak/Nie]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania ankiet monitorujgcych/informacji po
realizacji operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/ informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu (I-2/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania ankiet monitorujacych/informacji po
realizacji operacji/ informacji o podlaczonych przylaczach/informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu

Tabela T-2/362 jest narzgdziem umozliwiajagcym monitorowanie terminowosci skladania ankiet
monitorujgcych/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/ informacji
monitorujgcych z realizacji biznesplanu w danej komoérce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-2/362 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po otrzymaniu z Departamentu Finansowego informacji o dokonaniu platnosci koncowej nalezy
wypelnié Tabele monitorowania sktadania ankiet monitorujgcych/informacji po realizacji operacji
informacji o podtaczonych przylaczach/informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu T-2/362
w czesci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
— w kolumnie 4: Termin zlozenia ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/
informacji o podigczonych przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu,
ktory nalezy wyznaczy¢ w zaleznos$ci od danego dziatania/poddziatania.

W przypadku dokonania ptatnosci i wypelnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastgpito rozwigzanie umowy
o przyznaniu pomocy z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy
nalezy wypelni¢ kolumng 5 Tabeli wpisujac dat¢ rozwigzania tej umowy. W takim przypadku
pozostate kolumny nalezy pozostawi¢ niewypelnione.

Jezeli ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacja o podigczonych
przytaczach/informacja monitorujgca z realizacji biznesplanu zostanie zlozona w terminie
wskazanym w kolumnie nr 4 nalezy wpisaé: ,,Tak” w kolumnie nr 6 lub ,Nie” jesli ankieta
monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podlagczonych przylaczach/ informacja
monitorujgca z realizacji biznesplanu nie zostata zlozona. Po wpisaniu ,,Nie”, nalezy wysta¢ do
Beneficjenta pismo P-3/362. Po wystaniu nalezy wypeli¢ kolumne 7 wpisujac termin ziozenia
ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylgczach/
informacja monitorujgcej z realizacji biznesplanu wynikajacy z pisma P-3/362. Jezeli ankieta
monitorujaca/informacja po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/informacja
monitorujaca z realizacji biznesplanu nie zostala zlozona nalezy wpisa¢ ,,Nie” w kolumnie 8 oraz
wystaé do beneficjenta Pismo P-4/362, a termin zlozenia ankiety monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/informacji o podlaczonych przylgczach/informacji monitorujgcej z realizacji
biznesplanu wynikajacy z pisma P-4/362 wpisa¢ do kolumny 9. W przypadku gdy ankieta
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monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podigczonych przylgczach/informacja
monitorujaca z realizacji biznesplanu zostata ztozona nalezy wpisa¢ ,,Tak” w kolumnie 10, a jezeli
ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji informacji o podlgczonych przylgczach/
informacja monitorujaca z realizacji biznesplanu nie zostala zlozona nalezy wpisaé ,Nie” w
kolumnie 10.

Sankcje za niezlozenie ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/informacji
o podiaczonych przylaczach/informacji monitorujgcej z realizacji biznesplanu nalezy stosowaé
zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dziatania/poddziatania.
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ZNAK SPFAWY: ... oo ovv e et oot T-3/362
Tabela monitorowania sktadania informacji monitorujacych realizacje operacji w ramach dziatania/poddziatania "..................... "
Informacja
Tl Data m:;rgﬁ)zgjé?eca Termin zlozenia| Informacja |Termin zlozenia Infqrmapja
informacj rozwiazania operacj informacji monitorujgca informacji momtoru;gca
Nr umowy o Nazwa monitorujacel UHIOWY 6 SOSIE monitorujgcej realizacje monitorujgce; realizacje
Znak sprawy przyznaniu Beneficient - . i realizacje operaciji realizacje operacji
pomocy eneticenta realizacie przyznaniu erminie wg operacji wg zlozona w operacji wg zlozona w
operacji pomocy umowy o ; L . X -
(d/mmyrrr] [dd/mmyrrrr] przyznaniu pisma P-6/362 terminie pisma P-7/362 |drugim terminie
[dd/mm/rrrr] [Tak/Nie] [dd/mm/rrrr] [Tak/Nie]
pomocy
[Tak/Nie]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania sktadania informacji monitorujacych
realizacje operacji (I-3/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania informacji monitorujacych realizacje
operacji

Tabela T-3/362 jest narzedziem umozliwiajagcym monitorowanie terminowosci skladania informacji
monitorujacych realizacj¢ operacji w danej komérce wdrazajacej.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-3/362 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy nalezy wypelni¢ Tabele monitorowania skladania
informacji monitorujgcych realizacj¢ operacji T-3/362 w czesci:

— w kolumnie 1: Znak sprawy,

— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,

— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,

— w kolumnie 4: Termin zlozenia informacji monitorujgcej realizacje operacji.

W przypadku wypehienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastapito rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy
z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy nalezy wypetnié¢
kolumne 5 Tabeli wpisujgc date rozwigzania umowy o przyznaniu pomocy. W takim przypadku
pozostale kolumny nalezy pozostawi¢ niewypelnione.

Jezeli informacja monitorujaca realizacj¢ operacji zostanie ztozona w terminie nalezy wpisa¢ : ,, Tak”
w kolumnie nr 6 lub ,Nie” jesli informacja monitorujace realizacje operacji nie zostata ztozona.
W przypadku wpisania ,,Nie” nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-6/362. Po wystaniu pisma
nalezy wypelni¢ kolumne 7 wpisujac termin na ztozenie informacji monitorujgcej realizacje operacji
wynikajgcy z pisma P-6/362. Jezeli informacja monitorujaca realizacje operacji nie zostata zlozona
nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie 8 oraz wysta¢ do beneficjenta Pismo P-7/362, a termin na ztozenie
informacji monitorujacej realizacj¢ operacji wynikajacy z pisma P-7/362 wpisa¢ do kolumny 9.
W przypadku gdy informacja monitorujgca realizacje operacji zostata ztozona nalezy wpisaé ,, Tak”
w kolumnie 10, a jezeli informacja monitorujgca nie zostata ztozona nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie
10.

Sankcje za niezlozenie informacji monitorujgcej realizacj¢ operacji nalezy stosowaé zgodnie
z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dziatania/poddziatania.
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-362-ARiMR/3/z

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.5.2017.MK

Opis zmian:
Numer oraz
Miejsce propozycja zmiany
= . : HE do KP, na ktora ma
Lp. Przyczyna zmiany wprowadzenia Opis wprowadzonej zmiany® ,
zmiany> ' Wiy
Yy
proponowana
, : ‘ , zmianat
1. Dostosowanie ksiazki procedur do zapiséw umowy o Cata KP Tytut i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o Zmiana nie ma wpiywu na
przyznaniu pomocy dla typu ,,Gospodarka wodno-sciekowa” Informacje po realizacji operacji oraz Informacje o inne KP.
w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwiazanych z podiaczonych przylaczach dla typu ,,Gospodarka wodno-
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw $ciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji
matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.
2; Wejscie w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. 0 zmianie | Cata KP Tytul i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o |Zmiana nie ma wplywu na

ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

ARIMR. Wdrazanie dziatan Transfer wiedzy i dziatalno$¢
informacyjna, Ustugi doradcze, ushigi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushigi z zakresu

inne KP

! Nalezy podaé przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tres¢ uwagi); uwaga Departamentw/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tres¢ uwagi);

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgloszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy poda¢ peing nazwe
ustawy, rozporzadzenia, itp.
2 Nalezy podaé na przykiad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastgpujacy sposéb: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano
nastepujace stowa ,,...”, stowa ,,...” zastapiono nastgpujacymi stowami ,,...".
* Nalezy podaé numer i tytut KP, na ktérg ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonaé w celu zapewnienia sp6jnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,zmiana nie ma wptywu na
inne KP”.
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Wiejskich na lata 2014-2020 oraz innych ustaw.

zastepstw oraz Wspdlpraca zostato powierzone ARiMR.

Dostosowanie ksigzki procedur do zapiséw uméw o
przyznaniu pomocy dla operacji w ramach poddziatania 19.2
,» Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢”, z wyltaczeniem
projektéw grantowych objetych Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Cata KP

Tytut i zakres ksiazki procedur zostal poszerzony o
informacje monitorujaca z realizacji biznesplanu

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Ujednolicenie z podejsciem w pozostatych ksiazkach procedur

przygotowywanych w DDD.

1.1.4.1 Sporzadzenie,
podpisanie pisma

Diagram  zostal usunigty. Sposéb  sporzadzania,
podpisywania, wysylania pisma zostal przedstawiony na
poszczegbélnych diagramach.

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Doprecyzowanie procedury

1.1.5.

Dodanie regut:

,Monitorowanie  terminowosci  skladania
monitorujacych/informacji  po  realizacji  operacji/
informacji o podlaczonych przytaczach/ informacji
monitorujacych z realizacji biznesplanu rozpoczyna sie w
termiach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy”.
»W przypadku, gdy ankieta monitorujaca/informacja po
realizacji operacji/informacja 0 podtaczonych
przylaczach/informacja  monitorujaca z  realizacji
biznesplanu nie zostanie zlozona w dniu wyznaczonym w
umowie 0 przyznaniu pomocy (na podstawie kolumny 4
Tabeli monitorowania sktadania ankiet
monitorujacych/informacji po  realizacji  operacji/
informacji o podlaczonych przytaczach/informacji
monitorujacych z realizacji biznesplanu T-2/362), nalezy
wystosowa¢ do beneficjenta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, pismo P-3/362 informujace o
uplywie terminu zloZenia ankiet monitorujacych/
informacji po realizacji operacji/ informacji o
podlaczonych przylaczach/ informacji monitorujacych z
realizacji biznesplanu.”

ankiet

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Zmiany redakcyjne i stylistyczne

Cata KP

Zmiany redakcyjne i stylistyczne

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Sporzadzit: 24.03.2017 r. Magdalena Kalkosinska

(data, imi¢ i nazwisko)
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Sprawdzit: 24.03.2017 r. Dariusz Ozga

(data, imig i nazwisko)

Zatwierdzit: 24.03.2017 r. Marcin Skorski

(data, imig i nazwisko)
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