
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia M.k}fti&£ff£&f. 2017roku

w sprawie przyj^cia Ksia^zki Procedur ,,0bsfuga wniosku o ptatnosc dla dziatania 19

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2

Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznosc w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LCD oraz

operacji wtasnych LCD"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego

2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-

2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej

Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/201 5_DDD_UM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku

uchwala si?, co nast^puje;

J

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania opracowana^ przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazk§ Procedur KP-61 1-392-ARiMR/1/z B0bsfuga wniosku o platnosc dla dziaiania 19

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na

wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc

w zakresie operacji reafizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD",

stanowiaca.zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si§ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca^ obowiazujapa^ od dnia 24 kwietnia 2017 r.
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1. Procedury

1.1. Obshiga wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc
w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji
wlasnych LGD.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o ptatnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
oraz operacji wlasnych LGD.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa oraz
zasadami dotyczacymi wyplaly pomocy (premie)
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa^ zasadami
dotyczacymi wyplaty pomocy oraz pod wzglcdem rachunkowym
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu
Rl. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 Kodeks Post^powania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, z pozn.
zm.), bezposredni przelozony pracownika obowiazany jest na jego z^danie lub zadanie strony
albo z urzedu wylaczyc go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga^ wywolac
watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, bqdz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przysluguje
zazalenie.

R2. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si$ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o platnosc pracownik weryfikujacy/sprawdzaj^cy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4. W przypadku podejrzenia wystajnenia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia bl^du
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w
ksi^zce procedur KP-611 -367-ARiMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy si^ o przyznanie pomocy catosci lub czesci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Calkowite wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si? w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, klory zostal wycofany w
calosci lub czesci. Jezeli podmiot zostaJ poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dotycz^. Jezeli podmiot wystapi o zwrot
przedlozonych dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi$ wniosku i
oryginaly za^cznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnosc z oryginatem kopie zalacznikow pozostaj^ w
teczce sprawy.
Wycofanie wniosku w calosci nie wywohoje zadnych skutkow prawnych, powstaje wiec sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie zlozyh Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowal
beneficjenta o wyst^pujqcych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu
do czesci w ktorych wykryto nieprawidk>wosci.

R6. Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnosc, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznanie pomocy.

R7. Wniosek o platnosc sktedany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostepnionym
przez podmiot wdrazajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o platnosc winien bye zgodny z instrukcj^ nadawania znaku
sprawy.

R9. W przypadku nie zlozenia wniosku o platnosc w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajqcy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zlozenia wniosku o platnosc w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzymania ( I wezwanie - 14 dni na zlozenic
wniosku od dnia otrzymania wezwania, II wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania) lub zlozenia wniosku o zmian? umowy.

RIO. Nie zfozenie przez beneficjenta wniosku o platnosc po drugirn wezwaniu lub wniosku o zmiane^
umowy skutkowac bedzie rozwiazaniem umowy,

Rl 1. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usuniecia brakow
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w terminie 14 dni od dnia dor^czenia wezwania.
Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usunal w terminie brakow, zostanie ponownie wezwany
na pismie do usuniecia brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
W przypadku wezwania do usuniecia brakow beneficjent sklada korekte wniosku.
Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usun^i brakow, wowczas wniosek o platnosc
jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
poprawnych dokumentow.

R12. Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwojnego
finansowania operacji z roznych srodkow publicznych w ramach programow, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksiazce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzqdzenie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych dla dzialari (...).

R14. W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przysluguje prawo do zlozenia
odwolania, co reguluje obowiazujaca ksiqzka procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie
odwolan (...)

R15. Odmowa zatwierdzenia wypfaly calosci lub czesci pomocy dokonywanajest w formiepisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wypiaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spelnil warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie z
warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporz^dzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowa-l zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz Jezeli eel operacji nie zostal
osiagniety do dnia zlozenia wniosku o platnosc ostatecznq, odmawia si? zatwierdzenia wyplaty
calosci pomocy.

R16. Dokumentacja dotyczaca obslugi wniosku o platnosc jest integralna cz^gcia postepowania w
sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie
pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formic papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dolqczanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy. W przypadku braku
pola na znak sprawy na dol^czane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R18. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obslugi wniosku o platnosc, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksiazce procedur, majacych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapic do Agencji Plalniczej
o opinie^

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu-nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:
a) podstaw? prawna wezwania lub rozstrzygni^cia w sprawie;
b) jasno okreslony zakres: brakow do usuniecia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;
c) uzasadnienie podjetej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e) informacje o mozliwosci odwolania si^ od rozstrzygni^cia podmiotu wdrazajacego, w tym:

instytucji do ktorej nalezy wnicsc odwolanie, terminie w jakim moze bye dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:
a) pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dol^cza sie do kopii wyslanego poczt^ pisma - o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomic beneficjenta poczta elektroniczna w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

KP-611-392-ARiMK/l/z
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Rownoczesnie doJ^czyc do kopii wysJanego poczt^pisma, kopie^ wyslanego e-maila. (jezeli
jest to mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) - o ile
przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskazac imi$ i nazwisko osoby prowadzacej spraw? oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zai^czniki

1
Symbol dokumentu

K- 1/392

K-1/392.P

IK__l/392

IK__1/392.P

K- 1.1 -392

K- 1. 2/392

D- 1/392

L-l/392

2

Nazwa

Karla weryfikacji

Karta weryfikacji

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o
platnosc

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o
platnosc

Karla obliczania kar — zasady konkurencyjnosci —
zamowienia publiczne

Karta obliczania kar - umowa

Deklaracja bezstronnosci

Lisla elementow do sprawdzcnia podczas kontroli

3

Opis dokumentu

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
wniosku o platnosc dla poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji wlasnych LGD

Instrukcja wypetaiania karty weryfikacji
wniosku o platnosc dla poddzialania 19.2
Wspaj'cie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc w zakresie w zakresie
podejmowania dzialalnosci gospodarczej

Karta obliczenia kar - zasady
konkurencyjnosci — zamowienia publiczne

Karta obliczania kar - umowa

Deklaracja bezstronnosci

Lista punktow kontrolnych

K P-611 -392-ARiMR/l //,
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura

Obshiga wniosku o
platnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego \ raniach
inicjatyvvy LEADER dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach slrategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
sporecznosc \ zakrcsie
operacji realize wan ych
przez podmioty inne niz
LCD oraz operacji
wlasnych LGD.

Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
zestawienie wyliczonej
kwoty do reftindacji

Odmowa
wypt aty/wy co fan ie
wniosku

Weryfikacja kompietnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowa oraz zasadami
dotyczacymi \vyplaty
pomocy-premie

Weryfikacja komplelnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowa, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy oraz pod
wzgl^dem rachunkowym

Wer>-fikacja kontroli

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Sporzadzcnie

i u'ysianie pisma

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

SporzEjdzenie

i wysJanie pisma

Sporzadzenie

i uystanie pisma

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

KP-6H-392-ARIMR/1/Z
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Obsiuga wniosku o
platnosc dla dziafania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalncgo wramach
inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosc w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji
\vlasnych LGD.

Proccs

Weryfikacja wshjpna

Korekta kwoty kosztow
kwaiifikowalnych i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Odmowa
wypiaty/wycofanie
\vniosku

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci
z utnowq oraz zasadami
dotyczacymi \vyplaty
pomocy - premie

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowa, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocv oraz pod
\\7g!edem rachunkowym

Weryfikacja kontroli

Funkcja

Sporzadzenic

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenic

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wysfanie pisma

Sporzadzenic

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenic

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenic

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

Zakres ezynnosci

Wzory
dokumentdw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

KP-611-392-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc dla dzialania 19
Wsparcie dla nv.woju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolecznosc w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LCD oraz operacji
wlasnych LGD.

Proces

Weryfikacja wst^pna

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
zestawienie wyliczonej
kwoty do rcfundacji

Odmowa
vv>rpf aty/vvy cofan ie
wniosku

Weryfikacja komplctnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowa oraz zasadami
dotyczacymi \vyplaty
pomocy - premie

Funkcja

i \\7stanie pisma

Ostcmplowanie oraz
sporzadzenie kopii faktur/
dokumento\

Przyjecie wniosku 7
zalacznikami. odatowanie

Rejestracja i nadanie
znaku sprawy

Sporzadzenie

i \vyslanie pisma

Rozliczenie
prefinansowania - czesc
E3

Wyliczenie kwoty do
refundacji - czesc E2/ El
w przypadku premii

Wypefnienie karty w
czesci F

Okreslenie

wyniku weryfikacji
wniosku

w czesci Cl

Okreslenie wyniku

Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Faktur}'
/dokumenty

Kopie faktur

/dokumentow

Wniosek o
platnosc

Wniosek o
ptatnosc

K-l/392

K- 1/392

K-l/392

K-l/392

K- 1/392

KP-61I-392-ARiMR/1/z

Strona23z34



Stanowisko Procedura Proces Funkcja

cze^c C2

Okreslenie zakresu

brakmv/ztozenia

wyjasnien

Okreslenie zakrcsu

brakow/zfozenia

wyjasnien

Okreslenie zakresu
uzupelnien

Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w
czesci C2

Weryfikacja

kompletnosci

czescBl,B2

Weryfikacja otrzymanej

odpovviedzi

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Wskazanie \vyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia
\vyjasnieri

Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/392

K- 1/392

K- 1/392

K-l/392

K- 1/392

K-l/392

K-l/392

K-l/392

K-l/392

KP-611-392-ARiMR/1/z
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja kompietnosci
i poprawnosci. zgodnosci
z umowa, zasadami
dotycz^cymi wyplaty
pomocy oraz pod
wzgledem rachunkowym

Funkcja

Wskazanie wyniku po
usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Wskazanie wyniku w
czesci C3

Okreslenie

wyniku weryfikacji
wniosku

wczesci Cl

Okreslenie wyniku

czesc C2

Okreslenie zakresu

brakow/zlozenia

wyjasnieii

Okreslenie zakresu

brako\v/z!ozenia

\\yjasnien

Okreslenie zakresu
uzupelnien

Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w
czesci C2

Weryfikacja

kompietnosci

czescBI,B2, B3

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Zakres cz>'nnosci

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/392

K- 1/392

K- 1/392

K- 1/392

K- 1/392

K- 1/3 92

K- 1/392

K- 1/3 92

K- 1/392

K- 1/392

KP-fill-392-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja konlroli

Funkcja

Weryfikacja otrzymanej

odpowicdzi

Weryfikacja otrzymanej

odpo \viedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozema
wyjasnieri

Wskazanie wyniku po
usunisciu brakow/ztozeniu
wyjasnieri

Wskazanie w>'niku w
czesci C3

Analiza raportu z koniroli
oraz okreslcnie \v}'niku
kontroli

Okreslenie \vj-niku

kontroli po

wyjasniemach

Podjecie decyzji o
koniecznosci
przeprowadzenia kontroli

Sprawdzenie czy kontrola
jest wymagana - czesc D

Zakres czynnoici

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/3 92

K-l/392

K-i/392

K-l/392

K-l/392

K-l/392

K-l/392

K-l/392

K-l/392

KP-61I-392-ARiMR/l/z
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Stanowiska

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Obsluga wniosku o
ptatnosc dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego \ ramach
inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach sfrategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spoiecznosc w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioly inne niz
LGD oraz operacji
wlasnych LGD.

Proces

Weryflkacja wstepna

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
zestawienie wyiiczonej
kwoty dorcfundacji

Funkcja

Weryflkacja

wyjasnien

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.

Weryfikacja wstepna czesc
A

Wynik weryfikacji
wst^pnej

Rozliczenie
prcfinansowania - ezesc
E3

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sprawdzenie czy
cfokonano calkowitcj
korckty kwoty pomocy

Sprawdzenie czy korckta
kosztow kwalifikowalnych
jest wymagana

Wyliczenie kwoty do
refundacji / kwoty do
wyplaty - czesc E2/ El w
przypadku premii

Wypefnienie

tabcli wczesci El

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/3 92
K-1/392.P

K- 1/3 92
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392

K- 1/3 92
K- 1/392. P

K- 1/392

KP-611-392-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces

Odmowa
wyplaty/wycofanie
wniosku

Weryfikacja kompietnosci
i poprawnosci. zgodnosci
7. umowa oraz zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy - premie

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Wypelnienie karty w
czesei F

Okrcslenie

u^niku weryfikacji
\vniosku

w czesci Cl

Okreslenie \vynikn

czesc C2

Okrcslenie zakresu

brakow/zlozenia

w>'J3snien

Okreslenie zakresu

brakcnv/zlozenia

\vyjasnien

Okreslenie zakresu
uzupetnieri

Prxepro\vad/.cnie
wcryfikacji krzyj;owej w
czesci C2

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Zakres czynnoici

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/3 92
K-I/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-I/392.P

K-i/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

KP-611-392-ARiMR/l/z
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Stanowisko Proccdura Proces

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci
z umowa, zasadami
dotyczacymi \vyplaty

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Wcryflkacja

kompletnosci

czesc Bl. B2

Wcryflkacja otrzymanej

odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Weo'fikacja otrzymanej

odpowiedzi

Wskazanie \vyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia
\vyjasnien

Wskazanie wynikn po
usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Wskazanie \vyniku w
czesci C3

Okreslenie

\\7niku weryfikacji
\vniosku

w czesci Cl

Zakrcs czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-I/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-I/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K-l/392
K-1/392.P

K-l/392
K-1/392.P
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Stanowisko Procedura Proccs

pomocy oraz pod
wzgiedem rachunkowym

Funkcja

Okresienie wyniku
czijsc C2

Okresienie zakresu

brakow/zlozenia

\vyjasnien

Okresienie zakresu

brakow/ztozenia

wyjasnien

Okresienie zakresu
uzupeinieri

Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w
czesci C2

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslame pisma

Weryfikacja

kompletnos'ci

czescBl ;B2, (B3)

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Zakres czynnosci

Wzory
dokumcntow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/3 92
K-I/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K-l/392
K-1/392.P

K-l/392
K-1/392.P

K-l/392
K-1/392.P

K-l/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

KP-611-392-AR1MR/1/Z
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja kontroli

Funkcja

Weryfikacja otrzymanej

odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej

odpmviedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezvvaniu do
usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien

Wskazanie wyniku po
usunieciu brakow/zlozeniu
wyjasnieii

Wskazanie \\yniku \
czesci C3

Analiza raportu z kontroli
oraz okreslenie wj-niku
kontroli

Okreslenie

zafcresu

\vyjasnieii

Okreslenie wyniku

kontroli po

wyjasnieniach

Podj^cie decyzji o
koniecznosci
przeprowadzenia kontroli

Przyjecie raportu z
kontroli

Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/3 92
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/3 92
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

KP-611-392-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja wst^pna

Funkcja

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Spravvdzenie czy kontrola
jest wymagana - cz?sc D

Wcryfikacja

wyjasnieii

Zlecenie przeprowadzenia
konlroli

Ostcmplowanic oraz
Sporzadzenie kopii faktur/
dokumentow

Rcjcstracja i nadanie
znaku sprawy

Sporzadzenie

i wysianie pisma

Spra\vdzenie Beneficjcnta
w Rcjestrze
Podm.Wyklucz.

Wcryfikacja wstepna czesc
A

Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

K- 1/3 92
K-1/392.P

K- 1/392
K-1/392.P

Faktury
/dokumenty

Kopie faktur

,'dokument6\\

Wniosek o
plalnosc

K-l/392
K-1/392.P

KP-611-392-ARiMR/l/7.
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacv

Procedura

Obshiga wniosku o
platnosc dla dziatenia 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji \ ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosc w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji
wiasnych LGD,

Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Odmowa
wyplaty/wy co fanie
wniosku

Funkcja

Wynik weryfikacji
wstepnej

Rozliczenie
prefinansowania - czesc
E3

Wyliczenie kwoty do
refiindacji - czesc E2/ El
wprzypadku premii

Wypchiienie kartyw
czesci F

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanawisku

K- 1/392
K- 1/392 .P

K- 1/392
K- 1/392 P

K- 1/392
K-1/392.P

KP-fiH-392-ARiMR/I/z
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3. Zal^czniki
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spolecznosc, w zakresie:
innym, niz podejmowanie dzialalnosci gospodarczej

Rodzaj platnosci:

posrednia

koiicowa

Znak sprawy:

Imi? i nazwisko/nazwa Bencficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyj^cia wniosku: -

KP-611-392-ARIMR/1/Z
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Osoby dokonujqce oceny wniosku o platnosc

1. \Veryfikujijcy

(imif i na^visko Weryfthtjqcego)

(imif i nazwisko Zahvicrdzajqccgo)

2. Zmiana Weryfikujgcego

uzasadnienie zmiany

imif i nazwisko Weryfikitjqccgo)

d d - m in - r r r r

3. Zmiana Weryfikujacego

(imif i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie wniany

i ticarwtska Weryfikujqcego)

fitnif i nazwisko Zatwierdzajqcego)

A. DIa wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajqcy: TAK NIE

KP-611-392-ARJMR/1/Z
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B.Sprawdzajqcy zostal wyznaczony:

1 . Sprawdzaj^ey

Ze wskazania

TAK

(i/nif i nazwisko Sprawdzajqcego)

2. Zmiana Sprawdzajaecgo

fimif t nazwisko Zatwiertkajqccgo)

(/mi? i naswisko Sprawdzajqccgo)

d d - m m - r r r r

uzasadrtienic zmiany

i nazwisko Zcitwerdzajqccgoj

3. Zmiana Sprawdzaj^cego

d d • m m - r r r r

uzasadnicnic zmiany

i ruKwisko Sprawdxqjqcego)

fimif i nazwisko Zaftvterdzajqccgo)
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A: WERYF1KACJA WST^PNA

^^^^^^^
Wniosek zostal zlozony w terminie wskazaiiym
w umowie o przyznaniu pomocy

Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do
srodkow, o kt6rych mowa w art. 5 usl. 3 pkt 4 uslawy

2. o fmansach publicznych , na podstawic
prawomocnego orzcczcnia sadu, wydanego po
zawarciu umowy

Beneficjent nic podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktorym mowa w art, 35 ust, 5

oraz ust. 6 rozporza.dzenia nr 640/2014

Wslawic "X" nt wlnseiwj'm micjscn

Weryfikujqcy

TAK

D
Uwagi:

NIE

_

Sprawdzajqcy*

TAK NIE

c

n n

I. Wynik weryfikacji wst^pncj:

^^I^:^==—^==^^

1 Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny

Weryfikuj^y

TAK

rr
ME

1 ]

Sprawelzajucy* Zntwitrdnijucy**

TAK NIE TAK NIEi 1 1 i i
Zwcryfikowai:

iiiii? I riazwisko data i podpis

Sprawdzil*'
dntB i podpis

Zanvierdzil**:
imif i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wyptlniaiiy w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajqcego

** Dccyzja \ przypadku braku zgodnosci sianowisk pomiijdzy Weryfikujacym i Sjirawdzajacyin

Uzasadnicnie decyzji Zatwicrdzajaccgo w przypadku braku zgodljosci stanowisk pomicdzy WeryFikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

1 Ustawaz dnia 27 sicipnia 2009 r. o Cnaiisacli publicznych (Dz. U. z2016 r. poz. 1870)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSd 1 POPRAWNOSCl, ZGODNOSd Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI

I. Weryfikaeja zalacznikow

Zl̂ ^̂ ™"̂ !̂!!
Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (w tym
umowy o dzicto, zleccnia i intic umowy cywilnoprawnc)

2. Dowody zaplaty

Dokumenty potwierdzaj ace utworzenie miejsc pracy/utrzymanie
miejsc pracy/ponicsicnie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta

Umowy o prace lub sp61dzielczc umowy o prace wraz z zakresami
czynnosci (dla etatow powstalych w wyniku reatizacji operacji)

Zgfoszenie do ubezpieczcri ZUS ZUA (dla elat6w powstalych
w wyniku realizacji operacji)

Dcklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),
ZUS RSA, ZUS RZA)

Lista/y p!ac z wyszc/egnlnieniem wszystkicli skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tylulu oplaconych: skladck na

3d. ubczpieczenie spolccznc i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeii Pracowuiczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych

Dokumenty potwierdzaj ace poniesienie wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytuiu optacouych: skladek na
ubczpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladck na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwaranlowanych Swiadczeii Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych, zgodnie z listq
plac

4. Protokoi z postepowaniii o udzielenie zamowienia

Zataezniki do protokolu / prolokoiow z poslcpovvania o udzielenie
5. zamowienia okreslone w Zasadach konkurencyjnosci wydatkow w

ramach PROW 2014-2020 (zatacznik nr 3 do umowy)

Wycena okreslajaca wartosc rynkowa zakupionych uz^'wanych
6. maszyn, urzadzcri, sprzetu lub innego wyposazcnia o charaktcrzc

zabytkowym albo historycznym

Wycena rzeczoznawcy okreslajaca wartoSc rynkowq wkladu
rzeczowego w poslaci udostepnienia nieruchomosci

Weryfikujqey

TAK DOWEZW. ND

.

Sprawdiajqcy*

TAK DOWEZW. ND
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Umowy 7, dostawcami lub wykonawcami zawieraja.ce specyfikacje
bedaci} podstawij wystawienia kazdej zprzedslawioiiych faktur !ub
innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli

8. nazwa towaru lub uslugi w przedstawioncj fakturze lub dokumencie
o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do umow zawartych
przez Bcneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
koszlow kwalifikowalnych

Inlerpretacja przepis6w prawa podatkowego (intcrpreiacj a
indywiduaina) wydana przez Organ upowazniony (w przypadku,

9, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy
Oswiadczenia o kwaliflkowalnosci VAT oraz wykazal wkosztach
kwalifikowalnych VAT)

Umowa najniu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub
nierucbomosci

Inne dokumcnty potwierdzajace osiagniecic celow i wskaznikow
realizacji operacji

12, Ostatcczna decyzja o pozwoleniu na buclowe

Ostateczne pozwolcnie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli
taki obowiazek wynika z przepisow prawa budowlanego

Zawiadomienie wlasciwcgo organu o zakonczeniu budowy zlozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal
lub kopia 3 wraz z:

14. - oswiadczeniem Beneficjcnta, ze w ciagu )4 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnibsi sprzeciwu - oryginal
albo
- zaswiadczcnicm wydanym przez wlasciwy organ, zc nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawi adorn icnie o zakoriczeniu robot
budowlanych bedzic przedkladanc przed uptywcm 14 dni

1 5. Kosztorys roznicowy

Protokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji oprograrnowania lub oswiadczenie Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkow
wiasnych

Oswiadczenie Bcneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo
korzyslaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art.
66 ust. 1 lit. c pkl i rozporz^dzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r 3

Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitaiu
spolecznego w tym podnoszcnia wiedzy spolecznosci lokalnej
w zakiesie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych
i innowacyjnosci

Lisla/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatacb w zakresie operacji
dotyczacej wzmocnienia kapitaiu spolecznego w tym podnoszenie
wiedzy spolcczncj lokalncj w zakresie ochrony srodowiska, zmian
klimatycznych i innowacyjnosci

Karta wkladu rzeczowego w ibrmie nicodplatnej, w tym: wartosc
20. towarow, gruntu lub nieruchomosci, wartosc pracy (uslug oraz robot

budowlanych swiadczonych nicodplatnic)

(~™

1 I

1

i r

.

1

1

1

LJ

D

1
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Rcgulamin korzystania z inkubatora przerworstwa lokalncgo
produktow rolnych

22. osobie nitpodczas skladonia wniosku o przyznanie pomocy lub gdy

23. Umowa cesji wierzytelnoSci

24. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

Informacja o numcrzc rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kas?
oszczednosciowo— kredytowa, na klory majq bye przekazane srodki
fin an so we tytuhi pomocy

Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obshigi
zaliczki / wyprzedzajacego fmansowania

Zaswiadczenie z banku lub spoMzielczej kasy oszczednosciowo -
krcdytowej okresiajacc wysokosc odsetek w okresie od dnia wypfaty
zaliczki / wyprzedzaj acego fmansowania do dnia zlozenia wniosku
o ptatnosc

Zaswiadczcnie z wtasciwej Ewidcncji Ludnosci o miejscu pobytu

28. zlozenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia zlozenia wniosku o

zlozeniem wniosku o platnosc

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego 319 o przyznanie pomocy
o wiclkosci przcdsiebiorstwa

30. uzyskanie bylo wymagane przez odrebnc przepisy w zwiazku ze

30a.

30b.

_ .

Inne zalqczniki dotycztjce operacji:

32.

33.

34.
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II. Weryfikacja poprawnosci wypclnicnia formularza wniosku

1, Wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu

Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza sie z liczba
zafacznikow faktycznie zalqczonycli

Dane identyfikacyjne Beneficjenla podane we wniosku sa zgodne
z danymi zawartymi w umowie

4, Wniosek zoslat podpisany przez osoby upowaznione

' Rozporzqdzenie Parlainentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obs^arow wiejsldch przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wicjskich (EFRROW) i uchylajqcc roqiorzqdzcnic Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, sir. 487, z
pozn. zm).

Uwagi: _____^_^__. _ ___^
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW4 I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATK6W

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bcdzie odmowq wyplaty pomocy w czesci/calosci

^^^==—=^^111
1. Ccl operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiifgniete

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostac osiagniete
2. pomimo niezrealizowania wpelni zakresu rzeczowo -

finansowego danego etapu
Beneficjent urworzyl, zadeklarowanc wumowie micjsca pracy

3. (w przeliczeniu na pefne etaly sredniorocznc) oraz
udokumcntowal przyrost zatrudnienia
W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca

4. pracy obejmujace osoby z grup dcfaworyzowanych w liczbie
zgodniej z umowq o przyznaniu pomocy

Beneficjent poniosl koszty zatrudnienia pracownikow
w odniesieniu do nowo utworzonych miejsc pracy

Spelnionc zostary warunki okreslone w § 3 rozporzadzcnia
6. w zakresie odpowiednim do formy prawnej, a w przypadku spolki

cywilnej, przez wszystkich wspolnikow tej spolki

W przypadku wykonywania dzialalnosci gospodarczej przcz
Beneficjcnta, do ktorej stosuje sic przepisy ustawy o swobodzie

7. dziatalnosci gospodarczej, spciniony zostat warunek dotyczacy
prowadzenia rnikroprzedsiebiorstwa albo malego przcdsicbiorstwa
w rozumieniu przcpisow rozporzadzenia nr 651/2014

W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upad)osci / nie toczy
sie postepowanie restrukturyzacyjnc

Weryfikujt)cy

TAK NIE DOWEZW. ND

~ ,

S p raw duij ̂  c y *

TAK NIE DOWEZW. ND

_

Uzasadnienie;

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienic skutkowac bedzie korekt^ kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty
pomocy

^^^^^^^^^^
Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany
wZestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji jest
zgodny zzakresem rzeczowym vvymienionym w zestawieniu
rzeczowo— fin an so wym operacji zalaczonym do umowy

Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi przepisami oraz

2. poslanowicniami umowy: opinie, oswiadczenia, zaswiadczcnia,
uzgodnienia, pozwolenia lub dccyzje zwiijzane z realizacja
operacj i

Wcryfikujs|ey

TAK NIE DO WEZW. ND

Sprawdzajijcy*

TAK NIE DO WEZW. ND
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1
Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zcstawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacjl ma pokrycic
w za!a.czonych do wniosku fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwicrdzajacymi dokonanie platnosci oraz karcie wkladu
rzeczowego

Koszty zatrudnienia pracownikow w odniesieniu do nowo
4. utworzonych miejsc pracy nie by!y finansowane z udzialcm

innych srodkow publicznych

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach Sub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym
w rozporzadzeniu

Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi
wobowiazujacych przepisach wtym zakresic

Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-fmansowego sa
zgodne z warunkami ustalonymi dla poddziaiania

Koszty zostaty poniesione w formic rozliczenia bezgot6wkowego,
8. dla transakcji przekraczajaccj 1 rys. zlotych, bez wzgledu na

liczbe wynikajacych z niej platnosci

Poziom kosztow ogolnych wymienionych wZestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nie
przekracza poziomu 10% pozoslalych kosztow kwalifikowalnych
operacj i

Poziom kosztow zakupu srodkow transportu wymienionych
wZestawieniu rzeczowo-fmansowym z realizacji operacji / dla
ctapu operacji nie przckracza poziomu 30% pozostaiych koszlow
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogolne

Wartosc wkiadu rzeczowego nie przckracza lacznych wydatkow
11. kwalifikowanych, z wyt^czenicm wldadow rzeczowych, na

zakoriczenie operacji

12. Zadania zrcalizowane w ramach operacji nie zostaly podzielonc

Na podstawie nalozonych kar admin is tracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar admtnistracyjnych za naruszenie
ustawy Pzp / Wskaznikami procentowymi przypisanymi do
niezgodnosci dotyczacej slosowania przepisow o zamowieniach
publicznych - nie zostala nalozona korekta w wysokosci 1 00% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postepowaii.

Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procenlowymi kar administracyjnych za naruszenie
Zasad konkurencyjnosci / Wskaznikami procentowymi

14. przypisanymi do niezgodnosci dotyczacej slosowania

nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich
przeprowadzonych postcpowan.

Przcdstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
15. dowodowej sa. wystawione prze/. wykonawce, ktorcmu udziclono

zamowicnia

—

i

i
i n

- —

nn

n

'

— "-" — _____

n

n
nn

,

n
— I

1
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16. z przeprowadzonego postepowania o udzielenic zamowienia

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo

17. w art. 66 ust, 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013 3

w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Wszyslkie Iransakcje zrcalizowane przez Beneficjenta
z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylacznie do obsiugi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania, zostaty ujfte w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnic z wymogiem.
o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia

1305/2013 3

Wszystkie rransakcje zrealizowane przcz Beneficjenta
z wyodrcbnionego rachunku przeznaczonego wyfaczenie do
obsiugi zaliczki / wyprzedzajaccgo fmansowania dotyczyly
opera cji

W odniesieniu do realizowanej operacji zostaly spehiione

20. dotyczace wanmkow zdrowotnych zywnosci oraz warunkow

krajowego

Operacja realizowana przez podmioty wspolnie realizujace
opcracje, zostata zrealizowana zgodnie z § 5 ust. 2 umowy

Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu
(w przypadku platnosci koncowej)

Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu ( , , . ) zostary
wypelnione zgodnie z instrukcja

Sprawozdanie (.. .) zoslaio podpisane przez Bcneficjenta/osobe
reprezcntujaca Beneficjenta /Pcmomocnika

Informacje og61nc na temal operacji i Beneficjenla sa zgodne
22c. . . . .z danymi zawartymi w umowie

Przebieg realizacji biznesplanu i wykonanie zakresu rzeczowego
sq zgodne z postanowieniami umowy i zloionymi wnioskami

1
1

1

EH

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

^3n^r==- <=mm
Przedstawione faktury lub dokumenly o rownowazncj wartosci
dowodowej zostaty optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
2. dowodowej sq zgodne z wykazem faktur lub dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur lub

dokumenlow o r6wnowainej wartosci dowodowej

Przcdstawione faktury lub dokumenty o rtiwnowaznej wartosci
4. dowodowej odnoszq sie do wlasciwych pozycji Zcstawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub

dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotij we wniosku

Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie

Weryfikujflcy

TAK DO WEZW.

Sprnwdiajqcy*

TAK DO WEZW.

llwagh
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCl

ZUMOW4, ZASADAMI DOTYCZA.CYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM

RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

ÎIÎ 1̂̂ -̂̂ ^̂ 1̂ !!!!
] . Wniosck kwalifikuje sic do dalszty oceny

Wniosek wymaga wczwania do usuniecia brakow/zlozcnia

wyjasnieri

3. Wniosck kwalifikuje sic do odmowy uyplaly pomocy

WiTyiikujqcy

TAK

S|>niwit£iijjjcy*

TAK

Zatwierdu)jj|cy **

TAK

Zwcryfikowal.
miii; i nnzwisko

Sprawdzil*:

Zatwierdzit*

* Zilkres ivypcimany w przypadku wyziiatzcnia Sprawdy.aji|ccgo

** Deeyzja w przypadku braku zgodnoscl slanowisk pomifdzy Wcryfikujqcyin i Sprawdzajijcym

Uzasadnienic decyzji ZaiwierdzajaccgQ w przypadku braku zgodnosd sianowisk pomi^dzy Weryfikuji^cym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usunifcia brakow/zlozcnia wyjasnien

Zakres wymaganych dcLusuniqcia brakovv/zlozenia wyiasnicti - we. zahicznika nr 1 do karty

KP-611-392-ARIMR/1/Z
Strona 13 z 54



Dala dorcczenia Bcncficjentowi pisma w sprawic usuniccia brakow/ziozema
wyjasnien:

Tcrmin, vv ktorym nalczy usunac braki/zlozyc wyjasnienia:

Dala nadania/zlozenia odpowiixlzi w sprawic usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien;

Data nadania/zlozcnia odpowicdzi w sprawie usuniccia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadziinia:

dd/mm'nr

cld/mm'rrr

dd/mnVm

Weryfikacja po usumgciu brakow/ziozcniu.wyjasnien - zahjcznik nr 1 dp kartv

Ila. Wynik weryfikacji po usuni^ciu brakow/zloiemii wyjasnien

3IIlZrr===~==ri^I^

1. Wniosek kwalifikujc si? do dalszcj occny

Wniosek wymaga ponowncgo wczwania do usuniccia
brakow/zlozcnia wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy

z_nimva|:

mils i nimvisku

iiprawdzil";
imir; i mia^'isko

Zatwitrdzil*":

Wcryfikujqcy

TAK

1

Sprawdiaj^cy*

TAK

D

d a t a i

ZntwUrdu.j^y **

TAK

1

podpi!

Mjdpis

datn i podpis

* Zakrcs wypchiiany w przypadku \vyziiaczenia Sprawd/jijgccgo

*" Decyxja w przypadku biaku zgodnnsci slantnvisk pomifdzy Wtrylikujqcym i Sprawdziij;)cym

IJzasadnJL-nii: dccyzji Zalwierdzajacego v. przypadkLi^brukii z^odnosci sianowisk pjami^dzy Wuryfikujacym a Sprawdzajacym
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lib. Ponowne wezwanie do usuniecia brakmv/zlozcnia wyjasnieri

Zakres wymaganych do usimigcia brakow/zJozenia wyjasnieri - WEL zatacznika nr 1 do kartv

Data doreczcnia Bencficjentowi pisma w sprawie poiiownego usuniecia
brak6w/zlozeniu wyjasnieri:

Termin, w ktorym nalczy usunac braki/zfozyc wyjasnienia:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brak6w/zlozenia wyjasnieri;

Data nadania/ztozenia odpowiedxi w sprawie usuniecia brak6w/zlo±enia wyjasnieri,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia;

dd/mnVrrr

dd/mnVrrr

dd/mnVrrr

Wervfikacjapo usuni^ciujjrak6w/ziozeniu wviasnieri -• zalacznik nr_l_d.o. karty

lie. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakdw/zloieniu wyjaSnien

~^^===~~====^I^
1 . Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny

Wniosek rozpatuje si? w zakresie, w jakim zostat
2. wypctniony, oraz na podstawie doiaczonych do tego

wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdinjqcy"

TAK

Zntivierdzajjjey **

TAK

Zweryfikowai:
imif i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:
i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil"
da la i podpisimi^ i nazwisko

* Zakrcs wypebiiaiiy w przypadku wyznaczcnia Sprawd?.aji)CKgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomifdzy Weryfikuji|cym i Sprawdzajiicym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomisdzy WeryFikujqcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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