UCHWALA NR .J48/2428) 14

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 49, Kusie 700 2017 roku
w sprawie przyjecia Ksigzki Procedur ,,Obstuga wniosku o ptatnos$¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz

operacji wiasnych LGD”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 562) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agenciji Platnicze]
Samorzadowi Wojewddztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku
uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Przyjmuje sig do stosowania opracowang przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-392-ARiMR/1/z ,Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é
w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wiasnych LGD”,

stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia 24 kwietnia 2017 .

 §
24 pauroleV BONGEE

b
2 e ff“\p VREKTORR
\ “’J\ 1” {\D| o ”L}\ oA ‘)\N 1)
DEPARTAUIEL \ROW WIEISHC

\m\)

A;'!;ﬂcf,.;!.-»;» fiq




Zalaezniknr1 .
do uchwaly A 7 5/ 2437 //?

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o platno$¢ dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé
w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji whasnych LGD
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatnos$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc
w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji
witasnych LGD.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wiasnych LGD.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznoé¢ w zakresie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
oraz operacji wlasnych LGD.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowg oraz
zasadami dotyczacymi wyplaty pomocy (premie)
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami
dotyczacymi wyplaty pomocy oraz pod wzgl¢dem rachunkowym
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji
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.. sprawdzajacy

Wypelnienie karty 1.8 :
W czedci F “== _  Kartaweryfikacji

- Pracownik
. zatwierdzajacy
e T T e o h -
Pracownik

Bl weryfikujacy

F i s e et g e

~ Dsoba upowaznioﬁé
oot Sporzadzenie
i do podpisania + g
bt dokumentéw i wyslanie pisma
X Pracownik v
e kancelaryjny

KP-611-392-ARiIMR/1/z
Strona 16 z 34



Pracownik

B dokumentdw J - Wy S paimna

l

et kancelaryjny
< 5 Solentint
Benepﬁr(g:g; zlozyl Beneficjent zozyl 5;2;, ';{.:gtbg'%
ponowne whiosek o ponowne
rozpatrzenie wycofanie rozpatrzenie
sprawy wniosku sprawy

Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR

Beneﬁcjen}
zrezygnowal z
platnosci

Ksiazka procedur
KP-611-358-ARiMR
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R1.

R3.

R4.

RS.

Ré6.

R7.

R8.

R9.

1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23, z pozn.
zm.), bezposredni przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony
albo z urzedu wylgczy¢ go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywola¢
watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przyshuguje
zazalenie.

. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty Srodkéw

finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza sig¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placéwce wyznaczonego operatora.

Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢é pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia biedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone w
ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR.

Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy catosci lub czgsci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Catkowite wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktéry zostat wycofany w
catosci lub czesci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach
niezgodnoéci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej
nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych czesci, ktérych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystapi o zwrot
przedtozonych dokumentéw, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku i
oryginaly zatgcznikéw bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku i potwierdzone przez
pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnos¢ z oryginalem kopie zalacznikow pozostajg w
teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wige sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie ztozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowat
beneficjenta o wystgpujacych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu
do czesci w ktérych wykryto nieprawidfowosci.

Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o ptatnos¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapéw, w terminie okreslonym w umowie o przyznanie pomocy.

Whiosek o ptatnosé¢ skfadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR i udostgpnionym
przez podmiot wdrazajacy.

Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$é winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania znaku
sprawy.

W przypadku nie zlozenia wniosku o platno$é w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zlozenia wniosku o platnos¢ w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzymania ( I wezwanie - 14 dni na zlozenie
wniosku od dnia otrzymania wezwania, Il wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia
otrzymania wezwania) lub zlozenia wniosku o zmiang umowy.

R10. Nie zlozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiang

umowy skutkowaé bedzie rozwigzaniem umowy.

R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usunigcia brakéw
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w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt w terminie brakéw, zostanie ponownie wezwany

na pismie do usunigcia brakoéw w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku wezwania do usunigcia brakéw beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat brakéw, woéwczas wniosek o platnosé

jestrozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotaczonych do niego

poprawnych dokumentéw.

R12. Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania operacji z ré6znych $rodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw, nalezy zastosowac sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARIMR Sporzadzenie i poprawa
dokumentéw finansowo-ksiggowych dla dziatan (...).

R14. W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi przyshuguje prawo do zlozenia
odwotania, co reguluje obowigzujaca ksigzka procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanie
odwolan (...)

R15. Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czg¢$ci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunk6w okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie z
warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowal zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz jezeli cel operacji nie zostat
osiggniety do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczng, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty
calosci pomocy.

R16. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o ptatnos¢ jest integralng czescig postepowania w
sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie
pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dotgczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy. W przypadku braku
pola na znak sprawy na dofgczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R18. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjagtkowych w procesie obstugi wniosku o ptatnosé, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majagcych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapi¢ do Agencji Platniczej
o opinig.

R19. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b) jasno okreslony zakres: brakoéw do usunigcia/ziozenia wyjasnieri/innego wezwania;

¢) uzasadnienie podjetej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnosci;

e) informacjg¢ o mozliwosci odwolania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajgcego, w tym:
instytucji do ktérej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dotgcza si¢ do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomié beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
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Réwnoczesnie dotgezyé do kopii wystanego pocztg pisma, kopig wystanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe réwniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskazaé imig i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/392 Karta weryfikacji Karta weryfikacji
K-1/392.P Karta weryfikacji Karta weryfikacji
IK_1/392 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
platno$¢ wniosku o platnosé¢ dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji wiasnych LGD
IK_1/392.P Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypeiniania karty weryfikacji
platnosé wniosku o platnoé¢ dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$é w zakresie w zakresie
podejmowania dziatalnosci gospodarczej
K-1.1-392 Karta obliczania kar — zasady konkurencyjnoéci — | Karta  obliczenia  kar -  zasady
zamdwienia publiczne konkurencyjnosci — zamdwienia publiczne
K-1.2/392 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa
D-1/392 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
L-1/392 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli Lista punktéw kontrolnych
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga wniosku o
platnos¢ dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spofecznosc¢ w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji
wlasnych LGD.

zestawienie wyliczonej

i wystanie pisma

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i Sporzadzenie

kwoty do refundacji

Odmowa . Sporzadzenie
wyplaty/wycofanie 4 i
whiosku i wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
Z umowa oraz zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy-premie

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowa, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy oraz pod
wzgledem rachunkowym

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
1 wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzadzenie
i wystanie pisma
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
S dzeni
Weryfikacja wstgpna porzadzenie

i wystanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o
platnos¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolecznos$¢ w zakresie
operacji realizowanych
przez podmioty inne niz
LGD oraz operacji
wiasnych LGD.

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Odmowa
wyplaty/wycofanie
wniosku

Sporzadzenic
i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowg oraz zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy - premie

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenic
i wyslanie pisma

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci
z umowa, zasadami
dotyczacymi wyplaty
pomocy oraz pod
wzglgdem rachunkowym

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzadzenie

KP-611-392-ARiMR/1/z

Strona 22 z 34




Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynno$ci obstugiwanych
na danym
stanowisku
i wystanie pisma
Faktury
Ostemplowanic oraz /dokumenty
sporzadzenie kopii faktur/ Kopie faktur
dokumentéw Jdokumentéw
Przyjecie wniosku z \\}/ntl:s’e}( 0
Weryfikacja wstepna zalgcznikami, odatowanie PECnRcE
Rejestracja i nadanie \Al/nxos?}( 0
znaku sprawy platnos¢
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Rozliczenie
Obalvgaretiasions Korekta kwoty kosztow prefinansowania - cz¢$¢ K-17392
platnos¢ dla dziatania 19 kwalifikowalnych i E3
Wsparcie dla rozwoju . i . —
lokalnego w ramach f;;‘:;“dc:‘;f‘ﬁ el | Wyliczenie kwoty do K-1/392
inicjatywy LEADER dla ) refundacji - czgs$é I.S.Z/ El
poddziatania 19.2 w przypadku premii
: : Wsparcie na wdrazanie
P k sprawdzajacy p ‘s
PCRNL: SRERRCEA operacji w ramach strategii RO ; Wypelnienie karty w K-1/392
: wyptaty/wycofanie s
rozwoju lokalnego ek czgsei F
kierowanego przez
spolecznos¢ w zakresie Okreslenie
operacji rea!izo»yanych_ .Weryﬁkacjzf lfomPlCt“‘?é?i wyniku weryfikacji K-1/392
plécl:)z podmioty inne niz i poprawnosci, zgodnosci | wniosku
LGD oraz operacji Z umowa oraz zasadami adod
wiasnych LGD. dotyczacymi wyplaty wezeiel 1
pomocy - premie K-1/392

Okreslenie wyniku
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
czese C2
Okreslenie zak:
rcs’ enie z.a r.csu K-1/392
brakow/ztozenia
wyjasnien
Okrcs.leme zakr.csu K-1/392
brakow/zlozenia
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/392
uzupelnien
Przeprowadzenie
K-1/392
weryfikacji krzyzowej w
czgscei C2
Weryfikacj
cryURAge K-1/392
kompletnosci
czesé B1, B2
Weryfikacja otrzymane;j K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymane;j K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392

usunigcia brakdw/zlozenia
wyjasnien
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku

Wskz.lza.me wyr‘uku po K-1/392
usunieciu brakéw/zlozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku w K-1/392
czgsei C3
Okreslenie
wyniku weryfikacji K-1/392
wniosku
w czescei Cl1
Okreslenie wyniku K-1/392
czgsc C2
Okreslenie zakresu
brakéw/ztozenia K-1i392
wyjasnien

WeryﬁkaCJ - lsomplelnqsgl Okreslenie zakresu

1 poprawnosci, zgodnosci ) . K-1/392

z umowa, zasadami brakéw/zlozenia

dotyczacymi wyplaty wyjasnien

pomocy oraz pod

wzgledem rachunkowym | Okreslenie zakresu K-1/392
uzupelnien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w R-1092
czesci C2
Weryfikacja
kompletnosci K-l
cz¢s¢ B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku

Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392
usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien
Wskazanie wynikupo K-1/392
usunig¢ciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku w K-1/392
czgsei C3
Analiza ra}por'tu z koptroli K-1/392
oraz okreslenie wyniku
kontroli
Okreslenie wynik

res c.me wyniku K-1/392
kontroli po

: : wyjasnieniach
Weryfikacja kontroli

Podjqcic df:c.yzji 0 K-1/392
koniecznosci
przeprowadzenia kontroli
Sprawdzenie czy kontrola K-1/392

jest wymagana - czg$¢ D
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja K-1/392
wyjasnien K-1/392.P
Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
. Weryfikacja wstgpna czesé K-1/392
Weryfikacja wstepna A K-1/392.P
Wynik weryfikacji K-1/392
wstepnej K-1/392.P
Rozliczenie ) 5 K-1/392
prefinansowania - czes¢
E3
Obstuga wniosku o
platnos¢ dla dziatania 19 Sporzadzenie
Wsparcie dla rozwoju i wystanie pisma
lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla Sprawdzenie czy
poddziaania 19.2 ) dokonano catkowitej
Pracownik weryfikujgcy Wsparr.:.le na wdrazanie . Kore.kta kwoty kos.ztow korekty kwoty pomocy
operacji w ramach strategii | kwalifikowalnych i
rozwoju lokalnego zestawienie wyliczonej Sprawdzenic czy korekta
kierowanego przez kwoty do refundacji kosztéw kwalifikowalnych
spotecznos¢ w zakresie jest wymagana
operacji realizowanych S
przez podmioty inne niz Wyhczer.l'le kwotydo
. refundacji / kwoty do K-1/392
LD oraz apstacy i ¢ E2/ El K-1/392.P
wlasnych LGD. Wypiaty - Czgs0 & ki i :
przypadku premii
Wypetnienie K-1/392

tabeli w czgsei E1
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku

Sporzadzenie

Odmowa i wyslanie pisma

wyplaty/wycofanie

wniosku Wypelnienie karty w K-1/392
czesci F K-1/392.p
Okreslenie
wyniku weryfikacji K-1/392
wniosku K-1/392.P
w czgscei Cl
Okreslenie wyniku K-1/392
czgsc C2 K-1/392.P
Okreslenie zakresu
brakow/ziozenia K-li302

¢ 5 5 K-1/392.P

wyjasnien

Weryfikacja kompletnosci | Okreslenie zakresu

i poprawnosci, zgodnosci R K-1/392

z umowa oraz zasadami brfk('n?/zllozcma K-1/392.P

dotyczacymi wyplaty wyjasnien

mocy - premie

. Okreslenie zakresu K-1/392
uzupelnien K-1/392.P
i s W K-1/392
weryfikacji krzyzowej w K-1/392.P

czegsei C2

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie
i wysfanie pisma
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkceja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja
kompletnosci K-1/392
K-1/392.P
czesé B1, B2
Weryfikacja otrzymane;j K-1/392
odpowiedzi K-1/392.p
Weryfikacja otrzymane;j K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
Weryfikacja otrzymane;j K-1/392
odpowiedzi K-1/392.p
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392
usunigcia brakdw/zlozenia K-1/392.P
wyjasnien
WS'“.’Z".'“;ZK',“;’ i K-1/392
usunigeiu brakow/zlozeniu K-1/392.P
wyjasnien
Wskazanie wyniku w K-1/392
czesci C3 K-1/392.P
Weryfikacja kompletnosci | Okreslenie
i poprawnosci, zgodnosci wyniku weryfikacji K-1/392
Z umowa, zasadami wniosku K-1/392.P
dotyczgcymi wyplaty w czescei C1
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
pomocy oraz pod _ )
wzgledem rachunkowym Okreslenie wyniku K-1/392
czeéé C2 K-1/392.P
Okreslenie zakresu
brakéw/zlozeni K-1/392
rakow/zlozenia K-1/392.P
wyjasnien
Okreslenie zakresu
- K-1/392
rakow/zlozenia K-1/392.P
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/392
uzupetnien K-1/392.P
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w ﬁ_{ggg P
czesei C2 ’
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacj
SR K-1/392
kompletnosci K-1/392.P
czesé Bl, B2, (B3)
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpowiedzi K-1/392.P
Weryfikacja otrzymanej K-1/392
odpo“’iedzi K-1/392.P
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/392
usunigcia brakow/ztozenia K-1/392.p
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/392
usunigciu brakow/zlozeniu K-1/392.P
wyjasnien ’
Wskazanie wyniku w K-1/392
czgsei C3 K-1/392.P
Analiza raportu z kontroli K-1/392
oraz okreslenie wyniku K-1/392.P
kontroli ’
Okreslenie
K K-1/392

—— K-1/392.P
wyjasnien

Weryfikacja kontroli Oleredlgie wyuiky K-1/392
kontroli po K-1/392.P
wyjasnieniach
Podjgcie decyzji o K-1/392
koniecznosci K-1/392.P

przeprowadzenia kontroli

Przyjecie raportu z
kontroli
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Sprawdzenie czy kontrola K-1/392
jest wymagana - czg$¢ D K-1/392.P
Weryfikacja K-1/392
wyjasnien K-1/392.P
Zlecenie przeprowadzenia
kontroli
Faktury
Ostemplowanie oraz /dokumenty
sporzadzenie kopii faktur/ Kopie faktur
dokumentow /dokumentow
. L . Whiosek o
Rejestracja i nadanie iy
platnos¢
znaku sprawy
Weryfikacja wstgpna Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze
Podm.Wyklucz.
Weryfikacja wstgpna czesé K-1/392
A K-1/392.P
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Wynik weryfikacji K-1/392
wstepnej K-1/392.P
Obstuga wniosku o Rozliczenie K-1/392
platnos'é dla dziatania 19 Korekta kwoty kosztow prefinansowania - cz¢§é 3
Wsparcie dla rozwoju kwalifikowalnych i E3
!ol.(a.lnego W rimiagh zestawienie wyliczonej Wyliczenie k d
Hucjatywy .LEADER dia kwoty do refundacji ey wo‘t'y N K-1/392
poddzxa.lama 19.2 o refundaqtli 12 czgst 1_3_2/ El K-1/392.P
Pracownik zatwierdzajacy Wspar(.:.le na wdrazanie B W przypadku premii
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spoteczno$¢ w zakresie Odmowa .
operacji realizowanych wyplaty/wycofanic WyPg}nlenle karty w K-1/392
przez podmioty inne niz 4 czgsci F K-1/392.p

LGD oraz operacji
wlasnych LGD.
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3. Zataczniki
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K-1/392

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢, w zakresie:
innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imig i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyje¢cia wniosku: — -
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o platnos§¢

1. Weryfikujacy

(imig i naz=wisko Weryfikujqcego)

d d - m m - r r T T (imig i nazwisko Zarwierd=ajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r© r° T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujgacego

(imig | nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zarwierdzajqcego)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajgcy: TAK NIE

KP-611-392-ARiMR/1/z
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Ze wskazania

B.Sprawdzajgcy zostal wyznaczony: s

L]

1.Sprawdzajgcy

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

(imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajgcego

(imig i nazwisko Sprawd:zajqcego)

-0

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajjcego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

L

(imig i nazwisko Zatwierd:zajgcego)

uzasadnienic zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wladciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym
* w umowie 0 przyznaniu pomocy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
érodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy —
2. o finansach publicznychl, na  podstawic
prawomocnego ~ orzeczenia sgdu, wydanego po
zawarciu umowy
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstgpnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
*+* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2016 r. poz. 1870)

I

2 Rozporzadzenic delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. pelniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar admini acyjnych majgcych zastc ani
do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwaju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r_, str.48, z poz. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalgcznikéow

Weryfikujgcy Sprawdzajpcy*

TAK DOWEZW. ND TAK DO WEZW. ND

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym
umowy o dzicto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne)

2. Dowody zaplaty

Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy/utrzymanie

3 micjsc pracy/poniesicnie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta
3a Umowy o pracg lub spéldzielcze umowy o pracg¢ wraz z zakresami
" czynnosci (dla etatéw powstalych w wyniku realizacji operacji)
b Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstalych
" w wyniku realizacji operacji)
3 Dcklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX),
" ZUS RSA, ZUS RZA)
Lista/ly plac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na
3d. ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy

i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych

Dokumenty potwierdzajgce poniesienic wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na
ubezpieczenie spoleczne izdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz  Gwarantowanych  Swiadczen Pracowniczych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od os6éb fizycznych, zgodnie z listg
plac

3e.

4. Protokél z postgpowania o udziclenie zamédwicenia

Zalgczniki do protokotu / protokotéw z postgpowania o udziclenie
5. zaméwienia okreslone w Zasadach konkurencyjnosci wydatkéw w
ramach PROW 2014-2020 (zalgcznik nr 3 do umowy)

Wycena okreslajgca wartos¢ rynkows zakupionych uzywanych
6. maszyn, urzgdzen, sprz¢tu lub innego wyposazenia o charakterze
zabytkowym albo historycznym

Wycena rzeczoznawcy okreslajagca  warto§é rynkowg wkladu
rzeczowego w postaci udost¢pnienia nieruchomosci
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Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacjg
bedacy podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli
nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztéw kwalifikowalnych

Interpretacja  przepisébw prawa podatkowego (interpretacja
indywidualna) wydana przez Organ upowazniony (w przypadku,
gdy Beneficjent zlozy! do wniosku o przyznanie pomocy
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach
kwalifikowalnych VAT)

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub
nieruchomosci

Inne dokumenty potwicrdzajace osiagnigcic celow i wskaznikow
realizacji operacji

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowg

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli
taki obowigzek wynika z przepiséw prawa budowlanego

Zawiadomienie whasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek - oryginal
lub kopia 3 wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginal
albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoficzeniu rob6t
budowlanych bgdzie przedkiadane przed uptywem 14 dni

Kosztorys roznicowy

Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen /
instalacji  oprogramowania lub o$wiadczenie Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem Srodkéw
wiasnych

Os$wiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo
korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art.
66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzgdzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia

2013r°

Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitatu
spolecznego w tym podnoszenia wiedzy spotecznosci lokalnej
w zakresie  ochrony  $rodowiska, zmian  klimatycznych
i innowacyjnosci

Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresic operacji
dotyczgcej wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenie
wiedzy spotecznej lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian
klimatycznych i innowacyjnosci

20.

Karta wkladu rzeczowego w formie nicodplatnej, w tym: wartos¢
towaréw, gruntu lub nieruchomosci, wartos¢ pracy (uslug oraz robot
budowlanych $wiadczonych nicodplatnie)
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21,

Regulamin korzystania z inkubatora przetwérstwa lokalnego
produktéw rolnych

L]

22.

Pelnomocnictwo — (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej
osobie niz podczas skladania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy
zmienil sig zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

23.

Umowa cesji wierzytelnoéci

24,

Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

25.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldziclcza kase
oszczgdnosciowo-kredytows, na ktéry majg byé przekazane $rodki
finansowe tytutu pomocy

26.

Aktualny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania

27.

Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej okreslajgce wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania do dnia zlozenia wniosku
o ptatnos¢

28.

Zaswiadczenic z whasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu
stalego lub czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia
ziozenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia zlozenia wniosku o
platnos¢ konicows - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed
zloZeniem wniosku o platnosé

29.

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
o wicelkosci przedsigbiorstwa

J1

30.

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych
uzyskanie byto wymagane przez odrgbne przepisy w zwiazku ze
zrealizowang operacjg

30a.

30b.

Inne zatgczniki dotyczace operacji:

1L
O |0
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II. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu

Liczba zatgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zalgcznikéw faktycznie zalgczonych

Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku s3 zgodne
z danymi zawartymi w umowie

4. Whniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione

? Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnin 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013, str. 487, z

pozn. zm.).

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy w czgéci/calo$ci

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggnigte

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zostaé osiagniete
pomimo  niezrealizowania wpelni zakresu rzeczowo —
finansowego danego etapu

Beneficjent utworzyl, zadeklarowane w umowic miejsca pracy
(w przeliczeniu'© na  pelne  etaty  $rednioroczne)  oraz
udokumentowal przyrost zatrudnienia

W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca
pracy obejmujgce osoby z grup defaworyzowanych w liczbie
zgodniej z umowa 0 przyznaniu pomocy

Beneficjent  ponidsl  koszty  zatrudnienia  pracownikéw
w odniesieniu do nowo utworzonych miejsc pracy

Speinione zostaly warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia
w zakresie odpowiednim do formy prawnej, a w przypadku spétki
cywilnej, przez wszystkich wspélnikéw tej spétki

W przypadku wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez
Beneficjenta, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej, spetniony zostal warunek dotyczacy
prowadzenia mikroprzedsigbiorstwa albo matego przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia nr 651/2014

W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadiosci / nie toczy
si¢ postgpowanie restrukturyzacyjne

Uzasadnienie:

I1.

Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest
zgodny zzakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zalgczonym do umowy

Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacjs
operacji
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Zakres rzeczowy kosziow kwalifikowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwicrdzajgcymi  dokonanie platnosci oraz karcie wkladu
rzeczowego

Koszly zatrudnienia pracownikéw w odniesieniu do nowo
utworzonych miejsc pracy nie byly finansowane z udzialem
innych $rodkéw publicznych

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym
w rozporzgdzeniu

Daty realizacji ptatnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi
w obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Daty rozpoczgcia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego s3
zgodne z warunkami ustalonymi dla poddziatania

Koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego,
dla transakcji przekraczajacej 1 tys. ztotych, bez wzglgdu na
liczbe wynikajacych z niej ptatnoéci

Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nic
przekracza poziomu 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
operacji

Poziom kosztéw zakupu srodkéw transportu wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla
etapu operacji nie przekracza poziomu 30% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogdlne

Wartos¢é wkladu rzeczowego nie przekracza lacznych wydatkow

. kwalifikowanych, z wylgczeniem wkiadow rzeczowych, na

zakonczenie operacji

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Na podstawic natozonych kar administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenic
ustawy Pzp / Wskaznikami procentowymi przypisanymi do
niezgodnoéci dotyczacej stosowania przepisow o zaméwieniach
publicznych — nie zostata natozona korekta w wysokosci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan.

Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
Zasad  konkurencyjnosci /  Wskaznikami  procentowymi
przypisanymi  do  niczgodnosci  dotyczacej stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawey — nic zostala
natozona korekta w wysokosci 100% w ramach wszystkich
przeprowadzonych post¢powari.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej s3 wystawione przez wykonawcg, ktéremu udziclono
zamowienia

KP-611-392-ARIMR/1/z
Strona 10 z 54




Beneficjent przediozyl w terminie dokumentacje
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego

5

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013 y
dla wszystkich transakcji zwigzanych  z realizacjs operacji,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

o

Wszystkie  transakcje  zrealizowane  przez Beneficjenta
z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego wytacznie do obstugi
zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania, zostaty ujgte w ramach

" prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie z wymogiem,

oktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit.c pkt i rozporzadzenia
1305/2013°

Wszystkie  transakcje  zrealizowane  przez Beneficjenta
z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego wylgczenie do
obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania dotyczyly
operacji

20.

W odniesieniu do realizowanej operacji zostaly spetnione
wymagania ochrony $rodowiska, sanitarne, weterynaryjne, a takze
dotyczagce warunkow zdrowotnych zywnosci oraz warunkéw
ochrony zwierzat, jezeli s wymagane przepisami prawa
krajowego

21

Operacja realizowana przez podmioty wspdlnie realizujgce
operacj¢, zostala zrealizowana zgodnie z § 5 ust. 2 umowy

22.

Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu
(w przypadku platnosci koncowej)

22a.

Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaty
wypelnione zgodnie z instrukcjg

22b.

Sprawozdanie (...) zostalo podpisane przez Beneficjenta/osobg
reprezentujgcg Beneficjenta /Pelnomocnika

22¢.

Informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta s zgodne
z danymi zawartymi w umowie

22d.

Przebieg realizacji biznesplanu i wykonanie zakresu rzeczowego
sg zgodne z postanowieniami umowy i ztozonymi wnioskami

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*

TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury Ilub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej zostaly optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
2. dowodowej s3 zgodne z wykazem faktur lub  dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur lub
dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
4. dowodowej odnoszg si¢ do wiasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacji sy zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j i kwotg we wniosku

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
ZUMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

1. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whiosck wymaga wezwania do usunigcia brakoéw/zlozenia
© wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:
imig i nnzwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajgcym

11. Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty
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Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawic usunigcia brakow/ztozenia
jasnien:
W dd/mnvrre
Termin, w ktorym nalezy usunaé braki/ztozy¢ wyjasnicnia:
dd/mnvrrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien: [:'
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnicn, D
wynikajgca z § 32 ust. 2 rozporzgdzenia:
dd/mmvrrr
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
I1a. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnicn
Weryfikujgcy Sprawdzajycy* Zatwierdzajycy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
9 Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
* brakow/zlozenia wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzii**:
imig i nazwisko data | podpis

* Zakres wypchiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnoscei stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajgcym
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IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjaénien

Zakres wymaganych do usunigcia brakdw/ziozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do k

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia
brakéw/zlozeniu wyjasnien:

dd/mmy/rrr
Termin, w ktdrym nalezy usungé braki/ztozyé wyjasnienia;
dd/mmrer
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien: D
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, l:]
wynikajgca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:
dd/mmrre
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Wniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
2. wypelniony, oraz na podstawie dolaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzagdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*;
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

1

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Spr jacy

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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