1Ib. Ponowne wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakdw/zlozenia wyjasnien - we. zatacznika nr 1 do kart

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie  ponownego usunigcia
brakéw/zlozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usungc braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien: D
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, D
wynikajgca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:
ljgca z § Zporz3 e
Wervyfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zloZzenin wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostal
2.  wypelniony, oraz na podstawie dolaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow
Zweryfikowat
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ [ nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiniany w przypadku w; ia Sprawdzajgceg

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym 1 Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
1. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

Do
NIE  yysasnies ND

TAK

DO
NIE  yyjaenmes

ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie

1. poddziatan  obshugiwanych przez OR  ARiIMR,
stwierdzono mozliwo$¢  wystapienia  podwdjnego
finansowania operacji

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
2. w zakresie poddzialania 4.2, stwierdzono mozliwos¢
wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Uzasadnienie w przypadku, kiedy Kkontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
3. w zakresie podzialania 19.2, stwierdzono mozliwo$¢
wystgpienia podwdjnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w zakresie dzialan objetych PROW 2007-2013

4. obstugiwanych przez OR ARIMR, stwierdzono
mozliwo$¢  wystgpienia podwdjnego  finansowania
operacji

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:
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Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresic programéw operacyjnych realizowanych

w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwos§¢

wystgpienia podwdjnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

w zakresie PO Rybactwo i Morze, stwierdzono
mozliwo$é  wystgpienia podwdjnego  finansowania

operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

1I. Wynik

Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

Zatwierdzajacy**

TAK

TAK

TAK

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostala sfinansowana 2z udzialem innych s$rodkéw
publicznych.

Do wydania rozstrzygnigcia niczbgdne jest wezwanic
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy -
3. operacja zostala sfinansowana 2z udzialem innych
srodkéw publicznych.

Zweryfikowat:

imi¢ 1 nazwisko

Sprawdzil*:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzii**

data i podpis

imig i nazwisko

* Zakres wypeliany w przypadku wy ia Sprawdzajgceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym 1 Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

I1a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

II1. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawic ztozenia wyjasnien:
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:

dd/mm/rmr
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I11a. Wynik wyjasnien

Weryfikujgcy Sprawdzajjcy*
TAK NIE TAK NIE
1
2.
3
4
s.
Zweryfikowal.
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig¢ | nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajg
Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujscy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nic wymaga
" korekty kwoty wnioskowanej do wyplaty
5 Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
* korekty kwoty wnioskowanej do wyplaty
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**.
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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WIZYTA' ND

KONTROLA NA MIEJSCU?

KONTROLA NA ZLECENIE®

. Wizyta - art. 48 ust. 5 rozporzgdzenia nr 809/2014

? Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
3 Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o WROW

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajycy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawic dotychczas przeprowadzonej
1. oceny wniosku wymagane jest ND ND ND
przeprowadzenie wizyty
% Operacja byla ujeta w puli spraw typowanych
" do kontroli
2b Operacja zostala wytypowana do kontroli na
" miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
3. oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie
Elementy podlegajjce sprawdzeniu:
Zweryfikowal:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawd.
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Jaceg
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

I. Wynik kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA : ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposéb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE
DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgey **

TAK TAK TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1. koniecznosé ztozenia dodatkowych wyjasnien -
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
2. niezb¢dne  jest  zlozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. i1wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyplaty

Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Zweryfikowal:

imig 1 nazwisko data i podpis

Sprawdzif*.

imig 1 nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdza)gceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym 1 Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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I1. Wezwanie do zloZzenia wyjasnien

Data dorg¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawic usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien,
wynikajaca z § 32 ust. 2 rozporzadzenia:

dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
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IV. Wynik kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajjcy **
TAK TAK TAK

1. Wniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. iwymaga korckty kwoty wnioskowanej do
wyplaty
3 Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
" pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO WYPLATY

El: WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy
Weryfikujgc,
YTy TAK NIE TAK NIE
Kwota pomocy
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg
L. umowy 21
2 Whnioskowana kwota pomocy wg wniosku
o platnos¢ z1 {
3 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania
" kar wynikajgcych z umowy zi
4 Wstepnie zatwierdzona kwota do wyplaty
’ (poz. 2. - poz. 3) zi
Kwota pomniejszenia wynikajgca
5.  zprzekroczenia pozostatego do wykorzystania 1
limitu de minimis (dotyczy wniosku I transzy) z
6 Zatwicrdzona kwota do wyplaty
" (po:z. 4.-poz.5) zt
Stownie ziotych:
srodki EFRROW (63,63%) 21
srodki krajowe (36,37%) 21
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imug 1 nazwisko data i podpis
* Zakres wypetiany w przypadku wy zenia Sprawdzajjcegs
Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:
dd/mm/rrre

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

e

Weryfikujacy Sprawdzajycy* Zatwierdzajgcy

TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

2. Whniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z platnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

q

Cz¢$¢, w ktérej nastgpila a wyplaty y

y / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypelniany w przypadku wyz 1a Spr
Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyja$nien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzZwW' TAK NIE DO WEZW'
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Notatki:

Zweryfikowal.
imi¢ 1 nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypemiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

doadei 1

** Decyzja w przypadku braku zg isk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnicenic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

: wylgcznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigeia brakow
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1K_1/392
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PELATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé, w zakresie innym niz podejmowanie dzialalnosci gospodarczej

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czgéé¢ karty nie dotyczy poddzialania — zostala oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o platno$¢ (dalej zwang instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podj¢cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi), pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podj¢tych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisa¢ deklaracja
bezstronnosci (D-1/392).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;
—  zaznaczenie ND czeséci ktére nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien);
—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoniczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czg¢sci E2, E3, F karty oraz zatacznik nr 2a / zatgeznik nr 2b — przez Zatwierdzajgcego.

2. Karte wypeinia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniala
niezgodnoéé¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypelnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zloZeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czeéciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czgsci, w ktérych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Karte nalezy wydrukowaé w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylgczeniem zalacznikéw do karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostaé parafowane przez osobg wypetniajacg kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy (zwanej dalej ,,umowa”), dat¢ przyjgcia wniosku oraz oznaczy¢ rodzaj platnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolgczy¢ dodatkows strong do karty,
nanieé¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji, ktérej dotyczy.

6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢$¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemna deklaracj¢ o wycofaniu wnio§ku.
W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejs¢ do czgdci F Karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidiowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidiowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktdrych te nieprawidiowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaly
zalacznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$é z oryginatem kopie zalacznikéw pozostajg w teczce sprawy.

Definicje i skréty uzyte w karcie:

Postgpowanie — postgpowanie udzielane przez zamawiajacego (Beneficjenta) w trybie zapytar ofertowych (postgpowania
ofertowe / postgpowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji) albo postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego (zwane takze zamoéwieniem
publicznym). Postepowanie oznacza zaméwienie i jest tozsame z zadaniem w zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF).

Zasady konkurencyjnosci — Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014 — 2020, stanowiace zatacznik do
umowy o przyznaniu pomocy. Dotyczg wylgcznie postgpowan ofertowych (w odniesieniu do uméw zawartych przed dniem
wejécia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodko6w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—-2020 oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. przed dniem
18 stycznia 2017 r.).

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - Zasady
konkurencyjnosci wydatkéw wprowadzone w oparciu o art. 43a wustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszardéw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, 22016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) i zgodnie
z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegéltowych
warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106). Dotyczy
postgpowan ofertowych (w odniesieniu do uméw zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r.
0 zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. 22017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).

Kary administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci — Wskazniki procentowe do obliczenia wartoéci kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowiace zalacznik do
umowy o przyznaniu pomocy (dotyczy umoéw zawartych przed dniem wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.) Dotycza wylacznie postgpowan
ofertowych.

Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia zasad wyboru wykonawcéw zadai
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiace zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru
wykonawcow zadan wjetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106) (dotyczy uméw zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy
dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).
Dotycza wytacznie postgpowan ofertowych.

Kary administracyjne za naruszenie ustawy Pzp — Kary administracyjne za naruszenia przepiséw o zamdwieniach
publicznych, stanowiagce zalgcznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylacznie postepowan o udzielenie
zamoOwienia w trybie ustawy Pzp.
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Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania przepiséw o zamowieniach publicznych -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia przepiséw o zaméwieniach
publicznych, stanowigce zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r.
w sprawie szczegolowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 106) (dotyczy uméw zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy
o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020 oraz niektdrych innych ustaw
(Dz. U. 22017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.). Dotycza wylacznie postgpowan o udzielenie zamdwienia w trybie
ustawy Pzp.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdltowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 oraz z 2016 r. poz. 1390).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajgcego decyduje pracownik Zatwierdzajgcy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajgcego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji), z przyjetej metodologii
powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wezesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal zlozony:
- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 8 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafach umowy, ale w terminie wynikajagcym z wezwania badZz ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynat maksymalny termin skladania wnioskéw o ptatnos¢
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do zlozenia

tego wniosku albo gdy uplynat maksymalny termin skladania wnioskéw o platnos¢ i zakoniczenia realizacji operacji

okreslony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dost¢pu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu, wydanego po zawarciu umowy

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

Sprawdzenia, dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udost¢pnione przez
ARIMR.

Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bgdzie si¢ odbywato na podstawie zlozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czgéci wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bgdzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktdre zostana niezwlocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o ptatno$¢ posrednia nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o platnos¢ koficows.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$wiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyplaty pomocy. Jesli platnos¢ z tytutu pierwszej transzy zostata wyptacona —
ustala si¢ nienalezng kwotg pomocy i sporzagdza dokument zgloszenia naleznosci.
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Jezeli Beneficjent umyslnie ziozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza sig ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspélnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwxqzek miedzygminny, powiat, zwigzek powiatow nie sg przetwarzane w
Krajowym Rejestrze Karnym. Oznacza to, ze nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
o$wiadczyl we wniosku o ptatnosé, ze nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Beneficjent o§wiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostgpu do Srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pézn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst¢pnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacj¢, zas sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakéw
przez Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzgdzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania $ladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dolgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnos¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost¢pniony przez
ARIMR poprzez facze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

A.l. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypelnié czesc F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj¢, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéw
przez wnioskodawce, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisaé w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikéw, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.
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Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasniefi lub usunigcia brakéw lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW . nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwagg, czy dane Beneficjenta w zatgcznikach sa
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢
z liczbg zalgcznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpisdw i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktére
powinny byé potwierdzone za zgodnosé¢ z oryginatem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewddztwa
albo podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

B1.I: Weryfikacja zalagcznikéw

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy
cywilnoprawne)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza byé zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalgczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdlnosci nastgpujace dokumenty:
1. Faktury VAT;

2. Rachunki;

3. Wewngetrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztéw kwalifikowalnych nota ksi¢ggowa wymagane jest, aby Beneficjent wraz z nota
ksiegowa przedkladat wyliczenie poniesionych kosztéw. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegélne faktury lub dokumenty
o réwnowazmej wartosci dowodowej skiadajace si¢ na wartos$é/kwote noty ksiggowej. Wyliczenie kosztu do noty ksiggowej
winno zawieraé m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwot¢ brutto przedmiotowe;j
faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwotg widniejacg na
nocie ksiggowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaty dokumentéw bedace podstawg
sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaptaty) oraz
szczegdlowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji bedg podlegaty weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli
na miejscu operacji Beneficjenta.

4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6. Dowody oplat pocztowych oraz inne dowody optat;

7. Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku w zwigzku z zawarciem
umowy, np. dowéd wptlaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badZ o$wiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjgcie zaplaty;

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), badz
o$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaptaty. Do uméw zlecenia oraz o dzielo, jezeli zostaly zawarte

z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dolaczy¢ rachunek okreslajacy wysokosé
podatku dochodowego oraz sktadek na ubezpicczenie spoleczne (o ile dotycza) wraz z dowodami zaplaty;

9. Listy plac z naliczonymi sktadkami na ubezpieczenie spoleczne, zaliczkami na podatek dochodowy wraz z dowodami
zapfaty;
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10. Dokumenty, ktdre mogg by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektoérych kosztow
(wydatkdéw), zaopatrzone w date i podpisy osob, ktére bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cen¢ jednostkowa i warto$é, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksi¢gi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. 2014
poz. 1037, z pézn. zm.).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U.
22016 r. poz. 1047, z p6Zn. zm.).

Nalezy zweryfikowaé, czy zalgczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione, oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzadzono pod inng datg takze date sporzadzenia
dowodu,

c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czesci karty czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej i dane nabywcy
zgodne s3 z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartos$ci dowodowej oraz jej
warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje¢ kosztéw kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktérej zawarty bedzie szczegélowy wykaz dostaw/robot/ustug
begdacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawcg/ustugodawca, (nalezy szczegélowo zweryfikowaé przedmiot umowy
oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginatach faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, ma obowigzek
zamiesci¢ informacj¢ ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020". W przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupelnienn o wyjasnienie
i ztozenie poprawnych dokumentow.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. c) pkt i) rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013 str. 487, z p6zn. zm.).

W Instrukcji wypetniania wniosku o platnos¢ wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystapia niespojnosci pomig¢dzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumng w ,,Wykazie faktur (...)”, wéwczas do Beneficjenta nalezy wystgpi¢ o usuniecie
brakow / ztozenie wyjasnienie w tym zakresie.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i usunigte braki / ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci kontrolne
wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostalty uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne
wynikajace z tej faktury, ktéra nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w czgsci E.1 Karty.

Jezeli wérdd zalgczonych kopii faktur lub dokumentéw o réownowaznej wartosci dowodowej znajduja sie dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrédet finansowania innych niz EFRROW nalezy wéwczas odnotowacé ten
fakt w czgsci Uwagi w celu weryfikacji tych faktur w czesci C2 karty.

2. Dowody zaplaty
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych faktur i dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
dolaczone dowody zaptaty.
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Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢:

e wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub

e zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewdw, tytul, odbiorcg oraz stempel banku, lub

e polecenie przelewu, lub

e wydruk z systemu e-bankowosci.

Dowody zaplaty bezgotowkowej w formie papierowej wymagajg potwierdzenia pieczatka oraz podpisem osoby
upowaznionej przez bank realizujacy przelew.

Wycigg bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku. Ziozenie wydruku z systemu bankowosci
elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci i moze zosta¢ zlozony bez
koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczgcia banku, w ktérym dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten
jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
a. faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacy zakup
z naniesiong adnotacja sprzedajgcego: ,,zaptacono gotéwka”,

b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument KP (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotéw nie majgcych obowiazku
posiadania kasy fiskalnej,

c. odcinek dla wplacajacego - w przypadku wplaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura / dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawierajg tylko okredlenie sposobu zaptaty:

»gotowka”, koniecznym jest:

a. zalaczenie dowodu zaplaty w formie dokumentu kasowego: ,,Dowé6d wplaty — KP” lub dowéd wyptaty KW

b. potwierdzenie przez wystawcg faktury / dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przyjgcia gotéwki w kwocie
wynikajacej z tej faktury, zawierajacej pieczatke, datg i podpis wystawcy faktury / dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowe;j.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybieri w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplatg, dopuszcza sig

uznanie o$wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty
przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wplat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci

dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wpfat.

Platno$é za dostawy, ustugi lub roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku
o platnosé, a gdyby zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku, nie péZniej niz w terminie 14 dni od dnia
dorg¢czenia wezwania.

W przypadku platnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowa¢ po jakim
kursie dokonano platnosci.

Nalezy sprawdzié, czy w przypadku platnosci bezgotéwkowych do przeliczen kwoty z waluty obcej na zlote przyjgty zostal
kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22016 r. poz. 1047):
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze uimuje si¢ w ksieggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
(...) odpowiednio po kursie:

1) [faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajqcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan".

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotéwkowych kwota z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej powinna by¢ przeliczona z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaplaty.

W przypadku, gdy zastosowany zostat inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy sprawdzi¢, czy zastosowano
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:
—  przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe; lub

—  przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
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—  przedstawienie odr¢gbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomigdzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej same;j
walucie), nalezy zastosowaé $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaplaty.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz zloty nalezy sprawdzi¢, czy wartos¢ transakcji
przeliczona zostala na zlote wedlug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia
dokonania transakcji zaplaty.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji / zaplaty stosowany jest nie tylko w przypadku
platnosci gotowkowych, ale rowniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaplaty, np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami RP w banku, ktdry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote.

3. Dokumenty potwierdzajjce utworzenie miejsc pracy/utrzymanie miejsc pracy/poniesienie kosztéw zatrudnienia
przez Beneficjenta

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z utworzeniem / utrzymaniem miejsc pracy nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
ponizszych dokumentéw, sprawdzajac czy Beneficjent zalaczyt:

3a. Umowy o prace¢ lub spéldzielcze umowy o prace¢ wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstalych
w wyniku realizacji operacji),

3b. Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstalych w wyniku realizacji operacji),
3c. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

3d. Listy plac z wyszczegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0sé6b fizycznych,

3e. Dokumenty potwierdzajjce poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
zgodnie z listg plac.

Zgodnie z zakresem i instrukcja wypetniania wniosku.

W przypadku utworzenia nowego miejsca pracy nalezy w umowie sprawdzi¢ m.in. elementy takie jak: dat¢ zawarcia
umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowg na czas okreslony. Jednoczesnie
w przypadku uméw na czas okreslony, w ktérych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywajg si¢ z datg zlozenia
wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla tego pracownika umowa zostala przedluzona lub na miejsce tego pracownika zostata
zatrudniona inna osoba. Ponadto nalezy sprawdzié, czy umowa o prac¢ przewiduje zatrudnienie uzasadnione zakresem
realizowanej operacji. W umowie nalezy takze sprawdzi¢ miejsce zatrudnienia pracownika, ktére powinno byé zgodne
z miejsce realizacji operacji lub miejscem wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez Beneficjenta.

Nalezy takze zweryfikowaé, czy Beneficjent zalaczyt kopi¢ formularza ZUS ZUA, ktory potwierdza zgloszenie osoby
nowoprzyjetej do ubezpieczen.

Zataczone kopie deklaracji ZUS DRA wraz z zafgcznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny
przedstawia¢ biezacy stan zatrudnienia (uwzgl¢dniajacy utworzenie nowych etatéw). Powinny to by¢ deklaracje za okres
12 miesigcy poprzedzajgcych miesigc zlozenia wniosku o platnos¢. Przedstawiane dokumenty, zaréwno deklaracje ZUS
DRA, jak i imienne raporty miesigczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢ podpisane przez platnika
skiadek (podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy) lub osobg¢ upowazniong. Dotyczy to réwniez podmiotéw
zobowigzanych do przekazywania dokumentéw do ZUS droga elektroniczng. Jesli dziatalno$é¢ byta prowadzona w roku
poprzedzajgcym ztozenie wniosku krocej niz rok — nalezy przedstawi¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz
z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesiace od momentu rozpoczecia dziatalnosci).

W przypadku nieztozenia dokumentédw za wskazany okres, nalezy wezwac Beneficjenta do uzupetnienia brakow.

W przypadku podmiotéw wspdlnie realizujacych operacj¢ w zakresie wspierania wspolpracy, gdy w ramach operacji bylo
utworzenie / utrzymanie miejsca pracy, dokumenty s3 wymagane od kazdego z podmiotow bedacych strong porozumienia
o wspolpracy.

4. Protokél z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Zgodnie z zakresem i instrukcja wypelniania wniosku.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez Beneficjenta
postepowania ofertowego.
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Odpowiedz na to pytanie okresla si¢ tacznie dla wszystkich przeprowadzonych postepowan w ramach weryfikowanego
wniosku o platno$¢, przy czym ocena kompletnoéci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona odrebnie dla kazdego
Z postepowar.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla realizowanej operacji Beneficjent nie byl zobowiazany do
przeprowadzenia postgpowania (réwniez majgc na wzgledzie wylaczenia z zasad konkurencyjnosci) albo cata
dokumentacja zostata oceniona pozytywnie przed zlozeniem wniosku o ptatnos¢ i Beneficjent nie jest zobowigzany do jej
ponownego przedktadania.

A. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PRZEZD DNIEM 18
STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowe przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie
ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) zwanej dalej ,,ustawg o zmianie
ustawy”, oraz wejsciem w zycie w tym samym dniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegétowych warunkoéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszer kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106), jest zobowigzany postanowieniami umowy do przeprowadzenia postgpowania
ofertowego zgodnie z Zasadami konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowigcymi zalgcznik nr 3
do umowy.

W przypadku zlozenia wraz z wnioskiem dokumentéw z postgpowania nalezy sprawdzié, czy zostal zlozony protokoét
z wyboru najkorzystniejszej oferty, zawierajacy co najmniej:

1. informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta,

2. wykaz ofert, ktére wplynely do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia odpowiedz na warunki
udziatu w postgpowaniu i kryteria oceny ofert,

3. informacj¢ o speiieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 6 zalacznika nr 3 do umowy Zasada konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

4. informacje o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez oferentow,

5. informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny i sposobie
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7. date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu,

8. zalgczniki (zgodne z opisem w punkcie 5 Zalaczniki do protokolu / protokoléw z postepowania o udzielenie
zamowienia (...))

Wazne: Kare administracyjna naklada si¢ w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postgpowania
uniemozliwiaja potwierdzenie poprawnosci przeprowadzenia postgpowania.

B. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PO DNIU
18 STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowg po 18 stycznia 2017 r., tj. obejmujgca nowy tryb postgpowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym, wynikajacy z art.
43a ustawy o zmianie ustawy (tj. na formularzu umowy w wersji 4z), zobowigzany byl do przeprowadzenia
postgpowania zgodnie z przepisami rozporzagdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r.
w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan wjetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U.

poz. 106).

W takim przypadku nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku w Sekcji VIII Informacja o zalgcznikach, w cz¢$¢ B Inne
zalgezniki dotyczqee operacji zostal wpisany i dotaczony jako zatacznik protokél z przebiegu postgpowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Protokél ten powinien zawiera¢ co najmniej:

1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego —
zmienionego zapytania ofertowego przez Beneficjenta;
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2. wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplynigcia
poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia odpowiedz na:

a) warunki udzialu w tym postgpowaniu,
b) kryteria oceny ofert;
3. informacje w sprawie spetnienia przez oferentow warunkow udziatu w tym postgpowaniu;

4. informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktéw za poszczegolne
kryteria oceny ofert;

5. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6. wskazanie ofert odrzuconych i powoddéw ich odrzucenia;

7. date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu;

8. dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania (zgodnie z opisem zawartym w punkcie 5 Zalgczniki do

protokotu / protokoléw z postepowania o udzielenie zamdéwienia (...))

Nalezy takze sprawdzié, czy protokdt z przebiegu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji:

- w przypadku, gdy nie wplynela zadna oferta — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww. punktach 1 i 7 oraz
informacje¢ o nieztozeniu zadnej oferty;

- w przypadku odrzucenia przez Beneficjenta wszystkich ofert — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8;

- w przypadku braku wyboru zadnej oferty przez Beneficjenta — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

. Zalgczniki do protokolu / protokoléw z postgpowania o udzielenie zaméwienia okreSlone w Zasadach
konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 (zalacznik nr 3 do umowy)

Zgodnie z zakresem i instrukcjg wypelniania wniosku.

Ponizsze zataczniki dotycza Beneficjenta, ktéry zawart umowe przed 18 stycznia 2017 r., tj. przed wejsciem w zycie
ustawy o zmianie ustawy oraz przed wejsciem w Zycie przepisoOw rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent przediozyl wraz z protokotem z post¢powania o udzielenie zamdwienia zataczniki:

5a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej
strony, kopie zapytania ofertowego skierowane do potencjalnych wykonawcdéw zaméwienia wraz z potwierdzeniem
ich wystania oraz potwierdzenie udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta,
o ile posiada taka strong;

Mozliwa jest sytuacja, w ktérej Beneficjent posiada wiedzg, Zze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcoéw zaméwienia. Tym samym nie bgdzie w stanie wysta¢ zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcéw. Jednakze méwiac o rynku, Beneficjent nie moze ograniczac si¢ wylgcznie do obszaru oddziatywania
operacji (jak gmina czy wojewddztwo), ale powinien szuka¢ potencjalnych wykonawcoéw réwniez poza granicami
administracyjnymi obszaru realizacji operacji. Jezeli jednak wystapi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie
dostepu do pewnego rodzaju produktéw i ustug, niezbednych w operacji, ktérymi dysponuja nieliczne podmioty (np.
na zasadzie wylacznosci), Beneficjent udzieli zamowienia bez wystania co najmniej trzech zapytan ofertowych.
Przestanki do takiego dzialania muszg by¢ obiektywne i uzasadnione przez Beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnienie
na potwierdzenie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danej ustugi powinno mieé forme
pisemng. Oznacza to, ze rowniez w takim przypadku Beneficjent powinien sporzadzi¢ protokét i opisaé¢ w nim te
specyficzng sytuacje.

Beneficjent mégt wysta¢ zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, pocztg kurierska, droga elektroniczng lub
osobiscie ztozy¢ u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu,
listu poleconego, przesytki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.
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Sb)potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad
konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wysfania informacji o zmianie zapytania
ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zapytanie to zostalo skierowane oraz
upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone;

5c) ztozone ofert;

W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,
Beneficjent otrzyma tylko jedna ofert¢ (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za
speiniong.

5d)oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez Beneficjenta
lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujgce w imieniu
Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy;

Nalezy zweryfikowac takze, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury zlozyly odpowiednie oswiadczenia o braku lub istnieniu
powigzan osobowych lub kapitalowych z podmiotem, ktéremu udzielane jest zaméwienie.

5e) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej, wskazane;j
w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do
czasu uruchomienia tej strony internetowej — wyslania informacji o wyniku postgpowania do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zostalo skierowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji
co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone;

5f) kopie¢ umowy z wykonawca lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy
z wykonawca;

Wazne: Nalezy mieé na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umow¢ w postaci skutecznej, tj. acznie z aneksami,
ktore zostaty zawarte.

5g)inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegélnosci korespondencj¢ z wykonawcami.

Wazne: W przypadku, gdy Beneficjent ponownie zlozyl postgpowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o platnosé¢ (dla danego zadania) — oceniajacy musza dokona¢ ponownej

oceny tego postgpowania.

Uwaga W przypadku, kiedy Beneficjent przedlozyl jedno zapytanie ofertowe i jedna zlozona ofert¢, co moze
wskazywaé na przypadek nie wystgpowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia,
wtakim przypadku nalezy sprawdzi¢, czy w protokole postgpowania zostala odnotowana taka informacja.
W przypadku, kiedy Beneficjent nie zawarl takiej informacji nalezy wezwa¢ go do zlozenia wyjasnien w tym zakresie
i w przypadku potwierdzenia przez zamawiajacego wystapienia ww. sytuacji do zlozenia o$wiadczenia o braku
wystepowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw zaméwienia.

W przypadku Beneficjenta, ktéry zawarl umowe po 18 stycznia 2017 r.. tj. obejmujaca nowy tryb postgpowania

w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym nalezy
sprawdzié, czy wraz z protokolem w Sekcji VIII Informacja o zalgcznikach, w czg$¢ B Inne zalgczniki dotyczqce
operacji, wymienione zostaly oraz zatgczone do wniosku nastgpujace zalaczniki:

1. Kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz - w przypadku zmiany zapytania
ofertowego - kopie przestanych zmienionych zapytan ofertowych, a takze dokumenty potwierdzajace ich
przestanie.

2. Dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej beneficjenta, potwierdzajagcy zamieszczenie na tej
stronie zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania
ofertowego, w tym dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej z uwidocznionymi data
zamieszczenia i okresem, przez ktéry zapytanie ofertowe bylo udostgpnione - w przypadku gdy ten Beneficjent
posiada taka strong.

Powyzsze zalaczniki obowiazujg do czasu udost¢pnienia przez ARIMR strony internetowej, na ktérej Beneficjent moze
udostepniaé zapytania ofertowe.

3. Dokumenty potwierdzajgce przebieg postgpowania, w tym:
e ziozone oferty

e o$wiadczenie Beneficjenta oraz kazdej z osob, o ktérych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o zmianie ustawy,
o braku albo istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktére ztozyty oferty;

4. Kopie umowy z wybranym wykonawca
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5. Inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegdlnosci korespondencje z wykonawcami.

Uwaga

W zwiazku z tym, iz do czasu udostgpnienia przez ARIMR strony internetowej, na ktdrej Beneficjent bgdzie mogt
udostepniaé zapytania ofertowe, w przypadku udostgpnienia przez Beneficjenta informacji o:

1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich ofert albo
3) niezlozeniu zadnej oferty albo
4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert;
poprzez :
1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada takg strong,

2) skierowanie tej informacji do wszystkich podmiotéw, ktére zloiyfy ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania uj¢tego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,

nalezy sprawdzi¢, czy do protokotu, zatgczone zostaly nastepujace zataczniki:

1) dokument, na ktorym jest utrwalona tres¢ strony internetowej Beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej
stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada taka strong;

2) kopia tej informacji przestanej wszystkim podmiotom, ktére zlozyly ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty
potwierdzajace jej przestanie.

Jezeli w procesic oceny postgpowania o udzielenie zamdwienia zajdzie potrzeba zweryfikowania innych dokumentéw
przetargowych, UM moze zada¢ od Beneficjenta zlozenia takich dokumentéw i dokonania ich oceny.

6. Wycena okre$lajjca wartos¢ rynkows zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprze¢tu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Zatgcznik sktadany w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo
historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego.

W sytuacji zataczenia ww. dokumentu do wniosku nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalgczyl takze opini¢ bieglego
rzeczoznawcy posiadajgcego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzg¢tu, maszyn, urzadzen, wyposazenia lub zabytkéw jest wyzsza od ich
wartos$ci rynkowe]j wskazanej w wycenie sporzadzonej przez rzeczoznawce lub od ceny podobnego nowego sprzetu, koszt
zakupu tego sprzgtu, maszyn lub urzadzen nalezy uzna¢ za kwalifikowalny do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawce.

7. Wycena rzeczoznawcy okreslajgca wartosé rynkows wkladu rzeczowego w postaci udost¢pnienia nieruchomosci
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Zalgcznik skladany w przypadku, gdy Beneficjent wniost wkiad rzeczowy w formie udostgpnienia gruntu lub
nieruchomosci.

Nalezy sprawdzi¢, czy operat szacunkowy sporzadzony zostal przez rzeczoznawce majgtkowego, czy zawiera elementy
wskazujgce na nieruchomos¢ udostgpniang w formie wkladu rzeczowego przez Beneficjenta (rodzaj nieruchomosci, dane
identyfikacyjne itp.), dat¢ sporzadzenia lub, w przypadku uptywu okresu obowiazywania, potwierdzenie jego aktualizacji
przez rzeczoznawcy majatkowego.

8. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajjce specyfikacj¢ bedgca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnosi si¢ do uméw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dolaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Weryfikacji podlega¢ powinny takze aneksy do umoéw, jezeli z analizy wniosku i zalacznikéw wynika, ze Beneficjent
zawarl je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza aneksow powinna prowadzi¢ do ustalenia czy koszty powstate
w wyniku zmiany umowy mozna uznac za kwalifikowalne.
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9. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upowazniony
(w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy Os$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié¢, czy do wniosku zalaczona zostata interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez upowazniony organ.

Na podstawie otrzymanego dokumentu nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spelnia kryteria, ktére pozwalajg na wigczenie
kosztu podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji.

Dodatkowo mozna sprawdzi¢ i potwierdzi¢ status podatnika podatku VAT w bazie udostepnionej przez Ministerstwo
Finans6w pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl .

ND nalezy zaznaczyé w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje podatek
VAT poniesiony w zwiazku z realizacjg operacji i nie ubiega si¢ o jego refundacj¢ w ramach operacji.

10. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢ w zawartych umowach najmu / dzierzawy oraz umowie o przyznaniu pomocy wysokos¢ kosztéw do
poniesienia. Dodatkowo nalezy zweryfikowac, czy jedng ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa nie
zawiera postanowien ograniczajacych mozliwos¢ korzystania m.in. z programéw pomocowych.

11.Inne dokumenty potwierdzajjce osiagnigcie celow i wskaznikéw realizacji operacji

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikéw zawartych w sekcji VII. Wartosé¢

wskaznikéw, ktore zostaly osiggnigte w wyniku realizacji operacji, dotaczyl do wniosku dokumenty, ktére potwierdzaja

osiaggnigcie celdw i pozostatych wskaznikéw realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposéb jednoznaczny nie potwierdzajg osiagnigtych celow/wskaznikow wowcezas nalezy

wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

12. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowge

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowigzek. Zgodnie

z art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z pézn. zm.) ,,Roboty budowlane mozna

rozpoczqé jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowg, z zastrzezeniem art. 29-31.”

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca do wniosku zalaczyl decyzj¢ o pozwoleniu na

budowe bez klauzuli ostatecznosci (tzn. gdy albo nie uptynat jeszcze termin na wniesienie odwotania od decyzji, albo od

decyzji zostato wniesione odwotanie) wowczas klauzula ostatecznosci jest wymagana na etapie wniosku o platnos¢ I

transzy (tzn. w przypadku, gdy od decyzji w ogdle nie bylo wnoszone odwotanie lub mimo wniesienia odwolania decyzja

zostala utrzymana w mocy). Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe¢ musi wplyngé do podmiotu wdrazajacego

najpdzniej wraz z odpowiedzig na drugie wezwanie do usunigcia brakow.

13. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.
Dokument powinien by¢ dotaczony do wniosku o platnos¢, w ramach, ktérego wystepujg zadania, ktére zostaty zakoriczone
oraz dla ktérych, z odrebnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania decyzji.

Zgodnie z art. 55 ustawy Prawo budowlane przed przystgpieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac¢
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowe i spetnione okreslone warunki.

Dolaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czeéci ma nastapié¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

14. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowijzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek - oryginal lub kopia wraz z:

- oéwiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakoniczenia rob6t wlasciwy organ nie wnidsl
sprzeciwu — oryginal albo
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- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Dokumenty te powinny byé dotaczane do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach, ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktérych, z odrgbnych przepiséw wynika obowiazek zlozenia zawiadomienia o zakoriczeniu budowy.

Nalezy zweryfikowa¢, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia do whasciwego organu a data ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyl O$wiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakoriczeniu robot.

15. Kosztorys réznicowy
Zgodnie z zakresem w Karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Przez kosztorys roznicowy nalezy rozumie¢ kazdy kosztorys wykazujacy réznice pomigdzy planowanym zakresem robot
a faktycznie wykonanym. O tym czy jest to kosztorys roznicowy jakiego wymaga si¢ na etapie wniosku o pfatnos¢
przesadza nie nazwa (powykonawczy, réznicowy, zamienny itp. lecz zawarto$§¢ wykazujgca réznice pomigdzy zakresem
planowanym (oferowanym), a faktycznie wykonanym.

W Kosztorysie réznicowym powinny byé wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach)
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawg do
ustalenia wysokosci kosztow.

Kosztorys réznicowy zalaczany jest do wniosku o ptatnos$¢ w przypadku, gdy wystapity:
e rdznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego
e istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36a ustawy prawo budowlane.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcg, kosztorys réznicowy
powinien wykazywaé réznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem
zawierajacym szczegdlowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomig¢dzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robét rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réoznicowym — zarowno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawg Pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawcg warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoly koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace
koniecznos¢ wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegdtowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowsa o przyznaniu pomocy).

W przypadku tych robdt, Beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykaza¢ réwniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do wykonania i jednoczes$nie nie zawarto wynikajgcego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu robot budowlanych, kosztu uzytych materialéw budowlanych, nalezy
dotaczy¢ zestawienie tych materialéw (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wplywac na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

16. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub o$wiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkéw wlasnych

Zgodnie z zakresem w Karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdt budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem $rodkéw
wiasnych.

Zalgcznik wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub rozruchu. Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wilasnej nalezy sprawdzi¢, czy
zatgczono o$wiadczenie Beneficjenta o montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw whasnych. W oswiadczeniu Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem $rodkéw wilasnych powinien byé
podany opis zakresu i ilosci robot (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano).
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17. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodr¢bnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent przedlozyt oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont wraz z dokumentami
okresélajgcymi sposéb stosowania wymogu zwigzanego z prowadzeniem przez Beneficjenta wyodrebnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja

operacji.
18. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenia wiedzy spolecznosci
lokalnej w zakresie ochrony §rodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitatu spolecznego, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent do
wniosku dotaczyt ww. dokument. Nalezy sprawdzié, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypehione poprawnie, czy
dokument zostal opatrzony data i podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zalaczniki
potwierdzajace realizacj¢ zadania, nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dolaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy
sprawdzi¢, czy jednym z zalacznikéw sg ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktére powinny by¢
wypetnione przez uczestnikéw w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujgce do ich oczekiwan.

19. Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego
w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony S$rodowiska, zmian klimatycznych
i innowacyjnosci

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitahu
spotecznego, w tym podnoszenie wiedzy spotecznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych,
zalgczyt listy obecnosci uczestnikéw szkolenia lub warsztatéw z ww. zakresu. Listy powinny byé wypetnione czytelnie tak,
aby mozna bylo zidentyfikowac uczestnikow.

20. Karta wkladu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym: warto$¢ towaréw, gruntu lub nieruchomosci, wartosé¢
pracy (uslug oraz robé6t budowlanych §wiadczonych nieodplatnie)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy zostala dolaczona Karta wkiadu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym wartosé towarow, gruntu
lub nieruchomosci, wartos¢ pracy (ustug oraz robot budowlanych $wiadczonych nieodplatnie).

Nalezy sprawdzi¢, czy zadeklarowana przez Beneficjenta warto$¢ wkiadu rzeczowego zostala wlasciwie udokumentowana,
np. w przypadku nieruchomosci dotgczono wyceng rzeczoznawcy lub upowazniony organ urzedowy (jezeli dotyczy).

W przypadku pozostatych zakreséw wktadu rzeczowego np. w postaci udostepnienia sprzgtu lub surowcéw powinno byé
oparte na cenach rynkowych. W ww. przypadkach Beneficjent moze ale nie jest zobowigzany do ztozenia dodatkowo
wyceny rzeczoznawcy, okreslajacej wartos¢ ww. wkladu rzeczowego.

21. Regulamin korzystania z inkubatora przetwérstwa lokalnego produktéow roilnych
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Dokument jest wymagany, gdy zakres zrealizowanej operacji lub jej etapu dotyczy tworzenia lub rozwoju inkubatoréw
przetworstwa lokalnego produktow rolnych.

W przypadku ztozenia takiego dokumentu, nalezy sprawdzi¢ daty jego obowiazywania, czy wraz z regulaminem wskazany
zostal cennik.

22. Pelnomocnictwo

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy petnomocnictwo zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania

whniosku o przyznanie pomocy lub gdy nastapila zmiana w zakresie poprzednio udzielonego petnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowaé czy:

a) pelmomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym petnomocnictwie podpisy sa wlasnorgczne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodnos$é z oryginatem
przez radce prawnego lub adwokata bedacego petnomocnikiem w sprawie, albo notariusza..
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