e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,

e 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dzialania

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostgpnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
Wspdiny/Kontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym plik o nazwie:

— 1 19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentéw poddziatania 19.2,
— 2 19.3 — zawierajacy informacje dotyczace beneficjentéw poddziatania 19.3.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzié, czy Beneficjent wystgpuje jako podmiot / beneficjent
w ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwe. W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddziatan,
w pierwszej kolejnodci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje
sie podmiot. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowg lub zlozyl wniosek o ptatnos¢ lub wyplacono mu pomoc na
operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czg$¢ lub calosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspolne z weryfikowana
operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan nalezy
przeprowadzi¢ analizg¢ w oparciu o informacje niezbgdne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytuhu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operacji, itd.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:
— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki
sprawy dolaczy¢ odpowiedni slad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji
wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamig¢tajac o pozostawieniu w teczce
sprawy Sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza sie podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, Ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz formg i termin w jakiej maja zostaé¢
ztozone wyjasnienia.

5. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie dzialan objetych PROW 2007-2013
obslugiwanych przez UM, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwéjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan obstugiwanych przez UM:
e 313,322,323 Odnowa i rozwoj wsi,

e 413 313, 322, 323 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania Odnowa i rozwdj wsi,

e 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie matych projektow,
e 42] Wdrazanie projektow wspotpracy
przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje OFSA-PROW-DD 2007-2013.

Mozliwe jest tez odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, w sytuacji, gdy operacja
nie zawiera kosztéw inwestycyjnych lub nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj beneficjenta lub nie
ma wspdlnego zakresu z ww. dziataniami. W takich przypadkach w miejscu do tego wyznaczonym nalezy uzasadnié
podjeta decyzje i wskazaé wytaczenie, dla ktérego dziatania nie jest przeprowadzana kontrola krzyzowa.

Przy przeprowadzaniu kontroli, w pierwszej kolejnosci, na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (nazwa /
nazwisko, numer identyfikacyjny, NIP, REGON, PESEL) nalezy sprawdzi¢, czy byl on uczestnikiem ww. dzialan.
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W przypadku, gdy Beneficjent korzystal z pomocy w ramach ww. dziatan nalezy, w oparciu o aplikacjg, przeprowadzié
dalsza analize¢ danych. Kontrola krzyzowa powinna obja¢ przede wszystkim sprawdzenie, czy zakres rzeczowy operacji
(w czgsci lub caloéci) a takze lokalizacja operacji w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si¢ z zakresem operacji
zrealizowanej w ramach ww. dziatan. Nalezy takze sprawdzi¢, w oparciu o posiadane dokumenty w teczce sprawy, czy na
etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy, zachodzito podejrzenie wystapienia podwéjnego finansowania lub byta juz
przeprowadzona analiza w tym zakresie.

W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu analizy wystapi uzasadnione podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego
(wcalosci lub w czesci) operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje w oparciu o wybrane faktury lub dokumenty
o réwnowaznej wartosci dowodowej. Jesli weryfikacja dotyczy podmiotu, ktéry wczesniej uzyskal wsparcie w tym samym
wojewddztwie — nalezy korzysta¢ z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw. W przypadku, gdy badane faktury
lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej dotycza operacji zrealizowanej w innym UM, nalezy wystapi¢ do tego
UM 1z prosbg o przekazanie kserokopii wskazanych dokumentéw, w celu dalszego przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
podejrzenie wystepowania tego konfliktu istnieje, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

6. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie dzialan obje¢tych PROW 2007-2013
obslugiwanych przez OR ARiIMR, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwéjnego finansowania operacji
Kontrola krzyzowa w ramach dziatan obstugiwanych przez OR ARIMR:
e 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej,
e 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsigbiorstw,

e 413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Réznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

e 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw,

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostepnione na Repozytorium plikéw w aplikacji OFSA-PROW-DD
Wspélny/Kontrole krzyzowe/Dane_OR w plikach 1 _Benefcijenci_OR0713 oraz 2_ZRF_ORO0713.

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystgpienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu/nie
ma wsp6lnego zakresu z ww. dziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND i przejs¢ do kolejnego punktu karty,
jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadni¢ podjetg decyzjg.

W oparciu o dane zamieszczone w pliku /_Benefcijenci_OR0713 — nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizowal operacje
w ramach dzialai objetych kontrola krzyzowg (wprowadzajac dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON). W
przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. dziatan, dalszg analize nalezy przeprowadzi¢ w
oparciu o informacje zamieszczone w pliku /_Benefcijenci_OR071 3, dotyczace m.in.:

— opisu operacji
— miejsca realizacji operacji
oraz zamieszczone w pliku 2 ZRF_OR0713, dotyczace m.in.:

— zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych (wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla
projektu danego beneficjenta w pliku /_Benefcijenci_OR0713,

Jednoczesénie tylko w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez
Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystgpi¢ do Departamentu Dziatan Delegowanych
ARIMR o przekazanie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej. Kierujac prosbe do ARIMR o ww.
informacje nalezy pamietaé o uszczegblowieniu zapytania oraz o podaniu informacji identyfikujacych Beneficjenta,
operacj¢ oraz zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych, w ramach ktorych istnieje podejrzenie wystapienia
podwdjnego finansowania.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
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— jednoznacznie wyklucza sie podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, Zze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme¢ i termin w jakiej maja zostac
zlozone wyjasnienia.

7. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystgpienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 docelowo odbywac si¢ bedzie w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST), w ktorym zgromadzone s3 dane dotyczace beneficjentéw realizujgcych
projekty/operacje/przedsigwzigcia w programach operacyjnych w ramach PS na lata 2014-2020.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly wskazane wsréd danych zgromadzonych w CST, nalezy szczegdlowo
sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa sig¢ z zakresem rzeczowym operacji
realizowanej w ramach poddziatania 19.2 i ocenié, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwdjnego finansowania
operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do witasciwej instytucji wdrazajacej PS, z prosba o przekazanie,
stosownych informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdéjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zloZenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do danych zgromadzonych w CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS,
badanie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu Wspélne /
Kontrole_krzyzowe/ Dane_MR. Ministerstwo Rozwoju zobowigzalo si¢ do przekazywania do ARIMR, w cyklach
dwutygodniowych, zestawienia numeréw NIP wszystkich beneficjentow programéw operacyjnych w ramach Polityki
Spdjnosci, ktérzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu majg zarejestrowane zatwierdzone wnioski o platnosé
rozliczajace wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, ze dany numer
NIP wyst¢puje w ww. zestawieniu konieczna bgdzie dalsza analiza. W tym celu UM zobowiazany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentéw raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pi$mie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastgpnie przekazac¢ go drogg elektroniczna, w formacie MS Excel do ARiMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport pogigbiony sporzadzone przez UM bedzie nastgpnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktére sporzadzi i przekaze do ARiIMR analogiczny raport pogtebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wlasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— Jjednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyé NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.
Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie

wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
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nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujgce podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme¢ i termin w jakiej maja zostac¢ ztozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystgpienia podwdjnego finansowania operacji nalezy pamigtaé
o przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow.

8. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PO NSRO 2007-2013, stwierdzono
mozliwosé wystgpienia podwdéjnego finansowania operacji

Kontroli krzyzowej w ramach dziatan PO NSRO dokonuje si¢ korzystajac z danych zgormadzonych w Krajowym Systemie
Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzi¢, czy dany Beneficjent wystepuje
w bazie danych systemu.

W przypadku Beneficjenta bedacego osoba fizyczna, ktéry postuguje si¢ wylacznie numerem PESEL, nalezy w danych
zawartych w KSI SIMIK 2007-2013 wyszukac¢ nazwe¢ Beneficjenta.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI
SIMIK nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacj¢ w oparciu o ponizsze szczegétowe dane uzyskane z KS SIMIK, takie jak:
tytul operacji, miejsce realizacji operacji, wysokos¢ wyptaconej pomocy, zakres rzeczowy operacji itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych zachodzi jakiekolwiek prawdopodobienstwo konfliktu krzyzowego, nalezy
zwrocié sie do wiasciwej instytucji, ktéra wdrazata PO NSRO 2007-2013 z prosba o przekazanie kopii faktur lub innych
dokumentéw wystepujacych w sprawie, umozliwiajacych rozstrzygnigcie stwierdzonego konfliktu.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentdw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenle nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwéjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢
ztozone wyjasnienia.

Uwaga: W sytuacjach wyjatkowych, zwigzanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK (jezeli zachodzi jakiekolwiek
prawdopodobienistwa konfliktu), szczegélowe dane nalezy uzyska¢ wysylajac do wiasciwej instytucji wdrazajacej PO
NSRO pismo pamietajac, ze w przypadku gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza kontroli krzyzowych zakres
wyjasnien powinien dotyczyé¢ informacji szczegélowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja, zakres wsparcia / zakres
kosztow kwalifikowalnych. Jednoczesnie w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania zakres
wyjasnien powinien dotyczy¢ kopii faktur lub innych dokumentéw wystgpujacych w sprawie.

9. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie PO ,Rybactwo i Morze”, stwierdzono
mozliwo$é wystapienia podwéjnego finansowania operacji
Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:
e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢,

e 4.3 Dzialania z zakresu wspotpracy

docelowo odbywaé si¢ bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), w oparciu o dane zgromadzone
z systeméw ARIMR obstugujacych dziatania / poddziatania PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze”.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.
Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, nalezy szczegétowo sprawdzi¢, czy
zakres rzeczowy operaql wskazane_]( -ych) w tej bazie pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 i oceni¢, czy nie zachodzg przestanki wystapienia podwojnego finansowania operacji.
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W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji UM
z prosba o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma (wniosku), stosownych
informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw
o rbwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwéjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza sie¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wyst«;pu_|e takie podeJrzemc nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnoéci powodujgce podejrzenie podwéjnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest na podstawie danych zawartych w Repozytorium plikéw OFSA-PROW-DD w katalogu
Wspolne | Kontrole krzyzowe / Dane_PORyby. Informacja w ww. rejestrze bedzie aktualizowana przez Departament
Dzialan Delegowanych ARIMR w oparciu o dane przekazywane na Repozytorium przez wszystkie UM. Badanie
przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP / Nazwy Beneficjenta.

W zwigzku z niedawnym uruchomieniem ww. poddziatania, w przypadku braku na Repozyforium plikow katalogu
Dane_PORyby, nalezy zaznaczy¢ ND i przejs¢ do dalszej weryfikacji wniosku.
W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej komérki / UM, z prosba o przekazanie o przekazanie
kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowe;.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

C2.11: Wynik

Jezeli w czesci C2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejsé do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2.1. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypetni¢ czgsé¢ C2.11a karty Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie wyptaca si¢ (operacja zostala sfinansowana z udziatlem
innych srodkow publicznych), nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK i przejsé do cz¢sci F karty.

C2.11I: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejagcg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakdw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastegpny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po
ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesylike.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzgdzenia nalezy wpisac¢ dateg, ktéra zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrécenia terminu
wykonania przez niego okreslonych czynnosci.
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Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozZniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci C2.111a. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czgsci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pi$mie i skutkuja one odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzielié¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejs¢ do czesci F.

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastagpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA
KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Cze$é ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty.

b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

c) zaistniala konieczno$¢ zlecenia kontroli;
Wizyta
Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace
operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedna wizyt¢ odnosnie do operacji bgdacej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy mogg jednak podjaé¢ decyzj¢ o nieprzeprowadzeniu
takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastgpujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad préby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49,

b) whasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstgpi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostana spetnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo, ze bgda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad préby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstgpieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
kontrole przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60) -
podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole
sg przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli
na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu oraz nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na zlecenie, w pkt 1-3 nalezy
zaznaczy¢ NIE.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktére nalezy zweryfikowa¢ podczas kontroli/wizyty (zalacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu majg podlegaé¢ dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy dolgczy¢
kopie tych dokumentéw.

W przypadku podmiotéw wspdlnie realizujacych operacj¢ w zakresie wspierania wspoéipracy migdzy podmiotami
wykonujagcymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, czynnosci kontrolne powinny by¢
przeprowadzone u kazdego z tych podmiotow.

Nalezy pamieta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno

dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw nalezy poda¢ przyczyng zlecenia wizyty/kontroli.
Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaty ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dolaczyé kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacj¢ zrédtowa do zapoznania sig z nig.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ cz¢$¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D.I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
e date typowania do kontroli;

e sposob typowania;

e date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

e date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

— zaznaczyé TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypeinic¢ dalsza czg¢s¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs¢ do czgsci E karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy i przejs¢ do czesci F karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czgsci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta
wzywajgce do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 - dnia kalendarzowego po
dniu dorg¢czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastgpny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia
wyja$nien, wéwczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebraé przesyike.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzgdzenia nalezy wpisac¢ date, ktdra zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrécenie terminu
wykonania przez niego czynnosci usuni¢cia brakow / ztozenia wyjasnien.

Jezeli data w nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentdow.
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D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przejsé do
czescei E Karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktére skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czgsci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACII I ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA/ ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czes¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztéw kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentem s3 podmioty wspélnie realizujace operacj¢ w zakresie wspierania wspolpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogdlnej czeéci El Karty,
nalezy wypeic cze$¢ E1 w odniesieniu do kazdego podmiotu wspélnie realizujacego operacj¢ (arkusz E1_ws).

Czgs$é E1 karty wypelniana jest réwniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztéw kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisaé numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycje faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr § - nalezy wpisaé kwote, ktdra zostala zakwestionowana w zi;

W Kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego kwota zostala zakwestionowana,

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizszg tabels.
Uwaga: Kolumne wypelnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostala dokonana w wyniku
kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie
podaje sie kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO Inne uchybienia

PR1 Lokalizacja operacji

PR2 Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji

PRS5 Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac

PR7 Nieprzenoszenia prawa wlasnosci lub posiadania dobr oraz wybudowanych i budowli

PR8 Wykorzystywanie operacji w sposdb zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

PR10 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR11 Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
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PR19 Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdéwien publicznych
GR1 Nie stwierdzono uchybien
GR2 Beneficjent uniemozliwil przeprowadzenie kontroli.
GR4 Nie mozna skontaktowac sie z Beneficjentem lub jego przedstawicielem.
GR11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od Beneficjenta.
GR12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powod6éw niezaleznych od
Beneficjenta.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodéw.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposréd zaznaczonych kodéw w kolumnie nr 7
nalezy wybraé jeden kod, dla ktérego wartosé zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza.

4. Czy zastosowano kare do kosztéw kwalifikowalnych, ktére nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli w czgsci
B2 II. karty pkt. 17 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej nie
umieszczono numeru odrebnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrgbnionego systemu rachunkowego, wéwczas 10%
sankcja obejmuje kazda fakture, ktéra nie uwzglgdnia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci -
woéwezas nalezy zaznaczyd okienko TAK.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymég dot. prowadzenia wyodrgbnionej
rachunkowosci wéwczas nalezy zaznaczy¢ okienko NIE.

A. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogélnych - badaniu podlega 10 % poziomu kosztéw
ogélnych. Jesli w wyniku sprawdzenia nastapilo przekroczenie 10 % poziomu kosztéw ogdlnych wéwczas nalezy
wskazaé kwote przekroczenia. Koszty ogélne wylicza si¢ w odniesieniu do pozostatych kosztéw kwalifikowalnych
w ramach etapu. Nalezy mieé jednak na uwadze, ze sprawdzenie poziomu kosztéw ogélny powinno mie¢ miejsce
w kazdym przypadku, gdy nastapito. zmniejszenie kwoty pozostatych kosztéw kwalifikowalnych.

B. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw zakupu $rodkéw transportu - badaniu podlega 30 %
poziomu kosztéw zakupu $rodkéw transportu. Jesli w wyniku sprawdzenia nastgpito przekroczenie 30 % poziomu
pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogélne woéwczas nalezy wskazaé kwotg
przekroczenia. W przypadku wniosku o ptatnos¢ posrednia, badanie nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu takze do
kosztéw planowanych do realizacji w ramach wniosku o pfatnos¢ koficowa. W przypadku wniosku o ptatnos¢ konicowg
badanie powinno obja¢ takze zrealizowang platno$¢ w ramach I transzy.

C. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw udostgpnienia gruntu lub nieruchomos$ci — badaniu
podlega 10% kosztéw wkiadu rzeczowego dotyczacych udostgpniania gruntu lub nieruchomosci. Jesli w wyniku
sprawdzenia nastgpito przekroczenie 10 % poziomu tacznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danej operacji, wéwczas
nalezy wskazaé¢ kwote przekroczenia. W przypadku wniosku o platno$¢ posrednig, badanie nalezy przeprowadzi¢
w odniesieniu takze do kosztéw planowanych do realizacji w ramach wniosku o ptatnos¢ koncowsa. W przypadku
wniosku o ptatno$é koricowa badanie powinno objaé takze zrealizowang ptatno$¢ w ramach I transzy.

D. Kwota korekty w wyniku weryfikacji wysokosci wkladu rzeczowego w formie nieodplatnej — badanie dotyczy
wniosku o platnos¢ koncowg. Jezeli kwota wkladu rzeczowego przekracza faczne wydatki kwalifikowalne
z wylaczeniem wkladow rzeczowych, na zakonczenie operacji, nalezy wskaza¢ kwote przekroczenia.

5. Suma kwot korekt — nalezy wpisa¢ sumg kwot z pozycji A., B., C.iD.

6. Suma kwoty zakwestionowanych kosztéw i suma kwot korekt — nalezy wpisa¢ sum¢ kwot: z kolumny 5 (Razem)
oraz pozycji 6.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Cze$é E2 karty wypelniana jest na podstawie umowy, wniosku o platnos$¢ oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione
koszty kwalifikowalne.

Cze$¢ E2 karty wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty za
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poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypelni¢ ponownie czgs¢ E2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjentem sa podmioty wspdlnie realizujace operacj¢ w zakresie wspierania wspoétpracy mig¢dzy
podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprécz ogdlnej czgsci E2 karty
dotyczacej operacji, nalezy wypetni¢ czesé E2 w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotéw (arkusz: E2_ws).

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkéw wspétfinansowania unijnego
($rodki EFRROW) stanowigcy 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
o platnos¢.

Kwote srodkéw wspdtfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié¢
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikajagca z zaokraglenia kwoty srodkéw wspoéHfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspoHinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udzial srodkéow
wspéHinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica migdzy kwota zatwierdzona do wyplaty a kwota srodkéw
wspotfinansowania unijnego, stanowigcy 36,37% wydatkéw publicznych.

Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy.

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku z sekcji
Wykazu faktur... (warto$¢ do dwdch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokragleri).

W przypadku operacji realizowanej przez jednostke sektora finanséw publicznych nalezy sprawdzi¢, czy kwota
poniesionych w ramach realizacji operacji kosztéw kwalifikowalnych nie przekracza kwoty kosztéw kwalifikowalnych
okreslonej w umowie. W przypadku przekroczenia, przy ustalaniu wysokosci kosztéw kwalifikowalnych podlegajgcych
refundacji kwoty tej nie uwzglednia sig.

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenies¢ wartos¢ z czgsci E1 karty - poz. RAZEM
zkolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztéw (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisaé¢ kwote ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ réznicg kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku
o platnosé (poz. 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (poz. 3). Nalezy wpisaé kwote po
zaokragleniu do pelnych zlotych w dét.

Warto$é ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.

Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;
6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$¢ — nalezy wpisa¢ kwot¢ wynikajaca ze ztozonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) -
nalezy wpisaé kwote stanowigcg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 4) i procentu pomocy
zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roznica pomiedzy wnioskowang kwotj do refundacji wg wniosku o platnosé, a kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw

nalezy poda¢ w %

Wartoéé X wskazujgcg o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosé przekracza kwote pomocy
wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Whnioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wniosku o platnosé (poz. 6) — wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

(po weryfikacji) (poz. 7)
X(%) = " ; - * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji) (poz. 7)

oraz w PLN
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Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnosé (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze sprawdzié, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo
NIE.

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwotg z poz. 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg réznicg pomigdzy kwotami
z poz. 7 i poz. 8.

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkéw / przepiséw konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji lub za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-
2020 / niezgodno$ci dotyczgcej stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych - nalezy wpisa¢ kwote, ktéra
odnosi sie do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 albo konkurencyjnego
tryby wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w oparciu o art. 43a ustawy
o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888,
22016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) i zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszefi kwot pomocy oraz
pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106). oraz za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych. Jezeli w
ramach rozliczanego wniosku nie wystapily naruszenia ww. przepisow wowczas nalezy wpisac ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwaé sie tabelg pomocniczqg K-1.1/392 (Kwoty pomniejszenia wyliczane za pomoca
tabeli pomocniczej K-1.1/392 przenosi si¢ do czg¢sci E2 z dokladnosciag do dwoéch miejsc po przecinku wpisang bez
zaokraglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W przypadku podmiotéw wspélnie realizujacych operacj¢ w zakresie wspierania wspolpracy migdzy podmiotami
wykonujacymi dziatalnoéé gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR kary administracyjnej za naruszenie zasad
konkurencyjnosci wydatkéw albo niezgodnosci dotyczacych stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
skutkujace karami administracyjnymi lub za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata
2014-2020 albo niezgodnosci dotyczacej stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych bedg naliczane indywidualnie
w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotéw a warto$ci odzwierciedlone w czesci E2_ws. Kwota z pozycji 10 w czgsci E2
karty bedzie suma kar naliczonych poszczegélnym partnerom. W celu obliczenia kar w odniesieniu do kazdego
z podmiotéw, mozna réwniez postugiwac si¢ tabelg pomocnicza K- 1.1/392.

11. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktéra odnosi si¢
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

a. Dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zatgcznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiRW oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na stronie internetowe;j,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub nieudostepnianie Zarzadowi Wojewoddztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwiazanych z operacjg, w terminie wynikajagcym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);

c. Niedotrzymanie terminu przeditozenia w podmiocie wdrazajacym dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego (pomniejszenie dotyczy 0,1% kwoty pomocy dla danego postgpowania za
kazdy dzien op6znienia, jednakze nie wigcej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego postgpowania).

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacje¢, zgodnie z umowg, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwac sig tabelg pomocniczq K-1.2/392.

W przypadku podmiotdw wspdlnie realizujgcych operacj¢ w zakresie wspierania wspolpracy migdzy podmiotami
wykonujacymi dzialalno$é gospodarczag na obszarze wiejskim objetym LSR kary wynikajace z umowy bedg naliczane
indywidualnie w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow a wartosci odzwierciedlone w czesci E2_ws. Kwota
zpozycji 11 w cze$ci E2 karty bedzie sumg kar naliczonych poszczegélnym partnerom. W celu obliczenia kar
w odniesieniu do kazdego z podmiotéw, mozna réwniez postugiwac si¢ tabela pomocniczg K- 1.2/392.

12. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ kwote z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycje 10 i 11 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie
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zasad konkurencyjnosci wydatkéw / przepisow konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji lub za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych w ramach
PROW na lata 2014-2020 albo niezgodnosci dotyczacej stosowania przepiséw o zamdwieniach publicznych oraz
kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania -
wyliczong kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do Zlecenia platnos$ci.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentéw
finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw publicznych w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARIiMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzony przez bank lub spéldzielczg kas¢ oszczednosciowo
— kredytowsg.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomocg kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopie umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ oswiadczenia diuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajgcego .

W sytuacji zlozenia wniosku w terminie wcze$niejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie wczesniejszym
tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczanie $§rodkéw na
wyplaty w ramach dostgpnego limitu w zagdanym miesigcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta zaliczki lub wyprzedzajjcego finansowania - nalezy przejs¢ do
wypelnienia odpowiedniej czesci E3 karty.

E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

E3.I: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisa¢ catkowita kwot¢ wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania.

2. Zwroécona kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrécit
wyprzedzajace finansowanie.

3. Kwota srodkéw wyprzedzajgcego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji — nalezy wpisaé kwotg
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego (potragconego) w ramach wczesniejszych etapéw operacji.

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania do potrjacenia - nalezy wpisa¢ kwot¢ z poz. 1 (kwota wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania) pomniejszong o kwot¢ z poz. 2 (zwrécona kwota srodkéw wyprzedzajacego
finansowania) oraz z poz. 3 (kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla
etapow/operacji).

5. Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisaé kwote
wyprzedzajacego finansowania potracana w ramach danego etapu operacji. Poz. 9 z czeéci E2 karty w % w jakim
Beneficjent otrzymal wyprzedzajace finansowanie.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajjcego finansowania - nalezy wpisa¢ kwote nalezng do wyptaty
w ramach biezaco etapu operacji, tj. kwotg z poz. 12 czgsci E2, pomniejszong o kwote z poz. 5, tj. kwote rozliczajacg
pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji;

7. Pozostala kwota wyprzedzajacego finansowania do zwrotu (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisaé kwote
wyprzedzajacego finansowania, jaka pozostata do rozliczenia/potracenia. Dotyczy wylgcznie platnosci ostatecznej.
W takiej sytuacji nalezy takze wysta¢ pismo zawiadamiajgce Beneficjenta o koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego
finansowania. W karcie nalezy wpisa¢: dat¢ dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu wyprzedzajgcego finansowania
oraz dat¢ przekazania ZW-1 do ARiMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zalgcznikéw do wniosku - Aktualny wycigg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obsitugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreSlajgce wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy przeznaczony do
obstugi wyprzedzajacego finansowania, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka
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narosta na rachunku nalezy uwzglednia¢ w poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowaé
do DZN ARiMR dokument inicjujgcy dochodzenie naleznosci ZW-1. Kwota odsetek od wyprzedzajacego finansowania
bedzie potragcana w trakcie obstugi zlecenia platnosci przez DZN.

Zlecenie platnosci / ZW-1 nalezy wypelni¢ zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazaé¢ wraz z pismem do DK ARIiMR
aktualny dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielczy kase
oszczednosciowo — kredytowsy.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekazaé¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dtuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw pos$wiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik UM.

Nie nalezy sporzadzaé zlecenia platnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej w wyniku
dokonanego potrgcenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostala calkowicie zredukowana.
Wéwcezas nalezy sporzadzi¢ zlecenie platno$ci na kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem
»kwota rozliczajaca pobrang zaliczk¢/wyprzedzajace finansowania”

W sytuacji zlozenia wniosku w terminie wczesniejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikajagcym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie wczesniejszym
tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bgdzie sprawdzanie i zabezpieczanie $rodkéw na
wyptaty w ramach dostepnego limitu w zgdanym miesigcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARIMR).

E3.II: ROZLICZENIE ZALICZKI

1. Kwota wyplaconej zaliczki - nalezy wpisa¢ catkowita kwote dotychczas wyptaconej Beneficjentowi zaliczki (wedtug
zaliczkowego zlecenia platnosci/zaliczkowych zlecen ptatnosci);

2. Zwrdbcona kwota zaliczki przez Beneficjenta — nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrdcit zaliczke;

3. Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki rozliczonej (potracone;j)
w ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota zaliczki do potracenia — nalezy wpisa¢ kwote z poz. 1 (kwota wyplaconej zaliczki) pomniejszong o kwote
zpoz. 2 (zwrécona kwota zaliczki przez beneficjenta ) oraz poz. 3 (kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla

etapdw/operacji);

5. Kwota rozliczajjca pobrang zaliczke w tym etapie operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki potrgcang w ramach
danego etapu operacji.

W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢, czy kwota rozliczajgca pobrang zaliczke stanowi co
najmniej 60% dotychczas wyptaconej kwoty zaliczki.

W przypadku rozliczenia zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢ takze, czy kwota rozliczajgca co najmniej 60% kwoty
dotychczas wyplaconej zaliczki, bedzie mogla by¢ rozliczona w ramach etapu. W przypadku, gdy kwota zaliczki
podlegajaca rozliczeniu nie bedzie mogla by¢ rozliczona ze wzglgdu na niewystarczajaca kwote, kolejna transza
zaliczki nie bedzie mogta by¢ wyptacona.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki — nalezy wpisa¢ kwot¢ nalezng do wyptaty w ramach biezaco etapu
operacji, tj. kwote z poz. 12 czgsci E2 karty, pomniejszong o kwote/czg$¢ kwoty z poz. 5, tj. kwote rozliczajgca pobrang
zaliczke w tym etapie operacji;

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisaé¢ kwote zaliczki, jaka pozostata
do zwrotu/potragcenia. Dotyczy wylacznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wysta¢ pismo
zawiadamiajgce Beneficjenta o koniecznosci zwrotu zaliczki. W karcie nalezy wpisaé: dat¢ dorgczenia pisma dot.
koniecznosci zwrotu zaliczki oraz date przekazania ZW-1 do ARIMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zalgcznikdéw do wniosku - Aktualny wycigg z rachunku
bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub
spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki /
wyprzedzajgcego finansowania do dnia zlozenia wniosku o pfatnosé¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy
przeznaczony do obstugi zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwotg odsetek, jaka narosta
na rachunku nalezy uwzglednié¢ w poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowa¢ do DZN
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ARIMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-1. Kwota odsetek od zaliczki bedzie potragcana
(w przypadku, gdy wczesniej nie byla zwrécona przez Beneficjenta) badz rozliczana (w przypadku, gdy Beneficjent
wcze$niej zwrdcit kwote odsetek) w trakcie obstugi zlecenia platnosci przez DZN.

Zlecenie ptatnosci / ZW-1 nalezy wypehi¢ zgodnie z Ksiazkg Procedur KP-611-363-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielczg kase
oszczednosciowo — kredytowy.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopie umowy
przelewu wierzytelnosci zawarty pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ oswiadczenia diuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego .

Nie nalezy sporzgdzaé zlecemia platnosci na kwote¢ ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej w wyniku
dokonanego potrjcenia zaliczki kwota do refundacji zostala caltkowicie zredukowana. Wéwczas nalezy sporzadzié
zlecenie platnos$ci na kwote¢ ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem ,kwota rozliczajaca pobrang
zaliczke¢/wyprzedzajace finansowania”.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie wczesniejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajagcym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie
wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczanie
$rodkéw na wyptaty w ramach dostgpnego limitu w Zagdanym miesigcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

W przypadku, gdy Beneficjentem sa podmioty wspdlnie realizujace operacj¢ w zakresie wpierania wspdtpracy miedzy
podmiotami wykonujagcymi dziatalnos¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogdlnej czesci E3 karty
dotyczacej operacji, nalezy wypemié¢ cz¢s¢ E3 w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotéw (arkusz: E3_ws), ktéry
korzystal lub korzysta z prefinansowania operacji (wyprzedzajacego finansowania/zaliczki). Weryfikacje nalezy
przeprowadzi¢ tak samo jak w przypadku czgsci ogdlnej E3 karty.

F: ODMOWA WYPELATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgs¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé o$§wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegolnosci zwréci¢ uwagg na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegétowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-poda¢ wszystkie) oraz wskazaé wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usuniecia brakéw, na
skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wéwczas w pismie
informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktérych usunigcie wzywat Beneficjenta — UM.
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IK_1/392.P
INSTRUKCJA WYPELENIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢, w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
wramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czg$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostala oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platno$¢ (dalej zwang instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypeiniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy s3 zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisaé deklaracja
bezstronnosci (D-1/392).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

—  zaznaczenie ND czgsci ktdre nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien);

—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoniczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czgsci karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czgséci E1, F karty.

2. Kart¢ wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czeéciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czgéci, w ktérych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Kart¢ nalezy wydrukowa¢ w catosci w jednym egzemplarzu bez wczedniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie
(z wylaczeniem zatgcznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca kart¢. W karcie nie mozna uzywacé korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz dat¢ ztozenia/wpltywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotagczy¢ dodatkows strong do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgéci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogdlinej reguly dotyczacej odpowiedzi:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnier;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czes$é nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemng deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzestaé weryfikacji na
etapie, na ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czgsci F karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystgpi o zwrot ztozonych dokumentéw Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaly
zalacznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badZ przy pi§mie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w teczce sprawy.

Definicje i skréty uzyte w karcie:

Rozporzgdzenie — oznacza rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ”Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz. U. poz. 1570 oraz z 2016 r. poz. 1390).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cz¢scia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajgcego (np. z uwagi na specyfike danej operacji), z przyjetej metodologii
powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okre§lony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafie umowy, ale w terminie wynikajgcym z wezwania badZ ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmiang¢ umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynat maksymalny termin skladania wnioskéw o platnosé
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do zlozenia
tego wniosku albo gdy uplynal maksymalny termin sktadania wnioskéw o platnos$¢ i zakornczenia realizacji operacji
okres$lony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dost¢pu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie begdzie si¢ odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czesci wniosku - Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie os$wiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o ptatnos¢ I transzy nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku o ptatnos¢ koficowa.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajgcego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
i podpisem Weryfikujgcego.
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Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszej transzy zostata wyptacona —
ustala sie nienalezng kwotg¢ pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspdlnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnosé, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostgpu do srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pézn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakéw
przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 5i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania $ladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujgcego. Czynnos¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostepniony przez
ARiIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzagt — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost¢pnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

A.l. Wynik weryfikacji wstgpne;j

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypehié czes¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacjg, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow
przez wnioskodawce, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisaé w Zaltaczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawnosé wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikéw, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktdrej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatgcznika nr 1 karty.
OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktérego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwagg, czy dane Beneficjenta w zatacznikach sg
zgodne z danymi w umowie o przyznaniu pomocy. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana we
wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw faktycznie zatgczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos$¢ stosownych podpiséw i pieczgci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.

W przypadku zalgcznikéw oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktére
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzgdu wojewd6dztwa
albo podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

B1.1: Weryfikacja zatacznikéw

A. Zalaczniki do wniosku o platnosé pierwszej transzy

1. Dokument potwierdzajacy zgloszenie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepiséw o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci,
gospodarczej, do ktérej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej tj.: zgloszenie do
ubezpieczen ZUS ZUA, deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolagczone zostaly dokumenty potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepiséw o systemie ubezpieczen
spolecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci, gospodarczej, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2014 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1829, z pézn. zm.), np. ZUS ZUA, ZUS ZZA. Nalezy
sprawdzié, czy ztozone dokumenty sa (wraz z zalacznikami) podpisane przez platnika sktadek (tu: Beneficjenta) lub osobe
upowazniong. Nalezy sprawdzi¢ takze dat¢ wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to réwniez podmiotéw zobowigzanych do przekazywania dokumentéw do ZUS drogg elektroniczng. W przypadku
gdy Beneficjent sktada deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogg elektroniczng (np. za posrednictwem systemu PLATNIK)
potwierdzeniem przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na deklaracji ZUS DRA. Natomiast w przypadku, gdy
Beneficjent przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na przedkladanych w podmiocie wdrazajacym
dokumentach powinna widnieé pieczatka wptywu ZUS.

2. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spéldzielczg kas¢ oszczednoSciowo—kredytows, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dolaczyl do wniosku informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spéldzielczg kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spéidzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, wskazujagcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, na ktéry majg byé
przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dolaczony do pierwszego wniosku o platnosc), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spétdzielczg kasa oszczgdnosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielczg kasg¢ oszczednosciowo-kredytowa lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czes$é bedzie zawieraé dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkéw finansowych.

— os$wiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane $rodki finansowe, w przypadku, jesli
w ww. umowie bedzie wyszczegélniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego,— jezeli dotyczy — kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem (dolaczona do pierwszego wniosku o platnosé), albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej §wiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoidzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem (dotgczona do pierwszego wniosku o platnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzony przez bank lub spéltdzielcza kase oszczgdnosciowo — kredytows,
sktadany jest obowigzkowo wraz z wnioskiem o platnos¢ pierwszej transzy.

Jezeli operacja realizowana jest w dwéch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzié, czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, Beneficjent nie zlozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego Iub rachunku
prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za
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kazdym razem powinna by¢ dofaczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem, wskazujaca rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostat wskazany, wowczas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscig tego zatgcznika powinno by¢ oswiadczenie diuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o§wiadczenie
nie stanowi integralnej czgsci umowy — Beneficjent jest zobowigzany dolgczyé jego kopie do wniosku.

3. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Ziozenie ww. zalacznika jest jednym z warunkéw wyplaty pierwszej transzy pomocy, w przypadku, gdy uzyskanie tej
decyzji jest wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja.

W decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach (nazywang decyzjg srodowiskows) okreslane sg warunki, po speieniu,
ktérych planowane przedsiewzigcie moze zostaé zrealizowane i bedzie mogto funkcjonowagé.

W decyzji nalezy sprawdzi¢, czy decyzja jest opatrzona stemplem wtasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na
decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu, ze decyzja ta stala si¢ ostateczna.

4. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z:

- o$wiadczeniem, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wniésl sprzeciwu albo

- potwierdzenie wlaSciwego organu, ze nie wnidsl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych

Uwaga

W zwiazku ze zmiang ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z p6zn. zm.) zgodnie z
art. 30 zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczgcia robét budowlanych organowi administracji
architektoniczno-budowlane, a organ ten moze wnies¢ sprzeciw w terminie 21 dni od dorgczenia zgloszenia.

Dokument zgloszenia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi zalacznikami, bgdacymi integralna czescig zgloszenia.
Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopig dotaczonych do zgloszenia
zalgcznikow.

Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacje, ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robét budowlanych oraz wykaz dokumentéw zalaczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z péZn. zm.), zwana dalej ,,ustawg Prawo budowlane”.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wiasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia
wniosku jest dtuzszy niz 21 dni Beneficjent powinien dolgczy¢ oryginat o§wiadczenia, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych, whasciwy organ nie wniést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomig¢dzy datg dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krétszy niz 21 dni Beneficjent
powinien dolaczy¢ kopie¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we wiasciwym
urzedzie.

Jednoczesnie na podstawie ww. zalacznikéw nalezy potwierdzi¢, ze zakres zgloszonych rob6t odpowiada zakresowi robét
objetych wnioskiem.

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowiagzek. Zgodnie
z art. 28 ustawy Prawo budowlane ,,Roboty budowlane mozina rozpoczgé jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na
budowe, z zastrzezeniem art. 29-31.”

Decyzje nalezy zlozy¢ ze wszystkimi zalacznikami, na podstawie ktérych zostata wydana.
6. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.
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Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umoweg cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktérej przenosi swoja
wierzytelnos¢ wobec dluznika na osobeg trzecig.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wéwczas nalezy takze sprawdzié,
czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazal danego
cesjonariusza.

7. Pelnomocnictwo
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.
Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,

b) peinomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik
ma umocowanie,

¢) wudzielonym petnomocnictwie wiasnorgcznosé podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dolagczonym do wniosku petnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie
pomocy, natomiast na etapie wniosku o pfatnos¢ nastgpita zmiana petnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy zostato
udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa). W takim przypadku Beneficjent
jest zobowiazany dofaczyé nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelmomocnika lub pelnomocnictwo ztozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie uleglo zmianie.

8. Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odr¢bne przepisy do realizacji
inwestycji objetych operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt wypeniany w przypadku, gdy w zwigzku z realizacjg operacji wymagane jest zlozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja zostala zrealizowana zgodnie z zasadami wynikajacymi
z powszechnie obowigzujacego prawa.

B. Zalaczniki do wniosku o platno$é drugiej transzy

1. Dokumenty potwierdzajjce utworzenie miejsc pracy
Zgodnie z zakresem i instrukcjg wypelniania wniosku.

la. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji) (nie dotyczy
samozatrudnienia),

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku Beneficjent zataczyt kopie umoéw o pracg dla pracownikéw, ktérych zatrudnit w wyniku
realizacji operacji w ramach wywiazania si¢ z obowiazku utworzenia etatow. W umowach nalezy sprawdzié te elementy,
ktére potwierdzaja spetnienie przez Beneficjenta ww. warunku (tj. m.in. dat¢ zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz
okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowg na czas okreslony). Jednoczesnie w przypadku uméw na czas
okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywajg si¢ z datg zlozenia wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla
tego pracownika umowa zostata przedtuzona lub na miejsce tego pracownika zostata zatrudniona inna osoba.

1b. Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji),

W przypadku utworzenia nowego miejsca pracy nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyt kopie formularza ZUS ZUA,
ktéry potwierdza zgloszenie osoby nowoprzyjetej do ubezpieczen.

le. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt kopi¢ deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z zatacznikami (ZUS RCX
(RCA), ZUS RSA, ZUS RZA) przedstawiajacych biezgcy stan zatrudnienia (uwzgledniajacg utworzenie nowych etatow).
Powinna by¢ to deklaracja za miesiac poprzedzajacy miesiac ztozenia wniosku o ptatnosé.

2. Dokumenty potwierdzajace rzeczowg realizacje¢ biznesplanu
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dofaczone dokumenty potwierdzajace rzeczows realizacje biznesplanu.
Dokumenty wskazane powinny zosta¢ we wniosku w Sekcji V Rzeczowe wykonanie biznesplanu.

Nalezy zwréci¢ uwage, czy w zalgczonych dokumentach mozliwa jest identyfikacja wystawcy i nabywcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, dane nabywcy zgodne s3 z danymi Beneficjenta we wniosku, czy na
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