
• 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalncgo kierowanego przez spolecznosc,

• 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialaii w zakresie wspofpracy z lokalng grupa dzialania

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostepnione na Repozytoriitm plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspolnylKontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym plik o nazwie:

- / 79.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjcntow poddzialania 19.2,

- 2_19.3 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentow poddziaiania 19.3.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wystepuje jako podmiol / beneficjent
w ramach ww. poddzialari. Wyszukiwanie powinno odbywac sie poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi$ i Nazwisko / Nazw^. W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddzialari,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim ctapie ubiegania sie / wyplaty pomocy w ramach ww. poddzialari znajduje
sie podmiot. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zawarl umowe lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyplacono mu pomoc na
operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czesc lub calosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspolne z wcryfikowana
operacj^.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddzialari nalezy
przeprowadzic analize w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie.
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu fmansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizewanej/zrealizowanej operacji:

- w ramach tego samego UM - nalezy przeprowadzic analize w oparciu o posiadana dokumentacJ9 w UM a do teczki
sprawy dolqczyc odpowiedni slad rewizyjny;

- w ramach innego UM - nalezy wystapic do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji
wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, pamielajac o pozostawieniu w teczce
sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne fmansowanie operacji. nalezy zaznaczyc ME.

- stwierdza si? podwojne fmansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzcnie wystqpicnia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASN1EN, pamietajqc, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostac
zlozone wyjasnienia.

5. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie dzialari obj^tych PROW 2007-2013
obslugiwanych przez UM, stwierdzono mozliwosc wystqpienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dzialari obslugiwanych przez UM:

• 313, 322, 323 Odnowa i rozwqj wsi,

• 413_313, 322, 323 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania Odnowa i rozwqj wsi,

• 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie marych projektow,

• 421 Wdrazanie projektow wspolpracy

przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje OFSA-PROW-DD 2007-2013.

Mozliwe jest tez odstqpienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, w sytuacji, gdy operacja
nie zawiera kosztow inwestycyjnych lub nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj beneficjenta lub nie
ma wspolnego zakresu z ww. dziahmiami. W takich przypadkach w miejscu do tego wyznaczonym nalezy uzasadnic
podjet^ decyzj^ i wskazac wyfaczenie, dla ktorego dzialania nie jest przeprowadzana kontrola krzyzowa.

Przy przeprowadzaniu kontroli, w pierwszej kolejnosci, na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (nazwa /
nazwisko, numer identyfikacyjny, NIP, REGON, PESEL) nalezy sprawdzic, czy by! on uczestnikiem ww. dzialah.
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W przypadku, gdy Beneflcjent korzystal z pomocy w ramach ww. dzialari nalezy, w oparciu o aplikacje, przeprowadzic
dalszq analize danych. Kontrola krzyzowa powinna objqc przede wszystkim sprawdzenie, czy zakres rzcczowy operacji
(w cz?sci lub calosci) a takze lokalizacja operacji w ramach poddzialania 19.2 nie pokrywa sie z zakresem operacji
zrealizowanej w ramach ww. dzialari. Nalezy takze sprawdzic, w oparciu o posiadane dokumenty w teczce sprawy, czy na
etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy, zachodzilo podejrzenie wystqpienia podwojnego fmansowania lub byta juz
przeprowadzona analiza w tym zakresie.

W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu analizy wystapi uzasadnione podejrzenie pokrywania si? zakresu rzeczowego
(w calosci lub w czesci) operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacje w oparciu o wybrane faktury lub dokumenty
0 rownowaznej wartosci dowodowej. Jesli weryfikacja dotyczy podmiotu, ktory wczesniej uzyskai wsparcie w tym samym
wojewodztwie - nalezy korzystac z informacji zawartych w teczkach aktowych spraw. W przypadku, gdy badane faktury
lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej dotyczq operacji zrealizowanej w innym UM, nalezy wystapic do tego
UM z prosbf) o przekazanie kserokopii wskazanych dokumentow, w celu dalszego przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
podejrzenie wyst^powania tego konfliktu istniejc, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami^tajac, ze nalezy wczwac
Beneflcjenta do zlozenia wyjasnien opisuj^c niejasnos'ci powodujqce podejrzenie podwojnego fmansowania oraz form?
1 termin w jakiej majzf zostac zlozone wyjasnienia.

6. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie dzialari objetych PROW 2007-2013
obslugiwanych przez OR ARiMR, stwierdzono mozliwosc wystqpienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatan obslugiwanych przez OR ARiMR:

• 311 Roznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

• 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsi^biorstw,

* 413_311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaj^ warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania Roznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

• 413_312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziaiania Tworzenie i roz\voj mikroprzedsigbiorstw,

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostepnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspolnylKontrole h'zyzowelDam_OR w plikach 1 _Benefcijenci_OR0713 oraz 2 ZRF OR0713.

Mozliwe jest odst^pienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu/nie
ma wspolnego zakresu z ww. dziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczyc ND i przejsc do kolejnego punktu karty,
jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadnic podjetq decyzje.

W oparciu o dane zamieszczone w pliku I_Benefcijenci_OR07)3 — nalezy sprawdzic, czy Beneflcjent realizowal operacj^
w ramach dzialaii objetych kontrolg krzyzowa (wprowadzaj^c dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON). W
przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneflcjent ww. dziatari, dalszq analiz? nalezy przeprowadzic w
oparciu o informacje zamieszczone w pliku I_Benefcijenci_OR0713, dotyczqce m.in.:

- opisu operacji

- miejsca realizacji operacji

oraz zamieszczone w pliku 2 ZRF OR0713, dotyczqce m.in.:

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych (wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla
projektu danego beneficjenta w pliku I_Benefcijenci_OR07I3,

Jednoczesnie tylko w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez
Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do Departamentu Dziafan Delegowanych
ARiMR o przekazanie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej. Kierujqc prosb? do ARiMR o ww.
informacje nalezy pamietac o uszczegoJowieniu zapytania oraz o podaniu informacji identyfikujacych Beneficjenta,
operacj? oraz zakres rzeczowy / zakrcs kosztow kwalifikowalnych, w ramach ktorych istnieje podejrzenie wystapienia
podwojnego fmansowania.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
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- jednoznacznie wyklucza sie podwqjne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si$ podwqjne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietaj^c, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
wyjasnieri opisujqc niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majzj zostac
zlozone wyjasnienia.

7. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programow operacyjnych rcalizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwosc wystqpienia podwojnego fiiiansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 docelowo odbywac sii; bedzie w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST), w ktorym zgromadzone sa. dane dotycza.ce beneficjentow realizujacych
projekty/operacje/przedsiewziecia w programach operacyjnych w ramach PS na lata 2014-2020.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajqca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa sie poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
zwynikami Sprawdzenia wraz z data, dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiescic w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy \ ramach PS.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostafy wskazane wsrod danych zgromadzonych w CST, nalezy szczegolowo
sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa si^ z zakresein rzeczowym operacji
realizowanej w ramach poddzialania 19.2 i ocenic, czy nie zachodzq przeslanki wystapienia podwojnego finansowania
operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfmansowania tego samego wydatku, nalezy wyst^pic do wtasciwej instytucji wdrazaj^cej PS, z prosba. o przekazanie,
stosownych informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza sie^ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystjjpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami^tajifc, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri opisujjjc niejasnosci powodujqce podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja, zostac ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnos'ci do danych zgromadzonych w CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowcj z PS,
badanic nalezy przeprowadzic w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu Wspolne I
Kontrole^Jcrzyzowe/ Dane_MK. Ministerstwo Rozwoju zobowiazalo sie do przekazywania do ARiMR, w cyklach
dwutygodniowych, zestawienia numerow NIP wszystkich beneficjentow programow operacyjnych w ramach Polityki
Spojnos'ci, ktorzy w terminie do dnia sporz^dzenia raportu maj^ zarejestrowane zatwierdzonc wnioski o platnosc
rozliczaj^ce wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza sie na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sic, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczna bedzie dalsza analiza. W tym celu UM zobowiazany jest sporza_dzic dla
zidentyfikowanych beneficjentow raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastcpnic przekazac go drog^ elektroniczna^ w formacic MS Excel do ARiMR,
na adres dclegowane[g),arimr.gov.pl. Raporl poglebiony sporzadzonc przez UM bedzie nastepnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporz^dzi i przekaze do ARiMR analogiczny raport pogfebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wtasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajqc, ze
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nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz form? i terrain w jakiej maja zostac zfozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowam'a mozliwosci wystapienia podwqjnego finansowania operacji nalezy pamietac
o przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwqjnego sfmansowania wydatkow.

8. Na podstawie prreprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PO NSRO 2007-2013, stwierdzono
moiliwost' wystijpienia podwojnego finansowania operacji

Kontroli krzyzowej w ramach dziaiari PO NSRO dokonuje si? korzystajac z danych zgormadzonych w Krajowym Systemic
Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w systemie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Nalezy wprowadzic numer NIP Beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzic, czy dany Beneficjent wystepuje
w bazie danych systemu.

W przypadku Beneficjenta bedacego osoba fizyczna, ktory poshjguje sie wylacznie numerem PESEL, nalezy w danych
zawartych w KSI SIMIK 2007-2013 wyszukac nazwe Beneficjenta.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK stwierdzono, ze Beneficjent wystepuje w KSI
SIMIK nalezy przeprowadzic dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegolowc dane uzyskane z KS SIMIK, takie jak:
tytul operacji, miejsce realizacji operacji, wysokosc wyplaconej pomocy, zakres rzeczowy operacji itd.

Jezcli po analizie szczegolowych danych zachodzi jakiekolwiek prawdopodobieiistwo konfliktu krzyzowego, nalezy
zwrocic sie do wiasciwej instytucji, ktora wdrazata PO NSRO 2007-2013 z prosba o przekazanie kopii faktur lub innych
dokumentow wystepujacych w sprawie, umozliwiajsjcych rozstrzygniecie stwierdzonego konfliktu.

Jezeli \ oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwicrdzenic wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia
wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwqjnego finansowania oraz form? i termin w jakiej maja zostac
zlozone wyjasnienia.

Uwaga: W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostepnoscia KSI SIMIK (Jezeli zachodzi jakiekolwiek
prawdopodobieristwa konfliktu), szczegolowe dane nalezy uzyskac wysylajac do wlasciwej instytucji wdrazajacej PO
NSRO pismo pamietajqc, ze w przypadku gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza kontroli krzyzowych zakres
wyjasnieri powinien dotyczyc informacji szczegolowych o operacji takich jak: tytut, lokalizacja, zakres wsparcia / zakres
kosztow kwalifikowalnych. Jednoczesnie w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania zakres
wyjasnieii powinien dotyczyc kopii faktur lub innych dokumentow wystepujacych w sprawie.

9. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakrcsie PO ,,Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwosc wystqpienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnos'ci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" w zakresie dzialania:

• 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosc,

• 4.3 Dzialania z zakresu wspolpracy

docelowo odbywac sic bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), w oparciu o dane zgromadzone
z systemow ARiMR obslugujqcych dzialania / poddzialania PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze".

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa sie poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
zwynikami sprawdzenia wraz z datq dokonania Sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiescic w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze".

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostary zidentyfikowane w bazie danych CKK, nalezy szczegolowo sprawdzic, czy
zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa sie z zakresem rzeczowym operacji realizowanej w ramach
poddzialania 19.2 i ocenic, czy nie zachodzq przeslanki wystapienia podwojnego finansowania operacji.

KP-611-392-ARiMR/l/z
Strona39z49



W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojsc do proby uzyskania przez Bcneficjcnta podwqjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji UM
z prosba o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia pisma (wniosku), stosownych
informacji w vvw. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si? podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jcdnpznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej majq zostac ztozone wyjas'nienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze", kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest na podstawie danych zawartych w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu
Wspolne I Kontrole krzyzowe / Dane_PORyby. Informacja w ww. rejestrze bedzie aktualizowana przez Departament
Dzialan Delegowanych ARJMR w oparciu o danc przekazywane na Repozytorium przez wszystkie UM- Badanie
przeprowadza si? na podstawie numeru NIP / Nazwy Beneficjenta.

W zwiazku z niedawnym uruchomieniem ww. poddziaiania, w przypadku braku na Repozyiorium plikow katalogu
Dane_PORyby, nalezy zaznaczyc ND i przejsc do dalszej weryfikacji wniosku.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wJasciwej komorki / UM, z prosbq o przekazanie o przekazanie
kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sic podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nafezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami^tajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zostac zlozone wyjasnienia.

C2.II: Wynik

Jezeli w cz^sci C2.I. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2.I. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK i wypelnic czesc C2.1Ia karty Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieri.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie wyplaca si? (operacja zostata sfinansowana z udziatem
innych srodkow publicznych), nalezy w pytaniu 3 zaznaczyc TAK i przejsc do czesci F karty.

C2.UI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data dor^czenia Beneficjentowi pisma w sprawie \vyjasnien nalezy wstawic date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dor^czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota - nalezy
wpisac dzieri nast^pny, ktory nie jest dniem wolnyni od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wphynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebraf pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po
oslatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesylke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprcnvie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajqca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac date, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenia terminu
wykonania przez niego okreslonych czynnos'ci.
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Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenla:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesci C2.IIIa. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE};

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanic watpliwosci
wskazanych w pis'mie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/wtjtpliwosci wskazanych w pis'mie i ski.itk.uj3 one odmowq wyplaty pomocy - nalezy udzielic odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejsc do czesci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastaptta niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosc
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Czesc ta wypelnianajest w przypadku, gdy:

a) na etapie rozparrywania wniosku wysrapila koniecznosc przeprowadzenia vvizyty.

b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

c) zaistniala koniecznosc zlecenia kontroli;

Wiryta

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace
operacji inwestycyjnych obejmuj^ przynajmniej jedn^ wizyt? odnosnie do operacji bedacej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w cetu weryfikacji jej realizacji. W)asciwe organy moga jednak podjac decyzj^ o nieprzeprowadzeniu
takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyklad nastepuj^ce sytuacje:

a) operacja wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielka inwestycJ9;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstqpic od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostana spelnione
warunki przyznania lub wyplaty pomocy albo, ze bedq one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w skJad proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzj? o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie.

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art, 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
kontrole przeprowadza si? przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolncgo na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60) -
podmiot wdrazajacy mozc przeprowadzac kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole
sa przeprowadzane na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli
na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepujg wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu oraz nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na zlecenie, w pkt 1-3 nalezy
zaznaczyc NIE.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wyslac pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktorc nalezy zweryfikowac podczas kontroli/wizyty (zalacznik L- l ) . Jezeli
sprawdzeniu majq podlegac dokumenty, ktorc zostaly zlozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy dolaczyc
kopie tych dokumentow.

W przypadku podmiotow wspolnie rcalizujacych operacj^ w zakresie wspierania wspotpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dziafalnosc gospodarczq na obszarze wicjskim objetym LSR. czynnosci kontrolne powinny bye
przeprowadzone u kazdego z tych podmiotow.

Nalezy parni^tac o formulowaniu pytari zamknietych, Hczba pytari moze bye dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z clementow nalezy podac przyczyne. zlccenia wizyty/kontroli.
Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujqccj wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu majq podlegac dokumenty, ktorc zostaly ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dolaczyc kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za reatJzacje
czynnosci kontrolnych nalezy udostepnic dokumentacje zrodlowa^ do zapoznania sie z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehiic cz^sc D.I Wynik kontroli/wizyty.

D.I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisac odpowicdnio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

• dat§ typowania do kontroli;

• sposob typowania;

• date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

• date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

- zaznaczyc TAK w pkt I, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznose ztozenia dodatkowych
wyjasnieii i wniosek kwalifikuje sit; do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do dalszcj oceny wniosku; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ziozenie dodatkowych
wyjasnien i wyslac pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypehiic dalsza czesc D karty; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si^ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejsc do czesci E karty albo

- zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy i przejsc do czesci F karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ziozenie dodatkowych wyjasnieii (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienic kwestie wymagajacc wyjasnienia oraz vvyslac pismo do Beneficjenta
wzywajace do zlozenia wyjasnieii.

W miejscu Data dorqczenia Beneftcjentawi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawic dat? widniejacq na zwrotnym
potwierdzcniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakew/ziozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w klorym nalezy ziozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajgcjj 14 - dnia kalendarzowego po
dniu dor9czenia pisma Beneficjentowi (ajesli dzieri ten uznanyjest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota -nalezy
wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/ziozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesylke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajqca z § 32 list. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac date, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenic terminu
wykonania przez niego czynnosci usuniecia brakow / zlozema wyjasnieii.

Jezeli data w nadania / zJozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesci D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

KI'-6!l-392-ARiMR/l/z
Strona 42 z 49



D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1
i przejsc do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do
czesci E karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkujq odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczyc TAK w punkcie 3 i przejsc do czesci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZEN1E WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANLV ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta cz^sc karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztow kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentem sa podmioty wspolnie realizujace operacj? w zakresie wspierania wspohpracy mi^dzy
podmiotami wykonujacymi dzialalnosc gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogolnej cz^sci El karty,
nalezy wypetnic cz^sc El w odniesieniu do kazdego podmiotu wspolnie realizujacego operacJ9 (arkusz El_ws).

Czesc El karty wypefniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztow kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1

W kolumnie nr 2

W kolumnie nr 3

\ kolumnie nr 4

W kolumnie nr 5

W kolumnie nr 6

W kolumnie nr 7

- nalezy wpisac numer porzadkowy;

- nalezy wpisac nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej;

- nalezy wpisac nr faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej;

- nalezy wpisac pozycje faktury z zestawienia rzeczowo - fmansowego;

- nalezy wpisac kwote, ktora zostala zakwestionowana w zl;

- nalezy wpisac uzasadnienie, dlaczego kwota zostala zakwestionowana;

- nalezy wpisac numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabel^.

Uwaga: Kolumn^ wypehiia si§ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku
kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie
podaje si? kodu przyczyny korekty.

Kod

PRO

PR1

PR2

PR5

PR7

PR8

PR9

PR10

PR11

Przyczyna korekty

Inne uchybienia

Lokalizacja operacji

Zgodnosc zakresu rzeczowego operacji

Zgodnosc dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac

Nieprzenoszenia prawa wlasnosci lub posiadania dobr oraz wybudowanych i budowli

Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przyznana pomoca

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

Realizacja dzialaii informacyjno-promocyjnych

KP-6J 1-392-ARiMR/l/z
Strona 43 z 49



PRI9

GR1

GR2

GR4

GR11

GR12

Zgodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamowieri publicznych

Nie stwierdzono uchybien

Beneficjent uniemozliwil przeprowadzenie kontroli.

Nie mozna skontaktowac sie z Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Beneficjenta.

Podjeto prob? przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodow niezaleznych od
Beneficjenta.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na micjscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodow w kolumnie nr 7
nalezy wybrac jeden kod, dla ktorego wartosc zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Czy zastosowano kar? do kosztow kwaliflkowalnych, ktore nie zostary uwzgle.dnione w oddzielnym systemic
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? -jesli w czesci
B2 II. karty pkt. 17 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie
umieszczono numeru odr^bnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrebnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
sankcja obejmuje kazdg fakture, ktora nie uwzgl?dnia wymogu dot. prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci -
wowczas nalezy zaznaczyc okienko TAK.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowosci wowczas nalezy zaznaczyc okienko NIE.

A. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogolnych - badaniu podlega 10 % poziomu kosztow
ogolnych. Jesli w wyniku sprawdzenia nast^pilo przekroczenie 10 % poziomu kosztow ogolnych wowczas nalezy
wskazac kwot? przekroczenia. Koszty ogolne wylicza si§ w odniesieniu do pozostahych kosztow kwaliflkowalnych
w ramach etapu. Nalezy miec jednak na uwadze, ze sprawdzenie poziomu kosztow ogolny powinno miec miejsce
w kazdym przypadku, gdy nastaptfo zmniejszenie kwoty pozostarych kosztow kwaliflkowalnych.

B. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow zakupu sYodkow transportu - badaniu podlega 30 %
poziomu kosztow zakupu srodkow transportu. Jesli w wyniku sprawdzenia nastapito przekroczenie 30 % poziomu
pozostalych kosztow kwaliflkowalnych operacji pomniejszonych o koszty ogolne wowczas nalezy wskazac kwot?
przekroczenia. W przypadku wniosku o ptatnosc posrednig, badanie nalezy przeprowadzic w odniesieniu takze do
kosztow planowanych do realizacji w ramach wniosku o platnosc koricowa. W przypadku wniosku o platnosc koricowq
badanie powinno objac takze zrealizowan^ platnosc w ramach I transzy.

C. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow udostepnienia gruntu lub nieruchomosci — badaniu
podlega 10% kosztow wkladu rzeczowego dotyczacych udostepniania gruntu lub nieruchomosci. Jesli w wyniku
sprawdzenia nast^pito przekroczenie 10 % poziomu lacznych wydatkow kwaliflkowalnych dla danej operacji, wowczas
nalezy wskazac kwot$ przekroczenia. W przypadku wniosku o ptatnosc posrednia, badanie nalezy przeprowadzic
w odniesieniu takze do kosztow planowanych do realizacji w ramach wniosku o platnosc koricow^. W przypadku
wniosku o platnosc koncowa badanie powinno objac takze zrealizowan^ platnosc w ramach I transzy.

D. Kwota korekty w wyniku weryfikacji wysokosci wkladu rzeczowego w formic nieodplatnej - badanie dotyczy
wniosku o pfatnosc koricow^. Jezeli kwota wkJadu rzeczowego przekracza laczne wydatki kwalifikowalne
z wyl^czeniem wkladow rzeczowych, na zakoiiczenie operacji, nalezy wskazac kwot$ przekroczenia.

5. Suma kwot korekt - nalezy wpisac sum^ kwot z pozycji A., B., C- i D.

6. Suma kwoty zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt - nalezy wpisac sum? kwot: z kolumny 5 (Razem)
oraz pozycji 6.

E2: WYLICZEN1E KWOTY DO REFUNDACJI

Czesc E2 karty wypemiana jest na podstawie umowy, wniosku o platnosc oraz dokumentow potwierdzajacych poniesione
koszty kwalifikowalne.

Czesc E2 karty wypelnia Weryfikuja_cy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajqcy (jezeli zostal wyznaczony),
weryfikuje wpisane przez Weryfikuj^cego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty za
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poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajsjcego -
nalezy wypelnic ponownie czesc E2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjentem 53 podrnioty wspolnie realizujace operacj^ w zakresie wspierania wspolpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dzialalnosc gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogolnej cz^sci E2 karty
dotyczijcej operacji, nalezy wypelnic cz$sc E2 w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow (arkusz: E2_ws).

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkow wspolfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
o platnosc.

Kwot? srodkow wspolfinansowania unijnego podaje si? z dokladnoscifj do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roznica wynikajaca z zaokrsjglenia kwoty srodkow wspolfmansowania unijnego zostaje przesunieta do kwoty
wspolfmansowania krajowego (nie wiecej jednak niz 0,01zl wynikaja.cy z zaokraj»leri). Natomiast udzial srodkow
wspolfmansowania krajowego wyliczany jest jako roznica mi^dzy kwotq zatwierdzon^ do wyptaty a kwotq srodkow
wspolfmansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisac kwot? z umowy
o przyznaniu pomocy.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisac kwot§ z wniosku z sekcji
Wykazufaktur... (wartosc do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokrgglen).

W przypadku operacji realizowanej przez jednostke sektora finansow publicznych nalezy sprawdzic, czy kwota
poniesionych w ramach realizacji operacji kosztow kwalifikowalnych nie przekracza kwoty kosztow kwalifikowalnych
okreslonej w umowie. W przypadku przekroczenia, przy ustalaniu wysokosci kosztow kwalifikowalnych podlegajacych
refiindacji kwoty tej nie uwzgl^dnia sie.

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych - nalezy przeniesc wartosc z cz^sci El karty - poz. RAZEM
z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztow (bez zaokragleii). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcic - nalezy wpisac roznic? kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku
o platnosc (poz. 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (poz. 3). Nalezy wpisac kwot? po
zaokr^gleniu do petnych zlotych w dol.

Wartosc ta jest podstawq obliczania kwoty do refundacji.

Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisac kwot? wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosc — nalezy wpisac kwote wynikajqcq ze zlozonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) -
nalezy wpisac kwot? stanowiaca_ iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 4) i procentu pomocy
zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze bye wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roznica pomi^dzy wnioskowanq kwot^ do refundacji wg wniosku o platnosc, a kwota. pomocy dla danego etapu
operacji wynikajqca. z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podac w %

Wartosc X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot$ pomocy
wynikajqcif z prawidfowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nastepujijcego wzoru:

Wnioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wniosku o platnosc (poz. 6) - wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow

(po weryfikacji) (poz. 7)

x(%) = ; ~~ * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

(po weryfikacji) (poz. 7)

oraz w PLN
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Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o piatnosc (poz. 6) - Kwola pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze sprawdzic, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajqcej 10 % dokonano zmniejszenia - TAK albo
NIE.

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji -

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisac kwot§ z poz. 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) - nalezy wpisac kwote stanowiaca roznice pomiedzy kwotami
z poz. 7 i poz. 8.

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow / przepisow konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji lub za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-
2020 / niezgodnosci dotyczacej stosowania przepisow o zamowieniach publicznych - nalezy wpisac kwote, ktora
odnosi si$ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosei wydatkow w ramach PROW2014-2020 aibo konkurencyjnego
tryby wyboru wykonawcow zadari ujetych w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji, w oparciu o art. 43a ustawy
o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888,
z2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) i zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow
zadaii ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszeri kwot pomocy oraz
pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106). oraz za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych. Jezeli w
ramach rozliczanego wniosku nie wystapiry naruszenia ww. przepisow wowczas nalezy wpisac ,,0,00".

W ceht obliczenia kar, mozna poshigiwac si? tabelq pomocniczq K-l. 1/392 (Kwoty pomniejszenia wyliczane za pomoca
tabeli pomocniczej K-l.1/392 przenosi sie do czesci E2 z dokladnos"cia do dwoch miejsc po przecinku wpisana bez
zaokrqgleri po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W przypadku podmiotow wspolnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspolpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dzialalnosc gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR kary administracyjnej za naruszenie zasad
konkurencyjnosei wydatkow albo niezgodnosci dotyczacych stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
skutkujace karami administracyjnymi lub za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych w ramach PROW na lata
2014-2020 albo niezgodnosci doryczacej stosowania przepisow o zamowieniach publicznych bedq naliczane indywidualnie
w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow a wartosci odzwierciedlone w czesci E2_ws. Kwota z pozycji 10 w czesci E2
karty bedzie sum^ kar naliczonych poszczegolnym partnerom. W celu obliczenia kar w odniesieniu do kazdego
z podmiotow, mozna rowniez poshigiwac si$ tabelq pomocniczg K- 1.1/392.

1 1 . Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisac kwote, ktora odnosi sie
do niezrealizowanych zobowiazari wynikajacych z umowy:

a. Dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiRW oraz z uwzgl^dnieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na stronie internetowej,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub nieudostepnianie Zarzadowi Wojewodztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwiazanych z operacjq, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);

c. Niedotrzymanie terminu przedJozenia w podmiocie wdrazajacym dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego {pomniejszenie dotyczy 0,1% kwoty pomocy dla danego postepowania za
kazdy dzien opoznienia, jednakze nie wiecej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego postepowania).

Jezeli Beneficjent zrealizowal operacje, zgodnie z umowa, nalezy wpisac kwote ,,0,00".

W celu obliczenia kar, mozna poslugiwac si$ tabelq pomocniczq K-l. 2/392.

W przypadku podmiotow wspolnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspolpracy miedzy podmiotami
wykonujaeymi dzialalnosc gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR kary wynikajace z umowy bedq naliczane
indywidualnie w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow a wartosci odzwierciedlone w czesci E2_ws. Kwota
z pozycji 11 w czesci E2 karty bedzie sumq kar naliczonych poszczegolnym partnerom. W celu obliczenia kar
w odniesieniu do kazdego z podmiotow, mozna rowniez poshigiwac sie tabela pomocniczq K- 1.2/392.

12. Zatwierdzona kwota do refundacji - nalezy podac kwot? z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszona o pozycje 10 i 11 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie
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zasad konkurencyjnosci wydatkow / przepisow konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadaii ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji lub za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych w ramach
PROW na lata 2014-2020 albo niezgodnosci dotyczacej stosowania przepisow o zamowieniach publicznych oraz
kwote^ pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajqcych z umowy).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono zaliczki albo wyprzedzajqcego finansowania -
wyliczonq kwot$ nalezy przeniesc odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypelnic zgodnie z Ksiqzka, Procedur KP-611-363-ARJMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentow
finansowo-ksiqgowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dzialan objetych
PROW 2014-2020, obslugiwanych przezpodmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pisiiiem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajjjcy numer rachunku prowadzony przez bank lub spoldzielczij kas§ oszcz^dnosciowo
— kredytowq.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoc^ kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopitj umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta^ pomi^dzy Beneficjentem a bankiem, kopi§ oswiadczenia dluznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnosc z oryginalem pracownik podmiotu wdrazaj^cego .

W sytuacji zlozenia wniosku w terminie wczesniejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikaj^cym z umowy. Zlecenie platnosci moze zostac wystawione w terminie wczesniejszym
tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczanie srodkow na
wyplaty w ramach dostepnego limitu w zqdanym miesiqcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta zaliczki lub wyprzedzajqcego finansowania - nalezy przejsc do
wypelnienia odpowiedniej cz^sci E3 karty.

E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

E3.I: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

1 . Kwota wyplaconego wyprzcdzaj^cego finansowania — nalezy wpisac calkowitq kwote wypfaconego
wyprzedzaj^cego finansowania.

2. Zwrocona kwota srodkow wyprzedzajqcego finansowania - nalezy wpisac w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocit
wyprzedzajqce fmansowanie.

3. Kwota srodkow wyprzedzajqcego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji —nalezy wpisac kwol^
wyprzedzaj^cego finansowania rozliczonego (potrqconego) w ramach wczesniejszych etapow operacji.

4. Kwota wyprzedzajqcego finansowania do potrqcenia - nalezy wpisac kwote^ z poz. 1 (kwota wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania) pomniejszonjj o kwot? z poz. 2 (zwrocona kwota srodkow wyprzedzajqcego
finansowania) oraz z poz. 3 (kwota srodkow wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla
etapow/operacji).

5. Kwota rozliczajjjca pobrane wyprzedzajqce fmansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisac kwot?
wyprzedzajacego finansowania potr^can^ w ramach danego etapu operacji. Poz. 9 z czesci E2 karty w % w jakim
Beneficjent otrzymal wyprzedzajace fmansowanie.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajqcego finansowania - nalezy wpisac kwote nalezng do wyplaty
w ramach biezzjco etapu operacji, tj. kwot? z poz. 12 czesci E2, pomniejszong o kwote z poz. 5, tj. kwot? rozliczajqcq
pobrane wyprzedzajgce fmansowanie w tym etapie operacji;

7. Pozostala kwota wyprzedzajacego finansowania do zwrotu (dotyczy platnosci ostatecznej) - naiezy wpisac kwote
wyprzedzajacego finansowania, jaka pozostala do rozliczenia/potracenia. Dotyczy wyt^cznie platnosci ostatecznej.
W takiej sytuacji nalezy takze wystac pismo zawiadamiaj^ce Beneficjenta o koniecznosci zwrotu wyprzedzajqcego
finansowania. W karcie nalezy wpisac: date^ doreczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzaj gcego finansowania
oraz dat^ przekazania ZW-1 do ARiMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzic, czy z zal^cznikow do wniosku - Aktualny wyciqg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania albo Zas\viadczenie z banku lub spoldzielczej kasy
oszczqdnosciowo - kredytowej okreslajqce wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajqcego
finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnosc wynika, ze wyodr9bniony rachunek bankowy przeznaczony do
obstugi wyprzedzajacego finansowania, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwot? odsetek, jaka

KP-611-392-ARiMR/l/z
Strona 47 z 49



narosla na rachunku nalezy uwzgl^dniac w poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawiac oraz skierowac
do DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-1. Kwota odsetek od wyprzedzajacego fmansowania
bedzie potracana w trakcie obshigi zlecenia platnosci przez DZN.

Zlecenie platnosci / ZW-1 nalezy wypelnic zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-AR1MR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialan objetych PROW2014-2020, obslugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksi^gowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisetnnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numcru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pis mem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajqcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldziekzq kase.
oszcz$dnosciowo ~ kredytowq.

W przypadku fmansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formic cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniemplatnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopi§ umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta^ pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopie oswiadczenia dtuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnosc z oryginatem pracownik UM.

Nie nalezy sporzijdzac zlecenia platnosci na kwot^ ,,0,00" PLN, Wyjqtkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku
dokonanego potrqcenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostala calkowicie zrcdukowana.
Wowczas nalezy sporz^dzic zlecenie platnosci na kwote^ ,,0,00" PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem
,,kwota rozliczajqca pobranq zaliczk^/wyprzedzajqce finansowania"

W sytuacji zlozenia wniosku w terminie wczesniejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikaj^cym z umowy. Zlecenie ptatnosci moze zostac wystawione w terminie wczesniejszym
tylko w przypadku posiadania wolnego liniitu, dlatego tez konieczne b^dzie sprawdzanie i zabezpieczanie srodkow na
wyplaty w ramach dostepnego liniitu w z^danym miesiqcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

E3.II: ROZLICZENIE ZALICZKI

1. Kwota wyplaconej zaliczki - nafezy wpisac calkowit^ kwot? dorychczas wyplaconej Beneficjentowi zaliczki (wedlug
zaliczkowego zlecenia platnosci/zaliczkowych zlecen platnosci);

2. Zwrocona kwota zaliczki przez Beneficjenta - nalezy wpisac w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocil zaliczk^;

3. Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji — nalezy wpisac kwot? zaliczki rozliczonej (potrqconej)
w ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota zaliczki do potrqcenia — nalezy wpisac kwot^ z poz. 1 (kwota wyplaconej zaliczki) pomniejszonq o kwote
zpoz. 2 (zwrocona kwota zaliczki przez beneficjenta ) oraz poz. 3 (kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla
etapow/operacji);

5. Kwota rozliczajijca pobranq zaliczk^ w tym etapie operacji - nalezy wpisac kwot? zaliczki potracanq w ramach
danego etapu operacji.

W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, nalezy sprawdzic, czy kwota rozliczajaca pobran^ zaliczk? stanowi co
najmniej 60% dotychczas wyplaconej kwoty zaliczki.

W przypadku rozficzenia zaliczki w transzach, nalezy sprawdzic takze, czy kwota rozliczajqca co najmniej 60% kwoty
dotychczas wyplaconej zaliczki, b§dzie mogJa bye rozliczona w ramach etapu. W przypadku, gdy kwota zaliczki
podlegajaca rozliczeniu nie bedzie mogla bye rozliczona ze wzgl^du na niewystarczaj^c^ kwot§, kolejna transza
zaliczki nie bedzie mogla bye wyplacona.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki — nalezy wpisac kwot§ nalezna^ do wyplaty w ramach biezaco etapu
operacji, tj. kwot? zpoz. 12 cz^sci E2 karty, pomniejszonrj o kwot^/cz^sc kwoty zpoz. 5, tj. kwot§ rozliczajacapobranq
zaliczk? w tym etapie operacji;

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dotyczy platnosci ostatecznej) - nalezy wpisac kwot? zaliczki, jaka pozostala
do zwrotu/potr^cenia. Dotyczy wylacznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wyslac pismo
zawiadamiajace Beneficjenta o koniecznosci zwrotu zaliczki. W karcie nalezy wpisac: dat? dor^czenia pisma dot.
koniecznosci zwrotu zaliczki oraz date przekazania ZW-1 do ARiMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzic, czy z zatacznikow do wniosku - Aktualny wyciqg z rachunku
bankowego przeznaczonego do obshigi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania albo Zas\viadczenie z banku lub
spoldzielczej kasy oszczednosciowo - kredylowej okreslajqce wysokosc odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki /
wyprzedzqjqcego finansowania do dnia zlozenia wniosku o piatnosc wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy
przeznaczony do obshigi zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosla
na rachunku nalezy uwzgl^dnic w poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawiac oraz skierowac do DZN
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ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci ZW-I. Kwota odsetek od zaliczki b^dzie potracana
(wprzypadku, gdy wczesniej nie byla zwrocona przez Beneficjenta) badz rozliczana (w przypadku, gdy Beneficjent
wczesniej zwrocii kwot? odsetek) w trakcie obstugi zlecenia pJatnosci przez DZN.

Zlecenie platnosci / ZW-1 nalezy wypelnic zgodnie z Ksiazka^ Procedur KP-611-363-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentdw finansowo-ksifgowych oraz uslalariie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

\ przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajqey nuiner rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielczij kase
oszcz^dnosciowo - kredytowq.

W przypadku fmansowania realizacji inwestycji za pomocy kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwi^zku z dokonaniem cesji, kopi§ umowy
przelewu wierzytelnosci zawartq pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopi? oswiadczenia dhiznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnosc z oryginalem pracownik podmiotu wdrazajacego .

Nie nalezy sporzqdzac zlecenia platnosci na kwot? ,,0,00" PLN. Wyjqtkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku
dokonanego potrqcenia zaliczki kwota do refundacji zostala calkowicie zredukowana. Wowczas nalezy sporzqdzic
zlecenie platnosci na kwot^ ,,0,00" PLN wraz 2 odpowiednio wypelnionym polem ,,kwota rozliczajqca pobrans?
zaliczke/wyprzedzajqce finansowania".

W sytuacji zlozenia wniosku o platnosc w terminie wczesniejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajqcym z umowy. Zlecenie platnosci moze zostac wystawione w terminie
wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne b^dzie sprawdzanie i zabezpieczanie
srodkow na wyplaty w ramach dost^pnego limitu w zadanym miesiijcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

W przypadku, gdy Beneficjentem sa podmioty wspolnie realizuj^ce operacj? w zakresie wpierania wspofpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalnosc gospodarczq na obszarze wiejskim objetym LSR, oprocz ogolnej czesci E3 karty
dotyczqcej operacji, nalezy wypemic cz^sc E3 w odniesieniu do kazdego z ww. podmiotow (arkusz: E3_ws), ktory
korzystaf lub korzysta z prefmansowania operacji (wyprzedzaj^cego fmansowania/zaliczki). Weryfikacj^ nalezy
przeprowadzic tak samo jak w przypadku czesci ogolnej E3 karty.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANffi WNIOSKU

Czesc wypeiniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzj? o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysiac pismo informuj^ce w sprawie. Sporz^dzaj^c pismo nalezy
w szczegolnosci zwrocic uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegotowo
wskazac powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz wskazac wtasciwe
podstawy prawne podj^tej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wypfoty pomocy nast^pi z powodu nie usuni^cia brakow, na
skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywaj^cego do dokonania tej czynnosci - wowczas w pismie
informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usuni^cie wzywal Beneficjenta - UM.
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IK_1/392.P

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc, w zakresie podejmowania dziaialnosci gospodarczej

Karta weryflkacji wniosku (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dzialari delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czesc karty nie dotyczy poddzialania - zostaia oznaczona
symbolem ,,ND".

Instrukcja wypelniania karty weryflkacji wniosku o platnosc (dalej zwana^ instriikcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku o platnosc (dalej zwanym wniosfaem). Instrukcja jest
dokuraentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnos'ci w ramach obslugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryflkacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowi^zujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcic weryflkacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialari zinstrukcji do karty (w tym np. tetefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze shizbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporz^dzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, ltd.) powstale podczas oceny
wniosku muszq bye datowane, podpisane oraz dolqczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryflkacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musz^ podpisac deklaracja
bezstronnosci (D-1/392).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypemia sie zgodnie z instrukcja poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieii, uwag;

- zaznaczenie ND cz?sci ktore nie zaistniaty w procesie weryflkacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/ziozenia wyjasnien);

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci El, F karty.

2. Karte wypemia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostat wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnosc stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzaj^cego -
poprzez wypelnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego \v przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomi$dzy Weryflkujqcym a Sprawdzajqcym wraz ze zlozertiem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypehiienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czesci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowiazek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Karte nalezy wydrukowac w catosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelnic manualnie
(z wyl^czeniem zafacznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryflkacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osobe wypelniajacq karle. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak sprawy, imie nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz date ztozenia/wplywu wniosku. Nalezy takze oznaczyc rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryflkacji, nalezy dolaczyc dodatkowa strone do karty,
naniesc date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc numerem czesci karty weryflkacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypemia sie przy zastosowaniu ogolnej regury dotyczgcej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri;

DO WYJASN1EN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri:

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czesc nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozyc pisemn^ deklaracje o wycofaniu wniosku.
Wtakim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzyraano pismo od Beneficjenta i przejsc do cze/sci F karty, o ile nie stwierdzono uchybieri.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do cz^sci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentow Pracownik UM zwraca kopie wniosku i oryginary
zal^cznikow bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku oraz
potwicrdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zal^cznikow pozostajq w teczce sprawy.

Defmicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie - oznacza rozporzadzeme Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 oraz z 2016 r. poz. 1390).

OSOBY DOKONUJA.CE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cze-sci^ KW Osoby dokonujqce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzaj^cego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzaj^cego (np. z uwagi na specyfik^ danej operacji), z przyj^tej metodologii
powinien bye zachowany slad rewizyjny.

A: WERYFUCACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczyc, Jezeli wniosek zostal zlozony:

- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafie umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz ponownego wezwania
Beneficjenta do ziozenia wniosku lub zJozenia prosby o zmian^ umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uplynal maksymalny termin skladania wnioskow o platnosc
i zakoriczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostal ziozony po uplywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do zlozenia
tego wniosku albo gdy uplyna^ maksymalny termin skladania wnioskow o platnosc i zakoriczenia realizacji operacji
okreslony umowq nalezy zaznaczyc NIE w punkcie 1.

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dost^pu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
0 finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje sie w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KR.K) i udost^pnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie b^dzie sie odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia
Beneficjenta w cz^sci wniosku - Os\viadczenia Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostanq niezwtocznie przekazane do podmiotu
wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie
mozliwe na etapie wniosku o pfatnosc I transzy nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o ptatnosc koricowa.

W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzgce z KRK, powinien odnotowac w polu Uwagi informacj^ o wyniku Sprawdzenia, potwierdzajac to data
1 podpisem Weryfikujacego.
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Bezwzgl?dnym warunldem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si?, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje - nie dokonuje si? wyplaty pomocy. Jesli platnosc z tytulu pierwszej transzy zostala wyplacona -
ustala si? nienalezna^ kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie zlozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dana^ operacj? wyklucza si? ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
zprzepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnosc, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyl we wniosku, ze nie podlega zakazowi dost?pu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fmansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pozn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia s^du, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryflkacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj?, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni?ciu brakow
przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzqdzenia nr 640/2014

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwi^zku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do pfatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48).

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryflkacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot figuruje w udost?pnionym przez ARiMR poprzez t^cze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania sladu rewizyjnego -
do teczki sprawy nalezy dol^czyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odr?cznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikuj^cego. Czynnosc wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez Jacze internetowe, nalezy wyst^pic do Centrali ARiMR {Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierz^t — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost?pnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.I. Wynik weryflkacji wst?pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypehiic czesc F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj?, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni?ciu brakow
przez wnioskodawce, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisac w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko jedno
wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usuni?cia brakow lub Beneficjent zaznaczyl go,
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesc do zalacznika nr I karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane Beneficjenta w zalacznikach 53
zgodne z danymi w umowie o przyznaniu pomocy. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zalacznikow podana we
wniosku zgadza si? z liczbij zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zlozonych zalacznikach.

W przypadku zalacznikow oznaczonych kopie — powinny to bye kopie dokumentow skladanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny bye potwierdzone za zgodnosc z oryginalem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewodztwa
albo podmiot, ktory wydal dokument, lub w formic kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bijdacego radc^ prawnym lub adwokatem.

B1.1: Weryfikacja zalacznikow

A. Zalaczniki do wniosku o platnosc pierwszei transzy

1. Dokument potwierdzajqcy zgloszenie do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczeri rentowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisow o systemic ubezpieczen spolecznych z tytuhi wykonywania dzialalnosci,
gospodarczej, do ktorej stosuje si§ przepisy ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej tj.: zgloszenie do
ubezpieczen ZUS ZUA, deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja^ wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dohjczone zostaty dokumenty potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemic ubezpieczen
spolecznych z tytuhi wykonywania dzialalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2014 r.
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1829, z pozn. zm.), np. ZUS ZUA, ZUS ZZA. Nalezy
sprawdzic, czy zlozone dokumenty s;j (wraz z zalacznikami) podpisane przez platnika skladek (tu: Beneficjenta) lub osobe
upowazniona. Nalezy sprawdzic takze dat§ wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to rowniez podmiotow zobowi^zanych do przekazywania dokumentow do ZUS drog^ elektroniczn^. W przypadku
gdy Beneficjent skiada deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogfj elektroniczn^ (np. za posrednictwem systemu PLATNIK)
potwierdzeniem przeslania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na deklaracji ZUS DRA. Natomiast w przypadku, gdy
Beneficjent przedklada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej", na przedkladanych w podmiocie wdrazajgcym
dokumentach powinna widniec pieczatka wplywu ZUS.

2. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielczq kas? oszcz^dnosciowo—kredytowq, na ktory majq bye przekazane srodki flnansowe z tytulu pomocy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcJE) wypelniania wniosku.

W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent dotaczyl do wniosku informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spoldzielczfj kase oszczednosciowo-kredytowa^ wskazujqcq numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

- zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazuj^cym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielcz^ kas§ oszczednosciowo-kredytow^, na ktory maja^ bye
przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginal (dot^czony do pierwszego wniosku o platnosc), albo

- kopii umowy z bankiem lub spoldzielcz^ kas^ oszcz^dnosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielcz^ kase oszczednosciowo-kredytow^ lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czesc bedzie zawierac dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych.

- oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktory majt} bye przekazane srodki finansowe, w przypadku, jesli
www. umowie bedzie wyszczegolniony wi^cej niz jeden numer rachunku bankowego,—jezeli dotyczy - kopia
potwierdzona za zgodnosc z oryginalem (dolaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

- innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych - jezeli dotyczy —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem (dolqczona do pierwszego wniosku o platnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzony przez bank lub spoldzielczq kas? oszcz^dnosciowo - kredytowa,
sktadany jest obowigzkowo wraz z wnioskiem o platnosc pierwszej transzy.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzic, czy wraz z wnioskiem dotycz^cym
drugiego etapu, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informuj^cego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR zlecenia platnosci za
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kazdym razem powinna bye doi^czona kopia dokumentu ztozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem, wskazujqca rachunek, na ktory maja^ bye przekazane srodki finansowe.

Nalezy sprawdzic, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integraln^ czescia^ tego zal^cznika powinno bye oswiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej czesci umowy -Beneficjent jest zobowiazany dolaxrzyc jego kopie do wniosku.

3. Ostateczna decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odre.bnymi przepisami

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypelniania wniosku.

Zlozenie ww. zalacznika jest jednym z warunkow wyplaty pierwszej transzy pomocy, w przypadku, gdy uzyskanie tej
decyzji jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjq.

W decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (nazywansj decyzjq srodowiskow^) okreslane 53 warunki, po spelnieniu,
ktorych planowane przedsiewziecie moze zostac zrealizowane i bedzie moglo ftinkcjonowac.

W decyzji nalezy sprawdzic, czy decyzja jest opatrzona stemplem wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na
decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu, ze decyzja ta stala sie ostateczna.

4. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z:

- oswiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy
organ nie wniosl sprzeciwu albo

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych

Uwaga

W zwi^zku ze zmiana^ ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z pozn. zm.) zgodnie z
art. 30 zgloszenia nalezy dokonac przed terminem zamierzonego rozpoczecia robot budowlanych organowi administracji
architektoniczno-budowlane, a organ ten rnoze wniesc sprzeciw w terminie 21 dni od doreczenia zgioszenia.

Dokument zgloszenia nalezy rozumiec jako komplet z wymaganymi zal^cznikami, bed^cymi integralnq cz^sciq zgioszenia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zostac ztozona wraz z kopifj doJ^czonych do zgloszenia
zalqcznikow.

Zal^czniki te dotyczq operacji, na realizacj?, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentow zal^czanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
z dnia 7 lipca 1 994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 20 1 6 r. poz. 290, z pozn. zm.), zwana dalej ,,ustaw<t Prawo budowlane".

W przypadku, gdy okres pomiedzy datfj doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a data^ zlozenia
wniosku jest dluzszy niz21 dni Beneficjent powinien dolqczyc oryginal oswiadczenia, ze w ci^gu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datq doreczenia zgloszenia a data^ zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni Beneficjent
powinien dot^czyc kopie zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawierac czytelne potwierdzenie jego zlozenia we wlasciwym
urzedzie.

Jednoczesnie na podstawie ww. zaiacznikow nalezy potwierdzic, ze zakres zgloszonych robot odpowiada zakresowi robot
obj<jtych wnioskiem.

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budow^

Decyzja jest wymagana wyhjcznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowiazek. Zgodnie
z art. 28 ustawy Prawo budowlane ,,Roboly budowlane mozna rozpoczqc jedynie na podstawie decyzji o poz\voleniu na
budowe, z zastrzezeniem art. 29-31."

nalezy zlozyc ze wszystkimi zal^cznikami, na podstawie ktorych zostala wydana.

6. Umowa cesji wierzytelnosci —jezeli dotyczy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjj} wypelniania wniosku.
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Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umow? cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktorej przenosi swoj^
wierzytelnosc wobec dluznika na osob$ trzeciq.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta mi?dzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy takze sprawdzic,
czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazal danego
cesjonariusza.

7. Pelnomocnictwo

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypelniania wniosku.

Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formic pisemnej,

b) pelnomocnictwo okresla w swqjej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik
ma umocowanie,

c) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorecznosc podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotycz^ce pelnomocnika powinny bye zgodne z dolaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent udzielil petnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie
pomocy, natomiast na etapie wniosku o platnosc nastapila zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy zostaio
udzielone innej osobie lub zmienil sie zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa). W takim przypadku Beneficjent
jest zobowi^zany doJ^czyc nowe petnomocnictwo do wniosku o platnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub peinomocnictwo ztozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie uleglo zmianie.

8. Pozwolenifl, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odre.bne przepisy do realizacji
inwestycji obj^tych operacjq

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypelniania wniosku.

Punkt wypelniany w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja operacji wymagane jest zJozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, ze operacja zostafa zrealizowana zgodnie z zasadami wynikajacymi
z powszechnie obowiazujacego prawa.

B. Zalaczniki do wniosku oplatnosc

1. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy

Zgodnie z zakresem i instrukcjq wypelniania wniosku.

la. Umowy o prac? wraz z zakresami czynnosci (dla etatow powstarych w wyniku realizacji operacji) (nie dotyczy
samozatrudni enia) ,

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku Beneficjent zal^czyi kopie umow o prac^ dla pracownikow, ktorych zatrudnil w wyniku
realizacji operacji w ramach wywi^zania si§ z obowiazku utworzenia etatow. W umowach nalezy sprawdzic te elementy,
ktore potwierdzaj^ spetnienie przez Beneficjenta ww. warunku (tj. m.in. date zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz
okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umow$ na czas okreslony). Jednoczesnie w przypadku umow na czas
okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywajq sie z dat^ zlozenia wniosku, nalezy sprawdzic, czy dla
tego pracownika umowa zostata przedhizona lub na miejsce tego pracownika zostaJa zatrudniona inna osoba.

Ib. Zgloszenie do ubezpieczeri ZUS ZUA (dla etatow powstarych w wyniku realizacji operacji),

W przypadku utworzenia nowego miejsca pracy nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zalaczyl kopi§ formularza ZUS ZUA,
ktory potwierdza zgloszenie osoby nowoprzyj^tej do ubezpieczeii.

1 c. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zataczyt kopi§ dektaracji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z zal^cznikami (ZUS RCX
(RCA), ZUS RSA, ZUS RZA) przedstawiajacych biezacy stan zatrudnienia (uwzgl?dniaj^cq utworzenie nowych etatow).
Powinna bye to deklaracja za miesi^c poprzedzaj^cy miesi^c zlozenia wniosku o platnosc.

2. Dokumenty potwierdzajace rzeczowjj realizacj^ biznesplanu

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja_ wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostaty dol^czone dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacj? biznesplanu.
Dokumenty wskazane powinny zostac we wniosku w Sekcji V Rzeczowe wykonanie biznesplanu,

Nalezy zwrocic uwag?, czy w zalaczonych dokumentach mozliwa jest identyfikacja wystawcy i nabywcy faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, dane nabywcy zgodne 53 z danymi Beneficjenta we wniosku, czy na
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