
dokumencie podano dokladny opis operacji gospodarczej (rodzaj wydatku). Nalezy takze zwrocic uwage na dat?
sporzadzenia dokumentu oraz czy zostaf podpisany i ostemplowany.

3. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporz^dzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjf} wypelniania wniosku.

Dokument powinien zostac przygotowany na formularzu udostepnionym przez UM, stanowiacym zalqcznik do wzoru
formularza wniosku o piatnosd i zlozony wraz z wnioskiem o platnosc drugiej transzy,

4. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiazek wynika z przepisow prawa
budowlanego

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypemiania wniosku.

Dokument ten powinien bye dolaczony do wniosku o platnosc drugiej transzy oraz dla zadari, dla ktorych z odrebnych
przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowfanego.

5. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone, co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystqpienia do uzytkowania, jezeli obowiqzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wlasciwy organ natozyl taki obowiqzek - oryginal lub kopia wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciqgu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy organ nie wniosi
sprzeciwu - oryginaf albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypehiiania wniosku.

Dokumenty te powinny bye dolaczane do wniosku o platnosc drugiej transzy, oraz dla zadari, dla ktorych z odrebnych
przepisow wynika obowiazek zlozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

6. Protokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzqdzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkow wlasnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypemiania wniosku.

Zal^cznik jest wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzeri
wymagajacych montazu lub rozruchu.

7. Kosztorys roznicowy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypehiiania wniosku.

W kosztorysie roznicowym powinny bye wyspecyfikowane zmienione elementy (przed i po zmianach), w aspekcie
rzeczowym, tj. w odmesieniu do ewentualnych zmian w przedmiarze, zakresie robot budowlanych itp.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcq,
kosztorys roznicowy powinien wykazywac roznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawieraj^cym szczegotowy zakres rzeczowy, uzgodniony pomiedzy wykonawcq a zamawiajqcym.

8. Inne dokumenty potwierdzajqce osi^gniecie celow i pozostalych wskaznikow realizacji operacji

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypemiania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VI. Wartosc
wskaznikow, ktore zostafy osiqgni^te w wyniku realizacji operacji, dolaczyl do wniosku dokumenty, ktore potwierdzajq
osi^gniecie celow i pozostalych wskaznikow realizacji operacji. Dokumenty powinny bye zlozone przez Beneficjenta
w sytuacji, gdy nie jest mozliwe pozyskanie zrodel danych do pomiaru danego wskaznika.

9. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

Zgodnie z zapisami umowy warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest ztozenie wraz z wnioskiem poprawnego
1 kompletnego sprawozdania z realizacji biznesplanu. Dlatego tez w przypadku ztozenia wniosku o platnosc w ramach
drugiej transzy nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zalaczy! ww. dokument.

10. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielczi} kas§ oszczednosciowo—kredytowq, na ktory majq bye przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy
(jezeli numer rachunku ulegl zmianie po zlozeniu wniosku o platnosc pierwszej transzy pomocy)

W przypadku, gdy numer rachunku Beneficjenta ulegl zmianie i jest inny niz numer wskazany informacjij zlozon^
z wnioskiem pierwszej transzy, Beneficjent powinien zlozyc kolejng informacj? wskazuj^ca aktualny numer rachunku.
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Postepowanie z ww. zalacznikiem jest identyczne jak w przypadku zalacznika skladanego wraz z wnioskiem o pfatnosc
pierwszej iranszy.

ll .Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjenl zawari urnow^ cesji wierzytelnosci., na podstawie ktorej przenosi swojij
wierzytelnosc wobec dhiznika na osobe trzeci^.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzic, czy
Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazai danego cesjonariusza.

12.Pelnoniocnictwo

Zatacznik jest wymagany w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostalo udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o przyznanie pornocy lub gdy zmienii si$ zakres poprzednio udzielonego pehiomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formic pisemnej,

b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych
pelnomocnik ma umocowanie,

c) w udzielonym peinomocnictwie podpisy 53 wlasnor^czne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodnosc
z oryginalem przez radc^ prawnego lub adwokata bedaccgo petnomocnikicm w sprawie, albo notariusza.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub nie nastapita zmiana w stosunku
do wczesniej ztozonego dokumentu.

I3.Zaswiadczenic z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu stalcgo lub czasowego na obszarze wiejskim
obj^tym LSR od dnia zlozcnia wniosku o przyznanie pomocy do dnia zlozcnia wniosku o platnosc drugicj
transzy - wystawione nie wczesniej niz 3 miesi^ce przcd zlozcniem wniosku o platnosc

Zgodnie z zakresem vv karcie i instrukcja wypefniania wniosku.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostal zataczony oryginal ww. dokumentu oraz czy data wystawienia tego
zaswiadczenia nie jest wczesniejsza niz 3 miesiace przed ziozeniem wniosku.

]4.Inne pozwolenia, zezwolenia, dccyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odr^bne
przepisy w zwiijzku zc zreatizowan^ operacjq

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjq wypelniania wniosku.

Punkt wypetniany w przypadku, gdy w zwiazku z planowan^ do realizacji operacjq wymaganym jest uzyskanie od
Bcneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana zgodnie z zasadami
wynikajacymi z powszechnie obowiazujqcego prawa.

Inne zalqczriiki:

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Jezeli do wniosku w wierszu ,,Inne zafaczniki" Beneficjent wpisal zalaczniki, nalezy w tej cz^sci dopisac i zweryfikowac
ich poprawnosc.

Bl .II: Weryfikacja poprawnosci wypemienia formularza wniosku

1. Wniosek zostal zlozony na wtasciwym formularzu aktualnym na dzieri skladania wniosku, udostepnionym na stronie
internetowej UM;

Ponadto nalezy sprawdzic czy:

2. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza sie^ z liczbg zaf^cznikow faktycznie zalaczonych;

3. Dane identyflkacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

4. Wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA * ZASADAMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi" sporz^dzic
stosownq adnotacje z wysokoscifj korekly, aby mozliwe byJo zweryfikowanie danych zawartych w cz9sci E Karty.
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B2.I: Weryfikacja elementow, ktorych niespehiienie skutkowac b^dzie odmowa^ wyplaty pomocy

Nalezy wskazac (zaznaczajac TAK), ktorej transzy dotyczy ztozony wniosek. Nast^pnie nalezy przejsc do punktow
kontrolnych dotyczacych zaznaczonej transzy.

A. Weryfikacja elementow wymaganych dla pierwszej transzy

1. Beneficjent podjql we wlasnym imieniu dzialalnosc gospodarczq, do ktorej stosuje si? przepisy ustawy
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej i dokonal zgloszenia dzialalnosci gospodarczej do rejestru CEIDG

Nalezy sprawdzic, w oparciu o Baz? Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG), czy
Beneficjent podjal we wlasnym imieniu dzialalnosc gospodarcza, do ktorej stosuje si§ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004r.
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829, z pozn. zm.). Sprawdzenia nalezy dokonac wpisuj^c
identyfikator Beneficjenta (odpowiednio NIP albo imi? i nazwisko). W ramach weryfikacji nalezy zwrocic uwag? na dat^
rozpoczecia dziatelnosci gospodarczej, wpisana^ w bazie. Informacj? zwrotnq nalezy wydrukowac i dolaczyc do teczki
sprawy.

W sytuacji, gdy na etapie wdrozenia, Beneficjent nie posiadat numeru NIP sprawdzenie w bazie CEIDG moglo nie bye
kompletne. Nalezy zatem, przeprowadzajac sprawdzenie poprzez numer NIP, zwrocic szczegolnEj uwag§ (w czesci
dotyczacej historii), czy Beneficjent nie mial wczesniej zarejestrowanej dzialalnosci.

Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy Beneficjent nie korzysta juz ze wsparcia na podj^cie dzialalnosci gospodarczej z innych
srodkow publicznych np. udzieianego dofinansowania z Funduszu Pracy na podjecie dzialalnosci gospodarczej i czy w tej
sytuacji spelnia warunek § 5 ust. 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia. Powyzsze dofmansowanie ma charakter pomocy de minimis.
DIatego tez sprawdzenia mozna dokonac w oparciu o aplikacje SUDOP, SHRIMP.

2. Beneficjent dokonal zgloszenia dzialalnosci gospodarczej do rejestru dzialalnosci regulowanej

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent, w oparciu o art. 65 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie gospodarczej (Dz. U.
z2016 r. poz. 1829, z pozn. zm.), w zwiazku z rozpocz^ciem dzialalnosci gospodarczej, byl zobowiazany do zgloszenia
siebie do rejestru dzialalnosci regulowanej. Zgodnie z art. 5 ww. ustawy przez dzialalnosc regufowan^ nalezy rozumiec
dziatalnosc gospodarcz^, ktorej wykonywanie wymaga spelnienia szczegolnych warunkow, okreslonych przepisami prawa.

3. Beneficjent zglosil si? do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na
podstawie przepisow o systemic ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywanej dzialalnosci gospodarczej

Nalezy sprawdzic, w oparciu o zalacznik do wniosku - Dokument pohvierdzajqcy zgioszenie do ubezpieczenia
emeiytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podsta\vie przepisdw o systemie ubezpieczen
spolecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej - czy Beneficjent zglosit si? do ubezpieczen spolecznych (zgioszenie ZUS ZUA, ZUS ZZA).

4. Beneficjent uzyskal pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odr^bne
przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjq

W przypadku, gdy do realizacji inwestycji w ramach operacji niezb^dne jest uzyskanie, w ramach odrebnych przepisow,
pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spelntf wymagany warunek i dolaczyi do
wniosku stosowne dokumenty.

Weryfikujac dokumenty spelniaj^ce powyzszy warunek nalezy zwrocic uwage m.in. na daty waznosci dokumentow
w odniesieniu do realizowanej operacji, czy zostaly one wydane przez wlasciwy organ okreslony odrebnymi przepisami
oraz ich tresc zawiera informacje potwierdzajace mozliwosc realizacji operacji.

Szczegofng uwag? nalezy zwrocic na obowiqzek zlozenia przez Beneficjenta decyzji o srodowiskowych uwarunkowania,
jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami.

B. Weryfikacja elementow wymaganych dla drugiej transzy

1. Beneficjent zrealizowal operacje zgodnie z biznesplancm

Nalezy sprawdzic, czy wskazane w biznesplanie w Sekcji VII . Zakres rzeczowo—fmansowy (tabela 7.1) rodzaje wydatkow
pokrywaJ3 sie z wydatkami wymienionymi w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (Sekcja V. wniosku).

W tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu nalezy sprawdzic, czy wymienione rodzaje wydatkow zostaly udokumentowane
przez Beneficjenta.

Na podstawie dokumentow potwierdzajacych rzeczowEj realizacje biznesplanu oraz innych dokumentow wymienionych
w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (sekcja V wniosku) nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji zostal
zrealizowany.

W przypadku weryfikacji faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy sprawdzic tylko wymienione
rodzaje wydatkow w ramach zadania. Weryfikacja finansowa nie obejmuje wysokosci poniesionych wydatkow.
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W przypadku ziozenia dokumentow potwierdzajacych zrealizowanie biznesplanu dotyczacych zakupu maszyn, urzadzen,
sprz^tu nalezy sprawdzic, czy przyj^te w biznesplanie przez Beneficjenta kryteria dotyczace parametrow technicznych
i jakosciowych wyboru tych maszyn, urzadzen i sprzetu zostaty zachowane (lub sa zblizone do wskazanych w. Weryfikacja
sprawdzenia zgodnosci dokumentow ze stanem faktycznym, z kolei, powinna odbyc si? w ramach kontroli na miejscu.

Beneficjent, ktory zadeklarowal w biznesplanie, ze bedzie podatnikiem VAT, nie moze wykazywac kosztow wraz
z podatkiem w ramach wydatkow stanowiacych podstaw? do wyliczenia kwoty pomocy. Nalezy zatem sprawdzic, czy
udokumentowane przez Beneflcjenta koszty uwzgl?dniaja/nie uwzgledniaja podatku VAT.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy zaiozeniami wskazanymi w biznesplanie a udokumentowaniem zrealizowanego
zakresu rzeczowego, nalezy poprosic Beneflcjenta o ziozenia stosownych wyjasnieri.

2. Beneficjent utworzyl, zadeklarowanc w umowic miejsca pracy (w przeliczeniu na pelne etaty srednioroczne)

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spehiil warunek okreslony w umowie i utworzyl w przeliczeniu na etaty srednioroczne
zadeklarowane miejsca pracy.

Spetnienie przez Beneflcjenta warunku nalezy sprawdzic w oparciu o zaJaczniki zfozone do wniosku potwierdzajace
utworzenie miejsc pracy (m.in. umowy o prace, deklaracje ZUS DRA itp.) a takze wartosci wskaznika - Liczba
uhvorzonych miejsc pracy- osiagnietego w wyniku realizacji operacji.

Nalezy pamietac, ze do stanu zatrudnienia nie nalezy wliczac pracownikow, m.in. przebywajacych na urlopach:
macierzyriskim;

• bezplatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);
bezplatnym udzielonym pracownikom powolanym do pelnienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz
stazystow;

• osob zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;
• osob, z ktorymi zawarto umowy zlecenia lub umowy o dzielo.

W przypadku osob zatrudnionych w niepetnym wymiarze - zatrudnienie nalezy przeliczyc na pehie etaty.

3. W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca pracy obejmujace osoby z grupy
defaworyzowanej w liczbie zgodniej z umowj) o przyznaniu pomocy

W sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowal w umowie utworzenie miejsc pracy dla osob z grupy defaworyzowanej, nalezy
sprawdzic, na podstawie dokumentow dostepnych w teczce sprawy, czy Beneficjent wywiazal sie z ww. warunku. Katalog
rodzajow grup defaworyzowanych jest obszerny, dlatego tez w przypadku, gdy w teczce sprawy brak jest dokumentow
umozliwiajacych potwierdzenie spemienia ww. warunku, nalezy wezwac Beneficjenta do usuniecia brakow / ztozenia
wyjasnieri.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zadeklarowa-t w umowie utworzenia miejsc pracy dla grupy defaworyzowanej nalezy
wpisacND.

4. Dokumenty przedstawione przez Beneflcjenta potwierdzajq zrealizowanie operacji

Zgodnie z postanowieniami umowy jednym z warunkow wyptaty srodkow fmansowych drugiej transzy jest
udokumentowanie zrealizowanej operacji.

Nalezy sprawdzic, czy w ramach zrealizowanych zadari Beneficjent do wniosku zlozyl dokumenty takie jak decyzje,
pozwolenia, zezwolenia, protokoty odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania itp.
Nalezy sprawdzic, czy zlozone wraz z wnioskiem zalaczniki oraz inne dokumentow wymagane przez odrebne przepisy w
zwiazku z realizowana operacja potwierdzaja prawidlowe zrealizowanie operacji. Ponadto nalezy sprawdzic, czy zataczone
dokumenty potwierdzaja, iz operacja speJnia wymagania okreslone przepisami prawa dla tej operacji.

5. Cel operacji i wskazniki jego realizacji zostaly osiqgni^te

Nalezy sprawdzic, czy eel operacji zostal osiqgniety, tj. eel operacji nalezy uznac za osiagniety o ile zostaly osiagniete
wskazniki okreslone umowa. Sprawdzenia nalezy dokonac w oparciu o wartosci docelowe wskaznikow realizacji celu
wskazanych w umowie i wartosci wskaznikow osi^gnietych w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji
VI. Wartosc wskaznikow, ktore zostaly osiqgnifte w wyniku realizacji operacji. Ponadto osiagnietq wartosc wskaznika
nalezy potwierdzic w oparciu o zalaczniki zlozone do wniosku oraz informacje; posiadana w sprawie.

6. Spelnione zostaly warunki okreslone w § 3 rozporztjdzenia

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypemiania wniosku.

Na podstawie danych zawartych we wniosku oraz w oparciu o zatacznik Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci
o miejscu pobytu stalego lub czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia ziozenia wniosku o przyznanie pomocy
do dnia ziozenia wniosku o pfatnosc drugiej transzy - wystawione nie \vczesniej nit 3 miesiqce przed zfozeniem wniosku
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o platnosc nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spelnia warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia, w szczegolnosci, czy
miejsce zamieszkania Beneficjenta znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.

7. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci/nie toczy si<£ post$powanie restrukturyzacyjne

Powyzszy warunek nalezy zweryfikowac na podstawie elektronicznej wersji zestawieri
Beneficjenci_ARiMR_w_upadlosci_Data oraz MSiG_ogloszenia_upadIosc_pata, zamieszczonych w aplikacji OFSA-
PROW-DD, w Repozytorium plikow, w katalogu Wspolny, w folderze Rejestr __Upadlosc. Pliki w ww. Rejestrze beda na
biezaco aktualizowane przez Departament Dzialari Delegowanych ARiMR.

W oparciu o ww. zestawienia nalezy sprawdzic, czy dia Beneficjenta, nie ogloszono upadlosci. W przypadku pojawienia sie
jakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do wynikow kontroli przeprowadzonej w oparciu o ww. rejestry nalezy
kazdorazowo sprawdzic dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym, publikowanym przez Ministerstwo
Sprawled I i wo sci pod adresem https://ems.ms.gov.pl.

W celu zachowania sladu rewizyjnego, potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,,print screen"
przedstawiajacy wynik kontroli, dolaczony do teczki sprawy, opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy wobec Beneficjenta nie toczy si§ postepowanie restrukturyzacyjne w rozumieniu
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukiltryzacyjne (Dz. U. z 2015, poz. 978, z pozn. zm.). Ogloszenia o wszczeciu
postepowania restrukturyzacyjnego zamieszczane sa w Monitorze Sadowym i Gospodarczym. Potwierdzeniem dokonania
stosownych sprawdzeri w ww. Monitorze jest wydruk ,,print screen" przedstawiajacy wynik kontroli (wyszukiwania
Beneficjenta) dolaczony do teczki sprawy opatrzony datq i podpisem pracownika.

W przypadku ogloszenia upadlosci w stosunku do Beneficjenta nalezy w trybie pilnym dokonac weryfikacji, czy wystapiry
okolicznosci przewidziane w umowie, polegajace na naruszeniu przez Beneficjenta konkretnych zobowiazari umownycli,
dajace podstawe wypowiedzenia umowy Beneficjentowi.

W przypadku upadlosci nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE, odmowic wyplaty pomocy i wypowiedziec umowe
Beneficjentowi.

Jezeli Beneficjentowi zostala wyptacona pomoc w ramach wniosku o platnosc pierwszej transzy nalezy postepowac
zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARJMR Sporzqdzanie i popra\va dokumentow finansowo-ksiegowych oraz
ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow pitblicznych w ramach dzialah objelych PROW 2014-2020,
obsiugiwanych przez podmioty \vdrazajqce.

W przypadku ogloszenia upadlosci w stosunku do Beneficjenta na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Pra\vo
upadlosciowe (Dz. U. z2015 poz. 233 j.t., z pozn. zm.), w wyniku ktorej nie zostaty naruszone zobowiazania umowy lub
w przypadku podjecia u Beneficjenta dzialan restrukturyzacyjnych na podstawie ustawy z dnia 15 maja 2015r. Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 poz. 978, z pozn. zm.), nalezy zaznaczyc odpowiedz DO WEZW. i wystapic
o wyjasnienia oraz rozwazyc przeprowadzenie kontroli na zlecenie. W takim przypadku, nalezy na biezaco monitorowac
sytuacje prawna i ekonomiczno-finansow^ Beneficjenta pod katem spemienia zobowiazaii umownych.

Weryfikujac ww. punkt nalezy positkowac si? opinia radcy prawnego.

8. Weryfikaeja sprawozdania z realizacji biznesplanu

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent zobowi^zany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem o platnosc drugiej
transzy pomocy sprawozdania z realizacji biznesplanu. Nalezy sprawdzic, czy;

8a. Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaly wypemione zgodnie z instrukcja;

8b. Sprawozdanie ( . . . ) zostalo podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujacq Beneficjenta /Pelnomocnika;

8c. Dane Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

8d. Przebieg realizacji biznesplanu, wykonanie zakresu rzeczowego sq zgodne z postanowieniami umowy i zlozonymi
wnioskami.

B2.IJ: Weryfikaeja elementow, ktorych niespelnienie bedzie skutkowac korekta kwoty pomocy

1. Beneficjent wyodn;bnil osobne konta albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w
art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiqzanych z realizacji} operacji,
w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcj^ wypelniania wniosku.

Weryfikaeja warunku dokonywana jest na etapie wniosku o pfatnosc drugiej transzy.

W oparciu m.in. o zalacznik Oswiadczenie Beneficjenta o \vyodrebnienin osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachnnkowego (...) nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wywiazal sie z warunku dotyczacego wymogu o ktorym mowa
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w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, poprzez wskazanie numerow kont, na ktorych dokonano ksiegowania
transakcji zwiazanych z operacja.

Jezeli w Oswiadczeniu (...) Beneficjent zaznaczyt checkbox dotyczacy posiadania wykazu faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, nalezy sprawdzic, czy wykaz ten zostaJ
dolaczony do wniosku o ptatnosc drugiej transzy.

W Wykazie faktur (...) nalezy sprawdzic, czy wszystkie wymienione dokumenty zostafy poprawnie wpisane w w\v.
zalacznik.

Zgodnie z Instrukcja^ wypemiania wniosku o ptatnosc weryfikacja wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli na
miejscu, niemniej na etapie kontroli administracyjnej, w oparciu o dokumenty potwierdzajace rzeczowq realizacj?
biznesplanu, nalezy sprawdzic, czy faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej uj?te w Wykazie faktur (...)
zostahy poprawnie opisane, wskazujac, ze Beneficjent zastosowal sie do wymogu wynikajacego z art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.

W przypadku niezfozenia Oswiadczenia (...), Wykazu faktur (...) lub nieprawidtowego wypelnienia ww. dokumentow
nalezy zaznaczyc DO WEZW.

W przypadku wniosku o platnosc pierwszej transzy nalezy zaznaczyc ND.

2. Kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minim is

Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

Weryfikacja ww. warunku dokonywana jest na etapie wniosku o platnosc pierwszej transzy.

Weryfikacja poziomu limitu de minimis w ramach poddzialania 19.2 na podejmowanie dzialalnosci gospodarczej jest
przeprowadzana na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy, w oparciu o dokumenty skladane wraz z wnioskiem oraz
bazy danych (SHRIMP, SUDOP). Ze wzgl^du jednak na ograniczenia tych baz (wyszukiwanie oparte gfownie o NIP,
ktorego podmiot ubiegajacy si? o przyznanie pomocy moze jeszcze nie posiadac i nie podac we wniosku), ponownego
sprawdzenia nalezy dokonac na etapie oceny wniosku o ptatnosc pierwszej transzy i sprawdzic, ze limit de minimis
wokresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujqcym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwoch latach
poprzedzajacych ten rok (wraz z kwotq wnioskowana), nie przekroczyl pulapu 200 000 Euro (odpowiednio dla podmiotow
dzialajacych w sektorze drogowego transportu towarow— 100 000 Euro).

W oparciu o zalacznik nr IV.A.9.: Informacja podmiotu ubiegajqcego si? o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de
minimis, sktadany wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy oraz w oparciu o aplikacje SUDOP, SHRIMP, nalezy
sprawdzic, czy dane o uzyskanej pomocy de minimis zawarte w zataczniku pokrywajzj sie z danymi zawartymi w ww.
systemach. Mozliwym jest takze pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKiK na stronie
internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/scarch/aidBeneficiary.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej weryfikacji okaze sie, ze limit de minimis w okresie referencyjnym
zostaf przekroczony lub gdy dane zawarte w zalaczniku nie pokrywaja sie z danymi zawartymi w systemach SUDOP,
SHRIMP, nalezy zaznaczyc DO WEZW. i wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri.

Przekroczenie ww. pulapu bedzie wiazato sie z korektq wnioskowanej kwoty pomocy.

W przypadku wniosku o platnosc drugiej transzy nalezy zaznaczyc ND.

C:WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETOOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

Cl!: Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w cz^sciach B1-B2 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do
dalszej czesci karty.

Jezeli w czesci B1-B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczyc TAK
i wypetnic zahjcznik nr 1 do KW. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuniecia/ztozenia wyjasnieri.

Jezeli w czesci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajqcych wyjasnieri od Beneficjenta) oraz przejsc do czesci F karty.
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Cl .II: Wezwanie do usuni^cia brakow/ztozenia wyjasnieri

W pismie do Beneficjenta dotyczacym usuniecia brakow/ztozenia wyjasnieri, informujemy takze o oczywistych omyikach
we wniosku, po wczesniejszyni wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w spra\vie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wstawic date
widniejactj na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnieii.

W miejscu Termin, \ ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajac^ 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wo]ny od pracy lub
jest to sobota - nalezy wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebraf pisma w sprawie usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnieii, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/ztozenie wyjasnieri nalezy Hczyc od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesyJk?.

W miejscu Data nadania/zlozema odpowiedzi w spra\vie usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri, wynikajqca z § 32 list. 2
rozporzqdzema nalezy wpisac date, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/zJozone wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wyl^cznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytari wskazanych w zaJaczniku nr 1.

Cl.IIa: Wynik weryfikacji po usuni^ciu brakow / ziozeniu wyjasnien

Odpowiadajqc na pytania w tej czes"ci, nalezy sprawdzic czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieri zostafo zlozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usuna* braki.

Jezeli Beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunieto braki (w zaiaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK} nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do cz^sci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie 53 speinione warunki dotyczace
przyznawania i wypJaty pomocy - nalezy zaznaczyc punkcie TAK w punkcie 3, a nastepnie przejsc do cz^sci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usuna^ brakow w wyznaczonym terminie lub nie usuna^ wszystkich brakow, nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci Cl.IIb karty. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.

Cl.IIb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/ziozenia wyjasnieri.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri nalezy umiescic zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunaf przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawic date widniejac^ na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajacg 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wpfynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuni^cia
brakow/ztozenia wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/ztozenie wyjasnieri nalezy liczyc od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk^.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajqca z § 32 ust. 2
rozporzqdzema nalezy wpisac dat§, ktora zostaia wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku post^powania w sprawie.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK aibo NIE przy kazdym z pytari wskazanych
w zalaczniku nr 1.
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Cl.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzic czy usuniecic brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ziozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena Jch przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono lylko odpowiedzi TAX) nalezy zaznaczyc TAX
w punkcie I i przejsc do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunaJ brakow w wyznaczonym terminie lub zlozyl dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie
s:j spelnione zasady dotyczace wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywac wniosek w zakresie, w jakim zostal wypelniony, oraz
na podstawie dolaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.I: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obshigi wniosku o platnosc ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania
operacji ze srodkow PROW 2007-2013, PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo 1 Morzc" oraz projektow flnansowanych
w ramach Polityki Spojnosci na fata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obslugi wniosku o platnosc przeprowadza sie w ramach:

• dzialari / poddzialari obj^tych PROW na lata 2014-2020:

• poddzialania 4.1 Wsparcie inwcstycji w gospodarstwach rolnych

• poddzialania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwoj

• poddzialania 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

• poddzialania 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe)

• poddzialania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich

• poddzialania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dzialalnosci pozarolniczej

• poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc.

• dzialari objetych PROW na lata 2007-2013:

• 311 Roznieowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

• 413_311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziafania Roznieowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej,

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 311 oraz 413_311 przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji
wystcpuja zadania inwestycyjne orazjezeli podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie pomocy jest:

S osoba flzyczna,

v^ osoba flzyczna prowadzaca dzialalnosc gospodarczq;

• 312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsiebiorstw,

• 413_312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dzialania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystepuja zadania inwestycyjne oraz
jezeli podmiotem ubiegajacym si^ o przyznanie pomocy jest:

^ osoba flzyczna,

v^ osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosc gospodarcza.,

• dzialari/ poddzialari realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST).
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- dzialari w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenic zatrudnienia i spojnosci terytorialnej obj^tego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze":

• 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spolecznosc.

Uwaga:

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze" przeprowadzana docelowo jest
w oparciu o dane zgromadzone w aplikacjach informatycznych ARiMR i udoslepnionych za posrednictwem Centrum
Kontroli Krzyzowych (CKK).

Kontrola projektow realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020 odbywa sie
w oparciu o informacje na temat beneficjentow realizujqcych projekty z programow operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemic Tcleinformatycznym (CST), ktorego wlascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Do czasu uruchomienia dostqpu do ww. systemow nalezy postepowac zgodnie z allernarywna scJezka^ opisanq przy kazdym
z punktow kontrolnvch dotyczacych ww. zakrcsow .

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowq zaznaczajqc przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si$ do odmowy wyplaty pomocy;

NIE - oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezb^dnc jest wezwanie Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dokonuje si<? na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczegolnq uwage nalezy zwrocic na zakres rzeczowy oraz lokalizacj? operacji.

Kazda czynnosc sprawdzajaca dokonana zarowno w systemic jaki i przy weryfikacji szczegoto\vych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datEj jej wykonania. Obowiazkowo
nalezy tez w ramach zachowania sladu rcwizyjnego do teczki sprawy zat^czyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

I. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obslugiwanych przez OR ARiMR, stwierdzono mozliwosc wystqpienia podwojnego finansowania
operacji

Mozliwe jest odsti(pienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy nie
jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu (np. gdy podmiotem jest jst). W takim przypadku
nalezy zaznaczyc ND i przejsc do kolejnego punktu karty, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadnic
podj?ta decyzj?.

Kontrola krzyzowa w ramach poddzialan obslugiwanych przez OR ARiMR:

4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (Modernizacja gospodarstw rolnych),

5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych klesk
zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

• 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skuikow prawdopodobnych kl?sk
zywiofowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inweslycje odtworzeniowe),

• 6.2 Pomoc na rozpocz^cie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,

6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dzialalnosci pozarolniczej

docelowo odbywac si^ bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), w oparciu o dane zgromadzone w bazach
danych ARiMR w zakresie dzialari / poddziatari PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze".

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si^ poprzez nuiner NIP Beneficjenta / nazw? Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu
weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z datq dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy
umiescic w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.
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W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, naiezy szczegolowo sprawdzic, czy
zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa sie z zakresem rzeczowym operacji realizowanej w ramach
poddzialania 19.2 i ocenic, czy nie zachodza przcsfanki wystapienia podwojnego finansowania operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfmansowania tego samego wydatku, nalezy wyst^pic do wlasciwego Oddzialu Regionalnego ARiMR z prosbq
o przekazanie informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokurnentow
o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne fmansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokurnentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami^tajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri opisujac niejasnos'ci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majq zostac zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PROW 2014-2020, w celu
przeprowadzenia kontroli krzyzowej z danymi dotyczacymi poddzialari obslugiwanych przez OR ARiMR, badanie nalezy
przeprowadzic w oparciu o bazy danych udost?pnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
Wspolny/Kontrole krzyzowe/Dane__OR_!420 w plikach Beneficjenci_1420, Lokalizacja_I420, ZRF_1420 oraz
Faktwy 1420.

Ze wzgledu na to, ze niektore poddzialania (5.1; 5.2; 6.2; 6.4) nie zostaty jeszcze uruchomione lub zostaly dopiero
uruchomione, w w\v. plikach znajduja sie tylko dane w ramach poddzialania 4.1.3 Modernizacja gospodarstw rolnych.
W przypadku pozostarych wymienionych wyzej poddzialari, z chwila zlozenia wnioskow o platnosc w ramach tych
poddziaiah katalog Dane_ORI420 b^dzie na biezaco uaktualniany.

W oparciu o dane zamieszczone w pliku Beneficjenci_1420 nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizowal operacj^
\ ramach dzialan obj^tych kontrolq krzyzow^ (wprowadzajac dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON,
Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Rownolegle nalezy sprawdzic takze, w oparciu o dane zawarte w pliku Lokalizacja_l420,
czy miejsce realizacji operacji nie pokrywa si? z miejscem realizacji operacji \ ramach poddzialania 19.2.

W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneficjent ww. dzialan, dalszq anali?.9 nalezy przeprowadzic
w oparciu o informacjc zamieszczone w pliku 7.RF_J420, dotyczace m.in.: zakresu wsparcia / zakresu kosztow
kwalifikowalnych (wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla projektu danego beneficjenta w bazie).
Jednoczesnie w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfmansowania tego samego wydatku, nalezy przeprowadzic dalsza analiz^ w oparciu o baz? Faktiny_l420
(wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla projektu danego beneficjenta w bazie).

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami^tajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
wyjasnieri opisujqc niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostac
ztozone wyjasnienia.

2. Na podstawic przcprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 4.2, stwierdzono mozliwosc
wystqpienia podwojnego finansowania operacji

Kontrole krzyzow^ w ramach poddzialania 4.2 Wsparcie imvestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot ninii lub ich
rozwoj nalezy przeprowadzic w przypadku, gdy nowoutworzona dzialalnosc gospodarcza sklasyfikowana zostala
w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci
(PKD) (Dz. U. nr 251, poz. 1885 oraz z 2009 r. Nr 59, poz. 489) jako produkcja artykulow spozywczych lub produkcja
napojow. W pozostalych przypadkach nalezy zaznaczyc ND, wpisujac uzasadnienie odstapienia od przeprowadzenia
kontroli.

Docetowo kontrola w ramach ww. poddzialania odbywac sie bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK),
w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARiMR.

Kontrola krzyzowa w oparciu o CKK odbywa sie analogicznie jak w przypadku kontroli w ramach poddzialan
obshigiwanych przez OR ARiMR.
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W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfmansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych z prosba
0 przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o olrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwqjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si? podwqjne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanycli dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wyst?puje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietaj^c, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz
form? i termin w jakiej maja zostac zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dost?pnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PROW 2014-2020, w celu sprawdzenia,
czy Beneficjent realizuje operacje w ramach poddzialania 4.2 a w dalszej kolejnos'ci czy zakres rzeczowy w caiosci lub
w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot weryfikowanej operacji nalezy wystapic do
Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych ARiMR z pismem o sprawdzenie, czy Beneficjent uzyskal wsparcie
w ramach ww. poddzialania.

Przygotowane pismo powinno zawierac dane Beneficjenta(-ow), w oparciu o ktore mozliwa bedzie identyfikacja podmiotu
oraz przeszukiwanie zestawieri lub baz, a takze w celu szybszej weryfikacji - dane umozliwiajace identyfikacj? miejsca
realizacji operacji.

W przypadku potwierdzenia, ze Beneficjent korzysta ze wsparcia nalezy sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji (w czesci
lub calosci) w ramach poddziatania 19.2 nie pokrywa si? z zakresem operacji realizowanej w ramach uzyskanego wsparcia
z poddzialania 4.2.

W sytuacji, zidentyfikowania Beneficjenta jako podmiolu korzystajacego ze wsparcia w ramach poddzialania 4.2 nalezy
przeprowadzic dalsz^ analize, w oparciu o informacje zwrotne z DOPI.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane informacje i otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sic podwqjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si? podwqjne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz form?
1 termin w jakiej majg zostac zlozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przcprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie podzialari 19.2, stwierdzono mozliwosc
wystqpienia podwojnego flnansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach stratcgii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc,
przeprowadzana jest w oparciu o baze danych udost?pniona na Repozytorium plikaw w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspolnylKontrole krzyza\velDam_UM, w pliku l_I9.2 - zawierajacym informacje dotyczace beneficjentow poddzialania
19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent
w ramach ww. poddzialania. Wyszukiwanie powinno odbywac si? poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imie i Nazwisko / Nazw?. W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneficjent ww.
poddzialania, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? / wyptaty pomocy w ramach ww.
poddzialan znajduje si? podmiot. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zawarl umow? lub ztozyl wniosek o platnosc lub
wyplacono mu pomoc na operacj?, ktorej zakres rzeczowy {w cz?sc lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa
wspolne z weryfikowana operacj^.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddzialania nalezy
przeprowadzic analiz? w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu fmansowego w ramach operacji,
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— terminu realizacji operacji, ltd.

Jezeli sprawa dotyczy rcalizowanej/zrealizowanej operacji:

- w ramach tego samego UM - nalezy przcprowadzic analize w oparciu o posiadana^ dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dotaczyc odpowiedni slad rewizyjny;

- w ramach innego UM - nalezy wystapic do tego UM z prosba o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, pami^tajac
o pozostawieniu w teczce sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si? podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow niejest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami^tajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
wyjasnieri opisujjjC niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz form^ i termin w jakiej majq zostac
zlozone wyjasnienia.

4. Na podstawic przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie dzialan obje.tych PROW 2007-2013
obslugiwanych przez OR ARiMR, stwierdzono mozHwosc wysta_pienia podwojnego finansowania operacji

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu/nic
ma wspolnego zakresu z ww. dzialaniami. W lakim przypadku nalezy zaznaczyc ND i przejsc do kolejnego punktu karty,
jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym uzasadnic podj?ta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialari obslugiwanych przez OR ARiMR:

- 311 Roznicowanie w kierunku dziafalnosci nierolniczcj,

312 Tworzenie i rozwoju mikroprzedsiebiorstw,

- 413_311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktorc odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania Roznicowanie w kierunku dzialalnosci nferolniczej,

- 413_312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadajjj warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw^

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostepnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspolnylKontrole krzyzowe/Dane_OR w plikach 1 _Benefcijenci OR0713 oraz 2 ZRF_OR0713.

W oparciu o dane zamieszczone w pliku l_Benefcijenci_OR07I3 — nalezy sprawdzic, czy Bcneficjent realizowal operacj?
w ramach dziatan obj^tych kontrola krzyzowa (wprowadzajac dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON).
W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyflkowany jako beneflcjent ww. dzialan, dalszij analize nalezy przeprowadzic
w oparciu o informacje zamieszczone w bazie / Benefdjenci_OR0713, dotyczace m.in.:

— opisu operacji

- miejsca realizacji operacji

oraz zamieszczone w pliku 2_ZRf-' OR0713, dotyczace m.in.:

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych {wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy ustalony dla
projektu danego beneficjenta w bazie !_Bcnefcijenci_OR07I3,

Jednoczesnie tylko w sytuacji wystjjpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojsc do proby uzyskania przez
Beneficjenta podwojnego sflnansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do Departamentu Dzialari Delegowanych
ARiMR o przekazanie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej. Kicrujqc prosb§ do ARiMR o ww.
informacje nalezy pamietac o uszczegolowieniu zapytania oraz o podaniu informacji identyfikujijcych Beneficjenta,
operacj^ oraz zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych, w ramach ktorych istnieje podejrzenie wystapienia
podwojnego finansowania.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si$ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
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wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwqjnego finansowania oraz form? i termin wjakiej maj^ zostac
ztozone wyjasnienia.

5. Na podstawie przcprowadzonych czyiinosci konlrolnych, w zakrcsie programow operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwosc wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 docelowo odbywac si? b?dzie w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego {CST), w ktorym zgromadzonc sq dane dotyczace beneficjentow realizujacych
prqjekty/operacje/przedsi?wziecia w programach operacyjnych w ramach PS na lata 2014-2020.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si? poprzez numer NTP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
zwynikami Sprawdzenia wraz z datq dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiescic w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly wskazane wsrod danych zgromadzonych w CST, nalezy szczegolowo
sprawdzic, czy zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa si? z zakresem rzeczowym operacji
realizowanej w ramach poddzialania 19.2 i ocenic, czy nie zachodzq przeslanki wystqpienia podwojnego finansowania
operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wlasciwej inslytucji wdrazajacej PS, z prosba^ o przekazanie,
stosownych informacji w ww. zakresie i kopii albo clcktroniczncj wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznic wyklucza si? podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si? podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wyst?puje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami?tajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii opisujac niejasnosci powodujjjcc podejrzenie podwqjnego finansowania
oraz form? i termin wjakiej majq zostac zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dost?pnosci do danych zgromadzonych w CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS,
badanie nalezy przeprowadzic w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikaw OFSA-PROW-DD w katalogu Wspolne I
Kontrole_krzyzowe/ Dam_MR. Ministerstwo Rozwoju zobowiazafo si? do przekazywania do ARiMR, w cyklach
dwutygodniowych, zestawienia numerow NIP wszystkich beneficjentow programow operacyjnych w ramach Poliryki
Spqjnosci, ktorzy w terminie do dnia sporzqdzenia raportu maja zarejestrowane zatwierdzone wnioski o platnosc
rozliczajace wydatki (wnioski o refimdacj? lub o rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza si? na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si?, ze dany numer
NIP wyst?puje w ww. zestawieniu konieczne b?dzie dalsze sprawdzenie. UM zobowiazany jest sporzadzic dla
zidentyfikowanych beneficjentow raport pogl?biony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nast?pnie przekazac go drogq elektroniczna, w formacie MS Excel do ARiMR,
na adres delegowane(gjarimr.gov.pl. Raport pogl?biony sporzadzone przez UM b?dzie nast?pnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzEjdzi i przekaze do ARiMR analogiczny raport pogf?biony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wfasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza si? podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wyst?puje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami?tajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz form?
i termin wjakiej maja zostac ztozone wyjasnienia.
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Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwojnego finansowania operacji nalezy pamietac
o przekazaniu pisma informujijcego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow.

6. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakrcsie PO ,,Rybactwo i Morze", stwicrdzono
mozliwosc wystqpienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" w zakresie dzialania:

• 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spokcznosc,

docclowo odbywac sie bedzie w ramach Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), w oparciu o dane zgromadzone
z systemow ARiMR obshigujacych dzialania / poddziaiania PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze".

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa 519 poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami Sprawdzenia wraz z data dokonania Sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalczy umiescic w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze".

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyflkowane w bazie danych CKK, nalezy szczcgolowo sprawdzic, czy
zakres rzeczowy operacji wskazanej(-ych) w tej bazie pokrywa sie z zakresem rzeczowym operacji realizowanej w ramach
poddziatania 19.2 i ocenic, czy nie zachodza przeslanki wystapienia podwojnego finansowania operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wlasciwego ze wzgl^du na micjsce realizacji operacji UM
z prosba o przekazanie, w terminie, nie dfuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorsczenia pisma (wniosku), stosownych
informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow
0 rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza sie podwojnc finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

— stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

lezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumenlow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJA^NIEN, pamietajac, ze nalezy vvezwac
Beneficjenta do ztozenia wyjasnieii opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme^
1 termin w jakiej majq zostac zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze", kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest na podstawie danych zawartych w Repozy tor turn plikow OFSA-PROW-DD w katalogu
Wspolne / K.on[role_ki-zyzowe / Dane_PORyby. Informacja w ww. rejestrze bedzie na biez^co aktualizowana przez
Departament Dzialaii Delegowanych ARJMR w oparciu o dane przekazywane na Repozytorium przez wszystkie UM.
Badanie przeprowadza si§ na podstawie numeru NIP / Nazwy Beneficjenta.

W zwiazku z niedawnym uruchomieniem ww. poddzialania, w przypadku braku na Repozytorium plikow katalogu
Dane_PORyby, nalezy zaznaczyc ND i przejsc do dalszej weryfikacji wniosku.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wtasciwej komorki / UM, z prosba o przekazanie o przekazanie
kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sif j podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.

- stwierdza siq: podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASN1EN, pamietajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do ztozenia wyjasnieii opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz form<j
i termin w jakiej maj^ zostac zlozone wyjasnienia.
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C2.II: Wynik

Jezeli w cz^sci C2.I. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2.I. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczyc
TAK i wypelnic czesc C2.IIa karty Zakres oraz uzasadnicnie wyjasnieri.

W przypadku, kiedy nie zachodzq watpliwosci, ze pomocy nie wyplaca si? (operacja zostata sfinansowana z udzialem
innych srodkow publicznycli), nalezy w pytaniu 3 zaznaczyc TAK i przejsc do czesci F karty.

C2.IIJ: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisnia w sprawie wyjasnien nalezy wstawic date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat£ przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota - nalezy
wpisac dzieri naste^my, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajqccgo
wpiynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnieri, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk?.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w spra\vie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajqca z § 32 usi. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac dat?, ktora zostaJa wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku post^powania w sprawie.

Jezefi data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia w czesci
C2.IIIa. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI J POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich occna - potwierdza wyelimmowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do kolejnej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/w^tpliwosci wskazanych w pismie i skutkuja one odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzielic odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejsc do cxesci F karty.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapihi niebudzqca zadnych watpliwosci koniecznosc
korekty kwoty wnioskowanej do wyplaty nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA (ND)

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Czesc ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) operacja byla ujeta w puli spraw typowanych do kontroli,

b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu,

c) zaistniala koniecznosc zlecenia kontroli;

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
przeprowadza si^ przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji,

Kontrola na zlecenie
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Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U, poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60) - podmiot
wdrazajqcy moze przeprowadzac kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa_
przeprowadzanc na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na
miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 2b. lub 3. nalezy wystac pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli zawierajqce elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas kontroli (zahjcznik L-l). Jezeli sprawdzeniu maja.
podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dofaczyc kopie tych
dokumentow.

Nalezy pamietac o formulowaniu pytari zamknietych, liczba pytari moze bye dowolna, jcdnak kazde pytanie powinno
dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow nalezy podac przyczyne zlecenia kontroli.

Ocena zgodnos'ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehiic cz^sc D.I Wynik konlroli.

D.I: Wynik kontroli

Nalezy wpisac odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

- date lypowania do kontroli;

- sposob typowania;

— date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

- date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

- zaznaczyc TAK w pkt 1, Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do czesci E; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 2, Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnieri i wyslac pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetnic dalsz^ czesc D karty; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyplaty albo

- zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje sie^ do odmowy wyptaty pomocy i przejsc do czesci F.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnieri

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienic kwestie wymagajfjce wyjasnienia oraz wyslac pismo do Beneficjenta wzywajace
do zlozenia wyjasnieri.

W miejscu Data dorqczenia Beneficjcnlowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawic dat$ widniejqcq na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni9cia brak6w/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w klorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajqc^ 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota - nalezy
wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajfjcego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnieri,
wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nastspuJEfcego po ostatnim
dniu, w ktorym podmiot mogl odebrac przesylk^.

W miejscu Data nadania/ziozenia odpowiedzi w spraivie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajqca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisac dat?, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesci D.III karty (udzielaj^c odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanycli dokumentow.
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D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a Jch ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1
1 przejsc do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanic wqtpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbtjdna jest korekta kvvoty
wnioskowanej do wyplaty - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci E karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuj^ odmow^ wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczyc TAK w punkcie 3 i przejsc do czesci karty F karty.

E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYUCZONEJ KWOTY DO WYPLATY

El; WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

Ta cz?sc karty wypelniana jest w prz>'padku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niezrealizowanych zobowiazaii wskazanych w umowie.

CzeSc El karty wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (Jeze'i zostal wyznaczony),
wypemiajacy Kart^, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajaccgo -
nalezy wypemic ponownie czesc El karty.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkow wspolfmansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
o platnosc.

Kwot? srodkow wspolfmansowania unijnego podaje si? z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic
cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Roznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty srodkow wspolfmansowania unijnego zostaje przesunieta do kwoty
wspoifinansowania krajowego (nie wi^cej jednak niz 0,01 zl wynikajacy z zaokragleii). Natomiast udziat srodkow
wspotfmansowania krajowego wyliczany jest, jako roznica miedzy kwotg zatwierdzonjj do wypfaty a kwotEj srodkow
wspolfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

KWOTA POMOCY

1. Kwota pomocy dla danego ctapu operacji wg umowy - nalezy wpisac kwot? wynikajacg z umowy.

2. Wnioskowana kwota pomocy wg wniosku o platnosc - nalezy wpisac kwot? wynikajacq ze zlozonego wniosku.

3. Kwota pomnicjszenia w wyniku zastosowania kar wynikajqcych z umowy - nalezy wpisac kwot?, ktora odnosi si^
do niezrealizowanych zobowiazaii wynikajacych z umowy:

a. Dzialania informacyjnc i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRJRW oraz z uwzgl^dnienicm zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na stronie intemetowej,
w terminie wskazanym w umowie (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub nieudost^pnianie Zarzadowi Wojewodztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwi^zanych z opcracja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);

c. Niezrealizowanie zobowiazania dotyczacego wyodr9bnienia osobnych kont albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwi^zanych z realizacJEj operacji, w ramach prowadzonych ksi^g rachunkowych (pomniejszenie dotyczy 10% kwoty
pomocy).

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacje, zgodnie z umowa, nalezy wpisac kwote ,,0,00".

4. Wst^pnie zatwicrdzona kwota do wyplaty - nalezy podac kwot^ z pozycji 2 (Wnioskowana k\vota do wyptaty wg
wniosku o plalnosc) pomniejszona o pozycje 3 (Kwola pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych
z umowy).
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5. Kwota pomniejszenia wynikajaca z przekroczenia pozostalego do wykorzystania limitu de ininimis (dot. wniosku
pierwszej transzy - jezeli, w wyniku przeprowadzonej analizy w Cz^sci B2 II. Karty limit de minimis przekroczyl
dozwolony pulap, nalezy podac kwote, o jaka^ limit ten zostal przekroczony.

6. Zatwierdzona kwota do wyplaty - nalezy podac kwot^ z pozycji 4 (Wstepnie zat\vierdzona k\vota do wyplaty)
pomniejszona o pozycje 5 (Kwota pomniejszenia wynikajqca z przekroczenia pozostaiego do wykorzystania limitu de
minimis}. W przypadku wniosku o platnosc II transzy nalezy podac kwote z pozycji 4.

Wyliczona kwot§ nalezy przeniesc odpowiednio do Zlecenia ptatnosci.

Zlecenie plamosci nalezy wypeinic zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARiMR-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialan objetych PROW2014-2020, obsfugiwanychprzezpodmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostafo przekazane zlecenie pfatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazac wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldziekza kas^
oszcz^dnosciowo — kredytow^.

W sytuacji zlozenia wniosku w terminie wczesniejszym niz okreslony zostat w umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikajacym z umowy.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czesc wypemiania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podj^to decyzj? o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wyslac pismo informujace w sprawie. Sporzadzaj^c pismo nalezy
w szczegolnosci zwrocic uwag§ na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegolowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podac wszystkie) oraz wskazac wtasciwe podstawy
prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usuniecia brakow, na skutek
nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywaj^cego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujacym
o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usuni^cie wzywal Beneficjenta - UM.
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K-1.1/392

Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR- ZASADY KONKURENCYJNOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Lp.

1

1

2

3

4

5

Nazwa zadania
(post?powania)

2

Zadanis
zrealizowano

w tryftie
poslepowania
ofertowego (0)

zam6wienia
publicznego (ZP)

3

Numer
postepowania

4

Rodzaj rtezgodnosti

5

Koszty kwafifjhowalne
cia post̂ powania (zadania) w PLN

6

Kwota pomocy
dla post̂ powania

(zadania)
(koszty

Kwalifikowatne x
Int«isywno46

pomocy) w PLN

7

Kwota pomocy
dta pos'̂ powana
(zadania) ktora

przyshigiwataby na
refmdac^ kosztdw

ponieskxiych z
naruszeniem fycfi

przepis6w
{koszty kwslrfiXowalne x
intensywnoiii pomocy) w

PL

a

Kwota zmntejszenia
* PLN ("metoda
dyferencyjnaT

9=7-6

9

zmniejszania
w PLN (roetoda
wskainikowa)
10 = 7xW%

10

SUMA KAR

Kwota zmnieiszenia
znajwyiszym
wskazniktem
procentowym
(wytqcznle w

przypadku metody
wskainlkowej)

11

0.00

imi? i nazwisko data i pod pis

Zweiyfikowat:

Sprawdzk:

Zatwierdzii:
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D-l/392

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnosc:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie/Poddzialanie:

Niniejszym oswiadczam, ze:
- zgodnie z posiadana^ przeze mnie wiedza^ nie pozostaj^ z beneficjentem, w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie bralem(-am) udziahi w przygotowaniu wniosku o platnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowi^zuje sie do niezwlocznego poinformowania
0 tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si$ z oceny wniosku;

— nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/lam czlonkiem
wladz z osob prawnych sktadaj^cych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowia^uj? sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego
1 wycofania sie z oceny wniosku;

— zobowiazuj^ si$ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnosc. Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim;

- zobowiqzuje si$ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwiazanych z ocenianym wnioskiem o platnosc.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
shizbowe

Data i miejsce Czytelny podpis

KP-611-392-AR1MR/11\a 1 z 1



LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

KONTROLA NA ETAPTE

LP

2

3

Elementy kontroli1

Ocena
zgodnogci2

TAK NIE

1 Nalezy wpisac pylanic w formic zamknictcj, dotyczacc clemenlu bcdijccgo przedmiolcm kontroli podajjjc uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zaiacznika w tabcli ,,Zataczniki", na podstawie, kt6rcgo dany elcmcnl ma by6 zwcryfikowany (o ile dolycxy), wykonaniem jego
kopii i zalaczcniemjej.
2 NaleZy zaznaczyd ,,X" wybranq odpowiedz. Rubrykc ti( \vypetnia pracownik przeprowadzajacy kontrolc.

Rub^ryke t^ wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrolc

... da

Sir.
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Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

przcpro wadzaj acy ch
de

Str.
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ZaJa.czniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI4:

Data i podpis osob przeprowadzaj^cych kontrol?:

1

2.

4 Osoba przcprowatizajaca konlrole wymicnia innc nieprawidlowoSci o i!e zostaty wykrytc w trakcic pn-.eprowad7.ania kontroii.

Parafa osoby obecnej
przy kontroii

Parafy osob
p r/e p ro wa il / itj f j cy c h
kontrolc

data

Str
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WYKAZ UWAG DO KP-611-392-ARiMR/l/z

Lp. Tresc uwagi

Nazwa
komdrki

organizacyjnej
zglaszajsjcej

Uzasadnienie*

Wykaz uwag uwzgltfdnionych'

1.1.5. Regury zwiazane z przebiegiem procesu, R] - nalezy
zaktualizowac publikator ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego - Dz.U. z 2016 r. poz. 23, z pozn.
zm.

DPiZP

B.I.I Weryflkacja zalacznikow - nalezy zaktualizowac publikator
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow - Dz.U.
z 2014 r. poz. 1037, z pozn. zm.,

B . I . I Weryfikacja zalacznikow - nalezy zaktualizowac publikator
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047 z pozn. zm.

DPiZP

Proponujemy poprawny zapis publikatora ustawy z dnia 2 lipca 2014
r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej w postaci (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1829, z pozn. zm.),

Proponujemy poprawny zapis publikatora ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane w postaci (Dz.U. z2016 r. poz. 290, zpozn. zm.),

Proponujemy poprawny zapis publikatora ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pozn.
zm.)

DPiZP

Proponujemy zamiast zapisu ,,PO 14-20" zapis w postaci ,,PO
,,Rybactwo i Morze""

DPiZP

K1-/392.P - pkt B.I.4 "ZgJoszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z: - oswiadczeniem, ze w
terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu albo-
potwierdzenie wiasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych " - nalezy
zaktualizowac powyzszy zalacznik do wniosku o znowelizowanc
przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z2016
r. poz. 290, z pozn. zm.). Jak wynika z aktualnego brzmienia art. 30
ww. ustawy zgloszenia nalezy dokonac przed terminem zamierzonego
rozpoczecia robot budowlanych organowi administracji
architektoniczno-budowlanej, a organ ten moze wniesc sprzeciw w
terminie 21 dni od doreczenia zgloszenia. Nalezy dostosowac zapisy
karty weryfikacji do obowiazujacych przepisow. Powyzsza uwaga ma
zastosowanie do calej procedury

DPiZP

IK_1/392.P - B2.I proponujemy zapisac publikator ustawy z dnia 2
lipca 2014 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej w nastepujacy
sposob (Dz.U. z 2016 r. poz. 1829, z pozn. zm.),

1K_1/392.P - B2.1 pkt B.6 -nie sprecyzowano ojakie rozporzadzenie
chodzi ( brak identyfikacji rozporzadzenia). Powyzsza uwaga dotyczy
calej instrukcji, w ktorej uzywa sic tylko wyrazu ,,rozporzadzenia"
przytaczajac jakis przepis. Uwaga dotyczy rowniez karty weryfikacji.

HC_1/392.P czesc C2.I pkt 8 oraz np.: KP strona 20 pkt 8, strona 21 -
nalezy zarniast zapisu ,,PO Ryby 14-20" wpisac PO ,,Rybactwo i
Morze". .....

DPi7P
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]K_l/392 pkt 22 Pelnomocnictwo lit. c), s. 15 oraz IK_1/392.P pkt 7,
s. 6 lit. c) - zwracamy uwag?, iz rozporz^dzenie dla poddzialania 19.2
nie wprowadza obowiazku potwierdzania podpisow na
pelnomocnictwie przez notariusza, proponujemy zapis ,,w udzielonym
pelnomocnictwie podpisy sa wlasnoreczne lub jego kopia jest
poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez radce^ prawnego lub
adwokata bedacego pemomocnikiem w sprawie, albo notariusza".
Proponujemy przcredagowac zapisy instrukcji

DPiZP

IK_l/392 Cl. Inslrukcja dotycza_ca terminu , w ktorym nalezy usun^c
braki/ zlozyc wyjasnienia nalezy dostosowac do znowelizowanego art.
115 Kodeksu cywilnego, zgodnie z ktorym ,,Jezeli koniec terminu do
wykonania czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote., termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest
dniem wolnym od pracy ani sobotq" - w zwiazku z powyzszym
proponujemy dostosowac instrukcje^ do ww. znowelizowanego
przepisu. Powyzsza uwaga dotyczy rowniez pozostalych czesci
instrukcji.

DPiZP

IK_l/392 czesc C. Cl.II. Instrukcja dotyczqca terminu, w ktorym
nalezy usuna_c braki/ zlozyc wyjasnienia nalezy dostosowac do
znowelizowanego art. 115 Kodeksu cywilnego, zgodnie z ktorym
,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieii
uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin upfywa
nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotij" -
w zwiqzku z powyzszym proponujemy dostosowac instrukcje do ww.
znowelizowanego przepisu. Powyzsza uwaga dotyczy rowniez
pozostalych czesci instrukcji.

DPiZP

10.

IK_l/392 czesc A - weryfikacja wstepna, pkt 12s. 13 -zamiast zapisu
,,W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy
WnJoskodawca do wniosku zalaczyl decyzje o pozwoleniu na budowe
bez klauzuli ostatecznosci (tzn. ze od decyzji administracyjnej nic
zostato wniesione odwolanie, albo ze mimo wnicsienia odwolania
decyzja zostala utrzymana w mocy), wowczas jest ona wymagana na
etapie wniosku o platnosc I transzy. Ostateczna decyzja o pozwoleniu
na budowc musi wplynqc do podmiotu wdrazajacego najpozniej wraz
z odpowiedzi^ na drugie wezwanie do usuni^cia brakow",
proponujemy zapis »W'przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie
pomocy Wnioskodcnvca do wniosku zaiaczy! decyzje ° pozwoleniu na
budowq bez klauzuli ostatecznosci (tzn. gdy albo nie uplynql jeszcze
termin na wniesienie odwolania od decyzji, albo od decyzji zostalo
wniesione od\volanie) wowczas klauzula ostatecznosci jest wymagana
na etapie wniosku o platnosc I transzy (tzn. w przypadku, gdy od
decyzji w ogo/e nie bylo wnoszone od\volanie lub mimo wniesienia
odwolania decyzja zostala utrzymana w mocy). Ostateczna decyzja o
poz\volenhi na budowe musi wplynqc do podmiolu wdrazajacego
najpozniej wraz z odpowiedziq na drugie wez\vanie do usuniecia
brakow. ".

DPiZP

Sporz^dzil:
(data, imi*; i nazwisko)

Sprawdzll:
(data, imi<; i nazwisko)

Zatwierdzil:
(data, imig i nazwisko)

W rubryc^ ..U/.asadnienie" na\csy ramicscic infomiacji;, dlaczcso zmian:i nic zostala uwzgl9dniona lub zostaln uwzgl?dmona (ylko w c/.^sci
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