Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoS§ci obstugiwanych
na danym
stanowiskn
Analiza raportu z kontroli . L i s
b olreslaaie vk Anahza. raportu z kontroli oraz okreslenie wyniku K-1/441
; kontroli

kontroli

Ok;e.f,le:m'e zaesh Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/441

wyjasnien

Sporzqdzemc Lwystanic Sporzadzenie i parafowanie pisma

pisma

Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnier K-1/441

Okredlenie wyniku - . : e P

kontroli po wyjaénieniach Okreslenie wyniku kontroli po wyjasnieniach K-1/441

Ostemplowanie oraz Kopie i

ploe o Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii faktur/ dokumentéw

sporzadzenie kopii faktur/ P S Faktury/

dokumentéw dokun{enty

Rejestracja i nadanie . o " i ' Wnhiosek o

znaku sprawy Rejestracja i nadanie znaku sprawy platnosé

geryﬁkacja Walepna. czese Weryfikacja wstgpna czgsé A K-1/441

Weryfikacja wstgpna Sprawdzenie Beneficjenta
&RISJCSU;; Pﬁdr?mtow Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Podmiotéw
PRGEORE I Wykluczonych przy uzyciu wsparcia informatycznego

uzyciu wsparcia

informatycznego

Sporzqdzeme Uyslanie Sporzadzenie i parafowanie pisma

pisma

Wynik weryfikacji o i ; 2

wstepne] Wynik weryfikacji wstgpnej K-1/441
Pracownik zatwierdzajacy | Obstuga wniosku o Korekta kwoty kosztéw Wyllozenie kwoty do Wyliczenie kwoty do refundacji - czgs¢ E2 K-1/441

platnos¢ dla dziatania 19

kwalifikowalnych i kwoty

refundacji - czg$¢ E2
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynno$ci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wsparcie dla rozwoju wnioskowanej do
lokalnego w ramach refundacji oraz
inicjatywy LEADER dla zestawienie wyliczonej Rozliczenie
poddziatania 19.3 kwoty do refundacji oraz | prefinansowania - cze$é Rozliczenie prefinansowania - czes¢ E3 K-1/441
Przygotowanie i realizacja | rozliczenie E3
dzialan w zakresie wyprzedzajacego
wspolpracy z lokalng finansowania/zaliczki
erups dralania Qdtiowd wiplity Wypelnienie karty w
pomocy/wycofanie e - Wypelnienie karty w czgsci F K-1/441
. czgsei F
wniosku
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
ecfiudac)l oz Sporzadzenie i wyslanie
zestawienie wyliczonej POrZy y Rejestracja i wyslanie pisma
" pisma
kwoty do refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego
Obstuga wniosku o finansowania/zaliczki
platnos¢ dla dziatania 19
. . Odmowa wyplaty s :
Wsparcie dla rozwoju A Sporzadzenie i wystanie . - -
3 pomocy/wycofanie : Rejestracja i wystanie pisma
lokalnego w ramach : pisma
S whniosku
3 : inicjatywy LEADER dla
Pracownik kancelaryjny e 3 o . -
poddziatania 19.3 Weryfikacja kompletnosci | Sporzadzenie i wystanie ; 5 -
o e e : 3 " : Rejestracja i wystanie pisma
Przygotowanie i realizacja | i poprawnosci, zgodnosci z | pisma
dzialan w zakresie umowa, zasadami e T—
wspolpracy z lokalng dotyczacymi wyplaty iimaq Y Rejestracja i wystanie pisma
grupa dzialania. pomocy, pod wzgledem P
i ks Sporzadzenie i wystanie
sprawozdania z realizacji iric\maq y Rejestracja i wyslanie pisma
operacji P
Weryfikacja kontroli gipscr)nrzaqdzeme Fyslanie Rejestracja i wyslanie pisma
. Przyjgcie wniosku z o n e s I _ Whiosek o
Weryfikacja wstgpna salgeanikarii, odatowanie Przyjgcie wniosku z zalacznikami, odatowanie platnosé
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
: Kopie faktur/
Ostemplow'an e oraz Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii faktur/ dokumentow
sporzadzenie kopii faktur/ dokummEitbw eo—"
dokumentow ury;
dokumenty
Rejestracja i nadanie ; i ; Whniosek o
znglk sprawy Rejestracja i nadanie znaku sprawy platnogé

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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3. Zalaczniki
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K-1/441 ’

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.3 '"Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng
grupg dzialania"

Rodzaj ptatnosci:

posrednia D
koncowa

Rodzaj operacji:

przygotowanie projektu wspotpracy

realizacja projektu wspotpracy

przygotowanie potgczone z realizacja projekiu wspéipracy

[
[ ]

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku: — -

KP-611-441-ARiIMR/1/z
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé¢

1. Weryfikujjcy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r T r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig | nazwisko Weryfikujgeego)

uzasadnienic zmiany

d d - m m - r r r r (imig | nazwisko Zatwierd=ajgcego)

3. Zmiana Weryfikujgcego

(imig i nazwisko Weryfikujgeego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)



A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy:

B. Sprawdzajjcy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

TAK NIE

Ze¢ wskazania
TAK

(imi¢ i nazwisko Sprawdzajgeego)

2. Zmiana Sprawdzajjcego

(imig i nazwisko Zatwierdzajgeego)

(imig | nazwisko Sprawdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajjcego

(imig { nazwisko Sprawdzajgeego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

KP-611-441-ARIMR/1/z
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujycy Sprawdzajjcy*
TAK NIE TAK NIE
N Whiosek zostal zlozony w terminie wskazanym w
© umowie 0 przyznaniu pomocy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
2 srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy |:\
" o finansach publicznych',  na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 |
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
AL Wynik weryfikacji wst¢pnej:
Weryfikujacy Sprawdzajey* Zatwicrdzajgey**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzil*:
imi¢ i1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko data 1 podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy 1a Sprawdzajgcegs

** Decyzja w przypadku braku zgodnos k pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27

2009r.0fi h publi ch (Dz U z 2013 r. poz 885, z pozn. zm)

Ruzpnm]dz:me delegownne kmmsy (UE) nr 640/2014 z dma 11 marca 2014 r, Inia)

Parl Eur

& P 9

8¢ zar i

rozporzad

oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar ad

‘ol
PC); B

i Rady (UE) nr 1306/2013 w

yjnych majgeych

platnosci bezposrednich, \up'\rua rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemne) zgodnosci (Dz.Urz UE L 181 220,06 2014 ., str.48 z pozn. zm.)




B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJI OPERACIJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalacznikéw
Weryfikujjcy Sprawdzajgcy*
TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

18 Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej D l:l I: l:

2. Dowody zaplaty

3 Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztow wynagrodzen i innych
' $wiadczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 lit. g rozporzadzenia |

3a Umowy o prac¢ wraz z zakresami czynnosci o0sob koordynujgcych
' realizacj¢ projektu wspolpracy

b Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,

ZUS RZA)

Dokumenty  potwierdzajace  ponicsienic  wszystkich  skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu oplaconych: skladek na

3c. ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z listy plac

Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i
kwot pobranych z tytutu oplaconych: sktadek na ubezpieczenie spoleczne i

3d.  zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy iFundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych

Protokél/protokoly z postgpowania o udzielenic zamowienia wraz

4,5 ; i
' z zalacznikami

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawicrajace specylikacj¢ bedaca
podstawa wystawicnia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej odnosi si¢ do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych

Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)
wydana przez Organ upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do
wniosku o przyznanic pomocy Oswiadczenia o kwalifikowalno$ci VAT
oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

8. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

KP-611-441-ARiIMR/1/z
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Inne dokumenty potwierdzajgce osiagnigeie celow i wskaznikow realizacji
operacji

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowg

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesl taki
obowigzek wynika z przepisow prawa budowlanego

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika zprzepisow prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek - oryginal lub
kopia 3 wraz z:

- oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginat albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych bedzie
przedkladane przed uptywem 14 dni

Kosztorys roznicowy

Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzgdzen / instalacji
oprogramowania lub o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
ww. czynnosci z udzialem $rodkéw wlasnych

Oswiadczenie LGD realizujgeych zadania w ramach wniosku o platnosé¢ o
prowadzeniu oddziclnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzgdzenia nr 1305/20135, dla wszystkich transakcji zwigzanych z
realizacja operacji 2

Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego w
tym podnoszenia wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony
$rodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresic operacji
dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenic wiedzy
spolecznej lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych i
innowacyjno$ci

Pelnomocnictwo — jesli dotyczy

Umowa cesji wierzytelnosci

20.

Opis projektu wspolpracy

KP-611-441-ARIMR/1/z
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Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldzielczg kasg

21 A
oszczgdnosciowo—kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki
finansowe tytulu pomocy

2 Aktualny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi

zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania

Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszcz¢dnosciowo -
23.  kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w okresic od dnia wyplaty
zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnosé

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie
24. bylo wymagane przez odrgbne przepisy w zwigzku ze zrealizowany

operacjg
24a,
24b.
Inne zalaczniki:
25.
26.
2%
I1. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku
1. Whiosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu
2 Liczba zatgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczby zalgcznikow
’ faktycznie zalgczonych
3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi
’ zawartymi w umowie
4. Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione
5 Beneficjent zlozyl wniosek w wersji elektronicznej, ktora jest zapisem
’ tresci formularza wniosku o platnosé
'ro porzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia |9 pazdziernika 2015 r. w sprawic szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania "Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélpracy z lokalng grupa d ialania " obj¢ Progr Rozwoju Ot ow Wiejskich na lata

2014-2020 (Dz. U. poz. 1839)

* Rozporzgdzenie Parl Europejskicgo i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawic wsparcia rozwoju obszarow wicjskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wigjskich (EFRROW) i uchylajpce rozporzgdzenic Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz UE L 347 220.12.2013, str. 487, z
pozn. zm.).

Uwagi:

KP-611-441-ARIMR/1/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z

I. Weryfikacja elementdw, ktérych

UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

pelnieni ¢ bedzic od 3 wyplaty pomocy

Weryfikujgey

Sprawdzajyey*

NIE DO WEZW.

AK NIE DO WEZW.

Lasbitl

1. Celop

oraz jego

i zostaly osiggnigte

DDDD

DDDD

Cel operac)i oraz wskazniki jego realizacji mogg zostaé osignigte

2. pomimo niczrealizowania wpehu  zakresu rzeczowo — [:] D D D D D D El
finansowego
uzasadnienie
II. Weryfikacja el 0w, ktorych nicspelni skutkowa¢ bgdzie korckty kwoty kosztoéw kwalifikowalnych oraz kwoty
pomocy
Weryfikujacy Sprawdzajpey*
TAK  NIE DOWEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND
Zreal y zakres T y operacji/etapu o i podany
\ w Z 2 ym z 1 T J1 Jest
" zgodny zzal r y y jonym w ieni
1z fi ym operac)i zalgy ym do umowy
Prawadl, dok li zakresu rzeczowo-
2o 1 dol ymag: odrgbnyml przepi oraz
BRI TSI (OO0 (D00
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacy
operagj
Protokoly odbioru robdt lub montazu lub rozmchu maszyn 1
: “mdn" peh“erdmn “ ; ! " D D D D D ‘:, D D
T ym operac)i
Zakres 1 y kwalifil Inych 2z Z
T fi g0 Z | It )i ma  pokrycie
4. wazalgczonych do  wniosku fakturach lub dokumcnmch Ij D D ‘:’ El ‘:l
o rownowaznej wartosci  d lowej wraz z dol
potwierdzajgcymi dokonanie przelewu
Daln sprzedazy na przed ych do refund: fakturach lub
s h o ré znej wartosei d j jest zgodna z
" okresem kwalifikowalnos } k
w rozporzydzeniu '
6 Daty reahizacji platnosei sy zgodne z zasadami ustalonymi
" wobowigzujgeych przepisach rozporzydzenia' , w tym
koszty ogdlne wy wZ r fi ry
6a. zrealizacji operacji / dla etapu operacji nie zostaly poniesione D I:I D D D D I:] D
1e) niz od dnia 1 sty 2014 1
7 Daty rozpoczg realizacji zakresu r i JUUNETY
zgodne z dami 1 dami dla poddziat
Koszty kwalifik zostaly p w formie rozliczenia
8 bezgotéwkowego, a w formie rozliczenia pienigznego, jedynie
" w przypadku transakcji. ktorej wartos¢, nie przekracza | tys
zlotych
9 Zadamia zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone l:] D D D D D

KP-611-441-ARiIMR/1/z
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10,

Na pod: I ych korekt adi istracyjnych zgodnie ze
i acyjnych za naruszenie

W 1 1 kar

Zasad xc:r:..n:av.._:cun. — nie zostala nalozona korekta w
wysckosei  100% w ramach ystkich  przepr dzony
postgpowan

LI

LI

Przedstawione m_r:_J. lub dokumenty o Ei:oiﬁ:& —S:i:

4, 4 1 A

 sq wy ione przez wy ¢
zamodwienia

Zacl konk yiny  tryb  wyboru  wykonawcow
poszczegolnych zadan ujgtych w  Zestawieniu  rzeczowo-
finansowym operac)i - w przypadku gdy do ich wyboru nie majg

L]

LI

12 zastosowania przepisy o zamdwieniach publ av:«n: a wartosé D D D D D D D D
danego zadania ujgtego w Z r y
przekracza 20 tys. zlotych netto
Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych swiadczen|
e e e e [
wspolpracy
nie przekraczajg w g Inych acach w od do
pelnego etatu dwukrotnie riu_n v_‘unr_n:.awc eé:um_.i_so:_n Wi —H— _H_ _u D D D
13a podarce narodowej c. na p przep
n_....og.:dn: i rentach z Fund Ubezpi n Spol h w|
drugim roku uon.ﬁ&s&a@! rok, w r::u;: n_oko:c wniosek o
przyznanie pomocy
13p, e S wyzsze niz 10% p tych K ow kwalifik Inych D D D —H_ D _H_
operacji
nie dotyczg osoby pobierajy ynagrodzenie fi ze
13c srodkow poddzialania 194 "Wsparcie na rzecz kosztow| _H_ D D D D D
" biezgeych i aktywizacji" zatrudnionej w LGD iczace) Wi
realizacji operacji
Koszty _nﬁu_:.__noca_zn Nbrzvc srodkow .HE_uvo_.E wymienione
" e e J O]
etapu operacji uBuoE.u o_Gvo:n
Koszty przed do dacji zawarte w przedlozonych
15, fakturach lub dok h o rown j wartosei dowodowej _H_ D _H_ D D D
T osp k kwalifik Iny godnie z umows O przyznaniu
pomocy
Poziom Kk & golnych y ych w Z
e e (U | 1
kosztéw kwalifikowalnych
Beneficj p dzi oddzielny system rachunkowosct albo
korzysta z odp d kodu rachunk go, o ktorych mowa
17w art. 66 ust. | lit c pkt i rozporzadzenia 1305/2013 2 —u D D D D _H—
dla ystkich i 13z h  zrealizacjy operacji,
w ramach pi d: h ksigg rachunl h
W ki tr kej i przez  Benefic)
. i a1 i e ] DT L
' obslugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania dotyczyly
operacji
19 Operacja lub jej ctap zostala zrcalizowana zgodnic zumowi D _H_ D D _H_ D _H_ D
" partnerskg - w przypadku realizacji projektu wspolpracy
Beneficjent w termime 9 miesigcy od dnia zawarcia umowy D D D D D D D D
20

uzyskal od pozostalych zagranicznych partneréw projektu
- red f o

A
polpracy P polpracy

KP-6811-441-ARIMR/1/z
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e I ] [
{zialem przynay Jedi partnera zag 2
Benefic) iada udok prawo do dy

;
" nieruchomoscig

e I

L]

23 Beneficjent utworzyl co naymnie) jedno miejsce pracy

.

I

Banabial A " T

j] je lub 2 I

24, warunkami ymi  rozporziy

{010

O]
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujgecy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

dowodowej zostaly optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o rdwnowaznej warto$ci
2. dowodowej sa zgodne z Wpykazem faktur lub dokumentéw

o rownowaznej warto$ci dowodowe;j

Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
3. operacji wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub

dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
4. dowodowej odnosza si¢ do whasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawicnia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacji sg zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku

kwoty okreslonej w umowie

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z UMOW4A, ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

1. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK

1. Waniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Wniosek wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia
wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajagcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

I1. Wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakéw wg. zalacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunigciu brakéw - zatacznik nr 1 do karty

KP-611-441-ARiIMR/1/z
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I1a. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1.  Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy in Sprawdzajgceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

I1b. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zloZzenia wyjasnien:

Zakres wymaganych do usunigcia brakow - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia

dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ponownegousunigcia brakéw/ztozenia
wyjasnien:

dd/mmvrrr

Weryfikacja po usunieciu brakéw- zatacznik nr 1 do karty
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IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujgcy Sprawdzajycy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1.  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
2. wypelniony, oraz na podstawie dotgczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wy ia Sprawd

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE ww,l\):'.')xn-:ﬂ ND TAK NIE W\'J,\Dgwlm ND
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
1. wystgpit konflikt krzyzowy, wramach dziatan 421, 431,
objetych PROW 2007-2013
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
5 wystgpil konflikt krzyzowy, w ramach dziatania 19 Wsparcie
*dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objgtego
PROW 2014-2020
3 Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
" wystgpil konflikt krzyzowy, w ramach srodkéw KSOW
Il. Wynik
Weryfikujjcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie zostala
* sfinansowana z udziatem innych srodkéw publicznych.
2 Do wydania rostrzygnigcia niezbedne jest wezwanie
" Beneficjenta do zlozenia wyjasnien
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty platnosei -
3. operacja zostala sfinansowana z udzialem innych S$rodkéw
publicznych.
Zweryfikowat:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku w ia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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IIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztoZenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien, ktoéra zostala
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przywrécenie terminu wykonania przez
niego czynnosci zlozenia wyjasnien: PRI
IITa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2,
3,
4.
5.
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP.811.441-ARIMR/1/z

Strona16z38




C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PROJKETU WSPOLPRACY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nic wymaga korekty
kosztéw kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji

3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujpcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA'

KONTROLA NA MIEJSCU *

KONTROLA NA ZLECENIE®

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014
? Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014

? Kontrola na zlecenic - art. 46 ust 1 pkt I ustawy o EFRROW

Weryfikujgcy Sprawdzajyey* Zatwierdzajgcy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podstawic dotychczas przeprowadzonej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenic wizyty

Operacja zostala wytypowana do kontroli na
migjscu

35}

Na podstawic dotychczas przeprowadzonej oceny

3 wniosku wymagane jest przeprowadzenic kontroli

na zlccenie

Elementy podlegajjyce sprawdzeniu:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajgeeg

** Decyzja w przypadku braku zg

i stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajycy **
TAK TAK TAK
Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1. konieczno$¢ zlozenia dodatkowych wyjasnien -
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
niczbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. iwymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowane;j do refundacji
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
* pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjeego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigd Weryfikujagcym i Sprawdzajgcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawic ztozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawic zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr

KP-611-441-ARiMR/1/z
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111. Weryfikacja po zlozeniu wyjasniei:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2+
3.
4.
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. : ; : -
wymaga korekty kwoty wnioskowancj do refundacji
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
° pomocy
Zweryfikowal
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy: zenia Sprawdzajaceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ
ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Kwot
Nr“ Nr faktury lub dokumentu x o .woa Kod
pozycji z Pozycja w Zestawieniu| zakwestionowanych . po—_— T
Uzasadnienie przyczyny
wykazu rzeczowo-finansowym kosztow K
orekty
faktur

(w zl)

o réwnowaznej wartosci
dowodowej

RAZEM: z}

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot
"z wierszy, dla ktérych w kol. 7 nic zaznaczono koddow) zt

Kwota korekty w wyniku kontroli na mi¢jscu (suma kwot z
2. wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody) zt

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
" miejscu (kod/kody)

Czy zastosowano kar¢ do kosztow kwalifikowalnych, ktére nic TAK NIE
zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci

" albo do jego identyfikacji nic wykorzystano odpowicdniego
kodu rachunkowego?
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujjc Zatwierdzaj
PARTNER Nr ... sl ke
TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
( Kwota kosztow kwalifikowalnych dla dancgo etapu
" operacji wg umowy zl | l
,  Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego ctapu
" operacji wg wniosku zt
3 Kwota zakwestionowanych kosztow
" kwalifikowalnych z
4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2-poz. 3) zt
KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - ‘
6 Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
© platnos¢ z1
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca
7. z prawidlowo poniesionych  kosztow (po |
» zl
weryfikacji)
Roéznica pomigdzy wnioskowana kwotg do refundacji
wg wniosku o platno$¢, a kwota pomocy dla danego
etapu operacji wynikajacg z prawidlowo poniesionych %
8. kosztéw
nalezy podaé w % /(poz.6-poz.7) poz. 7}*100
oraz w PLN (poz. 6 - poz. 7) zi
] TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia? | ‘ } |
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku ni i { ia (poz. 7)
9. w  praypadku  zastosowania zmnigjszenia  (poz  7- poz. 8) t
Jesli kwota przekracza intensywnos¢ pomocy z poz 5 z
nalezy przyjg¢ wartosc z poz. 5
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
0 administracyjnej za naruszenic zasad i
* konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW na lata z
2014-2020
1 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajgcych z umowy (suma zastosowanych kar) zt
11 niezrealizowanie dziatan informacyjnych i |
" promocyjnych (poz.9 - 1%) zt
11.2 nicprzekazania danych dot.operacji (poz. 9 - 0,5%) 71 ’ ’:’
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12 Zatwierdzona kwota do refundacji
(po=. 9 - poz. 10 - poz.11) zt
Stownie zlotych:
srodki EFRROW (63,63%) 7k | |
srodki krajowe (36,37%) z1
Zweryfikowal
imig 1 nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*
imig 1 nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzil:
mi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy 1a Sprawdzajg ktory zat iza dang czgsc

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-441-ARIMR/1/z
Strona24z38




E2.1: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI -SUMA

Weryfikujgey

Zatwierdzajycy

TAK

NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy

zt

15

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku

zt

Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych

zt

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
(poz. 2- poz. 3)

zt

KWOTA POMOCY

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
platnos¢

zt

Kwota pomoacy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow  (po weryfikacji)

zt

Réznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji
wg wniosku o platnos¢, a kwotg pomocy dla danego
ctapu operacji wynikajgcg z prawidtowo poniesionych
kosztow

nalezy podac w % [(poz.6-poz.7)poz. 7[*100

orazw PLN (poz. 6 - poz. 7)

%

zt

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniegjszenia?

TAK

NIE

Wstepnic zatwicrdzona kwota do refundacji

w przypadku ni ania fej. ia (poz. 7)

w  proypadk ania  z szenta  (poz  7- poz. 8)
Jesli kwota przekracza intensywnosé pomocy z poz. 5 wowczas
nalezy przyja¢ wartos¢ z poz. 5

zt

Kwota pomnicjszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW na lata 2014-2020

zl

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajgcych z umowy (suma zastosowanych kar)

zt

niezrealizowanic dziatan informacyjnych i
promocyjnych (poz.9 - 1%)

zt

niezrealizowanie zobowiazania dot. wyodrgbnionego
rachunku §5 ust.1 pkt.8 umowy (poz.9 - 10%)

71

nieprzekazania danych dot.operacji (poz. 9 - 0,5%)
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12 Zatwierdzona kwota do refundacji
" (po= 9 -poz 10-poz1l) zt

Slownie zlotych:

srodki EFRROW (63,63%) 71

srodki krajowe (36,37%) 2zt

Zweryfikowal:

imig 1 nazwisko data 1 podpis
Sprawdzil*:

imig 1 nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit:

mig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wy Sp izajgcego. ktory zatwierdza dang czgsé
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:

dd/mm/mr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA l::’

1. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA D
Purtaer Nr.... Weryfikujgcy Zatwierdzajycy
TAK NIE TAK NIE

Kwota wyplaconego wyprzedzajacego
finansowania

o LI

2 Zwrocona kwota srodkow  wyprzedzajgcego

" finansowania zt
3 Kwota srodkow wyprzedzajgcego finansowania

" odliczona (rozliczona) dla ctapow/operacji zt

Kwota wyprzedzajycego finansowania do
4. potracenia l

(poz. | - poz 2 oraz poz 3)

Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajjce (

ol L)
5. finansowanie w tym etapic operacji

(poz. 92 E2 * 36,37 %) 2l r H | [

Kwota do refundacji - po rozliczeniu
6.  wyprzedzajacego finansowania l ’zl l | L

L]

(poz. 12z E2 - poz. 5)

$rodki EFRROW (63,63%)

| I

Pozostala kwota wyprzedzajacego
7. finansowania do zwrotu (dotyczy plamosct

I
srodki krajowe (36,37%) [ lzl I J‘__l u I_,
I S 0L

ostatecznej)

]
8. Kwota odsetek do zwrotu ‘__I r le ’___l I:I D D

Data dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego finansowania

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1 do ARIMR
dd/mm/rrir
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig 1 nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w p dku w in Sprawdzaj ktory ierdza dang czgdé

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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II. ROZLICZENIE ZALICZKI

[ ]

Weryfikujacy Zatwierdzajycy l
Enrtner Nris, TAK NE | TAK  NIE
1. Kwota wyplaconej zaliczki r 71 D ‘7 ‘ ‘ | ‘ (
2. Zwrécona kwota zaliczki przez Beneficjenta l l o I | |
3 Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla I l r ] | l | |
" etapow/operacji zl
4 Kwota zaliczki do potrjcenia | ' | l
" (po=. I - poz 2 oraz poz 3) 2
5 Kwota rozliczajagca pobrang zaliczk¢ w tym | | ‘7 ’ I l | | l I
* ctapie operacji zt
6 Kwota do refundacji - po rozli iu zaliczki |
* (poz 12z E2-poz. 5) zt l l I
srodki EFRROW (63,63%) L | z ‘ | [ I |
$rodki krajowe (36,37%) L l z r l 17 | I |:J
7 Pozostala kwota zaliczki do zwrotu
: (dotyczy plamosct ostateczne)) z
8. Kwota odsetck do zwrotu ’ , T 7 | | |

Data dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu zaliczki

Data przekazania ZW-1/12 do ARIMR

dd/mnvrrre
Zweryfikowat:
imig i nazwisko Data 1 podpis
Sprawdzit*:
1mig 1 nazwisko Data i podpis
Zatwicerdzil:
imi¢ 1 nazwisko Data i podpis

* Zakres wypelniany w p

ktory zatwierdza dang czgsé

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:




F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajicy
TAK TAK TAK
1.  Wniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
2. Whiosck zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowal z platnosci
Przyczyny odmowy wyplaty pomocy
Czg$é, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanic wniosku w calodci

Zweryfikowal:

imig i nazwisko

data i podpis

Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil;

imig i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujgcego o odmowic wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci

dd/mm/rrre

* Zakres wypelniany w przypadku wy zenia Sprawdzajaceg
Uwagi:
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Zalgcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po icciu brakéw/zlozeniu wyjasniei
Weryfikujjcy Zatwierdzajycy
TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'

|
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16

KP-611-441-ARiMR/1/z
Strona30z38



Notatki:

Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

! wylgcznie w przypadku picrwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow

KP-611-441-ARIMR/1/z
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Zalgeznik nr 2. WERYFIKACJA POSTEPOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE ZASAD
KONKURENCYJNOSC1

Kategoria naruszenia zasady konkurencyjno$ci

Weryfikujycy Sprawdzajacy*
Wystapilo DO WEZW. Wym!pxlu nie wyl!qplnlo DO WEZW:
uchybienie uchybienie uchybienie

[ WNITZAMITSZCZTNIC  Zapytanta  OICITOWCED M@ Sronic
internetowe;j
a) benceficjenta (o ile beneficjent posiada takg strong) —
przed dniem okreslonym w komunikacie, o ktérym
mowa w usl. 8 zasad konkurencyjnosci albo

1. b) wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust, 8
zasad konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym
komunikacie
- ale wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow.,

uzasadnienie:

Zamieszczenie  zapytania ofertowego na  stronie
internetowej beneficjenta (o ile beneficjent posiada takg
strong) — przed dniem okreslonym w komunikacie,

o ktorym mowa w ust. 8 zasad konkurencyjnosci -

i niewyslanic zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow (w ogdle nie
wyslano, wystano do mniej niz trzech, brak
uzasadnienia, z¢ na rynku nie istnigje trzech
potencjalnych wykonawcow).

uzasadnienic:

Niczamieszczenie  zapytania olertowego na  stronic
internetowej

przed dniem okreslonym w komunikacie, o ktérym
mowa w ust. 8 zasad konkurencyjnosci albo

b) wskazanej w komunikacie, 0 ktorym mowa w ust. 8
zasad konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym

a) beneficjenta (o ile beneficjent posiada takg strong) —

3: A
komunikacie
I niewyslanie zapytania ofertowego do co najmnicj
trzech potencjalnych wykonawcéw (w ogdle nic
wyslano, wyslano do mni¢j niz trzech, brak
uzasadnienia, ¢ na rynku nie istnicje trzech
potencjalnych wykonawcow).

uzasadnienie:
Udzielenic  zaméwienia podmiotowi powiagzanemu

kapitalowo lub osobowo z beneficjentem,
4.z naruszeniem zasady okre$lonej w ust. 6 zasad
konkurencyjnosci.

L

IR

uzasadnienie:

Brak informacji o warunkach udzialu w postgpowaniu
oraz kryteriach i sposobie oceny ofert wymaganych
stosownie do zasad okreslonych w ust. 5 pkt 1 zasad
konkurencyjnosci

L

L]

uzasadnienie:




Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory
6. moéglby utrudniaé¢ uczciwa Kkonkurencj¢ oraz nie
zapewnia réwnego traktowania wykonawcow

LI O

L)L

uzasadnienic:

7. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty.

uzasadnicnic:

Ustalenie  krotszych niz  okreslone  w  zasadach
konkurencyjnosci terminow skladania ofert.

uzasadnienic:

Opis niezgodny z wymogiem okreslonym w ust. 5 pkt 1
lit a tiret drugie zasad konkurencyjnosci.
opisanic przedmiotu zaméwienia w sposéb, ktéry odnosi
si¢ do okreSlonego wyrobu, zrodla, znakéw
9. towarowych, patentow, rodzajéow lub specyficznego
pochodzenia, chyba z¢ takie odniesienic jest
uzasadnione  przedmiotem zamowicnia i  zostal
okre$lony zakres rownowaznosci,

uzasadnienie:

Opis niczgodny z wymogiem okreslonym w ust. 5 pkt 1

lit a tiret picrwsze zasad konkurencyjnosci.

opisanic  przedmiotu  zamdwienia W  sposob

niejednoznaczny | niewyczerpujgcy, za  pomocy
" nicdostatecznie dokladnych i niezrozumialych okreslen,

nicuwzgledniajacy wszystkich wymagan 1 okolicznosci

mogacych mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty

uzasadnienie:

Modyfikacja treéci zapytania ofertowego

1) po uplywie terminu skladania ofert

2) przed uplywem terminu skladania ofert bez
" dopetnienia warunkow okreslonych w zastrzezeniu, o

ktorym mowa w ust. 10 lit b zasad konkurencyjnosci.

uzasadnicnie:

[ NTEUUZWOTOTE ZITana UMOWY Z WYKOITawey
— dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze mozliwo$¢ i warunki dokonania
takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu
" ofertowym;
— zmiana umowy polegajgca na zmniej iu zakresu
$wiadczenia wykonawey w stosunku do zobowigzania
zawartego w ofercie.




uzasadnicnie:

Naruszenie w zakresie dokumentowania post¢powania —

dokumentowanic postgpowania w sposob
" uniemozliwiajacy potwierdzenic przestrzegania przez

beneficjenta zasad konkurencyjnosci.

uzasadnienie:

Czy przedmiol zamoéwicnia jest zgodny z zakresem
rzeczowym  zestawienia  rzeczowo  finansowego
" stanowigcego zalacznik do Umowy o przyznaniu

pomocy”?

uzasadnienic:

15 Czy w postgpowaniu wystapily inne naruszenia majgce |
" wplyw na jego wynik?

L

uzasadnienic:

STWIERDZONE NARUSZENIA ZASAD KONKURENCYJNOSCI SKUTKUJACE KARAMI ADMINISTRACYJNYMI

l.p. Opis naruszenia

Kara administracyjnaw |
PLN /%

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data 1 podpis

Sprawdzil:
imig 1 nazwisko data i podpis

Zatwierdzil:
imig i nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgeego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigd Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:




Zalycznik nr 2a. WERYFIKACJA I’O§TEPOWAN]A PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE KONKURENCYJNEGO
WYBORU WYKONAWCOW ZADAN UJETYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI

Rodzaj niezgodnosci

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Wystypita

Nie wystgpila

DO WEZW.

Wystgpila

<

" )
i wystapits DO WEZW.

Niedopelnienie obowigzku upublicznienia zapytania
ofertowego (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt | zatacznika nr 2 do rozporzadzenia MRIRW z
dnia 13 stycznia 2017)

L]

uzasadnienic:

Niedopelnienie obowigzku upublicznienia zapytania
ofertowego (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt 2 zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia MRIRW z
dnia 13 stycznia 2017)

[ ]

] [

uzasadnienie:

Niedopetnienie obowigzku upublicznienia zapytania
ofertowego (zgodnie z opisem niczgodnosci zawartym
w pkt 3 zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia MRIRW z
dnia 13 stycznia 2017)

[ ]

][]

uzasadnienie:

Wybranie  wykonawcy  bedgcego  podmiotem
powigzanym kapitatowo lub osobowo z beneficjentem
lub  osobami upowaznionymi do  zaciggania
zobowiazan w  jego imieniu, lub  osobami
wykonujacymi w jego imieniu czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
w sprawie wyboru wykonawcy (zgodnic z opisem
niezgodnosci zawartym w pkt 4 zalgcznika nr 2 do

rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzasadnienie:

Okreslenie  dyskryminujgcych  warunkéw  udziatu
w postgpowaniu  (zgodnic z opisem niezgodnosci
" zawartym w pkt 5 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia
MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzasadnienie:

Nieokreslenic lub niewlasciwe okreslenic kryteriow
oceny ofert (zgodnic z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt 6 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia MRIRW z
dnia 13 stycznia 2017)

[ ]

]

[ ]

(]

1 [

uzasadnienie:




Nicokreslenie lub  niewlasciwe  okreslenie  opisu
sposobu przyznawania punktow za spelnicnic danego

7. kryterium oceny oferty (zgodnie z opisem niezgodnosci
zawartym w pkt 7 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia
MRIRW z dnia 13 stycznia 2017)

]

[]

uzasadnienie:

Niezgodnos¢ w zakresic wyboru najkorzystniejszej
oferty (zgodnie z opisem niczgodnosci zawartym w pkt
8 zalgcznika nr 2 do rozporzgdzenia MRiIRW z dnia 13
stycznia 2017)

uzasadnienie:

Ustalenie zbyt krotkich terminow  skladania ofert
(zgodnic z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 9
zatacznika nr 2 do rozporzadzenia MRiRW z dnia 13
stycznia 2017)

uzasadnienie:

Niejednoznaczny opis zadania (zgodnie z opisem
10. niezgodnosci zawartym w pkt 10 zatgcznika nr 2 do
rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzasadnienie:

Dyskryminacyjny opis zadania (zgodnic z opisem
11, niezgodnosci zawartym w pkt 11 zalgeznika nr 2 do
rozporzadzenia MRIRW z dnia 13 stycznia 2017)

[ ]

—

uzasadnienie:

Niedozwolona zmiana tresci zapytania ofertowego
, (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 12
™ zalgeznika nr 2 do rozporzadzenia MRiRW z dnia 13
stycznia 2017)

[]

L]

uzasadnienic:

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg (zgodnie z
13. opisem niezgodnosci zawartym w pkt 13 zalgcznika nr
2 do rozporzydzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzasadnienie:

Niedopetnienie obowiazku upublicznienia informacji

owyniku  postgpowania  (zgodnie z  opisem
" niezgodnosci zawartym w pkt 14 zalacznika nr 2 do

rozporzadzenia MRIRW z dnia 13 stycznia 2017)

uzasadnienie:




15

Niezgodnosé¢ w zakresie dokumentowania
postepowania (zgodnie z opisem niezgodnosci

" zawartym w pkt 15 zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia
MRiRW z dnia 13 stycznia 2017)

]

]

uzasadnienie:

16. Inne niezgodnosci (wypisac jezeli wystgpily)

[ ]

L]

[ ]

uzasadnienie:

Czy przedmiot postgpowania jest zgodny z zakresem
rzeczowym zestawienia rzeczowo-finansowego

" stanowiacego zalgeznik do Umowy o przyznaiu
pomacy?

uzasadnienie:

STWIERDZONE NIEZGODNOSCI DOTYCZACE STOSOWANIA KONKURENCYJNEGO TRYBU WYBORU WYKONAWCY

. Kara administracyjna
Lp. Opis niezgodnosci wPLN /%
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig 1 nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy in Sp

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaja,

20 w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym




Zalycznik nr 3.WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Weryfikujacy Zatwicerdzajycy

TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

Dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki spelnia
wymagania okreslone w umowie o przyznaniu pomocy

Czy podmiot, ktory wystawil dokument prawnego zabcezpicczenia
zaliczki widnicje w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow

(]

Czy podpisy gwaranta widniejygce na dokumenciec prawnego
zabezpieczenia zaliczki sg zgodne

Uwagi:




1K-1/441
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PELATNOSC

dla poddzialania: 19.3 "Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspoélpracy z lokalng grupg
dzialania"

Kafta weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny wzoér formularza dla wszystkich
dziatan delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czg¢s¢ karty nie dotyczy poddziatania —
zostata oznaczona symbolem ,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o platnosé¢ (dalej zwang instrukcjq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platno$¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowiazujagcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas
oceny wniosku musza byé datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisaé
deklaracje bezstronnosci (D-1/441).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnieri, uwag;

— zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czgsci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajacego czg¢sci E2, F oraz zalacznikanr 2 .

2. Kart¢ wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy (jesli zostal wybrany). W przypadku, gdy
zaistniata niezgodnos$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajgcego konieczne jest rozstrzygnigcie przez
Zatwierdzajagcego - poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji
Zatwierdzajgeego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze
Ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czgsciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wezeéniejszego jej edytowania i wypeié
manualnie (z wylaczeniem zatacznikéw do karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypehiajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesé¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe Beneficjenta, numer umowy
0 przyznaniu pomocy oraz dat¢ zlozenia/wplywu wniosku. Oznaczy¢ nalezy rowniez rodzaj ptatnosci oraz
rodzaj operacji, ktorego dotyczy wniosek.

5. W przypadku wigkszej iloéci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczyé dodatkowa strong do
karty, nanies¢ datg i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji ktdrej dotyczy.
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6. Kartg wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;
DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia

brak6w/ztozenia wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia
WYJASNIEN wyjasnien;
ND - w przypadku kiedy dany punkt/czg¢s¢ nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpowanie — postgpowanie udzielane przez zamawiajacego (Beneficjenta) w trybie zapytan ofertowych
(postgpowania ofertowe) / postepowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji). Postgpowanie oznacza zaméwienie i jest tozsame z zadaniem w
zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF). Zasady konkurencyjnosci — Zasady konkurencyjnosci wydatkow w ramach
PROW 2014 — 2020, stanowigce zalacznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylacznie postepowarn
ofertowych (w odniesieniu do uméw zawartych przed dniem wejécia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o
zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020 oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. 22017 r., poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.).

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw zadarn ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - Zasady
konkurencyjnosci wydatkéw wprowadzone w oparciu o art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z
udzialem Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz.
5) i zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie
szezegotowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadar ujetych w zestawieniu rzeczowo-
Jinansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 106). Dotyczy postgpowan ofertowych (w odniesieniu do uméw zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z
dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
20142020 oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).Kary
administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci — Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowiace zalacznik
do umowy o przyznaniu pomocy (dotyczy uméw zawartych przed dniem wejscia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.). Dotycza wylacznie
postgpowan ofertowych.

Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia zasad wyboru wykonawcéw zadar
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiace zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegéltowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106) (dotyczy uméw zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy
dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem s$rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszardéw
Wigjskich na lata 2014—2020 oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), tj. po dniu 18 stycznia 2017 r.).
Dotycza wylacznie postgpowar ofertowych.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania »Przygotowanie i realizacja

dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dziatania” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata
20142020 (Dz. U. poz. 1839).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC
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O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czg$cia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji), z przyjetej metodologii
powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
whniosku. Wniosek zlozony po terminie moze podlega¢ weryfikacji, jezeli nie zostala wypowiedziana umowa oraz nie
uptynat maksymalny termin wynikajacy z umowy.

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uplywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przej$¢ do czesci
F (odmowa wyplaty pomocy).

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udost¢pnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego o$wiadczenia
beneficjenta w czesci VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang niezwlocznie
przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie o§wiadczenia Beneficjenta przez podmiot
wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o platno$é posrednig nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku
o ptatnos¢ koncows.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowaé¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajgc to data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we
wniosku podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszej transzy
zostata wyplacona — ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci oraz zabezpiecza
roszczenia wynikajgce z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umy$lnie ztozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspélnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Beneficjent o§wiadczyl we wniosku platno$é, ze nie podlega zakazowi dostepu do
Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z p6ézn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa

odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakéw
przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupeiniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
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