z20.06.2014, str. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
Beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez facze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania $ladu
rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie datg
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

A.l. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypei¢ czes¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéow
przez Beneficjenta, po czgsci C.

Brak formalny nalezy wpisaé¢ w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI DOTYCZACYMI
WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACII OPERACII

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$é i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalgcznikéw, zakreslajac tylko
jedno wihasciwe pole: TAK, DO WEZW., albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym speinia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW., nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZ dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasniefi lub uzupetnien lub Beneficjent zaznaczy! go
jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu brak.

Pozycje, przy ktérej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW ., nalezy przenies¢ do zalacznika nr 1 Kkarty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktéregos z dokumentéw.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrécié uwage, czy dane Beneficjenta w zatacznikach
sg zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdcié uwage, czy liczba zalagcznikow podana we wniosku zgadza sig
z liczbg zalacznikéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosé stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zalacznikach.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego albo podmiot, ktéry wydat dokument, albo w formie kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bgdacego
radcg prawnym albo adwokatem.
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B1.I: Weryfikacja zalgcznikow

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku zostaly dolaczone kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji VA Wykaz faktur Iub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z przedtozonych faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych
w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdlnosci nastgpujgce dokumenty:

1. Faktury VAT;

2. Rachunki;

3. Wewnetrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztéw kwalifikowalnych notg ksiggowa wymagane jest, aby Beneficjent wraz z nota
ksiegowa przedkitadal wyliczenie poniesionych kosztéw. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegélne faktury lub dokumenty
o réwnowaznej wartosci dowodowej skladajace si¢ na warto$é/kwote noty ksiggowej. Wyliczenie kosztu do noty
ksiegowej winno zawieraé m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto
przedmiotowe;j faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwota
widniejaca na nocie ksiggowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaly dokumentow
bedace podstawa sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej oraz dowody
zaplaty) oraz szczegélowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji bgda podlegaly weryfikacji w ramach
przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji Beneficjenta.

4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

6. Dowody oplat pocztowych oraz inne dowody oplat;

7. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z zawarciem
umowy np. dowéd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badZ o$wiadczeniem sprzedajgcego
potwierdzajacym przyjgcie zaplaty;

8. Umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), badz
os$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyj¢cie zaplaty.

9. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w ksigdze dotyczacych niektorych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktore bezposrednio dokonaly wydatkéw (dowody wewngtrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, ceng jednostkowa i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. 2014 poz.
1037);

10. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztéw
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowiagzany do opisywania faktur zgodnic z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U.
22016 r. poz. 1047). Zweryfikowaé nalezy czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostaly poprawnie wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze dat¢ sporzadzenia
dowodu,

c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czgsci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,

e) podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz
jej wartos¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych lub odnosic¢ sig
do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegélowy wykaz dostaw/robot/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencic o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawcg/wykonawca/ustugodawcg, (nalezy szczegdtowo zweryfikowac przedmiot umowy
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oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, ma obowiazek
zamiesci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020". W przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien byé poproszony w ramach uzupetnieni o wyjasnienie
i zlozenie dokumentow.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowos$ci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja ( w tym zwigzanych z wydatkowaniem zaliczki oraz
wyprzedzajacego finansowania), zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.
Urz. UE L 347 z20.12.2013 str. 487 z pdzn. zm.)

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa si¢, poprzez weryfikacje kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o rbwnowaznej wartosci dowodowej oraz z zatagczonym wydrukiem z dokumentacji ksicgowej
lub kopia ksiazki ewidencji srodkéw trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny byé zgodne
i jednoznacznie wskazywaé na wypelnianie obowigzku w zakresie prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci. W trakcie
przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych nalezy réwniez zweryfikowaé te elementy.

W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone bledy w opisie faktur lub wystapig niespojnosci pomiedzy
opisem na fakturze a odpowiednia kolumna w ,Wykazie faktur (...)”, wéwczas do Beneficjenta nalezy wystapié
o usunigcie brakow/ ztozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, Ze operacje gospodarcze powodujgce poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostaty uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej
faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w czgséci E1 karty.

Jezeli wsréd zalgczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej znajdujg sie dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wéwczas odnotowaé
ten fakt w czgsci Uwagi, w celu weryfikacji tych faktur w cz¢séci dot. weryfikacji krzyzowej.

Platnos$ci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowaé po jakim
kursie dokonano ptlatnosci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku platnosci bezgotowkowych do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote przyjety zostal
kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pézn. zm.): ,,\Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia () odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan™.

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotéwkowych kwota z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej powinna by¢ przeliczona z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaplaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podaé poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
—  przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
— przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano platnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomi¢dzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej
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samej walucie), nalezy zastosowac $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaptaty.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji/zaplaty stosowany jest w kazdym przypadku,
w ktorym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona
transakcja zaplaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkéw), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kursow walut przeliczanych na zlote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, lat totewski, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano kurs $redni NBP
obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaplaty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone kopie dowodéw zaplaty. Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiaé¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych ptatnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, podmiot
wdrazajgcy moze zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegélnosci:

—  wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczeg6lnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

—  wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciag bankowy powinien byé opatrzony pieczecia banku, w ktérym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z pézn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczace wniosku.

Dowodem zaplaty gotdwkowej moze byé w szczegdlnosei:

a. faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacy zakup z naniesiong adnotacjg
sprzedajacego: ,,zaptacono gotéwka”,

b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument KP (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotéw nie majacych obowiazku
posiadania kasy fiskalnej,

c. odcinek dla wplacajacego - w przypadku wplaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura/ dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej zawieraja tylko okreslenie sposobu zapfaty:

gotéwka, koniecznym jest:

a. zalgczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: Dowdd wptaty — KP lub dowod wyptaty KW;

b. potwierdzenie przez wystawce faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przyjgcia gotdwki w kwocie
wynikajacej z tej faktury, zawierajacej pieczatke, date i podpis wystawcy faktury/ dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub uchybieii w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptatg, za wilasciwe
uznaje si¢ réwniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaplaty przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplatg.

UWAGA: Nalezy pamietaé, Ze refundacji podlegajg koszty jezeli zostaly poniesione w formie rozliczenia pienigznego,
a w przypadku transakcji, ktorej wartosé, bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza kwoty 1 000 zt
netto w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw wynagrodzen i innych §wiadczei, o ktérych mowa w § 8 ust. 1
pkt 2 lit. g rozporzadzenia

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem i innymi §wiadczeniami, zwigzane z pracg oséb koordynujacych realizacje operacji:
—sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczeg6lnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym

—sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.
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Zaangazowanie osoby bedacej koordynatorem realizacji operacji u Beneficjenta mozliwe jest jedynie na podstawie umowy
o prace.

Do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza sie¢ wydatkdw przekraczajacych w danym miesigcu, w odniesieniu do petnego
etatu dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawic przepiséw
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenn Spofecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym zlozono
wniosek.

Zestawienie sktadnikéw wynagrodzenia oséb za zatrudnionych moze zosta¢ dotagczone do wniosku w momencie
zaplacenia wszystkich sktadnikow wynikajacych z listy ptac na podstawie ktorej zostalo opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksiggowego, jak i we wniosku nalezy poda¢ date zaplaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z ponoszeniem kosztow zatrudnienia nalezy zaznaczyé TAK i przejsé do ponizszych
dokumentéw, sprawdzajac czy Beneficjent zalaczyt:

3a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci oséb koordynujjcych realizacje projektu wspélpracy

Umowy o pracg moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku o przyznanie pomocy, natomiast
koszty wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych nie wezesniej niz od dnia podpisania umowy.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginaly listy plac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zataczyl kopie uméw o prac¢ dla pracownikéw, ktérych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacji, potwierdzajace zatrudnienia na stanowiskach, ktére na etapie wdrozenia byty
sprawdzane z punktu uzasadnienia ekonomicznego realizowanym zakresem. W umowach nalezy sprawdzi¢ te elementy,
ktére potwierdzajg zatrudnienie pracownika (tj. np. dat¢ zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia —
w przypadku, gdy chodzi o umowg na czas okreslony). Jednoczesnie w przypadku uméw na czas okreslony, w ktérych
daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja si¢ z data zlozenia wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla tego pracownika
umowa zostala przedtuzona lub na miejsce tego pracownika zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sa
kwalifikowalne, jezeli sa spetnione facznie nastepujace warunki:
a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z wdrazaniem
operacji;
b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wylgcznie do koncowej daty kwalifikowania
wydatkéw; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwaé dluzej niz okres realizacji operacji;
¢) zatrudnienie lub oddelegowanie do pelnienia zadan zwiagzanych z realizacja operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o pracg lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy: przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach
wszystkich zadan, ktére dana osoba bgdzie wykonywata w ramach operacji.

Umowa o pracg z osobg stanowiaca personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te osobe
w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bedaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o prace tylko w czesci obejmuje zadania
w ramach operacji (np. na ' etatu, Y etatu w ramach operacji), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach operacji sa
kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacja operacji zostang wyraznie wyodrgbnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadan zwigzanych z realizacja operacji stanowi podstawe do okreslenia proporcji  faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje¢ operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o pracg tego
pracownika;

¢) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b.

Prawidlowos¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje operacji moze podlega¢ kontroli.
Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiang obowiazkéw stuzbowych pracownika na okres realizacji operacji.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich skladnikéw w pelnej wysokosci

3b. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyl kopi¢ deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA (w kwocie skladek
odprowadzonych na ubezpieczenie spoleczne placone przez ptatnika), wraz z zalgcznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA,
ZUS RZA) przedstawiajaca biezacy stan zatrudnienia. Powinna byé to deklaracja za miesiac poprzedzajacy miesiac
zlozenia wniosku o pfatnos¢. W przypadku kiedy Beneficjent zatrudnit pracownikéw w miesigcu zlozenia wniosku
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o ptatnosé, powinien dotaczy¢ do niego informacje, iz deklaracj¢ ZUS DRA przekaze niezwtocznie po jej sporzadzeniu,
w ramach samouzupelnienia.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dotaczone zostaly dokumenty potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
spofecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci, gospodarczej, do ktérej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej. Nalezy sprawdzi¢ czy zlozone dokumenty sa (wraz z zatacznikami) podpisane przez platnika
skladek (Beneficjenta) lub osobe upowazniona. Nalezy sprawdzi¢ takze dat¢ wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to réwniez podmiotéw zobowiazanych do przekazywania dokumentéw do ZUS droga elektroniczng.
W przypadku gdy Beneficjent sklada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS droga elektroniczng (np. za posrednictwem
systemu PLATNIK) potwierdzeniem iz przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na deklaracji ZUS DRA.
Natomiast w przypadku, gdy Beneficjent przedklada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na przedktadanych
w podmiocie wdrazajgcym kopiach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

Sprawdzeniu podlega data zaptaty nalezy zweryfikowac dat¢ wyplaty wynagrodzen personelowi oraz dat¢ przekazania
zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych do US oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne do ZUS.

3¢ Dokumenty potwierdzajjce poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy iFundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, zgodnie
z listg plac

Przedlozenie dokumentéw potwierdzajacych, iz wszystkie skladniki wynagrodzenia zostaly zaptacone na dzien ztozenia
whniosku. Sprawdzeniu podlegaja daty zaplaty oraz na czyja rzecz zostata dokonana zaptata.

3d Lista/y plac z wyszczegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0sé6b fizycznych

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegdlnosci obejmowaé pracownikéw Swiadczacych prace
w ramach koordynacji prac operacji. Lista plac winna zostaé wystawiona za okres, w ktérym zostaly odprowadzone
ostatnie i wszystkie sktadniki z nig zwiazane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyptacone w styczniu za$ sktadki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wigc lista plac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane sa we wniosku za luty).

4. ProtokéV protokoly z postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zalacznikami
Zgodnie z zakresem i instrukcjg wypehiania wniosku.

A. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PRZEZD DNIEM 18
STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowe przed 18 stycznia 2017 r., tj. przed wejsciem w zycie ustawy o zmianie
ustawy oraz przed wejsciem w Zycie przepiséw rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia
2017 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszern kwot pomocy oraz poniocy
technicznej (Dz. U. poz. 106) i byl zobowigzany do przeprowadzenia postepowania ofertowego zgodnie z Zasadami
konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowigcymi zatgcznik do umowy, nalezy sprawdzié
kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez Beneficjenta postgpowania ofertowego.

OdpowiedZ na to pytanie okresla si¢ Igcznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platno$é, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postgpowari.

Weryfikujacy powinien sprawdzié, czy zostal ztozony protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty, ktory powinien
zawieraé, m.in.:

1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta,

2. wykaz ofert, ktére wptynely do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedZ na warunki
udzialu w postgpowaniu i kryteria oceny ofert,

3. informacje o spelnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 6 zalgcznika nr 3 o umowy ,,Zasada konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020”,

4, informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez oferentéw,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny i sposobie
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przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium,
wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu,

B. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PO DNIU
18 STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowe po 18 stycznia 2017 r., tj. obejmujaca nowy tryb postgpowania w
sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
wynikajacy z art. 43a ustawy o zmianie ustawy, zobowigzany byl do przeprowadzenia postgpowania zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawedw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i
warunkow dokonywania zmniejszer kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106).

OdpowiedZ na to pytanie okresla si¢ lacznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platnosé, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postgpowan.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢, czy zostal ztozony protokol z wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéry powinien
zawieraé, m.in.:

1. informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego —
zmienionego zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

2. wykaz ofert, ktére wplyngly w odpowiedzi na zapytanic ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplyniecia
poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na:

a) warunki udzialu w tym post¢powaniu,
b) kryteria oceny ofert;
informacj¢ w sprawie spelnienia przez oferentow warunkéw udziatlu w tym postgpowaniu;

4. informacj¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktéw za poszczegdlne
kryteria oceny ofert;

5. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
6. wskazanie ofert odrzuconych i powodéw ich odrzucenia;

7. datg sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu;

8. dokumenty potwierdzajgce przebieg postgpowania (zgodnie z opisem zawartym w punkcie 5 Zalaczniki do
protokotu / protokoléw z postepowania o udzielenie zaméwienia (...))

Nalezy takze sprawdzi¢, czy protokét z przebiegu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji:

- w przypadku, gdy nie wplyneta zadna oferta — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww. punktach 1 i 7 oraz
informacj¢ o niezlozeniu zadnej oferty;

- w przypadku odrzucenia przez Beneficjenta wszystkich ofert — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8;

- w przypadku braku wyboru zadnej oferty przez Beneficjenta — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

S. Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy przedtozony protokét zawiera nastepujace zatgczniki:

Ponizsze zalgczniki dotycza Beneficienta, ktory zawart umowe przed 18 stycznia 2017 r., tj. przed wejsciem w zycie
ustawy o zmianie ustawy oraz przed wejsciem w zycie przepis6w rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
zdnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan
wetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106).

® Sa. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktérym
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mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony, kopie zapytania ofertowego
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zaméwienia wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie
udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka strong

Mozliwa jest sytuacja, w ktérej Beneficjent posiada wiedzeg, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
zaméwienia. Tym samym nie bedzie w stanie wysla¢ zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcéw.
Jednakze mdwige o rynku, Beneficjent nie moze ograniczac si¢ wylacznie do obszaru oddzialywania operacji (jak gmina
czy wojewddztwo), ale powinien szukaé potencjalnych wykonawcéw réwniez poza granicami administracyjnymi obszaru
realizacji operacji. Jezeli jednak wystapi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie dostgpu do pewnego rodzaju
produktéw i ustug, niezbgdnych w operacji, ktérymi dysponuja nieliczne podmioty (np. na zasadzie wylacznosci),
Beneficjent udzieli zam6wienia bez wyslania co najmniej trzech zapytan ofertowych. Przestanki do takiego dziatania
muszg by¢ obiektywne i uzasadnione przez Beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnienie na potwierdzenie, ze na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danej ustugi powinno mie¢ forme¢ pisemna. Oznacza to, ze rowniez w takim
przypadku Beneficjent powinien sporzadzi¢ protokét i opisa¢ w nim t¢ specyficzng sytuacje.

Beneficjent moze wystaé zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, pocztg kurierskg, droga elektroniczng lub
osobiscie zlozyé u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu, listu
poleconego, przesylki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila Iub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.

e 5b. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie, o ktéorym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej, wystania informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich
potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zapytanie to zostato skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strong;

e 5c. Ztozone ofert

W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
Beneficjent otrzyma tylko jedna oferte (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za spetniong.

e 5d. O$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, kt6rzy ztozyli oferty, podpisane przez beneficjenta
lub osoby upowaznione do zaciagania zobowigzari w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

Nalezy zweryfikowaé takze, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury zlozyly odpowiednie o$wiadczenia o braku lub istnieniu powiazan
osobowych lub kapitatowych z podmiotem, ktéremu udzielane jest zaméwienie.

e 5e. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej — wystania informacji o wyniku postepowania do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktérych
zostalo skierowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej
beneficjenta, o ile posiada taka strong;

e 5f. Umowa z wykonawcami lub stosowny dokument sprzedazy potwierdzajacy zawarcie umowy z wykonawca

Nalezy mieé na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umowe w postaci skutecznej, tj. acznie z aneksami, ktére zostaly
zawarte.

e 5g. Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegélnosci korespondencje z wykonawcami

Protokél/protokoly wraz z zatacznikami nie s wymagane w przypadku, gdy Beneficjent skorzystal z przewidzianej
umowa mozliwoéci wezesniejszego zlozenia dokumentacji dotyczacej konkurencyjnosci wydatkéw (nie pOZniej niz 4
miesigce przed terminem ztozenia wniosku o platnosé) i w wyniku tej weryfikacji stwierdzono, Ze przeprowadzone przez
Beneficjenta postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prawidiowe i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. Przy czym
nalezy potwierdzié, iz transakcja zostata zawarta zgodnie z wczeéniej przeprowadzonym postgpowaniem i na warunkach
w nim okreslonych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztéw Beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (réwniez majac na wzgledzie wylgczenia z zasad
konkurencyjnosci) albo cata dokumentacja zostata oceniona pozytywnie przed zloZeniem whniosku o ptatnos¢ i Beneficjent
nie zlozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

Waine: W przypadku, gdy Beneficjent ponownie zlozyl postgpowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o ptatnos¢ (dla danego zadania) — oceniajgcy muszg dokona¢ ponownej oceny
tego postgpowania.
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Kar¢ administracyjng naktada si¢ w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postgpowania uniemozliwiaja
potwierdzenie poprawnosci przeprowadzenia postgpowania.

Uwaga: W przypadku, kiedy Beneficjent przedtozyt jedno zapytanie ofertowe i jedng zlozong ofert¢, co moze wskazywad
na przypadek nie wyst¢gpowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw zamdwienia, w takim przypadku
nalezy sprawdzi¢, czy w protokole postgpowania zostala odnotowana taka informacja. W przypadku, kiedy Beneficjent
nie zawarl takiej informacji nalezy wezwac go do zloZenia wyjasnien w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez
zamawiajacego wystapienia ww. sytuacji do zlozenia o$wiadczenia o braku wystepowania na rynku co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw zaméwienia.

W przypadku Beneficjenta, ktéry zawart umowe po 18 stycznia 2017 r.. tj. obejmujaca nowy tryb postepowania

w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
nalezy sprawdzi¢, czy wraz z protokolem wymienione zostaly oraz zalgczone do wniosku nastgpujace zataczniki:

1. Kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz - w przypadku zmiany zapytania
ofertowego - kopie przestanych zmienionych zapytan ofertowych, a takze dokumenty potwierdzajgce ich
przestanie.

2. Dokument, na ktérym jest utrwalona tre$¢ strony internetowej beneficjenta, potwierdzajgcy zamieszczenie na tej
stronie zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania
ofertowego, w tym dokument, na ktorym jest utrwalona tres¢ strony internetowej z uwidocznionymi datg
zamieszczenia i okresem, przez ktory zapytanie ofertowe bylo udostepnione - w przypadku gdy ten Beneficjent
posiada taka strone.

Powyzsze zalaczniki obowigzuja do czasu udostgpnienia przez ARiMR strony internetowej, na ktérej Beneficjent moze
udostgpnia¢ zapytania ofertowe.

3. Dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania, w tym:
e zlozone oferty

* oswiadczenie Beneficjenta oraz kazdej z os6b, o ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o zmianie ustawy,
o braku albo istnieniu powiazan kapitalowych lub osobowych z podmiotami, ktére ztozyly oferty;

4. Kopie umowy z wybranym wykonawcy
5. Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegélnosci korespondencje¢ z wykonawcami.
Uwaga

W zwigzku z tym, iz do czasu udostgpnienia przez ARIMR strony internetowej, na ktorej Beneficjent bedzie mdgt
udostepnia¢ zapytania ofertowe, w przypadku udostepnienia przez Beneficjenta informacji o:

1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich ofert albo
3) niezlozeniu zadnej oferty albo
4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert;
poprzez :
1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada taka strone,

2) skierowanie tej informacji do wszystkich podmiotéw, ktére ztozyty ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,

nalezy sprawdzi¢, czy do protokohu, zalagczone zostaly nastepujace zataczniki:

1) dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej Beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej
stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada taka strong;

2) kopia tej informacji przestanej wszystkim podmiotom, ktére zlozyly oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty
potwierdzajace jej przestanie.

Jezeli w procesie oceny postgpowania o udzielenie zaméwienia zajdzie potrzeba zweryfikowania innych dokumentéw
przetargowych, UM moze zada¢ od Beneficjenta ztozenia takich dokumentéw i dokonania ich oceny.

6. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedacy podstawa wystawienia kazdej
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z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa
towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnosi
si¢ do umoéow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dotgczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta
(Beneficjentéow, w przypadku osob wspolnie wnioskujacych) lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej nazwa towaru zostata precyzyjnie okreslona i nie odnosi si¢ do uméw z dostawcami lub wykonawcami.

7. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy OS$wiadczenia o
kwalifikowalnoéci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazat w kosztach kwalifikowalnych podatek VAT, nalezy sprawdzi¢ czy zalgczona zostata do wniosku interpretacja
indywidualna w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowe;.

Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ a refundacj¢ podatku VAT.

8. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Nalezy sprawdzi¢ zalezno$é zawartych umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o przyznaniu pomocy w kontekscie
poniesionego kosztu. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy jedna ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa
nie zawiera postanowien ograniczajacych mozliwos¢ korzystania m.in. z programéw pomocowych.

9. Inne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie celow i wskaznikéw realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VII Wartosc
wskaznikéw, ktére zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, dotaczyt do wniosku dokumenty, ktére potwierdzaja
osiggniecie celow i pozostatych wskaznikow realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposob jednoznaczny nie potwierdzaja osiagnigtych celéw/wskaznikow wowczas nalezy
wezwaé Beneficjenta do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

10. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowg¢

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.
z 2016 r. poz. 290, z pozn. zm.), zwana dalej ustawa prawo budowlane, istnieje taki obowigzek. Zgodnie z art. 28 ustawy
prawo budowlane ,Roboty budowlane mozna rozpoczaé jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe,
z zastrzezeniem art. 29-31.”

Decyzja o pozwolenie na budowe musi wplynaé do podmiotu wdrazajacego najpdzniej wraz z odpowiedzig na drugie
wezwanie do usunigcia brakow.

11. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepisow
prawa budowlanego

Nalezy sprawdzié, czy dotaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepujg zadania, ktore zostaly zakonczone
oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Zgodnie z art. 55 ustawy prawo budowlane przed przystapieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskaé
decyzj¢ o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowe i speinione okreslone warunki.
Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie, zgodnie z prawem budowlanym nie jest wymagana.

Dolaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu winno
wplyna¢ najpézniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie wezwanie do usunigcia brakow.

12. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiszek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
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wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia 3 wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét wlasciwy organ nie
wniosl sprzeciwu — oryginal albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Dokumenty te powinny by¢ dolaczane do tego wniosku o platnos¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowiazek zlozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy
Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalgczenie Zawiadomienia wlasciwego organu
o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wiasciwy organ natozyl taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowa¢, czy okres pomigdzy data doreczenia zgloszenia do whasciwego organu a datg ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyl Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zalgcznika.
13. Kosztorys réznicowy*

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztorysow réznicowych.

Kosztorys réznicowy zalaczany jest do wniosku o ptatno$é w przypadku, gdy wystapily:

a) réznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dziei sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W kosztorysie réznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawe do
ustalenia wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajagcym szczegélowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniony pomigdzy wykonawca,
a zamawiajacym.

W przypadku wystapienia istotnych odstgpstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe, (w mysl
Prawa budowlanego), ktére z uwagi na wystapienie w okresie przed zlozeniem wniosku o platno$é nie zostaty
uwzglednione w aneksie do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu réznicowego wykonanego w takim samym
uktadzie elementéw scalonych, jak kosztorys inwestorski w celu okreslenia kosztow niekwalifikowalnych operacji.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawcg jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robét réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zaréwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigta¢, ze zmiany w zakresie rzeczowym inwestycji musza byé¢ zgodne z przepisami o zamodwieniach
publicznych. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoly koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace niezbedno$¢
wykonania tych robét.

W zwigzku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty dodatkowe nalezy szczegotowo zweryfikowac pod
katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowg o przyznanie pomocy)

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wplywaé na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

*przez kosztorys réznicowy nalezy rozumieé kazdy kosztorys wykazujgcy réznice pomigdzy planowanym zakresem robét a faktycznie
wykonanym. O tym czy jest to kosztorys réznicowy jakicgo wymaga si¢ na ctapic wniosku o platnos¢ przesadza nie nazwa
(powykonawczy, roznicowy, zamienny itp. ) lecz zawartosé wykazujgca réznice pomigdzy zakresem planowanym (oferowanym),
a faktycznie wykonanym.

14. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub
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o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem $rodkéw wlasnych

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zaku i A j
montazu I I'OZI'lIChll. v p massn urZdeen wymagajqcy‘:h

Prgtokoly 'te.m.ogq by¢é sp?rzqdzonc odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, _].CZCII tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np.: gdy wystgpuje ten sam wykonawca).

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoty odbioru robdt lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdt budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw
wiasnych. Zatacznik wymagany dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoly te powinny zostaé sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacje w odniesieniu do poszczegdlnych
pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku robot budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie
wykonawcy ustalone zostalo ryczaltowo, protokoly odbioru robét powinny by¢ sporzadzone w ukladzie pozycji
elementéw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

15. O$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu odrg¢bnego systemu rachunkowosci, albo o Korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego

Dokument ten powinien zostaé¢ dostarczony na formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy.

Do zlozenia ww. dokumentéw zobowigzani s Beneficjenci prowadzacy ewidencj¢ rachunkowa (ksiggi rachunkowe) —
peing ksiggowos¢.

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Rady (WE) 1305/2013 oraz zgodnie
z zobowigzaniami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wyodrgbnienia
odrebnego systemu ksiggowego (kont analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiggowego. Powyzszy
wymobg oznacza konieczno$¢ prowadzenia odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych nie za$
odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych powinien wykaza¢ jedynie
numery kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakeji zwigzanych z operacja.

Oswiadczenie musi byé podpisane przez Beneficjenta i ztozone wraz z kazdym wnioskiem o platnos¢ (jezeli dotyczy).

W przypadku os6b realizujacych inwestycje zbiorowe, obowigzek wyodrebnienia osobnych kont albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dotyczy kazdego z Beneficjentow
indywidualnie, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sa zobowiazani do ich prowadzenia co oznacza, ze kazdy z nich
musi ztozy¢ odrebne oswiadczenie.

16. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenia wiedzy
spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spotecznego, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent do
whniosku dolaczyt ww. dokument. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypelnione poprawnie, czy
dokument zostal opatrzony data oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zatgczniki
potwierdzajace realizacj¢ zadania, nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dolgczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy
sprawdzié, czy jednym z zalagcznikéw sa ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktére powinny by¢
wypelnione przez uczestnikéw w celu wskazania, czy szkolenie byto adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwan.

17. Lista/-y obecnoSci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian
klimatycznych
i innowacyjnosci

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitatu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych,
zalaczyt listy obecnosci uczestnikow szkolenia lub warsztatow z ww. zakresu. Listy powinny by¢ wypetnione czytelnie
tak, aby mozna byto zidentyfikowa¢ uczestnikow.

Dodatkowo na listach nalezy uwzglednié nastepujacy zapis:
,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji operacji (zgodnie
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z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922)”.
18. Pelnomocnictwo — jesli dotyczy

Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej, o ) o )
b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktoérych

peinomocnik ma umocowanie, . .
¢) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnor¢czno$é podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zatgczylt je’ ’do tt_:gc?
wniosku i nie nastgpila w tym zakresie zmiana, nie musi dolgczac tego pelnomocnictwa do wmo;ku o platnos¢. .!CZC]l
natomiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platno$¢ albo nastgpila zmiana p(itnomocmctwa
wezeéniej udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o ptatnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.
19. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowg cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec diuznika na osobe trzecia. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem
a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza. Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy
Beneficjent nie podpisal umowy cesji wierzytelnosci.

20. Opis projektu wspolpracy
Oryginat dokumentu wymagany w przypadku platnosci ostatecznej. Sprawdzeniu podlegajg wszystkie pola formularza.

21. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielczy kas¢ oszczednosciowo—kredytows, na ktéry maja byé przekazane Srodki finansowe tytulu
pomocy

W punkcie tym nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent dolaczyt do wniosku o platnosé informacj¢ o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spétdziclcza kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujgcg numer rachunku
bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:
— zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowg, na kiéry majg byé
przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo
—  kopii umowy =z bankiem lub spéidzielczq kasg oszczgdnosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowg lub Jjej czesci, pod warunkiem, ze ta
cze$¢ bedzie zawierac dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegdlniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane Srodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficjenta notariusza Ilub podmiot, ktéry wydatl dokument hub pracownika podmiotu
wdrazajqcego (dotaczona do pierwszego wniosku o platnosé), albo
—  innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczqcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego [lub rachunku prowadzonego przez spéldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowaq, pod
warunkiem, ze bgdzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw Sinansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o platnosé).
Dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kas¢ oszczednosciowo —
kredytowa, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé, tj.
— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosé koncowa,
— w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o platnoéé posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedtozyé do podmiotu
wdrazajacego aktualna informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, Beneficjent nic zlozyl dokumentu informujgcego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
KP-611-441-ARIMR/1/z
Strona 16 z 34




prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za
kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zltozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujgca rachunek na ktéry majg byc
przekazane srodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- zlozenia wnioskow o platno$¢ posrednia badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal ztozony nowy
dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczk¢/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyt wraz z wnioskiem o platnosé nowego ww. dokumentu

W przypadku os6b wspélnie wnioskujacych, obowiazek dostarczenia ww. informacji o numerze rachunku bankowego
dotyczy kazdego z Beneficjentow.

Nalezy sprawdzié, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czesécig tego zatgcznika powinno byé o$wiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o$wiadczenie
nie stanowi integralnej czesci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopig do wniosku.

22. Aktualny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obshlugi zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostaly wyplacone srodki na zaliczke/ wyprzedzajace finansowanie, nalezy sprawdzic,
czy do wniosku zostal dolaczony aktualny wyciag z wyodrebnionego rachunku, na ktéry wyptacono $rodki, w celu
okreslenia sposobu wykorzystania/ monitorowania zaliczki/ wyprzedzajacego finansowania, zgodnie z przeznaczeniem (tj.
realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy).

23. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednos$ciowo - kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platno$¢

Dokument sktadany przez kazda LGD realizujaca zadania w ramach wniosku, ktéra otrzymata pomoc w formie zaliczki
lub wyprzedzajacego finansowania, w przypadku gdy wyodrgbniony rachunek jest oprocentowany. Dokument wymagany
(opcjonalnie, jesli wysokos¢ naliczonych odsetek nie wynika z zalacznika nr 523), w celu okreslenia wysokosci
naliczonych odsetek w ramach danego okresu, ktére zgodnie z umowa podlegaja zwrotowi na rachunek ARIMR. W tym
celu, niczaleznie czy Beneficjent sam dokonal zwrotu wymaganej kwoty odsetek czy nie dokonat zwrotu, nalezy
sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1.

24. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
przepisy w zwigzku ze zrealizowanj operacjj

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy do realizacji danej operacji Beneficjent byt zobowigzany uzyska¢ odpowiednie
pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organéw potwierdzajgce spetnianie standardéow i warunkéw
wymaganych odrebnymi przepisami prawa, dolaczone zostaly stosowne dokumenty, ktérych przyklady opisane zostaly
w instrukcji wypelniania wniosku.

Nalezy w takim przypadku wpisaé¢ do karty nazwy wszystkich zataczone w tym punkcie dokumentdéw i sprawdzié, czy sa
aktualne na dzien sktadania wniosku o platnosé w przypadku, gdy sa niezbgdne do potwierdzenia prawidlowej realizacji
operacji oraz odpowiednio wypetnione, opieczgtowane i podpisane.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.
Inne zalgczniki:

Jezeli do wniosku, w czesci VIII Zalgczniki do wniosku o platnos¢é w wierszu ,,B Inne zatgczniki”, Beneficjent wpisal inne
zataczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czesci wpisaé ich nazwy i je zweryfikowac.

Przyklad: w tym miejscu Beneficjent ma obowiazek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykonawca wybranym
w trybie pzp/zasad konkurencyjnosci - o ile taki zawart.

B1.II: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego
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Ponadto nalezy sprawdzié czy:

2. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalgcznikéw faktycznie zalaczonych;

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie;
4. Wnhniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione;
5

Beneficjent zlozyl wniosek w wersji elektronicznej, ktora jest zapisem tresci formularza wniosku o platnos¢.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW A I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalagczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wilasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzié
stosowna adnotacj¢ z wysokoscia korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.

B2.1. Weryfikacja elementow, ktdrych niespetnienie skutkowaé bedzie odmowa wyptaty pomocy

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggni¢te

Nalezy zweryfikowaé czy przy platnosci koricowej cel i wskazniki operacji zostaly osiagniete przyjmujgc, iz celem
operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast, w przypadku,
gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenié, czy mimo zrealizowania mniejszego
zakresu cel operacji zostal osiagniety. Cel operacji nalezy uznaé za osiggniety o ile zostaly osiagnigte wartosci
wskaznikéw okreslone w umowie.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci konicowe;j.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zostaé osiagni¢te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego

W przypadku ptatnosci posredniej, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktéregokolwick z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap
lub tez catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagnigcie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez Beneficjenta petnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.II. Weryfikacja elementéw, ktorych niespetnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Nalezy poréwna¢ te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajgcego
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé¢
wplyw na realizacje operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$é zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.
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W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujgtego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenic, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia (pyt 1 czes¢ B2.1) zaktadajac, ze
zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calosci operacji, na etapie platnosci koncowe;.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, oSwiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwigzane z realizacjj operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez zlozenie whasciwych

zalacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegdlowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy
nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych.

W szczegblnosdci nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dolaczyt wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, o$§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacjg operacji protokoly odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zalagczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly te mogg by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcy robét, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

4. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy (z wyjatkiem
kosztéw ogélnych), jezeli realizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata
rozpoczeta nie wezesniej niz w tym dniu.

Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji

niezgodnie z ww. zasadami.
W przypadku skladania przez Beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwosé

wezesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastepuje zgodnie z umowa (termin skladania wniosku o platnos¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowigzujacych przepisach rozporzadzenia, w tym

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaty zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy.

Dokonanie zaplaty powinno nastapi¢ nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji ptatnosci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wczesniejsza niz ztozenie wniosku o zmiang umowy.

6a. koszty ogélne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu
operacji nie zostaly poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Dodatkowo nalezy zweryfikowaé czy koszty ogélne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji / dla etapu operacji nie zostaty poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

7. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sg zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania
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Nalezy zweryfikowaé, czy data rozpoczgcia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy (wyjatek stanowi termin poniesienia kosztow ogo6lnych). Nalezy rowniez zweryfikowa¢, czy inne
dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, nie $wiadcza o rozpoczgciu
realizacji operacji niezgodnie z zapisami umowy. W przypadku zmian Zestawienia rzeczowo-finansowego wniosek
w tym zakresie Beneficjent moze ztozy¢ najpdzniej w dniu zlozenia wniosku o ptatnosé¢ — zgodnie z § 13 ust. 4 pkt 1 i 2
umowy o przyznaniu pomocy.

8. Koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego, a w formie rozliczenia
pienie¢znego, jedynie w przypadku transakeji, ktorej wartos$é, nie przekracza 1 tys. zlotych

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty na realizacje operacji zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego,
z wylaczeniem kwoty do wysokosci 1 000 zl netto poniesionej w trakcie realizacji calej operacji.

9. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaty uwzglednione
w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

Z punktu widzenia zasad udzielania zaméwien, co do zasady postepowania dziela si¢ na trzy grupy:

1) Niepodlegajace zadnym obowiazkom proceduralnym;

Podmiot wdrazajacy nie wymaga okazania dokumentéow potwierdzajgcych przeprowadzenia postepowan zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci dla zamowien o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

2) Postgpowania o wartosci powyzej 20 000 PLN netto i nieprzekraczajace wartosci 30 000 EUR netto, niepodlegajace
ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

3) Postgpowania o wartosci powyzej 30 000 EUR netto, ktére Beneficjenci zobowigzani do udzielania zaméwien
zgodnie z ustawg pzp - udzielaja zgodnie z ta ustawa, zas pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci.

WAZNE: W przypadku podmiotéw niezobowigzanych do stosowania ustawy pzp - warto$¢ szacunkowa
zaméwienia powinna by¢ ustalana na poziomie planowania operacji. W przypadku podmiotéw zobowigzanych do
stosowania ustawy pzp - warto$¢ szacunkowa zaméwienia powinna byé ustala przy uwzglednieniu innych
zamoéwien tego samego rodzaju w danej jednostce (u zamawiajjcego).

Niedozwolony jest podzial zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zamoéwienia, przy czym ustalajac warto$¢ zaméwienia nalezy wzigé pod uwage
koniecznos¢ lacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku postgpowaii ofertowych nalezy sprawdzié, czy koszty o wartosci ponizej 20 tys. zl. netto, wyszczegolnione
w ZRF nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zaméwienia o wartosci powyzej 20 ty. zt netto. Przy sprawdzeniu
nalezy wzia¢ pod uwage przestanki opisane wyzej w pkt a), b), c).

Przyktad (podziat zam6wienia ofertowego):

Beneficjent (zobowiazany do stosowania zasad konkurencyjnosci) nie przedstawit do oceny zadnych postgpowari
przeprowadzonych w trybie zapytafi ofertowych. W ramach 1 etapu (ocenianego) zawart w ZRF pozycje kosztow
finansowych na zadanie opracowanie dokumentacji projektowej. Koszty te sa mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych
kosztéw nie zostalo przeprowadzone postepowanie w trybie zasad konkurencyjnosci. Jednakze z ZRF-u dla operacji
wynika, ze Beneficjent w ramach II etapu, zawarl réwniez pozycje kosztéw finansowych na opracowanie dokumentacji
projektowej (tozsamej z pierwszym ectapem). Laczna wartos¢é netto w ramach tych pozycji wynosi 60 000 tys. PLN.
W opisanym przypadku nalezy uzna¢, ze istniejg przestanki podzialu zaméwienia w celu unikniecia stosowania zasad
konkurencyjnosci. Konieczne sq wyjasnienia Bencficjenta wykluczajace ten podzial. Jezeli mimo wyjasnien podmiot
wdrazajgcy stwierdzi niedozwolony podziat zaméwienia badane koszty nie moga podlegaé refundacji.

Wazne: Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podzialu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamowien przeprowadzonych w trybie ofertowym.
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10. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi Kkar
administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjnosci — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100%
w ramach wszystkich przeprowadzonych post¢powan.

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w szczegolnosci w odniesieniu do zasad Programu, wiasciwych przepiséw oraz zapiséw
umowy o przyznaniu pomocy, w tym w szczegoélnosci do:

— Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020),

—  Wskaznikéw procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020

Albo

— Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkow
i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadav ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106), w oparciu
o art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz.
U. poz. 349 i 1888, 22016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5),

—  Wskaznikéw procentowych przypisanych do niezgodnosci dotyczqcej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy (zalgcznik nr 2 do ww. rozporzqdzenia).

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o zatgcznik nr 2 / zalgcznik nr 2a do karty.

Odpowiedzi na pytanie udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postgpowania. Jednakze ocena kazdego z postgpowan
przeprowadzona jest odrebnie (odrgbna karta oceny) i musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo natozono karg ponizej 100 %.

Przyktad:
1. Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono karg ponizej 100% - zaznacza sig odpowiedz
TAK.

2. Wiecej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postgpowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub
kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza sie
odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé, kiedy Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 albo konkurencyjnego tryby wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, w oparciu o art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) i zgodnie
z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych
warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan wjetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106). ‘

Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy zostala nalozona na postepowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokosci 100% - dla wszystkich postgpowan.

Sprawdzeniu podlegaja w szczeg6lnosci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie IWskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 /
Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczqcej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
(zalgcznik nr 2 do ww. rozporzgdzenia). W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowaé metode
dyferencyjna. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowaé¢ metode
wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan — mozna dokonaé
w oparciu o pomocnicza tabele K-1.1/441 lub K-1.1a/441. Sumg natozonych kar odpowiednio metoda dyferencyjna lub
wskaznikowa nalezy przenies¢ do czgsci E2 — pkt. 10.

11. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej s3 wystawione przez wykonawcg,
ktéremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/ustuga - zostala dokonana od dostawcy/
wykonawcy/ustugodawcy, ktéremu udzielono zaméwienia (wybranego w postepowaniu ofertowym).
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:

— jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy,
wybranego przez Beneficjenta w postgpowaniu ofertowym.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢:

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaptaty, um(')}v
z wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci oraz umowa o przyznaniu pomocy. Koszty tak poniesione
powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzié, czy postepowanie ofertowe/o udzielenie zaméwienia publicznego zostato
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowa¢ datg sprzedazy na
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawca lub stosownego dokumentu
sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

12. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszczegélnych zadan ujetych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy
o zaméwieniach publicznych a warto§¢ danego zadania ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
przekracza 20 tys. zlotych netto

Weryfikacji podlega zlozona dokumentacja dot. wyboru wykonawcy, ktéry oferuje najkorzystniejsze warunki
zakupu/dostawy zadan ujetych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, zgodnie z zapisami umowy.

13. Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych $wiadczen zwigzanych z pracy oséb koordynujacych realizacje
projektu wspélpracy :

13a. nie przekraczaja w poszczegélnych miesigcach w odniesieniu do pelnego etatu dwukrotnie kwote
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepiséw o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych w drugim roku poprzedzajycym rok, w ktérym zlozono
wniosek o przyznanie pomocy

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta os6b koordynujacych realizacje projektu wspolpracy, na mocy ustawy
Kodeks pracy, wynagrodzenie i inne $wiadczenia nie beda refundowane w przypadku, gdy przekraczaja w danym
miesigcu w odniesieniu do pelnego etatu dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
oglaszanego na podstawic przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w drugim roku
poprzedzajacym rok, w ktérym zlozono wniosek o przyznanie pomocy.

13b. nie sy wyzsze niz 10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzenia i inne $wiadczenia stanowi¢ beda przekroczenie 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych, wowczas przekroczenie bgdzie stanowié koszt niekwalifikowalny w ramach operacji.

13c. nie dotycza osoby pobierajjcej wynagrodzenie finansowane ze $rodkéw poddzialania 19.4 "Wsparcie na
rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji'' zatrudnionej w LGD uczestniczgcej w realizacji operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzer i inne $wiadczenia zostaly zrefundowane w ramach Wsparcia dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader, poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji, wowczas
wykazany koszt wynagrodzen i innych $wiadczen jest kosztem niekwalifikowalnym.

14. Koszty kwalifikowalne zakupu $rodkéw transportu wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowig eksponaty

Weryfikacji podlega zakup maszyn lub wyposazenia w przypadku operacji realizowanej w zakresie zachowania
dziedzictwa lokalnego. W tym przypadku, uzywane maszyny lub wyposazenie stanowig eksponaty. Jesli poniesiony koszt
nie dotyczy maszyn lub wyposazenia jako eksponatéw wowczas jest to koszt niekwalifikowalny.

15. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
warto$ci dowodowej sy kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umows o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowa¢, czy koszty/rodzaj kosztéw o ktérych refundacje ubiega si¢ Beneficjent sa tozsame z kosztami
o refundacje, ktérych ubiegal si¢ Beneficjent, a zestawienie ktorych znajduje si¢ w Zalgczniku Nr 1 do umowy
0 przyznaniu pomocy.

16. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
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pozostalych kosztéw kwalifikowalnych

Po przeprowadzonej weryfikacji ztozonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢ wskazany poziom kosztéw ogélnych, ktory nie
powinien przekroczy¢ 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych. Poniesione koszty ogdlne beda uwzglednione
w wysokosci nie wyzszej niz okre$lone w umowie dla poszczegdlnych pozycji wskazanych w Zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji.

17. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013 2, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013. Wymog ten nalezy stosowac dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w tym kosztéw
ogblnych oraz transakcji zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw przeznaczonych na zaliczke lub wyprzedzajgce
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymoég odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot. weryfikacji
wniosku sekcji VA Wykazu faktur (...) kolumny ,numer konta ksiggowego lub kodu rachunkowego” z opisem
przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie uwzglednil w oddzielnym systemie
rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokosci
pomniejszonej o 10% (sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktéra nie zostala uwzgledniona w odrebnej ewidencji
ksiggowej dotyczacej danej operacji).

18. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylaczenie do obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly operacji

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego do obstugi
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji. Jesli z przedtozonej dokumentacji (m.in.
wyciagi bankowe) wynika ze jakie$ transakcje nie dotycza realizowanej operacji, wowczas wydatki zostaly poniesione
niezgodnie z przeznaczeniem i stanowig koszty niekwalifikujace si¢ do refundacji. W takim przypadku nalezy zastosowac
rozwigzania wskazane w KP-611-363-ARiMR w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych.

19. Operacja lub jej etap zostala zrealizowana zgodnie z umowg partnerska - w przypadku realizacji projektu
wspoélpracy

Nalezy sprawdzic¢ czy operacja zostala zrealizowana zgodnie z postanowieniami umowy partnerskiej.

20. Beneficjent w terminie 9 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy uzyskal od pozostalych zagranicznych partnerow
projektu wspoélpracy zatwierdzenie projektu wspélpracy

Sprawdzeniu podlega projekt wspétpracy, w przypadku gdy w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy projekt

wspélpracy nie zostal zatwierdzony przez pozostalych zagranicznych partneréw projektu wspétpracy. Projekt wspétpracy

winien by¢ podpisany/ zatwierdzony przez pozostalych zagranicznych partneré6w. W przypadku braku wymaganej
akceptacji projektu wspétpracy nastepuje rozwigzanie umowy, za wyjatkiem sytuacji wskazanych w §11 ust. 6 pkt | lub 2

umowy.
21. Beneficjent realizujacy Projekt wspotpracy realizuje operacj¢ z udzialem przynajmniej jednego partnera
zagranicznego
22. Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia
23. Beneficjent utworzy! co najmniej jedno miejsce pracy.

W przypadku gdy Beneficjent nie utworzyt chocby jednego miejsca pracy nastgpuje odmowa wyptaty pomocy, o ile
punkty uzyskane podczas oceny projektu wspotpracy w ramach kryterium, o ktérych mowa w rozporzadzeniu decydowaty
o uzyskaniu minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspétpracy.

24. Beneficjent realizuje lub zrealizowal operacje zgodnie z warunkami okreslonymi rozporzadzeniu, umowie,
umowie ramowej oraz realizuje lub zrealizowal Plan Komunikacji

25. Z realizacji operacji przedlozono sprawozdanie oraz sprawozdanie z realizacji projektu wspélpracy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji oraz sprawozdania z realizacji projektu
wspdlpracy, zgodnie ze wzorem udostepnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajgcego, w terminie 3 miesigecy od
dnia zakonczenia realizacji calego projektu wspolpracy. Sprawdzeniu podlega wypelnienie oraz podpisy wszystkich
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