krajowych partneroéw, a takze tych, ktorzy nie sa Beneficjentami pomocy.

Zrealizowany projekt wspolpracy winien by¢ zgodny z LSR oraz przyczyni sie do osiggniecia co najmniej jednego celu
szczegdtowego okreslonego w LSR oraz przypisanych do tego celu wskaznikéw.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto$ci dowodowej zostaly oplacone w calo$ci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na cala warto$é faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platno$¢ zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent ponidst wydatki w wysokosci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie naleznosci wynikajacych
z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umownag).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez Beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajgcej kwocie otrzymanej z tytulu kary umowne;j.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo
i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

3. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z VA Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)

zostaly prawidtowo przeniesione do sekcji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnoszg si¢ do wiasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do

wilasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztoéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w sekcji VI. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy 1aczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji s zgodne z sekcja VA. Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)
i z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
w umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.I. Wynik weryfikacji wniosku
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Jezeli w czgsciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejsé
do dalszej czgsci karty.
Jezeli w czesci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczyé TAK

i wypehié zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czedci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyé TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejsé do czesci
F (odmowa wyplaty pomocy).

C1.II: Wezwanie do usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien

W pi$mie informujagcym Beneficjenta o usunigciu brakéw/ztozeniu wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawié datg
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym naleiy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé dat¢ przypadajacg 21-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé
dzien nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usunigcie
brakéw/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé
przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest poZniejsza niz data, w ktdrej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalgczniku nr 1.

C.IIa: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgéci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu

wdrazajgcego potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 i przejs$¢ do czgsci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdrazajgcego, jednoznacznie potwierdza, ze nie s3g speinione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czesci F (odmowa wyptaty
pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc
do czgsci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyja$nien.

C.IIb: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych Beneficjent nie
usungl przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/zliozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajacg 21-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac
dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakdw/zlozenia wyjasnie, woéwczas 21-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyé od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent moégl odebraé
przesytke.
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Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdZniejsza niz data, w ktérej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/ zlozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan
wskazanych w zataczniku nr 1 do karty.

C.Ilc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunal wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego, potwierdza ze usunieto braki (w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czesci karty C2.

Jezeli Beneficjent nie ztozyl wymaganych dokumentéw oraz nie usunat brakéw po drugim wezwaniu wowczas wniosek

rozpatruje si¢ w zakresie w jakim zostat on prawidlowo wypelniony na podstawie dotaczonych dokumentow.

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona przez
pracownikéw podmiotu wdrazajacego ocena, jednoznacznie potwierdza, Ze nie sg spelnione wymagane zasady przyznania
pomocy - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2, a nastgpnie przej$é do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdéjnego finansowania operacji ze srodkéw publicznych.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy, w ramach dzialan
421, 431, objetych PROW 2007-2013

Kontrolg¢ krzyzowa na tym etapie obslugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach dzialania Wdrazanie projektow
wspéipracy (421) oraz dziatania Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja (431)
objetych PROW na lata 2007-2013.

Korzystajac z aplikacji OFSA_ PROW_DD 07-13 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe
kazdej LGD i sprawdzi¢, czy wystgpuje ona jako Beneficjent dziatania 421/ 431. Jezeli nie zidentyfikowano LGD
w aplikacji, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowaé
i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ m.in. nastepujace informacje:

e tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,
e plan finansowy w ramach operacji,

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po szczegélowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedZ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze LGD
zrealizowala operacj¢ w ramach dziatai 421 i 431, ktorej zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwié
przyznania pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ §lad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposéb dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy, w ramach
dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego PROW 2014-2020
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Kontrole krzyzowa na tym etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER.

Korzystajac z aplikacji Lider nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe kazdej LGD
i sprawdzi¢, czy wystepuje ona jako Beneficjent dziatania 421 i 431. Jezeli nie zidentyfikowano LGD w aplikacji nalezy
w  karcie  weryfikacji  zaznaczy¢ odpowiedz TAK. Wynik  wyszukiwania nalezy  wydrukowac
i zatgczyc¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ m.in. nastgpujace informacje:

e tytut operacji,

e miejsce realizacji operacji,

e zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,
e plan finansowy w ramach operacji,

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku szczegbtowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze LGD
realizowata projekt wspdlpracy (zawarta umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyta wniosek o platnos¢ lub wyplacona
zostala jej pomoc) w ramach 421 i 431, ktorej zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej
operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odmowi¢ przyznania
pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ slad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy, w ramach $rodkéw
KSOW

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do projektéw finansowanych ze $rodk6w KSOW nalezy
skorzystaé ze strony internetowej danego samorzadu wojewoddztwa lub przesta¢ zapytanie mailowe do komorki
zajmujacej si¢ Krajowa Siecia Obszaréw Wiejskich i zweryfikowa¢ czy na Liscie rankingowej wnioskéw wybranych do
finansowania znajduja sie LGD ktore wystapity o pomoc w ramach dziatania 19.3.

Jesli beneficjent znalazt sig¢ na liscie rankingowej wnioskéw wybranych do finansowania w ramach KSOW nalezy
dokonaé poglebionej analizy tj.: czy zakres rzeczowy operacji w ramach 19.3 pokrywa si¢ z realizowanym /
zrealizowanym projektem ze $rodkéw KSOW, w takim przypadku w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK
i odméwié przyznania pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ $lad rewizyjny. Weryfikujgcy
opisuje sposéb dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

II. Wynik

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz operacja, o ktérej wsparcie ubiega
si¢ Beneficjent nie ma wspélnego zakresu rzeczowego z inng planowang do realizacji / realizowana / zrealizowana
operacja w ww. zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ TAK w pkt 1 i przej$¢ do dalszych czesci karty.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystapita koniecznos¢ wezwania
Beneficjenta do wyjasnien, nalezy zaznaczyé TAK w pkt 2 i przejs¢ do zalgcznika nr 1, w ktérym nalezy wymienié
wszystkie watpliwosci dotyczace konfliktu krzyzowego.

Natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz Beneficjent
zrealizowal juz wczesniej operacjg(-e) w ramach dziatann objegtych PROW 2007-2013, ktérej(-ch) zakres rzeczowy
(w czedci lub catosci), lokalizacja pokrywaja si¢ z operacjg stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku albo planuje
realizacje / realizuje operacj¢ w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie dziatan 19, a zakres
rzeczowy (w czgsci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji s3 wspdlne z operacja stanowigcg przedmiot niniejszego
wniosku lub gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz Beneficjent zrealizowal juz
wezesniej operacje(-e) ze srodkéw KSOW — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.
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Zaznaczenie odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przejsciem do czgécii F ODMOWA WYPLATY POMOCY/
WYCOFANIE WNIOSKU i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt 1 Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty
pomocy.

C2.1II: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnier nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w kiorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé dzien nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma
w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac¢ zloZone wyjasnienia
w cze$ci C.I1.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$é¢ do dalszej czgsci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezeni wskazanych w pi$mie i skutkuja odmowa przyznania pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3,
oraz przej$¢ do czgsci F (odmowa wyptaty pomocy).

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA
KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Czgs¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita koniecznos¢ przeprowadzenia wizyty/kontroli;
b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli.

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedna wizyte odnosnie do operacji bgdacej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy moga jednak podjaé¢ decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyklad nastepujace
sytuacje:

a) operacja wchodzi w sklad préby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielka inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespeinienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spelnione
warunki przyznania lub wyplaty pomocy albo ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.
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Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu
jezeli to mozliwe, kontrole przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 349) - podmiot wdrazajacy moze
przeprowadza¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sg przeprowadzane na
zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajgce elementy, ktére nalezy zweryfikowaé¢ podczas wizyty/kontroli (zalacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu maja podlegaé dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczy¢ kopie
tych dokumentéw. ‘

Nalezy pamigtaé o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaty zlozone
wraz z wnioskiem, nalezy dolaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje

czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje¢ Zrodtows do zapoznania si¢ z nia.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypeinié cz¢$é D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— datg typowania do kontroli;
—  spos6b typowania;
— date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznos¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypehic dalsza cz¢$¢ D karty; albo

— zaznaczyé TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czgsci E albo zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje
sie¢ do odmowy wyplaty pomocy i przejs$¢ do czesci F karty.

D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.J) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta
wzywajace do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnieni nalezy wstawi¢ date widniejgcg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ datg przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma
w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasniefi, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebra¢ przesyltke.
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W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnier- nalezy dat¢ nadania ziozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez Beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pdzZniejsza niz terminu, w ktéorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zloZzone wyjasnienia
w czesci D.III (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozy! wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

1. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs$¢ do dalszej oceny wniosku,

2. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbgdna jest korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czesci E,

3. nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta, ktére skutkujg odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czesci F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACII

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czgs¢ karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki badZ dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentdw, ktére skutkujg korekta wnioskowanej kwoty do wyplaty.

Czes¢ E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztow.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr2 - nalezy wpisa¢ nr pozycji z Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej;
W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr4 - nalezy wpisa¢ pozycje faktury z Zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisaé kwote ktdra zostata zakwestionowana w zl;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisaé uzasadnienie dlaczego kwota zostala zakwestionowana;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumng¢ wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku kontroli
na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si¢
kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO | Inne uchybienia

PR1 | Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji

PRS | Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac

PR8 | Wykorzystywanie operacji w sposéb zgodny z jej przeznaczeniem

PRY [ Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

PR11 | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

PR19 | Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczgcymi zaméwien publicznych

Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych operacji w drodze wkiadu z funduszy strukturalnych, Funduszu

PR20 | Spojnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego (dot. 7.2.1 lub 7.2)
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Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego oraz innych
programow (kod dotyczy operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa)

GRI1 |Nie stwierdzono uchybien

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR4 | Nie mozna skontaktowac si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

GR11 | Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta.
Podj¢to probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodéw niezaleznych od

GRI12 : :

Whioskodawcy/Beneficjenta.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé¢ kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 7 nie zaznaczono koddw.

l.a Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogélnych, ktére nie mogy przekroczyé¢ 10%
pozostalych kosztéw kwalifikowalnych.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodéw w kolumnie
nr 7 nalezy wybraé jeden kod, dla ktérego wartos¢ zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza.

4. Czy zastosowano kar¢ do kosztéw kwalifikowalnych, ktére nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli w karcie
zaznaczono ze na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej nie umieszczono numeru odrgbnego
konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta potwierdza fakt braku wprowadzenia
danego dokumentu do wyodregbnionego systemu rachunkowego, wowczas 10% sankcja obejmuje kazda fakturg, ktora
nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci - wéwczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia wyodrgbnionej
rachunkowosci wowczas nie stosuje si¢ kary.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Cze$¢ E2 wypetniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platno$¢ oraz dokumentéw
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku, gdy pomoc jest wyptacana jednemu Beneficjentowi, wowczas wypetniana jest jedna karta E2 — wyliczenie
kwoty do refundacji. Jesli pomoc jest wyptacana kilku Partnerom wspdlnie wnioskujacym, wéweczas dla kazdego Partnera
sporzadzana jest odrebna karta E2 — wyliczenie kwoty do refundacji. W takim przypadku, dodatkowo nalezy wypeni¢ karte
E2.1 - wyliczenie kwoty do refundacji — suma.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspétfinansowania unijnego
($rodki EFRROW) stanowigcy 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Kwote $rodkéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty srodkéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspoétfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajagca z zaokraglei). Natomiast udziat Srodkéw
wspétinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica migdzy kwota zatwierdzong do wyplaty, a kwotg srodkow
wspd6tfinansowania unijnego, stanowiacg udziat 36,37% wydatkéw publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwotg z umowy
0 przyznaniu pomocy;

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwot¢ z wniosku
o platno$é z Wykazu faktur... (wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen;

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ wartos¢ z czgsci E1 - poz. RAZEM
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z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztéw (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ réznice kwoty kosztéw kwalifikowalnych wg
wniosku o platnosé (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy
wpisa¢ kwoteg po zaokragleniu do peinych zlotych w dét;

Wartos¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$é¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku;

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji)
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

Réznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji wg wniosku o platnosé, a kwoty pomocy dla danego etapu
operacji wynikajacg z prawidlowo poniesionych kosztow
nalezy podaé¢ w %

Wartos¢ X wskazujgcg o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosé przekracza kwote pomocy
wynikajgcg z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Whnioskowana kwota do refundacji wg KWOt? pomocy: dla f‘lanego etapu (?peracji
whiosku o platno$é (poz. 6) — wynikajaca z prawidlowo poniesionych
kosztow (po weryfikacji) (poz. 7) 100
*

—_ ; 95 F %
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po 2

weryfikacji) (poz. 7)

oraz w PLN
Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).
Nalezy takze oznaczy¢, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK
albo NIE.
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg réznice pomiedzy kwotami
z pozycji 6 i pozycji 8.

. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci

wydatkéw lub za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 -
nalezy wpisa¢ kwotg, ktéra odnosi si¢ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW
2014-2020 oraz za naruszenie przepisow o zamdéwieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie
wystapily naruszenia Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020) oraz przepisow
o zaméwieniach publicznych wowczas nalezy wpisaé ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabelg pomocniczag K-1.1/441

- Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych z umowy, nalezy wpisa¢ kwote, ktéra odnosi sig

do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

1) dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaty zrealizowane, zgodnie z przepisami zatacznika Il do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksigdze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy;

2) uwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosci, kazdego zdarzenia powodumcego poniesienie kosztow
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kwalifikowalnych albo do identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy, o ktérym mowa w art. 66
ust. 1 lit. 6 pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013;

3) uwzglednienie zobowigzania o ktéorym mowa w §5 ust. 1 pkt. 8 umowy, w odniesieniu do platnosci
zrealizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania;

4) przekazywanie i udostgpnianie zarzadowi Wojewddztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych
zwigzanych z operacja

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacje, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabela pomocniczg K-1.2/441.

12. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ kwote z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycj¢ 10 i 11 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie
zasad konkurencyjnosci wydatkéw lub za naruszenie przepiséw o zamowieniach publicznych w ramach PROW na lata
2014-2020 oraz kwot¢ pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).

Kwote nalezy przenies¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypehi¢ zgodnie z procedura KP-611-363-ARiIMR-ARIMR Ksigzka Procedur Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkoéw publicznych
w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARiIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki na
ten rachunek podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencje lub w przypadku braku zwrotu wszczete
zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych
odsetek). Zlecenie platnosci wystawiane jest na kwote zatwierdzona do wyplaty jednak nie pomniejszong
o kwote naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja zwrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku wszczg¢te zostanie dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzié dokument zgloszenia naleznosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazaé wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank Ilub spéldzielcza kase
oszczednosciowo — kredytowg.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomocg kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopie umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dtuznika przelanej
wierzytelnoéci. Kopie ww. dokumentéw pos$wiadcza za zgodnoéé z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o platno$¢ w terminie wczesniejszym niz okreslony zostat w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajagcym z umowy. Zlecenie platnoci moze zostaé wystawione w terminie
wezesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczanie
$rodk6w na wyptaty w ramach dostgpnego limitu w Zagdanym miesigcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARIMR).

E3 ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspélnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest
odrebna karta E3.1 — rozliczenie wyprzedzajacego finansowania.

Jesli pomoc jest wyptacana kilku Partnerom wspélnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest
odrebna karta E3.1I — rozliczenie zaliczki.

Postgpowanie dotyczace rozliczenia wyprzedzajacego finansowania zostalo okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-
ARIMR.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cz¢$¢ wypetniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzjg o odmowie wyplaty pomocy. Na
tym etapie nalezy réwniez odnotowa¢ oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wystaé pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczego6lnosci zwréci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegdlowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-podaé wszystkie) oraz wskazaé wlasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakéw, na skutek nie
odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujacym

KP-611-441-ARIMR/1/z
Strona 33 z 34




o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktérych usunigcie wzywat Beneficjenta — podmiot wdrazajacy.

Zatacznik nr 3

Wyplacenie zaliczki podlega ustanowieniu poreczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej
lub weksla z porgczeniem wekslowym banku, odpowiadajacych 100% kwoty zaliczki.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na okres liczony od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do dnia wskazanego
w umowie jako dzien zlozenia wniosku o ptatno$¢ wydluzonego o czas niezbedny do rozliczenia zaliczki, jednak nie
krétszy niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czesci transzy zaliczki zabezpieczenie powinno
obowigzywaé do dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki. Wyplata kolejnej transzy zaliczki mozliwa jest, jezeli
Beneficjent rozliczy we wniosku o ptatnosé okreslong w umowie o przyznaniu pomocy czgs$¢, nie nizsza jednak niz 60%
dotychczas otrzymanej zaliczki.

Wyznaczony pracownik (np. pracownik prowadzacy dang sprawe¢) monitoruje waznos¢ zabezpieczenia oraz wypelnia
Tabele monitorowania waznosci zabezpieczenia zaliczki, w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

e wystapila koniecznosé wezwania Beneficjenta do uzupetnienia/poprawienia wniosku,

e uzupelnienia zostaty zlozone po wyznaczonym terminie,

e  wystgpila koniecznosé uzyskania dodatkowych opinii innego podmiotu.

Na 60 dni przed terminem uptywu waznosci zabezpieczenia w sytuacji, gdy z prowadzonej sprawy wynika, ze termin
zabezpieczenia powinien byé dluzszy pracownik rozpatrujgcy wniosek powinien poinformowaé Beneficjenta
o koniecznoéci wydluzenia terminu zabezpieczenia, jezeli wniosek wymaga uzupetnienia/poprawienia. W ww. pismie
nalezy kazdorazowo podaé uzasadnienie koniecznosci wydhuzenia terminu waznosci zabezpieczenia. Natomiast w tabeli
monitorujgcej, nalezy wpisaé symbol i dat¢ wystania ww. pisma.

W przypadku wysylania do Beneficjenta, ktéremu przyznano/wyplacono zaliczke, pisma, nalezy w jego tresci umiescic
zapis o nastgpujacej tresci:

.(...) Ponowne przedlozenic dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpicczenia kwoty przyznanej zaliczki bedzie niezbedne
w sytuacji, gdy termin waznosci przedlozonego zabezpicczenia jest krotszy niz termin 4 miesigey liczony od planowancgo zgodnie
z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy terminu rozliczenia danej transzy zaliczki (...)".

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zwrotu zaliczki nie pdzniej niz
w terminie do 60 dnia poprzedzajacego dzien wygasnigcia waznosci dotychczas obowigzujacego zabezpieczenia.
Niedostarczenie przez Beneficjenta ww. dokumentu stanowi podstawe przystapienia przez Agencj¢ do realizacji
uprawnien wynikajacych z zabezpieczenia.

W przypadku niedostarczenia przez Beneficjenta, na wezwanie ARiIMR, nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki, o ile uznano, ze Beneficjent nie wywigzat si¢ ze zobowiazan umownych i jest zobowigzany do zwrotu
wyptaconej mu kwoty zaliczki — dostarczyé do DZN w terminie 2 dni (od dnia uptywu terminu, w ktérym Beneficjent
powinien zlozy¢ nowy dokument gwarancji) Zgloszenie naleznosci ZW-1 wraz z kopig dokumentu prawnego
zabezpieczenia zaliczki (poswiadczong za zgodnosé z oryginatem) oraz dokumentami, z ktérych wynika, iz Beneficjent
nie wywiazat si¢ ze swoich zobowigzah umownych.

Czynnosci zwiazane ze zwalnianiem zabezpieczenia wykonuje pracownik merytoryczny ds. autoryzacji platnosci.
Zasady postepowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia wykonania zobowigzan okresla ksiazka procedur
postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznaniu pomocy KP-611-359-ARiMR.

Dwa razy doroku nalezy przesylaé do Departamentu Ksiggowosci ARIMR tabel¢ monitorowania waznosci
zabezpieczenia zaliczki w terminie:

- do 2 stycznia, prezentujaca wazno$é nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego roku oraz
- do 2 lipca, prezentujaca waznosé nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 30 czerwca biezacego roku.
Zestawienie zabezpieczen nalezy przesytaé do Departamentu Ksiggowosci ARIMR w wersji papierowej oraz
elektronicznej w formacie .xIs na adres e-mail.

Ponadto nalezy sprawdzié czy podmiot, ktéry wystawit dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantdw zamieszczonym na stronie internetowej ARiMR.
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Deklaracja bezstronnoSci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosé:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Niniejszym o$§wiadczam, Ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/tam czlonkiem
wltadz z os6b prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tre$ci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o platnos$é. Informacje te powinny byé uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuj¢ si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatnosé;

znane mi sg przestanki wynikajagce z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej wylgczeniu od udziatu w postepowaniu.

Imig¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

KONTROLA NA ETAPIE ....ccuiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiiiietciiiencenn
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LP Elementy kontroli' zgodnosci?
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! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczgce elementu bgdgcego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zatgcznika w tabeli ,,Zalgczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego

kopii i zalgczeniem jej.

? Nalezy zaznaczy¢ , X" wybrang odpowiedZ. Rubryk¢ tg wypetnia pracownik przeprowadzajgcy wizytacje/kontrole.

* Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacj¢/kontrole

5 Parafy 0s6b | tieeieiveciseiiniersaiesvivecisensiia .data...
Pnraflx(: ost(:bly fafo Ty (o fIU (RS 2 0 S R e O e R D przeprowadzajacych
PRRYGAEIDN: st 23801 aansanpiss it Cpana idngestandiens: ) <ol T o) L R | ot ST S Straid | s
KP-611-441-ARiMR/1/z

Stronal1z3




Parafa osob)( To+]-1e1 11 K [ R 4 e R R R X 9y S };::go(zzggzaj S are sk SR 2 i,
przykontroli | Ieontrale: | AR RS L L L S e it
KP-611-441-ARiMR/1/z

Strona2z3



Zalgczniki:

CYVXNAUNE LN =

UWAGI*:

* Osoba przeprowadzajgca kontrolg wymicnia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli.
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