UCHWALA NR .79/ 28441%..

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
2 dnia 5. Lt ek miq. 2017 roku
w sprawie przyjecia opracowanej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Ksiazki Procedur ,,Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie
dla Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢

w zakresie projektéw grantowych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardéw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017
r, poz. 562), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agenciji Platniczej Samorzadowi
Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sie, co

nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie do stosowania opracowang przez Agencjg Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa
Ksiazke Procedur KP-611-390-ARiMR/1/z ,Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie
dla Rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie projektow grantowych
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020", stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszej

uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1 do .

Uchwaly Nr. /}.yf')/. 244 ;/'¥
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dniaJ 5 KeL X% 2017 roku

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢ w zakresie projektéow grantowych
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Karty obiegowe KP S
- Zatwierdzenie KP

Osoby przygotowujgce dokument ' 13.04.2017 r. ,; L "’.; T T Tie

epartament Dzialan

Delegowanych
SADYREKTORA

afski

Dyrektor Departamentu

(Wiasciciel KP) 13.04.2017 .

Prezes ARIMR lub
Zastegpca Prezesa ARIMR /{Q{ d(( W 1 DU/)

Wprowadzenie KP w zycie

Zastgpca Prezesa
ARIMR

W pelnym zakresie 28.04.2017 r.

Metryczka zmian;

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji

1. | 20022015+ Monika Cichosz Llr Przygotowanie pierwszej wersji roboczej ksigzkd

procedur.
2. | 19.082016 Abuioezes el 1.2 Uwzglednieni i h do wersji 1.1/
5 .08.2016 . Joatia Mikes 2r wzglednienie uwag zgloszonych do wersji 1.1/r.
" Wprowadzenie uwag DAW i zatwierdzenie
3. 12.04.2017 r.‘ Anna Pietrzycka 1z ksiazki procedur.
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie projektéw grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie projektéw grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie projektéw grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskéw o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w zakresie projektow
grantowych, ktérego wdrazaniem zajmujg si¢ Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-390-ARiMR/1/z
Strona 4z 33



1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy prefinansowania operacji,
racjonalnosci kosztow, krzyzowa
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1.1.4.4. Wizyta/kontrola na zlecenie
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez

rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catos$ci
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1.1.4.7. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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1.1.4.8. Zawarcie umowy
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Rl

R3.

R4.

RS.

R6.

R7.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 2,
z p6zn.zm.), bezposredni przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzedu wylgczy¢ go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktdre
moga wywola¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie.

. Dla kazdego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowsg sprawy. W teczce nalezy umiescié¢ wykaz

dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezagco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wniosek oraz wszelkg prowadzong
korespondencje i dokumentacje (papierowg czy elektroniczng) zwigzang ze sprawa.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujgcy/sprawdzajacy
uzupelnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

Mozliwe jest wycofanie przez LGD catosci lub czesci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdrazajgcego. Catkowite lub czesciowe wycofanie wniosku sprawia, ze LGD
znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktéry zostaty wycofany w calosci lub czesci.
Jezeli LGD zostala poinformowana o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktérej nastepnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czescei, ktorych te niezgodnosci dotycza.

Jezeli LGD wystapi o zwrot przedlozonych dokumentéw, pracownik podmiotu wdrazajacego
zwraca kopi¢ wniosku i oryginaly zalagcznikéw bezposrednio LGD. Oryginal wniosku
1 potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajgcego za zgodnos$¢ z oryginatem kopie
zalgcznikéw pozostajg w teczce sprawy.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystgpienia biedu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajagce/ARiMR.

W przypadku otrzymania przez LGD od podmiot wdrazajgcy wezwania do usuniecia
naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady post¢powania okreslone w ksiazce procedur
KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie srodkoéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW
na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej",
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/Zarzady Wojewodztw/ARIMR.

Whniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i udost¢gpnionym przez podmiot wdrazajacy.

KP-611-390-ARiMR/1/z
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R8.

R9.

R10.

RI11.

R12.

R13.

Whiosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez LGD w zakresie zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem zmian wynikajacych z wezwan podmiotu
wdrazajacego.

Whiosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetniajgce zlozone przez LGD mogg zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogélnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze LGD dziatala w dobrej wierze.

Podmiot wdrazajacy moze uznaé¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Kazde pismo w sprawie, ktore jest sporzadzane przez weryfikujagcego/sprawdzajgcego
powinno by¢ akceptowane /parafowane przez pracownika zatwierdzajgcego.

W przypadku wysylania pism do LGD — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b) jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasniefi/innego wezwania;

¢) uzasadnienie podjetej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnosci;

e) informacje o mozliwosci odwolania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane
oraz formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do LGD nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy LGD we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma, albo

b) powiadomié¢ LGD poczta elektroniczng w przypadku, gdy LGD podat we wniosku adres
e-mail, (réownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie
dotaczyé do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wyslanego e-maila, (jezeli jest to
mozliwe réwniez Kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

¢) wskazaé imig i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
D-1/390 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
K-1/390 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

1K-1/390 Instrukcja wypelniania karty werytikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy

L-1/390 Lista clementéw do sprawdzenia podczas wizyty/ Lista elementow do sprawdzenia podczas
kontroli na zlecenie wizyty/ kontroli na zlecenic
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

LGD

ramach inicjatywy
LEADER, dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolecznosé w zakresie
projektow grantowych.

Zawarcie umowy

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obsluga wniosku o Notatka w
przyznanie pomocy dla Niepodpisanie umowy sprawie
dzialania 19. Wsparcie dla Niepodpisanie umowy niepodpisania
rozwoju lokalnego w umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obsluga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
LEADER. dla
poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spolecznos¢ w zakresie
projektow grantowych.

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w calosci

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci. zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy oraz
prefinansowania operacji

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanic pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenice i wystanic
pisma
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Wzory
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
s 7 . Sporzadzenie i wyslanie pisma
o Sporzadzenie i wyslanie
Weryfikacja wst¢pna pisma
Wizyta/kontrola na Sporzadzenie
zlecenie i wystanie pisma
Sporzadzenie Sporzadzenie i wystanie pisma
i wyslanie pisma
Zawarcie umowy = o T
Sporzgdzile porzadzenie i wystanie pisma
i wystanie pisma
Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla
dzialania 19. Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy
Osoba upowazniona do LEADER, dla Podpisanie umowy
podpisania umowy poddziatania 19.2 Zawarcie umow Podbisanie umow
Wsparcie na wdrazanie Y p Y
operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spofecznos¢ w zakresie
projektow grantowych.
i Odmowa przyznania
Obstuga ‘.‘71105‘\‘1 0' pomocy/pozostawienie dzeni Sporzadzenie i wystanie pisma
: e Eaimelianst przyznanie pomocy dla ok g Sporzadzenie
racownik kancelaryjny datd ; . .
Tyjny dznalax_ua l?. Wsparcie dla rozpatrzenia/wycofanie i wystanie pisma
rozweoju Jekainegoiw wniosku w catosci
ramach inicjatywy
i : S Wniosek
LEAD.ER’ .d]a Przyjt;cle Linjestmcia Przy_]ccm'wm(?sku Przyjecie wniosku z zalacznikami, odatowanie friose .o
poddziatania 19.2 wniosku z zatacznikami, przyznanie
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych

na danym

stanowisku
Wsparcie na wdrazanic odatowanie pomocy
operacji w ramach strategii
r(.)zwoju ioktnesn ; : ; . x ; Wnhiosek o
kierowanego przez Rejestracja Rejestracja i nadanie znaku sprawy ’
spolecznos¢ w zakresie i nadanie przyznanie
projektow grantowych. pomocy

znaku sprawy

Kopia pierwszej
strony wniosku

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy oraz
prefinansowania operacji

Wydanie o -
potwierdzenia przyzna/mc
wplywu wniosku pomocy!
dlaLGD informacja

a pisemna do

LGD
: Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie

pisma

Sporzadzenie i wystanie

pisma

Sporzadzenie i wystanie

Sporzadzenie i wystanie pisma

Weryfikacja wstepna pistia
Wizyta/kontrola na Sporzadzenie
zlecenie i wystanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie

Sporzadzenie i wystanie pisma
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na danym
stanowisku
i wyslanie pisma
Sporzadzenie Sporzadzenie i wyslanie pisma
i wyslanie pisma
Kart
Weryfikacja limitu wew“ﬁkacji
pomocy operacji
Ocena koricowa wniosku -
7 art:
Wskazanie wyniku oo aﬁkacji
weryfikacji wniosku 2
Obstuga wniosku 0 S Spotzadzenie Sporzadzenie i wystanie pisma
znanie pomocy dla : B
Szz{ania 19? Wspa).lrcie dla porpoiy/ ;;)ozostawienie Lysiamie pistma
rozwoju lokalnego w WnioSku: bez ) T
ramach inicjatywy rozpatrzenia/wycofanie Wypelnienie Wypelnienie cz¢sci B Karta
) ) LEADER. dla wniosku w calosci czesci E weryfikagji
Pracownik sprawdzajacy poddzialmia 193
Wsparcie na wdrazanie . ! Podpisanie Podpisanie deklaracji bezstronnosci Deklaracja D-
operac.ji w ramach strategii Pl'Z_YJ?ClC L rejestracja deklaracji 1/390
rozwoju lokalnego whiosku NS S
kierowanego przez o
spoteczno$é w zakresie S dzeni
projektow grantowych. POrzZaczenie,
wyslanie pisma
Przywrocenie terminu Sporzadzenie,
wykonania czynnosci wyslanie pisma
Weryfikacja wniosku Whiosek o

0 przywrdcenie

terminu

przywr. terminu
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkceja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
alizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
rzeczowo-finansowego, S ; T Karta
A aktualizacja prefinansowania operacji cze$¢ B7 -
aktualizacja weryfikacji
prefinansowania
operacji czgs¢ B7
Olredienic ks Okreglenie zakresu brakow Karta )
o, weryfikacji
wyjasnief
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu brakow Karta
brakéw/ztozenia weryfikacji
wyjasnien
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu wyjasnien Karta )
L o weryfikacji
Weryfikacja kompletnosci | Wyjasnien
i poprawnosci, zgodnosci z — —
zasadami przyznawania Sporzadzenie Sporzadzenie i wystanie pisma
pomocy, poziomu i limitu ; lanic pi
pomocy oraz i wyslanie pisma
prefinansowania operacji
Sporzadzenie i wystanie
pisma
Sporzadzenie i wystanie
pisma
Weryfikacja
1yl J, : Karta
kompletnosci weryfikacji
(...) w czgsei B1, B2, B3,
B4
: Karta
k
Wcryfjl .aqa weryfikacji
w czgsci B6
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‘Wzory
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. : Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Karta
Weryfikacja otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
. . Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Karta
Weryfikacja otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Kart
odpowiedzi od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy weryaﬁkacji
od LGD
Wskazanie wyniku Karta
Wskazanie wyniku weryfikacji
" ; Karta
Wskazanie wyniku 5
fik
w czgsci BS RS
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku po usunigciu brakéw/zlozeniu -
po usunieciu wyjasniefi w:rtaﬁkac'i
brakéw/ztozeniu L
wyjasnien
Wskazanie wyniku &:ﬂaﬁkac'i
w czesci B 8 v :
Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do K
Wskazanie wyniku po usuni¢cia brakdw/ztozenia wyjasnien anaﬁkac"
zlozeniu wyjasnien NP
Wak g ik Wskazanie wyniku po wyjasnieniach Karta
weryTilkaoyt po weryfikacji
wyjasnieniach Saisal
czgs$é B6
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obsligiwanych
na danym
stanowisku
Przeprowadzenie weryfikacji wstgpnej
Przeprowadzenie Cz Si A palkag @ Karta
weryfikacji wstgpnej czgsé ¢ weryfikacji
A
Pi ARIMR
Przyjecie pisma z ARIMR Smo z' !
Przyjecie pisma z ARIMR WD .
wykluczenia
e 1 Sporzadzenie i wystanie pisma
Weryfikacja wstepna Sporzqdzeme i wystanie
pisma
. . Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
Sprawdzenie czy LGD nie | pomocy nie podlega wykluczeniu
podlega Wykiucasiinz z otrzymania pomocy finansowej
otrzymania pomocy pomocy J
finansowej
Karta
Wskazanie wyniku ”
weryfikacji wstgpnej weryfikagji
Aktualizacja zestawienia Karta
rzeczowo-finansowego w weryfikacji
czgsci C1
Analiza raportu R
izyty / kontroli aportz.
Wizyta/kontrola na zlxzz}z ke czynnosci
zlecenie . kontrolnych
oraz wskazanie
wyniku
Okreslenie zakresu Kata ..
e weryfikacji
wyjasnien
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Stanowisko Procedura Proces Funkceja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku

Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sprawdzenie,

: Karta
czy wizyta / kontrola .

k
na zlecenie weryfikacji
jest wymagana
Weryfikacja Karta
otrzymanych weryfikacji
wyjasnien
Wskazanie wyniku wizyty Karta
po weryfikacji wyjasnien - weryfikacji
CIv
Zlecenie
przeprowadzenia wizyty /
kontroli na zlecenie
Przygotowanie umowy, weryfikacja zabezpieczen

Przygotowanie umowy Hmowy Projekt umowy
Sporzadzenie Sporzadzenie i wystanie pisma

Zawarcie umowy

i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
umowy
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na danym
stanowisku
: : .. | Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na podpisanie
Sprawdzenie terminowosci umowy
stawienia si¢ na podpisanie
umowy
o o vy Karta
Weryfikacja limitu wétyfikadii
pomocy operacji _
Ocena korficowa wniosku
Wskazanie wyniku ﬁznaﬁkac'i
weryfikacji wniosku ryikad
Obstuga wniosku o . o pragnil Sporzadzenie Sporzadzenie i wyslanie pisma
znanie pomocy dla . o
gzz}ania 19? Wspgrcie dla | Pomocy/pozostawienie iprysianic pisma
: iosku bez
rozwoju lokalnego w WIIOSKY bt . _— :
ramach inicjatywy T OZPatrzem'f‘/WyCQfamC Wypelnienie Wypelnienie ozesel B Karta .
P i ) LEADER. dla wniosku w calo$ci czgsci E weryfikacji
racownik weryfikujacy | oo qdzistania 19.2
Wsparcie na wdrazanie . ) Podpisanie Podpisanie deklaracji bezstronnosci Deklaracja D-
operacji w ramach strategii | Przyj¢cie i rejestracja -
- : deklaracji 1/390
rozwoju lokalnego wniosku b »
kierowanego przez ezstronnoscl
spotecznos¢ w zakresie S dzeni
projektow grantowych. pOrzadzenic,
wyslanie pisma
Przywrdcenie terminu Sporzadzenie,
wykonania czynnosci wystanie pisma
Weryfikacja wniosku Whniosek o
0 przywrocenic przywr. terminu
terminu
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Wzory
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obshugiwanych
na danym
stanowisku
Akfulingj Zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
rzeczo.wo-'ﬁnansowego, aktualizacja prefinansowania operacji czg§¢ B7 Karta
aktuallzaqa weryﬁkacji
prefinansowania
operacji czes¢ B7
Okredléiic wkicn Okreslenie zakresu brakdw Karta )
e weryfikacji
wyjasnien
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu brakow Karta
brakdow/ztozenia weryfikacji
wyjasnien
S W - Okreslenie zakresu wyjasnien Karta )
P weryfikacji
Weryfikacja kompletnosci | WyJasnien
i poprawnosci, zgodnosci z — T
zasadami przyznawania Sporzadzenie Sporzadzenie i wystanie pisma
pomocy, poziomu i limitu . -
pomocy oraz i wystanie pisma
prefinansowania operacji
Sporzadzenie i wystanie
pisma
Sporzadzenie i wyslanie
pisma
Weryfikacja
Eyiae] . Karta
kompletnosci i
weryfikacji
(...) w czgsci B1, B2, B3,
B4
: Karta
Werytjlk‘aqa weryfikacji
w czesci B6
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Karta
Weryfikacja otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
: ; Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Karta
Weryfikacja otrzymanej weryfikacji
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi —
odpowiedzi od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy veryhikagii
od LGD
Wskazanie wyniku Karta
Wskazanie wyniku weryfikacji
; ; Karta
Wskazarfle wyniku weryfikacji
w czgsci BS
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku po usunigciu brakéw/ztozeniu Kart
po usunieciu wyjasnien Weryai"lkaCji
brakéw/zlozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku Rarts
Wy weryfikacji
w czgdci B 8
Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do Karta
Wskazanie wyniku po usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien eyl
ztozeniu wyjasnien b
Wskazamz.a. wynikn Wskazanie wyniku po wyjasnieniach Karta
weryfikacji po weryfikacji
wyjasnieniach
czese Bo
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stanowisku
. Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej
Przeprowadzenie Creéé A Karta
weryfikacji wstepnej czgsé ¢ weryfikacji
Pismo z ARIMR
Przyjecie pisma z ARIMR ° ;
Przyjecie pisma z ARIMR ViSpIRve .
wykluczenia
o ; Sporzadzenie i wystanie pisma
Weryfikacja wstepna SPorzqdzcmc i wyslanie
pisma
. . Sprawdzenie czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
Sprawdzenie czy LGD nie | pomocy nie podlega wykluczeniu
podlegwykluczeni 2 z otrzymania pomocy finansowej
otrzymania pomocy P y 4
finansowej
Wskazanie wyniku s:n?ﬁkac'i
weryfikacji wstepnej & !
Aktualizacja zestawienia Karta
rzeczowo-finansowego w weryfikacji
czesei Cl
Analiza raportu
. . Raport z
/ kontrol
Wizyta/kontrola na ;]“;Vcl:zitz A czynnosci
zlecenie kontrolnych

oraz wskazanie

wyniku

Okreslenie zakresu e 5
- weryfikacji

wyjasnien
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