IV. Wynik wizyty / kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Weryfikujycy Sprawdzajjcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
2. ograniczonym zakresie i wymaga aktualizacji
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
*  pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzib**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypehiany w przypadku wy ia Sprawdzajgceg

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajagcym

Uwagi:
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C1

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

- PO WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECENIE

1. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano  aktualizacji  zestawienia  rzeczowo-
" finansowego operacji
2 Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne
* w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zl zl
3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji i i
2 2
4. Ostateczna wnioskowana kwota - ;
Z
I1. Aktualizacja prefinansowania operacji
Weryfikujjcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
Dokonano  aktualizacji ~ wnioskowanej  kwoty
1. wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych
2 Ostateczna wnioskowana kwota wyprzedzajacego
" finansowania kosztow kwalifikowalnych 2 z1
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Uwagi:
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

1. Ocena punktowa operacji
I1. Wynik oceny punktowej

IT1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

ND

ND

Weryfikujacy Sprawdzajjcy*
TAK NIE TAK NIE
1 Wysokos¢ kazdego grantu w ramach operacji wynosi co najmnicj 5 tys. zl oraz nie
" przekracza 50 tys. zi
2 Wartos$é kazdego zadania w ramach operacji wynosi co najmniej 5 tys. zl oraz nie
" przekracza 50 tys. zl
3. Minimalna catkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. z}
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwicrdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajaceg

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

IV. Sprawdzenie dost¢pnosci Srodkéw na udzielenie pomocy ND
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V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikujjcy

Sprawdzajjcy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

Whniosck o0 przyznanic pomocy jest przewidziany do
finansowania

L]

A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY:

zl
slownie zl:
B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA:
(jezeli dotyczy) zl
slownie zl:
Zweryfikowal:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzilt*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwicrdzil:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy. ia Sy lzajgceg

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZ'NANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
2. Wniosck kwalifikuje si¢ do pozostawicnia bez rozpatrzenia
3 Whiosek zostat wycofany / LGD zrezygnowala z ubiegania si¢ o
* pomoc
Przyczyny odmowy przyznania pomocy / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
Czg$é, w ktérej nastapilo/a pozostawicnic wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis

Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy /
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia / wycofaniu wniosku w catosci

dd/mm/rrr

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Uwagi:
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Zalgeznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po igciu brakéw/zloZzeniu wyjasnien
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE DO WYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIEN

KP-611-390-ARiMR/1/z
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Notatki:

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajagcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunig¢ciu brakéw/zlozenin wyjasnien
Weryﬁkujag' . gpr;ﬁza_jqc? -
TAK NIE DO WYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIER
l- | |
z- i |
[
; | |
— | I L .
4.
5.
6.
7.
; \f
9 l | [ N ] [
- L -
10.
. }
12.
13.
14, t
T [
15. ‘ ‘[
16. [ ’
— |
17. | N ’ |
) | | ‘ |
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Notatki:

Zweryfikowal: - - -
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: - - )
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: - - - )
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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1K-1/390

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA
PROJEKT GRANTOWY

w poddzialaniu 19.2: ,,Wsparcie na realizacj¢ operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju kierowanego przez
spoleczno$é” objetym Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania ,,Wsparcie na realizacj¢ operacji w ramach strategii
lokalnego rozwoju kierowanego przez spolecznos¢” (zwana dalej kartq) zostala przygotowana w oparciu o Karte
weryfikacji wniosku, stanowiaca uniwersalny pod wzgledem budowy blokéw i czesci dokument dla wszystkich dziatan
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata
oznaczona symbolem ND.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej instrukcjq do karty) okredla
minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnoéci w ramach obstugi
wniosku. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie
pomocy na projekt grantowy w ramach poddzialania 19.2 ,, Wsparcie na realizacj¢ operacji w ramach strategii lokalnego
rozwoju kierowanego przez spolecznosé” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanej
dalej instrukcjg wypetniania wniosku).

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypehniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym Katalogu dziatan z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje
ze shizbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypelnia sie zgodnie z instrukcja poprzez:

zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND w przypadku czgsci, ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do
usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zaKonczeniu czynno$ci w ramach poszczegolnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czgsci D, E — przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajgcego - poprzez wypehienie
bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajgcego podpisu
w wymaganych czesciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie
(z wylaczeniem zalgcznika do karty nr 1) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia /
poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanies$¢ znak sprawy, nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (zwanego
dalej LGD) oraz dat¢ ztozenia wniosku.

5. W przypadku koniecznosci wpisania wigkszego zakresu informacji niz przewiduje karta, nalezy w tym celu dolaczy¢
do karty dodatkowa strong, nanies¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czedci karty, ktorej dotyczy.
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6. Karte wypehia sie przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodza niebudzace
watpliwosci  przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usunigcia brakéw/ziozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zloZenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czes$¢ nie dotyczy.

llekroé w instrukcji mowa jest o rozporzadzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzeénia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1570, z pozn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji, zgodnie z czescia karty Osoby dokonujqce oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku,
nalezy zachowac §lad rewizyjny.

Zaleca sie, aby w ocenie pierwszego wniosku na projekt grantowy kazdej LGD brat udzial Sprawdzajacy.
A: WERYFIKACJA WSTEPNA J
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestréw LGD, dokumentacji z wyboru LSR i dalszej
obshigi uméw ramowych), nalezy sprawdzié, czy z LGD wskazang we wniosku w cze$ci I1. zostata zawarta umowa
ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwigzana.

Punkt 2.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dotyczacych przeprowadzonych naboréw,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkéw w ramach strategii danej LGD, ztozonych protestow), nalezy
sprawdzi¢, czy w ramach przedsigwzigcia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja projektu grantowego sa dostgpne
srodki na jego sfinansowanie.

Punkt 3.

Docelowo warunek bedzie sprawdzany w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione
przez ARiMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie odbywato si¢ na podstawie o$wiadczenia
LGD zawartego w czgsci VIII. wniosku. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARIMR informacji z KRK, ktdre zostang przekazane do UM.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu w czesci VIII. wniosku)
nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 3, nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po
usunigciu brakéw przez LGD.

Punkt 4.

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy LGD
figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez lgcze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach
takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczy¢
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis. Czynnos¢ ta wykonuje osoba
posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o0 ww. rejestr udostgpniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢c do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

KP-611-390-ARiMR/1/z
Strona 2 z 14



RI. Wrynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéw 1 - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny (czgs¢ B Kkarty).

W przypadku, gdy chociazby w jednym z punktéw 1 - 4 zaznaczono NIE, nalezy przejs¢ do czesci E karty (wyjatek —
sytuacja opisana w punkcie 3).

Brak formalny (punkt 3) nalezy wpisa¢ w zalaczniku nr 1 do karty.

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACIJI, RACJIONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWA

IE: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnosé¢ wniosku oraz wszystkich wymaganych do wniosku zatgcznikow,
zakres$lajac tylko jedno wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy nie zalaczono wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie jest
poprawny lub kompletny i wymagane jest zlozenie wyjasnien lub usunigcie brakéw lub zostat oznaczony jako zalacznik
do wniosku, ale nie zostat dotaczony.

Pozycje, przy ktérej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zalacznika nr 1 do karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktérego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwagg, czy dane LGD w zalgcznikach s zgodne
z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zatacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zalacznikach.

Dokumenty, ktérych wzory stanowia zalacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zosta¢ zlozone
w oryginale. Pozostate dokumenty dotaczone do wniosku powinny zosta¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$é z oryginalem przez pracownika LGD lub pracownika samorzadu wojewoddztwa lub podmiot, ktéry wydal
dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego
w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
nosniku danych. W przypadku, gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostat dotgczony nalezy wezwa¢ LGD do jego
dostarczenia. Jednak z uwagi, na fakt, iz wymog nie wynika z przepiséw, a jest wprowadzony w celu utatwienia weryfikacji
wniosku, nie ztozenie wniosku przez LGD nie stanowi podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy.

Korzystajac przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzic, czy nie wystgpuja rozbieznosci
pomiedzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym nosniku
danych.

B1.I: Weryfikacja zalacznikow

A. Zalgczniki dotyczace LGD

Punkt 1 — 2. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
B. Zalaczniki dotyczace operacji

Punkt 3.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, spetnianie przez grantobiorcéw warunkéw, o ktérych mowa w § 29 ust. 4 pkt 3
rozporzadzenia stanowi warunek wyplaty pomocy na projekt grantowy. W zwigzku z powyzszym, jezeli wraz z wnioskiem
LGD zalaczyla dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny warunkéw wynikajacych z ww. przepisu nalezy jedynie
sprawdzi¢, czy LGD dokonata oceny w tym zakresie (wypetniona karta oceny, obejmujgca punkty kontrolne wskazane
w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia) oraz czy w ramach czgsci VII. wniosku zostaly wymienione dokumenty, ktdre
stanowily podstawe tej weryfikacji. W sytuacji, stwierdzenia brakow w ww. zakresie lub powzigcia watpliwosci, co do
poprawnosci oceny LGD, nalezy jedynie poinformowaé o tym LGD. Nie nalezy wzywa¢ LGD do usunigcia brakéw
i ponownie weryfikowa¢ dokumentow. Kazdg LGD nalezy poinformowac, iz weryfikacja spelniania przez grantobiorcow
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warunkéw, o ktérych mowa w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia bedzie przeprowadzana w ramach oceny wniosku
o platnos¢.

Jezeli dokumentacja przypisana przez LGD do punktu 3 obejmuje réwniez wnioski o powierzenie grantéw zawierajgce
szczegbdlowe opisy zadan, nalezy je zweryfikowa¢ w ramach punktu 5 tej czesci karty.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD zataczyla do wniosku dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie oceny warunkow
wynikajacych z § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia. ND, jesli nie ztozyta zatacznikéw w tym zakresie.

Punkt 4 — 6. Zgodnie z instrukcja wypeiniania wniosku.

C. Inne zalgczniki, ktére warunkujg realizacj¢ grantéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.
B1.1I: Weryfikacja poprawno$ci wypeinienia formularza wniosku

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ rachunkowa danych finansowych wykazanych we wniosku. W szczegéIno$ci zgodnos¢
kwot wykazanych w czeéci V. wniosku z kwotami wykazanymi w zalaczniku 5 do wniosku oraz poprawno$¢ wyliczen
w czesci TV. wniosku, dokonywanych w oparciu o wartosci z czeéci V. wniosku.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzié, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikéw faktycznie zalgczonych.
Punkt 4.

Nalezy sprawdzié, czy dane identyfikacyjne LGD wpisane we wniosku oraz zalacznikach s zgodne z informacjami
zawartymi w ogélnodostepnej bazie Krajowego Rejestru Sadowego (KRS). Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy numer
identyfikacyjny LGD (pole 1.2 wniosku) jest zgodny z numerem, ktérym postuguje sic LGD w ramach operacji
realizowanych w pozostaltych poddziataniach dziatania 19.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujace LGD / petnomocnika oraz czy osoby te,
zgodnie z informacjami zawartymi w ogdlnodostepnej bazie KRS lub zataczonymi dokumentami posiadaja prawo do
reprezentowania LGD.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.
Punkt 2.

W oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez LGD w poddziataniu 19.2 (projekty
grantowe i operacje wlasne) nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie uzyskala wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. Wyniki
przeprowadzonej w tym zakresie analizy beda wykorzystywane réwniez w czgsci B6.1V karty, przy weryfikacji krzyzowej.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

Szczegodlng uwage nalezy zwrdcié na informacje wpisane w czgéci V. wniosku w kolumnie 6, gdzie przy rozliczeniu
danego zadania moze zosta¢ wskazany wylacznie jeden etap. Operacja moze byc¢ realizowana w dwéch etapach, natomiast
pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zostaé przypisane w catosci do jednego z tych etapéw. Nie moze by¢
podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W ramach weryfikacji nalezy réwniez sprawdzi¢, czy wpisane w czesci 111.4 wniosku terminy realizacji zadan zostaty
okreslone w sposéb umozliwiajacy LGD, m.in. oceng¢ wnioskow grantobiorcéw o rozliczenie grantéw (zgodnie
z procedurami LGD), zakoriczenie realizacji operacji oraz zlozenie wniosku o platnosé¢ konicowa dla operacji w terminie
dwoch lat od zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy.

Punkt 5.

W przypadku, gdy z informacji podanych we wniosku, w szczegolnosci w czgsciach II1.4 i 1I1.10 wynika, Ze operacja
obejmuje zadania inwestycyjne, nalezy sprawdzié, czy realizacja tych zadan planowana jest na obszarze wiejskim obje¢tym
LSR danej LGD. Informacje o lokalizacji inwestycji zawarte sa we wniosku w czesciach I11.4, I1L. 11 i I11.12.
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TAK nalezy zaznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie liniowych obiektow
budowlanych, ktérych cz¢s¢ dotyczy realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem LSR. W takim przypadku
koszty dotyczace czgéci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym LSR nie sg kosztami kwalifikowalnymi.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzié, czy suma warto$ci zadan wykazana w czgsci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi co
najmniej 50 tys. zk.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej 5 tys. zt
oraz nie przekracza 50 tys. zi.

Punkt 8.

Nalezy sprawdzié, czy warto$¢ kazdego zadania wykazanego w czg¢sci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej 5 tys.
7t oraz nie przekracza 50 tys. zt.

Punkt 9.
Nalezy sprawdzié¢, czy w cze$ci V. wniosku zostaly okreslone co najmniej dwa zadania.
Punkt 10.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia §rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku, wypehiajac w karcie punkty od 10.1 do 10.5.
Wartos¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw T

Enw = -4 - x 100%
o Ne (g +tpw) '

gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — nakfady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowalne) — z czgéci wniosku V. kolumna 4 wiersz
razem.

Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktére LGD poniostaby mimo nieotrzymania dofinansowania - z czesci wniosku
111.14.2.

t. — calkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z cze¢$ci wniosku I111.13.

Ustalajgc calkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktérego LGD liczony bylby ten czas nalezy
przyjaé termin ztozenia wniosku.

tpw — czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) —
z cze$ci wniosku I11.14.5.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uzna¢, ze
wystapil efekt deadweight. Wéwczas nalezy odmoéwié przyznania pomocy, uznajac, ze LGD zrealizowalaby operacj¢ bez
wsparcia srodkoéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, Ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych.

Punkt 11 - 14. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypekniania wniosku.
Punkt 15 - 19.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku w czgséci I11.5 nalezy sprawdzi¢ w ramach jakiego zakresu wsparcia
planowana jest realizacja operacji. Nastgpnie, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czgsci 111.4 — 8 oraz V, nalezy
sprawdzi¢, czy LGD prawidtowo wskazala zakres operacji. W punkcie kontrolnym odnoszacym si¢ do tego zakresu nalezy
zaznaczy¢ TAK, natomiast w przy pozostatych zakresach ND. Z uwagi, ze dla zakresu wskazanego w czesci II1.5.1
wniosku nie zostaly przewidziane pytania szczegélowe, wynik oceny zgodnos¢ operacji z tym zakresem wsparcia bgdzie
odzwierciedlony w punkcie 20 karty. Nastepnie, w ramach zaznaczonego zakresu nalezy zweryfikowac¢ przypisane do
niego punkty kontrolne i przej$¢ do punktu 20 karty.
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Punkt 20.

Po przeprowadzeniu weryfikacji w punktach 15 — 19 karty nalezy odnotowa¢ wynik sprawdzenia, czy operacja jest zgodna
z zakresem pomocy okreslonym w rozporzadzeniu. Nalezy pamigta¢, ze projekt grantowy nie moze by¢ realizowany
w zakresie, 0 ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY J

1. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.
I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1 —2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

I. LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji

Punkty 1- 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeiania wniosku.

B5: WYNIK WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢
do czesci B6 karty.

Jezeli w cze$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktéw czgsci
B2 karty nie zaznaczono NIE, nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehi¢ zalacznik nr 1 do karty oraz wezwa¢ LGD
do usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ réwniez oczywiste omyiki.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania
pomocy, co oznacza, ze w ktérymkolwiek z punktéw czesci B2 karty zaznaczono NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK
oraz przej$¢ do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B5.11: Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy usunqg¢ braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypeini¢, liczac 7 dni kalendarzowych,
od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze
LGD nie odebrata pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenie wyjasnienia nalezy liczyé od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebra¢
przesylke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ datg nadania/
zlozenia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasniei. W przypadku usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrécenie terminu wykonania czynno$ci nalezy wpisa¢ date
nadania/ ztozenia w UM pisma w sprawie przywrécenia terminu wykonania czynnosci. Przywrécenie terminu wykonania
czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ztozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nie jest pdZniejsza
niz data, w ktérej nalezy usunaé braki - nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo
NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnient pojawily si¢ nowe watpliwosci wymagajace
ustalenia z LGD.

B5.11a: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Jezeli LGD zlozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw UM
potwierdza, Ze usunigto braki lub poprawiono oczywiste omylki — z uwzglednieniem trybu postepowania w tym zakresie,
przedstawionego ponizej (w zataczniku nr 1 do karty udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie
1 i przejsc¢ do czgséci B6 karty.
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Jezeli po usunigciu brakéw / zlozeniu wyjasnien pojawily si¢ nowe watpliwosci wymagajace ustalenia z LGD, nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs$é do czes$ci B5.11T karty.

W przypadku gdy LGD:

a) nie usungta w terminie zadnych brakéw (tj. w wyznaczonym terminie nie wplynely zadne dokumenty lub wszystkie
dokumenty wplynety po terminie ) albo

b) nie usunegla wszystkich brakéw w wyznaczonym terminie (np. cz¢§¢ dokumentéw zostata zlozona w wyznaczonym
terminie, czg$¢ po jego uplywie),

nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czesci E karty (wniosek kwalifikuje sie do
pozostawienia bez rozpatrzenia).

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy wezwanie do usunigcia brakéw dotyczyly jedynie wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji, a LGD nie dostarczyla w terminie zadnych dokumentéw lub wyjasnien. W takim przypadku
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czgsci B6 karty, gdyz wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast LGD
nie przystuguje wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Nalezy pamietac, iz usuniecie przez LGD brakéw we wniosku lub poprawienie oczywistych omytek nie moze prowadzié¢
do jego istotnej modyfikacji.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednocze$nie do usuni¢cia brakéw i poprawy oczywistych omyiek, a w wyniku
weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM
potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawit oczywistej omyiki - dziatat w dobrej wierze. W takim
przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci
(Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pézn. zm.) moze samodzielnie skorygowa¢ oczywista omyltke a nastepnie
powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

rBS.III: WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

Jezeli w czesci B5.11a karty udzielono odpowiedzi TAK w punkcie 2, nalezy wstawi¢ X w czgsci B5.111 karty, a nast¢pnie
przej$é do czesci B5.111a. i wpisaé zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowac zakres wyjasnien w sposéb
czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci.

Terminy w czes$ci B5.I1Ta. karty nalezy wypei¢, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do cze$ci B5 11 karty.
Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest pdZniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B5.1V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czgsci karty, pracownicy powinni wypetni¢ czg¢$¢ B5.11Ib, w ktérej nalezy
odnotowa¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli LGD zlozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czgsci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy LGD przediozyta dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwosci
wskazanych w pi$mie, a niewyjasnione watpliwosci skutkuja odmowg przyznania pomocy, nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 2, oraz przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND),
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND), WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztéw

A. Zadania w zakresie innym niz roboty budowlane planowane do realizacji na podstawie kosztorysu

Punkt 1.

Nalezy zweryfikowa¢, na podstawie informacji przedstawionych w:

—  Opisie operacji (pole I11.4 wniosku) lub
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—  Szczegdlowych opisach poszczegdlnych zadan wchodzacych w sklad operacji wraz z wykazem planowanych do
poniesienia kosztéw uzasadniajacych przyjety poziom kosztéw (zatacznik nr 5 do wniosku), lub

—  Dokumentach uzasadniajacych przyjety poziom cen dla zadah (w przypadku, gdy zadania obejmujg dobra
niestandardowe, ktére nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym) (zatacznik nr 6 do wniosku),

czy zakres kosztéw planowanych do poniesienia przez grantobiorcéw (wchodzacych w skiad kazdego zadania
przedstawionego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji) jest racjonalny.

Badanie racjonalnosci kosztéw obejmuje zaréwno zweryfikowanie zasadno$ci przedstawionych cen kosztéw, jak i ich
planowanej wielkosci (ilosci). Nalezy zbada¢, czy przedstawione poszczegélne pozycje kosztow —z jednej strony pozwola
na osiagniecie zatozonego celu operacji, z drugiej strony wynikaja z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji. W tym
punkcie nalezy sprawdzi¢, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcéw sg uzasadnione planowanym do
osiggniecia celem operacji oraz czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do jego osiagnigcia.

Racjonalno$é obejmuje takze badanie, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcéw odpowiadajj cenom
rynkowym is3 wlasciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), tj. odzwierciedlaja
rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztéw jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych

we wniosku, z cenami okre§lonymi (m.in.) w:

—  stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,

—  aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych,

cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

—  drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentéw urzadzen /wykonawcéw danego typu zadan.
Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmniej dwa zrédla,
a w przypadku braku takiej mozliwosci, np. ze wzgledu na specyficzng/ specjalistyczna usluge, dostawe - wowcezas
mozna pozosta¢ przy jednym zZrddle.

Oceny poréwnawczej planowanych do poniesienia kosztéw z cenami rynkowymi, nalezy dokona¢ w odniesieniu do cen z
dnia weryfikacji a nie z dnia zlozenia wniosku. Dotyczy to réwniez cen podawanych w walutach obcych. W przypadku
uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjaé kurs sprzedazy waluty Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie publikuje dla danej
waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie NBP z dnia dokonania wyceny
(weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uptywu
czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych
do uzyskania w danym momencie.

W przypadku, gdy koszt ushigi, dostawy nie jest powszechnie znany na rynku, wymagane jest sprawdzenie uzasadnienia
oraz dokumentéw potwierdzajacych przyjety poziom cen (dolaczone oferty, wydruki z Internetu, kopie stron katalogéw,
pisemne informacje od dealeréw, itp.). W przypadku, kiedy koszt ustugi, dostawy jest powszechnie znany i z oceny
pracownikéw UM wynika, ze jest koszt jest wyzszy niz $rednia jego warto$¢ rynkowa, przy ustaleniu wysokosci pomocy
uwzglednia si¢ warto$é rynkowa tego kosztu (ustalong przez pracownikéw weryfikujacych), chyba ze LGD uzasadnifa
przyjecie wyzszej ceny rynkowej i w ocenie pracownikéw UM uzasadnienie zastuguje na uwzglednienia.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zwiazanych z zakupami urzgdzen lub sprzetu nalezy zwrdcic
szczegblng uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa¢ zasadnosc¢
i wysokos$¢ danego kosztu.

W cene zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sg one
uzasadnione.

W przypadku podjecia decyzji o korekcie kosztéw ze wzglgdu na stwierdzong ich nieracjonalnos¢ kazdorazowo nalezy
sporzadzi¢ i dotaczyé do dokumentacji notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materialami
Zrodtlowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztéw. Nalezy rowniez podawac zrédia pozyskania danych o
cenach rynkowych w stosunku do odpowiednich pozycji kosztéw w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wyzej
wymienione dokumenty nalezy podpisaé, opatrzy¢ datg oraz nanies¢ znak sprawy, ktérej weryfikacja dotyczy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto$¢ planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kosztéw
nie jest wyzsza od $rednich cen rynkowych.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyé, jezeli ceny przedstawione przez LGD nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba wyjasnienia, np. wskazanie uzasadnienia podwyzszonego standardu, indywidualnego
wykonania przedmiotu dostawy, itd. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowaé
LGD o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem zrédet ich wyceny.
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W przypadku braku przekazania przez LGD wyja$nien na wezwanie albo w przypadku, kiedy ztozone wyjasnienia okaza
sie niezasadne/nieuzasadniajace przyjetego poziomu cen we wniosku - nalezy dokona¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Po zakonczeniu weryfikacji konieczne jest, aby w teczce aktowej sprawy nalezy zapewni¢ rzetelny i wyczerpujacy $lad
rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone
pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukoéw i zalaczone do karty weryfikacji. Nalezy podawa¢ zrédla pozyskania
danych o cenach rynkowych dla wszystkich pozycji kosztéw.

B. Zadania obejmujace roboty budowlane — weryfikacja kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg koszty dotyczace rob6t budowlanych nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastgpnie
dokona¢ weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmuja kosztéw dotyczacych robét
budowlanych.

Punkt 1.

Uproszczona metoda kosztorysowania shizy przede wszystkim do sporzadzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem,
sposéb ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim
stopniu scalania, jakimi sg jednostki przyjete dla robét budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen
asortymentéw robét. Przykladem sredniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty
malarskie. Srednie ceny jednostkowe robét majg byé ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na podstawie
cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo$¢ wystapienia odchylen od ww. standardéw, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie mogg byé wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztéw nalezy takze dokonaé obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego. Przyktad
takiej obiektywnej oceny nakladu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowa ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowaé racjonalnoé¢ takich nakladéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji
projektu budowlanego. Zatem jezeli grantobiorca nie jest w stanie okre$li¢ doktadnego miejsca sktadowania gruzu, koszty
podane w pozycji ,, wywdz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie mogg by¢ kosztami kwalifikowanymi.
Podobnie nalezy uznaé za nieracjonalny naklad rzeczowy ,,praca koparki o szerokosci roboczej 6 metréw”, jezeli wymiary
wykopu majg wynosi¢ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2.

Podczas sprawdzania kosztoryséw nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztéw dla calego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wlasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéw z uwagi na trudnos$¢ w ich doktadnym okresleniu
lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektéw), nalezy przystgpi¢ do bardziej
szczegotowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegajg wtedy wszystkie wyliczenia robét budowlanych oraz
sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladéw rzeczowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikéw cenowych kosztéw obiektéw lub robot
w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogélnym
wskaznikiem kosztéw np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w opisie
kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektéw. W przypadku braku wskaznika w powszechnie
dostepnych zbiorach cen, nalezy staraé si¢ zastosowa¢ dane z innych Zrédet (inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia

z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdinych regionéw kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie warto$ci wskaznika kosztéw nie jest podstawa do
skierowania kosztorysu do uzupehienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznik6w cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
wystarczajaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbioréw cen lub innych
materialéw stanowiacych podstawe okreslenia warto$ci ceny jednostkowe;j okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w skiad elementéw okreslajacych wartos¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykonac
szczegolowa analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania rob6t budowlanych sktadajacych si¢ na dany wskaznik
cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.
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W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bigdow rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegélowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz nakiady rzeczowe w
kosztorysach szczegélowych nie s3 wyzsze od cen i nakladéw rzeczowych okreslonych w powszechnie dostgpnych
zbiorach cen i nakfadéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegolowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami
narzutéw lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpna w Samorzadzie Wojewodztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotwérczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztéw wykonania robot budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa
(czy nie ma bledéw rachunkowych w sumowaniu wartoci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 3.

W przypadku robét budowlanych, naklady rzeczowe podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikaja
z przedmiaréw nakladéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzié¢, czy informacje znajdujace si¢ w Kkosztorysie oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztéw kwalifikowalnych robét budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w zestawieniu oraz
w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodno$é mozna osiagnaé (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

B6.11 Weryfikacja zalozen biznesplanu

B6.111 Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej
ND

fB6.IV. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania operacji
$rodk6éw publicznych. Kontrolg krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach poddziatania 19.2 PROW
na lata 2014-2020, w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanych przez LGD projektow grantowych i operacji
wiasnych.

Kontrole krzyZzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez
LGD (w celu wyszukania operacji zrealizowanych przez LGD mozna positkowac si¢ bazami danych udostgpnianymi przez
ARiIMR na repozytorium plikéw OFSA-PROW-DD).

W przypadku, jesli LGD wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy przeprowadzi¢ analizg
zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz zidentyfikowanej operacji zrealizowanej lub planowanej do realizacji
przez LGD w poddziataniu 19.2.

Nalezy takze pamigtaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wsp6lnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja zrealizowana lub planowang do realizacji przez LGD w poddziataniu 19.2 — nie nalezy z zalozZenia (zero-
jedynkowo) zaklada¢ wspélnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach obydwu operacji bedzie konieczna
realizacja dwoch jednakowych zadan — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé LGD do uzasadnienia takiej
potrzeby (wezwa¢ do zlozenia wyjasniefi - DO WYJASNIEN). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umowe
o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci nastgpi weryfikacja, czy faktycznie zostaty zrealizowane obydwa zadania.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze LGD:

— nie wystgpuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddzialania 19.2 lub wystepuje, ale nie stwierdzono
wspolnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

—  wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspo6lny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢
DO WYJASNIEN.

B6.V. Wynik 4]

Jezeli w czesci B6 (I.A) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.
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Jezeli w czesci B6 (1.A) karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypemhié
cze$¢ B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowaé zakres wyjasniei w sposéb czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

B6.VI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie zlozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ datg widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie zlozenia wyja$nien.

Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wypeti¢, liczac 7 dni kalendarzowych, od dnia
dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastgpnego. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze LGD nie
odebrata pisma w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien, wéwczas 7-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenie
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebra¢ przesyltke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ date nadania/ ztozenia w UM
odpowiedzi na pismo w sprawie zlozenia wyjasnien. W przypadku ztozenia wyjasnien przestanego pocztg o terminowosci
decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/ziozenia przez LGD prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisa¢ datg
nadania/ ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnoéci. Przywroécenie terminu wykonania
czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/zlozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien nie jest pézniejsza niz data, w ktérej
nalezy je ztozy¢ - nalezy zweryfikowaé wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE w czesci V/a Wynik wyjasnien.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez LGD jest péZniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia -
nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw.

B6.VII. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Jezeli LGD zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czgsci rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w ktorych nastagpila koniecznoéé¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, nalezy
zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypeni¢ czes¢ B7 Kkarty.

W przypadku, gdy LGD przedlozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwos$ci
wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkujag odmowg przyznania pomocy, nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie
3, oraz przej$¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

B7.1. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACII
B7.11. AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

Nalezy wypetnic¢ w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgsci B6.VII.

B8: WYNIK

WERYFIKACIJI: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY,
POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJONALOSCI KOSZTOW, KRZYZOWE]

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokument6w jest/nie jest: kompletny,
poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnos¢ poziomu i limitu pomocy oraz
prefinansowania, racjonalnos¢ kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w:

— pkt. 1, nalezy przejs¢ do dalszej weryfikacji wniosku,
— pkt 2, nalezy przejs¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

rC: WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE

Wizyta dotyczy operacji, ktére obejmuja zadania inwestycyjne.

Kontrola na zlecenie dotyczy operacji, ktére obejmuja zadania nieinwestycyjne.
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W przypadku, gdy w ramach operacji wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, w karcie nalezy
zaznaczyé TAK (wiersz Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizyty/kontroli na zlecenie) oraz wpisa¢ uzasadnienie przeprowadzania czynnosci kontrolnych. Nastepnie nalezy wpisac
w karcie oraz zataczniku L-1/390 elementy do sprawdzenia w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu. Nalezy pamigtaé
o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji
jednego elementu. Nastepnie nalezy wystaé do komorki kontrolnej pismo zlecajace przeprowadzenie kontroli (wraz
z zalgcznikiem L-1/390 oraz kopiami zatacznikéw do wniosku, ktére zostaly zlozone jako kopie i wymagaja sprawdzenia).
Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Pracownikowi komérki kontrolnej nalezy udostepni¢ dokumentacje zrodlowa do zapoznania si¢ z nig.

W przypadku, gdy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wpisa¢ uzasadnienie
odstapienia od ich przeprowadzania.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy zapoznac si¢ z nim i wypetni¢ czes¢ C.I karty.

C. I: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie

Nalezy wpisaé date przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz dat¢ wplywu do komérki oceniajacej wniosek
raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Nastgpnie nalezy:

— zaznaczyé¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli na zlecenie nie
wynika konieczno$é ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku
nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku (czes$¢ D karty), oznaczajac ND w cze$ciach karty C.IT'i C1.

— zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien i wystac pismo w tej sprawie do LGD oraz wypehi¢ cze¢$¢ C.II Karty.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji oraz wypehic¢ czesé C1 karty.

— zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy przyznania pomocy i przejs¢ do czesci E Karty.

C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnieni
(zaznaczono TAK w pkt 2, czgéci C.J) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze wysta¢ pismo do
LGD wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Na tym etapie nie mozna dokonywac usunigcia brakéw we wniosku.
Nalezy wypei¢ pola czesci C.II zgodnie z zasadami opisanymi w czgsci B6.VI Karty.
Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezato ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezalo zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Jezeli LGD zlozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

—  potwierdzawyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do LGD, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejsé
do dalszej oceny wniosku (cze$¢ D karty) oznaczajac ND w czesci C1. karty,

—  potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do LGD, ale niezbgdna jest aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$é do czgéci karty C1 karty.

TAK w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizyty / kontroli na zlecenie:

— stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sg wystarczajace, albo

— stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien albo

—  wyjasnienia wptynely po terminie, a na podstawie dokument6w nie mozna pozytywnie oceni¢ wniosku.

W takim przypadku nalezy przejs¢ do czesci E karty.

C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACII
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII
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- PO WIZYCIE/KONTROLI NA ZLECENIE

W przypadku, gdy wizyta / kontrola na zlecenie i ewentualne wyjasnienia wptywa na zmian¢ zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, w tym prefinansowania operacji, czes¢ C1 karty nalezy wypelni¢ zgodnie z zakresem w karcie.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.1. Ocena punktowa operacji

D.II. Wynik oceny punktowej

ND

D.II1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

W oparciu o zaktualizowane zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, nalezy przeprowadzi¢ ponowng oceng limitow,
ktére warunkujg przyznanie pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czgsci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej 5 tys. z}
oraz nie przekracza 50 tys. zl.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié, czy warto$¢ kazdego zadania wykazanego w czg$ci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej 5 tys.
z} oraz nie przekracza 50 tys. zi.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy suma wartosci zadan wykazana w czgsci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi co
najmniej 50 tys. zl.

Zaznaczenie NIE w punktach 1-3 skutkuje odmowa przyznania pomocy. Wynik weryfikacji w tym zakresie nalezy
odzwierciedli¢ w czesci D.V karty (zaznaczenie NIE).

D.IV. Sprawdzenie dostgpnosci srodkéw na udzielenie pomocy |

ND

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU I

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku.
Nastepnie, nalezy wysta¢ do LGD pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, zgodnie z § 23
rozporzadzenia.

W pozycji A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisa¢ ostateczng kwotg pomocy przyznang LGD na operacjg.

W pozycji B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA nalezy wpisa¢ ostatecznie przyznang kwote
prefinansowania.

Do pisma zapraszajgcego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalaczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupemy in blanco i formularz deklaracji do weksla.

Wazne:

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwréci¢ szczegdlng uwage na:

—  aktualno$é¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatgcznikéw do umowy,

- staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wiasciwe wpisanie numeru umowy,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
w umowie reprezentantéw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ zlozonych podpiséw przez strony umowy,

—  sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej,

—  prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),

—  poprawnos$¢ podpiséw na wekslu zlozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczna datg
podpisania,

— koniecznosc zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez LGD weksla niezupelnego
(in blanco) informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

—  sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie zaréwno przez LGD, jak
i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac beneficjentowi).
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czeé¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wezeéniejszych etapach oceny podjgto decyzj¢ o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy réwniez odnotowa¢ o$wiadczenie woli LGD
o wycofaniu wniosku w catosci.

W kazdym przypadku, do LGD nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie.

Sporzadzajac pismo, nalezy w szczegdlnosci zwrécié uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy /
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzasadnienie to musi opisywa¢ szczegolowo powody odmowy (w przypadku
kilku powodéw-poda¢ wszystkie) / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz wskaza¢ wlasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy np. pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia nastapi z powodu nie usunigcia brakow —
wowczas w pismie informujagcym o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktérych
usunig¢cie wzywat — podmiot wdrazajacy.
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE ....ceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiineeceen

Ocena
LP Elementy wizyty / kontroli na zlecenie' zgodnosci*
TAK | NIE
1
2
3

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdacego przedmiotem wizyty / kontroli na zlecenie podajac uzasadnienie
zlecenia wizyty / kontroli na zlecenie wraz z wymienieniem zalgcznika w tabeli .Zalgczniki”, na podstawie, ktorego dany clement ma by¢
zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalgczeniem jej.
2 Nalezy zaznaczy¢ X" wybrang odpowiedz. Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytg / kontrolg na zlecenie.

3 Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytg / kontrolg na zlecenie.
f Parafy os6b data
Pastin oboby /ol.:cf:cjl. ............................................. przeprowadzajgcych | T s
prz;'] w1zy'(:c L I SR - LR e wizyte / kontrol¢ na St
na zleceni decenie | rreeeeeeeessesee A |
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Zataczniki:

SOXNAUA LN

4 Osoba przeprowadzajgca wizyte/kontrolg wymicnia inne nicprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania wizyty/kontroli.

i Parafy osob
Parafa osoby obecne el st s B daas s s E e ....data.....
przy fvizyciz / konmjyli P!_Rprowadzty acych
na zlecenie wizytg / kontrolg na St
Zlcccnie ...................................... P B
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