(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego
2015 . o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (t,j. Dz. U. 22017 r., poz. 562) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencii Platniczej
Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku

UCHWALA NR./33/2433 /1%

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia g”"’l‘l Q... 2017 roku
w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Sporzadzanie i poprawa dokumentow
finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/DDD ARIMR”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

uchwala sig, co nastepuije:

ST/”""'IW()(/-’— L1
<z otmﬁ/ J/r/ﬂwl,

§ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania opracowang przez Agencje Restrukturyzacji i Modermnizaciji
Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-363-ARiIMR/3/z ,Sporzadzanie i poprawa dokumentow
finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéow

publicznych w ramach dziafar objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez

podmioty wdrazajgce/DDD ARIMR", stanowigca zatgcznik nr 1 do ninigjszej uchwaly.

§ 2. Z dniem 15 maja 2017 roku Traci moc Uchwata nr 123/1610/16 z dnia 17 sierpnia 2016 roku
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,Sporzadzanie i poprawa
dokumentoéw finansowo-ksiggowych oraz ustalenie nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkow

publicznych w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty

wdrazajace”.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sig Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia z mocg obowigzujaca od dnia 15 maja 2017 roku.
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Zatgcznik nr 1

do uchwaly /}33,//393)3///7

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

Sporzgdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych w ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-2020,
obshigiwanych przez podmioty wdrazajgce/DDD ARIiMR.

KP-611-363-ARiIMR/3.z

Wersja zatwierdzona 3
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach Programu

Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzagdzania dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dochodzenia naleznosci cywilno-
prawnych oraz ustalonych w trybie administracyjnym.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w ramach dziatan wdrazanych przez DDD
ARIMR:
MO1 Transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejgtnosci
1.2. Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.
MO02 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw
2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla wiasciciela lasu)
2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcéw
M16 Wspélpraca

Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie
nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci w ramach dziatan wdrazanych przez Agencje
Rynku Rolnego:
MO03 Systemy jakosci produktéw rolnych i srodkéw spozywczych
3.1 Wsparcie na przystgpowanie do systeméw jakosci
3.2 Wsparcie dziatari informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na rynku
wewnetrznym
Procedura sporzadzania i poprawy dokument6éw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie
nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci w ramach dziatan wdrazanych przez
Samorzady Wojewddztw:
M04 Inwestycje w §rodki trwale

43 Wsparcie na inwestycje zwigzane 2z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa (scalanie gruntéw)

MO7 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii (budowa lub modernizacja
drég lokalnych)

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii (gospodarka wodno-$ciekowa)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci

wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powigzanej infrastruktury (inwestycje w obiekty pelnigce funkcje
kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej)

KP-611-363-ARiMR/3.z
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7.4.1 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury (inwestycje w obiekty pemigce funkcje
kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej)
7.4.2 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury (inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow)
7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym
dotyczace powigzanych aspektéw spoleczno-gospodarczych oraz srodkéw w zakresie s$wiadomosci
srodowiskowej (ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego)

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
(projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD)
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé
(projekty grantowe)
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofeczno$¢
(projekty wlasne LGD)
19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspdlpracy z lokalng grupa dziatania (przygotowanie
projektow wspolpracy)
19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspélpracy z lokalng grupa dziatania (realizacja projektéw
wspolpracy)
19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspéipracy z lokalng grupa dzialania (realizacja
poprzedzona przygotowaniem projektéw wspélpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-
ksiegowych w ramach Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014 — 2020.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-363-ARiIMR/3.z
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1.1.4.1. Sporzadzenie dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.2. Poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.3. Postgpowanie w przypadku zwrotu dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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1.1.4.4. Postgpowanie po dokonaniu platnosci (sprawdzenie stanu naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania, rozliczenie zwroconych przez Beneficjenta
srodkow finansowych, postepowanie skutkujgce dochodzeniem naleznosci).
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1.1.4.5. Postgpowanie w przypadku zaistnienia przestanek do wszczgcia postgpowania

administracyjnego o ustalenie kwot nienaleznie/ nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych.
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu.

1.

Przed wszczeciem dziatan, wynikajacych z niniejszej Ksigzki Procedur wszystkie osoby
uczestniczagce w procesie naliczania platnosci oraz inicjujagcym dochodzenie naleznosci sg
zobowigzane do zapoznania si¢ i podpisania deklaracji bezstronnosci.

Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzadzany jest dokument bgdacy podstawag do wyplaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty jest przekazywany do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR (DK ARiMR), nie p6zniej jednak niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do

wyplaty.

Podmiot wdrazajagcy lub DDD ARIMR przekaze do DK ARiMR dokument dot. wyplaty
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje
operacji w terminie do 3 dnia roboczego tygodnia nastgpnego po podpisaniu umowy.

W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie
0 przyznanie pomocy ma zastosowanie ksigzka procedur KP-611-359-ARiIMR Postgpowanie
z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy, w ramach dziatann w ramach PROW na lata
2014-2020, wdrazanych przez podmioty wdrazajgce.

W przypadku gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowigcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, dokumenty bedace
podstawa do wyplaty pomocy moga by¢ wystawiane wytacznie w przypadku, gdy na podstawie
specyfikacji gwarancji mozna stwierdzi¢, iz termin wazno$ci gwarancji jest obowigzujacy. Jesli
termin ten nie jest obowigzujacy, nalezy wystapi¢ pismem (symbol formularza: P-6/363) do
Beneficjenta o przekazanie gwarancji, ktérej termin waznosci obejmuje czas potrzebny na
obstuge wniosku o platnos¢, ktorego termin zlozenia zostal zawarty w aneksie do umowy.
Z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych pracownik sporzadza notatke stuzbowa.

W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2014-2020 nalezy na biezaco uzupelnia¢ tabelg
specyfikacji gwarancji i innych papieréw warto$ciowych symbol formularza: P-5/308, bedacej
zalgcznikiem do ksiazki procedur KP-611-359-ARIMR

Specyfikacj¢ gwarancji i innych papieréw wartosciowych wraz z pismem informujgcym
o przyjeciu/zwolnieniu gwarancji nalezy kazdorazowo, w przypadku wyplaty zaliczki,
dolaczy¢ w formie zalacznika do zlecenia platnosci dla zaliczki (symbol formularza: Z-
2/308)/listy zlecen platnosci dla zaliczki (symbol formularza: Z-2A/308).

Jesli Beneficjentowi zostala wyptacona zaliczka, nalezy na biezgco monitorowaé, czy kwota
kosztéw kwalifikowalnych poniesionych na realizowanq operacje (rozliczonych w ramach
poprzednich i biezqcego etapu) nie przekracza kwoty wypltaconej zaliczki oraz termin waznosci
gwarancji, zgodnie z trybem okreslonym w ksigzce procedur KP-611-359-ARiMR.

W zwiazku z koniecznoiciag przeprowadzania préb zgodnosci monitorowania waznosci
przyjetych przez ARIMR gwarancji i innych papierow warto$ciowych stanowigcych
zabezpieczenie w ramach dziatan PROW 2014-2020, nalezy przekazywaé Tabelg monitorowania
waznosci gwarancji (T-1/ 363).

Proby zgodnosci przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych papieréw
wartoéciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktorej zgodnie
z obowiazujaca wersja ksiazki procedur KP-611-308-ARIMR Procedury ksiggowe w ramach
PROW na lata 2014-2020, DK ARiMR przeprowadzi na koniec danego roku obrotowego, tj. 31
grudnia préby zgodnosci z tytutu przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych
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10.

11.

12.

papieréw wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020. Podmiot
wdrazajacy lub DDD ARiIMR, ktéry otrzyma raport do weryfikacji, jest zobowigzany w ciagu 3
dni roboczych od daty jego otrzymania wskaza¢ roznice lub potwierdzi¢ zgodnos¢ danych i
odesta¢ dokument do DK ARiMR.

Préba zgodnosci monitorowania waznosci przyjetych przez ARIMR gwarancji i innych papieréw
warto$ciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktérej podmiot
wdrazajacy lub DDD ARIMR jest zobowiazany do przekazywania do DK ARIMR dokumentu
,»Tabela monitorowania wazno$ci gwarancji” dwa razy w roku, tj.:

- w terminie do 2 stycznia, prezentujacego waznos$¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien
31 grudnia poprzedniego roku oraz

- w terminie do 2 lipca, prezentujgcego wazno$¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 30
czerwca biezgcego roku.”

Jesli beneficjent nie przedtozy nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest proces ustalania
nienaleznie pobranych s$rodkéw publicznych. Nalezy postepowaé zgodnie z Instrukcja
w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

W szczeg6lnych przypadkach, gdy beneficjent wystapi o potwierdzenie rozliczenia $rodkéw
wyplaconych w formie zaliczki, DK ARiMR przekaze do podmiotu wdrazajgcego raport
prezentujgcy rozliczenie zaliczki

W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentéw bez wsparcia IT, DK ARIMR w ciagu 30
dni kalendarzowych od zakoficzeniu kwartalu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARIMR raport Tabela X zawierajacy informacje
dotyczace wyplaconych kwot pomocy (w formie elektronicznej plik excel). Nastepnie, celem
weryfikacji/uzupetnienia DDD ARiIMR przekazuje ww. raport do odpowiednich podmiotow
wdrazajgcych dziatania w ramach PROW 20142020 Szczegdtowy opis procedury zawarty jest
w zalgczniku 1-2/363 Instrukcja sporzqdzania raportu do Tabeli X.” Otrzymane z podmiotow
wdrazajacych dane do Tabeli X s3 uzgadniane z DKM ARiIMR, a nastepnie przekazywane do
DK ARiMR.

W przypadku dziatan Transfer wiedzy i dzialalno$é informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi z
zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw oraz Wspoétpraca DDD
ARiIMR zweryfikuje i przekaze raport Tabela X do DK ARiMR.

Jezeli w dokumentach lista zlecen platnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
Jormularza: Z-2A/308), zlecenie platnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
Jormularza: Z-2/308), zlecenie korygujace do listy zlecen platnosci (zaliczka/wyprzedzajace
finansowania) i listy zlecen platnosci (symbol formularza: 7-6A/308), zlecenie korygujace do
zlecenia platnosci (symbol formularza: 7-6/308), lista zlecen platnosci (symbol formularza:
Z-1A/308), zlecenie ptatnosci (symbol formularza: Z-1/308), wystepuja bledy formalno-
rachunkowe, niemajgce wplywu na wartos¢ kwoty zatwierdzonej do wyplaty, DK ARiMR na
biezaco informuje dany podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR o koniecznosci wystawienia Noty
korygujgcej (symbol formularza: P-1/308). Jezeli w dokumentach finansowo-ksiegowych
wykryto bledng nazwe, ID Beneficjenta, blednie zautoryzowang kwote¢ do wyptaty, DK ARiMR
zwraca dokumenty wraz z karta zwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmiot
wdrazajacy/DDD ARiIMR, zmieniajac odpowiednio numer listy zlecer platnosci/zlecenia
ptatnosci.

Dokumenty finansowo-ksiggowe sporzadzone na kwote korekty ogétem rowng zero nie s3
obslugiwane. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie przekazany, wéwczas DK ARiMR
dokonuje zwrotu zlecenia platnosci/zlecenia korygujacego.

W przypadku, gdy lista zlecen platnosci/zlecenie ptatnosci wystano do DK ARiMR, ale platnosé
nie zostata zrealizowana, a podmiot wdrazajagcy/DDD ARIMR uzna, ze kwota na dokumencie
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13.

14.

B,

16.

17.

18.

19.

finansowo-ksiegowym winna by¢ nizsza, wOwczas niezwlocznie nalezy przekaza¢ do DK
ARIMR lub Departamentu Finansowego ARIMR (DF ARiMR) pismo dotyczace wstrzymania
platnosci (symbol formularza: P-3/363), podejmujgc jednoczesnie dzialania zwigzane z
naliczeniem prawidlowej kwoty do wyplaty. Po ustaleniu wlasciwej kwoty naleznej platnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiIMR zlecenie korygujace (symbol formularza: Z-6A/308) wystawione
na réznic¢ zmniejszajacg (in minus) kwote zatwierdzong do wyptaty do niezaptaconego zlecenia
platnosci.

Jesli lista zlecen ptatnosci/zlecenie platnosci przekazano do DK ARIMR, a umowa z
Beneficjentem zostala rozwigzana lub decyzja zostala uchylona, zmieniona przez organ
administracji publicznej, ktéry ja wydal, lub przez organ wyzszego stopnia, wdowczas w
przypadku zaksiggowania dokumentu do systemu finansowo-ksiggowego ARiIMR nalezy
przekaza¢ do DK ARIMR zlecenie korygujgce do listy zlecen platnosci/zlecenia platnosci,
wystawione na kwotg¢ stanowigcg réwnowarto$¢ ,,in minus” pierwotnego dokumentu lub w
przypadku nie wprowadzenia dokumentu do systemu finansowo-ksiggowego ARiIMR nalezy
wystosowaé pismo do DK ARIMR z prosba o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu
finansowo-ksiegowego (symbol formularza: P-3/363).

W przypadku, gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie platnosci zostalo zrealizowane, a zatwierdzona
kwota do wyplaty jest nizsza niz wiasciwa, wowczas po ustaleniu wiasciwej kwoty platnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiMR zlecenie korygujace do listy zlecen platnosci/zlecenia ptatnosci
wystawione na réznice zwiekszajaca (in plus) zatwierdzong kwote do zaplaty.

Zlecenie korygujgce ,,in plus” do listy zlecen ptatnosci/zlecenia platnosci nie ma wpltywu na
biezgca realizacj¢ pierwotnego dokumentu.

W przypadku gdy lista zlecei ptatnosci/zlecenie ptatnosci zostata zrealizowana na kwotg wyzsza
niz wlasciwa, nalezy postepowaé zgodnie z Instrukcjg w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub
nadmiernie pobranych $rodk6w publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy numer rachunku/rachunku wydzielonego do
obstugi zaliczki sktada si¢ przy pierwszej liscie zlecen ptatnosci/zleceniu platnosci i przekazuje
do DF ARiIMR, jak réwniez kazdorazowo, w przypadku jezeli rachunek ulegt zmianie. Do
kolejnych transz platnoséci przekazywana jest kopia ww. dokumentu potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem.

W przypadku poddziatania Wsparcie na przystgpowanie do systeméw jakosci, obstugiwanego
w systemie OFSA PROW 2014-2020, zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy numer
rachunku, na ktéry majg by¢ przekazane $rodki finansowe, nie jest wymagane.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl z bankiem kredytujagcym inwestycj¢ umowe cesji
wierzytelnosci, nalezy do listy zlecen ptatnosci dotaczy¢ kopi¢ umowy cesji potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem, wraz z potwierdzeniem przyjecia do wiadomosci faktu zawarcia cesji
przez podmiot wdrazajacy/DDD ARiMR.

Jednostki samorzadu terytorialnego mogg otrzymac $rodki na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych. Srodki te mogg by¢ wyplacone w formie oprocentowanej pozyczki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w ramach nastgpujacych dziatan:

Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich,

Wspélpraca,

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader w zakresie poddziatania
wsparcie na wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznoéé. Projekty grantowe, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy
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20.

21.

22,

23.

24.

25,

26.

217.

28.

29.

30.

z dnia 20 lutego 2015 r. o Rozwoju lokalnym z udziatem spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz
22017 r., poz. 5) realizowane przez lokalne grupy dziatania w ramach dziatania Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki te s wyplacane na wniosek beneficjenta do wysokosci wktadu EFRROW.

W przypadku przekazania w ramach ww. dziatan srodkéw na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych, pismo P-5/363 nalezy przekaza¢ do wiadomosci Banku
Gospodarstwa Krajowego.

W ramach dziatan, dla ktérych ARIMR wyplaca zaliczke tj.: Wspolpraca, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z wylgczeniem pomocy wyptacanej w formie,
o ktérej mowa w art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, Beneficjenci mogg zwracaé si¢
o wyplate zaliczki.

Srodki na wyprzedzajjce finansowanie kosztow kwalifikowanych mogg by¢ wyptacone przez
ARIMR w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader we
wnioskowanej wysokosci, nie wyzszej jednak od wysokosci udziatu krajowych s$rodkéw
publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspétfinansowanie kosztéw
realizowanych z EFRROW.

W przypadku gdy beneficjentowi zostaly wyplacone $rodki wspétfinansowania krajowego w
formie wyprzedzajacego finansowania w celu prawidlowego rozliczania s$rodkéw
wyprzedzajacego finansowania do zlecenia platnosci dla ostatniej transzy nalezy zalaczyé
dokument Rozliczenia wyprzedzajacego finansowania (RWF)

W przypadku rozliczania zaliczki mozliwe jest sporzadzenie listy zlecen platnosci/zlecenia
platnosci na kwotg do wyptaty 0,00 zl, przy czym niezbedne jest woéwczas uzupelnienie pola
»Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke”.

Informacja o zrealizowanych ptatnosciach przekazywana jest przez DF ARiIMR podmiotom
wdrazajagcym/DDD ARIMR w formie papierowej i elektronicznej z wykorzystaniem poczty
elektronicznej dwa razy w miesigcu, w terminie do 5 dni roboczych za okres 1-15 oraz 16-31
kazdego miesigca.

W terminie do 15 dnia kolejnego miesigca DK ARiIMR dokonuje z podmiotami wdrazajacymi
proby zgodnosci kwot do wyplaty za dany miesigc sprawozdawczy. W ciagu 10 dni roboczych
od dnia otrzymania raportéw za dany miesigc sprawozdawczy nalezy zwrécié raport do
ARIMR z wskazaniem réznic lub potwierdzeniem zgodnosci danych.

Wzory dokument6w, zasady obiegu dokumentacji i czynnosci zwigzane z ewidencja ksiegowa
zdarzen gospodarczych pochodza z procedury ksiegowej ARIMR.

Korespondencj¢ wynikajaca z niniejszej ksiazki procedur jak réwniez dodatkowa
dokumentacj¢ wyjasniajaca nalezy kazdorazowo dotgczaé do zatozonej teczki sprawy.

W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci/ biedu
nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone w obowigzujacej wersji Ksiazki
procedur KP-611-367-ARiMR.

W przypadku wystgpienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy stosowaé tryb
1 zasady postgpowania okre$lone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR.

W przypadku rozwigzania umowy o przyznanie pomocy, odpowiednio nalezy zastosowaé
wzory dokumentéw dot. zwrotu nienaleznie pobranych srodkéw publicznych zgodnie z
niniejsza ksigzkg procedur.
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31. Postgpowanie dot. ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych
zostato okre$lone w Instrukcji w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

32. Zasady wypelniania dokumentu zgloszenia naleznos$ci ZW-1 zostaly okreslone w Instrukcji
wypetniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1 (symbol formularza: 1-5/363).

33. Wypelniajgc dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 nalezy postepowaé zgodnie
z instrukcjami 1-4/363, 1-5/363. -

34. W przypadku dzialan obslugiwanych w DDD-ARIMR ZW-1 nalezy przekazaé
bezposrednio do DZN.

35. W przypadku dzialania ,,Wspélpraca” wraz ze zleceniem platnos$ci dla pierwszej transzy
platnosci zaliczkowej nalezy do zlecenia platnoSci dolaczyé kopie¢ za zgodnos$é z
oryginalem umowy aneksu w formie papierowej.

36. DK ARIMR przeprowadza z DDD ARIMR préby zgodnoSci w zakresie monitoringu
zatwierdzonych  dokumentéw zrédlowych, wstrzymanych i nierozliczonych zlecen
platnosci w nast¢epujacych terminach:

- nie rzadziej niz raz w miesigcu publikacja na portalu WPR raportu ,,EBSUE — Raport z
systeméw wdrozeniowych” o dokumentach Zrédlowych LZP, ZP, ZK nieprzekazanych do DK.
W ciggu 10 dni od daty zamieszczenia raportu na Portalu WPR nalezy zweryfikowaé¢ dane przez
DDD ARiMR.

- nie rzadziej niz na koniec lub po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) przekazanie
pocztg elektroniczng lub za pismem ,,Zestawienie wstrzymanych przez dang jednostke ZP/ZK?”,

- nie rzadziej niz raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczonych zobowigzan, zaliczek i
wyprzedzajacego finansowania pocztg elektroniczng lub za pismem do Jednostek Autoryzujacych
Platno$¢ w celu uzgodnienia danych.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol . " .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania
P-1/363 $rodkéw publicznych na zaliczke/ Wz6r pisma
wyprzedzajace finansowanie

Pismo do Beneficjenta z prosba

o przestanie aktualnego dokumentu
poswiadczajacego wiasciwy numer
rachunku i dane posiadacza rachunku
Pismo do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR z prosba o wstrzymanie realizacji
lub zwrot dokumentu finansowo-
ksiggowego.

P-4/363 Pismo do Beneficjenta w sprawie Wz6r pisma

P-2/363 Wzér pisma

P-3/363 Wzér pisma

KP-611-363-ARiMR/3.z
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odzyskania nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych.

Pismo do Departamentu Ksiggowosci

P-5/363 ARIMR przekazujace dokumenty Wz6r pisma
finansowo-ksiggowe
Pismo do Beneficjenta w sprawie o
P-6/363 przekazania obowigzujacej gwarancji Wz6r pisma
bankowej
Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych/Departamentu Zarzadzania W2zér pisma
P-7/363 Naleznosciami ARiIMR przesytajace zorp
dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1
Pismo do Beneficjenta informujace o
P-8/363 wszczeciu przez podmiot wdrazajacy/DDD Wzér pisma
ARiIMR postepowania administracyjnego.
Instrukcja wypetniania dokumentow
1-1/363 finansowo-ksiegowych w ramach dziatan Instrukcja
PROW na lata 2014-2020
Zlecenie Platnosci dla dziatai PROW na ; :
Z-1/308 lata 2014-2020 Wzér zlecenia
Z-1A/308 | Lista Zlecen Platnosci dla dziatan PROW
na lata 2014-2020
Zlecenie Platnosci dla dziatan PROW na
Z-2/308 lata 2014-2020 dla Wz6r zlecenia
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania
Lista Zlecen Platnosci dla dziatan PROW
Z-2A/308 |na lata 2014-2020 dla Wzér zlecenia
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania
Z-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Platnosci
dla dziatan PROW na lata 2014-2020 Wzér zlecenia
Zlecenie korygujace do Listy Zlecen
Z-6A/308 Ptatnosci, zaliczek/wyprzedzajgce
finansowanie/transza dla dziatai PROW na Wzér zlecenia
lata 2014-2020
P-1/308 Nota korygujaca Wzér noty
Karta wzoréw podpiséw oséb
. upowaznionych do zatwierdzania .
KK-16/308 do wyplaty Zlecenia Platnosci Wate karty
w ramach PROW na lata 2014-2020
ZW-1 Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 Wzér dokumentu
Odstgpienie od ustalania kwot
0-1/363 nienaleznie/nadmiernie pobranych Wzér dokumentu
Srodkéw publicznych
1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X Instrukcja
IZ"‘l*}B"g; 99 | ibacmnitlont: 1 8o instrukeji I-1/363 Tabela
Zat. nr 1 do | Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypelniania Tabel
1 ZW/1 | ZW-1 (I-5/363 abela
Instrukcja w sprawie ustalania kwot
1-4/363 nienaleznie, nadmiernie pobranych Instrukcja
Srodkéw publicznych
1-5/363 Instrukcja wypetniania dokumentu Inatikeis

zgloszenia naleznosci ZW-1/12
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Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie,

D-1/363 nadmiernie pobranych srodkéw Wzér decyzji
publicznych

T-1/363 Tabeli monitorowania waznosci gwarancji Wzér formularza
specyfikacja gwarancji i innych papieréw

P-5/308 warto$ciowych wraz z pismem Wzér formularza
przewodnim (P-4/308)

RWF-1/363 | Zatacznik do Zlecenia Platnosci Wzér formularza
Instrukcja wypetniania tabeli Rozliczenie

1-3/363 wyprzedzajacego finansowania kosztéw Instrukcija
kwalifikowanych operacji (... )RWF-1/146

T-2/363 Wz6r formularza Planu finansowego wraz Wzér formularza

z instrukcja
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegélnych stanowiskach pracy.

L.

Dokumentacja prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w
teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej,
wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajgc fatwe ich odszukanie i sprawdzenie, takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi.
Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjng, Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych i sktadnic akt.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury, w przypadku, gdy w ocenie pracownika, niezbedne jest dodanie
informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiesci¢ na koficu pisma. W nagléwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo
w sposob zgodny z ,,Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”. W przypadku SW, nie nalezy usuwaé
(z wylgczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie niepotrzebne usungé) lub zmieniaé istniejgcych we wzorach pism zapiséw oraz stopki,
ktora identyfikuje obowiazujacg procedure

KP-611-363-ARiMR/3/z
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Wzory

% dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
czy giwany
na danym
stanowisku
KP-611-363-ARiIMR
Sporzadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
; . ksiggowych oraz ustalanie, Fant Zaswiadczenie z
| Przyjgcie aktualnego
Precownik katicclaryjny nienaleznie, nadmiernie Poprawa dokumentéw d:lycjuinentu % banku lub
pobranych srodkéw finansowo-ksiggowych inny dokument
publicznych w ramach o nr rachunek bank.
dziatan objgtych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajace
Z-6/308,
Sprawdzenie P-1/308
dokumentu
Sprawdzenie
zlecenia Z-6/308
. Poprawa dokumentéw N
KP-611-363-ARIMR finansowo-ksiegowych korygujacego
Sporzadzanie i poprawa ] Z
dokumentéw finansowo- Weryfikacja przyczyny Informac;_a
Pracownik sprawdzajacy k§i¢gowyf:h oraz u_stal‘anie, poprawy zlecenia platnosci zDK ARIMR
nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw ; P-1/308
publicznych w ramach Spr a\vdzemt? )
dziatan objetych PROW noty korygujacej

2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajgce

Postepowanie po
dokonaniu ptatnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, rozliczenie
zwrdconych przez
Beneficjenta Srodkéw
finansowych ,

Sporzadzenie ZW-1 i
przekazanie z zatgcznikami
Do DDD ARIMR

Sporzadzenie ZW-1 i
przekazanie z zalgcznikami
Do DDD ARIMR
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Strona 19z 19




Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
postepowanie skutkujgce
dochodzeniem naleznosci)
Sporzgdzenie ZW-1 i
przekazanie z zatgcznikami
Postgpowanie w przypadku | Do DDD ARIMR
zaistnienia przestanek do - -
wszczecia postgpowania Sporzadzenie ZW-11
administracyjnego o przekazanie z zatgcznikami
ustalenie kwot Do DDD ARiIMR
nienaleznie/nadmiernie : -
S d d m
pobranych srodkéw porza z.emc ceyal D-1/363
publicznych o ustalenie kwoty Wykaz
nienaleznie /nadmiernie dokumentéw
pobranych srodkach
Postepowanie w p‘rzypadku Poprawa dokumentu
zwrotu dokumentow , y
finansowo-ksiegowych zwréconego z DK ARIMR
Z-1/308, Z-
1A/308
. - , Z-
Sporzadzenie dokumentéw | Sprawdzenie §A2//33(§)88
finansowo-ksiegowych dokumentu
Wykaz
dokumentéw
-611-363-ARi -1/308
KRS 363’. A.RlMR Sporzadzenie Pelid
Sporzadzanie i poprawa B —
Pracownik weryfikujacy | dokumentéw finansowo- Dofy KoTygujqce]
ksiggowych oraz ustalanie, | Poprawa dokumentéw 767308 P
nienaleznie, nadmiernie finansowo-ksiggowych ) I/-30 g > £
pobranych srodkéw Sporzadzenie :
publicznych w ramach dokumentu
dziatan objetych PROW

KP-611-363-ARiMR/3/z
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
20 14-20310, _obsm%‘iwgnych Sporzadzenie 7-6/308
przez podmioty wdrazajace Hlecenia 7-6A/308
korygujacego
Sprawdzenie czy platno$¢
zostala dokonana
Weryfikacja przyczyny Informacj’a
poprawy zlecenia platnosci zDK ARIMR
Postgpowanie po Sporzgdzenie ZW-1 i
dokonaniu platnosci przekazanie z zatacznikami
(sprawdzenie stanu Do DDD ARIMR
naleznosci, rozliczenie -
zaliczki/wyprzedzajacego Spraw’dzeme stanu
finansowania, rozliczenie | $rodkéw finansowych oraz
zwroconych przez stanu naleznosci
Beneficjenta srodkéw . .
finansowych , Sporqudze'me Z\?/-l .
postepowanie skutkujace przekazanie z.za acznikami
dochodzeniem naleznosci) | Do DDD ARIMR
Sporzadzenie ZW-1 i
przekazanie z zatgcznikami
Postgpowanie w przypadku | Do DDD ARiIMR
zaistnienia przestanek do - -
wszczgcia postgpowania Sporzqdz.eme decyzji D-1/363
administracyjnego o o ustalenie kwoty Wykaz
ustalenie kwot nienaleznie /nadmiernie dokumentéw

nienaleznie/nadmiernie
pobranych srodkéw
publicznych

pobranych srodkach

Sporzadzenie ZW-1 i
przekaz.

z zatgcznikami
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
do DDD ARIMR
Postgpowanie w p'rzypadku Poprawa dokumentu
zwrotu dokumentow , ;
finansowo-ksiggowych zwrdconego z DK ARIMR
Z-1/308, Z-
1A/308
; Z-2/308, Z-
Sporzgdzenie dokumentéw | Sporzadzenie 2A/308
finansowo-ksiggowych dokumentu Wykaz
dokumentéw
Z-6/308,
Zatwierdzenie
dokumentu
; ; P-1/308
Poprawa dokumentéw Zatwierdzenie
finansowo-ksiegowych noty korygujacej
KP-611-363-ARiMR - & e
Sporzgdzanie i poprawa Zatwierdzenie Z-6/308
IR | = it s ieila S
Emcownll; Zatvienlzajacy nienaleznie, nadmiernie ’ korygujgcego

pobranych srodkéw
publicznych w ramach
dziatan objgtych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajgce

Postegpowanie po
dokonaniu platnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, rozliczenie
zwrdconych przez
Beneficjenta srodkow
finansowych ,
postepowanie skutkujgce
dochodzeniem naleznosci)

Sporzadzenie ZW-1 i
przekazanie z zatacznikami
Do DDD ARIMR

Sporzadzenie ZW-1 i
przekazanie z zalgcznikami
Do DDD ARiMR
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynno$ci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie ZW-1 i
przekazanie z zatgcznikami
Postgpowanie w przypadku | Do DDD ARIMR
zaistnienia przestanek do - -
wszczgeia postgpowania Sporzadzenie ZW-1i
administracyjnego o przekazanie z zalgcznikami
ustalenie kwot Do DDD ARiMR
nienaleznie/nadmiernie . "
S d d )
pobranych srodkéw porzadzenie decyzjt D-1/363
publicznych o ustalenie kwoty Wykaz
nienaleznie /nadmiernie dokumentéw
pobranych $rodkach
Postgpowanie w p}'zypadku Poprawa dokumentu
zwrotu dokumentéw 6 DK ARIMR
finansowo-ksiegowych zwréconego z DK ARIM
Z-1/308, Z-
1A/308
Sporzadzenie dokumentéw Zatwierdzenie Z-2/308, Z-
. 2A/308
finansowo-ksiggowych dokumentu
Wykaz
dokumentéw
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3. Zataczniki

KP-611-363-ARiMR/3/z
Strona 24 z 24




Nazwa podmiotu wdraiajgcego/DDD ARIMR™*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, micjscowosc

| P-1/363

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: odzyskanie nadmiernie/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem™ pobranych _$rodkow
publicznych

Informuje, ze dla Wnioskw/6w* o platnos¢ ztozonego/ych w dniu ...... * w ramach
dziatania/poddziatania  ........ceoeeiieeiii zgodnego
z Umowg  cooovvvinnnnns M cessscusmmeamvaseerse z diifh sosissseess ,
g e o Re) i o) e——res s e R U S B S e %

tytul operacji
dokonano wyplaty $rodkéw publicznych na wyprzedzajace finansowanie /zaliczke*,
w nadmiernej wysokosci/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem®,
nadmiernie pobrano $rodki z tyt. naliczonych odsetek na rachunek bankowy utworzony do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania.*
W zwiazku z powyzszym, nalezy dokona¢ zwrotu $rodkéw publicznych w wysokosci
........................................ zt. (stownie: e S AT EERA SRS e )

na rachunek bankowy ARiMR o numerze 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu Srodkow zostanie wszczete postgpowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu proszg wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz
wskazaé z jakiego tytutu zwracane s érodki. Prawidlowe opisanie wplaty jest bardzo istotne dla
whasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu srodkéw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegblnoéci potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien przekaza¢ do .........

listownie/faxem/mailem.
Pouczenie:

Beneficjent zwraca nadmiernie/nicnaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobrang kwote Srodkoéw publicznych przeznaczong na
wyprzedzajace finansowanic/zaliczke*, powiekszong o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi za okres
od dnia przekazania $rodkéw, w terminie 14 dni od dnia doreczenia ninicjszego pisma. Zwrotowi podlegajg takze odsetki od
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania* naliczone od dnia wplywu na wyodrebniony rachunck bankowy. Niedopelnienie tego zobowigzania
skutkowa¢ bedzie skicrowanicm sprawy na drogg postgpowania sadowego.

Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz nie przysluguje Pani/Panu/Panstwu* prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

*niepotrzebne usuna¢,
** nalezy wpisa¢ nazwg podmiotu wdrazajgcego
SPIENE PEOWBHEZL <. sonn creerssnrosssnnennsss s TsEasHs s 1 THTsoi U aIR RS AT AR TR LR P 220035

Nrtelefonu ..oovrvroeeeeaiiirierreeeeeeae adres e-Mail ......coieiiiricniiiieniesniienisanracenn
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, micjscowosé

] [ O —

| P-2/363

Imig¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: prosba o przestanie aktualnego dokumentu potwierdzajgcego numer rachunku bankowego.

Informuje, ze dla WITOBK U e sssrsmsien sonssssmsss zlozonego W ramach
dziatania/poddziatania ,,. . . SN
na podstawie Umowy 0 przyznamu pomocy 11 , zawartej
L gL I— nalezy uaktualni¢ informacje¢ o numerze rachunku bankowego

prowadzonego przez bank lub przez spéldzielcza kase¢ oszczednoSciowo-kredytowa oraz
nazwge posiadacza rachunku.

W zwigzku z powyzszym, prosze¢ o przekazanie dokumentu wskazujgcego numer rachunku na
ktéry majg zosta¢ przekazane Srodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszego pisma na nast¢pujacy adres:

powotujac sie na w/w numer umowy.

* niepotrzebne usungé

**nalezy uzupetnié¢ nazwe¢ podmiotu wdrazajacego

SPIAWE PIOWALZI ...ccoeenenvenensnsssscnssesososssossssisssssssssssssssosessssoss s

Nrtelefonu .......coovvvevieiiieiiiiineennnan. adres e-mail ...........coeveennnnn.
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

SRRNONNRY | |, | LTSN

| P-3/363

Departament Ksiegowosci/

Departament Zarzadzania Naleznosciami/
Departament Finansowy*

ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot™* zlecenia platnosci.

W zwigzku z przekazang Lista Zlecen Platnosci/Zleceniem Platnosci/ Zleceniem
Korygujacym do Zlecenia Platnosci/ Zleceniem korygujacym do Listy Zlecen Platnosci *,

wystawiong w dnin: s 0
11011115 17~ AP RN
18 KWOLE: soess suommwnns 55 ZH(SAOWIBY o swvnvmsvvemwmmeswsmmssnsmems smmaassme wss b s e zlotych)

1E BETETICTOIIE s s 50 snwsoctmm s s5ossem spuam iy semsses sesss s mamas s s

(imie nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)

o humerze ID BeNefiCIEIA  ...oconsner vsomsmns nomes et isis 55650553 59036 oavsmase w0 b 50 a5 45 9540 8o dae wT0
wystapita koniecznosé wstrzymania realizacji/ zwrotu* ww. dokumentu z nastgpujacego
powodu:

.................................................................................................................

*niepotrzebne usungé
**yuzupetni¢ nazwe podmiotu wdrazajgcego

SPIaWe PrOWAAZT ... .. eeuiiiieiin ettt et aa e bbb ettt et e e

NrtelefonU ..oooveeeiriiiiiaeeeeaieeiiieenans Adres e<Malll . .. .o.coossisimisiniesssasteeiasies s aaseasee
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscownsé

S D e st A s A A Ee o SR SR

| P-4/363 |

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: odzyskanie nienaleznych, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych Srodkéw
publicznych.

Informujg, ze dla Wniosku/6w* o platnoé¢ zlozonego/ych* w dniu ...... w ramach
dziabania/DOdAZIMBIIN  5uvvsesvomonsusnmonmnmmmne s sumomm am e vumeawe e oo e SRR SR TR TRRREaSH37
na podstawie Umowy o przyznanie pomocy nr
dotyCZgCceg0 OPEIaC)i «eovunveniirinin ettt
tytul operacji

dokonano nienaleznie, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* wyplaty Srodkéw publicznych
ZIPOWOMUL - worisvsmssmiessme summommmesuims ewaesiorsia e oS o Sas s o T 88 O S BRSBTS S S P RSSO P08 v SR8
W zwiazku z powyzszym, informujg, ze kwota nienaleznie, nadmiernie, niezgodnie
z przeznaczeniem* pobranej kwoty pomocy WYNOSI.cveeniiiniaeenenn. zt.
(stownie:..... R AT T ST 5G4 T T e i zt.), ktéra nalezy zwrécic
w terminie 60 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma, na rachunek bankowy ARIMR
o numerze: 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu §rodkéw zostanie wszczgte postgpowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub nazwg oraz
wskazaé z jakiego tytutu zwracane sg $rodki. Prawidlowe opisanie wptaty jest bardzo istotne dla
whasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu $rodkéw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegdlnoéci potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien przekaza¢ do ........ . W
listownie/faxem/mailem.

*niepotrzebne usunaé
** nalezy wpisa¢ nazwe¢ podmiotu wdrazajgcego

Sprawg prowadzi
NEtelefOnUve . covwvemmsmenanssonmsonnasnssnnssas

Pouczenie:
W przypadku dokonania nienaleznej platnosci beneficjent zwraca odnoéng kwote powigkszong w stosownych przypadkach o odsetki. Odsetki nalicza sig
za okres migdzy terminem zwrotu platnosci przez beneficjenta wyznaczonym w niniejszym pismie, ktory nie moze przekraczaé 60 dni, a datg zwrotu Srodkow.
Niedopelnienie tego zobowigzania skutkowa¢ bgdzie skierowaniem sprawy na droge postgpowania sgdowego.
Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz przystuguje Pani/Panu/Paiistwu* prawo do jednokrotnego zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na
wniesienic stosownego wniosku wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia ninigjszego pisma. Pismo nalezy przekazaé na ww. adres. Pismo
powinno zawiera¢ w szczegoInosei:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnosé ponownego rozpatrzenia wniosku o platnosé,

4) podpisy 0s6b reprezentujgcych Beneficjenta / pelnomocnika

Niezlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w ww. terminie lub zlozenic kolejnego wniosku bedzie skutkowalo pozostawicnicmn go bez rozpatrzenia,
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

IR, . | SO
| P-5/363
Departament Ksiggowosci
ARIiMR
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: przekazanie dokumentdw finansowo-ksiegowych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przesylam w zalgczeniu
wymagane dokumenty celem dokonania ptatnosci nastepujagcym beneficjentom:

B, oo msmcsssarsnanannenesaneanantans RiFeARERS

Zaltgczona dokumentacja obejmuje:

1. Listy Zlecen Platnosci/ Zlecenia ptatnosci *,

2. Zlecenia korygujace*,

3. Noty korygujace®,

4. Zaéwiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej/dokument
$wiadczacy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadacza rachunku, wskazujacy
rachunek bankowy Beneficjenta/pelnomocnika/cesjonariusza*, na ktéry majg by¢
przekazane $rodki finansowe*,

5. Inne zalgczniki***

Do wiadomosci: Bank Gospodarstwa Krajowego*

* niepotrzebne usungé
**uzupelni¢ nazweg

**x okresli¢ jakic zatgczniki

SPIAWE PIOWAAZI .. veeeeeeeeee i e et et et e e e b e e s e

NrtelefonU ..oovvvieeeeeiieeeieiiiieeennens adrese-mail ... asamsienasinimisae s
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Nazwa podmiotu wdraiajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

ot el a5
| P-6/363 |
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta™*
Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Sprawa: przekazanie obowigzujgcej gwarancji bankowej
W zwigzku z uplywajagcym w dniu ............ terminem waznosci zlozonej gwarancji

bankowej lub innego dokumentu bedacego zabezpieczeniem zaliczki*** stanowiacej
zabezpieczenie zawartej umowy dla wyptaconej zaliczki w ramach dziatania/poddziatania:
................................................................................................................... , zgodnie z Umowg
1 . Zi ADIA weesimssssvsmsaonsissasass oraz majac na uwadze trwajacy proces
rozpatrywania Pani / Pana / nazwa Beneficjenta* sprawy, zwracam sie¢ o dostarczenie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego pisma obowiazujacego dokumentu bedgcego
zabezpieczeniem zaliczki.

Jednoczesnie przypominam, ze zabezpieczenie jest ustanawiane na czas liczony od dnia
zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do dnia wskazanego w umowie jako dzien zlozenia

wniosku o platnosé oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki nie krétszy niz 4 miesigce.

*niepotrzebne usungé

**yuzupetni¢ nazwe podmiotu wdrazajgcego
*x*z00dnie z § 5 rozporzadzenia MRiRW z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie zaliczek w ramach PROW na lata 2014-2020

(Dz. U. z 2015 r. poz. 1857) zabezpicczenie zaliczki moze zosta¢ ustanowione w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej, porgczenia bankowego, weksla z porgezeniem wekslowym banku.

SPrAWE PrOWAAZI ... ... iititeee it ettt e

Nrtelefonlll. ..o s v AOTESEMNAT smmmsensanmsassmun e
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

O /1 (2 SO

| P-7/363

Departament Dzialan Delegowanych
ARiIMR/ Departament Zarzadzania
Naleznos$ciami*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: odzyskanie naleznosci

W  zwigzku z  koniecznoscig  zgloszenia  naleznosci Pani/Pana/Panstwa*

(Imie¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zalgczeniu przekazuje dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1 wraz z zalgcznikami.

*niepotrzebne usungé
**uzupekni¢ nazwe

SPIAWEG PIOWAAZI ... v iane et e ees e et et

Nrtelefonu ...ooovveeeiieiiiiiiiiiiiieinaens adres e-mail siva s s s
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

F Y 1 < B

P-8/363

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego.

Na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z pé6zn. zm.) oraz w zwigzku z art. 29 ust. 11 la,
art. 2 i 8 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(Dz. U. z 2014, poz. 1438 z pézn. zm.) zawiadamiam, ze w dniu ............. r. zostalo wszczgte
z urzedu postepowanie administracyjne w sprawie ustalania kwot nienaleznie /nadmiernie*
pobranych $rodkéw publicznych w ramach dziatania Systemy jakosci produktéw rolnych i
Srodkéw spozywczych poddziatanie wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci w ramach

PROW 2014-2020, przyznanych Pani/Panu/Nazwa podmiotu*
.......................................... na mocy Decyzji Nr.... z dnia ............. przyznajacej
PODYOE BUTEHURDTNE, 1015005000050 3005085050500 0 o S A0 8 LR BB , wydanej
PEIBE =~ 000 o e R e e e R S AR e R e w
Jednoczesnie informuje, ze w siedzibie ..................... hiank. J—— pod adresem:
............................................ , W godzinach: ..................... dostgpne sa do wgladu akta

przedmiotowej sprawy.

W oparciu o art. 10 §1 Kpa, informujg, iz przystuguje Pani/ Panu/ Nazwa Podmiotu *...........
prawo czynnego udzialu w kazdym stadium postgpowania, a przed wydaniem decyzji ma/
majg Pani/ Pan/ Panstwo* prawo wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodéw i materiatow
oraz zgloszonych zadan. W przedmiotowej sprawie moze Pani/ Pan/ Nazwa Podmiotu *
zlozyé stosowne wyjasnienia osobiscie w siedzibie ............ ** albo przekazac je listem
nadanym

w polskiej placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
niniejszego zawiadomienia.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 29 ust.. 1a ustawy z dnia 9 maja 2008 r. 0 ARIMR (Dz. U. z 2016 r., poz. 1512 oraz poz. 2048)

przepis stosuje si¢ réwniez do podmiotéw niebgdacych stronami postgpowania w sprawie przyznania platnosci
lub pomocy finansowej, ktére nienaleznie lub nadmiernie pobraty $rodki publiczne.

*niepotrzebne usunaé
** nalezy poda¢ nazwg podmiotu wdrazajacego

SPraWg PIOWAAZI ... ceeneeeiiiiit et et e et e et e e e e e e s e et e
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3.9. Pismo do Beneficjenta informujgce o wszczeciu przez podmiot wdrazajgcy
postepowania administracyjnego (P-9/363)

| P-9/363 |

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta**

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Sprawa: zawiadomienie o0 wszczeciu postepowania administracyjnego.

Na podstawie art. 61 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z art. 29 ust. 11 3
ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z
2014, poz. 1438) zawiadamiam, ze w dniu ............. r. zostalo wszczete z urzedu
postgpowanie administracyjne w sprawie ustalania kwot nienaleznie /nadmiernie* pobranych
$rodkéw publicznych w ramach dziatania  Systemy jakosci produktéw rolnych i Srodkow
spozywezych poddzialanie wsparcie na przystepowanie do systeméw jakosci w ramach PROW

2014-2020, przyznanych Pani/Panu/Nazwa podmiotu™ ... na
mocy Decyzji Nr.... 2z dnia .......... przyznajgcej pomoc finansowg
............................................................................... ; wydanej przez
....................................................... A

Jednoczeénie informuje, ze w siedzibie ..................... ¥E W sonmmvessasnaneses pod adresem:
............................................ , W godzinach: .................. dostepne sg do wgladu akta

przedmiotowej sprawy.

W oparciu o art. 10 §1 Kpa, informuje, iz przystuguje Pani/ Panu/ Nazwa Podmiotu *...........
prawo czynnego udzialu w kazdym stadium post¢powania, a przed wydaniem decyzji ma/
maja Pani/ Pan/ Panstwo* prawo wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodow i materialow
oraz zgloszonych zadan. W przedmiotowej sprawie moze Pani/ Pan/ Nazwa Podmiotu *
zlozyé stosowne wyjasnienia osobiscie w siedzibie ............ ** albo przekazaé je listem
nadanym w polskiej placéwce pocztowej, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia niniejszego
zawiadomienia.

Pouczenie:
Zgodnie z art. 29 ust.. 1a ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARIMR (Dz. U. 2014, poz. 1438) przepis stosuje si¢

réwniez do podmiotéw niebgdacych stronami postgpowania w sprawie przyznania platnoéci lub pomocy
finansowej, ktére nienaleznie lub nadmiernie pobraty $rodki publiczne.

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej)

*niepotrzebne usungé

** nalezy podaé nazwe podmiotu wdrazajgcego

SPIAWE PIOWAAZI .....ounertniaie e ee ettt e b bbb
Nrtelefonil cssasmmammsssiars adres e-mail .........vveeenieiiieriiinerennnroeierarone
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