[ Sprawdzit | 1

(podpis i pieczeé osoby uprawnionej)

Zalaczniki: (wybraé wlasciwe zgodnie z obowiazujaca procedurq dla danego funduszu)

1.

w N

Dokument informujgcy o podstawie zgdania zwrotu przyznanej pomocy — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem (o ile wystgpuje w sprawie).

Whiosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie ptatnosci -kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

Zlecenie ptatnosci — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

Umowa z beneficjentem wraz z zalgcznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy— kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (o ile
dokumenty te wystepuja w sprawie).

Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidiowoséci - kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem
(o ile dokument/y/ ten/te wystgpuje/-a/ w sprawie).

Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentéw takich jak deklaracje, o$wiadczenia beneficjenta, pisma a w
szczegblnosci podpisany przez beneficjenta protokét z kontroli lub inny dokument, w ktérym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli — kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Lista przekazywanych dokumentow.
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Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X (I-2/363)

Zasady ogolne:

Na podstawie sporzadzone;j listy zlecen platnosci/zlecenia platnosci, aplikacja OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do Tabeli X, ktére sa zaciggane do aplikacji EBS UE bez
udziatu pracownika podmiotu wdrazajgcego.

W przypadku obstugi projektéw na rzecz beneficjentéw bez wsparcia IT raport Tabela X
sporzadzana jest w cyklu kwartalnym. DK ARIMR w ciggu 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartatu roku kalendarzowego, przekazuje przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X zwierajagcy informacje dotyczace
zaplaconych zlecen platnosci dla projektéw na rzecz beneficjentéw obstugiwanych bez
wsparcia systemu IT (w formie elektronicznej plik excel). DDD ARiMR przekazuje ww.
raport do odpowiednich podmiotéw wdrazajacych lub analizuje w przypadku dziatan
wdrazanych przez ARIMR. Podmioty wdrazajagce lub DDD ARiIMR w okresie 60 dni
kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu roku kalendarzowego uzupelniajg dane rzeczowe i
przekazujg zwrotnie do DDD ARiMR/DK ARiMR raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartatu
IV, za okres ktory przekazuja uzupelnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za
rok budzetowy KE.

,»Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X dla projektéw obstugiwanych
bez wsparcia systemu IT, podlegajacy weryfikacji przez podmioty wdrazajgce lub DDD
ARIMR. Szczegédtowy opis danych zostat przedstawiony w Rozporzadzeniu Wykonawczym
Komisji UE 2016/1813 z dn. 07.10.2016 r. ustanawiajagcym forme¢ i tre$¢ informacji
rachunkowych, ktére nalezy przedtozy¢ Komisji do celéw rozliczenia rachunkéw EFRG i
EFRROW jak rowniez w celu monitorowania i prognozowania. (Dz.U.UE.L.2016.278.1).
Zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (UE) nr 2016/1813 niniejsze rozporzadzenie stosuje si¢ od
dnia 16 pazdziernika 2016 r.”

Zakres pol:

F101 — numer referencyjny platnosci tj.: numer listy zlecenn platnosci/zlecenia ptatnosci
nadany zgodnie z Instrukcjq wypelniania dokumentéw finansowo-ksiggowych w ramach
dziatarn PROW na lata 2014-2020 (1-1/363);

F103 — rodzaj platnosci, pole odpowiednio zacigga si¢ w powigzaniu z wybranym rodzajem
platnos$ci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastgpujacg nomenklaturg:

kod ,,1” oznacza wyptacona zaliczke;
kod ,,2” oznacza ptatno$¢ salda konicowego (pierwsza i jedyna ptatnosc lub rozliczenie salda
po wyplacie zaliczki);
kod ,,3” oznacza kwote odzyskana/zwrot po natozeniu kary lub korekty;
kod ,,6” oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordéw w zakresie wykluczen z ptatnosci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;

e kod,7” oznacza wyplaty czesciowe.

F105 - pole oznacza platno$é obcigzong zmniejszeniem (zar6wno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) — nalezy wpisa¢ ,,Y”* albo ,,N*:
e kod ,,Y” oznacza obcigzenie platnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyplaty powyzej 10%;
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e kod ,,N” oznacza brak obcigzenia platnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyptaty do 10%;

F105B - zakres pola nie odnosi si¢ do dziatan delegowanych;

F109 — pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziatania, wymagany format bez spacji
,»0504600116111007; 050460011621100.

F110 - jest to rok kalendarzowy zlozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowigzania.

F200 - pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18

grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z p6zn. zm.).;

Stownik dla obszaréw NUTS3

Kod NUTS3 powiat Nazwa NUTS3
PL114 brzezinski £ 6dzki

PL114 tédzki wschodni £odzki

PL114 pabianicki t6dzki

PL114 zgierski L.6dzki

PL115 betchatowski Piotrkowski

PL115 opoczyrnski Piotrkowski

PL115 piotrkowski Piotrkowski

PL115 radomszczanski Piotrkowski

PL115 tomaszowski Piotrkowski

PL116 taski Sieradzki

PL116 pajeczarniski Sieradzki

PL116 poddebicki Sieradzki

PL116 sieradzki Sieradzki

PL116 wielunski Sieradzki

PL116 wieruszowski Sieradzki

PL116 zdunskowolski Sieradzki

PL117 kutnowski Skierniewicki

PL117 feczycki Skierniewicki

PL117 towicki Skierniewicki

PL117 rawski Skierniewicki

PL117 skierniewicki Skierniewicki

PL121 ciechanowski Ciechanowsko-ptocki
PL121 gostyniriski Ciechanowsko-ptocki
PL121 miawski Ciechanowsko-ptocki
PL121 plocki Ciechanowsko-ptocki
PL121 ploriski Ciechanowsko-ptocki
PL121 sierpecki Ciechanowsko-ptocki
PL121 zurominski Ciechanowsko-ptocki
PL122 fosicki Ostrofecko-siedlecki
PL122 makowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrotecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 ostrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 przasnyski Ostrotecko-siedlecki
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PL122 puttuski Ostrotecko-siedlecki
PL122 siedlecki Ostrotecko-siedlecki
PL122 sokotowsKi Ostrofecko-siedlecki
PL122 wegrowski Ostrotecko-siedlecki
PL122 wyszkowski Ostrotecko-siedlecki
PL127 m. st. Warszawa Miasto Warszawa
PL128 biatobrzeski Radomski

PL128 kozienicki Radomski

PL128 lipski Radomski

PL128 przysuski Radomski

PL128 radomski Radomski

PL128 szydiowiecki Radomski

PL128 zwolenski Radomski

PL129 garwoliriski Warszawski wschodni
PL129 legionowski Warszawski wschodni
PL129 minski Warszawski wschodni
PL129 nowodworski Warszawski wschodni
PL129 otwocki Warszawski wschodni
PL129 wotomiriski Warszawski wschodni
PL12A grodziski Warszawski zachodni
PL12A gréjecki Warszawski zachodni
PL12A piaseczynsKki Warszawski zachodni
PL12A pruszkowski Warszawski zachodni
PL12A sochaczewski Warszawski zachodni
PL12A warszawski zachodni Warszawski zachodni
PL12A zyrardowski Warszawski zachodni
PL214 bochenski Krakowski

PL214 krakowski Krakowski

PL214 miechowski Krakowski

PL214 mys$lenicki Krakowski

PL214 proszowicki Krakowski

PL214 wielicki Krakowski

PL215 gorlicki Nowosadecki

PL215 limanowski Nowosgdecki

PL215 nowosgdecki Nowosgdecki

PL215 nowotarski Nowosgdecki

PL215 tatrzanski Nowosgdecki

PL216 chrzanowski Oswiecimski

PL216 olkuski Oswiecimski

PL216 oswiecimski Oswiecimski

PL216 suski Oswiecimski

PL216 wadowicki Oswiecimski

PL217 brzeski Tarnowski

PL217 dgbrowski Tarnowski

PL217 tarnowski Tarnowski

PL224 czestochowski Czestochowski

PL224 kiobucki Czestochowski
PL224 myszkowsKi Czestochowski
PL225 bielski Bielski

PL225 cieszynski Bielski

PL225 zywiecki Bielski

PL227 raciborski Rybnicki

PL227 rybnicki Rybnicki

PL227 wodzistawski Rybnicki

PL228 lubliniecki Bytomski
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PL228 tarnogorski Bytomski

PL229 gliwicki Gliwicki

PL22B bedzinski Sosnowiecki

PL22B zawiercianski Sosnowiecki
PL22C bierunsko-ledzinski Tyski

PL22C mikotowski Tyski

PL22C pszczynski TysKki

PL311 bialski Bialski

PL311 parczewski Bialski

PL311 radzynski Bialski

PL311 wiodawski Bialski

PL312 bitgorajski Chetmsko-zamojski
PL312 chelmski Chetmsko-zamojski
PL312 hrubieszowski Chetmsko-zamojski
PL312 krasnostawski Chetmsko-zamojski
PL312 tomaszowski Chetmsko-zamojski
PL312 zamojski Chelmsko-zamojski
PL314 lubartowski Lubelski

PL314 lubelski Lubelski

PL314 teczynski Lubelski

PL314 Swidnicki Lubelski

PL315 janowski Putawski

PL315 krasnicki Putawski

PL315 tukowski Putawski

PL315 opolski Putawski

PL315 putawski Putawski

PL315 rycki Putawski

PL323 bieszczadzki Krosnienski

PL323 brzozowski Krosnieriski

PL323 jasielski Kro$nieriski

PL323 kro$nienski Krosnieriski

PL323 leski Krosnieriski

PL323 sanocki Krosnieriski

PL324 jarostawski Przemyski

PL324 lubaczowski Przemyski

PL324 przemyski Przemyski

PL324 przeworski Przemyski

PL325 kolbuszowski Rzeszowski

PL325 fancucki Rzeszowski

PL325 ropczycko-sedziszowski Rzeszowski

PL325 rzeszowski Rzeszowski

PL325 strzyzowski Rzeszowski

PL326 debicki Tarnobrzeski
PL326 lezajski Tarnobrzeski
PL326 mielecki Tarnobrzeski
PL326 nizanski Tarnobrzeski
PL326 stalowowolski Tarnobrzeski
PL326 tarnobrzeski Tarnobrzeski
PL331 kielecki Kielecki

PL331 konecki Kielecki

PL331 ostrowiecki Kielecki

PL331 skarzyski Kielecki

PL331 starachowicki Kielecki

PL332 buski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 jedrzejowski Sandomiersko-jedrzejowski
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PL332 kazimierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 opatowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 piriczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 sandomierski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 staszowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL332 wloszczowski Sandomiersko-jedrzejowski
PL343 biatostocki Biatostocki

PL343 sokélski Bialostocki

PL344 bielski tomzynski

PL344 hajnowski tomzynski

PL344 kolnenski tomzynski

PL344 fomzynski tomzyniski

PL344 siemiatycki tomzynski

PL344 wysokomazowieckKi tomzynski

PL344 zambrowski tomzynski

PL345 augustowski Suwalski

PL345 grajewski Suwalski

PL345 moniecki Suwalski

PL345 sejnenski Suwalski

PL345 suwalski Suwalski

PL411 chodzieski Pilski

PL411 czarnkowsko-trzcianecki Pilski

PL411 pilski Pilski

PL411 wagrowiecki Pilski

PL411 Ziotowski Pilski

PL414 nieznienski Koninski

PL414 kolski Koniriski

PL414 koninski Koniriski

PL414 stupecki Koninski

PL414 turecki Koninski

PL414 wrzesinski Koniriski

PL416 jarocinski Kaliski

PL416 kaliski Kaliski

PL416 kepinski Kaliski

PL416 krotoszyrniski Kaliski

PL416 ostrowski Kaliski

PL416 ostrzeszowski Kaliski

PL416 pleszewski Kaliski

PL417 ostynski Leszczynski

PL417 grodziski Leszczynski

PL417 koscianski Leszczyriski

PL417 leszczynski Leszczynski

PL417 miedzychodzki Leszczynski

PL417 nowotomyski Leszczynski

PL417 rawicki Leszczynski

PL417 wolsztyriski Leszczynski

PL418 obornicki Poznarniski

PL418 poznariski Poznanski

PL418 szamotulski Poznanski

PL418 Sredzki Poznarniski

PL418 Sremski Poznanski

PL422 biatogardzki Koszalifski

PL422 drawski Koszalinski

PL422 kotobrzeski Koszalinski

PL422 koszalinski Koszaliriski
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PL422 stawienski Koszalifnski
PL422 szczecinecki Koszalinski
PL422 sSwidwinski Koszalinski
PL422 walecki Koszalinski
PL423 choszczeriski Stargardzki
PL423 ryficki Stargardzki
PL423 tobeski Stargardzki
PL423 mysliborski Stargardzki
PL423 pyrzycki Stargardzki
PL423 stargardzki Stargardzki
PL425 oleniowski Szczecinski
PL425 gryfinski Szczecinski
PL425 kamienski Szczecirniski
PL425 policki Szczeciriski
PL431 gorzowski Gorzowski
PL431 miedzyrzecki Gorzowski
PL431 stubicki Gorzowski
PL431 strzelecko-drezdenecki Gorzowski
PL431 sulecinski Gorzowski
PL432 kro$nienski Zielonogorski
PL432 nowosolski Zielonogorski
PL432 swiebodzinski Zielonogérski
PL432 wschowski Zielonogorski
PL432 zielonogorski Zielonogorski
PL432 zaganski Zielonogorski
PL432 zarsKi Zielonog6rski
PL515 bolestawiecki Jeleniogérski
PL515 jaworskKi Jeleniogoérski
PL515 jeleniogorski Jeleniogorski
PL515 kamiennogdrski Jeleniogorski
PL515 lubaniski Jeleniogorski
PL515 Iwowecki Jeleniogorski
PL515 zgorzelecki Jeleniogorski
PL515 zlotoryjski Jeleniogérski
PL516 togowski Legnicko-gtogowski
PL516 gorowski Legnicko-glogowski
PL516 legnicki Legnicko-glogowski
PL516 lubirski Legnicko-gtogowski
PL516 polkowicki Legnicko-gtogowski
PL517 dzierzoniowski Walbrzyski
PL517 klodzki Waltbrzyski
PL517 Swidnicki Waltbrzyski
PL517 walbrzyski Waltbrzyski
PL517 zgbkowicki Waltbrzyski
PL518 milicki Wroclawski
PL518 ole$nicki Wroctlawski
PL518 otawski Wroctawski
PL518 strzelinski Wroctawski
PL518 Sredzki Wroctawski
PL518 trzebnicki Wroctawski
PL518 woltowski Wroctawski
PL518 wroctawski Wroctawski
PL521 brzeski Nyski

PL521 kluczborski Nyski

PL521 namystowski Nyski
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PL521 nyski Nyski
PL521 prudnicki Nyski
PL522 gtubczycKi Opolski
PL522 kedzierzynsko-kozielski Opolski
PL522 krapkowicki Opolski
PL522 oleski Opolski
PL522 opolski Opolski
PL522 strzelecki Opolski
PL613 bydgoski Bydgosko-torunski
PL613 toruriski Bydgosko-toruriski
PL614 brodnicki Grudzigdzki
PL614 chelminiski Grudzigdzki
PL614 golubsko-dobrzyriski Grudzigdzki
PL614 grudzigdzki Grudzigdzki
PL614 sepolerniski Grudzigdzki
PL614 Swiecki Grudzigdzki
PL614 tucholski Grudzigdzki
PL614 wabrzeski GrudzigdzkKi
PL615 aleksandrowski Wioctawski
PL615 inowroctawski Wihoctawski
PL615 lipnowski Wioctawski
PL615 mogilenski Wioctawski
PL615 nakielski Wioctawski
PL615 radziejowski Wihoctawski
PL615 rypinski WioctawskKi
PL615 wioctawski Wioctawski
PL615 zninski Wioctawski
PL621 braniewski Elblgski
PL621 dziatdowski Elblgski
PL621 elblgski Elblgski
PL621 itawski Elblgski
PL621 nowomiejski Elblgski
PL621 ostrédzki Elblaski
PL622 bartoszycki Olsztynski
PL622 ketrzynski Olsztyniski
PL622 lidzbarski Olsztynski
PL622 mrggowski Olsztyriski
PL622 nidzicki Olsztynski
PL622 olsztyriski Olsztyniski
PL622 szczyciensKi Olsztynski
PL623 efcki Efcki

PL623 gizycki Etcki

PL623 gotdapski Efcki

PL623 olecki Elcki

PL623 piski Efcki

PL623 wegorzewski Etcki

PL631 bytowski Stupski
PL631 chojnicki Stupski
PL631 cziuchowski Stupski
PL631 leborski Stupski
PL631 stupski Stupski
PL634 gdanski Gdanski
PL634 kartuski Gdanski
PL634 nowodworski Gdanski
PL634 pucki Gdanski
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PL634 wejherowski Gdanski

PL635 koscierski Starogardzki
PL635 kwidzynski Starogardzki
PL635 malborski Starogardzki
PL635 starogardzki Starogardzki
PL635 sztumski Starogardzki
PL635 tczewski Starogardzki

F300 — numer wniosku o platnos¢ tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcjg tworzenia
znaku sprawy;

F300B — data zlozenia wniosku o platnosé, bez spacji i zbednych znakéw, wymagany format:
»RRRRMMDD?” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesigc, dwucyfrowy dzien);

F301 — numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneficjentem;

F304 —numer jednostki odpowiedzialnej za kontrole¢ administracyjng oraz wystawiajacg list¢
zlecen ptatnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:

8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

8803 Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Marszatkowski Wojewddztwa Lodzkiego

8806 Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego

8815 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

9918 ARR ]

9001 OR ARiMR Dolnoslaski

9002 OR ARiMR Kujawsko-Pomorski
9003 OR ARiMR Lubelski

9004 OR ARiIMR Lubuski

9005 OR ARiIMR L6dzki

9006 OR ARiMR Matopolski

9007 OR ARiMR Mazowiecki

9008 OR ARiMR Opolski

9009 OR ARiIMR Podkarpacki

9010 OR ARIMR Podlaski

9011 OR ARiMR Pomorski

9012 OR ARiMR Slaski

9013 OR ARiMR Swietokrzyski

9014 OR ARiIMR Warminsko-Mazurski
9015 OR ARiIMR Wielkopolski

9016 OR ARiMR Zachodniopomorski
3101 - Oddziat Terenowy ARR Biatystok
3102 - Oddziat Terenowy ARR Bydgoszcz
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3103 - Oddziat Terenowy ARR Gdynia
3104 - Oddziat Terenowy ARR Gorzéw Wielkopolski
3105 - Oddziat Terenowy ARR Katowice
3106 - Oddzial Terenowy ARR Kielce
3107 - Oddziat Terenowy ARR Krakow
3108 - Oddziat Terenowy ARR Lublin
3109 - Oddziat Terenowy ARR L.6dz
3110 - Oddziat Terenowy ARR Olsztyn
3111 - Oddziat Terenowy ARR Opole
3112 - Oddzial Terenowy ARR Poznan
3113 - Oddziatl Terenowy ARR Rzeszow
3114 - Oddziat Terenowy ARR Szczecin
3115 - Oddziat Terenowy ARR Warszawa
3116 - Oddzial Terenowy ARR Wroctaw

F307 — jednostka przechowujgca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich zgodnie z tabela
przewidziang w Zatgczniku 1 czg$¢ 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

; ; Kod sub-
Srodek Sub-$rodek do celéw programowania srodka
1 wsparcie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci 1.1
1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 1.2
2 wsparcie dla_korzystajacych z ustug doradczych 2.1
2 wsparcie na szkolenia doradcéw 2.3
3 wsparcie na koszty przystepowania do systeméw jakosci 3.1
wsparcie na dziatania informacyjne i promocyjne realizowane
3 przez grupy producentéw na rynku wewnetrznym 3.2

wsparcie na inwestycje w infrastrukture zwigzang z rozwojem,

4 modernizacjg i dostosowywaniem sektora lesnego 4.3
wsparcie na inwestycje zwigzane z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury , w

tym inwestycje w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii

wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym
rekreacji i kultury i powigzanej infrastruktury

wsparcie na badania i inwestycje zwigzane z utrzymaniem,
odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dot. powigzanych aspektow
spoleczno-gospodarczych oraz §rodkéw w zakresie
$wiadomo$ci Srodowiskowej

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup operacyjnych
16 EIP na rzecz wydajnego i zréwnowazonego rolnictwa 16.1
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19 wsparcie przygotowawcze 19.1
wsparcie na realizacje¢ operacji w ramach strategii lokalnego

19 Rozwoju kierowanego przez spolecznosé 19.2
przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspétpracy z

19 lokalng grupg dziatania 193

19 wsparcie na koszty biezace i aktywizacje 194

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczegétowego)

Kod Rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013
2a Artykut 5 | Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich gospodarstw i
ust. 2 lit. | ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, w
a) szczegblnosci w celu zwigkszenia udzialu w rynku oraz
dywersyfikacji rolniczej.
3a Artykut 5 | Doskonalenie konkurencyjnosci gtéwnych producentéw poprzez
ust. 3 lit. | lepsze wprowadzenie ich w taficuch rolno-spozywczy przez systemy
a) zapewniania jakosci, dodawanie wartosci produktom rolnym,
promocje na rynkach lokalnych i krétkie cykle dostaw, grupy i
organizacje producentéw oraz organizacje migdzybranzowe.
3b Artykut 5 | Wspieranie zapobiegania i zarzadzania ryzykiem w gospodarstwach
ust. 3 lit. | rolnych.
b)
4 Artykul 5 | Przywracanie, zabezpieczanie i zwigkszanie ekosysteméw zwigzanych
ust. 4 z rolnictwem i le$nictwem, z naciskiem na nastgpujace obszary.
6b Artykut 5 | Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.
ust. 6 lit.
b)

F600 — w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczy¢ kod ,.F” tj. gdy

wniosek zostal wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ ,,N”.
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RWEF-1/363 Zalgcznik do listy zlecen platnosci dla dziatan ,.Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020” (RWEF-

1/363) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr listy zlecen ptatnosci :

Zwrot/-y czesci
dot. wysokosci k‘lir:owa ml:z:x]k?; o finansowania oms;;::ﬁ(;gl na Rozliczenie kwoty pomocy
wy: C ty wyp aceg wyprzedzajace
finansowanie Rozliczenie
witym: Wiy srodkéw

Srodki krajowe otrzymanych na
wyprzedzajace
uzupetniajace finansowanie
(jesli srodki (jesli "-" $rodki
wyptacone wyptacone do zwrotu przez
na w ramach beneficjenta;
wyprzedzajace | wyprzedzajgcego | 1eSli"+" Srodki

Udziat $rodkéw Kwota pomocy finansowanie finansowania, nadptacone

Udziat érodkéw na wynikajaca (uwzgledniajaca uwzgledniajgce przez
Kwota na wyprzedzajace z prawidtowo zwroty), zZwroty beneficjenta
pomocy wyprzedzajace finansowanie poniesionych nie wiecej nie przekroczyly
wynikajgca | finansowanie w w kwocie kosztéw niz 20% 20%
Dataumowy/ | zumowy/ | kwocie pomocy pomocy Data Kwota kwalifikowalnych Srodki przystugujqcej przystugujqcej
aneksu aneksu w zlotych (w%) zwrotu zZwrotu Etap (wzi) EFRROW kwoty pomocy kwoty pomocy)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ostatecznie: Suma zwrotow:
Sporzadzit: Zatwierdzil:

Data, podpis Data. podpis
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* zalacznik ,Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji” jest wypelniany wylacznie przez podmioty wdrazajace i stanowi zatacznik do listy zlecen piatnosci dla dzialan
»Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020" (2Z-1/308), w ktérym jest rozliczana ostatnia transza pobranej kwoty wyprzedzajacego finansowania. .
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Instrukcja wypetniania tabeli Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania
kosztéw kwalifikowanych operacji RWF-1/363 (I-3/363)

Jezeli beneficjent korzystal z wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
woOwczas na etapie platnosci ostatecznej, po wyliczeniu kwoty do wyplaty nalezy
sporzadzi¢ liste zlecen platnosci i obowigzkowo dokument — Rozliczenie wyprzedzajgcego
finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji RWF-1/363. Dokumenty lgcznie przekazuje
sig¢ do DK ARIMR (dokument RWF-1/363 przekazywany jest jedynie w wersji papierowej).

W ww. formularzu nalezy wpisa¢:
- numer zlecenia, do ktérego RWF — 1/363 jest zalacznikiem,

Kolumny od 1 do 4 nalezy wypelni¢ na podstawie darych zawartych w umowie/aneksie.

W pierwszym wierszu tabeli w kolumny od 1 do 4 nalezy wpisa¢ dane z umowy przyznania pomocy,
aw kolejnych wierszach tabeli dane z anekséw do umowy.

- kolumna nr 1 — dat¢ umowy/aneksu;

- kolumna nr 2 — kwote pomocy wynikajgca z umowy/aneksu;

- kolumna nr 3 — kwote wyprzedzajacego finansowania wynikajacg z umowy/aneksu;

- kolumna nr 4 —udziat srodkéw na wyprzedzajgce finansowanie w kwocie pomocy w %

(kolumna 3 / kolumna 2 x 100)

Uwaga! Procentowy udziat srodkéw wyptaconych z tytulu wyprzedzajacego finansowania nie
moze przekroczy¢ 36,37% kwoty pomocy.

Kolumny 5 i 6 nalezy wypelni¢ na podstawie informacji o zwrotach Srodkéw w_ramach
wyprzedzajgcego finansowania (przedstawionych przez beneficjenta potwierdzen dokonania zwrotu
Srodkéw finansowych z tytulu nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajqcego
finansowania)

- kolumna 5 —dat zwrotu;
- kolumna 6 —kwotg zwrotu;

Kolumny od 7 do 11 sq wypelniane na podstawie zautoryzowanych kosztéw kwalifikowanych operacji
dla poszczegolnych etapow.

- kolumna 7 — numer etapu realizacji operacji;

-  kolumna 8 — laczng kwote pomocy wynikajacg z poniesionych kosztéw kwalifikowanych dla
kazdego etapu, tj Iaczng kwote srodkéw UE i PL (suma kolumn 8 =9 + 10+ 11);

- kolumna 9 — kwote stanowigcg udziat srodkéw unijnych w kwocie pomocy dla kazdego etapu
(kwota znajduje si¢ na wystawianym zleceniu ptatnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na
kwote ze srodkéw wspdtinansowania unijnego”);
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kolumna 10 — kwotg srodkow krajowych dla danego etapu wyptacong w ramach wyprzedzajacego
finansowania,;

kolumna 11 — kwote srodkéw krajowych stanowigceg uzupehienie kwoty pomocy (kwota znajduje
si¢ na wystawianym zleceniu platnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na kwote ze
Srodkéw wspotfinansowania krajowego™);

Kolumng 11 wypelnia si¢ jezeli wyptacona kwota wyprzedzajacego finansowania stanowita mniej
niz 36,37% tacznych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

kolumna 12 (kolumna wypelniana obowiazkowo) — kwote stanowiaca rozliczenie $rodkéw
finansowych otrzymanych przez beneficjenta z tytutu wyprzedzajacego finansowania.

Kwota w tej kolumnie stanowi réznicg pomig¢dzy kwotg srodkéw wyprzedzajgcego finansowania,
ktéra zostala rozliczona w ramach poszczegélnych etapéw i zwrOcona przez beneficjentow
(kolumna 10 kolumna6) awyptacong kwota wyprzedzajgcego finansowania na podstawie
pierwotnie zawartej umowy (kolumna 3 pierwszy wiersz)
V" jezeli rozliczenie jest > 0 —jest to kwota jaka nalezy zwrdcié beneficjentowi,
Rozliczenie moze by¢ > 0 np. w przypadku, gdy beneficjent w wyniku podpisania aneksu do
umowy przyznania pomocy jest zobowigzany do zwrotu $rodkéw finansowych z tytutu

nadmiemie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania i dokonat tego
zwrotu w kwocie wigkszej niz wynikajgca z aneksu.

v’ jezeli rozliczenie jest < 0 — nalezy wpisa¢ kwote ze znakiem ,,-”, jest to kwota jaka beneficjent
powinien zwrécié na rachunek bankowy Agencii,
Rozliczenie moze by¢ < 0 np. jezeli beneficjent nie dokonat zwrotu $rodkéw finansowych
ztytulu nadmiemie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania lub
koszty kwalifikowalne operacji byly nizsze niz zakladano w umowie przyznania pomocy, co
spowodowalo ze wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania przekroczyla poziom
36,37% kwoty pomocy.
Kwotg z tej kolumny powinna by¢ zgodna z kwotg z pisma informujgcego beneficjenta
o przekazaniu do ARiIMR Zlecenia ptatnosci.

V" jezeli rozliczenie jest = 0 nalezy wpisaé 0.

Dokument RWEF-1/363 powinien by¢ podpisany przez osobe sporzadzajgca, sprawdzajace]
i zatwierdzajacej (tj. te same osoby, ktére sporzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzaja liste zlecen platnosci).
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| PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.4
| 1. Numer

2. Planowany termin zlozenia wniosku | 3. Przewidywana kwota | 4. Przewidywana kwota
_ transzy | opla_tng§'67:21 o __wnioskowananej pomocy f _rozliczajgca zaliczke *
| etap | JQ ‘\ I—l ]J '
- l m-C rok |__ ‘ -
| Netap | L ]-CL 0T | | f
| I m-cﬁ _E’k_‘ B 71AA_____'_ e
| WMetap | - T ‘ ‘
'__ 1l me ﬁk:7 717;____¥ ) -
IV etap l L | - 1 I ’ | |
- | m-c rok - l_ - S
V eta l ' ] I - '7] ‘ —JI i '
\ |
R -~ S R ]
VI etap I | = \ | } '
~ m-c rok [ I _j
VIl etap | ’ ‘ I - [ ] ’ | J {
| me ~rok I *VJ__“ 77777 7]
" T T 1 ’
VIl etap ' L h=] L[] f }
~ m-c rok - -
IX etap , a[ —l - [ ' !
N T T S . I )
X etap | i Jl - \ T T | ’
m-c rok |
Xl etap : - | ‘ l T‘| ]
 m-c rok [ - -
Xiletap | i e I_{ | 1]
m-c . gfkj, e R
XIl etap | LT |
v___’i m-c rok | <]
XIV etap - LT 1
S m-c _rok =]
XV etap ! ' ] = l { ! I J
[ m-c rok !
XVI etap ‘I \ J = [ ‘ 1 l '
m-c rok - o -
XVl etap LT - T
I N m-c_ rok
XVl etap r |[ l - [ — |
m-c rok ) -
XIX etap ‘ ! } - i 1 l | | ‘
. mc rok - ]
XX etap [ T ]'
| mc rok I
5. Razem
podpis osoby / 0s6b reprezentujgcych LGD /
miejscowos$¢ i data (dzieri-miesigc-rok) pelnomocnika
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'PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.3

“1.Numer | 2. Planowany termin ztozenia wniosku | 3. Przewidywana k\%té‘[ 4. Przewidywana kwota |
_ wnioskowananej pomocy

- R

_rozliczajgca zaliczke

_transzy | ___ opfatnos¢
| etap | - r ﬁ‘l [
| m-c
' | = B == =1
J Il etap J Ll -]
B m-c __rok = =
w =T
‘ Il etap l - ] J
. = m-c __rok
' IV etap l ’—_‘ T B S [ Il ]
‘__ | m-c rok
T T T 1
i V etap ‘ \| : ol I I
. m-c rok )
,5 Razem
l

miejscowo$c¢ i data (dzier-miesigc-rok)

KP-61

podpis osoby / 0séb reprezentujgcych LGD /
pefnomocnika
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 PLAN FINANSOWY OPERACJI192

[ 1. Numer T 2. Planowany termin zlozenia wniosku | 3. Przewidywana kwota | 4. Przewidywana kwota |

‘,, transzy | ~ opfatnos¢ S— wnioskowananej pomocy ‘ rozliczajgca zaliczke ‘
|| | etap | N ’ | II | '
S e ] S— S e
| wewe | L1 J-LL L1 | | |
4 mc vk | I R
5. Razem | ' 1
- I ———————— S — — —— e b e e e —— " |
podpis osoby / 0oséb reprezentujgcych LGD /
miejscowos¢ i data (dzieri-miesigc-rok) pefnomocnika
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Instrukcja wypetniania Planu Finansowego Operacji 19.2,19.3,19.4

Przy wypetnianiu tabeli Plan Finansowy Operacaji nalezy uwzgledni¢ ponizsze
zapisy:

Pomoc w ramach poddziatan LEADER bedzie wyptacana w transzach. W tym celu
konieczne jest zaplanowanie w polu 3 kwoty wnioskowanej pomocy w PLN w
podziale na transze. Suma przewidywanych kwot wnioskowanej pomocy w PLN
okreslonych dla zaplanowanych transz nie moze przekroczy¢ wysokosci
przewidywanego limitu wyptaty pomocy w ramach operacji dla danego
poddziatania.

W polu 2 nalezy poda¢ planowane terminy ztozenia wnioskéw o ptatno$sé w ramach
poszczegdlnych transz, w uktadzie: miesigc/rok.

W kolumnie 4 nalezy wpisa¢ przewidywang kwote rozliczajgca zaliczke, w
przypadku gdy podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy wnioskuje o jej wyptate
we wniosku o przyznanie pomocy.

Przewidywang kwote rozliczajgcg zaliczke nalezy ustali¢ m.in. w oparciu o dane

z kolumny 3 i danymi dot.prefinansowania operacji we wniosku.

Ponadto, w przypadku, gdy w zwigzku z planowang operacjg, podmiot ubiegajgcy
sie 0 przyznanie pomocy ubiega sie o wyptate zaliczki, to odpowiedni wiersz w polu
4 powinien zosta¢ wypetniony z uwzglednieniem zasady stanowigcej, ze
przewidywane kwoty rozliczajgce zaliczke nie powinny przekracza¢ wnioskowanej
do wyptaty kwoty pomocy w ramach danej transzy.

Nalezy pamietac, iz:

Dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji wniosek o
ptatnosc¢ sktada sie nie czesciej niz 4 razy w kazdym roku, (nie czesciej niz co

3 miesigce) z zastrzezeniem, ze ostatni wniosek o ptatnos¢ sktada sie do 31 marca
2023 r. Przewidywang kwote rozliczajgca zaliczke nalezy ustali¢ m.in. w oparciu o
dane z kolumny 3 i danymi dot.prefinansowania operacji we wniosku, zgodnie z
zasadg stanowigcg, ze kwota wyptaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy
przystugujaca do wyptaty, jezeli suma kwoty wyptaconej zaliczki i kwoty wyptaconej
pomocy w ramach trasz (kolumna 3) przekroczy 90% kwoty pomocy okreslonej we
whniosku

Dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategi lokalnego
rozwoju kierowanego przez spoteczno$¢ wniosek o ptatnosc¢ pierwszej transzy
pomocy beneficjent sktada w terminie miesigca od dnia zawarcia umowy,

a wniosek o ptatno$¢ drugiej transzy — po zakonczeniu realizacji operacji, w terminie
okreslonym w umowie, nie pézniej jednak niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowyi nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatar w zakresie wspotpracy

z lokalng grupg dziatania pomoc na przygotowanie i realizcje projektu jest
przyznawana, jezeli operacja bedzie realizowana bez podziatu na etapy (1 etap),

a ztozenie wniosku o ptatno$é koricowg wyptacang po zrealizowaniu catej operacji,
nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie
pozniej niz do dnia 31 grudnia 2021 r.

Natomiast pomoc na operacje polegajaca na realizacji projektu wspofpracy jest
przyznawana, jezeli operacja bedzie realizowana

W hie wiecej niz czterech etapach a ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowg
wyptacang po zrealizowaniu catej operacji, nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 30
miesiecy od dnia zawarcia umowy,lecz nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.
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Ponadto nalezy pamietac iz w przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy
przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej

i kolejnych transz nastepuje po rozliczeniu we wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego

2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, zwanym dalej ,wnioskiem

o ptatnosc¢”, okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czesci, nie nizszej jednak
niz 60%, dotychczas otrzymanej zaliczki.(Nie dotyczy poddziatania 19.4)
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 16

1. Numer F Planowany termin ziozenia wniosku | 3. Przewidywana kwota
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Instrukcja wypetniania formularza Planu Finansowego Operacji dla dziatania
16

Pomoc w ramach dziatania Wspétpraca 16 bedzie wyptacana w zaleznosci od
kwoty pomocy w dwéch transzach lub do 10 transz. W tym celu konieczne jest
zaplanowanie w polu 3 kwoty wnioskowanej pomocy w PLN w podziale na transze.
Suma przewidywanych kwot wnioskowanej pomocy w PLN okreslonych dla
zaplanowanych transz nie moze przekroczy¢ wysokosci przewidywanego limitu
wypfaty pomocy w ramach dziatania 16.

W polu 2 nalezy podac planowane terminy ztozenia wnioskéw o pfatno$é w ramach
poszczegolnych transz, w uktadzie: miesigc/rok.

Nalezy pamietac, iz ztozenie pierwszego wniosku o ptatnos¢ posrednig nastagpi

w terminie 9 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Zakoriczenie realizacji operacji

i ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa nastgpi w terminie 36 miesiecy od dnia
zawarcia

umowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r., a w przypadku gdy ze
wzgledu na zakres lub przedmiot

operacji nie jest mozliwe osiagniecie celu operacji w tym terminie — 60 miesigecy od
dnia zawarcia umowy, lecz nie

po6zniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r

W kolumnie 4 nalezy wpisa¢ przewidywang kwote rozliczajgcyg zaliczke, w
przypadku gdy podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy wnioskuje o jej wyptate
we wniosku o przyznanie pomocy. Przewidywang kwote rozliczajgca zaliczke nalezy
ustali¢ m.in. w oparciu o dane z kolumny 3 i dane dot.prefinansowania operacji we
wniosku o przyznanie pomocy.

Ponadto, w przypadku, gdy w zwigzku z planowang operacjg, podmiot ubiegajgcy
sie o przyznanie pomocy ubiega sie o wyptate zaliczki, to odpowiedni wiersz w polu
4 powinien zosta¢ wypetniony z uwzglednieniem zasady stanowigcej, ze
przewidywane kwoty rozliczajace zaliczke nie powinny przekracza¢ wnioskowanej
do wyptaty kwoty pomocy w ramach danej transzy.

Ponadto nalezy pamietac iz w przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy
przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach, wypfata drugiej

i kolejnych transz nastepuje po rozliczeniu we wniosku o pfatnos¢, o ktérym mowa w
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego

2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014—-2020, zwanym dalej ,wnioskiem

o ptatno$é”, okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czesci, nie nizszej jednak
niz 60%, dotychczas otrzymanej zaliczki.
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Inst;ukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych
(I-4/363)

Zasady ogélne:

>
>

Wszczgeie postgpowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych ma miejsce wowczas, gdy platno$é zostala zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensate
naleznosci figurujacej w Ksiedze Dhuznikéw ARIMR ze zobowigzaniem ARIMR wzgledem
tego beneficjenta i nie zostal dokonany zwrot platnosci z tyt. nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, w szczego6lnoscei:

stwierdzono, ze dokonano wyplaty bez podstawy prawnej lub wbrew przepisom prawa;

stwierdzono, ze srodki wyplacono na podstawie prawidlowej decyzji lecz w zawyzonej
wysokosci (np. platnos$é zostata zrealizowana w kwocie wyzszej, niz kwota wynikajgca
Z umowy O przyznaniu pomocy, w zwigzku z blednym przekazaniem przez podmiot
wdrazajgcy zlecen platnosci na rzecz beneficjenta);

niezrealizowania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z umowy lub decyzji
przyznajacej pomoc finansowa;

realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozporzadzen wykonawczych;
nie dokonania wymaganego zwrotu srodkow;

powziecia informacji o niezachowaniu przez Beneficjenta warunkéw/zobowigzan,
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w nastgpstwie ustalefi, dokonanych w toku
czynnosci kontrolnych w okresie zwigzania celem;

zaistnienia w okresie trwalosci operacji okolicznosci, okreslonych w art. 71 ust.1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiajgcego wspdlne przepisy, dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqcego przepisy ogélne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqgce
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013 roku, str.
320 z pbz. zm.) /zwanego dalej ,,rozp.1303/2013”, skutkujacych koniecznoscig zwrotu
wktladu z EFSI, a mianowicie:

e zaprzestanie dzialalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar
objety programem,

e zmiana wlasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsigbiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

e istotna zmiana wplywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéra moglaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych
celéw, z wylaczeniem przypadkéw. w_ktérych zaniechanie dzialalnoscei
produkcyinej jest wynikiem upadiosci beneficjenta, niebedacej efektem
oszukanczego bankructwa (traktowane na potrzeby niniejszej KP jako
odstepstwo w realizacji operacji, niemajagce znamion nieprawidtowosci,
skutkujacych konieczno$cia dochodzenia naleznosci),

KP-611-363-ARiMR/3.z
Strona 1 z 1



> powziecia informacji o postanowieniu sadu, dotyczacym ogloszenia upadiosci
beneficjenta, w przypadku, jesli upadio$¢ jest wynikiem oszukanczego ba.nkructwa.
Przedmiotem dochodzenia przez ARIMR w takim przypadku sa kwoty nienaleznie pobrane
w wysokosci proporcijonalnej do okresu niespelnienia wymogéw przez beneficjienta w
okresie trwalo$ci operacii,

> powziecia informacji o innych wiadczych rozstrzygnigciach upre.lwnionych orgz%néw
panstwowych lub orzeczeniach sadowych, stwierdzajacych popelnienie przez beneficjenta
czyndéw zabronionych odrebnymi przepisami,

> w zwigzku z koniecznos$cig wypowiedzenia przez ARIMR umowy o przyznaniu pomocy z
tytutlu naruszenia przez beneficjenta, zawartych w niej postanowien,

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, na mocy
odrebnych przepiséw - w przypadku, gdy byly dokonywane platnosci na rzecz
beneficjenta, w zwigzku z realizacjg postanowien umowy o przyznaniu pomocy, zawartej z
ARIMR,

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmian operacji w trakcie realizacji
operacji/po dokonaniu platnosci ostatecznej w okresie zwigzania celem (np. zmiana
nastgpcy prawnego, przeniesienie prawa wiasnosci lub posiadania, zmiana lokalizacji
operacji po dokonaniu platnosci ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementéw) operacji
etc.) - przeprowadzone przez beneficjenta z naruszeniem postanowien umowy o
przyznaniu pomocy, zawartej z ARiIMR.

W mysl postanowien art. 122 ust. 2 rozp. 1303/2013 ,,Panstwa czlonkowskie zapobiegajq
nieprawidlowosciom oraz je wykrywajq i korygujq, a takze odzyskujq kwoty nienaleznie
wyplacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie (...).”Art. 58 ust. 1 lit.”c” i
»€” rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.17.12.2013 w
sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej, zarzqdzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajgce rozporzqdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 /Dz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013
roku, str.549 z pézn. zm./ stanowis, ze: ,, Panstwa czlonkowskie przyjmujqg w ramach WPR,
wszystkie przepisy ustawowe, wykonawcze i administracyjne, a takze podejmujq wszelkie inne
Srodki, niezbedne do zapewnienia skutecznej ochromy intereséw Sfinansowych Unii, w
szczegdlnosci w celu: (...) ¢) zapobiegania nieprawidlowosciom i naduzyciom finansowym,
ich wykrywania i usuwania (...) e) odzyskiwania nienaleznych platnosci wraz z odsetkami
oraz, w razie koniecznosci, wszczynania w tym celu postgpowar: sqgdowych.”

Przez poj¢cie kwoty nienaleznie pobranych platnosci, nalezy rozumieé, naleznosci, ktére
powstaly z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacone srodki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, naleznosci powstale na skutek nie wykonania operacji
w catosdci lub czescei.

Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych platnosci, nalezy rozumieé, naleznosci, ktdre
powstaly z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajacego, m.in.: $rodki wypltacono na
podstawie prawidlowego rozstrzygnigcia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. biad
pracownika sporzadzajgcego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 w zwigzku z art. 41 ust. 5
rozporzadzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiek nienaleznych ptatnosci
wynikajacych z nieprawidlowosci lub zaniedban panstwa cztonkowskie wystepuja do
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beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w_ ciagu 18 miesiecy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARIMR lub podmiot wdrazajgcy
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajgcego, ze miata miejsce
nieprawidlowosc.

Prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci po terminie, o ktérym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzgdzenia (UE) nr 1306/2013, nie
uniemozliwia ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatno$ci oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. konieczno$ci dokonania zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363 lub decyzji ustalajgcej kwot¢ nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych, symbol formularza: D-1/363, a Beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu
$rodkéw a zlozyl wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowaé zgodnie
z przyjetymi rozwigzaniami w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostata dorgczona korespondencja wynikajaca z niniejszej
procedury, istnieje mozliwos¢ tylko jednokrotnego zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nie zlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie lub zlozenie
kolejnego bedzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postgpowania, zgodnie z KP-611-366-ARiMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci — korekta.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 (dot. spraw windykowanych i niewindykacyjnych)
przesytany jest do DDD ARIMR (symbol formularza: P-7/363).

W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postgpowaé zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARiMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postgpowania dot. ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych wystapia watpliwosci w sprawie ustalenie
wysokosci kwot do zwrotu, podmiot wdrazajacy, przed wyslaniem do Beneficjenta pism
P-1/363 lub P-4/363 lub wydaniem decyzji D-1/363 moze przekaza¢ do DDD ARIMR
pismo z prosba o opinig.

Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
$rodkéw publicznych, ktére zostaly przekazane na podstawie umowy.

W mys$l art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARIMR (t,j. Dz. U. z 2016 poz. 1512
oraz poz.2048.), w sprawach dotyczacych ustalania nienaleznie lub nadmiernie pobranych
érodkéw publicznych, ktére zostaly przekazane przez ARIMR na podstawie umowy w
zwigzku

z realizacja Wspolnej Polityki Rolnej, Wspélnej Polityki Rybackiej lub sektorowego
programu operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
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2) krajowych, przeznaczonych na wspéifinansowanie wydatkow realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkéw finansowych z

tytutu realizacji umowy o przyznaniu pomocy, powi¢kszonej o odsetki.

= W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocy odsetki s3 naliczane w
wysokosci, jak dla zalegtosci podatkowych, za okres pomigdzy terminem zwrotu srodkoéw
finansowych przez beneficjenta, wyznaczonym w nakazie odzyskania $rodkow, a datg
zwrotu catosci zadtuzenia lub odliczenia. Termin zwrotu platnosci nie moze przekraczaé
60 dni od daty nakazu odzyskania $rodkéw, stosownie do postanowien art. 7 ust.2
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17.07.2014 roku,
ustanawiajqcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli,
srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci / Dz. U. UE L. 227
z 31.07.2014 r., str. 69 z pézn. zm.) /,,rozporzgdzenie 809/2014/ oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014 roku, ustanawiajgcego zasady, dotyczqce
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do agencji platniczych i innych organdéw, zarzqdzania finansami, rozliczania
rachunkdw, przepiséw, dotyczqcych kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci /Dz. Urz. UE L
255 z dn.28.08.2014 roku, str.59/ (,,rozp. 908/2014”).

* W przypadku zaliczek, pobranych przez beneficjenta nienaleznie/w nadmiernej
wysokosci  lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem — zwrotowi przez
beneficjenta podlega czesé Srodkéw wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem/pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami w
wysokosci, okreslonej, jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
tych srodkéw przez ARIMR — w terminie 14 dni od dnia doreczenia beneficjentowi
wezwania do ich zwrotu.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dz. U. poz. 349, z p6zn. zm.), nienalezne
kwoty pomocy podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci

podatkowych. Wiasciwo$¢ i tryb ustalania nienaleznie pobranych kwot pomocy zostaly
okreslone

w przepisach o ARIMR.

Formularz P-4/363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznos$ci w zakresie
kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych lub pobranych niezgodnie
z przeznaczeniem (z wytaczeniem wyprzedzajacego finansowania i zaliczki).

Formularz P-1/363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznodci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajace finansowanie. Zwrotowi podlega odpowiednio ta czes¢ sSrodkoéw
wyplacona na wyprzedzajagce finansowanie lub zaliczke, ktéra zostata pobrana
nienaleznie/nadmiernie lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

Zasady dotyczace trybu zwrotu $rodkéw w zakresie wyprzedzajacego finansowania/zaliczek
wynikajg z ustawy o finansowaniu wspélnej polityki rolnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1130 z
pozn. zm) oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie zaliczek
w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z dnia 12.11.2015 r.).
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Odsetki od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, zgromadzone na wyodrebnionym w
tym celu rachunku bankowym beneficjenta, naliczone przez bank od dnia wptywu zaliczki na
dany rachunek, beneficjent zwraca na wskazany rachunek bankowy ARIMR. W przypadku
braku zwrotu, nalezy wystawi¢ dokument zgloszenia naleznosci, $rodki dot. naliczonych
przez bank odsetek podlegaja windykacji (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwote¢ naliczonych odsetek).

Po wystaniu ww. pism wzywajacych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania potwierdzenia
o doreczeniu korespondencji, nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1,
zgodnie z instrukcja wypelniania I-5/363.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, odstepuje od ustalenia
nienaleznych kwot pomocy jesli kwota do odzyskania od beneficjienta w ramach platnosci
indywidualnej danego programu pomocy lub $rodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie
liczac odsetek, przeliczanej na zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2
rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczajace obowigzek zwrotu platnoéci nienaleznych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 — gdy dana platnos¢ zostata

dokonana na skutek pomytki wilasciwego organu.

Obowiazek zwrotu $rodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnos$¢ zostata dokonana
na skutek pomytki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli blad nie mogl zostaé
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy biad
dotyczy elementéw stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
akapit ten stosuje si¢ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostatla przekazana w
terminie 12 miesiecy od dokonania ptatnosci.

Zatem, w przypadku wykrycia pomytki po 12 mies. od dnia dokonania wyplaty pomocy
obowigzek zwrotu pobranych $rodkéw publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci stanowigce rownowartos¢ 100 euro,
ustalane sa oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, platnosci indywidualne;j,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci
nie przekracza réwnowartosci 100 euro (tj. czy zachodza przestanki do odstgpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci), nie nalezy bra¢ pod uwage
kwot, ktére zostaly uwzglednione w poprzednich postgpowaniach, zakoniczonych ustaleniem
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych S$rodkéw publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1.

Dla dokonania oceny, czy zachodza przestanki do odstapienia, tj. czy kwota ptatnosci
nienaleznych przekracza réwnowartos¢ 100 euro, nalezy zsumowaé wszystkie kwoty
nieprawidtowosci znane podmiotowi wdrazajacemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczace danego beneficjenta, danego programu pomocy lub $rodka wsparcia i ptatnosci
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie objete poprzednio zakonczonymi
postepowaniami.

W przypadku, ustalenia, ze obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnoéci w odniesieniu do poszczegélnych schematéw pomocowych / srodkéw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanowiacej réwnowarto$é 100 euro, nie liczac odsetek, nastgpuje
odstapienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
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IL.

przypadku nalezy sporzadzi¢ dokument dot. odstapienia (wzdr formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacjg odstapienie (patrz instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1)
1 przekaza¢ do DDD.

Postgpowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
$Srodkéw publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjnej.

Wiasciwym w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych w decyzji o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 ustawy o ARiIMR w ramach dzialania
Systemy jakosSci produktéw rolnych i sSrodkéw spozywczych poddzialanie Wsparcie na
przystgpowanie do systemoéw jakoSci jest organ wilasciwy do rozstrzygniecia w sprawie
przyznania platnosci lub pomocy finansowej ze s$rodkéw publicznych pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych na wspéHinansowanie. Wzor
decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych stanowi
zalgcznik do niniejszej procedury ( symbol formularza: D-1/363).

Przedmiotem postgpowania prowadzonego na podstawie art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR jest
ustalenie, czy w danej sprawie doszlo do nienaleznego lub nadmiernego pobrania srodkéw
pochodzacych z funduszy UE, przy czym prowadzone w tym przedmiocie postepowanie jest
postgpowaniem niezaleznym i nie musi byé poprzedzone wyeliminowaniem z obrotu
prawnego decyzji o przyznaniu platnosci, gdyz w toku tego postgpowania powinny byé
brane pod uwage wszystkie okolicznosci faktyczne odnoszace si¢ do przestanek zwrotu
srodk6éw nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

Do naleznosci o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 ustawy o ARIMR stosuje sie odpowiednio
przepisy dziatu III ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017
r., poz. 201), z wyjatkiem przepisow dot. umarzania naleznosci, odraczania platnosci.
rozkladania platnosci na raty oraz zaokraglania naleznosci, z tym ze termin
0 ktérym mowa w art. 47 § 1 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,
wynosi 60 dni.

Zgodnie z art. 29 ust. 1a ustawy o ARIMR, przepis art. 29 ust. 1 ustawy o ARiIMR stosuje si¢
réwniez do podmiotéw niebedgcych stronami postepowania w sprawie przyznania platnosci
lub pomocy finansowej, ktére nienaleznie lub nadmiernie pobraty srodki publiczne, o ktorych
mowa w ust. 1. Zatem w kazdym przypadku stwierdzenia wyplaty nienaleznych lub
nadmiernych ptatnosci, nalezy dochodzié¢ zwrotu ptatnosci dokonanej na rzecz osoby
nieuprawnione;j.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dn. 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich (...)w ramach PROW na lata 2014-2020, Dz. U. 2015 r. poz. 349. w przypadku
o ktérym mowa w art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013. organ o ktérym mowa
w art. 29 ust. 2 ustawy o ARIMR, odstepuje od ustalenia nienaleznych kwot pomocy. Jesli
kwota do odzyskania od beneficienta w ramach platnosci indywidualnej danego programu
pomocy lub srodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie liczac odsetek. przeliczanej na
zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2 rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.
Przestanki wykluczajace obowiazek zwrotu platnosci nienaleznych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 — ody dana platnosé¢ zostata

dokonana na skutek pomytki wlasciwego organu.

Obowigzek zwrotu $rodkéw, nie ma zastosowania, jezeli dana platnos¢ zostata dokonana
na skutek pomytki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli blad nie mogt zostaé
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy blad
dotyczy elementéw stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
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akapit ten stosuje si¢ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostala przekazana w
terminie 12 miesiecy od dokonania platnosci.
Zatem, w przypadku wykrycia pomytki po 12 mies. od dnia dokonania wyptaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych $rodkéw publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.

e art. 68 § 1 ordynacji podatkowej. na skutek bledu organu, gdy nie stwierdzono zadnych
nieprawidtowosci w dziataniu lub zaniechaniu po stronie beneficjenta, tj.:
zobowigzanie podatkowe, o ktorym mowa w art. 21 dzieh powstania zobowigzania
podatkowego, § 1 pkt 2, nie powstaje, jezeli decyzja ustalajgca to zobowigzanie zostata
doreczona po uplywie 3 lat, liczagc od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci stanowigce rownowartos¢ 100 euro,
ustalane s3 oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, ptatnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
nie przekracza réwnowartosci 100 euro (tj. czy zachodzg przestanki do odstgpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci), nie nalezy bra¢ pod uwage
kwot, ktore zostaty uwzglednione w poprzednich postgpowaniach, zakonczonych wydaniem
Decyzji o ustaleniu nienaleznie Iub nadmiernie pobranych platnosci lub wystawieniem
dokumentu Odstgpienia od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.

Dla dokonania oceny, czy zachodza przestanki do odstgpienia, tj. czy kwota platnosci
nienaleznych przekracza réwnowarto$¢ 100 euro, nalezy zsumowaé wszystkie kwoty
nieprawidlowo$ci znane organowi w dacie dokonywania takiej oceny, dotyczjce danego
beneficjenta, danego programu pomocy lub srodka wsparcia i platnosci indywidualnej
(w ramach jednej operacji) i nie objgte poprzednio zakonczonymi postgpowaniami.

W przypadku, gdy obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci w odniesieniu do poszczegélnych schematéw pomocowych / srodkéw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanowiacej rownowarto$é 100 euro, nie liczgc odsetek, nastgpuje
odstapienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
przypadku nalezy sporzadzi¢ dokument dot. odstgpienia (wzdr formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacjg odstgpienie (patrz instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1 i
przekaza¢ do DDD.

Postepowanie nalezy wszcza¢ w szczegélnoscei:

— dokonania wyptaty bez wlasciwej podstawy prawnej;

— gdy, wyptacono $rodki na podstawie decyzji przyznajacej pomoc finansowa
w zawyzonej wysokosci;

— gdy, w wyniku postgpowania wszczetego w trybie nadzwyczajnym zostanie wydana
nowa decyzja (np. decyzja przyznajaca pomoc finansowa w pomniejszonej wysokosci
lub decyzja o odmowie przyznania pomocy finansowej) badZz nastapi umorzenie
postepowania. Sporzadzajac decyzj¢ o odmowie przyznania pomocy finansowej
nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na podawane uzasadnienie nie finansowania
operacji. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody nie finansowania
operacji
(w przypadku zaistnienia kilku powodéw nalezy poda¢ wszystkie);

— zmiany decyzji przyznajacej pomoc finansowa na podstawie ktérej zostaty wyplacone
juz srodki (art. 155 Kpa);
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Prowadzone postgpowanie karne na skutek zlozonych zawiadomien o popelnieniu
przestgpstwa nie zwalnia od obowigzku wszczgcia postgpowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

W przypadku wykrycia przez pracownika przestanek, ktére moglyby sie przyczyni¢ do
ustalenia obowigzku zwrotu S$rodkéw wyplaconej pomocy, nalezy zweryfikowac
dokumentacj¢ i sprawdzi¢ czy poprzednie platnosci zostaly zrealizowane w sposob
prawidlowy i nie wystgpily okolicznosci okreslone w art. 145, 156 Kpa.

Jesli Beneficjent sam dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych, pracownik UM wystawia dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 i wraz
zalgcznikiem nr 1 do instrukeji [-5/363, kopig dowodu zaplaty przekazuje do DDD ARiMR.

Nie wszczyna si¢ postgpowania administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, gdy:

— Beneficjent otrzymat ptatnos¢ i ztozyl odwotanie od decyzji przyznajacej pomoc finansowa lub
wniosek o jej uchylenie albo zmiang i zwrécit otrzymang platnosé przed wszczgciem postgpowania
w sprawie ustalenia kwoty do zwrotu.;

— Beneficjent zwrécit otrzymang platnosé przed wszczgciem postgpowania w sprawie ustalenia kwoty
srodkéw publicznych do zwrotu, gdy brak jest przestanek do wszczecia postepowania
administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty $rodkéw publicznych, badz brak jest przestanek do
wydania innej decyzji administracyjne;j;

—  Beneficjent dokona splaty catosci naleznosci przed wszczeciem postepowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych (nalezy wystawié jedynie dokument ZW-1 i przekaza¢ do DDD
ARiIMR);

— W sprawie brak jest przestanek do wszczgcia takiego postgpowania badz brak jest przestanek do
wydania innej decyz;ji.

Ocena wystapienia przeslanek do wszczecia postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

Prezes ARR moze wydaé decyzj¢ na podstawie art. 155 Kpa m.in.:

= Decyzj¢ o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa, a nastepnie, na podstawie art.

105 Kpa Decyzj¢ o umorzeniu postgpowania administracyjnego w sprawie przyznania pomocy
finansowej;

= Decyzj¢ o zmianie ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa;
—  Decyzjg o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa.

Po dorgczeniu Zawiadomienia o wszczeciu postgpowania administracyjnego, strona ma
mozliwos¢ zlozenia osobidcie, przez Pelnomocnika lub poczta dowodéw oraz wyjasnien
w sprawie, dla ktérej wszczgte zostalo przedmiotowe postepowanie.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych ze wzgledu na brak
podstaw dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych, zachodzg
przestanki wobec ktérych prowadzone postepowanie staje si¢ bezprzedmiotowe (za
wyjatkiem zwrotu srodkéw przez Beneficjenta), zgodnie z art. 105 Kpa podmiot wdrazajgcy
umorzy postgpowanie w calosci lub czesci (np. kwota nienaleznych lub nadmiernych
ptatnosci nie przekracza réwnowartosci 100 euro albo organ powezmie informacje¢ o $mierci
strony post¢powania).

Przygotowanie Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych (symbol formularza: D-1/363).
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