
Sprawdzil

(podpis i pieczfc osoby uprawnionej)

Zalqczniki: (wvbrac wtasciwe zeodnie z obowicizuiacq procedurq dla danego funduszu)

\ Dokumcnt informujacy o podstawie zadania zwrotu przyznancj pomocy — kopia poswiadczona za zgodnosc z
oryginalem (o ile wystepuje w sprawie).

2. Wniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie ptatnosci -kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem.
3. Zlecenie piatnosci - kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem.
4. Umowa z beneficjentem wraz z zahjcznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy- kopia

poswiadczona za zgodnosc z oryginatem.
5. Dokumenty polwierdzajace ustanowione zabezpieczenia - kopie poswiadczone za zgodnosc z oryginatem (o ile

dokumenty te wyst^pujq w sprawie).
6. Dokurnent (dokumenty) stwicrdzajacy/e/ wystapicnie nieprawidlowosci - kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem

(o ile dokument/y/ ten/te wystepuje/-a/ w sprawie).
7. Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokument6w takich jak deklaracje, o^wiadczenia beneficjenta, pisma a w

szczeg61nosci podpisany przez beneficjenta protokol z kontroli lub inny dokument, w ktorym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli - kopie poswiadczone za zgodnosc z oryginatem.

8. Lista przekazywanych dokumentow.
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Instrukcja sporz^dzania raportu Tabela X (1-2/363)

Zasady ogolne:
Na podstawie sporzqdzonej listy zlecen platnosci/zlecenia platnosci, aplikacja OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do Tabeli X, ktore sa zaciagane do aplikacji BBS UE bez
udzialu pracownika podmiotu wdrazaja^cego.
W przypadku obslugi projektow na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT raport Tabela X
sporza_dzana jest w cyklu kwartalnym. DKL ARiMR w ciqgu 30 dni kalendarzowych po
zakonezeniu kwartalu roku kalendarzowego, przekazuje przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X zwierajacy informacje dotycza_ce
zaplaconych zlecen platnosci dla projektow na rzecz beneficjentow obslugiwanych bez
wsparcia systemu IT (w formic elektronicznej plik excel). DDD ARiMR przekazuje ww.
raport do odpowiednich podmiotow wdrazajacych lub analizuje w przypadku dzialan
wdrazanych przez ARiMR. Podmioty wdrazajace lub DDD ARiMR w okresie 60 dni
kalendarzowych po zakohczeniu kwartalu roku kalendarzowego uzupelniajq dane rzeczowe i
przekazuj^ zwrotnie do DDD ARiMR/DK ARiMR raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartalu
IV, za okres ktory przekazuja uzupelnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za
rok budzetowy KE.
,,Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X dla projektow obslugiwanych
bez wsparcia systemu IT, podlegaj^cy weryfikacji przez podmioty wdrazajace lub DDD
ARiMR. Szczegolowy opis danych zostal przedstawiony w Rozporzadzeniu Wykonawczym
Komisji UE 2016/1813 z dn. 07.10.2016 r. ustanawiajacym forme i tresc informacji
rachunkowych, ktore nalezy przedlozyc Komisji do celow rozliczenia rachunkow EFRG i
EFRROW jak rowniez w celu monitorowania i prognozowania. (Dz.U.UE.L.2016.278.1).
Zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (UE) nr 2016/1813 niniejsze rozporzadzenie stosuje si^ od
dnia 16 pazdziernika 2016 r."

Zakres pol:

F101 - numer referencyjny platnosci tj.: numer listy zlecen platnosci/zlecenia platnosci
nadany zgodnie z Instrukcjq \vypetniania dokumentow Jinansowo-ksiggowych w ramach
dzialan PROW na lata 2014-2020 (1-1/363);

F103 — rodzaj platnosci, pole odpowiednio zaciaga si^ w powiazaniu z wybranym rodzajem
platnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastepujacq nomenklatura:

• kod „!" oznacza wyplacong. zaliczk?;
• kod ,,2" oznacza ptatnosc salda koncowego (pierwsza i jedyna platnosc lub rozliczenie salda

po wyplacie zaliczki);
• kod ,,3" oznacza kwot? odzyskana/zwrot po naiozeniu kary lub korekty;
• kod ,,6" oznacza brak transakcji fmansowej, dot. rekordow w zakresie wykluczen z platnosci

w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;
• kod ,,7" oznacza wyplaty cz^sciowe.

F105 - pole oznacza platnosc obciaiona. zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) - nalezy wpisac ,,Y" albo ,,N":

• kod ,,Y" oznacza obciazenie platnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyplaty powyzej 10%;
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• kod ,,N" oznacza brak obciazenia platnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyplaty do 10%;

F105B - zakres pola nie odnosi si$ do dzialan delegowanych;

F109 - pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dzialania, wyraagany format bez spacji
,,050460011611100"; 050460011.621100.

F110 - jest to rok kalendarzowy ztozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowiazania.

F200 - pole dot. numeru identyflkacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawa z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemic ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z pozn. zm.).;

Stownik dla obszarow NUTS3

Kod NUTS3
PL114
PL114
PL114
PL114
PL115
PL115
PL115
PL115
PL115
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL116
PL117
PL117
PL117
PL117
PL117
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL121
PL122
PL122
PL 122
PL122
PL122

powiat
brzezifiski
todzki wschodni
pabianicki
zgierski
betehatowski
opoczyhski
piotrkowski
radomszczariski
tomaszowski
taski
paj^czahski
podd^bicki
Sieradzki
wielurtski
wieruszowski
zduhskowolski
kutnowski
leczycki
towicki
rawski
skierniewicki
ciechanowski
gostyniriski
mlawski
ptocki
ptortski
sierpecki
zuromirtski
losicki
makowski
ostrot^cki
ostrowski
przasnyski

Nazwa NUTS3
tbdzki
t6dzki
tbdzki
t6dzki
Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Piotrkowski
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Sieradzki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Skierniewicki
Ciechanowsko-pfocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-plocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-ptocki
Ciechanowsko-plocki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
Ostrolecko-siedlecki
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PL122
PL122
PL 122
PL122
PL122
PL127
PL"! 28
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL128
PL129
PL129
PL129
PL129
PL129
PL129
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL12A
PL214
PL214
PL214
PL214
PL214
PL214
PL215
PL215
PL215
PL215
PL215
PL216
PL216
PL216
PL216
PL216
PL217
PL217
PL217
PL224
PL224
PL224
PL225
PL225
PL225
PL227
PL227
PL227
PL228

puttuski
siedlecki
so kotows ki
we_growski
wyszkowski
m. st. Warszawa
biatobrzeski
kozienicki
lipski
przysuski
radomski
szydlowiecki
zwolehski
garwolihski
legionowski
miriski
nowodworski
otwocki
wotomiriski
grodziski
grdjecki
piaseczyriski
pruszkowski
sochaczewski
warszawski zachodni
±yrardowskt
bochehski
krakowski
miechowski
myslenicki
proszowicki
wielicki
gorlicki
limanowski
nowosadecki
nowotarski
tatrzartski
chrzanowski
olkuski
oswiecimski
suski
wadowicki
brzeski
d^browski
tarnowski
cz§stochowski
klobucki
myszkowski
bielski
cieszyhski
zywiecki
raciborski
rybnicki
wodzistawski
lubliniecki

Ostroi^cko-siedlecki
Ostrote_cko-siedlecki
Ostro^cko-siedlecki
Ostro^cko-siedlecki
Ostrot^cko-siedlecki
Miasto Warszawa
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Radomski
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski wschodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Warszawski zachodni
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Krakowski
Nowosqdecki
Nowosadecki
Nowosadecki
Nowosadecki
Nowosadecki
Oswiecimski
Oswi^cimski
Oswiecimski
Oswi^cimski
Oswi^cimski
Tarnowski
Tarnowski
Tarnowski
Cz^stochowski
Cz^stochowski
Czestochowski
Bielski
Bielski
Bietski
Rybnicki
Rybnicki
Rybnicki
Bytomski

KP-611 -363-ARiMR/3.z
Strona 3 z 3



PL228
PL229
PL22B
PL22B
PL22C
PL22C
PL22C
PL311
PL311
PL311
PL311
PL312
PL312
PL312
PL312
PL312
PL312
PL314
PL314
PL314
PL314
PL315
PL315
PL315
PL315
PL315
PL315
PL323
PL323
PL323
PL323
PL323
PL323
PL324
PL324
PL324
PL324
PL325
PL325
PL325
PL325
PL325
PL326
PL326
PL326
PL326
PL326
PL326
PL331
PL331
PL331
PL331
PL331
PL332
PL332

tarnogorski
gliwicki
bedziriski
zawierciahski
bierurisko-ledziriski
mikotowski
pszczyhski
biaiski
parczewski
radzyhski
wlodawski
blip o raj ski
chelmski
hrubieszowski
krasnostawski
tomaszowski
zamojski
lubartowski
lubelski
ieczyriski
swidnicki
janowski
krasnicki
lukowski
opolski
putawski
rycki
bieszczadzki
brzozowski
jasielski
krosniertski
leski
sanocki
jarosiawski
lubaczowski
jDrzemyski
przeworski
kolbuszowski
fahcucki
ro pczycko-sedziszows ki
rzeszowski
strzyzowski
debicki
lezajski
mielecki
ni±anski
stalowowolski
tarnobrzeski
kielecki
konecki
ostrowiecki
skarzyski
starachowicki
buski
j^drzejowski

Bytomski
Gliwicki
Sosnowiecki
Sosnowiecki
Tyski
Tyski
Tyski
Biaiski
Biaiski
Biaiski
Biaiski
Chefmsko-zamojski
Chetmsko-zamojski
C helm sko-za m ojs ki
Cheimsko-zamojski
Chelmsko-zamojski
Cheimsko-zamojski
Lubelski
Lubelski
Lubelski
Lubelski
Putawski
Putawski
Puiawski
Putawski
Puiawski
Putawski
Krosniehski
Krosniertski
Krosniefiski
Krosniertski
Krosniertski
Krosniertski
Przemyski
Przemyski
Przemyski
Przemyski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Rzeszowski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Tarnobrzeski
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Kielecki
Sandomiersko-jedrzejowski
Sandomiersko-jedrzejowski
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PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL332
PL343
PL343
PL344
PL344
PL344
PL344
PL344
PL344
PL344
PL345
PL345
PL345
PL345
PL345
PL411
PL411
PL411
PL411
PL411
PL414
PL414
PL414
PL414
PL414
PL414
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL416
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL417
PL418
PL418
PL418
PL418
PL418
PL422
PL422
PL422
PL422

kazimierski
opatowski
pihczowski
sandomierski
staszowski
wJoszczowski
biatostocki
sok6lski
bielski
hajnowski
kolnehski
tomzyhski
siemiatycki
wysokomazowiecki
zambrowski
augustowski
grajewski
moniecki
sejnehski
suwalski
chodzieski
czarnkowsko-trzcianecki
pilski
wa_growiecki
ziotowski
gniezniehski
kolski
konihski
sJupecki
turecki
wrzesiriski
jarocihski
kaliski
kepihski
krotoszyhski
ostrowski
ostrzeszowski
pleszewski
gostyhski
grodziski
koSciahski
leszczyrtski
miedzychodzki
nowotomyski
rawickl
wolsztyhski
obornicki
poznartski
szamotulski
sredzki
sremski
biategardzki
drawski
kdobrzeski
koszaliriski

Sandomiersko-j^drzejowski
Sandomiersko-j^drzejowski
Sandomiersko-j^drzejowski
Sandomiersko-jQdrzejowski
Sandomiersko-j^drzejowski
Sandomiersko-j^drzejowski
Biaiostocki
Bialostocki
tom±yrtski
tomzyhski
tomiyhski
tomzyhski
Lom±yrtski
tomzyrtski
Lomzyhski
Suwalski
Suwalski
Suwalski
Suwalski
Suwalski
Piiski
Pilski
Pilski
Pilski
Pilski
Konihski
Koniriski
Konirtski
Konihski
Konihski
Konihski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Kaliski
Leszczyhski
Leszczynski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Leszczyhski
Poznahski
Poznahski
Poznahski
Poznahski
Poznahski
Koszalihski
Koszalihski
Koszalifiski
Koszalihski
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PL422
PL422
PL422
PL422

PL423
PL423
PL423
PL423
PL423
PL423
PL425
PL425
PL425
PL425
PL431
PL431
PL431
PL431
PL431
PL432
PL432
PL432
PL432
PL432
PL432
PL432
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL515
PL516
PL516
PL516
PL516
PL516
PL517
PL517
PL517
PL517
PL517
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL518
PL521
PL521
PL521

slawieriski
szczecinecki
swidwiriski
watecki
choszczeriski
gryficki
tobeski
mysliborski
pyrzycki
stargardzki
goleniowski
gryfiriski
kamienski
policki
gorzowski
miedzyrzecki
stubicki
strzelecko-drezdenecki
suleciriski
krosnienski
nowosolski
swiebodziriski
wschowski
zielonog6rski
zagafiski
zarski
boleslawiecki
jaworski
Jeieniogorski
kamiennogorski
lubahski
Iw6wecki
zgorzelecki
ztotoryjski
gfogowski
gbrowski
legnicki
lubirtski
polkowicki
dzierzoniowski
ktodzki
swidnicki
walbrzyski
z^bkowicki
milicki
oleSnicki
oiawski
strzelirtski
sredzki
trzebnicki
woiowski
wroclawski
brzeski
kluczborski
namystowski

Koszaliriski
Koszalitiski
Koszaliriski
Koszaliriski
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Stargardzki
Szczecihski
Szczecihski
Szczecihski
Szczeciriski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Gorzowski
Zielonogdrski
Zielonogdrski
Zielonogdrski
Zielonog6rski
Zielonogdrski
Zielonog6rski
Zielonogdrski
Jeleniog6rski
Jeleniogdrski
Jeleniog6rski
Jeleniog6rski
Jeleniog6rski
Jeleniog6rski
Jeieniogorski
Jeieniogorski
Legnicko-gtogowski
Legnicko-gbgowski
Legnicko-glogowski
Leg n icko-g?ogowski
Leg n icko-gbgowski
Watbrzyski
Watbrzyski
Watbrzyski
Watbrzyski
Watbrzyski
WrocJawski
Wroctawski
Wroctawski
Wroctawski
Wrocfawski
Wroclawski
Wrocfawski
Wroclawski
Nyski
Nyski
Nyski
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PL521
PL521
PL522
PL522
PL522
PL522
PL522
PL522
PL613
PL613
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL614
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL615
PL621
PL621
PL621
PL621
PL621
PL621
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL622
PL623
PL623
PL623
PL623
PL623
PL623
PL631
PL631
PL631
PL631
PL631
PL634
PL634
PL634
PL634

nyski
prudnicki
glubczycki
kedzierzynsko-kozielski
krapkowicki
oleski
opolski
strzelecki
bydgoski
toruhski
brodnicki
chetmihski
golubsko-dobrzynski
grudzia^dzki
s§polehski
swiecki
tucholski
wqbrzeski
aleksandrowski
inowroclawski
lipnowski
mogilehski
nakielski
radziejowski
rypihski
wtoclawski
zniriski
braniewski
dziatdowski
elbla_ski
itawski
nowomiejski
ostrodzki
bartoszycki
k§trzyriski
lidzbarski
mra.gowski
nidzicki
olsztynski
szczyciehski
etcki
gi±ycki
gotdapski
olecki
piski
wegorzewski
bytowski
chojnicki
czluchowski
l̂ borski
slupski
gdahski
kartuski
nowodworski
pucki

Nyski
Nyski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Opolski
Bydgosko-torunski
Bydgosko-toruhski
Grudzia.dzki
Grudzia.dzki
Grudziadzki
Grudziadzki
Grudziadzki
Grudziadzki
Grudziadzki
Grudziadzki
WJoclawski
Wloclawski
Wtoclawski
Wloctewski
Wtoclawski
Wtoctawski
Wtoctawski
Wtoctewski
Wtoclawski
Elblgski
Elblgski
Elbl^ski
Elblaski
Elblaski
Elblaski
Olsztynski
Olsztyhski
Olsztynski
Olsztyhski
Olsztyrlski
Olsztynski
Olsztynski
Bcki
Elcki
Elcki
Elcki
Eteki
Etcki
Sfupski
Slupski
Slupski
Slupski
Stupski
Gdahski
Gdahski
Gdahski
Gdahski
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PL634
PL635
PL635
PL635
PL635
PL635
PL635

wejherowski
ko^cierski
kwidzyhski
malborski
starogardzki
sztumski
tczewski

Gdansk!
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki
Starogardzki

F300 - numer wniosku o platnosc tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcja tworzenia
znaku sprawy;
F300B - data zlozenia wniosku o platnosc, bez spacji i zbednych znakow, wymagany format:
,,RRRRMMDD" (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesiac, dwucyfrowy dzieri);
F301 - numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneflcjentem;
F304 —numer jednostki odpowiedzialnej za kontrole administracyjna oraz wystawiajaca listi?
zleceri ptatnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:
8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego
8802 Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego
8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
8805 Zarzad Marszalkowski Wojewodztwa Lodzkiego
8806 Zarzad Wojewodztwa Malopolskiego
8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego
8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego
8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego
8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego
8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
8813 Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
8816 Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
9918 ARR
9001 OR ARiMR Dolnoslaski
9002 OR ARiMR Kujawsko-Pomorski
9003 OR ARiMR Lubelski
9004 OR ARiMR Lubuski
9005 OR ARiMR Lodzki
9006 OR ARiMR Matopolski
9007 OR ARiMR Mazowiecki
9008 OR ARiMR Opolski
9009 OR ARiMR Podkarpacki
9010 OR ARiMR Podlaski
9011 OR ARiMR Pomorski
9012ORARiMRSlaski
9013 OR ARiMR Swietokrzyski
9014 OR ARiMR Warminsko-Mazurski
9015 OR ARiMR Wiefkopolski
9016 OR ARiMR Zachodniopomorski
3101 - Oddzial Terenowy ARR Bialystok
3102 - Oddzial Terenowy ARR Bydgoszcz
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3103 - Oddziai Terenowy ARR Gdynia
3104 - Oddzial Terenowy ARR Gorzow Wielkopolski
3105 - Oddziai Terenowy ARR Katowice
3106 - Oddziai Terenowy ARR Kielce
3107 - Oddziai Terenowy ARR Krakow
3108 - Oddziai Terenowy ARR Lublin
3109 - Oddziai Terenowy ARR Lodz
3110 - Oddziai Terenowy ARR Olsztyn
3111 - Oddziai Terenowy ARR Opole
3112 - Oddziai Terenowy ARR Poznan
3113 - Oddziai Terenowy ARR Rzeszow
3114 - Oddziat Terenowy ARR Szczecin
3115 - Oddziai Terenowy ARR Warszawa
3116 - Oddziat Terenowy ARR Wroclaw

F307 — jednostka przechowujaca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;
F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich zgodnie z tabelq
przewidziana w Zalaczniku 1 cz$sc 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek

1

1

2

2

3

3

4

7

7

7

16

Sub-sYodek do celow programowania

wsparcie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci

wsparcie na demonstracje i dzialania informacyjne

wsparcie dla korzystaj^cych z uslug doradczych

wsparcie na szkolenia doradcow

wsparcie na koszty przyst^powania do systemow jakosci

wsparcie na dzialania informacyjne i prornocyjne realizowane
przez grupy producentow na rynku wewn^trznym

wsparcie na inwestycje w infrastruktur^ zwiqzan^ z rozwojem,
modernizacja. i dostosowywaniem sektora les"nego

wsparcie na inwestycje zwiqzane z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury , w

tym inwestycje w energie odnawialna^ i w oszcz^dzanie energli

wsparcie na inwestycje w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ushig lokalnych dla ludno^ci wiejskiej, w tym

rekreacji i kultury i powisjzanej infrastruktury

wsparcie na badania i inwestycje zwigzane z utrzymaniem,
odbudowq i popraw^ stanu dziedzictwa kulturowego i

przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartoSci przyrodniczej, w tym dot. powiqzanych aspekt6w

spoleczno-gospodarczych oraz 5rodk6w w zakresie
swiadomoSci ^rodowiskowej

wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup operacyjnych
EIP na rzecz wydajnego i zrownowazonego rolnictwa

Kod sub-
Srodka

1.1

1.2

2.1

2.3

3.1

3.2

4.3

7.2

7.4

7.6

16.1

KP-61l-363-ARiMR/3.z
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19

19

19

19

wsparcie przygotowawcze

wsparcie na realizacj§ operacji w ramach strategic lokalnego
Rozwoju kierowanego przez spolecznosc

przygolowanie i realizacja dzialari w zakresie wspolpracy z
lokalnq grupq dziaiania

wsparcie na koszty biezace i aktywizacj?

19.1

19.2

19.3

19.4

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczegolowego)

Kod

2a

3a

3b

4

6b

Rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013

Artyku* 5
ust. 2 lit,
a)

Artykul 5
ust. 3 lit.
a)

Artykul 5
ust. 3 lit.
b)

Artykul 5
ust. 4

Artykut 5
ust. 6 lit.
b)

Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich gospodarstw i
utatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, w
szczegdlnosci w celu zwi?kszenia udziatu w rynku oraz
dywersyfikacji rolniczej.

Doskonalenie konkurencyjno^ci glownych producentow poprzez
lepsze wprowadzenie ich w laiicuch rolno-spozywczy przez systemy
zapewniania jakosci, dodawanie wartosci produktom rolnym,
promocj? na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i
organizacje producent6w oraz organizacje miedzybran±owe.

Wspieranie zapobiegania i zarzqdzania ryzykiem w gospodarstwach
rolnych.

Przywracanie, zabezpieczanie i zwiekszanie ekosystemow zwiazanych
z rolnictwem i lesnictwem, z naciskiem na nastepuj^ce obszary.

Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.

F600 - w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczyc kod ,,F" tj. gdy
wniosek zostat wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczyc ,,N".

KP-61 l-363-ARiMR/3.z
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RWF-1/363 Zahjcznik do listy zlecen phtnosci dla dzialan ,;Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020" (RWF-
1/363) *

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwaliflkowalnych operacji

Mr listy zlecen ptetnosci :

Umowa oraz aneksy
dot wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Data umowy/
aneksu

1

Ostatecznie:

Kwota
pomocy

wynikaj^ca
z umovvy /

aneksu
2

wtym;

Udzial srodkow
na

wyprzedzaj^ce
finansowanie w
kwocie pomocy

w ziotych
3

Udzial srodkow
na

wyprzedzaja.ce
finansowanie

w kwocie
pomocy
fw %1

4

Zwrot/-y cz^sci
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie

Data
zwrotu

5

I^XI

Suma zwrotow:

Kwota
zwrotu

6
]>*̂

Rozliczenie kwoty pomocy

Etap
7

Kwota pomocy
wynikajqca

z prawidtowo
poniesionych

koszt6w
kwaliflkowalnych

fwztl
8

wtym:

Srodki
EFRROW

9

Srodki krajowe

wyplacone
na

wyprzedzaj^ce
finansowanie

[uwzgl^dniajqca
zwroty],
nie wiqcej
niz20%

przysiugujqcej
kwoty pomocy

10

uzupetniaj^ce
(jesli srodki
wypiacone
w rarnach

wyprzedzajacego
finansowania,
uwzgtqdniajqce

zwroty
nie przekroczyfy

20%
przysiugujqcej
kwoty pomocy]

11

Rozliczenie
srodkow

otrzymanych na
wyprzedzaja.ce
finansowanie

(jesli "-" srodki
do zwrotu przez

beneficjenta;
jesli "+" srodki

nadplacone
przez

beneficjenta

12

^^x^I7
*p^=— =cC^"
^^«c^~
^^xccr"
S1̂ "̂ ^^

Sporz^dzil Zatwierdzil:

Data, podpis Data, podpis

KP-611-363-ARiMR/3.z

Strona 1 z 1



* zalacznik .Rozliczenie *yprzedzaja.ceKo finansowania koszt6w kwalifikosalnyeh operacji" jest vrypelniany wyla.cznie przez podsioty a-dra2aja.ce i stanowi zahicznik do listy zlecen platnosci dla dzialai
BProf;ramu Rgzwoju ObszarOw Hiejskich na lata 201-1-2020" (Z-l/308), w ktiirym jest rozliczana ostatnia trans?.a pobrunej kvfoty ffypr^edzaj;icego finanscurania..
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Instrukcja wypelniama tabeli Rozliczenie wyprzedzaj^cego finansowania
kosztow kwalifikowanych operacji RWF-1/363 (1-3/363)

Jezeli beneficjent korzystal z wyprzedzajacego fmansowania kosztow kwalifikowalnych,
wowczas na etapie platnosci ostatecznej, po wyliczeniu kwoty do wyptaty nalezy
sporzadzic Iist$ zleceri platnosci i obowiazkowo dokument - Rozliczenie wyprzedzajqcego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji RWF-1/363. Dokumenty tqcznie przekazuje
si$ do DK ARiMR (dokument RWF-1/363 przekazywany jest jedynie w wersji papierowej).

W ww. formularzu nalezy wpisac:

- numer zlecenia, do ktorego RWF -1/363 jest /alae/uikiern.

Kotutnnv od 1 do 4 nalezv wypetnic na podstawie danvch zawartych w umowie/aneksie.

Wpierwszym wierszu tabeli w kolumny od I do 4 nalezy wpisac done z umowy przyznania pomocy,
a w kolejnych wierszach tabeli dane z aneksow do umowy.

kolumna nr 1 - date umowy/aneksu;

kolumna nr 2 - kwot? pomocy wynikajaca z umowy/aneksu;

kolumna nr 3 - kwot$ wyprzedzajqcego finansowania wynikajaca z umowy/aneksu;

- kolumna nr 4 - udziat srodkow na wyprzedzajqce finansowanie w kwocie pomocy w %

(kolumna 3 /kolumna 2 x 100)

Uwaga! Procentowy udziat srodkow wyplaconych z tytuhi wyprzedzajqcego finansowania nie
moze przekroczyc 3637% kwoty pomocy.

Kolnmnv 5 i 6 nalezv wypefnic na podstawie informacji o zwrotach srodkow w ramach
•wyprzedzaiaceso finansowania (przedstawionych przez beneficjenta potwierdzen dokonania zwrotu
srodkow finansowych z tytulu nadmiernie lub nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajqcego
finansowania)

kolumna 5 - dat zwrotu;

kolumna 6—kwot§ zwrotu;

Kolumnv od 7 do 11 sa wvpebiiane na podstawie zautorvzowanych kosztow kwalifikowanych operacji
dla poszczezolnvch etapow.

kolumna 7 - numer etapu realizacji operacji;

kolumna 8 — laczn^ kwot^ pomocy wynikajac^ z poniesionych kosztow kwalifikowanych dla
kazdego etapu, tj laczn^ kwote srodkow UE i PL (suma kolumn 8 = 9 + 10 +11);

kolumna 9 — kwote stanowiqcq udziat srodkow unijnych w kwocie pomocy dla kazdego etapu
(kwota znajduje sie na wystawianym zleceniu platnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na
kwote ze srodkow wspotfinansowania unijnego");

™ ~ KP-61 l-363-ARiMR/3.z
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kolumna 10 - kwot? srodkow krajowych dla danego etapu wyplaconq w ramach wyprzedzajacego
finansowania,;

kolumna 11 - kwote srodkow krajowych stanowiaca uzupeinienie kwoty pomocy (kwota znajduje
sie na wystawianym zleceniu platnosci w pozycji ,,dotyczy dokonania przelewu na kwote ze
srodkow wsporfinansowania krajowego");

Kolumne^ 11 wypetnia si^ jezeli wyplacona kwota wyprzedzajqcego finansowania stanowila mniej
niz 36,37% lacznych kosztow kwalifikowalnych operacji,

kolumna 12 fkolumna wypdniana obowiazkowo') - kwote stanowiaca rozliczenie srodkow
finansowvch otrzymanych przez beneficjenta z tytutu wyprzedzajaccgo finansowania.

Kwota w tej koliimnie stanowi roznice^ pomiedzy kwota. srodkow wyprzedzajacego finansowania,
ktora zostala rozliczona w ramach poszczegolnych etapow i zwrocona przez beneficjentow
(kolumna 10 kolumna 6) awyptacona kwota wyprzedzajacego finansowania na podstawie
pierwotnie zawartej umowy (kolumna 3 pierwszy wiersz)

S jezeli rozliczenie jest > 0 -jest to kwotajaka nalezy zwrocic beneficjentowi,

Rozliczenie moze bye > 0 np. w przypadku, gdy beneficjent w wyniku podpisania aneksu do
umowy przyznania pomocy jest zobowi^zany do zwrotu srodkow finansowych z tytuhi
nadmiernie lub nienaleznie wyr^aconej kwoty wyprzedzajqcego finansowania i dokonat tego
zwrotu w kwocie wiekszej niz wynikaji|ca z aneksu.

•S jezeli rozliczenie jest < 0 - nalezy wpisac kwote ze znakiem „-", jest to kwota jakq beneficjent
powinien zwrocic na rachunek bankowy Agencji,

Rozliczenie moze bye < 0 np. jezeli beneficjent nie dokonal zwrotu srodkow finansowych
z tytuhi nadmiernie lub nienaleznie wyphconej kwoty wyprzedzajacego finansowania lub
koszty kwalifikowalne operacji byly rdzsze niz zakiadano w uinowie przyznania pomocy, co
spowodowaio ze wyjrfacona kwota wyprzedzajacego finansowania przekroczyla poziom
36,37% kwoty pomocy.

Kwote z tej kolumny powinna bye zgodna z kwota z pisma informujqcego beneficjenta
o przekazaniu do ARiMR Zlecenia frfatnosci.

•" jezeli rozliczenie jest = 0 nalezy wpisac 0.

Dokument RWF-1/363 powinien bye podpisany przez osobe sporzadzajac^, sprawdzajacej
i zatwierdzajacej (tj. te same osoby, ktore srxjrzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzaj^ liste zlecen fd;atnosci).

KP-611-363-ARiMR/3.z
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miejscowo£6 i data (dziefi-miesiqc-rok)

podpis osoby/os6b rQprezentujqcych LGD/
petnomocnika
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1 . Numer 2. Planowany termin ztoienia wniosku
transzy o plati lose

I etap

II etap

III etap

IV etap

Vetap

j |

m-c rok
. i

m-c rok

pyn . rTT"1""]
m-c rok

- ~^n
m-c rok

[ | ] . '
m-c rok

5. Razem

3. Przewidywana kwota
wnioskowananej pomocy

4. Przewidywana kwota
rozliczajaca zaliczk^

miejscowo&6 i data (dzien-miesi^c-rok)

podpis osoby / osdb reprezentujqcych LGD /
petnomocnika
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.2
1. Numer ' 2. Planowany termin ziozenia wniosku
transzy , o platnosc

I etap
m-c rok

3. Przewidywana kwota
wnioskowananej pomocy

4. Przewidywana kwota
rozliczajaca zaliczk^

II etap
rok

5. Razem

miejscowoSc / data (dziefl-miesiqc-rok)

podpis osoby/osob reprezentujacych LGD/
pelnomocnika
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Instrukcja wypelniania Planu Finansowego Operacji 19.2,19.3,19.4
Przy wypetnianiu tabeli Plan Finansowy Operacaji nalezy uwzglednic ponizsze
zapisy:
Pomoc w ramach poddziatari LEADER bedzie wyptacana w transzach. W tym celu
konieczne jest zaplanowanie w polu 3 kwoty wnioskowanej pomocy w PLN w
podziale na transze. Suma przewidywanych kwot wnioskowanej pomocy w PLN
okreslonych dla zaplanowanych transz nie moze przekroczyc wysokosci
przewidywanego limitu wyptaty pomocy w ramach operacji dla danego
poddziatania.
W polu 2 nalezy podac planowane terminy ztozenia wnioskow o platnosc w ramach
poszczegolnych transz, w uktadzie: miesia_c/rok.
W kolumnie 4 nalezy wpisac przewidywan^ kwot§ rozliczaja^ zaliczke, w
przypadku gdy podmiot ubiegaj^cy si§ o przyznanie pomocy wnioskuje o jej wyptaty
we wniosku o przyznanie pomocy.
Przewidywanq kwot§ rozliczaja^ca. zaliczk§ nalezy ustalic m.in. w oparciu o dane
z kolumny 3 i danymi dot.prefinansowania operacji we wniosku.
Ponadto, w przypadku, gdy wzwi^zku z planowanq operacja^ podmiot ubiegaj^cy
si§ o przyznanie pomocy ubiega si§ o wyptaty zaliczki, to odpowiedni wiersz w polu
4 powinien zostac wypehiony z uwzglednieniem zasady stanowi^cej, ze
przewidywane kwoty rozliczaj^ce zaliczk§ nie powinny przekraczac wnioskowanej
do wyptaty kwoty pomocy w ramach danej transzy.
Nalezy pamietac, iz:
Dla poddziaJania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biez^cych i aktywizacji wniosek o
platnosc sktada si$ nie czesciej niz 4 razy w kazdym roku, (nie czesciej niz co
3 miesi^ce) z zastrzezeniem, ze ostatni wniosek o platnosc sklada si^ do 31 marca
2023 r. Przewidywan^ kwot§ rozliczaj^c^ zaliczk^ nalezy ustalic m.in. w oparciu o
dane z kolumny 3 i danymi dot.prefinansowania operacji we wniosku, zgodnie z
zasady stanowia_C3, ze kwota wyplaconej zaliczki pomniejsza kwot$ pomocy
przysluguj^ca, do wyptaty, jezeli suma kwoty wypteconej zaliczki i kwoty wyptaconej
pomocy w ramach trasz (kolumna 3) przekroczy 90% kwoty pomocy okreslonej we
wniosku
Dla poddziatenia 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategi lokalnego
rozwoju kierowanego przez spcrfecznosc wniosek o ptatnosc pierwszej transzy
pomocy beneficjent skteda w terminie miesi^ca od dnia zawarcia umowy,
a wniosek o ptatnosc drugiej transzy - po zakohczeniu realizacji operacji, w terminie
okreslonym w umowie, nie pozniej jednak niz po upfywie 2 lat od dnia zawarcia
umowyi nie pozniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.
Dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatah wzakresie wspotpracy
z lokalna^ grupa. dziatania pomoc na przygotowanie i realizcj§ projektu jest
przyznawana, jezeli operacja bedzie realizowana bez podziatu na etapy (1 etap),
a ziozenie wniosku o platnosc kohcowa, wyptacan^ po zrealizowaniu catej operacji,
nast^pi w terminie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz nie
pozniej niz do dnia 31 grudnia 2021 r.
Natomiast pomoc na operacj§ polegaja_c3 na realizacji projektu wspotpracy jest
przyznawana, jezeli operacja bedzie realizowana
w nie wiecej niz czterech etapach a ztozenie wniosku o ptatnosc kohcow^
wyptacana, po zrealizowaniu catej operacji, nastqpi w terminie nie dfuzszym niz 30
miesiecy od dnia zawarcia umowyjecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.
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Ponadto nalezy pamietac iz w przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy
przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej
i kolejnych transz nastepuje po rozliczeniu we wniosku o ptatnosc, o ktorym mowa w
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, zwanym dalej ,,wnioskiem
o ptatnosc", okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czesci, nie nizszej jednak
niz 60%, dotychczas otrzymanej zaliczki.(Nie dotyczy poddziatania 19.4)
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 16

miejscowoAc i data (dzien-miesiqc-rok)

podpis osoby/osdb mprezentujqcych /
petnomocnika/osoby upowainionej
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Instrukcja wypetniania formularza Ptanu Finansowego Operacji dla dziaiania
16
Pomoc w ramach dziafania Wspofpraca 16 bedzie wyptecana w zaleznosci od
kwoty pomocy w dwoch transzach lub do 10 transz. W tym celu konieczne jest
zaplanowanie w polu 3 kwoty wnioskowanej pomocy w PLN w podziale na transze.
Suma przewidywanych kwot wnioskowanej pomocy w PLN okreslonych dla
zaplanowanych transz nie moze przekroczyc wysokosci przewidywanego limitu
wyptaty pomocy w ramach dziaiania 16.
W polu 2 nalezy podac planowane terminy ztozenia wnioskow o ptatnosc w ramach
poszczegolnych transz, w ukfadzie: miesi^c/rok.
Nalezy pamietac, iz ztozenie pierwszego wniosku o ptatnosc posrednia. nasta_pi
w terminie 9 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Zakohczenie realizacji operacji
i ztozenie wniosku o ptatnosc koricowa_ nasta_pi w terminie 36 miesiecy od dnia
zawarcia
umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r., a w przypadku gdy ze
wzgledu na zakres lub przedmiot
operacji nie jest mozliwe osi^gniecie celu operacji w tym terminie - 60 miesiecy od
dnia zawarcia umowy, lecz nie
pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r
W kolumnie 4 nalezy wpisac przewidywanq kwot§ rozliczaj^ca, zaliczke, w
przypadku gdy podmiot ubiegaja,cy sie o przyznanie pomocy wnioskuje o jej wyptet§
we wniosku o przyznanie pomocy. Przewidywana, kwote rozliczaja_c3 zaliczke nalezy
ustalic m.in. w oparciu o dane z kolumny 3 i dane dot.prefinansowania operacji we
wniosku o przyznanie pomocy.
Ponadto, w przypadku, gdy w zwia.zku z planowan^ operacja,, podmiot ubiegaja_cy
sie o przyznanie pomocy ubiega sie o wyptate zaliczki, to odpowiedni wiersz w polu
4 powinien zostac wypetniony z uwzglednieniem zasady stanowi^cej, ze
przewidywane kwoty rozliczaj$ce zaliczke nie powinny przekraczac wnioskowanej
do wyptaty kwoty pomocy w ramach danej transzy.
Ponadto nalezy pamietac iz w przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy
przewiduje wyptaty zaliczki w kilku transzach, wyplata drugiej
i kolejnych transz nastepuje po rozliczeniu we wniosku o platnosc, o ktorym mowa w
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, zwanym dalej ..wnioskiem
o platnosc", okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy czesci, nie nizszej jednak
niz 60%, dotychczas otrzymanej zaliczki.
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Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych
(1-4/363)

Zasady ogolne:

Wszczecie postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych ma miejsce wowczas, gdy platnosc zostala zrealizowana na rzecz
beneficjenta - wyptacona na wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensat?
naleznosci figurujacej w Ksiedze Dluznikow ARiMR ze zobowiazaniem ARiMR wzgledem
tego beneficjenta i nie zostal dokonany zwrot platnosci z tyt. nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, w szczegolnosci:

> stwierdzono, ze dokonano wyplaty bez podstawy prawnej lub wbrew przepisom prawa;

> stwierdzono, ze srodki wyptacono na podstawie prawidlowej decyzji lecz w zawyzonej
wysokosci (np. platnosc zostala zrealizowana w kwocie wyzszej, niz kwota wynikajaca
z umowy o przyznaniu pomocy, wzwiazku z blednym przekazaniem przez podmiot
wdrazajaey zlecen platnosci na rzecz beneficjenta);

> niezrealizowania przez Beneficjenta zobowiazan wynikajacych z umowy lub decyzji
przyznajacej pomoc finansowa;

> realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozporzadzeh wykonawczych;

> nie dokonania wymaganego zwrotu srodkow;

> powziecia informacji o niezachowaniu przez Beneficjenta warunkow/zobowiazari,
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w nastepstwie ustaleh, dokonanych w toku
czynnosci kontrolnych w okresie zwiazania celem;

> zaistnienia w okresie trwalosci operacji okolicznosci, okreslonych w art. 71 ust.l
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiajqcego wspolne przepisy, dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013 roku, str.
320 z poz. zm.) /zwanego dalej ,,rozp. 1303/2013", skutkujacych koniecznoscia zwrotu
wkladu z EFSI, a mianowicie:

• zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar
objety programem,

• zmiana wlasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

• istotna zmiana wplywaj^ca na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktora moglaby doprowadzic do naruszenia jej pierwotnych
celow, z wvlaczeniem przypadkow, w ktorych zaniechanie dziatalnosci
produkcvinei jest wvnikiem upadlosci beneficjenta. niebedacei efektem
oszukanczego bankructwa (traktowane na potrzeby niniejszej KP jako
odstepstwo w realizacji operacji, niemajace znamion nieprawidlowosci,
skutkujacych koniecznosci^ dochodzenia naleznosci),
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> powziecia informacji o postanowieniu sadu, dotyczacym ogloszenia upadlosci
beneficjenta, w przypadku, jesli upadlosc jest wynikiem oszukanczego bankructwa.
Przedmiotem dochodzenia przez ARiMR w takim przypadku sa kwotv nienaleznie pobrane
w wvsokosci proporcionalnei do okresu niespemienia wvmogow przez beneficjenta w
okresie trwalosci operacji,

> powziecia informacji o innych wladczych rozstrzygnieciach uprawnionych organow
panstwowych lub orzeczeniach sa_dowych, stwierdzaj^cych popemienie przez beneficjenta
czynow zabronionych odrebnymi przepisami,

> w zwiqzku z koniecznosci^ wypowiedzenia przez ARiMR umowy o przyznaniu pomocy z
tytuhi naruszenia przez beneficjenta, zawartych w niej postanowien,

> podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiegania sie o przyznanie pomocy, na mocy
odrebnych przepisow - w przypadku, gdy byly dokonywane platnosci na rzecz
beneficjenta, w zwi^zku z realizacjq. postanowien umowy o przyznaniu pomocy, zawartej z
ARiMR,

> dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmian operacji w trakcie realizacji
operacji/po dokonaniu platnosci ostatecznej w okresie zwi^zania celem (np. zmiana
nastejpcy prawnego, przeniesienie prawa wiasnosci lub posiadania, zmiana lokalizacji
operacji po dokonaniu piatnosci ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementow) operacji
etc.) - przeprowadzone przez beneficjenta z naruszeniem postanowien umowy o
przyznaniu pomocy, zawartej z ARiMR.

W mysl postanowien art. 122 ust. 2 rozp. 1303/2013 ,,Panstwa czlonkowskie zapobiegajq
nieprawidlowosciom oraz je wykrywajq i korygujq, a takze odzyskujq kwoty nienaleznie
-wyplacone wraz z odsetkami z tytulu zwrotu tych kwot po terminie (.. .)."Art. 58 ust. 1 life" i
,,e" rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.17.12.2013 w
sprawie fmansowania wspolnej polityki rolnej, zarzqdzania niq i monitorowania jej oraz
uchylajqce rozporzqdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 /Dz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013
roku, str.549 z pozn. zm./ stanowiq, ze: ,,Panstwa czlonkowskie przyjmujq w ramach WPR,
wszystkie przepisy ustawowe, wykonawcze i administracyjne, a takze podejmujq wszelkie inne
srodki, niezbedne do zapewnienia skutecznej ochrony inferesow flnanSQwych Unii, w
szczegolnosci w celu: (...) c) zapobiegania niepra\vidlo\vosciom i naduzyciom finansowym,
ich wyhywania i usuwania (...) e) odzyskiwania nienaleznych platnosci wraz z odsetkami
oraz, w razie koniecznosci, wszczynania w tym celu postgpowan sqdowych"

Przez pojecie kwotv nienaleznie pobranych platnosci. nalezy rozumiec, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lez^cych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyplacone srodki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczemem, naleznosci powstaie na skutek nie wykonania operacji
w calosci lub cz^sci.

Przez pojecie kwotv nadmiernie pobranych platnosci. nalezy rozumiec, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezqcych po stronie podmiotu wdrazaj^cego, m.in.: srodki wyplacono na
podstawie prawidlowego rozstrzygniecia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. bl^d
pracownika sporz^dzaj^cego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 w zwiazku z art. 41 ust. 5
rozporzqdzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiek nienaleznych ptatnosci
wynikaj^cych z nieprawidlowosci lub zaniedbari pahstwa czlonkowskie wystepujq do
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beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w ciagu 18 miesiecv po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARiMR lub podmiot wdrazaja_cy
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzaj^cego, ze miala miejsce
nieprawidlowosc.

Prowadzenie postepowania w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci po terminie, o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozporz^dzenia (UE) nr 1306/2013, nie
uniemozliwia ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznosci dokonania zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych symbol formularza: P-l/363 lub
P-4/363 lub decyzji ustalajacej kwote nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, symbol formularza: D-l/363, a Beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu
srodkow a zlozyl wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowac zgodnie
z przyj^tymi rozwi^zamami w ksi^zce procedur KP-61 1-366-ARiMR.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostala dor^czona korespondencja wynikaj^ca z niniejszej
procedury, istnieje mozliwosc tylko jednokrotnego ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nie zlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie lub zlozenie
kolejnego bedzie skutkowac pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego post^powania, zgodnie z KP-61 1-366-ARiMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujqce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas nalezy sporz^dzic dokument zgloszenia naleznosci - korekta.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 (dot. spraw windy kowanych i niewindykacyjnych)
przesylany jest do DDD ARiMR (symbol formularza: P-l/363).

W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postepowac zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARIMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postepowania dot. ustalenia kwot nienaleznie.,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych wystapiq watpliwosci w sprawie ustalenie
wysokosci kwot do zwrotu, podmiot wdrazaj^cy, przed wyslaniera do Beneficjenta pism
P-l/363 lub P-4/363 lub wydaniem decyzji D-l/363 moze przekazac do DDD ARiMR
pismo z prosb^ o

I. Post^powanie w sprawach dotyczqcych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W mys"l art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARiMR (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1512
oraz poz.2048.), w sprawach dotyczqcych ustalania nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, ktore zostaty przekazane przez ARiMR na podstawie umowy w
zwi^zku
z realizacj^ Wspolnej Polityki Rolnej, Wspolnej Polityki Rybackiej lub sektorowego
programu operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
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2) krajowych, przeznaczonych na wspolfmansowanie wydatkow realizewanych z funduszy
Unii Europe] skiej

• stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkow fmansowych z
tytuhi realizacji umowy o przyznaniu pomocy, powiekszoncj o odsetki.
• W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocy odsetki sa naliczane w

wysokosci, jak dla zaleglosci podatkowych, za okres pomiedzy terminem zwrotu srodkow
fmansowych przez beneficjenta, wyznaczonym w nakazie odzyskania srodkow, a datq
zwrotu calosci zadhizenia lub odliczenia. Terrain zwrotu platnosci nie moze przekraczac
60 dni od daty nakazu odzyskania srodkow, stosownie do postanowien art. 7 ust.2
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17.07.2014 roku,
usfanawiajqcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajetnnej zgodnosci I Dz. U. UE L. 227
z 31.07.2014 r., str. 69 z pozn. zm.) I' ,,rozporzqdzenie 809/2014"! oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014 roku, ustana\viajqcego zasady, dotyczqce
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do agencji platniczych i innych organow, zarzqdzania finansami, rozliczania
rachunkow, przepisow, dotyczqcych kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci /Dz. Urz. UE L
255 z dn.28.08.2014 roku, str.597 (,,rozp. 908/2014").

• W przypadku zaliczek, pobranych przez beneficjenta nienaleznie/w nadmiernej
wysokosci lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem - zwrotowi przez
beneficjenta podlega czesc srodkow wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem/pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami w
wysokosci, okreslonej, jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
tych srodkow przez ARiMR - w terminie 14 dni od dnia doreczenia beneficjentowi
wezwania do ich zwrotu.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349, z pozn. zm.), nienalezne
kwoty pomocy podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zaleglosci
podatkowych. Wlasciwosc i tryb ustalania nienaleznie pobranych kwot pomocy zostaly
okreslone
w przepisach o ARiMR.

Formularz P-4/363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkow publicznych lub pobranych niezgodnie
z przeznaczeniem (z wyl^czeniem wyprzedzajacego fmansowania i zaliczki).
Formularz P-17363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
zaliczki/wyprzedzaj^ce finansowanie. Zwrotowi podlega odpowiednio ta czesc srodkow
wyplacona na wyprzedzajace finansowanie lub zaliczke, ktora zostala pobrana
nienaleznie/nadmiernie lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

Zasady dotyczqce trybu zwrotu srodkow w zakresie wyprzedzajacego fmansowania/zaliczek
wynikaja z ustawy o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1130 z
pozn. zm) oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie zaliczek
w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z dnia 12.11.2015 r.).
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Odsetki od zaliczki/wyprzedzajijcego fmansowania, zgromadzone na wyodrebnionym w
tym celu rachunku bankowym beneficjenta, naliczone przez bank od dnia wplywu zaliczki na
dany rachunek, beneficjent zwraca na wskazany rachunek bankowy ARiMR. W przypadku
braku zwrotu, nalezy wystawic dokument zgloszenia naleznosci, srodki dot. naliczonych
przez bank odsetek podlegaja. windykacji (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwot$ naliczonych odsetek).

Po wyslaniu ww. pism wzywajacych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania potwierdzenia
o doreczeniu korespondencji, nalezy sporz^dzic dokument zgloszenia naleznosci ZW-1,
zgodnie z instrukcjq wypelniania 1-5/363.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit, a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, odstcnujc od ustalenia
nienaleznvch kwot pomocy iesli kwota do odzyskania od beneficjenta w ramach platnosci
indywidualnei danego programu pomocy lub srodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie
liczac odsetek. przeliczanei na zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2
rozporzadzenia Komisii WE 907/2014.
Przeslanki wvkluczaj^ce obowiazek zwrotu ptatnosci nienaleznvch lub nadmiernvch:
• art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisii UE nr 809/2014 — gdy dana ptatnosc zostala

dokonana na skutek pomviki wlasciwego organu.

Obowiqzek zwrotu srodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnosc zostala dokonana
na skutek pomytki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli blqd nie mogl zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy bla_d
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
akapit ten stosuje si? jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostala przekazana w
terminie 12 miesiecy od dokonania platnosci.
Zatem, w przypadku wykrycia pomylki po 12 mies. od dnia dokonania wyplaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych srodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci stanowi^ce rownowartosc 100 euro,
ustalane s^ oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, ptatnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkow wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
nie przekracza rownowartosci 100 euro (tj. czy zachodz^ przeslanki do odstajpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci), nie nalezy brae pod uwage
kwot, ktore zostaly uwzglednione w poprzednich postepowaniach, zakonczonych ustaleniem
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1.

Dla dokonania oceny, czy zachodza_ przeslanki do odstapienia, tj. czy kwota platnosci
nienaleznych przekracza rownowartosc 100 euro, nalezy zsumowac wszystkie kwoty
nieprawidtowosci znane podmiotowi wdrazajqcemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotycza.ce danego beneficjenta, danego programu pomocy lub srodka wsparcia i platnosci
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie obje^e poprzednio zakonczonymi
postepowaniami.

W przypadku, ustalenia, ze obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych / srodkow wsparcia jest
nizsza lub rowna kwocie stanowiqcej rownowartosc 100 euro, nie Hczqc odsetek, nast^puje
odstijpieuie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
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przypadku nalezy sporzadzic dokument dot. odstapienia (wzor formularza: 0-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacjq odstapienie (patrz instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1)
i przekazac do DDD.

II. Post^powanie w sprawach dotyczsjcych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkdw publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjnej.

Wiasciwym w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w decyzji o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR w ramach dzialania
Systemy jakosci produktow rolnych i srodkow spozywczych poddzialanie Wsparcie na
przyst^powanie do systemow jakosci jest organ wlasciwy do rozstrzygni^cia w sprawie
przyznania platnosci lub pomocy finansowej ze srodkow publicznych pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych na wspolfinansowanie. Wzor
decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych stanowi
zatacznik do niniejszej procedury (symbol formularza: D-l/363).

Przedmiotem post^powania prowadzonego na podstawie art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR jest
ustalenie, czy w danej sprawie doszlo do nienaleznego lub nadmiernego pobrania srodkow
pochodzacych z funduszy UE, przy czym prowadzone w tym przedmiocie postepowanie jest
post^powaniem niezaleznym i nie musi bye poprzedzone wyeliminowaniem z obrotu
prawnego decyzji o przyznaniu platnosci., gdyz w toku tego postejpowania powinny bye
brane pod uwage wszystkie okolicznosci faktyczne odnoszace si$ do przeslanek zwrotu
srodkow nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych.
Do naleznosci o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR stosuje sie odpowiednio
przepisv dziaiu III ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017
r., poz. 201), z wviatkiem przepisow dot, umarzania naleznosci. odraczania platnosci.
rozkladania platnosci na raty oraz zaokraglania naleznosci, z tym ze termin
o ktorym mowa w art. 47 § 1 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.
wynosi 60 dm.

Zgodnie z art. 29 ust. la ustawy o ARiMR, przepis art. 29 ust. 1 ustawy o ARiMR stosuje sie
rowniez do podmiotow niebedacych stronami postepowania w sprawie przyznania platnosci
lub pomocy finansowej, ktore nienaleznie lub nadmiernie pobraly srodki publiczne, o ktorych
mowa w ust. 1. Zatem w kazdym przypadku stwierdzenia wyplaty nienaleznych lub
nadmiernych platnosci, nalezy dochodzic zwrotu platnosci dokonanej na rzecz osoby
nieuprawnionej.
Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dn. 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wieiskich C...)w ramach PROW na lata 2014-2020. Dz. U. 2015 r. poz. 349. w przypadku
o ktorym mowa w art. 54 ust. 3 lit, a, pkt i. rozporzadzenia 1306/2013. organ o ktorym mowa
w art. 29 ust. 2 ustawy o ARiMR. odstepuie od ustalenia nienaleznych kwot pomocy. Jesli
kwota do odzvskania od beneficjenta w ramach platnosci indywidualnex danego programu
pomocv lub srodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie liczac odsetek. przeliczanei na
zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2 rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.
Przeslanki wykluczaiace obowiazek zwrotu platnosci nienaleznych lub nadmiernych:
• art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisii UE nr 809/2014 - gdy dana platnosc zostala

dokonana na skutek pomytki wtasciwego organn.

Obowiazek zwrotu srodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnosc' zostala dokonana
na skutek pomyJki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli blad nie mogt zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy blad
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej ptatnosci,
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akapit ten stosuje sie jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostaia przekazana w
terminie 12 miesiecy od dokonania platnosci.
Zatem, w przypadku wykrycia pomylki po 12 mies. od dnia dokonania wyplaty pomocy
obowiazek zwrotu pobranych srodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkarai nie
istnieje.

• art. 68 § 1 ordynacji podatkowei. na skutek bledu organu. gdv nie stwierdzono zadnych
nieprawidlowosci w dzialaniu lub zaniechaniu po stronie beneficienta. ti.:
zobowiazanie podatkowe, o ktorym mowa wart. 21 dzien powstania zobowiazania
podatkowego, § 1 pkt 2, nie powstaje, jezeli decyzja ustalajaca to zobowiazanie zostaia
doreczona po uplywie 3 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym powstal
obowiazek podatkowy.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci stanowi^ce rownowartosc 100 euro,
ustalane sq. oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta., ptatnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkow wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
nie przekracza rownowartosci 100 euro (tj. czy zachodza^ przeslanki do odstapienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci), nie nalezy brae pod uwage
kwot, ktore zostaly uwzglednione w poprzednich postepowaniach, zakoriczonych wydaniem
Decyzji o ustaleniu nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci lub wystawieniem
dokumentu Odstqpienia od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.

Dla dokonania oceny, czy zachodzq przeslanki do odstapienia, tj. czy kwota platnosci
nienaleznych przekracza rownowartosc 100 euro, nalezy zsumowac wszystkie kwoty
nieprawidlowosci znane organowi w dacie dokonywania takiej oceny, dotyczqce danego
beneficjenta, danego programu pomocy lub srodka wsparcia i platnosci indywidualnej
(w ramach jednej operacji) i nie objete poprzednio zakonczonymi postepowaniami.

W przypadku, gdy obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych / srodkow wsparcia jest
nizsza lub rowna kwocie stanowiqcej rownowartosc TOO euro, nie liczqc odsetek, nast^puje
odstqpienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
przypadku nalezy sporz^dzic dokument dot. odstqpienia (wzor formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacja odst^pienie (patrz instrukcja wypehiiania dokumentu ZW-1 i
przekazac do DDD.

Postepowanie nalezy wszcz^c w szczegolnosci:
- dokonania wyplaty bez wlasciwej podstawy prawnej;
- gdy, wyplacono srodki na podstawie decyzji przyznajacej pomoc finansow^

w zawyzonej wysokosci;
- gdy, w wyniku post^powania wszcz^tego w trybie nadzwyczajnym zostanie wydana

nowa decyzja (np. decyzja przyznaj^ca pomoc finansowq. w pomniejszonej wysokosci
lub decyzja o odmowie przyznama pomocy finansowej) bqdz nast^pi umorzenie
postepowania. Sporzqdzaj^c decyzj^ o odmowie przyznania pomocy finansowej
nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie nie fmansowama
operacji. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody nie finansowania
operacji
(w przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie);

- zmiany decyzji przyznajqcej pomoc fmansowq na podstawie ktorej zostaly wyplacone
juz srodki (art. 155 Kpa);
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Prowadzone postepowanie karne na skutek ziozonych zawiadomien o popelnieniu
przest^pstwa me zwalnia od obowiazku wszczecia postejsowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych.
W przypadku wykrycia przez pracownika przeslanek, ktore moglyby sie. przyczynic do
ustalenia obowiqzku zwrotu srodkow wyplaconej pomocy, nalezy zweryfikowac
dokurnentacje i sprawdzic czy poprzednie platnosci zostaty zrealizowane w sposob
prawidlowy i nie wystqpily okolicznosci okreslone w art. 145, 156 Kpa.

Jesli Beneficjent sam dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, pracownik UM wystawia dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 i wraz
zalqcznikiem nr 1 do instrukcji 1-5/363, kopiq dowodu zaplaty przekazuje do DDD ARiMR.

Nic wszczyna sie postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych, gdy:

Beneficjent otrzymal platnosc i zlozyi odwolanie od decyzji przyznajacej pomoc finansowa !ub
wniosek o jej uchylenie albo zmian? i zwrocif otrzymana ptatnosc przed wszczeciem post^powania
w sprawie ustalenia kwoty do zwrotu.;
Beneficjent zwrocit otrzymana ptatnosc przed wszczeciem post^powania w sprawie ustalenia kwoty
srodkow publicznych do zwrotu, gdy brak jest przeslanek do wszczecia post^powania
administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty srodk6w publicznych, badz brak jest przestanek do
wydania innej decyzji administracyjnej;

- Beneficjent dokona sptaty catosci naleznosci przed wszczeciem postepowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych (nalezy wystawic jedynie dokument ZW-1 i przekazac do DDD
ARiMR);

- w sprawie brak jest przeslanek do wszczecia takiego postepowania badz brak jest przeslanek do
wydania innej decyzji.

Ocena wystqpienia przeslanek do wszczecia postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych.

Prezes ARR moze wydac decyzje na podstawie art. 155 Kpa m.in.:
- Decyzj? o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa, a nastepnie, na podstawie art.

105 Kpa Decyzj? o umorzeniu postepowania administracyjnego w sprawie przyznania pomocy
finansowej;

- Decyzje o zmianie ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa;
- Decyzj? o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowf}.

Po dor^czeniu Zawiadomienia o wszczgciu postepowania administracyjnego, strona ma
mozliwosc zlozenia osobiscie, przez Pelnomocnika lub poczt^ dowodow oraz wyjasnien
w sprawie, dla ktorej wszczete zostalo przedmiotowe postepowanie.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych ze wzgl^du na brak
podstaw dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych, zachodz^
przeslanki wobec ktorych prowadzone post^powanie staje si$ bezprzedmiotowe (za
wyj^tkiem zwrotu srodkow przez Beneficjenta), zgodnie z art. 105 Kpa podmiot wdrazaj^cy
umorzy postepowanie w catosci lub cz^sci (np. kwota nienaleznych lub nadmieraych
ptatnosci nie przekracza rownowartosci 100 euro albo organ powezmie informacj? o §mierci
strony postepowania).

Przygotowanie Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych (symbol formularza: D-1/363).
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