UCHWALA NR.A93/2,4.80/17

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
zdnia ... 20040, ... 2017 roku
w sprawie zmiany tresci zatacznika nr 1 do uchwaty nr 115/1479/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 czerwca 2016 roku
w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,Weryfikacja postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 562) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji
Ptatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala sig, co nastepuije:

§ 1. Zatacznk nr 1 do uchwaly nr 115/1479/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 28 czerwca 2016 roku w sprawie przyjecia Ksigzki Procedur ,Weryfikacja postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego”, otrzymuje brzmienie nadane zalgcznikiem nr 1 do niniejszej
uchwaty stanowigcym ksigzke procedur KP-611-357-ARiIMR/2/z Weryfikacja postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.
I,
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Zatacznik nr 1 i
do uchwaty nr /’?3/2/@?@ /7#

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014 -2020

Weryfikacja postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow

KP-611-357-ARiMR/2/z

Wersja zatwierdzona 2




Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

¢ Data ztozeni . T
Opracowali po d;isuma Podpis i pieczeé
04.04.2017 Maciej Zielinski
. 07.04.2017 Dariusz Ozga
Osoby przygotowujace dokument
WRIIERER 07.04.2017 Marcin Skorski
Dyrektor Departamentu 07.04.2017 wz. Bartosz Szymanski
(Wiasciciel KP)
: Data zlozenia BTG
Zatwierdzit podpisu Podpis i pieczgé
Prezes ARIMR lub 07.04.2017 Maria Fajger
Zastgpca Prezesa ARIMR
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres Data wprowadzenia Wprowadzajacy KP Data ztozenia !
obowigzywania KP w zycie w zycie podpisu Rodpis L RIBaeED
Cata KP 15.05.2017 Z-ca Prezesa ARIMR 07.04.2017 Maria Fajger

Metryczka zmian:

Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Zielinski Maciej ; s ;
1 18.09.2015 Zdunek Magdalena L.1r Utworzenie wersji roboczej KP 1.1.r
Bogustaw Uscinski Utworzenie wersji zatwierdzonej KP 1z
2 17.06.2016 Zielinski Maciej 1z
Zdunek Magdalena
3. 09.03.2017 Bogus}ay pé_cilns}(n 2 1r Utworzenie wersji roboczej
Maciej Zielinski
4. | 03.042017 Maciej Zielifiski 22 Wprowadzenie uwag oraz praygotowanic
wersji do zatwierdzenia
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P-1/357 Pismo w sprawie zlozenia uzupetnien/wyjasnien

P-2/357 Pismo informujace o pozytywnej ocenie postgpowania/ocenie postgpowania i ewentualnych
uchybieniach obarczonych karami administracyjnymi

P-3/357 Pismo o negatywnej ocenie post¢gpowania

P-4/357 Pismo informujace o zaistnialej koniecznosci zasiggnigcia opinii podmiotu zewnetrznego
P-5/357 Pismo o karze umownej w zwigzku z nieterminowym zlozeniem dokumentacji
z postgpowania

P-6/357 Deklaracja bezstronnosci

KW-1/357 Karta weryfikacji

KW-2/357 Karta weryfikacji

KW-3/357 Karta weryfikacji

IKW-1/357 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji

IKW-2/357 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji

IKW-3/357 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji

Karta aktualizacji
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1. PROCEDURY

1.1,

Procedura werytfikacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru wykonawcow

1.1.1. Przedmiot procedury

Weryfikacja postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Ocena konkurencyjnego
wyboru wykonawcow dokonywana na podstawie dokumentacji ztozonej przed zlozeniem

wniosku o ptatnosé.
1.1.2. Obszar procedury

Procedura weryfikacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dotyczy sposobu
oceny postepowan o udzielenie zamo6wienia publicznego we wszystkich dziataniach PROW
2014-2020 wdrazanych przez zewn¢trzne podmioty wdrazajagce oraz ARiMR (Departament
Dziatan Delegowanych, Departament Pomocy Technicznej).

Procedura dotyczy réwniez oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcéw dokonanego
zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r.
w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan
wjetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji i warunkéw dokonywania
zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.106) (dalej rbwniez rozporzadzenie
w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow) we wszystkich dziataniach PROW
2014-2020 wdrazanych przez zewngtrzne podmioty wdrazajace oraz ARIMR (Departament
Dziatan Delegowanych). W procedurze zawarto rowniez sposob postgpowania w przypadku
kiedy konkurencyjny wybor wykonawcoéw, zgodnie z przepisami, nie zostal
przeprowadzony na podstawie ww. rozporzadzenia.

Procedura oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw dotyczy oceny dokumentacji

zlozonej przez beneficjenta przed zlozeniem wniosku o ptatnosc.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu weryfikacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Procedura przedstawia przebieg procesu oceny konkurencyjnego wyboru

wykonawcéw, ktéry dokonywany jest przed ztozeniem wniosku o platnosc.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Weryfikacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
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1.1.4.2. Weryfikacja postgpowania konkurencyjnego wyboru wykonawcy

Woplynely dokumenty
w sprawie
konkurencyjnego
wyboru wykonawcy

l l P ik

w::;mm } uplu'ryn'?‘:s?uk? odrie xu
Pracownik

u sprawdzajacy

obowlqzllqcyml
przepisami prawa oraz
umowa o przyznaniu
pomocy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik —H weryfikacji
sprawdzajacy konkurencyjnego
wyboru wykonawcy
Pracownik —_—
zatwierdzajacy
Pracownik —
weryfikujacy
Osoba Przuluunl. Pismo informujace o
upowazniona do _| L) > wynlllu postgpowania
podpisania poslqpewanh do konkurencyjnego
dokumentéw Beneficjenta wyboru wykonawcy

l ’ Pracownik _— l
kancelaryjny
‘ I Wynik
przekazano

KP-611-357-ARiMR/2/z
Strona 6z 19



R1.

R4.

RS.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Ogolne

Przed rozpoczeciem weryfikacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego/oceny
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw wszystkie osoby uczestniczace w tym procesie muszg
podpisa¢ Deklaracj¢ bezstronnosci (P-6/357). Podpisang Deklaracj¢ nalezy zalgczy¢ do teczki
wniosku.

W przypadku pomocy technicznej pracownik podpisuje Deklaracj¢ bezstronnosci odnoszaca
sie do oceny wniosku, do ktérego dolaczona zostala dokumentacja przetargowa (zgodnie
z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

. Z weryfikacji/oceny nalezy pozostawi¢ slad rewizyjny. Podstawa weryfikacji/oceny sg karty

weryfikacji i wlasciwe przepisy oraz zapisy umowy o0 przyznaniu pomocy oraz zasady
Programu. Na etapie procesu wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwigzane z dotaczeniem dokumentéw do istniejgcej juz teczki aktowej sprawy. Wszystkie inne
dokumenty wytworzone w trakcie weryfikacji/oceny réwniez nalezy zalaczy¢ do teczki
sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dolgczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie z Instrukcjq
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty
wdrazajgce, ktéorym delegowano zadania Agencji platniczej w ramach PROW na lata 2014-
2020 ¢(...).

. W przypadku koniecznosci sporzadzenia pisma do beneficjenta, korzysta si¢ z wzorow

zatagczonych do procedury lub — w przypadku pomocy technicznej - procedur dotyczacych
oceny wniosku o przyznanie/ptatnos¢ pomocy technicznej. W przypadku braku okreslonego
wzoru pisma, a koniecznosci jego sporzadzenia, nalezy stosowaé pisma zgodnie z zasadami
kancelaryjno-biurowymi stosowanymi w danej instytucji zapewniajac jednoczesnie
odpowiednie oznakowanie tworzonych dokumentéw. Mozliwa jest modyfikacja zataczonych
wzorow pism, ale tylko wtedy gdy jest to niezbedne i uzasadnione okolicznosciami danej
sprawy. W trakcie sporzadzania pism proceduralnych, nalezy usuwa¢ wszelkie przypisy majgce
charakter instruktazowy dla sporzadzajacego pismo (np.: Niepotrzebnie usungé) oraz zapisy,
ktore ze wzgledu na specyfike¢ pisma nie tworza z nim spdjnej calosci logicznej i nie
odpowiadajg faktycznemu celowi wystanego pisma.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/bledéw lub  stwierdzenia
nieprawidlowosci/btedow nalezy postgpowaé zgodnie z wlasciwymi procedurami w tym
zakresie okre$lajgcymi tryb i zasady postgpowania dotyczace rozpatrywania, stwierdzania
i informowania o nieprawidtowosciach/bledach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020.

Wynik oceny w sprawie zamowien publicznych oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow
nalezy przekazaé do komorki wlasciwej w sprawie rozpatrywania wnioskéw o platnosc.
Pracownicy dokonujacy oceny wniosku o platno$é obowigzani sg zapozna¢ si¢ z wynikiem
oceny w sprawie zamoéwien publicznych oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcéw. Sposob
porozumiewania si¢ pomigdzy komoérkami oceniajgcymi postgpowania i oceniajgcymi wnioski
o platnosé (przekazywanie dokumentéw, informacji, itp.) pozostawia si¢ do decyzji os6b
zarzadzajacych tymi komérkami.
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Zamowienia publiczne

Reguta gtéwna:

a)

Ponizsze reguly (R6-R18) oraz karta weryfikacji KW-1/357 i instrukcja do karty weryfikacji IKW-
1/357 dotycza weryfikacji postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczgtych przed
wejsciem w zycie przepisOw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920). Korekty
finansowe dla tych postepowan zawarte sg w zatgcznikach do uméw przyznaniu pomocy - ,.Kary
administracyjne za naruszenia przepisOw o zamowieniach publicznych”.

b)

Ponizsze reguty (R6-R18) oraz karta weryfikacji KW-2/357 i instrukcja do karty weryfikacji IKW-
2/357 dotyczg weryfikacji postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego wszczgtych po
wejsciu w zycie przepiséw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920) i po wejsciu w zycie
ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich.
Korekty finansowe dla tych postgpowan zawarte sa w Zalgczniku nr 1 (WSKAZNIKI
PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNOSCI DOTYCZACEJ STOSOWANIA
PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH) do Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.106.)

c)

Pozostale postepowania, tj. inne niz wymienione w pozycji a) i b), to postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczete po wejsciu w zycie przepisow ustawy z dnia 22
czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920) i przed wejsciem w zycie przepiséw ustawy z dnia 15 grudnia 2016
r. 0 zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich, do ktérych maja zastosowanie
,JKary administracyjne za naruszenia przepisow o zamdéwieniach publicznych po wejsciu w zycie
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych
innych ustaw” stanowigce zalagcznik do uméw o przyznanie pomocy. Mowa tutaj o okresie
przejéciowym od zmiany ustawy Pzp z dnia 22 czerwca 2016 r. do wprowadzenia w zycie
przepiséw ustawy o zmianie ustawy o w spieraniu rozwoju obszaréw wiejskich i Rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegélowych warunkow
i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujgtych w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej
(Dz.U.106.). W tych przypadkach nalezy dokona¢ weryfikacji postgpowan w odniesieniu do
wskazanego powyzej dokumentu okreslajacego kary administracyjne za naruszenia pzp oraz regut
R6-R18.

W takich przypadkach nalezy wykorzysta¢ tryb postgpowania (forma karty weryfikacji, sposob
uzupelnien i wyjasnien, itp.) okreslony w karcie weryfikacji KW-2/357 zawarty w procedurze,
odpowiednio modyfikujgc (jesli zajdzie potrzeba) ten tryb zaleznie od okolicznosci danego
przypadku oraz odpowiednio modyfikujac zawarte w karcie weryfikacji punkty kontrolne.
W praktyce, majac na wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia sSladu rewizyjnego, w przypadku
wykorzystania formatu i trybu karty KW-2/357, nalezy odpowiednio oznaczy¢ karte (np. Kw-2!
lub inaczej, ale odmiennie od KW-2/357) i wprowadzi¢ do karty, w szczegélnosci, punkty
kontrolne odpowiadajace rodzajom niezgodnosci okreslonym we wiasciwym zatgczniku do umowy
0 przyznaniu pomocy pn. ,Kary administracyjne za naruszenia przepiséw o zamdwieniach
publicznych po wejsciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych oraz niektérych innych ustaw”.
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Decyzj¢ co do szczegbtowego sposobu postgpowania pozostawia si¢ osobom zarzadzajacym
kom()rk'flmi wihasciwymi w sprawie oceny zamdéwien publicznych, z zastrzezeniem, ze niezaleznie
od przyjetego sposobu weryfikacji, nalezy zapewnié, aby ocena dokonana zostala w odniesieniu
do przepisow Pzp oraz wiasciwych , taryfikatorow” oraz nalezy zapewnié¢ wiasciwy $lad rewizyjny
przeprowadzonej oceny. W tych przypadkach, tak jak w przypadku oceny za pomoca karty
KW-1/357 oraz KW-2/357, ocena dokonywana jest przez pracownika weryfikujacego
i sprawdzajacego oraz zatwierdzana przez pracownika zatwierdzajgcego.

Majgc m.in. na uwadze okresy ,,przejsciowe” oraz rozne ,taryfikatory”, w przypadku watpliwosci
co do weryfikacji postgpowan w sprawie zamoéwien publicznych zaleca si¢ procedowaé sprawe
w oparciu o opini¢ stuzb prawnych danego podmiotu.

R6. Weryfikacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dokonuje si¢ przy pomocy
Karty weryfikacji KW-1/357 — jezeli postepowanie zostalo wszczete przed wejsciem
w zycie przepisOw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920), albo Karty
weryfikacji KW-2/357 - jezeli postgpowanie zostalo wszczete po wejsciu w zycie ustawy z
dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 1 1920).

R7. Beneficjent (z wylaczeniem beneficjenta Pomocy Technicznej) przedkiada dokumentacje
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego:

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli przed jej zawarciem zostala zawarta

umowa z wykonawca;

2) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawcg jezeli umowa z wykonawca

zostata zawarta po dniu zawarcia umowy.

3) nie p6zniej niz w dniu upltywu terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ w przypadku gdy
umowa z wykonawcg zostata zawarta w terminie krétszym niz 30 dni przed uptywem
terminu zlozenia wniosku o ptatnosé, ktérego dotyczy postgpowanie.

W przypadku pomocy technicznej beneficjent przedktada dokumentacje z przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego wraz z wnioskiem o przyznanie lub

wnioskiem o ptatnos¢ pomocy.

RS. Beneficjent przedktada dokumentacj¢, w formie kopii potwierdzonych za 2zgodnos¢
z oryginalem przez osobe petnigca funkcje kierownika Zamawiajacego lub osobg upowazniong
przez Zamawiajacego. W przypadku Dokumentacji projektowej przekazanej przez Beneficjenta
w formie elektronicznej, nalezy uzyska¢ o$wiadczenie osoby pelnigcej funkcj¢ kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego o zgodnosci przekazanego
materiatu z oryginatem.

W przypadku pomocy technicznej dokumentacja przedktadana jest w formie kopii, bez
koniecznosci potwierdzania jej za zgodno$¢ z oryginatem.

R9. Dokumentacja, obejmuje:

1) kompletng dokumentacj¢ przetargowa przygotowang przez Zamawiajgcego w tym
ogloszenia;

2) kompletng dokumentacje z przebiegu prac komisji przetargowej;

3) kompletng oferte wybranego Wykonawcy wraz z umowg zawartg z wybranym Wykonawca
oraz formularze ofertowe pozostatych Wykonawcow;

4) kompletna dokumentacje zwigzang z odwotaniami oraz zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczacymi Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, jezeli miaty miejsce w danym
postgpowaniu;
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5) upowaznienie do  potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dla osoby
upowaznionej przez Zamawiajgcego'.

R10. Podczas oceny mozna zada¢ innych dokumentdéw przetargowych, jezeli w procesie oceny
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zajdzie potrzeba ich zweryfikowania.

R11. W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w trybie zamodwienia z wolnej reki
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, Beneficjent zobligowany jest do przediozenia:

1) kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego;

2) uzasadnienia faktycznego i prawnego zaistnienia przestanek do udzielenia zamdwienia
z wolnej reki w trybie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp,

jezeli postepowanie zostalo wszczegte po wejsciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
o zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020, 1579 i 1920), albo:

1) protokoléw z kolejno uniewaznionych postgpowan, zawierajgcych podstawg prawng
i odpowiednie uzasadnienie faktyczne — w przypadku, gdy uniewaznienie postgpowania
nastapilo w konsekwencji braku ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu;

2) kompletnej dokumentacji zwiazanej z uniewaznionymi postgpowaniami o udzielenie
zamOwienia publicznego — w przypadku gdy przyczyna uniewaznienia postgpowania byto
odrzucenie wszystkich ztozonych ofert, ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
zamoOwienia,

jezeli postepowanie zostato wszczgte przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 .
o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020, 1579 1 1920).

R12. Oceny postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dokonuje si¢ w terminie 60 dni
roboczych od dnia zlozenia dokumentacji.

W przypadku pomocy technicznej oceny zaméwieni publicznych dokonuje si¢ w terminie na
oceng wniosku o przyznanie lub o platnos¢ pomocy. W przedmiotowej sprawie nalezy
postepowa¢ zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611-333-
ARiIMR/wersja zatwierdzona.

R13. W przypadku, gdy ztozona dokumentacja, zawiera braki, wzywa si¢ Beneficjenta w formie
pisemnej do ich usuniecia w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne braki w dokumentacji lub wyjasnienia powinny
by¢ uzupelniane w ramach wezwania do uzupelnienia brakow we wniosku
o przyznanie lub platno$é pomocy w terminach okreslonych w rozporzadzeniu wykonawczym
dotyczacym pomocy technicznej (zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z
KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

R14. Jezeli istnieje koniecznosé uzyskania wyjasnien, mozna wezwa¢ Beneficjenta do udzielenia
wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne braki w dokumentacji lub wyjasnienia powinny
by¢ uzupelniane w ramach wezwania do uzupetnienia brakéw we wniosku o przyznanie lub
platno$¢ pomocy w terminach okreslonych w rozporzadzeniu wykonawczym dotyczgcym

Jezeli dotyczy
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pomocy technicznej (zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611-333-
ARiMR/wersja zatwierdzona).

R15. Wezwania o ktérych mowa w R13 i R14, oraz przypadki, gdy w trakcie oceny postepowania
niezbegdne jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystgpienie o kontrol¢ dorazng Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych, wydluzaja termin dokonania oceny, o ktorej mowa w R12,
o czas niezbedny do usunigcia brakow/skladania wyjasnien oraz o czas niezbgdny do uzyskania
opinii lub wynikéw kontroli doraznej, o czym podmiot wdrazajacy informuje Beneficjenta na
pismie.

R16. Jezeli Beneficjent, nie ztozyt wymaganych dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w R13,
lub nie ztozyl wyjasnien w terminie okreslonym w R14, podmiot wdrazajacy dokonuje oceny
w oparciu o posiadane dokumenty.

R17. Pracownik weryfikujgcy prowadzi elektroniczny Rejestr zamowien publicznych. Rejestr
zawiera co najmniej:

. znak sprawy

. numer umowy O przyznanie pomocy,

. nazwa beneficjenta,

. nr zamdwienia

. tryb zamdwienia

. data przekazania dokumentacji postgpowania,

. data oceny post¢powania,

. data zgloszenia uzupelnienia/wyjasnienia,

. data zgloszenia wniosku 0 ponowna ocen¢ postgpowania,
. wynik oceny postepowania.

Rejestr o ktérym mowa wyzej prowadzi si¢ w wersji elektronicznej. Rejestr nie dotyczy pomocy
techniczne;j.

R18. W przypadku wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowng oceng postgpowania nalezy
postepowaé zgodnie z wiasciwymi procedurami w zakresie ponownej oceny sprawy,
tj. procedurami w sprawie rozpatrywania odwotan w ramach poszczegdlnych dzialan PROW
2014-2020 (nie dotyczy pomocy technicznej).

Konkurencyjny wybor wykonawcow

Reguta gtéwna:

a)

Ponizsze reguly (R19-R27) oraz karta weryfikacji KW-3/357 i instrukcja do karty weryfikacji IKW-
3/357 dotycza beneficjentéw i kosztéw, co do ktérych, istnieje obowigzek przeprowadzenia
postepowania zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

b)

W pozostatych przypadkach (postgpowania, ktore zgodnie z przepisami i zapisami umow, nie
zostaly przeprowadzone zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow, a przeprowadzone na podstawie ,,Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach
PROW 2014-2020” okre$lonych w umowach o przyznanie pomocy), nalezy dokona¢ weryfikacji
w odniesieniu do wilasciwych zasad konkurencyjnosci i wlasciwych ,.taryfikatoréw” stanowigcych
zalaczniki do umoéw o przyznaniu pomocy.
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W tym celu zaleca si¢ wykorzysta¢ karte weryfikacji i instrukcj¢ przekazane do podmiotow
wdrazajacych pismem DDD-WSIiP.695.8.2016.BU z 2016r., odpowiednio modyfikujgc przekazang
karte weryfikacji jezeli zajdzie uzasadniona potrzeba,

lub:

w uzasadnionych przypadkach mozna rowniez wykorzysta¢ tryb postgpowania (forma Kkarty
weryfikacji, sposéb uzupetnien i wyjasnien jezeli dotyczy, itp.) okreslony w KW-3/357 i IKW-
3/357 odpowiednio go modyfikujac jezeli wymaga tego okolicznos$é danej sprawy. W praktyce,
majgc na wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia sladu rewizyjnego, w przypadku wykorzystania
np. formatu karty KW-3/357, nalezy oznaczyé karte odpowiednio (np. KW-3'! lub inaczej ale
odmiennie od KW-3/357) i wprowadzi¢ do karty, w szczego6lnosci, punkty kontrolne
odpowiadajace kategoriom naruszen zasad konkurencyjnosci okreslonych w odpowiednim
zalgczniku do umowy pn. ,,Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych
za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020".

Decyzje co do sposobu postgpowania pozostawia si¢ osobom zarzadzajacym komorkami
wilasciwymi w sprawie oceny konkurencyjnosci, z zastrzezeniem, ze niezaleznie od wybranego
sposobu  weryfikacji (wykorzystanie karty weryfikacji zalaczonej do pisma DDD-
WSIiP.695.8.2016.BU z 2016 lub karty weryfikacji KW-3/357), nalezy zapewnié¢, aby ocena
dokonana zostata w odniesieniu do wlasciwych dokumentow (zasad konkurencyjnosci i taryfikatora
bedacych zalagcznikami do umowy o przyznaniu pomocy) oraz nalezy zapewnié¢ wilasciwy slad
rewizyjny przeprowadzonej oceny. W tych przypadkach, tak jak w przypadku oceny za pomocg
karty KW-3/357, ocena dokonywana jest przez pracownika weryfikujacego i sprawdzajgcego oraz
zatwierdzana przez pracownika zatwierdzajacego.

Majac m.in. na uwadze okresy ,,przejsciowe” oraz rézne ,taryfikatory”, w przypadku watpliwosci
co do weryfikacji postepowan w sprawie postepowania konkurencyjnego zaleca si¢ procedowac
sprawe

W oparciu o opini¢ stuzb prawnych danego podmiotu.

R19. Ocena postgpowania konkurencyjnego wyboru wykonawcoOw przed zlozeniem wniosku
o platnos$¢ dokonywana jest na podstawie Karty weryfikacji o symbolu KW-3/357.

R20. Beneficjent, najwczes$niej w dniu zawarcia umowy, a jednoczes$nie nie pdzniej niz
w terminie 4 miesiecy przed pierwszym dniem terminu na zlozenie wniosku o platno$¢ ma
mozliwos$¢ ztozenia dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonym postgpowaniem w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
o ktérej mowa w § 6 rozporzadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
z uwzglednieniem § 8 i 9 tego rozporzadzenia, potwierdzajacej wybdr najkorzystniejszej
oferty. Na tym etapie mozliwe jest rowniez zlozenie umowy z wykonawca, o ile zostala
zawarta. Nalezy sprawdzi¢, czy dokumentacja zostala zlozona w terminie wynikajagcym
Z umowy o przyznaniu pomocy. Jezeli dokumentacja zostala ztozona z naruszeniem terminéw
wynikajgcych z umowy, decyzja co do przeprowadzenia oceny nalezy do podmiotu
wdrazajacego/ARIMR.

R21. Dokumentacja, o ktorej mowa w R20 zostanie oceniona przez podmiot wdrazajacy/ARiIMR
w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia przez Beneficjenta.

R22. W przypadku, jezeli dokumentacja, o ktérej mowa w R20 bedzie zawierala braki lub
uchybienia podmiot wdrazajacy/ARIMR wezwie Beneficjenta do zlozenia uzupelnien lub
wyjasnien w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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R23. W przypadku nie ztozenia uzupelnien lub wyjasnien w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania, ocena zostanie dokonana przez podmiot wdrazajagcy/ARIMR na podstawie
posiadanych dokumentow przedtozonych przez Beneficjenta.

R24. Wezwanie przez podmiot wdrazajagcy/ARIMR Beneficjenta do zlozenia uzupelnien lub
wyjasnien w zakresie dokumentacji zwiagzanej z prowadzonym postgpowaniem w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji wydtuza termin, o ktérym mowa w R21, o czas niezbgdny do zlozenia
uzupeltnien/wyjasnien.

R25. O wyniku oceny dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo - finansowym
operacji Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie. W tym celu nalezy przygotowac pismo
do beneficjenta zgodnie z instrukcjami kancelaryjnymi obowigzujacymi w danym podmiocie
wdrazajacym/ARiMR.

R26. Jezeli przeprowadzone przez Beneficjenta postgpowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostanie
ocenione przez podmiot wdrazajacy/ARIMR pozytywnie, Beneficjent nie bgdzie zobowigzany
do przedstawiania wraz z wnioskiem o platnos¢ dokumentacji potwierdzajacej zachowanie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w zakresie zweryfikowanego pozytywnie
postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

R27. W przypadku, gdy zlozona dokumentacja, o ktérej mowa w R20, pomimo wezwania,
o ktérym mowa w R22, nadal begdzie zawierala braki lub wuchybienia, podmiot
wdrazajgcy/ARIMR  poinformuje Beneficjenta o zakresie brakéw lub uchybien wraz ze
wskazaniem, iz w sytuacji zrealizowania zadania, w ramach ktérego koszty zostang
przedstawione do refundacji, na podstawie tak przeprowadzonego postgpowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo
-finansowym operacji, bez usunigcia tych brakéw i uchybien, ktére go dotyczg, zastosowana
zostanie kara administracyjna, zgodnie z zasadami okreslonymi odpowiednio w § 7
rozporzadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw i w zatgczniku nr 2
do tego rozporzadzenia. Jednoczesnie, podmiot wdrazajacy/ARiMR poinformuje Beneficjenta,
ze w zwigzku ze stwierdzonymi uchybieniami, na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ pod
uwage bedg brane koszty poniesione na podstawie postgpowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo- finansowym
operacji, z ktérego dokumentacja zostanie zlozona wraz z wnioskiem o ptatnos¢
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1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol :
iy Ml Nazwa Opis dokumentu
Pismo w sprawie ztozenia | Pismo w sprawie zlozenia
P-1/357 e s g S sy
uzupelnien/wyjasnien uzupehien/wyjasnien.
Plsmp informujaes. 10 pozylywng) Pismo informujace o pozytywnej ocenie
ocenie postgpowania/ocenie . . .
. . postepowania/ocenie postgpowania
P-2/357 postepowania i ewentualnych | : ..
. . | i ewentualnych uchybieniach obarczonych
uchybieniach obarczonych karami . < . .
.. . . karami administracyjnymi
administracyjnymi
Pismo © Hegalywne)  ocenie Pismo qurmuy;ce 0 negatywnej ocenie
P-3/357 . postepowania o udzielenie zamodwienia
postgpowania .
publicznego
Pismo informujgce o zaistniatej | . . . P 3 o
. . . N .~ | Pismo informujgce o zaistnialej koniecznosci
P-4/357 konieczno$ci  zasiggnigcia  opinii rnsieerioeiibui linedmioh T ThietEhEas
podmiotu zewngtrznego eEnle prtp netrzneg
Pismo o karze umownej w zwigzku z | Pismo o karze umownej w zwiazku
P-5/357 nieterminowym zlozeniem | z nieterminowym zlozeniem dokumentacji
dokumentacji z postepowania Z postgpowania
Deklaracja bezstronnoséci skladana przez
osoby biorace udzial w procesie weryfikacji
P-6/357 Deklaracja bezstronnosci postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego/ocenie konkurencyjnego wyboru
wykonawcdw.
KW-1/357 Karta weryfikacji Karta do oceny Pzp (przed zmiang ustawy)
KW-2/357 Karta weryfikacji Karta do oceny Pzp (po zmianie ustawy)
KW-3/357 Karta weryfikaci Karta do Joceny konkurencyjnego wyboru
wykonawcow
KW-1/357 | Instrukeja — wypelniania  karty | o oda do RW-1/357
weryfikacji
IKW-2/357 | Instrukeja  wypelniania  Karty | oo oo do KW-2/357
weryfikacji
IKW-3/357 |Instrukcja  wypelniania  karty | o oia do KW-3/357
weryfikacji
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegélnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynno$ci

Wzory dokumentéw
obstugiwanych na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentéw

Weryfikacja postgpowania
o0 udzielenie zaméwienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja postgpowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Przekazanie wyniku
postgpowania do
Beneficjenta

Podpisanie pisma

Pismo informujgce o wyniku
postgpowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja postgpowanie
o udzielenie zaméwienia
publicznego

Wezwanie do uzupetnien Podpisanie pisma P-1/357

P-1/357
Weryfikacja poprawnosci Podpisanie pism wystgpujacych w sprawie P_4/_337 )
przeprowadzenia Whiosek o kontrolg dorazng
postgpowania do Prezesa UZP
Przekazanie informacji o o P-2/357
wyniku pozytywnym Podpisanie pisma
Przekazanie informacji o P-3/357

wyniku negatywnym

Podpisanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Weryfikacja postgpowania
o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja postgpowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Przekazanie wyniku
postepowania do
Beneficjenta

Rejestracja i wystanie

Pismo informujgce o wyniku
postepowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja postgpowanie
o udzielenie zaméwienia
publicznego

Wezwanie do uzupetnien Rejestracja i wystanie P-11357
Wervfikaci . P-1/357
eryfi aqa{ poprawnosci P4/357
przeprowadzenia 3 i g ; .
postepowania Rejestracja i wystanie Whiosek o kontrolg dorazna
do Prezesa UZP
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych na danym
stanowisku
Przekazanie informacji o : S i ; P-2/357
ik pozytywnymj Rejestracja i wystanie
z’r;sjiaji?;;;fg:;;cﬂ 9 Rejestracja i wystanie P-3/357
Przekazanie informacji do P-3/357
Beneficjenta o negatywnej | Rejestracja i wyslanie -
ocenie postgpowania
Weryfikacja zgodnie z
zapisami ksiazki procedur, ; ; G s ga e KW-3/357
obowigzujacymi Weryfikacja zggdnlf: z zapisami l.(Slq.Z.kI IKW-3/357
przepisami prawa oraz procedur, obownqzujqc_vrm przepisami prawa Pismo
Weryfikacja postgpowania | ymowa o przyznaniu oraz umowg o przyznaniu pomocy
konkurencyjnego wyboru pomocy
wykonawcy - - -
Zatw1erdz.e_me wyniku Zatwierdzenie wyniku ~
weryfikacji KW-3/357
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy
Weryfikacja postgpowania ) ) KW-2/357
Pracownik sprawdzajacy o udzielenie zamowienia Weryfikacja wstgpna Weryfikacja wstepna KW-1/357
publicznego oraz
konkuren.c)tjn.ego wyboru KW-1/357
wykonawcow Weryfikacja kompletnoéci | Weryfikacja kompletnosci KW-2/357
Weryfikacja postgpowanie
o udzielenie zaméwienia P-1/357
publicznego KW-1/357
Wcryﬁkaqda POPrawnosct Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia P‘4/_337
przeprowadzenia postepowania Whiosek o kontrolg dorazng
postgpowania do Prezesa UZP
KW-2/357
Zatwierdzenie wyniku Zatwierdzenie wyniku weryfikacji KW-1/357
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Wzory dokumentéw

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych na danym
stanowisku
weryfikacji przeprowadzenia postgpowania KW-2/357
przeprowadzenia
postepowania
Negiyy KW-1/357
egatywna ocena .
postepowania Negatywna ocena postgpowania KW-2/357
Weryfikacja zgodnie z ; ; s cami kaiadki
sl stk e Weryfikacja zqumc? z zapisami l.\su;z'kl ‘ KW-3/357
pisami k Ilp > | procedur, obowigzujacymi przepisami prawa 4
obowigzujacymi oraz umowg o przyznaniu pomocy IKW-3/357
przepisami prawa oraz Pismo
umowa o przyznaniu . Lo
pomocy Sporzadzenie i parafowanie pisma
Weryfikacja postgpowania Pismo informujace o wyniku
konkurencyjnego wyboru Przekazanie wyniku postepowania
wykonawcy postgpowania do Sporzadzenie i parafowanie pisma konkurencyjnego wyboru
Beneficjenta wykonawcy
Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji Zatwierdzenie wyniku weryfikacji KW-3/357
. . konkurencyjnego wyboru konkurencyjnego wyboru wykonawcy
Weryfikacja postgpowania Wik .
: : o L ykonawcy
Pracownik weryfikujacy o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz KW-2/357
konkurencyjnego wyboru Weryfikacja wstgpna Weryfikacja wstepna KW-1/357
wykonawcow
KW-1/357
Weryfikacja kompletnosci | Weryfikacja kompletnosci KW-2/357
Weryfikacja postgpowanie P-1/357
0 udzielenie zaméwienia Wezwanie do uzupetnien Sporzadzenie i parafowanie pisma i
publicznego
P-1/357
) . Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia KW-1/357
Weryfikacja poprawnosci postepowania P4/357
przeprowadzenia
postepowania . o Whiosek o kontrolg dorazng
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Prezesa UZP
KW-2/357
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynno$ci obstugiwanych na danym
stanowisku
Zatwierdzenie wyniku
2 . . . " KW-1/357
weryfikacji Zatwierdzenie wyniku weryfikacji KW-2/3
przeprowadzenia przeprowadzenia postgpowania -21357
postgpowania
Przekazanie informacji o P-2/357
wyniku pozytywnym Sporzadzenie i parafowanie pisma
Przekazanie informacji o P-3/357
wyniku negatywnym Sporzadzenie i parafowanie pisma
—_—— Negatywna ocena postepowania Ié\\z-;gﬂ
postgpowania S2a3T
Przekazanie informacji do .
. . . L P-3/357
Beneficjenta o negatywnej | Sporzadzenie i parafowanie pisma
ocenie postgpowania
. . Zatwierdzenie wyniku
, [ Y UkuEln DOSDOWAE, | e Zatwierdzenie wyniku weryfikacji KW-3/357
. . . Weryﬁkac!a postgpowania X YINego Wy konkurencyjnego wyboru konkurencyjnego wyboru wykonawcy
Pracownik zatwierdzajacy | o udzielenie zaméwienia wyxonawey wykonawcy
publicznego oraz = = =
konkurencyjnego wyboru | weryfikacja postepowanie Zatw;c;dzgme gl T fkacii KW-1/357
wykonawcow o udziclenic zamowienia | Vo el ERiaeage WIS N ag)] KW-2/357
. przeprowadzenia przeprowadzenia postgpowania
publicznego .
postepowania
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3. ZALACZNIKI
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| IKW-1/357

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DLA POSTEPOWAN WSZCZETYCH
PRZED
WEJSCIEM W ZYCIE USTAWY Z DNIA 22 CZERWCA 2016 R. O ZMIANIE USTAWY — PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ NIEKTORYCH INNYCH USTAW (DZ. U. POZ. 1020, 1579 I 1920)

PROW 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

1. KW1/357 zwana dalej Kartg sluzy do weryfikacji postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych
przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016r. o zmianie ustawy —Prawo zamdwien publicznych oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1020, 1579 i 1920). Weryfikacja polega na sprawdzeniu w oparciu o
przedtozona dokumentacj¢ z postgpowania, czy dane postgpowanie zostato przeprowadzone zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164, z pézn. zm..) zwana dalej
ustawa Pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy, zwanej dalej - umowg. Ocena zlozonych przez beneficjenta

Ocena musi uwzglednia¢ specyfik¢ kazdego postepowania.
2. Karte wypehnia si¢ zgodnie z niniejsza instrukcja poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wilasciwego pola;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganych informacji;

c) podpisanie poszczegélnych czesci Karty w oznaczonych miejscach przez osobg weryfikujaca, sprawdzajaca,
zatwierdzajaca dokument;

d) wszystkie dokumenty dodatkowe powstate podczas oceny postgpowania musza by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczane do teczki wniosku.

3. Osoba upowazniona wyznacza dwuosobowy sklad (Weryfikujacego i Sprawdzajacego) do weryfikacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Poprawno$¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego weryfikuje pracownik, zgodnie z niniejsza karta,
wypelniajac ja jako Weryfikujacy. Po zakonczeniu wypetniania i podpisaniu poszczegélnych czgéci karty,
dokumentacja jest ponownie weryfikowana przez Sprawdzajacego w zakresie objetym dana czedcia karty.
Sprawdzajacy wypeinia odpowiednia czes¢, podpisuje i przekazuje kartg, w zaleznosci od etapu rozpatrywania, albo
Weryfikujacemu albo Zatwierdzajgcemu.

4. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego ostateczna decyzj¢ podejmuje
Zatwierdzajacy, podpisujac sic w miejscu do tego wyznaczonym, a w przypadku czesci Wynik weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci przeprowadzenia postgpowania oraz czesci D zaznaczajac odpowiednie pole.

5. Zatwierdzajacy akceptuje poprawno$¢ wypehniania Karty. Osoba zatwierdzajaca nie moze by¢ Weryfikujacy
ani Sprawdzajacy.

6. Karta jest wypeiniana w odniesieniu do pojedynczego postgpowania w ramach danej operacji. Jezeli beneficjent,

w ramach operacji przeprowadzit wigcej niz jedno postgpowanie, nalezy wypei¢ oddzielng Karte dla kazdego
z postepowan. Jezeli zaméwienie jest podzielone na czgsci Karty nalezy uzywa¢ odrgbnie do kazdej ocenianej
czesci.

Ocena zlozonej przez Beneficjenta dokumentacji, jest dokonywana z uwzglednieniem ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020
(Dz. U. poz. 349 i 1888, z2016r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60), oraz w oparciu o postanowienia umowy.

8. W trakcie oceny postgpowania wystepuje jedna mozliwo$¢ uzupelnienia dokumentéw na okreslonym etapie
weryfikacji oraz mozliwo$¢ wyjasnien w nieograniczone;j liczbie, na kazdym etapie oceny postgpowania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne braki w dokumentacji lub wyjasnienia powinny by¢ uzupeliane
w ramach dwukrotnego wezwania do uzupetnienia brakéw we wniosku o przyznanie lub platno$¢ pomocy (zgodnie
z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

9. Podmiot wdrazajacy moze zadaé innych dokumentéw z postgpowania (niz wskazane w KW cze$¢ B), jezeli
w procesie oceny postepowania zajdzie potrzeba ich zweryfikowania..

10. W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci/blgdéw administracyjnych lub systematycznych nalezy
stosowaé tryb i zasady postepowania okre§lone w stosownych Ksigzkach Procedur dotyczacych rozpatrywania,
stwierdzania i raportowania nieprawidlowosci/bledéw w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020.
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12.

13.

W trakcie sporzadzania pism proceduralnych, nalezy usuwac wszelkie przypisy majace charakter instruktazowy dla
sporzadzajacego pismo (np.: Niepotrzebnie usuna¢) oraz zapisy, ktére ze wzgledu na specyfike pisma nie tworzg z
nim spéjnej catosci logicznej i nie odpowiadajg faktycznemu celowi sporzadzanego pisma. Mozna takze
odpowiednio modyfikowac tres¢ pisma poprzez dodawanie informacji istotnych z punktu widzenia konkretnego
przypadku.

W przypadku pomocy technicznej nalezy postgpowaé zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub
z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona.

Zgodnos¢ postgpowania oceniana jest z Ustawa Pzp oraz w zakresie okreslonym w Zataczniku do umowy KARY
ADMINISTRACYJNE ZA NARUSZENIA PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH, zwanym dalej
»Zalgcznikiem do umowy ws. kar administracyjnych”.

W przypadku pomocy technicznej, zgodnosé postgpowania z Ustawa Pzp oceniana jest w zakresie okreslonym
w zalacznikach nr 1 i nr 4 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy technicznej w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1549 oraz z 2017 r. poz. 107) lub w zalaczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106).

W trakcie oceny postepowania, w przypadku wystapienia naruszenia nie ujgtego w Zafgczniku do umowy ws. kar
administracyjnych majacego wplyw na wynik postgpowania, nalezy natozy¢ korekte w wysokosci 100%.

W przypadku pomocy technicznej, jest ona przyznawana w wysokos$ci zmniejszonej o wysoko$¢ poniesionych kosztow,
do ktorych odnosi si¢ niezgodno$é.
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Nalezy wprowadzi¢ odpowiednie dane zwigzane z kontrolowanym postgpowaniem:

e Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku o przyznanie pomocy, ktéry zostat nadany
zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy.

e Dzialanie/poddzialanie — Nalezy wpisa¢ pelna nazwe dziatania/poddziatania, zgodna z Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Tytut Operacji — nalezy wpisa¢ pelna nazwe operacji.

Imig¢ i nazwisko/Nazwa beneficjenta — nalezy wpisa¢ peina nazwe beneficjenta.

Nazwa jednostki oceniajjcej postgpowanie — nalezy wpisac pelng nazwg.

Numer umowy o przyznaniu pomocy — nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z beneficjentem.

Data podpisania umowy o przyznaniu pomocy- nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy

W przypadku pomocy technicznej, jezeli dokumentacja z postgpowania zostala ziozona wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy, woéwczas w polach Numer umowy o przyznaniu pomocy oraz Data zawarcia umowy
0 przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ ND.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Jest to formalna ocena wstepna dokumentacji.

Uwaga: Jezeli z powodu brakéw formalnych nie jest mozliwe ustalenie np. daty wszczgcia postgpowania, a wynik
weryfikacji wstepnej jest pozytywny i braki formalne nie wplywaja na status oceny tej cze¢Sci Karty - nalezy
w Wyniku weryfikacji wstepnej zaznaczy¢ dodatkowo pole do UZUP.

Punkt 1. Data wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Nalezy wpisaé date wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Za datg wszczgcia uwaza sig
przewidziang ustawa Pzp czynno$¢ wszczynajacg postgpowanie w poszczegblnych trybach postgpowania
(zamieszczenie ogloszenia, zaproszenie do negocjacji itp.).

Punkt 2. Rodzaj zaméwienia publicznego.
Nalezy ustali¢ na podstawie przedtozonych dokumentéw z postgpowania, czy zaméwienie dotyczy wykonania robot
budowlanych, dostaw lub ustug w rozumieniu ustawy Pzp.

Punkt 3. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia w euro.

Nalezy poda¢ szacunkowa warto$¢ zaméwienia. Warto$¢ zaméwienia nalezy ustali€¢ na podstawie przedlozonych
dokumentéw z postgpowania. W przypadku podania wartosci zaméwienia w zlotych nalezy dokona¢ przeliczenia
szacunkowej wartosci zaméwienia ze ztotego na Euro, na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych
obowiazujacego na dzien ustalania warto$ci zaméwienia.

Punkt 4. Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Tryb postgpowania (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny,
negocjacje bez ogloszenia, zaméwienie z wolnej reki, zapytanie o ceng, licytacja elektroniczna) nalezy ustali¢
na podstawie przediozonych dokumentéw z postgpowania.

Punkt 5. Przedmiot zamo6wienia publicznego.
Nalezy wpisa¢ przedmiot zaméwienia zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia lub w przypadku
zastosowania trybow, w ktérych nie wystepuje SIWZ, zgodna z dokumentem opisujacym przedmiot zaméwienia.

Punkt 6. Data zawarcia umowy z wykonawca.
Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy o zaméwienie publiczne. Jezeli postgpowanie jest podzielone na cze$ci nalezy
wpisaé dat¢ umowy z wykonawca zawartej na badang czgsc.

Punkt 7. Data przekazania dokumentacji z post¢gpowania.
Nalezy wpisa¢ date przekazania dokumentacji przez beneficjenta do podmiotu wdrazajacego lub dat¢ stempla jezeli
przesytka zostata nadana u operatora pocztowego.

Beneficjent zobowiazany jest przekaza¢ dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
w terminach zgodnych z umowa o przyznaniu pomocy
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W przypadku mozliwoéci wyliczenia op6znienia w ztoZeniu dokumentacji w stosunku do terminéw z umowy na tym
etapie, nalezy wpisa¢ liczb¢ dni op6Znienia. Na etapie ptatnosci, kwota pomocy dla danego postgpowania pomniejszona
zostanie o 0,1% za kazdy dzien opdznienia (jednakze nie wigcej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego
postgpowania).

W przypadku opo6znienia w zlozeniu dokumentacji z przeprowadzonego postepowania nalezy wystaé do beneficjenta
pismo P-5/357.

W przypadku pomocy technicznej beneficjent zobowiazany jest przedlozy¢ dokumentacj¢ z postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy technicznej lub z wnioskiem o platnos¢. Data wptywu
dokumentacji powinna by¢ zgodna z data wptywu wniosku o przyznanie pomocy technicznej lub wniosku o platnosé,
natomiast w polu Liczba dni op6znienia nalezy wpisa¢ ND.

Punkt 8. Czy postepowanie zostalo objete kontrolg uprzednia?
Kontrola uprzednia ma zastosowanie dla zamdéwien i uméw ramowych wspotfinansowanych ze $rodkow UE. Jest

obligatoryjnie przeprowadzana w przypadku postgpowan, w ktérych warto$¢ zamoéwienia, albo umowy ramowej dla
rob6t budowlanych - jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 20 000 000 euro lub, w
ktérych wartos¢ zamowienia albo umowy ramowe;j dla dostaw lub ustug - jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 10000 000 euro. Do czasu dorgczenia zamawiajacemu, przez Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych, informacji o wyniku kontroli uprzedniej, zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Jezeli przeprowadzono kontrole uprzednia nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Jezeli nie przeprowadzono kontroli uprzedniej nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

Jezeli nie przeprowadzono kontroli uprzedniej, w przypadku gdy warto$¢ zaméwienia jest nizsza od w/w progéw nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz ,,ND”.

Pole ,,do UZP” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie przedstawionych dokumentéw nie jesteSmy w stanie udzieli¢
jednoznacznej odpowiedzi na pytanie”.

WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio TAK, jezeli postgpowanie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, NIE, jezeli postgpowanie
nie kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo DO UZUP i TAK (jednoczesnie), np. w przypadku gdy na etapie weryfikacji
wstepnej, stwierdzono braki formalne ale wynik weryfikacji wstepnej jest pozytywny i braki formalne nie
wplywaja na status oceny tej czeSci Karty. W takim przypadku nalezy kontynuowaé weryfikacjg, za$
sprawdzenie tego elementu nastapi po uzupelnieniu przez beneficjenta brakujacych dokumentéw po czesci C.
Pole ,DO UZP” nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie przedstawionych dokumentéw nie mozna udzieli¢ jednoznaczne;j
odpowiedz na pytanie. Braki formalne nalezy wpisa¢c wéwczas w odpowiednie pole w Karcie, w miejscu Zakres
Uzupetlnien. I wezwaé do ich uzupetnienia.

W sekcji Weryfikujgcy, osoba do tego upowazniona wpisuje swoje imi¢ i nazwisko, wpisuje dat¢ sporzadzenia
i sklada podpis. W sekcji Sprawdzajgcy, osoba do tego upowazniona wpisuje swoje imi¢ i nazwisko wpisuje date
sporzadzenia i sktada podpis. Sekcja Zatwierdzenie wypetniana jest przez osobg do tego upowazniona jedynie 1
w przypadku braku zgodno$ci pomiedzy opinia Weryfikujacego i Sprawdzajacego. |

CZESC B. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

1. W tej czesci dokonuje sie sprawdzenia kompletnoéci dokumentacji z post¢powania o udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe petnigca funkcje kierownika
Zamawiajacego lub osobg upowazniong przez Zamawiajacego.

3. Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane w odpowiednich miejscach przez upowaznione do tego osoby.

W przypadku pomocy technicznej nalezy wpisa¢ ND.
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Jezeli zalgcznik, jest niepotwierdzony zgodnie z pkt. 2 nalezy uznaé, Ze zalgcznik nie zostal dostarczony i wezwaé
beneficjenta do uzupelnienia. Jezeli stwierdza si¢ nieckompletno$¢ ktéregokolwiek z zalacznikéw (brak stron, brak
czesci tekstu) nalezy wezwacé beneficjenta do ich uzupelnienia.

W przypadku, gdy nie dostarczono ktéregokolwiek z dokumentéw dotyczacych punktéw 1-11 lub kiedy zatacznik zostat
dotgczony, ale nie potwierdzono go za zgodnos¢ z oryginatem lub niepoprawnie wykonano ta czynno$¢, nalezy
zaznaczy¢ przy tym dokumencie pole do UZUP i przenie$¢ pytanie do sekcji Dokumenty wymagajace uzupekienia.
W przypadku dostarczonego dokumentu nalezy zaznaczy¢ TAK. Natomiast pole N/D zaznacza si¢ jezeli w odniesieniu
do danego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zatacznik nie jest wymagany.

Uwaga: Jezeli rodzaj postgpowania wskazywal na konieczno$§¢ zamieszczenia ogloszenia m.in.
w ogblnodostgpnym miejscu w siedzibie zamawiajjacego, w przypadku braku dokumentéw potwierdzajgcych
ta czynno$¢, jako dowo6d zamieszczenia ogloszenia traktuje si¢ zapis o wykonaniu tej czynno$ci zawarty
w protokole z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Analogiczne rozwigzanie nalezy zastosowaé
w przypadku publikacji zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Punkt 1. Protokél postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz wypelnione druki ZP-1
Nalezy sprawdzi¢ czy dostarczono protokét postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz wypelnione druki
ZP-1.

Punkt 2. Opublikowane ogloszenie o0 zam6wieniu publicznym
Nalezy sprawdzié¢, czy dostarczone zostalo opublikowane ogloszenie. W przypadku, gdy Ustawa nie przewiduje
publikacji ogloszenia nalezy zaznaczy¢ pole N/D.

Punkt 3. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

Nalezy sprawdzi¢ czy dostarczono Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zalgcznikami oraz
dokumentacjg zwiazang z wyjasnieniami jej treci. W przypadku trybéw niewymagajacych SIWZ nalezy zaznaczy¢
N/D.

Punkt 4. Formularze ofertowe ofert niewybranych, odrzuconych oraz wykonawcéw wykluczonych

Nalezy sprawdzi¢, czy dostarczono formularze ofertowe ofert niewybranych, odrzuconych oraz ~wykonawcow
wykluczonych. W przypadku gdy w postegpowaniu wplyneta tylko jedna oferta i zostata wybrana, nalezy zaznaczy¢ pole
N/D.

Punkt 5. Oferta wykonawcy, ktoremu udzielono zaméwienia publicznego
Nalezy sprawdzi¢ czy dostarczono kompletng oferte wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.

Punkt 6. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego
Nalezy sprawdzi¢ czy dostarczono zawarta umowe z wykonawca, ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.

Punkt 7. Zawiadomienie i informacja o ktérych mowa w art. 92 ustawy Pzp,

Nalezy sprawdzi¢, czy Zamawiajacy dostarczyl zgodnie z art. 92 ustawy zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty, o wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego, o terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze
by¢ zawarta oraz o zamieszczeniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej.

Punkt 8. Dokumentacja zwigzana z odwolaniami (je$li mialy miejsce) lub informacja wykonawcy o czynnosci
bezprawnie podjetej albo zaniechanej zgodnie z art. 181 Pzp

Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku wystapienia odwotan lub informacji wykonawcy o czynnosci bezprawnie podjetej
albo zaniechanej zgodnie z art. 181 Pzp i dostarczenia kompletu dokumentacji z tym zwigzanej, Do UZUP w przypadku
wystapienia odwotan lub informacji wykonawcy o czynnoéci bezprawnie podjetej albo zaniechanej zgodnie z art. 181
Pzp i nie dostarczenia kompletu dokumentacji z tym zwigzanej oraz N/D w przypadku, kiedy odwolania nie wystgpity.

Punkt 9. Kosztorys inwestorski lub inny dokument z szacowania warto$ci zaméwienia

Inny dokument nalezy dostarczy¢ w przypadku gdy szacowanie odbylo si¢ na podstawie innej niz kosztorys inwestorski.
Np. Zamawiajacy stwierdza w protokole, ze szacowania warto$ci zaméwienia dokonat w oparciu o badanie rynku.

W przypadku, gdy kosztorys inwestorski lub inny dokument z szacowania warto$ci zamowienia, na podstawie, ktérego
Zamawiajacy oszacowal warto$¢ zaméwienia i na ktéry powotuje si¢ w protokole z postgpowania, zostal zlozony wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy mozna odstapi¢ od wezwania do uzupetnienia ww. dokumentu.

Punkt 10. Dokument z powolania komisji przetargowej
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Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku dostarczenia dokumentu zwigzanego z powolaniem komisji przetargowej, DO

E/Z];J P'w przypadku nie dostarczenia dokumentacji. W przypadku gdy komisja nie zostala powolana nalezy zaznaczyé

Punkt 11. Informacja o wyniku kontroli uprzedniej

W przypadkl_l, gdy postepowani_e: zostato objete kontrola uprzednia (zaznaczono pole ,TAK” na pyt 8 w czesci
.}? V\)/eryﬁkaqa wstepna), beneficjent powinien dostarczy¢ informacje o wyniku kontroli uprzedniej (zgodnie z art. 171
zp).

UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji kompletnosci stwierdzono braki w dokumentacji, nalezy wezwaé beneficjenta
do ich uzupetnienia. Dokumenty te nalezy wpisa¢ w przewidziane rubryki Karty Uzupefnienie brakujgcych dokumentéw.
Po otrzymaniu uzupelnien, przy kazdej wpisanej pozycji nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od tego, czy
beneficjent uzupetnit braki, czy nie.

TERMIN UZUPELNIENIA BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

1. Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajacego do uzupelnienia.

2. Data zlozenia/nadania uzupelnien— nalezy wpisa¢ datg¢ faktycznego zlozenia/nadania przez beneficjenta
uzupeknien.

3. Termin, w ktérym nalezalo ztozy¢/nadaé uzupelnienia — nalezy wpisa¢ datg¢ koncowg terminu, w ktérym
beneficjent zobowiazany jest do zlozenia uzupehien, wynikajacy z terminéw na uzupehienia okreslonych
W umowie o przyznaniu pomocy.

Jezeli stwierdzone zostanie przekroczenie wymaganego terminu zlozenia/nadania uzupehien, nalezy postgpowac jak
w przypadku przekroczenia terminu wynikajacego z umowy o przyznaniu pomocy.

CZESC C. WERYFIKACJA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku kiedy dokumenty potwierdzajg spetienie warunkéw okreslonych w pkt 1 - 26 NIE
w przypadku kiedy dokumenty nie potwierdzaja spetnienia tych warunkéw. Pole do WYJASNIEN nalezy zaznaczyc,
w przypadku kiedy nastapita potrzeba wyjasnienia z beneficjentem kwestii dotyczacych konkretnego elementu.

Punkt 1. Czy ogloszenie o zaméwieniu/konKursie zostalo zamieszczone w Dzienniku Urz¢dowym UE?
Nalezy sprawdzi¢, czy Zamawiajacy zamiescil ogtoszenie o zamOwieniw/konkursie w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej. W przypadku, gdy ze wzglgdu na warto$¢ zamowienia taki obowigzek nie istnial, nalezy wpisa¢ N/D.

Nalezy sprawdzi¢, czy zamawiajacy nie naruszyt:
— art. 40 ust. 3 Pzp — w przypadku Przetargu nieograniczonego,
— art. 40 ust. 3 w zwiazku z art. 48 ust.1 Pzp — w przypadku Przetargu ograniczonego,
— art. 40 ust. 3 w zwiazku z art. 56 ust. 1 Pzp — w przypadku Negocjacji z ogloszeniem,
— art. 40 ust. 3 w zwiazku z art. 60c ust. 1 Pzp — w przypadku Dialogu konkurencyjnego,
— art. 115 ust. 4 Pzp — w przypadku Konkursu.

W przypadku gdy obowiazek ten nie zostat dopemiony nalezy sprawdzi¢, czy jednoczesnie nie zostal dopelniony
obowiazek publikacji ogloszenia:

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogolnodostgpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o zamdwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim.

W przypadku gdy wyzej wymienione sposoby publikacji zaméwienia nie zostaty dopelnione, nalezy zastosowa¢ kar¢
administracyjna dla kategorii nieprawidtowosci okreslonej w Zalgczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 1

w tabeli.
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Jezeli Zamav.viajqcy nie dopetnil obowiazku zamieszczenia ogtoszenia w Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej
zwanym dalej UPUE, ale zamiescit ogloszenie w co najmniej jeden n/w sposobéw: ’
- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogblnodostgpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim;

kara moze zostac obnizona zgodnie z Zalgcznikiem do umowy ws. kar administracyjnych pkt 1 w tabeli — do 25%.
Oceniajqc, czy wystgpilo naruszenie, nalezy uwzglednié szacunkowqg wartosé zamowienia.

Punkt 2. Czy ogloszenie o zamo6wieniu/konkursie zostalo zamieszczone w BZP?
Nalezy sprawdzié, czy Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o zamoéwieniu/konkursie w BZP.

Nalezy sprawdzi¢, czy zamawiajgcy nie naruszyt:

— art. 40 ust. 2 Pzp — w przypadku Przetargu nieograniczonego,

— art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 48 ust. 1Pzp — w przypadku Przetargu ograniczonego,
— art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 56 ust. 1 Pzp — w przypadku Negocjacji z ogloszeniem,
— art. 40 ust. 2 w zwiazku art. 60c ust. 1 Pzp — w przypadku Dialogu konkurencyjnego,
— art. 75 ust. 1 Pzp — w przypadku Licytacji elektronicznej,

— art. 115 ust. 3 Pzp — w przypadku Konkursu.

W przypadku gdy obowiazek ten nie zostal dopelniony nalezy sprawdzi¢, czy jednoczesnie nie zostal dopemiony
obowiazek publikacji ogloszenia:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o zamoéwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogélnopolskim.

W przypadku gdy réwniez wyzej wymienione sposoby publikacji zaméwienia nie zostaly dopeinione, nalezy
zastosowaé kare administracyjna dla kategorii nieprawidtowosci okreslonej w  Zalgczniku do umowy ws. kar
administracyjnych pkt 2 w tabeli.

Jezeli Zamawiajacy nie dopetit obowiazku zamieszczenia ogloszenia w BZP, ale zamiescit ogtoszenie w co najmniej
jeden ze wspomnianych wyzej sposobow, kara moze zosta¢ obnizona zgodnie z pkt 2 w tabeli w Zalqczniku do umowy
ws. kar administracyjnych — do 25%.

Punkt 3. Czy udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, nastgpilo bez naruszenia art. 55 ust.1
Pzp?

Nalezy sprawdzié, czy w przypadku zastosowania trybu negocjacji z ogloszeniem zachowano przeslanki zastosowania
tego trybu wynikajace z art. 55 ust. 1. Pzp.

W przypadku, gdy przestanki z art. 55 ust.1, do zastosowania trybu negocjacji z ogloszeniem nie zostaly spetnione
nalezy zastosowa¢ kare administracyjna dla kategorii nieprawidtowosci okreslonej w Zalgczniku do umowy ws. kar
administracyjnych pkt 3 w tabeli.

Punkt 4. Czy udzielenie zaméwienia w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia
z wolnej reki, zapytania o ceng lub licytacji elektronicznej odbylo si¢ bez naruszenia przepiséw: art. 60b ust 1,
lub 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 70 lub art. 74 ust 2, lub art. 134 ust. 5i 6 Pzp.?

Nalezy sprawdzié, czy udzielenie zaméwienia w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia,
zaméwienia z wolnej reki, zapytania o ceng lub licytacji elektronicznej odbyto si¢ bez naruszenia przepis6w: art. 60b ust
1, lub art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 70 lub art. 74 ust 2 lub art. 134 ust. 51 6 Pzp. W przypadku gdy
udzielenie zaméwienia w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki,
zapytania o ceng¢ lub licytacji elektronicznej odbylo si¢ z naruszeniem przepis6w, odpowiednio: art. 60b ust 1 lub art. 62
ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 70 lub art. 74 ust 2 lub art. 134 ust. 5 i 6 Pzp, nalezy zastosowac kare
administracyjna dla kategorii nieprawidlowosci okreslonej w Zalgczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 4
tabeli.

Punkt 5. Czy zaméwienie dodatkowe lub uzupelniajace odbylo si¢ bez naruszenia przepisow: art. 67 ust. 1 pkt 5-
7 lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwigzku z art. 67 ust 1 pkt 5 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 lub 4 Pzp?

Nalezy sprawdzi¢, czy zaméwienie dodatkowe lub uzupeiajace odbyto si¢ bez naruszenia przepisow: art. 67 ust. 1 pkt
5,617 lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust 1 pkt 5 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 lub 4 Pzp. W przypadku gdy
zaméwienie dodatkowe lub uzupetiajace odbylo si¢ z naruszeniem przepiséw art. 67 ust. | pkt 5-7 lub art. 134 ust. 6
pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust 1 pkt 5 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 lub 4 Pzp, nalezy zastosowa¢ kare administracyjng dla
kategorii nieprawidtowosci okreslonej w Zalgczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 5 tabeli.

Punkt 6. Czy zamawiajacy nie udzielit zaméwien dodatkowych lub uzupelniajacych, ktéorych warto$¢ przekracza
dopuszczalng procentowa warto$¢ zaméwienia realizowanego lub zaméwienia podstawowego zgodnie z Pzp?

KP-611-357-ARiMR/2/z
Strona7z 16



Nalezy sprawdzi¢, czy zaméwienie dodatkowe lub uzupelniajace odbylo si¢ bez naruszenia przepiséw:

— art. 67 ust. 1 pkt 5 lub 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub uzupeiniajacych o tacznej wartosci
przekraczajacej 50% wartosci zamowienia realizowanego lub podstawowego w odniesieniu do ustug Iub robot
budowlanych, z zachowaniem pozostalych ustawowych przestanek stosowania trybu zaméwienia z wolnej reki,

— art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamowien uzupetniajgcych o tacznej wartosci przekraczajacej 20%
wartosci zamoOwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw, z zachowaniem pozostalych ustawowych
przestanek stosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki,

— art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwigzku z art. 67 ust. 1 pkt 5 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych o lacznej
wartosci przekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia realizowanego w odniesieniu do ustug lub robé6t budowlanych,
z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek stosowania trybu zaméwienia z wolnej reki,

— art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien uzupetniajacych o tacznej wartosci przekraczajacej 50%
warto$ci zaméwienia podstawowego w odniesieniu do robét budowlanych, z zachowaniem pozostatych przestanek
stosowania trybu z wolnej reki,

— art. 134 ust. 6 pkt 4 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien uzupelniajacych o tacznej wartosci przekraczajacej 50%
wartoéci zaméwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw, z zachowaniem pozostatych przestanek stosowania
trybu z wolnej reki.

W przypadku gdy udzielenie zamowienia odbylo si¢ z naruszeniem przepiséw, nalezy zastosowa¢ karg administracyjna

dla kategorii nieprawidlowosci okreslonej w Zalgczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 6 tabeli.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy zaméwienia o ktérych mowa w pytaniu nie byty udzielane

Punkt 7. Czy zamawiajgcy nie udzielit bezprawnie w trybie zaméwienia z wolnej r¢ki zaméwien dodatkowych lub
uzupelniajacych, ktérych wartosé nie przekracza dopuszezalnej procentowej warto$ci zaméwienia realizowanego
lub zaméwienia podstawowego?

Nalezy sprawdzié, czy zaméwienie dodatkowe lub uzupetniajace odbyto si¢ bez naruszenia przepisow:

— art. 67 ust. 1 pkt 5 lub 6 Pzp, poprzez udzielenie zam6éwien dodatkowych albo uzupemhiajacych bez zachowania
ustawowych przestanek stosowania trybu z wolnej rgki o tacznej wartosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamOwienia realizowanego albo podstawowego,

— art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zam6wien uzupehiajacych bez zachowania ustawowych przestanek
stosowania trybu z wolnej reki o tacznej wartosci nieprzekraczajacej 20% wartosci zamowienia podstawowego,

— art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust. 1 pkt 5 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia dodatkowego bez
zachowania ustawowych przestanek stosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki, o ile laczna warto$¢ udzielonych
zaméwien dodatkowych nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia realizowanego w odniesieniu do ustug lub robét
budowlanych,

— art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia uzupetniajacego bez zachowania ustawowych przestanek
stosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki, o ile taczna wartos¢ udzielonych zaméwien uzupetniajgcych
nie przekracza 50% wartosci zamowienia podstawowego w odniesieniu do rob6t budowlanych,

— art. 134 ust. 6 pkt 4 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia uzupetniajacego bez zachowania ustawowych przestanek
stosowania trybu zaméwienia z wolnej r¢ki, o ile laczna wartos¢ udzielonych zamoéwien uzupeiniajacych
nie przekracza 50% wartosci zaméwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw.

W przypadku gdy udzielenie zaméwienia odbylo si¢ z naruszeniem przepiséw, nalezy zastosowac kare administracyjna
dla kategorii nieprawidtowosci okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 7 tabeli.
Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy zaméwienia o ktérych mowa w pytaniu nie byly udzielane.

Punkt 8. Czy w trakcie post¢gpowania nie wystapil konflikt interes6w?

Na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego zaméwienia publicznego , nalezy sprawdzi¢, czy nie nastapito
naruszenie art. 17 ust.1 lub 2 Pzp poprzez zaniechanie obowiazku wylaczenia z postgpowania 0séb, wobec ktérych
speinione zostaly przestanki z tego artykutu lub poprzez zlozenie sfalszowanego oswiadczenia o braku okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1.

W przypadku wystgpienia takiego naruszenia nalezy zastosowa¢ kar¢ administracyjna dla kategorii nieprawidtowosci
okreslonej w Zatgczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 8 tabeli.

Punkt 9. Czy zastosowano wlasciwe kryteria oceny ofert?

Nalezy sprawdzié¢, czy wybor wykonawcy nastapit bez naruszenia:

— art. 91 ust. 1 w zwigzku z art. 2 pkt 5 Pzp poprzez zastosowanie kryteriow oceny ofert w sposéb, ktory nie
zapewnia wyboru najkorzystniejszej oferty, lub wybodr oferty na podstawie innych kryteriow oceny ofert niz
okres$lone w SIWZ,

— art. 91 ust. 2a Pzp poprzez niewlasciwe zastosowanie kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert,

— art. 91 ust. 3 Pzp poprzez zastosowanie kryteriow oceny ofert dotyczacych wilasciwosci wykonawcy,
w szczegblnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.
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