
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ...S../tefli&5 2017 roku
tf

w sprawie zmiany tresci zat^cznika nr 1 do uchwaty nr 115/1479/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 czerwca 2016 roku

w sprawie przyj^cia Ksiazki Procedur ,,Weryfikacja post^powania o udzielenie

zamowienia publicznego".

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji

Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015JDDDJJM04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala si?, co naste.puje:

§ 1. Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 115/1479/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 28 czerwca 2016 roku w sprawie przyj^cia Ksiazki Procedur ,,Weryfikacja poste.powania

o udzielenie zamowienia publicznego", otrzymuje brzmienie nadane zalacznikiem nr 1 do niniejszej

uchwaty stanowiacym ksiazke. procedur KP-611-357-ARiMR/2/z Weryfikacja poste.powania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie_ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje.cia.
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura weryfikacj i postepo wania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru wykonawcow

1.1.1. Przedmiot procedury

Weryfikacj a postepowania o udzielenie zarno wienia publicznego. Ocena konkurencyjnego

wyboru wykonawcow dokonywana na podstawie dokumentacji zlozonej przed zlozeniem

wniosku o platnosc.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura weryfikacj i postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dotyczy sposobu

oceny postepowari o udzielenie zamowienia publicznego we wszystkich dzialaniach PROW

2014-2020 wdrazanych przez zewnetrzne podmioty wdrazajace oraz ARiMR (Departament

Dzialari Delegowanych, Departament Pomocy Technicznej).

Procedura dotyczy rowniez oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcow dokonanego

zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r,

w sprawie szczegolowych warunkow i Irybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan

u/etych w zestawieniu rzeczowo - fmansowym operacji i warunkow dokonywania

zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.106) (dalej rowniez rozporzadzenie

w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow) we wszystkich dzialaniach PROW

2014-2020 wdrazanych przez zewnetrzne podmioty wdrazajace oraz ARiMR (Departament

Dzialari Delegowanych). W procedurze zawarto rowniez sposob postepowania w przypadku

kiedy konkurencyjny wybor wykonawcow, zgodnie z przepisami, nie zostal

przeprowadzony na podstawie ww. rozporzadzenia.

Procedura oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcow dotyczy oceny dokumentacji

zlozonej przez beneficjenta przed zlozeniem wniosku o platnosc.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu weryfikacj i postfpowania o udzielenie zamowienia

publicznego. Procedura przedstawia przebieg procesu oceny konkurencyjnego wyboru

wykonawcow, ktory dokonywany jest przed zlozeniem wniosku o platnosc.

KP-61 l-357-ARiMR/2/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Weryflkacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
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1.1.4.2. Weryflkacja post^powania konkurencyjnego wyboru wykonawcy

fWprynely dokunwnly
w sprawie

konkur.ncyjr.90
'yboru wyhormwcy
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Ogolne

Rl. Przed rozpoczeciem weryfikacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego/oceny
koiikurencyjnego wyboru wykonawcow wszystkie osoby uczestniczace w tym procesie musza
podpisac Deklaracje bezstronnosci (P-6/357). Podpisana Deklaracje nalezy zalaczyc do teczki
wniosku.
W przypadku pomocy technicznej pracownik podpisuje Deklaracje bezstronnosci odnoszacq.
sie do oceny wniosku, do ktorego doiaczona zostala dokumentacja przetargowa (zgodnie
z KP-611-331-ARiMRAversja zatwierdzona lub z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

R2. Z weryfikacji/oceny nalezy pozostawic slad rewizyjny. Podstaw^ weryfikacji/oceny s^ karty
weryfikacji i wlasciwe przepisy oraz zapisy umowy o przyznaniu pomocy oraz zasady
Programu. Na etapie procesu wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwiazane z dofaczeniem dokumentow do istniejacej juz teczki aktowej sprawy. Wszystkie inne
dokumenty wytworzone w trakcie weryfikacji/oceny rowniez nalezy zalaczyc do teczki
sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dol^czonej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy zgodnie z Instrukcjq
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocyidecyzji przez podmioty
wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji plalniczej w ramach PROW na lata 2014-
2020 (...).

R3. W przypadku koniecznosci sporz^dzenia pisma do beneficjenta, korzysta sie z wzorow
zataczonych do procedury lub - w przypadku pomocy technicznej - procedur dotyczacych
oceny wniosku o przyznanie/platnosc pomocy technicznej. W przypadku braku okreslonego
wzoru pisma, a koniecznosci jego sporzadzenia, nalezy stosowac pisma zgodnie z zasadami
kancelaryjno-biurowymi stosowanymi w danej instytucji zapewniaj^c jednoczesnie
odpowiednie oznakowanie tworzonych dokumentow. Mozliwa jest modyfikacja zal^czonych
wzorow pism, ale tylko wtedy gdy jest to niezbedne i uzasadnione okolicznosciami danej
sprawy. W trakcie sporzadzania pism proceduralnych, nalezy usuwac wszelkie przypisy majace
charakter instruktazowy dla sporzadzajacego pismo (np.: Niepotrzebnie usunac) oraz zapisy,
ktore ze wzgledu na specylike pisma nie tworza z nim spojnej calosci logicznej i nie
odpowiadaja faktycznemu celowi wystanego pisma.

R4. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/bledow lub stwierdzenia
nieprawidlowosci/bledow nalezy postepowac zgodnie z wlasciwymi procedurami w tym
zakresie okreslaj^cymi tryb i zasady postepowania dotyczace rozpatrywania, stwierdzania
i informowania o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020.

R5. Wynik oceny w sprawie zamowien publicznych oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow
nalezy przekazac do komorki wlasciwej w sprawie rozpatrywania wnioskow o platnosc.
Pracownicy dokonujacy oceny wniosku o ptatnosc obowiazani s^ zapoznac sie z wynikiem
oceny w sprawie zamowien publicznych oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow. Sposob
porozumiewania sie pomiedzy komorkami oceniajqcymi postepowania i oceniajacymi wnioski
o platnosc (przekazywanie dokumentow, informacji, itp.) pozostawia sie do decyzji osob
zarza^lzajaeych tymi komorkami.

KP-61 l-357-ARiMR/2/z
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Zamowienia publiczne

Regula glowna:
a)
Ponizsze reguly (R6-R18) oraz karta weryfikacji KW-1/357 i instrukcja do karty weryfikacji IKW-
1/357 dotycza weryfikacji postepowari o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych przed
wejsciem w zycie przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo
zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920). Korekty
fmansowe dla tych postepowan zawarte sa w zalacznikach do umow przyznaniu pomocy - ,,Kary
administracyjne za naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych".

b)
Ponizsze reguly (R6-R18) oraz karta weryfikacji KW-2/357 i instrukcja do karty weryfikacji IKW-
2/357 dotycza weryfikacji postepowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych po
wejsciu w zycie przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920) i po wejsciu w zycie
ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich.
Korekty fmansowe dla tych postepowan zawarte sq w Zalaczniku nr 1 (WSKAZNIK1
PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNOSCI DOTYCZACEJ STOSOWANIA
PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH) do Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegoJowych warunkow i trybu
konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — fmansowym
operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.106.)

Pozostale postepowania, tj . inne niz wyrnienione w pozycj i a) i b), to postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wszcz^te po wejsciu w zycie przepisow ustawy z dnia 22
czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920) i przed wejsciem w zycie przepisow ustawy z dnia 15 grudnia 2016
r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich, do ktorych maja^ zastosowanie
,,Kary administracyjne za naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych po wejsciu w zycie
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektorych
innych ustaw" stanowiace zal^cznik do umow o przyznanie pomocy. Mowa tutaj o okresie
przejsciowym od zmiany ustawy Pzp z dnia 22 czerwca 2016 r. do wprowadzenia w zycie
przepisow ustawy o zmianie ustawy o w spieraniu rozwoju obszarow wiejskich i Rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegoiowych warunkow
1 trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo —
fmansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej
(Dz.U.106.). W tych przypadkach nalezy dokonac weryfikacji postepowan w odniesieniu do
wskazanego powyzej dokumentu okreslajacego kary administracyjne za naruszenia pzp oraz regul
R6-R18.
W takich przypadkach nalezy wykorzystac tryb postepowania (forma karty weryfikacji, sposob
uzupemien i wyjasnien, itp.) okreslony w karcie weryfikacji KW-2/357 zawarty w procedurze,
odpowiednio modyfikujac (jesli zajdzie potrzeba) ten tryb zaleznie od okolicznosci danego
przypadku oraz odpowiednio modyfikujac zawarte w karcie weryfikacji punkty kontrolne.
W praklyce, maj^c na wzgledzie koniecznosc zapewnienia sladu rewizyjnego, w przypadku
wykorzystania formatu i trybu karty KW-2/357, nalezy odpowiednio oznaczyc karte (np. KW-21

lub inaczej, ale odmiennie od KW-2/357) i wprowadzic do karty, w szczegolnosci, punkty
kontrolne odpowiadajace rodzajom niezgodnosci okreslonym we wlasciwym zalaczniku do umowy
o przyznaniu pomocy pn. ,,Kary administracyjne za naruszenia przepisow o zamowieniach
publicznych po wejsciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo
zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw".

" ~ KP-611-357-ARiMR/2/z
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Decyzj? co do szczegolowego sposobu postepowania pozostawia si? osobom zarzadzaj^cym
komorkami wlasciwymi w sprawie oceny zamowien publicznych, z zastrzezeniem, ze niezaleznie
od przyjetego sposobu weryfikacji, nalezy zapewnic, aby ocena dokonana zostala w odniesieniu
do przepisow Pzp oraz wlasciwych ,,taryfikatorow" oraz nalezy zapewnic wlasciwy slad rewizyjny
przeprowadzonej oceny. W tych przypadkach, tak jak w przypadku oceny za pomocy karty
KW-1/357 oraz KW-2/357, ocena dokonywana jest przez pracownika weryfikujacego
i sprawdzajacego oraz zatwierdzana przez pracownika zatwierdzaj^cego.

Majac m.in. na uwadze okresy ,,przejsciowe" oraz rozne ,,taryfikatory", w przypadku w^tpliwosci
co do weryfikacji postepowan w sprawie zamowien publicznych zaleca si? procedowac spraw?
w oparciu o opinie sluzb prawnych danego podmiotu.

R6. Weryfikacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dokonuje sie przy pomocy
Karty weryfikacji KW-1/357 - jezeli postepowanie zostalo wszczete przed wejsciem
w zycie przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien
publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920), albo Karty
weryfikacji KW-2/357 - jezeli postepowanie zostalo wszczete po wejsciu w zycie ustawy z
dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 1020, 1579 i 1920).

R7. Beneficjent (z wylaczeniem beneficjenta Pomocy Technicznej) przedktada dokumentacje
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli przed jej zawarciem zostala zawarta
umowa z wykonawca;

2) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawca jezeli umowa z wykonawc^
zostala zawarta po dniu zawarcia umowy.

3) nie pozniej niz w dniu uplywu terminu zlozenia wniosku o platnosc w przypadku gdy
umowa z wykonawc^ zostala zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed upfywem
terminu zlozenia wniosku o platnosc, ktorego dotyczy postepowanie.

W przypadku pomocy technicznej beneficjent przedklada dokumentacje z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z wnioskiem o przyznanie lub
wnioskiem o ptatnosc pomocy.

R8. Beneficjent przedklada dokumentacje, w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc
z oryginalem przez osobe pehiiac^ funkcje kierownika Zamawiajqcego lub osob? upowaznion^
przez Zamawiajacego. W przypadku Dokumentacji projektowej przekazanej przez Beneficjenta
w formie elektronicznej, nalezy uzyskac oswiadczenie osoby pemiacej funkcje kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego o zgodnosci przekazanego
materialu z oryginalem.

W przypadku pomocy technicznej dokumentacja przedkladana jest w formie kopii, bez
koniecznosci potwierdzania jej za zgodnosc z oryginalem.

R9. Dokumentacja, obejmuje:
1) kompletn^ dokumentacji? przetargow^ przygotowanq przez Zamawiajacego w tym

ogloszenia;
2) kompletnq dokumentacj? z przebiegu prac komisji przetargowej;
3) kompletn^ ofert? wybranego Wykonawcy wraz z umowa^ zawartq z wybranyin Wykonawc^

oraz formularze ofertowe pozostalych Wykonawcow;
4) kompletna_ dokumentacje zwi^zan^ z odwolaniami oraz zapytaniami i wyjasnieniami

dotycz^cymi Specyfikacji Tstotnych Warunkow Zamowienia, jezeli mialy miejsce w danym
postepowaniu;

~~ KP-611-357-ARiMR/2/z ~~~
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5) upowaznienie do potwierdzenia za zgodnosc z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla osoby
upowaznionej przez Zamawiajacego1.

RIO. Podczas oceny mozna zadac innych dokumentow przetargowych, jezeli w procesie oceny
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zajdzie potrzeba ich zweryfikowania.

Rl l . W przypadku udzielania zamowienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej reki
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, Beneficjent zobligowany jest do przedlozenia:

1) kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego;

2) uzasadnienia faktycznego i prawnego zaistnienia przestanek do udzielenia zamowienia
z wolnej reki w trybie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp,

jezeli postepowanie zostalo wszczete po wejsciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020, 157911920), albo:

1) protokotow z kolejno uniewaznionych postepowari, zawierajacych podstawe prawn^
i odpowiednie uzasadnienie faktyczne - w przypadku, gdy uniewaznienie postepowania
nastapilo w konsekwencji braku ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziaiu
w postejwwaniu;

2) kompletnej dokumentacji zwiazanej z uniewaznionymi postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego - w przypadku gdy przyczynq uniewaznienia postepowania byJo
odrzucenie wszystkich zlozonych ofert, ze wzgledu na ich niezgodnosc z opisem przedmiotu
zamowienia,

jezeli postepowanie zostalo wszczete przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz.
1020, 1579 i 1920).

R12. Oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dokonuje sic w terminie 60 dni
roboczych od dnia zlozenia dokumentacji.

W przypadku pomocy technicznej oceny zamowien publicznych dokonuje sie w terminie na
ocen$ wniosku o przyznanie lub o platnosc pomocy. W przedmiotowej sprawie nalezy
postepowac zgodnie z KP-611 -331 -ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611 -333-
ARiMR/wersja zatwierdzona.

R13. W przypadku, gdy ztozona dokumentacja, zawiera braki, wzywa sie Beneficjenta w formie
pisemnej do ich usuniecia w terminie 7 dni od dnia dor<?czenia wezwania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne braki w dokumentacji lub wyjasnienia powinny
bye uzupetniane w ramach wezwania do uzupelnienia brakow we wniosku
o przyznanie lub platnosc pomocy w terminach okreslonych w rozporz^dzeniu wykonawczym
dotycz^cym pomocy technicznej (zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z
KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

R14. Jezeli istnieje koniecznosc uzyskania wyjasnieh, mozna wezwac Beneficjenta do udzielenia
wyjasnien w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania,

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne braki w dokumentacji lub wyjasnienia powinny
bye uzupelniane w ramach wezwania do uzupelnienia brakow we wniosku o przyznanie lub
platnosc pomocy w terminach okreslonych w rozporzqdzeniu wykonawczym dotyczqcym

'Jezeli dotyczy
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pomocy technicznej (zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611-333-
ARiMR/wersja zatwierdzona).

R15. Wezwania o ktorych mowa w R13 i R14, oraz przypadki, gdy w trakcie oceny postepowania
niezbedne jest uzyskanie opinii iiinego podmiotu lub wystapienie o kontrole dorazna Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych, wydluzaja termin dokonania oceny, o ktorej mowa w R12,
o czas niezbedny do usuniecia brakow/skladania wyjasnien oraz o czas niezbedny do uzyskania
opinii lub wynikow kontroli doraznej, o czym podmiot wdrazajacy informuje Beneficjenta na
pismie.

R16. Jezeli Beneficjent, nie zlozyl wymaganych dokumentow w terminie, o ktorym mowa w R13,
lub nie zlozyi wyjasnien w terminie okreslonym w R14, podmiot wdrazajacy dokonuje oceny
w oparciu o posiadane dokumenty.

R17. Pracownik weryfikujacy prowadzi elektroniczny Rejestr zamowien publicznych. Rejestr
zawiera co najmniej:

• znak sprawy

numer umowy o przyznanie pomocy,

• nazwa beneficjenta,

• nr zamowienia

• tryb zamowienia

• data przekazania dokumentacji postepowania,

• data oceny postepowania,

• data zgloszenia uzupemienia/wyjasnienia,

• data zgloszenia wniosku o ponowna ocen$ postepowania,

• wynik oceny postepowania.
Rejestr o ktorym mowa wyzej prowadzi sie w wersji elektronicznej. Rejestr nie dotyczy pomocy
technicznej.

R18. W przypadku wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponown^ ocene postepowania nalezy
post^powac zgodnie z wlasciwymi procedurami w zakresie ponownej oceny sprawy,
tj. procedurami w sprawie rozpatrywania odwolah w ramach poszczegolnych dzialan PROW
2014-2020 (nie dotyczy pomocy technicznej).

Konkurencviny wybor wvkonawcow

Reaula glowna:
a)
Ponizsze reguly (R19-R27) oraz karta weryfikacji KW-3/357 i instrukcja do karty weryfikacji IKW-
3/357 dotycza beneficjentow i kosztow, co do ktorych, istnieje obowiazek przeprowadzenia
postepowania zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W pozostatych przypadkach (postepowania, ktore zgodnie z przepisami i zapisami umow, nie
zostaly przeprowadzone zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow, a przeprowadzone na podstawie ,,Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach
PROW 2014-2020" okreslonych w umowach o przyznanie pomocy), nalezy dokonac weryfikacji
w odniesieniu do wlasciwych zasad konkurencyjnosci i wlasciwych ,,taryfikatorow" stanowiacych
zalaczniki do umow o przyznaniu pomocy.
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W tym celu zaleca si? wykorzystac karte weryfikacji i instrukcje przekazane do podmiotow
wdrazajqcych pismem DDD-WSIiP.695.8.2016.BU z 2016r., odpowiednio modyfikujac przekazana^
karte weryfikacji jezeli zajdzie uzasadniona potrzeba,
lub:
w uzasadnionych przypadkach mozna rowniez wykorzystac tryb postepowania (forma kaity
weryfikacji, sposob uzupelnien i wyjasnien jezeli dotyczy, itp.) okreslony w KW-3/357 i IKW-
3/357 odpowiednio go modyfikujac jezeli wymaga tego okolicznosc danej sprawy. W praktyce,
maja_c na wzgledzie koniecznosc zapewnienia sladu rewizyjnego, w przypadku wykorzystania
np. formatu karty KW-3/357, nalezy oznaczyc karte odpowiednio (np. KW-31 lub inaczej ale
odmiennie od KW-3/357) i wprowadzic do karty, w szczegolnosci, punkty kontrolne
odpowiadajace kategoriom naruszen zasad konkurencyjnosci okreslonych w odpowiednim
zala_czniku do umowy pn. ,,Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych
za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014—2020".

Decyzje co do sposobu postepowania pozostawia si? osobom zarz^dzaj^cym komorkami
wlasciwymi w sprawie oceny konkurencyjnosci, z zastrzezeniem, ze niezaleznie od wybranego
sposobu weryfikacji (wykorzystanie karty weryfikacji zalaezonej do pisma DDD-
WSIiP.695.8.2016.BU z 2016 lub karty weryfikacji KW-3/357), nalezy zapewnic, aby ocena
dokonana zostala w odniesieniu do wlasciwych dokumentow (zasad konkurencyjnosci i taryfikatora
bed^cych zalacznikami do umowy o przyznaniu pomocy) oraz nalezy zapewnic wlasciwy slad
rewizyjny przeprowadzonej oceny. W tych przypadkach, tak jak w przypadku oceny za pomocy
karty KW-3/357, ocena dokonywana jest przez pracownika weryfikuja_cego i sprawdzaj^cego oraz
zatwierdzana przez pracownika zatwierdzajqcego.

Maj^c m.in. na uwadze okresy ,,przejsciowe" oraz rozne ,,taryfikatory", w przypadku watpliwosci
co do weryfikacji postepowan w sprawie postepowania konkurencyjnego zaleca si? procedowac
spraw?
w oparciu o opinie sluzb prawnych danego podmiotu.

R19. Ocena postepowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow przed zlozeniem wniosku
o platnosc dokonywana jest na podstawie Karty weryfikacji o symbolu KW-3/357.

R20. Beneficjent, najwczesniej w dniu zawarcia umowy, a jednoczesnie nie pozniej niz
w terminie 4 miesiecy przed pierwszym dniem terminu na zlozenie wniosku o platnosc ma
mozliwosc zlozenia dokumentacji zwia^anej z przeprowadzonym postepowaniem w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji,
o ktorej mowa w § 6 rozporz^dzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
z uwzglednieniem § 8 i 9 tego rozporzqdzenia, potwierdzajqcej wybor najkorzystniejszej
oferty. Na tym etapie mozliwe jest rowniez zlozenie umowy z wykonawcy, o ile zostata
zawarta. Nalezy sprawdzic, czy dokumentacja zostala zlozona w terminie wynikaj^cym
z umowy o przyznaniu pomocy. Jezeli dokumentacja zostala zlozona z naruszeniem terminow
wynikajacych z umowy, decyzja co do przeprowadzenia oceny nalezy do podmiotu
wdrazaj acego/ ARiMR.

R21. Dokumentacja, o ktorej mowa w R20 zostanie oceniona przez podmiot wdrazajacy/ARiMR
w terminie 30 dni od dnia jej ziozenia przez Beneficjenta.

R22. W przypadku, jezeli dokumentacja, o ktorej mowa w R20 bedzie zawierala braki lub
uchybienia podmiot wdrazaj^cy/ARiMR wezwie Beneficjenta do zlozenia uzupelnien lub
wyjasnien w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
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R23. W przypadku nie zlozenia uzupelnien lub wyjasnien w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania, ocena zostanie dokonana przez podmiot wdrazajacy/ARiMR na podstawie
posiadanych dokumentow przediozonych przez Beneficjenta.

R24. Wezwanie przez podmiot wdrazajacy/ARiMR Beneficjenta do zlozenia uzupetnien lub
wyjasnien w zakresie dokumentacji zwiazanej z prowadzonym postepowaniem w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujftego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji wydluza terrain, o ktorym mowa w R21, o czas niezbedny do zlozenia
uzupelnien/wyj asnien.

R25. O wyniku oceny dokumentacji z przeprowadzonego postepowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo - finansowym
operacji Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie. W tym celu nalezy przygotowac pismo
do beneficjenta zgodnie z instrukcjami kancelaryjnymi obowiazuj^cymi w danym podmiocie
wdrazajacym/ARiMR.

R26. Jezeli przeprowadzone przez Beneficjenta postepowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostanie
ocenione przez podmiot wdrazajacy/ARiMR pozytywnie, Beneficjent nie bedzie zobowiazany
do przedstawiania wraz z wnioskiem o platnosc dokumentacji potwierdzaj^cej zachowanie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w zakresie zweryfikowanego pozytywnie
postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

R27. W przypadku, gdy zlozona dokumentacja, o ktorej mowa w R20, pomimo wezwania,
o ktorym mowa w R22, nadal bedzie zawicrala braki lub uchybienia, podmiot
wdrazajacy/ARiMR poinformuje Beneficjenta o zakresie brakow lub uchybien wraz ze
wskazaniem, iz w sytuacji zrealizowania zadania, w ramach ktorego koszty zostana_
przedstawione do refundacji, na podstawie tak przeprowadzonego postepowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo
-finansowym operacji, bez usuniecia tych brakow i uchybien, ktore go dotycza, zastosowana
zostanie kara administracyjna, zgodnie z zasadami okreslonymi odpowiednio w § 7
rozporzqdzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow i w zatqczniku nr 2
do tego rozporzadzenia. Jednoczesnie, podmiot wdrazajqcy/ARiMR poinformuje Beneficjenta,
ze w zwiajzku ze stwierdzonymi uchybieniami, na etapie rozpatrywania wniosku o platnosc pod
uwage bedq brane koszty poniesione na podstawie postepowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo- finansowym
operacji, z ktorego dokumentacja zostanie zlozona wraz z wnioskiem o platnosc
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1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol

dokumentu

P-l/357

P-2/357

P-3/357

P-4/357

P-5/357

P-6/357

KW-1/357
KW-2/357

KW-3/357

IKW-1/357

I KW-2/357

IKW-3/357

2

Nazwa

Pismo w sprawie zlozenia
uzupelnieri/wyjasnien
Pismo informujace o pozytywnej
ocenie postepowania/ocenie
postepowania i ewentualnych
uchybieniach obarczonych karami
administracyjnymi

Pismo o negatywnej ocenie
postepowania

Pismo informujace o zaistniatej
koniecznosci zasiegniecia opinii
podmiotu zewnetrznego
Pismo o karze umownej w zwi^zku z
nieterminowym zlozeniem
dokumentacji z postepowania

Deklaracja bezstronnosci

Karta weryflkacji
Karta weryfikacji

Karta weryflkacji

Instrukcja wypelniania karty
weryfikacji
Instrukcja wypelniania karty
weryfikac j i
Instrukcja wypelniania karty
weryfikac j i

3

Opis dokumentu

Pismo w sprawie zlozenia
uzupeln ieh/wy j asn ieri.

Pismo informujace o pozytywnej ocenie
postepowania/ocenie postepowania
I ewentualnych uchybieniach obarczonych
karami administracyjnymi

Pismo informujace o negatywnej ocenie
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Pismo informujace o zaistnialej koniecznosci
zasiegniecia opinii podmiotu zewnetrznego

Pismo o karze umownej w zwiazku
z nieterminowym zJozeniem dokumentacji
z postepowania
Deklaracja bezstronnosci skladana przez
osoby biorace udziat w procesie weryfikacji
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego/ocenie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow.
Karta do occny Pzp (przed zmiana ustawy)
Karta do oceny Pzp (po zmianie ustawy)
Karta do oceny konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Instrukcja do KW-1/357

Instrukcja do KW-2/357

Instrukcja do KW-3/357
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Weryfikacja postepowania
o udzielenie zamowicnia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja postepowania
o udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Proces

Weryfikacja poste/powania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja postepowanie
o udzielenie zamowienia
publicznego

Weryfikacja poste^powania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja postej>owanie
o udzielenie zamowienia
publicznego

Funkcja

Przekazanie wyniku
postepowania do
Beneficjenta

Wezwanie do uzupelnien

Weryfikacja poprawnosci
przeprowadzenia
postepowania

Przekazanie informacji o
wyniku pozytywnym

Przekazanie informacji o
wyniku negatywnym

Przekazanie wyniku
post^powania do
Beneficjenta

Wezwanie do uzupelnien

Weryfikacja poprawnosci
przeprowadzenia
post^powania

Zakrcs czynnoSci

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie pism wystejmjacych \ sprawie

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma

Rejestracja i wyslanie

Rejeslracja i wyslanie

Rejestracja i wyslanie

Wzory dokumentow
obstugiwanych na danym

stanowisku

Pismo informujace o wyniku
postepowania
konkurencyjnego \vyboru
wykonawcy

P- 1/3 57

P-I/357

P-4/357

Wniosek o kontrol^ dorazna
do Prezesa UZP

P-2/357

P-3/357

Pismo informujace o wyniku
postepowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

P-l/357

P-l/357

P-4/357

Wniosek o kontrol^ dorazna
do Prezesa UZP
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Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Weryfikacja poste_powania
o udzielenic zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Proces

Weryfikacja post^powania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja poste.powanie
o udzielenie zamowienia
publicznego

Funkcja

przekazanie informacji o
\vyniku pozytywnym

Przekazanie informacji o
wyniku negatywnym

Przekazanie informacji do
Beneficjenta o negatywnej
ocenie post^powania

Weryfikacja zgodnie z
zapisami ksiazki procedur,
obowiazujacymi
przepisami prawa oraz
umowa o przyznaniu
pomocy

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja wstepna

Weryfikacja kompletnosci

Weryfikacja poprawnosci
przeprowadzenia
post^powania

Zatwierdzenie wyniku

Zakres czynnosci

Rejestracja i wyslanie

Rejestracja i wyslanie

Rejestracja i wyslanie

Weryfikacja zgodnie z zapisami ksiazki
procedur, obowiazujacymi przepisami prawa
oraz umowa o przyznaniu pomocy

Zatwierdzenie wyniku

Weryfikacja wstepna

Weryfikacja kompletnosci

Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia
postejxnvania

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji

Wzory dokument6w
obstugiwanych na danym

stanowisku

P-2/357

P-3/357

P-3/357

KW-3/357

IKW-3/357

PIsrno

KW-3/357

1CW-2/357

KW- 1/357

KW- 1/357

KW-2/357

P-l/357

KW-1/357

P-4/357

Wniosek o kontrol? dorazna
do Prezesa UZP

KW-2/357

KW-1/357
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Weryfikacja postepowania
o udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjncgo wyboru
wykonawcow

Proces

Weryfikacja postepowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja postejDowanie
o udzielenie zamowienia
publicznego

Funkcja

weryfikacji
przeprowadzenia
postepowania

Negatywnaocena
poslepowania

Weryfikacja zgodnie z
zapisami ksiazki procedur.,
obowiazujacymi
przepisami prawa oraz
umowa o przyznaniu
pomocy

Przekazanie wyniku
postepowania do
Beneficjenta

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja wstepna

Weryfikacja kompletnosd

Wezwanie do uzupelnien

Weryfikacja poprawnosci
przeprowadzenia
postepowania

Zakres czynnoici

przeprowadzenia postepowania

Negatywna ocena postepowania

Weryfikacja zgodnie z zapisami ksiazki
procedur, obowiazujacymi przepisami prawa
oraz umowij o przyznaniu pomocy

Sporzadzcnie i parafowanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
konkurencyjnego wyboru wykonawcy

Weryfikacja wstepna

Weryfikacja kompletnos'ci

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia
postepowania

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Wzory dokumentow
obslugiwanych na danym

stanowisku

KW-2/357

KW-1/357

KW-2/357

KW-3/357

IKW-3/357

Pismo

Pismo inforrnujace o \vyniku
poslepowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

KW-3/357

KW-2/357

KW-1/357

KW-1/357

KW-2/357

P-l/357

P- 1/357

KW-1/357

P-4/357

Wniosek o kontrole doraznij
do Prezesa UZP

KW-2/357
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Procedure

Weryfikacja postepowania
o udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Proces

Weryfikacja postejwwania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja post<?powanie
o udzielenie zamowienia
publicznego

Fimkcja

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
przeprowadzenia
postepowania

Przekazanie informacji o
wyniku pozytywnym

Przekazanie informacji o
wyniku negatywnym

Negatywna ocena
postepowania
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3. ZAL^CZNIKI
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IKW-1/357

INSTRUKCJA WYPELNIAN1A KARTY WERYFIKACII POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DLA POSTIJPOWAN WSZCZ^TYCH

PRZED
WEJSCIEM W ZYCIE USTAWY Z DMA 22 CZERWCA 2016 R. O ZMIANIE USTAWY - PRAWO

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ NIEKTORYCH INNYCH USTAW (DZ. U. POZ. 1020, 1579 1 1920)

PROW 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

1. KW1/357 zwana dalej Kartq shizy do weryfikacji postepowari o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych
przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016r. o zmianie ustawy -Prawo zamowien publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1020, 1579 i 1920). Weryfikacja polega na sprawdzeniu w oparciu o
przcdlozona^ dokumentacj? z postepowania, czy dane postepowanie zostato przeprowadzone zgodnie z ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164, z pozn. zm..) zwana dalej
ustawa Pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy, zwanej dalej - umowa. Ocena zlozonych przez beneficjenta
dokumentow, ewentualnych uzupetnieii lub wyjasnieri jest dokonywana w oparciu o postanowienia umowy.
Ocena musi uwzgledniac specyfike kazdego postepowania.

2. Kart? wypehiia si? zgodnie z niniejsza instrukcja poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wlasciwego pola;
b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganych informacji;
c) podpisanie poszczegolnych czesci Karty w oznaczonych miejscach przez osob? weryfikujaca, sprawdzajac%

zatwierdzajqca dokument;
d) wszystkie dokumenty dodatkowe powstale podczas oceny postepowania musza bye datowane, podpisane oraz

dolaczane do teczki wniosku.

3. Osoba upowazniona wyznacza dwuosobowy sktad (Weryfikujacego i Sprawdzajqcego) do weryfikacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Poprawnosc postepowania o udzielenie zamowienia publicznego weryfikuje pracownik, zgodnie z niniejsz^ kartq,
wypetniajac jq jako Weryflkuj^cy. Po zakoiiczeniu wypehiiania i podpisaniu poszczeg6lnych cz^sci karry,
dokumentacja jest ponownie weryfikowana przez Sprawdzajacego w zakresie objetym dan^ czescia. karty.
Sprawdzaj^cy wypelnia odpowiedni^ czesc, podpisuje i przekazuje kart?, w zaleznosci od etapu rozpatrywania, albo
Weryfikujacemu albo Zatwierdzajqcemu.

4. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego ostateczna decyzje podejmuje
Zatwierdzaja.cy, podpisujac sie w miejscu do tego wyznaczonym, a w przypadku czesci Wynik weryfikacji
kompletnosci i poprawnosci przeprowadzenia postepowania oraz czesci D zaznaczajqc odpowiednie pole.

5. Zatwierdzajqcy akceptuje poprawnosc wypelniania Karty. Osoba zatwierdzaj^ca nie moze bye Weryfikujqcy
ani Sprawdzajacy.

6. Karta jest wypelniana w odniesieniu do pojedynczego postepowania w ramach danej operacji. Jezeli beneficjent,
w ramach operacji przeprowadzit wiecej niz jedno postepowanie, nalezy wypemic oddzielnq Karte dla kazdego
zpostepowari. Jezeli zamowienie jest podzielone na czesci Karty nalezy uzywac odrebnie do kazdej ocenianej
czesci.

7. Ocena zlozonej przez Beneficjenta dokumentacji, jest dokonywana z uwzglednieniem ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020
(Dz. U. poz, 349 i 1888, z 2016r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60), oraz w oparciu o postanowienia umowy.

8. W trakcie oceny postepowania wystepuje jedna mozliwosc uzupelnienia dokumentow na okreslonym etapie
weryfikacji oraz mozliwosc wyjasnien w nieograniczonej liczbie, na kazdym etapie oceny postepowania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne braki w dokumentacji lub wyjasnienia powinny bye uzupemiane
w ramach dwukrotnego wezwania do uzupelnienia brakow we wniosku o przyznanie lub platnosc pomocy (zgodnie
z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

9. Podmiot wdrazajacy moze za_dac innych dokumentow z postepowania (niz wskazane w KW czesc B), jezeli
w procesie oceny postepowania zajdzie potrzeba ich zweryfikowania..

10. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/bledow administracyjnych lub systematycznych nalezy
stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w stosownych Ksiqzkach Procedur dotyczacych rozpatrywania,
stwierdzania i raportowania nieprawidtowosci/bledow w ramach dziatah objetych PROW 2014-2020.
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I I . W trakcie sporzadzania pism proceduralnych, nalezy usuwac wszelkie przypisy majace charakter instruktazowy dla
sporzqdzajgcego pismo (np.: Niepotrzebnie usunac) oraz zapisy, ktore ze wzgledu na specyfike pisma nie tworzq z
nim spqjnej catosci logicznej i nie odpowiadaja^ faktycznemu celowi sporzjfdzanego pisma. Mozna takze
odpowiednio modyfikowac tresc pisma poprzez dodawanie informacji istotnych z punktu widzenia konkretnego
przypadku.

W przypadku pomocy technicznej nalezy postepowac zgodnie z KP-611-331 -ARiMRAversja zatwierdzona lub
z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona.

12. Zgodnosc postepowania ocenianajest z Ustawa. Pzp oraz w zakresie okreslonym w Zafaczniku do umowy KARY
ADMINISTRACYJNE ZA NARUSZENIA PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH, zwanym dalej
,,Zalqcznikiem do umowy ws. kar administracyjnych".

W przypadku pomocy technicznej, zgodnosc postepowania z Ustawzj Pzp oceniana jest w zakresie okreslonym
w zatcjcznikach nr 1 i nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegolowych warnnkow i ttybu przyznawania oraz wyplaty pomocy technicznej w ramach Programu
Roz\voju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1549 oraz z 2017 r. poz. 107) lub w zala_czniku nr 1 do
rozporza_dzenia Ministra Rolnictwa i Roz\vojn Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegotowych wantnkow
i trybu konkurencyjnego wyboni wykonawcow zadan ujetych w zeslawieniu rzeczowo-fwansowytn operacji
i wanmkow dokonywania zmnie/szen k\vol pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106).

13. W trakcie oceny postepowania, w przypadku wystapienia naruszenianie ujetego w Zalqczniku do umowy ws. kar
administracyjnych majqcego wpryw na wynik post?powania, nalezy nalozyc korekt? w wysokosci 100%.

W przypadku pomocy technicznej, jest ona przyznawana w wysokosci zmniejszonej o wysokosc poniesionych kosztow,
do ktorych odnosi sie niezgodnosc.

KP-611-357-AR1MR/2/Z
Strona 2 / 1 6



STRONA TYTULOWA

Nalezy wprowadzic odpowiednie dane zwiazane z kontrolowanym postepowaniem:
• Znak sprawy - nalezy przepisac znak sprawy z formularza wniosku o przyznanie pomocy, ktory zostal nadany

zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy.
• Dzialanie/poddzialanie - Nalezy wpisac pelna nazw? dziahmia/poddzialania, zgodna z Programem Rozwoju

Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020".
• TytuI Operacji - nalezy wpisac pcma nazw? operacji.
• Imi£ i nazwisko/Nazwa beneficjenta - nalezy wpisac pelna nazw? beneficjenta.
• Nazwa jednostki oceniajjjcej postepowanie - nalezy wpisac pelna^ nazwe.
• Numer umowy o przyznaniu pomoey - nalezy wpisac numer umowy zawartej z beneflcjentem.
• Data podpisania umowy o przyznaniu pomocy- nalezy wpisac dat? zawarcia umowy o przyznaniu pomocy

W przypadku pomocy technicznej, jezeli dokumentacja z postepowania zostala zfozona wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy, wowczas w polach Numer umowy o przyznaniu pomocy oraz Data zawarcia umowy
o przyznanie pomocy nalezy wpisac ND. .^______

CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

Jesl to formalna ocena wstepna dokumentacji.

Uwaga: Jezeli z powodu brakow formalnych nic jest mozliwe ustalenie up. daty wszczecia postepowania, a wynik
weryfikacji wstepnej jest pozytywny i braki formalne nie wplywajg na status oceny tej czesci Karty - nalezy
w Wyniku weryfikacji wstepnej zaznaczyc dodatkowo pole do UZUP.

Punkt 1. Data wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Nalezy wpisac date wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Za date wszczecia uwaza si?
przewidziana ustawa. Pzp czynnosc wszczynaj^ca postepowanie w poszczegolnych trybach postepowania
(zamieszczenie ogtoszenia, zaproszenie do negocjacji itp.).

Punkt 2. Rodzaj zamowienia publicznego.
Nalezy ustalic na podstawie przedlozonych dokuinentow z postepowania, czy zamowienie dotyczy wykonania robot
budowlanych, dostaw lub ustug w rozumieniu ustawy Pzp.

Punkt 3. Szacunkowa wartosc zamowienia w euro.
Nalezy podac szacunkowa. wartosc zamowienia. Wartosc zamowienia nalezy ustalic na podstawie przedlozonych
dokumentow z postepowania. W przypadku podania wartosci zamowienia w ztotych nalezy dokona£ przeliczenia
szacunkowej wartosci zamowienia ze zlotego na Euro, na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowia.cego podstawe przeliczania wartosci zamowieii publicznych
obowiazujacego na dzieii ustalania wartosci zamowienia.

Punkt 4. Tryb postepowania o udzielenie zamriwienia publicznego.
Tryb postepowania (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny,
negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki, zapytanie o cene, licytacja elektroniczna) nalezy ustalic
na podstawie przedtozonych dokumentow z postepowania.

Punkt 5. Przedmiot zamowienia publicznego.
Nalezy wpisac przedmiot zamowienia zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia lub w przypadku
zastosowania trybow, w ktorych nie wystepuje SIWZ, zgodna z dokumentem opisujacym przedmiot zamowienia.

Punkt 6. Data zawarcia umowy z wykonawcq.
Nalezy wpisac date zawarcia umowy o zamowienie publiczne. Jezeli postepowanie jest podzielone na czeSci nalezy
wpisac date umowy z wykonawc^ zawartej na badana czesc.

Punkt 7. Data przekazania dokumentacji z postepowania.
Nalezy wpisac date przekazania dokumentacji przez beneficjenta do podmiotu wdrazajacego lub date stempla jezeli
przesyJka zostala nadana u operatora pocztowego.

Beneficjent zobowiazany jest przekazac dokumentacje z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w terminach zgodnych z umowa o przyznaniu pomocy
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W przypadku mozliwosci wyliczcnia opoznienia w ztozeniu dokumentacji w stosunku do terminow z umowy na tym
etapie, nalezy wpisac liczbe dni opoznienia. Na etapie piatnosci, kwota pomocy dla danego postepowania pomniejszona
zostanie o 0,1% za kazdy dzien opoznienia (jednakze nie wiecej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego
postepowania).

W przypadku opoznienia w zlozeniu dokumentacji z przeprowadzonego postepowania nalezy wystac do beneficjenta
pismo P-5/357.

W przypadku pomocy technicznej beneficjent zobowiazany jest przedlozyc dokumentacje z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy technicznej lub z wnioskiem o platnosc. Data wplywu
dokumentacji powinna bye zgodna z data wplywu wniosku o przyznanie pomocy technicznej lub wniosku o platnosc,
natomiast w polu Liczba dni opoznienia nalezy wpisac ND.

Punkt 8. Czy postepowanie zostato obj^te kontroljj uprzedni^?
Kontrola uprzednia ma zastosowanie dla zamowieii i umow ramowych wspolfmansowanych ze srodkow UE. Jest
obligatory)nie przeprowadzana w przypadku postepowaii, w ktorych wartosc zamowienia, albo umowy ramowej dla
robot budowlanych - jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych rownowartosc kwoty 20 000 000 euro lub, w
ktorych wartosc zamowienia albo umowy ramowej dla dostaw lub ushig - jest rowna lub przekracza wyrazonq w zlotych
rownowartosc kwoty 10000000 euro. Do czasu doreczenia zamawiajacemu, przez Prezesa Urzedu Zamowieii
Publicznych, informacji o wyniku kontroli uprzedniej, zamawiajacy nie moze zawrzec umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
Jezeli przeprowadzono kontrole uprzednia nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK'\i nie przeprowadzono kontroli uprzedniej nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,NIE".

Jezeli nie przeprowadzono kontroli uprzedniej, w przypadku gdy wartosc zamowienia jest nizsza od w/w progow nalezy
zaznaczyc odpowiedz ,,ND".
Pole ,,do UZP" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie przedstawionych dokument6w nie jestesmy w stanie udzielic
jednoznacznej odpowiedzi na pytanie".

WYNIK WERYFIKACJI WST^PNEJ

Nalezy zaznaczyc odpowiednio TAK, jezeli post^powanie kwalifikuje sie do dalszej oceny, NIE, jezeli postepowanie
nie kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo DO UZUP i TAK (jednoczesnie), np. w przypadku gdy na etapie weryfikacji
wst^pnej, stwierdzono braki formalne ale wynik weryfikacji wst^pnej jest pozytywny i braki formalne nie
wplywajq na status oceny tej GZC.SCJ Karty. W takim przypadku nalezy kontynuowac weryfikacj?, zas
sprawdzenie tego elementu nastqpi po uzupcmicniu przez beneficjenta brakujacych dokumentow po cz^Sci C.
Pole ,,DO UZP" nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie przedstawionych dokumentow nie mozna udzielic jednoznacznej
odpowiedz na pytanie. Braki formalne nalezy wpisac wowczas w odpowiednie pole w Karcie, w miejscu Zakres
Uzupelnien. I wezwac do ich uzupemienia.

W sekcji Weryfikujqcy, osoba do tego upowazniona wpisuje swoje imi? i nazwisko, wpisuje dat? sporzadzenia
i sktada podpis. W sekcji Sprawdzq/qcy, osoba do tego upowazniona wpisuje swoje imi? i nazwisko wpisuje dat?

I sporzadzenia i sklada podpis. Sekcja Zatwierdzenie wypehiiana jest przez osob§ do tego upowazniona jedynie
I w przypadku braku zgodnosci pomiedzy opini§ Weryfikujacego i Sprawdzajacego.

CZESC B. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

W tej czesci dokonuje si? sprawdzenia kompletnosci dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Kopie dokumentow muszq bye potwierdzone za zgodnosc z oryginalem przez osobe pelniaca funkcje kierownika
Zamawiajacego lub osobe upowazniona przez Zamawiajacego.

Wszystkie dokumenty powinny bye podpisane w odpowiednich miejscach przez upowaznione do tego osoby.

W przypadku pomocy technicznej nalezy wpisac ND.
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Jezeli zalqcznik, jest niepotwierdzony zgodnie z pkt. 2 nalezy uznac, ze zalaczuik nie zostal dostarczony i wezwac
beneficjenta do uzupelnienia. Jezeli stwierdza si? niekompletnosc ktoregokolwiek z zahjcznikow (brak stron, brak
cz?sci tekstu) nalezy wezwac beiieficjenta do ich uzupelnienia.

W przypadku, gdy nie dostarczono ktoregokolwiek z dokumentow dotyczacych punktdw 1-11 lub kiedy zatacznik zostal
dolaczony, ale nie potwierdzono go za zgodnosc z oryginalem lub niepoprawnie wykonano tg czynnosc, nalezy
zaznaczyc przy tym dokumencie pole do UZUP i przeniesc pytanie do sekcji Dokumenty wymagajace uzupehiienia.
W przypadku dostarczonego dokumentu nalezy zaznaczyc TAK. Natomiast pole N/D zaznacza si? Jezeli w odniesieniu
do danego post?powania o udzielenie zamowienia publicznego zatacznik nie jest wymagany.

Uwaga: Jezeli rodzaj post?powania wskazywat na koniecznosc zamieszczenia ogloszenia m.in.
w ogolnodost?pnym miejscu w siedzibie zamawiaji|cego, w przypadku braku dokuuientow potwierdzajqcych
tq czynnosc, jako dowod zamieszczenia ogloszenia traktuje si? zapis o wykonaniu tej czynnosci zawarty
w protokole z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Analogiczne rozwia.zanie nalezy zastosowac
w przypadku publikacji zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Punkt 1. Protokof postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz wypelnione druki ZP-1
Nalezy sprawdzic czy dostarczono protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz wypelnione druki
ZP-1.

Punkt 2. Opublikowane ogloszenie o zamowieniu publicznym
Nalezy sprawdzic, czy dostarczone zostalo Opublikowane ogloszenie. W przypadku, gdy Ustawa nie przewiduje
publikacji ogloszenia nalezy zaznaczyc pole N/D.

Punkt 3. Specyfikacja istotnycli warunkow zamowienia
Nalezy sprawdzic czy dostarczono Specyfikacj? istotnych warunkow zamowienia wraz z zal^cznikami oraz
dokumentacja zwiazanq z wyjasnieniami jej IreSci. W przypadku trybow niewymagaj^cych SIWZ nalezy zaznaczyc
N/D.

Punkt 4. Formularze ofertowe ofert niewybranych, odrzuconych oraz wykonawcow wykluczonych
Nalezy sprawdzic, czy dostarczono formularze ofertowe ofert niewybranych, odrzuconych oraz wykonawcow
wykluczonych. W przypadku gdy w postepowaniu wptynela lylko jedna oferta i zostata wybrana, nalezy zaznaczyc pole
N/D.

Punkt 5. Oferta wykonawcy, ktoremu udzielono zam6wienia publicznego
Nalezy sprawdzic czy dostarczono kompletna ofert? wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienia publicznego.

Punkt 6. Umowa w sprawie zamowienia publicznego
Nalezy sprawdzic czy dostarczono zawartg umow? z wykonawcq, ktoremu udzielono zamowienia publicznego.

Punkt 7. Zawiadomicnic i informacja o ktorych mowa w art. 92 ustawy Pzp,
Nalezy sprawdzic, czy Zamawiajacy dostarczyJ zgodnie z art. 92 ustawy zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty, o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, o wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o terminie, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze
bye zawarta oraz o zamieszczeniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej.

Punkt 8. Dokumentacja zwiijzana z odwolaniami (jesli miafy micjsce) lub informacja wykonawcy o czynnosci
bezprawnie podj?tcj albo zanieclianej zgodnie z art. 181 Pzp
Nalezy zaznaczyc TAK, w przypadku wystapienia odwohui lub informacji wykonawcy o czynnosci bezprawnie podj?tej
albo zaniechanej zgodnie z art. 181 Pzp i dostarczenia kompletu dokumentacji ztym zwiqzanej, Do UZUP w przypadku
wysttjpienia odwotan lub infonnacji wykonawcy o czynnosci bezprawnie podj?tej albo zaniechanej zgodnie z art. 181
Pzp i nie dostarczenia kompletu dokumentacji z tym zwiazanej oraz N/D w przypadku, kiedy odwotania nie wystapity.

Punkt 9. Kosztorys inwestorski lub inny dokument z szacowania wartosci zamowienia
Inny dokument nalezy dostarczyc w przypadku gdy szacowanie odbylo sie na podstawie innej niz kosztorys inwestorski.
Np. Zamawiajacy stwierdza w protokole, ze szacowania wartosci zamowienia dokonal w oparciu o badanie rynku.
W przypadku, gdy kosztorys inwestorski lub inny dokument z szacowania wartosci zamowienia, na podstawie, ktorego
Zamawiajacy oszacowat wartosc zamowienia i na kt6ry powoluje si? w protokole z postepowania, zostal zlozony wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy mozna odstapic od wezwania do uzupelnienia ww. dokumentu.

Punkt 10. Dokument z powolania komisji przetargowej
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Nalezy zaznaczyc TAK, w przypadku dostarczenia dokumentu zwiazanego z powolaniem komisji przetargowej, DO
UZUP w przypadku nie dostarczenia dokumentacji. W przypadku gdy komisja nie zostala powolana nalezy zaznaczyc
N/D

Punkt 11. Tnformacja o wyniku kontroli uprzedniej

W przypadku, gdy postepowanie zostalo objete kontrola uprzednia (zaznaczono pole ,,TAK" na pyt 8 w czesci
A Weryflkacja wstepna), beneficjent powinien dostarczyc informacje o wyniku kontroli uprzedniej (zgodnie z art 171
Pzp).

UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji kompletnosci stwierdzono braki w dokumentacji, nalezy wezwac beneficjenta
do ich uzupefnienia. Dokumenty te nalezy wpisac w przewidziane rubryki Karty Uzupelnienie brakujqcych dokiimentow.
Po otrzymaniu uzupehiieii, przy kazdej wpisanej pozycji nalezy zaznaczyc odpowiednie pole w zaleznosci od tego, czy
beneficjent uzupelnil braki, czy nie.

TERMIN UZUPELNIENIA BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

1. Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajacego do uzupelnienia.

2. Data ztozenia/nadania uzupetnieh- nalezy wpisac dat? faktycznego zlozenia/nadania przez beneficjenta
uzupetnieti.

3. Termin, w ktorym nalezato ztozyc/nadac uzupelnienia - nalezy wpisac dat? koiicowa terminu, w ktorym
beneficjent zobowiazany jest do ztozenia uzupelnieri, wynikajacy z terminow na uzupetnienia okreslonych
w umowie o przyznaniu pomocy.

Jezeli stwierdzone zostanie przekroczenie wymaganego terminu ziozenia/nadania uzupehiien, nalezy postepowac jak
w przypadku przekroczenia terminu wynikajacego z umowy o przyznaniu pomocy.

CZESC C. WERYFIKACJA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST^POWANIA

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku kiedy dokumenty potwierdzaja spetnienie warunkow okreslonych w pkt 1 - 26 NIE
w przypadku kiedy dokumenty nie potwierdzaja spelnienia tych warunkow. Pole do WYJASNTEN nalezy zaznaczyc,
w przypadku kiedy nastqpila potrzeba wyjasnienia z beneficjentem kwestii dotyczacych konkretnego elementu.

Punkt 1. Czy ogloszenie o zamowieniu/konkursie zostato zamieszczone w Dzienniku Urz^dowym UE?
Nalezy sprawdzic, czy Zamawiajacy zamiescil ogtoszenie o zamowieniu/konkursie w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej. W przypadku, gdy ze wzgledu na wartosc zamowienia taki obowiazek nie istniaJ, nalezy wpisac N/D.

Nalezy sprawdzic, czy zamawiajacy nie naruszyt:
art. 40 ust. 3 Pzp - w przypadku Przetargu nieograniczonego,

- art. 40 ust. 3 w zwiazku z art. 48 ust.l Pzp - w przypadku Przetargu ograniczonego,
- art. 40 ust. 3 w zwiazku z art. 56 ust. 1 Pzp - w przypadku Negocjacji z ogtoszeniem,
- art. 40 ust. 3 w zwiazku z art. 60c ust. 1 Pzp - w przypadku Dialogu konkurencyjnego,

art. 115 ust. 4 Pzp-w przypadku Konkursu.

W przypadku gdy obowiazek ten nie zostat dopetoiony nalezy sprawdzic, czy jednoczesnie nie zostal dopetniony
obowiazek publikacji ogloszenia:
- w Biuletynie Zamowieri Publicznych,
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszeii o zamowieniach,
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.

W przypadku gdy wyzej wymienione sposoby publikacji zamowienia nie zostaly dopelnione, nalezy zastosowac kar?
administracyjna dla kategorii nieprawidtowosci okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar adminislracyjnych pkt 1
w tabeli.
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Jezeli Zamawiajacy nie dopelnil obowiazku zamieszczenia ogloszenia w Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej,
zwanym dalej UPUE, ale zamiescil ogloszenie w co najmniej jeden n/w sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeri o zamowieniach,
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim;

kara moze zostac obnizona zgodnie z Zalqcznikiem do umowy ws. kar administracyjnych pkt 1 w tabeli - do 25%.

Oceniajqc, czy wystqpih naniszenie, nalezy uwzgl<*dnic szacunkuwq wartosc zamowienia.

Punkt 2. Czy ogloszenie o zamowieniu/konkursie zostalo zamieszczone w BZP?
Nalezy sprawdzic, czy Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o zamowieniu/konkursie w BZP.

Nalezy sprawdzic, czy zamawiajqcy nie naruszyr:
- art. 40 ust. 2 Pzp - w przypadku Przetargu nieograniczonego,
- art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 48 ust. 1 Pzp - w przypadku Przetargu ograniczonego,
- art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 56 ust. 1 Pzp - w przypadku Negocjacji z ogtoszeniem,
- art. 40 ust. 2 w zwiazku art. 60c ust. 1 Pzp - w przypadku Dialogu konkurencyjnego,
- art. 75 ust. 1 Pzp - w przypadku Licytacji elektronicznej,
- art. 115 ust. 3 Pzp - w przypadku Konkursu.

W przypadku gdy obowiazek ten nie zostal dopelniony nalezy sprawdzic, czy jednoczesnie nie zostal dopelniony
obowiazek publikacji ogloszenia:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogolnodostepnym portaiu przeznaczonym do publikacji ogloszeri o zamowieniach,
- w dzienniku tub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.

W przypadku gdy rowniez wyzej wymienione sposoby publikacji zamowienia nie zostaly dopetnione, nalezy
zastosowac kare administracyjna dla kategorii nieprawidlowoSci okreslonej w Zalqczniku do nmowy ws. kar
administracyjnych pkt 2 w tabeli.

Jezeli Zamawiajqcy nie dopemil obowiazku zamieszczenia ogloszenia w BZP, ale zamiescil ogloszenie w co najmniej
jeden ze wspomnianych wyzej sposobow, kara moze zostac obnizona zgodnie z pkt 2 w tabeli w Zalqczniku do innowy
ws. kar administracyjnych - do 25%.

Punkt 3. Czy udzielenie zam6wienia w trybie negocjacji z ogloszcniem, nastijpilo bcz naruszenia art. 55 ustl
Pzp?
Nalezy sprawdzic, czy w przypadku zastosowania trybu negocjacji z ogloszeniem zachowano przeslanki zastosowania
tego trybu wynikajqce z art. 55 ust. I. Pzp.

W przypadku, gdy przeslanki z art. 55 ust.l, do zastosowania trybu negocjacji z ogloszeniem nie zostaly spelnione
nalezy zastosowac kare administracyjnE} dla kategorii nieprawidlowosci okreslonej w Zalqczniku do innowy ws. kar
administracyjnych pkt 3 w tabeli.

Punkt 4. Czy udzielenie zamowienia w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia
z wolnej r^ki, zapytania o cen§ lub licytacji elektronicznej odbylo si^ bez naruszenia przepisow: art. 60b ust 1,
lub 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 70 lub art. 74 ust 2, lub art. 134 ust. 5 i 6 Pzp.?
Nalezy sprawdzic, czy udzielenie zam6wienia w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia,
zamowienia z wolnej reki, zapytania o cene lub licytacji elektronicznej odbylo si? bez naruszenia przepisow: art. 60b ust
1, lub art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 70 lub art. 74 ust 2 lub art. 134 ust. 5 i 6 Pzp. W przypadku gdy
udzielenie zamowienia w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej r$ki,
zapytania o cene lub licytacji elektronicznej odbylo sie z naruszeniem przepisow, odpowiednio: art. 60b ust 1 lub art. 62
ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 70 lub art. 74 ust 2 lub art. 134 ust. 5 i 6 Pzp, nalezy zastosowac kare
administracyjna dla kategorii nieprawidlowosci okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 4
tabeli.

Punkt 5. Czy zamowienie dodatkowe lub uzupelniaj^ce odbylo si? bez naruszenia przepisow: art. 67 ust. 1 pkt 5-
7 lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust 1 pkt 5 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 lub 4 Pzp?
Nalezy sprawdzic, czy zamowienie dodatkowe lub uzupemiaja_ce odbylo sie bez naruszenia przepisow: art. 67 ust. 1 pkt
5, 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust 1 pkt 5 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 lub 4 Pzp. W przypadku gdy
zamowienie dodatkowe lub uzupetniajace odbylo si? z naruszeniem przepisow art. 67 ust. 1 pkt 5-7 lub art. 134 ust. 6
pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust 1 pkt 5 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 lub 4 Pzp, nalezy zastosowac kare adrninistracyjnq dla
kategorii nieprawidlowosci okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 5 tabeli.

Punkt 6. Czy zamawiajacy nie udzielil zamowieri dodatkowych lub uzupelniajacych, kt6rych wartosc przekracza
dopuszczalnq procentow^ wartosc zam6wienia realizowanego lub zamowienia podstawowego zgodnie z Pzp?
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Nalezy sprawdzic, czy zamowienie dodatkowe lub uzupetniajace odbyto si? bez naruszenia przepisow:
art. 67 ust. 1 pkt 5 lub 6 Pzp, poprzez udzielenie zamowien dodatkowych lub uzupelniajacych o Iqcznej wartosci
przekraczajacej 50% wartosci zamowienia realizowanego lub podstawowego w odniesieniu do uslug lub robot
budowlanych, z zachowaniem pozostalych ustawowych przeslanek stosowania trybu zamowienia z wolnej reki,

- art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamowien uzupelniajqcych o Iqcznej wartosci przekraczajacej 20%
wartosci zamowienia podstawowego w odniesieniu do dostaw, z zachowaniem pozostalych ustawowych
przeslanek stosowania trybu zamowienia z wolnej reki,

- art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust. 1 pkt 5 Pzp, poprzez udzielenie zamowien dodatkowych o lacznej
wartosci przekraczajacej 50% wartosci zamowienia realizowanego w odniesieniu do uslug lub robot budowlanych,
z zachowaniem pozostalych ustawowych przeslanek stosowania trybu zamowienia z wolnej reki,

- art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez udzielenie zamowien uzupelniajqcych o tqcznej wartosci przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia podstawowego w odniesieniu do robot budowlanych, z zachowaniem pozostalych przeslanek
stosowania trybu z wolnej r$ki,

- art. 134 ust. 6 pkt 4 Pzp, poprzez udzielenie zamowien uzupelniajacych o lacznej wartosci przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia podstawowego w odniesieniu do dostaw, z zachowaniem pozostalych przeslanek stosowania
trybu z wolnej reki.

W przypadku gdy udzielenie zamowienia odbylo sie z naruszeniem przepisow, nalezy zastosowac kar? administracyjna
dla kategorii nieprawidlowosci okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 6 tabeli.
Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zam6wienia o ktorych mowa w pytaniu nie byly udzielane

Punkt 7. Czy zamawiaj^cy nie udzielil bezprawnie w trybie zamowienia z wolnej r^ki zamowien dodatkowych lub
uzupelniajacych, ktorych wartoSc nie przekracza dopuszczalnej procentowej wartosci zamtiwienia realizowanego
lub zamowienia podstawowego?

Nalezy sprawdzic, czy zamowienie dodatkowe lub uzupemiajace odbylo sie bez naruszenia przepisow:
art. 67 ust. 1 pkt 5 lub 6 Pzp, poprzez udzielenie zamowien dodatkowych albo uzupelniajacych bez zachowania
ustawowych przeslanek stosowania trybu z wolnej reki o lacznej wartosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamowienia realizowanego albo podstawowego,

- art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zam6wien uzupemiajqcych bez zachowania ustawowych przeslanek
stosowania trybu z wolnej reki o lacznej wartosci nieprzekraczajacej 20% wartosci zamowienia podstawowego,

- art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwiazku z art. 67 ust. 1 pkt 5 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia dodatkowego bez
zachowania ustawowych przeslanek stosowania trybu zamowienia z wolnej reki, o ile Iqczna wartosc udzielonych
zamowien dodatkowych nie przekracza 50% wartosci zamowienia realizowanego w odniesieniu do uslug lub robot
budowlanych,

- art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia uzupemiajacego bez zachowania ustawowych przeslanek
stosowania trybu zamowienia z wolnej reki, o ile laczna wartosc udzielonych zamowien uzupelniajacych
nie przekracza 50% wartosci zamowienia podstawowego w odniesieniu do robot budowlanych,

- art. 134 ust. 6 pkt 4 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia uzupelniajqcego bez zachowania ustawowych przestanek
stosowania trybu zamowienia z wolnej reki, o ile laczna wartosc udzielonych zamowien uzupelniajacych
nie przekracza 50% wartoSci zamowienia podstawowego w odniesieniu do dostaw.

W przypadku gdy udzielenie zamowienia odbylo si? z naruszeniem przepisow, nalezy zastosowac kare administracyjna
dla kategorii nieprawidtowosci okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 7 tabeli.
Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zamowienia o ktorych mowa w pytaniu nie byry udzielane.

Punkt 8. Czy w trakcie post^powania nie wystapil konflikt interestfw?
Na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego zamowienia publicznego , nalezy sprawdzic, czy nie nastapilo
naruszenie art. 17 ust.l lub 2 Pzp poprzez zaniechanie obowi^zku wylaczenia z postepowania osob, wobec ktorych
spelnione zostaty przestanki z tego artykuhi lub poprzez zlozenie sfatszowanego oswiadczenia o braku okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1.
W przypadku wystapienia takiego naruszenia nalezy zastosowac kar? administracyjna dla kategorii nieprawidlowosci
okreslonej w Zalqczniku do umowy ws. kar administracyjnych pkt 8 tabeli.

Punkt 9. Czy zastosowano wlasciwe kryteria oceny ofert?
Nalezy sprawdzic, czy wybor wykonawcy nastapit bez naruszenia:
- art. 91 ust. 1 w zwiazku z art. 2 pkt 5 Pzp poprzez zastosowanie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory nie

zapewnia wyboru najkorzystniejszej oferty, lub wybor oferty na podstawie innych kryteriow oceny ofert niz
okreslone w S1WZ,

- art. 91 ust. 2a Pzp poprzez niewlasciwe zastosowanie kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert,
- art. 91 ust. 3 Pzp poprzez zastosowanie kryteriow oceny ofert dotyczacych wlasciwosci wykonawcy,

w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub fmansowej.
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