UCHWALA NR.£205/4822/ 1%

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
zdnia 1€ Sierpaka. . 2017 roku

zmieniajaca Uchwate Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015r.,

w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz

Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486 z pdzn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 z pdzn.) uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Przyjmuje si¢ zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucii

Certyfikujacej

dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, przyjetej uchwatg nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwatg nr

591729115 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr

74/862/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 79/934/15

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwaltg nr 91/1078/16 Zarzadu

Wojewodztwa
Wojewodztwa
Wojewodztwa
Wojewodztwa
Wojewodztwa
Wojewddztwa
Wojewodztwa
Wojewodztwa

Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwatg nr 93/1136/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwalg nr 96/1150/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 104/1271/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwatg nr 108/1339/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwalg nr 109/1367/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwalg nr 120/1553/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 123/1600/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 135/1741/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwatg nr 145/1894/16 Zarzadu

Wojewodztwa
Wojewodztwa
Wojewodztwa

Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwatg nr 156/2074/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwalg nr 167/2207/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 168/2210/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 169/2224/17 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 170/2241/17 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwalg nr 171/2278/17 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 185/2533/17 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwatg nr 194/2635/17 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 196/2654/17 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r. oraz zmienionej uchwatg nr 199/2712/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r. stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik
do Uchwaly nr . 205 / 24 22/4 ¥
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

zdnia /’65(0')0’1’15@ 2017 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej

dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: wniose:l/flzcazsyaj dilenle
A4.3.2. Instrukcja przyjmowania, aktualizaci Instrukcji Wykonawczej IP WFOSIGW Usuniecie calej procedury DIZ
Uaktualnienie przepisow prawa (Dz.U. 22017 ., poz. 1460); DIZ
A6. Wylanianie kandydatéw na ekspertow Przekazuje projekt ogloszenia o naborze kandydatow na ekspertow
Pkt. 3 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 w celu merytorycznej
Przekazuje projekt ogloszenia o naborze kandydatow na ekspertow Regionalnego weryfikacji zalaczonej dokumentacji do DFR ilub DFS i /lub IP WUPAub-R
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 w celu merytorycznej weryfikacji zataczonej | WEOSIGW.
dokumentacji do DFR i/lub DFS i /lub IP WUP/lub IP WFOSIGW.
PKL. 9 Diz
Pkt. 9 , Przekazuje do DFR iflub DFS i /lub IP WUP iubP-WFOSIGW-informacie o
Przekazuje do DFR iflub DFS i /lub IP WUP iflub IP WFOSIGW informacig o koniecznosci powolania Komisji kwalifikacyjnej z prosba o wskazanie jej
konieczno$ci powotania Komisji kwalifikacyjnej z prosha o wskazanie jej czionkow. czionkow.
A8 Procesy dotyczace zarzadzania finansowego.
A8.1 Weryfikacja deklaraql wxdatkow od IP do IZ. Przez IP rozumiemy Wejowsdzki Fundusz G & iska G ki
Informagia-ogolna Wodnej w-Zielonej- Gérze {WFOSIGW- Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej DIZ
P ; i s . § i ; ; Gorze (WUP).
rzez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze (WUP).




AB.4. Wnioskowanie o przyznanie $rodkow z budzetu srodkow europejskich oraz o
udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej

Przez IP rozumiemy

quweézka—Eundusz—@ehrenatSredmkm@ospedam
Wodnej-w-Zielonej- Gérze-{WFOSIGW) Wojewddzki Urzad Pracy w Zielongj

w Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Gorze (WUP) DIZ
AB.5 Rozliczenie dotacji celowej z budzetu paristwa — wspolfinansowanie Prsez P
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej rzez |P rozumiemy WMH%@W DIZ
w Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) WG*WG‘“%MWQS*@WGM (Wu‘g)em Az RN )
A8.8. Zgtoszenie srodkow, kidre nie wygasaja z uptywem roku budzetowego do MR. Przez P
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej rzez IP rozumiemy WWW DIZ
w Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Wednejw-Zielonet-Gorze-tW GGSolSrziel)(WUPj;awo AR P maPOne]
A8.9. Wnioskowanie o $rodki, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego do
MR. Przez IP rozumiemy quwed%h—ﬁundusz—@ehww—&edew&skw—@espeda;k;
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej |  Wednej-w-Zielone Gérze (WEOSIGW}- Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej DIZ
w Zielonej Gorze (WFOSIGW) | Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Gorze (WUP)
A8.10. Rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego Pizsz IP rozuieny Wi WE Oct 8 iska i G ki
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne W Zio! yg (WEOSIGW- Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej DIZ
w Zielonej Gorze (WFOSIGW) | Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Girze (WUFl) &
A8.11. Procedura sporzadzenia Rejestru nieprawidiowosci wykrytych w ramach RPO Plepe P oairiian S W d ! U d P Z ] ;
Lubuskie 2020 niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej %@WW?&MF@&GW ojewddzki Urzad Pracy w Zielonej DIZ
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej | Gorze (WUP).
w Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).
A.8.12. Procedura raportowania nieprawidiowo$ci podlegajacych raportowaniu do Przez IP rozumiemy Wejewédzki Fundusz Oat Scodowicka G tarki
Ko Europejse) Waodnejw-Ziclonej- Gérze{WFOSIGW)H Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej DIz

Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Zielongj Gérze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

Gorze (WUP).




AB.17. Sporzadzanie miesigcznego Harmonogramu wydatkow wynikajacych z
podpisanych uméw w ramach budZetu panistwa i budzetu $rodkéw europejskich
Pkt. 1
DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V

Przekazywanie wersji tradycyjnej i elektronicznej do DIZ.II danych zbiorczych (zakres
przekazywanych danych stanowi zafgcznik nr 3i do KT) za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace poprzednich okresow.
Dodatkowo [P WUP oraz IP WFOSIGW przekazujg dane w wersji tradycyjnej

DFS, DFR, IP WUP, IP WEQSIGW, DIZ.V

Przekazywanie wersji tradycyjnej i elektronicznej do DIZ.II danych zbiorczych
(zakres przekazywanych danych stanowi zalgcznik nr 3i do KT) za dany okres
sprawozdawczy oraz, W przypadku zmian, skorygowane dane dotyczace
poprzednich okresow. Dodatkowo IP WUP erazR-\WEQSIGW przekazuja dane
w wersji tradycyjnej

DFS, DFR, IP WUP, IR WEQSIGW, DIZ.V

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V DIZ
Pkt. 2 Przyjecie informacji niezbednych do sporzadzenia miesiecznego zbiorczego

o o . o . Harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach
Przyjecie informacji niezbgdnych do  sporzadzenia - miesigcznego  zbiorczego | pydsetu paristwa i budzetu $rodkow europejskich od DFS, DFR, IP WUP—P
Harmonogramu wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw w ramach budzetu | WeQ&iGW. DIZ.V.
paristwa i budzetu $rodkow europejskich od DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V.

DFS, DFR, IP WUP,IR-WEQSIGW. DIZV
DFS, DFR, IP WUP,IP WFOSIGW, DIZ.V
A.10.3.7. Procedura badania skarg na wniosek KE (zlozonych do KE)
Pkt 1Uwagi '
(...) DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ (...) DFR, DFS, IP WUP, IP WEQSIGW, DIZ DIZ
Pkt. 2Uwagi

DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ

A.10.4.1. Instrukcja weryfikacji i akceptacji Rocznego Planu Kontroli Instytucji Usunag cala procedure : A.10.4.1. Instrukcja weryfikacji i akceptacii Rocznego DIZ

Posredniczacej - WFOSIGW (RPK IP) Planu Kontroli Instytucji Posredniczacej - WEOSIGW (RPK IP)
A11.6 Zatwierdzanie wnioskow o platnosc - IP WUP, IP WFOSIGW A11.6 Zatwierdzanie wnioskow o platnosé - [P WUPHP-WEQSIGW
P9 . .| W przypadku wykrycia bledow dokument jest zwracany do IP WUP—IR DIz
W przypadku wykrycia bledéw dokument jest zwracany do IP WUP, IP WFOSIGW i : ) _ )
rozpoczyna sie procedura od punktu1. WEOSIGW i rozpoczyna sie procedura od punktu1.

B.3.5.1. Weryfikacja Umow/DecyzjilAneksow do umowy o dofinansowanie projektow | B.3.5.1. Weryfikacja Uméw/Decyzji/Anekséw do umowy o dofinansowanie DIZ

projektow




Informacja ogolna

Roczne zestawienie wydatkow (RZW), sporzadzane jest za dany rok obrachunkowy i
przekazywane jest do KE do dnia 15 lutego po zakoriczeniu roku obrachunkowego,
ktérego dotyczy. Rok obrachunkowy obejmuje okres od dnia 1 lipca danego roku
kalendarzowego do dnia 30 czerwca kolejnego roku kalendarzowego.

Roczne zestawienie wydatkow tworzone jest przez IC w SL2014, w oparcie o pozycje
juz tam zarejestrowane. SL2014 nie zawiera peinego odwzorowania RZW
przesytanego do KE za posrednictwem systemu SFC2014. Zakres danych zawartych
w karcie RZW w SL2014 odpowiada w przyblizeniu zakresowi danych prezentowanych
w Dodatku 1 do zatacznika VIl rozporzadzenia wykonawczego 1011/2014. Punktem
wyjscia do przygotowania RZW sa deklaracje wydatkéw oraz wnioski o platnosé do KE
zwigzane z rokiem obrachunkowym, ktérego dotyczy zestawienie, ujete juz w SL2014.
W RZW mozna w oparciu o informacje posiadane od 1Z, w tym wyniki
przeprowadzonych kontroli, audytéw itp.- wytaczy¢ w calosci okreslone wnioski o
platnosci, ktére w przedmiotowym roku obrachunkowym ujete byly we wnioskach o
platnosé okresowg do KE




SPRAWOZDAWCZOSC,

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 zapewnia prawidiowy przebieg procesu
sprawozdawczos$ci w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczosci jest

realizowany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO-L2020 zaréwno na poziomie wdrazania,

jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczosci jest realizowany zgodnie z zasadami
przyjetymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa krajowego oraz wspdlnotowego
Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 realizuje proces sprawozdawczosci w oparciu o
informacje pozyskiwane od wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacjg
zarzgdzanego przez nig Programu w ramach IZ RPO: DIZ, DFR i DFS oraz IP WUP, IP
WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, a takze na podstawie danych zawartych w SL2014,
w szczegolnosci dane dotyczace: naboréw, wnioskow o dofinansowanie, uméw lub
decyzji o dofinansowanie, wnioskéw o platnosé, kontroli, problemow we wdrazaniu,
podjetych srodkéw zaradczych itp.

Terminowo$¢ sktadania informagji i sprawozdan w ramach RPO-L2020 na poziomie
zarzadzania programem:

5. Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych umow w ramach budzetu
panstwa i budzetu srodkow europejskich zostaje przekazany do wlasciwego
Departamentu MIIR w terminie do 5 dnia kalendarzowego nastgpnego
miesiaca, za ktory sporzadzany jest Harmonogram...

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 zapewnia prawidlowy przebieg procesu
sprawozdawczosci w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczosci jest
realizowany przez Instytucje Zarzadzajacq RPO-L2020 zaréwno na poziomie
wdrazania, jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczosci jest realizowany
zgodnie z zasadami przyjetymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa
krajowego oraz wspolnotowego Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 realizuje
proces sprawozdawczosci w oparciu o informacje pozyskiwane od wszystkich
podmiotdw zaangazowanych w realizacjg zarzadzanego przez nig Programu w
ramach 1Z RPO: DIZ, DFR i DFS oraz IP WUPHR-WEOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW, a takze na podstawie danych zawartych w SL2014, w szczegélnosci dane
dotyczace: naboréw, wnioskow o dofinansowanie, umoéw lub decyzji o
dofinansowanie, wnioskow o platnosé, kontroli, probleméw we wdrazaniu,
podjetych srodkéw zaradczych itp.

()

Terminowo$¢ sktadania informacji i sprawozdan w ramach RPO-L2020 na
poziomie zarzadzania programem:

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 1, kolumna Opis
czynnosci

Wystanie (elektronicznie) do DFS, DIZ, DFR, IPWUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW przypomnienia o koniecznosci przygotowania informacji niezbgdnych do
sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym
zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.

Wyslanie (elektronicznie) do DFS, DIZ, DFR, IPWUP, IP-WEQSIGW, IP ZIT ZG,
IP ZIT GW przypomnienia o konieczno$ci przygotowania informacji niezbgdnych
do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IR-WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informagji kwartalnejzreahzacp RPO-L2020, Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynnosci

DFS, DIZ, DFR, [P WUP, IP-WEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ

DIZ




DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 2, kolumna /loé¢
dni kolendarz./roboczych

Dodanie przypisu

Przypis - Nie dotyczy zakresu IF. Komérki odpowiedzialne za wdrazanie
Instrumentow Inzynierii Finansowe] przekazuja do DIZ.IIl niezbedne dane
w terminie 12 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 2, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIz, DFR, IP WUP, IRPWEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 3, kolumna Opis
czynnosci

Przyjecie informacji niezbednych do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji RPO-

L2020 od DFS, DIZ, DFR IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Kolumna Uwagi )
DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Przyjecie informacji niezbgdnych do sporzadzenia informacji kwartainej z
realizacji RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR IP WUPHR-WFQSIGW, IP ZIT ZG, IP
ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP-WEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 3, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP-WEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.2. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 5a, kolumna
Opis czynnosci

Weryfikacja przekazanej przez DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP
ZIT GW informacji kwartalnej RPO-L2020.

Weryfikacja przekazanej przez DFS, DIZ, DFR, IP WUPP-WFQSIGW, IP ZIT
ZG, IP ZIT GW informaciji kwartalnej RPO-L2020.

A12.2. Sporzadzanie informaciji kwartalnej z realizacji RPO-L2020, Pkt. 5a, kolumna
Dokumenty

Zalgcznik a30 Lista sprawdzajaca dla informacji kwartalnej z realizacji dziatan w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (WUP)/

Zalacznik a31 Lista sprawdzajgca dla informacji kwartalnej z realizacji dziatan w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (ZIT)/

Aktualizacja zalgcznika a30

Aktualizacja zalgcznika a31

Usuniecie zatgcznika a8

DIZ




Zalgcznik a48 Lista sprawdzajaca dla informacii kwartalnej z realizacji dziatan w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 (WFOSIGW)

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Opis czynno$ci

Wystanie (elektronicznie) do DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V przypomnienia o
koniecznoéci przygotowania informacji niezbednych do sporzadzenia informacii
kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi
merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki.

Wystanie (elektronicznie) do DFS; IP WUP, IP-WFQSIGW, DIZ.V
przypomnienia o konieczno$ci przygotowania informacji niezbgdnych do
sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020, w zakresie

odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V

DES. IP WUP, IR-WFOSIGW, DIZ.V

Usunag przypisy po IP WFOSIGW

A12.3. Sporzadzanie informaciji kwartainej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynnosci

DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V

DES; IP WUP, IP-WFOSIGW, DIZV

Usuna¢ przypisy po IP WFOSIGW

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V

IP WUP, IR WEQSIGW, DIZ.V

Usunag przypisy po IP WFOSIGW

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Opis czynnosci

Przyjecie informaciji niezbednych do sporzadzenia informacii kwartalnej z realizacji PT
RPO-L.2020 od DFS, IP WUP, IP WFOSIGW30, DIZ.V oraz ich przekazanie do
dekretacji Dyrektora DIZ.

Przyjgcie informacji niezbgdnych do sporzadzenia informaci kwartainej z
realizacji PT RPO-L2020 od BES, IP WUP, IP-WEQSIGW, DIZ.V oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Usunag przypisy po IP WFOSIGW

A12.3. Sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PT RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Uwagi

DFS, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ.V

DES. IP WUP, IR-\WFOSIGW., DIZ.V

Usunaé przypisy po IP WFOSIGW

DIZ




A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020

Dodanie przypisu do tresci nagtowka

Przypis: w uzasadnionych przypadkach DIZ.Ill moze zwrdcic sie do
WFOSIGW o przekazanie danych niezbednych do sprawozdania.

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Opis czynnosci

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba o
przygotowanie informaciji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego z
realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki. Przestanie do DFS, DIZ i DFR informacii z prosba o
przekazanie danych wytgcznie w wersji elektronicznej.

Przygotowanie pism do [P WUP, IP-WFQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW prosba
0 przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
rocznego z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi
merytorycznego obszaru dzialania danej jednostki. Przestanie do DFS, DIZ i
DFR informacii z prosba o przekazanie danych wytacznie w wersii
elektroniczne.

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IR-WEOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynnosci

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IRWFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
llo$¢ dni kalendarz./roboczych

Dodanie przypisu

Przypis - Nie dotyczy zakresu IF. Komorki odpowiedzialne za wdrazanie
Instrumentéw Inzynierii Finansowej przekazuja do DIZ.IIl niezbedne dane
w terminie 47 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci na lata 2014-2020

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci na lata 2014-2020

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP-WEOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DIZ




A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Opis czynnosci

Przyjecie informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego z realizacji
RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Przyjecie informacji niezbgdnych do sporzadzenia sprawozdania rocznego z
realizacji RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IR-WFQSIGW, IP ZIT ZG,
IP ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IR-WEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 5a, kolumna
Opis czynnosci

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IP WFOSIGW i IP ZIT ZG, IP ZIT GW
informacii niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji
RPO-L2020

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IR-WFOSIGW i IP ZIT ZG, IP ZIT GW
informacii niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego/koricowego z
realizacji RPO-L2020

A12.4. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 5a, kolumna
Dokumenty

(...) zalgeznik a51 Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji
RPO-L2020 (WFOSIGW)

Usunigcie zalgcznika

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 .

Dodanie przypisu do tresci nagtowka

Przypis: w uzasadnionych przypadkach DIZ.Il moze zwrdci¢ sig¢ do
WFOSIGW o przekazanie danych niezbednych do sprawozdania.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 20171 2019 .
Pkt. 1, kolumna Opis czynnosci

Przygotowanie pism do IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, z prosba 0
przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017
i 2019 1. z realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajgcym zakresowi merytorycznego

Przygotowanie pism do IP WUP, IR-WEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW, z
prosba o przygotowanie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania rocznego w 2017 i 2019 r. z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.

DIz




obszaru dziatania danej jednostki. Przestanie do DFS, DIZ i DFR informacji z prosba o
przekazanie danych wylacznie w wersji elektronicznej.

Przestanie do DFS, DIZ i DFR informacji z pro$ba o przekazanie danych
wylacznie w wersiji elektronicznej.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 1 2019 r.
Pkt. 2, kolumna Wykonawca czynnosci

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP-WEQSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 2019 r.
Pkt. 2, kolumna llos¢ dni kalendarz./roboczych

Dodanie przypisu

Przypis - Nie dotyczy zakresu IF. Komérki odpowiedzialne za wdrazanie
Instrumentow Inzynierii Finansowej przekazujg do DIZ.IIl niezbedne dane
w terminie 57 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 3, kolumna Opis czynnosci

Przyjecie informacii niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017 i
2019 . z realizacji RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG,
IP ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ.

Przyjecie informacii niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w
201712019 r. z realizacji RPO-L2020 od DFS, DIZ, DFR, IP WUPHP
WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich przekazanie do dekretacii
Dyrektora DIZ.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.
Pkt. 5a, kolumna Opis czynno$ci

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZITZG, IP ZIT GW informacji

niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017 i 2019 r. z realizacji RPO-

L2020.

Weryfikacja przekazanej przez IP WUP, IR WEOSIGW, IP ZITZG, IP ZIT GW
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania rocznego w 2017 i
2019 . z realizacji RPO-L2020.

A12.5. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019.
Pkt. 5a, kolumna Dokumenty

(...) zatacznik ab1 Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koricowego z
realizacji RPO-L2020 (WFOSIGW)

Usuniecie zatgcznika

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020

Dodanie przypisu do tresci nagtowka

Przypis: w uzasadnionych przypadkach DIZ.Ill moze zwrdci¢ si¢ do
WFOSIGW o przekazanie danych niezbednych do sprawozdania.




A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Opis czynnosci

Przygotowanie pism do [P WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW z prosba o
przygotowanie informacji niezbgdnych do sporzadzenia sprawozdania koricowego z
realizacji RPO-L2020, w zakresie odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru
dzialania danej jednostki. Przestanie do DFS, DIZ i DFR informacji z prosba o
przekazanie danych wylacznie w wersji elektroniczne;.

Przygotowanie pism do [P WUP, IR-WEOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW z
prosba o przygotowanie informacji niezbgdnych do sporzadzenia
sprawozdania koncowego z realizacji RPO-L2020, w zakresie

odpowiadajacym zakresowi merytorycznego obszaru dziatania danej jednostki.

Przestanie do DFS, DIZ i DFR informacji z prodbg o przekazanie danych
wylgcznie w wersji elektronicznej.

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koficowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 1, kolumna
Uwagi

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IR-WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania kornicowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Wykonawca czynno$ci

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DIZ, DFR, IP WUP, IR-WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 2, kolumna
Uwagi

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020

DFS, DFR, IP WUP, [P WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020

DFS, DFR, IP WUP, IR WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Uwagi

DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

DFS, DFR, IP WUP, IP-WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW

A12.6. Sporzadzanie sprawozdania koricowego z realizacji RPO-L2020 Pkt. 3, kolumna
Opis czynnosci

Przyjecie informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania koficowego z realizacji
RPO-L2020 od DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT GW oraz ich
przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ

Przyjecie informagji niezbednych do sporzgdzenia sprawozdania koricowego z
realizacji RPO-L2020 od DFS, DFR, IP WUPHP-WEOSIGW, IP ZIT ZG, IP ZIT
GW oraz ich przekazanie do dekretacji Dyrektora DIZ

DIZ

DIZ







Zalacznik a 51 Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koricowego z realizacii
RPO-L2020 (WFOSIGW)

Usunigcie zatgcznika

A.11.13. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu IP.
Pkt 10. Kolumna 3.

20 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji na temat wplyniecia wniosku o
platnos¢ IP do DFR/DFS

30 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kontroli na migjscu w siedzibie
Beneficjenta.

Dotychczasowy zapis okreslat
zbyt krotki czas realizacji danej
czynnosci. W momencie
wplyniecia koricowego wniosku
o platno$é¢ przeprowadzona jest
wczesniej jego weryfikacja
formalna, merytoryczna i
rachunkowa. Wydziat Kontroli
EFS przeprowadza kontrole na
miejscu w siedzibie
Beneficienta na zakonczenie
realizacji projektu. Kontrole na
zakonczenie na dokumentacii

mozna przeprowadzi¢ po
zakonczeniu kontroli na
miejscu.

A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPK 12)

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze swojg

wewnetrzna strukturg oraz regulaminowym podzialem zadan, prowadzi czynnosci Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze

kontrolne w ramach programu na dwdch poziomach: swoja wewnetrzna strukturg oraz regulaminowym podzialem zadan, prowadzi | DIZ

- poziom wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektow realizowanych przez
Beneficjentow (kontrola na tym poziomie prowadzona jest przez DFR.IV, DFS.II,
BAK, WFOSIGW)

- poziom zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systemow zarzadzania i kontroli (BAK,
DFS, DFR).

czynnosci kontrolne w ramach programu na dwaoch poziomach:

- poziom wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektow realizowanych
przez Beneficjentow (kontrola na tym poziomie prowadzona jest przez
DFR.IV, DFS.IIl, BAK-WFOSIGW)

- poziom zarzadzania, ktdry obejmuje kontrole systemow zarzadzania i
kontroli (BAK, DFS, DFR).




A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPK 12)

Uwagi: DIZ.
Uwagi:

Projekt RPK jest sporzadzany rowniez na podstawie danych przekazanych z DFS, DFR,

BAK, IP WUP, IP WFOSIGW Projekt RPK jest sporzadzany rowniez na podstawie danych przekazanych z
DFS, DFR, BAK, IP WUP, IR-WEQSIGW

A10.2. Sporzadzanie Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPK 12)

Uwagi: DIz
Uwagi:

DFS, DFR, BAK, IP WUP, IP WFOSIGW )
DFS, DFR, BAK, IP WUP-HR-WFOSIGW

A.10.3.3. Procedura sporzgdzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli projektow zgodnie z zapisami RPK 1Z RPO-L2020

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli

projektow zgodnie z zapisami RPK 1Z RPO-L2020

. - Opis czynnosci
Opis czynnosci : - DIZ
Wyslanie (elekironicznie) do DFS, DFR, IP WUP, IP WFOSIGW, DIZ informacii o Wystaris (iekironicznie) do DFS; DFR, [PWUP, {R\WFQSIGW; DIz
) S : e . ) . informacii o konieczno$ci przygotowania Informacji na temat stopnia

koniecznosci przygotowania Informacji na temat stopnia wykonania kontroli projektéw. : o o g
wykonania kontroli projektow.

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli

projektéw zgodnie z zapisami RPK 1Z RPO-L2020 DIZ




Uwagi: )
DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW , DIZ

Uwagi:
DFR, DFS, IP WUP, IPWFQSIGW , DIZ

A.10.3.3. Procedura sporzadzania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli
projektow zgodnie z zapisami RPK IZ RPO-L2020

» DIz
Wykonawca czynnosc W o
: lykonawca czynnos¢ _

DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW , DIZ DFR, DFS, IP WUP, IPWFOSIGW , DIZ

A.10.3.3. Procedura sporzgdzania Informaciji na temat stopnia wykonywania kontroli

projektow zgodnie z zapisami RPK 1Z RPO-L2020

Uwagi: ; - DIz

DFR, DFS, IP WUP, IP WFOSIGW , DIZ DFR.DFS, [P WUP, IR-WEQSIGW . DIZ

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od 1Z do IC pkt 3. Kolumna: Opis | A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od IZ do IC

czynnosci pkt 3. Kolumna: Opis czynnosci

Przygotowanie listy uwag do wnioskéw o ptatnos¢ Beneficjentow ujetych w Przygotowanie listy uwag do wnioskow o ptatno¢ Beneficjentow ujetych w

Poswiadczeniu wydatkow, ktére majg by¢ zatgczone do Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC | Poswiadczeniu wydatkow, ktore majg by¢ zalgczone do Deklaracji wydatkow od

i po akeeptacji Kierownika DIZ.II przekazanie ich za pomoca poczty e-mail lub pisma do | 1Z do IC i po akceptacii Kierownika DIZ.I przekazanie ich za pomocg poczty e-

DFR/DFS. Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia wyja$niert | mail lub pisma do DFR/DFS. Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do

przez DFR/DFS. czasu ztozenia wyjasnien przez DFR/DFS. DIZ
Pracownik DIZ.Il moze przekaza¢ uwagi do wnioskow o platnos¢ przed
przekazaniem Poswiadczenia wydatkéw. W takim przypadku uwagi
zgtaszane sa do wnioskow o ptatno$¢ utworzonych do certyfikacji, ktore
ujete sa w raportach wygenerowanych z systemu SL2014.

A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od 1Z do IC pkt 4. Kolumna: llo§¢ | A8.2 Przygotowanie i przekazanie deklaracji wydatkow od 1Z do IC pkt 4.

dni kalendarz./roboczych Kolumna: llo¢ dni kalendarz./roboczych

w ciggu 3 dni roboczych w ciggu 3 dni roboczych lub w terminie wyznaczonym przez DIZ.II DIz




A8.11. Procedura sporzadzania Rejestru nieprawidlowosci wykrytych w ramach RPO
Lubuskie 2020 niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej

A8.11. Procedura sporzadzania Rejestru nieprawidlowosci wykrytych w ramach
RPO Lubuskie 2020 niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej

W opisie procedury: przez IP rozumiemy Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i W opisie procedury: przez IP rozumiemy Wejewédzki-Fundusz Ochrony DIZ
Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej | $rodowiska--Gospodarki-Wodnej w-Ziclonej-Gorze-{WFOSIGW) Wojewodzki

Gérze (WUP). Urzad Pracy w Zielonej Gérze (WUP).

AB.12. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji | A8.12. Procedura raportowania nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do
Europejskiej Komisji Europejskiej

W opisie procedury: przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i W opisie procedury: przez IP rozumiemy Wejewédzki-Fundusz Ochrony DIZ
Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej | $rodowiska--Gospodarki-Wodnew-Ziclonej-Gérze-{WFOSIGW) Wojewodzki

Gorze (WUP). Urzad Pracy w Zielonej Gérze (WUP).

A.8.12. 3. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych niszwlocznemu A.8.12. 3. Procedura raportowania nieprawidlowosci podlegajacych

zgloszeniu do Komisji Europejskiej przez Pomoc techniczng RPO -L.2020 niezwloczremu zgloszeniu do Komisji Europejskiej przez Pomoc techniczng DIZ

RPO -12020

Punkt C.2.14. Instrukcja rozwigzania umowy
o dofinansowanie projektu konkursowego

Pdpkt 13:

Weryfikacja porozumienia o rozwigzaniu umowy. Zaakceptowanie i parafowanie
porozumienia o rozwigzaniu umowy przez |l Zastepce Dyrektora Departamentu.
Kontrasygnata Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego/Il Zastepcy Dyrektora Departamentu
lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 4).

13. Weryfikacja porozumienia o rozwigzaniu umowy. Zaakceptowanie

i parafowanie porozumienia o rozwigzaniu umowy przez || Zastepce Dyrektora
Departamentu. Kontrasygnata Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego/Il
Zastepcy Dyrektora Departamentu lub zwrot dokumentu

z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 6).

DFS VLVILVIII / ujednolicenie
procedur

Pdpkt: 14
Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi Spolecznej
EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w zaleznosci od Osi priorytetowej

Przekazanie porozumienia o rozwigzaniu umowy Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego/
Wicemarszalkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

14. Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu
Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukaciji EFS w
zaleznoéci od Osi priorytetowej

Przygotowanie pisma przekazujacego porozumienie o rozwigzaniu
umowy beneficjentowi z jednoczesnym okresleniem terminu zwrotu
podpisanych dokumentéw (3 dni od daty otrzymania porozumienia).

DFS VL VILVIII / ujednolicenie
procedur

Pdpkt. 15

Marszalek Wojewodziwa Lubuskiego/ Wicemarszatek Wojewodztwa Lubuskiego

15. Kierownik Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu
Réwnowagi Spofecznej EFS/Wydziafu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

DFS VLVII,VII / ujednolicenie
procedur




Podpisanie porozumienia o rozwigzaniu umowy.

Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego porozumienie o
rozwigzaniu umowy. Przekazanie do podpisu Dyrektora DFS/Zastepcy
Dyrektora DFS.

16. Dyrektor EFS/ Zastepca Dyrektora

Zatwierdzenie i podpisanie pisma przekazujacego porozumienie o
rozwigzaniu umowy. Przekazanie zatwierdzonego dokumentu do
sekretariatu celem wysfania do Beneficjenta.

DFS VILVILVIII / ujednolicenie
procedur

17. Kierownik Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziafu
Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osi priorytetowej.

Odbidr z Sekretariatu Departamentu EFS podpisanych przez Beneficjenta
dwdch egzemplarzy porozumienia o rozwigzaniu umowy.

Przekazanie ww. dokumentow Opiekunowi projektu.

DFS VILVILVIII / ujednolicenie
procedur

18.Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziafu
Réwnowagi Spofecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Przekazanie do podpisu dwéch egzemplarzy porozumienia o rozwiazaniu
umowy Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszalkowi
Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektorowi DFS/Zastepcy Dyrektora DFS
(zgodnie z posiadanymi pelnomocnictwami Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego do podpisywania dokumentow, umow i aneksow).

DFS VI,VILVIIl / ujednolicenie
procedur

19. Marszafek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszafek Wojewddztwa
Lubuskiego/Dyrektor DFS/Zastgpca Dyrektora DFS

Podpisanie dwoéch egzemplarzy porozumienia o rozwigzaniu umowy.

DFS VILVILVIII / ujednolicenie
procedur




20.Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziafu
Roéwnowagi Spolecznej EFS/Wydziafu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Sporzadzenie pisma przekazujacego podpisane porozumienie o
rozwigzaniu umowy.

DFS VI VILVIII / ujednolicenie
procedur

21.Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziafu
Réwnowagi Spofecznej EFS/Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Rejestracja porozumienia o rozwigzaniu umowy w LS| oraz SL2014.

DFS VLVILVIII / ujednolicenie
procedur

22, Stanowisko w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziafu
Réwnowagi Spofecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w
zalezno$ci od Osi priorytetowej

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydzialu Rownowagi Spofecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej

Edukacji EFS w zalezno$ci od Osi priorytetowej, a nastepnie przekazanie

akt do archiwum zakfadowego.

DFS VI VILVIII / ujednolicenie
procedur

C.2.1 Instrukcja sporzadzania oraz przyjmowania Planu Dziatania,
Pkt 9,

Osoba wykonujaca dziatanie: Stanowisko w Wydziale Analiz i Inwestycji Terytorialnych

EFS

Dziatanie: Przekazanie Planu Dziatania do Departamentu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym w celu dolgczenia go, jako zalacznika do SZOOP RPO-L2020.

Termin wykonania: Niezwlocznie po akceptacii przez Zarzad Wojewodztwa

W zwigzku z powyZzszym zmieniona zostaje numeracja w procedurze.

DFS Il / procedura nie ma
zastosowania. Plany Dziatan
nie sg zatgcznikiem do
SzOOP

Punkt C.2.15. Instrukcja rozwigzania umowy

o dofinansowanie projektu pozakonkursowych realizowanych w ramach Dziatania

7.2, Poddziatan: 7.6.2, 8.4.1

3 Dyrekior DES/Z-6a Dyrektora

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w




3. Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora

Podjecie decyzji dotyczacej rozwiazania umowy o dofinansowanie. Podjecie decyzji o
koniecznosci przeprowadzenia kontroli lub konieczno$ci zwrotu $rodkéw przekazanych
Beneficientowi.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

3. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przygotowanie pisemnego stanowiska w sprawie rozwigzania umowy o
dofinansowanie i przedkfada je do weryfikacji i akceptacji Kierownikowi
Wyadzialu Projektow Pozakonkursowych EFS.

Termin wykonania:
Niezwtocznie.

zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

4, Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow Pozakonkursowych
EFS

Sporzadzenie porozumienia dotyczacego rozwigzania Umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

4. Kierownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS.

Weryfikacja i przedfozenie do akceptacji Dyrektorowi EFS/Zastepcy
Dyrektora EFS pisemne stanowisko w sprawie rozwigzania umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapiséw procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

5. Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Weryfikacja i zatwierdzenie porozumienia o rozwigzaniu umowy. Przekazanie
porozumienia Dyrektorowi DF S/Zastepcy DFS

 Kerwrik i oo hEFS

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




Termin wykonania:
Niezwlocznie.

5. Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora DFS.

Akceptacja pisemnego stanowisko w sprawie rozwigzania umowy i
przekazanie go kierownikowi Wydzialu Projektow Pozakonkursowych
EFS.

Podjecie decyzji o koniecznosci przeprowadzenia kontroli lub
koniecznosci zwrotu Srodkow przekazanych Beneficjentowi.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

6. Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS
Zatwierdzenie porozumienia o rozwigzaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

6-Dyreklor DES/ Zastopea Dyrekiora DES

6. Kierownik Wydziafu Projektow Pozakonkursowych EFS
Przekazanie pracownikowi Wydziafu Projektow Pozakonkursowych EFS

stanowiska Dyrektora DFS/Zastepcy Dyrektora EFS dotyczace
rozwigzania umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

7. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow Pozakonkursowych
EFS

Przekazanie do Radcy Prawnego EF S/Zespolu Radcow Prawnych w Departamencie
Organizacyjno- Prawnym porozumienia o rozwigzaniu umowy.

7S i ok l e dziale Proekic
Pozakenkarsowyeh-EFS
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DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie DFS
X/ Ujednolicenie zapisow

Termin wykonania: procedur w Departamencie

Niezwlocznie. Niezwlocznie: EFS w zakresie
rozwigzywania umow o

Jednostki powigzane: Jednostki-powigzane: dofinansowanie




Radca Prawny/Zesp6t Radcow Prawnych w Departamencie Organizacyjno - Prawnych

7. Pracownik Wydziafu Projektow Pozakonkursowych EFS

Skierowanie stanowiska Departamentu Europejskiego Funduszu
Spolecznego w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie na
posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostka powiazana:

8. Radca Prawny/ Zespot Radcow Prawnych w Departamencie Organizacyjno — Prawnym

Weryfikacja porozumieniu o rozwigzaniu umowy. Zaakceptowanie i parafowanie
porozumienia o rozwigzaniu umowy lub zwrot dokumentu z pissmnymi uwagami i
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt.4)

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

; o
Ille. o “"E.e"a’ .

8. Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
Podjecie decyzji o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie.

Termin wykonania:
Niezwiocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
uméw o dofinansowanie

9. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS

9 S T ' Wrdzalo Proiekiz
Pozakonkursowysh EFS

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w




Przekazanie porozumienia o rozwigzaniu umowy do Departamentu Finansow.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostki powigzane:
Departament finansow

Przel . - T 0D e
Tarsiu) »

Departamentfinanséw

9. Pracownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS

Sporzadzenie projektu porozumienia rozwigzania dotyczacego
rozwigzania umowy. Przekazanie go do Radcy Prawnego - zgodnie z

aktualnym Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego w sprawie
obsfugi prawnej.

Termin wykonania:
Niezwfocznie.

Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umaéw o dofinansowanie

10. Departament Finansow

Weryfikacja porozumienia o rozwigzaniu umowy. Zaakceptowanie i parafowanie
porozumienia o rozwigzaniu umowy przez Il Zastepce Dyrektora Departamentu.
Kontrasygnata Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego!/ || Zastepcy Dyrektora Departamentu
lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 4)

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

10. Radca prawny

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




Weryfikacja porozumienia o rozwigzaniu umowy. Akceptacja i
zaparafowanie porozumienia o rozwigqzaniu umowy lub zwrot umowy z
pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy dalej patrz pkt 9).

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

11. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS

Przekazanie porozumienia o rozwigzaniu umowy Marszatkowi Wojewodztwa
Lubuskiego/Wicemarszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostki powigzane:
Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego/Wicemarszalek Wojewodztwa Lubuskiego

11. Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Weryfikacja i zatwierdzenie porozumienia o rozwigzaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
Zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

12. Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszalek Wojewddztwa Lubuskiego
Podpisanie porozumienia o rozwigzaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

TRV I Woewd EShenalv Wolewodz
kubuskiege

DFS X/ Ujednolicenie
Zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




12. Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS

Przekazanie projektu porozumienia o rozwigzaniu umowy do Wydziafu
Budzetu i Rozliczeri EFS.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

13. Stanowisko ds. projektéw pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS
Przekazanie Beneficjentowi porozumienia o rozwigzaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostki powigzane:
Beneficjent

R T
Pozakenkursowych-EFS

Praskazario Boneficieniowi '

Beneficient

13. Pracownik Wydziatu Budzetu i Rozliczeri EFS

Weryfikacja i opisanie projektu porozumienia o rozwigzaniu umowy pod
wzgledem merytorycznym

Termin wykonania:
Niezwfocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
Zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

14. Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Projektow Pozakonkursowych EFS, a nastepnie
przekazanie akt do archiwum zaktadowego.

Termin realizagj:

DFS X/ Ujednolicenie
Zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z
pbzn. zm) oraz Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w
Archiwum Zaktadowym w Urzedzie Marszatkowskim w Zielonej Gorze.

Jednostki powigzane:

Archiwum zaktadowe
14. Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora EFS
Zatwierdzenie porozumienia o rozwigzaniu umowy.
Termin wykonania:
Niezwlocznie.
15. 15. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacii i zatwierdzenia, w przypadku zgloszonych
uwag nalezy powtorzy¢ czynno$ci poprzedzajace poziom kontroli.

Termin realizacji:
Niezwlocznie

Przekazanie porozumienia o rozwigzaniu umowy do Departamentu
Finansow.

Termin wykonania:
Niezwfocznie.
Jednostka powigzana:
Departament Finansow.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




16. Departament Finansow

Weryfikacja porozumienia o rozwiazania umowy. Skarbnik Wojewodztwa
Lubuskiego/Zastepca Dyrektora Departamentu Finanséw kontrasygnata
dokumentu lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami (wtedy patrz pkt
9

Termin wykonania:
Niezwfocznie.

17. Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS

Przygotowanie pisma przekazujacego porozumienie o rozwigzaniu
umowy Beneficjentowi z okreslonym terminem zwrotu podpisanych
dokumentow. (3 dni od daty otrzymania porozumienia)\

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umdw o dofinansowanie

18. Kierownik Wydziafu Projektow Pozakonkursowych EFS

Weryfikacja i parafowanie pisma przekazujacego porozumienie o
rozwigzaniu umowy. Przekazanie pisma do podpisu Dyrektora
EFS/Zastepcy Dyrektora EFS

Termin wykonania:
Niezwlocznie,

DFS X/ Ujednolicenie
zapisdw procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umoéw o dofinansowanie

19. Dyrektor EFS/Zastepca Dyrektora EFS

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




Zatwierdzenie i podpisanie pisma przekazujacego porozumienie o
rozwigzaniu umowy. Przekazanie zatwierdzonego dokumentu do
sekretariatu Departamentu EFS.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

20. Kierownik Wydziatu Projektéw Pozakonkursowych EFS

Przekazanie Pracownikowi Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS
podpisanych przez Dyrektora EFS/Zastepcy Dyrektora EFS podpisanego
pisma.

Termin wykonania:
Niezwfocznie.

21. Pracownik Wydziafu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przekazanie Beneficjentowi 2 egzemplarzy porozumienia o rozwigzaniu
umowy celem podpisania.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

22. Beneficjent

Zwrot 2 egzemplarzy podpisanego porozumienia o rozwigzaniu umowy.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
uméw o dofinansowanie

23. Kierownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS

DFS X/ Ujednolicenie
Zapisow procedur w
Departamencie EFS w




Przekazanie Pracownikowi Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS
2 podpisanych przez Beneficjenta egzemplarzy porozumienia o
rozwigzaniu umowy.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

zakresie rozwigzywania
uméw o dofinansowanie

24. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przekazanie do podpisu dwoch egzemplarzy porozumienia o rozwigzaniu
umowy Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego/Wicemarszalkowi
Wojewddztwa Lubuskiego/Dyrektorowi EFS/Zastgpcy Dyrektora EFS
(zgodnie z posiadanymi pelnomocnictwami Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego do podpisywania dokumentow, uméw i aneksow)

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

Jednostka Powigzana:
Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego/ Wicemarszalek Wojewodztwa
Lubuskiego/Dyrektor EFS/Zastepca Dyrektora EFS.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umdw o dofinansowanie

25. Marszalek Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszafek Wojewodztwa
Lubuskiego/Dyrektor EFS/Zastepca Dyrektora EFS

Podpisanie dwdch egzemplarzy porozumienia o rozwigzaniu umowy

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie




26. Pracownik WydZzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Sporzadzenie pisma przekazujacego 1 egzemplarz porozumienia o
rozwigzaniu umowy o dofinansowanie oraz wysfanie porozumienia do
Beneficjenta.

Termin wykonania:
Niezwfocznie.

27. Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS

Rejestracja porozumienia o rozwigzaniu umowy w LS oraz SL2014.
Przekazanie Pracownikowi Wydziafu Réwnowagi Spofecznej EFS/
Pracownikowi Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS w zaleznosci od Osi
Priorytetowej kopii porozumienia o rozwigzaniu umowy o
dofinansowanie.

Termin wykonania:
Niezwlocznie.

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umow o dofinansowanie

28. Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

Przechowywanie do9kumentu w Wydziale Projektow Pozakonkursowych
EFS, a nastepnie przekazanie akt do archiwum zakfadowego.

Termin realizacji:

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziafania archiwow zakfadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm) oraz
Zarzadzenia Marszatka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego
zasady i tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz czynnosci

DFS X/ Ujednolicenie
zapisow procedur w
Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania
umaéw o dofinansowanie




wykonywanych w Archiwum Zakfadowym w Urzedzie Marszafkowskim w
Zielonej Gorze.

Jednostki powigzane:
Archiwum zakfadowe

29,

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzenia, w przypadku

DFS X/ Ujednolicenie

zgloszonych uwag nalezy powtdrzy¢ czynnosci poprzedzajace poziom zapisow procedur w
kontroli. Departamencie EFS w
zakresie rozwigzywania

Termin realizacji: umow o dofinansowanie
Niezwiocznie

A8.1 Weryfikacja deklaracji wydatkow od IP do IZ. A8.1 Weryfikacja deklaracji wydatkow od IP do IZ.

Deklaracja wydatkéw od IP do IZ przekazywana jest do DIZ.II w trybie miesigcznym do Deklaracja wydatkéw od IP do IZ przekazywana jest do DIZ.II w trybie

Sdnia po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. Deklaracja wydatkéw od IP do 1Z miesigcznym do Sdnia po zakoniczeniu okresu, ktérego dotyczy. Deklaracja

sporzadzana jest wytacznie w SL2014. Do DIZ.|I skiadane jest pismo z informacijg o wydatkow od IP do IZ sporzgdzana jest wylacznie w SL2014. Do DIZ.II

przekazaniu Deklaracji wydatkow od IP do IZ w SL2014 oraz informacja za posrednictwem | skfadane jest pismo z informacig o przekazaniu Deklaracji wydatkow od IP do

poczty elektronicznej, najpdzniej w dniu przekazania Deklaracji wydatkow od IP do 1Z w IZ w SL2014 oraz informacja za posrednictwem poczty elektronicznej,

SL2014. W szczegolnych przypadkach istnieje mozliwosé skiadania przez IP czgéciowej najpozniej w dniu przekazania Deklaracji wydatkow od IP do 1Z w SL2014. W

Deklaracji wydatkow od IP do IZ. IP kazdorazowo kieruje pismo do IZ z prosbg o szczegdlnych przypadkach istnieje mozliwos¢ sktadania przez IP czesciowe]

wyrazenie zgody na przekazanie czgSciowej Deklaracji wydatkow od IP do IZ. Czgsciowa | Deklaracji wydatkow od IP do IZ. IP kazdorazowo kieruje pismo do IZ z prosba

Deklaracja wydatkow od IP do IZ jest przekazywana do IZ do 5 dnia po zakoriczeniu 0 wyrazenie zgody na przekazanie czg$ciowej Deklaracji wydatkow od IP do DIz

okresu, ktérego dotyczy. Korekta Deklaracji wydatkow od IP do IZ przekazywana jest do 1Z
w terminie 5 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym nastapilo wycofanie
Deklaracji wydatkow IP do IZ w SL2014. W przypadku, gdy IP nie zatwierdzi w danym
miesigcu wnioskow o platnosc, Deklaracja wydatkow od IP do IZ nie jest sporzadzana. IP
skiada do IZ Oéwiadczenie o braku Deklaracji wydatkow od IP do IZ za dany miesia.
Oswiadczenie sktadane jest do 5 dnia po zakonczeniu okresu, ktorego dotyczy. Informacja
przekazywana jest rowniez za po$rednictwem poczty elektronicznej. Przez IP rozumiemy
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
(WFOSIGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

1Z. CzeSciowa Deklaracja wydatkow od IP do IZ jest przekazywana do IZ do 5
dnia po zakoriczeniu okresu, ktérego dotyczy. Korekta Deklaracji wydatkow od
IP do 1Z przekazywana jest do IZ w terminie 5 dni roboczych od dnia
nastepujacego po dniu, w ktérym nastapilo wycofanie Deklaracji wydatkow IP
do IZ w SL2014. W przypadku, gdy IP nie zatwierdzi w danym miesigcu
wnioskow o platnosc, Deklaracja wydatkow od IP do IZ nie jest sporzadzana.
IP sktada do 1Z O$wiadczenie o braku Deklaracji wydatkow od IP do 1Z za
dany miesigc. Owiadczenie skiadane jest do 5 dnia po zakoriczeniu okresu,
ktorego dotyczy. Informacja przekazywana jest rowniez za posrednictwem




poczty elekironicznej. Przez IP rozumiemy Wejewsdzki-Fundusz Ochrony

Srodewiska--Gospodarki- Wednej-w-Zielonej Gérze-(WFOSIGW)H Wojewodzki
Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP).

A8.3 Przygotowanie i przekazanie zestawienia wnioskow o ptatnosé, ktore nalezy
wylaczy¢ z rocznego zestawienia od IC do KE.

A8.3 Przygotowanie i przekazanie zestawienia wnioskow o ptatno$c,
ktore nalezy wquczyé z rocznego zestawienia od IC do KE

Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Pz ]P rozumlemy | Woiewddzki Urzad Pracy w Zielonei i
Zielonej Gorze (WFOSIGW) | Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) ) A y )
Gorze (WUP)
A8.4. Wnioskowanie o przyznanie $rodkow z budzetu $rodkow europejskich oraz o ARt Minlosiowanieio preyatianl o akew  budetis Srodkaw
B . . . . europejskich oraz o udzneleme dotacji celowej z budzetu panstwa
udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa Prrez IP rozumlem DIz
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w y { Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Zielonej Gorze (WFOSIGW) | Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Gorze (WUP)
A8.5 Rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - wspétfinansowanie /;Z:Znger:;ﬁnnI;emdotacu celowej e panstwa wspolfmansowame
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w y i Wojewbdzki Urzad Pracy w Zielonej DIz
Zielonej Gorze (WFOSIGW) | Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Gorze (WUP)
A8.7 Przygotowanie zapotrzebowania na wydatki na realizacje RPO do ujecia w A.s '7. Przygo?owa.me zapotrzeb?wama_ N Wysathl A aaEig PO da
il . . ujecia w projekcie ustawy budzetowej
projekcie ustawy budzetowej
. - I . . Przez lP rozum|emy quwedzk%mdusz—@eh;ew&ed«mska%espedaﬂq DIZ
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej w } Wojewddizki Urzad Pracy w Zislonej
Zielonej Gorze (WFOSIGW) | Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Gorze (WUP)
A8.8. Zgtoszenie Srodkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku
A8.8. Zgtoszenie Srodkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego do MR. | budzetowego do MR.
Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Przez IP rozumiemy Wejewédzki-Fundusz Ochrony-Srodowiska -Cospedarki DIz
Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Wodnej-w-Zielone}j-Gérze{WFOSIGW) Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)
; T T ; S A8.9. Wnioskowanie o $rodki, ktére nie wygasaja z uptywem roku
at;g. Whioskowanie o $rodki, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego do budzetowego do MR,
Przez IP rozumiemy Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w raez lP rozumlemy | Wojewsdzki Urzad Pracy w Zielonej wi
Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP) Gorze (WUP)
A8.10. Rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego AB-AD. Roalcacnie Srodkaw; kore ke vygasajd 2 Uplywe ok DIZ

budzetowego




Przez IP rozumiemy Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Zielonej Gorze (WFOSIGW) i Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze (WUP)

Przez IP rozumiemy Wejewsdzki-Fundusz Ochrony-Srodowiska-Gospodarki

Wodnej-w-Zielone Gérze-{WFOSIGW- Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze (WUP)

B.3.5
Pkt.14

W przypadku dostarczenia przez - Wnioskodawce zmienionych dokumentow niezbednych
do podpisania umowy/decyzjilporozumienia, realizuje dalsze czynnosci zmierzajace do
podpisania umowy/ decyzjilporozumienia.

W przypadku dostarczenia przez - Wnioskodawce zmienionych dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/decyzjiporozumienia, realizuje dalsze
czynnosci zmierzajace do podpisania umowy/ decyzji/porozumienia.

Przygotowuje projekt umowy/decyzji/porozumienia, przekazuje do
weryfikacji, sprawdzenia i akceptacji kierownika wydzialu lub osoby
zastepujacej kierownika.

DIz

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od Wnioskodawcy o braku mozliwosci | W przypadku ofrzymania pisemnej informacji od Wnioskodawcy o braku
realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami IZ RPO odstepuje od podpisania | moziiwoéci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zalozeniami 1Z RPO
umowy/ decyzjilporozumienia odstepuje od podpisania umowy/ decyzji/porozumienia
B.3.5
Pkt. 15 Po akceptacji, zaparafowaniu projektu umowy/decyzji/porozumienia przez

‘ ' i . . kierownika wydzialu lub osoby zastepujacej kierownika, przygotowuje
Przygotowuje pismo (po akceptacji Radcy Prawnego) przekazujace projekt | nismo  (po  akceptacji Radcy Prawnego) przekazujgce - projekt
umowy/decyzji/porozumienia (2 egz.) wraz z zatacznikami do Skarbnika Wojewodztwa | ymowy/decyzjifporozumienia (2 egz.) wraz z zalacznikami do Skarbnika
Lubuskiego celem weryfikacji. Wojewddztwa Lubuskiego celem weryfikacji. DIZ
W przypadku projektu uchwaly przyjmujacej decyzjg o przyznaniu dofinansowania (po | w przypadku projektu uchwaly przyjmujacej decyzie o przyznaniu
akceptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem | dofinansowania (po akeeptacji Radcy Prawnego), Pracownik przekazuje projekt
do akeeptacji Kierownika, Dyrektora i Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego. uchwaly wraz z uzasadnieniem do akceptacji Kierownika, Dyrektora i Marszatka

Wojewodztwa Lubuskiego.

B.3.5
Pkt. 16 DIz

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/ decyzji/ porozumienia w DF,
Pracownik DFR poprawia bledy i przekazuje do ponownej weryfikacji pracownikow DF

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu umowy/ decyzji/ porozumienia w
DF, Pracownik DFR poprawia bledy i przekazuje do ponownej weryfikacji,




Jezeli bedy wymagajg poprawy wniosku badz dokumentéw niezbednych do podpisania
umowy/decyzjifporozumienia, Pracownik DFR przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o
koniecznosci poprawy dokumentow. -Pismo akceptowane jest przez Kierownika i Dyrektora
DFR.

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje dokumenty (zgodnie
Z ninigjsza procedura) i przygotowuje ponownie projekt umowy/decyzjilporozumienia

akceptacji kierownika wydzialu lub osoby zastepujacej kierownika,
dyrektora przekazuje projekt do ponownej weryfikacji przez pracownikow
DF.

Jezeli bledy wymagajg poprawy wniosku badz dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/decyzji/porozumienia, Pracownik DFR przygotowuje pismo
do Wnioskodawcy o konieczno$ci poprawy dokumentéw. Pismo akceptowane
jest przez Kierownika i Dyrektora DFR.

Po otrzymaniu poprawionych dokumentow Pracownik DFR weryfikuje
dokumenty (zgodnie z niniejszq procedura) i przygotowuje ponownie projekt
umowy/decyzjilporozumienia

B.3.5.1
Pkt. 1

Umowa/decyzja/aneks o dofinansowanie projekiu wplywa w dwoch egzemplarzach wraz z
zatacznikami (1. - wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu oraz jesli dotyczy: kopig
pisma z MF o niepodleganiu przez Beneficjenta/Partnera wykluczeniu z otrzymania pomocy
na podstawie art. 207, ust. 4 ustawy o finansach publicznych i peinomocnictwem dla 0séb
reprezentujacych podmiot podpisujacy umowe w imieniu potencjalnego Beneficjenta) Jeden
egzemplarz winien by¢ wezesniej zaparafowany Dyrektora DFR oraz Radce Prawnego.
Nastepnie dokument jest rejestrowany przez pracownika DF. VI i przekazywany do
Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego, ktory dekretuje dokumenty na Il z - cg Dyrektora, ktory
nastepnie przekazuje dokumenty do Kierownika DF II.

Umowa/decyzjafaneks o dofinansowanie projektu wplywa w  dwach
egzemplarzach wraz z zatacznikami (tj. - wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu oraz jesli dotyczy: kopig pisma z MF o niepodleganiu przez
Beneficjenta/Partnera wykluczeniu z otrzymania pomocy na podstawie art. 207,
ust. 4 ustawy o finansach publicznych i pefnomocnictwem dla o0séb
reprezentujacych podmiot podpisujacy umowe w imieniu potencjalnego
Beneficienta) Jeden egzemplarz winien by¢ wcze$niej zaparafowany przez
kierownika Wydziafu lub osoby zastepujacej kierownika, Dyrektora DFR
oraz Radce Prawnego. Nastepnie dokument jest rejestrowany przez pracownika
DF. VIi przekazywany do Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego, ktéry dekretuje
dokumenty na Il z - cg Dyrektora, ktory nastepnie przekazuje dokumenty do
Kierownika DF I1.

DIz

B.3.6. Ogodline zasady wprowadzania zmian w projekcie

Pkt.9

DIz




Przygotowuje aneks do umowy/zmiane do decyzjilporozumienia na podstawie wylacznie
zaakceptowanych przez IZ RPO zmian, zgodnie z pkt 1 niniejszej procedury

W przypadku stwierdzenia bledow w nowej wersji zalacznikow do aneksu/zmiany
decyzjilporozumienia oraz we wniosku o dofinansowanie, Pracownik wzywa Beneficjenta
na pismie do przekazania do siedziby DFR poprawnej wersji zalacznikow/wniosku
(procedura analogiczna do Procedury B.3.2. Zawieranie uméw/decyzjilporozumien, pkt 15-
17).

Zmiana wartosci dofinansowania objetego pomoca de mini mis wymaga wystawienia
korekty zaswiadczenia o pomocy de mini mis.

Uwagi

Procedura B.3.2. Zawieranie umow/decyzjilporozumien

Przygotowuje aneks do umowy/zmiang do decyzji/porozumienia na podstawie
wylgcznie zaakceptowanych przez IZ RPO zmian, zgodnie z pkt 1 ninigjszej
pracedury

W przypadku stwierdzenia biedéw w nowej wersji zatacznikow do
aneksu/zmiany decyzji/porozumienia oraz we wniosku o dofinansowanie,
Pracownik wzywa Beneficjenta na pi$mie do przekazania do siedziby DFR
poprawnej wersji zatacznikow/wniosku (procedura analogiczna do Procedury
B.3.5. Zawieranie uméw o dofinansowanie/decyzjijporozumier, pkt 15-17).

Zmiana wartoéci dofinansowania objetego pomocg de mini mis wymaga
wystawienia korekty zadwiadczenia o pomocy de mini mis.

Procedura B.3.5. Zawieranie umow/decyzji/porozumien

A.8.14 Weryfikacja Deklaracji wydatkéw od IZ do |C oraz przygotowanie Wniosku o ptatno$c¢
do KE

Pkt. 3

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkow od
IZ do IC przygotowanie pisma/e-mail z prosba o zloZenie wyjasnien i po zaakceptowaniu
przez Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-ce Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/IP
WUPHRINEQSIGW!. Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia
wyjasnien przez DIZ VIDFR/DFS / IP WUPHR-WEOSIGW?

Uwagi

DIZ.V/IDFR/DFS/ IP WUP/R-WEQSIGWS udziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wyznaczonym przez IC

W przypadku wapliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Deklaraci
wydatkéw od 1Z do IC przygotowanie pisma/e-mail z prosba o zlozenie
wyjasnien i po zaakceptowaniu przez Kierownika Wydziatu DIZ.X/Z-ce
Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/IP WUP. Bieg terminu na
weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia wyjasnien przez
DIZ.VIDFR/DFS / IP WUP.

Uwagi

DIZ




DIZ.VIDFRIDFS/ IP WUP udziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wyznaczonym przez IC

Pkt. 4 Weryfikacja odpowiedzi udzielonych przez DIZ.VIDFR/DFS/ IP WUP
Weryfikacja odpowiedzi udzielonych przez DIZV/DFRIDFS/ [P WUP/P-WFOSIGW:, Dz
A8.15 Przygotowanie i przekazanie prognozy wnioskow o ptatnos¢ od IC do KE
Pkt. 1
Otrzymanie Prognozy wnios‘kf)w o platnos¢ na biezagy i kolejny rok budzetowy od DIZ.V/ | Otrzymanie Prognozy wnioskéw o platpoéé na biezagy i kolejny rok budzetowy
DFR/DFS/ IP WUPHRWEQSIGWS. od DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUPAR-WFOSIGW
Pkt. 2
Weryfikacja Prognozy wnioskow o pfatnos¢ na biez'a_cy i kolejny rok budzetowy Weryfikacja Prognozy wnioskéw o platnos¢ na biezlqcy i kolejny rok budzetowy
przekazanej od DIZ.V/ DFR/IDFS/IP WUPAR-WEOSIGW. przekazanej od DIZ.V/ DFR/DFS/IP WUPAR-WFOSIGW.
DIz

Pkt. 3

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sig w trakcie weryfikacji Prognozy wnioskow o
platnos¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE przygotowanie pismafe-mail z
prosba o zlozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu przez Kierownika DIZ.X / Z-ce Dyrektora
DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUPAP-WEQSIGW. Bieg terminu na weryfikacje
zostaje wstrzymany do czasu ziozenia wyjasnien przez DIZ.V/IDFR/DFS/ IP WUPAR
WEOSIGWE,

Uwagi

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Prognozy
wnioskow o platnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE
przygotowanie pisma/e-mail z prosbg o ztoZenie wyjasnien i po
zaakceptowaniu przez Kierownika DIZ.X / Z-ce Dyrektora DIZ przekazanie do
DIZ.V/IDFR/DFS/ IP WUPAR-WFOSIGW. Bieg terminu na weryfikacje zostaje
wstrzymany do czasu zlozenia wyjasnien przez DIZ.VIDFR/IDFS/ IP WUPAR




DIZ.V/IDFRIDFS/ IP WUPAR-WFEOSIGWS udziela odpowiedzi na uwagi w terminie DIZ.V/DFRIDFS/ IP WUPAR-WEOSIGW udziela odpowiedzi na uwagi w
wskazanym przez IC terminie wskazanym przez IC.

Pkt. 4 Weryfikacja wyjasniet zlozonych przez DIZ/DFRIDFS/IP WUPAR-WEQSIGW

Weryfikacja wyja$nier ziozonych przez DIZ/DFR/DFS/IP WUPAP-WFEOSIGW10

Pkt. 6 Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji
Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Prognozy wnioskow o ptatnos¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy i po

o L . ‘ } akceptaciji Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w
Prognozy wnioskow o platnosé na biezacy i kolejny rok budzetowy i po akceptaci formie papierowej i elektronicznej do DIZ.V/DFR/DFS! IP WUPAR-WEOSIGW

Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w formie papierowej i
elektronicznej do DIZ.V/DFR/DFS/ [P WUPAR-WFOSIGW",

Uwagi Powrdt do procedury DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUPAR-WEOSIGW dotyczacy

przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu
Powrét do procedury DIZ.V/DFRIDFS/ IP WUPHR-WEOSIGW dotyczacy przygotowania i

przekazania niniejszego dokumentu.




A8.16 Przygotowanie i przekazanie Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE
Pkt. 3

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Zestawienia wnioskow o
platno$é, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE
przygotowanie pisma/e-mail z proéba o zlozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu przez
Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-ce Dyrektora DIZ/przekazanie do DIZ.V/ DFR/DFS/ IP
WUPAR-WEOSIGW, Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia
wyjasnien przez DIZ.V/DFR/IDFS/IP WUPAR-WFOSIiGW,

Uwagi

DIZ.VIDFRIDFS/ IP WUPAR-WEQSIGW "Sudziela odpowiedzi na uwagi w terminie
wskazanym przez IC

Pkt.4
Weryfikacja wyjasnier zlozonych przez DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUPAP-WEOSIGWIS,
Pkt. 6

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Zestawienia wnioskow o
platnos¢, ktore nalezy wylaczyé z Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE i po
akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w formie
papierowej i elektronicznej do Dyrektora DIZ (do wiadomosci DFR, DFS, IP WUPAR
WEOSIGW)

Uwagi

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sig w trakcie weryfikacji Zestawienia
wnioskéw o ptatno$c, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia
Wydatkéw od IC do KE przygotowanie pisma/e-mail z prosha o zlozenie
wyjasnien i po zaakceptowaniu przez Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-ce
Dyrektora DIZ/przekazanie do DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUPAR-WEOSIGW Bieg
terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia wyjasnien przez
DIZ.V/IDFRIDFS/IP WUPAP-WFOSIGW.

DIZ.V/IDFR/DFS/ IP WUPAP-WEQSIGW udziela odpowiedzi na uwagi w
terminie wskazanym przez IC

Weryfikacja wyjasnien zlozonych przez DIZ.V/ DFR/DFS/ IP WUPAR
WEOSiGWA!,

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Zestawienia
wnioskow o platnosc¢, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia
Wydatkow od IC do KE i po akceptacii Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy
Dyrektora DIZ przekazanie w formie papierowej i elektronicznej do Dyrektora
DIZ (do wiadomosci DFR, DFS, IP WUPAP-WFOSIGW

DIz




Powrét do procedury DIZV/DFR/DFS/ [P WUPAR-WEOSIGW!8 dotyczacy przygotowania i
przekazania niniejszego dokumentu.

Pkt. 7

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Zestawienia wnioskow o
platnosc, ktore nalezy wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE i po
akceptacji Kierownika Wydziafu DIZ.X/Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie do Dyrektora DIZ
(do wiadomosci DFR, DFS, IP WUPAR-WEQSIGW

Pkt.27

Przygotowanie pisma do IZ (do wiadomosci DFR/DFS/IPWUPAP-WFOSIGW2) 7
informacja o wyniku weryfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE przez KE.

Powrét do procedury DIZV/DFR/DFS/ [P WUPAR-WFOSIGW dotyczacy
przygotowania i przekazania niniejszego dokumentu.

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Zestawienia
wnioskow o platnoSc, ktore nalezy wylaczyé z Rocznego Zestawienia
Wydatkow od IC do KE i po akceptacii Kierownika Wydzialu DIZ. X/Z-cy
Dyrektora DIZ przekazanie do Dyrektora DIZ (do wiadomosci DFR, DFS, IP
WUPAR-WEQSIGW-

Przygotowanie pisma do |Z (do wiadomosci DFR/IDF S/IPWUPAR-WFOSIGW.z
informacjg o wyniku weryfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do KE
przez KE.

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektéw konkursowych

15.

Osoba wykonujaca zadanie

Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydziatu bedacy cztonkami KOP wyznaczeni do

przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dziatanie

NEGOCJACJE
Do negocjacji moze by¢ skierowany jedynie projekt, ktorego ocena przesadza o uzyskaniu
przez projekt wymaganej liczby punktéw do zakwalifikowania go do dofinansowania.

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
15.

Osoba wykonujaca zadanie
Przewodniczgcy KOP, Pracownicy wydziatu bedacy czionkami KOP
wyznaczeni do przeprowadzenia negocjacii, Sekretarz KOP.

Dziatanie

NEGOCJACJE

Do negocjacji moze by¢ skierowany jedynie projekt, ktérego ocena przesadza
0 uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktéw do zakwalifikowania go
do dofinansowania.

DFS.I




- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP
- przestanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy

- przeprowadzenie negocjacji

- sporzadzenie protokolu z negocjacji przez Sekretarza KOP

- zatwierdzenie protokolu z negocjacji przez Przewodniczacego/ Z-cg Przewodniczacego
KOP

- przestanie zatwierdzonego protokolu z negocjacji do Wnioskodawcy

- przestanie przez Wnioskodawce skorygowanego wniosku w oparciu o stanowisko
negocjacyjne oraz protokét z negocjacii

- weryfikacja skorygowanego wniosku iflub informacii i wyjasnien zlozonych przez
Projektodawce.

- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu oceniajacych
zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje zakonczyly sie pozytywnie?

Termin wykonania

Negocjacje przeprowadzane sg w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.

Termin na weryfikacje skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu przez KOP to 7
dni kalendarzowych

- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez
Przewodniczacego KOP
- przestanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy
- przeprowadzenie negocjacii

- ol . . Kop
- przestanie przez Wnioskodawce skorygowanego wniosku w oparciu o
stanowisko negocjacyjne

- weryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnien
zlozonych przez Projektodawce

- zatwierdzenie protokolu z negocjacji przez Przewodniczacego/ Z-ce
Przewodniczacego KOP

- przesfanie zatwierdzonego protokofu z negocjacji do Wnioskodawcy
- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu
oceniajacych zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje
zakoniczyly sie pozytywnie?

Termin wykonania

Negocjacje przeprowadzane sg w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
Termin na weryfikacje skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu
przez KOP to 7 dni kalendarzowych

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych
realizowanych w ramach ZIT

15.

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych realizowanych w ramach ZIT

15.
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Osoba wykonujaca zadanie
Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydzialu bedacy czionkami KOP wyznaczeni do
przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dziatanie

NEGOCJACJE

Do negocjacji moze by¢ skierowany jedynie projekt, ktorego ocena przesadza o uzyskaniu
przez projekt wymaganej liczby punktow do zakwalifikowania go do dofinansowania.

- sporzadzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP
- przestanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy

- przeprowadzenie negocjaci

- sporzadzenie protokolu z negocjacji przez Sekretarza KOP

- zatwierdzenie protokolu z negocjacji przez Przewodniczacego/ Z-ce Przewodniczacego
KOP

- przestanie zatwierdzonego protokolu z negocjacji do Wnioskodawcy

- przestanie przez Wnioskodawce skorygowanego wniosku w oparciu o stanowisko
negocjacyjne oraz protokot z negocjacii

- weryfikacja skorygowanego wniosku iflub informacji i wyjasnien zlozonych przez
Projektodawce.

- dokonanie przez Przewodniczacego KOP zatwierdzenia w kartach obu oceniajacych
zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje zakonczyly sie pozytywnie?

Termin wykonania

Negocjacje przeprowadzane s W trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.

Termin na weryfikacje skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu przez KOP to 7
dni kalendarzowych

Osoba wykonujgca zadanie
Przewodniczacy KOP, Pracownicy wydzialu bedacy cztonkami KOP
wyznaczeni do przeprowadzenia negocjacji, Sekretarz KOP.

Dziatanie

NEGOCJACJE
Do negocjacji moze by¢ skierowany jedynie projekt, ktérego ocena przesadza
0 uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktow do zakwalifikowania go
do dofinansowania.
- sporzgdzenie stanowiska negocjacyjnego i zatwierdzenie przez
Przewodniczacego KOP
- przestanie stanowiska negocjacyjnego do wnioskodawcy
- przeprowadzenie negocjacji

enie protokol o S 0P
- przesfanie przez Wnioskodawce skorygowanego wniosku w oparciu o
stanowisko negocjacyjne

- weryfikacja skorygowanego wniosku i/lub informacji i wyjasnieri
zloZzonych przez Projektodawce

- zatwierdzenie protokolu z negocjacji przez Przewodniczacego/ Z-ce
Przewodniczacego KOP

- przestanie zatwierdzonego protokofu z negocjacji do Wnioskodawcy.




- dokonanie przez Przewodniczgcego KOP zatwierdzenia w kartach obu
oceniajgcych zerojedynkowego kryterium wyboru projektow: Czy negocjacje
zakoniczyly sie pozytywnie?

Termin wykonania

Negocjacje przeprowadzane sg w trakcie trwania Komisji Oceny Projektow.
Termin na weryfikacje skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu
przez KOP to 7 dni kalendarzowych




