
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia yjf&tfXft.*.. 2017 roku

w sprawie przyj^cia procedury dotycz^cej wyboru beneficjentow do kontroli na miejscu

oraz kontroli ex-post w ramach PO ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4

,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" realizowanego przez SW

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku

0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1267) oraz § 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki

Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie warunkow i sposobu

wykonywania przez samorzad wojewodztwa zadah instytucji zarzadzajacej Programem Operacyjnym

,,Rybactwo i Morze" oraz warunkow finansowania samorzadu wojewodztwa w zwiazku z wykonywaniem

tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1768), uchwala si?, co nast?puje:

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania ksiazk? procedur dot. wyboru beneficjentow do kontroli na

miejscu oraz kontroli ex-post w ramach PO ,,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4

,,Zwi§kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" realizowanego przez SW- KP-611-496-ARiMR/1/z,

zatwierdzona^ przez Agencje_ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa wdniu 12 wrzesnia2017 roku.

§ 2. Ksia^zka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Zmiany ksiazki procedur wymienionej w § 1 wprowadza si? z dniem wplywu informacji

w tym zakresie do Wydzialu Rybactwa Departamentu Rolnictwa, Zasobow Naturalnych, Rybactwa

1 Rozwoju Wsi, a do jej aktualizacji upowaznia si? Dyrektora Departamentu Rolnictwa, Zasobow

Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

KozVe/a



Zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr
Zarzijdu WojewodztvvaLubuskiego
i Anl*/frTPHr»*f£Mt*f& ?.m7r

Agencja Restmktuiyzacji i Modernizacji Rolnictwa

PROCEDUR
PO "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 - dzialania realizowane przez SW

Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu oraz kontroli ex
post w ramach PO "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 dla

Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej" realizewanego przez SW

KP-611-496-ARiMR/l/z

Wersja zatwierdzona 1
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1. Procedury

1.1. Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach
PO "Rybactwo i Morze 2014-2020" dlapriorytetu 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i
spqjnosci terytorialnej" realizowanego przez SW

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura doboru beneficjentow do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post.

1.1.2. Obszar procedury

Obsluga doboru beneficjentow do kontroli na miejscu, sporzadzania statystyk z typowania oraz
raportow w ramach priorytelu 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spqjnosci terytorialnej" w ramach PO
"Rybactwo i Morze 2014-2020".

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu wyboru beneficjentow do kontroli na miejscu dwoma metodami: analizy ryzyka i
losowq. oraz alternatywnych metodyk dziatania w powyzszym zakresie.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611 -496-ARiM R/l//,
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1.1.4.1. Wybor beneflcjentow do kontroli na miejscu zadan realizowanych przez
SW
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

R.I. Proba jest to zbior elementow podlegajacych typowaniu.

R.2. Elementem podlegajacym typowaniu w zaleznosci od typowanego mechanizmu jest wniosek na
etapie zgodnym i wskazanym w Opisie Funkcji i Procedur

R.3. Typowaniu podlegaj^ elementy, ktore zostaly wskazane przez Opis Funkcji i Procedur
odpowiednie dla typowanego elementu.

R.4. Doboru proby dokonuje si? metoda losowa i metoda^ analizy ryzyka.

R.5. Metoda losow^ wytypowane zostanie 20-25% wnioskow, natomiast pozostale wnioski zostana
wytypowane metoda analizy ryzyka. Dotyczy to zarowno kontroli na etapie platnosci koncowej, jak
i kontroli trwalosci operacji.

R.6. Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu metoda analizy ryzyka polega na doborze
wnioskow najbardziej obciazonych ryzykiem wystapienia zamierzonego lub przypadkowego bledu,
skutkujacego przyznaniem nienaleznej pomocy finansowej, zas wybor beneficjentow do kontroli na
miejscu metodq losowq polega na doborze przypadkowych beneficjentow do kontroli na miejscu.

R.7. W procesie doboru proby do kontroli metoda losowa stosowana jest jako pierwsza.

R.8. Jezeli podczas kontroli na miejscu przeprowadzonych na probie losowej zostana^ stwierdzone
problemy, nalezy zwiekszyc wielkosc proby, aby ustalic czy podobne problemy pojawiajsj. si?
rowniez w przypadku operacji, ktore nie podlegaly kontroli.

R.9. Wagi ryzyka oraz pozostale parametry niezbedne do przeprowadzenia procesu typowania beda
wprowadzane do apHkacji typujqcej / aplikacji MS Excel w oparciu o dokument ,,Czynniki ryzyka".
Dokument ten powinien bye opracowany przez Pracownika komorki odpowiedzialnej za typowanie
na podstawie zapisow Opisu Funkcji i Procedur regulujacych kwesti? wyboru prob do kontroli w
ramach poszczegolnych mechanizmow pomocowych. Dokument ,,Czynniki ryzyka" sporzadzany
jest na danq kampani? kontroln^, jednakze w wyniku zidentyfikowania elementow ryzyka, rowniez
tych zwiazanych ze zmianami legislacyjnymi majacymi wplyw na ich ksztaltowanie badz w zwiazku
z rekomendacjami wynikajacymi z przeprowadzonych audytow wewnetrznych i zewnetrznych
dopuszcza si? zmiane czynnikow ryzyka w danej kampanii po ponownym zatwierdzeniu przez
Dyrektora komorki odpowiedzialnej za typowanie. W zataczniku P-4/496 okreslono wagi ryzyka do
stosowania przez SW w pierwszym roku obrachunkowym realizacji Programu. W kolejnych latach
(co najmniej raz w roku obrachunkowym) Samorzady Wojewodztw powinny opracowywac /
zaktualizowac czynniki / wagi ryzyka na podstawie analizy skutecznosci z mozliwoscia dodawania
czynnikow w wyniku ich zidentyfikowania. Czynnosc ta powinna bye udokumentowana a jej wyniki
przekazane do IZ.

R.10, Typowanie mozna uruchomic wyl^cznie po zatwierdzeniu przez Dyrektora komorki
odpowiedzialnej za typowanie dokumentu ,,Czynniki ryzyka".

R.I 1, Typowanie moze bye zatwierdzone wy^cznie w przypadku, gdy wyniki typowania wskazuja
na poprawnosc typowania w szczegolnosci pod katem realizacji zakiadanego poziomu typowania.

R.12. Decyzj? o zatwierdzeniu typowania moze podjac pracownik zatwierdzajacy w komorce
odpowiedzialnej za typowanie.

KP-611-496-ARiMR/l/z
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R.13. Mozliwy jest wybor proby ze scisle okreslonego terminu.

R.14. Na podstawie wagi, a wi^c parametru liczbowego analizy ryzyka, kazdemu beneficjentowi w
trakcie wykonywania algorytmu typowania, przypisywana jest odpowiednia waga ryzyka. Im ten
parametr jest wyzszy tym wieksza jest szansa na wytypowanie beneficjenta do kontroli na miejscu.

R.15. Wagi s£( liczbami calkowitymi, mog^przyjmowac zarowno wartosci dodatnie jak i ujemne.

R.I6. Elementy proby, ktore raz podlegaly typowaniu nie moga_ brae udzialu w kolejnym typowaniu
w tym samym roku. Wyjqtek stanowia^ typowania przeprowadzane w celu podwyzszenia poziomu
kontroli, w ktorych bior^ udzial wszystkie elementy proby w danym roku w ramach danego srodka z
pominieciem tych, ktore zostaly juz skierowane do kontroli w tym samym roku.

R.I7. Wsytuacji, wktorej wszyscy beneficjenci danego dzialania podlegaHjuz typowaniu a mimo to
minimalny poziom kontroli operacji nie zostal spemiony, nalezy wykonac typowanie uzupelniaj^ce
z pominieciem tych beneficjentow, ktorzy zostali juz skierowani do kontroli w tym samym roku.

R.I8. Dokumenty ,,Statystyka z Typowania" oraz ,,Raport z typowania" okreslone odpowiednio w
zalqeznikach P-2/496 oraz P-3/496 54 archiwizowane w systemic informatycznym komorki
odpowiedzialnej za typowanie lub zgodnie z zasadami archiwizacji SW oraz rozsytane droga^
elektroniczn^ do odpowiednich pracownikow odpowiedzialnych za przeprowadzanie kontroli na
miejscu.

R.I9. Pracownik komorki odpowiedzialnej za typowanie, zgodnie z zapisami Opisu Funkcji i
Procedur, raz do roku sporz^dza analize skutecznosci zastosowanych parametrow i metod doboru
proby. Wyniki tej analizy nalezy uwzglednic przy opracowywaniu parametryzacji na kolejny rok
obrachunkowy. W przypadku, w ktorym zgromadzone dane nie pozwalajq. na sformulowanie
wnioskow maj^cych wplyw na opracowanie parametryzacji w kolejnym roku, pracownik komorki
odpowiedzialnej za typowanie sporzadza stosown^ notatkf sluzbow^ z opisem zaistnialej sytuacji.

R.20. Dokument ,,Czynniki ryzyka" wraz z wynikami analizy skutecznosci zastosowanych
parametrow w ramach poszczegolnych dzialan w zakresie priorytetu 4 w ramach PO "Rybactwo i
Morze", na podstawie ktorych opracowano / zaktualizowano powyzszy dokument, przekazywany
jest corocznie do wiadomosci Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodl^dowej.

R.21. Typowania do kontroli ex post przeprowadza sie na operacjach w odniesieniu do ktorych na
dzien dokonywania wyboru proby do kontroli zatwierdzono wniosek o platnosc koricowa. oraz nie
mina_l olcres utrzymania trwalosci wymogow operacyjnych.

R.22. W przypadku, gdy aplikacja wspomagaj^ca proces typowania nie bedzie posiadala funkcji
zaci^gania danych niezbednych do przeprowadzenia typowania i konieczne bedzie zwrocenie sie o
dane do wlasciciela zasobow, wowczas osoba zamawiajqca dane powinna wskazac forme
przekazania tych danych. Dane te mog^ bye odebrane jedynie w formie elektronicznej, drogcj
mailowa., w terminie nieprzekraczaj^cym jednego tygodnia od daty otrzymania pisma od Dyrektora
komorki odpowiedzialnej za typowanie. W przypadku, jesli ze wzgledu na jakosc danych nie mozna
ich zaimportowac do aplikacji, Dyrektor komorki odpowiedzialnej za typowanie wyst^puje do
wlasciciela zasobow o korekt? danych.

R.23. Pracownik wydzialu odpowiedzialnego za schemat pomocowy w komorce odpowiedzialnej za
typowanie, z wykorzystaniem biezqcych informacji nt. wykonanych kontroli, monitoruje poziom
kontroli w ramach danego mechanizmu, w trybie roku obrachunkowego. Czynnosc ta polega na
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sprawdzeniu czy zostal osiqgniety poziom wytypowanych kontroli zgodny z zapisami Opisu Funkcji
i Procedur (wraz z wymaganym poziomem podniesienia poziomu kontroli).

R.24. Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna bye
na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie
z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt umozliwiaj^c latwe ich odszukanie i
sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si?
zgodnie z aktualna Instrukcjq. Kancelaryjna, Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjq w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych i skladnic akt w SW. W przypadku
dolaczanych dokumentow do spraw, w ktorym system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub
brak jest pola na znak sprawy nalezy manualnie naniesc znak sprawy na dokument na nosniku
papierowym lub na nosniku elektronicznym.

R.25. Jezeli realizacja typowania w aplikacji przewidzianej do typowania konkretnego mechanizmu
z jakis przyczyn nie b?dzie mozliwa, dopuszcza si? skierowanie do kontroli 100% spraw.

R.26. Kazdy pracownik SW po powzieciu informacji o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci
(np. donos, podejrzenie wystapienia nieprawidlowosci przez pracownika SW), jezeli nie jest
pracownikiem jednostki/komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za autoryzacj? wniosku ma
obowi^zek przekazac niezwlocznie taka informacj? do wlasciwej jednostki/komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacj$ wniosku celem przeprowadzenia post^powania
wyja^niaj^cego i podjecia rozstrzygni^cia czy nieprawidlowosc wystapila.

R.27. Terminy przeprowadzania procesu wyboru prob do kontroli determinuj^ czynniki inicjujace:-
termin dost^pnosci danych niezb^dnych na potrzeby typowania do kontroli;
- zapewnienie odpowiedniej wielkosci puli elementow podlegajapych typowaniu;
- niespemienie zakladanego minimalnego poziomu kontroli.

R.28. W przypadku malej liczby wnioskow / beneficjentow podlegajacych typowaniu, dopuszcza si?
manualne skierowanie do kontroli 100% wnioskow / beneficjentow.

R.29. Dopuszcza si? manualne skierowanie beneficjentow do kontroli po uzyskaniu zgody Dyrektora
komorki odpowiedzialnej za typowanie (dotyczy spraw problematycznych, m.in. w przypadku
podejrzenianieprawidlowosci, np. donosow).

R.30. Wszelkie informacje dotyczace elementow wyznaczonych do kontroli stanowiq informacje
wykorzystywanq.jedynie do uzytku sluzbowego.

R.31. Wybor elementow do kontroli w zakresie priorytetu 4 w ramach PO "Rybactwo i Morze" na
lata 2014-2020 odbywa si? w aplikacji informatycznej / aplikacji MS Excel.

R.32. Jezeli typowanie odbywa si? w aplikacji MS Excel, musi bye slad rewizyjny zgodnie z
zalacznikiem P-5/496

R.33, Wielkosc typowanej proby olcreslaj^ wlasciwe dla danego dzialania zapisy Opisu Funkcji i
Procedur oraz dokument ,,Poziom typowania do kontroli na miejscu w ramach priorytetu 4 w ramach
PO "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020" - ktorego wzor stanowi zalacznik P-l/496.

KP-611-496-ARiMR/l/7
Strona 10 z 26



1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokuincntu

P- 1/496

P-2/496

P-3/496

p -4/496

P-5/496

2

Nazwa

Dokumcnt ,,Poziom typowania do kontroli na rniejscu" -
wzor

Stalystyka z typowania

Raport z typowania

Dokumcnt ,,Czynniki ryzyka dla typowania
bencflcjcntow Priorytctu 4 ,,Zwickszcnic zatrudnicnia i
spojnosci terytorialnej" w ramach Programu
OperacyjnegO Rybactwo i Morze na lata 2014-2020"

Instrukcja obskigi proccsu typowania do kontroli na
micjscu w Excclu

3

Opis dokumcntu

Okrcslcnie wielkosci lypowanej proby do
kontroli na rniejscu

Dokumcnt weryfikujacy poprawnosc
przcbicgu procesu typowania.

Raport zawierajfjcy listt; beneficjent6w
wytypowanych do kontroli na micjscu

Okreslcnie czynnikow analizy ryzyka dla
pos/czcgolnych dziatan Priorytetu 4

Opis sposobu typowania przy uzyciu
aplikacji MS Excel

KP-611-496-ARiMR/l//,
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Dyrektorzy komorek
organizacyjnych

Pracownik zatwierdzajacy

Procedura

Wyborbeneficjentow do
kontroli na miejscu oraz
kontroli ex post w ramach
PO "Rybactwo i Morze
2014-2020" dla priorytetu
4 "Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej"
realizowanego przez SW

Wybor beneficjentow do
kontroli na miejscu oraz

PO "Rybactwo i Morze
2014-2020" dla priorytetu
4 "Zwiekszenic
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej"

Proces

Wybor beneficjentow do
kontroli na miejscu zadan
realizowanych przez SW

Wyborbeneficjentow do
kontroli na miejscu zadari
realizowanych przez SW

Funkcja

Wystanie zapotrzebowania
na dane do komorki
wdrozeniowej

Anulowanie typowania

Kontrola zgodnosci
statystyk z zalozeniami

Weryfikacja
wprowadzonych
parametrow

Zatwierdzenie parametrow

Zatwierdzenie typowania

Zakres czynnosci

Pisemne wystapienie do Dyrektora komorki
wdrozeniowej z prosba o przekazanie listy
beneficjentow, ktorzy mogapodlegac typowaniu.

Anulowanie typowania w aplikacji wspomagajacej
proces typowania

Weryflkowanie w systernie informatycznym zgodnosci
dokumentu "Statystyka 2 typowania" z zalozeniami

Weryfikacja wprowadzonych parametrow wyboru
beneficjentow do kontroli na miejscu do aplikacji
wspomagajacej proces typowania.

Zatwierdzenie parametrow w przypadku ich poprawnej
weryfikacji

Zatwierdzenie przeprowadzonego typowania w systemic
informatycznym

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowiska

KP-611-496-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik merytoryczny

Procedure

Wybor bcneficjentow do
kontroli na miejscu oraz
kontroli ex post w ramach
PO "Rybactwo i Morze
201 4-2020" dla prioiytetu
4 "Zwiekszenie
zatrudniema i spojnosci
terytorialnej"
realizowancgo przez SW

Proces

Wybor bcneficjentow do
kontroli na miejscu zadari
rcalizowanych przez SW

Funkcja

Akceptacja parametrow

Anulowanie typowania

Import danych

Korekta danych

Otrzymanie danych do
typowania

Pobranie danych z SI

Przekazanic danych do
poprawek

Zakres czynnoSci

Akceptowanie wprowadzonych paramctrow w aplikacji

Anulowanie typowania w aplikacji wspomagajacej
proces typowania.

Dokonanie importu danych po zatwierdzeniu
parametryzacji

W przypadku gdy nie uda sic zaimportowac danych z
powodu bledow danych, podjecie proby wyeliminowania
bl?du

Otrzymanie z komorki wdrozeniowej listy
beneficjentow, ktorzy mogq podlegac typowaniu.

Pobranie danych do typowania z systemu
informatycznego w przypadku wdrozcnia odpowiednich
rozwiazaii w SI

W prz\'padku gdy nie uda sie zaimportowac danych z
powodu bledow danych, ktorych nie mozna
wyeliminowac z poziomu komorki odpowiedzialnej za
typowanie, nalezy zwrocic si? do komorki wdrozeniowej
z prosba o werj'fikacje jakosci danych i ich poprawienie

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Dane do
typowania

KP-611-496-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Przekazanie do komorki
odpowiedzialnej za
kontrol^ administracjjna
wynikow z typowania

Przekazanie do komorki
odpowiedzialnej za
realizacji? kontroli na
miejscu wynikow z
typowania

Przekazanie statystyki do
dalszej weryfikacji

Uruchomienie algorytmow
doboru proby

Uruchomienie aplikacji
typujacej

Usuniede przyczyn
niczgodnosci typowania z
zatozcniami

Utworzenie raportu z
typowania

Zakres czynnoSci

Przekazanie do KJerownika komorki odpowiedzialnej za
kontrol? admin istracyjna, wynikow z typowania.

Przekazanie do Kierownika komorki odpowiedzialnej za
kontrol? na miejscu. wynikow z typowania.

Wygencrowanie w systemic infonnatycznym i
przekazanie do pracownika zatwierdzaj^cego dokumentu
"Statystyka z typowania"

W przypadku gdy import danych zakoiiczyl sie
powodzeniem, Uruchomienie algorytmu doboru proby

Rozpoczecie procesu typowania od uruchomienia
aplikacji typujijcej i zaiozenia spra\\ typowania.

W przypadku anulowania typowania pracownik usuwa
przyczyny niezgodnosci typowania z zalozcniami

Wygencrowanie w systcmie infonnatycznym "Raportu z
typowania"

Wzory
dokument6w

obsfugiwanycfi
na danym

stanowisku

Raport 7-
typowania P-
3/496

E-mail

E-mail

Raport z
typowania P-
3/496

Statystyka z
typowania P-
2/496

Raport z
typowania P-
3/496

KP-611-496-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces Funkcja

Weryfikacja wynikow
typowania

Wprowadzenie
parametrow

Zakres czynnosci

Pracownik dokonuje weryfikacji wynikow typowania po
zakoiiczeniu procesu doboru proby do kontroli

Wprowadzenie parametrow wyboru beneficjentow do
kontroli na miejscu do aplikacji wspomagajacej proces
typowania.

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku
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3. Zal^czniki

3.1. Dokument ,,Poziom typowania do kontroli na miejscu" — wzor
P-l/496

Znak sprawy

Poziom typowania do kontroli na miejscu w ramach
Priorytetu 4 w ramach PO ,,Rybactwo i Morze" na lata

2014-2020

WERSJA (ttasmev vvcirji)

Warszawa dd-mm-rrrr

KP-611 -496-ARiMR/1 /z
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3.2. Statystyka z typowania - wzor wersji elektronicznej

Z n a k sprawy

Etap kontroli:

P-2/496

STATYSTYKA Z TYPOWANIA
Nr: z dnia

Kontrolc na miejscu beneficjentow
Srodek/Dzialanie/ - - —

Platnosc Ex post

Podsumowanie ogolne dla koszykow:
ZAtOZENIA TYPOWANIA

Liczba elementow podlegaja.cych typowaniu
Kwota podlegaja^ca typowaniu
Liczba elementow do wytypowania
Kwota do wytypowania metoda. losowa
Kwota do wytypowania metoda analizy ryzyka
taczna kwota do wytypowania

%

REALIZAOA TYPOWANIA
Oqolna liczba wytypowanych elementow
Kwota wytypowana metoda. losowa
Kwota wytypowana metoda. analizy ryzyka
tqczna kwota wytypowana

Nazwa koszyka
ZA4LOZENIA TYPOWANIA

Liczba elementow podlegaja.cych typowaniu
Kwota podleqaiaca typowaniu
Liczba elementow do wytypowania metoda losowa
Liczba elementow do wytypowania metoda^ analizy ryzyka
ta.czna liczba elementow do wytypowania
Kwota do wytypowania metoda. losowa^
Kwota do wytypowania metoda. analizy ryzyka
La^czna kwota do wytypowania

%

REALIZACJA TYPOWANIA
Liczba elementow wytypowanych metoda losowa
Liczba elementow wytypowanych metoda. analizy ryzyka
-taczna liczba wytypowanych elementow
Kwota wytypowana metoda losowa.
Kwota wytypowana metoda. analizy ryzyka
ta.czna kwota wytypowana
tqczna liczba wytypowanych podelementow

Sporza.dzit i akceptowaf w systemic:
Zatwierdzit w systemie:
Data generowania dokumentu:

Data:
Data:

KP-611-496-ARiMR/l/z
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3.3. Raport z typowania - wzor wersji elektronicznej

Znak sprawy

Etap kontrol i :

RAPORT Z TYPOWANIA
Nr; T. dnifi

Kontrol
Srodek/DziaJanie

Platnosc

Nazwa jednostki

Lp
Id

beneficjenta/
NIP

P-3/496

c na miejscu beneficjentow
i

Ex post

....

Imi^ i nazwisko/
Nazwa

beneficjenta

Znak
sprawy

Metoda
typowania

Nr
etapu Etap

SporzE[dztf i akceptowal w systemie:
Zatwierdzil w systemie:
Data generowania dokumentu:

Data:
Data:

KP-611-496-ARiMR/t/z
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3.4. ,,Czynniki ryzyka dla typowania beneficjentow Priorytetu 4 Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020"

P-4/496

W Tabelach 1-4 przedstawiono zestawienie czynnikow ryzyka wraz z wartosciami progowymi
i wielkosci^ wag ryzyka ktore b^da^ wykorzystywane w okresie od 1 lipca 2017r. do 30 czcrwca
2018r. w typowaniu do kontroli na miejscu metoda^ analizy ryzyka.

Tabela 1 - Zestawienie czyniiik<5w ryzyka na potrzeby typowania metoda. analizy ryzyka w okresie od 1 lipca 2017r. do 30
czerwca 2018r. dla dzialania 4.1 - Wsparcic przygotowawcze

Lp.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Nazwa paramelru

Wysokosc pomocy /PI..N/

Zaliczka

Dlugosc rcali/acji operacji

Poziom dofinansovvania (wysoko^c zwrotu
ponicsionych kosztow kwalifikowanych jakic
poniosl bencficjent w %)

Liczba ctapow operacji

Stosowanie procedur przetargowych

Picrwszy vvniosck

Liczba srodkow, w ktorych uczcstniczy
bcneficjent

Nicprawidlowo^ci w popr^ednich lalach w
ramach PO ,,Zr6wnowazony rozwqj..."

Wartoici progowc

<0 - 2 000)
<2 000 - 5 000)

<5 000-10000)
<10000- 15000)

<15000-oo)

TAK
N!E

<0-6)
<6-12)
< ]2-oo)
<0-30)
<30-60)
<60-ro)

1
> 2

TAK
N I E

TAK
N I E

<0-1)
< l - 2 )
<2-t»)

TAK
NIE

Waga ryzyka

5
10
15
20
25

20
0
5
10
15
0
10
15

10
0

10
0
10
0

0
10
15

15
0

Tabela 2 - Zestawienie czynnikow ryzyka na potrzeby typowania mctodi; analizy ryzyka w okresie od 1 lipca 2017r. do 30
czerwca 2018r. dla dzialania 4.2 - Realizacja lokalnycli strategii rozwoju kierowanych przez spolcczno££

Lp.

1

2

3

Nazwa parametru

Wysokosc pomocy /PLN/

Zaliczka

Rotizaj projektu

Wartosci progowe

<0 - 1 0 000)
<1 0000 -50 000)
<50000- 100000)
< 100 000 -200 000)

<200000-co)

TAK
NIE

1 . Projekl granlowy
2. Operacja wlasna

Waga
ryzyka

5
10
15
20
25

20
0

10
0

KP-611 -496-A Ri M R/ 1/z
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4

5

6

7

8

9

10

11

Rodzaj podmiotu

Dtugosc rcalizacji operacji

Po/,iom dofinansowania (wysokoSc
zwrotu poniesionych kos/.tow
kwalifikowanych jakic poni6sl
bcncficjcnt w %)

Lic/ba etap6w operacji

Stosowanie procedur przetargowydi

Picrwszy wniosck

Liczba srodkow, w klorych
uczestniczy boneficjenl

Nieprawidtowosci w poprzcdnich
latach w ramach PO ,,Zr6wnowa/Jony
rozwoj..."

1 . Osoba fizyczna / Osoba fizyczna
prowadzaca dzialalnosc gospodarcza /
wspolnicy spolki cywilncj

2. Osoba prawna /Jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej

3. LCD
4. Pans two wa jednostka organi/acyjna/JST

<0-6)
<6-12)
< 12-w)

<0-30)
<30-50)
<50-co)

1
> 2

TAK
NIE
TAK.
NIE

<0- 1)
<1 -2)
<2-co)

TAK
NIE

15

15
5
5
5
10
15

0
10
15

10
0

10
0
10
0

0
10
15

15
0

Tabela 3 - Zestawienic czynnikow ryzyka na potrzeby typowania metodq analizy ryzyka w okresie od I lipca 20l7r. do 30
czerwca 2018r. dla dzialania 4.3 - Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy

Lp.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Nazwa parnmetru

Wysokosc pomocy /PLN/

Zaliczka

Dlngosc realix.acji operacji

Poziom doflnansowania (wysokosc zwrotu
poniesionych kosztow kwalitlkowanych jakic
poniosi beneHcjcnt w %)

Liczba ctapow operacji

Stosowanic procedur przctargowych

Picrwszy wniosck

Lic/ba sYodkdw, w ktorych uczestniczy
bcncficjent

Nicprawidlowosci w poprx,ednicli lalach w
ramach PO ,,Zrownowazony rozwoj..."

WartoSci progowe

<0- 10000)
<10000^50000)
<50000- 100000)
< 100 000 -200 000)

<200 000 - co)

TAK
NIE

<0-6)
<6-l2)
<12-co)

<0-30)
<30-60)
<60-oo)

I
>2

TAK.
NIE
TAK
N I E

<0-1)
<1 -2)
<2-oo)

TAK
NIE

Wagn ryzyka

5
10
15
20
25

20
0

5
10
15
0
10
15

10
0

10
0
10
0

0
10
15

15
0
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Tabela 4 - Zestavvienie czynnik6w ryzyka na potrzeby typowania mctod;} analizy ryzyka w okrcsic od 1 lipca 20I7r. do 30
czerwca 2018r.dla dziatania 4.4 - Koszty biczijce i aktywizacja

Lp.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Nazwa paramctru

Wysokosc pomocy /PLN/

Zaliczka

Zakres opcracji

Dlugosc realizacji operacji

Poziom dofinansowania (wysokosi
zwrotu ponicsionych kosztow
kwalifikowanych jakic poni6s!
beneficjent w %)

Liczba etapow opcracji

Stosowanic proccdur przetargowych

Picrwszy wniosck

Liczba srodkow, w kl6rych
uczcstniczy beneficjcnt

Nicprawidlowosci w poprzcdnich
kilach w ramach PO ,,Zrownowazony
rozwqj..."

Wartosci progowe

<0- 10000)
< 10 000 -50 000)
<50 000 -100 000)
< 100 000 -200 000)

<200 000 - w)

TAK
NIE

1 . adaptacja luh remonl pomicszczen
biurowych

2. zakup srodk6w transporlu
3. zakup sprzelu na polrzeby realizacji

projektu
0-6)
<6-l2)
< 12-00)

<0-30)
<30-60)
<60-oi)

1
> 2

TAK
NIE

TAK
NIE

<0-1)
<1 -2)
<2-co)

TAK
NIE

Waga ryzyka

5
10
15
20
25

20
0

12
10
5

5
10
15

0
10
15

10
0

10
0
10
0

0
10
15

15
0

Uzasadnienie zastosowania czynnikow ryzyka:

1. Wysokosc wnioskowanej pomocy /PLN/— Czynnik ten pozwala na wytypowanie z wiekszym
prawdopodobienstwem beneficjentow, ktorzy otrzymuja wyzsz^ platnosc. Im wyzsza
wysokosc pomocy tym wieksza skala strat fmansowych powstaiych w wyniku wyplacenia
nienaleznej pomocy.

2. Zaliczka — beneficjenci, ktorzy wnioskowali o zaliczke zostanq obci^zeni dodatkowq wag^ z
uwagi na wieksze ryzyko niedolrzymania warunkow przyznania pomocy.

3. Rodzaj projektu - wieksza^ wagq powinny zostac objete projekty grantowe

4. Zakres operacji — wiekszcj. wag£} zostan^ obciazone projekty, w ktorych koszty wicjz^ sii? z
budowa, rozbudowa lub remontem ze wzgledu na najwieksze trudnosci zwifjzane z realizacj^
tego zadania.

5. Rodzaj podmiotu - wyzszym ryzykiem zostana^ obciazone projekty, w ktorych beneficjent nie
jest samorzqdowq, pahstwowajednostk^ organizacyjn^ lub nie jest Lokalnq. Grup^ Dzialania

6. Dlugosc realizacji operacji (w m-cach) — im dluzszy okres realizacji projektu w ramach
dzialania Priorytetu 4 PO RIM, tym wieksze niebezpieczenstwo nie dotrzymania zobowiazan.

KP-611-496-ARiMR/l/z
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7. Poziom dofinansowania (wysokosc zwrotu poniesionych kosztow jakie poniosl beneficjent w
%) - im wysokosc zwrotu poniesionych kosztow kwalifikowanych jest bardziej zblizona do
sumarycznej wysokosci kosztow poniesionych w trakcie realizacji projektu, tym ryzyko
wystapienia m'eprawidlowosci jest wieksze.

8. Liczba etapow realizacji operacji — jezeli beneficjent deklaruje realizacj^ operacji w jednym
etapie, wowczas istnicje wieksze niebezpieczeristwo niedotrzymania zobowiazari niz w
przypadku beneficjentow, ktorzy deklarujq rcalizacje operacji wieloetapowo.

9. Stosowanic procedur przetargowych - wiekszym ryzykiem zostana obciazeni beneficjenci,
ktorzy sa zobowiazani do stosowania procedur przetargowych.

10. Pierwszy wniosek -jezeli beneficjent skiada wniosek po raz pierwszy (niezaleznie w ramach
jakiego dzialania Priorytetu 4 PO RiM), istnieje wieksze niebezpieczenstwo popelnienia bl^du
lub niedotrzymania zobowiqzan. W zwiazku z tym wiekszym ryzykiem zostana_ obciazeni
beneficjenci, ktorzy zlozyli wniosek po raz pierwszy.

11. Liczba srodkow, w klorych uczestniczy beneficjent - w im wiekszej liczbie srodkow
Priorytetu 4 PO RiM bierzc udzial beneficjent, tym wieksze ryzyko niedotrzymania
zobowiazan.

12. Nieprawidlowosci w poprzednich latach w ramach PO ,,Zrownowazony rozwoj..." - w
przypadku, gdy w poprzednich latach wykryto nieprawidlowosci podczas kontroli na miejscu
przcprowadzonych u beneficjenta w rarnach PO ,,Zrownowazony rozwoj..." (skutkuj^ce
redukcj^ wyplaconych srodkow lub odrzuceniem wniosku) - istnieje ryzyko, ze
nieprawidlowosci moga si? powtorzyc w ramach tego dzialania.
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3.5. Instrukcja obslugi procesu typowania do kontroli na miejscu w Excelu
P-5/496

1. Wyznaczenie puli typowania

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie procesow typowania, zaklada sprawe dla danego
typowania, nadaje znak sprawy oraz dokonuje wyznaczenia puli elementow, ktore powinny bye
poddane typowaniu. Nast^pnie okresla i wprowadza dane identyfikacyjne beneficjenta oraz dane
niezbedne do dokonania procesu obliczen na podstawie, ktorych zostana^ wylonione elementy, ktore

skierowane do kontroli na miejscu.

Niezbedne dane wykorzystane podczas przeprowadzania typowania:

Da no Identyfikacyjne beneflcjonta

Nr
Identyflkacyjny

be ne tic Jon to

000000001

Nazwa
benaflcjenta

Znak
aprawy

wniOBku
Inn*

Dano 7. dokumantu Wag! Ryzyka

czynnlki
ryzyka

czynniki
zgodne z

zatwierdzo-
-nym

dokumontom
Wagi Ryiyka

Wartoici
progowe

wartoicl
prog owe
zgodnez

latwlerdzo-
•nym

dokumonlom
Wagi Ryzyka

Wagi ryiyka

wagi ryzyka
zgodne z

zatwicrdzo-
-nym

dokumentem
Wagi Ryiyka

{lloi£ ww. wierszy uzalczniona jest od iloici czynn
do typowania w ramnch poszczogdlnych dzial

Dane nano*zone podcza» wykonywania algorytmu typowania

Wartotd

nanosEona
zgodniei

posiadany-
•mi danyrni o

operacji

Przyplnana
wag a

przypisana
waga dla
wartoSci

zawartych w
kolumnls
,,WartoSfi"

k6w ryzyka wykorzystywanych
ri delegowanych do KOWR

Suma wag
ryzyka

surtta
przypisanych
operacji wag

ryzyka
{suma wnrtofici

z kolumny
,,Przypisana

waga")

WytokoSfi
PtalnoSci

WysokoW
platnoici

{z wniosku o
ptal no 66)

2. Realizacia typowania

Typowanie Losowe:

Pracownik przeprowadza typowanie losowe w oparciu o funkcje LOS w Excelu na wszystkich
elementach ktore znajduj^ sie w puli typowania. Aby wyznaczyc elementy, ktore powinny zostac
poddane kontroli na miejscu przy uzyciu metody losowej nalezy posortowac beneficjentow od
najwyzszej wartosci dla funkcji losowej i tak dlugo dobierac operacje (sposrod tych z najwyzszym
wyroznikiem losowosci) az suma kwot pomocy lub liczba wnioskow przekroczy:

• Zalozony % sumy kwot lub liczby wnioskow do wytypowania metody losowq
uczestnicz^cych w danym typowaniu do kontroli na miejscu.

Po losowym wybraniu przez funkcje systemu nalezy wykonac zrzut ekranowy potwierdzajq.cy
prawidlowosc doboru losowego proby, ktory nast^pnie nalezy zapisac i wydrukowywac w celu
zalaczenia do dokumentacji procesu. Jednoczesnie nalezy pamietac, iz funkcja LOS jest nietrwal^
funkcj^ Excela a wi^c aby nie podlegala przeliczaniu na biez^co, nalezy na czas typowania metodq.
losow^ wyl^czyc funkcje automatycznego przeliczana w opcjach programu Jednoczesnie zmieniajac
j^ na przeliczanie r^czne.
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Ponizej znajduje si? przyklad losowania elementow biorac pod uwag? kwot? ptatnosci.

Nr identyfikacyjny
beneficjenta

1

2

3

4
5

Suma:

Nazwa
beneficjenta

Znak sprawy
wniosku

/..
/..

/..

/..
/..

trine Funkcja losowa =
LOS()

0,999578231

0,996644083

0,992719407

0,990809411
0,990516855

Wysoko$£
ptatno£ci

25000

175 000

350 000

100000
350 000

1 000 000

\v
^v

\ 5% = 50 000

Wytypowane
elementy

25000

175000

200 000
(20%)

Ponizej znajduje si? przyklad losowania elementow biorac pod uwage liczb? elementow do
wytypowania.

Nr identyfikacyjny
beneficjenta

1
2
3
4
5

Nazwa
beneficjenta

Znak sprawy
wniosku

/..
/..
/..
/..
/..

Innc Funkcja losowa =
LOSQ

0,999578231
0,996644083
0,992719407
0,990809411
0,990516855

Liczba elementow w puli

\e
elementy

1

Suma: 1 z 5 (20%)

5 x 5% = 1

Typowanie Analiza Ryzyka:

Po wylaczeniu z puli typowania elementow, ktore zostaly wytypowane do kontroli metodt} losow^ na
pozostalych w zbiorze elementach dokonuje si? typowania metoda analizy ryzyka. Po przypisaniu i
zsumowaniu wszystkich wag ryzyka odpowiadajacym poszczegolnym czynnikom ryzyka, ktore
powinny bye zawarte w dokumencie Wagi Ryzyka, Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie
procesow typowania sortuje opcracje wg. naliczonej wagi. Aby wyznaczyc elementy, ktore powinny
zostac poddane kontroli na miejscu nalezy tak dtugo dobierac wnioski (sposrod tych z najwyzsz^
waga) az suma kwot pomocy lub liczba wnioskow przekroczy:

• Zaiozony % suiny kwot lub liczby wnioskow do wytypowania metod^ analizy ryzyka
uczestniczacych w danym typowaniu do kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy podczas doboru operacji z najwyzsza wag^ brakuje jednego wniosku, ktory ma
zamknq.c list? wytypowanych spetniajac ww. poziom a kolejne dwa bqxiz wi?cej wnioskow (z nizszq.
wagq) majq identyczn^ wag? nalezy wybrac ta, ktorej wysokosc ptatnosci opiewa na wi?kszq kwot?.

Ponizej znajduje si? przyklad wyznaczania wytypowanych elementow biorac pod uwag? kwot?
platnosci.

Nr Identyfikacyjny
beneffcjenta

1
2

3

4
5

Suma:

Nazwa
beneficjenta

Znak sprawy
wniosku

/..
/..

/

/..
/..

Inne Nallczona Waga
(Suma wag ryzyka)

100
70

68

30
20

Wysoko66
pfatnoScI

25 000
175 000

100000
350 000

1 000 000

\

^^
\ 5% = 50 000

Wytypowane
elementy

25 000
175000
200 000
(20%)
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Ponizej znajduje si$ przyklad wyznaczania wytypowanych elementow bior^c pod uwage liczb?
elementow do wytypowania.

Nr identyfikacyjny
beneficjenta

1
2
3
4
5

Liczba elemontow v

Nazwa
beneflcjenta

v puli

Znak sprawy
wniosku

/..
/..
/..
/..
/..

Inne Naticzona Waga
(Suma wag ryzyka)

100
70
68
30
20

X
N^

^v

N^

Suma:

5 x 5% = 1

Wytypowane
elementy

1

1 z 5 (20%)

Wnioski dobrane zgodnie z ww. opisem oraz pozostalymi Regulami tej procedury podlegaja^ kontroli
na miejscu.

Proces obliczen dokonywanych podczas typowania operacji do kontroli na miejscu powinien bye
sporzqdzony w wersji papierowej i przechowywany wraz z pozostalq dokumentacja powstata^ w
wyniku typowania.

3. Sporzadzenie dokumentu ^Statystyka tvpowania"

Po zakonczcniu obliczeii zwia^anych z typowaniem, Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie
procesow typowania sporzqdza dokument ^Statystyka typowania " (wzor stanowi zal^cznik P-2/486).
Po sporz^dzeniu ww. dokumentu upewnia si$ czy dane w nim zawarte sa prawidlowe oraz czy sa
zgodne z zalozeniami. Jesli tak to drukuje oraz podpisuje dokument. Nastepnie przekazuje dokument
pracownikowi zatwierdzaj^cemu prace zwic^zane z wyborem wnioskow do kontroli na miejscu do
ponownej weryfikacji i zatwierdzenia.
Jezeli pracownik dokonujacy typowania wykryje bledy w statystycc powinien cofnac sie do I kroku
przebiegu procesu.

4. Weryfikacia wynikow z typowania przeprowadzana przez pracownika zatwierdzaiacego
prace zwiazane z wyborem operacji do kontroli na miejscu

Pracownik zatwierdzajacy prace zwiazane z wyborem operacji do kontroli na miejscu weryfikuje
zgodnosc dokumentu „ Statystyka typowania " z zalozeniami oraz zatwierdza dokument w przypadku,
gdy dane w nim zawarte 53. poprawne. Nastepnie przekazuje dokument z powrotem do Pracownika
przeprowadzajacego typowanie.
W przypadku wykrycia bledow w statystykach znajdujacych sie w dokumencie, pracownik
zatwierdzajacy powinien wydac dyspozycj^ cofniecia sie do I kroku przebiegu procesu.

5. Sporzadzanie raportu z typowania

Po otrzymaniu dokumentu ^Statystyka typowania" pracownik przeprowadzaj^cy typowanie nanosi na
,,Raport z typowania" (wzor stanowi zalacznik P-3/486) brakujace dane. W raporcie powinny
znajdowac si? wszystkie wnioski, ktore zostaly wyznaczone do kontroli na miejscu.

Raport powinien bye sporzadzony w wersji papierowej, podpisany przez pracownika dokonujacego
typowania oraz zatwierdzony przez pracownika zatwierdzajacego.
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. I

3.6. Wykaz uwag do Ksi^zki Procedur

WYKAZ UWAG DO KP-611-496-ARiMR/1.3/r

Znak sprawy: DBRIKT-WTWI.611.3.2017.BL

Lp. Tresc uwagi
Nazwa komorki
organizacyjnej

zgtaszajqcej uwag$
Uzasadnienie*

Wykaz wprowadzonych mvag

1.

2.

3.

W pkt. 1.1.5- w Regule nr 9 dodano
zapis aplikacji MS Excel
W pkt. 1.1.5- doprccyzowano
Regule "r 20
W pkt. 1.1.5 - doprecyzowano Reguf§
nr29

MGMiZS

MGM1ZS

MGMiZS

Sporzadzih 11.09.2017. Beata Lewandowska
(data, imi(j i nazwisko)

Sprawdzil; 11.09.2017. PawelGontarz
(data, imi^ i nazwisko)

Zatwierdzrt: 11.09.2017. Stanislaw Sas
(data, imi$ i nazwisko)
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