w sprawie
zmieniajgca uchwate nr 59/727/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015
roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej ZIT Miejskiego
Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa WIkp. w ramach
poddziatan Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pdzn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o0 zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020
(Dz.U.z2017r,, poz. 1460, z pozn. zm.), jak rowniez zgodnie z art. 36 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. U. L 347 z 20.12.2013), uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Zalgcznik do uchwaly nr 59/727/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015

roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej ZIT Miejskiego Obszaru

Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp w ramach poddziatan Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie

[l

= 2020, zmienionej uchwala nr 76/905/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 grudnia 2015 roku

]

Ll

“ oraz uchwalg nr 149/1961/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2016 roku otrzymuje

‘d‘ = brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly.
e

oc
{

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.
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~o e,
\ 1‘34'5,

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

“)\W\‘e/. Oty
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Zatacznik Nr ... .
do Uchwaty nr £28/3022/1?

Zarzadu Woje;W/jcl,ztwa Lubuskiego
2 dnia 4 £az02 ke 1m0t 7 1.

ZINTEGROWANE INWESTYCJE TERYTORIALNE

MIEJSKIEGO OBSZARU FUNKCJONALNEGO GORZOWA WLKP.

(v

INSTRUKCJA WYKONAWCZA INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ ZIT
MIEJSKIEGO OBSZARU FUNKCJONALNEGO GORZOWA WLKP.

Wersja nr 4, pazdziernik 2017

Gorzow Wikp., 2017/10/18
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BAK — Biuro Audytu Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego

DIZ — Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

KOP - Komisja Oceny Projektéw

IK'UP - Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IP ZIT - Instytucja Posredniczaca ZIT w zakresie zwigzanym z realizacjg ZIT - Miasto Gorzéw Wikp.

1Z RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020 - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

IWIP ZIT - Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Po$redniczacej Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
KM - Komitet Monitorujgcy RPO-L2020

MR- Ministerstwo Rozwoju

RPO- L2020 - Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020

SzOOP - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

00S - Ocena oddziatywania na srodowisko

OFIP- Opis Funkgji i Procedur Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — L2020

ZIT MOF GW - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp. - obszar obejmujacy Miasto Gorzéw
Wikp. oraz Gminy: Bogdaniec, Deszczno, Kiodawa, Santok

ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

Fundusze ) : "
Europejskie ~g ibushic i e
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne



WSTEP

Wiodacg role w systemie realizacji RPO Lubuskie 2014-2020 peini Instytucja Zarzadzajgca. Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia

11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2017 r., poz. 1460 z pézn. zm.) zwanej ,ustawg wdrozeniowg” Instytucjg Zarzadzajacg w przypadku regionalnego programu
operacyjnego jest Zarzad Wojewodztwa. Na mocy art. 123 ust. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. U. L 347 z 20.12.2013), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013, Instytucja Zarzadzajgca powierza zarzadzanie
czescig RPO-L2020 Instytucjom Posredniczacym, w tym Prezydentowi Miasta Gorzowa Wikp. liderowi ZIT MOF GWw, pé+niqcemu funkcje
IP ZIT.

Zgodnie z art. 36 ust. 3 rozporzadzenia nr 1303/2013, parstwo czionkowskie lub instytucja zarzadzajaca mogg wyznaczyé jedna lub kilka

instytuciji posredniczacych, w tym wiadze lokalne, podmioty zajmujgce sie rozwojem regionalnym lub organizacje pozarzgdowe, do zarzgdzania
i wdrazania ZIT zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych funduszy.

Réwnoczesnie art. 30 ust. 4 ,ustawy wdrozeniowej” wskazuje, iz ZIT sa zarzgdzane przez zwigzek ZIT utworzony w formach wspotpracy

jednostek samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (

t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.446 z
pozn.zm.)

, albo przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie umowy lub porozumienia o wspotpracy w celu wspdlnej realizacji ZIT
zawartych pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego potozonymi na obszarze realizacji ZIT, na zasadach okreslonych w umowie albo
porozumieniu. Majac na wzgledzie zapisy art. 36 ust. 3 oraz art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia nr 1303/2013 1IZ RPO powierzyta Prezydentowi
Miasta Gorzowa Wikp. role petnienia funkcji IP ZIT, role zarzadzania i wdrazania zadan w zakresie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
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W mysl powyzszych przepisow wadze miejskie wystepuja w RPO-L2020 jako Instytucja Posredniczaca o ograniczonym zakresie powierzonych
zadan.

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. (ZIT MOF GW) to obszar obejmujacy Miasto Gorzow
WIikp. oraz Gminy: Bogdaniec, Deszczno, Klodawa i Santok, okreslony w dokumencie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pn.: .Kryteria
delimitacji miejskich obszaréw funkcjonalnych osrodkéw wojewddzkich” z lutego 2013 r. oraz w Uchwale Nr 30/324/15 Zarzadu Wojewddztwa

Lubuskiego z dnia 21 kwietnia 2015 r., w sprawie wyznaczenia zasiggu terytorialnego Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla miejskiego
obszaru funkcjonalnego Gorzowa Wikp. w ramach RPO-L 2020.

W celu efektywnego wdrozenia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, sprostania wszystkim wymogom wynikajacym przede wszystkim

z zapisOw rozporzgdzenia nr 1303/2013, Prezydent Miasta, petniacy role IP ZIT, opracowuje stosowne dokumenty, pozwalajgce na skuteczng
realizacje zadan.

Dokumentem opisujgcym podstawowe procesy zachodzace podczas realizacji zadarh w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych jest
niniejsza Instrukcja Wykonawcza. Instrukcja wskazuje sposéb postepowania przy realizacji procesow wystepujacych podczas realizaci

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO-L2020, poprzez okreslenie odpowiedzialnych pracownikéw, termindéw i zasad
podlegtosci.
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1. ZAKRES ZADAN ORAZ STRUKTURA ORGANIZACYJNA INSTYTUCJI POSREDN!CZACEJ ZIT

Petnienie funkeji Instytucji Posredniczacej RPO-L2020 zostato powierzone Liderowi ZIT - Prezydentowi Miasta Gorzowa WIlkp. w drodze

Porozumienia z IZ RPO w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej (ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp.)

w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 zawartego w dniu
3 sierpnia 2015 r., zmienionego aneksem nr 1 z dnia 3 czerwca 2016 r. oraz Porozumienia miedzygminnego z 22 maja 2015 r. dotyczgcego
wspolnej realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp. w ramach instrumentu
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, zmienionego aneksem nr 1 z dnia
4 lipca 2016 r. oraz aneksem nr 2 z 21 pazdziernika 2016 r.

Celem realizacji powierzonych zadan Miasto Gorzéw Wikp. powotato Wydziat ZIT. Wydziat ZIT umiejscowiony zostat w otoczeniu
instytucjonalnym, ktére sprzyja¢ bedzie realizacji powierzonych zadarn. Pracodawcy dla oséb zatrudnionych w Wydziale ZIT jest Prezydent
Miasta Gorzowa Wikp. Strukture organizacyjng oraz funkcjonowanie Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miasta Gorzowa WIlkp. Zadania Wydziatu ZIT dodatkowo reguluje Regulamin wewnetrzny Wydziatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Kazdy pracownik jest informowany o przyjeciu badz zmianie obowigzujgcych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowiazany jest do ich
stosowania.

1.1 Zakres zadan IP ZIT

1) Miasto Gorzéw Wikp. bedzie petni¢ funkcje IP na zasadach wynikajgcych z porozumienia, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia

11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(DzU. z 2017 r. poz. 1460 z pozn. zm.) w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Te

rytoriaine Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020,

2) Zadania IP ZIT bedg realizowane przez Lidera ZIT, organ wykonawczy Miasta Gorzowa Wikp. - Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.,
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3) Lider ZIT po uzyskaniu pozytywnej opinii Komitetu Sterujacego ZIT przyjmuje Strategie ZIT;

4) Lider ZIT jest uprawniony do reprezentowania wszystkich jednostek samorzgdu terytorialnego wchodzacych w sktad MOF Gorzowa
Wikp. we wszystkich postepowaniach administracyjnych dotyczacych wydania decyzji, uzgodnien, opinii i innych aktéw zwigzanych z
realizacjg zadan w ramach ZIT, przed organami administracyjnymi wszystkich instancji oraz w procesie negocjacji, ustanawiania
i realizacji ZIT wobec Ministerstwa Rozwoju, 1Z RPO oraz innych podmiotéw, w tym przedktadania Strategii ZIT do ustawowego
zaopiniowania przez Ministerstwo Rozwoju i IZ RPO oraz uzgadniania projektow komplementarnych;

5) Lider ZIT, w imieniu wszystkich cztonkéw MOF Gorzowa WIkp., podejmowaé bedzie decyzje w zakresie realizacji powierzonych zadan
jako IP ZIT, w tym odpowiadac za wybor projektéw do dofinansowania.

1.2 Komitet Sterujacy ZIT MOF GW
Komitet Sterujacy ZIT MOF GW petni role ciata programowo-opiniodawczego. W sktad Komitetu Sterujacego ZIT wchodza:
1) Prezydent Miasta Gorzowa Wikp. lub upowazniony przez niego Zastepca Prezydenta Miasta,
2) Wéjt Gminy Bogdaniec lub upowazniona przez niego osoba,
3) Wejt Gminy Deszczno lub upowazniona przez niego osoba,
4) Wojt Gminy Ktodawa lub upowazniona przez niego osoba,
5) Wojt Gminy Santok lub upowazniona przez niego osoba.
Komitet Sterujgcy ZIT jest wiadny do opiniowania w formie uchwaty:
1) Strategii Rozwoju MOF GW,
2) Strategii ZIT,
3) Porozumienia z IZ RPO dotyczgcego realizacji ZIT w MOF GW
4) Naboréw wnioskéw o dofinansowane w ramach ZIT,

5) Kryteriow wyboru projektéw do dofinansowania w ramach ZIT,
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6) Listy projektéw przewidzianych do dofinansowania w ramach ZIT,

7) Innych dokumentéw wymaganych przez 1Z RPO, MR lub wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa w zakresie dotyczgacym

realizacji ZIT oraz funkcjonowania MOF GW.

Przewodniczacym Komitetu Sterujgcego ZIT jest Prezydent Miasta Gorzowa Wikp. lub upowazniony przez niego Zastepca Prezydenta Miasta-
Uchwaty Komitetu Sterujacego ZIT zapadajg w drodze konsensusu. W przypadku braku konsensusu wymagana jest bezwzgledna wiekszosé

glosow cztonkéw Komitetu Sterujgcego ZIT, z zastrzezeniem, ze wéréd gtoséw

»Za" musi znalezé¢ sie glos Przewodniczacego Komitetu
Sterujgcego ZIT. W uzasadnionych przypadkach, z inicjatywy Przewodniczgcego Komitetu — Prezydenta Miasta - Lidera ZIT,

czionka Komitetu, Komitet moze podejmowaé uchwaty w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwotywania posiedzenia Komitetu.

1.2.1 Instrukcja przekazania materiatéw na posiedzenia Komitetu Sterujacego ZIT cztonkom ZIT MOF GW

llos¢ dni Dokumenty/ System Uwagi
Lp. Wykonawca Opis czynnosci kalendarz. / informatyczny — powigzanie z innymi procedurami;
czynnosci Roboczych — odniesienie do dokumentéw;
- $ciezka procedowania.
1. | Pracownik Przygotowanie Na biezgco Informacije dla Cztonkéw ZIT | Zgodnie z § 3 Porozumienia z dnia 22 maja
Wydziatu ZIT materiatow na MOF GW, projekty uchwat 2015 r. dotyczacym wspoinej  realizacji

posiedzenie Komitetu itp. (przygotowane przez Zintegrowanych  Inwestycji Terytorialnych
Sterujgcego ZIT do Pracownika Wydziatu ZIT) Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa
przekazania/przestania WIkp., zmienionego aneksem nr 1 z dnia 4
ich wszystkim czionkom lipca 2016 r. oraz aneksem nr 2 z 21
ZIT MOF GW do pazdziernika 2016 r."
zapoznania.

2. Dyrektor Weryfikacja i Niezwtocznie Informacje dla Cztonkow ZIT

Wydziatu ZIT zatwierdzenie MOF GW, projekty uchwat
przygotowanych na itp. przygotowane przez
posiedzenie Komitetu Pracownika Wydziatu ZIT
Sterujgcego ZIT
Fundusze 2 Unia Europejska
Europejskie ~g Lobuskle jski
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materiatow.

3. Pracownik
Wydzialu ZIT

Przekazanie/przestanie
przygotowanych na
posiedzenie Komitetu
Sterujgcego ZIT
materialdw wszystkim
cztonkom ZIT MOF GW.

min 2 dni
robocze przed
posiedzeniem
Komitetu
Sterujgcego ZIT

Informacje dla Czlonkéw ZIT
MOF GW, projekty uchwat
itp.

1.3 Wydziat Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Dla potrzeb realizacji powierzonych zadan, Miasto Gorzéw Wikp. powotuje Wydziat ZIT funkcjonujacy w ramach Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.

Pracodawcg dla osob zatrudnionych w wydziale-jest Prezydent Miasta Gorzowa Wikp. W zakresie realizacji zadan stosuje wtasciwe akty
wewnetrzne Urzedu Miasta Gorzowa WIikp.

1.3.1 Zakres dziatania Wydziatu ZIT
1) udziat w formutowaniu porozumienia dotyczacego realizacji ZIT z 1Z RPO,

2) opracowywanie i wdrazanie dokumentéw dotyczacych procesu realizacji ZIT MOF GW,

3) opracowanie, wdrazanie oraz monitorowanie realizacji zapiséw Strategii ZIT obejmujacej m.in. wskazanie: obszaréw wsparcia, wymiaru

terytorialnego, celow rozwojowych przewidzianych do realizacji w ramach ZIT, a takze systemu wdrazania;

4) przygotowanie kryteriéw wyboru projektéw dla ZIT;

5) ocenianie projektow w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT MOF GW

6) organizacja posiedzen i obstuga administracyjna Komitetu Sterujacego ZIT;

7)opracowywanie listy projektow ocenionych pozytywnie i liste projektow ocenionych negatywnie;

8) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych ZIT;
9) wspotpraca z gminami MOF GW ;

Fundusze
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10) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi urzedu w procesie naboru i realizacji
wsparcia zewnetrznego;

11) wspotpraca z IZ RPO;

12) udziat w KOP;

projektow finansowanych z wykorzystaniem

13) wykonywanie innych czynnosci niezbednych do prawidtowego funkcjonowania ZIT MOF GW.
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1.3.2 Struktura organizacyjna Wydziatu ZIT

Dyrektor Wydziatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

1l

~ ‘Wieloosobowe stanowisko ds. Zintégrdwanych Inwesfycji Teryfor;'alnych ;
Stanowiskods. ZIT

- ds. obsfugi merytorycznej projektéw
- wspofpraca z Gming Santok

Stanowisko ds. ZIT
- ds. obstugi merytorycznej projektéw
- wspofpraca z Gming Bogdaniec

Stanowisko ds. ZIT
- ds. informacji i promocji
- wspofpraca z Gming Ktedawa

Stanowisko ds. ZIT
- ds. monitorowania i sprawozdawczosci
- wspdtpraca 2 Gming Deszczno

Stanowisko ds. ZIT
- ds. obstugi merytorycznej projektow
- wspofpraca z Gminami MOF GW

Stanowisko ds. ZIT
- ds. obstugi merytorycznej projektow
- wspofpraca z Gminami MOF GW
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2. STRATEGIA ZIT

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne (ZIT) to nowy sposob wspétpracy samorzadéw, w ktérym miasta wojewodzkie i otaczajace je
gminy (wchodzace w skiad ich obszaréw funkcjonalnych) oraz wiadze wojewédztwa wspdlnie ustalaja cele do osiagniecia i wskazuja
wspdlne przedsiewziecia. Fundusze na wdrazanie projektéw w ramach formuty ZIT pochodzg z tzw. rezerwy programowe; (
na etapie programowania z przeznaczonych dla Polski
Lubuskie 2020.

kwota wydzielona
funduszy) oraz z podstawowe] alokagii Regionalnego Programu Operacyjnego-

Strategia ZIT jest podstawowym warunkiem realizacji formuty ZIT. Zgodnie z zapisami art. 7 Rozporz

adzenia o EFRR peini funkcje
strategii ,okreslajacej zintegrowane dziatania stuzace

rozwigzywaniu problemaéw gospodarczych, $rodowiskowych, klimatycznych,

demograficznych i spotecznych, ktére maja wplyw na obszary miejskie”. Wsréd gtéwnych kierunkéw dziatan stuzgcych zwiekszaniu

konkurencyjnosci obszaréw funkcjonalnych miast wojewddzkich, atrakcyjnosci ich rynkéw pracy, czy inwestycyjnej znajduje sie rozwoj

zréwnowazonego, sprawnego transportu taczacego miasto i jego obszar funkcjonalny oraz poprawa dostepnosci transportowej do gtéwnych

o$rodkéw miejskich w kraju, realizacja planow gospodarki niskoemisyjnej, rewitalizacja zdegradowanych dzielnic, poprawa stanu $rodowiska

przyrodniczego, ale takze wzmacnianie badan, rozwoju technologicznego, innowaciji oraz sieciowania miast w zakresie rozwoju spoteczno—
gospodarczego.

Strategia ZIT zawiera co najmniej elementy wskazane w art. 30 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.1460 z pdzn. zm.) (
projektow pozakonkursowych oraz obszaréw, w ktérych planowane jest przeprowadzenie procedu
ZIT). Strategia ZIT jest opracowywana przez IP ZIT przy roboczej wspétpracy z ministrem wiasci

w tym wskazanie
ry konkursowej z wykorzystaniem alokacji

wym ds. rozwoju regionalnego oraz IZ RPO.
Dokument podlega rowniez konsultacjom spofecznym. Kolejnym etapem jest uzyskanie pozytywnej opinii IZ RPO oraz ministra wiasciwego ds.

rozwoju regionalnego i ewentualnie odpowiednich Instytucii Zarzadzajacych, w przypadku jezeli mozliwe jest wspéifinansowanie Strategii ZIT
MOF GW ze $rodkow krajowych programéw operacyjnych. Decyzje o przyjeciu Strategii ZIT podejmuje Prezydent Miasta Gorzowa Wikp.
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pefnigey funkcje IP ZIT. Wszelkie zmiany/ aktualizacja dokumentu dokonywane sg analogicznie do procedury zatwierdzenia Strategii ZIT.
Zatwierdzona Strategia ZIT oraz jej aktualizacje podlegaja publikacji na stronie internetowej IP ZIT.

Zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczerstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko, Prezydent Miasta Gorzowa Wikp. zwrécit sig do Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp. (RDOS) o zasadnosé przeprowadzenia procedury strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko
(soo$) dla projektu Strategii ZIT. RDOS, zalecit przeprowadzenie analizy (zgodnie z art. 49 cytowanej ustawy) zasadnosci przeprowadzenia
procedury soo$, z ktdrej wynikto, ze projekt Strategii ZIT wyznacza ramy dla pozniejszej realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na $rodowisko i nalezy w zwigzku z tym przeprowadzi¢ soos. Nastepnie, zgodnie z art. 53, art. 57 pkt 2 oraz art. 58 pkt 2,
Prezydent Miasta Gorzowa WIkp. zwrécit sie z prosbg do RDOS oraz Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
w Gorzowie Wikp. (LPWIS) o okreslenie zakresu i stopnia szczegdtowosci Prognozy oddziatywania na $rodowisko dla projektu Strategii ZIT.
Po otrzymaniu zakreséw Prognozy 0o$ od ww. organéw, Wykonawca projektu Strategii ZIT przystapit do jej opracowania. Prognoza zostata
opracowana przez Wykonawce, zgodnie z umowg z Wykonawca, uwzglednia wymagania ww. organéw i jest zgodna z art. 51 i 52 ww. ustawy.
Po sporzadzeniu Prognozy oo$ poddano jg wraz z projektem Strategii ZIT do publicznej wiadomosci, zgodnie z art. 39 pkt 2-8, art.40, art. 41
oraz art. 54 ust. 2 ww. ustawy. Byly to drugie konsultacje spoteczne projektu Strategii ZIT, przeprowadzone zgodnie z zapisami ustawy i trwaty
co najmniej 21 dni. Réwnolegle do prowadzonych konsultacji spotecznych, zgodnie z art. 54 ww. ustawy, projekt Strategii ZIT wraz z Prognozg
zostaty przekazane do zaopiniowania przez RDOS i LPWIS. Obydwa organy pozytywnie zaopiniowaty przedtozone dokumenty.

Podczas opracowywania Strategii ZIT wziete zostaty pod uwage ustalenia zawarte w Prognozie, opinie wymienionych organéw oraz
rozpatrzone zostaly uwagi i wnioski zgtoszone w zwigzku z | konsultacjami spotecznymi (w ramach || konsultacji spotecznych nie zgtoszono
uwag). Informacja o przyjeciu dokumentu oraz o mozliwosciach zapoznania si¢ z jego trescig oraz uzasadnieniem dotyczgcym udziatu

spoteczenstwa wraz z podsumowaniem, zostaly podane do publicznej wiadomosci. Kazdy pracownik jest informowany o przyjeciu badz zmianie
obowigzujgcych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowigzany jest do ich stosowania.
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2.1. Opiniowanie /zatwierdzanie Strategii ZIT

Uwagi:
rei - powigzanie z innymi
L.p. Wykonawc_a Opis czynnosci llosé ?;t;:(:azleggarz. / Dokumenty procedurami;
czynnoscl Y — odniesienie do dokumentow:
— $ciezka procedowania.
1. Pracownik Rejestracja korespondencji Na biezgco Pisma przewodnie art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 11

Wydziatu ZIT | przychodzacej z MR i UMWL w sprawie

lipca 2014 r. o zasadach
przygotowania Strategii ZIT.

realizacji programéw w
zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. z
2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.).
Zgodnie z dokumentem pt.:
Zasady realizacji
Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce.
Planowanie perspektywy
finansowej na lata 2014 -
2020.Warszawa, lipiec 2013 .

MRR.
2. Pracownicy Wszczecie procedury wyboru Niezwtocznie po Dokumentacja przetargowa ustawa z dnia 29 stycznia 2004

Wydziatu ZIT, | wykonawcy. Przygotowanie otrzymaniu I. prawo zaméwien publicznych
Referat dokumentaciji przetargowe;. pozytywnej opinii w (Dz.U. 22017 poz. 1579).
Zamowien spawie ztozonego
Publicznych wniosku o dotacje w

ramach POPT 2007-

2013 ]
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Pracownicy Postepowanie prowadzone w trybie Umowa z 1. Dokumentacja Zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2
Wydziatu ZIT, | przetargu nieograniczonego na Wykonawcg przetargowa, ustawy z dnia 29 stycznia 2004
Referat opracowanie Strategii ZIT MOF GW podpisana w 2. Opinia Radcy Prawnego, r. prawo zamoéwien publicznych
Zamowien Rozstrzygniecie postepowania - terminie nie 3. Umowa z Wykonawcag. (Dz.U. 22017 poz. 1579).
Publicznych wybranie najkorzystniejszej oferty krotszym niz 5 dni
- Podpisanie umowy z Wykonawca od dnia przestana
zawiadomienia o
wyborze
najkorzystniejszej
oferty
Pracownicy Nadz6r nad pracami nad Strategig ZIT, Zgodnie z zapisami | Zalozenia projektu Strategii Zgodnie z zawartg umowa z
Wydziatu ZIT | w tym organizacja i przeprowadzenie wniosku o dotacje, ZIT Wykonawca.
warsztatow w kazdej z gmin MOF GW okoto 2 tygodnie od
majgcych na celu wypracowanie zatozen | podpisania umowy
projektu Strategii ZIT.
Pracownicy Podanie do publicznej informacji o Informacja w prasie lokalnej, | ustawa z dnia 3 pazdziernika
Wydziatu ZIT | przystapieniu do opracowania projektu Niezwtocznie BIP, informacja umieszczona | 2008r. o udostepnianiu
Strategii ZIT. na tablicy ogtoszen informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale
spofeczenstwa w ochronie
$rodowiska oraz ocenach
oddziatywania na srodowisko
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1405
z p6ézn.zm.)
Pracownicy Opracowanie projektu Strategii ZIT przez | Po opracowaniu Projekt Strategii ZIT Zgodnie z zawartg umowg z
Wydziatu ZIT | Wykonawce we wspétpracy m.in. z projektu Strategii Wykonawca.
pracownikami Urzedéw Gmin MOF GW | ZIT - termin
oraz radnymi, a nastepnie przekazanie zgodnie z umowa z
projektu Strategii ZIT dla cztonkéw ZIT Wykonawcg
MOF GW.
Eﬂ?gg:jzsekle LiibiiGie Unia Europejska .
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7. Pracownicy Przeprowadzenie pierwszych konsultacji | Po opracowaniu Projekt Strategii ZIT Zgodnie z zawartg umowg z
Wydziatu ZIT | spotecznych Strategii ZIT, ktore odbyty projektu Strategii Wykonawca.
sig¢ w kazdej z gmin tworzgcych MOF ZIT -termin
GW. zgodnie z umowg z
Wykonawcg
8. Pracownicy Przekazanie projektu Strategii ZIT (po Niezwlocznie po Projekt Strategii ZIT
Wydziatu ZIT | konsultacjach spotecznych) dla czionkéw | naniesieniu uwag
ZIT MOF GW do projektu Strategii
ZIT wynikajgcych z
konsultagji
spotecznych
9. Pracownicy Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu | 30 dni Upublicznienie informacji z
Wydziatu ZIT | i wynikéw konsultacji zawierajgce w kalendarzowych od | przebiegu konsultagii
szczegolnosci ustosunkowanie sie do dnia zakonczenia spotecznych
uwag zgtaszanych w trakcie konsultacji konsultacji
wraz z uzasadnieniem oraz podaniem
ich do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej IP ZIT.
10. Pracownik Przekazanie projektu Strategii ZIT do Niezwlocznie od 1.Projekt Strategii ZIT,
Wydziatu ZIT | MR oraz IZ RPO celem Zaopiniowania, opracowania 2. Pismo przewodnie do MR
projektu Strategii oraz IZ RPO.
ZIT
11. MR/ 1Z RPO Weryfikacja projektu Strategii ZIT z

uwagami departamentow

merytorycznych. Zlecenie przez MR
oceny projektu ekspertowi

Niezwiocznie

Projekt Strategii ZIT

zewnetrznemu.
Fundusze ) Unia E ek N
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12, Pracownicy Przyjecie opinii do projektu Strategii ZIT | Niezwiocznie, 1. Pismo przewodnie
Wydziatu ZIT | skierowanej przez MR oraz I1Z RPO i zgodnie z terminem | 2. Projekt Strategii ZIT wraz z
ustosunkowanie sie do wskazanym przez opinig eksperta.
zaproponowanych uwag. MR oraz IZ RPO
13. Pracownicy Sporzagdzenie Prognozy oddziatywania Termin zgodny z Prognoza oddziatywaniana | 1. Ustawa z dnia 3
Wydziatu ZIT / | na $rodowisko dla projektu Strategii ZIT. | umowa zawartg z $rodowisko dla projektu pazdziernika 2008r. o
Wykonawca Wykonawca - ok. 1 Strategii ZIT udostepnianiu informacji o
miesigca srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w
ochronie $rodowiska oraz
ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z
2017r., poz. 1405 z
pézn.zm.),
2. uzgodnienia z
Regionalnym Dyrektorem
Ochrony Srodowiska w
Gorzowie WIlkp. oraz
Lubuskim Panstwowym
Wojewodzkim Inspektorem
Sanitarnym w Gorzowie
Wikp.,
3. zapisy zawarte w umowie z
Wykonawca.
14. Pracownicy Przeprowadzenie drugich konsultacji Czas trwania 1. Projekt Strategii ZIT, Ustawa z dnia 3 pazdziernika
Wydziatu ZIT | spotecznych projektu Strategii ZIT wraz z | konsultacii 2. Prognoza oddziatywania

Prognoza oddziatywania na $rodowisko.

spofecznych - co
najmniej 21 dni

na srodowisko.

2008r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na $rodowisko
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1405
z poézn.zm.),

ki
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15.

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Przekazanie projektu Strategii ZIT wraz z
Prognoza oddzialywania na $rodowisko
do opinii Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp.
oraz Lubuskiego Paristwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
w Gorzowie WIkp.

Organy opiniujgce
majg czas 30 dni na
wydanie opinii

1. Opinia wydana przez
Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wikp.,

2. Opinia wydana przez
Lubuskiego
Panstwowego
Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego w
Gorzowie Wikp.,

3. Pisma przewodnie.

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informaciji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na $rodowisko
(t.j.Dz. U. z2017r., poz. 1405
Z podzn.zm.).

16.

Pracownicy
Wydzialu ZIT

Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu
i wynikéw konsultacji zawierajgce w
szczegoblnosci ustosunkowanie sie do
uwag zgtaszanych w trakcie konsultacji
wraz z uzasadnieniem i podsumowaniem
oraz podaniem ich do publicznej
wiadomosci.

Niezwiocznie po
przyjeciu Strategii
21T (po
konsultacjach
spofecznych oraz po
uzyskaniu opinii ww.
organow)

1. Podsumowanie wynikajace
Z ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w
ochronie $rodowiska oraz
ocenach oddzialywania na
srodowisko (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 353),

2. Uzasadnienie wynikajgce z
ww. ustawy.

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na $rodowisko
(t.j. Dz. U. z22017r., poz. 1405
Z pozn.zm.).

17.

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Przekazanie projektu Strategii ZIT wraz z
Podsumowaniem (wynikajacym z ww.
ustawy) do Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp.
oraz Lubuskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
w Gorzowie Wlkp.

Niezwtocznie po
przyjeciu Strategii
ZIT

1. Projekt Strategii ZIT,

2. Podsumowanie wynikajace
Z ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie,

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie
$rodowiska oraz ocenach
oddziatywania na $rodowisko
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1405
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udziale spoleczenstwa w
ochronie srodowiska oraz
ocenach oddziatywania na
$rodowisko (t.j. Dz. U. z
2016r., poz. 353),

3. Pisma przewodnie do
Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wlkp. Lubuskiego
Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego w Gorzowie
Wikp.

z pdzn.zm.).

18.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Przekazanie projektu Strategii ZIT wraz z
pismem przewodnim do MR oraz IZ RPO
celem zaopiniowania.

Niezwtocznie

1. Projekt Strategii ZIT ,
2. Pismo przewodnie do MR
oraz |Z RPO

art. 30 ust. 4, ust. 5 pkt. 2 lit. a.
oraz ust. 6 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. 0 zasadach
realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 — 2020.
(Dz.U.z2017 r. poz. 1460 z
pozn. zm.)

19.

MR/
IZ RPO

Weryfikacja projektu Strategii ZIT

Niezwlocznie

Projekt Strategii ZIT

20.

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Przyjecie opinii do projektu Strategii ZIT
skierowanej przez MR oraz IZ RPO i
ustosunkowanie sie do
zaproponowanych uwag.

Niezwtocznie po
opinii MR/ 1Z RPO

Opinia do projektu Strategii
ZIT od 1Z RPO oraz MR

21.

Lider ZIT -
Prezydent
Miasta

Zwotanie Posiedzenia Komitetu
Sterujgcego ZIT MOF GW/ Podjecie
decyzji o zaopiniowaniu Strategii ZIT

Niezwtocznie od
otrzymania opinii

1. Zaproszenie,

2. Opinia do projektu Strategii
ZIT,

3. Strategia ZIT.
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22.

Lider ZIT -
Prezydent
Miasta

Przyjecie Strategii ZIT przez Lidera ZIT -
Prezydenta Miasta po uzyskaniu
pozytywnej opinii Komitetu Sterujgcego
ZIT.

Niezwiocznie

1. Uchwata opiniujgca
Komitetu Sterujgcego ZIT,
2. Strategia ZIT.

23.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Przekazanie przyjetej Strategii ZIT wraz
z pismem przewodnim do MR oraz IZ
RPO celem zaopiniowania.

Niezwtocznie po
przyjeciu

Strategii ZIT przez
Lidera ZIT-
Prezydenta Miasta

1. Strategia ZIT,
2. Pismo przewodnie do MR
oraz IZ RPO.

art. 33 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogéine
dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
U. UE L 347 2 20.12.2013);
—art. 7 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego i
przepisow szczegolnych
dotyczacych celu Inwestycje
na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzgdzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. U. UE L 347

z20.12.2013).
24. MR /1Z RPO 1. Analiza Strategii ZIT. 60 dni 1. Strategia ZIT, Opinia MR/ 1Z RPO wynikajgca
2. Przygotowanie i przekazanie opinii 2. Opinia do Strategii ZIT z art. 30 ust. 5 ustawy z dnia
do Strategii ZIT. wraz z kartg oceny Strategii 11 lipca 2014 r. o zasadach
ZIT. realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 — 2020 (Dz.U.
z 2017 r., poz. 1460 z pozn.
zm.)
25. Pracownicy Otrzymanie informacji dotyczacej Niezwtocznie po 1. Strategia ZIT,
Wydziatu ZIT | zaopiniowania Strategii ZIT przez MR/ opinii MR/ IZRPO | 2. Opinia MR/ IZ RPO do W przypadku uzyskania
IZ RPO. Strategii ZIT negatywnych opinii MR/ lub 1Z
RPO - analiza uwag i
naniesienie odpowiednich
poprawek Strategii ZIT —
dalsze postepowanie zgodnie z
pkt 20.
26. Lider ZIT - 1. Zarzadzenie Prezydenta Miasta w Niezwlocznie po 1. Zarzadzenie Prezydenta
Prezydent sprawie przyjecia Strategii ZIT MOF GW, | opinii MR/IZ RPO Miasta,
Miasta, 2. Poinformowanie o zaakceptowane; 2. Informacja przestana za
Pracownicy wersji Strategii ZIT pozostatych cztonkéw pomocg poczty
Wydziatu ZIT | Porozumienia ZIT,

3. Upowszechnienie informacji o
przyjeciu Strategii ZIT na stronie
internetowej IP ZIT.

4. Przekazanie przyjetej Strategii ZIT do
IZ RPO celem opublikowania na stronie

elektronicznej,
3. Informacja na stronie
internetowe;.
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IZ RPO.

27. Pracownicy Monitoring Strategii ZIT (wynikajgcy z Rzadziej niz co Sprawozdanie z realizacji 1. Ustawa z dnia 3
Wydziatu ZIT | Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o roku, ale co najmniej | Strategii ZIT pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o $rodowisku i | dwa razy w ciagu udostepnianiu informacji o
jego ochronie, udziale spoteczenistwa w | realizacji Strategii $rodowisku i jego ochronie,
ochronie srodowiska oraz ocenach ZIT MOF GW udziale spoteczenstwa w
oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z ochronie $rodowiska oraz
2016r., poz. 353). ocenach oddziatywania na
$rodowisko (t.j. Dz. U. z
2017r., poz. 1405 z p6zn.zm.).
2. Prognoza oddzialywania na
srodowisko dla projektu
Strategii ZIT.
28. Pracownicy Archiwizacja zaktualizowanej Strategii Na biezgco Zatwierdzona Strategia ZIT Zgodnie z zapisami
Wydzialu ZIT | ZIT na osobnym no$niku elektronicznym

z adnotacjg o wers;ji i dacie
zatwierdzenia.

na nosniku elektronicznym

Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67).
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2.2 Aktualizacja/wprowadzanie zmian do Strategii ZIT

W przypadku, gdy w ramach Alokacji ZIT pojawig sie wolne $rodki (np. w wyniku znaczacych oszczedno$ci poprzetargowych lub gdy dojdzie do
rozwigzania umow o dofinansowanie z beneficjentami projektow), IP ZIT z wiasnej inicjatywy przedstawia 1Z propozycje zagospodarowania
wolnych $rodkéw lub 1Z RPO wzywa IP ZIT do przedstawienia propozycji zagospodarowania wolnych srodkéw. Propozycja ta musi by¢ zgodna
z zapisami Programu — nie moze wptywac na zmiane tacznej kwoty $rodkéw okreslonej dla poddziatan ZIT MOF GW. I1Z RPO zastrzega sobie
prawo podjecia decyzji o realokowaniu $rodkéw do alokacji podstawowej Programu w przypadku braku przedstawienia przez |P ZIT propozycji
zagospodarowania wolnych $rodkéw lub, gdy przedstawiona przez IP ZIT propozycja jest niezgodna z zapisami Programu lub warto$ciami
srodkéw okreslonymi dla poddziatan ZIT MOF GW lub w przypadku ryzyka niezrealizowania zatozonych celéw posrednich i korcowych
dotyczacych ZIT MOF GW. Zagospodarowanie wolnych $rodkéw wymaga jednoczesnie weryfikacji wartosci wskaznikow postepu rzeczowego.
Jesli realokacja srodkéw wymaga zmiany Strategii ZIT, zastosowanie ma procedura aktualizacji Strategii ZIT. Strategia ZIT moze zostaé
poddana aktualizacji réwniez w przypadku uzasadnionego ryzyka niewykorzystania alokacji finansowej w procedurze konkursowej w ramach

ZIT lub w wyniku renegocjacji catego RPO-L2020 oraz w innych uzasadnionych przypadkach, zaréwno na wniosek 1Z RPO, jak i IP ZIT.

2.2.1 Procedura aktualizacji Strategii ZIT na wniosek IP ZIT lub IZ RPO

Lp. | Wykonawca Opis czynnosci llo$¢ dni kalendarz. / | Dokumenty Uwagi:
czynnosci roboczych - powigzanie z innymi
procedurami;

- odniesienie do dokumentow;
- $ciezka procedowania.

1. Pracownicy 1.0Opracowanie projektu aktualizacji Niezwiocznie od 1.Zaktualizowana art. 30 ust. 4, ust. 5 pkt. 2 lit. a. oraz
Wydziatu ZIT | Strategii ZIT, opracowania Strategia ZIT, ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 .
2. Opracowanie wykazu zmian do Strategii propozyciji 2. Wykaz zmian do 0 zasadach realizacji programéow w
ZIT, aktualizacji Strategii | Strategii ZIT (tabela), | zakresie polityki spojnosci
3. Przekazanie do akceptaciji przez Komitet | ZIT 3.Uchwata opiniujgca | finansowanych w perspektywie
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Sterujgcy ZIT dokumentéw wymienionych w
pkt 1 2 — podjecie uchwaly opiniujacej,

4. przekazanie dokumentéw wymienionych
wpkt1,2i3doMRilZRPO celem
zaopiniowania.

KS ZIT MOF GW
4.Pismo przewodnie
do IZRPOiMR

finansowej 2014 - 2020.

(Dz.U. 22017 r. poz. 1460 z pozn.

zm.)

IZ RPO/MR

1. Analiza propozycji zmian Strategii ZIT.

2. W przypadku braku uwag przekazanie
informaciji do IP ZIT o akceptacji zmian
Strategii ZIT - przygotowanie i
przekazanie opinii aktualizaciji Strategii
ZIT.

3. W przypadku uwag - konsultacje w celu
wypracowania akceptowalnych zmian
(IP ZIT MOF GW - IZ RPO/MR); powr6t
do pkt. 1.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
IZRPO /MR

Pismo z IZ RPO
Pismo z MR

IZ RPO/MR

Przekazanie informacii do IP ZIT o
akceptacji zmian Strategii ZIT przez IZ RPO
i MR

Niezwtocznie

Pozytywna opinia do
projektu aktualizacii
Strategii ZIT.

Lider ZIT-
Prezydent
Miasta,
Pracownicy
Wydziatu ZIT

1. Zarzadzenie Prezydenta Miasta w
sprawie aktualizacji Strategii ZIT MOF GW.
2. Poinformowanie o zaakceptowanej
aktualizaciji Strategii ZIT pozostatych
czlonkéw Porozumienia ZIT.

3. Upowszechnienie informaciji o aktualizacji
Strategii ZIT na stronie internetowej IP ZIT
4. Przekazanie przyjetej Strategii ZIT do 1Z

RPO celem opublikowania na stronie 1Z
RPO.

Niezwlocznie po
akceptagii
aktualizacji Strategii
ZIT.

1. Zarzadzenie
Prezydenta Miasta,
2. Informacja
przestana za pomocg
poczty
elektronicznej,

3. Informacja na
stronie internetowe;.

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Archiwizacja zatwierdzonej aktualizacji
Strategii ZIT na osobnym nosniku
elektronicznym z adnotacijg o wersji
aktualizacji i dacie zatwierdzenia.

Na biezgco

Zatwierdzona
aktualizacja Strategii
ZIT na no$niku
elektronicznym

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji

kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz
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instrukcji w sprawie organizagji i
zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
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2.3 Monitorowanie realizacji Strategii ZIT

Monitoring Strategii ZIT obejmuje przede wszystkim biezgce monitorowanie realizacji projektéw wybranych do dofinansowania w ramach

alokacji ZIT, w tym harmonogramu realizacji i wskaznikow ujetych w Strategii ZIT, w szczegdlnosci wskaznikéw zwigzanych z Ramami

Wykonania RPO — L2020 w zakresie Priorytetow Inwestycyjnych (poddziatan ZIT zawartych w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020) , w ktorych realizowane beda projekty ZIT. Proces ten ma stuzy¢ gromadzeniu
informaciji finansowych i statystycznych dotyczacych projektow realizowanych w ramach Strategii ZIT, ktére przekazywane bedg do 1Z RPO lub
na zadanie Instytucji Audytowe;.

Celem procedury monitorowania Strategii ZIT jest zapewnienie kompletnej realizacji zatozer: ujetych w zaplanowane; Strategii lub dostarczenie

danych i informacji niezbednych do podjecia dziatan w kierunku aktualizacji Strategii ZIT w tym zwigzanych z nig wskaznikow (procedura

polega migdzy innymi na przygotowaniu bazy wskaznikéw na podstawie uchwalonej Strategii oraz aktualizacja tej bazy na podstawie
podpisanych umow z beneficientami a nastepnie zrealizowanych projektéw)

. Procedura ma charakter pomocniczy dla procedury zmiany
aktualizacji Strategii ZIT.

2.3.1 Procedura monitorowania Strategii ZIT

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Wykonawca ; y llo$¢ dni kalendarz. / procedurami;
Lp. cgynnoéci Opis czynnosci roaboczych Dokumenty - odniesienie do
dokumentéw;
‘ - $ciezka procedowania.
1. | Wydziat ZIT | Przygotowanie bazy danych projektow Niezwlocznie po Baza danych Zgodnie z § 6
i wskaznikéw na podstawie Strategii ZIT. ogtoszeniu pierwszego projektow i Monitorowanie i
konkursu w ramach wskaznikow sprawozdawanie
Strategii ZIT Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan
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Instytucji Poredniczace;
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020., zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca 2016 r.

Wydziat ZIT

Wprowadzanie planowanych do osiggniecia
wskaznikéw do bazy danych ZIT na podstawie
zakwalifikowanych do dofinansowania wnioskow.

Niezwiocznie od dnia
wybrania pierwszych
projektéw do
dofinansowania w ramach
Strategii ZIT

Uzupetniona baza
danych

Wydziat ZIT

Wprowadzanie danych do bazy danych ZIT na
podstawie zrealizowanych projektow i osigganych
warto$ci wskaznikow.

Na biezaco

Uzupetniona baza
danych

Wydziat ZIT

Raportowanie o stanie realizacji Strategii ZIT na
podstawie poréwnania wskaznikéw planowanych do
osiggniecia w ramach Strategii ZIT, wskaznikow
zaplanowanych do osiggniecia w ramach
zakwalifikowanych projektéw do dofinansowania,
wskaznikéw rzeczywiscie osiggnietych w ramach
zrealizowanych projektow.

Raz na kwartat

Raport z realizacji
Strategii ZIT

Wydziat ZIT

Ocena biezaca raportéw z realizacji ZIT i
przekazanie ich do IZ RPO

do 12 dni.

(w przypadku
sprawozdania za I, Il
kwartat) lub 17 (w
przypadku sprawozdania
za ll, IV kwartat) dni
kalendarzowych po
uptywie okresu
sprawozdawczego

Zatwierdzony raport
Z realizacji Strategii
ZIT

IP ZIT przekazuje
Zatwierdzony raport z
realizacji Strategii ZIT do
1Z RPO
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6. IZ RPO Weryfikacja raportow i przekazanie opinii z ich Wg procedur IZ RPO Opinia z weryfikacji

weryfikacji do IP ZIT. raportow
7. Wydziat ZIT | Podjecie stosownych krokéw naprawczych (w Niezwiocznie Opinia z weryfikacji
przypadku zaistnienia takiej koniecznosci) w raportow

konsultacji z 1Z RPO (w tym rozwazanie
koniecznosci aktualizacji Strategii ZIT - jesli bedzie
to niezbedne wowczas zastosowanie ma ,procedura
dotyczaca aktualizacji Strategii ZIT").

3. OGLASZANIE KONKURSOW, NABORU, OCENY | ZATWERDZANIE PROJEKTOW

IP ZIT przygotowuje na prosbe 1Z RPO informacje niezbedne do opracowania przez 1Z RPO harmonogramu naboru wnioskéw do

dofinansowania. Kazdy pracownik jest informowany o przyjeciu badz zmianie obowigzujgcych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowigzany
jest do ich stosowania.

3.1 Instrukcja udziatu w przygotowaniu harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach RPO-1.2020

llos¢ dni kalendarzowych/ Dokumenty/ System Uwagi

Lp. Wykonawca Opis czynnosci roboczych informatyczny — powigzanie z innymi
czynnosci procedurami;

- odniesienie do

dokumentéw;

— $ciezka procedowania

art. 47 ustawy z dnia 11

lipca 2014 r. 0 zasadach

realizacji programéw w

zakresie polityki

spojnosci
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z1Z RPO w sprawie harmonogramu
naboru wnioskow
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finansowanych w
perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz.U. z
2017 r., poz. 1460 z
pozn. zm.).

Dyrektor
Wydziatu ZIT,
Pracownicy
Wydziatu ZIT

Analiza przestanego harmonogramu,
wprowadzenie ewentualnych uwag,
przygotowanie ostatecznej wersji
dokumentu i przekazanie do konsultacji
cztonkom ZIT MOF GW.

Niezwlocznie

Harmonogram naboru
wnioskow o
dofinansowanie
projektow

Lider ZIT-
Prezydent
Miasta

Akceptacja harmonogramu naboru
projektow.

Niezwlocznie

Harmonogram naboru
wnioskow o
dofinansowanie
projektow

Pracownik
Wydziatu ZIT

Przygotowanie dokumentu do przestania
do IZ RPO i do czionkéw ZIT MOF GW w
celu ich weryfikacji i akceptacii.

Niezwtocznie

1. Pismo przewodnie do
1Z RPO,

2. Harmonogram
naboru wnioskow o
dofinansowanie
projektéw.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Rejestracja wysytki pisma przewodniego
wraz z harmonogramem naboru projektow
do IZ RPO oraz wszystkich czionkéw ZIT
MOF GW.

Niezwltocznie

1. Pismo przewodnie do
1Z RPO,

2. Harmonogram
naboru wnioskéw o
dofinansowanie
projektow.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Archiwizacja dokumentéw.

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

Zgodnie z § 11
Archiwizacja,
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015-.

W sprawie powierzenia
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Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego
Gorzowa Wlkp.) w
ramach instrumentu
Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne .
Regionalnego Programu
Operacyjnego —
Lubuskie 2020,
zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca
2016 r. oraz zgodnie z
zapisami
Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukgji
kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zakfadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67).
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3.2 Procedura wyboru projektow

Zgodnie z zapisami Programu, Szczeg6towego Opisu Osi Priorytetowych oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (ustawy wdrozeniowe;) system wyboru projektow w ramach
ZIT MOF GW przewiduje nastepujace tryby dokonywania wyboru projektow:

- tryb konkursowy;

- tryb pozakonkursowy.

3.2.1 Wybér projektéw w ramach procedury konkursowej

—_

IZ RPO ogtasza konkurs dla Poddziatania ZIT MOF GW,

N

Ocena formalna i merytoryczna prowadzona w 1Z RPO,

w

)
)
) Wydziat ZIT dokonuje oceny w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodno$ci ze Strategig ZIT MOF GW,
4)

Wydziat ZIT tworzy liste projektéw ocenionych pozytywnie, liste projektéw ocenionych negatywnie, liste rankingowg projektow oraz liste
projektéw wybranych do dofinansowania,

5) Lider ZIT zatwierdza listy projektéw pozytywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW i
negatywnie ocenionych w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW, liste rankingowa projektéw oraz liste
projektéw wybranych do dofinansowania,

6) Wydziat ZIT przekazuje listy projektéw ocenionych pozytywnie i negatywnie w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci ze

Strategia ZIT MOF GW oraz listy rankingowe i listy projektow wybranych do dofinansowania do 1Z RPO.

7) IP ZIT MOF GW wspélnie z I1Z RPO-L2020 dokonujg wyboru projektéw do dofinansowania — co jest rownoznaczne z tym, ze zaréwno IP ZIT
MOF GW jak i IZ RPO zatwierdzajg listy projektow wybranych do dofinansowania.
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Szczegélowe zadania IP ZIT w trybie konkursowym

IZ RPO powierza IP ZIT w trybie konkursowym zadania zwigzane z:

1. Udzialem w wypracowaniu propozyciji kryteriéw wyboru projektéw przez 1Z RPO uwzgledniajgcych zapisy RPO — L2020, co najmniej
w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT (dokument strategiczny bedacy analizg potrzeb, barier oraz potencjatow MOF GW);

2. Oceng specyficzng projektow w zakresie kryteriow zgodnosci lub stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT;

3. Zatwierdzeniem listy ocenionych projektéw do dofinansowania wspolnie z |Z RPO:;

4. Udzielaniem informaciji dotyczacych zasad i kryteriéw wyboru projektow.

3.2.2 Wybér projektow w trybie pozakonkursowym

1) Strony porozumienia z dnia 22 maja 2015 r. dotyczacego wspdinej realizacii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru

Funkcjonalnego Gorzowa WIkp. s uprawnione do zgtaszania propozycji projektow w trybie pozakonkursowym dla wdrazania ZIT MOF GW.

Projekt wybrany w trybie pozakonkursowym musi charakteryzowac sie strategicznym znaczeniem dla rozwoju ZIT MOF GW;
2) Komitet Sterujgcy ZIT rekomenduje umieszczenie projektu na liscie projektéw wybranych w trybie pozakonkursowym. Ostateczng decyzje
0 zamieszczeniu projektu w Strategii ZIT akceptuje Lider ZIT — Prezydent Miasta;

3) IP ZIT przedstawia wstepng liste projektow pozakonkursowych w Strate
opiniowania Strategii ZIT przez 1Z RPO:;

4) Do procedury oceny i zatwierdzania propozycji projektéw wybranych w trybie pozakonkursowym stosuje si¢ odpowiednio procedure jak
w trybie konkursowym;

gii ZIT, podlegajacych identyfikacji przez 1Z RPO na etapie
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Szczegdtowe zadania IP ZIT w trybie pozakonkursowym

IZ RPO powierza IP ZIT w trybie pozakonkursowym zadania Zwigzane z

1

Udziatem w wypracowaniu propozycji kryteriéw wyboru projektéw przez 1Z RPO uwzgledniajacych zapisy RPO — L2020, co najmnie;j

w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT (dokument strategiczny bedacy analizg potrzeb, barier oraz potencjatow MOF GW);
2. Oceng specyficzng projektow w zakresie kryteriow zgodnosci lub stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT w ramach KOP

3. Zatwierdzeniem listy ocenionych projektow do dofinansowania wspélnie z IZ RPO;

4. Udzielaniem informacji dotyczacych zasad i kryteriow wyboru projektow.

Zadania IZ RPO w ramach procedury konkursowej i w trybie pozakonkursowym

1.
2.

o N O O B~ ©®

Zadania IZ RPO sg podyktowane art. 125 oraz art. 126 rozporzadzenia nr 1303/13.

Na potrzeby Komitetu Monitorujgcego RPO-L2020 1Z RPO wnioskuje do IP ZIT o informacje na temat postepéw prac w ramach realizacji
projektow zawartych w formule ZIT w zakresie m.in. osiagniecia celow, danych finansowych i danych odnoszacych sie do wskaznikéw
i celow posrednich.

Opiniuje zgodnos¢ Strategii ZIT z RPO-L2020 w zakresie wyboru projektow w trybie konkursowym i pozakonkursowym.

|Z RPO opracowuje harmonogram naboru wnioskéw w ramach poddziatar Uszczegdtowienia RPO — L2020 dla trybu konkursowego.
IZ RPO przygotowuje projekty ogtoszen o konkursach oraz je ogtasza.

IZ RPO przeprowadza nabér wnioskéw w trybie konkursowym i pozakonkursowym.

IZ RPO przeprowadza oceng formalng oraz merytoryczng ztozonych wnioskéw zgodnie z RPO - L.2020.

. 1Z RPO zatwierdza oraz ogtasza liste rankingowa ocenionych projektéw, zawierajacg wykaz Beneficjentow, tytuty projektow i przyznane

kwoty.

IZ RPO zawiera umowy o dofinansowanie projektéw oraz ewentualne aneksy do nich w ramach realizowanych poddziatan Uszczegoétowienia
RPO - L2020.

Fundusze il -

jski Lubuskie ‘ nia Europejska
Europejskie e IS3Ie S s
EgT R Strukturalne i Inwestycyjne

35



10. RPO dokonuje czynnosci zwigzanych z pomocg publiczng przyznawang poszczegodlnym Beneficjentom.

11. 1Z RPO zapewnia okresowe przekazywanie danych systemu informatycznego dotyczace stanu realizacji poddziatan w formule ZIT.

12. W przypadku zastrzezen 1Z RPO co do tresci przedstawionego OFIP / Instrukgji Wykonawczej lub do propozycji jego zmiany, 1Z RPO moze
odmowic jego zatwierdzenia i wyznaczy¢ Instytucji Posredniczacej dodatkowy termin na ich korekte.

13. BAK przeprowadza kontrole systemowa w siedzibie IP ZIT. Dysponuje prawem wgladu w dokumenty,
zwigzane z realizacjg powierzonych zadar oraz ma mozliwo$¢ ich kopii i odpiséw.

w tym dokumenty elektroniczne,

14. BAK kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez beneficjentéw zostaty zaptacone
oraz, czy spetniajg one obowigzujace przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia operagiji.

3.3 Instrukcja oceny propozycii projektoéw zgtoszonych do realizacii w ramach 7IT MOF GW, w z
zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW

akresie kryteriow zgodnosci i stopnia

Lp. Wykonawca Opis czynnosci llos¢ dni kalendarzowych/ Dokumenty Uwagi
CZynnosci roboczych — powigzanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- Sciezka
procedowania.
1. Pracownik Przyjmuje przekazany/przekazane przez | Na biezgco 1. Protokét przekazania | Zgodnie z
Wydziatu ZIT IZ RPO wniosek/wnioski o wnioskéw do oceny Porozumieniem z dnia
dofinansowanie wraz z wymaganymi zgodnosci ze Strategig 3 sierpnia 2015 r. w
zatgcznikami. ZIT (zgodnie z sprawie powierzenia
Mozliwy jest elektroniczny przekaz zatgcznikiem nr 1), zadan Instytucji
wnioskéw o dofinansowanie przez IZ RPO Posredniczacej (ZIT
do oceny dokonywanej przez 2. Wniosek/ Wnioski o Miejskiego Obszaru
pracownikéw Wydziatu ZIT. dofinansowanie Funkcjonalnego
Gorzowa Wikp.) w

Fundusze ) . ___
Europejskie ~ e DSk i

VWarte 7arhady uropejskie Fundu
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

36



ramach instrumentu
Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego
Programu
Operacyjnego —
Lubuskie 2020.,
zmienione aneksem z
dnia 3 czerwca 2016 r.

Pracownik Rejestruje wniosek/wnioski w rejestrze 1. Rejestr wnioskow
Wydziatu ZIT prowadzonym na potrzeby realizacji ZIT Niezwtocznie 2. Protokdt przekazania
MOF GW i na biezaco przekazuje wnioskéw do oceny
otrzymane wnioski do Dyrektora Wydziatu zgodnosci ze Strategig
ZIT, w celu ich zadekretowania na ZIT (zgodnie z
poszczegolnych pracownikow. zatgcznikiem nr 1),
3.Wniosek/wnioski o
dofinansowanie
Dyrektor Dokonuje podziatu wnioskéw pomigdzy Niezwtocznie Whiosek/ Wnioski o
Wydziatu ZIT pracownikéw Wydziatu ZIT (dekretacja), dofinansowanie
Kazdy wniosek dekretowany jest na
dwaoch pracownikow w celu weryfikacii
wg reguty ,dwdéch par oczu”, tzn. przez
dwoch pracownikow niezaleznie, z
zachowaniem zasady poufnosci,
bezstronnosci oraz braku konfliktu
interesow.
Pracownik Odnotowuje w rejestrze informacje dot. Na biezaco 1. Rejestr wnioskow,
Wydziatu ZIT pracownikéw, do ktérych zostat 2. Wniosek/wnioski o
zadekretowany wniosek i przekazuje dofinansowanie.
wniosek do poszczegdlnych pracownikow
Wydziatu ZIT.
Pracownik Kazdorazowo przed przystapieniem do Niezwlocznie 1. Rejestr wnioskow,
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Wydziatu ZIT(1)
i

Pracownik
Wydzialu ZIT (2

oceny projektu weryfikujg czy wniosek
aplikacyjny zostat zarejestrowany w
rejestrze korespondencji przychodzacej
prowadzonej na potrzeby Wydziatu ZIT.

2. Wniosek/wnioski o
dofinansowanie.

Pracownik
Wydziatu ZIT (1)
i

Pracownik
Wydziatu ZIT (2)

Weryfikacja i ocena propozycji projektow
zgtoszonych do realizacji w ramach ZIT
MOF GW, w zakresie kryteriéw zgodnosci
i stopnia zgodnosci ze Strategig, zgodnie
z kartg oceny.

do 7 dni kalendarzowych (od
dnia otrzymania wnioskow)

1. Deklaracja o
poufnosci (zgodnie z
zatgcznikiem nr 4),

2. Oswiadczenia o
bezstronnosci (zgodnie
z zalgcznikiem nr 5a/ nr
5b),

3. Oswiadczenie o braku
przestanek do
wylgczenia z procedury
oceny (zgodnie z
zatgcznikiem nr 6),

4. Karta oceny.

Pracownik
Wydziatu ZIT(1)
i

Pracownik
Wydziatu ZIT (2)

Przediozenie podpisanych kart oceny do
akceptacji Dyrektora Wydziatu ZIT.

Niezwtocznie

Karty oceny w zakresie
kryteriow zgodnoéci i
stopnia zgodnosci ze
Strategig ZIT (zgodnie z
zatgcznikiem nr 3).

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Weryfikuje i parafuje karty oceny.

W przypadku zaistniatej potrzeby
poprawki badz uzupeinienia dokumentow
przedtozonych do akceptacji Dyrektorowi
Wydziatu ZIT powrét do punktu 6.

Wynik koricowej oceny projektu w
zakresie kryteriow zgodnoséci i stopnia
zgodnosci ze Strategig ZIT stanowi
$rednia arytmetyczna ocen

przeprowadzonych przez 2 pracownikow
Wydziatu ZIT.

Niezwtocznie

Karty oceny w zakresie
kryteriéw zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze
Strategig ZIT (zgodnie z
zatgcznikiem nr 3).
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W przypadku rozbieznosci w ocenie
zgodnosci projektu ze Strategia ZIT
pomiedzy oceniajgcymi  pracownikami
Wydziatu ZIT, gdy réznica wynosi co
najmniej 40% maksymalnej do zdobycia
liczby punktéw, Dyrektor Wydziatu ZIT
wyznacza kolejnego pracownika Wydziatu
ZIT do oceny. Ocena takiego projektu
stanowi Srednig arytmetyczng ocen trzech
pracownikow Wydziatu ZIT, ktora jest
wigzgca.

Pracownik

Wydzialu ZIT (3)

Przygotowanie protokotu z oceny
projektéw w zakresie kryteriow zgodnosci
i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT wraz
z listg projektdw ocenionych negatywne w
zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig ZIT oraz listg
projektéw ocenionych pozytywnie w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig ZIT, tworzy liste
rankingowg projektow oraz liste projektow
wybranych do dofinansowania i
przekazuje Dyrektorowi Wydziatu ZIT do
akceptacji.

Niezwitocznie.

1. Protokét z oceny
projektow w zakresie
kryteriéw zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze
Strategig ZIT (zgodnie z
zat. 12),

2. Lista projektow
ocenionych negatywne
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT (zgodnie z zat. nr 8),
lista projektow
ocenionych pozytywnie
w zakresie kryteriéw
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT (zgodnie z zat. nr 7)
3. Lista rankingowa
projektow (zgodnie z
zat, nr 9).

4. Lista projektow do
dofinansowania
(zgodnie z zat. nr 10).

Dyrektor

Weryfikuje i akceptuje w/w listy i protokot

Niezwtocznie

Protokét z oceny
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10.

Wydziatu ZIT

z oceny projektéw w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia zgodnosci ze
Strategig ZIT. Przekazuje w/w dokumenty
do Komitetu Sterujacego ZIT w celu
wyrazenia opinii.

projektéw w zakresie
kryteriow zgodnosci i
stopnia zgodnoséci ze
Strategig ZIT,

Uchwata opiniujgca KS
ZIT wraz z listg
projektow wybranych do
dofinansowania.

1%

Lider ZIT
- Prezydent
Miasta

Zatwierdza liste projektow ocenionych
negatywne w zakresie kryteriow
zgodnoéci i stopnia zgodnoéci ze
Strategig ZIT, liste projektéw ocenionych
pozytywnie w zakresie kryteriow
zgodno&ci i stopnia zgodnosci ze
Strategig ZIT, liste rankingowg projektow
oraz listg projektéw wybranych do
dofinansowania (Zarzadzenie Prezydenta
Miasta).

Niezwtocznie

Lista projektow
ocenionych negatywne
w zakresie kryteriow
zgodnoéci i stopnia
zgodno$ci ze Strategig
ZIT (zgodnie z zat. nr 8),
lista projektow
ocenionych pozytywnie
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodno$ci ze Strategig
ZIT (zgodnie z zat. nr 7),
lista rankingowa
projektéw (zgodnie z
zat nr 9),, lista
projektéw wybranych do
dofinansowania
(zgodnie z zat. nr 10),
Zarzgdzenie Prezydenta
Miasta.

12

Wydziat ZIT,
Dyrektor
Wydzialu ZIT,

Przygotowuje i parafuje pismo do IZ RPO
w celu przekazania listy projektow
ocenionych negatywne w zakresie
kryteridw zgodnosci i stopnia zgodnosci
ze Strategig ZIT, listy projektow
ocenionych pozytywnie w zakresie
kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci
ze Strategig ZIT, listy rankingowej

Niezwlocznie

Pismo przewodnie do 1Z
RPO,

Karty oceny projektéw w
zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT (zgodnie z

zatgcznikiem nr 3).
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projektow w ramach poddziatan
dedykowanych ZIT MOF GW oraz listy

projektéw wybranych do dofinansowania.

Lista projektow
ocenionych negatywne
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodno$ci ze Strategig
ZIT (zgodnie z zat. nr 8),
lista projektow
ocenionych pozytywnie
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT (zgodnie z zat. nr 7),
lista rankingowa
projektow (zgodnie z
zat. nr 9).,, lista
projektow wybranych do
dofinansowania
(zgodnie z zat. nr 10).

13. | 1. Lider ZIT 1.Podpisuje pismo do IZ RPO, w terminie 5 dni 1. Pismo przewodnie do
— Prezydent 2. Przekazuje dokumenty do 1Z RPO. kalendarzowych od dnia 1Z RPO,
Miasta zakonczenia oceny
2. Wydziat ZIT

2. Karty oceny projektow
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT (zgodnie z
zatgcznikiem nr 3).

3. Protokot odbioru
wnioskéw z oceny
zgodno$ci ze Strategig
ZIT (zgodnie z
zatgcznikiem nr 2),

4. Lista pozytywnie
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ocenionych projektow
(zgodne z zatgcznikiem
nr7),

5. Lista negatywnie
ocenionych projektow
(zgodnie z zatgcznikiem
nr 8).

6. Lista rankingowa
projektow (zgodnie z
zat. nr 9).

7. Lista projektow
wybranych do
dofinansowania
(zgodnie z zat. nr 10)

14. | Wydziat ZIT W przypadku wystapienia uzasadnionych Niezwlocznie (jednak nie

okolicznosci, przygotowuje pismo dtuzej niz 4 dni od zaistnienia
wyjasniajace o koniecznosci wydiuzenia okolicznosci uzasadniajacych
terminu dokonania oceny w zakresie koniecznos$¢ wydtuzenia
kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci terminu)

ze Strategig ZIT MOF GW i przekazuje

Pismo o koniecznosé
wydtuzenia terminu
dokonania oceny w
zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig

Dyrektorowi Wydziatu ZIT. ZIT MOF GW
15. | Dyrektor Weryfikuje i akceptuje pismo do 1Z RPO, Niezwtocznie Pismo o koniecznosé
Wydziatu ZIT w ktérym informuje o koniecznosci wydtuzenia terminu

wydtuzenia terminu dokonania oceny w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW.

dokonania oceny w
zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT MOF GW

16. | Pracownik Wysyta pismo do IZ RPO o koniecznosci Niezwiocznie
Wydziatu ZIT wydiuzenia terminu dokonania oceny w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia

Pismo o konieczno$é
wydtuzenia terminu

dokonania oceny w
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zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW.

zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategig
ZIT MOF GW

17. | Pracownik Archiwizacja dokumentow. Na biezgco - w zaleznosci od | Teczki aktowe Zgodnie z § 11
Wydziatu ZIT ilodci przyjetych akt Archiwizacja,
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 .

W sprawie powierzenia
zadan Instytuciji
Po$redniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego
Gorzowa Wlkp.) w
ramach instrumentu
Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego
Programu
Operacyjnego —
Lubuskie 2020,
zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca
2016 r. oraz zgodnie z
zapisami
Rozporzgdzenia
Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz
instrukciji w sprawie
organizacji i zakresu
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dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67).

3.4 Instrukcja udziatlu w opracowaniu propozycji kryteriow wyboru operacji finansowanych w ramach ZIT MOF GW

Zgodnie z art. 30, ust.5, pkt. 3 ustawy wdrozeniowej IP ZIT bierze udziat Przy przygotowywaniu propozycji kryteriéw wyboru projektow dla
wyodrebnionych dziatan lub poddziatan stuzacych realizacji ZIT. IZ RPO zapewnia udziat IP ZIT w opracowywaniu propozyciji kryteriéw dla

projektow stuzacych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia wspoffinansowaniem w ramach RPO, przed przediozeniem ich KM
do zatwierdzenia.

Lp. Wykonawca Opis czynnosci llos¢ dni Dokumenty/ System Uwagi
czynnosci kalendarz./roboczych informatyczny _ o _
- powigzanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
— $ciezka procedowania
1. | IPZIT Przygotowuje propozycije listy kryteriow Propozycja kryteriéw Zgodnie z Porozumieniem
wyboru projektoéw dla poszczegéinych Niezwi _ wyboru projektow. z dnia 3 sierpnia 2015 r. w
Dziataf/Poddziatan finansowanych z Iezwiocznie ; ; ; -
danego funduszu (EFS/EFRR) w zakresie lsmf vt\ge”p ;wyerzema zadgn
oceny zgodnosci ze Strategig ZIT MOF nsty CJ' (?sre flicegee)
GW. (ZIT Miejskiego Obszaru

Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie

Eoromarse ~g L e
Nane rachody {1 jekie usze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne
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2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca 2016 r.

Wydziat ZIT

Rejestracja korespondenciji przychodzacej
z 1Z RPO w spr. opracowania propozycji
Kryteridw wyboru projektéw w ramach ZIT
MOF GW (EFRRi EFS).

IP ZIT bierze udziat w wypracowaniu
propozycji kryteriow wyboru projektow
przez IZ RPO uwzgledniajgcych zapisy
RPO - L2020, w zakresie zgodnosci ze
Strategig ZIT.

Niezwiocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Dekretacja korespondenciji na pracownika
odpowiedzialnego za opracowanie
propozyciji kryteriow.

Niezwiocznie

Korespondencja dot.
propozycji kryteriow
wyboru projektow.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Opracowanie/analiza przestanych przez
IZ RPO propozycii kryteriow wyboru
projektow realizowanych w ramach EFRR
oraz EFS przekazanie ich do Dyrektora
Wydziatu ZIT w celu weryfikacji.

Niezwiocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Nadzér nad pracami dot. opracowania
propozycji kryteriow wyboru projektow.

Niezwiocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Pracownik
Wydziatu ZIT

Przekazanie gotowej propozycji kryteriow
wyboru projektéw do Dyrektora Wydziatu
ZIT w celu weryfikacji i parafowania.

Niezwtocznie

Propozycja kryteridow
wyboru projektow

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Analiza przediozonej propozycji kryteriow
w zakresie jej zgodno$ci z wymaganiami
1Z RPO.

Niezwtocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Lider ZIT -
Prezydent
Miasta

Parafowanie uzgodnionej propozycji
kryteriow wyboru projektow i przekazanie
jej do akceptacji Komitetu Sterujgcego
ZIT.

Niezwtocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie
V Waete zacbhnada

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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Komitet
Sterujgey ZIT

Analiza propozyciji kryteriéw wraz z ich
ewentualng aktualizacja.

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

10.

Wydziat ZIT

Analiza uwag przekazanych przez
cztonkéw ZIT MOF GW i przekazanie ich
do Dyrektora Wydziatu ZIT w celu
poprawienia dokumentu. Korekta i
uzupetnienie propozyciji kryteriéw wyboru
projektow oraz przekazanie gotowe; listy
do Dyrektora Wydziatu ZIT celem ich
weryfikacji i parafowania.

Niezwlocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

1.

12.

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Weryfikacja i parafowanie gotowe; listy.

Niezwtocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Korespondencja elektroniczna do 1IZ RPO
z pro$bg o uzgodnienie prawidlowosci
zapisOw propozycji kryteriow wyboru
projektow.

Niezwtocznie

Propozycja kryteriéw
wyboru projektow

13.

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Przekazanie propozycii kryteriami wyboru
projektow celem jej zatwierdzenia i
przedtozenia czionkom Komitetu
Sterujacego ZIT.

Niezwlocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

14.

Komitet
Sterujgey ZIT

Opinia w spr. przyjecia propozycji
kryteriow - podjecie uchwaly opiniujace;.

Niezwtocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

15.

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Przekazanie przyjetej propozycii kryteriow
wyboru projektéw finansowanych w
ramach ZIT MOF GW do akceptacji I1Z
RPO.

Niezwlocznie

1. Pismo przewodnie,
2. Propozycja
kryteriow wyboru
projektow.

16.

IZ RPO

Przekazanie propozycii kryteriow
strategicznych do Sekretariatu Komitetu
Monitorujacego w Departamencie
Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym

Zgodnie z trybem pracy KM

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie
V Viarte zachedu
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17.

IZ RPO

Zamieszczenie informacji w zakresie
zatwierdzenia kryteriow wyboru projektow,
jako zatgcznika nr 3 do Szczegotowego
Opisu Osi Priorytetowych (SzOOP),
celem podania do publicznej wiadomosci
zgodnie z procedurg analogiczng do
zmiany SzOOP.

Niezwiocznie

18.

Pracownik

Wydziatu ZIT

Archiwizacja dokumentow

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

Zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazdw akt oraz instrukcii
W sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67).

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

—

Lubuskie

Wante rachndu
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3.5 Opracowanie informacji na potrzeby sporzadzania sprawozdania

kwartalnego z realizacji RPO-L2020

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadan, za ktérych realizacje jest odpowiedzialna.

Uwagi:
- powigzanie z innymi
Wykonawca . : llo¢ dni procedurami;
Lp. czynnosci Opis czynnosci kalendarz./roboczych Doakumeity ;igs::r?:lrinél\;;do
- Sciezka procedowania
- jednostki powigzane
1. IZ RPO Przekazanie (elektronicznie) Niezwiocznie po zakonczeniu | e-mail - Porozumienie z dnia 3
przypomnienia o koniecznosci okresu sprawozdawczego sierpnia 2015 r. w sprawie
przygotowania informacji niezbednych do powierzenia zadan Instytucji
sporzadzenia informacji kwartalnej z Posredniczacej (ZIT
realizacji RPO-L2020, w zakresie Miejskiego Obszaru
odpowiadajgcym zakresowi Funkcjonalnego Gorzowa
merytorycznego obszaru dziatania IP ZIT Wikp.) w ramach
MOF GW. instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020,zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca 2016
r.
- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.
2. 1. Rejestracja korespondencji z 1Z RPO w Niezwiocznie
Wydziat ZIT Sprawie sporzgdzenia informacji

kwartalnej,

2. Przygotowanie informacji na potrzeby

sporzadzenia sprawozdania kwartalnego
z realizacji RPO - L 2020,

3. Przekazane przygotowanej informacji

Dyrektorowi Wydziatu ZIT w celu

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie

"

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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akceptacji.

Dyrektor
Wydzialu ZIT

1. Przekazanie (w wersji tradycyjne; i
elektronicznej) do IZ RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczace poprzednich okreséw.
Zgodnie z zatgcznikiem

W przypadku uwag/btedéw powrét do
punktu nr 2.

7 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

1. Pismo przewodnie,
2. Dane zbiorcze,
3. e-mail.

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca 2016 .

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Archiwizacja dokumentéw

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca 2016 r.

Fundusze 3
ot ~zm LUkl
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zakfadowych (Dz. U. z 2011
r. nr 14, poz. 67).

2.6 Opracowanie informacji na potrzeby sporzgdzenia sprawozdania rocznego z realizacji RP0O-L2020

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadan, za ktérych realizacje jest odpowiedzialna.

Lp. | Wykonawca
czynnoSci

Opis czynnosci

llos¢ dni
kalendarz./roboczych

Dokumenty

Uwagi:

- powigzanie z innymi
procedurami;

- odniesienie do
dokumentow;

- Sciezka procedowania
- jednostki powigzane

1. IZ RPO

Przekazanie pisma o koniecznosci
przygotowania informacji niezbednych do
sporzadzenia sprawozdania rocznego

z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajacym zakresowi
merytorycznego obszaru dziatania IP ZIT
MOF GW.

Niezwlocznie po zakorczeniu
okresu sprawozdawczego

Pismo

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Poéredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie

Eur opejskie v WU th
arte zachody
Program Regionalny

s

Europejskie Fundusze
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2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca 2016 r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Wydziat ZIT

1. Rejestracja korespondencji z IZ RPO w
sprawie sporzgdzenia informaciji na
potrzeby sprawozdania rocznego z
realizacji RPO - L 2020,

2. Przygotowanie informacji na potrzeby
sporzgdzenia sprawozdania rocznego z
realizacji RPO — L 2020,

3. Przekazane przygotowanej informacii
Dyrektorowi Wydziatu ZIT w celu
akceptaciji.

Niezwtocznie

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i
elektronicznej) do 1Z RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczgce poprzednich okresow

W przypadku uwag/btedow powrét do
punktu nr 2.

40 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

1. Pismo przewodnie
2. Dane zbiorcze
3.e-mail

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucii
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca 2016 .

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie

k.
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Strukturalne i Inwestycyjne

51




2014-2020.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Archiwizacja dokumentéw

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucii
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020,zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca 2016
r. oraz wg. Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011
r.nr 14, poz. 67).
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3.7 Opracowanie informacji na potrzeby sporzadzenia sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 w 2017 i 2019 r.

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadan, za ktérych realizacje jest odpowiedzialna.

Wykonawca Opis czynnosci llos¢ dni Dokumenty Uwagi:
€Zynnosci kalendarz./roboczych - powigzanie z innymi
procedurami;
Lp. - odniesienie do
dokumentow;
- $ciezka procedowania
- jednostki powigzane
1. 1Z RPO Przekazanie pisma o koniecznosci Niezwtocznie po zakoriczeniu | Pismo - Porozumienie z dnia 3
przygotowania informaciji niezbednych do | okresu sprawozdawczego sierpnia 2015 r. w sprawie
sporzgdzenia sprawozdania rocznego w powierzenia zadan Instytucji
2017 r. 12019 1. z realizacji RPO-L2020, Posredniczacej (ZIT
w zakresie odpowiadajgcym zakresowi Miejskiego Obszaru
merytorycznego obszaru dziatania IP ZIT Funkcjonalnego Gorzowa
MOF GW. Wikp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca 2016 .
- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.
2. 1. Rejestracja korespondencji z IZ RPO w | Niezwlocznie
Wydziat ZIT sprawie sporzgdzenia informacji na
potrzeby sprawozdania rocznego w 2017
r.i2019r. z realizacji RPO — L 2020,

Funduszek Lubuski
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2. Przygotowanie informacji na potrzeby
Sporzgdzenia sprawozdania rocznego w
2017 r.i2019r.

3. Przekazane przygotowanej informacji
Dyrektorowi Wydziatu ZIT w celu
akceptacji.

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Przekazywanie (w wersiji tradycyjnej i
elektronicznej) do IZ RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczgce poprzednich okreséw.

W przypadku uwag/btedéw powrét do
punktu nr 2.

50 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

1. Pismo przewodnie,
2. Dane zbiorcze,
3.e-mail.

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca 2016 r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Archiwizacja dokumentow

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytuci
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach

Fundusze
Europejskie
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instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020 zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca 2016
r. oraz wg. Rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011
r.nr 14, poz. 67).

Fundusze e ick —_—
jski Lubuskie nia Europejska
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3.8 Opracowanie informacji na potrzeby sporzadzenia sprawozdania koficowego z realizacji RPC-L2020

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadan, za ktorych realizacje jest odpowiedzialna.

Lp. | Wykonawca Opis czynnosci llos¢ dni Dokumenty

Uwagi:
czynnosci kalendarz./roboczych

- powigzanie z innymi
procedurami;

- odniesienie do
dokumentow;

- Sciezka procedowania

- jednostki powigzane

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca 2016 r.

1. IZ RPO Przekazanie pisma o koniecznosci Niezwlocznie po zakonczeniu | Pismo
przygotowania informaciji niezbednych do | okresu sprawozdawczego
sporzgdzenia sprawozdania koricowego z
realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadajgcym zakresowi
merytorycznego obszaru dziatania IP ZIT
MOF GW.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

2. | Wydziat ZIT 1. Rejestracja korespondenciji zIZ RPO w | Niezwlocznie
sprawie sporzgdzenia informacji na
potrzeby sprawozdania koricowego z
realizacji RPO — L 2020,

Fundusze : Unia E jsk
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2. Przygotowanie informacji na potrzeby
sporzgdzenia sprawozdania koncowego z
realizacji RPO-L 2020,

3. Przekazane przygotowanej informacji
Dyrektorowi Wydziatu ZIT w celu
akceptaciji.

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i
elektronicznej) do IZ RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczace poprzednich okresow.

W przypadku uwag/btedéw powrét do
punktu nr 2.

Termin wyznaczony przez
DIz

1. Pismo przewodnie,
2. Dane zbiorcze,
3. e-mail.

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca 2016 r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Archiwizacja dokumentéw

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytuciji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
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Regionalnego Programu |
Operacyjnego — Lubuskie
2020 zmienionego aneksem
nr1 z dnia 3 czerwca 2016
r.

oraz wg. Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zakfadowych (Dz. U. z 2011
r.nr 14, poz. 67).

3.9 Instrukcja informowania IZ RPO o ewentualnych opdzZnieniach i przygotowaniu planu naprawczego w odniesieniu do

projektow pozakonkursowych

IZ RPO opracowuje Regulamin i/lub wezwanie dla trybu pozakonkursowego, okreslajac w ten sposéb: kryteria wyboru projektow,
ktore bedg podlegaty ocenie, formularz wniosku o dofinansowanie, terminy na ztozenie wnioskéw oraz orientacyjny termin oceny
projektu.

Zgodnie z art. 38 ust 2 i 3 ustawy wdrozeniowej, tryb pozakonkursowy moze byé zastosowany do wyboru projektéw, ktérych
wnioskodawcami, ze wzgledu na charakter lub cel projektu, moga by¢ jedynie podmioty jednoznacznie okreélone przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu. W trybie pozakonkursowym moga by¢ wybierane wytacznie projekty o strategicznym znaczeniu

dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub obszaru objetego realizacjg ZIT lub projekty dotyczgce realizacji zadan
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publicznych. 1Z RPO opracowuje Regulamin dla trybu pozakonkursowego, okre$lajgcy sposéb postepowania, w tym oceny,

wytonienia, wyboru projektéw do dofinansowania.

Instytucja Posredniczaca ZIT MOF GW jako Strona Porozumienia z dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie powierzenia zadan Instytucji

Posredniczacej (ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp.) w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje

Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, zmienionego aneksem nr 1 z dnia 3 czerwca 2016 r.,
jest uprawniona do zgtaszania propozycji projektéw w trybie pozakonkursowym dla wdrazania ZIT MOF GW. Projekt wybrany w trybie
pozakonkursowym musi charakteryzowac sie strategicznym znaczeniem dla rozwoju MOF GW. Monitoring stanu przygotowania
projektow pozakonkursowych wskazanych w Strategii ZIT MOF GW i zidentyfikowanych przez 1Z RPO do realizacji w ramach trybu
pozakonkursowego prowadzony jest poprzez zbieranie danych i informacji, analize danych i informacji, przygotowanie raportéw,
oceng wynikéw oraz ich poréwnanie z przyjetymi normami.

Opis czynnosci

Wykonawca llos¢ dni Uwagi:

Lp. czynnosci kalendarz./roboczych Dokumenty - powigzanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- 8ciezka procedowania
- jednostki powigzane

Pracownik Zbiera i analizuje informacje dotyczace | Niezwlocznie po powzieciu | Pismo do IZ RPO
1. Wydziatu ZIT przygotowania do realizacji projektow informujgce o wynikach

pozakonkursowych . wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW.

Monitoring projektéw pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW

informaciji (nie rzadziej niz
raz na kwartaf)/niezwtocznie
po wezwaniu przez |Z RPO

monitoringu przygotowania
do realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii

zidentyfikowanych przez 1Z RPO do ZIT MOF GW
realizacji w ramach trybu
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pozakonkursowego, dla ktorych termin
Zlozenia wniosku jest krotszy niz 6
miesigcy, prowadzony jest co najmniej raz
W miesigcu.

Monitoring projektéw pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW i
zidentyfikowanych przez 1Z RPO do
realizacji w ramach trybu
pozakonkursowego, dla ktorych termin
ztozenia wniosku jest diuzszy niz 6
miesigcy prowadzony jest co najmniej raz
na kwartat.

Co najmniej raz na kwartat lub na kazde
wezwanie IZ RPO, przygotowuje pismo do
IZ RPO informujgce o wynikach
monitoringu przygotowania do realizagcji
projektéw pozakonkursowych wskazanych
w Strategii ZIT MOF GW i przekazuje
Dyrektorowi Wydziatu ZIT do akceptaciji.

Dyrektor Wydziatu | Weryfikuje i wstepnie akceptuje pismo do Niezwiocznie
ZIT IZ RPO informujace o wynikach Pismo do IZ RPO
mopitor'ingu przygotowania do realizaciji informujgce o wynikach
do realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
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Lider ZIT —

Ostatecznie akceptuje pismo do 1Z RPO

5 dni roboczych

Pismo do IZ RPO

Prezydent Miasta | informujace o wynikach monitoringu informujace o wynikach
Gorzowa Wikp. | Przygotowania do realizacji projektow monitoringu przygotowania
pozakonkursowych wskazanych w do realizacji projektow
Strategii ZIT MOF GW.
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
Pracownik Wysyta pismo do 1Z RPO informujgce o
Wydziatu ZIT wynikach monitoringu przygotowania do Pismo do 1IZ RPO
realizacji projektéw pozakonkursowych Niezwtocznie informujgce o wynikach
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW. monitoringu przygotowania
do realizacji projektéw
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
Pracownicy Na biezaco/ Archiwizacjaw | Akta sprawy Zgodnie z § 11
Wydziatu ZIT Przechowywanie akt sprawy w Wydziale zaleznosci od ilosci Archiwizacja Porozumienia
ZIT oraz archiwizacja dokumentow. przyjetych akt z dnia 3 sierpnia 2015 r. w
sprawie powierzenia zadan
Instytucji  Posredniczacej
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.) w ramach
instrumentu  Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego  Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020 zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
i E‘d?ﬁ;’éﬁie -~ Lubuskie U'Eﬂ:’ Europejska
Program Reglonalny ’ Strukturalng § ::::::tr;i;jsrz\:
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czerwca 2016 r.

oraz wg. Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcii
kancelaryjnej,  jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. z

2011 r. nr 14, poz. 67).

Pracownik
Wydziatu ZIT

W przypadku powziecia informacji o
ewentualnych opdznieniach w
przygotowaniu do realizacji projektow
pozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW i zidentyfikowanych
przez IZ RPO do realizacji w ramach trybu
pozakonkursowego, przygotowuje
informacje o ewentualnych opdznieniach
oraz przedstawienie je Dyrektorowi
Wydziatu ZIT.

Niezwlocznie po powzieciu
informacji o ewentualnych
opoznieniach w
przygotowaniu do realizacji
projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT
MOF GW i
zidentyfikowanych przez 1Z
RPO do realizacji w ramach
trybu pozakonkursowego

Informacja o ewentualnych
opdznieniach w
przygotowaniu do
realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW i
zidentyfikowanych przez
IZ RPO do realizacji w
ramach trybu
pozakonkursowego

Dyrektor Wydziatu
ZIT

Analizuje dostarczone przez Pracownika
Wydziatu ZIT informacje i w
uzasadnionych przypadkach wydaje
polecenie sporzadzenia pisma do IZ RPO
informujgcego o op6znieniach oraz

sporzgdzenia Planu Naprawczego w

Niezwiocznie
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odniesieniu do projektow
pozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW, stanowigcego
zafgcznik do pisma.
Pracownik 7 dni roboczych
Wydziatu ZIT Przygotowuje pismo do IZ RPO Pismo do IZ RPO
informujgce o opoznieniach w informujgce o
przygotowaniu do realizacji projektow opdznieniach w
pozakonkursowych wskazanych w przygotowaniu do
Strategii ZIT MOF GW oraz zatgcznik do realizacji projektow
pisma - Plan Naprawczy w odniesieniu do pozakonkursowych
projektéw pozakonkursowych wskazanych wskazanych w Strategii
w Strategii ZIT MOF GW i przekazuje ZIT MOF GW oraz
Dyrektorowi Wydziatu ZIT do akceptacii. zatgcznik do pisma: Plan
Naprawczy w odniesieniu
do projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
Pismo do IZ RPO
Dyrektor Wydziatu | Weryfikacja i wstepna akceptacja pisma do | Niezwiocznie informujace o
ZIT IZ RPO informujacego o opoznieniach w opdznieniach w
przygotowaniu do realizacji projektow przygotowaniu do
pozakonkursowych wskazanych w realizacji projektow
Strategii ZIT MOF GW oraz zatgcznika do pozakonkursowych
pisma - Plan Naprawczy w odniesieniu do wskazanych w Strategii
projektow pozakonkursowych wskazanych ZIT MOF GW oraz
w Strategii ZIT MOF GW., zatgcznik do pisma: Plan
W przypadku stwierdzenia przez Dyrektora Naprawczy w odniesieniu
Wydziatu ZIT btedéw w przediozonych do do projektow
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akceptacji dokumentach, Dyrektor pozakonkursowych
Wydziatu ZIT przekazuje Pracownikowi wskazanych w Strategii
Wydziatu ZIT dokumenty do poprawy. ZIT MOF GW

Pracownik niezwtocznie dokonuje
weryfikacji i poprawy oraz przedktada
Dyrektorowi Wydziatu ZIT skorygowane
pismo lub/i Plan Naprawczy w odniesieniu
do projektéw pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW do
akceptaciji.

10. |Lider ZIT- Ostatecznie akceptuje pismo do 1Z RPO 5 dni roboczych Pismo do I1Z RPO
Prezydent Miasta | informujgce o opdznieniach w informujgce o
Gorzowa Wikp. przygotowaniu do realizacji projektow opdznieniach w
pozakonkursowych wskazanych w przygotowaniu do
Strategii ZIT MOF GW oraz zatacznik do realizacji projektow
pisma - Plan Naprawczy w odniesieniu do pozakonkursowych
projektow pozakonkursowych wskazanych wskazanych w Strategii
w Strategii ZIT MOF GW. ZIT MOF GW oraz
zatgcznik do pisma: Plan
Naprawczy w odniesieniu
do projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
11. | Pracownik Wysyta pismo do 1Z RPO informujace o Niezwlocznie Pismo do IZ RPO
Wydziatu ZIT opéznieniach w przygotowaniu do

realizacji projektéw pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW oraz
zatgcznik do pisma - Plan Naprawczy w
odniesieniu do projektow

informujgce o
opdznieniach w
przygotowaniu do
realizacji projektow

pozakonkursowych
pozakonkursowych wskazanych w wskazanych w Strategii
Strategii ZIT MOF GW., ZIT MOF GW oraz

zatgcznik do pisma: Plan
Naprawczy w odniesieniu
do projektow
pozakonkursowych
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12.

wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Przechowywanie akt sprawy w Wydziale
ZIT oraz archiwizacja dokumentdw.

Na biezgco/ Archiwizacja w
zaleznosci od ilosci
przyjetych akt

Akta sprawy

Zgodnie z § 11
Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan
Instytucji Posredniczacej
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020 zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca 2016 r.

oraz wg. Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukc;ji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Lubuskie

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2011 r. nr 14, poz. 67).

65




4. INSTRUKCJA ZGLASZANIA IZ RPO PROPOZYCJI ZMIAN

DO OFIP (W ZAKRESIE DOT. IP ZIT)

Lp.

Wykonawca
czynnosci

Opis czynnosci

llos$¢ dni
kalendarz./roboczych

Dokumenty

Uwagi:

- powigzanie z innymi
procedurami;

- odniesienie do
dokumentow;

- Sciezka procedowania
- jednostki powigzane

Wydziat ZIT

Rejestracja korespondencji z IZ RPO w
sprawie sporzgdzenia opisu funkcji i
procedur.

Na biezaco

1. Pismo przewodnie
2. OFIP

Rozporzadzenie
Wykonawcze Komisji (UE)
Nr 1011/2014 z dnia 22
wrzesnia 2014 .
ustanawiajgce szczegotowe
przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu
do wzordéw stuzgcych do
przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz
szczegolowe przepisy
dotyczace wymiany
informacji miedzy
beneficjentami a
instytucjami
zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi.
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2. Wydziat ZIT,
Dyrektor
Wydziatu ZIT

- Analiza i ocena merytoryczna OFIP (w
zakresie dot. IP ZIT GW),

- Akceptacja OFIP,

- W przypadku uwag/ koniecznosci
wprowadzenia zmian przygotowanie
pisemnej informacji i przekazanie do 1Z

- RPO.

Zgodnie z terminem
okreslonym przez 1Z RPO

OFIP

5. ZATWIERDZANIE | WPROWADZANIE ZMIAN DO IW [P ZIT

IP ZIT opracowuje IW IP ZIT na podstawie Porozumienia z 1Z RPO, dotyczacego powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej (ZIT Miejskiego
Obszaru Funkcjonalnego) w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020
oraz obowigzujgcych wytycznych i aktéw prawnych (art. 7 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz.U. z 2017 r., poz. 1460 z pozn. zm.)

IW IP ZIT podlega zatwierdzeniu i zmianom wedtug ponizszych procedur. Kazdy pracownik jest informowany o przyjeciu badz zmianie
obowigzujgcych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowigzany jest do ich stosowania.

5.1 Procedura zatwierdzania IW IP ZIT

L Wykonawca
P czynnosci

Opis czynnosci

llos¢ dni kalendarz. /
roboczych

Dokumenty

Uwagi:

- powigzanie z innymi
procedurami;

- odniesienie do
dokumentow;

- Sciezka procedowania.

1. | Pracownik

Scala w jednym dokumencie, zwanym

Zgodnie z terminem

1. Projekt IW IP ZIT,

- Porozumienie z dnia 3

Wydziatu ZIT, ‘ dalej ,IW IP ZIT" procedury dziatania wskazanym przez IZ RPO | 2. Pismo przewodnie do | sierpnia 2015 r. w sprawie
Dyrektor Wydziatu | Wydziatu ZIT zwigzane z ZIT w ramach 1Z RPO powierzenia zadan
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ZIT (w uzgodnieniu
z|Z RPO)

powierzonych zadan.

Instytucji Posredniczace;
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
WIkp.) w ramach
instrumentu

Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego
Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020,
Zmienionego aneksem nr
1 z dnia 3 czerwca 2016 .

- Ustawa z dnia 11 lipca
2014 r. 0 zasadach
realizacji programow w
zakresie polityki spdjnosci
finansowanychw .
perspektywie finansowej
2014 - 2020 (Dz.U. z
2017 r., poz. 1460 z pozn.
zm.).

IZ RPO

- Analiza przygotowanego projektu IW
IP ZIT,

- Ewentualne korekty w tresci IW IP
ZIT,

- Zatwierdza projekt IW IP ZIT,

- Przesyla projekt IW wraz z korektami
do IP ZIT.

5 dni roboczych

Projekt IW IP ZIT

Pracownik
Wydziatu ZIT

Rejestracja korespondencii

przychodzgcej z IZ RPO do projektu IW
IP ZIT.

Na biezgco
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Wydziat ZIT,

Uwzglednienie uwag / sugestii zmian,

Niezwtocznie

Projekt IW IP ZIT

Dyrektor Wydziatu | ktore wptynety do IW IP ZIT od I1Z RPO.
ZIT
Pracownik Przekazanie projektu IW IP ZIT pod Niezwtocznie 1. Projekt IW IP ZIT,
Wydziatu ZIT ponowng opinie 1Z RPO. 2. Pismo przewodnie do
IZ RPO.
1Z RPO - Ponowna analiza projektu IW IP ZIT | 4 dni robocze 1. Projekt IW IP ZIT, Skierowanie uchwaty
- Zatwierdzenie projektu IW IP ZIT 2. Pismo przewodnie od | przyjmujacej IW ZIT na
~ Przestanie do IP ZIT pisma wraz z IP ZIT, najblizsze posiedzenie
zatwierdzonym projektem IW IP ZIT. 3. Projekt uchwaty ZWL. | ZWL.
- Przygotowanie projektu uchwaty
ZWL przyjmujgcej IW IP ZIT.
ZWL Przyjecie IW IP ZIT przez ZWL. Na najblizsze posiedzenie Uchwata ZWL
ZWL zgodnie z przyjmujgca IW IP ZIT
harmonogramem prac wraz z zat. IW IP ZIT
ZWL.
Pracownik Rejestracja korespondenciji z IZ PRO Na biezgco 1. Pismo przewodnie,
Wydziatu ZIT w sprawie zatwierdzonej przez ZWL IW 2. IW IP IT na no$niku
IP ZIT). elektronicznym.
Wydziat ZIT, 1. Poinformowanie o Niezwtocznie Uchwata ZWL w sprawie
Dyrektor Wydziatu | zaakceptowanej wers;ji IW IP ZIT przyjecia Instrukgji
ZIT pozostatych cztonkéw porozumienia Wykonawczej Instytucii
ZIT, Posredniczacej ZIT
2. Szkolenie wewnetrze Miejskiego Obszaru
pracownikéw Wydziatu ZIT Funkcjonalnego Gorzowa
dotyczace przyjetej wersiji IW IP Wikp. w ramach
ZIT. poddziatari
Zintegrowanych
Fundusze : : =
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Inwestycji Terytorialnych
Szczegotowego Opisu
Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie
2020

10.

IPZIT -
Pracownicy

Wydziatu ZIT

Archiwizacja zatwierdzonej IW IP ZIT
na osobnym no$niku elektronicznym z
adnotacjg o wers;ji i dacie
zatwierdzenia.

Na biezgco - w zaleznosci
od ilosci przyjetych akt

IWIP IT na nosniku
elektronicznym

Wg Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych
(Dz.U.z2011r. nr 14,
poz. 67) oraz zgodnie z §
11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan
Instytuciji Posredniczacej
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wikp.)

W ramach instrumentu
Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego
Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020,
Zmienionego aneksem nr
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2

2 Procedura zarzadzania zmianami IW IP ZIT MOF GW

(¥}

Kazda zmiana IW IP ZIT musi podlegac¢ zatwierdzeniu przez IZ RPO

Aktualizacja IW IP ZIT ma na celu wyeliminowanie niezgodnoéci oraz nieprawidtowosci zawartych w IW IP ZIT. Konieczno$é wprowadzenia
zmian w IW IP ZIT moze wynikaé w szczegdlnosci z nastepujgcych powodow:

* zmiana przepiséw regulujacych zagadnienia objete instrukcja,

* uwagi zgtoszone przez IZ RPO,

* uwagi zgtoszone przez audyt lub kontrole, w tym rekomendacje uprawnionych do tego stuzb kontrolnych i audytowych — w niniejszym
przypadku IP ZIT informuje 1Z RPO pisemnie o koniecznosci wprowadzenia zmian do IW,

» weryfikacja oddolna IW IP ZIT (usprawnienie, poprawki).

Kazdy pracownik Wydziatu ZIT jest informowany o przyjeciu badz zmianie obowigzujgcych procedur przez Dyrektora Wydziatu ZIT
i zobowigzany jest do ich stosowania. Odstepstwa mogg w szczegdlnosci wystapic w zwigzku ze zmiang przepiséw prawa, wytycznych
oraz uzyskanych interpretaciji, w okresie przed dokonaniem odpowiedniej aktualizacji Instrukcji Wykonawczej. Fakt odstepstwa odnotowywany
jest w Rejestrze odstepstw z podaniem okolicznosci, dat, przyczyn itp. (zgodnie z zatgcznikiem nr 11).

Uwagi:
| - powigzanie z innymi

Wykonawca ; AL, llosé dni kalendarz. / procedurami;

LE czynnosci 2ok sy roboczych BONUIETY - odniesienie do
: dokumentow;
- Sciezka procedowania.

1. Pracownik - Przygotowuje projekt zmian IW IP ZIT | Niezwtocznie po Projekt zmian IW IP ZIT

Wydziatu ZIT, i uzgadnia go z Dyrektorem Wydzialu | wystgpieniu koniecznosci wraz z pismem

Dyrektor ZIT. zmiany procedury. przewodnim.

Wydziatu ZIT - Przekazuje projekt zmian IW IP ZIT do

IZ RPO wraz z pismem przewodnim.
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|Z RPO/Wydziat
ZIT

- Sprawdza i analizuje projekt zmian
IW IP ZIT w wersji elektroniczne;.

- Zmiany do IW IP ZIT ustalane sg
pomiedzy IZ a Wydziatem ZIT na
roboczo, w wersji elektronicznej.

Niezwitocznie

Projekt zmian IW IP ZIT
w wersji elektroniczne;.

Wydziat ZIT,
Dyrektor
Wydzialu ZIT

- W przypadku wypracowania
wspdlnego stanowiska z 1Z, Wydziat
ZIT przygotowuje dokument (projekt
zmian do IW IP ZIT) w wersji
papierowej i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektora Wydziatu ZIT
i Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp.

Niezwlocznie

1. Pismo przewodnie.
2. Zaktualizowana IW IP
ZIT.

Pracownik
Wydziatu ZIT

Przekazuje zaktualizowana wersje IW
IP ZIT do 1Z RPO celem przekazania
na posiedzenie ZWL.

Niezwilocznie

1. Pismo przewodnie,
2. Zaktualizowana
wersja IW IP ZIT.

IZ RPO

Przekazuje projekt zmian IW IP ZIT do
zatwierdzenia/akceptacji ZWL.

Niezwtocznie po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora DIZ.

Projekt uchwaty ZWL
przyjmujgcy zmiany IW
IPZIT wraz z
zatgcznikiem IW P ZIT

Dalsza procedura jak w
przypadku Procedury
zatwierdzania tekstu IW
IP ZIT od pkt. 8 do pkt.
10

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Dopuszcza sie za zgodg 1Z RPO
odstgpienie od sktadania formalnego
wniosku przez IP ZIT MOF GW.
Wowczas, w drodze odstepstwa, po
analizie przez Dyrektora Wydziatu ZIT
wplywu zastosowanego odstepstwa na
tres¢ zapiséw IW IP ZIT MOF GW (np.
czy jest powodem do aktualizacji IW IP
ZIT MOF GW, czy bylo to zdarzenie
jednorazowe, czy muszg je zastosowac
inni- pracownicy Wydziatu ZIT) projekt

Niezwtocznie od
wystgpienia okolicznosci
warunkujacych odstepstwo

1. e-mail od Dyrektora
Wydziatu ZIT do
sekretariatu Dyrektora
Departamentu
Zarzagdzania RPO

2. Rejestr odstgpstw
(zgodnie z zatgcznikiem
nr 11 Rejestr
odstepstw)

zZmian do zapisow Instrukcii
Wykonawczej przesytany jest przez
Fundusze : Unia Europejsk
jska
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Dyrektora Wydziatu ZIT na adres poczty
elektronicznej sekretariatu
Departamentu Zarzgdzania RPO, a fakt
odstepstwa odnotowywany jest w
Rejestrze  odstepstw  z  podaniem
okolicznosci, dat, przyczyn itp.

»

. INFORMACJA | PROMQCJA

. Instytucja Posredniczaca wspétpracuje z IZ RPO przy realizacji i aktualizacji Strategii komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego —

Lubuskie 2020.

. Instytucja Po$redniczaca wspotpracuje z IZ RPO przy realizacji Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz Strategii

komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

. Instytucja Posredniczgca zobowigzana jest do informowania spoteczenstwa o wsparciu finansowym przez Unie Europejskg, w ramach

realizacji powierzonych zadan, zgodnie z wymogami unijnymi i krajowymi, wskazanymi w Poradniku beneficjenta opracowanym przez
Ministerstwo Rozwoju (MR) dla catego kraju (dla beneficjentow i instytucji zarzadzajacych) oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promogii
programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014—2020, opracowanymi przez MR (dla IK UP, 1Z, IP i IW).

. Instytucja Posredniczgca zobowigzana jest do umieszczania odpowiednich logotypéw we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére

przygotowuje w ramach powierzonych zadan, w szczegélnosci na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych,

dotyczacych zaméwien publicznych, a takze udostgpniania przedmiotowych logotypdw beneficjentom, zobowigzujac beneficjentéw do ich
stosowania.
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7. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN ZIT MOF GW

Na podstawie art. 12. Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, IP ZIT zobowigzana jest zapewni¢ nalezyte warunki
przechowywania, ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem badZz utratg oraz zapewni¢ konieczng konserwacje powstatych materiatow
archiwalnych. Zgodnie z art. 140 ust. 3-6 Rozporzadzenia ogolnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r.:

— dokumenty przechowuije sig albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie uznanych noénikach danych,
w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejace wytgcznie w wersji elektronicznej,

- dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych ich przedmiotu przez czas nie diuzszy niz jest to
konieczne do celéw, dla ktorych dane bylty gromadzone lub dla ktorych s przetwarzane dale;j,

— jezeli dokumenty istniejg wytgcznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktorych przechowywane sa wersje elektroniczne, musza
spetnia¢ normy bezpieczeristwa zapewniajace, ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzeé do celéw
audytu.

W przypadku informacii niejawnych stosowane sg zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. 22016 .
poz.1167 z pdzn.zm.).

Szczegdtowe zasady przechowywania i archiwizowania dokumentacji okre$la Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia

2011r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67).
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7.1 Instrukcja archiwizacji dokumentow

dotyczg spraw juz zakonczonych).
Dokumenty archiwizowane bedg przez 3
lata od daty zamkniecia lub cze$ciowego
zamkniecia RPO-12020.

zadan Instytucji Posredniczacej (ZIT Miejskiego
Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp.) w
ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3 czerwca 2016 r.

Lp. | Wykonawca Opis czynnosci llos¢ dni kalendarz./ Uwagi
CzZynnosci roboczych . - powigzanie z innymi
procedurami;
— odniesienie do dokumentow;
— Sciezka procedowania
1. Pracownicy Przechowywanie biezacej dokumentacii Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa
Wydziatu ZIT | dotyczacej realizowanych spraw Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
prowadzonych przez Wydziat ZIT. sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
2. | Pracownicy Prowadzenie dokumentaciji dotyczacej rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w
Wydziatu ZIT | realizowanych spraw prowadzonych przez | Sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
Wydziat ZIT. zakfadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz
3. Pracownicy Przekazanie do archiwum zakladowego ng)dnle .Z § ,11 Archiwizacja Pgrozuwema .z Archiwum zaktadowe
Wydziatu ZIT | dokumentéw z lat poprzednich (tylko, gdy | dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie powierzenia
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8. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych IP ZIT zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych
wnioskodawcow i beneficjentéw oraz do uzyskania od kazdego wnioskodawcy i beneficjenta zgody na przetwarzanie danych osobowych.

2. Przez przetwarzanie danych osobowych nalezy rozumieé, zgodnie z art. 7 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22016 r.
poz. 922) jakiekolwiek operacie wykonywane na danych osobowych takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostegpnianie i usuwanie, a zwiaszcza te, ktére wykonuije sig w systemach informatycznych.

3. Ze strony IP ZIT do przetwarzania danych dopuszczone mdgq by¢ jedynie osoby, ktére uzyskaty imienne upowaznienie od administratora

danych, zgodnie z art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) po podpisaniu o$wiadczenia o zachowaniu
tajemnicy danych osobowych.

4. IP ZIT zobowigzuje sig do przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 . poz. 922)

W szczegolnosci
do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskata dostep.

5. IP ZIT jest zobowigzana do niewykorzystywania do celéw innych niz wskazane w Porozumieniu z dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej (ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa WIkp.) w ramach instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, uzyskanych w trakcie jego realizaci danych osobowych.
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9. ZARZADZANIE RYZYKIEM W ZAKRESIE NADUZYC FINANSOWYCH

Zarzadzanie ryzykiem w zakresie naduzy¢ finansowych

1. Ocena ryzyk naduzy¢ finansowych dokonywana jest odrebnie przez powotany uchwata nr 102/1226/16 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

z dnia 19 kwietnia 2016 r. Zespét ds. samooceny ryzyk naduzy¢ finansowych zwigzanych z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego

Lubuskie 2020 (zmienionej uchwatg nr 201/2760/17 z dnia 25.07.2017 r).

2. Udziat w pracach Zespotu bierze wyznaczony przedstawiciel IP ZIT posiadajgcy wiedze i do$wiadczenie w zakresie obszaréw ryzyka
bedacych przedmiotem oceny.

3. W przypadku wystgpienia uzasadnionego podejrzenie wystapienia ryzyka naduzycia finansowego lub korupcji w ramach realizacji RPO

— L 2020 pracownik Wydziatu ZIT powotany do prac Zespotu niezwtocznie przekazuje informacje Przewodniczacemu Zespotu.
4. Zespot dokonuje oceny przekazanej informacji zgodnie z regulaminem prac.

Dokumenty/
System
Lp. Stanowisko Opis czynnosci llosé dni roboczych irforiatyczhy Uwagi
1. | Wydziat ZIT Powziecie informacji o wystgpieniu naduzycia
finansowego i/lub korupcji, lub jego podejrzeniu, np.
podczas dziatan zwigzanych z realizacjg oceny
wnioskéw w zakresie kryteriéw zgodnoéci i stopnia
zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW lub otrzymanie
od podmiotow zewnetrznych informaciji wskazujgcych
Fundusze ; :
o ; Unia Europejska
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Dokumenty/
k (0) llosé d b h Sy
Lp. Stanowisko is czynnosci 0$¢ dni roboczye i
3 3 4 Y informatyczny Udagi
na mozliwos¢ popetnienia oszustwa finansowego i/lub
wystgpienia korupcji.
2. | Wydziat ZIT Zgloszenie droga elektroniczng (e-mail) o podejrzeniu | Niezwlocznie e-mail do 1Z
wystapienia/wystapieniu naduzycia finansowego i/lub RPO
korupcji do 1Z RPO, celem weryfikacji oraz podjeciu
stosownych krokéw, zgodnie z procedurami 1Z RPO.

W sytuacjach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie, stosuje sie procedury 1Z RPO (jesli dotyczg IP ZIT).
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WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgeznik nr 1 Protokét przekazania wnioskéw do oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci projektu ze Strategig ZIT

Protokét przekazania wnioskow

Numer Wykaz Nr konkursu/naboru
Lp. referencyjny Nazwa Beneficjenta Tytut projektu przekazanych w trybie
wniosku : dokumentow pozakonkursowym

1.

2.

3.
Data przekazania ................ccoov..... Data odbioru WnioSkOW ...............ccvveeeeeeeennns
Imig i nazwisko 0S0by Przekazujace] ............coovvvveeveeiereieess! Imie i nazwisko osoby odbierajacgj ....................
ST | LT T O —— Pieczatka inStytucji ..........ccvvveviveiiiieciiin,
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Zatgcznik nr 2 Protokét odbioru wnioskéw z oceny w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci projektu ze Strategig ZIT

Protokét odbioru wnioskéw

o

1.
2.
3.
Data przekazania ........................... Data odbioru wnioskow ...............ccocovvvrvvinii,
Imig i nazwisko 0SObY Przekazujgce] ..............ccccovveveerseerieresisinnn, Imig i nazwisko osoby odbierajacg ....................
Pieczatka instytucji ................ccooeveveeicvinnnn, Pieczatka instytucji
Fundusze . Unia Europejska
Europejskie Lubuskie :
romsgora T S St v
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Zatacznik nr 3 Karta oceny projektu w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT

Karta oceny projektu w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT w ramach

Osi Priorytetowej ........................
Dziatanie ..........ccccooeveeceie i,

BBRBIIGIBITE coxcusiuisssnsinissmonisssns sthamnsnsenss oo somammsmmnensms ss s i sssecs s odsmicsits 3850w s ¥ 344N S RS
TR DPOIBRA o cviissonsonmmessnsnensemsmemmnssomsns semenmmts suomesnsssss eyt s ssatas s osyssss e s S S S
(T YD ccoccecommemmszmmmessssaes e 2o
WartoSC dofiNaNSOWANIA. ..ottt
Osoba oceniajaca (imig i NAZWISKO) ...........veviieereieeii it cee ettt
F 2 ; Opis znaczenia Przyznane y
; ; menta
Lp Nazwa kryterium oceny Definicja kryterium Kryteriin ounkty Uwagilkomentarze
1 Zgodnos¢ projektu ze Strategia ZIT MOF | Ocenie bedzie podlegac, czy projekt wpisuje sie Kryterium
GW. w konkretny Priorytet Inwestycyjny wskazany w dopuszczajgce -
Strategii ZIT MOF GW oraz rekomendowane w niespelnienie oznacza
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nim typy projektow do realizagji.

odrzucenie wniosku

Stopien realizacji wskaznikow produktu i
rezultatu Strategii ZIT MOF GW.

Celem kryterium jest okreslenie w jakim stopniu

projekt realizuje wskazniki produktu okreslone w

danym Priorytecie Inwestycyjnym w Strategii ZIT
MOF GW.

W ramach kryterium oceniana bedzie relacja
(proporcja) wartoéci zatozonych do realizaci w
projekcie wskaznikow do wartosci wskaznikow
produktu okreslonych w Strategii ZIT MOF GW

na poziomie Priorytetow Inwestycyjnych.
Whioskodawca otrzyma punkty proporcjonalnie
do stopnia wypelnienia przez projekt wskaznikow
Strategii ZIT MOF GW.

W celu obliczenia stopnia realizacji wskaznikow
produktu stosuje sig nastepujacy wzor:

(Wsl + WsZ 3+ st)
X

Wp — warto$¢ wskaznika produktu realizowana w
projekcie (dla wskaznika 1, wskaznika 2,
wskaznika x),

Ws — warto$¢ wskaznika produktu na poziomie
P, zapisana w Strategii ZIT MOF GW,

X - liczba wskaznikow

=30

0-30
0 pkt. - projekt nie
realizuje zadnego
wskaznika produktu w
danym Priorytecie
Inwestycyjnym
wskazanym w Strategii
ZIT MOF GW
30 pkt. - projekt
realizuje w 100%
warto$ci wskaznikow
produktu w danym
Priorytecie
Inwestycyjnym
wskazanym w Strategii
ZIT MOF GW

Liczba punktow
mozliwych do
uzyskania wynika ze
wzoru.

0 pkt. w kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku,

Celem kryterium jest okreslenie w jakim stopniu
projekt realizuje wskazniki rezultatu okreslone w
danym Priorytecie lnwestycyjnym w Strategii ZIT

0-20
0 pkt. - projekt nie
realizuje zadnego

MOF GW wskaznika rezultatu w
danym Priorytecie
EUduses i Unia Europejska
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W ramach kryterium oceniana bedzie relacja Inwestycyjnym ]
(proporcja) wartosci zalozonych do realizacjiw | wskazanym w Strategii
projekcie wskaznikow do wartosci wskaznikow ZIT MOF GW

rezultatu okreslonych w Strategii ZIT MOF GW
na poziomie Priorytetow Inwestycyjnych.
Whnioskodawca otrzyma punkty proporcjonalnie
do stopnia wypelnienia przez projekt wskaznikow
Strategii ZIT MOF GW,

W celu obliczenia stopnia realizacji wskaznikow
rezultatu stosuje sig nastepujacy wzor:

Wrl WrZ W
(Wsl + Ws2 + Wsx «20
X

Wr — warto$¢ wskaznika rezultatu realizowana w

projekcie (dla wskaznika 1, wskaznika 2,
wskaznika x),

Ws — warto$¢ wskaznika rezultatu na poziomie
P, zapisana w Strategii ZIT MOF GW,

X - liczba wskaznikow

20 pkt. - projekt
realizuje w 100%
wartosci wskaznikow
rezultatu w danym
Priorytecie
Inwestycyjnym
wskazanym w Strategii
ZIT MOF GW

Liczba punktow
mozliwych do
uzyskania wynika ze
wzoru.

0 pkt. w kryterium
oznacza odrzucenie
whiosku,

Rozwigzanie problemu dodatkowego
wskazanego w Strategii ZIT MOF GW.

Ocenie bedzie podlegac, czy realizacja projektu,
poza bezposrednim rozwigzaniem
Zidentyfikowanego w nim problemu (uznanego
przez Wnioskodawce za problem wiodacy),
przyczynia sig do rozwigzania innych probleméow
wskazanych Strategii ZIT MOF GW.

0-20
0 pkt. - projekt nie
rozwigzuje zadnego
problemu dodatkowego
wskazanego w Strategii
ZIT MOF GW
10 pkt. - projekt
rozwigzuje 1 problem
dodatkowy wskazany w
Strategii ZIT MOF GW
15 pkt. - projekt
rozwiazuje 2 problemy
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dodatkowe wskazane w
Strategii ZIT MOF GW
20 pkt. - projekt
rozwigzuje 3 i wiecej
problemow
dodatkowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
0 pkt. w kryterium nie
oznacza odrzucenia

wniosku
Potencjal rozwojowy projektu Ocenie bedzie podlegac czy projekt moze by¢ 0-10
kontynuowany, uzupefniony lub rozwiniety 0 pkt. — projekt nie
poprzez realizacjg kolejnych przedsiewziec posiada potencjalu
wskazanych przez Whioskodawce. rozwojowego

Przedsigwzigcia wskazywane jako 10 pkt. - projekt
kontynuacjaluzupenienie/rozwinigcie projektu posiada potencjal
bazowego moga byé finansowane z dowolnego rozwojowy
zrodla, ale muszq rozwigzywac problem 0 pkt. w kryterium nie
zidentyfikowany w Strategii ZIT MOF GW oraz oznacza odrzucenia
by¢ realizowane na obszarze/czesci obszaru wniosku
objetym projektem bazowym.

Kontynuacja wczesniejszych

Ocenie bgdzie podlegac, czy projekt kontynuuje, 0-10
przedsiewzieé

uzupelnia lub rozwija inne przedsiewziecie 0 pkt. — projekt nie
wskazane przez Wnioskodawcg jako projekt

kontynuuje
bazowy. Przedsiewzigcie wskazane jako projekt wczesniejszych
bazowy dla zglaszanego projektu moze by¢ przedsigwzie¢

finansowany z dowolnego zrodta. Obszar 10 pkt. - projekt
realizacii projektu bazowego musi co najmniej w kontynuuje
czgsci pokrywac sig z obszarem realizaciji wczesniejsze
projektu zgtaszanego przez Whioskodawce. przedsiewzigcia

0 pkt. w kryterium nie
oznacza odrzucenia

whniosku

Fundusze ; i j
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6. Oddziatywanie terytorialne efektow Ocenie bedzie podlegac zasieg terytorialny 0-10

realizacji projektu projektu - stopien oddzialywania realizacji 0 pkt. — projekt nie
projektu na obszar MOF GW. oddzialuje na obszar
zadnej z gmin MOF GW
W celu obliczenia stopnia oddzialywania projektu 10 pkt. - projekt
stosuje si¢ nastepujacy wzor. oddzialuje na obszar
calego MOF GW
LG - 10 Punkty przyznawane
X s3 za liczbe (%) gmin,
) o na ktére oddziatuje
LG - Liczba gmin, na obszar ktorych oddzialuje projekt.

projekt 0 pkt. w kryterium

X liczba qmin tworzagych MOF GW (xe5) | %222 odizicene

Maksymalna liczba punktow do zdobycia podczas oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT MOF GW: 100
Projekt otrzyma pozytywna oceng w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT MOF GW jesli uzyska nie mniej niz 50% +1 pkt mozliwych do otrzymania punktow

Ocena pozytywna/negatywna
Data oceny

Podpis (imie i nazwisko) osoby dokonujacej oceny

Podpis (imig i nazwisko) osoby akceptujacej ocene

Fundusze . i H
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

85



Zatgcznik nr 4 Deklaracja o poufnosci

(Imig i nazwisko pracownika)

Deklaracja o poufnosci

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentow, ktére zostaty mi ujawnione i/lub przygotowane przeze mnie w trakcie
procedury wyboru projektow do dofinansowania. PowyZsze zobowigzanie ma charakter bezterminowy.

(migjscowosc, data)

(podpis pracownika)

Fundusze ) Unia E sk :
iski Lubuskie nia Europejska
' Europejskie ? kot ihg Europejskie Fundusze
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Zatgcznik nr 5a O$wiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajacego projekty wiasne

Oswiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajacego projekty wiasne

Imig i Nazwisko PraCOWNIKA:  .cooiiiiice ettt
Instytucia Organizujaca KONKUNS: .ossssuussmnmsssssssssmmmy s i ras s Hammenssasasosns
NUMEE KONKUSUL ...ttt ettt sttt et e ee et e e et ennerens
Numer wniosku

Oswiadczenie odnosi sig do relacji pracownika oceniajacego projekty w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp.

Stosownie do pkt. 1 ¢ Rozdzialu 4 - Ogolne warunki wyboru projektow, Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 o$wiadczam,
ze zobowiazuje sie do:

- zachowania przy ocenie projektu w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa WIkp. bezstronnosci rozumianej przede
wszystkim jako niestosowanie jakichkolwiek preferencji wobec tego projektu;

- nie stosowania indywidualnych preferencii o charakterze podmiotowym;

- stosowania jedynie preferencii, dotyczacych np. typéw wybieranych projektow oraz grupowe preferencie o charakterze podmiotowym, o ile majq umocowanie w przyjetych
kryteriach.

Jednoczesnie oSwiadczam, iz nie bratem/ nie bratam* udzialu w opracowaniu projektu w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Gorzowa Wikp.;

. (podpis)
*niepotrzebne skreslic
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2 Eibustile Unia Europejska
Europejskie v Wante zachorht Europejskie Fundusze
Program Reglonalny Strukturalne i inwestycyjne

87



Zatgcznik nr 5b Oéwiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajgcego projekty (nie wiasne projekty)

O$wiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajacego projekty (nie whasne projekty)

Imie i nazwisko pracownika:
Instytucja Organizujaca Konkurs:
Numer konkursu:

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika oceniajacego projekty w ramach Zintegrowanych Inwestycj
Z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat w konkursie.

Oé$wiadczam, Ze nie zachodzi Zadna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 1. -
(Dz.U. 22017 r., poz. 1257.), powodujacych wytaczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawca ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mieé wplyw na moje prawa i
obowigzki;

b)  nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub
lub organéw nadzorczych wnioskodawey lub wnioskodawcow:
¢) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;
d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow ani nie pozostaje w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw, ani nie jestem Zwigzany/-a z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki.
e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej,
Jestem $wiadomy/-a, Ze przestanki wymienione w it b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustalo matzenistwo, Kuratela, przysposobienie lub opieka.
W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego
mi do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie Instytucji Organizujgcej Konkurs.

i Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wikp.

Kodeks postepowania administracyjnego

powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami lub czionkami organow zarzedzajacych

Fundusze . Uni isk
4 Lubuskie nia EUI’OPEJS a

Europej skie ‘v Wacts 7achody Europejskie Fundusze
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Zatacznik nr 6 O$wiadczenie o braku przestanek do wytaczenia z procedury oceny

(imig i nazwisko pracownika)

Oswiadczenie o braku przestanek do wytaczenia z procedury oceny

Oswiadczam, iz nie podlegam wytaczeniu z procedury weryfikacji projektéw do dofinansowania, poniewaz, nie jestem strong w sprawie i nie
pozostaje z zadng ze stron w takim stosunku prawnym i faktycznym, ktéra moze mie¢ wplyw na moje prawa lub obowigzki, oraz sprawa nie dotyczy
mojego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia.

.............................................................................................................................................

(migjscowosc, data) (podpis pracownika)
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Zataeznik nr 7 Lista projektéw ocenionych pozytywnie w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT

Lista projektow pozytywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT
w ramach konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym
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Zatgcznik nr 8 Lista projektéw ocenionych negatywnie w zakresie kryteriéw zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT

Lista projektéw negatywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia ZIT
w ramach konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym

Strukturalne i Inwestycyjne
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Zatacznik nr 9 Lista rankingowa projektéw w ramach poddziatar dedykowanych ZIT MOF GW

Lista rankingowa projektéw w ramach konkursu nr

Os Priorytetowa...Dziatanie...Poddziatanie... (nr, nazwa, ewentualnie typ projektu)

TR T T R I b - Wartos¢ wnioskowanego [  Liczba przyznanych Uwagi
BEE o | 7es | Calkowits | Wartosé wydatiow Rt R L oy :
Pyt B ~;,;{%nf | wartosé | walfkowainyen | dofinansowania (PLN) | punkiéw po acenie
Ferby T |proieku(PLy)| (PLN)
1.
2.
SUMA
* jesli dotyczy
Fundusze . Unia Europejska |
' Europejskie ~ Lubushie u undu
i Program Regionalny Rmk!surmj;lﬁ:;s:ydcnﬁ:
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Zatacznik nr 10 Lista projektéw wybranych do dofinansowania

Lista projektow wybranych do dofinansowania w ramach konkursu nr

0§ Priorytetowa...Dziatanie...Poddziatanie...(nr, nazwa, ewentualnie typ projektu)

Strukturalne i Inwestycyjne

) R ke -m s | Calkowita Wartosé
L Numer ;Na:Wa ) Typ | Wwartosé m;:i:‘:;:ﬂf: whioskowanego Liczbaprzyznarsych Uwagi
P pfo)s]dﬁ Bﬁﬁﬁ!}éﬁt&* -projéﬁ;u PP"?E““’_ | projektu (PLN) y dofinansowania punktéw po ocenie
i (PLN) (PLN)
1.
2,
SUMA
* jesli dotyczy
Fundusze Lubuskie Unia Europejska '
E:;ggij:gt?aw V sHouSIIe Europejskie Fundusze -
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Zatgeznik nr 11 Rejestr odstepstw od procedury zarzadzania zmianami Instrukgi Wykonawczej IP ZIT MOF GW

Rejestr odstepstw od procedury zarzadzania zmianami Instrukcji Wykonawczej IP ZIT MOF GW
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Zatgeznik nr 12 Protokét z oceny projektow w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT

Protokét z oceny projektow
w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT

Ocena projektéw w ramach konkursu RPLB... w ramach Poddziatania ... przeprowadzona zostata w dniach od ... do ...
Ocene przeprowadzili pracownicy Wydziatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych:

)

2) ...

W ramach oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT oceniony zostat ... projekt/projektow.
Negatywnie oceniono ...... projektow:

1. Numer projektu:
Tytut projektu:
Beneficjent:
Liczba przyznanych punktow:
Pracownik 1:
Pracownik 2:

Pozytywnie oceniono ..... projektow:

1. Numer projektu: ...
Tytut projektu: ,,..."
Beneficjent:
Liczba przyznanych punktéw w ramach oceny:
Pracownik 1:
Pracownik 2:
Srednie arytmetyczna z oceny:

data Podpis osoby sporzadzajgcej protokét

Podpis Dyrektora Wydziatu ZIT

Fundusze
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