
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia **»]^$*f«/A*. 2016 roku

w sprawie

zmieniaja^ca uchwat^ nr 59/727/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015

roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posrednicza^cej ZIT Miejskiego

Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. w ramach

poddzialan Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Szczegofowego Opisu Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486, z pozn. zm,} oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020

(Dz. U. z 2017 r., poz, 1460, z pozn. zm.), jak rowniez zgodnie z art. 36 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy

dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,

Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu

Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady

(WE) nr 1083/2006 (Dz. U. L 347 z 20.12.2013), uchwala sie_, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik do uchwaly nr 59/727/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015

roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej ZIT Miejskiego Obszaru

Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp w ramach poddzialan Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

"£ Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie

~.: 2020, zmienionej uchwaf^ nr 76/905/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 grudnia 2015 roku

:4 oraz uchwala, nr 149/1961/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2016 roku otrzymuje

Jlbrzmieniejakzaf^czniknrl doniniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Zatqcznik nr i

do Uchwaty nr

Zarza_du Wojewpdztwa^ubuskiego
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ZINTEGROWANE INWESTYCJE TERYTORIALNE
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WST^P

Wiod^ca. rol§ w systemie realizacji RPO Lubuskie 2014-2020 pefni Instytucja Zarza,dzaja_ca. Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia

11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2017 r., poz. 1460 z pozn. zm.) zwanej ,,ustawa. wdrozeniowa/' Instytucja. Zarza.dzaja_ca_ w przypadku regionalnego programu

operacyjnego jest Zarzad Wojewodztwa. Na mocy art. 123 ust. 7 Rozporza.dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiaja.cego wspolne przepisy dotycza.ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiaja.ce przepisy ogolne dotycza.ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqcego rozporza.dzenie Rady (WE)

nr 1083/2006 (Dz. U. L 347 z 20.12.2013), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013, Instytucja Zarza.dzajqca powierza zarzajdzanie

czescia^ RPO-L2020 Instytucjom Posrednicz^cym, w tym Prezydentowi Miasta Gorzowa Wlkp. liderowi ZIT MOF GW, pefnia.cemu funkcje

IP ZIT.

Zgodnie z art. 36 ust. 3 rozporz^dzenia nr 1303/2013, pahstwo czlonkowskie lub instytucja zarz^dzaja^ca moga. wyznaczyc jedna^ lub kilka

instytucji posrednicz^cych, w tym wtedze lokalne, podmioty zajmuja.ce sie rozwojem regionalnym lub organizacje pozarza.dowe, do zarza.dzania

i wdrazania ZIT zgodnie z przepisami dotycza.cymi poszczegolnych funduszy.

Rownoczesnie art. 30 ust. 4 ,,ustawy wdrozeniowej" wskazuje, iz ZIT sa. zarz^dzane przez zwi^zek ZiT utworzony w formach wspoipracy

jednostek samorz^du terytoriainego, o ktorych mowa w ustawie z dnia 8 marca 1990 r, o samorz^dzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz.446 z

pozn,zm.), albo przez jednostki samorza,du terytoriainego na podstawie umowy lub porozumienia o wspofpracy w celu wspolnej realizacji ZIT

zawartych pomiedzy jednostkami samorza.du terytoriainego pobzonymi na obszarze realizacji ZIT, na zasadach okreslonych w umowie albo

porozumieniu. Maja_c na wzgl^dzie zapisy art. 36 ust. 3 oraz art. 123 ust. 6 rozporza.dzenia nr 1303/2013 IZ RPO powierzyta Prezydentowi

Miasta Gorzowa Wlkp. rol? petnienia funkcji IP ZIT, role zarza.dzania i wdrazania zadah w zakresie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
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W mysl powyzszych przepisdw wiadze miejskie wystepuja, w RPO-L2020 jako Instytucja Posrednicza_ca o ograniczonym zakresie powierzonych

zadah.

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. (ZIT MOF GW) to obszar obejmuj^cy Miasto Gorzow

Wlkp. oraz Gminy; Bogdaniec, Deszczno, Ktodawa i Santok, okreslony w dokumencie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pn.: ,,Kryteria

delimitacji miejskich obszarow funkcjonalnych osrodkow wojewodzkich" z lutego 2013 r. oraz w Uchwale Nr 30/324/15 Zarz^du Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 21 kwietnia 2015 r., w sprawie wyznaczenia zasiegu terytorialnego Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla miejskiego

obszaru funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. w ramach RPO-L 2020.

W celu efektywnego wdrozenia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, sprostania wszystkim wymogom wynikaj^cym przede wszystkim

z zapisow rozporz^dzenia nr 1303/2013, Prezydent Miasta, peinia.cy role IP ZIT, opracowuje stosowne dokumenty, pozwalaj^ce na skuteczna,

realizacje zadah.

Dokumentem opisujqcym podstawowe procesy zachodza_ce podczas realizacji zadan w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych jest

niniejsza Instrukcja Wykonawcza. Instrukcja wskazuje sposob postepowania przy realizacji procesow wystepuj^cych podczas realizacji

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO-L2020, poprzez okreslenie odpowiedzialnych pracownikow, terminow i zasad

podlegtosci.
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1. ZAKRES ZADAN ORAZ STRUKTURA ORGANIZACYJNA INSTYTUCJI PGSREDNIGZACEJ ZET

Pelnienie funkcji Instytucji Posrednicz^cej RPO-L2020 zostaio powierzone Liderowi ZIT - Prezydentowi Miasta Gorzowa Wlkp. w drodze

Porozumienia z IZ RPO w sprawie powierzenia zadah Instytucji Posrednicza_cej (ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.)

w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 zawartego w dniu

3 sierpnia 2015 r, zmienionego aneksem nr 1 z dnia 3 czerwca 2016 r. oraz Porozumienia mî dzygminnego z 22 maja 2015 r. dotycza^cego

wspolnej realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. w ramach instrumentu

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, zmienionego aneksem nr 1 z dnia

4lipca2016 r. oraz aneksem nr2z21 pazdziernika 2016 r.

Celem realizacji powierzonych zadah Miasto Gorzow Wlkp. powoteto WydziaJ ZIT. Wydziat ZIT umiejscowiony zostaf w otoczeniu

instytucjonalnym, ktore sprzyjac b§dzie realizacji powierzonych zadah. Pracodawca, dla osob zatrudnionych w Wydziale ZIT jest Prezydent

Miasta Gorzowa Wlkp. Strukture organizacyjnq oraz funkcjonowanie Urzedu Miasta Gorzowa Wlkp. okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu

Miasta Gorzowa Wlkp. Zadania Wydziafu ZIT dodatkowo reguluje Regulamin wewnetrzny Wydzialu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Kazdy pracownik jest informowany o przyjeciu b$dz zmianie obowî zujg.cych procedur przez dyrektora wydziafu i zobowia.zany jest do ich

stosowania.

1.1 Zakres zadari IP Z!T

1} Miasto Gorzow Wlkp. bedzie peinic funkcje IP na zasadach wynikaja.cych z porozumienia, o ktorym mowa wart. 10 ust. 1 ustawy zdnia

11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 z pozn. zm.) w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu

Operacyjnego Lubuskie 2020,

2) Zadania IP ZIT beda. realizowane przez Lidera ZIT, organ wykonawczy Miasta Gorzowa Wlkp. - Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.,

E±Sie •--' Li*u*» H! UniaEuropejska
suivpcjarvie ^^^^^^^p w*fnndno4u ^Kaff Eufopejifcie Fund u SIS
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3) Lider ZIT po uzyskaniu pozytywnej opinii Komitetu Steruj^cego ZIT przyjmuje Strategic ZIT;

4} Lider ZIT jest uprawniony do reprezentowania wszystkich jednostek samorza_du terytorialnego wchodza^cych w sktad MOF Gorzowa

Wlkp. we wszystkich postepowaniach administracyjnych dotycz^cych wydania decyzji, uzgodnieh, opinii i innych aktow zwia,zanych z

realizacja. zadah w ramach ZIT, przed organami administracyjnymi wszystkich instancji oraz w procesie negocjacji, ustanawiania

i realizacji ZIT wobec Ministerstwa Rozwoju, IZ RPO oraz innych podmiotow, w tym przedktedania Strategii ZIT do ustawowego

zaopiniowania przez Ministerstwo Rozwoju i IZ RPO oraz uzgadniania projektow komplementarnych;

5) Lider ZIT, w imieniu wszystkich cztonkow MOF Gorzowa Wlkp., podejmowac bedzie decyzje w zakresie realizacji powierzonych zadah

jako IP ZIT, w tym odpowiadac za wybor projektow do dofinansowania.

1.2 Komitet Sterujsjcy ZIT MOF GW

Komitet Steruja_cy ZIT MOF GW petni role ciala programowo-opiniodawczego. W sklad Komitetu Steruja_cego ZIT wchodza;

1) Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. lub upowazniony przez niego Zastepca Prezydenta Miasta,

2) Wojt Gminy Bogdaniec lub upowazniona przez niego osoba,

3) Wojt Gminy Deszczno lub upowazniona przez niego osoba,

4} Wojt Gminy Klodawa lub upowazniona przez niego osoba,

5) Wojt Gminy Santok lub upowazniona przez niego osoba.

Komitet Steruja_cy ZIT jest wtedny do opiniowania w formie uchwaty:

1) Strategii Rozwoju MOF GW,

2) Strategii ZIT,

3) Porozumienia z IZ RPO dotycza_cego realizacji ZIT w MOF GW,

4} Naborow wnioskow o dofinansowane w ramach ZIT,

5) Kryteriow wyboru projektow do dofinansowania w ramach ZIT,

5J Fundusze , . . . UA Unia Eurooekka"m Puroneiskie ^^MHHMte LubusNie •̂R turopejSKa3m curopejSKie ^____^ vv^^rt^A, *ZK+ EuropcishFeFundusze
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6) Listy projekt6w przewidzianych do dofinansowania w ramach ZIT,

7) Innych dokumentow wymaganych przez IZ RPO, MR lub wynikaja^cych z obowia.zuja.cych przepisow prawa w zakresie dotycza.cym

realizacji ZIT oraz funkcjonowania MOF GW.

Przewodniczqcym Komitetu Steruja_cego ZIT jest Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. lub upowazniony przez niego Zaste.pca Prezydenta Miastar

Uchwaty Komitetu Steruja^cego ZIT zapadaja. w drodze konsensusu. W przypadku braku konsensusu wymagana jest bezwzgl^dna wiekszosc

gtosow cztonkow Komitetu Steruja.cego ZIT, z zastrzezeniem, ze wsrod gtosow ,,za" musi znalezc si§ gbs Przewodniczqcego Komitetu

Steruja_cego ZIT. W uzasadnionych przypadkach, z inicjatywy Przewodnicz^cego Komitetu - Prezydenta Miasta - Lidera ZiT, lub na wniosek

czfonka Komitetu, Komitet moze podejmowac uchwary w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwotywania posiedzenia Komitetu.

1.2.1 Instrukcja przekazania materiatow na posiedzenia Komitetu Steruja,cego ZIT cztonkom ZIT MOF GW

Lp.

1.

2.

Wykonawca

czynnosci

Pracownik
Wydzialu ZIT

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Opis czynnoSci

Przygotowanie
materiatow na
posiedzenie Komitetu
Sterujqcego ZIT do
p rze kaza n ia/przeste n ia
ich wszystkim czJonkom
ZIT MOF GW do
zapoznania.

Weryfikacja i
zatwierdzenie
przygotowanych na
posiedzenie Komitetu
Sterujaceqo ZIT

lloscdni

kalendarz. /

Roboczych

Na biez^co

Niezwtocznie

Dokumenty/ System

informatyczny

Informacje dla Cztonkow ZIT
MOF GW, projekty uchwat
itp. (przygotowane przez
Pracownika Wydziatu ZIT)

Informacje dla CztonkowZIT
MOF GW, projekty uchwat
itp. przygotowane przez
Pracownika Wydziatu ZIT

Uwagi

- powiqzanie z innymi procedurami;

- odniesienie do dokumentow;

- sciezka procedowania.

Zgodnie z § 3 Porozumienia z dnia 22 maja
2015 r. dotycza_cym wspolnej realizacji
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp., zmienionego aneksem nr 1 z dnia 4
lipca 2016 r. oraz aneksem nr 2 z 21
pazdziernika2016 r."
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3. Pracownik
Wydziatu ZIT

materiatow.
Przekazanie/przeslanie
przygotowanych na
posiedzenie Komitetu
Sterujqcego ZIT
materiatow wszystkim
czlonkom ZIT MOF GW.

min2 dni
robocze przed
posiedzeniem
Komitetu
Steruja^cego ZIT

Informacje dla Czlonkow ZIT
MOF GW, projekty uchwat
itp-

1,3 Wydzial Zintegrowanych Inwestycji Terytoria'nycH

Dla potrzeb realizacji powierzonych zadan, Miasto Gorzow Wlkp. powohjje Wydziat ZIT funkcjonuja_cy w ramach Urz§du Miasta Gorzowa Wlkp.

Pracodawca. dla osob zatrudnionych w wydziale-jest Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. W zakresie realizacji zadan stosuje wtasciwe akty

wewne.trzne Urze.du Miasta Gorzowa Wlkp.

1.3.1 Zakres dziatania Wydziafu ZIT

1) udziat w formutowaniu porozumienia dotycza_cego realizacji ZIT z IZ RPO,

2) opracowywanie i wdrazanie dokumentow dotycza_cych procesu realizacji ZIT MOF GW,

3} opracowanie, wdrazanie oraz monitorowanie realizacji zapisow Strategii ZIT obejmuj^cej m.in. wskazanie: obszarow wsparcia, wymiaru

terytorialnego, celow rozwojowych przewidzianych do realizacji w ramach ZIT, a takze systemu wdrazania;

4) przygotowanie kryteriow wyboru projektow dla ZIT;

5) ocenianie projektow w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT MOF GW

6) organizacja posiedzeh i obstuga administracyjna Komitetu Steruja.cego ZIT;

7)opracowywanie listy projektow ocenionych pozytywnie i list? projektow ocenionych negatywnie;

8) prowadzenie dziatari informacyjnych i promocyjnych ZIT;

9) wspolpraca z gminami MOF GW.;
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10) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi urz^du w procesie naboru i realizacji projektow finansowanych z wykorzystaniem

wsparcia zewn^trznego;

11) wspotpraca z IZ RPO;

12)udziatwKOP;

13) wykonywanie innych czynnosci niezb^dnych do prawidtowego funkcjonowania ZIT MOF GW.
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1,3.2 Struktura organizacyjna Wydziatu ZIT

Dyrektor Wydziatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Wieloosobowe stanowisko ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

Stanowisko ds. ZIT
• ds. obstugi merytorycznej projektow
• wspotpraca z Gminq Santok

Stanowisko ds. ZIT
ds. obstugi merytorycznej projektow
wspotpraca z Gminq Bogdaniec

Stanowisko ds. ZIT
• ds. informacji I promocji
- wspotpraca z Gminq Ktodawa

Stanowisko ds. ZIT
• ds. monitorowania i sprawozdawczosci
• wspotpraca z Gminq Deszczno

Stanowisko ds. ZIT
• ds. obstugi merytorycznej projektow
• wspotpraca z Gminami MOF GW

Stanowisko ds. ZIT
• ds. obstugi merytorycznej projektow
• wspotpraca z Gminami MOF GW

Eu±£kie -- - . Lubusfeic 111 Unia Europejska
curopejspue --*^P* w^^-f*)-., *7Tv* Europcjskie Funduue
Program Reglonalny »̂. <*5r Strgklursliic ii
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2. STRATEGIA Z!T

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne (ZIT) to nowy sposob wspotpracy samorzadow, w ktorym miasta wojewodzkie i otaczajqce je

gminy (wchodzqce w sktad ich obszarow funkcjonalnych) oraz wtadze wojewodztwa wspolnie ustalaja. cele do osia_gniecia i wskazuj^

wspolne przedsiewziecia. Fundusze na wdrazanie projektow w ramach formuty ZIT pochodza. z tzw. rezerwy programowej (kwota wydzielona

na etapie programowania z przeznaczonych dla Polski funduszy) oraz z podstawowej alokacji Regionalnego Programu Operacyjnego-

Lubuskie 2020.

Strategia ZIT jest podstawowym warunkiern realizacji formuty ZIT. Zgodnie z zapisami art. 7 Rozporza_dzenia o EFRR petni funkcje

strategii ,,okreslaja.cej Zintegrowane dziatania sfuz^ce rozwia_zywaniu problemow gospodarczych, srodowiskowych, klimatycznych,

demograficznych i spotecznych, ktore maja_ wptyw na obszary miejskie". Wsrod glownych kierunkow dziatah sluzqcych zwi^kszaniu

konkurencyjnosci obszarow funkcjonalnych miast wojewodzkich, atrakcyjnosci ich rynkow pracy, czy inwestycyjnej znajduje sie rozwoj

zrownowazonego, sprawnego transportu i^cz^cego miasto i jego obszar funkcjonalny oraz poprawa dost^pnosci transportowej do gtownych

osrodkow miejskich w kraju, realizacja planow gospodarki niskoemisyjnej, rewitalizacja zdegradowanych dzielnic, poprawa stanu srodowiska

przyrodniczego, ale takze wzmacnianie badari, rozwoju technologicznego, innowacji oraz sieciowania miast w zakresie rozwoju spoleczno-

gospodarczego.

Strategia ZIT zawiera co najmniej elementy wskazane w art. 30 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojno6ci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 {Dz. U. z 2017 r. poz.1460 z pozn. zm.) (w tym wskazanie

projektow pozakonkursowych oraz obszarow, w ktorych planowane jest przeprowadzenie procedury konkursowej z wykorzystaniem alokacji

ZIT). Strategia ZIT jest opracowywana przez IP ZIT przy roboczej wspotpracy z ministrem wfasciwym ds. rozwoju regionalnego oraz IZ RPO.

Dokument podlega rowniez konsultacjom spofecznym. Kolejnym etapem jest uzyskanie pozytywnej opinii IZ RPO oraz ministra wlasciwego ds.

rozwoju regionalnego i ewentualnie odpowiednich Instytucji Zarza_dzaja,cych, w przypadku jezeli mozliwe jest wspotfinansowanie Strategii ZIT

MOF GW ze srodkow krajowych programow operacyjnych. Decyzj§ o przyj^ciu Strategii ZIT podejmuje Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp.
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pelniqcy funkcje IP ZIT. Wszelkie zmiany/ aktualizacja dokumentu dokonywane 53 analogicznie do procedury zatwierdzenia Strategii ZIT.

Zatwierdzona Strategia ZIT oraz jej aktualizacje podlegaja, publikacji na stronie internetowej IP ZIT.

Zgodnie z ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost$pnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spofeczehstwa

w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziaiywania na srodowisko, Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. zwrocit si§ do Regionalnego Dyrektora

Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wlkp. (RDOS) o zasadnosc przeprowadzenia procedury strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko

(soos} dla projektu Strategii ZIT. RDOS, zalecit przeprowadzenie analizy (zgodnie z art. 49 cytowanej ustawy) zasadnosci przeprowadzenia

procedury soos, z ktorej wynikto, ze projekt Strategii ZIT wyznacza ramy dla pozniejszej realizacji przedsi§wzi§6 mog^cych znacz^co

oddziatywac na srodowisko i nalezy w zwia/ku z tym przeprowadzic soos. Nast^pnie, zgodnie z art. 53, art. 57 pkt 2 oraz art. 58 pkt 2,

Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. zwrocit sie. z prosba^ do RDOS oraz Lubuskiego Pahstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego

w Gorzowie Wlkp. (LPWIS) o okreslenie zakresu i stopnia szczegotowosci Prognozy oddziaiywania na srodowisko dla projektu Strategii ZIT.

Po otrzymaniu zakresow Prognozy oos od ww. organow, Wykonawca projektu Strategii ZIT przyst^pit do jej opracowania. Prognoza zostata

opracowana przez Wykonawce, zgodnie z umowa_ z Wykonawca_, uwzgl^dnia wymagania ww. organow i jest zgodna z art. 51 i 52 ww. ustawy.

Po sporza_dzeniu Prognozy oos poddano J3 wraz z projektem Strategii ZIT do publicznej wiadomosci, zgodnie z art. 39 pkt 2-8, art.40, art. 41

oraz art. 54 ust. 2 ww. ustawy. Byty to drugie konsultacje spoteczne projektu Strategii ZIT, przeprowadzone zgodnie z zapisami ustawy i trwaty

co najmniej 21 dni. Rownolegle do prowadzonych konsultacji spotecznych, zgodnie z art. 54 ww. ustawy, projekt Strategii ZIT wraz z Prognozq

zostaty przekazane do zaopiniowania przez RDOS i LPWIS. Obydwa organy pozytywnie zaopiniowaly przedtozone dokumenty.

Podczas opracowywania Strategii ZIT wzieje zostaty pod uwag§ ustalenia zawarte w Prognozie, opinie wymienionych organow oraz

rozpatrzone zostaty uwagi i wnioski zgloszone w zwi^zku z I konsultacjami spotecznymi (w ramach II konsultacji spotecznych nie zgtoszono

uwag). Informacja o przyje.ciu dokumentu oraz o mozliwosciach zapoznania si^ z jego trescia^ oraz uzasadnieniem dotycz^cym udziatu

spoteczenstwa wrazz podsumowaniem, zostaty podane do publicznej wiadomosci, Kazdy pracownik jest informowany o przyj^ciu b^dzzmianie

obowi^zuj^cych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowiqzany jest do ich stosowania.

Fundusze . 92U| llnia Furormklta
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2.1. Qpiniowanit? /zatv/ierdzanie Strategii ZIT

Up.

1.

2.

Wykonawca
czynnosci

Pracownik
Wydzialu ZIT

Pracownicy
Wydziatu ZIT,
Referat
Zambwien
Publicznych

Opis czynnosci

Rejestracja korespondencji
przychodza^cej z MR i UMWL w sprawie
przygotowania Strategii ZIT.

Wszczecie procedury wyboru
wykonawcy. Przygotowanie
dokumentacji przetargowej.

lloscdni kalendarz. /
roboczych

Na biez^co

Niezwtocznie po
otrzymaniu
pozytywnej opinii w
spawie ztozonego
wniosku o dotacje w
ramach PORT 2007-
2013

Dokumenty

Pisma przewodnie

Dokumentacja przetargowa

Uwagi:
- powiqzanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do dokumentow;
-Sciezka procedowania.

art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 1 1
lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. z
2017 r. poz. 1460 z pozn. zm.).
Zgodnie z dokumentem pt.:
Zasady realizacji
Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych w Polsce.
Planowanie perspektywy
finansowej na lata 2014 -
2020.Warszawa, lipiec 2013 r.
MRR.
ustawa z dnia 29 stycznia 2004
r. prawo zamowieti publicznych
(Dz.U. z 201 7 poz. 1579).
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3.

4.

5.

6.

Pracownicy
Wydzialu ZIT,
Referat
Zamowieh
Pubiicznych

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Pracownicy
Wydzialu ZIT

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Post^powanie prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego na
opracowanie Strategii ZIT MOF GW
Rozstrzygni^cie post^powania -
wybranie najkorzystniejszej oferty
- Podpisanie umowy zWykonawca^

Nadzor nad pracami nad Strategic ZIT,
w tym organizacja i przeprowadzenie
warsztatow w kazdej z gmin MOF GW
maja_cych na celu wypracowanie zabzeh
projektu Strategii ZIT.

Podanie do publicznej informacji o
przysta_pieniu do opracowania projektu
Strategii ZiT.

Opracowanie projektu Strategii ZIT przez
Wykonawc? we wspcrtpracy m.in. z
pracownikami Urz^dow Gmin MOF GW
oraz radnymi, a nastepnie przekazanie
projektu Strategii ZIT dla czbnkow ZIT
MOF GW.

Umowa z
Wykonawca^
podpisana w
terminie nie
krotszym niz 5 dni
od dnia przesfana
zawiadomienia o
wyborze
najkorzystniejszej
oferty
Zgodniezzapisami
wniosku o dotacj§,
okoto 2 tygodnie od
podpisania umowy

Niezwtocznie

Po opracowaniu
projektu Strategii
ZIT - term in
zgodniezumow^z
Wykonawca_

1 . Dokumentacja
przetargowa,
2. Opinia Radcy Prawnego,
3. Umowa z Wykonawc^.

Zalozenia projektu Strategii
ZIT

Informacja w prasie lokalnej,
BIP, informacja umieszczona
na tablicy ogtoszeh

Projekt Strategii ZIT

Zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. prawo zamowieh publicznych
(Dz.U. z 2017 poz. 1579).

Zgodnie z zawarta_ umowa_ z
Wykonawcq.

ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udost^pnianiu
informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale
spoleczeiistwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddzialywania na srodowisko
(t.j.Dz. U.z2017r, poz. 1405
z pozn.zm.)

Zgodnie z zawarta, umowa^ z
Wykonawca..
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7. Pracownicy
Wydziaiu ZIT

rzeprowadzenie pierwszych konsultacji
spotecznych Strategii ZIT, ktore odbyly
si§ w kazdej z gmin tworza_cych MOF
GW.

opracowaniu
projektu Strategii
ZIT -termin
zgodniez umowa^z
Wykonawca_

Niezwtocznie po
naniesieniu uwag
do projektu Strategii
ZIT wynikajqcych z
konsultacji
spofecznych

'rojekt Strategii ZIT Zgodnie z zawarta. umowq z
Wykonawcq.

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Przekazanie projektu Strategii ZIT (po
konsultacjach spofecznych) dla czfonkdw
ZIT MOF GW

Projekt Strategii ZIT

9. Pracownicy
Wydziaiu ZIT

Sporza.dzenie sprawozdania z przebiegu
i wynikow konsultacji zawierajqce w
szczegolnosci ustosunkowanie sie do
uwag zglaszanych w trakcie konsultacji
wraz z uzasadnieniem oraz podaniem
ich do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej IP ZIT.

SOdni
kalendarzowych od
dnia zakohczenia
konsuitacji

Upublicznienie informacji z
przebiegu konsultacji
spotecznych

10. Pracownik
Wydziatu ZIT

Przekazanie projektu Strategii ZIT do
MR oraz IZ RPO celem zaopiniowania,

Niezwlocznie od
opracowania
projektu Strategii
ZIT

1.Projekt Strategii ZIT,
2. Pismo przewodnie do MR
oraz IZ RPO.

11 MR/ IZ RPO Weryfikacja projektu Strategii ZIT z
uwagami departamentow
merytorycznych. Zlecenie przez MR
oceny projektu ekspertowi
zewnetrznemu.

Niezwtocznie Projekt Strategii ZIT
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Przyjecie opinii do projektu Strategii ZIT
skierowanej przez MR oraz IZ RPO i
ustosunkowanie sie do
:aproponowanych uwag.

12. Pracownicy
Wydziafu ZIT

Niezwbcznie,
zgodniezterminem
wskazanym przez
MR oraz IZ RPO

1. Pismo przewodnie
2. Projekt Strategii ZIT wraz z
opiniqeksperta.

13. Pracownicy
Wydziatu ZIT /
Wykonawca

Sporz^dzenie Prognozy oddziatywania
na srodowisko dla projektu Strategii ZIT.

Terminzgodny z
umow^zawartqz
Wykonawca_ - ok. 1
miesiqca

Prognoza oddziatywania na
srodowisko dla projektu
Strategii ZIT

1. Ustawazdnia 3
pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w
ochronie srodowiska oraz
ocenach oddziatywania na
srodowisko {Dz. U. z
201 Jr., poz. 1405z
pozn.zm.),

2. uzgodnienia z
Regionalnym Dyrektorem
Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wlkp. oraz
Lubuskim Pahstwowym
Wojewodzkim Inspektorem
Sanitarnym w Gorzowie
Wlkp.,

3. zapisy zawarte w umowie z
Wykonawcq.

14. Pracownicy
Wydzialu ZIT

Przeprowadzenie drugich konsultacji
spoiecznych projektu Strategii ZIT wraz z
Prognozq oddziatywania na srodowisko.

Czas trwania
konsultacji
spotecznych - co
najmniej 21 dni

1. Projekt Strategii ZIT,
2. Prognoza oddziaiywania
na srodowisko.

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale
spoleczehstwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na srodowisKo
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1405
z pozn.zm.),

Fundusze
Europejskie
Program Regionally

Unia Europejska
Eufopejskie Fundusze

Strukturatrw i i

19



5. pracownicy
Wydziafu ZIT

rzekazanie projektu Strategii ZIT wraz z
•rognozq oddziaiywania na srodowisko

do opinii Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wlkp.
oraz Lubuskiego Paristwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
w Gorzowie Wlkp.

Organy opiniuja_ce
maj3czas30 dni na
wydanie opinii

Niezwtocznie po
przyjeciu Strategii
ZIT (po
konsultacjach
spotecznych oraz po
uzyskaniu opinii ww.
organow}

1. Opinia wydana przez
Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wlkp.,
Opinia wydana przez
Lubuskiego
Pahstwowego
Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego w
Gorzowie Wlkp.,
Pisma przewodnie.

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale
spoteczehstwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddziafywania na srodowisko
(t.j. Dz. U. z2017r.,poz. 1405
zpozn.zm.).

16. Pracownicy
Wydzialu ZIT

Sporza,dzenie sprawozdania z przebiegu
i wynikow konsultacji zawierajqce w
szczegolnosci ustosunkowanie sie do
uwag zglaszanych w trakcie konsultacji
wraz z uzasadnieniem i podsumowaniem
oraz podaniem ich do publicznej
wiadomosci.

1. Podsumowanie wynikaja,ce
zustawy zdnia 3
pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie,
udziale spofeczenstwa w
ochronie srodowiska oraz
ocenach oddziatywania na
srodowisko (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 353),

2. Uzasadnienie wynikaja_ce z
ww. ustawy,

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale
spoieczenstwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na srodowisko
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1405
z p6zn.zm.).

17. Pracownicy
Wydziaiu ZIT

Przekazanie projektu Strategii ZIT wraz z
Podsumowaniem (wynikaja.cym z ww.
ustawy) do Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wlkp.
oraz Lubuskiego Pahstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
w Gorzowie Wlkp.

Niezwtocznie po
przyjeciu Strategii
ZIT

1. Projekt Strategii ZIT,

2. Podsumowanie wynikajqce
zustawy zdnia 3
pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie,

Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale
spoieczenstwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach
oddziafywania na srodowisko
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1405
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18.

19.

20.

21.

Pracownik
Wydzialu ZIT

MR/
IZRPO
Pracownicy
WydziaJu ZIT

Lider ZIT -
Prezydent
Miasta

Przekazanie projektu Strategii ZIT wraz z
pismem przewodnim do MR oraz IZ RPO
celem zaopiniowania.

Weryfikacja projektu Strategii ZIT

Przyjecie opinii do projektu Strategii ZIT
skierowanej przez MR oraz IZ RPO i
ustosunkowanie sie do
zaproponowanych uwag.

Zwotanie Posiedzenia Komitetu
Sterujacego ZIT MOF GW/ Podjecie
decyzji o zaopiniowaniu Strategii ZIT

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Niezwtocznie po
opinii MR/ IZRPO

Niezwtocznie od
otrzymania opinii

udziale spoteczehstwa w
ochronie srodowiska oraz
ocenach oddziatywania na
srodowisko (t. j. Dz. U. z
2016r., poz. 353),

3. Pisma przewodnie do
Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wlkp. Lubuskiego
Paiistwowego
Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego w Gorzowie
Wlkp.

LProjekt Strategii ZIT,
2. Pismo przewodnie do MR
oraz IZ RPO

Projekt Strategii ZIT

Opinia do projektu Strategii
ZIT od IZ RPO oraz MR

1. Zaproszenie,
2. Opinia do projektu Strategi
ZIT,
3. Strategia ZIT.

z pozn.zm.).

art. 30 ust. 4, ust. 5 pkt. 2 lit. a.
oraz ust. 6 ustawy z dnia 1 1
lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoww
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 -2020.
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 z
pozn. zm.)
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22.

23.

Lider ZIT -
Drezydent
Miasta

Pracownik
Wydziatu ZIT

Przyjecie Strategii ZIT przez Lidera ZIT -
Prezydenta Miasta po uzyskaniu
pozytywnej opinii Komitetu Sterujacego
ZIT.
Przekazanie przyjetej Strategii ZIT wraz
z pismem przewodnim do MR oraz IZ
^PO celem zaopiniowania.

Niezwtocznie

Niezwlocznie po
przyjeciu
Strategii ZIT przez
Lidera ZIT-
Prezydenta Miasta

. Uchwata opiniujqca
Komitetu Sterujacego ZIT,
2. Strategia ZIT.

1. Strategia ZIT,
2. Pismo przewodnie do MR

oraz IZ RPO.

art. 33 Rozporz^dzenia
Parlamentu Europejskiego I
Rady (UE) nr 1 303/201 3 z dnia
17grudnia2013r.
ustanawiaj^cego wspolne
przepisy dotyczqce
Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spoiecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiaĵ ce przepisy ogolne
dotycza_ce Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i
Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajqcego rozporza^fzenie
Rady (WE) nr 1 083/2006 (Dz.
U.UEL 347 z 20.12.2013);

- art. 7 Rozporza_dzenia
Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. wsprawie
Europejskiego Funduszu
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^ozwoju Regionalnego i
przepisow szczegolnych
dotycza^cych celu Jnwestycje
na rzecz wzrostu i
zatrudnienia" oraz w sprawie
uchylenia rozporza_dzenia (WE)
nr 1080/2006 {Dz. U. UE L 347
z 20.12.2013).

24. MR/IZRPO 1. Analiza Strategii ZIT.
2. Przygotowanie i przekazanie opinii

do Strategii ZIT.

60dni LStrategiaZIT,
2. Opinia do Strategii ZIT
wraz z karta, oceny Strategi
ZIT.

Opinia MR/ IZ RPO wynikaja_ca
z art. 30 ust. 5 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoww
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020 (Dz.U.
z2017r., poz. 1460zpozn.
zm.)

25. Pracownicy
Wydziaiu ZiT

Otrzymanie informacji dotycza.cej
zaopiniowania Strategii ZIT przez MR/
IZ RPO.

Niezwtocznie po
opinii MR/ IZRPO

1. Strategia ZIT,
2. Opinia MR/IZ RPO do

Strategii ZIT
W przypadku uzyskania
negatywnych opinii MR/ lub IZ
RPO - analiza uwag i
naniesienie odpowiednich
poprawek Strategii ZIT -
dalsze postepowanie zgodnie z
pkt 20.

26. Lider ZIT -
Prezydent
Miasta,
Pracownicy
Wydzialu ZIT

1. Zarz^dzenie Prezydenta Miasta w
sprawie przyjecia Strategii ZIT MOF GW,
2. Poinformowanie o zaakceptowanej
wersji Strategii ZIT pozostatych cztonkow
PorozumieniaZIT,
3. Upowszechnienie informacji o
przyjeciu Strategii ZIT na stronie
internetowej IP ZIT.
4. Przekazanie przyjetej Strategii ZIT do
IZ RPO celem opublikowania na stronie

Niezwtocznie po
opinii MR/IZ RPO

1. Zarzqdzenie Prezydenta
Miasta,
2. Informacja przesJanaza
pom oca. poczty
elektronicznej,
3. Informacja na stronie
internetowej.

Fundusze
Europejskie
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ZRPO.

27. pracownicy
Wydziatu ZIT

Monitoring Strategii ZIT (wynikajgcy z
Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o srodowisku i
jego ochronie, udziale spoteczeristwa w
ochronie srodowiska oraz ocenach
oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z
2016r, poz. 353).

Rzadzie] niz co
roku, ale co najmniej
dwa razy w ci^gu
realizacji Strategii
ZIT MOF GW

Sprawozdanie z realizacji
Strategii ZIT

1. Ustawa zdnia 3
pazdziernika 2008r. o
udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczehstwa w
ochronie srodowiska oraz
ocenach oddziatywania na
srodowisko (t. j. Dz. U. z
2017r., poz. 1405 z pozn.zm.).

2. Prognoza oddziatywania na
srodowisko dla projektu
Strategii ZIT.

28. Pracownicy
Wydziaiu ZIT

Archiwizacja zaktualizowanej Strategii
ZIT na osobnym nosniku elektronicznym
z adnotacja. o wersji i dacie
zatwierdzenia.

Na biezqco Zatwierdzona Strategia ZIT
na nosniku elektronicznym

Zgodniezzapisami
Rozporza_dzenia Prezesa Rady
Ministrow zdnia 18stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67).
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2.2 Aktualizacja/wprowadzanie zmian do Strategii Zl i

W przypadku, gdy w ramach Alokacji ZIT pojawia. sie wolne srodki (np. w wyniku znacza_cych oszczednosci poprzetargowych lub gdy dojdzie do

rozwia/ania umow o dofinansowanie z beneficjentami projektow), IP ZIT z wfasnej inicjatywy przedstawia IZ propozycje zagospodarowania

wolnych srodkow lub IZ RPO wzywa IP ZIT do przedstawienia propozycji zagospodarowania wolnych srodkow. Propozycja ta musi bye zgodna

z zapisami Programu - nie moze wptywac na zmian§ t^cznej kwoty srodkow okreslonej dla poddziatah ZIT MOF GW. IZ RPO zastrzega sobie

prawo podj^cia decyzji o realokowaniu srodkow do alokacji podstawowej Programu w przypadku braku przedstawienia przez IP ZIT propozycji

zagospodarowania wolnych srodkow lub, gdy przedstawiona przez IP ZIT propozycja jest niezgodna z zapisami Programu lub wartosciami

srodkow okreslonymi dla poddziatah ZIT MOF GW lub w przypadku ryzyka niezrealizowania zabzonych celow posrednich i kohcowych

dotyczqcych ZIT MOF GW. Zagospodarowanie wolnych srodkow wymaga jednoczesnie weryfikacji wartosci wskaznikow post^pu rzeczowego.

Jesli realokacja srodkow wymaga zmiany Strategii ZIT, zastosowanie ma procedura aktualizacji Strategii ZIT. Strategia ZIT moze zostac

poddana aktualizacji rowniez w przypadku uzasadnionego ryzyka niewykorzystania alokacji finansowej w procedurze konkursowej w ramach

ZIT lub w wyniku renegocjacji cafego RPO-L2020 oraz w innych uzasadnionych przypadkach, zarowno na wniosek IZ RPO, jak i IP ZIT.

2.2.1 Procedura aktualizacji Strategii ZIT na wniosek IP ZIT lub IZ RPO
Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

Pracownicy
Wydziaiu ZIT

Opis czynnosci

1 .Opracowanie projektu aktualizacji
Strategii ZIT,
2. Opracowanie wykazu zmian do Strategii
ZIT,
3. Przekazanie do akceptacji przez Komitet

lloscdni kalendarz. /
roboczych

NiezwJocznie od
opracowania
propozycji
aktualizacji Strategii
ZIT

Dokumenty

LZaktualizowana
Strategia ZIT,
2. Wykaz zmian do
Strategii ZIT (tabela),
3.Uchwa(a opiniuja_ca

Uwagi:
- powi^zanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do dokumentow;
- Sciezka procedowania.
art. 30 ust. 4, ust. 5 pkt. 2 lit. a. oraz
ust. 6 ustawy z dnia 1 1 lipca 201 4 r.
o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
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2.

3.

4.

•5.

IZ RPO/MR

IZ RPO/MR

Lider ZIT-
Prezydent
Miasta,
Pracownicy
Wydziatu ZIT

Pracownicy
Wydzialu ZIT

Steruĵ cy ZIT dokumentow wymienionych w
pkt 1 i 2 - podjecie uchwaty opiniuj^cej,
4. przekazanie dokumentow wymienionych
w pkt 1 , 2 i 3 do MR i IZ RPO celem
zaopiniowania.
1 . Analiza propozycji zmian Strategii ZIT.
2. W przypadku braku uwag przekazanie

informacji do IP ZIT o akceptacji zmian
Strategii ZIT - przygotowanie i
przekazanie opinii aktualizacji Strategii
ZIT.

3. W przypadku uwag - konsultacje w celu
wypracowania akceptowalnych zmian
(IP ZIT MOF GW - IZ RPO/MR); powrot
do pkt. 1 .

Przekazanie informacji do IP ZIT o
akceptacji zmian Strategii ZIT przez IZ RPO
iMR

1. Zarza_dzenie Prezydenta Miasta w
sprawie aktualizacji Strategii ZIT MOF GW.
2. Poinformowanie o zaakceptowanej
aktualizacji Strategii ZIT pozostatych
cztonkow Porozumienia ZIT.
3. Upowszechnienie informacji o aktualizacji
Strategii ZIT na stronie internetowej IP ZIT
4. Przekazanie przyjetej Strategii ZIT do IZ
RPO celem opublikowania na stronie IZ
RPO.

Archiwizacja zatwierdzonej aktualizacji
Strategii ZIT na osobnym nosniku
elektronicznym z adnotacjq o wersji
aktualizacji i dacie zatwierdzenia.

Zgodniezterminem
wyznaczonym przez
IZ RPO / MR

Niezwtocznie

Niezwtocznie po
akceptacji
aktualizacji Strategii
ZIT.

Na bieza^co

KS ZIT MOF GW
4.Pismo przewodnie
do IZ RPO i MR

Pismo z IZ RPO
Pismo z MR

Pozytywna opinia do
projektu aktualizacji
Strategii ZIT.

1. Zarzqdzenie
Prezydenta Miasta,
2. Informacja
przeslana za pomoca.
poczty
elektronicznej,
3. Informacja na
stronie internetowej.

Zatwierdzona
aktualizacja Strategii
ZIT na nosniku
elektronicznym

finansowej 2014-2020.
(Dz.U, z2017 r. poz. 1460zpozn.
zm.)

Zgodnie z zapisami Rozporza,dzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
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instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziaiania archiwow
zaktedowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
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2,3 Monitorowanie realizacji Strstegii ZIT

Monitoring Strategii ZIT obejmuje przede wszystkim bieza.ce monitorowanie realizacji projektow wybranych do dofinansowania w ramach

alokacji ZIT, w tym harmonogramu realizacji i wskaznikow uje.tych w Strategii ZIT, w szczegolnosci wskaznikow zwiazanych z Ramami

Wykonania RPO - L2020 w zakresie Priorytetow Inwestycyjnych (poddziatah ZIT zawartych w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020) , w ktorych realizowane be_da. projekty ZIT. Proces ten ma sluzyc gromadzeniu

informacji finansowych i statystycznych dotycz^cych projektow realizowanych w ramach Strategii ZIT, ktore przekazywane b§d^ do IZ RPO lub

na za_dante Instytucji Audytowej.

Celem procedury monitorowania Strategii ZITjest zapewnienie kompletnej realizacji zatozeh uĵ tych w zaplanowanej Strategii lub dostarczenie

danych i informacji niezb^dnych do podje.cia dziafan w kierunku aktualizacji Strategii ZIT w tym zwiazanych z ni$ wskaznikow (procedura

polega mi§dzy innymi na przygotowaniu bazy wskaznikow na podstawie uchwalonej Strategii oraz aktualtzacja tej bazy na podstawie

podpisanych umow z beneficjentami a naste,pnie zrealizowanych projektdw). Procedura ma charakter pomocniczy dla procedury zmiany

aktualizacji Strategii ZIT.

2.3.1 Procedura monitorowania Strategii ZIT

Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

Wydziat ZIT

Opis czynnoSct

Przygotowanie bazy danych projektow
i wskaznikow na podstawie Strategii ZIT.

HoScdni kalendarz. /
roboczych

Niezwfocznie po
ogfoszeniu pierwszego
konkursu w ramach
Strategii ZIT

Dokumenty

Baza danych
projektow i
wskaznikow

Uwagi:
- powia/anie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- sciezka procedowania.
Zgodnie z § 6
Monitorowanie i
sprawozdawanie
Porozumieniazdnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadah
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2.

3.

4.

5.

Wydziat ZIT

WydziaJ ZIT

Wydziat ZIT

Wydziat ZIT

Wprowadzanie planowanych do osia_gniecia
wskaznikow do bazy danych ZIT na podstawie
zakwalifikowanych do dofinansowania wnioskow.

Wprowadzanie danych do bazy danych ZIT na
podstawie zrealizowanych projektow i osia^ganych
wartosci wskaznikow.
Raportowanie o stanie realizacji Strategii ZIT na
podstawie porownania wskaznikow planowanych do
osi^gniecia w ramach Strategii ZIT, wskaznikow
zaplanowanych do osiajgniecia w ramach
zakwalifikowanych projektow do dofinansowania,
wskaznikow rzeczywiscie osi^gni^tych w ramach
zrealizowanych projektow.
Ocena bieza_ca raporfow z realizacji ZIT i
przekazanie ich do IZ RPO

Niezwlocznie od dnia
wybrania pierwszych
projektow do
dofinansowania w ramach
Strategii ZIT

Na bieza,co

Raz na kwartal

do12dni.
(w przypadku
sprawozdania za I, III
kwartat) lub 17 (w
przypadku sprawozdania
za II, IVkwartat) dni
kalendarzowych po
uptywie okresu
sprawozdawczego

Uzupefniona baza
danych

Uzupetniona baza
danych

Raport z realizacji
Strategii ZIT

Zatwierdzony raport
z realizacji Strategii
ZIT

nstytucji Posrednicza^cej
ZIT Miejskiego Obszaru
runkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
nstrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020., zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca2016r.

IP ZIT przekazuje
Zatwierdzony raport z
realizacji Strategii ZIT do
IZRPO

Fundusze
Eucopejskie
program fteglonalny

Unia Europejska
undusze
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6.

7.

IZRPO

Wydziai ZIT

Weryfikacja raportdw i przekazanie opinii z ich
weryfikacji do IP ZIT.
Podĵ cie stosownych krokow naprawczych ( w
przypadku zaistnienia takiej koniecznosci) w
konsultacji z IZ RPO (w tym rozwazanie
koniecznosci aktualizacji Strategii ZIT-jesli be_dzie
to niezbedne wowczas zastosowanie ma ,,procedura
dotycza_ca aktualizacji Strategii ZIT").

Wg procedur IZ RPO

Niezwlocznie

Opinia z weryfikacji
raportow
Opinia z weryfikacji
raportow

3, OGtASZANIE KOMKURSQW, NABORU, OCENY ! ZATWERDZANIE PROJEKTOW

IP ZIT przygotowuje na prosb? IZ RPO informacje niezb^dne do opracowania przez IZ RPO harmonogramu naboru wnioskow do

dofinansowania. Kazdy pracownik jest informowany o przyj^ciu ba.dz zmianie obowi^zuj^cych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowiazany

jest do ich stosowania.

3.1 Instrukcja uclziatu w przygotowaniu harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO-L2020

Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

Wydziat ZIT

Opis czynnosci

Rejestracja korespondencji przychodza.cej
z IZ RPO w sprawie harmonogramu
naboru wnioskow

lloSc dni kalendarzowych/
roboczych

Niezwfocznie

Dokumenty/ System
informatyczny

Pisma przewodnie

Uwagi
-powi^zaniez innymi
procedurami;
-odniesieniedo
dokumentow;
- sciezka procedowania
art. 47ustawyzdnia 11
lipca 2014 r. ozasadach
realizacji programoww
zakresie polityki
spojnosci
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2.

3.

4.

5.

6.

Dyrektor
Wydziafu ZIT,
Pracownicy
Wydziatu ZIT

LiderZIT-
Prezydent
Miasta

Pracownik
Wydziatu ZIT

Pracownik
Wydziatu ZIT

Pracownik
Wydziatu ZIT

Analiza przestanego harmonogramu,
wprowadzenie ewentualnych uwag,
przygotowanie ostatecznej wersji
dokumentu i przekazanie do konsultacji
cztonkom ZIT MOF GW.

Akceptacja harmonogramu naboru
projektow.

Przygotowanie dokumentu do przestania
do IZ RPO i do cztonkow ZIT MOF GW w
celu ich weryfikacji i akceptacji.

Rejestracja wysylki pisma przewodniego
wraz z harmonogramem naboru projektow
do IZ RPO oraz wszystkich cztonkow ZIT
MOF GW.

Archiwizacja dokumentow.

Niezwlocznie

Niezwtocznie

Niezwlocznie

Niezwtocznie

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Harmonogram naboru
wnioskow o
dofinansowanie
projektow

Harmonogram naboru
wnioskow o
dofinansowanie
projektow

1 . Pismo przewodnie do
IZ RPO,
2. Harmonogram
naboru wnioskow o
dofinansowanie
projektow.
1, Pismo przewodnie do
IZ RPO,
2. Harmonogram
naboru wnioskow o
dofinansowanie
projektow.

Teczki aktowe

finansowanych w
perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz.U.z
2017 r, poz. 1460 z
pozn. zm.).

Zgodnie z§ 11
Archiwizacja,
Porozumieniazdnia 3
sierpnia2015r.

w sprawie powierzenia
zadan Instytucji
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Posrednicza^cej {ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego
Gorzowa Wlkp.) w
ramach instrumentu
Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne.
Regionalnego Programu
Operacyjnego-
Lubuskie 2020,
zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca
2016 r. orazzgodniez
zapisami
Rozporza_dzenia
Prezesa Rady Ministrow
zdnia 18stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziafania archiwow
zakJadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67).
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3.2 Procedura wyboru projektow

Zgodnie z zapisami Programu, Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (ustawy wdrozeniowej) system wyboru projektow w ramach

ZIT MOF GW przewiduje nastepuj^ce tryby dokonywania wyboru projektow:

- tryb konkursowy;

- tryb pozakonkursowy.

3.2.1 Wybor projektow w ramach procedury konkursowej

1) IZ RPO ogtasza konkurs dla Poddziatania ZiT MOF GW,

2) Ocena formalna i merytoryczna prowadzona w IZ RPO,

3) Wydzial ZIT dokonuje oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT MOF GW,

4) Wydziat ZIT tworzy list? projektow ocenionych pozytywnie, liste projektow ocenionych negatywnie, liste rankingowa. projektow oraz liste

projektow wybranych do dofinansowania,

5) Lider ZIT zatwierdza listy projektow pozytywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia. ZIT MOF GW i

negatywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia. ZIT MOF GW, list? rankingowa. projektow oraz liste

projektow wybranych do dofinansowania,

6) Wydziat ZIT przekazuje listy projektow ocenionych pozytywnie i negatywnie w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze

Strategia. ZIT MOF GW oraz listy rankingowe i listy projektow wybranych do dofinansowania do IZ RPO.

7) IP ZIT MOF GW wspolnie z IZ RPO-L2020 dokonuja. wyboru projektow do dofinansowania - co jest rownoznaczne z tym, ze zarowno IP ZIT

MOF GW jak i IZ RPO zatwierdzaj^ listy projektow wybranych do dofinansowania.
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Szczegoiowe zadania IP ZIT w trybie konkursowym

IZ RPO powierza IP ZIT w trybie konkursowym zadania zwia^zane z:

1. Udziatem w wypracowaniu propozycji kryteriow wyboru projektow przez IZ RPO uwzgledniaĵ cych zapisy RPO - L2020, co najmniej

w zakresie zgodnosci ze Strategia, ZIT (dokument strategiczny be.da.cy analiza, potrzeb, barier oraz potencjalow MOF GW);

2. Ocen$ specyficzna^ projektow w zakresie kryteriow zgodnosci lub stopnia zgodnosci ze Strategia. ZIT;

3. Zatwierdzeniem listy ocenionych projektow do dofinansowania wspolnie z IZ RPO;

4. Udzielaniem informacji dotycz^cych zasad i kryteriow wyboru projektow.

3.2.2 Wybor projektow w trybie pozakonkursowym

1) Strony porozumienia z dnia 22 maja 2015 r. dotycza.cego wspolnej realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru

Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. s$ uprawnione do zgteszania propozycji projektow w trybie pozakonkursowym dla wdrazania ZIT MOF GW.

Projekt wybrany w trybie pozakonkursowym musi charakteryzowac si§ strategicznym znaczeniem dla rozwoju ZIT MOF GW;

2) Komitet Steruja_cy ZIT rekomenduje umieszczenie projektu na liscie projektow wybranych w trybie pozakonkursowym. Ostateczna, decyzj?

o zamieszczeniu projektu w Strategii ZIT akceptuje Lider ZIT - Prezydent Miasta;

3) IP ZIT przedstawia wstepna. list? projektow pozakonkursowych w Strategii ZIT, podlegajgcych identyfikacji przez IZ RPO na etapie
opiniowania Strategii ZIT przez IZ RPO;

4) Do procedury oceny i zatwierdzania propozycji projektow wybranych w trybie pozakonkursowym stosuje si§ odpowiednio procedure jak

w trybie konkursowym;
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Szcregolowe zadania IP ZIT w trybie pozakonkursowym

IZ RPO powierza IP ZIT w trybie pozakonkursowym zadania zwiazane z

1. Udziatem w wypracowaniu propozycji kryteriow wyboru projektow przez IZ RPO uwzgledniaĵ cych zapisy RPO - L2020, co najmniej

w zakresie zgodnosci ze Strategic ZIT (dokument strategiczny bed^cy analiza^ potrzeb, barier oraz potencjalow MOF GW);

2. Ocena^ specyficzn$ projektow w zakresie kryteriow zgodnosci lub stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT w ramach KOP

3. Zatwierdzeniem listy ocenionych projektow do dofinansowania wspolnie z IZ RPO;

4. Udzielaniem informacji dotyczqcych zasad i kryteriow wyboru projektow.

Zadania IZ RPO w ramach procedury konkursowej i w trybie pozakonkursowym

1. Zadania IZ RPO 53 podyktowane art. 125 oraz art. 126 rozporzadzenia nr 1303/13.

2. Na potrzeby Komitetu Monitoruj^cego RPO-L2020 IZ RPO wnioskuje do IP ZIT o informacje na temat postepow prac w ramach realizacji

projektow zawartych w formule ZIT w zakresie m.in. osi$gniecia celow, danych finansowych i danych odnoszgcych sie do wskaznikow

i celow posrednich.

3. Opiniuje zgodnosc Strategii ZIT z RPO-L2020 w zakresie wyboru projektow w trybie konkursowym i pozakonkursowym.

4. IZ RPO opracowuje harmonogram naboru wnioskow w ramach poddziateh Uszczegotowienia RPO - L2020 dla trybu konkursowego.

5. IZ RPO przygotowuje projekty ogloszen o konkursach oraz je ogtesza.

6. IZ RPO przeprowadza nabor wnioskow w trybie konkursowym i pozakonkursowym.

7. IZ RPO przeprowadza ocen§ formalnq oraz merytorycznq zfozonych wnioskow zgodnie z RPO - L2020.

8. IZ RPO zatwierdza oraz ogtasza liste rankingowq ocenionych projektow, zawieraj^cq wykaz Beneficjentow, tytuty projektow i przyznane

kwoty.

9. IZ RPO zawiera umowy o dofinansowanie projektow oraz ewentualne aneksy do nich w ramach realizowanych poddzialah Uszczegotowienia

RPO - L2020.
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10. RPO dokonuje czynnosci zwia_zanych z pomoca, publiczna. przyznawang poszczegolnym Beneficjentom.

11. IZ RPO zapewnia okresowe przekazywanie danych systemu informatycznego dotycz^ce stanu realizacji poddzialah w formule ZIT.

12. W przypadku zastrzezen IZ RPO co do tresci przedstawionego OFIP / Instrukcji Wykonawczej lub do propozycji jego zmiany, IZ RPO moze

odmowic jego zatwierdzenia i wyznaczyc Instytucji Posrednicz^cej dodatkowy termin na ich korekt§.

13. BAK przeprowadza kontrol§ systemowa. w siedzibie IP ZIT. Dysponuje prawem wgla,du w dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne,

zwi$zane z realizacja. powierzonych zadah oraz ma mozliwosc ich kopii i odpisow.

14. BAK kontroluje, czy dofinansowane produkty i uslugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez beneficjentow zostaty zapfacone

oraz, czy spelniaja. one obowiazuja.ce przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia operacji.

3.3 Snstrukcja oceny propozycji projektow zgfoszonych do reaiizacii w ramach Z!T MOF GW, w zakresie kryteriow zgodnosci I stopnia

zaodnosoi ze Strateqia Z!T WiOF GW

Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

Pracownik
Wydzialu ZIT

Opis czynnosci

Przyjmuje przekazany/przekazane przez
IZ RPO wniosek/wnioski o
dofinansowanie wraz z wymaganymi
za{a.cznikami.
Mozliwy jest elektroniczny przekaz
wnioskow o dofinansowanie przez IZ RPO
do oceny dokonywanej przez
pracownik6w Wydziaiu ZIT.

lloscdni kalendarzowych/
roboczych

Na bieza.co

Dokumenty

1. Protokotprzekazania
wnioskow do oceny
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z
zalqcznikiem nr 1),

2. Wniosek/Wnioski o
dofinansowanie

Uwagi
- powiqzanie z innymi
procedurami;
-odniesieniedo
dokumentow;
- sciezka
procedowania.
Zgodnie z
Porozumieniem z dnia
Ssierpnia 201 5 r. w
sprawie powierzenia
zadah Instytucji
Posrednicza^cej {ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego
Gorzowa Wlkp.)w
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2.

3,

4,

5-

Pracownik
Wydzialu ZIT

Dyrektor
Wydziatu ZIT

Pracownik
Wydzialu ZIT

Pracownik

Rejestruje wniosek/wnioski w rejestrze
prowadzonym na potrzeby realizacji ZIT
MOF GW i na biezapo przekazuje
otrzymane wnioski do Dyrektora Wydziafu
ZIT, w celu ich zadekretowania na
poszczegolnych pracownikow.

Dokonuje podzialu wnioskow pomigdzy
pracownikow Wydzialu ZIT (dekretacja),
Kazdy wniosek dekretowany jest na
dwoch pracownikow wceiu weryfikacji
wg regufy ,,dwoch par oczu", tzn. przez
dwoch pracownikow niezaleznie, z
zachowaniem zasady poufnosci,
bezstronnosci oraz braku konfliktu
interesow.

Odnotowuje w rejestrze informacje dot.
pracownikow, do ktorych zostaf
zadekretowany wniosek i przekazuje
wniosek do poszczegolnych pracownikow
Wydzialu ZIT.
Kazdorazowo przed przystapieniem do

Niezwtocznie

Niezwiocznie

Na bieza_co

Niezwiocznie

1 . Rejestr wnioskow
2. Protokof przekazania
wnioskow do oceny
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z
za^cznikiem nr 1),
S.Wniosek/wnioski o
dofinansowanie

Wniosek/ Wnioski o
dofinansowanie

1. Rejestr wnioskow,
2. Wniosek/wnioski o
dofinansowanie.

1. Rejestr wnioskow,

ramach instrument
Zintegrowane
nwestycje Terytorialne
Regionalnego
Programu
Operacyjnego-
Lubuskie 2020.,
zmienione aneksem z
dnia 3czerwca2016r.
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6.

7.

8.

WydzialuZIT{1)

Pracownik
Wydzialu ZIT (2)
Dracownik
WydziaiuZiT(l)
i
Pracownik
Wydziatu ZIT (2)

Pracownik
WydzialuZIT(l)
i
Pracownik
Wydzialu ZIT (2)
Dyrektor
Wydziatu ZIT

oceny projektu weryfikuja, czy wniosek
aplikacyjny zostal zarejestrowany w
rejestrze korespondencji przychodza_cej
prowadzonej na potrzeby Wydziafu ZIT.
Weryfikacja i ocena propozycji projektow
zgfoszonych do realizacji w ramach ZIT
MOF GW, w zakresie kryteri6w zgodnosci
i stopnia zgodnosci ze Strategiq, zgodnie
z karta. oceny.

Przedtozenie podpisanych kart oceny do
akceptacji Dyrektora Wydziatu ZIT.

Weryfikuje i parafuje karty oceny.

W przypadku zaistniatej potrzeby
poprawki ba^dz uzupelnienia dokumentow
przedlozonych do akceptacji Dyrektorowi
Wydzialu ZIT powrot do punktu 6.

Wynik koncowej oceny projektu w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategiq ZIT stanowi
srednia arytmetyczna ocen
przeprowadzonych przez 2 pracownikow
Wydzialu ZIT.

do 7 dni kalendarzowych (od
dnia otrzymania wnioskow)

Niezwbcznie

Niezwfocznie

2. Wniosek/wnioski o
dofinansowanie.

1 . Deklaracja o
poufnosci (zgodnie z
zat^cznikiem nr 4),
2. Oswiadczenia o
bezstronnosci (zgodnie
zzafa_cznikiern nr5a/nr
5b),
3. Oswiadczenie o braku
przesianek do
wylqczenia z procedury
oceny (zgodnie z
za^cznikiem nr 6),
4. Karta oceny.
Karty oceny w zakresie
kryteriow zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze
Strategic ZIT (zgodnie z
zala.cznikiem nr3).
Karty oceny w zakresie
kryteriow zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze
Strategic ZIT (zgodnie z
zafa^cznikiem nr3).

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Eurepejskie Fundusze

Strukturalfit i inwcstycyjfie

38



9. Pracownik
Wydziaiu ZIT (3)

Dyrektor

W przypadku rozbieznosci w ocenie
zgodnosci projektu ze Strategic ZIT
pomi^dzy oceniaja.cymi pracownikami
Wydziatu ZIT, gdy roznica wynosi co
najmniej 40% maksymalnej do zdobycia
liczby punktow, Dyrektor Wydzialu ZIT
wyznacza kolejnego pracownika Wydzialu
ZIT do oceny. Ocena takiego projektu
stanowi srednia. arytmetyczna. ocen trzech
pracownikow Wydziafu ZIT, ktora jest
wia_za.ca.
Przygotowanie protokolu z oceny
projektow w zakresie kryteriow zgodnosci
i stopnia zgodnosci ze Strategia. ZIT wraz
z lista, projektow ocenionych negatywne w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategia. ZIT oraz Hstq
projektow ocenionych pozytywnie w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategia, ZIT, tworzy liste
rankingowq projektow oraz !ist§ projektow
wybranych do dofinansowania i
przekazuje Dyrektorowi Wydziatu ZIT do
akceptacji.

Weryfikuje i akceptuje w/w listy i protokot

Niezwlocznie.

Niezwtocznie

1 . Protoko^ z oceny
projektow w zakresie
kryteriow zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze
Strategia. ZIT (zgodnie z
zat. 12),
2. Lista projektow
ocenionych negatywne
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategia.
ZIT (zgodnie z zat. nr 8),
lista projektow
ocenionych pozytywnie
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategiq
ZIT (zgodnie zzaf. nr7)
3. Lista rankingowa
projektow (zgodnie z
zat. nr 9).
4. Lista projektow do
dofinansowania
(zgodnie zzal. nr 10).
Protokol z oceny
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10.

11.

12

WydziaJu ZIT

LiderZIT
- Prezydent
Miasta

Wydziat ZIT,
Dyrektor
Wydziatu ZIT,

z oceny projektow w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia zgodnosci ze
Strategic ZIT. Przekazuje w/w dokumenty
do Komitetu Steruj^cego ZIT w celu
wyrazenia opinii.

Zatwierdza list§ projektow ocenionych
negatywne w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia zgodnosci ze
Strategia, ZIT, list§ projektow ocenionych
pozytywnie w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia zgodnosci ze
Strategic ZIT, list^ rankingowq projektbw
oraz list? projektow wybranych do
dofinansowania (Zarzqdzenie Prezydenta
Miasta).

Przygotowuje i parafuje pismo do IZ RPO,
w celu przekazania listy projektow
ocenionych negatywne w zakresie
kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci
ze Strategic ZIT, listy projektow
ocenionych pozytywnie w zakresie
kryteri6w zgodnosci i stopnia zgodnosci
ze Strategic ZIT, listy rankingowej

Niezwbcznie

Niezwfocznie

projektow w zakresie
<ryteriow zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze
Strategic ZIT,
Uchwata opiniujqca KS
ZIT wraz z list^
projektow wybranych do
dofinansowania.
Lista projektow
ocenionych negatywne
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z zal. nr8),
lista projektow
ocenionych pozytywnie
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z zaf. nr 7),
lista rankingowa
projektow (zgodnie z
zat. nr 9)., lista
projektow wybranych do
dofinansowania
(zgodnie z zat. nr 10),
Zarzqdzenie Prezydenta
Miasta.
Pismo przewodnie do IZ
RPO,
Karty oceny projektow w
zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z
zata.cznikiem nr3).
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13.

•

LLiderZIT
- Prezydent
Miasta
2.WydziatZIT

Drojektow w ramach poddziaten
dedykowanych ZIT MOF GW oraz listy
projektow wybranych do dofinansowania.

1 .Podpisuje pismo do IZ RPO,
2. Przekazuje dokumenty do IZ RPO.

. __ . — - — __

wterminie 5 dni
kalendarzowych od dnia
zakoticzenia oceny

Lista projektow
ocenionych negatywne
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z zal. nr 8),
iista projektow
ocenionych pozytywnie
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z zal. nr 7),
Iista rankingowa
projektow (zgodnie z
zal. nr9)., Iista
projektow wybranych do
dofinansowania
(zgodnie z zal. nr 10).

1. Pismo przewodnie do
IZ RPO,

2. Karty oceny projektow
w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT (zgodnie z
zala_cznikiem nr3).

3. Protokol odbioru
wnioskow z oceny
zgodnosci ze Strategiq
ZIT (zgodnie z
zalqcznikiern nr 2),

4. Lista pozytywnie
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14.

15.

16.

Wydzial ZIT

Dyrektor

Wydziafu ZIT

Pracownik

Wydziafu ZIT

W przypadku wysta.pienia uzasadnionych

okolicznosci, przygotowuje pismo
wyjasniaja_ce o koniecznosci wydtuzenia

terminu dokonania oceny w zakresie
kryteri6w zgodnosci i stopnia zgodnosci
ze Strategic ZIT MOF GW i przekazuje

Dyrektorowi Wydziatu ZIT.

Weryfikuje i akceptuje pismo do !Z RPO,

w ktorym informuje o koniecznosci
wydluzenia terminu dokonania oceny w
zakresie kryteri6w zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic} ZIT MOF GW.

Wysyla pismo do IZ RPO o koniecznosci
wydluzenia terminu dokonania oceny w
zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia

Niezwlocznie (jednak nie
dtuzej niz 4 dni od zaistnienia
okolicznosci uzasadniajqcych

koniecznosc wydluzenia
terminu}

Niezwlocznie

Niezwiocznie

ocenionych projektow
(zgodne z zala.cznikiem
nr7),
5. Lista negatywnie
ocenionych projektow
{zgodnie z zalqcznikiem
nr8).
6. Lista rankingowa
projektow (zgodnie z
zal. nr 9).
7. Lista projektow
wybranych do
dofinansowania
(zgodnie z zal. nr 10)

Pismo o koniecznosc ~l
wydluzenia terminu

dokonania oceny w
zakresie kryteriow

zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT MOF GW

Pismo o koniecznosc
wydluzenia terminu
dokonania oceny w
zakresie kryteriow

zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategia.
ZIT MOF GW
Pismo o koniecznosc
wydluzenia terminu

dokonania oceny w

Fundusze
Europe] ski e
Program Regionally

Lubusfcie Unia Europejska
Europejikie Funduwe

Struktursliw i i

42



17. Dracownik
Wydzialu ZIT

zgodnosci ze Strategic ZIT MOF GW.

Archiwizacja dokumentow. Na bieza_co - w zaleznosci od
losci przyjejych akt

zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic
ZIT MOF GW

Teczki aktowe Zgodniez§ 11
Archiwizacja,
Dorozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r.

w sprawie powierzenia
zadah Instytucji
Posredniczacej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego
Gorzowa Wlkp.) w
ramach instrumentu
Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego
Programu
Operacyjnego-
Lubuskie 2020,
zmienionego aneksem
nr 1 zdnia 3 czerwca
2016 r. orazzgodniez
zapisami
Rozporz^dzenia
Prezesa Rady
Ministrow zdnia 18
stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
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dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U.
NM4, por. 67).

3.4 Instrukcjs udziatu w opracowaniu propozycji kryteriow wyboru operacji finansowanych w ramach ZIT MOF GW

Zgodnie z art. 30, ust.5, pkt. 3 ustawy wdrozeniowej IP ZIT bierze udziat przy przygotowywaniu propozycji kryteriow wyboru projektow dla

wyodrebnionych dziatan lub poddziafari sluzgcych realizacji ZIT. IZ RPO zapewnia udziat IP ZIT w opracowywaniu propozycji kryteriow dla

projektow sluza_cych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia wspotfinansowaniem w ramach RPO, przed przedJozeniem ich KM

do zatwierdzenia.

Lp-

1.

Wykonawca
czynnosci

IP ZIT

Opis czynnosci

Przygotowuje propozycje listy kryteri6w
wyboru projektow dla poszczegolnych
Dzialah/Poddzi atari finansowanych z
danego funduszu (EFS/EFRR) w zakresie
oceny zgodnoSci ze Strategic ZIT MOF
GW.

lloscdni
kalendarz./roboczych

Niezwtocznie

Dokumenty/ System
informatyczny

Propozycja kryteriow
wyboru projektow.

Uwagi

- powia,zanie z innymi
procedurami;
-odniesienie do
dokumentow;
- sciezka procedowania
Zgodnie z Porozumieniem
z dnia 3 sierpnia 201 5 r. w
sprawie powierzenia zadah
Instytucji Posrednicza.cej
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie

Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Eufopcjskie Fundusie

Struktuf ilw i Inweitycyji?
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2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Wydziat ZIT

Dyrektor
Wydzialu ZIT

Pracownik
Wydziatu ZIT

Dyrektor
Wydziatu ZIT
Pracownik
Wydziatu ZIT

Dyrektor
Wydziatu ZIT

LiderZIT -
Prezydent
Miasta

Rejestracja korespondencji przychodza_cej
z IZ RPO w spr. opracowania propozycji
Kryteriow wyboru projektow w ramach ZIT
MOFGW (EFRR i EPS).

IP ZIT bierze udziat w wypracowaniu
propozycji kryteriow wyboru projektdw
przez IZ RPO uwzgl^dniaj^cych zapisy
RPO - L2020, w zakresie zgodnosci ze
Strategic ZIT.

Dekretacja korespondencji na pracownika
odpowiedzialnego za opracowanie
propozycji kryteriow.
Opracowanie/analiza przestanych przez
IZ RPO propozycji kryteriow wyboru
projektow realizowanych w ramach EFRR
oraz EFS przekazanie ich do Dyrektora
Wydziafu ZIT w celu weryfikacji.
Nadzor nad pracami dot. opracowania
propozycji kryteriow wyboru projektow.
Przekazanie gotowej propozycji kryteriow
wyboru projektow do Dyrektora Wydziatu
ZIT w celu weryfikacji i parafowania.
Analiza przedlo2onej propozycji kryteriow
w zakresie jej zgodnosci z wymaganiami
IZ RPO.
Parafowanie uzgodnionej propozycji
kryteriow wyboru projektow i przekazanie
jej do akceptacji Komitetu Sterujacego
ZIT.

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Niezwtocznie

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Korespondencja dot.
propozycji kryteriow
wyboru projektow.
Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Propozycja kryteriow
wyboru projektow
Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3

czerwca 201 6 r.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Strukturalrte i inwestycyine
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Komitet
Sterujacy ZIT
Wydzial ZIT

Dyrektor
Wydzialu ZIT
Dyrektor
Wydziaiu ZIT

Dyrektor
Wydzialu ZIT

Komitet
Sterujqcy ZIT

Dyrektor
Wydzialu ZIT

IZRPO

Analiza propozycji kryteriow wraz z ich
ewentualn^ aktualizacja_.
Analiza uwag przekazanych przez
czbnkow ZIT MOF GW i przekazanie ich
do Dyrektora Wydziafu ZIT w celu
Doprawienia dokumentu. Korekta i
uzupefnienie propozycji kryteriow wyboru
projektow oraz przekazanie gotowej listy
do Dyrektora Wydziatu ZIT celem ich
weryfikacji i parafowania.
Weryfikacja i parafowanie gotowej listy.

Korespondencja elektroniczna do IZ RPO,
z pro£ba_ o uzgodnienie prawidlowosci
zapisow propozycji kryteriow wyboru
projektow.

Przekazanie propozycji kryteriami wyboru
projektow celem jej zatwierdzenia i
przedbzenia cztonkom Komitetu
Steruĵ cego ZIT.

Opiniawspr. przyjecia propozycji
kryteriow - podj^cie uchwafy opiniuja_cej.

Przekazanie przyje_tej propozycji kryteriow
wyboru projektow finansowanych w
ramach ZIT MOF GW do akceptacji IZ
RPO.

Przekazanie propozycji kryteriow
strategicznych do Sekretariatu Komitetu
Monitoruj^cego w Departamencie
Zarzqdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym

Niezwtocznie

Niezwfocznie

Niezwiocznie

Niezwfocznie

Niezwlocznie

Niezwtocznie

Zgodnie z trybem pracy KM

Propozycja kryteriow
wyboru projektow
Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Propozycja kryteriow
wyboru projektow
Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

Propozycja kryteriow
wyboru projektow

1. Pismo przewodnie,
2. Propozycja
kryteriow wyboru
projektow.

Fundusze
Europejskie
Program Regionally

Lubusbie
IV,.,. ̂ -h-xi,,

Unia Europejska
Eufopcjikie Fjftdusie

Strukturalr* i lnw*ityeyjne
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17.

18.

IZRPO

Pracownik
Wydziatu ZIT

Zamieszczenie informacji w zakresie
zatwierdzenia kryteriow wyboru projektow,
jako zala.cznika nr 3 do Szczegolowego
Opisu Osi Priorytetowych (SzOOP),
celem podania do publicznej wiadomosci
zgodnie z procedure analogiczng do
zmiany SzOOP.

Archiwizacja dokumentow

Niezwbcznie

Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyje^ych akt

Teczki aktowe

•

Zgodnie zzapisami
Rozporzqdzenia Prezesa
Rady Ministrowzdnia 18
stycznia 201 1 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i
zakresu dziatenia archiwow
zaWadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67).

Fundusze
Europe] ski e
Program Regicmalny

Unia Europejska
Europejskie Fundu«c

StruMuraln* i [nwestyeyjne
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3.5 Opracowanie informacji na potrzeby sporzg_dzania sprawozdania kwartainego z realizacji RPO-L2D2D

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadari, za ktorych realizacj§ jest odpowiedzialna.

Lp.

1.

2.

Wykonawca
czynnosci

IZRPO

Wydzial ZIT

Opis czynnoSci

Przekazanie (elektronicznie)
przypomnienia o koniecznosci
przygotowania informacji niezbednych do
sporzaxJzenia informacji kwartalnej z
realizacji RPO-L2020, wzakresie
odpowiadaja,cym zakresowi
merytorycznego obszaru dzialania IP ZIT
MOF GW.

1 . Rejestracja korespondencji z IZ RPO w
sprawie sporza_dzenia informacji
kwartalnej,
2. Przygotowanie informacji na potrzeby
sporza_dzenia sprawozdania kwartainego
z realizacji RPO - L 2020,
3. Przekazane przygotowanej informacji
Dyrektorowi Wydzialu ZIT w celu

llosbdni
kalendarz./roboczych

Niezwtocznie po zakoriczeniu
okresu sprawozdawczego

Niezwbcznie

Dokumenty

e-mail

Uwagi;
- powia^anie z innymi
procedurami;
-odniesienie do
dokumentow;
- Sciezka procedowania
-jednostkipowigzane
- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadah Instytucji
Posrednicza^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020,zmienionego aneksem
nr 1 zdnia Sczerwca 2016
r.
- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejskic Fundusze

Strukturslrie i Iftwestycyine
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3.

4.

Dyrektor
Wydzialu ZIT

Pracownik
Wydzialu ZIT

akceptacji.
1 . Przekazanie (w wersji tradycyjnej i
elektronicznej) do IZ RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczqce poprzednich okresow.
Zgodnie z zalacznikiem

W przypadku uwag/bledow powrot do
punktu nr 2.

Archiwizacja dokumentow

7 dni kalendarzowych po
zakohczeniu okresu
sprawozdawczego

Na biezaOT - w zaieznosci od
ilosci przyjetych akt

1. Pismo przewodnie,
2. Dane zbiorcze,
3. e-mail.

Teczki aktowe

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadari Instytucji
Posrednicz^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca2016r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 201 5 r, w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posrednicza_cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca2016r.
orazwg. Rozporzadzenia

Fundusze
Europejskie
Program Regions I ny

Lubushie Unia Europejska
Europejsfeie Fundusze

StruMuralns i i
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- Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zakiadowych (Dz. U. z 2011
r. nr 14, poz. 67).

3,6 Onracowanie informacji na potrzeby sporzadzenia sprawozdania rocznego z realizacji RPQ-L2Q2Q

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadan, za ktorych reaiizacj? jest odpowiedziaina.

Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

IZRPO

Opis czynnosci

Przekazanie pisma o koniecznosci
przygotowania informacji niezbejdnych do
sporza^dzenia sprawozdania rocznego
z realizacji RPO-L2020, w zakresie
odpowiadaja^cym zakresowi
merytorycznego obszaru dzialania IP ZIT
MOF GW.

Ilos6dni
kalendarz./roboczych

Niezwlocznie po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego

Dokumenty

Pismo

Uwagi:
- powiqzanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- sciezka procedowania
- jednostki powia,zane
- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadari Instytucji
Posredniczqcej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie

Fundusze
Europejskie
Program Rcgionalny

Lubushin Unia Europejska
Europejskie Fundus^e

Strukturalw i inwestyeyjne
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2.

3.

Wydziat ZIT

Dyrektor
Wydzialu ZiT

1. Rejestracja korespondencji z IZ RPO w
sprawie sporzqdzenia informacji na
potrzeby sprawozdania rocznego z
realizacji RPO -L 2020,
2. Przygotowanie informacji na potrzeby
sporza_dzenia sprawozdania rocznego z
realizacji RPO - L 2020,
3. Przekazane przygotowanej informacji
Dyrektorowi Wydzialu ZIT w celu
akceptacji.

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i
elektronicznej) do IZ RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotycza.ce poprzednich okresow

W przypadku uwag/b^dow powrot do
punktu nr2.

Niezwtocznie

40 dni kalendarzowych po
zakohczeniu okresu
sprawozdawczego

1. Pismo przewodnie
2. Dane zbiorcze
3.e-mail

2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca 2016r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadah Instytucji
Posrednicz^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr1 zdnia 3
czerwca 2016 r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata

Fundusze
Europe] skre
Program Rcgionalny

Unfa Europejska
Europejihre Funduszc

i inwestyeyjne
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4. Pracownik
Wydzialu ZIT

Archiwizacja dokumentow Na biezaco - w zaleznosci od
ilosci przyjetych akt

Teczki aktowe

2014-2020.

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia zdnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadah Instytucji
Posrednicz^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020,zmienionego aneksem
nr 1 zdnia Sczerwca 2016
r. oraz wg. Rozporzajdzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziaiania archiwow
zakiadowych (Dz. U. z 2011
r. nr 14, poz. 67).

Fundusze
Europejskie
Program ReglOftalny

Lubushio
VISItt 7J«-h!X*' 1

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Struktufalrw i inwestycyjne
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3.7 Opracowanie informacji na potrzeby sporzgdzenia sprawozdania rocznego z realizacji RPO-L2020 v 2017 i 2019 r.

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadan, za ktorych realizacj§ jest odpowiedzialna.

Lp-

1.

2.

Wykonawca
czynnosci

IZRPO

Wydziaf ZiT

Opis czynnoSci

Przekazanie pisma o koniecznosci
przygotowania informacji niezbednych do
sporz^dzenia sprawozdania rocznego w
2017 r. i 2019 r. z realizacji RPO-L2020,
w zakresie odpowiadaja.cym zakresowi
merytorycznego obszaru dziatania IP ZIT
MOF GW.

1 . Rejestracja korespondencji z IZ RPO w
sprawie sporza_dzenia informacji na
potrzeby sprawozdania rocznego w 2017
r. i 201 9 r. z realizacji RPO - L 2020,

lloscdni
kalendarz./roboczych

Niezwlocznie po zakohczeniu
okresu sprawozdawczego

Niezwfocznie

Dokumenty

Pismo

Uwagi:
- powia_zanie z innymi
procedurami;
-odniesieniedo
dokumentow;
- sciezka procedowania
- jednostki powia.zane
-Porozumieniezdnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadaii Instytucji
Posrednicz^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca2016r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

Unia Europejska
Europejikie Fu

Strukturains i
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3.

4.

_

Dyrektor
Wydzialu 2IT

Pracownik
Wydzialu ZIT

2. Przygotowanie informacji na potrzeby
sporza,dzenia sprawozdania rocznego w
201 7 r. i2019r.
3. Przekazane przygotowanej informacji
Dyrektorowi Wydziatu ZIT w celu
akceptacji.

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i
elektronicznej) do IZ RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotycz^ce poprzednich okresOw.

W przypadku uwag/Wedow powrot do
punktu nr 2.

Archiwizacja dokumentow

50 dni kalendarzowych po
zakoriczeniu okresu
sprawozdawczego

Na bieza_co - w zaleznoSci od
ilosci przyjetych akt

_ _ — __ . —

1. Pismo przewodnie,
2. Dane zbiorcze,
3. e-mail.

Teczki aktowe

— • — • — —

- Porozumienie zdnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadah Insiytucji
Posrednicza_cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca2016 r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Zgodnie z § 11 Archiwizacja
Porozumienia zdnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posrednicz^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach

Fundusze
Europejskic
Program Regionally

Lubusbic Unia Europejska
Europejikie f undu

Strukturaln* i
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instruments Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020 zmienionego aneksem
nr 1 z dnia 3 czerwca 2016
r. orazwg. Rozporza_dzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. z 2011
r. nr 14, poz. 67).

Fundusze
Europe] ski e
Program Reglonalny

Lubuskie Unia Europejska
Europejskie Fundusre

Struktursliw i inwestycyjne
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3.8 Opracowanie informacji na potrzeby sporzadzenia sprawozdanra koricowego z realizacji RPO-L2020

IP ZIT odpowiada za monitorowanie RPO-L2020 w ramach powierzonych zadah, za ktorych realizacje. jest odpowiedzialna.

Lp.

1.

2.

Wykonawca
czynnosci

IZRPO

Wydzial ZIT

Opis czynnosci

Przekazanie pisma o koniecznosci
przygotowania informacji niezb^dnych do
sporzadzenia sprawozdania koncowego z
realizacji RPO-L2020, wzakresie
odpowiadaja_cym zakresowi
merytorycznego obszaru dziaJania IP ZIT
MOF GW.

1 . Rejestracja korespondencji z !Z RPO w
sprawie sporzadzenia informacji na
potrzeby sprawozdania koricowego z
realizacji RPO -L 2020,

lloscdni
kalendarz./roboczych

Niezwtocznie po zakoriczeniu
okresu sprawozdawczego

Niezwtocznie

Dokumenty

Pismo

Uwagi:
- powiqzanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- sciezka procedowania
- jednostki powigzane
- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadan Instytucji
Posrednicza^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3
czerwca2016r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Fundusze
Europe] ski e
Program Regionally

Lubushie Unia Europejska
Europejskie Fundusie
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3.

4.

Dyrektor
Wydzialu ZIT

Pracownik
Wydziafu ZIT

2. Przygotowanie informacji na potrzeby
sporza_dzenia sprawozdania kohcowego z
realizacji RPO-L 2020,
3. Przekazane przygotowanej informacji
Dyrektorowi Wydziafu ZIT w celu
akceptacji.

Przekazywanie (w wersji tradycyjnej i
elektronicznej) do 1Z RPO danych
zbiorczych za dany okres sprawozdawczy
oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotycz^ce poprzednich okresow.

W przypadku uwag/btedow powrot do
punktu nr 2.

Archiwizacja dokumentow

Termin wyznaczony przez
DtZ

Na biezapo - w zaleznosci od
ilosci przyj^tych akt

— _ . .̂ __

1. Pismo przewodnie,
2. Dane zbiorcze,
3. e-mail.

Teczki aktowe

- Porozumienie z dnia 3
sierpnia 2015 r. wsprawie
powierzenia zadah Instytucji
Posrednicza^cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020, zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca2016 r.

- Wytyczne w zakresie
sprawozdawczosci na lata
2014-2020.

Zgodnie z § 1 1 Archiwizacja
Porozumienia zdnia 3
sierpnia 2015 r. wsprawie
powierzenia zadah Instytucji
Posrednicza.cej (ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne

Fundusze
Europe] skie
Program RegionsIny

Unia Europcjska
Europe] ski e Fundusze

Strukturalne i i
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Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020 zmienionego aneksem
nr 1 zdnia Sczerwca 2016
r.
orazwg. Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 201 1 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U.z2011
r. nr 14, poz. 67).

3.9 Instrukcjs informowania !Z RPO o ewentualnych opoznieniach i przygotowaniu piano naprawczego w odniesieniu do

Drojektow pozakonkursowych

IZ RPO opracowuje Regulamin i/lub wezwanie dla trybu pozakonkursowego, okreslajqc w ten sposob: kryteria wyboru projektow,

ktore b§d3 podlegaty ocenie, formularz wniosku o dofinansowanie, terminy na ztozenie wnioskow oraz orientacyjny termin oceny

projektu.

Zgodnie z art. 38 ust 2 i 3 ustawy wdrozeniowej, tryb pozakonkursowy moze bye zastosowany do wyboru projektow, ktorych

wnioskodawcami, ze wzgl§du na charakter lub eel projektu, moga. bye jedynie podmioty jednoznacznie okreslone przed ztozeniem

wniosku o dofinansowanie projektu. W trybie pozakonkursowym moga. bye wybierane wyt^cznie projekty o strategicznym znaczeniu

dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu tub obszaru obje.tego realizacja. ZIT lub projekty dotycza.ce realizacji zadah
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pubiicznych. IZ RPO opracowuje Regulamin dla trybu pozakonkursowego, okreslaja^cy sposob postepowania, w tym oceny,

wytonienia, wyboru projektow do dofinansowania.

Instytucja Posrednicza_ca ZIT MOF GW jako Strona Porozumienia z dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie powierzenia zadah Instytucji

Posrednicz$cej (ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.) w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje

Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, zmienionego aneksem nr 1 z dnia 3 czerwca 2016 r.,

jest uprawniona do zgfaszania propozycji projektow w trybie pozakonkursowym dla wdrazania ZIT MOF GW. Projekt wybrany w trybie

pozakonkursowym musi charakteryzowac sie strategicznym znaczeniem dla rozwoju MOF GW. Monitoring stanu przygotowania

projektow pozakonkursowych wskazanych w Strategii ZIT MOF GW i zidentyfikowanych przez IZ RPO do realizacji w ramach trybu

pozakonkursowego prowadzony jest poprzez zbieranie danych i informacji, analize danych i informacji, przygotowanie raportow,

ocene, wynikow oraz ich porownanie z przyjetymi normami.

LP.
Wykonawca

czynnosci

Opis czynnosci
I lose dni

kalendarz./roboczych Dokumenty
Uwagi:
- powi^zanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- sciezka procedowania
- jednostki powi^zane

1.
Pracownik
Wydziafu ZIT

Zbiera i analizuje informacje dotycz^ce
przygotowania do realizacji projektow
pozakonkursowych . wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW.
Monitoring projektow pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW i
zidentyfikowanych przez IZ RPO do
realizacji w ramach trybu

Niezwlocznie po powzieciu
informacji (nie rzadziej niz
raz na kwartaO/niezwfocznie

po wezwaniu przez IZ RPO

Pismo do IZ RPO
informuja_ce o wynikach
monitoringu przygotowania
do realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
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pozakonkursowego, dla ktorych termin
zlozenia wniosku jest krotszy niz 6
miesiecy, prowadzony jest co najmniej raz

miesia,cu.
Monitoring projektow pozakonkursowych
wskazanych w Strategii Z1T MOF GW i
zidentyfikowanych przer IZ RPO do
realizacji w ramach trybu
pozakonkursowego, dla ktorych termin
zbzenia wniosku jest dluzszy niz 6
miesiecy prowadzony jest co najmniej raz
na kwartat.
Co najmniej raz na kwartat lub na kazde
wezwanie IZ RPO, przygotowuje pismo do
IZ RPO informujqce o wynikach
monitoringu przygotowania do realizacji
projektow pozakonkursowych wskazanych
w Strategii ZIT MOF GW i przekazuje
Dyrektorowi Wydziaiu ZIT do akceptacji.

2. Dyrektor Wydziatu

ZIT

Weryfikuje i wstepnie akceptuje pismo do
IZ RPO informuja_ce o wynikach
monitoringu przygotowania do realizacji
projektow pozakonkursowych wskazanych
w Strategii ZIT MOF GW.

Niezwlocznie
Pismo do IZ RPO
informujqce o wynikach

monitoringu przygotowania
do realizacji projektow

pozakonkursowych

wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
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3. Lider ZIT -

Prezydent Miasta
Gorzowa Wlkp.

Ostatecznie akceptuje pismo do 1Z RPO
nformujace o wynikach monitoringu
przygotowania do realizacji projektow
pozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW.

5 dni roboczych ismo do IZ RPO
nformujace o wynikach

monitoringu przygotowania
do realizacji projektow
jozakonkursowych

wskazanych w Strategii

ZIT MOF GW

Pracownik
Wydzialu ZIT

WysyJa pismo do IZ RPO informujace o
wynikach monitoringu przygotowania do
realizacji projektow pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW.

Niezwlocznie
Pismo do IZ RPO
informujace o wynikach
monitoringu przygotowania

do realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii

ZIT MOF GW

Pracownicy
Wydzialu ZIT Przechowywanie akt sprawy w Wydziale

ZIT oraz archiwizacja dokumentow.

Na biezqco/ Archiwizacja w

zaleznosci od ilosci
przyjetych akt

Akta sprawy Zgodnie z § 11
Archiwizacja Porozumienia
z dnia 3 sierpnia 2015 r. w
sprawie powierzenia zadan
Instytucji Posrednicz^ce
(ZIT Miejskiego Obszan
Funkcjonalnego Gorzow
Wlkp.) w ramach
instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020 zmienionegc
aneksem nr 1 z dnia
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zerwca2016r.
oraz wg. Rozporza_dzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. nr14, poz. 67).

b. Dracownik

Wydziatu ZIT W przypadku powziecia informacji o
ewentualnych opoznieniach w

przygotowaniu do realizacji projektow
pozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW i zidentyfikowanych

przez IZ RPO do realizacji w ramach trybu
pozakonkursowego, przygotowuje

informacje o ewentualnych opbznieniach
oraz przedstawienie je Dyrektorowi

Wydziatu ZIT.

Niezwtocznie po powzieciu

informacji o ewentualnych
opoznieniach w

przygotowaniu do realizacji
projektow
pozakonkursowych

wskazanych w Strategii ZIT

MOF GW i
zidentyfikowanych przez IZ

RPO do realizacji w ramach
trybu pozakonkursowego

Informacja o ewentualnych
opoznieniach w

przygotowaniu do
realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii

ZIT MOF GW i
zidentyfikowanych przez

IZ RPO do realizacji w
ramach trybu
pozakonkursowego

Dyrektor Wydzialu
ZIT

Niezwfocznie
Analizuje dostarczone przez Pracownika

Wydzialu ZIT informacje i w
uzasadnionych przypadkach wydaje

polecenie sporzadzenia pisma do IZ RPO
informuja_cego o opoznieniach oraz

sporzadzenia Planu Naprawczego w
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8.

9.

Pracownik
Wydzialu ZIT

Dyrektor Wydziafu
ZIT

odniesieniu do projektow
pozakonkursowych wskazanych w

Strategii ZIT MOF GW, stanowi^cego

za^cznik do pisma.

Przygotowuje pismo do IZ RPO
informuja.ce o opoznieniach w
przygotowaniu do realizacji projektow
pozakonkursowych wskazanych w

Strategii ZIT MOF GW oraz zalqcznik do

pisma - Plan Naprawczy w odniesieniu do
projektow pozakonkursowych wskazanych
w Strategii ZIT MOF GW i przekazuje

Dyrektorowi Wydzialu ZIT do akceptacji.

Weryfikacja i wst§pna akceptacja pisma do
IZ RPO informuja.cego o opoznieniach w
przygotowaniu do realizacji projektow
pozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW oraz zala_cznika do
pisma - Plan Naprawczy w odniesieniu do
projektow pozakonkursowych wskazanych
w Strategii ZIT MOF GW.
W przypadku stwierdzenia przez Dyrektora
Wydzialu ZIT We_dow w przedtozonych do

7 dni roboczych

Niezwiocznie

Pismo do IZ RPO
nformujqce o

opoznieniach w
przygotowaniu do

realizacji projekt6w
pozakonkursowych

wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW oraz
zala^cznik do pisma: Plan

Naprawczy w odniesieniu
do projektow
pozakonkursowych

wskazanych w Strategii

ZIT MOF GW

Pismo do IZ RPO
informuja.ee o
opoznieniach w
przygotowaniu do
realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW oraz
zalqcznik do pisma: Plan
Naprawczy w odniesieniu
do projektow
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10.

11.

Lider ZIT-
Prezydent Miasta
Gorzowa Wlkp.

Pracownik
Wydzialu ZIT

, —*-.

kceptacji dokumentach, Dyrektor
Wydziatu ZIT przekazuje Pracownikowi
Wydzialu ZIT dokumenty do poprawy.
3racownik niezwtocznie dokonuje
weryfikacji i poprawy oraz przedkteda
Dyrektorowi Wydzialu ZIT skorygowane
pismo lub/i Plan Naprawczy w odniesieniu
do projektow pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW do
akceptacji.
Ostatecznie akceptuje pismo do IZ RPO
nformuj^ce o opoznieniach w
przygotowaniu do realizacji projektow
jozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW oraz zafqcznik do
pisma - Plan Naprawczy w odniesieniu do
arojektow pozakonkursowych wskazanych
w Strategii ZIT MOF GW.

Wysyta pismo do IZ RPO informuja.ce o
opoznieniach w przygotowaniu do
realizacji projektow pozakonkursowych
wskazanych w Strategii ZIT MOF GW oraz
zafqcznik do pisma - Plan Naprawczy w
odniesieniu do projektow
pozakonkursowych wskazanych w
Strategii ZIT MOF GW.

5 dni roboczych

Niezwtocznie

jozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW

Pismo do IZ RPO
nformuja.ce o
opoznieniach w
przygotowaniu do
realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW oraz
zala^cznik do pisma: Plan
Naprawczy w odniesieniu
do projektow
pozakon ku rsowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW
Pismo do IZ RPO
informujqce o
opoznieniach w
przygotowaniu do
realizacji projektow
pozakonkursowych
wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW oraz
zatacznik do pisma: Plan
Naprawczy w odniesieniu
do projektow
pozakonkursowych — — _
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12.
Pracownicy
WydziaJu ZIT Przechowywanie akt sprawy w Wydziale

ZIT oraz archiwizacja dokumentow.
Na biez^co/ Archiwizacja w
zaleznosci od ilosci
przyjetych akt

wskazanych w Strategii
ZIT MOP GW

Akta sprawy

Zgodnie z§ 11
Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadaii
nstytucji Posrednicza^cej

(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) wramach
instrument Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
2020 zmienionego
aneksem nr 1 zdnia 3
czerwca2016r.
orazwg. Rozporza^dzenia
Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. nr14, poz. 67).
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4. 1NSTRUKCJA ZGtASZANIA 12 RPO PROPOZYCJi ZMIAN DO OFiR {W ZAKRESIE DOT, IP ZIT)

Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

WydziaJZIT

Opis czynnosci

.

Rejestracja korespondencji z IZ RPO w
sprawie sporz^dzenia opisu funkcji i
procedur.

,

lose dni
kalendarz./roboczych

Na biez^co

Dokumenty

1. Pismo przewodnie,
2. OFIP

Uwagi:
- powi^zanie z innymi
procedurami;
-odniesieniedo
dokumentow;
- sciezka procedowania
-jednostki powiqzane
Rozporz^dzenie
Wykonawcze Komisji (UE)
Nr 101 1/2014 zdnia 22
wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegofowe
przepisy wykonawcze do
rozporz^dzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)
nr 1 303/201 3 w odniesieniu
do wzorow sluzqcych do
przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz
szczegbiowe przepisy
dotyczqce wymiany
informacji miedzy
beneficjentami a
instytucjami
zarz^dzaj^cymi,
certyfikujqcymi, audytowymi
i posredniczqcymi.
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2. Wydziaf ZIT,
Dyrektor
Wydziaiu ZIT

- Analiza i ocena merytoryczna OFIP (w
zakresie dot. IP ZIT GW),
-Akceptacja OFIP,
- W przypadku uwag/ koniecznosci
wprowadzenia zmian przygotowanie
pisemnej informacji i przekazanie do 1Z
RPO.

Zgodniezterminem
okreslonym przez IZ RPO

OFIP

IP ZIT opracowuje IW IP ZIT na podstawie Porozumienia z IZ RPO, dotycz^cego powierzenia zadari Instytucji Posrednicza^cej (ZIT Miejskiego

Obszaru Funkcjonalnego} w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionainego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

oraz obowi3zuja.cych wytycznych i aktow prawnych (art. 7 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz.U. z 2017 r., poz. 1460 z pozn. zm.)

IW IP ZIT podlega zatwierdzeniu i zmianom wedfug ponizszych procedur. Kazdy pracownik jest informowany o przyjeciu ba.dz zmianie

obowia^zuj^cych procedur przez dyrektora wydziatu i zobowiqzany jest do ich stosowania.

5.1 Procedure zatwierdzania IW IP Z!'

Lp-

1.

Wykonawca
czynnoSci

Pracownik
Wydziatu ZIT,
Dyrektor Wydziatu

Opis czynnosci

Scala w jednym dokumencie, zwanym
dalej JW IP ZIT" procedury dziatania
Wydzialu ZIT zwia.zane z ZIT w ramach

lloscdni kalendarz. /
roboczych

Zgodniezterminem
wskazanym przez IZ RPO

Dokumenty

LProjektlWIPZIT,
2, Pismo przewodnie do

IZRPO

Uwagi:
- powia_zanie z innymi
procedurami;
- odniesienle do
dokumentow;
- sciezka procedowania.
-Porozumieniezdnia 3
sierpnia 201 5 r. w sprawie
powierzenia zadafi
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2.

3.

ZIT (w uzgodnieniu
z 12 RPO)

IZRPO

Pracownik
Wydziafu ZIT

powierzonych zadah.

- Analiza przygotowanego projektu IW
IP ZIT,

- Ewentualne korekty w tresci IW IP
ZIT,

- Zatwierdza projekt IW IP ZIT,
- PrzesyJa projekt IW wraz z korektami

do IP ZIT.

Rejestracja korespondencji
przychodza.cej z IZ RPO do projektu IW
IP ZIT.

5 dni roboczych

Na bieza_co

Projekt IW IP ZIT

nstytucji Posrednicza_cej
[ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.) w ramach
instrument
Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego
Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020,
zmienionego aneksem nr
1 zdnia 3 czerwca 2016 r.

- Ustawa z dnia 1 1 lipca
2014 r. ozasadach
realizacji programoww
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w
perspektywie finansowej
2014 - 2020 (Dz.U.z
2017 r., poz. 1460zpozn.
zm.).
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4.

5.

6.

7.

8.

9.

Wydzial ZIT,
Dyrektor Wydziatu
ZIT

Pracownik
Wydzialu ZIT

IZRPO

ZWL

Pracownik
Wydziatu ZIT

WydziatZIT,
Dyrektor Wydziatu
ZIT

Uwzglejdnienie uwag / sugestii zmian,
ktore wptynety do IW IP ZIT od IZ RPO.

Przekazanie projektu IW IP ZIT pod
ponowna, opini$ IZ RPO.

- Ponowna analiza projektu IWIPZIT
- Zatwierdzenie projektu IW IP ZIT
- Przestanie do IP ZIT pisma wraz z

zatwierdzonym projektem IW IP ZIT.
- Przygotowanie projektu uchwaty

ZWL przyjmujacej IW IP ZIT.

Przyjecie IW IP ZIT przez ZWL.

Rejestracja korespondencji z IZ PRO
w sprawie zatwierdzonej przez ZWL IW
IP ZIT).

1. Poinformowanie o
zaakceptowanej wersji IW IP ZIT
pozostatych czfonkow porozumienia
ZIT,
2. Szkolenie wewnetrze
pracownikow Wydziatu ZIT
dotycza^ce przyjetej wersji IW IP
ZIT.

Niezwtocznie

Niezwtocznie

4 dni robocze

Na najblizsze posiedzenie
ZWL zgodnie z
harmonogramem prac
ZWL.

Na biezqco

Niezwtocznie

Projekt IWIPZIT

1 . Projekt IW IP ZIT,
2. Pismo przewodnie do

IZ RPO.

1. Projekt IWIPZIT,
2. Pismo przewodnie od
IP ZIT,
3. Projekt uchwaty ZWL.

Uchwata ZWL
przyjmujqca IW IP ZIT
wraz zzat. IWIPZIT

1. Pismo przewodnie,
2. IWIPITnanosniku
elektronicznym.

Uchwata ZWL w sprawie
przyj^cia Instrukcji
Wykonawczej Instytucji
Posrednicz^cej ZIT
Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp. w ramach
poddziatah
Zintegrowanych

Skierowanie uchwaty
przyjmuj^cej IW ZIT na
najblizsze posiedzenie
ZWL.
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10. PZIT-
Pracownicy
Wydziatu ZIT

Archiwizacja zatwierdzonej IW IP ZIT
na osobnym nosniku elektronicznym z
adnotacja. o wersji i dacie
zatwierdzenia.

Na biezqco - w zaieznosci
od ilosci przyjetych akt

nwestycji Terytorialnych
zczegotowego Opisu

3si Priorytetowych
Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie
020
IW IP IT na nosniku
elektronicznym Wg Rozporza_dzenia

Prezesa Rady Ministrow z
dnia 1 8 stycznia 201 1 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zakladowych
(Dz. U.z2011 r. nr14,
poz. 67) oraz zgodnie z §
11 Archiwizacja
Porozumienia z dnia 3
sierpnia 2015 r. w sprawie
powierzenia zadah
Instytucji Posrednicz^cej
(ZIT Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Gorzowa
Wlkp.)
w ramach instrumentu
Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego
Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020,
zmienionego aneksem nr
1 z dnia 3 czerwca 2016 r.
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5.2 ^rocedurs zarzadzania zmianami IW IP ZIT !V!OF GW

Kazda zmiana IW IP ZIT musi podlegac zatwierdzeniu przez IZ RPO

Aktualizacja IW IP ZIT ma na celu wyeliminowanie niezgodnosci oraz nieprawidlowosci zawartych w IW IP ZIT. Koniecznosc wprowadzenia

zmian w IW IP ZIT moze wynikac w szczegolnosci z nast§puja.cych powodow:

• zmiana przepisow reguluja_cych zagadnienia obj^te instrukcja_,

• uwagi zgloszone przez IZ RPO,

• uwagi zgloszone przez audyt lub kontrol§, w tym rekomendacje uprawnionych do tego sluzb kontrolnych i audytowych - w niniejszym

przypadku IP ZIT informuje IZ RPO pisemnie o koniecznosci wprowadzenia zmian do IW,

• weryfikacja oddolna IW IP ZIT (usprawnienie, poprawki).

Kazdy pracownik Wydzialu ZIT jest informowany o przyj^ciu b^dz zmianie obowiazuj^cych procedur przez Dyrektora Wydzialu ZIT

i zobowia_zany jest do ich stosowania. Odst^pstwa moga. w szczegdlnosci wysta_pic w zwiqzku ze zmiana. przepisow prawa, wytycznych

oraz uzyskanych interpretacji, w okresie przed dokonaniem odpowiedniej aktualizacji Instrukcji Wykonawczej. Fakt odst^pstwa odnotowywany

jest w Rejestrze odstepstw z podaniem okolicznosci, dat, przyczyn itp. (zgodnie z zal^cznikiem nr 11).

Lp.

1.

Wykonawca
czynnosci

Pracownik
Wydzialu ZIT,
Dyrektor
Wydzialu ZIT

Opis czynnosci

- Przygotowuje projekt zmian IW IP ZIT
i uzgadnia go z Dyrektorem Wydzialu
ZIT.

- Przekazuje projekt zmian IW IP ZIT do
IZ RPO wraz z pismem przewodnim.

lloscdnikalendarz. /
roboczych

Niezwlocznie po
wystapieniu koniecznosci
zmiany procedury.

Dokumenty

Projekt zmian IW IP ZIT
wraz z pismem
przewodnim.

Uwagi:
- powia.zanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do
dokumentow;
- sciezka procedowania.
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2

3.

4.

5.

6.

Z RPO/Wydziat
ZIT

Wydzial ZIT,
Dyrektor
Wydzialu ZIT

Pracownik
Wydzialu ZIT

IZRPO

Dyrektor
Wydzialu ZIT

- Sprawdza i analizuje projekt zmian
IW IP ZIT w wersji elektronicznej.

- Zmiany do IW IP ZIT ustalane sa_
pomiedzy IZ a Wydzialem ZIT na
roboczo, w wersji elektronicznej.

- W przypadku wypracowania
wspolnego stanowiska z IZ, Wydzial
ZIT przygotowuje dokument (projekt
zmian do IW IP ZIT) w wersji
papierowej i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektora Wydzialu ZIT
i Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.
Przekazuje Zaktualizowana^ wersje IW
IP ZIT do IZ RPO celem przekazania
na posiedzenie ZWL.

- Przekazuje projekt zmian IW IP ZIT do
zatwierdzenia/akceptacji ZWL.

Dopuszcza si§ za zgod$ IZ RPO
odsta_pienie od sktedania formalnego
wniosku przez IP ZIT MOF GW.
Wowczas, w drodze odstepstwa, po
analizie przez Dyrektora Wydzialu ZIT
wplywu zastosowanego odstepstwa na
tresc zapisow IW IP ZIT MOF GW (np.
czy jest powodem do aktualizacji IW IP
ZIT MOF GW, czy byfo to zdarzenie
jednorazowe, czy musz$ je zastosowac
inni pracownicy Wydzialu ZIT) projekt
zmian do zapisow Instrukcj
Wykonawczej przesytany jest przez

^iezwlocznie

Niezwlocznie

Niezwlocznie

Niezwlocznie po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora DIZ.

Niezwlocznie od
wysta_pienia okolicznosci
warunkuj^cych odstepstwo

Projekt zmian IW IP ZIT
w wersji elektronicznej.

1. Pismo przewodnie.
2. Zaktualizowana IW IP

ZIT.

1. Pismo przewodnie,
2. Zaktualizowana

wersja IW IP ZIT.
Projekt uchwaly ZWL
przyjmujqcy zmiany IW
IP ZIT wraz z
zatacznikiem IWIPZIT

1. e-mail od Dyrektora
Wydzialu ZIT do
sekretariatu Dyrektora
Departamentu
Zarz^dzania RPO
2. Rejestr odst^pstw
(zgodnie z zal̂ cznikiem
nr 1 1 Rejestr
odstepstw)

Dalsza procedura jak w
przypadku Procedury
zatwierdzaniatekstu IW
IP ZIT od pkt. 8 do pkt.
10
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Dyrektora Wydziafu ZIT na adres poczty
elektronicznej sekretariatu
Departamentu Zarzqdzania RPO, a fakt
odst^pstwa odnotowywany jest w
Rejestrze odst^pstw z podaniem
okolicznosci, dat, przyczyn itp.

6. INFQRMACJA I PRQMQCJA

1. Instytucja Posrednicz^ca wspotpracuje z IZ RPO przy realizacji i aktualizacji Strategii komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego -

Lubuskie 2020.

2. Instytucja Posrednicza_ca wspotpracuje z IZ RPO przy realizacji Rocznego planu dziateh informacyjnych i promocyjnych oraz Strategii

komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.

3. Instytucja Posrednicza.ca zobowia_zana jest do informowania spoieczehstwa o wsparciu finansowym przez Unie Europejska., w ramach

realizacji powierzonych zadaii, zgodnie z wymbgami unijnymi i krajowymi, wskazanymi w Poradniku beneficjenta opracowanym przez

Ministerstwo Rozwoju (MR) dla catego kraju (dla beneficjentow i instytucji zarza_dzaja_cych) oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promocji

programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, opracowanymi przez MR (dla IK UP, IZ, IP i IW).

4. Instytucja Posrednicza_ca zobowi^zana jest do umieszczania odpowiednich logotypow we wszystkich dokumentach i materialach, ktore

przygotowuje w ramach powierzonych zadan, w szczegolnosci na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych,

dotycza.cych zamowieh publicznych, a takze udost^pniania przedmiotowych logotypow beneficjentom, zobowtazuj^c beneficjentow do ich

stosowania.
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7, ARCHIWIZACJA DGKUMENTOW ZWIAZANYCH Z REAL1ZACJA ZADAN Z!T MOF GW

Na podstawie art. 12. Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, IP ZIT zobowiazana jest zapewnic nalezyte warunki

przechowywania, ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrat^ oraz zapewnic konieczn$ konserwacj§ powstatych materiatow

archiwalnych. Zgodnie z art. 140 ust. 3-6 Rozporz^dzenia ogolnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Mr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r.:

- dokumenty przechowuje sie. albo w formie oryginafow, albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,

w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniej^ce wyl^cznie w wersji elektronicznej,

- dokumenty przechowuje sie, w formie, ktora pozwala na zidentyfikowanie danych dotycz^cych ich przedmiotu przez czas nie diuzszy niz jest to

konieczne do celow, dla ktorych dane byty gromadzone lub dla ktorych 53 przetwarzane dale],

- jezeli dokumenty istniej$ wy^cznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktorych przechowywane s^ wersje elektroniczne, musz^

spehiiac normy bezpieczenstwa zapewniaj^ce, ze dokumenty te s^ zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna si? na nich oprzec do celow

audytu.

W przypadku informacji niejawnych stosowane s^ zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2016 r.

poz.1167zp6zn.zm.).

Szczegofowe zasady przechowywania i archiwizowania dokumentacji okresia Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania

archiwowzakladowych (Dz. U. z2011 r. nr 14, poz. 67).
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7.1 Instrukcja archiwizacji dokumentow

Lp. Wykonawca
czynnosci

Opis czynnosci llosc dni kalendarz./
roboczych .

Uwagi
- powia_zanie z innymi
procedurami;
- odniesienie do dokumentow;
- sciezka procedowania

Pracownicy
Wydziatu ZIT

Przechowywanie biezapej dokumentacji
dotycza,cej realizowanych spraw
prowadzonych przez Wydziaf ZIT.

Pracownicy
Wydziaiu ZIT

Prowadzenie dokumentacji dotycz^cej
realizowanych spraw prowadzonych przez
Wydzial ZIT.

Pracownicy
Wydziafu ZIT

Przekazanie do archiwum zakladowego
dokumentow z lat poprzednich (tylko, gdy
dotycza, spraw juz zakohczonych).
Dokumenty archiwizowane be^da, przez 3
late od daty zamknie_cia lub cz^sciowego
zamknie_cia RPO-L2020.

Zgodnie z zapisami Rozporz^dzenia Prezesa

Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz
zgodnie z § 11 Archiwizacja Porozumienia z

dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie powierzenia
zadah Instytucji Posredniczapej (ZIT Miejskiego

Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.) w
ramach instrument Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu

Operacyjnego - Lubuskie 2020, zmienionego
aneksem nr 1 z dnia 3 czerwca 2016 r.

Archiwum zaktadowe
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. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych IP ZIT zobowia_zuje si? do przetwarzania danych osobowych

wnioskodawcow i beneficjentow oraz do uzyskania od kazdego wnioskodawcy i beneficjenta zgody na przetwarzanie danych osobowych.

2. Przez przetwarzanie danych osobowych nalezy rozumiec, zgodnie z art. 7 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r.

poz. 922) jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,

zmienianie, udost̂ pnianie i usuwanie, a zwfaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych.

3. Ze strony IP ZIT do przetwarzania danych dopuszczone moga^ bye jedynie osoby, ktore uzyskaty imienne upowaznienie od administratora

danych, zgodnie z art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) po podpisaniu oswiadczenia o zachowaniu

tajemnicy danych osobowych.

4. IP ZIT zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) w szczegolnosci

do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskafa dostep.

5. IP ZIT jest zobowiqzana do niewykorzystywania do celow innych niz wskazane w Porozumieniu z dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie

powierzenia zadah Instytucji Posrednicza_cej (ZIT Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.) w ramach instrumentu Zintegrowane

Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, uzyskanych w trakcie jego realizacji danych osobowych.
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9, ZARZADZANIE RYZYKIEIV1 W ZAKRESIE NADUZYC FINANSOWYCH

Zarz^dzanie ryzykiem w zakresie naduzyc finansowych

1. Ocena ryzyk naduzyc finansowych dokonywana jest odr^bnie przez powolany uchwata_ nr 102/1226/16 Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 19 kwietnia 2016 r. Zespot ds. samooceny ryzyk naduzyc finansowych zwiqzanych z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego

Lubuskie 2020 (zmienionej uchwata. nr 201/2760/17 z dnia 25.07.2017 r).

2. Udziat w pracach Zespoiu bierze wyznaczony przedstawiciel IP ZIT posiadaja_cy wiedze. i doswiadczenie w zakresie obszarow ryzyka

be_da_cych przedmiotem oceny.

3. W przypadku wyst^pienia uzasadnionego podejrzenie wysta,pienia ryzyka naduzycia finansowego lub korupcji w ramach realizacji RPO

- L 2020 pracownik Wydziatu ZIT powofany do prac Zespohj niezwfocznie przekazuje informacj§ Przewodnicz^cemu Zespotu.

4. Zespot dokonuje oceny przekazanej informacji zgodnie z regulaminem prac.

UP.

1.

Stanowisko

WydziatZIT

Opis czynnosci

Powzie.cie informacji o wyst^pieniu naduzycia
finansowego i/lub korupcji, lub jego podejrzeniu, np.
podczas dzialafi zwiqzanych z realizacja, oceny
wnioskow w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia
zgodnosci ze Strategic ZIT MOF GW lub otrzymanie
od podmiotow zewnetrznych informacji wskazuja,cych

Hose dni roboczych

Dokumenty/

System

informatyczny
Uwagi
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Lp. Stanowisko Opis czynnosci Hose dni roboczych

Dokumenty/

System

informatyczny
Uwagi

na mozliwosc popelnienia oszustwa finansowego i/lub

wystapienia korupcji.

2. Wydzia! ZIT Zgtoszenie droga elektroniczna^ (e-maif) o podejrzeniu
wystapienia/wyst^pieniu naduzycia finansowego i/lub

korupcji do IZ RPO, celem weryfikacji oraz podjeciu

stosownych krokow, zgodnie z procedurami IZ RPO.

Niezwlocznie e-mail do IZ

RPO

W sytuacjach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie, stosuje sie procedury IZ RPO (jesli dotycz^ IP ZIT).
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WYKAZZAtACZNIKOW

Zata_cznik nr 1 Protokot przekazania wnioskow do oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci projektu ze Strategic ZIT

Protokol przekazania wnioskow

Lp.

1.

2.

3.

Numer
referencyjny

wniosku
Nazwa Beneflcjenta Tytul projektu

Wykaz
przekazanych
dokumentow

Nr konkursu/naboru
wtrybie

pozakonkursowym

Data przekazania

lmie_ i nazwisko osoby przekazujacej

Pieczatka instytucji ,

Data odbioru wnioskow

Imie, i nazwisko osoby odbierajacej

Pieczajka instytucji
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Zala,cznik nr 2 Protokot odbioru wnioskow z oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci projektu ze Strategic ZIT

Protokol odbioru wnioskow

tfr

1.

2.

3.

Numer
referencyjny

wniosku
Nazwa Beneficjenta Tytut projektu

Wykaz
przekazanych
dokumentow

Nr konkursu/naboru
w trybie

pozakonkursowym

Data przekazania

lmi§ i nazwisko osoby przekazujacej

Piecz^tka instytucji

Data odbioru wniosk6w

lmi§ i nazwisko osoby odbierajacej

Piecza^tka instytucji
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Zaia^cznik nr 3 Karta oceny projektu w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia, ZIT

Karta oceny projektu w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia, ZIT w ramach

Osi Priorytetowej ,

Dziatanie

Poddziatanie

Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Beneficjent ,

Tytut projektu

Numerwniosku

Wartosc dofinansowania

Osoba oceniajaca (imie, i nazwisko)

Lp. Nazwa kryterium oceny Definicja kryterium
Opis znaczenia

kryterium
Przyznane

punkty
Uwagi/komentarze

Zgodnosc projektu ze Strategic ZIT MOF
GW.

Ocenie bedzie podlegac, czy projekt wpisuje si?
w konkretny Priorytet Inwestycyjny wskazany w
Strategii ZIT MOF_GW orazrekomendowane w

Kryterium
dopuszczajace -

niespetnienie oznacza
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2. Stopieii realizacji wskaznikow produktu i
rezultatu Strategii ZIT MOF GW.

nim typy projektow do realizacji.

Celem kryterium jest okreslenie w jakim stopniu
projekt realizuje wskazniki produktu okreslone w
danym Priorytecie Inwestycyjnym w Strategii ZIT

MOF GW.

W ramach kryterium oceniana be_dzie relacja
(proporcja) wartosci zalozonych do realizacji w
projekcie wskaznikow do wartosci wskaznikow
produktu okreslonych w Strategii ZIT MOF GW

na poziomie Priorytetow Inwestycyjnych.
Wnioskodawca otrzyma punkty proporcjonalnie

do stopnia wypelnienia przez projekt wskaznikow
Strategii ZIT MOF GW.

W celu obliczenia stopnia realizacji wskaznikow
produktu stosuje si? naste_pujacy wzor:

Wpi Wp2 Wpx
Wsl+ Ws2* Wsx- 30

X

Wp - wartosc wskaznika produktu realizowana w
proiekcie fdla wskaznika 1, wskaznika 2,

wskaznika xl.

Ws - wartosc wskaznika produktu na poziomie
PI. zapisana w Strateaii ZIT MOF GW.

X-liczba wskaznikow

Celem kryterium jest okreslenie wjakim stopniu
projekt realizuje wskazniki rezultatu okreslone w

danym Priorytecie Inwestycyjnym w Strategii ZIT
MOF GW.

odrzucenie wniosku

0-30
0 pkt. -projekt nie
realizuje zadnego

wskaznika produktu w
danym Priorytecie

Inwestycyjnym
wskazanym w Strategii

ZIT MOF GW
30 pkt. - projekt
realizuje w 100%

wartosci wskaznikow
produktu w danym

Priorytecie
Inwestycyjnym

wskazanym w Strategii
ZIT MOF GW

Liczba punktow
mozliwych do

uzyskania wynika ze
wzoru.

0 pkt. w kryterium
oznacza odrzucenie

wniosku.

0-20
0 pkt. - projekt nie
realizuje zadnego

wskaznika rezultatu w
danym Priorytecie

Fundusze
Europejskie
program Regionalny

Lubushie Unia Europejska
Europejskie Funduae

Structurally i irtwestycyjne

82



W ramach kryterium oceniana be_dzie relacja
(proporcja) wartosci zalozonych do realizacji w
projekcie wskaznikow do wartosci wskaznikow
rezultatu okreslonych w Strategii ZIT MOF GW

na poziomie Priorytetow Inwestycyjnych.
Wnioskodawca otrzyma punkty proporcjonalnie

do stopnia wypelnienia przez projekt wskaznikow
Strategii ZIT MOF GW.

W celu obliczenia stopnia realizacji wskaznikow
rezultatu stosuje si? naste_pujacy wzor:

fWrl x WrZ , WCT.
Ws2 ~ Wsx-1 ,^

Wr^_wartosc wskaznika rezultatu realizqwana w
proiekcie (dla wskaznika 1, wskaznika 2,

wskaznika xl,

Ws - wartosc wskaznika rezultatu na poziomie
PI. zaoisana w Strateqii ZIT MOF GW,

X-liczba wskaznikow

Inwestycyjnym
wskazanym w Strategii

ZIT MOF GW
20 pkt. - projekt
realizujew100%

wartosci wskaznikow
rezultatu w danym

Priorytecie
Inwestycyjnym

wskazanym w Strategii
ZIT MOF GW

Liczba punktow
mozliwych do

uzyskania wynika ze
wzoru.

0 pkt. w kryterium
oznacza odrzucenie

wniosku.

Rozwiazanie problemu dodatkowego
wskazanego w Strategii ZIT MOF GW.

Ocenie be_dzie podlegac, czy realizacja projektu,
poza bezposrednim rozwî zaniem

zidentyfikowanego w nim problemu (uznanego
przez Wnioskodawc? za problem wioda^cy),

przyczynia sie. do rozwia^zania innych problemow
wskazanych Strategii ZIT MOF GW.

0-20
0 pkt.-projekt nie
rozwiazuje zadnego

problemu dodatkowego
wskazanego w Strategii

ZIT MOF GW
10 pkt.-projekt

rozwiazuje 1 problem
dodatkowy wskazany w
Strategii ZIT MOF GW

15 pkt. - projekt
rozwiazuje 2problemy
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Potencjat rozwojowy projektu

Kontynuacja wczesniejszych
przedsie_wzi$c

Ocenie bedzie podlegac czy projekt moze bye
kontynuowany, uzupetniony lub rozwiniety
poprzez realizacje. kolejnych przedsie.wzie.c

wskazanych przez Wnioskodawce.
Przedsie_wzi§cia wskazywane jako

kontynuacja/uzupelnienie/rozwini^cie projektu
bazowego moga_ bye finansowane z dowolnego

zrodla, ale muszajozwiazywac problem
zidentyfikowany w Strategii ZIT MOF GW oraz
bye realizowane na obszarze/czesci obszaru

objetym projektem bazowym.

Ocenie bedzie podlegac, czy projekt kontynuuje,
uzupefnia lub rozwija inne przedsiewzi^cie

wskazane przez Wnioskodawc? jako projekt
bazowy. Przedsi?wzie.cie wskazane jako projekt

bazowy dla zglaszanego projektu moze bye
finansowany z dowolnego zrodla. Obszar

realizacji projektu bazowego musi co najmniej w
czesd pokrywac si? z obszarem realizacji

projektu zglaszanego przez Wnioskodawc§.

dodatkowe wskazane w
Strategii ZIT MOF GW

20 pkt. - projekt
rozwiazuje 3iwie_cej

problemow
dodatkowych

wskazanych w Strategii
ZIT MOF GW

0 pkt. w kryterium nie
oznacza odrzucenia

wniosku
0-10

0 pkt. - projekt nie
posiada potencjatu

rozwojowego
10 pkt. -projekt
posiada potencjal

rozwojowy
0 pkt. w kryterium nie
oznacza odrzucenia

wniosku

0-10
0 pkt. - projekt nie

kontynuuje
wczesniejszych
przedsie.wzi§c

10 pkt, -projekt
kontynuuje

wczesniejsze
przedsie_wzi^cia

0 pkt. w kryterium nie
oznacza odrzucenia

wniosku

Fundusze
Europe] skie
Program Regionalny

Lubushfic Unia Europejska
Europcjskre Fundusie

i inwcstycyjne
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6. Oddzialywanie terytorialne efektbw
realizacji projektu

Ocenie be_dzie podlegac zasie.g terytorialny
projektu - stopieri oddzialywania realizacji

projektu na obszar MOF GW.

W celu obliczenia stopnia oddzialywania projektu
stosuje si? nast^pujacy wzor:

ML * IQ
x

LG - Liczba qmin, na obszar ktorvch oddziatuje
proiekt

X - liczba qmin tworzacvch MOF GW (X=5)

0-10
0 pkt. - projekt nie

oddzialuje na obszar
zadnejzgminMOFGW

10 pkt. -projekt
oddzialuje na obszar

calego MOF GW
Punkty przyznawane
s^za liczbe(%)gmin,

na ktore oddzialuje
projekt.

0 pkt. w kryterium
oznacza odrzucenie

wniosku

Maksymalna liczba punktow do zdobycia podczas oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategi^ZIT MOF GW: 100
Projekt otrzyma pozytywn^ocen? w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze StrategicZIT MOF GWjesli uzyska nie mniej niz 50% +1 pkt mozliwych do otrzymania punktow

Ocena pozytywna/negatywna

Data oceny

Podpis (imi? i nazwisko) osoby dokonujacej oceny.

Podpis (imie_ i nazwisko) osoby akceptuja^cej ocen§

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

Lubushie Unta Europejska
dusie

StrukEuf air* i mwestycyjne
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Zalsjcznik nr4 Deklaracja o poufnosci

(/m/e / nazwisko pracownika)

Deklaracja o poufnosci

Zobowiazuj? si? do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentow, ktore zostaly mi ujawnione i/lub przygotowane przeze mnie w trakcie
procedury wyboru projektow do dofinansowania. Powyzsze zobowiazanie ma charakter bezterminowy.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika)

Fundusze
Europe] ski e
program Regionalny

Lubushie Unia Europejska
Europejskie Funduszc

Strukturalne i ifiwestycn'ne
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Zala,cznik nr 5a Oswiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajqcego projekty wtasne

Oswiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajacego projekty wlasne

ie i nazwisko pracownika:
Instytucja Organizujaca Konkurs:
Numer konkursu:
Numerwniosku

Oswiadczenie odnosi sie_ do relacji pracownika oceniajacego projekty w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.

Stosownie do pkt. 1 c Rozdziatu 4 - Ogolne warunki wyboru projektow, Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 oswiadczam,
ze zobowiazuje_ sie. do:

- zachowania przy ocenie projektu w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp. bezstronnosci rozumianej przede
wszystkim jako niestosowanie jakichkolwiek preferencji wobec tego projektu;
- nie stosowania indywidualnych preferencji o charakterze podmiotowym;
- stosowania jedynie preferencji, dotyczacych np. typow wybieranych projektow oraz grupowe preferencje o charakterze podmiotowym, o ile maja^ umocowanie w przyjejych
kryteriach.
Jednoczesnie oswiadczam, iz nie bratem/ nie bratam* udziatu w opracowaniu projektu w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Gorzowa Wlkp.;

dnia
(miejscowosc)

'niepotrzebne skreslic
(podpis)

Fundusze
Europejskie
Program Reglcmalny

Lubusfjtp Unia Europejska
Eurflpcj

StrukturalfW i
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Zata_cznik nr 5b Oswiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajqcego projekty (nie wfasne projekty)

lmie_ i nazwisko pracownika:
Instytucja Organizujaca Konkurs:
Numerkonkursu:

Oswiadczenie o bezstronnosci dla pracownika oceniajacego projekty (nie wtasne projekty)

Oswiadczenie odnosi si? do relacji pracownika oceniajacego projekty w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa Wlkp.
z wszvstkimi wnioskodawcami bioracvmi udziat w konkursie.
Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks poste_powania administracyjnego
(Dz, U. z 2017 r., poz. 1257.), powodujacych wylaczenie mnie z udziafu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcy ani nie pozostaje_ z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze miec wptyw na moje prawa i
obowiazki;
nie pozostaj? w zwiazku matzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organow zarzadzajacych
lub organow nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;
nie jestem zwiazany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;
nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow ani nie pozostaje, w zwiazku malzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow, ani nie jestem zwiazany/-a z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki.
nie pozostaj§ z wnioskodawcami w stosunku podrz^dnosci stuzbowej,

Jestem swiadomy/-a, ze przeslanki wymienione w lit, b-d powyzej dotycza_takze sytuacji, gdy ustato malzehstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.
W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzic uzasadnione wa^tpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego
mi do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowiazuj? si? do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie Instytucji Organizujacej Konkurs.

................................................ ,dnia ................................ r.

b)

c)
d)

e)

(miejscowosc)

(podpis)

Fundusze
Europejskie
Program Re l̂onalny

Lubushio Unia Europejska
Europejihie Fuod

Struktuf alfte i ifiwestyeyine

88



Za^cznik nr 6 Oswiadczenie o braku przesfanek do wyia^czenia z procedury oceny

(7m/e / nazwisko pracownika)

Oswiadczenie o braku przestanek do wytaczenia z procedury oceny

Oswiadczam, iz nie podlegam wyfaczeniu z procedury weryfikacji projektow do dofinansowania, poniewaz, nie jestem strong w sprawie i nie

pozostaje, z zadna^ze stron w takim stosunku prawnym i faktycznym, ktora moze miec wptyw na moje prawa lub obowiazki, oraz sprawa nie dotyczy

mojego malzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika)

Fundusze
Europejskie
Pfogram Reglonalny

Lubushic? Unia Europejska
Eufopeĵ kie Fundusie

Strukturalne! inwcstyeyjne
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Zafa.cznik nr 7 Lista projektow ocenionych pozytywnie w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT

Lista projektow pozytywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT

Lp.

1.

2.

Numer
referencyjny

wniosku
Nazwa Beneficjenta

SUMA

Tytul projektu
Wartosc

wnioskowanego
dofinansowania (PLN)

Catkowita wartosc
projeKtu(PLN)

Funduszc
Europejskie
program Regionally

Unia Europejska
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Zala_cznik nr 8 Lista projektow ocenionych negatywnie w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT

Lista projektow negatywnie ocenionych w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategic ZIT

Lp-

1,

2.

Numer
referencyjny

wniosku
Nazwa Beneficjenta

SUMA

Tytitf projektu
Wartosc

wnioskowanego
dofinansowania (PLN)

Calkowita wartosc
projektu (PLN)

Funduszc
Europejskie
Program RegionsIny

Lubusfcio Unia Europejska
Europcjskie Fundusze

Struktuf alne t I
91



Za^cznik nr 9 Lista rankingowa projektow w ramach poddziatah dedykowanych ZIT MOF GW

Lista rankingowa projektow w ramach konkursu nr
Os Priorytetowa...Dziatanie...Poddzialanie... (nr, nazwa, ewentualnietyp projektu)

Lp.

1,

2.

Numer
projektu

Nazwa
Beneficjenta

Tytirt
projektu

Typ
projektu*

SUMA

Catkowita
wartosc

projektu (PIN)

WartosS wydatkdw
kwalifikowalnych

(PLN)

Wartosc wnioskowanego
dofinansowania (PLN)

Liczba przyznanych
punkt6w po ocenie

Uwagi

'jesli dotyczy

Fundusze
Europejskie
Program Rcgionalny

Lubushic Unia Europejska
Europejskie Fund us re

i inwestycyjne
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Za^cznik nr 10 Lista projektow wybranych do dofinansowania

Lista projektow wybranych do dofinansowania w ramach konkursu nr
Os Priorytetowa...Dziatanie...Poddziatanie...(nr, nazwa, ewentualnie typ projektu)

Lp.

1.

2.

Numer
projektu

Nazwa
Beneficjenta

Tytu*
projektu

Typ
projektu*

SUMA

Calkowita
wartosc
projektu
(PLN)

Wartos6 wydatkow
kwalifikowalnych

(PLN)

Wartosc
wnioskowanego
dofinansowania

(PLN)

Liczba przyznanych
punktow po ocenie

Uwagi

jesli dotyczy

Fundusze
Europsjskie
Program Reglonatny

Lubushin Unia Europejska
Eufopejsk'e Funduî e

SlrukturslrwJ i inwestyeyjic
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Zata.cznik nr 11 Rejestr odste.pstw od procedury zarza_dzania zmianami Instrukcji Wykonawczej IP ZIT MOF GW

Rejestr odste_ pstw od procedury zarza,dzania zmianami Instrukcji Wykonawczej IP ZIT MOF GW

Lp.

DATAODST^PSTWA
OD PROCEDURY
ZARZADZANIA

ZMIANAMI INSTRUKCJI
WYKONAWCZEJ ZIT

MOFGW

OPISODST^PSTWA POWODODST^PSTWA

Uwagi
(np. czy odste_pstwo jest
powodem do aktualizacji

!W IP ZIT MOFGW,
czy byto to zdarzenie

jednorazowe, czy musza.
jezastosowacinni

pracownicy Wydziafu
ZIT)

2 .....

Fundusze
Europe] ski e
Program Regionalny

Lubushjp Unia Europejska
Europejskie Fundusic

\e
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Za^cznik nr 12 Protokot z oceny projektow w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia. ZIT

Protok6t z oceny projektow
w zakresie kryteridw zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia, ZIT

Ocena projekt6w wramach konkursu RPLB... wramach Poddzialania ... przeprowadzona zostata w dniach od ... do ....
Ocene przeprowadzili pracownicy Wydziatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych:

1).-,
2 ) . . . .

W ramach oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategia, ZIT oceniony zostat.... projekt/projektow.
Negatywnie oceniono projektow:

1. Numer projektu:
Tytut projektu:
Beneficjent:
Liczba przyznanych punktow:
Pracownik 1:
Pracownik 2:

Pozytywnie oceniono projektow:
1. Numer projektu:...

Tytut projektu: „..."
Beneficjent:
Liczba przyznanych punktow w ramach oceny:
Pracownik 1: .......
Pracownik 2: .......
Srednie arytmetyczna z oceny: .......

data Podpis osoby sporza.dzaja.cej protokot

Podpis Dyrektora WydziaKi ZIT

Fundusze
Europejskie
Progfam Regionally

LubustiK Unia Europejska
Eufopejskie FunduSie

Strukturalw i (nwcstycyjfie
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