w sprawie przyjecia wzoru wersji papierowej wniosku o ptatnos¢ dla projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 -
Lubuskie 2020 ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, instrukcji
jego wypetniania, Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT oraz Oswiadczenia

o rodzaju prowadzonej ewidencji ksiegowej

Na podstawie art. 41 ust. 1, ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 486 z pozniejszymi zmianami) w zw. z art. 5 ust. 1 pkt 8 ustawy z 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz. U 2016, poz. 217 z pozniejszymi zmianémi)

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie wzor wersji papierowej wniosku o platnos¢ dla projektéw realizowanych

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego — L2020 ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

_ﬁ_ § 2. Przyjmuje sig instrukcje wypelniania wniosku o ptatnos¢ w ramach Regionalnego Programu
‘::'?g Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego — L2020, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Przyjmuje sie Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do

niniejszej uchwaly.
~ § 4. Przyjmuje sie O$wiadczenie o rodzaju prowadzonej ewidencii ksiegowej, ktory stanowi zatgcznik

F4 do niniejszej uchwaly.

Marek3Xamin

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 6. Traci moc uchwala nr 113/1439/16 z dnia 21 czerwca 2016r. w sprawie przyjecia wzoru wersji
papierowej wniosku o ptatnos¢ dla projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 — Lubuskie 2020 ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z wylaczeniem Dziatania 4.2 Gospodarka odpadami oraz Dziatania 4.3 Gospodarka
wodno-$ciekowa w ramach Osi Priorytetowej 4 Srodowisko i kultura, instrukcji jego wypetniania,




Oswiadczen o kwalifikowalnosci podatku VAT oraz O$wiadczenia o rodzaju prowadzonej ewidencii
ksiegowej zmieniona uchwata nr 161/2127/17 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 10 stycznia
2017r. i uchwatg nr 181/2471/17 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 28 kwietnia 2017 r.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik nr 1
do Uchwaly nr 222/302¢/77

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia24/742 i ruilea 2oty

Whiosek o ptatnos¢ Beneficjenta w ramach RPO-L2020 ze srodkéw EFRR

Data wplywu wniosku

Numer wniosku

Podpis

Whniosek za okres

od dnia l:ldo dnia I:l

I. IDENTYFIKACJA WNIOSKU

1. Identyfikacja projektu

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubuskiego 2074-2020

Program Operacyjny
Os priorytetowa Os priorytetowa - lista wyboru
Dziatanie Dziatanie - lista wyboru

Poddziatanie

Poddziatanie - lista wyboru

Nr umowy/ decyzjil aneksu/ zmiany

Nazwa Beneficjenta

Tytut projektu

2. Dane kontaktowe

2.1 Beneficjent

Nazwal Imie i Nazwisko

Numer telefonu

Numer fax

Adres e-mail

2.2 Osoby do kontaktu

Czesc finansowa wniosku

Imig i Nazwisko

Numer telefonu

Numer fax

Adres e-mail
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Czesc¢ sprawozdawcza wniosku

Imig i Nazwisko

Numer telefonu

Numer fax

Adres e-mail

3. Dane podstawowe wniosku

3.1 Rodzaj wniosku o ptatnos¢

wniosek o zaliczke

wniosek o refundacje

wniosek rozliczajgey zaliczke

wniosek sprawozdawczy

oo ad

wniosek o pfainos¢ koncowg

3.2. Wnioskowane dofinansowanie
3.2.a

Kwota wydatkow ogoétem

Kwota wydatkow kwalifikowalnych 2,00

Dofinansowanie 1,00

3.2b

Ogétem EFRR BP

1 2 3 4

Whnioskowana kwota 0,00 0,00 0,00

w tym: Zaliczka
Refundacja

3.3 Numer rachunku bankowego z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie

3.4 Wydatki w ramach limitu

Kategoria podlegajaca Kwota wydatkow
limitom podlegajaca limitom
1 2 3 4
Zakup gruntow
wkiad rzeczowy
cross-financing
pozostate:
Nazwa limitu
Nazwa limitu
Nazwa limitu

Nazwa limitu Nie dotyczy

OO OC

Nazwa limitu
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Il. POSTEP RZECZOWY |

4. Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

Stan realizacji

1

2

Zadanie 1

Zadanie 2

Koszty posrednie

5. Wskazniki realizaciji projektu

5.1 Wskazniki produktu

Wartos¢ osiagnieta
Wartos¢ osiagnietal| od poczatku Stopien
Jednostka | Wartosc w okresie realizacji projektu | realizacji
L.p. Nazwa wskaznika miary. docelowa | sprawozdawczym (narastajaco) (%)
1 2 3 "3 5 6 7
1. 5,00 1,00 2,00 40,00%
2, 0,00 0,00 0,00| #DZIEL/O!
0,00 0,00 0,00| #DZIEL/0!
5.2 Wskazniki rezultatu (*)
Wartos¢ osiagnieta
w wyniku Stopien
Jednostka | Wartosé ‘ zrealizowania realizacji
L.p. Nazwa wskaznika miary bazowa |Wartosc docelowa projektu (%)
1 2 3 4 5 6 7
1. 5,00 2,00 40,00%
2, #DZIEL/O!
#DZIEL/O!

(*) tabela wypeiniana tylko w przypadku wniosku o platnos¢ koncowg

6. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

7. Planowany przebieg realizacji
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8. Zestawienie dokumentow - zat. 1
9. Wydatki rozliczane ryczattowo
9.1 Stawki jednostkowe Nie dotyczy [
i Whiosek biez Whni i
Katego?a Wydatki w Wysokosé | Liczba niosek biezacy niosek poprzedni
L.p.| Zadanie |Nazwa ryczaltu | podlegajac| ramach st AR Wydatki Hefnarscianls Wydatki Dofi i
a limitom limitu kwalifikowalne kwalifikowalne | - ° nansowanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
20,00 5,00 100,00
0,00
SUMA 100,00 0,00 0,00 0,00
Narastajaco od poczatku realizacil projektu 100,00 0,00
9.2. Kwota ryczattowa Nie dotyczy [
Kategoria | Wydatki w Whiosek biezacy Whiosek poprzedni
L.p.| Zadanie |Nazwa ryczattu | podlegajac | ramach D Wartosd Wydatki Wydatki
a limitom limita | Weka#nika (wskaznika| oo e | Dofinansowanie kwalifikowalne | Dofinansowanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
SUMA 0,00 0,00 0,00 0,00
Narastajaco od poczatku realizacji projektu 0,00 00
9.3. Stawka ryczaltowa Nie dotyczy [
|| Kategoria | Wydatki w Whiosek biezacy Whiosek poprzedni
L.p.| Zadanie |Nazwa ryczattu | podlegajac| ramach Stawka ryczattowa (%) Wydatki efliiacstsuadls Wydatki bofi '
a limitom limitu kwalifikowalne kwalifikowalne ofinansowanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
SUMA 000 0,00 0,00 0,00
Narastajaco od poczatku realizacji projektu ‘o,oo*l m
SUMA RYCZALTOW W BfZACYM WNIOSKU O PLATNOSC 100,00 0,00 0,00 0,00
SUMA RYCZALTOW NARASTAJACO W PROJEKCIE 100,00 0,00

10. Zwroty/ korekty - zat. 2

11. Zrédla finansowania wydatkow

Nie dotyczy [

Nazwa zrodia finansowania wydatkow

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

1

2

3

Srodki wspdlnotowe

Krajowe srodki publiczne, w tym:

0,00

0,00

budzet paristwa

budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

inne krajowe $rodki publiczne

Prywatne

Suma

0,00

0,00

w tym EBI

12. Rozliczenie zaliczek
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Kwota dofinansowania

1

2

Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota zaliczek zwréconych - niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajaca do rozliczenia

0,00

Procent rozliczenia

#DZIEL/0!

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

w tym zwrdcone do dnia sporzadzenia wniosku o platno$é

13. Postep finansowy realizacji projektu - zal. 3

14. Dochéd Nie dotyczy ! !
L. Rodzaj dochodu Kwota pomniejszajaca | Kwota pomnlejsz?jqca
wydatki dofinansowanie
1 2 3 4
Suma 0,00 0,00

15. Harmonogram platnosci - zal. 4



Europejskie —— achoou Curopepskie Fund s
pej \ artex Struk!\:'alnrllr:w:’zw:;n:: faaet

Program Regionalny

E Fundusze __A Iaubushie Unia Europejska

| IV. INFORMACJE

16. Polityki wspolnotowe

Informacije o zgodnosci realizacji projektu zgodnie z zasadami polityk wspélnotowych

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspéinotowych Tak [ Ne O

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisac, na czym polegaly nieprawidfowosci oraz wskazac
planowane i podjete dziatania naprawcze

17. Oswiadczenia

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedza;

1. Wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami
kwalifikowania wydatkow;

2. Informacje zawarte we wniosku o platno$¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

3. We wniosku o platno$¢ nie pominigto zadnych istotnych informacji, ani nie podano zadnych nieprawdziwych informacii, ktore
moglyby wplynaé na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu.

Jestem $wiadomy odpowiedzialno¢i kamej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do
okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest w.

18. Zalaczniki

1. Zestawienie dokumentow

2. Zwroty/ korekty

3. Postep finansowy realizacji projektu

4. Harmonogram pfatnosci

5. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

6. Zaswiadczenie o statusie podatkowym z Urzedu Skarbowego

7. Oswiadczenie o rodzaju prowadzonej ewidencji ksiggowe;

I | o |

8. Inne:

- Dokumenty ksiegowe (faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej) potwierdzajace
poniesione wydatki

- Wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przez Beneficjenta wszystkich ptatnosci zwigzanych z
realizacig Projektu (w przypadku braku wyciagéw inne dokumenty potwierdzajace dokonanie platnosci);
- Umowy i aneksy zawarte z wykonawcami robét/ustug;

- Protokoty odbioru ustug/robot;
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- Dokumenty ksiegowe (faktury lub inne dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej), potwierdzajgce
wygenerowany dochdd zwigzany z realizacjg projektu.

Podpis i piecze¢ Beneficjenta/ 0sob reprezentujgcych

Miejscowos¢ Data Beneficjenta
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Zal. 1 - Zestawienie dokumentow

Numer projektu:

Tytul projektu:

Dotyczy wniosku za okres:

Nr ksiggowy | NIP wystawcy Data Kwota Kwota Faktura

mm'; r;Nn::hn:l}In:lm L.p. |Nr dokumentu lub dokumentu/ | wystawienla | Datazaplaty Dahoz:pluy Dm:phty Nazwa towaru lub ustugi k:::r“:h:u dokumentu | dokumentu kwavl‘i'nydk?:lalm Km"c:?rm‘"y Dofinansowanie | korygujaca Uwagl
ewidencyjny PESEL dokumentu brutto netto (TakiNie)
1 2 3 4 5 8 7 8 9 10 n 12 13 1 15 16 17 18 18
Numer i nazwa zadania
numer i nazwa 1
kategorii kosztow 2
nazwa kosztu

a»
g

Suma w ramach 0,00 0.00| 0,00
numer | nazwa 1
kategorii kosztw 2
nazwa kosztu
3
Suma w ramach } [ UT0] T0[ LN UT0[ T
Numer i nazwa zadania
numer i nazwa 1
kategori kosztw 2
nazwa kosztu
3
. Suma w ramach Kategoril koszto vo[ 000| T00[ U] TO0[
numer i nazwa 1
kategori kosziw 2
nazwa kosztu

3
Suma w ramach K il kosztd U-UJ’> 00| U.WI U0 [}

Py kosztow w podziale na zadania
Wydatki | Kwalifikowalny | Dofinansowan
Numer i nazwa zadania Kwotabrutto | Kwota netto rwalifikowalne VAT e
1 2 3 4 5 6

SUNA 000 0.00 +o.ou 0.00] 0,00
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Zal. 2 - Zwroty/ korekty
Numer projektu:
Tytut projektu:
Dotyczy wniosku za
okres:
Ar¥nigsku o plamosGy Kategoria kosztéw - Nazwa kosztul Wydatki Wydatki Kategori Wydatki w
Lp.| ramach ktorego wydatek Zadanie g Nezwarecsatt Nr dokumentu y"a : k |if¥kawll Dofinansowanie il aegoli?nitom ; my h limitu
zostal rozliczony ry ogotem walifikowalne podlegajaca amac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM 0,00 0,00 0,00 0,00

Uwagi:
Uzasadnienie konieczno$ci dokonania korekty
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Numer projektu:

Tytut projektu:

Dotyczy wniosku za okres:

Kategoria kosztow - Nazwa

Kwota wydatkow okreslona w zakresie finansowym w

Kwota wydatkow w biezacym wniosku

Kwota wydatkow narastajaco od poczatku realizacji

umowie projektu % realizacji
kosztul Nazwa ryczattu - - - : - -
ogotem kwalifikowalne dofinansowanie ogodtem kwalifikowalne dofinansowanie ogélem kwalifikowalne dofinansowanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 "
Zadanie 1:
Kategoria A - Nazwa kosztu A1/
Nazwa ryczaitu A1 5,00 400 2,00 3,00 2,00 1,00 3,00 2,00 1,00[  50,00%
Kategoria A - Nazwa kosztu A2/
Nazwa ryczattu A2 #DZIEL/O!
Kategoria B - Nazwa kosztu B1/
Nazwa ryczattu B1 #DZIEL/O!
Suma 5,00 4,00 2,00 3,00 2,00 1,00 3,00 2,00 1,00 #DZIEL/O!
Zadanie 2:
Kategoria C - Nazwa kosztu C1/
Nazwa ryczattu C1 #DZIEL/O!
Kategoria D - Nazwa kosztu D1/
Nazwa ryczattu D1 #DZIEL/O!
#DZIEL/O!
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ #DZIEL/O!

Zadanie ....
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Kategoria ... - Nazwa kosztu .../
Nazwa ryczaltu ... #DZIEL/O!
Kategoria ... - Nazwa kosztu .../
Nazwa ryczaltu ... #DZIEL/O!
#DZIEL/O!
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] #DZIEL/O!
OGOLEM WE WNIOSKU 5,00 4,00 2,00 3,00 2,00 1,00 3,00 2,00 1,00] #DZIEL/O!
wtym:
koszty bezposrednie ADZIEL/O!
wydatki rzeczywiscie poniesione #DZIEL/O!
wydatki rozliczane ryczaftowo #DZIEL/O!
W ramach kategorii kosztow
Kategoria A #DZIEL/O!
Kategoria B #DZIELIO!
s #DZIEL/O!
W ramach kategorii kosztow podlegajacych limitom
zakup gruntow #DZIEL/O!
wkiad rzeczowy #DZIEL/O!
cross-financing #DZIEL/O!
dodatkowe limity zgodnie z
umowa #DZIEL/O!
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Numer projektu:
Tytul projektu:
Dotyczy wniosku
za okres:
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych i dofinansowania, o ktorg wystapil lub wystapi Beneficjent
Okres (rok | we wniosku o platnosé
kwartat)
Zaliczka Refundacja Suma w kwartatach
Wydatki Wydatki Whloskowane/ Wydatki Wydatii Whnioskowane/ Wydatki Wydatkl Whnioskowane/
Rk 1 KwartiL olem | kwallfikowalne | | OtZYmane ogélem | kwalifikowalne |, OtZY™Mane ol kwallfikowalne | . CtrEymane
ogRB dofinansowanie g OWaINe | 4 o finansowanle ogeten walllikowalne I, 6nansowanie
| 0,00 0,00 0,00
Il 0,00 0,00 0,00
2016
It 0,00 0,00 0,00
v 0,00 0,00 0,00
0,00 - 0,00 0,00
Il 0,00 0,00 0,00
2017
Ml 0,00 0,00 0,00
1\ 0,00 0,00 0,00
| 0,00 0,00 0,00
Il 0,00 0,00 0,00
2018
] 0,00 0,00 0,00
1\ 0,00 0,00 0,00
| 0,00 0,00 0,00
Il 0,00 0,00 0,00
2019
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i 0,00 0,00 0,00
v 0,00 0,00 0,00
SUMA 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
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do Uchwaty nr272}’3°3ﬁ7’
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Zarzadu Wojey:;)dztwa Lubuskiego
2 dnia 24 paz0lernie’ 2o(77

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O
PELATNOSC W RAMACH REGIONALNEGO

PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
LUBUSKIEGO -1.2020
DOTYCZY PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH

DOFINANSOWANIA Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWO]JU
REGIONALNEGO

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyjne
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Dokument Whiosek o pfatnos$c¢ Beneficienta w ramach RPO-L2020 przeznaczony jest dla Beneficjentow
realizujgcych projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Co do zasady Beneficjenci zobowigzani sgq do skiadania wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z terminem
okreslonym w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu za po$rednictwem systemu
teleinformatycznego SL2014. W przypadku jego awarii Beneficjent zobowigzany jest do wypetnienia wniosku w
wersji papierowej i dostarczenia go w wersji papierowej i elektronicznej (CD/ DVD/ Pendrive) do siedziby
Departamentu Programéw Regionalnych w Zielonej Gorze (ul. Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Gora). W
momencie uruchomienia systemu teleinformatycznego SL2014 Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego

wprowadzenia wniosku o ptatnos¢ do Systemu SL2014 zgodnie z przedstawiong wersjg papierowa,

Whniosek musi zosta¢ podpisany przez Beneficienta lub osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta oraz opieczetowany pieczecig firmowa, (w przypadku posiadania — rowniez pieczgcig imienna).
Ponadto kazda strona wniosku o ptatnos¢ musi zosta¢ zaparafowana przez osobe podpisujacg wniosek

o platno$c. Zalecane jest, aby wszelkie podpisy oraz parafy nanosi¢ niebieskim tuszem.

Wszelkie omylki pisarskie dokonane w opisach dokumentéw Beneficjent jest zobowigzany skorygowac
skreslajac bledny zapis, obok wpisujac wiasciwy zapis, a nastgpnie zaparafowa¢ wpisujac rowniez date

dokonania korekty.

Whniosek nalezy wypelni¢ zgodnie z ponizszg instrukcjg pamigtajac, iz szare pola wypetniajg sig
automatycznie, badz przeznaczone sg do uzupelnienia przez pracownikow Departamentu Programéow

Regionalnych.

Wszystkie wartosci liczbowe nalezy wpisywac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Wszystkie
pola powinny byé wypetnione. W przypadku, gdy dana tabela/ pole nie dotyczy realizowanego projektu nalezy ja

uzupelni¢ wpisujac warto$¢ ,0,00” badz ,Nd.”, lub — jesli taka opcja jest dostepna — zaznaczy¢ pole ,nie dotyczy”.

W wierszu Wniosek za okres nalezy podac graniczne daty okresu, ktérego dotyczy wniosek. Nalezy

pamigta¢, ze okresy nastepujacych po sobie wnioskéw powinny stanowic cigglosc.
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Whiosek zostat podzielony na sekcje:

. Identyfikacja wniosku
Il. Postep rzeczowy
lll. Postep finansowy

IV. Informacje
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IDENTYFIKACJA WNIOSKU

1. Identyfikacja projektu — Z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednig O$ priorytetowg, Dziatanie

i Poddziatanie. Numer umowy/decyzjilaneksu/zmiany o dofinansowanie, Nazwa Beneficjenta oraz

Tytut

projektu muszg by¢ zgodne z danymi wskazanymi w umowie/ decyzjii aneksie/ zmianie

o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Dane kontaktowe — Nalezy wpisa¢ dane kontaktowe Beneficjenta oraz osob/ osoby reprezentujacej

Beneficjenta, posiadajacych/ -ej najwigksza wiedze na temat realizowanego projektu.

3. Dane podstawowe wniosku

3.1 Rodzaj wniosku o ptatnos¢ — nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj wniosku:

whniosek o zaliczke — gdy Beneficjent ubiega sie o zaliczke na realizacje zadan w ramach projektu,
wniosek o refundacje — gdy Beneficjent poniost juz koszty w ramach projektu i ubiega sig o ich
refundacje (takze PJB w przypadku rozliczania wydatkéwy),

wniosek rozliczajacy zaliczke — gdy Beneficjent rozlicza otrzymang wcze$niej zaliczke,

wniosek sprawozdawczy — gdy Beneficjent nie przedstawia do rozliczenia zadnych wydatkow,
jednak zobowigzany jest do przekazania informacji na temat postepéw w realizacji projektu,

whniosek o ptatnos¢ koncowa — gdy wniosek jest ostatnim wnioskiem rozliczajacym projekt.

Wybierajgc rodzaj wniosku o ptatno$¢ mozna zaznaczy¢ wigcej niz jeden rodzaj. Jednoczes$nie mozna:

ubiegac sie o zaliczke oraz refundacje poniesionych kosztow,

rozliczy¢ otrzymang wczesniej zaliczke oraz ubiega¢ sie¢ o kolejng, pod warunkiem rozliczenia co
najmniej 70% poprzednio otrzymanych zaliczek,

rozliczy¢ otrzymang wczeéniej zaliczke oraz ubiega¢ sie o refundacje poniesionych kosztow. Nalezy
przy tym pamietac, ze przedstawione wydatki w pierwszej kolejnosci rozliczajg zaliczke,

rozliczy¢é otrzymang wczesniej zaliczke, wnioskowaC o jej kolejng transze oraz ubiegaC sig
o refundacje poniesionych kosztow,

ubiegac sie o refundacje poniesionych kosztéw oraz sktada¢ wniosek o ptatno$¢ koricowa,

3.2 Wnioskowane dofinansowanie

W tabeli 3.2.a nalezy uzupeini¢ jedynie pole Kwota wydatkéw ogétem podajac kwote wydatkow

kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych projektu poniesionych w okresie objetym wnioskiem. Pole Kwota

2
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wydatkow kwalifikowalnych oraz Dofinansowanie uzupetnia si¢ automatycznie na podstawie danych

z Zatgcznika nr 3 — Postep finansowy.

W tabeli 3.2.b nalezy wpisaC kwoty, o jakie ubiega si¢ Beneficient w podziale na dofinansowanie ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze $rodkéw Budzetu Panstwa (zgodnie

z zapisami umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie).

W przypadku, gdy Beneficjent ubiega sie jedynie o refundacje poniesionych kosztow w wierszu Zaliczka
powinien wpisac¢ ,0,00". Analogicznie, gdy ubiega sie jedynie o zaliczke w wierszu Refundacja powinien wpisac¢

,0,00". Jezeli natomiast ubiega sie jednoczesnie o refundacje i zaliczke — wypetnia oba wiersze.

3.3 Numer rachunku bankowego z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie — nalezy poda¢

nr rachunku bankowego zgodny ze wskazanym w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.

3.4 Wydatki w ramach limitu — w tabeli, w kolumnie Kategoria podlegajaca limitom, nalezy wpisa¢
kategorie kosztow podlegajace limitom okreSlonym w Zafgczniku nr 1 do Regulaminu konkursu -
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw, w ramach ktérego zostala podpisana umowa/ decyzja/ aneks/ zmiana
o dofinansowanie realizacji projektu. Kwota wydatkéw podlegajaca limitom stanowi wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych, jaka Beneficjent moze przeznaczy¢ na realizacje danej kategorii w odniesieniu do catkowitej
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych projektu. Pole Nie dotyczy nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy danemu

limitowi nie podlega zadna z kategorii wydatkéw w projekcie.

. POSTEP RZECZOWY

4. Postep rzeczowy realizacji projektu — Nalezy opisac stan realizacji poszczegéinych zadan, ktore zostaty

okreslone w umowie/ decyzjil aneksie/ zmianie o dofinansowanie.

5. Wskazniki realizacji projektu

5.1 Wskazniki produktu - okre$lajg materialne efekty (np. zrealizowane uslugi, zakupiony sprzet,
wybudowana droga itp.), jakie powstaly w okresie realizacji projektu. W tabeli nalezy wskazaC liczbe
wytworzonych produktéw w odniesieniu do danego okresu rozliczeniowego. Nazwa wskaznika, jednostka miary

i warto§¢ docelowa musi by¢ zgodna z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiang o dofinansowanie.
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5.2 Wskazniki rezultatu — odnosza sie do bezposrednich efektéw osiagnietych wskutek realizacji projektu,
ktore nastapity po jego zakonczeniu (i w wyniku zrealizowania projektu). Tabele nalezy wypehic tylko w
przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci koncowej. Nazwa wskaznika, jednostka miary, warto§¢ bazowa i

wartos¢ docelowa musi by¢ zgodna z umowg/ decyzja/ aneksem/ zmiang o dofinansowanie

6. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

W tej czesci wniosku nalezy krétko opisa¢ ewentualne problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
w okresie objetym danym wnioskiem o ptatno$¢. Ponadto nalezy opisa¢ zadania/ wymieni¢ wskazniki, ktére byty
zaplanowane do realizacji/ osiggnigecia w tym okresie, a nie zostaly zrealizowane/ osiggnigte z réznych przyczyn

oraz wskazac te przyczyny. W polu tym mozna umiesci¢ maksymalnie 4 tys. znakow.

7. Planowany przebieg realizacji

Nalezy umiesci¢ opis planowanego przebiegu realizacji projektu w kolejnym okresie sprawozdawczym.

W polu tym mozna umie$ci¢ maksymalnie 4 tys. znakow.

" 1I. POSTEP FINANSOWY

8. Zestawienie dokumentéw — Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc

Nalezy poda¢ numer projektu oraz tytul projektu zgodny z umowq/ decyzja/ aneksem/ zmiang/

o dofinansowanie realizacji projektu, a takze okres, ktérego dotyczy wniosek o ptatnos¢.

W Zestawieniu nalezy wykaza¢ faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej wartoéci dowodowej)
zaplacone w cato$ci, ktore dokumentujg wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne poniesione w okresie objetym

danym wnioskiem o pfatno$¢, rowniez dotyczace w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych, ale zwigzanych z

realizowanym projektem. W przypadku, gdy do rozliczenia przedstawione zostang wydatki poniesione w
poprzednich okresach rozliczeniowych, nalezy umiesci¢ je w ostatnich wierszach tabeli oraz krotko wyjasnic

przyczyne opoznienia przedstawienia ich w rozliczeniu (w polu UWAGI — max. 4000 znakéw).

Numer i nazwa zadania oraz Numer i nazwa kategorii kosztéw — nazwa kosztu musza by¢ tozsame

ze wskazanymi w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu.

.
ek
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Wydatki w ramach limitu — w kolumnie nalezy wpisa¢ kwote wydatkow podlegajgacg limitom
w odniesieniu do danej kategorii wydatkdw, zgodnie z informacjg wpisang w pkt. 3.4 wniosku o ptatnos$¢ — Wydatki
w ramach limitu.

Nr dokumentu — nalezy podac nr faktury/ innego dokumentu ksiegowego potwierdzajacego poniesienie
wydatku w ramach projektu, nadany przez wystawce dokumentu.

Nr ksiegowy lub ewidencyjny — nalezy podac nr ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, jaki zostat
nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg lub ksigegi rachunkowe dla projektu. Beneficjent
zobowigzany jest do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu w celu szybkiej i jednoznacznej
identyfikacji dokumentow zwigzanych z projektem.

NIP wystawcy dokumentu/ PESEL — pole nieobowigzkowe — nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu

(w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza) lub PESEL (w przypadku osoby prywatnej nie
prowadzacej dzialalnosci gospodarczej).

Data wystawienia dokumentu — data wystawienia dokumentu powinna by¢ wpisana w formacie RRRR-
MM-DD.

Data zaplaty — w przypadku, gdy ptatno$¢ zostala uregulowana jednego dnia nalezy wpisa¢ date
dokonania przelewu (w formacie RRRR-MM-DD). Natomiast w przypadku, gdy ptatnos¢ uregulowana zostata
w kilku terminach nalezy wypefni¢ pola w kolumnach Data zaptaty od i Data zaptaty do wpisujac daty graniczne.

Nazwa towaru lub ustugi — nalezy poda¢ nazwe towaru lub ustugi przypisang do odpowiedniej pozycji
w przedstawianym dokumencie ksiegowym. Jezeli wszystkie pozycje z faktury dotyczg jednego rodzaju
asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i objete sq identyczng stawka podatku VAT, mozna podac zbiorcza
nazwe wydatkéw bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury. W przypadku wystapienia roznych stawek
podatku VAT w ramach jednego dokumentu ksiggowego — pozycje z dokumentu nalezy pogrupowac wedtug
stawek VAT i wpisaé kazdg z grup w odrebnym wierszu, przy czym dane wprowadzone w pozycjach:
Nr dokumentu, Data wystawienia dokumentu oraz Data zaptaty (Data zapfaty od i Data zapfaty do) bedg zawieraly
te same informacje we wszystkich wierszach dotyczacych danego dokumentu ksiggowego.

Numer kontraktu — nalezy wpisa¢ numer kontraktu z wykonawca wytonionym w ramach Zamowienia
Publicznego, dla ktérego zostal poniesiony wydatek. Numer kontraktu musi by¢ wskazany rowniez
w centralnym Systemie Teleinformatycznym w funkcjonalnosci Zaméwienia publiczne dla danego projektu.

Kwota dokumentu brutto oraz Kwota dokumentu netto — odnoszg si¢ do catkowitych kwot
wskazanych na fakturze/ innym dokumencie ksiegowym, nie nalezy ich pomniejszat o ewentualne pozycje

niekwalifikowalne wystepujace na dokumencie.
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Wydatki kwalifikowalne — nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych dotyczacq danej faktury.
W przypadku, gdy podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym, kwote wydatku kwalifikowalnego nalezy podac
tacznie z kwotg podatku VAT.

Kwalifikowalny VAT - nalezy wpisac warto$¢ kwalifikowalnego podatku VAT. W przypadku, gdy podatek
VAT jest kosztem niekwalifikowalnym nalezy wpisac¢ wartos¢ 0,00.

Dofinansowanie — nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania danej kategorii kosztow biorac pod uwage
procentowy poziom dofinansowania zapisany w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji
projektu. Warto$¢ dofinansowania nalezy oblicza¢ stosujac matematyczne zasady zaokraglania pamietajac
jednoczesnie, aby suma dofinansowania nie przekroczyla wartosci podanej w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie
o dofinansowanie realizacji projektu.

Whnioskowane dofinansowanie kazdorazowo nalezy oblicza¢ nastepujaco:

D—DuXK
" Ku

D — wnioskowane dofinansowanie

Du - kwota dofinansowania wynikajaca z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie projektu

K - kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem pomniejszona o dochdd i odsetki (z wyjatkiem sytuacii,
w ktorej Beneficjentem jest JST, wowczas odsetki na rachunku bankowym Beneficjenta wygenerowane od
kwoty otrzymanej zaliczki stanowig dochéd Beneficjenta i nie pomniejszajg kwoty platnosci na rzecz
Beneficjenta)

Ku - kwota catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z umowy/ decyzjii aneksu/ zmiany
o dofinansowanie projektu

Przy obliczeniach do kazdego kolejnego wniosku nalezy zawsze braé pod uwage zapisy aktualnie

obowiazujacego aneksu do Umowy/ Decyzji o dofinansowanie realizacji projektu.

Faktura wystawiona w walucie obcej- na fakturze wyrazonej w walucie obcej, Beneficjent wskazuje
warto$¢ wydatku faktycznie poniesionego, tj. warto$¢ ustalong na podstawie kursu z banku Beneficjenta,
po ktorym  dokonano przeliczenia w chwili dokonywania ptatnosci. W przypadku prowadzenia przez
Beneficjenta rachunku walutowego oraz gdy bank Beneficienta oglasza dwie tabela kursowe kazdego
dnia, przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowalnego winno by¢ dokonane w oparciu o $redni kurs z
banku Beneficjenta obowigzujacy w momencie dokonania ptatnosci. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia

kursu rzeczywistego po jakim zostaly poniesione wydatki, wowczas bierzemy kurs NBP z dnia
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poprzedzajacego poniesienie  wydatku. Natomiast platnosci gotowkowe wyrazone w dokumencie
finansowo-ksiegowym w walucie obcej nalezy przeliczy¢ zgodnie z wilasciwymi przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.02.76.694 z p6z. zm.).

Wyzej wymienione informacje powinny by¢ umieszczone na drugiej stronie dokumentu ksiggowego.

Do dokumentow sporzadzonych w jezyku innym niz jezyk polski nalezy dolgczy¢ tlumaczenia przysiggle

wylacznie na zadanie 1Z RPO.

Faktura korygujaca (TAK/NIE) —w przypadku gdy faktura jest faktura korygujaca nalezy wpisa¢ TAK oraz
w polu Uwagi wpisa¢ nr faktury korygowane;.
Uwagi — w polu tym nalezy umiescic nastepujace informacje:
— warto$¢ korekty finansowej, o ktérg zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne w ramach danej
faktury,
— numer faktury korygowanej, o ile faktura umieszona w Zestawieniu dokumentow jest fakturg
korygujacs,
— wskazanie, czy dokument zostat zaptacony ze $rodkéw zaliczki czy podlegac bedzie refundacii.
Podsumowanie kosztéw w podziale na zadania — nalezy poda¢: kwoty brutto, netto, wydatki
kwalifikowalne, kwalifikowalny podatek VAT oraz dofinansowanie dotyczace poszczegolnych zadan wskazanych
do realizacji w umowie/ decyzjii aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu

w odniesieniu do danych zawartych w Zestawieniu dokumentow.

9. Woydatki rozliczane ryczattowo

Jezeli zgodnie z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiang o dofinansowanie rozliczane sg wydatki za pomocg,
stawek jednostkowych, kwot ryczattowych lub stawek ryczattowych, nalezy wypeini¢ odpowiadajacg temu
rozliczeniu tabele. W przypadku, gdy dany rodzaj ryczaltu nie wystepuje w projekcie nalezy zaznaczy¢ przy

odpowiedniej tabeli pole ,Nie dotyczy".
9.1 Stawki jednostkowe
Pola w kolumnach Zadanie, Nazwa ryczattu, Wysokos¢ stawki — muszg by¢ zgodne z informacjami
wskazanymi w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy wymienic

wszystkie zadania projektu, w ramach ktérych wydatki sg rozliczane ryczattowo.

Liczba stawek — nalezy wprowadzi¢ liczbe stawek zrealizowana w danym okresie sprawozdawczym.
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Whiosek biezacy:
— Wydatki kwalifikowalne — pole wypelniane jest automatycznie.
— Dofinansowanie - nalezy wskaza¢ kwote dofinansowania zgodnie z poziomem dofinansowania
przewidzianym dla danego rodzaju ryczaltu w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie
o dofinansowanie.
Whiosek poprzedni — nalezy wpisa¢ kwote wydatkéow kwalifikowalnych oraz dofinansowania z wiersza

Narastajgco od poczatku realizacji projektu z poprzedniego wniosku o ptatno$é.
9.2 Kwota ryczaltowa

Zadanie, Nazwa ryczaftu, Nazwa wskaznika — dane muszg by¢ zgodne z informacjami wskazanymi
w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie. Nalezy uwzgledni¢ jedynie te zadania, w ramach ktorych
rozliczane sg wydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym.
Warto$¢ wskaznika — nalezy wpisa¢ warto$¢ wskaznika, jaka zostata osiggnieta w danym okresie
sprawozdawczym.
Whiosek biezacy:
— Wydatki kwalifikowalne - nalezy wskaza¢ kwote wydatkéw poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym.
= Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ kwote dofinansowania zgodnie z poziomem dofinansowania
przewidzianym dla danego rodzaju ryczaltu w umowie/ decyzjii aneksie/ zmianie
o dofinansowanie.
Whniosek poprzedni — nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania z wiersza

Narastajgco od poczatku realizacji projektu z poprzedniego wniosku o platno$c.
9.3 Stawka ryczaltowa

Zadanie, Nazwa ryczaltu, Stawka ryczaltowa — dane musza by¢ zgodne z informacjami wskazanymi
w umowie o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy uwzgledni¢ jedynie te zadania, w ramach ktérych
rozliczane sg wydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym.
Whiosek biezacy:
— Woydatki kwalifikowalne — nalezy wskaza¢ kwote wydatkéw poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym.
— Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ kwote dofinansowania zgodnie z poziomem dofinansowania

przewidzianym dla danego rodzaju ryczattu w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.
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Whniosek poprzedni — nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania z wiersza

Narastajgco od poczatku realizacji projektu z poprzedniego wniosku o ptatnosc.

10.  Zwroty/ korekty — zalacznik nr 2 do wniosku o ptatnosé

W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nie zostaly dokonane zadne zwroty, badz korekty
dotyczace rozliczonych wczesniej wydatkow, nalezy zaznaczyc¢ pole ,Nie dotyczy”.

W tabeli Zwroty/ korekty nalezy poda¢ numer projektu oraz tytut projektu zgodny z umowa/ decyzja/
aneksem/ zmiang o dofinansowanie, a takze okres, ktérego dotyczy wniosek o ptatno$¢.

Nr wniosku o platno$¢, w ramach ktérego wydatek zostal rozliczony — jezeli zwrot/ korekta dotyczy
dokumentu rozliczonego w jednym z poprzednich wnioskéw o platno$¢ nalezy podac jego numer.

Zadanie — nalezy wskaza¢ nazwe zadania, w ramach ktérego zostat dokonany zwrot.

Kategoria kosztow — Nazwa kosztu/ Nazwa ryczaltu — nalezy wskaza¢ odpowiednig nazwe kategorii
kosztow — nazwe kosztu/ nazwe ryczattu, ktorej dotyczy zwrot/ korekta.

Numer dokumentu — nalezy wskaza¢ numer dokumentu, ktérego dotyczy zwrot/ korekta.

Wydatki ogétem — nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatku wynikajgca z dokumentu ksiggowego, ktérego dotyczy
zwrot/ korekta.

Wydatki kwalifik_owalne —nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, o ktorg ma by¢ pomniejszona
warto$¢ danego kosztu/ ryczattu.

Dofinansowanie — nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania, o ktora jest korygowana warto$¢ danego kosztu/
ryczattu.

UWAGA: Wpisujac kwote wydatkow kwalifikowalnych oraz kwote dofinansowania wynikajacg z korekty/
zwrotu nalez pamieta¢ o obnizeniu wartosci wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania narastajgco
w odniesieniu do danych kosztow/ ryczattow w tabeli Postep finansowy realizacji projektu (Zatacznik nr 3 do
wniosku o platnosc).

Kategoria podlegajaca limitom — nalezy wpisa poprawng kategori¢ podlegajgcg limitom jezeli
w korygowanym dokumencie ksiggowym lub pozycji dotyczacej ryczattu btednie zostata przypisana kwota
wydatku w ramach okreslonego limitu.

Wydatki w ramach limitu — nalezy wpisa¢ warto$¢, o ktérg ma by¢ skorygowana wybrana kategoria
podlegajgca limitom we wskazanym w kol. 2 wniosku o ptatno$c. »

UWAGA: Wypetniajac pole Wydatki w ramach limitu nalezy pomniejszy¢ o podang wartos¢ wydatki
kwalifikowalne narastajaco w tabeli Postep finansowy realizacji projektu (Zatacznik nr 3 do wniosku o ptatnosc)

dla wybranej kategorii podlegajacej limitom (w ramach danego kosztu/ ryczattu).
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11.  Zrédta finansowania wydatkéw

W tabeli nalezy wskaza¢ zrodla finansowania wydatkéw wykazanych w Zachzniku nr 1 Zestawienie
dokumentéw oraz w punkcie 9. Wydatki rozliczane ryczattowo.
Srodki wspélnotowe — nalezy wpisaé kwote dofinansowania wydatkow objetych wnioskiem o ptatnosé
pochodzacq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Krajowe $rodki publiczne — wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z informacjq o podziale finansowania
projektu zawartg w umowie/ decyzji/ aneksie/ zmianie o dofinansowanie.
— budzet panstwa nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania wydatkow objetych wnioskiem o platno$é
pochodzacg ze Srodkéw budzetu panstwa.
— budzet jednostek samorzadu terytorialnego — nalezy wypeic¢ jezeli beneficientem jest Jednostka
Samorzadu Terytorialnego.
— inne krajowe S$rodki publiczne - nalezy wypeinic jezeli umowa/ decyzja/ aneks/ zmiana
o dofinansowanie przewiduje wspolfinansowanie projektu z krajowych $rodkéw publicznych.
Prywatne — nalezy wpisa¢ wysokos$¢ wktadu wiasnego.
w tym EBI - nalezy wypetni¢ jezeli umowa/ decyzja/ aneks/ zmiana o dofinansowanie przewiduje

wspoffinansowanie projektu z Europejskiego Banku Inwestycyjnego.

12. Rozliczenie zaliczek

W tabeli nalezy umiesci¢ informacje dotyczace otrzymanych $rodkow w formie zaliczki ramach
realizowanego projektu.

Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki — nalezy poda¢ catkowitg kwote
otrzymanych dotychczas zaliczek na realizacje projektu.

Kwota zaliczek zwréconych - niewykorzystanych — nalezy podac kwote zaliczki, jaka zostata zwrécona
przez Beneficjenta na rachunek bankowy Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach — nalezy poda¢ taczng kwote rozliczonych
zaliczek.

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem — nalezy poda¢ kwote dofinansowania odpowiadajacqg
wydatkom kwalifikowalnym rozliczajacym otrzymang wczesniej zaliczke.

Kwota zaliczek pozostajaca do rozliczenia oraz Procent rozliczenia — pola wypetiane sg

automatycznie na podstawie danych zawartych w poprzednich wierszach tabeli.

*x
- *
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Odsetki naroste od srodkow zaliczki — w przypadku, gdy zaliczka przekazywana jest na oprocentowany
rachunek bankowy, a Beneficient jest zobowigzany =zapisami umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany
o dofinansowanie do zwrotu odsetek narostych od $rodkéw zaliczki, nalezy poda¢ kwote odsetek narostych
w okresie sprawozdawczym, ktorego dotyczy wniosek o ptatnosc.

w tym zwrécone do dnia sporzadzenia wniosku o pfatno$¢ — w przypadku, gdy w poprzednim wierszu
zostaly wykazane odsetki naroste od $rodkéw zaliczki oraz, gdy Beneficjent dokonat ich zwrotu (cze$ciowego
badz pefnego) na rachunek bankowy Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego nalezy podac kwote dokonanego

zwrotu.

13. Postep finansowy realizacji projektu — Zalacznik nr 3 do wniosku o ptatnos¢

Postep finansowy stanowi zestawienie danych finansowych z umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany
o dofinansowanie, dotyczacych kwot z biezacego wniosku o ptatnos¢ oraz narastajgco od poczatku realizaciji
projektu w podziale na wydatki ogétem, kwalifikowalne i dofinansowanie. Nalezy poda¢ numer projektu oraz tytut
projektu zgodny z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiang o dofinansowanie, a takze okres, ktérego dotyczy wniosek
o ptatnosé.

W tabeli nalezy umiesci¢ dane finansowe dotyczace realizowanego projektu w podziale na zadania
i kategorie wydatkow, a takze w podziale na wydatki rzeczywiscie poniesione i rozliczane ryczaltowo zgodnie
z zapisami umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie oraz przedstawianymi do rozliczenia dokumentami.
W przypadku, gdy w ramach projektu wystepuja kategorie kosztow podlegajace limitom, w tabeli nalezy uzupetni¢
kwoty wydatkow kwalifikowalnych dotyczgcych tych kategorii.

Kwota wydatkéw okreslona w zakresie finansowym w umowie — podane kwoty muszg by¢ tozsame
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowigcym Zalgcznik nr 3 do umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany
o dofinansowanie.

Kwota wydatkéw w biezacym wniosku — podane kwoty muszg by¢ zgodne z kwotami w Zatgczniku
nr 1 Zestawienie dokumentow (kol. 13, 15, 17).

Kwota wydatkéw narastajaco od poczatku realizacji projektu — podane kwoty muszg stanowi¢ sume
kwot wskazanych w kolumnach 5, 6 i 7 Postgpu finansowego z biezgcego wniosku i kwot wskazanych
w kolumnach 8, 9 i 10 Postepu finansowego z poprzedniego wniosku.

% realizacji — kolumna wypetniana jest automatycznie.
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14. Dochod

Jesli podczas realizacji projektu nie zostat wygenerowany dochéd, nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
Natomiast, jesli w okresie, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnos¢, w ramach realizowanego projektu zostat
wygenerowany incydentalny dochéd, przy czym 6w dochéd nie byt przewidziany i uwzgledniony w momencie
podpisania umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany o dofinansowanie, Beneficjent jest zobowigzany do wypelnienia
tabeli.

Rodzaj dochodu - nalezy krotko (max. 700 znakéw) wskaza¢ zrédio oraz okolicznosci powstania
dochodu.

Kwota pomniejszajaca wydatki — nalezy poda¢ kwote dochodu, ktéra w zwiagzku z jego uzyskaniem
pomniejsza wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatno$é.

Kwota pomniejszajaca dofinansowanie — nalezy poda¢ kwote, ktéra w zwigzku z uzyskaniem dochodu
pomniejsza dofinansowanie we wniosku o ptatnosc.

Dochéd przypadajacy na cze$¢ wydatkow kwalifikowalnych nalezy wyliczy¢ wg wzoru:

Dwk =D Wk
— X —
w o Wo

Gdzie:
— Dwk — dochéd przypadajacy na wydatki kwalifikowalne,
— Do - dochéd ogétem,
— Wk — wydatki kwalifikowalne,

— Wo — wydatki ogotem.

15. Harmonogram pfatnosci - Zatgcznik nr 4 do wniosku o ptatnosé

Harmonogram obejmuje caly okres realizacji projektu zgodnie z umowa/ decyzja/ aneksem/ zmiang
o dofinansowanie projektu.
UWAGA: Harmonogram nie dotyczy termindéw poniesienia wydatkéw w ramach projektu, lecz termindw
ztozenia do 1Z RPO wnioskéw o platnoscé.
Nalezy wypetni¢ tylko biate pola, ktére zawierajg nastepujace elementy:
— Numer projektu,

—  Tytul projektu,
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— Okres, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc,

— Okres (rok i kwartat),

— Kwota wydatkéw ogolem, wydatkéw kwalifikowalnych i kwota dofinansowania, o ktdrg wystapit lub
wystapi Beneficjent we wnioskach o platnos¢, z podziatem na zaliczke i refundacie,

— Planowana data zlozenia kolejnego wniosku o platno$¢ (format rrrr-mm-dd).

Sposob wypetniania poszczegolnych kolumn tabeli:

Okres (rok i kwartal) — nalezy wypetni¢ kolumne ,Rok” poprzez wybranie oznaczenia roku z listy
rozwijane;j.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych i dofinansowania, o ktéra wystapit lub wystapi Beneficjent we
wniosku o platno$¢ — do kazdego przedstawianego w Harmonogramie wniosku o ptatno$¢ nalezy uzupetnic
kolumny dotyczace wydatkow, ktdre bedzie rozliczat Beneficjent oraz przedstawi¢ kwoty dofinansowania,
o ktore Beneficjent bedzie wnioskowat w podziale na zaliczke (dla Beneficjentow, ktérzy zgodnie z umowa/
decyzjg/ aneksem/ zmiang o dofinansowanie projektu otrzymujg zaliczkg) oraz refundacje. W przypadku
panstwowych jednostek budzetowych, przedstawiane sg wartosci wydatkow, ktore bedg rozliczane przez ww.
jednostke.

Zaliczka — w kolumnie Wn_ioskqwane/otrzymane dofinansowanie nalezy wpisac kwote pierwszej transzy
zaliczki, wpisujac 0,00 w kolumnach Wydatki ogétem oraz Wydatki kwalifikowalne. Przy kolejnych wnioskach
o ptatnos¢ nalezy uzupeini¢ powyzsze kolumny, az do momentu osiggniecia poziomu rozliczenia zaliczki, ktory
jest wystarczajacy do wnioskowania o kolejng transze zaliczki (zgodnie z zasadami przekazywania srodkow
w formie zaliczki okreslonymi w umowie/ decyzji, aneksie/ zmianie o dofinansowanie).

UWAGA: Zaliczka moze zosta¢ wyptacona w jednej lub kilku transzach. Suma wszystkich transz zaliczki
nie moze przekracza¢ kwoty dofinansowania w formie zaliczki, okreslonej w umowie/ decyzji, aneksie/ zmianie o
dofinansowanie.

Refundacja — nalezy wpisa¢ kwote wydatkow ogotem i wydatkow kwalifikowalnych, ktére beda rozliczane
kolejnymi wnioskami o ptatno$¢ wraz z odpowiadajacymi mu kwotami dofinansowania, o ktore Beneficjent bedzie
wnioskowat.

UWAGA: Sposob obliczania kwoty dofinansowania zostat przedstawiony w pkt. 8 niniejszej instrukgii.

Kwoty wpisywane przy kazdym wniosku o platno$¢ zawartym w Harmonogramie ptatno$ci powinny
wynika¢ z aktualnie obowigzujgacego aneksu/ obowigzujacej zmiany o dofinansowanie (zgodnie z Numerem

wskazanym w czesci |. [dentyfikacja wniosku pkt 1 Identyfikacja projektu).
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Nalezy pamietac o koniecznosci rozliczenia platnosci koricowej (co najmniej 10 % wartosci

dofinansowania) w formie refundaci.

16.

lil. INFORMACJE

Polityki wspolnotowe

Nalezy zaznaczyé, czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspolnotowych. W przypadku

odpowiedzi Nie nalezy opisaé w kilku zdaniach (max. 4000 znakéw), na czym polegaly odstepstwa oraz wskazac

podjete dziatania naprawcze.

17.

Oswiadczenia

Podpisujac wniosek o pfatnoé¢ Beneficjent oswiadcza jednoczesnie, ze informacje zawarte we wniosku sg

zgodne z prawda i jest $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej dotyczacej poswiadczania nieprawdy.

W tej czesci wniosku nalezy podaé doktadny adres, pod ktérym przechowywana jest dokumentacja

zwigzana z projektem.

18.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Zestawienie dokumentow,

Zatgcznik nr 2 — Zwroty/ korekty;

Zatacznik nr 3 — Postep finansowy realizacji projektu;

Zatacznik nr 4 — Harmonogram pfatnosci;

Zalacznik nr 5 — Odwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (dotyczy Beneficjentow/Partnerow, dla
ktérych podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym i jest przedktadane do kazdego wniosku
o ptatnos¢, z wyjatkiem wniosku sprawozdawczego);

Zatacznik nr 6 — Zaswiadczenie o statusie podatkowym (dotyczy Beneficientow/Partnerow, dla ktorych
podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym i jest przedktadane z pierwszym wnioskiem
o platnosé. Jesli status Beneficjenta/Partnera ulegnie zmianie, Beneficjent/Partner zobowigzany jest
niezwlocznie dostarczy¢ aktualny zatgcznik z biezacym wnioskiem o ptatno$c);

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o rodzaju prowadzonej ewidencji ksiegowej — Beneficjent/Partner jest

zobowigzany do zlozenia O$wiadczenia z pierwszym wnioskiem o platno$¢. Jezeli rodzaj prowadzonej
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ewidencji ulegnie zmianie Beneficjent/Partner zobowigzany jest do dostarczenia aktualnego zatacznika
z biezacym wnioskiem o platno$¢.

e Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie faktur/innych dokumentéw ksiggowych
o rownowaznej wartosci dowodowej;

e Dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci:
— w przypadku pfatnosci bezgotéwkowych — kserokopie wyciggéw bankowych lub potwierdzenie
dokonania przelewu;
— w przypadku ptatnosci gotdwkowych — raporty kasowe (jezeli rodzaj prowadzonej ewidenciji ksiegowej
na to pozwala), dokumenty KP (Kasa przyjmie), rozliczenia zaliczki oraz inne dokumenty jednoznacznie
potwierdzajace dokonanie ptatnosci ze srodkéw Beneficjenta/zaliczki;
— w przypadku otrzymania dofinansowania w formie zaliczki Beneficjent zobowigzany jest do
przedstawienia wyciggu z rachunku bankowego, na kitory zostata przekazana zaliczka, obejmujgcego
okres od dnia otrzymania zaliczki do dnia koicowego okresu sprawozdawczego;

e Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie uméw z wykonawcami wraz z aneksami lub
zamowien,

e Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie protokolow odbioru wykonania robét lub
w przypadku zakupu urzadzen, ‘ktére nie zostaly zamontowane - potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem kopie protokotow odbioru urzadzen, przyjecia do magazynu z podaniem miejsca ich
skladowania;

e Potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z zatgcznikami;

e Zeskanowane, na plycie CD lub innym powszechnie stosowanym no$niku, SIWZ wraz z zatgcznikami
i ogloszenie o przetargu wraz ze wszystkimi zmianami i wyja$nieniem zmian oraz protokoly koniecznosci
i inne dokumenty dot. rob6t dodatkowych o ile stanowig koszty kwalifikowalne w ramach projektu,
w zwiazku ze stosowaniem ustawy Prawo Zamoéwier Publicznych w ramach realizowanego projektu,
dotgczane do:
— pierwszej faktury/innego dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowej stanowigcego
rozliczenie danego wydatku we wniosku o ptatnosc;
— wniosku o ptatno$é zaliczkowa, w przypadku gdy Beneficjent wnioskuje o wyptate srodkow na zadanie

do ktérego stosuje sie ustawe Prawo Zamowien Publicznych.

EU ropej Skl e Strukturalne | Inwestycyjne e
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Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie faktur/innych dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej warto$ci dowodowej, potwierdzajacych wygenerowany dochéd zwigzany z realizacjg

projektu. Dokumenty powinny by¢ opisane zgodnie z informacjami zawartymi w umowie/ decyzji/ aneksie/

zmianie o dofinansowanie;
Inne dokumenty, np. dodatkowe wyjasnienia, zestawienia majace na celu sprawng weryfikacje

poprawnoéci wypetnienia wniosku o ptatnosé.

Fundus;e . A Lubuskie Unia Europejska
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Zatacznik nr 3

do Uchwaty Nr....ceeveeeivieirrceieeene
Zarzagdu Wojewddztwa Lubuskiego
ZHRINI8 assenamnanaman R

Zaftacznik nr 5 do wniosku o pfatnosc¢
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

miejscowosc, data

nazwa Beneficjenta/Partnera

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU VAT

1. W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ................ T w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 na realizacje projektunr .............. Pl e " oswiadczam,
26, o 2;
a. jest*
b. nie jest*

czynnym podatnikiem VAT zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy VAT
-podstawa prawna zwolnienia z punktu b:
1a. art 113 ust.1 i ust 9 ( zwolnienie ze wzgledu na wysoko$¢ obrotow) .
1b. art. 43 ust 1 pkt ....... ( zwolnienie ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci)
2. Oswiadczam, ze na dzien podpisania niniejszego oSwiadczenia:
a. posiadam ( nalezy wskaza¢ wysoko$c)
b. nie posiadam*
mozliwosci odzyskania podatku VAT, w zwigzku z wydatkami przedstawionymi
w biezacym wniosku o ptatnosé
3. Zobowigzuje sig do zwrotu zrefundowanego - w ramach wyzej wymienionego projektu - podatku
VAT, z ewentualnymi odsetkami, jezeli w trakcie realizacji projektu lub w okresie trwatosci
zaistniejg przestanki umozliwiajace jego odzyskanie.
4. Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy zgodnie
z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych,
zamieszczonych powyze;j.

Podpis 'i bieczqtké 6soby .....
uprawnionej do reprezentowania
Beneficjenta/Partnera

! Nazwa Beneficjenta

2 Nazwa Beneficjenta/Partnera. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada
kazdy z partnerdéw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4

do Uchwaty nr...cccviecciviniicecnnne
Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego
Z AN e

Zatgcznik nr 7 do wniosku o pfatnosc
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

miejscowosc, data

nazwa Beneficjenta/Partnera

OSWIADCZENIE O RODZAJU PROWADZONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie
2020 na realizacje projektu NI ...........covvvvviiieiiiiiiniienieniien | I —
(070111 o (v 11 - T 1 prowadzi nastepujacy rodzaj ewidenciji ksiegowej2:
1. Pelng ksiggowos¢,

2. Uproszczong forme ksiggowosci, 1j..

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy zgodnie z art.
233 Kodeksu kamnego, potwierdzam wtasnorecznym podpisem prawdziwo$¢ danych, zamieszczonych

powyzej.

Podpis i pieczatka osoby
uprawnionej do reprezentowania
Beneficjenta/Partnera

1 Nazwa Beneficjenta/Partnera
2 Niepotrzebne skresli¢
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