UCHWALA NR 227 /208447

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

w sprawie przyjecia do stosowania wewnetrznej procedury przeprowadzania czynnosci
kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U.z2016 ., poz. 486 z pézn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 10 lipca
2015 roku o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1267), rozporzadzenia Ministra Gospodarki
Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdlowego sposobu, trybu oraz
terminow przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji
w ramach Programu Operacyjnego "Rybactwo i Morze" oraz wzoru upowaznienia do wykonywania
czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. z 2016 r., poz. 1645), uchwala sig, co nastepuije:

§ 1. Przyjmuje sie do stosowania wewnetrzng procedure przeprowadzania czynnosci kontrolnych
w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

§ 2. Ksigzka Procedur, o ktorej mowa w § 1, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Do aktualizaciji ksigzki procedur wymienionej w § 1 upowaznia sig Dyrektora Departamentu

Rolnictwa, Zasobow Naturalnych, Rybactwa i Rozwoju Wsi.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Celem dokumentu jest okreSlenie zasad oraz zakresu kontroli realizacji zobowigzan
wynikajgcych z umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢. Niniejsza wewnetrzna procedura bedzie obowigzywata do
momentu przyjecia przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego opracowanych, zatwierdzonych
oraz przekazanych do stosowania Ksigzek Procedur lub innych wytycznych przez Instytucje
Zarzagdzajaca, w powyzszym zakresie.

1. Podstawy prawne przeprowadzania kontroli.

e art. 6ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 roku
o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1358
z pdzn. zm.),

e art. 14 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r., poz. 378),

e Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej
z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczeg6élowego sposobu, trybu oraz
terminOw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego "Rybactwo
i Morze" oraz wzoru upowaznienia do wykonywania czynnosci w ramach tych
kontroli (Dz. U. z 2016 r., poz. 1645),

e § 6 pkt 6 umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé.

2. Ogolne zalozenia dotyczace kontroli.

Przeprowadzenie kontroli w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 przez
instytucj¢ posredniczacg w siedzibie Rybackiej Lokalnej Grupy Dziatania (LGD) stanowi
realizacj¢ obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa wspolnotowego w zakresie ochrony
interesow finansowych Wspdlnoty Europejskie;j.

Celem kontroli jest weryfikacja realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$é¢ pod wzgledem jej zgodnosci z przepisami prawa i procedurami okreslonymi
w LSR w odniesieniu do przepiséw prawa PO RYBY 2014-2020 i umowy ramowej, a takze
pod wzgledem osiggniecia wskaznikéw LSR.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci celem kontroli jest rtOwniez ustalenie ich zakresu,
przyczyn 1 skutkéw, a takze sformulowanie zalecenn zmierzajacych do usunigcia
nieprawidiowosci.

Kontrole przeprowadza si¢ przynajmniej raz w roku kalendarzowym w kazdej LGD, ktorej
Lokalna Strategia Rozwoju (LSR) zostala wybrana przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

Rybacka Lokalna Grupa Dziatania (LGD), w ktdrej zostanie przeprowadzona kontrola:

Lp. Nazwa LGD
1 Rybacka Lokalna Grupa Dziatania ,,Pojezierze Dobiegniewskie”
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3. Zakres oraz sposéb realizacji kontroli.

Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg przez zespoét kontrolujacy sktadajacy sie, co najmniej
z dwoch osob: kierownika zespolu kontrolujgcego oraz pracownika zespolu kontrolujacego.
W sklad zespolu kontrolujagcego moga wchodzi¢ pracownicy Wydziatu Rybactwa, zgodnie
z zakresami obowigzkéw, wyznaczeni kazdorazowo do skladu zespotu kontrolujgcego.
Wyznaczenia zespotu kontrolujagcego dokonuje dyrektor komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za wdrazanie PO RYBY 2014-2020 lub osoba upowazniona. Zespot
kontrolujgcy przeprowadza czynnosci kontrolne na podstawie imiennego upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach kontroli. Wzdér upowaznienia stanowi zalgcznik do
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 21 wrzesnia 2016
r. W sprawie szczeg6lowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli realizacji
strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego
"Rybactwo i Morze" oraz wzoru upowaznienia do wykonywania czynnosci w ramach tych
kontroli (Dz. U. z 2016 r., poz. 1645). Upowaznienie do wykonywania czynnosci kontrolnych,
w imieniu Zarzagdu Wojewo6dztwa Lubuskiego kazdorazowo wydaje osoba upowazniona.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ czynnos$ci kontrolnych podlega wylgczeniu z udziatu
w przeprowadzaniu czynnosci kontrolnych, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki kontroli
mogg dotyczy¢ jego praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw jego matzonka lub osoby
pozostajacej z nim faktycznie we wspélnym pozyciu, krewnych i powinowatych do
drugiego stopnia albo 0s6b zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.
Powody wylaczenia pracownika trwaja mimo ustania malzenstwa, wspolnego pozycia,
przysposobienia, opieki lub kurateli. Pracownik odpowiedzialny za realizacje czynnosci
kontrolnych podlega wylaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznos$ci
mogacych wywola¢ uzasadnione watpliwosci, co do jego bezstronnosci. Przed przystapieniem
do wykonywania czynnosci objetych niniejsza procedurg, kazda osoba wyznaczona do sktadu
zespolu kontrolujacego sklada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci
uzasadniajgcych jego wylgczenie z udzialu w czynnosciach kontrolnych. Deklaracje
bezstronnosci nalezy dotaczy¢ do dokumentacji z czynnoéci kontrolnych.

Wyznaczony kierownik zespotu kontrolujacego informuje LGD telefonicznie lub za
posrednictwem poczty email oraz na pi$mie o zakresie i terminie kontroli, co najmniej na 7 dni
przed rozpoczgciem kontroli. Kontrola moze by¢ réwniez przeprowadzona przed uptywem
7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli na wniosek
Jjednostki kontrolowanej lub jesli wymaga tego specyfika operacji — po uzyskaniu pisemnej
zgody LGD, lub w przypadku przeprowadzania kontroli w wyniku uzyskania informacji o
niewlasciwej realizacji LSR, lub w celu sprawdzenia podjecia przez LGD zalecen
pokontrolnych. W przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym wykonywaniu przez LGD
jej zadan kontrola moze by¢ wczesniej niezapowiedziana. W razie potrzeby podejmuje sie
kontrol¢ dorazna.

Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych osoba upowazniona do ich wykonywania jest
obowigzana okaza¢ imienne upowaznienie do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

Zadaniem zespotu kontrolujgcego jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych
w toku kontroli dowodéw. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynié sie do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem, w szczeg6lnosci dokumenty i inne no$niki
informacji, opinie biegtych, jak rowniez wyjasnienia i o§wiadczenia oraz inne zabezpieczone
przedmioty. Zesp6t kontrolujgcy w ramach prowadzonej kontroli uprawniony jest do wstepu
do siedziby LGD, wgladu oraz tworzenia wyciagéw, kopii lub odpiséw dokumentow
zwigzanych z  dzialalnoscig  jednostki  kontrolowanej zgodnie =z  przepisami
1 postanowieniami o ochronie informacji niejawnej i ochronie danych osobowych, w tym
sporzadzania dokumentacji fotograficznej, zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej
ustnych i/lub pisemnych wyjasnien, przyjmowania wyjasnien od oséb kontrolowanych,
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wykonywania innych czynnosci niezbednych do przeprowadzania kontroli. Podmiot
kontrolowany przedstawia podczas kontroli, na zadanie zespotu kontrolujgcego, dokumenty
zwigzane z przedmiotem kontroli oraz udziela szczegétowych wyjasnien. W przypadku
odmowy przedstawienia dokumentu lub udzielenia wyjasnien, nie uwzglednia si¢ zastrzezen
co do tresci informacji pokontrolnej, ztozonych w tym zakresie przez podmiot kontrolowany.
W przypadkach uznanych przez zespo6t kontrolujacy za konieczne, w celu udokumentowania
stanu faktycznego lub zachowania odpowiednich dowodéw kontroli potwierdzajgcych
wykonanie czynnosci kontrolnych ($§ladow rewizyjnych), osoba upowazniona do
reprezentowania podmiotu kontrolowanego w trakcie czynno$ci kontrolnych potwierdza
podpisem zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw i wyciggdéw, w tym takze dotyczacych zestawien
i obliczen sporzadzanych na potrzeby kontroli. O odmowie potwierdzenia dokumentéw za
zgodnos¢ z oryginatlem zespo6t kontrolujacy umieszcza adnotacje w informacji pokontrolne;.
Zebrane w toku kontroli dowody w razie potrzeby zesp6t kontrolujacy odpowiednio
zabezpiecza, w szczeg6lnosci przez oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, osobie
upowaznionej do reprezentowania podmiotu kontrolowanego. Zabezpieczone dowody bedace
dokumentami, w tym opinie bieglych, pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia sg dotgczane do
informacji pokontrolnej. Do informacji tej dolacza si¢ takze wykaz pozostatych
zabezpieczonych dowodow.

Sprawdzeniu w trakcie czynnosci kontrolnych podlega:
*  prawidiowos¢ i terminowos¢ wykonywanych zadan zwigzanych z realizacjg LSR,
*  przestrzeganie przyjetych przez LSR procedur i kryteriéw oceny,
*  prawidlowos¢ wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy ramowe;j,
*  przestrzeganie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Szczegotowy zakres kontroli zostat ujgty w zatgczniku do informacji pokontrolne;j.
Weryfikacja poprawnosci oceny w ramach wniosk6w niewybranych odbedzie si¢ na podstawie
proby i prowadzona zgodnie z ponizej wskazanymi zasadami:

- w przypadku, gdy ilo$¢ wnioskéw w ramach danego naboru nie przekracza 10 wnioskéw
wowczas kontroli podlega min. 50% wnioskow,

- w przypadku, gdy ilo§¢ wnioskow w ramach danego naboru przekracza 10 wnioskéw
wowczas kontroli podlega 10% wnioskéw, ale nie mniej niz 5.

O ujawnionych w toku kontroli okolicznosciach wskazujgcych na popelnienie przestgpstwa
zespot kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia na pi$mie dyrektora komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za wdrazanie PO RYBY 2014-2020 lub osobe upowazniona.

Z przebiegu czynnos$ci kontrolnych podmiot kontrolujacy sporzadza na pismie, podpisuje
i przekazuje osobie upowaznionej do reprezentowania podmiotu kontrolowanego, informacije
pokontrolng, w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, w terminie do 21 dni od zakoficzenia
czynnosci kontrolnych. Przed sporzadzeniem informacji pokontrolnej, podmiot kontrolujacy
moze zazada¢ od podmiotu kontrolowanego dodatkowych pisemnych wyjasnienn. Podmiot
kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia do tresci informacji pokontrolnej. W przypadku braku
zastrzezen, osoba reprezentujagca LGD podpisuje dwa egzemplarze otrzymanej informacii
pokontrolnej i jeden z nich przekazuje zespotowi kontrolujgcemu w terminie 14 dni od dnia
otrzymania tej informacji.

Podmiot kontrolowany moze wnies¢ zastrzezenia do tresci informacji pokontrolne;.
Zastrzezenia z ich uzasadnieniem do tresci informacji pokontrolnej wraz z dwoma
niepodpisanymi egzemplarzami informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany przekazuje
zespolowi kontrolujgcemu w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku
przekroczenia tego terminu, zespoét kontrolujacy odmawia rozpatrzenia zgloszonych
zastrzezen, informujac o tym na pismie LGD. Rozpatrujac zgloszone zastrzezenia, zesp6t
kontrolujagcy moze podjgé dodatkowe czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci
zastrzezen.
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W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgloszonych zastrzezen, zespét kontrolujgcy zmienia lub
uzupelnia te cze$¢ informacji pokontrolnej, ktérej dotyczyly zastrzezenia i przekazuje
podmiotowi kontrolowanemu do podpisu zmieniong lub uzupetniong informacj¢ pokontrolng
w dwdch egzemplarzach. W przypadku nieuwzglednienia zgltoszonych zastrzezen, w calosci
lub czesei, zesp6t kontrolujacy przekazuje informacjg w tym zakresie, wraz z uzasadnieniem
podmiotowi kontrolowanemu i ponownie przekazuje podmiotowi kontrolowanemu do podpisu
informacje pokontrolng w dwdch egzemplarzach. Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni od
dnia otrzymania informacji pokontrolnej przekazuje zespolowi kontrolujgcemu podpisany
egzemplarz informacji pokontrolnej albo jeden egzemplarz niepodpisanej informacji
pokontrolnej w przypadku odmowy podpisania. W przypadku odmowy podpisania informacji
pokontrolnej podmiot kontrolowany moze przekaza¢ zespolowi kontrolujgcemu wraz z
egzemplarzem niepodpisanej informacji, uzasadnienie odmowy podpisania tej informacji.
Odmowa podpisania informacji pokontrolnej lub nieprzekazanie podpisanej informacji
pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, nie wstrzymuje
wykonania zalecefi pokontrolnych. W przypadku odmowy podpisania informacji pokontrolnej
przez podmiot kontrolowany, informacj¢ pokontrolng podpisuje tylko zesp6t kontrolujacy,
zamieszczajac w jej tresci informacje o odmowie jej podpisania.

Po zakoficzeniu czynnosci kontrolnych, jeden egzemplarz informacji pokontrolnej,
przeznaczony dla zespolu kontrolujacego zatwierdza dyrektor komoérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za wdrazanie PO RYBY 2014-2020 lub osoba upowazniona. Informacja
pokontrolna jest przechowywana wraz z dokumentacja zwigzang z realizacjg operacji
w ramach programu operacyjnego.

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w ramach
niniejszej procedury dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi
terminéw. Termin wykonania okreslonych czynnosci w ramach niniejszej procedury uwaza si¢
za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo zlozone osobiscie albo przez
upowazniong osobg¢ albo nadane przesylka rejestrowang w polskiej placéwece pocztowej
operatora publicznego lub przesytka kurierska.

4. Zalecenia pokontrolne.

Zespot kontrolujacy sporzadza na pismie zalecenia pokontrolne i przekazuje je podmiotowi
kontrolowanemu, jezeli jest to uzasadnione okoliczno$ciami ujawnionymi w toku kontroli.
Zalecenia pokontrolne zawieraja uwagi i wnioski zmierzajace do usunigcia uchybien
i nieprawidlowosci stwierdzonych w czasie kontroli lub usprawnienia funkcjonowania LGD.
Podmiot kontrolowany w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych, nie krotszym
jednak niz 14 dni, informuje zesp6t kontrolujacy o dzialaniach podjetych w celu wykonania
zalecen pokontrolnych, a w przypadku niepodjecia takich dziatan — o przyczynach takiego
postepowania.

5. Wykaz zalgcznikéw:

Wyznaczenie zespotu kontrolujgcego

Deklaracja bezstronnosci

Zawiadomienie o kontroli

Informacja pokontrolna

Zalacznik do informacji pokontrolnej
Zawiadomienie o wydaniu zalecen pokontrolnych

O h S L Ry =
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Zalgeznik nr 1 do Procedury

WYZNACZENIE ZESPOLU KONTROLUJACEGO
PROGRAM OPERACYJNY ,RYBACTWO I MORZE” NA LATA 2014-2020

Nazwa podmiotu Urzad Marszalkowski Wojewo6dztwa Lubuskiego
kontrolujacego ul. Podgoérna 7, 65-057 Zielona Géra
Podstawa prawna - art. 6 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 10 lipca 2015 roku o wspieraniu zréwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r., poz.
1358 z p6zn. zm.)

- § 6 pkt 6 umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé.

Nr Umowy

o warunkach i sposobie
realizacji Strategii
Rozwoju Lokalnego
Nazwa podmiotu
kontrolowanego

Dane podmiotu Adres siedziby Miejsce przeprowadzania
kontrolowanego czynno$ci kontrolnych!

Tel. email

Data przeprowadzenia
czynnos$ci kontrolnych
Zespol kontrolujacy Imie i nazwisko
Kierownik zespolu
kontrolujgcego

Pracownik zespolu
kontrolujacego

Pieczatka i podpis dyrektora komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie
PO RYBY 2014-2020 lub osoba upowazniona

! Wypelnié w przypadku gdy miejsce kontroli jest inne niz adres siedziby
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DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Zalgcznik nr 2 do Procedury

PROGRAM OPERACYJNY ,,RYBACTWO I MORZE” NA LATA 2014-2020

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie kontroli w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢:

Nr Umowy o warunkach i sposobie realizacji Strategii Rozwoju Lokalnego:

................................................................................................................

Nazwa podmiotu KONtroloOWaneZo: ........ueuueiuuinit ettt et eeeanaeaaans

Niniejszym deklaruj¢, ze zapoznalem (-am) si¢ z Wewngtrzng procedurg przeprowadzania
czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020
(Wersja 1) i o§wiadczam, ze:

nie zachodzg przestanki okreslone w art. 24 Kodeksu postepowania administracyjnego;
nie zachodza inne niz wymienione powyzej przestanki moggce budzié uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci w procesie kontroli w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sie z udzialu w czynno$ciach

kontrolnych;

zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat kontroli w miejscu realizacji operacji
i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw oceny wnioskow
i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Lp.

Imig i nazwisko

Pelniona funkcja

Data i miejsce

Czytelny podpis

Wewngtrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spofeczno$¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (wersja 1)
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Zatacznik nr 3 do Procedury

e e Lbuskie  BoReEe
v I MORZE V arte zachodu et

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Lubuskiego

ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Gora

Miejscowos¢  ,dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Uprzejmie informuje, iz w dniw/ dniach?  .......ccccceevveveennennnn...  ZOStanie
u Pani/Pana’ przeprowadzona kontrola w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc.
Zakres kontroli w miejscu realizacji operacji obejmuje weryfikacje zobowigzan zawartych
w umowie o warunkach i sposobie realizacji Strategii Rozwoju Lokalnego nr
veesessinmsnsvessessansiss % QB wsvesvosenyonssnenis
Kontrola w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé
zostanie przeprowadzana przez upowaznionych przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Lubuskiego.
Podczas kontroli w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ wymagana jest obecno$é¢ Osoby reprezentujacej lub Osoby posiadajgcej pisemne
pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotu kontrolowanego podczas kontroli.
Z przeprowadzonej kontroli w miejscu realizacji operacji sporzadzona bedzie Informacja
pokontrolna.
Prosz¢ o zapewnienie dostgpu do wszystkich rzeczy, miejsc i dokumentéw zwigzanych
z realizacjg operacji.
W wyjatkowych przypadkach mozliwa jest zmiana terminu kontroli w miejscu realizacji
operacji. W tym celu prosimy o kontakt telefoniczny w godz. ........... pod nr telefonu:
................... najp6zniej w dniu poprzedzajacym termin przeprowadzenia tej kontroli.

Z powazaniem

Pieczatka i podpis dyrektora komérki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie
PO RYBY 2014-2020 lub osoba upowazniona

2 Niepotrzebne skresli¢

Wewngtrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (wersja 1)
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Zatgcznik nr 4 do Procedury

. Unia Europejska
“ RYBACTWO ? %Vl;,l,ll?_lz‘la%ﬁls Europejski Fundusz -
M | MORZE Morski | Rybacki
INFORMACJA POKONTROLNA NR...votiinniiiinnnnnns Z DNIA...........

PROGRAM OPERACYJNY ,RYBACTWO I MORZE” NA LATA 2014-2020

Nazwa podmiotu
kontrolujgcego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Go6ra

Podstawa prawna

- art. 6 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 roku o wspieraniu zrbwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r., poz.
1358 z pézn. zm.)

- § 6 pkt 6 umowy o warunkach i sposobie realizacji
strategii  rozwoju  lokalnego  kierowanego  przez
spotecznosé.

Zakres kontroli

Kontrola zgodnosci realizacji zobowigzan w ramach
umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé

Nr Umowy

o warunkach i sposobie
realizacji Strategii Rozwoju
Lokalnego

Dane podmiotu kontrolowane,

Nazwa podmiotu

kontrolowanego

Dane podmiotu Adres siedziby Miejsce przeprowadzania

kontrolowanego czynno$ci kontrolnych?
Tel. email

Dane 0s6b uczestniczacych w czynno$ciach kontrolnych:

Podmiot kontrolujgcy

Imie i nazwisko Data i nr upowaznienia

Podmiot kontrolowany

Imie i nazwisko Stanowisko sluzbowe

Powiadomienie o kontroli:

Data

Spos6b powiadomienia Osoba powiadomiona

Wynik kontroli:

Uwagi podmiotu kontrolujgcego:

3 Wypei¢ w przypadku gdy miejsce kontroli jest inne niz adres siedziby

Wewngtrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (wersja 1)
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W przypadku wydania przez podmiot kontrolujgcy zalecef pokontrolnych termin realizacji
tych zalecen zostanie wskazany w pi$mie przekazujacym zalecenia.

...............................................................................................................
..............................................................................................................

..................................................................................................

.............................................................................................................

............

Zalaczniki:

1
2
3
Podpisanie informacji pokontrolnej* '
Podmiot kontrolowany "
Imie i nazwisko Data otrzymania Informacji pokontrolnej, pieczeé i podpis

Imie i nazwisko Data podpisania Informacji pokontrolnej, piecze€ i podpis

Podmiot kontrolujgacy

Data rozpoczecia Data zakonczenia

czynnosci czynnosci

kontrolnych kontrolnych

Data i miejsce sporzadzenia Informacji

pokontrolnej

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Podpis

Zatwierdzenie Informacji pokontrolnej
Imie i nazwisko Data, pieczeé i podpis

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie
szczegdlowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego "Rybactwo i Morze" oraz wzoru upowaznienia do wykonywania
czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. z 2016 r., poz. 1645)Podmiot kontrolowany ma mozliwosé:

- przekazania jednostce kontrolujgcej podpisanej informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania,

- zgloszenia na pisSmie zastrzezeni do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej. Zgtoszenia nalezy dokonaé przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania

- odmawiajac podpisania informacji pokontrolnej zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania Informacji podmiot kontrolowany
przygotowuje pisemne uzasadnienie odmowy podpisania informacji pokontrolnej i przekazuje je jednostce kontrolujacej wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolne;j.

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowig dane osobowe w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i podlegajg ochronie na podstawie przepis6w tej ustawy (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz.
922).

Wewngtrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (wersja 1)
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Zalacznik nr 5 do Procedury

ZALACZNIK DO INFORMACJI POKONTROLNEJ NR........... .. Z DNIA.....
PROGRAM OPERACYJNY ,,RYBACTWO I MORZE” NA LATA 2014-2020

Opis przebiegu czynno§ci:

Lp.

Weryfikacja zobowigzan w ponizszym
zakresie:

Uwagi / ustalenia / wyjasnienia

1

osiggnigcia  wynikajacych z  LSR  celéw
i wskaznikow;

zorganizowania nie pdzniej niz 30 dni od zawarcia

umowy oraz utrzymania w okresie realizacji operacji

biura LGD spetniajacego nastgpujace warunki:

— wyposazenie w telefon z dostgpem do sieci
telekomunikacyjnej,

— wyposazenie w sprzet biurowy i komputerowy
z dostepem do sieci Internet;

— zagwarantowanie bezpiecznego przechowywania
dokumentacji zwigzanej z wyborem operacji lub
grantobiorcdw, zgodnie z postanowieniami ustawy
o ochronie danych osobowych;

stworzenia lub utrzymania strony internetowej
i systematycznej aktualizacji umieszczonych na niej
informacji dotyczacych LGD, LSR, naboréw
wnioskow o przyznanie pomocy przyczyniajacych sig
do realizacji LSR oraz wynikéw tych nabordw;

zapewnienia obecnosci przynajmniej jednego
pracownika biura LGD w godzinach pracy biura oraz
umieszczenia w widocznym miejscu w biurze LGD
oraz na stronie internetowej LGD informacji o czasie
pracy tego biura;

bezplatnego $wiadczenia przez pracownikéw biura
LGD, doradztwa w zakresie przygotowywania
wnioskbw o0 przyznanie pomocy i wnioskéw
o platnos¢ na operacje realizujace cele LSR;

prowadzenia na biezagco ewidencji udzielanego
doradztwa w formie rejestru lub o$wiadczen
podmiotéw, ktérym udzielono doradztwa oraz
przedmiotu doradztwa, w tym nazwy programu,
w zakresie ktorego udzielono doradztwa, a takze
naboru, ktérego dotyczy i numeru zawartej umowy

rozpowszechniania informacji o zasadach
przyznawania pomocy na realizacj¢ operacji
w ramach LSR;

terminowego oraz prawidlowego przeprowadzania
postgpowania w  sprawie  wyboru  operacji
realizujacych cele LSR, zgodnie z art. 21 — 23 ustawy
RLKS, w tym dokonywania wyboru operacji lub
grantobiorcéw, zgodnie z wymogami okreslonymi w
art. 17 ust. 2 ustawy RLKS;

Wewnetrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
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stosowania do oceny i wyboru operacji, procedur
wyboru i oceny operacji w ramach LSR,
stanowiacych zatagcznik nr 3 do umowy oraz
regulaminu organu decyzyjnego, stanowigcego
zatacznik nr 4 do umowy oraz kryteriow wyboru
operacji wraz z procedurg ustalania lub zmiany
kryteridw, stanowigcych zalacznik nr 5 do umowy;

10

podawania do publicznej wiadomosci,
w szczegllnosci poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej LGD, listy wybranych i niewybranych
operacji lub grantéw ze wskazaniem zadan ktdre
realizuja, a takze protokolu z posiedzen organu
decyzyjnego dotyczacych oceny i wyboru operacji lub
grantobiorcow zawierajacych informacje
o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem
interesow;

11

zatrudniania pracownikéw o kwalifikacjach nie
nizszych niz okreslone w opisie stanowisk, o ktérych
mowa w zataczniku nr 6 do umowy, a takze szkolenia
cztonkow organu decyzyjnego
i pracownikéw biura LGD zgodnie z planem
okreslonym w zataczniku nr 7 do umowy;

12

zapewnienia swobodnego i niedyskryminujacego
dostgpu do czlonkostwa w LGD wszystkim
podmiotom z obszaru LGD;

13

niezatrudniania na podstawie uméw o prace lub
umoéw cywilnoprawnych, ktérych przedmiotem jest
wykonywanie obowigzkéw zwigzanych
z funkcjonowaniem biura, o0s6b $wiadczacych
odptatne  doradztwo na rzecz podmiotéw
ubiegajacych si¢ o wsparcie realizacji operacji
w ramach LSR lub begdacych czionkami organu
decyzyjnego;

14

przechowywania dokumentéw, dotyczacych wyboru i
realizacji LSR, w tym dokumentacji zwigzanych
z oceng, wyborem i ustaleniem kwoty wsparcia na
operacje lub zadania stuzace osiagnieciu celu projektu
grantowego oraz wersji archiwalnych ogloszen o
naborze wnioskéw, nie krécej niz do 31 grudnia 2028
roku;

15

utrzymywania  skltadu  organu decyzyjnego
z zachowaniem reprezentacji poszczegdlnych
sektorow, ktora podlegata ocenie na etapie wyboru
LSR;

16

zapewnienia na poziomie podejmowania decyzji aby
wiladza publiczna — okreslona zgodnie z przepisami
krajowymi ani zadna z grup interesu nie posiada
wigcej niz 49% praw glosu zgodnie z brzmieniem art.
32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia 1303/2013;

17

monitorowania realizacji LSR, w szczeg6lnosci

poprzez:

— monitorowanie wskaznikoéw realizacji celéw LSR oraz
przedsigwzigc,

— opracowanie i udostgpnienie beneficjentom
w szczegblno$ci na stronie internetowej LGD
formularza ankiety monitorujagcej na potrzeby
monitorowania realizacji LSR;

Wewngtrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
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18

podawania do publicznej wiadomosci,

w szczegblnoscei poprzez niezwloczne zamieszczanie

na stronie internetowej LGD:

— LSR,

— aktualnego zestawienia rzeczowo — finansowego z
realizowanych przez LGD operacji oraz informacji
o sposobie wykorzystania srodkéw finansowych, o
ktérych mowa w § 4 ust. 3,

— uUmowy ramowej,

— statutu LGD,

— listy cztonkéw LGD,

— listy czlonkéw zarzadu lub organu decyzyjnego
LGD,

— regulaminu organu decyzyjnego LGD,

— informacji, o ktérych mowa w art. 21 ust 5 pkt 2
ustawy RLKS,

— harmonogramu naboru wnioskéw o udzielenie
wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR;

19

stosowania wytycznych, o ktérych mowa w art. 27
ust. 1 pkt 2 ustawy EFMR;

20

w przypadku gdy, LGD przewiduje w LSR realizacje
projektow grantowych, stosowania do oceny
i wyboru grantobiorcéw procedury wyboru i oceny
grantobiorcow w ramach projektow grantowych,
stanowigce zalacznik nr 8 do umowy oraz kryteria
wyboru grantobiorcéw wraz z procedurg ustalania lub
zmiany kryteriéw, stanowigce zatacznik nr 9 do
umowy.

21

innych zobowigzan wynikajacych 2z zawartej
z Samorzagdem Wojewddztwa Lubuskiego Umowy
o warunkach i sposobie realizacji Strategii Rozwoju
Lokalnego Kierowanego przez spotecznosé:

................................................................
...............................................................
...............................................................

................................................................

Podpisanie Zalacznika do Informacji pokontrolnej

Podmiot kontrolowany

Imie i nazwisko

Data podpisania, pieczeé i podpis

Podmiot kontrolujacy

Imie i nazwisko Data i podpis

Wewngtrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
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Zalacznik nr 6 do Procedury

“ RYBACTWO Lubuskie Unia Europejska
M |l MORZE ? Warte zachodu Europejskl Fundusz

Morski i Rybacki

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Lubuskiego

ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Gora

Znak sprawy

................................................... Nazwa podmiotu kontrolowanego

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

ZAWIADOMIENIE O WYDANIU ZALECEN POKONTROLNYCH

Uprzejmie informuje, iz zwigzku z uchybieniami lub nieprawidtowosciami wykrytymi w toku
kontroli przeprowadzonej w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$é, w okresie 0d ...cceceeierieneen. A0 eeeeiiiinnienne.... wydaje sig¢ zalecenia
pokontrolne w ponizszym zakresie:

4

Podmiot kontrolowany zobowigzany jest do poinformowania podmiotu kontrolujgcego
o sposobie wykonania zalecen oraz dostarczenia odpowiednich dokumentéw w terminie do

AD1A 00 roosesssnssasiosssvissnrsass

Z powazaniem

Pieczatka i podpis dyrektora komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie
PO RYBY 2014-2020 lub osoba upowazniona

Wewnetrzna procedura przeprowadzania czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (wersja 1)
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