UCHWALA NR 204/ 20:54i4....

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia . 2. 27Y(2/4....... 2018 roku
w sprawie przyjecia Ksiazki Procedur ,,Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos¢ w zakresie projektow grantowych”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2096 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 562 ze zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji
Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie do stosowania opracowang przez Agencje Restrukturyzaciji i Modemizacii
Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-393-ARiIMR/1/z Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
w zakresie projektow grantowych’, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik nr 1 1
do uchwaly £...20 782427/ 19,
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia 1510006, A0,

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o platnos¢ dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢
w zakresie projektow grantowych

KP-611-393-ARiMR/1z

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczge
Irena Plucinska
Osoby przygotowujgce dokument
Ll i o 11.12.2017 . Krzysztof Kolodziejak
Bartosz Szymanski
Dyrektor
Departamentu Dziatan Delegowanych 11.12.2017 r. Dorota Chilik
(wlasciciel KP)
Zatwierdzil Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
11.12.2017 r.

Zastgpea Prezesa ARIMR . Tomasz Nowakowski

Wprowadzenie KP w zycie

. ’ Data wprowadzenia Wprowadzajacy KP : - e
b ani F: ; Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Zakres obowigzywania KP w zycie w zycie podp PIS 1 p1ecze;
KPobawigzuic w 12.01.2018 r Zastepea Prezesa 11.12.2017 . Tomasz Nowakowski
pelnym zakresie e : astgpea €S 2.
ARIMR
Metryczka zmian:
Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Magdalena Kalkosinske
1. | 01.092016r. . Ll
Irena Plucinska
Katarzyna Schwartz Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
2. 28.07.2017 r. .. ’ 1.2r samorzady wojewodztw oraz Departamenty
Irena Plucinska -
ARIMR
Wprowadzenie zmian wynikajgcych z
3. 06.12.2017 r. Irena Plucinska 13r opiniowania Ksigzki procedur KP-611-393-
ARIMR/1.3/r
4. 11.12.2017 r. Irena Plucinska 1z Zatwierdzenie ksigzki procedur
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie
projektow grantowych

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie projektéw grantowych

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o platnosé¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER: dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢ w zakresie projektow grantowych

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskéw o platnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER: dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ w zakresie projektow grantowych,
ktérego wdrazaniem zajmuja si¢ Samorzady Wojewoddztw.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-393-ARiMR/1/z
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1.1.4.2. Waeryflkacja
kompletnosci
poprawnosci,
zgodnoscl z
umowa3 i zasada.
dot. wyplaty
pomocy, limitu oraz
od wzgledem

1.1.4.1 Woeryfikacja
wstepna

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroll

1.1.4.4. Korokta
kwoty kosztéw

kwallfikowalnych

(kwoty grantow) |
kwo!

wnloskowanej do

Pracownik
waeryfikujacy w
SUSER———————
Pracownlk Wypeinienie karty
sprawdzajacy w czqéci F
A L ALA
Pracownlk
zatwlerdzajacy
Pracownlk
weryfikujacy w
§ ot;l upowainiona s
porzadzenie
do podpisania 1| wystanle pisma
dokumentéw
Pracownlk
kancelary|ny

—

Karta weryfikacjl

Beneficjent zlioiyt

Beneficjent zloty! whniosek o

proibe o wycofanie
ponowne whniosku
rozpatrzenie f
sprawy l

1

Kslgzka procedur
KP-611-386-ARIMR

Benaficjent
zrezygnowal z
platnoscl

Beneficjent nio
zloiyl progby o
ponowne
rozpatrzenie
sprawy

1

Ksiazka procedur
KP-611-358-ARIMR
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerweca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz.U. 2017 r. poz. 1257),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wytgezy¢ go od udziatu w post¢gpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywotaé watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni
przetlozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje
zazalenie.

R2.Podczas weryfikacji wniosku o platno$¢ pracownik weryfikujgcy / sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARIMR rejestry / aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3.W  przypadku podejrzenia wystapienia/stwierdzenia nieprawidtowosci lub  bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzenie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowos$ciach/blgdach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020
obshugiwanych przez podmioty wdrazajagce/ARiMR.

R4 Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta calosci lub czgsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Calkowite lub czgsciowe wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent
znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostal wycofany w calosci lub czesci.
Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnos$ci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli , w wyniku ktérej nastepnie wykryto
Jjakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czesci , ktorych te niezgodnosci dotyczg.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przediozonych dokumentow, pracownik UM zwraca kopie
wniosku i oryginaly zalgcznikow bezposrednio Beneficjentowi. Oryginal wniosku
1 potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z oryginalem kopie zalacznikéw pozostajg
W teczce sprawy.

R5.Podczas weryfikacji wniosku o platno$¢ pracownik weryfikujgcy/sprawdzajgcy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R6.Wniosek o ptatnos¢ skiadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostepnionym
przez podmiot wdrazajacy (UM).

R7.W przypadku nieztozenia wniosku o platnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku o platno$é w wyznaczonych terminach,
o ile nie uplynelo dwa lata od dnia zawarcia umowy lub nie uptyngt termin 31 grudnia 2022 r.

UM moze uwzgledni¢ wniosek zlozony po terminie okreslonym w umowie lub po terminie
wynikajgcym z drugiego wezwania, o ile nie zostanie wypowiedziana umowa i nie uptyng dwa
lata od dnia zawarcia umowy lub termin 31 grudnia 2022 r.

R8.Jezeli wniosek zawiera braki, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usunigcia
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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Jezeli Beneficjent pomimo wezwania do usunigcia brakow, nie usungt ich w terminie, UM
wzywa ponownie Beneficjenta w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

Jezeli Beneficjent pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakéw, UM rozpatruje wniosek
o platno$¢ w zakresie, w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego
i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

R9.UM w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania operacji
z réznych $rodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza kontrole krzyzowe.

R10.W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentoéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
$rodkéw publicznych w ramach dzialan objetych PROW na lata 2014-2020, obslugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/DDD ARiMR.

R11.0dmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub cze$ci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w § 8 ust. 3 umowy tj.: nie zrealizowal operacji
lub jej etapu, w tym nie poniost i nie oplacil kosztéw kwalifikowalnych, nie p6Zniej niz do dnia
zlozenia wniosku o platnosé (a gdy zostal wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie
pbézniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania), zgodnie z warunkami
okreslonymi w rozporzadzeniu, umowie o powierzenie grantu i w umowie, oraz nie zrealizowat
lub nie realizuje zobowigzan okreslonych w umowie, oraz gdy nie udokumentowat zrealizowania
operacji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztéw kwalifikowanych), a takze gdy Beneficjent nie
zlozyt wniosku o ptatnosé koncowa w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie p6zniej niz
w dniu 31 grudnia 2022 r.

R12.W przypadku otrzymania przez Beneficjenta od UM wezwania do usunigcia naruszenia prawa,
nalezy postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-366-ARiIMR Rozpatrywanie Srodkéw
zaskarzenia w ramach dzialav objetych PROW 2014-2020.

R13.Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platno$¢ jest integralng czgscig postgpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce
aktowej sprawy podmiotu ubiegajacego si¢ przyznanie pomocy, oznaczonej znakiem sprawy
nadanym dla wniosku o przyznanie pomocy, gdzie nalezy umiesci¢ wykaz dokumentow, ktory
jest na biezaco aktualizowany. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno
w formie papierowej, jak réwniez elektronicznej, ktérej wzory stanowig zatgczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotgczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy na dotgczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R14.Wyplaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, lecz nie pézniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia jego ztozenia. Do tego terminu nie
wlicza si¢ okresu przeznaczonego na usunigcie brakow lub ztozenie wyj asnien przez Beneficjenta
lub przywréconego terminu na dokonanie czynnosci w toku postgpowania o wyplat¢ pomocy.

W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty Srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem wniosek zostat ztozony w formie bzposrednie; lub innej niz bezposrednia np.
kurierem lub przesytkg rejestrowang nadang w placéwce pocztowej operatora wWyznaczonego

KP-611-393-ARiMR/1/z
Strona 15 z 25



w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113
z pézn. zm.).

R15.W przypadku wysylania pism do Beneficjenta — nalezy, tam gdzie to stosowne podac¢:

a)
b)
c)
d)
e)

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia / ztozenia wyjasnien / innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia UM, w tym: instytucji do ktdre;j
nalezy wnies¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz formie i trybie
wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujgc pismo do Beneficjenta nalezy m.in.:

a)

b)

)

pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dotgcza si¢ do kopii wyslanego pocztg pisma — o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ Beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy Beneficjent podal we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Roéwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego pocztg pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

wskazac imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R16. W sprawach nieuregulowanych niniejsza KP zastosowanie znajdg postanowienia umowy o
przyznaniu pomocy.
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

D-1/393

Deklaracja bezstronnosci

Deklaracja bezstronnosci

K-1/393

Karta weryfikacji wniosku o platnos¢

Karta weryfikacji wniosku o platnos¢ dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosé
w zakresic projektéw grantowych

IK_1/393

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o
platnos¢

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
wniosku o platnos$¢ dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowancgo
przez spoleczno$¢ w zakresie projektow
grantowych

K-1.1/393

Karta obliczania kar - umowa

Karta obliczania kar -umowa

L-1/393

Lista clementéw do sprawdzenia podczas kontroli

Lista elementéw
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2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

kierowanego przez spolecznos¢

pomocy/wycofanie wniosku

Wzory
dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci 9
obstugiwany
ch na danym
stanowisku
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantéw) i
kwoty wnioskowanej do refundacji - 5. Sporzadzenie i wyslanie
P ; : Sporzadzenie i wyslanie pisma : e
oraz zestawienie wyliczonej kwoty pisma
do refundacji i rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania
Ok?slugz.awnioskuoplam.os'c' dla | 0dmowa wyplaty Erraiia il Sporzadzenie i wyslanic
dzialania 19 Wsparcie dla | pomocy/wycofanie wniosku porz I wysianic pisma pisma
rozwoju lokalnego w ramach — =
inicjatywy ~ LEADER,  dla . .. .| Sporzadzenic i wyslanie pisma i R
Osoba upowazniona do | poddziatania 19.2 Wsparcie na | Weryfikacja  kompletnosei i pImA
podpisania dokumentow wdrazanie operacji w ramach | Poprawnosci, zgodnosci z WHOWE . Sporzadzenic i wyslanic
strategii rozwoju lokalnego | I Zzasadami dotyczacymi wyplaty | Sporzadzenie i wyslanie pisma pisma
Kierowanego przez spolecznos¢ | Pomocy, limitu oraz pod wzgledem —— -
W sakresie projektow | rachunkowym, kontrola krzyzowa Sporzadzenic i wystanie pisma Sporzadzenie i wystanie
grantowych pisma
Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
Weryfikacja kontroli ia: 1§ e
! Sporzadzenie i wyslanie pisma Sporza,dzemc b psiae
pisma
Weryfikacja wstgpna Sporzadzenie i wyslanie pisma iipstr)nrzqdzeme L wyshanie
Obsluga wniosku o platnosé dla | Korekia  kwoty  Kosatow | . iesenie oty dorefundacii - czgsc E2 | Waczenie | kwoty do | 1393
dzialania 19 Wsparcie dla kwalifikowalnych (kwoty grantow) i refundacji - cz¢s¢ E2
rozwoju lokalnego w ramach kwoty wnio.sko.wanej.do rcfundacji
s e inicia LEADER, dla | Oraz zestawicnie wyliczonej kwoty N . o Rozliczenie prefinansowania
Pracownik sprawdzajgcy ]pol dez?:l‘;yn i 192 Waparoie nz do refux}dacji i rozli.czenie Rozliczenie prefinansowania - czgs¢ E3 St 3 K-1/393
wdrazanie operacji w ramach wyprzedzajacego finansowania
trategii ju lokal ¢ platy ,
Jegn momwqit: Toanieg | Qimowa wyplaty Wypehienie karty w czgsci F Wypelnienie karty w czgsei F | K-1/393
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Wzory

dokumentd
St isk Procedura P czynno$ci ¥
anowisko roces Funkcja Zakres nosci obslugiwany
ch na danym
stanowisku
w  zakresic  projektow Weryfikacja kompletnosci cz¢s¢ BI, B2, | Weryfikacja kompletnosei | | |20+
grantowych B3, B4 czg$¢ B1, B2, B3. B4
T ; o g Okreslenie wyniku
f:)zl;isilecnlle Wik ey Rlapaniosiw weryfikacji wniosku w czg¢sei | K-1/393
Cl
Okreslenie zakresu uzupetnien Okres'ler'nc‘ zakTes K-1/393
uzupehnien
. . N Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi aiffiovisdz K-1/393
Wskazanie  wyniku po  usunigciu Wska.lza.mc W}:mku } P
brakéw/zlozeniu wyjasnies usunigciu brakéw/zlozeniu | K-1/393
wyjasnien
Weryfikaia  kompletnosei i | Okreslenie - zakresu - brakow/zlozenia | OkreSlenie  ~ zakresu |y 59,
- o wyjasnien brakéw/zlozenia wyjasnien
poprawnosci, zgodnosci z umowg
i zasadami dotyczacymi wyplaty .o v y P Weryfikacja otrzymanej
pomocy, limitu oraz pod wzgledem Weryflkagiwotmymane] adpowiedzl odpowiedzi K-1293
rachunkowym, kontrola krzyzowa A ;
Wskazanie wyniku po  ponownym etz wymkl{ go
wezwaniu do usunigcia brakdw/ztozenia PORQWIYE. Wezwenlt O3 | wenmos
wyjasnief usunigeia brakéw/zlozenia
wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej | Przeprowadzenie weryfikacji K-1/393
w czgsei C2 krzyzowej w czgsci C2
Okreslenie wyniku czgs¢ C2 Okreslenie wyniku czgs¢ C2 | K-1/393
Okreslenie  zakresu  brakow/ztozenia | Okreslenie zakresu K-1/393
wyjasnien brakéw/zlozenia wyjasnien
: ; G Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi K-1/393
Wekszaniie wyii w cze66 C3 Wakazanie wynikn W G2sel | oy nge

C3
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci b/
obstugiwany
ch na danym
stanowisku
Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana | Sprawdzenie czy kontrola
e : ik K-1/393
-czg8¢ D jest wymagana - cz¢s¢ D
Podjgcie  decyzji o  koniecznosci Podjeie : decy%_]{ a
" . 0 koniecznosci | K-1/393
przeprowadzenia kontroli ; .
przeprowadzenia kontroli
Vrorghkagakoatol Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie Andlica rap’ortu. 4 konn:oh
3 < oraz  okreslenic  wyniku | K-1/393
wyniku kontroli A
kontroli
Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnien K-1/393
Okreslenie  wyniku  kontroli ~ po | Okreslenie wyniku kontroli
e St o K-1/393
wyjasnieniach po wyjasnieniach
Weryfikacja wstepna czg$¢ A Weryfikacja wstepna czgs¢ A | K-1/393
Sprawdzenic Beneficjenta w Rejestrze Spfawdzcme Benehqcr.ltalw
; o ) . .| Rejestrze Podmiotow
Weryfikacja wstgpna Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu | ) AP
.. Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia informatycznego . %
wsparcia informatycznego
Wynik weryfikacji wstgpnej Wynik weryfikacji wstgpnej | K-1/393
Sprawdzenie czy korekta kwoty grantow i spdzenic e korskta
g . 3 % kwoty grantow i kwoty
kwoty wnioskowanej do refundacji jest 3 2 %
: i wnioskowanej do refundacji
Obsluga wniosku o ptatnos¢ dla wymagana ———
dzialania 19 Wsparcie dla dE B RS
rozwoju lokalnego w ramach | Korekta kwoty kosztow e W czeéei El Wypelnienie tabeli w czesci 1393
inicjatywy ~LEADER, dla | kwalifikowalnych (kwoty grantéw) i Wpeinicuiciabsliwszgiol B El K
. e e poddzialania 19.2 Wsparcie na | kwoty wnioskowanej do refundacji e
Pricownile eryDaigey wdrazanic operacji w ramach | oraz zestawienie wyliczonej kwoty | Wyliczenie kwoty do refundacji - czgs¢ E2 Wylizente:  kwety o K-1/393

strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé
w zakresie projektow
grantowych

do refundacji i
wyprzedzajgcego finansowania

rozliczenie

refundacji - czgs¢ E2

Sprawdzenie czy dokonano catkowitej

Sprawdzenie czy dokonano

catkowitej korekty kwoty
korekty kwoty pomocy pomocy
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzqdzcme § diystanie
pisma
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Wzory

dokumentd
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci ks
obstugiwany
ch na danym
stanowisku
Rozliczenie prefinansowania - cz¢$¢ E3 Rozh'c'zcme it e K-1/393
- czg$¢ E3
i faty Wypelnienie karty w czgsci F Wypelnienie karty w czgsci F | K-1/393
W wyplaty — -
pomocy/wycofanie wniosku Sporzadzenie i wyslanie pisma Sporzydzenie: 1 ‘wystanic
pisma
Weryfikacja kompletnosci czgs¢ Bl, B2, | Weryfikacja  kompletnosci K-1/393
B3, B4 czes¢ B1, B2, B3, B4
Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku Okres‘lcnic.e. : W){nifa{
w czgéci C1 Ew:/tl:ryﬁkac_]lwmoskuwczgscn K-1/393
Okreslenie zakresu uzupehien Okresler.ue: Zakresu K-1/393
uzupelnien
Sporzadzenie i wystanie pisma S_p oupdeenie. 1 -wWysianie
pisma
Wervfikaci kompletnosci i | Werytikacja otrzymanej odpowiedzi Weryﬁkacjja OUZYmANS] K-1/393
ery ac;a‘ omp' c'lnosc1 1 odpowiedzi
poprawnosci, zgodnosci z umowa . -
i zasadami dotyczgcymi wyplaty | wskazanie wyniku po  usunieciu Wakezanie W)fmku PO
pomocy, limitu oraz pod wzgledem | brakow/zlozeniu wyjasnien usunigeiu brakéw/ztozeniu | K-1/393
rachunkowym, kontrola krzyzowa wyjasnien
Okreslenie  zakresu  brakow/zlozenia | Okreslenie zakresu K-1/393
wyjasnien brakow/ztozenia wyjasnien ]
Sporzadzenie i wystanie pisma S.p orzglzeiie: 1 sianic
pisma
; ; i e Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi K-1/393
Wskazanie wyniku po  ponownym b wymkt{ =2
. L ; . . | ponownym wezwaniu do
wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozenia RS . . .| K-1/393
usunigcia  brakéw/zlozenia

wyjasnien

wyjasnien
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Wzory

dokumento
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwany
ch na danym
stanowisku
Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej | Przeprowadzenie weryfikacji K-1/393
w czesci C2 krzyzowej w czesci C2
Okreslenie wyniku czesé C2 Okreslenie wyniku czes¢ C2 | K-1/393
Okreslenie  zakresu  brakow/zlozenia | Okreslenie zakresu K-1/393
wyjasnien brakéw/ztozenia wyjasnien
Sporzadzenie i wyslanie pisma gip;(r)nrzqdzeme [ wyatimie P-3/393
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi owd;rggiﬁlczjf oTZYMANG. | g.1/393
Wskazanie wyniku w czesci C3 g’;kaz““‘e vtk GRS | & 508
Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana | Sprawdzenie czy kontrola K-1/393
-czgé¢ D jest wymagana - cz¢s¢ D
Podjecie  decyzji o koniecznosci OP"dJ‘?C‘e konief;:gg; K1/393
przeprowadzenia kontroli przeprowadzenia kontroli
Zlecenie przeprowadzenia kontroli f(l;‘:gllf oWl
Przyjecie raportu z kontroli Przyjgcie raportu z kontroli
; ; ; . a..:. | Analiza raportu z kontroli
Weryfikacja kontroli Ana!lza raportu. z kontroli oraz okreslenie oraz okredlenie  wyniku | K-1/393
wyniku kontroli kontroli
Okreslenie zakresu wyjasniet 8‘;;::&2;6 2akresll | g s
Sporzadzenie i wystanie pisma S.p GrZyzatle 1 Wyse
pisma
Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnien K-1/393
Okreslenic  wyniku  kontroli ~ po | Okre$lenie wyniku kontroli K-1/393

wyjasnieniach

po wyjasnieniach
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Wzory

dokument6
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obs!u:iwany
ch na danym
stanowisku
Ostemplowanie oraz
Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii | sporzadzenie kopii umowy o Kopie
umowy 0 powierzenie | powierzenie o ——
grantu/dokumentéw o  réwnowaznej | grantuw/dokumentow 0
wartosci dowodowej réwnowaznej wartosci Dojamenty
dowodowej
Rei . . Rejestracja i nadanie znaku | Wniosek o
cjestracja i nadanie znaku sprawy o
sprawy platnos¢
Weryfikacja wstepna Weryfikacja wstgpna czgs¢ A Weryfikacja wstgpna czgs$¢ A | K-1/393
Sprawdzenic Beneficjenta w Rejestrze Spfa\vdzemc chﬁqﬂ.‘ta,w
s .. | Rejestrze Podmiotow
Podmiotéw Wykluczonych przy uzyciu :
s Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia informatycznego =%
wsparcia informatycznego
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzqdzemc i wyslanie
pisma
Wynik weryfikacji wstgpnej Wynik weryfikacji wstgpnej | K-1/393
Obstuga wniosku o platnos¢ dla | Korekta kwoty kosztow 5 i % Wyliczenie  kwoty  do
dzialania 19 Wsparcie dla | kwalifikowalnych (kwoty grantow) i Wyliczeniekwoty do refundacji - czg$CE2 refundacji - cz¢$é E2 L
rozwoju lokalnego w ramach | kwoty wnioskowanej do refundacji
iniciatywy =~ LEADER, dla | oraz zestawienie wyliczonej kwoty L. . - Rozliczenie prefinansowania
; . ; poddziatania 19.2 Wsparcie na | do  refundacji i rozliczenic | Rozliczenie prefinansowania - czgs¢ E3 - cze$t E3 K-1/393
Pracownik zatwierdzajacy ) X 5 ; B czgsc
wdrazanie operacji w ramach | wyprzedzajacego finansowania
strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢
P S viypiaty Wypenienie karty w czgsei F Wypehnienie karty w czgsei F | K-1/393
p y

w zakresie projektow

grantowych

pomocy/wycofanie wniosku

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o ptatnosé dla
19 Wsparcie dla

dzialania
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji i rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenic 1  wystanie

pisma
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci g
obstugiwany
ch na danym
stanowisku
strategii rozwoju  lokalnego | Odmowa wyplaty | ¢ et i wyslanie pisma Sporzadzenie i  wystanie
kierowanego przez spolecznos¢ | pomocy/wycofanie wniosku porzy VY P pisma
w zakresic projektow = P -
antowych B porzadzenie i wyslanie
gr y Weryfikacja kompletnosci ; Sporzadzenie i wyslanie pisma pisma
poprawnosci, zgodnosci z umowa Sootadzenie 1 vivslanie
i zasadami dotyczacymi wyplaty | Sporzadzenie i wyslanie pisma ipsmaq ¢ )
pomocy, limitu oraz pod wzglgdem P
rachunkowym, kontrola krzyzowa Sporzadzenic i wyslanic pisma Sponqdzemc i wyslanie
pisma
Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
Weryfikacja kontroli w - Sporzgdzenie i  wystanie
Sporzadzenie i wyslanie pisma o
pisma
Przyjecie  wniosku z  zalacznikami, | Przyjecie wniosku z | Wniosek o
odatowanie zalacznikami, odatowanie platnos¢
Ostemplowanie oraz
Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii | sporzadzenie kopii umowy o Kopie
umowy 0 powierzenie | powierzenie deRuEERw
) . grantu/dokumentéw o  réwnowaznej | grantu/dokumentow °[p kl;
Weryfikacja wstgpna warto$ci dowodowej réwnowaznej wartogci | —oxumenty
dowodowej
; - ; Rejestracja i nadanie znaku | Wniosek o
Rejestracja i nadanie znaku sprawy oy platnosé

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie i
pisma

wyslanie
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3. Zalaczniki
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| D-1/393

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER /
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie projektow grantowych

Niniejszym o$§wiadczam, Ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z Beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bralem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem, ani nie bytem/tam cztonkiem wiadz
z 0s6b prawnych sktadajgcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje
sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania
sie z oceny wniosku;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatnos¢. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnos¢;

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis

stuzbowe
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K-1/393

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020
Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé

Typ operacji: projekty grantowe

Rodzaj platnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku w UM: = _| ‘
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Strona 1 z 32



Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujgcy

(imig i nazwisko Weryfikujacego)

d d - m m - r r 1 T (imi¢ i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig¢ i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r 1 (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujgcego D

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajjcy: r

TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajgcy
(imig¢ i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m Y I (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imi¢ i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m r T (imig¢ i nazwisko Zatwierd=ajqcego)
uzasadnicnie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig¢ i nazwisko Sprawd=ajgcego)
d d - m m r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

r Wstawié "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujjcy Sprawdzajgey*

TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie

Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do s$rodkoéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach

publicznych', na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu, wydanego po zawarciu umowy

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6

rozporzadzenia nr 640/2014>

Uwagi:

I. Wynik weryfikacji wstgpnej:

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajaey**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypekiany w przypadku wy 1a Spr Aceg

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujgcym 1 Sprawdzajgcym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajagcym

Uwagi:

! Ustawa = dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.)

2 Rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajgee rozporzqdzenie Parlamenti Europejskiego i Rady (UE) nr 13062013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgeyeh zastosowanie do
plamosci bezpasrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnasci (Dz.Urz. UL L 181 z 20.06.2014 r., str. 48, z pézn. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI DOTYCZACYMI
WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA KRZYZOWA

B1l: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajgcy*

TAK DO WEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Whiosek zostal zlozony rowniez w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego — — —
na informatycznym nosniku danych ' l ’ } F I

L WeEﬁkacja zalaycznikow

A. Zalyczniki dotyczice operacji

Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spelnicnia przez Grantobiorcow

1 warunkow, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 rozporzqdzcnia3 - ‘

oryginat sporzgdzony na formularzu udost¢pnionym przez UM wraz z
zalgcznikiem w (ormie kopii*

(&)

Umowy o0 powierzenie grantu [

Dowody zaplaty (np. wyciag z rachunku bankowego, z ktorego byly
dokonywane przez Beneficjenta platnosci na rzecz Grantobiorcow,
polecenie  przelewu, lub dokumenty potwicrdzajgce  rozliczenie
bezgotéwkowe)

Karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego - dokument
skladany w oryginale na formularzu stanowigcym zaljycznik do wniosku

Pelny wyciagg z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi
wyprzedzajgcego finansowania

Zaswiadczenic z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo -
kredytowej okreslajgece  wysokos¢ odsetek na  rachunku bankowym
przeznaczonym do obshugi wyprzedzajgcego finansowania w okresie od
dnia wyplaty wyprzedzajgcego finansowania do dnia zlozenia wniosku
o platnos¢ (zalgcznik sktadany w przypadku, gdy wysokos¢ odsetek nie
wynika z zalgcznika nr 5)

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldziclcza kasg 3
oszczgdnosciowo — kredytowy, na ktéry majy by¢ przekazane S$rodki

finansowe z tytulu pomocy s

Pelnomocnictwo — (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz — —
8. podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmicnit si¢
zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

Oswiadczenic  Beneficjenta o prowadzeniu  oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiednicgo kodu rachunkowego -

9. dokument sktadany w oryginale na formularzu stanowigcym zalgcznik do =
whniosku wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu
kont w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

10.  Umowa cesji wicrzytelnosci

B. Inne zalaczniki:

13.

*LGD dolgcza do wniosku o plamnesé zalqeznik potwierdzajqey przeprowadzenie oceny spelnicnia pr=e= Grantobiorcow warunkow, o kidrveh mowa w § 13 ust. 1 pht 4 i 6
rozporzgdzenia”, jesti wniosek o pr=yz=nanie pomocy LGD zlozyla na formular=u w wersji 2=. Natomiast, jeslt do wniosku o preyznanie pomocy w wersji 2= LGD dolgczyla karty oceny
Grantobiorcéw, tj. zalacznik B.3 = wniosku o przyznanic pomocy, to w tym przypadku nie ma potrzehy zalyczaé kart oceny Gr hiorcow, czyli zalqeznika do forndar=a VIILA. 1
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II. Weryfikacja poprawnosci wypelniania formularza wniosku

1. Whniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu

Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalgcznikow ‘ __!
faktycznie zatyczonych

Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz w
3. zalgcznikach sy zgodne z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu
pomocy

Wymagane pola we wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z
instrukcja.

Whiosek i zalgczniki zostaly podpisane przez osobg/y reprezentujacg/e
5. Beneficjenta/pelnomocnika oraz czy osoby tec posiadajg prawo do
reprezentowania Beneficjenta.

Uwagi:

’Ro:pur:q:l:t'nir: MRiRW = dnia 24 wr=esnia 2015 r. w sprawie szczegdlowyel warunkéw i trvbu przy=nawania pomocy finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanic
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kicrowanego przez spolecznos¢! objgtego PROW na lata 2014-2020 (Dz, U. = 2017 r. poz. 772 i 1588).
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B2. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY
1. Weryfikacja elementdw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy w czg$ci/calosci

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

DO

NIE  \gzw.

ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

Beneficjent zrealizowal operacj¢ lub jej etap w ramach projektu grantowego
zgodnie z warunkami okreslonymi w rozpoxzz]dzcniu", w umowie, w tym
zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie
grantu, ktorg zawarl z Grantobiorcy wybranym do realizacji zadan w ramach
projektu grantowego

Beneficjent udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym
poniesicnie przez Grantobiorcg kosztow zwigzanych z realizacja co najmnicj
dwoéch zadan

Operacja zrealizowana w nie wigcej niz w dwoch etapach, z tym, ze w
przypadku, gdy operacja zostala zrealizowana w dwoch etapach, zadania nie
zostaly podzielone mi¢dzy etapami

Whiosck o platnos¢ koncowa zostal ztozony nie péznicj niz w terminie 2 lat
od dnia zawarcia umowy i nie péznicj niz w dniu 31 grudnia 2022 r., z
zastrzezeniem § 6 umowy

5.

W odniesicniu do bcnct‘lcjenta nic ogloszono upadiosci/nie toczy sig¢
post¢powanie restrukturyzacyjne

I1. Cel operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

—\\

DO

TAK WEZW.

NIE ND

TAK NIE

DO
WEZW.

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggnigte

154

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ uznane za osiagnigte
pomimo niezrealizowania w catosci zakresu rzeczowo — finansowego

operacji lub jej etapu

II1.

Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekty

kwoty kosztéw kwalifikowalny

ch oraz kwoty pomocy

Weryfikujjcy

Sprawdzajgcy*

DO

TAK WEZW.

NIE ND

TAK NIE

DO
WEZW.

ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu  podany w  zestawicniu
rzeczowo-finansowym realizacji operacji jest zgodny z zakresem
rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym zalaczonym
do umowy

z

L

I

[ ]

Koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaly poniesione przed dniem zawarcia
umowy o przyznaniu pomocy na projckt grantowy

L

L L

|

Prawidlowo udokumentowano ponicsione przez Bencficjenta  koszty
kwalifikowalne zwigzane z realizacjy operacji/ctapu w wysokosci nie
wyzszej niz wykazana w zestawicniu rzeczowo-finansowym operaciji

NN

L]

]

Grantobiorca spelnia warunki okre$lone w § 3 ust. 1 rozporzqdzcnia3 oraz
nic wykonuje dzialalnosci gospodarczej

|

=i

Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozpurzqdzenia". tj.:

obszar dziatalnosci Grantobiorcow (gmin lub powiatow) i ich jednostek
organizacyjnych pokrywa si¢ z obszarem wiejskim objetym LSR oraz
realizacja zadania, na ktore jest udziclony grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej (i dotyczy rowniez przypadku, w
ktérym siedziba gminy albo powiatu nie znajduje si¢ na obszarze obj¢tym
LSR),

L]

realizacja zadania na ktore jest udziclony grant Grantobiorcom (gminom lub
powiatom) i ich jednostkom organizacyjnym nic jest zwigzana z
przedmiotem tej dzialalnosci, ale jest zwigzana z przedmiotem dzialalnosci

jednostki organizacyjnej Grantobiorcy.

KP-611-393-ARIMR/1/z

Strona 7 z 32




Inwestycje trwale zwigzane 2z nieruchomo$cia s realizowane na
nieruchomosci bgdgcej wlasnodcig lub wspétwlasnoscia Grantobiorcy lub
Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruchomoscia na cele okreslone
we wniosku o powierzenie grantu

Grantobiorca spelnia warunki okre§lone w § 4 wust. 1 pkt 7
rozporze;clzcnia3 -2

okazal si¢ doswiadczeniem w realizacji projektow o charakterze podobnym
do zadania, ktore zrealizowal lub realizuje,
lub

przedstawil zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktdre zrealizowalt
lub realizuje,
lub

posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat
lub realizuje, jezeli jest osobg fizyczna,
lub

wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat
lub realizuje

Grantobiorca  uzyskal ~ wymagane  odrgbnymi  przepisami  oraz
postanowieniami umowy: opinie, za$wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia
lub decyzje zwiagzane z realizacjg zadania

Grantobiorca zamontowal i uruchomil nabyte maszyny, urzgdzenia,
infrastrukturg techniczna, w tym wyposazenie

10.

Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj¢ o pomocy otrzymanej z
EFRROW, zgodnic z przepisami Zatgcznika IIl do rozporzgdzenia 808/2014,
opisanymi w Ksi¢dze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020

Beneficjent przekazal oraz udostepnil Zarzadowi Wojewddztwa oraz innym

. uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z operacja, w terminie

wynikajgcym z wezwania do przekazania tych danych

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z
realizacja operacji

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnioncgo
rachunku przeznaczonego wylacznic do obstugi  wyprzedzajacego
finansowania dotyczyly operacji oraz zostaly uj¢te w ramach prowadzonych
ksiag rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. |
lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013

. Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Koszty zostaly poniesione na co najmniej dwa (2) zadania, a wartosé kazdego
zadania wyniosta co najmniej 5 tys. zl. oraz nie przekroczyta 50 tys. zl

Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-

. finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nie przekracza poziomu

10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji

Koszty kwalifikowalne (granty) nie byly finansowane z innych srodkéw
publicznych
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B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACJE GRANTOW

‘Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

TAK

DO

NIE WEZW.

ND

TAK

DO

NIE \wEzw.

]

ND

Laczna kwota z umow o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z
umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy

Czy w ramach projektu grantowego zawarto umowe(-y) z jednostkg(-mi)
sektora finansow publicznych (JSFP)

]

Laczna kwota z umdéw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza
+ 20% kwoty z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy

Laczna kwota z umow o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza

2b. 20% kwoty pomocy wszystkich uméw o powierzenie grantu

Kwota grantéw udzielonych Grantobiorcy nie przekracza limitu wynoszgcego
100 tys. ztotych na jednego Grantobiorc¢ w ramach projektu grantowego

Czy Grantobiorca bgdgey gming lub  powiatem powotal jednostki
organizacyjne (takic jak sekcje lub kola)

Kwota grantu udzielonego jednostce organizacyjnej Grantobiorcy na
. realizacj¢ zadania, ktore jest zwigzanc z przedmiotem dziatalnosci danej
jednostki organizacyjnej

zt

B4: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujscy

Sprawdzajgcy*

TAK

DO
WEZW.

TAK

DO
WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
(umowy o powierzenie grantu) zostaly oplacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réownowaznej wartosci dowodowej

2. (umowy o powierzenie grantu) sa zgodne z wykazem faktur lub dokumentami
o rownowazncj wartosci dowodowej
Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej ] 1
3. (umowy o powicrzenic grantu) odnoszg si¢ do wiasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
Laczna kwota grantéw w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
4. operacji jest zgodna z wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej oraz kwotg we wniosku ==
Wysokos¢ kazdego grantu wyniosta co najmniej 5 tys. zl. oraz nie
5. przekroczyla 50 tys. zl.
" Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przckracza

kwoty okreslonej w umowie
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA 1
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

1. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujycy Sprawdzajgcy * Zatwierdzajgcy **
e
I satis B ] TAK TAK TAK
1. Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2.  Wnhniosck wymaga wezwania do usunigeia brakow/zlozenia wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*: o 3
g 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgeego

** Decyzja w przypadku braku zgodnoscei stanowisk pomigdzy Weryfikujy 1 Sp Izajgcy

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

II. Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnieni - wg. zalacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigeia brakéw/zlozenia wyjasnien:
- dd/mmvrrre
Termin, w ktorym nalezy usungc braki/zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mnvrrer
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawic usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien:
Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:
B dd/mm mmr

Weryfikacja po usunicciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty

KP-611-393-ARiMR/1/z
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ITa. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy * Zatwierdzajgey **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia
" wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zwerylikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie 1 nazwisko ' data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypehiany w przypadku wy ia Sprawdzajgceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym
Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym
IIb. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakéw/zloZenia wyjasnien
Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasniei - we. zatacznika nr 1 do karty
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnich:
dd/mmy/rrre
Termin, w ktérym nalezy usung¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowicdzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:
Data nadania/zlozZenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenic terminu wykonania czynnogei:
dd/mmvrrrr
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Weryfikacija po usunigciu brakow/zlozeniu wyjasnieri - zatacznik nr 1 do karty

IIe. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajgcy * Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
1. Whniosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek rozpatruje si¢ w zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na
2. podstawie dolagczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych
dokumentow
Zweryfikowal:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Sprawdzajgceg

** Decyzja w przypadku braku zgodnoscei stanowisk pomig¢dzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-393-ARiMR/1/z
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA ZADANIA REALIZOWANEGO PRZEZ GRANTOBIORCE

Nr zadania realizowanego przez Grantobiorc¢ w ramach projcktu grantowego

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
DO DO
TAK . )
NIE  ywysasn, NP TAK NE - wysasn, NP

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresic poddziatan
obshugiwanych przez OR ARIMR, stwierdzono mozliwo$¢
wystgpienia podwdjnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
zakresie poddzialania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wigjskich, stwierdzono mozliwo$¢ wystgpienia
podwdojnego finansowania zadania

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
3. ramach poddziatania 19.2  stwierdzono  mozliwos$é¢
wystgpienia podwojnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
zakresie programéw operacyjnych realizowanych w ramach
PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$é wystgpienia
podwdjnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

KP-611-393-ARIMR/1/z
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Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
5. zakresie PO "Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwosé

wystgpienia podwojnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

I1. Wynik
Weryfikujjcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Zadanie nie zostalo sfinansowane z udzialem innych
" $rodkéw publicznych.
9 Do wydania rozstrzygnigcia niczbgdne jest wezwanie
" Beneficjenta do zlozenia wyjasnien
3 Zadanie zostalo sfinansowane z udzialem innych $rodkéw
*  publicznych L
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku dnosci isk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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I1a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

111. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rerr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci:
dd/mm/rrr
IT1a. Wynik wyjasnien
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.

KP-611-393-ARiMR/1/z
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Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku ia Sy lzajgceg
Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA
C2.2 WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA
I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy®
TAK NIE DO WYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIEN
Na podstawie przeprowadzonych czynosci kontrolnych,
1. wzakresic poddziatan 19.2 stwierdzono mozliwosé
wystgpienia podwdjnego finansowania operacji
Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:
II. Wynik
’—\ Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostala sfinansowana 2z udziatem innych $rodkéw
publicznych.
2 Do wydania rozstrzygnigcia niezbedne jest wezwanie
" Beneficjenta do zlozenia wyjasnien
3 Operacja zostala sfinansowana z udziatem innych srodkéw
" publicznych
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypclniany w przypadku w ia Sprawdzajaceg
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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I1a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mmy/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rmr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
Data nadania/zlozenia przez Bencficjenta prosby o przywrdcenic terminu wykonania czynnosci:
dd/mm/rrr
IT1a. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
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Zweryfikowal:

imig i nazwisko

Sprawdzil*:

data i podpis

imig i nazwisko
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM I KRZYZOWA

Weryfikujjcy Sprawdzajacy* Zatwicrdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nic wymaga korekty
© kosztéw kwalifikowalnych i kwoty pomocy ]
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
* kwalifikowalnych i kwoty pomocy
3. Wniosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal: ——
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: B
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku w ia Sprawdzaj

HECE!

P P Y

** Decyzja w przypadku braku zg I ¢dzy Weryfikujgcym i Sp Izajacy

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA'

KONTROLA NA MIEJSCU?

KONTROLA NA ZLECENIE®

' Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzgdzenia nr 809/2014
2 Kontrola na micjscu - art. 49 rozporzgdzenia 809/2014
3 Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt | ustawy o EFRROW

Weryfikujjcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy **

TAK NIE TAK NIE TAK

NIE

Whiosck jest pierwszym wnioskiem o platnos¢ zlozonym w
ramach projektow grantowych przez Beneficjenta

2.  Whniosek podlegal typowaniu

3.  Wnhiosck zostal wytypowany do kontroli na miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizyty / kontroli na zlecenie

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:

imig 1 nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

OIS

ini ; dk in g
* Zakres wyp y W przyp W Sp 1jaceg

*# Decyzja w przypadku braku zgodnosci k pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacy

Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym
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1. Wynik kontroli / wizyty

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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r Weryfikujycy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniccznosé
zlozenia dodatkowych wyjasnien - wniosek kwalifikuje sig
do dalszej oceny. B
-
2 Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest
* zlozenic dodatkowych wyjasnien
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny | wymaga korekty T
* kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy
4. Wnhiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*;
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: -
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku w ia Sprawdzajgceps
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci isk pomigdzy Weryfikujagcym i Spr jgcy
KP-611-393-ARiMR/1/z




Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

11. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie zlozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrer
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnicnia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnicii:
Dala nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenic terminu wykonania czynnosei:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujycy Sprawdzajycy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2,
e
3
4.

L1 L
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IV. Wynik kontroli / wizyty po wyjasnieniach

Weryfikujgcy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

1. Wniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
2; . .
kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

TAK

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

imig i nazwisko

Sprawdzil*:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzii**:

data i podpis

imig 1 nazwisko

* Zakres wypelniany w przypadku w ia$S 1zaj

P JYCCES

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci isk igdzy Weryfikujacym i Spr

YA

data i podpis

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werylikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW)

Lp.

Nr Pozycja

umowy Kwota grantu z umowy
o powierzenie | o0 powierzenie grantu
grantu

zadania

zakwestionowanego

w zestawieniu
rzeczowo-finansowym

Zakwestionowana
kwota grantu
(wzl)

Uzasadnienie

Kod

przyczyny
korekty

2 3 4

5

7

RAZEM: zt RAZEM:

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
kwot z wierszy, dla ktéorych w kol. 7 nie zaznaczono
kodow)

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody)

zl

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli
na miejscu (kod/kody)

Kwota kosztéw, ktorc zostaly sfinansowane przez
Beneficjenta z udziatem innych $rodkéw publicznych

zi

Suma zakwestionowanych kosztow
(suma kol. 5 wiersz Razem i poz. 4)

zt

Czy zastosowano kar¢ do kwoty grantéw, ktéra nie zostata
uwzgledniona w oddzielnym systemie rachunkowosci albo
do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego
kodu rachunkowego?

TAK NIE
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

. S[;rawdzajqcy" Zatwierdzajacy
Weryfikujacy TAK  NIE TAK  NIE
I. Koszty kwalifikowalne
1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
© operacji wg wniosku zt
2 Kwota zakwestionowanych kosztow
© kwalifikowalnych (ezesé E1 poz. 5) zt
3 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcic
! (poz. 1- poz. 2) z}
I1. Kwota pomocy
4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 21
5 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku
" oplatnos¢ zt
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
6. prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych ¥ ‘
(po weryfikacji) —
Roznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji
wg wniosku o platnosé, a kwotg pomocy dla danego o
7. ctapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych 2
kosztow kwalifikowalnych
nalezy podaé w % [(poz.5-poz.6)poz. 6*100 Val
araz w pln (poz.5-poz.6)
TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgeej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstgpnice zatwierdzona kwota do refundacji
8. wprzypadku ni i iejszenia (poz. 6) 7t
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 6- poz. 7)
9 Kwota pomnigjszenia w wyniku zastosowania kar
* wynikajgcych z umowy zt
10 Zatwierdzona kwota do refundacji J ] R
’ zt

(poz. & -poz. 9)

Slownie zlotych:

Srodki EFRROW (63,63%)

srodki krajowe (36,37%)
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Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wy ia Spi lzajgceg

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:

dd/mnv/rrre

Uzasadnienic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

_\

Weryfikujacy

L

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajycy

TAK

NIE TAK NIE

Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania

ZWrOtU (dotyezy platnosci koricowey)

zt
Zwrdcona kwota srodkow wyprzedzajacego finansowania -
Kwota srodkow wyprzedzajgcego finansowania odliczona
(rozliczona) dla etapow/operacji 7t -
Kwota wyprzedzajgcego finansowania do potrgcenia
(poz. 1 - poz 2 oraz poz 3) 71
Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajgce finansowanic
w tym etapic operacji 74
(poz. 8z E2 * 36,37 %) —_
Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajgcego —=—
finansowania 2
(poz. 10z E2-poz. 5) : — —
srodki EFRROW (63,63%) 2t
srodki krajowe (36,37%) ot
Pozostata kwota wyprzedzajacego {inansowania do
zl

Data dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzajgcego finansowania

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1/12 do ARiMR
[ dd/mmvrrrr
Zwerylikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypeliany w przypadku w ia Sprawd I
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

Weryfikujacy
TAK

TAK

TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

2. Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowal z platnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

1F

Cz¢sé, w ktérej tapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo§ci

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma informujgcego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w calosci
dd/mm/rmT

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Uwagi:
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Zalaeznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/zloZzeniu wyjagnici

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW!'

14
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Notatki:

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku ia Sprawdzajgceg

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcy

¥

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajagcym

! wylacznie w przypadku pierwszego ia do igci igcia brakow
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1K_1/393
INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$é w zakresie: projektow grantowych

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatann delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czg$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostala oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platno$é (dalej zwana instrukcjg do karty) - okres§la minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o ptatnosé¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja do karty jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypekniania oraz procedurami, majgcymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbg¢dne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1/393).
ZASADY WYPELNIANIA KARTY
1. Karte wypehnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czesci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakdw/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czgsci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie cz¢sci E2, E3, F karty.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnosé stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego
poprzez wypelnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajqcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajgcego podpisu
w wymaganych cze$ciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czg$ci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Karte nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu, bez wczesniejszego jej edytowania, a nastgpnie wypetnic¢
manualnie (z wylaczeniem zalagcznikéw do karty), przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu pomocy (zwanej
dalej ,,umowa™), date przyjecia wniosku oraz oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do karty,
nanies¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogodlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;
DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia

brakéw/ztozenia wyjasnien;
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DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zloZeniu wniosku moze zlozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktérym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktdrej nastepnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czeéci wniosku, ktérych te niezgodnosci dotycza. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje
sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie ztozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika)
sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia dokumentéw lub ich czgsci.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zalacznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikéw pozostajg w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeénia 2015 roku w sprawie szczegétowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014 —
2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 772 z pdzn. zm.), tj. zwane dalej ,,rozporzadzeniem”

Umowa o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, oznacza umoweg zawarta pomigdzy UM, a LGD, zwanag dalej
Lumowa”.

Umowa o powierzenie grantébw — oznacza umowe zawarta pomiedzy LGD, a Grantobiorcg, zwang dalej ,,Umowsg
0 powierzeniu grantu”

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgécia karty Osoby dokonujgce oceny whiosku o platnosé.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajgcego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajgcego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku
nalezy zachowac $lad rewizyjny.

[ A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/ancksie do umowy, w terminie
weczes$niejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal zlozony:
- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym § 6 ust. 1 umowy, ale w terminie wynikajagcym z wezwania bagdZz ponownego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptyngl maksymalny termin skladania wnioskéw o ptatnosé
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek nie zostal ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do zlozenia
tego wniosku albo, gdy uptynal maksymalny termin skladania wnioskdw o platnos¢ i zakonczenia realizacji operacji
okreslony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie zlozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czesci wniosku Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARIMR informacji z KRK, ktére zostana niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.
W przypadku, gdy zweryfikowanie o§wiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie
wniosku o platnosé posrednig nalezy obowiazkowo zweryfikowac na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

KP-611-393-ARIMR/1/z
Strona 2 z 27



W celu pozostawienia §ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$wiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data i podpisem
Weryfikujacego.

Bezwzglgdnym warunkiem wyplaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane
z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku /-ach podat
meprawdmwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszego etapu zostata wyp{acona —
ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umy$lnie zlozyl falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza sig ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przeplsaml wspélnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostepu do §rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pézn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunieciu brakéw przez
Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014,
str. 48, z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (weryfikacja bedzie obejmowaé wykluczenie z dziatania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego PROW na lata 2007-2013 oraz
poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW na lata 2014-2020).- W celu zachowania $ladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnosé wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat (DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

A.L. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czes¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacj¢, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéw
przez Beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisaé w Zalaczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA
KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw do wniosku, zaznaczajac jedno
wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub Beneficjent zaznaczyl
g0, jako zalgcznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktoérej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zatgcznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrécié¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zatacznikach sa
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie¢
z liczbg zalacznikdw faktycznie zalgczonych.

Weryfikacji pf)d]ega rowniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych wraz z wnioskiem
zalacznikow.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych kopie — kopie dokumentow dolgcza sie w formie kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, samorzadu wojewddztwa, lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub w
formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie
pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem, z tym ze kopia petnomocnictwa, o ktérych mowa w pkt 8, nie
moze by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez pracownika LGD. Natomiast kopie, o ktorych mowa w pkt 2 oraz
3 moga by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika LGD.

lBl I: Weryfikacja zalgcznikéw |

Punkty A.1-10, B. zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

IB 1.I1: Weryfikacja poprawnosci wypeknienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na whasciwym formularzu, aktualnym na dzien skladania wniosku,
udostepnionym na stronie internetowej UM.

Uwaga !

W zwigzku z wejsciem w zycie 9 wrzesnia 2017 r. rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia
2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddzialania ., Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1588), (zwane dalej
rozporzadzeniem) formularz wniosku o platno$é¢ dostosowany zostal do zmienionych regulacji, ktéry obowigzuje od
16 pazdziernika 2017 r. Zmienione zasady przyznania oraz wyplaty pomocy na projekt grantowy majg zastosowanie do
kazdego wszczetego oraz niezakoficzonego post¢powania w sprawie przyznania i wyptaty pomocy niezaleznie w trakcie
trwania ktérego zmienione rozporzadzenie weszto w zycie.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy Beneficjent (LGD) ztozyl wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy na
formularzu w wersji 2z (tj. przed 16 pazdziernika 2017 r.), Beneficjent dotacza do wniosku o platno$¢ w wersji 4z
zatgcznik VIILA.1. Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spetnienia przez Grantobiorcéw warunkéw, o kiérych mowa w §
13 ust. 1 pkt 4 i 6 rozporzqgdzenia (...), sekcja VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH, w oparciu o ktory mozliwe bedzie
potwierdzenie spetnienia przez Grantobiorcéw warunkéw, okreslonych w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 zmienionego rozporzadzenia,
gdzie kryteria odnoszace si¢ do Grantobiorcow nie podlegaly ocenie (nie stanowity warunku przyznania pomocy), a UM
nie posiada dokumentdw z przeprowadzonej przez LGD oceny w tym zakresie.

W przypadku jednak, jesli LGD dolgczyta do wniosku o przyznanie pomocy w wersji 2z karte oceny Grantobiorcéw (tj.
zalgeznik B.3 Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny spelniania przez Grantobiorcéw warunkéw, o ktérych
mowa w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzqdzenia — oryginal lub kopia), sekcja V1. INFORMACJA O ZALACZNIKACH, to w tym
przypadku nie ma potrzeby do wniosku o ptatnos¢ dotacza¢ kart oceny Grantobiorcow, czyli zatacznika do formularza
VIILA.1. :

W kazdym innym przypadku UM bedzie posiadal kart¢ oceny przez LGD warunkéw odnoszacych sie do Grantobiorcodw
zlozong na etapie wniosku o przyznanie pomocy, a LGD bedzie dysponowala dokumentami zrédtowymi stanowigcymi
podstawe tej oceny, ktére bedg mozliwe do sprawdzenia w trakcie kontroli na miejscu. Oznacza to, ze dla tych spraw ocena
bedzie prowadzona w oparciu o posiadane juz dokumenty z etapu wniosku o przyznanie pomocy, z uwzglednieniem
zgtoszonych przez LGD ewentualnych zmian w sytuacji faktycznej lub prawnej réwniez Grantobiorcéw, jesli beda one
mialy miejsce w trakcie realizacji operacji. W takich przypadkach nie jest konieczne ponowne skladanie wraz z wnioskiem
o platnos¢ ww. zalycznika, wige nie bedzie on dla nich przewidziany.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy:

2. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikdw faktycznie zataczonych.
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3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz w zatgcznikach sa zgodne z danymi zawartymi w umowie
0 przyznaniu pomocy.

4. Wymagane pola we wniosku zostaly wypetnione poprawnie i zgodnie z instrukcjg.

5. Wniosek i zatgczniki zostaly podpisane przez osobe/y reprezentujaca/e Beneficjenta/pelnomocnika oraz czy osoby te
posiadajg prawo do reprezentowania Beneficjenta.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY |

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczyé tylko jedno whasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie odpowiedzi NIE), w celu mozliwosci
zweryfikowania danych zawartych w czgsci E Karty, B2.I: Weryfikacja elementow, ktdrych niespelnienie skutkowaé bedzie
odmowg wyplaty pomocy w czgsci/catosci — nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢ stosowng adnotacje ze wskazaniem
wysokosci korekty.

I: Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w czeéci/calosci

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w Kkarcie, instrukcja wypetniania wniosku, informacjami wynikajagcymi z dokumentéw
dotaczonych do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej
Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkujace wyptate pomocy, postanowienia
umowy o przyznaniu pomocy okreslajagce zobowigzania, prawidlowa realizacj¢ operacji oraz warunki wyptaty pomocy,
a takze zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie grantu, ktéra Beneficjent zawart z Grantobiorcami wybranymi
do realizacji zadan w ramach projektu grantowego.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zrealizowat operacje lub jej etap, ktorej zakres rzeczowy i finansowy zostat okreslony
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. Wynik postepu realizowanej
przez Beneficjenta operacji bgdzie uwidoczniony w tabeli VI we wniosku — Zestawienie rzeczowo- finansowe z realizacji
operacji. Wynikiem postgpu beda takze osiggnigte wartodci wskaznikéw, wykazane w tabeli VII we wniosku —
WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM WSKAZNIKI
OSIAGNIECIA CELU(OW).

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent udokumentowal wykonanie zakresu rzeczowego operacji zgodnie
z zestawieniem rzeczowo - finansowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy poprzez przedstawienie umoéw
o powierzenie grantu zawartych z Grantobiorcami wraz z dokumentami potwierdzajagcymi platno$¢ na rzecz
Grantobiorcow oraz wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych koszty
Grantobiorcéw zwigzane zrealizacja co najmniej dwoéch zadan i przechowywanie dokumentéw potwierdzajacych
realizacjg operacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy operacja zrealizowana zostala w nie wiecej niz w dwéch etapach, a w przypadku, gdy sa to
dwa etapy, pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zosta¢ przypisane w catosci do jednego z tych etapéw, nie moze
by¢ podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Nalezy sprawdzié, czy z zataczonej do wniosku dokumentacji jednoznacznie wynika, iz etap/operacja zostata
zrealizowana w terminie 2 (dwdch) lat od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, a poniesienie przez Beneficjenta
kosztow kwalifikowalnych, w tym dokonanie platnosci za zrealizowane zadania przez Grantobiorcéw, nie nastgpito
pézniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnosé, a gdy zostal wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji
operacji i ztozenie wniosku o platno$¢ konicowa, ktére powinno nastapic¢ nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Nalezy pamigtaé, iz niezlozenie przez Beneficjenta wniosku o platnosé posrednig/koficowa w terminie wynikajagcym
z drugiego wezwania Zarzadu Wojewodztwa, skutkowaé¢ bedzie wypowiedzeniem umowy. Zarzad Wojewddztwa moze
uwzgledni¢ wniosek o platnos¢ zlozony po terminie, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynat termin na
ztozenie wniosku o ptatnosc, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 lit. d umowy.

Punkt 5. Docelowo sprawdzenie, czy w odniesieniu do Beneficjenta (LGD) nie ogloszono upadtosci bedzie odbywacé sie
w oparciu o informacje zawarte w Centralnym Rejestrze Restrukturyzacji i Upadiosci udostgpnianym przez Ministra
Sprawiedliwosci. Do czasu udostgpnienia ww. rejestru, powyzszy warunek nalezy zweryfikowaé na podstawie
elektronicznej wersji zestawien: Beneficjenci_ ARIMR_w_upadlosci_Data oraz MSiG_ogloszenia_upadlo$é_Data,
zamieszczonych w aplikacji OFSA-PROW-DD, w Repozytorium plikéw, w katalogu Wspélny, w folderze Rejestr
_Upadtosc. Pliki w ww. rejestrze na biezaco sa aktualizowane przez Departament Dziatan Delegowanych ARIMR.

W oparciu o ww. zestawienia nalezy sprawdzi¢, czy w stosunku do Beneficjenta nie zostala ogloszona upadtosé.
W przypadku ogloszenia upadiosci w stosunku do danego podmiotu gospodarczego nalezy w trybie pilnym dokonaé
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weryfikacji, czy wystgpily okolicznosci, dajace podstaw¢ wypowiedzenia umowy Beneficjentowi i ewentualnego
zgloszenia wierzytelnosci do sadu.

W przypadku stwierdzenia u Beneficjenta upadlosci nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,NIE”, odmoéwié wyplaty pomocy
i wypowiedzie¢ umowe Beneficjentowi, podajac podstawe prawna.

Jezeli Beneficjentowi zostala wyplacona pomoc w ramach wczesniejszego etapu operacji, nalezy przekaza¢ do DZN
zgloszenie naleznosci (dokument ZW-1) wraz z oryginalami dokumentdéw (m.in. umowa zawartg z Beneficjentem,
ewentualnymi aneksami do umowy i innymi dokumentami poswiadczajacymi istnienie wierzytelnosci), w terminie
uzgodnionym z DZN. umozliwiajacym prawidlowe jej zaewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych ARIMR oraz
zgloszenie wierzytelnosci do masy upadtosci w terminie wyznaczonym przez sad.

W przypadku ogloszenia upadiosci w stosunku do beneficjenta na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. prawo
upadlosciowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791) w wyniku ktdrej nie zostaly naruszone
zobowigzania umowy lub w przypadku podjecia u Beneficjenta dzialan restrukturyzacyjnych na podstawie ustawy z dnia
15 maja 2015r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2016 poz. 1574), nalezy zaznaczyé odpowiedz ,,DO UZUP” i wystapic
o wyjasnienia/ uzupetnienia oraz rozwazy¢ przeprowadzenie wizyty. W takim przypadku, nalezy na biezaco monitorowaé
sytuacj¢ prawng i ekonomiczno-finansowa Beneficjenta pod katem spetnienia zobowigza umownych.

Weryfikujac ww. punkt nalezy positkowac sig¢ opinia radcy prawnego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent zaprzestal prowadzenia dzialalnoséci gospodarczej lub nie prowadzil
dzialalnosci gospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie nalezy dokona¢ w KRS w rejestrze przedsiebiorcow).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen sa dolaczone do teczki sprawy wydruki z wynikiem sprawdzenia,
opatrzone datg i podpisem pracownika.

I1. Cel operacji

Punkty 1. — 2. Zgodnie z zakresem w Kkarcie, instrukcja wypelniania wniosku
Punkt 1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiggni¢te

W przypadku platnosci konicowej, nalezy sprawdzi¢ czy cel i wskazniki operacji zostaly osiggnicte, tj. cel operacji nalezy
uzna¢ za osiagnigty o ile zostaly osiagnigte wartosci wskaznikow okreslone w umowie. Sprawdzenia nalezy dokonaé
w oparciu o wartosci docelowe wskaznikow realizacji celu wskazanych w umowie i wartosci wskaznikow osiagnigtych
w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE
W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU(OW).

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z umowa, tj. cel operacji oraz wartosci
wskaznikéw zostaly osiagniete.

Nalezy pamietac, aby za osiggnigcie wskaznikow realizacji celu operacji, uznaje si¢ ich realizacje na poziomie minimum
85% wartosci okreslonej w umowie. W przypadku, gdy dla operacji wskazano co najmniej trzy wskazniki realizacji celu
operacji, cel uwaza si¢ za osiggnigty, gdy dwa wskazniki osiggnety wartos¢ minimum 85% wartosci okreslonej w umowie,
natomiast jeden wskaznik osiagngl minimum 75 % wartosci okreslonej w umowie .

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy mozna jednoznacznic stwierdzi¢, iz cel oraz wartosci wskaznikow operacji nie
zostaly osiggnigte.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogy zostaé¢ osiggnigte pomimo niezrealizowania w calosci
zakresu rzeczowo — finansowego operacji lub jej etapu

W przypadku platnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu operacji poprzez wskaznik(-i)
Jjego realizacji. Dlatego nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy
nie zostal zrealizowany w pelnym zakresie.

Nalezy sprawdzi¢, czy niepetna realizacja zakresu rzeczowo-finansowego zwiazana jest np. z rezygnacja z realizacji
okreslonego zadania na rzecz innego lub tez catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktdra
pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajacy realizacje celu.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiagnigty, pomimo niezrealizowania czesci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji, przy czym cel operacji bedzie méglt zostaé uznany za osiagniety, o ile
zostang w wyniku realizacji operacji osiggnigte wartosci wskaznikéw okreslone umowa.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy mozna jednoznacznie stwierdzié, iz cel operacji oraz wartosci wskaznikéw nie
zostaly osiggniete.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koficowej lub Beneficjent zrealizowal caly zakres
rzeczowo-finansowy danego etapu.
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B2.III. Weryfikacja elementdw, ktorych niespetnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

Uwaga

W przypadku, gdy weryfikacja elementéw, ktérych niepelnienie skutkowa¢ bedzie korekta kwoty kosztéw
kwalifikowalnych nie jest mozliwa w oparciu o dane z wniosku (w tym dane zawarte w kartach oceny Grantobiorcy, tj. nr
pesel, adres zamieszkania / siedziby, lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresie potencjalnej dochodowosci, a takze na
podstawie dostepnej bazy przedsigbiorcow (CEiDG iKRS)), UM dokonuje sprawdzenia wymienionych warunkéw
w oparciu o dokumentacje zréodtowa, ktérych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania ktérych, zgodnie z przepisami
prawa, zobligowany byt Grantobiorca w zwigzku z realizacja zadan w ramach danej operacji. Szczegdtowa weryfikacja
w tym zakresie bedzie przeprowadzana na dokumentach zrédlowych w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu (patrz
cze$c D karty).

Punkt 1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zaKkresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym zalaczonym do

umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa dla operacji/danego etapu. Nalezy szczegétowo
zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych. W szczegdlnosci podczas
weryfikacji nalezy mieé¢ na uwadze postanowienia § 12 umowy, dotyczace koniecznosci zmiany umowy w przypadku
zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiacym zalagcznik do umowy, zwigzanych, np. ze
zmniejszeniem lub zwigkszeniem zakresu lub wartosci zadan w ramach etapéw lub zmiang zakresu rzeczowego zadan
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, uwzglgdniajac ze projekt grantowy nie moze by¢ realizowany w zakresie,
o ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, co wynika z § 13 ust. 2 tego rozporzadzenia.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego w ramach ptatnosci posredniej nalezy ocenic, czy cel/e operacji
jest mozliwy/sa mozliwe do osiagnigcia, zakladajac, ze zakres rzeczowy operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy
mieé¢ na uwadze, iz osiggni¢cie celu/celéw operacji oceniane bedzie po zrealizowaniu operacji, na etapie platnosci
koncowe;j.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaly poniesione przed dniem zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
na projekt grantowy

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaly poniesione przed dniem, w ktérym zostata zawarta
umowa o przyznaniu pomocy na projekt grantowy oraz czy umowa o powierzenie grantu zostaly zawarte z Grantobiorca
po dniu zawarcia umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy (zgodnie z zakresem oraz na podstawie wykazu faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartos$ci dowodowej (umow o pownerzeme grantu) dokumentujgcych koszty Grantobiorcy
w czgéci: V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCOW wniosku.

Ponadto, nalezy sprawdzié¢ czy z innych dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem nie wynika, ze rozpoczecie realizacji
operacji nastgpito przed zawariem umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, a w przypadku kosztéw ogélnych
przed dniem 01.01.2014 1.

Punkt 3. Prawidlowo udokumentowano poniesione przez Beneficjenta koszty kwalifikowalne zwigzane z realizacja
operacji/etapu w wysokosci nie wyzszej niz wykazana w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie przedstawione do refundacji wydatki ujgte we wniosku o ptatno$¢ (zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji oraz wykazie faktur) zostaly prawidlowo udokumentowane poprzez przedstawienie faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (uméw o powierzenie grantu) oraz dowodow zaptaty w wysokosci
nie wyzszej niz suma kosztéw kwalifikowalnych (grantow) wykazana dla operacji w zestawieniu rzeczowo- finansowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, z uwzglednieniem § 29 ust. 4a rozporzadzenia (szczegélowa weryfikacja limitu
pomocy — patrz cz¢s¢ B3 Karty).

Punkt 4. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 rozporzadzenia oraz nie wykonuje dzialalno$ci
gospodarczej.

Nalezy sprawdzié, czy Grantobiorca, bedacy osoba fizyczng, czy osobg prawng (z wylaczeniem wojewddztwa), czy
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, a ktéremu
Beneficjent (LGD) powierzy! realizacj¢ zadan spelnia warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia oraz nie
wykonuje dziatalnosci gospodarczej.

Punkt 5. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzié, czy Grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporzadzenia, tj. czy:
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a. obszar dzialalnosci Grantobiorcy, bgdacym gming lub powiatem i ich jednostek organizacyjnych pokrywa sig
z obszarem wiejskim objetym LSR oraz realizacja zadania, na ktére jest udzielony grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej (i dotyczy rowniez przypadku, w ktérym siedziba gminy albo powiatu nie
znajduje si¢ na obszarze objetym LSR),

b. realizacja zadania na ktére jest udzielony grant Grantobiorcy, bgdacym gmina lub powiatem i ich jednostkom
organizacyjnym nie jest zwiazana z przedmiotem tej dzialalnosci, ale jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci jednostki
organizacyjnej Grantobiorcy.

Punkt 6. Inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscia sa realizowane na nieruchomosci be¢dacej wlasnoscia lub
wspoélwlasnoscia Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruchomoscia na cele okreslone
we wniosku o powierzenie grantu

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia.

W szczegblnosci nalezy sprawdzi€, czy zadania o charakterze inwestycyjnym (trwale zwiazane z nieruchomoscia) sg
realizowane na nieruchomosci bedacej whasnoscig lub wspotwlasnoscia Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo do
dysponowania tg nieruchomoscia. W oparciu o zatacznik nr 2 do umowy, Wykaz dziatek, na ktérych zrealizowana zostata
operacja trwale zwigzana z nieruchomoscig, nalezy sprawdzi¢, czy zadania te zostaly wykonane na dziatkach
ewidencyjnych wskazanych w ww. zataczniku. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy wezwac¢ Beneficjenta do
zlozenia wyjasnien w powyzszym zakresie.

Jezeli w wyniku uzyskanych wyjasnien zostanie stwierdzone, Ze operacja w zakresie zadan trwale zwigzanych
z nieruchomoscia zostala zrealizowana na innych dziatkach ewidencyjnych niz okreslone w umowie, nalezy dokonaé
korekty kosztéw kwalifikowalnych w czgsci dotyczgcej operacji zrealizowanej na niewlasciwej dziatce.

Punkt 7. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 4 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzié, czy Grantobiorca spelnia co najmniej jeden z nizej wymienionych warunkéw, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 7
rozporzadzenia, tj:

a.) czy okazal si¢ doswiadczeniem w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktére zrealizowat lub
realizuje, lub

b.) przedstawil zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zrealizowat lub realizuje, lub

c.) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zrealizowat lub realizuje, jezeli jest osobg fizyczna, lub
d.) wykonuje dziatalnos¢ odpowiednia do przedmiotu zadania, ktére zrealizowat lub realizuje.

W szczegdlnosci nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca przedstawil dokumenty (ktérych kopie posiada Beneficjent, a do
uzyskania ktorych, zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byl Grantobiorca w zwiazku z realizacja zadania w ramach
operacji) na podstawie ktorych mozna oceni¢ spetnienie przez kazdego z Grantobiorcow przynajmniej jednego z ww.
warunkéw. Na tym etapie weryfikacja ww. warunku odbywa si¢ na podstawie przedstawionych przez Beneficjenta
dokumentow.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Grantobiorca spetnit co najmniej jeden z ww. warunkéw.

Punkt 8. Grantobiorca uzyskal wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja zadania

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca prawidlowo udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, wtym uzyskat
wymagane odrgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwigzane z realizacjg zadania. Katalog wymaganych dokumentéw w ramach pozwolen, zezwolen i innych decyzji
jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objetych operacja.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy ww. standardy nie dotycza operacji.

Punkt 9. Grantobiorca zamontowal i uruchomil nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture techniczng, w tym
wyposazenie

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca zamontowal oraz uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture techniczna,
w tym wyposazenie oraz wykorzystatl zrealizowany zakres rzeczowy zadania do osiggnigcia celu, ktéremu stuzyta
realizacja zadania. Szczegélowa weryfikacja w tym zakresie bgdzie przeprowadzana w ramach czynnosci kontrolnych na
miejscu realizacji operacji (patrz cze$¢ D karty).

Punkt 10. Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj¢ o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie
z przepisami Zalacznika Il do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent wywiazal si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zalacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW), opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych
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przez Beneficjenta i zamieszczonych na jego stronie internetowej, w terminie od dnia zawarcia umowy o powierzenie
grantu, do dnia wyplaty przez Agencj¢ platnosci koncowej na rzecz Beneficjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie informowal i nie rozpowszechnial informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW w terminie od dnia zawarcia umowy o powierzeniu grantu do dnia wyplaty przez Agencje platnosci koficowej
na rzecz Beneficjenta.

Punkt 11. Beneficjent przekazal oraz udostepnil Zarzadowi Wojewédztwa oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwigzanych z operacjg, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywiazal si¢ / wywiazuje si¢ z postanowien § 5 pkt 14 umowy w zakresie
przekazywania i udostgpniania Zarzgdowi Wojewddztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwigzanych
z operacja, w terminie wynikajagcym z wezwania do przekazania tych danych.

Punkt 12. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywigzal z obowiazku prowadzenia oddzielnego systemu albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

Warunek prowadzenia ,,wyodrgbnionej rachunkowosci nalezy sprawdzi¢ w oparciu o:

- Oswiadczenie i wyciagi z polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont — w zakresie formy prowadzenia
»wydzielonej rachunkowosci”;

- Pelny wyciqg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzedzajgcego finansowania (ze
wskazanym przez Beneficjenta opisem zrealizowanej transakcji w zakresie danego Grantobiorcy).

Ztozone przez Beneficjenta deklaracje beda weryfikowane na dokumentach zrédtowych w ramach czynnosci kontrolnych
na miejscu. W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentéw ksiggowych (uméw o powierzenie grantu) potwierdzajacych poniesienie kosztéw, wowczas
10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdego dokumentu, ktéry nie zostal uwzgledniony w odrgbnej ewidencji ksiggowej
dotyczacej danej operacji.

Punkt 13. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obslugi wyprzedzajgcego finansowania dotyczyly operacji oraz zostaly ujete w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013

Nalezy sprawdzié¢, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylgcznie do obstugi wyprzedzajgcego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, zgodnie
z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. | lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacj¢ warunku nalezy przeprowadzi¢c w oparciu o Pelny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi wyprzedzajgcego finansowania, sprawdzajac, czy wszystkie transakcje wskazane na wyciagu sa
poprawnie opisane przez Beneficjenta. Sprawdzenie deklaracji wskazanych przez Beneficjenta na wyciggu bedzie
podlegalo weryfikacji na dokumentach zrédlowych w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

W przypadku, gdy wsréd wskazanych na wyciagu bankowym transakcji sa takie, ktore nie dotycza realizowanej przez
Beneficjenta operacji, postgpowaé nalezy zgodnie z Ksigzkg Procedur KP-611-363-ARiMR.

W przypadku, gdy Beneficjent nie wnioskowal o wyprzedzajace finansowanie albo gdy UM dokonata rozliczenia
wyprzedzajgcego finansowania w ramach etapu wczesniejszego (platnosci posredniej) nalezy zaznaczyé ND.

Punkt 14. Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Zgodnie z § 13 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia wartos¢ jednego udzielonego grantu jaki ma byé¢ udzielony Grantobiorcy nie
moze by¢ nizsza niz 5 tys. zlotych, dlatego Beneficjent powinien dokonywa¢ platnosci na rzecz Grantobiorcéw wylacznie
w formie bezgotowkowej — platnosci dokonane gotowkowo nie beda podlegaty refundacji.

Nalezy sprawdzié, czy platnosci zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego przeprowadzonego: w formie
polecenia przelewu, polecenia zaplaty, czekiem rozrachunkowym, karta platnicza. Natomiast dowody zaptaty powinny
umozliwiaé¢ identyfikacje¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu),
ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdInych wptat.

Punkt 15. Koszty zostaly poniesione na co najmniej dwa (2) zadania, a warto§¢ kazdego zadania wyniosla co
najmniej 5 tys. zIL. oraz nie przekroczyla 50 tys. zl.
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Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 16. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla
etapu operacji nie przekracza poziomu 10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji

Odpowiedz ,,ND” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztéw ogdlnych.
Punkt 17. Koszty kwalifikowalne (granty) nie byly finansowane z innych $§rodkéw publicznych

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez Beneficjenta
w poddziataniu 19.2 (projekty grantowe) czy Beneficjent nie uzyskal wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. Wyniki
przeprowadzonej w tym zakresie analizy beda wykorzystywane rowniez w czesci C2.2.1. karty, przy weryfikacji
krzyzowe;j.

Na podstawie ztozonych dokumentéw nalezy sprawdzié, czy przedstawione do refundacji umowy o powierzenie grantu nie
zostaly ostemplowane pieczatka wskazujaca na finansowanie w ramach innych programéw pomocowych, m.in.
pozostalych dziatan/poddziatan PROW na lata 2014-2020. W przypadku ostemplowania pieczatka wskazujacg na
sfinansowanie z udzialem innych s§rodkéw publicznych w zwiazku z realizacja operacji nalezy zweryfikowaé, czy
refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach. Podlegaé one beda sprawdzeniu w ramach
czynnosci kontrolnych wniosku o ptatnosé.

B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACJE GRANTOW

Zgodnie z § 29 ust. 4a rozporzadzenia, w przypadku projektow grantowych przy ustalaniu wysokosci kosztow
kawalifikowlanych podlegajacych refundacji nie uwzgl¢dnia si¢:

- kwoty grantéw udzielonych Grantobiorcom w wysokosci przekraczajacej limit 100 tys. ztotych na jednego Grantobiorce;

- kwoty grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w wysokosci przekraczajgcej 20 % kwoty srodkéw
przyznanych na dany projekt grantowy;

oraz

- kwoty grantu udzielonego Grantobiorcy, ktéry nie spelnia warunkéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Punkt 1. W oparciu o dane z sekcji V WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy)
wniosku o ptatnosé¢, UM dokonuje sprawdzenia, czy granty zostaly udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy
o powierzenie grantu oraz czy tgczna kwota z uméw o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z umowy
0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

W celu monitorowania wysokosci limitu pomocy, pracownik UM sporzadza oddzielny Rejestr, do ktérego wprowadza
dane z uméw o powierzeniu grantu (tj. nazwe, nr umowy O powierzeniu grantu oraz kwot¢ grantu przyznanego
Grantobiorcy). Rejestr zawiera¢ powinien kumulatywne zestawienie danych od kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

W przypadku, gdy jest to pierwszy wniosek o ptatnosé, UM dokonuje sprawdzenia w oparciu o dane z pierwszej umowy
o powierzeniu grantu. W przypadku kazdego kolejnego wniosku o ptatnosé (kolejnej umowy o powierzenie grantu), UM
odnotowuje w ww. Rejestrze dane z kolejnych umow o powierzeniu grantu ze wszystkich projektéw grantowych oraz dla
kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢, gdy taczna kwota z umoéw o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy
Z UMOWY O przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé, gdy Grantobiorca nie zalaczyl wraz z wnioskiem o platnosé¢ umowy
o powierzeniu grantu badZ umowa o powierzeniu grantu zostata zalaczona, ale dane z tej umowy nie zostaly wpisane do
sekcji V wniosku.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy nie zostaly spelnione ww. warunki (np. gdy faczna kwota z uméw o powierzenie
grantu przekracza kwotg pomocy z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy).

Punkt 2. W oparciu o dane zawarte we wniosku (tj. w kartach oceny Grantobiorcéw), nalezy sprawdzié, czy w ramach
projektu grantowego zawarto umowe(-y) o powierzenie grantu z jednostka(-mi) sektora finanséw publicznych (JSFP).

Jezeli Beneficjent (LGD) zawarl z JSFP umowe o powierzenie grantu, nalezy zanaczyé odpowiedz TAK i przejsé¢ do
punktu 2a.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ND nalezy przej$¢ do punktu 3.
Punkt 2a. Nalezy sprawdzi¢, czy laczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 %
kwoty z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Nalezy pamigtaé, iz kwestia limitu dla JSFP dotyczy projektu jako calosci, a nie poszczegdlnych zadan. Limit 20 % kwoty
udzielonych grantéw, a wigc to co Beneficjent (LGD) przyznat Grantobiorcy, a nie to co faktycznie wyptacit. Limit 20 %
na JSFP nalezy odnie$é do kwoty projektu grantowego o przyznanie ktorej ubiegata sie LGD (planowana do wnioskowania
kwota pomocy. ktéra znajduje sie we wniosku o przyznanie pomocy), co oznacza, ze limit 20% dla JSFP liczony jest
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w odniesieniu do kwot z uméw o powierzeniu grantéw dla JSFP dla danego naboru oraz kwot przyznanej pomocy na
projekt grantowy.

Sprawdzenia, czy kwota grantéw udzielona JSFP w ramach danego projektu grantowego nie przekracza 20% kwoty
pomocy na ten projekt, nalezy dokonaé¢ w oparciu o zsumowane pozycje kolumny 7, wiersza Razem Kwota grantu
zrealizowana przez JSFP (w zi), sekcja VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI
wniosku.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy taczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych z JSFP przekracza kwotg,
ktéra stanowi 20% kwoty z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Punkt 2b. Nalezy sprawdzi¢, czy taczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 %
kwoty pomocy wszystkich uméw o powierzeniu grantu.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy taczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych z JSFP przekracza kwotg,
ktéra stanowi 20% kwoty pomocy wszystkich umoéw o powierzeniu grantu.

Punkt 3. W oparciu o dane z sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy)
wniosku o ptatnos¢, UM dokonuje sprawdzenia, czy granty zostaly udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy

o powierzenie grantu oraz czy suma grantéw. ktére LGD udzielita Grantobiorcom nie przekracza limitu wynoszacego 100
tys. zlotych na jednego Grantobiorce w ramach projektu grantowego (zgodnie z § 29 ust. 4a pkt 1 rozporzadzenia).

W szczegolnoéci nalezy sprawdzié, w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej
struktury organizacyjnej powolat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, czy limit zostat liczony oddzielnie na
tego Grantobiorce i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest
zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej (czyli kotko rolnicze bgdace Grantobiorca i biorace
grant na rzecz kota gospodyn wiejskich).

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczyé, gdy kwota grantdw udzielonych Grantobiorcom przekracza limit wynoszacy 100 tys.
zlotych na jednego Grantobiorcg w ramach projektu grantowego, albo w przypadku Grantobiorcy, ktéry zgodnie ze swoim
statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kola, a limit zostat
liczony tacznie na tego Grantobiorce i na jego jednostki organizacyjne.

Punkt 4. Nalezy sprawdzié, czy Grantobiorca bgdacy gming lub powiatem, powotal w ramach swojej struktury
organizacyjnej jednostki organizacyjne (takie jak sekcje lub kota).

W przypadku, gdy w pkt 4 zostata zaznaczona odpowiedZ TAK, nalezy przejs¢ do pkt 4a.

Punkt 4a. W punkcie tym nalezy poda¢ kwotg grantu udzielonego jednostce organizacyjnej Grantobiorcy (gminie lub
powiatowi) na realizacje zadania, ktore jest zwigzane z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjne;j.

B4: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie danych zawartych we wniosku, w tym w kartach oceny Grantobiorcy, nalezy zaznaczy¢ tylko jedno
wiasciwe pole: TAK albo WEZW.

Punkt 1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewajg na cala wartosé faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej (umowy o powierzenie grantu). Jezeli platnos¢ zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent poniost wydatki w wysokosci mniejszej niz wynikajgce z faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci wynikajacych
z nieprzestrzegania umoéw przez wykonawcoéw (np. potracit z naleznego wynagrodzenia kar¢ umowng).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez Beneficjenta potragcona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytutu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;j.

Punkt 2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
sq zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j

Nalezy sprawdzié, czy przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie
grantu) s3 zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o réwnowaznej wartosci dowodowej, czy towar lub ustuga na
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dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej mozna przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji. W przypadku zlozenia dokumentéw potwierdzajgcych odbior/wykonanie prac nalezy
zweryfikowaé czy zakres rzeczowy ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym
w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 3. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
odnoszg sie do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do
wlasciwych pozycji w sekcji Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji oraz czy zakres kosztow
kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie w sekcji Zestawienia
rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

Punkt 4. Laczna kwota grantéw w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji jest zgodna z wykazem
faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej oraz kwota we wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji
operacji sa zgodne z sekcja Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (...) i z kwotami
wykazanymi we wniosku.

Punkt 5. Wysokos¢ kazdego grantu wyniosla co najmniej 5 tys. zl. oraz nie przekroczyla 50 tys. zl.

Nalezy sprawdzié¢ zgodnosc¢ i poprawnosé danych rachunkowych zawartych na stronie tytulowej wniosku, w Wykazie
Jaktur lub dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw kwalifikowalnych (uméw o powierzenie grantu), (tabela V),
atakze w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji (tabela VI).

Punkt 6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy vj}l}ioskowana kwota pomocy wpisana we wniosku, w punkcie 3, sekcji IV. DANE DOTYCZACE
WNIOSKU O PEATNOSC zostata prawidlowo obliczona, w zadnym wypadku nie moze ona przekracza¢ kwoty pomocy
zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu operacji.

[ C: WYNIK ]

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA I
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

[ C1.1. Wynik weryfikacji wniosku ]

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czesci karty.

Jezeli w czesci B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypelnié zatgcznik nr 1 do KW. Nalezy sformulowac zakres brakéw do usunigcia / ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgsciach: B2. i B3. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu / lub uzyskaniu niewystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czesci F karty.

C1.II. Wezwanie do usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien |

W pismie informujagcym Beneficjent o brakach do usunigcia/ztozenia wyjasnienn informujemy takze o oczywistych
omytkach we wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doregczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigecia brakéw/zlozenia wyjasnier nalezy wstawic¢ date
widniejgca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dor¢czenia Beneficjentowi pisma (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do UM
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia
wyjasniefn, wéwczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdicenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisac
date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynnos$ci. Przywrdcenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia, na co zezwala § 32 ust. 2
rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wytacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1.

C1.1Ta. Wynik weryfikacji po usunigciu brakow / zlozeniu wyjasnien
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Odpowiadajagc na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzié, czy usunigcie brakéw / zlozenie wyjasnien zostalo
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdrazajgcego, jednoznacznie potwierdza, Ze nie s3 spelnione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3, a nastgpnie przej$¢ do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usunal brakdw w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakéw, nalezy zaznaczyé
odpowiedZ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci Cl. IIb. karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw / zlozenia
wyjasnien.

C1. IIb: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych Beneficjent nie
usungt przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢é wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 — dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisaé dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow / zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent moégt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisaé
date nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia, do ktérego stosowania odsyta § 32
ust. 2 tego rozporzadzenia.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdZniejsza niz data, w ktérej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1.

C1.II c: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakdéw/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw UM,
potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$é do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunal brakéw w wyznaczonym terminie lub zlozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
nie sg spelnione zasady dotyczace przyznawania i wyptaty pomocy - nalezy rozpatrywa¢ wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypehiony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy
zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przejsé do czesci C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwéjnego finansowania
operagcji ze srodkéw PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” oraz projektéw finansowanych w ramach Polityki
Spojnosei (PS) na lata 2014-2020.

[ C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA ZADANIA REALIZOWANEGO PRZEZ GRANTOBIORCE

Te cze$¢ karty w odniesieniu do kazdego zrealizowanego przez Grantobiorce zadania nalezy powielic.
Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o platnosé przeprowadza si¢ w ramach:
- dzialan / poddziatan obj¢tych PROW na lata 2014-2020:

e poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych
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e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwéj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntéw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich
e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalnosci pozarolnicze;j

e dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, z wytaczeniem operacji typu: 7.2.2 Gospodarka
wodno-$ciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktéw

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé

- dzialan/ poddzialan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Sp6jnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST)

dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”: Realizacja Lokalnych startegii rozwoju kierowanego przez spotecznosc.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020, PO ,Rybactwo i Morze” przeprowadzana jest za posrednictwem
Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich Beneficjentach PROW 14-20, PO RYBY
14-20 oraz WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na temat Beneficjentow realizujacych
projekty w ramach ww programéw dotycza beneficjentéw zidentyfikowanych na podstawie numeru NIP / Nazwy
Bneficjenta, ktérzy majg zarejestrowane i zatwierdzone wnioski o platnosé, w ramach ktérych zostaly wyptacone srodki
finansowe.

Kontrola projektéw realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020 odbywa sig
w oparciu o informacje na temat Beneficjentéw realizujacych projekty z programéw operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktérego wlascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Nalezy pamigtaé, iz w przypadku potwierdzenia préby uzyskania przez Beneficjenta podwéjnego sfinansowania
wydatkéw, informacja na temat dokonanych ustalen przez UM powinna byé zgloszona do wiasciwej instytucji
przekazujacej dokumenty (kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrol¢ krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kazda czynnosé¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z data jej wykonania. Obowigzkowo
nalezy tez w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy zalaczy¢é wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

C2.1.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obslugiwanych przez OR ARiIMR, stwierdzono mozliwos¢ wystapienia podwéjnego finansowania
zadania

Kontrola krzyzowa w ramach poddziatari obstugiwanych przez OR ARiMR:
* 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,
* 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwdéj,

« 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkéw prawdopodobnych klgsk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

* 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w
wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),

« 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,
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» 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalnosci pozarolniczej,
odbywa si¢ w ramach (CKK).
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP / nazwe¢ Beneficjenta. Informacje dotyczace Beneficjenta
otrzymuje si¢ w formie raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia
wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywa¢é
sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu) wskazane w ww.
raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddzialu
Regionalnego ARIMR z prosba o przekazanie informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (umow o powierzenie grantu).

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwoéjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, palnl(;tajqc ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnief dotyczacych Grantobiorcy, opisujac niejasnosci powodujace
podejrzenie podwéjnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostgpnoscia CKK, ARIMR bedzie na biezaco informowaé o sposobie pozyskania
danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez OR ARIMR w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 7 Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, stwierdzono mozliwos¢ wystapienia podwdéjnego finansowania zadania

Mozliwe jest odstapleme od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzglc;du na rodzaj podmiotu / nie
ma wspdlnego zakresu z ww. poddziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND i przejs¢ do kolejnego pytania
w karcie, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjgta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 7 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, w zakresie poddziatan:

e 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna i w oszczedzanie energii na operacje typu Budowa lub
modernizacja drog lokalnych (7.2.1);

e 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej,
w tym rekreacji i Kultury, i powigzanej infrastruktury na operacje typu Inwestycje w obiekty petiace funkcje
kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej (7.4.1);

e 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczqce
powiazanych aspektéw spoleczno-gospodarczych oraz $rodkéw w zakresie $wiadomosci Srodowiskowej na operacje
typu Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego (7.6.1).

przeprowadzana jest w oparciu aplikacje OFSA-PROW 1420.

Korzystajac z aplikacji OFSA-PROW 1420, nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta; NIP; REGON; nazwg podmiotu
i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatan.

Wynik wyszukania nalezy wydrukowa¢ i zataczy¢ do teczki sprawy. Datg sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego
wpisuje si¢ na wydruku.

W przypadku, gdy Benefi qcnt zostal zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddzialan nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje dostgpne w OFSA-PROW 1420, dotyczace m. in.

— tytulu operacji,

KP-611-393-ARiMR/1/z
Strona 15 z 27



— migjsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy:

— w przypadku, gdy wskazana faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczy sprawy
realizowanej/zrealizowanej w ramach tego samego UM — przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadana
dokumentacje w UM a do teczki sprawy dolaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

— w przypadku, gdy wskazana faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczy sprawy
realizowanej/zrealizowanej w ramach innego UM — wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
o pozostawieniu w teczce sprawy §ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy, opisujac niejasnosci powodujgce
podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formg i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie podzialania 19.2, stwierdzono mozliwos§¢
wystapienia podwdjnego finansowania zadania

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé,
odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywaé
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojé¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystgpi¢ do wlasciwego UM z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrétszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— Jjednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyé NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentdw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy
wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasniefi opisujgc niejasnosci powodujgce podejrzenie podwdjnego finansowania
operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostgpnoscia CKK, weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o baze danych
udostepniong na Repozytorium plikéw w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspdiny/Kontrole krzyzowe/Dane UM, w pliku
1_19.2 - zawierajacym informacje dotyczgce beneficjentéw poddzialania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / Beneficjent
w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywaé si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imig¢ i Nazwisko / nazwe.

W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako Beneficjent ww. poddzia{ania: w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty pomocy w ramach ww. poddzialan znajduje sie podmiot.
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Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowg lub zlozyl wniosek o ptatnosé lub wyptacono mu pomoc na operacje,
ktérej zakres rzeczowy (w czgs¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspdlne z weryfikowana operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbgdne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang-dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni slad rewizyjny;

- w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamietajac
o pozostawieniu w teczce sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwéjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, Ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz formg i termin w jakiej majg zostaé
zlozone wyjasnienia.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwéjnego finansowania zadania

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa si¢ w ramach CST.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.
W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany, na podstawie dostepnych informacji w CST w zakresie
pozwalajagcym na wygenerowanie raportéw nalezy ocenié¢, czy nie zachodza przestanki wystgpienia podwojnego
finansowania operacji.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej instytucji wdrazajgcej PS z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrétszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyé NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystagpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do systemu CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS, badanie nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w katalogu WWspdlne /
Kontrole_krzyzowe/ Dane_MR. Ministerstwo Rozwoju zobowiazalo si¢ do przekazywania do ARIMR, w sytuacjach
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wyjatkowych zwigzanych z niedostepnoscia systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia numeréw NIP wszystkich
beneficjentéw programéw operacyjnych w ramach Polityki Spdjnosci, ktérzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu
majg zarejestrowane zatwierdzone wnioski o platno$é rozliczajace wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie
zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowiazany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentéw raport poglgbiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastgpnie przekaza¢ go droga elektroniczng, w formacie MS Excel do ARIMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport poglebiony sporzadzone przez UM bedzie nastgpnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktére sporzadzi i przekaze do ARIMR analogiczny raport poglebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja
przekaze na zwrotny adres poczty elektronicznej whasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyé NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia
konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy
wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujagce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwdjnego finansowania operacji nalezy pamigtac
o przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow.

5.Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, stwierdzono
mozliwos$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spodjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w opraciu o faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wihasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dluzszym niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasniefi opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego
finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostaé ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikacj¢ LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzié, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywaé sie poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwg.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Jednoczesnie, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddzialania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezb¢dne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operacji, itd.
Jednoczesnie w sytuacji braku dostgpnosci aplikacji LIDER, kontrol¢ krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu

o posiadang dokumentacj¢ w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Jezeli
sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do
teczki sprawy dolaczy¢ odpowiedni slad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamietajgc
o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnieni opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostaé
zlozone wyjasnienia.

[ C2.1.11 Wynik

Jezeli w czgsci C2 I karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czgsci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.1 I w punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypelic¢ czes¢ C2.1la. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieri. Nalezy pamigta¢ o poprawnym opisie
niejasnosci, wskazujac przyczyne oraz Grantobiorcg, u ktérego zostaly zidentyfikowane.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze zadanie zostalo sfinansowane z udzialem innych
$rodkéw publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK oraz pomniejszy¢ kwotg¢ kosztow stanowiacg podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty o wysokosci udzielonego grantu, w ramach ktérego zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, zgodnie z instrukcjg w czg¢sci E1 karty.

C2.1.III: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakdw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé datg¢ przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégt odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisaé
date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czgséci C2.1.1IL a (udzielajagc odpowiedzi TAK albo NIE),
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b) jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA
C2.2: WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA

Te czgs¢ karty wypetnia si¢ w odniesieniu do Beneficjenta projektu grantowego.

C2.2.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialnia 19.2, stwierdzono mozliwosé¢
wystgpienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania:
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé,
w odniesieniu do projektéw grantowych,

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udostgpnione na Repozytorium plikéw w aplikacji OFSA-PROW-DD
Wspdlny/Kontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym plik o nazwie:

— 1_19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentéw poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzié¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / Beneficjent
w ramach ww. poddziatain. Wyszukiwanie powinno odbywa¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imig i Nazwisko / Nazwe. W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddziatan,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje
si¢ podmiot. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe lub zlozyl wniosek o platnosé lub wyptacono mu pomoc na
operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w czgs$é lub calosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspélne z weryfikowana
operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent w ramach ww. poddzialan nalezy
przeprowadzi¢ analize w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnos$ci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni slad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o informacje dotyczgce zakresu rzeczowego oraz
lokalizacji operacji, pamigtajac o pozostawieniu w teczce sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane informacje:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych informacji nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostaé
zlozone wyjasnienia.

C2.2.11. Wynik

Jezeli w czgsci C2.2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesei C2.2.1. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.2.11.
w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypeni¢ czg$¢ C2.2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze operacja zostala sfinansowana z udziatem innych
srodkéw publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK oraz pomniejszy¢ kwote kosztow stanowigca podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty o wartosé tych kosztéw, ktore zostaly sfinansowane z udziatem tych érodkéw,
zgodnie z instrukcja w czesci E1 karty.

| C2.2.11I: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN
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W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejagcg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé dzieni nastepny).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczyé od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesylkeg.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisaé
date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrécenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pézZniejsza niz termin, w ktéorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czgscei C2.2.111.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE),

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3.: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM I
KONTROLA KRZYZOWA

Jezeli Beneficjent ztozy! wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie i skutkuja one odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgsci F karty.

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita koniecznos¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych i
kwoty pomocy nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA!
KONTROLA NA MIEJSCU?
KONTROLA NA ZLECENIE?

W poddziataniu 19.2, w ramach projektéw grantowych, kontroli na miejscu beda podlega¢ wnioski o ptatno$¢ wytypowane
systemowo metodg analizy ryzyka lub losowo.

W odniesieniu do kazdego pierwszego wniosku o platnosé, w ramach danej LGD beda zlecane przez pracownika
rozpatrujacego sprawe kontrole/wizyty (w zaleznodci od charakteru operacji, tj. kontrola na zlecenie, gdy operacja ma
charakter nieinwestycyjny/wizyta, gdy jest to operacja inwestycyjna) z okreslonym zakresem sprawdzen z wyjatkiem
sytuacji, w ktdrej zostanie on wytypowany do kontroli na miejscu systemowo.

1. W przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem o platno§é¢ ztozonym w ramach projektéw grantowych przez
dang LGD w SW, oraz
— gdy wniosek ten podlegal typowaniu, oraz

— gdy w wyniku tego typowania wniosek zostal wybrany do kontroli na miejscu, to wniosek ten podlega kontroli
na miejscu, wowczas w punktach: 1, 2, 3 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK (w punkcie 4 nalezy zaznaczy¢
odpowiedz NIE).

W przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnos¢ zlozonym w ramach projektéw grantowych przez dang
LGD w SW, ale wniosek ten nie podlegal typowaniu — wowczas w punkcie 1. zaznaczamy odpowiedZz TAK, w punkcie 2
odpowiedz NIE — co oznacza, ze UM odnotowuje ten fakt w Uwagach. Nastepnie UM w kolejnym procesie poddaje dany
wniosek typowaniu.

Uwaga! W przypadku projektéw grantowych, pracownik rozpatrujacy wniosek o ptatno$¢ na kazdym etapie operacji
powinien zweryfikowaé, czy dany wniosek podlegal typowaniu do kontroli na miejscu poprzez weryfikacje, czy
w raportach z typowania widnieje konkretna sprawa, a co za tym idzie, czy mozna dalej procedowa¢ dany wniosek.

Dla wytypowanych operacji zaleca si¢ przeprowadzenie kontroli na miejscu w terminie 14 dni roboczych od dnia
otrzymania wynikéw typowania.
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2. W przypadku, gdy wniosek o platnosé¢ jest kolejnym wnioskiem o platnosé zlozonym w ramach projektow
grantowych przez dang LGD w SW, w punkcie 1. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE, w punkcie 2. odpowiedz TAK
(w przypadku kiedy operacja znajdowata si¢ w puli typowania), oraz
—  gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczy¢é odpowiedz TAK
(w punkcie 4 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE);
—  gdy wniosek nie zostal wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE
(w punkcie 4 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE (w zaleznosci od decyzji weryfikujgcego).

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2, 3 lub 2, 3 po zakonczeniu kontroli administracyjnej nalezy
wysta¢ pismo w sprawie mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu. Istnieje mozliwos¢ dodatkowego zlecenia
elementéw nie wskazanych w licie kontroli na miejscu (K-02/19.2/G/344) stosujac list¢ dodatkowa (zatacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolgczyc
kopie tych dokumentéw.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2, 4 lub 2, 4 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas kontroli/wizyty. Nalezy
postuzy¢ sie lista kontroli na miejscu (K-02/19.2/G/344) stanowigcej zatacznik do procedury KP-611-344-ARiMR oraz
w przypadku dodatkowych elementéw nie wskazanych w ww. liscie (zalacznik L-1).

Jezeli sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktére zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pamieta¢ o formutowaniu pytari zamknigtych, liczba pytaii moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnos$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej kontrolg.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypeié czgsé¢ D.I Wynik kontroli.
'Wizyta

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace
operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji.

ZKontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
227 z 31.07.2014, str. 69, z p6ézn. zm.) zwane dalej: ,,rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) Nr 809/2014”,
kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

3Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, 624, 892 i 935 i 1475), podmiot wdrazajacy moze przeprowadzaé
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie
okres$lonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu. Kontrola jest zlecana
w przypadku operacji o charakterze nieinwestycyjnym.

D. I: Wynik kontroli/wizyty

Nalezy wpisaé¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

— date przeprowadzenia kontroli/wizyty;

— sposob typowania;

— date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

— datg przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$é¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do czesci E; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypelnic dalsza czgs¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i korekty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czesci F karty.
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[ D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta
wzywajace do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasniein nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w kiorvm nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a je$li dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisaé dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placoéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktéorym Beneficjent mogt odebra¢ przesyike.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisac
date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrdécenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czesci DI Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

I D.IV: Wynik kontroli / wizyty po wyjasnieniach J

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbgdna jest korekta kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty pomocy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci E karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do
czesci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACIJI I ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW) ]

Ta cze$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty kosztéw kwalifikowalnych (grantéw), wynikajgca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki, dostarczenia nieprawidtowych lub fatszywych dokumentéw, ktére skutkuja korekta grantu badz wystapieniem
podwdjnego finasowania zadania w ramach projektu grantowego.

Czesé E1 wypehiana jest réwniez, gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie niezbgdna
jest korekta kosztow.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisaé nr umowy o powierzenie grantu;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ kwot¢ grantu z umowy o powierzenie grantu;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisaé pozycje zakwestionowanego zadania z zestawienia rzeczowo — finansowego

z realizacji operaciji;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisaé zakwestionowana kwotg grantu z zestawienia rzeczowo-finansowego, z kolumny
6 (Kwota grantu wg rozliczenia)

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisaé¢ uzasadnienie, przyczyng zakwestionowania kwoty;
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W kolumnie nr 7 - nalezy wpisaé numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumne wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku
kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie
podaje si¢ kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO | Inne uchybienia

PRI Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodno$é zakresu rzeczowego operacji

PR5 Zgodnos¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac

PRS Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

PR11 | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

PR19 | Zgodno$¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdéwien publicznych

GR1 | Nie stwierdzono uchybien

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR4 | Nie mozna skontaktowaé si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem

GR11 | Nie podjgto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta

Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodéw niezaleznych od
GR12 | wnioskodawcy/Beneficjenta

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodéw.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptlaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - spo$rod zaznaczonych kodéw w kol. 7 nalezy
wybraé jeden kod, dla ktérego wartosé zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Kwota kosztéw, ktére zostaly sfinansowane przez Beneficjenta z udzialem innych $rodkéw publicznych — jezeli
w trakcie oceny wniosku, stwierdzono finansowanie kosztéw kwalifikowalnych z innych §rodkéw publicznych, zgodnie
z postanowieniami umowy, kwote kosztéw stanowigcych podstawg do wyliczenia kwoty pomocy do wypfaty,
pomniejsza sie o warto$¢ tych kosztow, ktore zostaty sfinansowane z udziatem tych srodkow.

5. Suma zakwestionowanych kosztéw — nalezy wpisaé sume kosztéw z kolumny 5 pozycji Razem oraz poz. 4. Wartos¢
tej pozycji zostanie przeniesiona do czgsci E2 1. karty do poz. 2.

6. Czy zastosowano kare do kwoty grantéw, ktéra nie zostala uwzgledniona w oddzielnym systemie rachunkowosci
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli w czgéci B2.2 II. karty
w pkt 6 zaznaczono, ze Beneficjent nie zastosowat si¢ do obowigzujgcego go wymogu (na wyciagu bankowym nie
umieszczono numeru odrebnego konta lub numeru kodu rachunkowego) i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrebnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
kara obejmuje kwote grantu, ktérego uchybienie dotyczylo - woéwczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK.

Tesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze nastapita pomyika i nie okreslono na dokumencie odpowiedniego
kodu rachunkowego, a Beneficjent stosuje wymdg dot. prowadzenia wyodregbnionej rachunkowosci (np. Beneficjent
przestal zaktadowy plan kont, wydruk z ewidencji ksiggowej uwzgledniajagcy badany dokument), wéwezas nalezy
zaznaczy¢ okienko ,,NIE”.

[ E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACIJI

Czeéé E2 wypehniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platnos¢ oraz dokumentéw
potwierdzajacych poniesione koszty.

Czesé E2 wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypelniajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE, je$li uzna wpisane kwoty

KP-611-393-ARiMR/1/z
Strona 24 z 27



za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajgcego —
nalezy wypelni¢ ponownie czgs¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspétfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o ptatnosc.

Kwote srodkéw wspdtfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty srodkéw wspétfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01 zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat Srodkéw
wspétfinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica miedzy kwota zatwierdzong do wyptaty a kwotg srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowigcy 36,37% wydatkéw publicznych.

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisaé¢ kwot¢ z wniosku
o platno$é¢ z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, w kolumnie 6 Kwota grantu wg rozliczenia
z pozycji Razem (warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen);

2. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenies¢ warto$¢ z czesci E1 karty — pozycja S.
(Suma zakwestionowanych kosztow) Jezeli zadne koszty nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisaé¢ kwote ,,0,00”;

3. Kwota grantéw po korekcie — nalezy wpisa¢ roznice kwoty grantéw wg wniosku o platnosé¢ (pozycja 1) i kwoty
zakwestionowanych kosztdw (pozycja 2). Nalezy poda¢ kwote do dwéch miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen
(po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku). Wartos¢ ta jest podstawag obliczania kwoty do refundacji.

II. Kwota pomocy
4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;

5. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku;

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajjca z prawidlowo poniesionych grantéw (po weryfikacji) -
nalezy wpisaé wartos¢ z pozycji 3. Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od
kwoty grantéw z umowy;

7. Réznica pomie¢dzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé, a kwotg pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych grantéw nalezy podaé w %.

Wartos¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platno$é przekracza kwote pomocy
wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczyé wg nastgpujacego wzoru:

Whioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca
X whiosku o platnosé (poz. 5) - z prawidlowo poniesionych kosztow
% kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

= * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw

kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

oraz w PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos$é (poz. 5) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych grantéw (po weryfikacji) (poz. 6).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo NIE.
8. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji:

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji 6;

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwot¢ stanowiagcg réznicg pomigdzy kwotami
z pozycji 5 i pozycji 7;
9. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktéra odnosi sig
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy.
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Jezeli Beneficjent zrealizowal operacje, zgodnie z umowa, nalezy wpisaé¢ kwote ,,0,00™.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabela pomocnicza K-1.1/393.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy podaé¢ kwote z pozycji 8 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycje 9 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono wyprzedzajjcego finansowania - wyliczong
kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypemié zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR - Ksigzka Procedur Sporzgdzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie pfatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy:

1. przed zatwierdzeniem zlecenia platnosci do wyplaty nalezy przekaza¢ zlecenie ptatnosci wraz z pismem do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny dokument potwierdzajacy
numer rachunku prowadzonego przez bank lub spdldzielcza kas¢ oszczgdnosciowo — kredytowa,

2. po zatwierdzeniu zlecenia platnosci do wyplaty oraz przekazaniu do Departamentu Ksiggowosci ARIMR nalezy
przekazaé do Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismem Note Korygujgca numer rachunku na aktualny oraz
dokument potwierdzajgcy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kasg
oszczednosciowo-kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji zadaf inwestycyjnych za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelnos$ci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekazaé¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku
z dokonaniem cesji, kopie umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopig
o$wiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodnosé z oryginatem pracownik
podmiotu wdrazajacego.

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta wyprzedzajacego finansowania - nalezy przejs¢ do wypelnienia
odpowiedniej czesci E3.

| E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA 1
| E3.I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA J
1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisa¢ calkowita kwote wyptaconego

wyprzedzajacego finansowania;

2. Zwrécona kwota §rodkéw wyprzedzajjgcego finansowania - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrdcit
wyprzedzajgce finansowanie;

3. Kwota $rodkéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji — nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego (potragconego) w ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania do potrjgcenia - nalezy wpisa¢ kwot¢ z poz. 1 (kwota wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania) pomniejszong o kwote z poz. 2 (zwrdécona kwota sSrodkéow wyprzedzajacego
finansowania) oraz poz.3 (kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji);

5. Kwota rozliczajagca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢c kwote
wyprzedzajacego finansowania potracang w ramach danego etapu operacji. Pozycja 8 z czesci E2 w % w jakim
Beneficjent otrzymal wyprzedzajace finansowanie.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ kwote nalezng do wyplaty
w ramach biezaco etapu operacji, tj. kwot¢ z pozycji 10 czesci E2, pomniejszong o kwote z pozycji 5, tj. kwote
rozliczajaca pobrane wyprzedzajgce finansowanie w tym etapie operacji.

7. Pozostala kwota wyprzedzajacego finansowania do zwrotu (dotyczy platnosci koncowej) — nalezy wpisac¢ kwotg
wyprzedzajgcego finansowania jaka pozostata do rozliczenia/potracenia. Dotyczy wylacznie platnosci koncowe;j.
W takiej sytuacji nalezy takze wyslaé pismo zawiadamiajace Beneficjenta o koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego
finansowania. W karcie nalezy wpisac: dat¢ dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego finansowania
oraz datg przekazania ZW-1 do ARiMR.

Zlecenie ptatnosci / ZW-1 nalezy wypetni¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR-ARIMR Ksigzka Procedur
Sporzgdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw
publicznych w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowany dokument ZW-1 nalezy przekaza¢ do Departamentu Dzialan Delegowanych. Nastepnie zatwierdzone do
wyplaty, koncowe zlecenie ptlatnosci nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.
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W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazaé wraz z pismem do DK ARIMR
aktualny dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielczg kase
oszczednosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji zadan inwestycyjnych za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelnosci wraz ze Zleceniem platnos$ci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku
z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopie
oswiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodnosé z oryginatem pracownik
UM.

Nie nalezy sporzadza¢ zlecenia platnosdci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja w ktorej w wyniku dokonanego
potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana. Woéwczas nalezy
sporzadzi¢ zlecenie platnosci na kwotg ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetnionym polem ,.kwota rozliczajaca pobrang
wyprzedzajace finansowania”

I F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgs¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé o$wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegblnosci zwréci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegétowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw nalezy wymienié wszystkie) oraz wskazaé
wiasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia
brakéw, na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie
informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskaza¢ braki, o ktérych usunigcie wzywat Beneficjenta UM.
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K-1.1/393

Znak sprawy:
KARTA OBLICZANIA KAR
Wysokosé
. Kwota pomocy dla P "
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyplaty pomocy nalozane] kaey etapu operacji Wyadkost wyliczons] kuty
w % w PLN
w PLN
1 2 3 4 5
Beneficjent nie wywiazal si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym dziatan informacyjnych i promocyjnych o pomocy
1 otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia 808/2014, w sposéb okreslony w 1%
" |Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie 7
MRiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy
Beneficjent nie wywiazal si¢ z obowiazku przekazywania lub udostgpniania Zarzagdowi Wojewédztwa oraz innym
2. |uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych 0,5%
danych
Beneficjent nie zrealizowat zobowigzania dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
3. |korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 10%
1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
Beneficjent nie zrealizowal zobowiazania dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
4 korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 10%
" [1305/2013 - w odniesieniu do platnosci realizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta, ’
przeznaczonego wylacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania
warto$¢ grantu wyplacona w  zwigzku
5. |Beneficjent nie zrealizowal zobowigzan, o ktérych mowa w § 5 pkt 12 lit. b tiret czwarte umowy o przyznaniu pomocy é::lng?c am::mz’re:ﬁzﬁ?n&:;}gf‘:ii
z tych zobowigzan
0,00

imig i nazwisko data i podpis
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znak sprawy

Dzialanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢ w zakresie projektéw grantowych

WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE ...cccriiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiieticcnenn

Ocena
LP Elementy wizyty / kontroli na zlecenie' zgodnosci?
TAK | NIE
1
2
3

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace clementu begdacego przedmiotem wizyty / kontroli na zlecenic podajge uzasadnienie
zlecenia wizyty / kontroli na zlecenie wraz z wymienieniem zalgcznika w tabeli ,Zataczniki”, na podstawie, ktérego dany clement ma by¢
zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalgczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy¢ ,X” wybrang odpowiedz. Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytg / kontrolg na zlecenie.

? Rubrykg ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytg / kontrolg na zlecenie.

g Parafy os6b
Parafa osoby obi o b AR e I AR R AN .....data.....
:;; Wiozs;' ci)e, 7@:’&‘:‘:“ ............................................. pr.zeprowadzajqcych
E locenie |t wizyte / kontrolg na .
a zl Zlecenie | s o C|i e
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Parafa osoby chcncj gggoo\sggujqcych ...................................... .....data.....
gﬁ;’;ﬁw/ ol R e B L el I wizyte / kontrol¢ na Str
decenie | e SRR R
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Zalaczniki:

SoYXNOULBA LN~

* Osoba przeprowadzajgca wizytg/kontrolg na zlecenie wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizyty/kontroli na zlecenie.

Parafa osoby obecnej

przy wizycie / kontroli
na zlecenie

Parafy os6b
przeprowadzajacych
wizyte / kontrolg na
zlecenie

...data.....

Str.
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