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UCHWALA
1 /

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .2...5M&&& 2018 roku

w sprawie przyj^cia Ksia/ki Procedur ,,0bsiuga wniosku o ptatnosc dla dzialania 19

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2

Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznosc w zakresie projektow grantowych"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2096 ze zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 20 lutego

2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-

2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 562 ze zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji

Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UM04 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala si?, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si? do stosowania opracowana_ przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazke, Procedur KP-611-393-ARiMR/1/z Obsluga wniosku o platnosc dla dziafania 19

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na

wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosc

w zakresie projektow grantowych", stanowiaca^zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

wz.



Zatqcznik nr 1
do uchwaty JW.,,

Zarzadu Wojew6dztwa Lubuskiego

z dnia £.$h£&fa]&..2£k$f:-....

ARlMR
Agencja Restnikntiyzacji i Modemizucji Rolnictwa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla

poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc

w zakresie projektow grantowych

KP-611-393-ARiMR/lz

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygolowujijce dokument

Dyrcktor
Dcpartamentu D/iatari Dclcgowanych

(wfascicicl KP)

Zatwierd/Ji

/astcpca Prezesa ARiMR

Data zlozcnia podpisu

11. 12.2017 r.

1 1 . 12.2017 r.

Data ziozenia podpisu

1l .12.2017r.

Podpis i picczcc

Irena Plucinska

Krzysztof Kolodziejak

Bartosz Szyinaiiski

DorotaChilik

Podpis i pieczcc

Tomasz Nowakowski

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowiazywania

KP obowia/.Lijc \
pebiym zakrcsic

Data wprowadzenia
KP w iycic

12.01.20l8r.

Wpro\vad/-ajacy KP
w /ycic

Zastcpca Pre/csa
ARiMR

Data /lozcnia podpisu

1 1.1 2.201 7 r.

Podpis i piccz^c

Tomasz Nowakowski

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

Data

0 1.09.201 6 r.

28.07.201 7 r.

06. 12.201 7 r.

U.12.2017r.

Imie i nazwisko

Magdalene Kalkosinska
Irena Plucinska

Katarzyna Schwart/
Irena Plucinska

Irena Plucinska

Irena Plucinska

Wersja

l . I r

1.2 r

1.3 r

Iz

Opis /mian do poprzedniej wcrsji

Wprowad/enie uwag zglos^onycb przez
samorzady wojcwodztw oraz Departamcnty

ARiMR.

Wprovvad/cnie zmian vvynikajacych z
opiniowania Ksiazki proccdur KP-6 1 1 -393-

AJliMR/1.3/r

Zatwierdzenie ksiQxki proccdur
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1. Procedury

1.1. Obsluga wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie
projektow grantowych

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

1.1.2. Obszar procedury

Obsluga wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER: dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER: dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych,
ktorego wdrazaniem zajmujtj. sie Samorz^dy Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja wst^pna
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1.1.4.2. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa i zasadami
dotyczacymi wyplaty pomocy, limitu oraz pod wzgl^dem rachunkowym, kontrola
krzyzowa
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1.1.4.3. Weryfikacja kontroli
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (kwoty grantow) i kwoty
wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
i rozliczenie wyprzedzajacego finansowania
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1.1.4.5. Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku
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1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Rl.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz.U. 2017 r. poz. 1257),
bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zqdanie strony albo
z urzedu wylaczyc go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga_ wywolac watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni
przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przysluguje
zazalenie.

R2.Podczas weryfikacji wniosku o platnosc pracownik weryfikuj^cy / sprawdzajacy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry / aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3.W przypadku podejrzenia wystapienia/stwierdzenia nieprawidlowosci lub bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone
w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzenie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARiMR.

R4.Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta calosci lub czesci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Calkowite lub czesciowe wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent
znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostal wycofany w calosci lub czesci.
Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli , w wyniku ktorej nast^pnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czesci , ktorych te niezgodnosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystqpi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik UM zwraca kopie
wniosku i oryginaly zalacznikow bezposrednio Beneficjentowi. Oryginal wniosku
i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zalacznikow pozostaja
w teczce sprawy.

R5.Podczas weryfikacji wniosku o platnosc pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich uj^tych.

R6.Wniosek o platnosc skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostepnionyrn
przez podmiot wdrazajqcy (UM).

R7.W przypadku niezlozenia wniosku o platnosc w wyznaczonym w umowie terminie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku o platnosc w wyznaczonych terminach,
o ile nie uplynelo dwa lata od dnia zawarcia umowy lub nie uplynal termin 31 grudnia 2022 r.

UM moze uwzglednic wniosek zlozony po terminie okreslonym w umowie lub po terminie
wynikajacym z drugiego wezwania, o ile nie zostanie wypowiedziana umowa i nie uplyna_ dwa
lata od dnia zawarcia umowy lub termin 31 grudnia 2022 r.

R8.Jezeli wniosek zawiera braki, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
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Jezeli Beneficjent pomimo wezwania do usuniecia brakow, nie usunal ich w terminie, UM
wzywa ponownie Beneficjenta w formic pisemnej, do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia
dorf czenia wezwania.

Jezeli Beneficjent pomimo ponownego wezwania, nie usunai brakow, UM rozpatruje wniosek
0 platnosc w zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
1 poprawnie sporzadzonych dokumentow.

R9.UM w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwojnego fmansowania operacji
z roznych srodkow publicznych w ramach programow, przeprowadza kontrole krzyzowe.

R10.W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksiazce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiqgowych oraz ustalanie kwol nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych w ramach dziaian objqtych PROW na lata 2014-2020, obslugiw any ch przez
podmioty wdrazajqce/DDD ARiMR.

Rl 1 .Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub czesci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spelnil warunkow okreslonych w § 8 ust. 3 umowy tj.: nie zrealizowal operacji
lub jej etapu, w tym nie poniosl i nie oplacil kosztow kwalifikowalnych, nie pozniej niz do dnia
zlozenia wniosku o platnosc (a gdy zostal wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku — nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania), zgodnie z warunkami
okreslonymi w rozporzadzeniu, umowie o powierzenie grantu i w umowie, oraz nie zrealizowal
lub nie realizuje zobowiazan okreslonych w umowie, oraz gdy nie udokumentowal zrealizowania
operacji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych), a takze gdy Beneficjent nie
zlozyl wniosku o platnosc koncowq w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pozniej niz
w dnm 31 grudnia 2022 r.

R12.W przypadku otrzymania przez Beneficjenta od UM wezwania do usuniecia naruszenia prawa,
nalezy postepowac zgodnie z KLsiazk^ Procedur KP-611-3 66-ARiMR Rozpatrywanie srodkow
zaskarzenia w ramach dziaian objgtych PROW20J4-2020.

R13.Dokumentacja dotycz^ca obslugi wniosku o platnosc jest integraln^ czesci^ post^powania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce
aktowej sprawy podmiotu ubiegajaeego si^ przyznanie pomocy, oznaczonej znakiem sprawy
nadanym dla wniosku o przyznanie pomocy, gdzie nalezy umiescic wykaz dokumentow, ktory
jest na biez^co aktualizowany. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno
w formie papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowi^ zalaczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dolcj.czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R14.Wyplaty srodkow finansowych z tytulu pomocy dokonuje sie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, lecz nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia jego zlozenia. Do tego terminu nie
wlicza si? okresu przeznaczonego na usuniecie brakow lub zlozenie wyjasnien przez Beneficjenta
lub przywroconego terminu na dokonanie czynnosci w toku postepowania o wyplate pomocy.

W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si$ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem wniosek zostal zlozony w formie bzposredniej lub innej niz bezposrednia np.
kurierem lub przesylk^ rejestrowan^ nadan^ w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
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w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113
z pozn. zm.).

R15.W przypadku wysylania pism do Beneficjenta - nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:
a) podslaw^ prawna wezwania lub rozstrzygni^cia w sprawie;
b) jasno okreslony zakres: brakow do usuniecia / zlozenia wyjasnien / innego wezwania;
c) uzasadnienie podjetej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e) informacj^ o mozliwosci odwolania si$ od rozstrzygniecia UM, w tym: instytucji do ktorej

nalezy wniesc odwofanie, terminie w jakim moze bye dokonane oraz formie i trybie
wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujqc pismo do Beneficjenta nalezy m.in.:
a) pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolacza si^ do kopii wyslanego poczta pisma - o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomic Beneficjenta poczta elektroniczna w przypadku, gdy Beneficjent podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Rownoczesnie dolaczyc do kopii wyslanego poczta. pisma, kopi^ wyslanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe rowniez kopi^ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) - o ile
przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskazac imi$ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R16. W sprawach nieuregulowanych niniejsz^ KP zastosowanie znajda postanowienia umowy o
przyznaniu pomocy.
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1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumcntu

D- 1/3 93

K- 1/393

IK_l/393

K- 1.1/3 93
L-l/393

2

Nazwa

Deklaracja bezstronnoSci

Karta weryfikacji wniosku o platnosc

Instrukcja wypehiiania karty wcryllkacji wniosku o
platnosc

Karta obliczania kar - umowa

Lista cicmentow do sprawdzenia podczas kontroli

3

Opis dokumcntu

Deklaracja bczstronnosci

Karta wcryfikacji wniosku o platnosc dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
opcracji w ramacb strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc
w zakrcsic projektow grantowych

Instrukcja wypemiania karty werj'fikacji
wniosku o platnosc dla poddzialania 19.2
Wsparcie na wdrazanie opcracji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowancgo
przez spolcc/.nosc w /.akresie projekt6w
grantowych

Karta obliczania kar -umowa

Lista elementow

KP-611-393-ARiMR/l//
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Staocmisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Pracownik sprawdzajacy

Proccdura

Obsluga wniosku o platnosc dla
dziaiania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na
udrazanie operacji vv ramach
strategii rozwoju lokalnego
kicrowanego przez spolecznosc
w zakresie projektow
granlowych

Obsluga wniosku o platnosc dla
dziaiania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na
\\drazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego
kierowancgo przc/- spolecznosc

Proces

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawicnic wyliczonej kwoty
do refundacji i rozliczenie
wyprzedzajaccgo fmansouania

Odniowa wyplaty
pomocy/wycofanie wniosku

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci. zgodnosci z umowa
i zasadami dotyczacymi wyplaty
pomocy, limitu oraz pod wzgle_dem
rachunkowym. kontrola krzyzowa

Weryfikacja kontroli

Weryfikacja wstepna

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawicnie wyliczonej kwoty
do refundacji i rozliczenie
wyprzedzajacego fmansowania

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie wniosku

Funkcja

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzqdzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenic i wystanie pisma

Zlecenie kontroli

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Wyliczenie kwoty do refundacji - cz^sc E2

Rozliczenie prefinansowania - cz^sc E3

Wypemienie karty \ czesci F

Zakres czynnosci

Sporzadzenie i \\ysianic
pisma

Sporzadzenie i \\Tslanie
pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Sporzadzenic i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zlecenie kontroli

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporza_dzenie i wyslanie
pisma

Wyliczenie kwoty do
refundacji - cze.sc E2

Rozliczenie prefmansowania
- cz?sc E3

Wypehiienie karty \ czesci F

Wzory
dokumcnto

w
obslugiwany
ch na danym
stanowisku

K-l/393

K- 1/393

K-l/393

KP-611-393-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure

w zakresie projektow
grantowych

Proees

Weryflkacja komplelnosci i
popraunosci, zgodnosci z umo\va_
i zasadami dotyczacymi wyplaty
pomocy. limitu oraz pod wzgle-dem
rachunkowym, kontrola krzyzowa

Funkcja

Weryfikacja kompletnosci cze,sc Bl, B2.
B3,B4

Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku w
czesci C 1

Okreslenie zakresu uzupeinieri

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po usuni^ciu
brakow/zlozeniu wyjasnien

Okreslenie zakresu brakow/ztozenia
wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po ponownym
\\ezwaniu do usuniecia brakow/zfozenia
wyjasnien

Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej
w czesci C2

Okreslenie wyniku cz^sc C2

Okreslenie zakresu brakow/ztozenia
wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku w czesci C3

Zakres czynno£ci

Weryflkacja kompletnosci
czesc"BKB2. B3: B4

Okreslenie wyniku
werj'fikacji wniosku w czesci
Cl

Okreslenie zakresu
uzupemien

Weryflkacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
usuni^ciu brakow/zlozeniu
wyjasnien

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien

Przeprowadzenie weryfikacji
krzyzowej w czesci C2

Okreslenie wyniku cze^c C2

Okreslenie zakresu
brakow/zJozcnia wyjasnien

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku w czesci
C3

Wzory
dokumento

w
obslugiwany
ch na danym
stanowisku

K- 1/393

K- 1/3 93

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

KP-6J1-393-ARIMR/I/Z
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Obsluga wniosku o platnosc dla
dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na
wdrazame operacji \ ramach
strategii rozwoju lokalnego
kierowancgo przez spotccznosc
w zakresie projektow
grantowych

Proces

Weryfikacja kontroli

Weryfikacja wstepna

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji i rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania

Funkcja

Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana
- cz^sc D

Podjqcie decyzji o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli

Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie
wyniku kontroii

Weryfikacja wyjasnien

Okreslenie wyniku kontroli po
\vyjasnieniach

Weryfikacja wstejma czijsc A

Sprawdzenie Beneficjenta w Rejcstrze
Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia infonnatycznego

Wynik weryfikacji wst^pncj

Sprawdzenie czy korekta kwoty grantow i
kwoty wnioskowanej do refundacji jest
wymagana

Wypehiienie tabeli w czesci El

Wyiiczenie kwoty do refundacji - czesc E2

Sprawdzenie czy dokonano caikowitcj
korekty kwoty pomocy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Zakres czynnosci

Sprawdzenie czy kontrola
jest wymagana - cztjsc D

Podj?cie decyzji
o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli

Analiza raportu z kontroli
oraz okreslenie wyniku
kontroli

Weryfikacja wyjasnicn

Okreslenie wyniku kontroli
po \\yjasnieniach

Weryfikacja wst^pna czesc A

Sprawdzenie Beneficjenta w
Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia infonnatycznego

Wynik weryfikacji wstejmej

Sprawdzenie czy korekta
kwoty grantow i kwoty
wnioskowanej do refundacji
jest wymagana

Wypehiienie tabeli w czesci
El

Wyiiczenie kwoty do
refundacji - czesc E2

Sprawdzenie czy dokonano
cafkowitej korekty kwoty
pomocy

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Wzory
dokumento

w
obslugiwany
ch na danym
stanowisku

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K-l/393

K- 1/393

K-l/393

K-l/393

K-l/393

KP-611-393-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces

Odmmva wyplaty
pomocy/wycofanie wniosku

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci. zgodnosci z umowa
i zasadami dotyczacymi wyplaty
pomocy, limitu oraz pod wzgle_dem
rachunkowym, kontrola krzyzowa

Funkcja

Rozliczenie prefmansowania - czqs'c E3

Wypelnienie karty \ czesci F

Sporzadzenie i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci cz^sc Bl. B2.
B3, B4

Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku
w czesci Cl

Okreslenie zakresu uzupebiieii

Sporzadzenie i wystanie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po usuni^ciu
brakow/zlozeniu wyjasnieii

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia
wyjasnieii

Sporzadzenie i wystanie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku po ponownym
wezwaniu do usuni^cia brakow/zlozenia
wyjasnieii

Zakres czynnosci

Roziiczcnie prefinansowania
- cz^sc E3

Wypelnienie karty \ cz^sci F

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja kompletnosci
cz?&Bl,B2,B3,B4

Okreslenie wyniku
weryflkacji wniosku w czesci
Cl

Okreslenie zakresu
Ltzupelnien

Sporzadzenie i \vyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
usunieciu brakow/zlozeniu
wyja^nieii

Okreslenie zakresu
brake w/z to zenia wyjasnieii

Sporztjdzenie i \vyslanie
pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia
\\yjasnieii

Wzory
dokumentd

w
obstugiwany
ch na danym
stanowisku

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

K- 1/393

KP-611-393-ARIMR/1/Z
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja kontroli

Fimkcja

Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej
w czesci C2

Okreslenie wyniku czesc C2

Okreslenie zakresu brakow/zlozenia
wyjasnieri

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Wskazanie wyniku w czesci C3

Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana
- cze_sc D

Podj^cie decyzji o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli

Zlecenie przeprowadzenia kontroli

Przyjede raportu z kontroli

Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie
wyniku kontroli

Okreslenie zakresu wyjasnieri

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Weryfikacja wyjasnieri

Okreslenie wyniku kontroli po
wyjasnieniach

Zakres czynnosci

Przeprowadzenie weryfikacji
krzyzowej w czesci C2

Okreslenie wyniku czesc C2

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia \\yjasniefi

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Wskazanie wyniku w czesci
C3

Sprawdzenie czy kontrola
jest wymagana - czesc D

Podjecie decyzji
o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli

Zlecenie przeprowadzenia
kontroli

Przyjijcie raportu z kontroli

Analiza raportu z kontroli
oraz okreslenie wyniku
kontroli

Okreslenie zakresu
wyjasnieri

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Weryfikacja wyjasnieri

Okreslenie wyniku kontroli
po wyjasnieniach

Wzory
dokumeitto

w
obslugiwany
cli na danym
stanowisku

K-I/393

K- 1/393

K- 1/393

P-3/393

K-l/393

K- 1/393

K-l/393

1C- 1/393

K-l/393

K-l/393

K-l/393

K-l/393

KP-611-393-ARiMR/l/z
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Stammisko Proccdura Proccs FuQkcja Zakres czynnosci

Wzory
dokumento

w
obslugiwany
ch na danym
stanowisku

Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii
umowy o powierzenie
grantu/dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej

Ostemplowanie oraz
sporzadzenie kopii umowy o
powierzenie
grantu/dokumentow o
rownowaznej wartosci
dowodowej

Kopie
dokumentow

Dokumenty

Rcjcstracja i nadanie znaku sprawy
Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Wniosek
platnosc

Weryfikacja wste^pna Weryfikacja wstepna czesc A Wer>'fikacja wst^pna czesc A K-1/393

Sprawdzenic Beneficjenta w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia infonnatycznego

Sprawdzenie Beneficjenta w
Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia informatycznego

Sporzadzenie i wyslanie pisrna
Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Wynik weryfikacji wstcpncj Wynik weryfikacji wstepnej K-1/393

Pracownik zatwierdzajacy

Obsluga wniosku o platnosc dla
dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc
w zakresic projektow
granto\vych

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji i rozliczenic
wyprzedzajacego finansowania

Wyliczenie kwoty do refundacji - czesc E2
Wyliczenie kwoty
refundacji - czesc E2

do
K-1/393

Kozliczenic prefinansowania - czesc E3
Rozliczenie prefinansowania
- czi^sc E3

K-l/393

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie wniosku

Wypelnienie karty w czesci F Wypetnicnie karty w czesci F K-l/393

Pracownik kancclaryjny

Obsluga wniosku o pfatnos'c dla
dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddzialania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji i rozliczenie
wyprzedzajacego finansouania

Sporzadzenie i wyslanie pisma
Sporzadzenie i wyslanie
pisma

KP-611-393-ARiMR/l/z

Strona 23 z 25



Stanowisko Procedure

strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przcz spolecznosc
w zakresic projektow
grantowych

Proces

Odmowa wypialy
pomocy/wycofanie wniosku

Wcryfikacja kompletnosci i
poprawnos'ci. zgodnosci z umowa
i zasadami dotyczacymi wypiaty
pomocy, limitu oraz pod wzgledem
rachunkowym. kontrola krzyzowa

Weryfikacja kontroli

Weryfikacja wst^pna

Funkcja

Sporz;jdzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Zlecenic kontroli

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Przyj^cie wniosku z zalacznikami.
odatowanie

Oslemplowanic oraz Sporzadzenie kopii
umowy o powierzenie
grantu/dokumentou o rownowazncj
wartosci dowodowej

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Zakres czynncki

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wysianie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Zlecenie kontroli

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Przyjecie wniosku z
zalacznikami. odatowanie

Ostemplowanie oraz
Sporzadzenie kopii umowy o
powierzenie
grantu/dokumentow o
rownowaznej wartosci
dowodowej

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Sporzadzenie i wyslanie
pisma

Wzory
dokumc-nto

w
obslugiwany
ch na danym
stanowisku

Wm'osek o
pfatnosc

Kopic
dokumentow

Dokumcnty

Wniosek o
platnosc

KP-61I -3 93- ARiM R/1 /z
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D-l/393

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgl^du na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnosc:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Dzialanie/Poddzialanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER /
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

Niniejszym oswiadczam, ze:
— zgodnie z posiadana^ przeze mnie wiedza nie pozostaje z Beneflcjentem, w takim stosunku

prawnym lub faktycznyrn, ze moze to budzic uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegolnosci nie braiem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o platnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania sie z oceny wniosku;

— nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Beneflcjentem, ani nie bylem/iam czlonkiem wtadz
z osob prawnych skladaj^cych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje
sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania
sie z oceny wniosku;

- zobowiazuj? sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnosc. Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim;

— zobowiazuje sie nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwia^anych z ocenianym wnioskiem o platnosc;

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
shizbowe

Datai miejsce Czytelny podpis

KP-611-393-ARiMR/l/z
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K-1/393

KARTA WERYFIKAC JI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosc

Typ operacji: projekty grantowe

Rodzaj platnosci:

posrednia

koiicowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyj^cia wniosku w UM:

KP-611-393-ARiMR/1/z
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Osoby dokonujijce oceny wniosku o ptatnosc

1. Weryfikujijcy

i ncrzwisko Weiyfikujqcego)

d d - m m - r r r r i nazwisko Zatwierdzajefcego)

2. Zmiana Weryfikujqcego

ftmif i naawisko Wayfihijqcago)

uzasadnienie zmiany

i nccwisko Zaftvierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujqcego

fimif i naswiska \Veiyfikttjqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m i ttazwisko Zaiwterdxctftfcega}

KP-611-393-ARiMR/1/z
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A. DIa wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIK

B. Sprawdzajqcy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

Ze wskazania

TAK

1-
(i/Hiy i nazwisko Sprowdsajefcega)

d d - m m - r r r r (in/if i nazu'isko Zatwierdzqjqcego)

2. Zmiana Sprawdzajqcego

iHiit' i iiccra-isko Sprawdzajqcego)

i aaswtsko Zatwiei-dsqjqcego)

uzasadnicnic /.rniany

3. Zmiana Sprawdzajqcego

d d - m m - r r r r

i ncmi'isko Sprawdxajqcego)

(iiiii<; i nazwisko Zatwierdxqjqcega)

uxasadnienie /.miany

KP-611-393-ARiMR/1/z
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A: WERYFIKACJA WST^PNA

^^^^^^^
\ Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym \ umowie

Beneiicjenl nie podlega zakazowi dost^pu do srodkow,

o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach

publicznych , na podstawic prawomocnego orzcczenia

saxlu, wydanego po zawarciii umowy

Bencficjcnt nic podlega wykluczcniu z otrzymania pomocy

3. finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6

rozporzijdzcnia nr 640/2014

Wslawic "X" we wlHscin'j'm miejscu

Wcvy fikuj^cy

TAK NIE

Sprawclzajqcy*

TAK NIE

Uwagi:

I. Wynik wcryfikatji wst?pn«j:

"~ — - — — ̂ ___ ___^_ „—-——"-
__^— — — -— •"" ~~~ ~~~ ~~— — -—____

1 Wniosek kwalifikiijc si$ do dalszcj occny

\Vtry fiknj^cy

TAK NIE

S|irawdzaj^cj'*

TAK NIC

Za [ wiv rdzaj !jcy ̂  J-

TAK NIE

Zweryfikowal;

111119L nazwisko data i podpis

Sprawdzil*
data i podpis

Zatwierdzit**:
i nazwisko data i podpis

*Zakrcs ivypclniany wpr^ypadkii wyznacKerna Sprawdzajsjcego

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanoxvisk pomujdzy Weryfikujacym i Spra\vd7aj;|cym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdy.ajaccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy_Wcry_fikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

2 Rnzparzqilzcnie delegowune Komisji (UE) nr 640/20/4 z dnia H inarca 2014 r. imipeliiiajqce rozporzqcisenie Pwlamenttt Ruropejskiego i Rady fUE) tir 1306/2013 w
odniesieniu do zintegi'owiniegii systemu zai-zqckimia i konlroli oraz waninktjw odmowy lub \\ycofamu piatnoiti oraz do kar adininistracyjiiych mqfffcych zastosowanie do
plalnoici bezpadrednlch, vsparcia rozwoju ubxzurmi wtejskich araxxasadpwxajemneJigodnoSct (Dz.Ui'z. UK J. 1X1 z 20.06.2014 r., sir. •/#, z pdzn. zm.)

KP-611-393-ARiMR/1/z
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCl, ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI DOTYCZACYMI
WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA KRZYZOWA

BI: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCl

^III^^=====--===^^^1^__
Wniosck zostat zlozony rmvnicz w poslaci dokumcnlu elektronicznego zapisanego
na informatycznym nosniku danych

Weryfiknjjjcy

TAK DOWEZW. ND

S|irnwd/aji|i:y*

TAK DOWEZW. pj|)

I. Weryfikacja zatycznikow
A. /,;it:j€/,niki doryc/ijcc opcracji

Potwierdzcnie pr/.eprowadzenia occny spelnienia prxez Granlobiorcow
wanmkow. o klorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 rozporzad/enia -
oryginat sporzadxony na formularzu udostepnionym przez UM wraz z
zalaczmkiem w formic kopii*

2. Umowy o powicrzcnie grantu

Dowody zaplaty (np. wyciag / rachunku bankowego, z ktorego byty
dokonywanc pr/c/ Bcncficjcnta platnosct na rzecz Granlobiorcow,
polecenie pr/clcwu, lub clokumenty potvvicrd/ajace ro/liczcnie
be /goto wkowe )

Karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego - dokument
skladany w oryginalc na formiilar/u stanowiacym za^cznik do wniosku

Pelny wyciag z rachunku bankowego pi'zc/.naczonego do obslugi
wyprzcdzajaccgo finansowania

Zaswiadczcnic / banku lub spoldzielczej kasy oszcz^dnosdowo -
kredytowej okrcslajifce wysokosc odselck na rachunku bankowym
przeznaczonym do obslugi wypr/cd/.ajacego finansowania w okresie od
dnia wyptaly wyprzcdzajaccgo llnansowania do dnia zlozcnia wniosku
o piatnosc (zatacznik sktadany w przypadku, gdy wj'sokosc odsetek nie
wynika z zaiijcznika nr 5)

Infomiacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego pr/.ez bank lub spoW^ielc/i} kas?
oszcz^dnosciovvo - kredytovv;}, na ktory maja bye przeka/,anc srodki
llnansowc / lytulii pomocy
I) 1 , /W «^,,no^Un nAi, -> r,-,lr, ,,,t- ! jl^r,^. ,'on ' rt K'

8. pcxlczas skladania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy xmicnil si?
zakres popr/cdnio udzielonego pelnomocnictwa)

Oswiadczcnic Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o kor/.yslaniu z odpowicdnicgo kodu rachunkowego -

9. dokument skladany w oryginaic na formular/u .slanowiaeym /,atac/.nik do
wniosku wraz / wyciagami z polityki rachunkowosct i zakladowcgo planu
kont w ramach provvadzonyeh ksiag rachunkowych

10. Umowa cesji wicrzytelnosci

B. Innc zalqczniki:

l l .

12.

13.

^
--

"LCD tlalqcza do wniosku o plaltiosc zalqczitik poMCFdzqfqcy przeprowadzenle occny s/wltiteiiia pi~e: (Jranlobtarcfrr \nininkii\t\ ktorych mo\\-a w § 13 ust. I pkl 4 i 6

tparxqdtcttia3, ivsli \\uiosck aprtysiianiepontocy<LGD zloiyla nn foi-mnlni-u wwvrsji 2:. Natomiast, jeill do wniosku opxyznaniepamocyww
•unttibi/ircvii', I]. :a/iic;nik II i z wniuxkti a przKitaiitu peimac)'. in w tyittprsypadhi nit' ma ptiirieby zalqctat, kart tit-cny Grealobi

ersji 2- l.GD iJii/tfczylu kiirty we/iv
', czyli :altic:iiika tin tiiniiiilar:a Vlll.A. I
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II. Weryfikacja poprawnosci wypclniania formularza wniosku

Uwagi:

KP-611-393-ARiMR/1/z
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B2. WERYFIKACJA 7.GODNOSCI 7. DMOWA. I ZASADAMI DOTYCZA.CYMI WYPLATY POMOCY

I. Wcryfikacja elementow, ktorych nicspctnienic skutkowac brdzic odmowjj wyplaty pomocy w cz^sri/calosci
"~~""™'~-— •———___ ____— -— "~" Weryfikujqcy

^-——^^ ~~~~~~————————_

Bcncficjent zrealizovva! operacje hib jej clap w ramacli projektu granlowego

zgodnie ~i warunkami okreslonymi w rozporzadx.cn in , w umowie, w lym
1. zrcali/owal lub rcalixiijc zobowiazania okreslone w umowie o powierzenie

granlu, ktora zawarl x Granlobiorc;] wybranym do reali/acji zadari w ramach
projektu grantowego

Bencilcjcnt udokumcntowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym
2. ponicsienie przez Granlobiorce kosztow /wiazanych /; realizacji) co najmnicj

dwoch zadan

Operacja zrealizowana w nie vvicccj niz w dwoch elapach, z lym, /e w
3. prxypadkii, gdy opcracja zostala zrcali/owana w dwoch etapach, zadania nic

zoslaly podzielone micdzy etapami

Wniosek o plalnosc kohcowa zostai ztozony nie poznicj niz w tenninic 2 lat
4. od dnia zawarcia umowy i nie po/niej niz w dniu 3 1 grudnia 2022 r., z

zastrzczeniem Jj 6 umo\vjp

W odnicsicniu do Beneficjenla nic ogtoszono upadiosci/nie toezy sie
postepowanie reslniklury/acyjne

TAK ML
DO

WEZW. ND

S]>r»wdzaji|cy*

TAK NJE DO WEZW. ND

II. Cel operacji

'~~~~~~~~~~— —~ — _ — — — ~" ~~^~
_^- — — " — "^^" ""̂  ~~~~~~~~—-—~——. ___ ____ ̂ _

1. Ccl operacji oraz wskaxniki jego rcalizaeji zostaly osiagniele

Cel operacji oraz wskazniki jego realixacji moga zostac uznane za osiagni9te
2. pomimo niezrealizowania w catosei zakresu r/ccxowo — finansowcgn

Weryfikuj^cy

TAK NIE w^w ND

Spr»»'dzaJ3cy*
DO

TAK NIE WKZW ND

III. Wcryfikacja elemcntow, ktorych nicspclnienic skutkowac bcdzic kon-kta kwoty kosztdw kwaliflkowatnych oraz kwoly pomocy

~~~ — — — — _— - — — — " —

__-^— — -^"™"=====~— ̂ -__
Zrealizowany zakrcs rzcczowy opcracji/etapu podany w zestavvicniu
rzec/owo-finansowym /. realizacji operacji jest zgodny z zakresem
rzcczowym wymicnionym w zestawicniu rzeczowo-finansowym zalae/onym
do umowy

Koszty kwalifikowalne (granty) nie /ostaly poniesione pr/ed dniem zawarcia
2- umowy o przyznaniu pomocy na projekl grantowy

Prawidtowo udokumcntowano ponicskine przcy, Bencficjenta koszty
3 kwalifikowalne zwiaxane z realiy.acj;} operacji/etapu w wysokosci nie

wy/.s/.ej niz wykazana w zcstavviciiiu rzcczowo-tinansov\'ym operacji

Granlobiorca spelnia warunki okrcslone w § 3 ust. 1 rozporzqdzcnia' oraz
' nic wykonujc dzialalnosci gospodarc/,ej

Granlobiorca spefnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 ro/por/adzeniii' , lj.:

obszar dziafalnosci Grantobtorcow (ginin lub povvialow) i ich jednoslek
organizacyjnych pokrywa sic z obszarem wiejskim objetym LSR oraz
reali/.acja zadania, na ktore jest ud/ielony grant, jest /wiaxana 7. przcdmiolem

a' dziatalnosci danej jcdnostki organizacyjnej (i dolyczy rowniez przypadku, w
ktorym siedziba gminy albo powiutu nic znajdujc sie na obszarzc objclym
LSR),
realixacja zadania na ktore jest udzickiny grant Grantobiorcom (gminom lub
powiatom) i ich jednostkom organi/acyjnym nic jest zwia/ana z
pi-zedmiotcm tcj dzialalnosci, ale jest zwiqzana 7. przedmiotem dzialalnosci
jednoslki organizacyjnej Grantobiorcy.

WtryfTkujgcy

TAK NIE w^ ND

- J

Sprmvdzajqcy*

TAK NIE w^y ND

-

1
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Inwestycje trwalc zwiazane z nieruchomoscia sa reatizowane na
nieruchomoSci bedijccj wlasnosciij lub wspotwlasnoscizj Grantobiorcy Hib
Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruchomoscia na cclc okrcslonc
we wniosku o powierzenie grantu

Grantobiorca spelnia warunki okrcslonc w § 4 list. 1 pkt 7
rozporzadzcnia~ ,tj . :

oka/.al sic doswiadczcniem w realizacji projeklow o charakterze podobnym
a. do zadania, ktore zrealizowal lub realizuje,

lub

przedslawif zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowaf
b. lub realizujc,

tub
posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat

c. lub realizujc, jczeli jest osobij fizyczna,
lub
wykonuje dzialalnosc odpowicdnia do przcdmiotu zadania, ktore zrealizowal

d' lub realizuje

Grantobiorca uzyskal wynmganc odrcbnymi przepisaini oraz
8. poslanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia

lub decyzje zwiazane z realizacja zadania

Granlobiorca /amonlowaf i urachomil nabyte maszyny, urzadzcnia,
' infrastrukturc tcchniczna, w tym \vyposazcnie

Beneficjenl informuje i rozpowszechnia infonnacjc o pomocy otrzymanej z
EFRROW, zgodnic z przepisaini Zalacznika 111 do rozporzijdzcnia 808/2014,

' opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

Beneficjenl przckazal oraz udostepnil Zarzadovvi Wojewodztwu oraz innym
1 [ uprawnionym podmiotom danych zwiazanych z operacja, w tenninie

wynikajacym z wczwania do przekazania tych danych

Bcneficjent prowadzi oddzielny system raclumkowosci lub korzysia
z odpowicdniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 Hi. c

' pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkicli transakcji zwiijzanych z
realizaejq opcracji

Wszystkie transakcje zrealizowane przcz Bcneficjenla z wyodrebnioncgo
rachunku pi-zeznaczonego wytacznic do obstugi wyprzedzajaccgo

13. finansowania dotyczyly operacji oraz zoslaiy ujcle wramach prowadzonych
ksiag rachunkowych zgodnic z wymogiera, o klorym mowa w art. 66 ust. I
lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013

14. Koszly zoslaty poniesione \ formic rozliczenia bezgotowkowego

Koszty zostary poniesione na co najmnicj dwa (2) zadania, a wartosc kazdego
zadania wyniosta co najmniej 5 tys. 7\ oraz nie przekroczyla 50 lys. zl

Poziom kosztow ogolnych wymienionych wZcslawieniu rzeczowo-
j5 finansowym z realizacji opcracji / dla etapu opcracji nie przekracza poziomu

1 0% pozoslalych koszlow kwalifikowalnych operacji

Koszly kwalitikowalne (granty) nie byly linansowane z innych srodkow
publicznych

nnn

nn n

~ --n

n

ni

KP-611-393-ARJMR/1/Z
Strona 8 z 32



B3: WERYHKACIA IJMITII POMOCY NA REAUKACJF, GKANT6W

~~~~~~~~~~——~~ — _ _ _— — -~~~~~~~~~~~~

____—-— — ̂ =>~^==:̂ — ̂ __
Laczna kwota z umow o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z

• umowy o prrys.nan'm pomocy na projckt grantowy

Czy w ramach projektu grantowego /awarto urnowc(-y) / jcdnoslka(-mi)
' sektora finansow publicznycli (JSFP)

La.czna kwota z umow o powierzenie granlu zawartych 7. JSFP nie przokracza
2a> 20% kwoty z umowy o przy/.naniu pomocy na projckt grantowy

Laczna kwota z umow o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie pr/.ekracza
2rj' 20% kwoty pomocy wszystkich umow o powierzenie grantu

Kwota grantow udzielonych Grantobiorcy nie przekracza Hmitu wynos/acego
•*• 100 (ys. zlotych na jcdncgo Cirantobiorc? w ramach projektu grantowego

Czy Grantobiorca bcd^cy gminq lub powiatem powolat jedmislki
organi/acyjne (lakie jak sekcjc lub kola)

Kwota grantu udzieloncgo jednostce organ izacyjnej Grantobiorcy na
4a. reali/acj^ zadania, ktorc jest zwiazanc z przedmiotcm dziatalnosci danej

jednostki organ izacyjnej

Wcryfikuji)cy

IAK NIE w^w M)

Zl

Spraivdzajqcy*

TAK NIK w^w NO

B4: \\ERYFIKACIA POD W7.GLEDEM RACHUNKOW'VM

~— — — - ___ _^_ •— -~~~

_— — ——^=:===~=^~~——- — __

Przcdslawionc laktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
(mnowy o powier/.enie granlu) zostaly oplacone w calosci

Przcd^tawione faktury lub dokumenty o rownowa/.nej wartosci dowodowej
2. (umowy o powierzenie grantu) si) zgodnc z wyka/,em faklur lub dokumentami

o rownowaznej wartosci dowodowcj
Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

3_ (umowy o powierzenie grantu) odnoszq sic do wtaseiwych po/ycji
Zestawienia r/ec/.owo-finansowego z realizacji operacji

Lijczna kwota grantow w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z reali/acji
^ operacji jest zgodnu z wyka/cm faktur lub dokumentow o rovvnowaznej

wartosci dowodowej oraz kwola we wniosku

Wysokosc kazdego granlu wyniosla co najniniej 5 lys. z\. orax nie
5' przekroc/yra 5(1 tys. zl.

Wnioskowana kwola pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekraeza
• kwoty okresloncj w umowic

Weryfiltujijcy

TAK D°WEZW.

S|ir;(wil-/.aji|ty*'

wS,.
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C: WYNIK

Cl: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSC1, ZGODNOSCI Z UMOWA^ 1
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHIINKOWYM

1. Wynik weryfikacji wniosku

• --— — — — ~ — ̂ _^— — _— — —
__— — — - — — ~~~~ " ~~~~~ — —

1. Wniosek kwalifikuje sic do dalszcj occny

2. Wniosek wymaga wczwania do usuniccia brakow//lo/cnia wyjasnicri

3. Wniosek k\vali(lkujc si? do odmo\v>: wyplaty pomocy

\Vcryfik«ji|ty

TAK

D

S]irimdzaii)C>' *

TAK

1

Z-atwitrdsaji(cy **
TAK

^
1

Q

Zweryfikowal

Sprawdzil*

Zalwierdzil*"
dala i pod pis

* Zakrw wypohiiany w pr/ypadku wyzaaczcaiia Sprawdzqtqcego

** Dccyzja \ pnypadku braku /godnosci sliiiunvisk pcunifdzy V

niL-nic dccyzji Zalwicrdzajaccgo w przypadku hraku zgodimsci stanowisk pomi^dzy Wiiryjlkujacyni a Sprawdzajqcym

II Wezwanic do usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnich

/akrcs wymaganvch do usunigcia hrak6w//.lozenia wviasnieri - vva. zatacznika nr 1 do kartv

Dala dor?c/,cnia Beneflcjentowi pisma w sprawic usuni^cia hrakow/z!o/.cnia wyjasnicri:

1 crniin., \ ktorym nalc/y usunqc braki/zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawic usuniecia brakow/ztozcnia wyjasnicri:

Data nadania/zlozcnia pr/.uz Bencfitjcnta proshy o pryywriiccnie terminu \\ykonania cxvnnosci:

dd'iunVnrr

iM/mm/iTiT

dd.'incH rnr

WciTtikacja po usunicciu hrakow/zlozcniii wviasnieri - /atacznik nr 1 do kartv

KP-611-393-ARIMR/1/Z
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Tin. Wynik werytikacji po usuni^ciu brakow/zlozcniu wyjasnicn
• • — — -— __ _=_=__ _— — — — — - •

____— — — — — — "̂  "~ ~~- — — -— ___

1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej occny

Wniosek wymaga ponownego wezwania do usuniecia brakowMozenia
wyjasnieri

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy

Wcryfiltuji(cy
TAK

n
Sprawdzajijcy *

TAK

Zatwicrilzaji)cy **

TAK

ZweiyHkowal:

Sprawdzil*

Zatwierdzil*11

data i podpi:

irnii; i nazwisko data i podpis

*Zakrus wypctniany vcptzypadku wyznaczenia Spiawdzajijcego

** Docyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomi^dzy Wciyfilaijqcym i Spiavvdzqjacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajaccgo w przypadku braku zgodnoscijtanowisk pomi^dzy Wcryfikujacym a Sprawdzajacym

lib. Ponowne wezwanic do usumijcia brakow/zlozenia wyjasnicn

Zakres vvvmaganvch do usunigcia brakowMozenia wviasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data doreczenia Bcnellcjentowi pisma w sprawie usimi^cia brakow/ztozenia wyjasnicn:

Terrain, w ktorym nalezy usunijc braki/zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/zlozcnia odpowicdzi w sprawie usuniecia brakow/zfozenia wyjasnien;

Dala nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywroccnie lerininu wykonania czynnosci:

dd/mm/rriT

dd/mm/iiTi-

n
dd/mm/nir
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Weryfikacja po usunigciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatacxnik nr 1 do_karty

lie. \Vynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni^cia brakow/zlo/cniu wyjasnien

~~~~~—— ———_„_——— ~~—~— —
_________ — — — - ~~~ — — ___

i. Wniosck kwalitikuje si^ do dals/,ej occny

Wniosek roxpalruje si? w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na
2. podstawic dotijczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych

dokumentow

Wcryfikujijcy

TAK
Sprawdzajijcy *

TAK

Zatwicrdzajqcy **

TAK

Zweryfikowat:

Sprawdzil*

Zalwierdzil**

data i podpis

data i podpis

data i podpis

* Zakrcs wypchiiaiiy wprzypadku wyznacKenia Sprawdzajqccgo

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci staiiowisk pomi^dzy Wcryfikujijcyni i Sprawdzajacym

U/asadnienic dccyzji Zalwicrdzajacego w przypadku braku zgoUnosci slanowisk pomi^dzyWeiyfikujqcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYF1KACJA KRZYZOWA

C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA ZADANIA REALIZOWANEGO PRZEZ GRANTOBIORC^

Nr zadania realizowanego przcz Grantobiorc$ w ramacti projcktu grantowcgo

I. Weryfikacja krzyzowa

Na podstawie przqirowadzonych czynnosci kontrolnych, w
ramach PROW na lala 2014-2020 w zakresie poddzialaii
obslugivvanych przez OR ARiMR, slwierdzono mozliwosc
wystapienia podwojnego fmansowania zadania

Wcryfikujucy

DO

Sprawdzajqcy*

NIE
DO

WVJASN.

Opis przcprowadzonych czynnosci konlrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
zakresie poddxialania 7 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, slwierdzono mozliwosc wystapienia
podwojnego tmansowania zadania

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
3. ramach poddzialania 19.2 slwierdzono mozliwosc

wystapienia podwojncgo finansowania zadania

Opis przcprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
zakresie programow operacyjnych realizowanych w ramach
PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwosc wystapienia
podwojncgo finansowania /adania

Opis przcprowadzonych czynnosci kontrolnych:

KP-611-393-ARiMR/1/z
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Na podslawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
5. zakresie PO "Rybactwo i Morze", stvvierdzono mo/!iwosc

wystapienia podwojnego finansowania zadania

Opis pr/eprowfHlwmych czynnosci konfroluydi:

II. Wynik

~~— — — — _____ _ ~~-—~—~-~~~~~~~~~
^^^—^-~~~~~~~~~~~~~ ~ ~~^~- — -— __

Zadanie nie zostalo sfinansowane z udzialem innych
srodkow publicznych.

Do wydania rozstrzygnii;cia niczbijdnc jest wezwanie
Bcneficjcnta do ztozenia wyjasnien

Zadanie xoslalo sfinaiisowane z udzialem innych srodkow
pubiicznych

Wrrj'fikujiicy

TAK

Sprawiliajifcy"

TAK

I

Zstwierd7iij«cy**

TAK

Zweryfikowal:
iin i? i iiazwisko ila i potlpis

Sprawdzil*
data i podpis

Zanvierdzit**:
imi? i iinzwisko dala i podpis

** Decy/jii wprjypadkn braku zgodnosci staiiowisk pomi^dzy Werylikiijacyin i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku brakxi y.godnosci stanowisk pomigdzy Weryfikuj;)cym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Ha. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III . WEZWANTE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data doreczenia Bcncficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

Termin, w klorym nalezy zlozyc wyjasnicnia :

Data nadariia/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia \vyjasnieri:

Data nadania/zlozcnia prxcz BenctTcjcnta prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

.

dd/mm/rrrr

Ilia. Wynikwyjasnieri

KP-611-393-ARiMR/1/z
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Zwcryl'ikowal: __
imiv i na/wisko ilala i podpis

Spra\vd/.it*:
imii; i nazwisko dala i podpis

* Zakrcs wypclniany w przypadku vvy^natzcniii Sprawiteajqcego

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.2 WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA

I. Weryfikacja krzyzowa

_^^^EEE^^^^^.
Na podstawic przeprowadzonych czynosci kontrolnych,

1 . w zakresie poddziaJari 1 9.2 slwicrd/^ono mozliwosc
wystapienia podwojncgo fmansowania opeiacji

Wcryfikujqcy

TAK NIE DO \YYJAft [Eft

SprawdzaJ^cy*

TAK NIE no WTJA<MES

Opis przeprowadzonych czynnosci kuntrolnych:

II. Wynik

^^^=^-^=^^^^
Wniosek kwalifikuje si? do dalszcj oceny - operacja nie

1. zostala sfinansowana 7. udzialem innych srodkow
publicznych.

Do wydania rozstrzygni^cia niezb^dne jest wezwaiiie
Beneficjenta do zlozcnia wyjasnieii

Operacja zostala sfinansowana z udziatctn innych arodkow
publicznych

Werytikujsjcy

TAK

n

Sprawdzajqcy* Zntwierdzajney**

TAK , TAK

D n
— i

Zwcryfikowal:
data i podpis

Sprawdzit*
data i podpis

Zatwierdzit**:
data i podpisitnii; i nazwisko

* Zakics wypclniaiiy w pizypadku wyziiaczcnia Sprawdzajaccgo

** Dety^ja w przypadku braku zgudnosci sianowisk pomi?dz>' Weryfikiy^cym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacyni

Uwagi:
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Ila. Zakres oraz uzasadnicnie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZEN1A

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawl e ztozenia wyjasnien:

Term in, w ktorym nale?,y /.toxyc wyjasnienia :

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:

Data nadania/zlozcnia przcz Bcncficjcnta pros by o przywroccnic tcrminu wykonania czynnosci:

dd/mm/mr

dd/[iinVrnT

dd/mm/nrr

Ilia. Wynik wyjasnien

Weryfikujqcy

TAK NIE TAK NIE

KP-611-393-ARiMR/1/z
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Zwcryfikowal:

Sprawdzit*:

i uazwiskQ data i poclpis

imif i nazwisko data i podpis

* Zalacs wypcluiany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP-611-393-ARJMR/1/Z
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCT Z UMOWA 1 ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM I KRZYZOWA

Hmz=— =^^ri_
Wniosek kwalilikujc sic do dals/ej oceny i nic wymaga korckly
koszlow kwalifikowalnych i kwoty pomocy

Wniosek kwalifikuje ,sic do dalszcj occny i wymaga korckly kosztow
kwalifikowalnych i kwoiy pomocy

3. Wniosek kwalillkujc si9 do odmowy wyplaty pomocy

Wtn-nhuj
TAK

—
S|irnwdzaji)cy''

TAK

Zalwicrdzajacy**

TAK

Zwcryfikovral;
i nszwisko data i [

Sprawdzil*
data i podpt.s

Zatwierd/j)**.
i nazwisko data i podpis

' dccyzji Z;ilvvierdzajacego w pr/ypudku braku y.t;odnosci stanowisk pomipdzy Wcryfiku^j^cym a Spravvdzajqcyrn

Uwagi:
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D: WIZYTA1

KONTROLA NA MIEJSCIT

KONTROLA NA ZLECENIE3

1 Wix.yla - art. 48 ust 5 rozpor/;)d/.enia nr 809/2014

Konlrola namicjscu - art. 49 rozporzijd/enia 809/2014

3 Kontrola na /lecenie - art. 4ft list 1 pkt 1 uslawy o EFRROW

"~~~~~—~~ — - — -~~~"~~~~~~~"
__— — — ~~~~~~^==="~=^~"^- ————___

Wniosck jest pierwszym wnioskiem o platnosc zlozonym w
ramacli projektow grantowych przez Benellcjenta

2. Wniosck podlegal typowaniu

3. Wniosck zostal wytypowany do kontroli na micjscu

Na podslawie dolycliczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymaganejestprzqjrowadzenic wizyty/ kontroli na zlcccnie

Wer>'fikuj;|cy

TAK NIE

S|>rawd/aji)cy*

TAK NIE

7,:ifivierrl£iij:)ry **

TAK NIE

Zweryfikowal:
i nazwisko ilii i podpis

Sprawd/.tl*
i nazwisko dula i podpis

Zauvierdzil*
inii? i nazwisko diila i podpis

/akres w^'petniany w preypndku uyznaczenia Sprawdzajqcogo

* Dccyzja wprzypadku brakii zfiodnosei stanovvisk pomi^diw Werytlkiijacyiii i Sprawdzajacyin

U/asadnicnic dccyzji Zatwierdzajijcugo w przypad kn braku x.goclnosci stanowisk pomicdy-y Wery 11 kn j a. cyni_a_S prawdzaj i}cym
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I. Wynik kontroli / wi/yty

DATAPRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KOiS'TROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

^^^^^^^^^^^^^_Z raportu czynnosci konlrolnyeh nie wynika koniecznosc
I. zlo/cnia dodatkowycil wyjasnicri - wniosek kwaliflkujc si?

dodals/.cj oceny.

Z raporlu czj'nnosci kontrolnych wynika, ze niezbi;dne jest
zho/cnic dodatkowycil wyjasnicri

Wniosuk kwalif ikuje si? do dals/.cj oceny i wymaga korekty
kos/(6w kvvaliflkowalnych oru/. kwoty pomocy

4. Wniosek kwalifikuje si? do odniowy wyplaty pomocy

\Ver>-fihuji)cy

TAK

Sprawdzajqcj'*

TAK

Zahvierdzajqcy **

TAK

Xweiyfikowal
imie i naz^visko d;ii:i i [xidpis

Sprawd/il
tliihi ipodpis

Xatwicrd/il**
111119 i iiii/wisko

KP-611-393-ARJMR/1/Z
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Uzasadnienic dccyqi Zalwierdzajijcego w przypadku braku zgocjnosci stanowisk pomigdzy Wcryljkujacym a Sprawdzajacyrn

Lhvagi:

II. Wezwanie do zlozcnia wyjasnieh

Data dor^czenia Beneficjenlowi pisma w sprawie zlozeniu wyjasnieh:

Tcrmin. w ktorym nalezy zio/.yc wyjasnicnia :

Data nadania/zto/cnia odpowicdzi w sprawie zlozcnia wyjasnicn:

Data nadania/y.lozenia prze/, Beneficjcnta prosby o przywrocenic lenninu wykonania c/.ynnosci:

tUl/nim/rrrr

dcl/inm/mr

ild/miti''nTT

III . Wcryfikacja po zlozcniu wyjasnieh
Wcryfikujifcy Sprawd/iiji|i;y*

KP-611-393-ARiMR/1/z
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IV. Wynik kontroli /wizyty po wyjasnicniach

nmi^=— = =^HHL
\ Wniosek o kvvalifikuje sic do dalszcj oceny

Wniosck kwalifikuje sic do dalszcj oceny i wymaga korekty
kos/low kwalifikowalnydi ontz kvvoly pomocy

3. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wjptaty potnocy

Werj'filtiijjjcy

TAK

Sprmnlzajijcy*

TAK

/.atwicrd/ai^ey **

TAK

Zwcfyl'ikowa!:

Sprawdzil*:

data i podpis

daw i podpis

Zatwicrdx.il**

Uzasadnienic decyzji Zatvvicrdy.ajacego w pr/.ypadku brakii zgodnosci stanovvisk pomicdzy Wciyfikujacym a Sprawdzajacym

U \vagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW)

Lp.

i

Nr
umowy

o powicrzenie
grantu

2

RAZEM:

Kwota grantu z umowy
o powierzenic grantu

3

Pozycja
zakwestionowanego

zadania
w zcstawieniu

rzeczo wo-finansowy in
4

zl RAZEM:

Zakwestionowana
k\vota grantu

(w zl)

5

Uzasadnicnic

6

Kod
przyczyny

korekty

7

zl

Kwota korekty w wyniku kontroli adininistracyjnej (suma
1. kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono

kodovv)

2.
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody) Zl

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli
na miejscu (kod/kody)

4.
Kwota kosztow, ktorc zostaly sfinansowane przez
Beneficjenta z udzialem innych srodkow pubHcznych zl

, Suma y.akwestionowanycli koa/^low
(suma kvl. 5 \viersz Ra:em i poz. 4)

4.

Czy zaslosowano kan? do kwoty grantow, ktora nie zostata
UWZgltfdniorta w oddziclnym systemic rachimkowosci albo
do jcgo idcntyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego
kodu rachunkowcgo?

TAK NIE
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

m^^^^^^^nr Wcryfikujijcy
S]>r-aH'dzaji}cy*

TAK NIE

Zatwicril/jtj^cy

TAK NIE

I. Koszty kwalifikowalne

Kwola koszlow kwalifikowalnych dla danego elapu
operacji wg wniosku

Kwola nakwestionowanycli kosztow
kwalifikowalnych (czysc EJ /><-:. 5>

Kwola kosztow kwalifikowalnych po korckcic
(po:. l-poz. 2)

zl

zl

z!

II. Kwota pomocy

4. Kwola pomocy dla danego elapu operacji wg umowy

Wnioskowana kwota do rciundacji wg wniosku
o pialnosc

Kwola pomocy dla danego clapu operacji wynikajaca 7
6. prawidtowo poniesionych kos/.lmv kwaliflkowalnycli

{po wcrytikacji)

Roznica pomi^dzy wnioskowana kwola do rcfundacji
wg wniosku o plalnosc, a kwola pomocy dla danego

7 clapu operacji wynikajaca z prawidlovvo poniesionych
kos/.l<ivv kwalifikowalnych
tnik'iyp<i<tacw%l'(p<i:.5-p<>z.(,)/p<>;. (,1*100
fifn: 11 phi (po-z..5-pu-.(>)

Czy w wyniku korekly kwoty pomocy
przeki-ac~ajc;cej 10 % dokonano zmnie/xzenia?

Wslcpnic zalwierdzona k\vola do refundacji
8. w prxypadku nl&axtasowanin smniqjstsnia (po:, 6)

w pi-:ypadlai :astaso\\<i'iia zmtiicjszcnia (priz 6- poz, 7)

Kwota pomnicjszenia w wyniku zastosowania kar
vvynikajacych z umowy

. ,, Zalwierdzona kwola do refundacji
(po: X -p,::. 9)

TAK NIE

zl

zl

z*

%

zt

zl

zl

zl

Slownie /lotych;

srodki EFRROW (63,63%)

srodki krajovvc (36,37%)

zl

zl
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Zwcryllkowal:
111119 i nazwisko data i pod pis

Spravvd/.iH
imii; i nazwisko data i ptidpis

Zatwicrdztf:
imii; j nazwisko data i poclpis

' Zakrcs wypoliiiimy w piv.ypadku svyznai;zi;ni;i

Data dor^czenifl BcncficjetttOWi pisma o pi/cka/.uniu zleccnia pialnosci do ARiMR:

Uzasadnienic dccyzji Zahvicrdzajijccgo w przypadku braku xgodnosci slanowi^k pomi^dzy Weryfikujqcym a Sprawdzajacyin
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACECO FINANSOWANIA

~~~~~~~~~~~~~—~~~— _ __— - — — ~~~~~~~~

___^— -— 'JZ==~""~~-— — — — — _

^— '

1. Kwola wyplaconcgo wypr/edzaj acego finansowaniii

2. Xwrocona kwota srodkow wypr/ed/ajacego finansowania

Kwota srodkow wyprzedzajaeego finansowania odliczona
(rozlic/ona) dla ctapow/opcracji

j Kwota \v>przcdzajgccgo finansowania do polri}ccnia
(poz. 1 - po: 2 oras poz 3)

Kwota rozliczajqca pobrane vvyprzcdzaj^ce finansowanic
5. w lym olapie opcracji

(pas. 8 z £2*36.37%)

Kwota do rolundacji - pci rozlic/.cniu vvyprzcdzajaccgo
6- fmansowania

(poz. it>zk2-po-.. 5)

srodki EFRROW (63,63%)

srodki krajowe (36,37%)

IJozostata kwota vvyprzcdzajacego llnanso^vania do
ZWrOlU (tiatyt'y platniixt-i tii/'iL-tiwi;/)

Wcryfikuj^cy

zt

-
zl

zt

zl

z\l

-
zl

Data dort^czcnia pisma dot, koniec/nosci zwrotu wyprzcd/aj qccgo finansowania

Data przeka/.ania ZW-I/12 do ARiMR

Sprawdzajsjcy*

TAK NIE

D

/, ; 1 1 >v i s- r 1 1 /.;i j ;|C x

IAK NIE

—

(lii/miii/rrrr

AiMmmlmr

Zweryllkowal:
i oazwuko data i podpi?

Spravvdxil"
iran; i nnzwisko dntn i podpis

Zatwicrdxil:
iniii; i nazwiiko data i podpis

* Zakres uypdnmiiy « inv.ypadku
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajijcego vv przypadkii braku zgodnosci slanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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F: ODMOWA WYPLATV POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

~~~~~~ — _____ a=~———~~' — ~~~~~~~~
______——— -^^^^ ~~ ~— — -— ___

1 . Wniosek fcwalitikujc si? do odmowy wyphily pomocy

2. Wniosek zostat wycofany/Beneficjenl zrezygnowal z platnosci

Wcryfikujqcy

TAK

Sprawdzaji)cy*

TAK

Zativie rd ̂ aj i|cy

TAK

u
Przyczyny odmowy wyplaly pomocy

C/^sc, w ktorej uastqpita odmowa wyplaly pomocy / wycofanie wnioskii w calosci

Zwcryt'ikowal
data i podpis

Sprawdzil*
data i podpis

Zarwierdzit:
imJ9 i nazivisko data i podpis

Data dor^czenia Benelicjenlowi pisma informujacego o odmowic \\7ptaty
pomocy/wycofa niu wnioskti w calosci

* Zakrcs uypchiiany w przypadku vvyznaczcnia Sprawdzajaccgo

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNI^CIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnieri

Weryfikacja po usumeciu brakow/zlozenm wyjasnieri

KP-611-393-ARiMR/1/z
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Not;itlti:

Zweryfikowal:

Sprawdzil*

Zalvvierd/iJ**:

imic i nazwisko data i podpis

imii; i nazwisko data i podpis

imi? i nazwisko data i podpis

* Zakres wypclniany w przypadku wyznaczcnia Sprawdzaj a ccgo

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Wciyfikujacyini Sprawdzaj acym

Uziisadnicnie dccyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujqcym a Sprawdzaj acym

eKiiie \ przypadku pierwszego wezwania do usunif cia usiini^cia brakow
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IK_l/393

INSTRUKCJA WYPELNIAN1A KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania: 19.2 Wsparcic na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc w zakresie: projektow grantowych

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz§sc karty nie dotyczy poddzialania - zostala oznaczona
symbolem ,,ND".

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnosc (dalej zwana instrukcjq do karty) - okresla tninimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wniosku o platnosc (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja do karty jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obshigi wniosku.

Pracownicy przyst^pujacy do weryfikacji wniosku 33 zobowiazani do zapoznania sie z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj^ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialaii z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem,
konsultacje ze siuzbami prawnymi) pracownicy SEJ zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podj^tych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odr^bnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokurnenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny
wniosku muszq bye datowane, podpisane oraz dolqczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisac deklaracje
bezstronnosci (D-l/393).

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

1. Kart? wypelnia si^ zgodnie z instrukcjq poprzez:

- zaznaczenie znakiem X wJasciwego pola;

- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnieri, uwag;

- zaznaczenie ND czesci, ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuni^cia
brakow/zlozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakoriczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci E2, E3, F karty.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajqcy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnosc stanowisk Weryfikujapego i Sprawdzaj^cego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego
poprzez wypelnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zahvierdzajqcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujqcym a Sprawdzajqcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypehiienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czesci, w ktorych obligatory)nie
wystepuje obowiqzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Karte nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu, bez wczesniejszego jej edytowania, a nastepnie wypelnic
manualnie {z wylaczeniem zatacznikow do karty), przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osobe wypetniajqca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy naniesc znak sprawy, nazw? Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu pomocy (zwanej
dalej ,,umowa"), date przyj^cia wniosku oraz oznaczyc rodzaj plamosci.

5. W przypadku wi^kszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolaczyc dodatkowij strong do karty,
naniesc date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyc rodzaj ptatnosci.

6. Kart? wypetnia sie przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuni^cia
brakow/ztozenia wyjasnien;
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DO WYJASNTEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz^sc nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozemu wniosku moze zlozyc pisemna^ deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta 1 przejsc do czesci F karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat poinformowany o mezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nasttjpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czesci wniosku, ktorych te niezgodnosci dotyczfj. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje
sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie zlozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika)
sprawia, ze Beneficjent znajduje si? w sytuacji sprzed zlozenia dokumentow lub ich czesci.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow pracownik UM zwraca kopi$ wniosku i oryginaly
zalacznikow bezposrednio Beneficjentowi, b^dz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zatacznikow pozostaj^ w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporztjdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie szczegotowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskicli na lata 2014 -
2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 772 z pozn. zm.), tj. zwane dalej ,,rozporz£jdzeniem"

Umowa o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, oznacza umowe zawartij pomiedzy UM, aLGD, zwana dalej
,,umowa".

Umowa o powierzenie grantow - oznacza umow§ zawarta pomiedzy LGD, a Grantobiorcq, zwana dalej ,,Umowa
o powierzeniu grantu"

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzaj^cego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cz^sci^ karty Osoby dokonujqce oceny wniosku o plalnosc.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji}. Z przyjetej metodologii wyboru wniosku
nalezy zachowac slad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTE.PNA

1. Wniosek zostat zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek zostal ztozony:

- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym § 6 ust. 1 umowy, ale w terminie wynikaj^cym z wezwania badz ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmiane umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynat maksymalny termin skladania wnioskow o platnosc
i zakoiiczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek nie zostat ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia
tego wniosku albo, gdy uptynat maksymalny termin sktadania wnioskow o ptatnosc i zakoiiczenia realizacji operacji
okreslony umowa nalezy zaznaczyc NIE w punkcie 1.

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dost^pu do srodltow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sijdii, wydanego po zavvarciu umowy

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si^ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostejmienia bazy danych KRK sprawdzenie b^dzie sie odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia
Beneficjenta w czesci wniosku Os\vmdczema Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie b^dzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARiMR informacji z KRK, ktore zostana niezwtocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.
W przypadku, gdy zweryfikowanie oswiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazaj^cy nie bedzie mozliwe na etapie
wniosku o ptatnosc posrcdni^ nalezy obowiqzkowo zwerytlkowac na etapie wniosku o ptatnosc koncowzj.
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W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacj? oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy odnotowac w polu Uwagi informacj? o wyniku sprawdzenia, potwierdzajae to data, i podpisem
Weryfikujacego.

Bezwzgl^dnym warunkiem wyplaty pomoey jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane
z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si?, iz Beneficjent podlega zakazowi dost?pu i we wniosku /-ach podal
nieprawdziwe informacje - nie dokonuje si^ wyplaty pomoey. Jesli platnosc z tyturu pierwszego etapu zostata wyplacona -
ustala si? nienalezntj kwot? pomoey i sporzadza dokument zgtoszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyl falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, danq operacj? wyklucza si? ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si? wszystkie kwoty wyptaconej pomoey w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnosc, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczy* we wniosku, ze nie podlega zakazowi dost?pu do srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fmansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z pozn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst?pnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacj?, sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow przez
Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomoey finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzqdzenia nr 640/2014

TAK zaznaczyc nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomoey w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia I I marca 2014 r. uzupeniiaj^cego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majqcych zastosowanie do pratnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014,
str. 48, z pozn. zm.}.

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomoey finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomoey finansowej, nalezy sprawdzic, czy
podmiot flguruje w udostepnionym przez ARiMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji (weryflkacja bedzie obejmowac wykluczenie z dzialania 431
Funkcjonowanie lokalnej grnpy dzialania, naby\vanie um'tej^tnosci i akty\vizacja obj^tego PROW na lata 2007-2013 oraz
poddzialania 19.1 Wsparcie przygotawcnvcze objgte PROW na lata 2014-2020).' W celu zachowania sladu rewizyjnego -
do teczki sprawy nalezy dotaczyc wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odr^cznie dat? sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnosc wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryflkacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARiMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat (DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.I. Wynik weryfikacji wst^pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypemic cz?sc F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst^pnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow
przez Beneficjenta, po czesci C.

Brak forrnaljiy nalezy wpisac w Zatqczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA
KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych zalacznikow do wniosku, zaznaczajac jedno
wlasciwe pole: TAK albo DO WEZW. alboND.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jesl on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnieri lub usuniecia brakow lub Beneficjent zaznaczyl
go, jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakujc.

PozycJ9, przy ktorcj zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesc do zalacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozcnie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrocic uwage, czy dane Beneficjenta w zalqcznikach sa
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwage, czy liczba zaltjcznikow podana we wniosku zgadza si?
z liczb;) zataeznikow faktycznie zalqczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich zlozonych wraz z wnioskiem
zahjcznikow.

W przypadku zal^cznikow oznaczonych kopie — kopie dokumentow dolqcza sie w formic kopii potwierdzonych za
zgodnosc z oryginaiem przez pracownika LGD, samorzqdu wojewodztwa, lub podmiol, ktory wydat dokument, lub w
formic kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginaiem przez notariusza lub przez wyst^pujqcego w sprawie
pelnomocnika bedacego radcq prawnym lub adwokatem, z tym ze kopia petnomocnictwa. o ktorych mowa w pkt 8, nie
moze bye potwierdzona za zgodnosc z oryginaiem przez pracownika LGD. Natomiast kopie, o ktorych mowa w pkt 2 oraz
3 mogij bye poswiadczone za zgodnosc z oryginaiem przez pracownika LGD.

Bl.I: Weryfikacja zalacznikow

Punkty A.l-IO, B. zgodnic z instrukcjq wypelniania wniosku.

BUI: Weryfikacja poprawnosci wypemienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzic, czy wniosek zostai ztozony na wtasciwym formularzu, aktualnym na dzieii skladania wniosku,
udostcpnionym na stronie intemetowej UM.

Uwaga !

W zwiazku z wejsciem w zycie 9 wrzesnia 2017 r. rozporzijdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia
2017 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprcnvie szczegolowych waninkow i Iiybti przyznawania pomocy fmansowej
w rumach poddz'utlania „ Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii roz\vojn lokahiego kierowanego przez
spotecznosc" obj?tego Programem Rozwoju Obszarow Wicjskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1588), (zwane dalej
rozporzqdzeniem) formularz wniosku o platnosc dostosowany zostal do zmienionych regulacji, ktory obowiijzujc od
16 pazdziernika 2017 r. Zmienionc zasady przyznania oraz wyplaty pomocy na projekt grantowy majij zastosowanie do
kazdego wszcz^tego oraz niezakoiiczonego post^powania w sprawie przyznania i wyplaty pomocy niezalcznic w trakcic
trwania ktorego zmienione rozporzadzenie weszto w zycie.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy Beneficjent (LGD) zlozyl wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy na
formularzu w wersji 2z (tj. przed 16 pazdziernika 2017 r.), Beneficjent dotacza do wniosku o platnosc w wersji 4z
zafycznik VIII. A. 1. Patwierdzeflie przeprowadzenta oceny spalnicnia przez Gnwtohiorcow waninkow, o ktorych mowa w §
13 nst. I pkl 4 i 6 rozparzcfdzenia (...), sekcja VIII. INFORMACJA O ZAL/ICZNIK.ACH, w oparciu o ktory mozliwe bedzie
potwierdzenie spelnienia przez Grantobiorcow warunkow, okreslonych w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 zmienionego rozporzadzenia,
gdzie kryteria odnoszqce si? do Grantobiorcow nie podlegaly occnie (nie stanowiry warunku przyznania pomocy), a UM
nie posiada dokumentow z przeprowadzonej przez LGD oceny w tym zakresie.

W przypadku jednak, jesli LGD dot^czyla do wniosku o przyznanie pomocy w wersji 2z karte oceny Grantobiorcow (tj.
zatijcznik B.3 Dokitmenty pohvivrdzajace przvprowadzenie oceny spelniania przez Grantobiorcow warunkow, o ktorych
mowa w § 29 usl. 4 pkl 3 rozporztjdzenia — oiyginal lub kopia), sekcja VI. INFORMACJA O ZAL4CZNIKACH, to w tym
przypadku nie ma potrzeby do wniosku o ptotnosc dotijczac kart oceny Grantobiorcow, czyli zalacznika do formularza
vni.A.i.
W kazdym innym przypadku UM bedzie posiadal kart? oceny przez LGD warunkow odnoszijcych si? do Grantobiorcow
zlozoiii! na etapie wniosku o przyznanie pomocy, a LGD bedzic dysponowala dokumentami zrodlowymi stanowiqcymi
podstawe tej oceny, ktore bed<j mozliwe do sprawdzenia w trakcic kontroli na miejscu. Oznacza to, ze dla tych spraw ocena
bedzie prowadzona w oparciu o posiadane juz dokumenty z etapu wniosku o przyznanie pomocy, z uwzgl?dnienicm
zgtoszonych przez LGD ewentualnych zmian w sytuacji faktycznej lub prawnej rowniez Grantobiorcow, jesli beda one
mialy miejsce w trakcie realizacji operacji. W takich przypadkach nie jest konieczne ponowne skladanie wraz z wnioskiem
o plalnosc ww. zalacznika, wiec nie bedzie on dla nich przewidziany.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy:

2. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si^ z liczba- zatacznikow faktycznie zatijczonych.

KP-611-393-AR1MR/1/Z
Strona 4 / 2 7



3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz w zahjcznikach sq zgodne z danynii zawartymi w umowie
o przyznaniu pomocy.

4. Wymagane pola we wniosku zostaly wypetnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.

5. Wniosek i za-taczmki zostaly podpisane przez osobe/y reprezentujaca/e Beneficjenta/pemomocnika oraz czy osoby te
posiadaja prawo do reprezentowania Beneficjenta.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
alboND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie odpowiedzi NIE), w celu mozliwosci
zweiyfikowania danych zawartych w cze^ci E Karty, B2.I: Weryfikacja e/ementow, ktorych niespelnienie skutkowac bqdzie
odmowq wyp/aly pomocy w czysci/calosci — nalezy w polu ,,Uwagi" sporzadzic stosowna adnotacje ze wskazaniem
wysokosci korekty.

1: Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bqdzie odmowi) wyplaty pomocy w czgsci/calosci

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcjq wypeniiania wniosku, informacjami wynikajacymi z dokumentow
dolaczonych do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej
Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa si§ w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkujace wyplat? pomocy, postanowienia
umowy o przyznaniu pomocy okreslajace zobowiazania, prawidlowq realizacj^ operacji oraz warunki wyplaty pomocy,
a takze zobowiazania okreslone w umowie o powierzenie grantu, ktora Beneficjent zawarf z Grantobiorcami wybranymi
do realizacji zadaii w ramach projektu grantowego.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zrealizowat operacje lub jej etap, ktorej zakres rzeczowy i finansowy zostat okreslony
w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, stanowi^cym zal^cznik nr 1 do umowy. Wynik postepu realizowanej
przez Beneficjenta operacji b?dzie uwidoczniony w tabeli VI we wniosku — Zesttnvienie rzeczowo- finansowe z realizacji
operacji. Wynikiem postepu b?da takze osiajmi^te wartosci wskaznikow, wykazane w tabeli VII we wniosku —
WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OStyGNI^TE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM WSKAZNIKI
OSI4GNIQCIA CELU(OW).

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent udokumentowat wykonanie zakresu rzeczowego operacji zgodnie
z zestawieniem rzeczowo - finansowym, stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy poprzez przedstawienie umow
o powierzenie grantu zawartych z Grantobiorcami wraz z dokumentami potwierdzajacymi ptatnosc na rzecz
Grantobiorcow oraz wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych koszty
Grantobiorcow zwiazane z realizacja co najmniej dwoch zadaii i przechowywanie dokumentow potwierdzajacych
realizacj? operacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy operacja zrealizowana zostala w nie wi?cej niz w dwoch etapach, a w przypadku, gdy sa to
dwa etapy, pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zostac przypisane w catosci do jednego z tych etapow, nie moze
bye podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy z zalaczonej do wniosku dokumentacji jednoznacznie wynika, iz etap/operacja zostala
zrealizowana w terminie 2 (dwoch) lat od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, a poniesienie przez Beneficjenta
kosztow kwalifikowalnych, w tym dokonanie platnosci za zrealizowane zadania przez Grantobiorcow, nie nastapilo
pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc, a gdy zostal wezwany do usuni^cia brakow w tym wniosku, nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia dor^czenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania terminow na zakonczenie realizacji
operacji i ztozenie wniosku o platnosc koncow^, ktore powinno nastapic nie pozniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Nalezy pami^tac, iz niezlozenie przez Beneficjenta wniosku o platnosc posrednia/koricowq w terminie wynikaj^cym
z drugiego wezwania Zarzadu Wojewodztwa, skutkowac b^dzie wypowiedzeniem umowy. Zarzad Wojewodztwa moze
uwzgl^dnic wniosek o platnosc zlozony po terminie, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie uprynal termin na
zlozenie wniosku o platnosc, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 lit. d umowy.

Punkt 5. Docelowo Sprawdzenie, czy w odniesieniu do Beneficjenta (LGD) nie ogloszono upadlosci bedzie odbywac si§
w oparciu oinformacje zawarte w Centralnym Rejestrze Restrukturyzacji i Upadlosci udost^pnianym przez Ministra
Sprawiedliwosci. Do czasu udost?pnienia ww. rejestru, powyzszy warunek nalezy zweryfikowac na podstawie
elektronicznej wersji zestawieii: Benetlcjenci_ARiMR_w_upadJosci_Data oraz MSiG_ogloszenia_upadlose_Data,
zamieszczonych w aplikacji OFSA-PROW-DD, w Repozytorhtm plikow, w katalogu Wspolny, w folderze Rejestr
_Upadlosc. Pliki w ww. rejestrze na biezaco sa aktualizowane przez Departament Dzialan Delegowanych ARiMR.

W oparciu o ww. zestawienia nalezy sprawdzic, czy w stosunku do Beneficjenta nie zostala ogloszona upadlosc.
W przypadku ogloszenia upadlosci w stosunku do danego podmiotu gospodarczego nalezy w trybie pilnym dokonac
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weryfikacji, czy wyst^piry okolicznosci, dajace podstawc wypowiedzenia umowy Beneflcjentowi i ewentualnego
zgloszenia wierzylelnosci do sadu.

W przypadku stwicrdzenia u Bcncficjenta upadtosci nalczy zaznaczyc odpowiedz .,NIE", odmowic wyplaty pomocy
i wypowiedziec umowe Beneficjcntowi, podajac podstawe prawna.

Jezeli Beneficjcntowi zostala wyplacona ponioc w ramach wczesniejszcgo etapu operacji, nalezy przekazac do DZN
zgloszenie naleznosci (dokument ZW-1) wraz z oryginalami dokumenlow (m.in. umowq zawartij z Bcncficjentcm,
ewenlualnymi aneksami do umowy i innymi dokumentami poswiadczajacyini istnicnie wierzytelnosci), w terminie
uzgodnionym z DZN, umozliwiajacym pravvidlowe jej zaewidencjonowanie w ksiegach rachunkowycli ARiMR oraz
zgfoszenie wierzytelnosci do masy upadfosci w terminie wyznaczonym przez sad.

W przypadku ogloszenia upadlosci w stosunku do beneficjenla na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. prawo
upadlosciowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791,) w wyniku ktorej nie zostaly naruszone
zobowiazania umowy lub w przypadku podjecia u Beneficjenla dzialari restrukturyzacyjnych na podstawie ustawy z dnia
15 maja 2015r. Prawo restrukluryzacyjne (Dz.U. 2016 poz. 1574), nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,DO UZUP" i wy staple
o wyjasnienia/ uzupelnienia oraz rozwazyc przeprovvadzenie wizyty. W takim przypadku, nalezy na biezaco monitorowac
sytuacje prawn^ i ekonomiczno-finansowa^ Beneficjenta pod katcm spelnienia zobowiazati umownych.

Werytlkujac ww. punkt nalezy posilkowac si? opinia radcy prawnego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc, jezeli Beneficjcnt zaprzestai prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub nie prowadzif
dzialalnosci gospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie nalezy dokonac w KRS w rejestrze przedsiebiorcovv).

Potwierdzeniem dokonania stosownycli sprawdzeii sq dolaczone do teczki sprawy wydruki z wynikicm sprawdzenia,
opatrzone datq i podpisem pracownika.

II. Ccl operacji

Punkty 1. - 2. Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcja wypelniania wniosku

Punkt 1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osii{gni^te

W przypadku platnosci koncowej, nalezy sprawdzic czy eel i wskazniki operacji zostaty osiqgni^te, tj. eel operacji nalezy
uznac za osi^gniety o ile zostaly osiagni^te wartos'ci wskaznikow okreslone w umowie. Sprawdzenia nalezy dokonac
w oparciu o wartosci docelowe wskaznikow realizacji celu vvskazanych w umowie i wartosci wskaznikow osiagni9tych
w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNI^TE
W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM WSKAZNIKI OSIAGNIRCIA CELU(OW).

TAK nalezy zaznaczyc, jezeli zrealizowano cary zakres operacji zgodnie z umowa, tj. eel operacji oraz wartosci
wskaznikow zostaly osiagnitjte.

Nalczy pamietac, aby za osiqgniijcie wskaznikow realizacji celu operacji, uznaje si§ ich realizacje na poziomie minimum
85% wartosci okreslonej w umowie. W przypadku, gdy dla operacji wskazano co najmniej trzy wskazniki realizacji celu
operacji, eel uwaza si? za osiagniety, gdy dwa wskazniki osiagii9ly wartosc minimum 85% wartosci okreslonej w umowie,
natomiast jeden wskaznik osiagnql minimum 75 % wartosci okreslonej w umowie .

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy mozna jednoznacznic stwierdzic, iz eel oraz wartosci wskaznikow operacji nie
zostaly osiagni^te.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosck dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mog^ zostac osiqgni^te poniimo niezrealizow»nia w calosci
zakrcsu rzeczowo — finansowego operacji lub jej etapu

W przypadku platnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
fmansowego nalezy sprawdzic, czy mozliwc jest osiagni^cie celu operacji po zrealizowaniu operacji poprzez wskaznik(-i)
jego realizacji. Dlatego nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac przyczyny, dla ktoi-ych zakres rzeczowo-finansowy
nie zostal zrealizowany w pelnym zakresie.

Nalezy sprawdzic, czy niepelna realizacja zakresu rzeczo wo-finansowego zwiazana jest np. z rezygnacjq z realizacji
okreslonego zadania na rzecz innego lub tez cafkowite odstapienie od jego realizacji. Nalczy dokonac analizy, ktora
pozwoli na stwierdzenie czy operacjajest realizowana w sposob zapewniajacy rcalizacj? celu.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy eel operacji zostanie osiagniely, pomimo niezrealizowania czesci zakrcsu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji, przy czym eel operacji b?dzie mogl zostac uznany za osiqgniety, o ile
zostana w wyniku realizacji operacji osiagnietc wartosci wskaznikow okreslone umowa.

NIE nalczy zaznaczyc w przypadku, gdy mozna jednoznacznie stwierdzic, iz eel operacji oraz wartosci wskaznikow nie
zostafy osiagniete.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koncowej lub Beneficjent zrealizowal caly zakres
rzeczowo-finansowy danego etapu.
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B2.III. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac b?dzie korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

Uwaga

W przypadku, gdy weryfikacja elementow, ktorych niepelnienie skutkowac bedzie korektq kwoty kosztow
kwalifikowalnych nie jest mozliwa w oparciu o dane z wniosku (w tym dane zawarte w kartach oceny Grantobiorcy, tj. nr
pesel, adres zamieszkania / siedziby, lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresie potencjalnej dochodowosci, a takze na
podstawie dost^pnej bazy przedsiebiorcow (CEiDG i KRS)), UM dokonuje sprawdzenia wymienionych warunkow
w oparciu o dokumentacje zrodlow^, ktorych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania ktorych, zgodnie z przepisami
prawa, zobligowany byt Grantobiorca wzwiazku z realizacjsj zadari w ramach danej operacji. Szczegolowa weryfikacja
w tym zakresie bedzie przeprowadzana na dokumentach zrodlowych w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu (patrz
cz$sc D karty).

Punkt 1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym zahjczonym do
umowy

Nalezy sprawdzic, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa dla operacji/danego etapu. Nalezy szczegolowo
zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych. W szczegolnosci podczas
weryfikacji nalezy miec na uwadze postanowienia § 12 umowy, dotyczijce koniecznosci zmiany umowy w przypadku
zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiacym zalacznik do umowy, zwiazanych, np. ze
zmniejszeniem lub zwiekszeniem zakresu lub wartosci zadaii w ramach etapow lub zmianq zakresu rzeczowego zadaii
w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, uwzgledniajqc ze projekt grantowy nie moze bye realizowany w zakresie,
o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 2 lub w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia, co wynika z § 13 ust. 2 tego rozporzadzenia.

W przypadku niezrealizowania cz^sci zakresu rzeczowego w ramach platnosci posredniej nalezy ocenic, czy cel/e operacji
jest mozliwy/sg mozliwe do osi^gni^cia, zakladaj^c, ze zakres rzeczowy operacji zostanie zrealizowany w calosci. Nalezy
miec na uwadze, iz osiqgniecie celu/celow operacji oceniane bedzie po zrealizowaniu operacji, na etapie ptatnosci
koricowej.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaly poniesione przed dniem zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
na projekt grantowy

Nalezy sprawdzic, czy koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaJy poniesione przed dniem, w ktorym zostato zawarta
umowa o przyznaniu pomocy na projekt grantowy oraz czy umowa o powierzenie grantu zostaly zawarte z Grantobiorcy
po dniu zawarcia umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy (zgodnie z zakresem oraz na podstawie wykazu faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (umow o powierzenie grantu} dokumentujijcych koszty Grantobiorcy
w czesci: V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCOW wniosku.

Ponadto, nalezy sprawdzic czy z innych dokumentow ztozonych wraz z wnioskiem nie wynika, ze rozpoczecie reaiizacji
operacji nastqpito przed zawariem umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, a w przypadku kosztow ogolnych
przed dniem 01.01.2014 r.

Punkt 3. Prawidlowo udokumentowano poniesione przez Beneficjenta koszty kwalifikowalne zwiqzane z realizacja.
operacji/etapu w wysokosci nie wyzszej niz wykazana w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Nalezy sprawdzic, czy wszystkie przedstawione do refundacji wydatld ujete we wniosku o platnosc (zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji oraz wykazie faktur) zostaly prawidtowo udokumentowane poprzez przedstawienie faktur
lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (umow o powierzenie grantu) oraz dowodow zaplaty w wysokosci
nie wyzszej niz suma kosztow kwalifikowalnych (grantow) wykazana dla operacji w zestawieniu rzeczowo- finansowym,
stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy, z uwzglednieniem § 29 ust. 4a rozporz^dzenia (szczegolowa weryfikacja limitu
pomocy - patrz czesc B3 karty).

Punkt 4. Grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 rozporzqdzenia oraz nie wykonuje dzialalnosci
gospodarczej.

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca, b^dqcy osobq fizycznq, czy osobq prawnq (z wyl^czeniem wojewodztwa), czy
jednostk^ organizacyjng nieposiadajqcg osobowosci pra\vnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosc prawn^, a ktoremu
Beneficjent (LGD) powierzyl realizacj^ zadan spetnia warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 rozporz^dzenia oraz nie
wykonuje dzialalnosci gospodarczej.

Punkt 5. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporz^dzenia

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporzq.dzenia, tj. czy:
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a. obszar dzialalnosci Grantobiorey, b^dacym gminzj lub powiatem i ich jednostek organizacyjnych pokrywa si§
z obszarem wiejskim objetym LSR oraz realizacja zadania, na ktore jest udzielony grant, jest zwiazana z przedmiotem
dzialalnosci danej jednostki organ izacyjnej (i dotyczy rowniez przypadku, w ktorym siedziba gminy albo powiatu nie
znajduje si? na obszarze obj?tym LSR),

b. realizacja zadania na ktore jest udzielony grant Grantobiorcy, bedacym gmiru} lub powiatem i ich jednostkom
organizacyjnym nie jest zwiazana z przedmiotem tej dzialalnosci, ale jest zwiqzana z przedmiotem dzialalnosci jednostki
organizacyjnej Grantobiorcy.

Punkt 6. Inwestycje trwale zwiijzane z nieruchomosciij si{ rcalizowane na nieruchomosci be.dqcej wlasnosciij lub
wsp6lwlasnosci;j Grantobiorcy lub Grantobiorca posiadii pruwo dysponowania nieruchomoscisj na cele okreslone
we wniosku o powierzenie graiitu

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca spehiia warunki okreslone w § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia.

W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy zadania o cliarakterze inwestycyjnym (trwale zwiazane z nieruchomoscia) sa
realizowane na nieruchomosci bedacej wtasnoscig lub wspolwiasnosciq Grantobiorcy iub Grantobiorca posiada prawo do
dysponowania t^ nieruchomoscia. W oparciu o zalacznik nr 2 do umowy, Wykaz dziaiek, na klotych zrealizowana zostata
operacja tnvale z\viqzana z nienichomosciq, nalezy sprawdzic, czy zadania te zostaly wykonane na dziatkach
ewidencyjnych wskazanych w ww. zal^czniku. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy wezwac Beneficjenta do
zlozenia wyjasnieri w powyzszym zakresie.

Jezeli w wyniku uzyskanych wyjasnieri zostanie stwierdzone, ze operacja w zakresie zadari trwale zwiazanych
z nieruchomosciq zostala zrealizowana na innych dzialkach ewidencyjnych niz okreslone w umowie, nalezy dokonac
korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej operacji zrealizowanej na niewlasciwej dziatce.

Punkt 7. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 4 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca speinia co najmniej jeden z nizej wymienionych warunkow, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 7
rozporzadzenia, tj:

a.) czy okazat si? doswiadczeniem w rcalizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktore zrealizowat lub
realizuje, lub
b.) przedstawil zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowal lub realizuje, lub
c.) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowal lub realizuje, jezeli jest osoba^ fizyczn^, lub
d.) wykonuje dzialalnosc odpowiednia do przedmiotu zadania, ktore zrealizowal lub realizuje.

W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca przedstawit dokumenty (ktorych kopie posiada Beneficjent, a do
uzyskania ktorych, zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byl Grantobiorca w zwiqzku z realizacj^ zadania w ramach
operacji) na podstawie ktorych mozna occnic spemienie przez kazdego z Grantobiorcow przynajmniej jednego z ww.
warunkow. Na tym etapie weryfikacja ww. warunku odbywa si? na podstawie przedstawionych przez Beneficjenta
dokumentow.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Grantobiorca spelnit co najmniej jeden z ww. warunkow.

Punkt 8. Grantobiorca uzyskal wymagane odre^bnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiqzane z realizacjjj zadania

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca prawidlowo udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym uzyskal
wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwi^zane z realizacj^ zadania. Katalog wymaganych dokumentow w ramach pozwoleii, zezwoleii i innych decyzji
jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfik? realizacji inwestycji objetych operacj^.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy ww. standardy nie dotyczy operacji.

Punkt 9. Grantobiorca zamontowal i uruchomit nabyte niaszyny, urzqdzenia, infrastruktur? technicznq, w tym
wyposazcnie

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca zamontowal oraz uruchomil nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture techniczn^,
w tym wyposazenie oraz wykorzystal zrealizowany zakres rzeczowy zadania do osi^gni^cia celu, ktoremu sluzyla
realizacja zadania. Szczegolowa weryfikacja w tym zakresie bedzie przeprowadzana w ramach czynnosci kontrolnych na
miejscu realizacji operacji (patrz cz?sc D karty).

Punkt 10. Beneficjent informuje i rozpowszechnia iuformacj^ o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie
z przepisami Zal^cznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanynii w Ksi^dze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent wywiqzal si? z informowania i rozpowszechniania infbrmacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zatijcznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 Hpca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW), opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Roinictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzgl^dnieniem zasad okreslonych
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przez Beneflcjenta i zamieszczonych na jego stronie internetowej, w terminie od dnia zawarcia umowy o powierzenie
grantu, do dnia wyptaty przez Agencje ptatnosci kohcowej na rzecz Beneficjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyc, gdy Beneficjent nie informowal i nie rozpowszechnial informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW w terminie od dnia zawarcia umowy o powicrzeniu grantu do dnia wypiaty przez Agencje platnosci koricowej
na rzecz Bcnctlcjenta.

Punkt 11. Beneficjent przekazal oraz udosttjpnil Zarz^dowi Wojewodztwa oraz iniiym uprawnionym podmiotom
danych zwiazanych z opera cjfl, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wywiazat si§ / wywiazuje si? z postanowien § 5 pkt 14 umowy w zakresie
przekazywania i udost^pniania Zarzadowi Wojewodztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwiazanych
z operacja, w terminie wynikajqcym z wezwania do przekazania tych danych.

Punkt 12. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. I lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacjij opcracji

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wywi^zat z obowiazku prowadzenia oddziclnego systemu albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksi^g rachunkowych.

Warunek prowadzenia ,,wyodrebnionej rachunkowosci" nalezy sprawdzic w oparciu o:

- Osu'iadczenie i wyciagi z polityki rachunkowosci oraz zakfadowego planu kont - w zakresie formy prowadzenia
,,wydzielonej rachunkowosci";

- Pelny wyciqg z wyodrebnionego rachunku banko\vego przeznaczonego do obslugi wyprzedzajqcego finansowania (ze
wskazanym przez Beneficjenta opisem zrealizowanej transakcji w zakresie danego Grantobiorcy).

Zlozone przez Beneficjenta dcklaracje bedq weryfikowane na dokumcntach zrodlowych w ramach czynnos'ci kontrolnych
na miejscu. W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentow ksiegowych (umow o powierzenie grantu) potwierdzajacych poniesienie kosztow, wowczas
10% sankcja powinna dotyczyc kazdego dokumentu, ktory nie zostat uwzgl^dniony w odr^bnej ewidencji ksi^gowej
dotyczqcej danej operacji.

Punkt 13. Wszystkie transakcje /.realizowane pr/,ez Beneficjenta /, wyodr^bnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obslugi wyprzedzajqcego fmansowania dotyczyly opcracji oraz zostaly uj^te w ramach prowadzonych
ksiijg rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktoryin mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013

Nalezy spravvdzic. czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z \vyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylqcznie do obshlgi wyprzedzajijcego finansowania, zostaly uj^te w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, zgodnie
z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacj? warunku nalezy przeprowadzic w oparciu o Pelny wyciqg z \vyodrybnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obs/ngi wyprzedzajqcego fmansowania, sprawdzajqc, czy wszystkie transakcje wskazane na wyciagu sa
poprawnie opisane przez Beneficjenta. Sprawdzenie deklaracji wskazanych przez Beneficjenta na wyciagu bedzie
podlegalo weryfikacji na dokumcntach zrodknvych w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

W przypadku, gdy wsrod wskazanych na wyciagu bankowym transakcji sa takie, ktore nie dotycz^ realizowanej przez
Beneficjenta opcracji, post^powac nalezy zgodnie z Ksiazka Procedur Kl>-611-363-ARiMR.

W przypadku, gdy Beneficjent nie wnioskowa! o wyprzedzajace finansowanie albo gdy UM dokonata rozliczenia
wyprzedzajqcego finansowania w ramach etapu wczesniejszego (platnosci posredniej) nalezy zaznaczyc ND.

Punkt 14. Koszty zostaly poniesione w formic rozliczenia bezgotowkowego

Zgodnie z § 13 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia wartosc jednego udzielonego grantu jaki ma bye udzielony Grantobiorcy nie
moze bye nizsza niz 5 tys. zlotych, dlatego Beneficjent powinien dokonywac pfatnos'ci na rzecz Grantobiorcow wylacznie
w formic bezgotowkowej - platnosci dokonane gotowkowo nie b^da podlegaly refundacji.

Nalezy sprawdzic, czy platnosci zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego przeprowadzonego: w formic
polecenia przelewu, polecenia zaplaty, czekiem rozrachunkowym, kartq platnicz^. Natomiast dowody zaplaty powinny
umozliwiac idcntyfikacj^ faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu),
ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wplat.

Punkt 15. Koszty zostary poniesione na co najmnicj dwa (2) zadania, a wartosc kazdego zadania wyniosla co
najmniej 5 tys. zl. oraz nie przekroczyla 50 tys. zl.
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Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 16. Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowyni z realizacji operacji / dla
etapu operacji nie przekracza poziomu 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji

Odpowiedz ,,ND" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si? o zwrot kosztow ogolnych.

Punkt 17. Koszty kwalifikowalne (granty) nie byly finansowane z innych srodkow publicznych

Nalezy sprawdzic, w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez Beneficjenta
w poddzialaniu 19.2 (projekty grantowe) czy Beneficjent nie uzyskal wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. Wyniki
przeprowadzonej w tym zakresie analizy b$dq wykorzystywane rowniez w cz^sci C2.2.I. karty, przy weryfikacji
krzyzowej.

Na podstawie zlozonych dokumentow nalezy sprawdzic, czy przedstawione do refundacji umowy o powierzenie grantu nie
zostaly ostemplowane pieczatka wskazujaca na fmansowanie w ramach innych programow pomocowych, m.in.
pozostalych dzialan/poddzialaii PROW na lata 2014-2020. W przypadku ostemptowania pieczatka^ wskazujaca^ na
sfinansowanie z udziatem innych srodkow publicznych w zwiazku z realizacja operacji nalezy zweryfikowac, czy
refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach. Podlegac one b$da sprawdzeniu w ramach
czynnosci kontrolnych wniosku o platnosc.

B3: WBRYFIKAC JA LIMITU POMOCY NA REALIZACJE GRANTOW

Zgodnie z § 29 ust. 4a rozporzadzenia, w przypadku projektow grantowych przy ustalaniu wysokosci kosztow
kawalifikowlanych podlegajacych refundacji nie uwzgl^dnia si?:

- kwoty grantow udzielonych Grantobiorcom w wysokosci przekraczajaeej limit 100 tys. zlotych na jednego Granlobiorce;
- kwoty grantow udzielonych jednostkom sektora fmansow publicznych w wysokosci przekraczaj acej 20 % kwoty srodkow
przyznanych na dany projekt grantowy;
oraz
- kwoty grantu udzielonego Grantobiorcy, ktory nie spelnia warunkow, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Punkt 1. W oparciu o dane z sekcji V WYKAZ FAKTUR LUR DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJ4CYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy)
wniosku o platnosc, UM dokonuje sprawdzenia, czy granty zostaly udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy
o powierzenie grantu oraz czy l^czna kwota z umow o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pornocy z umowy
o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

W celu monitorowania wysokosci Hmitu pomocy, pracownik UM sporzadza oddzielny Rejestr, do ktorego wprowadza
dane z umow o powierzeniu grantu (tj. nazwe, nr umowy opowierzeniu grantu oraz kwot? grantu przyznanego
Grantobiorcy). Rejestr zawierac powinien kumulatywne zestawienie danych od kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

W przypadku, gdy jest to pierwszy wniosek o platnosc, UM dokonuje sprawdzenia w oparciu o dane z pierwszej umowy
o powierzeniu grantu. W przypadku kazdego kolejnego wniosku o platnosc (kolejnej umowy o powierzenie grantu), UM
odnotowuje w ww. Rejestrze dane z kolejnych umow o powierzeniu grantu ze wszystkich projektow grantowych oraz dla
kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczyc, gdy laczna kwota z umow o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy
z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy,

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyc, gdy Grantobiorca nie zalaczyt wraz z wnioskiem o platnosc umowy
o powierzeniu grantu badz umowa o powierzeniu grantu zostata zalaczona, ale dane z tej umowy nie zostaly wpisane do
sekcji V wniosku.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczyc, gdy nie zostaly spelnione ww. warunki (np. gdy taczna kwota z umow o powierzenie
grantu przekracza kwote pomocy z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy).

Punkt 2. W oparciu o dane zawarte we wniosku (tj. w kartach oceny Grantobiorcow), nalezy sprawdzic, czy w ramach
projektu grantowego zawarto umoweX-y) o powierzenie grantu z jednostka(-mi) sektora finansow publicznych (JSFP).

Jezeli Beneficjent (LGD) zawarl z JSFP urnowe o powierzenie grantu, nalezy zanaczyc odpowiedz TAK i przejsc do
punktu 2 a.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ND nalezy przejsc do punktu 3.

Punkt 2a. Nalezy sprawdzic, czy laczna kwota z umow o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 %
kwoty z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Naiezy pami^tac, iz kwestia limitu dla JSFP dotyczy projektu jako catosci, a nie poszczegolnych zadaii. Limit 20 % kwoty
udzielonych grantow, a wi^c to co Beneficjent (LGD) przyznal Grantobiorcy, a nie to co faktycznie wyplacil. Limit 20 %
na JSFP nalezy odniesc do kwoty projektu grantowego o przyznanie ktorei ubiegala sie LGD (planowana do wnioskowania
kwota pomocy. kt6ra_znaiduje sig we wniosku o przyznanJe pomocvl, _co oznacza, ze limit 20% dla JSFP Hczony jest
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w odniesieniu do kwot z umow o powierzeniu grantow dla JSFP dla danego naboru oraz kwot przyznanej, pomocy na
projekt nrantowy.

Sprawdzenia, czy kwota grantow udzielona JSFP w ramach danego projektu grantowego nie przekracza 20% kwoty
pomocy na ten projekt, nalezy dokonac w oparciu o zsumowane pozycje kolumny 7, wiersza Razem Kwota grantu
zrealizowana przez JSFP (w zl), sekcja VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI
wniosku.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczyc, gdy Jaczna kwota z umow o powierzenie grantu zawartych z JSFP przekracza kwote,
ktora stanowi 20% kwoty z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Punkt 2b. Nalezy sprawdzic, czy hjczna kwota z umow o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 %
kwoty pomocy wszystkich umow o powierzeniu grantu.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczyc, gdy taezna kwota z umow o powierzenie grantu zawartych z JSFP przekracza kwotij,
ktora stanowi 20% kwoty pomocy wszystkich umow o powierzeniu grantu.

Punkt 3. W oparciu o dane z sekcji V WYKAZ FAKTUR WB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJ4CYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy)
wniosku o ptatnosc, UM dokonuje Sprawdzenia, czy granty zostaly udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy
o powierzenie grantu oraz czy suma grantow, ktore LGD udzielila Grantobiorcom nie przekracza limitu wynoszacego 100
tys. zlotych na iednego Grantobiorcg w ramach projektu grantowego (zgodnie z § 29 list. 4a pkt 1 rozporzadzenia).

W szczegolnosci nalezy sprawdzic, w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej
struktury organizacyjnej powolal jednostki organizacyjne, takiejak sekcje lub kola, czy limit zostal liczony oddzielnie na
tego Grantobiorcy i oddzielnie na lego jednostki organizacyjne. jezeli realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, jest
zwiazana zprzedmiotem dzialalnosci danej jednostki organizacyjnej (czyli kolko rolnicze b^dace Grantobiorca i biorace
grant na rzecz kota gospodyn wiejskich).

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczyc, gdy kwota grantow udzielonych Grantobiorcom przekracza limit wynosza.cy 100 tys.
zlotych na jednego Grantobiorcy w ramach projektu grantowego, albo w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim
statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotal jednostki organizacyjne, takiejak sekcje lub kola, a limit zostat
liczony tacznie na tego Grantobiorc? i na jego jednostki organizacyjne.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca bedacy gmina lub powiatem, powolal w ramach swojej struktury
organizacyjnej jednostki organizacyjne (takiejak sekcje lub kota).

W przypadku, gdy w pkt 4 zostala zaznaczona odpowiedz TAK, nalezy przejsc do pkt 4a.

Punkt 4a. W punkcie tym nalezy podac kwot$ grantu udzielonego jednostce organizacyjnej Grantobiorcy (gminie lub
powiatowi) na realizacj^ zadania, ktore jest zwiazane z przedmiotem dzialalnosci danej jednostki organizacyjnej.

B4: WERYFIKACJA POD WZGLE_DEM RACHUNKOWYM

Na podstawie danych zawartych we wniosku, w tym w kartach oceny Grantobiorcy, nalezy zaznaczyc tylko jedno
wlasciwe pole: TAK albo WEZW.

Punkt 1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzic czy dowody zaplaty opiewaja na calq wartosc faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej (umowy o powierzenie grantu). Jezeli platnosc zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazadac od Beneficjenta dodatkowych wyjasnieri.

TAK nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent poniosl wydatki w wysokosci mniejszej niz wynikaj^ce z faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci wynikajacych
z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potrqcil z naleznego wynagrodzenia kare umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez Beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawc^, kwota
niezaplacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zostac uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymal od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajijcej kwocie otrzymanej z tytulu kary umownej.

Punkt 2. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
sa. zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzic, czy przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie
grantu) sq zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o rownowaznej wartosci dowodowej, czy towar lub ushiga na
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dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna przypisac do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo -
finansowym z realizacji operacji. W przypadku zlozenia dokumentow potwierdzajfjcych odbior/wykonanie prac nalezy
zweryfikowac czy zakres rzeczowy ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym
w przedstawionych do refundacji fakturacli lub dokumentacli o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 3. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
odnosxt) si? do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzic, czy dola_czone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza^ si§ do
wlasciwych pozycji w sekcji Zeatawienie rzeczowo-ftnansowe z realizacji operacji oraz czy zakres kosztow
kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien miec w calosci pokrycie w sekcji Zestawienia
rzeczowo Jinansowego z realizacji operacji.

Punkt 4. Lijczna kwota grantow w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji jest zgodua z wykazem
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej oraz kwoti| we wniosku

Nalezy sprawdzic, czy Iqczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansawego z realizacji
operacji sa zgodne z sekcjq. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) i z kwotami
wykazanymi we wniosku.

Punkt 5. Wysokosc kazdego grantu wyniosla co najmniej 5 tys. zl. oraz nie przekroczyla 50 tys. zl.

Nalezy sprawdzic zgodnosc i poprawnosc danych rachunkowych zawartych na stronie tytulowej wniosku, w Wykazie
faktur lub dokumentow potwierdzajqcych poniesienie kosztow kwalifikowalnych (umow o powierzenie grantu), (tabela V),
a takze w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji (tabela VI).

Punkt 6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy wpisana we wniosku, w punkcie 3, sekcji IV. DANE DOTYCZ4CE
WNIOSKU O PLATNOSC zostala prawidlowo obliczona, w zadnym wypadku nie moze ona przekraczac kwoty pomocy
zapisanej w umowie d!a operacji/danego etapu operacji.

C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA I
ZASADAMI DOTYCZA.CYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Cl.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 kaity udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do
dalszej czesci karty.
Jezeli w czesci B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyc TAK
i wypelnic zalacznik nr 1 do KW. Nalezy sformulowac zakres brakow do usuni^cia / zlozenia wyjasnien.

Jezeli w czesciach: B2. i B3. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyc TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu / lub uzyskaniu niewystarczaj^cycli wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejsc do czesci F karty.

Cl .II. Wezwanie do usuniecia brakow / ztozenia wyjasnien

W pismic informujjjcym Beneficjent o brakach do usuni^cia/zlozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omylkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjenlowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic
widniejac^ na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usimqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat£ przypadajqcg 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia Beneficjentowi pisma (a jesli dzieii ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisac dzieii nastepny, ktory nie jest dniem wolny m od pracy ani sobot^). W przypadku, gdy do UM
wprynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni^cie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia nast^puj qcego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk^.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisac
dat? nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia, na co zezwala § 32 ust. 2
rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usungc braki -
nalezy zweryfikowac usunie^e braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wyl^cznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytaii wskazanych w zatjjczniku nr 1.

Cl.IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakow /zlozeniu wyjasnien
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Odpowiadajac na pytania w tej cztjsci, nalezy sprawdzic, czy usuni?cie brakew / zlozenie wyjasnien zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunal braki.

Jezeli Beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyc TAK
w punkcie 1 i przejsc do czesci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa. spelnione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 3, a nastijpnie przejsc do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usunal brakow w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakow, nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci Cl. lib. karty. Ponowne wezwanie do usuni^cia brakow / zlozenia
wyjasnien.

Cl. lib: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow / ziozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien nalezy umiescic zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy
wstawic dat? widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktoiym nalezy usunqc braki/zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat? przypadajacq 14 — dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieii ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota - nalezy wpisac dzieii nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie brakow / zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia
nast^pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylk^.

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta proshy o przy\vrocenie termimi wykonania czynnosci: nalezy wpisac
dat§ nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzqdzenia, do ktorego stosowania odsyla § 32
ust. 2 tego rozporzadzenia.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usuni^te braki/wyjasnienia i udzielic odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1.

Cl. II c: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzic czy usiiiii^cie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow UM,
potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK} nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1
i przejsc do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunal brakow w wyznaczonym terminie lub zlozyl dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
nie sq spelnione zasady dotyczace przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywac wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypelniony, oraz na podstawie dolaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow - nalezy
zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci C2 karty.

C2: WERYFIKACJAKRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o ptatnosc ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania
operacji ze srodkow PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze" oraz projektow fmansowanych w ramach Polityki
Spojnosci (PS) na lata 2014-2020.

C2.1: WERYF1KACJA KRZYZOWA ZADAN1A REALIZOWANEGO PRZEZ GRANTOBIORC^

T? cz^sc karty w odniesieniu do kazdego zrealizowanego przez Grantobiorce zadania nalezy powielic.

Kontrole krzyzowe na etapie obslugi wniosku o platnosc przeprowadza si? w ramach:

- dzialan / poddzialan obj^tych PROW na lata 2014-2020:

• poddzialania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych
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• poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot n imi lub ich rozwqj

• poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiolowych, niekorzystnycli zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

• poddzialania 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje
odtworzen io we)

• poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich

• poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalnosci pozarolniczej

• dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, z wytaczeniem operacji typu: 7.2.2 Gospodarka
wodno-sciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na ce!e promocji lokalnych
produktow

• poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc

dzialari/ poddzialari realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemic Teleinformatycznym (CST)

dzialari w ramach Priorytetu 4 Zwi^kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze": Realizacja Lokalnych startegii rozwoju kierowanego przez spotecznosc.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze" przeprowadzanajest za posrednictwem
Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich Beneficjentach PROW 14-20, PO RYBY
14-20 oraz WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na temat Beneficjentow realizujacych
projekty w ramach ww programow dotycza beneficjentow zidentyfikowanych na podstawie numeru NIP / Nazwy
Bneficjenta, ktorzy maja zarejestrowane i zatwierdzone wnioski o ptatnosc, w ramach ktorych zostaty wyptacone srodki
fmansowe.

Kontrola projektow realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020 odbywa si^
w oparciu o informacje na temat Beneficjentow realizujacych projekty z programow operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemic Teleinformatycznym (CST), ktorego wlascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Nalezy pamietac, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych ustaleri przez UM powinna bye zgtoszona do wlasciwej instytucji
przekazujqcej dokumenty (kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrol? krzyzowq zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK— oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty pomocy;

NIE - oznacza brak konfliktu krzyzowego - wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnieri od Beneficjenta;

ND - nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygni^cia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kazda czynnosc sprawdzajaca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegotowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z dat^jej wykonania. Obowiazkowo
nalezy tez w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy zalqczyc wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

C2.1.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialaii obslugiwanych przez OR ARiMR, stwierdzono mozliwosc wystapienia podwojnego fmansowania
zadania

Kontrola krzyzowa w ramach poddzialah obstugiwanych przez OR ARSMR:

• 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,

• 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwoj,

5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych kl^sk
zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

• 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych i przywracanie potencjahi produkcji rolnej zniszczonego w
wyniku kl?sk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),

• 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,
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6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenic i rozwoj dziatalnosci pozarolniczcj,

odby wa si? w ramach (CKK).

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbyvva si? poprzez numer NIP / nazwe Beneficjenta. Informacje dotyczace Beneficjenta
otrzymuje sie w formic raportu pogl?bionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia
wraz z data^ dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajqcej nalezy umiescic w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazic danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
sie w oparciu o faktury i dokumcnty o rownowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu) wskazane w ww.
raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwqjnego
sfinansowania tcgo samego wydatku, nalezy wysta.pic do wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddzialu
Regionalnego ARiMR z prosba o przekazanie informacji w w\v. zakresie i kopii albo elektronicznej wcrsji wskazanych
faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (umow o powierzenie grantu).

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwojnc finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza sie podwqjne fmansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwicrdzenie
wystapienia kontliktu krzyzowcgo, ale wystepuje takic podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami?tajqc, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnieii dotyczacych Grantobiorcy, opisujac niejasnosci powodujace
podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej majjj zostac ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwiqzanej z niedostijpnoscia CKK, ARiMR b?dzie na biez^co informowac o sposobie pozyskania
danych dotyczacycli poddziataii obstugiwanych przez OR ARiMR w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 7 Podstawowe uslugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, stwierdzono mozliwosc wystqpienia podwojnego finansowania zadania

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym pimkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu / nie
ma wspolnego zakresu z ww. poddziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczyc ND i przejsc do kolejnego pytania
w karcie, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadnic podj^ta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 7 Podstawowe uslugi i odnowa wsi. na obszarach wiejskich, w zakresie poddzialan:
* 7.2 Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow mafej

infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawialna i w oszczedzanie energii na operacje typu Budowa lub
modernizacja drog lokalnych (7.2.1);

• 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanic i rozwijanic podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej,
w tym rekreacji i kultury, i powiazanej infrastruktury na operacje typu Inwestycje w obiekty pchiiqcc funkcje
kulturalne lub ksztattowanie przestrzcni publicznej (7.4.1);

• 7.6 Wsparcie badari i inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowj^ i popraw^ stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace
powiazanych aspektow spoleczno-gospodarczych oraz srodkow w zakresie swiadomosci srodowiskowej na operacje
typu Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego (7.6.1).

przeprowadzana jest w oparciu aplikacj? OFSA-PROW 1420.

Korzystajac z aplikacji OFSA-PROW 1420, nalezy wprowadzic numer ID producenta; NIP; R.EGON; nazw? podmiotu
i sprawdzic, czy wystepuje on jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziataii.

Wynik wyszukania nalezy wydrukowac i zatqczyc do teczki sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego
wpisuje sie na wydruku.

W przypadku, gdy Beneficjent zostaf zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziafan nalezy
przeprowadzic analiz? w oparciu o informacje dostepne w OFSA-PROW 1420, dotyczace m.in.

— tytulu operacji,
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— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,
— tcrminu realizacji operacji, ltd.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojsc do pro by uzyskania przez Beneficjenta podwqjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy:

- w przypadku, gdy wskazana faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowcj dotyczy sprawy
realizowanej/zrealizowanej w ramach tego samego UM - przeprowadzic analiz? w oparciu o posiadana
dokumentacj? w UM a do teczki sprawy dotaczyc odpowiedni slad rewizyjny;

- w przypadku, gdy wskazana faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej dotyczy sprawy
realizowanej/zrealizowanej w ramach innego UM - wystapic do tego UM z prosbij o przekazanie kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, pamietajac
o pozoslawieniu w teczce sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wyst!}pienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pami?tajqc, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnieri dotyczqcych Grantobiorcy, opisujqc niejasnosci powodujqce
podejrzenie podwojnego finansowania oraz form? i tcrmin w jakiej maja_ zostac ztozone wyjasnienia.

3. Na podstawic przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie podzialania 19.2, stwierdzono mozliwosc
wystqpienia podwojnego flnansowania zadania

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanic operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,
odbywa si? w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonujc osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa sie poprzez numerNIP. Informacje doryczqce Beneficjenta otrzymuje sit^ w forrnie raportu
pogtebionego. Kazdorazovvo po dokonaniu weryfikacji vvydruk z wynikarni sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiescic w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Bcncflcjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si? w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warlosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystqpicnia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wtasciwego UM z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nic dhjzszym jcdnak niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumenlow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza sie podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystijpienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy
wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii opisujac niejasnosci powodiijaee podejrzenie podwojnego finansowania
operacji oraz forme i termin w jakiej majij zostac ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkovvej zwiazanej z niedostepnoscia CKK, weryfikacj? nalezy przeprowadzic w oparciu o baz? danych
udostepniona na Repozyiorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD WspdJnylKontrole krzyzowe/D(tne_UM, w p l i ku
1_19.2 - zawierajacym informacje dotyczqce beneflcjentow poddzialania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / Beneficjent
w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac si? poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi? i Nazwisko / nazvve.

W przypadku, kiedy podmiot zostal zidenlyfikowany jako Beneficjent ww. poddziafania, w pierwszcj kolejnosci nalezy
ustalic, najakim etapie ubiegania sie / wyplaty pomocy w ramach ww. poddziaian znajduje si? podmiot.
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Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zawarl umowe_ lub zfozyl wniosek o ptatnosc lub wyptacono mu pomoc na operacj?,
ktorej zakres rzeczowy (w cz?sc lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji stj wspolne z weryfikowana operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w rainach ww. poddziahinia nalezy
przeprowadzic analiz? w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— rytum operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu fmansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

- w ramach tego samego UM - nalezy przeprowadzic analiz? w oparciu o posiadana/dokumentacj? w UM a do teczki
sprawy dotaczyc odpowiedni slad rewizyjny;

- vv ramach innego UM - nalezy wystapic do tego UM z prosbq o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartos'ci dowodowej, pamietajjjc
o pozostawieniu w teczce sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwojne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza si? podwojne fmansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystcpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia
wyjasnieii opisujac niejasnosci powodiijijce podejrzenie podwojnego fmansowania oraz form? i termin w jakiej majzj zostac
ztozone wyjasnienia.

4. Na podstnwie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programow opcracyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwicrdzono mozliwosc wyst^pienia podwojnego finansowania zadania

Kontrola krzyzowa w rainach PS na lata 2014-2020 odbywa si? w ramach CST.

Sprawdzenia, czy Beneficjent flguruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa sie poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami Sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiescic w teczce
sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany, na podstawie dost^pnych informacji w CST w zakresie
pozwalajacym na wygenerowanie raportow nalezy ocenic, czy nie zachodz^ przestanki wystapienia podwojnego
fmansowania operacji.

W sytnacji wystiipienia uzasadnioncgo podejrzenia, iz mogto dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfmansowania tego samego wydatkit, nalezy wystapic do wlasciwej instytucji wdrazajijcej PS z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dor^czenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza si? podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza si§ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie. nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajqc, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania oraz forme i termin vv jakiej maja zostac zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dost?pnosci do systemu CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS, badanie nalezy
przeprowadzic w oparciu o dane zawarte w Repozylorhim plikow OFSA-PROW-DD w katalogu Wspolne I

Dann_MR. Ministerstwo Rozwoju zobowiazafo sie do przekazywania do ARiMR, w sytuacjach
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wyjatkowych zwiazanych z niedostepnosciq systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia numerow NIP wszystkich
beneficjentow programow operacyjnych w ramach Polityki Spojnosci, ktorzy w terminie do dnia sporzarlzenia raportu
majq zarejestrowane zatwierdzone wnioski o ptatnosc rozliczajace wydatki (wnioski o refundacj^ lub o rozliczenie
zaliczki).

Badanie przeprowadza sie na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowiazany jest sporzadzic dla
zidentyfikowanych beneficjent6w raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.035l.32.20l7.MBR), a nastepnie przekazac go drogfj elektronicznq, w formacie MS Excel do ARiMR,
na adres delegowane@arimr.pov.pl. Raport pogtebiony sporzadzone przez UM bedzie nastepnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzqdzi i przekaze do ARiMR analogiczny raport poglebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja
przekaze na zwrotny adres poczty elektronicznej wlasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza si§ podwojne fmansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy
vvezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwqjnego finansowania oraz
forme i termin w jakiej maja. zostac zfozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwojnego finansowania operacji nalezy pamietac
0 przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu pro by uzyskania podwqjnego sfmansowania wydatkow.

S.Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwosc wy staple nia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej obj^tego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" w zakresie dzialania:

- 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosc,

odbywa si^ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa sie poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si§ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajqcej nalezy umiescic w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzic, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze".

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si$ w opraciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojsc do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapic do wtasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dHizszym niz 14 dni roboczych od dnia dor^czenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
1 dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza sie podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza si? podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnieii opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania oraz forme i termin w jakiej maja. zostac ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze", kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wyst^puje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac sie poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imie i Nazwisko / Nazwe.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dzialari nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE.

Jednoczesnie, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddzialania nalezy
przeprowadzic analiz? w oparciu o informacje niezbcdne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,
— micjsca realizacji operacji,
— zakresu vvsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramacli operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.

Jednoczesnie w sytuacji braku dostepnosci aplikacji LIDER, kontroli? krzyzowa nalezy przeprowadzic w oparciu
o posiadana dokumentacje w UM Inb informacje pozyskane z innego UM ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Jezeli
sprawa dotyczy rcalizowanej/zrealizowanej operacji:

- w ramach tego samego UM - nalezy przeprowadzic analize w oparciu o posiadana dokumentacje w UM a do
teczki sprawy dolaczyc odpowiedni slad rewizyjny;

- w ramach innego UM - nalezy wystapic do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, pamietajac
o pozostawieniu w teczce sprawy sladu rcwizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

- jednoznacznie wyklucza sie podwojne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza si? podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia
wyjasnieri opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i terrain w jakiej maja zostac
zlozone wyjasnienia.

C2.1.II.Wynik

Jezeli w czesci C2 I karty udziclono tylko odpowicdzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do dalszego
rozpatry wania wniosku.

Jezeli w cz9sci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.1 II w punkcie
2 zaznaczyc TAK i wypelnic czesc C2.IIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy pamie^ac o poprawnym opisie
niejasnosci, wskazujac przyczyn(j oraz Grantobiorc?, u ktorego zostaly zidentyfikowane.

W przypadku, kiedy zachodza niebudz^ce walpliwosci przestanki, ze zadanie zostato sfmansowane z udzialem innych
srodkow publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczyc TAK oraz pomniejszyc kwot? kosztow stanowiacq podstaw? do
wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty o wysokosci udzielonego granlu, w ramach klorego zidentyflkowano konflikt
krzyzowy, zgodnie z instrukcja w cz9sci El karty.

C2.1.III: WEZWANIE DO ZLO2EN1A WYJASNIEN _^__^_

W miejscu Data dor^czenla Beneficjentowi pisma \v spra\vie wyjasnieii nalezy wstawic dat§ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnieri.

W miejscu Tannin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac datc^ przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieii ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota - nalezy
wpisac dzieii nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnieri, wowczas 14 - dniowy term in na usuni^cie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia
nast^pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesylke,

W miejscu Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenic termimi wykonania czynnosci: nalezy wpisac
date nadania/ztozcnia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, vv ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesci C2.1 .III. a (udziclajac odpowiedzi TAK albo NIE),
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b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.2: WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA

Te czesc karty wypelnia si? w odniesieniu do Beneficjenta projektu grantowego.

C2.2.I Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakrcsie poddziatnia 19.2, stwierdzono mozliwosc
wystqpienia podwojnego finansowaiiia operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddzialania:

- 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc,
w odniesieniu do projektow grantowych,

przeprowadzana jest w oparciu o bazy danych udost?pnione na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspolnylKontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym plik o nazwie:

- 1_19.2 - zawierajjjcy informacje dotyczjjce beneficjentow poddzialania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wyst?puje jako podmiot / Beneficjent
w ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac si? poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi? i Nazwisko /Nazw?. W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddzialari,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si? / wyptety pomocy w ramach ww. poddzialari znajduje
si? podmiot. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zawarl umow? lub zlozyl wniosek o platnosc lub wyplacono mu pomoc na
operacj?, ktorej zakres rzeczowy (w cz^sc lub cahosci), lokalizacja lub terminy realizacji s^ wspolne z weryfikowana
operacj^.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent w ramach ww. poddzialari nalezy
przeprowadzic analize w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotycz^ce m.in.:

— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizewanej/zrealizowanej operacji:

- w ramach tego samego UM - nalezy przeprowadzic analiz? w oparciu o posiadana dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dolqczyc odpowiedni slad rewizyjny;

- w ramach innego UM - nalezy wystapic do tego UM z prosba^ o informacje dotycza.ce zakresu rzeczowego oraz
lokalizacji operacji, pami^taj^c o pozostawieniu w teczce sprawy sladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane informacje:

- jednoznacznie vvyklucza si? podwojne fmansowanie operacji, nalezy zaznaczyc NIE.
- stwierdza si? podwojne fmansowanie, nalezy zaznaczyc TAK.

Jezeli mhno posiadanych informacji nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystqpienia konfliktu krzyzowego, ale
wyst^puje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyc DO WYJASNIEN, pamietaj^c, ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia
wyjasnieri opisuj^c niejasnosci powodujqce podejrzenie podwojnego finansowania oraz form? i termin w jakiej maja zostac
zlozone wyjasnienia.

C2.2.II.Wynik

Jezeli w czesci C2.2.I. kaity udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczyc TAK i przejsc do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w cz?sci C2.2.I. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w cz?sci C2.2.II.
w punkcie 2 zaznaczyc TAK i wypelnic cz?sc C2.2.IIa. Zakres oraz itzaxadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy zachodz^ niebudz^ce wqtpliwosci przestanki, ze operacja zostahi sfmansowana z udziatem innycli
srodkow publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczyc TAK oraz ponmiejszyc kwote kosztow stanowi^ca podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty o wartosc tych kosztow, ktore zostaly stlnansowane z udzialem tych srodkow,
zgodnie z instrukcj^ w cz?sci El karty.

C2.2.TII: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN
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W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawic dat§ widniejaca^ na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni^cia brakow/ztozeniu wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia: nalezy wpisac date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy wpisac dzieri nastepny).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuni^cia
brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia
nast^pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesylke.

W miejscu Data nadania/ziozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenie terminit wykonania czynnosd: nalezy wpisac
dat§ nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zfozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia
w czesci C2.2.III.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE},

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3.: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSC1 I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM I
KONTROLA KRZYZOWA

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowame watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1 i przejsc do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie i skutkuja one odmowEj wyplaty pomocy - nalezy udzielic odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejsc do czesci F karty.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita koniecznosc korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty pomocy nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA1 ^—^

KONTROLA NA MIEJSCU2

KONTROLA NA ZLECENIE3

W poddziafaniu 19.2, w ramach projektow grantowych, kontroli na miejscu beda podlegac wnioski o platnosc wytypowane
systemowo metoda analizy ryzyka lub losowo.

W odniesieniu do kazdego pierwszego wniosku o platnosc, w ramach danej LGD b^da zlecane przez pracownika
rozpatrujacego spraw? kontrole/wizyty (w zaleznosci od charakteru operacji, tj. kontrola na zlecenie, gdy operacja ma
charakter nieinwestycyjny/wizyta, gdy jest to operacja inwestycyjna) z okreslonym zakresem sprawdzeii z wyjatkiem
sytuacji, w ktorej zostanie on wytypowany do kontroli na miejscu systemowo.

1. W przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnosc zlozonym w ramach projektow grantowych przez
dana LGD w SW, oraz

- gdy wniosek ten podlegal typowaniu, oraz

- gdy w wyniku tego typowania wniosek zostal wybrany do kontroli na miejscu, to wniosek ten podlega kontroli
na miejscu, wowczas w punktach: 1, 2, 3 nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK (w punkcie 4 nalezy zaznaczyc
odpowiedz NIE).

W przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnosc zlozonyni w ramach projektow grantowych przez dana
LGD w SW, ale wniosek ten nie podlegal typowaniu - wowczas w punkcie 1. zaznaczamy odpowiedz TAK, w punkcie 2
odpowiedz ME - co oznacza, ze UM odnotowuje ten fakt w Uwagach. Nast^pnie UM w koiejnym procesie poddaje dany
wniosek typowaniu.

Uwaga! W przypadku projektow grantowych, pracownik rozpatrujacy wniosek o platnosc na kazdym etapie operacji
powinien zweryfikowac, czy dany wniosek podlegal typowaniu do kontroli na miejscu poprzez weryfikacj^, czy
w raportach z typowania widnieje konkretna sprawa, a co za tym idzie, czy mozna dalej procedowac dany wniosek.

Dla wytypowanych operacji zaleca si$ przeprowadzenie kontroli na miejscu w terminie 14 dni roboczych od dnia
otrzymania wynikow typowania.
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2. W przypadku, gdy wniosek o platnosc jest kolejnym wnioskiem o platnosc zlozonym w ramach projektow
grantowycli przez dantj LGD w SW, w punkcie 1. nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE, w punkcie 2. odpowiedz TAK

(w przypadku kiedy operacja znajdowaia si? w puli typowania), oraz

— gdy wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK
(w punkcie 4 nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE);

- gdy wniosek nie zostal wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE
(w punkcie 4 nalezy zaznaczyc odpowiedz TAK lub NIE {w zaleznosci od decyzji weryfikujacego).

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2, 3 lub 2, 3 po zakoriczeniu kontroli administracyjnej nalezy
wyslac pismo w sprawie mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu. Istnieje mozliwosc dodatkowego zlecenia
elementow nie wskazanych w Hscie kontroli na miejscu (K-02/19.2/G/344) stosujac list? dodatkowa (zal^cznik L-l). Jezeli
sprawdzeniu majq podlegac dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dot^czyc
kopie tych dokumentow.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2, 4 lub 2, 4 nalezy wyslac pismo w sprawie przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas kontroli/wizyty. Nalezy
poshizyc sie listq kontroli na miejscu (K-02/19.2/G/344) stanowi^cej zal^cznik do procedury KP-611-344-ARiMR oraz
w przypadku dodatkowych elementow nie wskazanych w ww. liscie (zalacznik L-l).

Jezeli sprawdzeniu rnaja^ podlegac dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy
dolaczyc kopie tych dokumentow.

Nalezy pamietac o tbrmufowaniu pytari zamknietych, liczba pytari inoze bye dowolna, jednak kazde pytanic powinno
dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujqcej kontrole.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic czesc D.I Wynik kontroli.

'Wizyta

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzatlzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace
operacji inwestycyjnych obejmujq przynajmniej jedna^ wizyt? odnosnie do operacji bedacej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji.

2Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporz^dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiaj^ce zasady
stosowania rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzsjdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.) zwane dalej: ,,rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) Nr 809/2014",
kontrole na miejscu, Jezeli to mozliwe, przeprowadza sie przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

3Kontrola na zleeenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, 624, 892 i 935 i 1475), podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole s^ przeprowadzane na zasadach i w trybie
okreslonych w przepisach rozporzqdzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu. Kontrola jest zlecana
w przypadku operacji o charakterze nieinwestycyjnym.

D. I: Wynik kontroli/wizyty

Nalezy wpisac odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

- dat§ przeprowadzenia kontroli/wizyty;
- sposob typowania;
- date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
- dat? przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:
- zaznaczyc TAK w pkt 1, Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznosc zlozenia dodatkowych

wyjasnieii i wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsc do czesci E; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 2, Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnicn i wysrac pismo w tej sprawie do Beneficjenta eras wypelnic dalsza^ cz^sc D karty; albo

- zaznaczyc TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i korekty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy.

— zaznaczyc TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje sic do odmowy wypraty pomocy i przejsc do czesci F karty.
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D.II: Wczwanie do zlozenia wyjasnieri

Jezeli z rapoitu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbejdnc jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienic kwestie wymagaja.ce wyjasnienia oraz wyslac pismo do Beneficjenta
wzywajace do zlozenia wyjasnieri.

W miejscu Data doreczenia Beneficjenlowi pisma w sprmvie wyjasnien nalezy wstawic date widniej^Cij na zwrotnym
potwierdzcniu odbioru przez Beneficjentu pisma w sprawie usuni^cia brakow/zlozenia wyjasnieri.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia: nalezy wpisac dat$ przypadajaca 14 dnia kalendarzowcgo po dniu
dor?czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzieri ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota - nalezy
wpisac dzieri nastepny, ktory nie jest dnicm wolnym od pracy ani sobota).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnieri, wowczas 14 - dniovvy termin na usuniecie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczyc od dnia
nast^pujaccgo po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebrac przesylke.

W miejscu Data nadania/zlozania przez Beneficjentaprosby o przy\vrocenie tennimt wykonania czynnosci: nalezy wpisac
dat? nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia - nalezy zweryfikowac zlozone wyjasnienia

w cz^sci D.III Woyfikacja po zlozeniu wyjasnien {udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ziozyc wyjasnienia - nalezy weryfikowac wniosek na podstawie
posiadanych dokumcntow.

D.IV: Wynik kontroli / wizyty po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym tcrminie, a ich ocena:
a) potwiei'dza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 1

i przejsc do dalszcj oceny wniosku,
b) potwierdza wyeliminowanie wgtpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kosztow

kwalifikowalnych i kwoty pomocy - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 2 i przejsc do czesci E karty,
c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta - nalezy zaznaczyc TAK w punkcie 3 i przejsc do

czesci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE WYPRZEDZAJA.CEGO
FINANSOWANTA

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW)

Ta czesc karly wypelniana jest w przypadku, gdy na podslawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow), wynikajaca z niedostarczenia dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki, dostarczenia nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktore skutkuja korekta grantu badz wystijpieniem
podwojnego flnasowania zadania w rarnach projektu grantowcgo.

Czesc El wypehriana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie niezbedna
jest korekta kosztow.

W koluninie nr 1

W koluninie nr 2

W kolnninie nr 3

W koluninie nr 4

W koluninie nr 5

W koluninie nr 6

- nalezy wpisac numer porzadkowy;

- nalezy wpisac nr umowy o powicrzenie grantu;

- nalezy wpisac kwote grantu z umowy o powierzenic grantu;

- nalezy wpisac pozycje^ zakwestionowanego zadania z zestawienia rzeczowo — tlnansowego
z realizacji operacji;

- nalezy wpisac zakwestionowana kwote grantu z zestawienia rzeczowo-finansowcgo,
6 (Kwota grantu wg rozliczenia)

- nalezy wpisac uzasadnienie, przyczyne zakwestionowania kwoty;

z kolumny
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W kolumnie nr 7 - nalezy wpisac numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsz^ tabelq.

Uwaga: Kolumnq wypelnia si? w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku
kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest \vynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie
podaje sie kodu przyczynyjcorekty. ___ _____^^___

Kod Przyczyna korekty

PRO Inne uchybienia

PR1 Lokalizacja operacji

PR2 Zgodnosc zakresu rzeczowego operacji

PR5 Zgodnosc dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac

PR8 Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przyznanEj pomoca

PR10 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

PR11 Rcalizacja dziahin infermacyjno-promocyjnych

PR19 Zgodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych

GR1 Nie stwierdzono uchybien

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR4 Nie mozna skontaktowac sit; z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem

GR11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta

GR12
Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych od
Wnioskodawcy/Beneficjenta

1. Kwota korekty w wyiiiku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodow w kol. 7 nalezy
wybrac jeden kod, dla ktorego wartosc zakwestionowanych kosztowjest najwyzsza.

4. Kwota kosztow, ktore zostaly sfinansowane przez Beneficjenta z udzialem innych srodkow publicznych - jezeli
w trakcie oceny wniosku, stwierdzono fmansowanie kosztow kwalifikowalnych z innych srodkow publicznych, zgodnie
z postanowieniami umowy, kwote kosztow stanowi^cych podstaw? do wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty,
pornniejsza sie o wartosc tych kosztow, ktore zostaly sfinansowane z udzialem tych srodkow.

5. Suma zakwestionowanych kosztow — nalezy wpisac sume kosztow z kolumny 5 pozycji Razem oraz poz. 4. Wartosc
tej pozycji zostanie przeniesiona do czesci E2 I. karty do poz. 2.

6. Czy zastosowano kar? do kwoty grantow, ktora nie zostala uwzgl^dniona w oddzielnym systemic rachunkowosci
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli w czesci B2.2 II. karty
w pkt 6 zaznaczono, ze Beneficjent nie zastosowal sie^ do obowiazujqcego go wymogu (na wyci^gu bankowym nie
umieszczono numcru odr^bnego konta lub numeru kodu rachunkowego) i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta
potwierdz^ fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodr^bnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
kara obejmuje kwot^ grantu, ktorego uchybienie dotyczylo - wowczas nalezy zaznaczyc okienko TAK.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze nast^pila pomylka i nie okreslono na dokumencie odpowiedniego
kodu racliunkowego, a Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia wyodr^bnionej rachunkowosci (np. Beneficjent
przeslal zakladowy plan kont, wydruk z ewidencji ksiegowej uwzgledniajacy badany dokument), wowczas nalezy
zaznaczyc okienko ,,NIE".

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJ1

Czesc E2 wypeiniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platnosc oraz dokumentow
potwierdzaj^cych poniesione koszty.

Cz^sc E2 wypetnia Weryfikuj^cy, wpisuj^c odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajqcy (jezeli zostal wyznaczony),
wypelniaj^cy Kart§, werytlkuje wpisane przez Weryfikuj^cego kwoty i zaznacza TAK albo NIE, jesli uzna wpisane kwoty
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za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzaj^cego -
nalezy wypelnic ponownie cze/sc E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial srodkow wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/Iub jej etapu, wynikajacych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o platnosc.

Kwote srodkow wspolfmansowania unijnego podaje si? z dokfadnosciq do dwoch miejsc po przecinku {nalezy odrzucic
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roznica wynikajaca z zaokr^glenia kwoty srodkow wspolfmansowania unijnego zostaje przesuni^ta do kwoty
wsporfinansowania krajowego (nie wieeej jednak niz 0,01 zl wynikajacy z zaokr^gleri). Natomiast udzial srodkow
wspoffinansowania krajowego wyliczany jest jako roznica miedzy kwotq zatwierdzona do wyplaty a kwotq srodkow
wspolfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisac kwot§ z wniosku
o platnosc z Zestawienia rzeczowo-fmansowego z realizacji operacji, w kolumnie 6 Kwota grantu wg rozliczenia
z pozycji Razem (wartosc do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokr^gleii);

2. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych - nalezy przeniesc wartosc z cz^sci El karty - pozycja 5.
(Suma zakwestionowanych kosztow) Jezeli zadne koszty nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisac kwote ,,0,00";

3. Kwota grantow po korekcie - nalezy wpisac roznic? kwoty grantow wg wniosku o platnosc (pozycja 1) i kwoty
zakwestionowanych kosztow (pozycja 2). Nalezy podac kwot$ do dwoch miejsc po przecinku, wpisana bez zaokragleii
(po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku). Wartosc ta jest podstawq obliczania kwoty do refundacji.

II. Kwota pomocy

4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisac kwot? wynikajaca z umowy;

5. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosc — nalezy wpisac kwote^ wynikajacq ze ztozonego
wniosku;

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajijca z prawidlowo poniesionych grantow (po weryfikacji) -
nalezy wpisac wartosc z pozycji 3. Kwoty kosztow Itwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta nie moze bye wyzsza od
kwoty grantow z umowy;

7. Roznica pomi?dzy wnioskowanq kwot;j do refundacji wg wniosku o platnosc, a kwota. pomocy dla danego etapu
operacji wynikaj^cq z prawidlowo poniesionych grantow nalezy nodac w %._

Wartosc X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosc przekracza kwot? pomocy
wynikajqc^ z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczyc wg nast?pujaccgo wzoru:

Wnioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
X wniosku o phrtnosc (poz. 5) - z prawidlowo poniesionych kosztow
% kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

= * 100

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

oraz w PLN

Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosc (poz. 5) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych grantow (po weryfikacji) (poz. 6).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo NIE.

8. Wst^pnie zatwierdzona kwota do refundacji:

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) - nalezy wpisac kwot? z pozycji 6;

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisac kwot? stanowiacy roznic$ pomi^dzy kwotami
z pozycji 5 i pozycji 7;

9. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajijcych z umowy - nalezy wpisac kwot$, ktora odnosi si?
do niezrealizowanych zobowiazari wynikajacych z umowy.

KP-611-393-ARiMR/l/z
Strona 25 z 27



Jezeli Beneficjent zrealizowal operacje, zgodnie z umowq, nalezy wpisac kwot? ,,0,00".

W celu obliczenia kar, mozna poslugiwac sie tabela^ pomocniczaK-1.1/393.

lO.Zatwierdzona kwota do refundacji - nalezy podac kwote z pozycji 8 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszona o pozycje 9 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono wyprzedzajijcego finansowania - wyliczonij
kvvot? nalezy przeniesc odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie piatnosci nalezy wypelnic zgodnie z procedure KP-611-363-ARiMR - Ksiazka Procedur Sporzqdzanie ipoprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobmnych srodkow publicznych w ramach
dzialan obj^tych PROW2014-2020, obslughvanych przez podmioiy wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksi^gowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy:

1. przed zatwierdzeniem zlecenia platnosci do wyplaty nalezy przekazac zlecenie platnosci wraz z pismem do
Departamentu Ksiegowosci ARiMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny dokument potwierdzajacy
numer rachunku prowadzonego przez bank liib spoldzielcza kas§ oszcz^dnosciowo - kredytowq,

2. po zatwierdzeniu zlecenia platnosci do wyplaty oraz przekazaniu do Departamentu Ksiegowosci ARiMR nalezy
przekazac do Departamentu Finansowego ARiMR wraz z pismem Not? Korygujjjctj numer rachunku na aktualny oraz
dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kas§
oszczednosciowo-kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji zadaii inwestycyjnych za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelnosci wraz ze Zleceniem pfatnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku
z dokonaniem cesji, kopi§ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta^ pomi^dzy Beneficjentem a bankicm, kopi$
oswiadczenia dfuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnosc z oryginalem pracownik
podmiotu wdrazajacego.

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta wyprzedzajqcego finansowania - nalezy przejsc do wypelnienia
odpowiedniej cz^sci E3.

E3: ROZLICZENIEPREFINANSOWANIA

E3.I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWAMA

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajqcego finansowania - nalezy wpisac calkowitq kwote wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania;

2. Zwrocona kwota srodkow wyprzedzajqcego finansowania - nalezy wpisac w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocil
wyprzedzajace finansowanie;

3. Kwota srodkow wyprzedzajqcego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji - nalezy wpisac kwot?
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego (potrqconego) w ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota wyprzedzajj|cego finansowania do potr^cenia - nalezy wpisac kwot? z poz. 1 (kwota wyplaconego
wyprzedzajacego finansowania) pomniejszona o kwot§ z poz. 2 (zwrocona kwota srodkow wyprzedzajacego
finansowania) oraz poz.3 (kwota srodkow wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona} dla etapow/operacji);

5. Kwota rozliczajijca pobrane wyprzedzajqce finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisac kwot?
wyprzedzajacego finansowania potr^cana w ramach danego etapu operacji. Pozycja 8 z czesci E2 w % w jakim
Beneficjent otrzymat wyprzedzajace finansowanie.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajqcego finansowania - nalezy wpisac kwot^ naleznq do wyplaty
w ramach biezaco etapu operacji, tj. kwot$ z pozycji 10 czesci E2, pomniejszonq o kwote z pozycji 5, tj. kwot?
rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji.

7. Pozostata kwota wyprzedzajqcego finansowania do zwrotu (dotyczy platnosci koricowej) - nalezy wpisac kwot$
wyprzedzajacego finansowania jaka pozostala do rozliczenia/potracenia. Dotyczy wylacznie ptatnosci koiicowej.
W takiej sytuacji nalezy takze wyslac pismo zawiadamiajace Beneficjenta o koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego
finansowania. W karcie nalezy wpisac: dat§ doreczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego finansowania
oraz date^ przekazania ZW-1 do ARiMR.

Zlecenie pfatnosci / ZW-1 nalezy wypetnic zgodnie z procedure KP-611-363-ARiMR-ARiMR Ksiqzka Procedur
Sporzqdzanie i popraiva dokwnenio\v finansowo-ksiggawych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dziatan obj^tych PROW 2014-2020, obshigiwanych przezpodmioty wdrazajqce.

Przygotowany dokument ZW-1 nalezy przekazac do Departamentu Dzialari Delegowanych. Nastepnie zatwierdzone do
wyplaty, koncowe zlecenie platnosci nalezy przekazac do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowac Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.
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W przypadku zmiany numerii rachunku przez Beneficjenta, nalczy przckazac wraz z pismem do DK ARiMR
aktiialny dokument potwierdzajqcy numcr rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielc/if kas?
oszcz^dnosciowo - kredytowa,.

W przypadku fmansowania realizacji zadaii inwestycyjnych za pomoca kredytu zabezpieczanego w formic cesji
wierzytelnosci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku
z dokonaniem cesji, kopi$ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopie
oswiadczenia dhiznika przelanej wierzytelnosci. Kopie \vw. dokumentow poswiadcza za zgodnosc z oryginatem pracownik
UM.

Nie nalezy sporzadzac zlecenia platnosci na kwol^ ,,0,00" PLN. Wyjatkiem jest sytuacja w ktorej w wyniku dokonanego
potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostala catkowicie zredukowana. Wowczas nalezy
sporzadzic zlccenie platnos'ci na kwote ,,0,00" PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem ,,kwota rozliczajaca pobrana
wyprzedzajqce finansowania"

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czesc vvypclniania jest w przypadku, gdy na wczes'niejszych etapacli oceny podjeto decyzji? o odmowie wyptaty pomocy.

Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenic woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdyin przypadku do Beneficjenta nalezy wyslac pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegolnosci zwrocic uvvag^ na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegolowo
wskazac powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow nalezy wymienic wszystkie) oraz wskazac
wlasciwe podstawy prawne podjelej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastqpi z powodu nie usuniecia
brakow, na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie
informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazac braki, o ktorych usunj^cie wzywaf Beneficjenta UM.
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR

Lp.

1

1.

2.

3.

4.

5.

Nazwa naruszenia warunku wypiaty pomocy

2

Beneficjent nie wywiazat si? z obowiazku w zakresie dotyczacym dzialan infonnacyjnych i promocyjnych o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zalqcznika III do rozporza,dzenia 808/2014. wsposob okreslony w
Ksi^dze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie
MRiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Beneficjent nie wywiazal si§ z obowiazku przekazywania lub udostejjniania Zarzadowi Wojewodztwa oraz innym
uprawnionym podmiotom danych zwiqzanych z operacja^ w terminie wynikaja,cym zwezwania do przekazania tych
danych

Beneficjent nie zrealizowal zobowiazania dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia
1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z reaHzacja^ operacji, w ramach prowadzonych ksia,g rachunkowych

Beneficjent nie zrealizowal zobowiazania dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego. o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia
1305/2013 - w odniesieniu do platnosci realizowanych z wyodr^bnionego rachunku bankowego Beneficjenta,
przeznaczonego wylacznie do obslugi wyprzedzaj a_cego finansowania

Beneficjent nie zrealizowal zobowiazari, o ktorych mowa w § 5 pkt 12 lit. b tiret czwarte umowy o przyznaniu pomocy

Wysokosc
natozonej kary

w%

3

1%

0,5%

10%

10%

Kwota pomocy dla
etapu operacji

wPLN

4

waitosc grantu wypiacona w zwiqzku
zrealizacj^ zadania, w stosunku do ktorego

GranlobioTca nie zrealizowal ktoregokolwiek

z tych zobowi^zan

Wysokosc wyliczonej kary
wPLN

5

0,00

imig i nazwisko data i podpfs
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znaksprawv

Dziahmie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie: Wsparcie na wdrazame operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznosc w zakresie projektow grantowych

LP

1

2

3

Elementy wizyty / kontroli na zlecenie1

Ocena
zgodnoici2

TAK NIE

1 Nalezy wpisac pytanie w formic zamknielej, dolyczacc clcmentu bedacego przedmiotcm wizyty / kontroli na zlecenie podaj^c uzasadnienie
zleeenia wizyty / konlroli na zlecenie wraz z wymienienicm zal^cznika w tabeli ,,Zalaczniki", na podslawie, klorego dany element ma bye
zwcryftkowany (o ile dolyczy), wykonaniem jegokopii i zalaczeniem jcj.
2 Nalezy za>cnaczyc ,,X" wybramj odpowiedz. Rubryke l^ wypelnia pracownik przcprowadzaj^cy wizyte / kontrol^ na zleccnie.

Rubryki; Iq wypeinia pracownik przeprowadzajacy wi/.yte / kontrole na zlecenie.

przy wizycie / konlroli

Parafy os6b

zlecenie

. d£

Sir
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Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Uwagi

przy wizycie / kontroli

Parafy osob

zleeodo

di

Sti-.

til
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Zalgczniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

_, 10.

UWAGI4:

Data i podpis osob przeprowadzaj^cych wizyt§ / kontrol? na zlecenie:

1

2

4 Osoba pr/cprovvatlxajaca wizyts/koiitrolp na zlecenie wyniienia innc nicprawidlowosci o ilc zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizyty/kontroli na zlecenie.

Parafa osoby obecnej
przy wizycie / kontroli
na zlecenie

Paral'y osob
przcprowadzajacych
wizyte / kontroli; na
zlecenie

..data.

Str.
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