Zatacznik nr 1

aQ
Realizacja planu kontroli zewnetrznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze na 2017 rok
przez Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

Wojewodzki
Osrodek Terapii
Uzaleznien i
Wspoétuzaleznienia
w Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa,
aw szczegdlnosci:
prawidiowo$¢ sporzadzania
sprawozdan finansowych,
windykacja naleznosci,
zamowienia publiczne,
wynagrodzenia,
inwentaryzacja,
wydatkowanie i rozliczenie
srodkéw przekazanych
przez Wojewddztwo
Lubuskie. Przygotowanie
pracownikow do
bezpiecznej pracy -
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2014 r.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci.

Nie zachodzila koniecznosé sformutowania uwag i zalecen pokontrolnych.

Wojewodzki
Osrodek
Metodyczny

w Gorzowie Wikp.

Gospodarka finansowa,
a w szczegolnosci:
sytuacja finansowa
jednostki, regulowanie
zobowigzan,
prawidiowos¢ sporzadzania
sprawozdan finansowych,
windykacja nalezno$ci,
zamowienia publiczne,

wynagrodzenia,

1. Czgé¢ zobowigzan z tytulu dostaw | ustug zaplacono
nieterminowo, czym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pozn. zm.: Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z
pozn. zm.). Powyzsze stwierdzono na podstawie weryfikacji
61 dokumentow, z ktorych 5 zrealizowano przekraczajac
wymagalny termin zaplaty. Opdznienia wynosity od 1 do 14 dni.

2. Niewlasciwie ujeto w ksiegach rachunkowych 27 z 50
sprawdzanych faktur VAT, ktére zaksiegowano bezposrednio

1. Regulujac zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, przestrzegaé art. 44 ust,
3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2016 ., poz. 1870 z pozn. zm.),

2. Ksiegujac faktury VAT dokumentujace rozliczenia z kontrahentami,
przestrzegac  art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 .
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pozn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzety panstwa, budzetow jednostek
samorzadu _terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzgdowych
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Zatacznik nr 1

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji

inwentaryzacija, delegacje
sluzbowe, a takze
przestrzeganie przepisow
BHP w zakresie Kodeksu
Pracy i aktow
wykonawczych.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2015 .

w koszty (zapisem Wn 401/Ma 132) z pominigciem
analitycznych kont rozrachunkowych konta syntetycznego
9201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Faktury VAT
nie stanowily osobnego dowodu ksiggowego, lecz byly
ujmowane jako pozycja ksiggowa wyciggu bankowego, ktory
potwierdzat ich optacenie.

Powyzszym sposobem ksiggowania naruszono art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z
2013 1., poz. 330 z pozn. zm.; Dz. U. 2 2016 1., poz. 1047 z
pbzn. zm.) oraz tre$¢ ekonomiczng konta 201 wynikajaca,
z zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegonych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budZetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskigj (Dz. U. z2013r., poz. 289), a
takze zapisy rozdzialu 3 zasad (polityki) rachunkowosci
przyjetych zarzadzeniem nr 0131/3/2012 Dyrektora Osrodka
7 12.03.2012 r. (z pozn. zm.) oraz pkt. VIl ust. 1 2 instrukcji
kontroli wewnetrznej i obiegu dowodow  finansowo-
ksiegowych  przyjetej  zarzadzeniem nr 0131/17/2009
Dyrektora O$rodka z 16.12.2009 r.

Powyzszy sposob ksiggowania nie wplynal na dane
wykazywane w sprawozdaniach finansowych. Pod koniec
kwartalnych okreséw sprawozdawczych wszystkie faktury
VAT, ktorych nie placono w ostatnim miesiacu danego
kwartatu, zostaty bowiem zaksiggowane za posrednictwem
konta 201.

3. W niewystarczajacym stopniu dochodzono naleznosci w
kwocie 27.000,00 zt.

zaktadow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 760), a takze
obowiazujacych w Oérodku zasad (polityki) rachunkowosci oraz instrukcji
kontroli wewnetrznej i obiegu dowodow finansowo-ksiggowych.

3. Odzyska¢ naleznosci, podejmujac dziatania windykacyjne przewidziane
w zarzadzeniu nr 0131/9/2011 Dyrektora Osrodka z19.12.2011 .
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji windykacji" w Osrodku.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych ~ Dyrektor  jednostki
poinformowat pismem znak WOM-012(63)2017 z dnia 19.05.2017 r.
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L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji
Gospodarka finansowa, | Trzech pracownikow zatrudnionych na umowe o prace nie | Przestrzega¢ art. 229 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
aw szczegolnoscei: posiadato aktualnych orzeczen lekarskich stwierdzajacych | pracy (Dz. U z 2016 r, poz. 1666 z pozn. zm.) zgodnie, z ktorym
wykonanie planu brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku, | pracodawca nie moze dopusci¢ do pracy pracownika bez aktualnego
finansowego, realizacja Czym naruszono art. 229 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan do pracy na
kontraktu zawartego r.— Kodeks pracy (Dz. Uz 2016 r., poz. 1666 z pozn. zm.). okreslonym stanowisku.
z NFZ, regulowanie
zobowigzan, O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
prawidfowosc poinformowat pismem znak DDS.081.2.17 z dnia 30.05.2017 r.
Samodzielny wykorzystania srodkow
Publiczny Z0Z z dotacji celowych
3. | Centrum Leczenia otrzymanych z budzetu
Dzieci i Miodziezy | Wojewddztwa
w Zaborze Lubuskiego.
Przygotowanie
pracownikéw do
bezpiecznej pracy —
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 .
Gospodarka finansowa, | 1. Centrum pod koniec 2016 r. przekazalo do ZUS | 1. Przestrzega¢ art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
a w szczegblnosci: przedplate na poczet skiadek za styczen 2017 r. wtacznej publicznych (Dz. U. 22016, poz. 1870 z pdzn. zm.), nie dokonujac
sytuacja finansowa wysokosci 4.304,35 z. Powyzszym naruszono art, 44 ust. 3 przedplat na poczet przysziych zobowigzan.
Ot jednostki, regulowanie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Ksztatcenia zobowigzan, (Dz. U.z mEm r., poz. 885 N.n&:_ zm.; Dz. U.z2016r., poz. | 2. Dokonujac wydatkow, przestrzegac art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 52 ust. 1
Zawodowego prawidiowos$¢ sporzadzania as Z pozn. zm.), zgodnie z ktdrym wydatki publiczne | pkt 2 ustawy o finansach publicznych.
4, i Ustawicznego sprawozdan finansowych, | powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
Medyk’ windykacja naleznosci, umozliwiajacy  terminowa realizacie zadaf oraz w| O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
ﬂemoﬂoéa Wikp wynagrodzenia, wysokosciach i terminach wynikajacych z  wczesniej | poinformowata pismem znak CKZiU-K-332-11/17 z dnia 06.06.2017 r.
* | inwentaryzacja, delegacje zaciagnigtych zobowiazan.
suzbowe, a takze
przestrzeganie przepisow | 2. Na 14.11.2016 r. kwota zaplanowana w paragrafie 4260
BHP w zakresie Kodeksu | rozdziatu 80130 wynosita 73.500 zi, natomiast wykonanie ]
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L.p. | Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidiowosci stwierdzone w trakcie kontroli

— 1

Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji

Pracy i aktow
wykonawczych.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 1.

76.106,29 zt. Powyzszym naruszono art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz
art, 52 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, zgodnie
z ktorymi wydatki publiczne moga byé ponoszone na cele i W
wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki
sektora finansow publicznych, a ujgte w planie finansowym
wydatki oraz taczne rozchody stanowig nieprzekraczalny
limit. Zmian w przedmiotowym paragrafie dokonano uchwalg
nr 1451192716 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z
15.11.2016 r., zwiekszajac plan z 73.500,00 zt do 103.500,00 zt.

Wojewddzka
Stacja Pogotowia
Ratunkowego
Samodzielny
Publiczny ZOZ

w Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa,
a w szczegolnosci:
wykonanie planu
finansowego,
prawidiowos¢ sporzadzania
sprawozda finansowych
realizacja kontraktu
zawartego z NFZ,
regulowanie zobowiazan,
zamowienia publiczne,
prawidiowos¢
wykorzystania srodkow

z dotacji celowych
otrzymanych z budzetu
Wojewddztwa
Lubuskiego.
Przygotowanie
pracownikow do
bezpiecznej pracy —
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 r.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci.

Nie zachodzita koniecznos¢ sformutowania uwag i zalecen pokontrolnych.




Zatacznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji q
1. Nieterminowo regulowano zobowigzania z tytulu dostaw i | 1. W zakresie regulowania zobowiazan z tytutu dostaw | usfug przestrzegaé
ustug, co stanowilo naruszenie art, 44 yst 3 pkt 3 ustawy z | art. 44 ust 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

_ dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pozn. zm.)
mwmmm%m_mw_””m%%m 2013 ., poz. 885 z pozn. zm, Dz. U. 2 2016 1. poz. 1870 2
sytuacja fina :mo_am pozn. zm. ). 2. W zakresie regulowania skladek na ubezpieczenia m,B_mON:m_
jednostii, realizacia _ . Naasos_m_ Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
_Ao::mxe, zawartego 2. Nieterminowo regulowano zobowigzania z tytutu sktadek Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur voaoﬂoéﬁj przestrzegag:
2 NFZ, regulowanie na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i | - art. 47 ust. 1 pkt. 3 (z Nmmﬁmwmams ust. 1a, 2a i 2b) ustawy z dnia 13
20b ogwﬁmj Fundusz Gwarantowanych  Swiadczen Pracowniczych | pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2016
orawi &oéo_wo oraz Fundusz ~ Emerytur Pomostowych, co  stanowilo r., poz. 963 z pozn. zm.), .
SP Szpital dla wykorzystania srodkowz | Naruszenie art. 47 ust. 1 pkt. 3 (z zastrzezeniem ust 1 a,2a|-ar 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
s dotacji celowych i 2b) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie | zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2016 r,, poz.
6 | s ; ubezpieczen spolecznych, art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 | 1793 z pozn. zm.),
.| i Psychicznie otrzymanych z budzetu - o ; - . 107 ust. 1 ust dnia 20 kwietnia 2004 i zatrudnien
Chorych Wojewodztwa sierpnia 2004 r.o ms_maﬂ.m:_m% opieki - zdrowotnej _..mn. ust. 1 ustawy z dnia wietnia r. 0 promocji zatrudnienia
_ : o finansowanych ze $rodkow publicznych oraz art. 107 ust. 1 | i Instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 ., poz. 1065 z pozn. zm.).
w Miedzyrzeczu Lubuskiego, zaméwienia : L 3 L
publiczne, a take ._(_.mﬁmé, Z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia . _ o .
przestrzeganie przepisow | | Instytucjach rynku pracy. ,,w W mea.m_m.xo::o__ zarzadezej podijaé QN_m_mq_m majgce na celu poprawe
BHP w zakresie Kodeksu . | wzmocnienie m_maﬂﬁ:. obszarow  kontroli zarzadczej wskazanych
Pracy i aktow 3 >:m__Nm dokumentagji noqommpom_. samooceny kontroli | w raporcie z cmam.s_m mz_A._m_ samooceny systemu kontroli Nmﬂm%mm_. za
wykonawczych zarzadczej oraz o$wiadczenia o mym:_m.xo:_a_m zarzadezej za | 2016 r. oraz w odwiadczeniu Dyrektora Szpitala o stanie kontroli zarzadczej
Realizacja Nm_m.o% 2016 r. é}m.mm*m. Ze W ramach niektorych standardéw | za 2016 1.
pokontrolnych z kontroli kontrola funkcjonowata w ograniczonym stopniu. Potrzebe . o ‘
rzeprowadzonej w 2016 r, | POPrawy stwierdzono w zakresach: mechanizméw kontroli O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor ~ jednostki
P " | dotyczacych systeméw informatycznych oraz komunikacji | poinformowat pismem znak SPSNPCh-GK-081-01/1 7 z dnia 28.07.2017 .
wewnetrznej.
Wojewddzki Dziatalnos¢ statutowa, 1. W jednym Uﬁﬁm%: Qo_eamn:q ﬁoN__omm.z_osa zostaly | 1. _uo_.aamsq rozliczeniowe Uamxmwgmﬂ do _.:E%o@o o&ums z_u_N
Sapital prawidiowosé przekazane do Lubuskiego Oddzialu NFZ z Jednodniowym | zgodnie z § 23 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrze$nia
3 M cialistvean gospodarowania opoznieniem w stosunku do terminy wskazanego w § 23 ust. | 2015, w sprawie 0géInych warunkéw uméw o udzielanie swiadczen opieki
. a_w z_m Eoﬁo y mieniem i gospodarka 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2015 r. zdrowotnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1146), tj. w terminie do 10 dnia kazdego
' | Psyehiconie finansowa, W sprawie ogolnych warunkow umow o udzielanie $wiadczen miesigca, za miesiac poprzedni.
o:o< oh aw szczegblnosci: opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2016 ., poz. 1146),
W o_.wonc dostepnosc i jakose 2. W zarzadzeniach wewngtrznych  wpisywa¢  prawidiowg date
udzielanych $wiadczen | 2. W Zarzadzeniu wewnetrznym nr 35/2016 z dnia 16 inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacii stanu |
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L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowoséci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji
zdrowotnych, listopada 2016 r. i 36/2016 z dnia 22 listopada 2016 r. | ewidencyjnego aktywow i pasywow.
regulowanie zobowiazan, Dyrektora Szpitala biednie wpisano date inwentaryzacji 3. Ogloszenie o udzieleniu samowienia zamieszczat w  Biuletynie
realizacja kontraktu z w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji  stanu Zamowien Publicznych w terminie zgodnym z art, 95 ust. 1 ustawy z dnia 29
NFZ, inwentaryzacja, ewidencyjnego aktywow i pasywow na dziert 30 grudnia | stycznia 2004 . Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 ., poz. 2164 z
zamowienia publiczne, 2016 r. zamiast prawidtowej 31 grudnia 2016 1. pozn. zm.).
prawidlowos¢
wykorzystania $rodkow 3. Ogloszenie o udzieleniu sambwienia zamieszczono | 4. Wynagrodzenie zasadnicze przyznawat zgodnie z tabelg miesigcznych
z dotacji celowych w Biuletynie Zamowien Publicznych w terminie niezgodnym | stawek wynagrodzenia zasadniczego stanowiacq zatacznik nr 112z tabelg
otrzymanych z budzetu z obowigzujacym woéwczas art 95 ust. 1 ustawy z dnia 29 zaszeregowania stanowisk pracy stanowiaca, zatacznik nr 2 do Regulaminu
Wojewddztwa stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 Wynagradzania.
Lubuskiego, r, poz. 2164 z poin. zm.). Powyzsza nhieprawidtowos¢
funkcjonowanie stanowi naruszenie art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 | O sposobie realizacji zalecen  pokontrolnych  Dyrektor jednostki
elementdw kontroli grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny | poinformowata pismem znak SOIP.081.1 2017 z dnia 23.08.2017 r.
zarzadeze). finansow publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1311).
Realizacja zalecef
pokontrolnych z kontroli 4. W trzech przypadkach wynagrodzenie zasadnicze
przeprowadzonej w 2015 . | przyznane bylo w wysokosci niezgodnej z tabelg miesigcznych
stawek wynagrodzenia zasadniczego stanowiaca, zatacznik
nr 1 i z tabela zaszeregowania stanowisk pracy stanowigcq
zatacznik nr 2 do Regulaminu Wynagradzania.
Gospodarka finansowa, | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Nie zachodzita konieczno$é sformutowania uwag i zalecen pokontrolnych.
a w szczegoinosci:
realizacja planu
finansowego, windykacja
Osrodek :m_%w:owo___ Nmaoénwm:._m
8 Doskonalenia Wﬁ%ﬂmw«mﬁmus 200k
* | Nauczycieli e ﬁq i
w Zielonej Gorze rzygotowanie
pracownikow do
bezpiecznej pracy —
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
f Realizacja zalecen L
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| L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacii 4
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2015,
1. W Programie zalozono, ze kontrakt bedzie realizowany w | 1. Zapewni¢ obsade lekarska umozliwiajacq nalezyty realizacje limitow
petni  przez  wszystkie  komérki organizacyjne  z | okreslonych w umowach zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia.
dopuszczalnym kontrolowanym przekroczeniem rzedu ok.
9%. Uwage zwraca jednak wykonanie umowy nr | 2. Podja¢ dziatania Zapewniajace odpowiednie wykonanie przychodow
0407/0060/16/1 — leczenie stomatologiczne na poziomie ujetych w planie finansowym (w szczegoinoéci od osob fizycznych) lub
82,33% (a wszczegoinosci 39 tys. zt niewykonan w | dokona¢ wlasciwych zmniejszen w planie po stronie przychodow i kosztow,
Swiadczeniach ogdinostomatologicznych) oraz niewykonania
przekraczajace 2 tys. zt w ramach 5 $wiadczen W umowie nr | O  sposobie realizacji  zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
0402/0010/17 - ambulatoryjna opieka specjalistyczna (AOS), | poinformowala pismem znak SPZOZ-PD.0910.1435.17 2 27.09.2017r.
tj. Chirurgii Ogolnej (13 tys. zt), Medycyny Sportowej (11 tys.
: zl) oraz Dermatologii i Wenerologii -~  $wiadczenia
WNHMM_N“WWWN - pierwszorazowe, Chirurgii Dzieciecej, atakze Okulistyki
9. | Przychodnia Realizacja programu (wszystkie po 2 tys. z).
u__usaao,am__ eprReZEgH, . ; . , ;
w Gorzowie Wikp. 2. W __usema_m Nm*.omgo dazenie do Né_@xmwmz_m
przychodow ze sprzedazy ustug osobom prywatnym, innym
placowkom stuzby zdrowia, innym instytucjom i organom
administracji  rzadowej czy innym  podmiotom prawa
handlowego. Najgorsze wykonanie stwierdzono w zakresie
przychodéw od osob fizycznych. Przychody od oséb
fizycznych w kolejnych miesigcach — w wymiarze punktow
procentowych — byly nizsze od zatozonych 0 4,71 w styczniu;
9,14 w lutym; 12,65 w marcu oraz 17,56 w kwietniu. Przy
utrzymaniu takiej tendencji wykonanie na koniec 2017 .
moze by¢ wiec nizsze o ponad pofowe.
Miodziezowy Dzialalnos¢ statutowa, .A. Nie .aonm_ao% obowigzku  przeprowadzenia | 1. W zakresie terminu i czestotiiwosci przeprowadzania inwentaryzacji
Osrodek prawidtowosé Inwentaryzacji raz w ciagu 4 lat czym naruszono art. 26 ust | przestrzegat art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
10. | Wychowawczy im gospodarowania 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. | rachunkowosci (Dz.U.z 2016, poz. 1047 z pozn. zm.).
. o _Aoammxm_ mieniem i gospodarka z2016r, poz. 1047 z pdzn. zm.). Zaniechanie uﬂmuaémﬁmmam .
Bablinodci finansowa, a w lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub 2. Udokumentowaé i rozliczaé inwentaryzacje zgodnie z art. 27 ustawy z
W oA szczegolnoéci: realizacja | rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami | dnia 29 wrzegnia 1994 . o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r, poz. 1047 z




Zatacznik nr 1

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

]

Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji

planu finansowego,
windykacja naleznosci,
zamowienia publiczne,
inwentaryzacja,
regulowanie zobowigzan,
gospodarka kasowa.
Przygotowanie
pracownikow do
bezpiecznej pracy —
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
Realizacja zalecef
pokontrolnych z kontroli

przeprowadzonej w 2015T.

ustawy o rachunkowosci stanowi naruszenie art. 18 pkt 1
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2017,
poz. 1311).

2. W poddanych kontroli sprawozdaniach Rb-N za 2016 .
nie byly ujgte naleznosci wymagaine w facznej kwocie
1.531,80 zt, co bylo niezgodne z Instrukcjg_sporzadzania
sprawozdan” stanowigcag zatacznik nr 9 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacii finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

3. W dniu 30.12.2016 r. dokonano nadptaty skiadki na
ubezpieczenie spoteczne, fundusz pracy i fundusz emerytur
pomostowych za styczen i luty 2017 r., w facznej wysokosci
111.394,00 zt. Powyzszym naruszono art. 44 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pozn. zm; Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z
pozn. zm.), zgodnie z ktorym wydatki publiczne powinny byc
dokonywane w sposob celowy i oszczedny, umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan oraz w wysokoéciach i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

pbZN. Zm.).

3. Przeprowadzaé inwentaryzacjg sktadnikow majatkowych, w tym $rodkow
trwatych, w drodze spisu z natury.

4. Powotywat komisjg inwentaryzacyjna zgodnie z obowiazkiem
okreslonym w § 2 zakladowej instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej
zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora Osrodka nr 11/2012 z dnia 21
czerwca 2012 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci.

5. Dopilnowa¢, zeby sprawozdania z przeprowadzonych inwentaryzacji
zawieraly informacje na temat ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych i
zeby rozliczenia spisu z natury dokonywata komisja inwentaryzacyjna
proponujac metody rozliczania powstatych roznic inwentaryzacyjnych i
doktadajac wszelkich staran w celu ustalenia ich przyczyny zgodnie z § 4
ww. zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjnej.

6. W sprawozdaniach Rb-N ujmowac naleznosci wymagalne zgodnie z
JInstrukcig sporzadzania sprawozdan” stanowigcg zatacznik nr 9 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

7. Nie dokonywat przedpat na poczet przyszlych zobowiazan. Wydatkow
publicznych dokonywa¢ W sposob celowy i oszczedny, umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych
7z weze$niej zaciagnietych zobowiazan zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870z
pbzn. zm.).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor jednostki
poinformowat pismem znak MOW.090.9.2017 z dnia 17.10.2017 .

|




Zatacznik nr 1

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowo$ci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacj

1.

Wojewddzka

i Miejska
Biblioteka
Publiczna

im. Zbigniewa
Herberta

w Gorzowie Wikp.

Dziatalnos¢ statutowa,
prawidtowosé
gospodarowania
mieniem i gospodarka
finansowa, a w
szczegolnosci:
dzierzawa i wynajem
pomieszczen,
inwentaryzacja,
realizacja planu
finansowego,
gospodarka kasowa,
regulowanie zobowigzan,
windykacja naleznosci,
ZFSS, zamowienia
publiczne, atakze
przestrzeganie przepisow
BHP w zakresie Kodeksu
Pracy i aktow
wykonawczych,
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 .

Nie stwierdzono nieprawidiowosci,

Nie zachodzita koniecznosé sformutowania uwag i zalecen pokontrolnych.

12.

Samodzielny
Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotne;
,MEDKOL"

w Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa,
a w szczegolnosci:
realizacja planu
finansowego, realizacja
kontraktu z NFZ,
prawidtowosé
wykorzystania $rodkéw z
dotacji celowych
ofrzymanych z budzetu
Wojewodztwa
Lubuskiego, zaméwienia

W sprawozdaniach Rb-N za | i Il kwartat 2017 r. w pozycji
N.5 pozostate naleznosci wykazano réwniez naleznosci
wymagaine, co bylo niezgodne z § 13 ust, 1 pkt 6 Instrukcji
sporzadzania sprawozdan, stanowiacej zatacznik nr 9 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
W zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1773).

Sprawozdania Rb-N sporzgdzaé zgodnie z JInstrukcjg  sporzadzania
Sprawozdan” stanowiacg zalacznik nr 9 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1773).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
poinformowata pismem znak KMSM.070.2.2017 z 17.10.2017 r.

]




Zatacznik nr 1

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposdb ich realizacji L

publiczne, a takze
przestrzeganie przepisow
BHP w zakresie Kodeksu
Pracy i aktow
wykonawczych.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 1.

13.

Samodzielna
Publiczna
Wojewodzka
Stacja Pogotowia
Ratunkowego w
Gorzowie WIkp.

Gospodarka finansowa,
a w szczegdlnosci:
wykonanie planu
finansowego, realizacja
kontraktu z NFZ,
prawidiowost
wykorzystania $rodkow z
dotaciji celowych
otrzymanych z budzetu
Wojewodztwa
Lubuskiego, a takze
przestrzeganie przepisow
BHP w zakresie Kodeksu
Pracy i aktow
wykonawczych.
Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 1.

Stwierdzono przypadki nieobecnosci lekarzy systemu w
specjalistycznych zespotach ratownictwa medycznego, co
bylo niezgodne z art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8
wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 1868 z pozn. zm.).

W zakresie obsady lekarskiej specjalistycznych zespotow ratownictwa
medycznego, zaleca sig przestrzegaé art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8
wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U.z 2016
r., poz. 1868 z pozn. zm.).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor jednostki
poinformowat pismem znak A.091 5.2017 z dnia 23.10.2017 r.

14.

Pedagogiczna
Biblioteka
Wojewoddzka im.
Marii
Grzegorzewskiej
w Zielonej Gorze

Dziatalnos¢ statutowa,
prawidiowos¢
gospodarowania
mieniem i gospodarka
finansowa, a w
szczegolnosci: realizacja
planu finansowego,
regulowanie zobowiazan,

1. W dniu 29.12.2016 r. dokonano nadplaty skiadki na
Fundusz Pracy oraz skiadki zdrowotnej za styczen 2017 r.w
tacznej wysokosci 521,65 zt. Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczgdny, umozliwiajacy
terminowa, realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

1. Przestrzega¢ art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn. zm.), nie dokonujac przedptat
na poczet przyszlych zobowigzan. Srodki finansowe pozostajace na dzien
31 grudnia roku budzetowego na rachunku Biblioteki odprowadza¢ na
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Sprawozdania Rb-N sporzadzat zgodnie z instrukcjg stanowiacq
zatacznik nr 9 do Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010
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Zatacznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowos$ci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji
windykacja naleznosci, | 2. Kontrola prawidiowosci  sporzadzania sprawozdan | r. w Sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zamowienia publiczne, wykazata, ze nadpfaty skladki na Fundusz Pracy i skiadki | zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014, poz. 1773).
zatrudnienie, zdrowotnej nie zostaly wykazane w Sprawozdaniu Rb-N na | 3. Na rachunek funduszu przekazywaé rownowartoéé dokonanych odpisow
inwentaryzacja, koniec IV kwartatu 2016 r. Nadptaty powinny byé ujete w | i zwigkszen naliczonych zgodnie z art. 5 i art. 6 ust, 2 ustawy z dnia 04
wynajem. pozycji N5.3 pozostate naleznosci. marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z
Realizacja zalecen 2016 r., poz. 800 z pdzn. zm.).
pokontrolnych z kontroli | 3. Na rachunek ZF$S przekazano wyzsza kwote niz to
przeprowadzonej w 2015 r. | wynikalo Z zaplanowanego odpisu. 4. Dokonat korekty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych za
2016 rok w zwiazku z jego zawyzeniem i przekazac na konto podstawowe
Biblioteki nadwyzke w wysokosci 1.799,37 zt
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
poinformowata pismem znak PBW-Dyr.071/1/2017 2 02.11.2017 r.
Gospodarka finansowa, | 1. W okresie od wrzesnia 2016 r. do sierpnia 2017 1. skiadki 1. Oplacat sktadki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne |
a w szczegoblnosci: na ubezpieczenia spofeczne, ubezpieczenie zdrowotne i | na Fundusz Pracy za dany miesiac, nie pbzniej niz do 5 dnia nastepnego
realizacja planu Fundusz Pracy odprowadzane byly po uplywie terminow miesigca zgodnie z art, 47 ust, 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998
finansowego, okreslonych przepisami prawa. Opdznienia siggaty 50 dni, co | r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1778 z pozn.
prawidtowosc jest niezgodne z art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 zm.), art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
sporzadzania pazdziemnika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. 2017 r. poz.
sprawozdan (Dz. U. 2 2017 r. poz. 1778 z poin. zm.), art. 87 ust. 1 ustawy z | 1938 z pozn. zm.) oraz art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
Wojewodzki finansowych, dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej | promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z
Oérodek Sportu inwentaryzacja, finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2017 . pozn. zm.)
15 i Rekreacii regulowanie zobowigzan, | poz. 1938 z pozn. zm.) oraz art. 107 ust, 1 ustawy z dnia
" | im. Zbigniewa regulacje dotyczace 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach | 2. W przypadku nieterminowo optaconych skladek na ubezpieczenia
Majewskiego obiegu dokumentagji rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.). | spofeczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy naliczy¢ odsetki za zwioke i
w Drzonkowie finansowo-ksiegowej. Dokonujac wptat skiadek, po terminie wynikajacym z ww. | wplaci¢ je bez wezwania zgodnie z art. 31

Realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2016 .
oraz realizacja zalecen
Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego zawartych w
protokole nr 140/16 z

przepisow nie uwzgledniano naleznych odsetek za zwioke,
co jest niezgodnie z § 6 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 kwietnia 2008 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 465
z pbézn. zm.) w sprawie szczegolowych zasad i trybu
postgpowania w sprawach rozliczania sktadek, do ktorych
poboru jest zobowigzany Zakifad Ubezpieczen Spolecznych.
Nieoptacenie w terminie przez jednostke sektora finansow

ustawy o systemie ubezpieczen
spofecznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1778 z pozn. zm.), ktéry nakazuje w takiej
sytuaciji stosowaé odpowiednio przepisy art. 55 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22017 r. poz. 201 z pozn. zm.).

3. Dokonywa¢ korekty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
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Zatgcznik nr 1

2. Przy obliczaniu korekty odpisu na ZFSS, przyjeto
nieprawidiowa wartos¢ kwoty bazowej.

3. Nie uregulowano zobowiazan z tytulu ZFSS, t. nie
wykonano  zalecenia  pokontrolnego  Z kontroli
przeprowadzonej w 2016 .

4. Sprawozdanie Rb-Z na Il kwartat 2017 r. zostalo
sporzadzone z naruszeniem § 2 ust. 1 pkt. 4 instrukcji
stanowiacej zalacznik nr 9 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1773), poniewaz w pozycji
zobowigzania wymagalne ujgto zobowigzania, ktérych termin
platnoéci jeszcze nie minaf.

5. Informacje zamieszczone W sprawozdaniu RB-N wedtug
stanu na koniec Il kwartalu 2017 r. byly niezgodne z § 121 13
zatacznika nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1773).

6. Nieterminowo regulowano zobowigzania czym naruszono
art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 7 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

W 2016 r. koszty z tytutu odsetek wyniosty 10.488,21 2, z
tego zaptacono 10.461,87 zt i dotyczyly niewykonania w

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidiowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji L
posiedzenia w dniu publicznych sktadek na ubezpieczenie spoleczne, sktadek na zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
95.10.2016 1. dotyczacych | ubezpieczenie zdrowotne i skladek na Fundusz Pracy jest | socjainych (Dz. U.z 2009 . Nr 43, poz. 349). )
oceny stanu naruszeniem art. 14 pkt 1-3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 4. Uregulowaé zobowiazania z tytuiu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
bezpieczenstwaihigieny | 0 odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw | Socjalnych.
pracy oraz zabezpieczen | publicznych (Dz. U.z 2017, poz. 1311 z pozn. zm.).
ppoz. 5. Sprawozdania Rb-N sporzadzac zgodnie z instrukcjg, stanowiaca

zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010
r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

6. Wydatki publiczne regulowac w terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowigzan, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 7
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 . poz. 2077).

7. Wprowadzi¢ w formie zarzadzenia Dyrektora WOSIR  procedury
skutecznej windykaciji naleznosci.

8. Przeprowadza¢ windykacje naleznosci w przypadku nieterminowych
wptat, zgodnie z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

9. Wprowadzic procedury okreslajace zasady zawierania umOw
cywilnoprawnych majace na celu weryfikacje mozliwosci zatrudniania 0s0b
na ww. Umowy w oparciu o zabezpieczone na ten cel w planie finansowym
srodki.

10. Wydatkéw dokonywaC zgodnie z zapisami regulaminu realizacji
wydatkow o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci  kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 24 stycznia Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 1579
z pbzn. zm.) wprowadzonego Zarzadzeniem nr 18 z dnia 5 wrzesénia 2014
Dyrektora WOSIR.

11

Przeprowadzi¢ modemizacje o$wietlenia w pomieszczeniach
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L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji

terminie zobowigzan w kwocie 1.665.154,21 zt. Natomiast
odsetki za okres od stycznia do czerwea 2017 r. Wyniosty
1.293,69 21, w tym uregulowano odsetki w wysokosci 1.199,22
zt z tytulu niewykonania w terminie zobowigzan na kwote
193.854,22 zt.

Niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki sektora
finanséw publicznych, ktérego skutkiem jest zaptata odsetek
stanowi naruszenie art. 16 ust, 1 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 . o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 2 pozn. zm.).

7. W niewystarczajacy sposob dochodzono naleznosci
z tytutu wystawionych przez WOSIR faktur.

8. W przypadku niektorych wnioskéw o zatrudnienie
pracownikow stwierdzono brak potwierdzenia Gléwnego
Ksiggowego o zabezpieczeniu $rodkow finansowych.

9. Na poddanych kontroli 25 rachunkach/fakturach
brakowato adnotacii dotyczacej wykazania celowosci oraz
oszczednosci  zakupu, o ktorej mowa w Regulaminie
realizacji wydatkow o  wartosci szacunkowej  nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty o
ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 24 stycznia Prawo
zamowien publicznych, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 18
z dnia 5 wrzenia 2014 r. Dyrektora WOSIR. W celu
dokonania analizy celowoéci i zasadnosci  zakupow
materialow i ustug WOSIR wprowadzit dokument o nazwie
zapotrzebowanie na zakupy. Podczas kontroli przediozono
20 takich dokumentow. W pigeiu przypadkach przedmiot
zapotrzebowania nie byt tozsamy z wydatkami wykazanymi

na rachunkach/fakturach i brakowalo takse daty jego
sporzadzenia.

biurowych, aby spefniato wymogi Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. W sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z
pozn.).

12. Wykona¢ zalecenia zawarte w decyzji Nr 72/2015 z dnia 22 czerwca
2015 r. i decyzji Nr 50/2017 z dnia 27 lutego 2017 r. wydanych przez
Komendanta Miejskiego Strazy Pozarne.

13. Przeprowadzaé przeglady techniczne obiektow budowlanych zgodnie z
art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1332 z pozn. zm.).

14. Przeprowadza¢ na biezaco pomiary rezystancji izolacji instalagji
elektrycznej, skutecznosci ochrony przeciwporazeniowej we wszystkich
obiektach.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
poinformowat pismem znak GK.1711.1.2018 z dnia 03.01.2018 r.
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Zatgcznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji
10. Nie byly zachowane minimaine wymagania zwiazane
2 owietleniem na niektorych stanowiskach pracy, co stanowi
naruszenie § 26 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 .
Nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.).
11. Nie zrealizowano wszystkich zalecen Panstwowej Strazy
Pozarnej.
12. Nie przeprowadzono przegladow technicznych obiektow
budowlanych, co stanowi naruszenie art. 62 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2017 r. poz. 1332 z
pbzn. zm.).
13. Pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej,
skutecznoéci ochrony przeciwporazeniowej przeprowadzane
byly sporadycznie i nie we wszystkich obiektach.
Dziatalno$¢ statutowa, 7. W latach 2015-2017 nastapit wzrost ogblnego | 1. Dokonujge wydatkow, przestrzegac art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27
gospodarowanie satrudnienia. Wzrost zatrudnienia spowodowat zwigkszenie | sierpnia 2009 1.0 finansach publicznych (Dz. U. 2 2017 r., poz. 2077).
mieniem i gospodarka kosztow wynagrodzen | pochodnych. ~ Wysokie koszty
finansowa, a w wynagrodzen  generowaly rowniez przyznane nagrody | 2. Opracowat i przedstawic zatozenia polityki kadrowe] na kolejne 3 lata
szczegolnosci: oraz premie uznaniowe. Przyznanie przez bytego Dyrektora | wobec kazdej z grup zawodowych (4 kadry kierowniczej, egzaminatorow,
Wojewodzki cnmuﬂémammam WORD premii i :mmaa — ¢cho¢ od strony formalnej bylo administracji i obstugi) z uwzglednieniem N.a._.m: struktury oam:ﬁmos@
Osrodek Ruchu egzaminow zgodne z  obowiazujacymi wowczas  regulaminami | oraz kosztow wynagrodzeni (z wyszczegolnieniem planowanych émam.ss
16. Drogowego panstwowych na prawo wynagradzania — budzito to zastrzezenia, co do celowosci i | wynagrodzen oraz wyptat nagrod i premii). W nnvam&e zamiaru
w Gorzowie Wikp jazdy, realizacja planu oszczednosci przedmiotowych wydatkow. Jlikwidowania istnigjacych stanowisk pracy lub utworzenia nowych, badz
* | finansowego, windykacja | Obecny Dyrektor WORD  regulaminem wynagradzania | dokonania satrudnien lub zwolnien w ramach obecnych stanowisk -
naleznosci, zamowienia | wprowadzonym zarzadzeniem nr 14/2017 71.09.2017 r. | uzasadni¢ kazda ze zmian.
publiczne, inwentaryzacja, dokonal zmian w zakresie przyznawania premii - m.in.
regulowanie zobowiazan, | poprzez wprowadzenie uzaleznienia premii od wyniku | 3. Przedstawi¢ stan prac przeprowadzonych oraz planowanych w ramach
koszty wynagrodzen oraz | finansowego WORD oraz powiazanie maksymalnej kwoty projektu utworzenia nowych oddziatow terenowych WORD wraz z
ﬁ‘ funkcjonowanie kontroli przeznaczonej na premie z zyskiem Z dziatalnosci | zaktadanymi przychodami i kosztami wynikajacymi z przedmiotowego
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Zatacznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji
zarzadezej. operacyjnej. Zmiany te przyczynity sig do zmniejszenia przedsiewziecia. Ponadto na zakonczenie kazdego kwartatu informowaé
Ponadto przestrzeganie dysproporcji w przyznawanych premiach i ograniczenia ich Departament Infrastruktury i Komunikacji o postepach w realizacji zadania
przepisow BHP w maksymalnych wysokosci. (do momentu jego zakonczenia).
zakresie Kodeksu Pracyi | 2. W dniu 24.10.2017 . zatrudniono zastepce gléwnego | 4. Przedstawié stan prac przeprowadzonych oraz planowanych w ramach
aktow wykonawczych. ksiegowego, jednak do dnia zakoficzenia kontroli zmiany w | projektu utworzenia osrodka  doskonalenia techniki jazdy wraz z
regulaminie  organizacyjnym dotyczace  utworzenia zakladanymi przychodami i kosztami wynikajacymi z przedmiotowego
przedmiotowego stanowiska nie zostaly opracowane. przedsiewziecia. Ponadto na zakorczenie kazdego kwartatu informowaé
Departament Infrastruktury | Komunikacji o postepach w realizacji zadania
3. Wysokie koszty prenumeraty generowane przez liczbg | (do momentu jego zakonczenia).
zamawianych tytutdw i egzemplarzy, z ktorych wigkszosc
stanowita populame dzienniki i tygodniki opinii. Obecny | 5. Przedstawic aktualny regulamin organizacyjny WORD, ujmujacy
Dyrektor WORD ograniczyt liczbe tytutow i egzemplarzy do | stanowisko zastgpey glownego ksiggowego oraz ewentualne inne Zmiany
niezbednego minimum. w stosunku do regulaminu wprowadzonego zarzadzeniem nr 17/2017
Dyrektora WORD z 20.09.2017 r.
4. W umowie na przygotowanie koncepcji konkurséw o
tematyce BRD zawarto m.in. zapis ,dorazne zastgpstwa | 6. Zatrudniajgc | wynagradzajac  pracownikow WORD, przestrzegaé
pracownikw w  czasie ich nieobecnosci” Powyzsze | zapisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
sprawitoby, Zze osoba w ramach umowy  zlecenie | samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z pozn. zm.).
wykonywataby prace okreslonego rodzaju na rzecz
pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i | 7. Przedstawi¢ informacje odnoscie prenumeraty prasy na 2018 r. -
czasie wyznaczonym przez pracodawcg, czyli zgodnie z art, liczby zamawianych tytutow i egzemplarzy.
22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U.
z 2014, poz. 1502 z pbzn. zm.; Dz. U. z 2016, poz. 1666 z | 8. Przedstawié kopig umowy na przygotowanie koncepcji konkursow o
podzn. zm.) zostataby zatrudniona na podstawie stosunku | tematyce BRD, ktéra potwierdzi wykonanie zapewnienia o wykresleniu
pracy, bez wzgledu na nazwe zawartej przez strony umowy. | zapisu o doraznym zastepstwie pracownikow etatowych.
O sposobie realizacji  zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
poinformowat pismem znak SA.0601.2.2017 z dnia 19.01.2018 r.
. Gospodarka finansowa, | Nie stwierdzono nieprawidiowosci, Nie zachodzita koniecznosé sformutowania uwag i zalecen pokontrolnych.
Regionalne “Inose
Centrum Animacii a wszczegoinosc:
17. Kultury w Zielonej realizacja planu
Gorze finansowego,
prawidiowo$¢
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Zalacznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji ]
sporzadzania
sprawozdan
finansowych, regulowanie
zobowigzan, windykacja
naleznosci, zamowienia
publiczne, koszty
wynagrodzen. Ponadto
przygotowanie
pracownikow do
bezpiecznej pracy —
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
1. Nieterminowo regulowano zobowigzania z tytutu dostaw | 1.  Dokonujac wydatkow z tytutu zobowiazan ~ cywilno-prawnych,
i usiug, co stanowilo naruszenie art. A4 ust. 3 pkt 3 ustawy | przestrzegaC art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. | finansach publicznych (Dz. U. z 2017 ., poz. 2077).
7 2013 1., poz. 885 z pozn. zm,, Dz. U. z 2016 r., poz.1870 z
pbzn. zm. ). 2. Sporzadzajac sprawozdania Rb-Z, przestrzegat zapisow rozporzadzenia
Mwmm_wwm_ NHMHH MNMMMP _ . o Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.w mcaém sprawozdan jednostek
orzyjmowanie _ 2. W %m_méomam:_m% Rb-Z wwierszu ,zobowigzania sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.z
| ewidencjonowanie Eammm_.:m ujgto faktury VAT, &m ktorych wymagalny termin | 2014 r., poz. 1773).
g u.mSom_o_ %.qsm* ostatniego n._gm danego kwartatu, a zatem
—— vnmmﬁmmm:__m zobowiazania te na dzien sprawozdawczy nie byly | 3. Dokonujac wydatkow, przestrzegat przestanek celowosci i oszczednosc,
18 | im. Jana Dekerta | przepisow BHP w wymagalne. PowyZszym Naruszono zapisy § 3 pkt. 10| zgodnie z art 44 ust. 3 pkt. 1 ww. ustawy o finansach publicznych.
. o o Wik rasie Kodukay P zatacznika nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
W ASnrae Y. .Nm_%m_m m e Emw. 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora | 4. Dokonywat inwentaryzaci naleznosci od kontrahentow zgodnie z art. 26
1 arciow _ﬁ o_q__méﬂﬁa. finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. | ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 26 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
wmﬂﬂmﬂmﬁ Wm_ﬂ%ﬂ_o: U.z 2014 ., poz. 1773). 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 2342, z pozn. zm.).

przeprowadzonych W
2015 r. oraz 2017 r.

3. Dokonujac niektorych wydatkow nie spetniono przestanek
celowosci | 0szczednosci, czym naruszono art. 44 ust. 3 pkt.
1 ustawy o finansach publicznych.

4. Na 31.12.2016 r. nie dokonano inwentaryzacji naleznosci
od kontrahentow w drodze pisemnego potwierdzenia sald,

5. Przekazujac sprawozdania do PFRON:

- przestrzega¢ art. 21 ust. 2f ustawy 0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2046
Z pozn. zm.),

- uzywaé formularzy zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w sprawie oimm_,__mﬁ
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Czym naruszono art. 26 ust. 1 pkt 2 w zwiazku z art. 26 ust, 3
pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r., poz. 330, z pozn. zm.; Dz. U. z 2016 r,,
poz. 1047, z pdzn. zm.).

5. W10 przypadkach informacje miesieczne INF-1 za 2016 r.
oraz | polrocze 2017 r. do PFRON ziozono po terminie
okreslonym w art. 21 ust. 2f ustawy o rehabilitacji zawodowe
I spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz.
U.z2011r, Nr 127, poz. 721 z podzn. zm.; Dz. U. z 2016 r,,
poz. 2046 z pozn. zm.). Ponadto zamiast informacii INF-2 —
rocznej za 2016 r. zlozono deklaracje roczng DEK-R.

6. W Muzeum nie ustanowiono wewnetrznych zasad
udzielania  zaméwien powyzej 30.000 euro, aw
szczegolnosci nie okre$lono organizacji, sktadu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkéw czionkow komisji przetargowej,
majac na celu zapewnienie Ssprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji  odpowiedzialnoéci jej czionkéw za
wykonywane czynnoéci oraz przejrzystosci jej prac, co bylo
ustawowym wymogiem zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2017 r., poz. 1579, z pézn. zm.).

7. W zarzadzeniu nr 23/2014 Dyrektora Muzeum z
05.08.2014 r. w sprawie wprowadzenia  regulaminu
zamowien publicznych (z pozn. zm.) nie okreslono wzoréw:
ogloszenia o zamowieniu, zbiorczego zestawienia ofert,
informacji o spefnianiu przez wykonawcow warunkéw udziatu
W postepowaniu, protokolu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30.000 euro,
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz udzielenie
zamowienia oraz rejestru zamowief publicznych. Poprzez
powyzsze przy postepowaniach o udzielenie zamowieh do

wzorow miesiecznych i rocznych informacji o zatrudnieniu, ksztatceniu lub o
dziatalnosci na rzecz osob niepefnosprawnych (Dz. U., poz. 21 03).

6. Okreslic organizacie, skiad, trybu pracy oraz zakres obowigzkow
czionkow komisji przetargowej dla zaméwien powyzej 30.000 euro, zgodnie
Z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 ., poz. 1579 z pdzn. zm.).

7. Zarzadzenie nr 23/2014 Dyrektora Muzeum z 05.08.2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu zaméwien publicznych (z pézn. zm.) uzupehic o
wzory dokumentow.

8. Udzielajac zamowien publicznych o wartoci nieprzekraczajacej 30.000
euro, przestrzegaC zapisow ww. zarzadzenia nr 23/2014 Dyrektora
Muzeum z 05.08.2014 r. oraz wyeliminowaé pozostate uchybienia.

9. Sporzadzajac korespondencje w ramach zaméwien publicznych,
przestrzegac rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r.
W sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U., Nr 14, poz. 67).

10.  Dokonujac  przenoszenia muzealiow, przestrzegat  zapisow
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja
2008 r. w sprawie warunkow, sposobu i trybu przenoszenia muzealiow
(Dz. U. 22008 r. Nr 91, poz. 569).

11, Ewidencjonujac muzealia oraz pozyskujac zbiory poprzez akt
darowizny, przestrzegaé zapisow rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30
sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkow w muzeach (Dz. U. z 2004 r., Nr 202, poz. 2073).

12. Uzupetnié zapisy zarzadzenia nr 15/2017 z 30.06.2017 r. Dyrektora
Muzeum w sprawie wprowadzenia procedur pozyskiwania, ewidencjonowania, |
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L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji
30.000 euro w Muzeum uzywano roznych formularzy lub przemieszczania oraz inwentaryzowania dobr kultury w Muzeum o braki
stosowano je wybiorczo. wykazane w ninigjszym wystapieniu.
Ponadto nie przestrzegano zapisow ww. zarzadzenia).
8. Kontrola warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia | 13. Zaktualizowaé instrukcje obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych
muzealiow, sposobu  ewidencjonowania muzealiow | oraz procedure kontroli wydatkow tak, aby wynikal z nich jasno obieg
wykazata, iz w Muzeum nie przestrzegano zapisow: dokumentow ksiegowych w Muzeum.
-§2,§3 ust. 1i2 oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie 14. Do zakresu obowigzkow pracownikow odpowiedzialnych za
warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiow (Dz. U. | opisywanie, weryfikowanie dokumentéw  ksiegowych pod  katem
z 2008 r. Nr 91, poz. 569), merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyptaty
- § 2 oraz § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia | wpisa¢ przedmiotowe zadania.
30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposohu
ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz. U.z 2004 r., | Termin przekazania informacji o sposobie  wykonania  zalecen
Nr 202, poz. 2073). pokontrolnych uptywa w dniu 12.03.2018 r.
9. Uchybienia w realizacji zalecen pokontrolnych.
Dziatalnos¢ statutowa, 1. W dniu 27 grudnia 2016 r. dokonano przedptaty do 7US | 1. Nie dokonywaé przedplat na poczet przyszlych zobowigzan. Wydatkow
gospodarowanie na poczet skladek za styczef 2017 r. w facznej wysokosci | publicznych dokonywat w sposdb celowy i oszczedny, umozliwiajacy
mieniem i gospodarka 20.734,49 zl), czym naruszono art. 44 ust. 3 ustawy z dnia | terminowg realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych
finansowa, aw 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2017 1. | z wezeéniejszych zaciagnietych zobowiazan zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
szczegolnosci: realizacja | poz. 2077), zgodnie z ktdrym wydatki publiczne powinny by¢ | z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
planu finansowego, dokonywane w sposob celowy i oszczgdny, umozliwiajacy | 2077). Srodki finansowe pozostajace na dzien 31 grudnia roku
Miodziezowy a.@:_osmq__m Nocosﬂm.mj_ Sésos_m realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach budzetowego na rachunku Osrodka odprowadzi¢ na rachunek jednostki
Oérodek windykacja naleznosci, wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan. samorzadu terytorialnego.
19. Sociotaragi inwentaryzacja,
W Nw ko nmn zamowienia publiczne, 2. W Sprawozdaniu Rb-N na koniec IV kwartatu 2016 1. nie | 2. Sprawozdania Rb-N sporzadza¢ zgodnie z instrukcjg  stanowiacq
gospodarka kasowa oraz | wykazano naleznosci za wyzywienie wychowanka w kwocie zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010
realizacja zalecenia 86,40 zt za wrzesien i pazdziernik 2016 r., ktéra na dzien | r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
pokontrolnego z kontroli 31122016 r. byla naleznoscia wymagalng, co bylo zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773).
przeprowadzonej niezgodne z § 13 ust. 1 pkt 5 zalacznika nr 9 do
w2016 . Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w
Ponadto przygotowanie sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych | O sposobie  realizacji zalecen  pokontrolnych  Dyrektor jednostki
pracownikow do w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. poinformowata pismem znak MOS.090.2.2017 z 03.01.2018 r. L
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Zatacznik nr 1

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacii
bezpiecznej pracy - 1773).
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
1. Nieterminowo regulowano zobowiazania, Czym naruszono | 1. Wydatki publiczne regulowa¢ w terminach wynikajacych z wczesniej
art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o zaciagnigtych zobowiazan, stosownie do art. 44 ust 3 pkt 3 ustawy z dnia 7
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 2077). | sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077).
Gospodarka finansowa, a | Skutkiem nieterminowego  regulowania zobowigzan byla
W szczegolnosci: zaplata odsetek w wysokosci 1.232,22 zt w 2016 r. oraz | 2. Protokoly rozliczen inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic
realizacja planu 642,94 zt w | polroczu 2017 r. inwentaryzacyjnych sporzadza¢ zgodnie ze wzorem okre$lonym w
finansowego, koszty zalgczniku nr 6 do Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,
wynagrodzen, 2. Protokot rozliczen inwentaryzacji i dochodzen w sprawie | stanowiacej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2008 Dyrektora Teatru z
windykacja naleznosci, | roznic inwentaryzacyjnych z dnia 14 marca 2017 r. zostat | dnia 26 lutego 2008 r.
Lubuski Teats regulowanie zobowigzan, muonma.moi niezgodnie Ze  wzorem oxﬁw_oa.é w
i, Leona zamowienia publiczne, zatgczniku nr 6 do _:ﬂewe_ uﬁmmaémamm:_m i qom__ow_m:_m & _unmuaém%mo. szkolenia wstepne i szkolenia okresowe z zakresu
20. x:.BNxoémam@ " inwentaryzacja, okresowe | inwentaryzacjj, stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr bezpieczeistwa i higieny pracy w terminach okreslonych w
Telanel Gorss badania lekarskie 12/2008 Dyrektora Teatru z dnia 26 lutego 2008 . Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w
W lelonej Gorz pracownikéw oraz sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z
szkolenia okresowe z 3. W 13 przypadkach, sposrod 17 losowo wybranych | 2004 r., Nr 180 poz. 1860 z pozn. zm.).
zakresu BHP, a takze pracownikw,  stwierdzono, e  przerwa pomiedzy
realizacja zalecen poszczegolnymi szkoleniami okresowymi z zakresu bhp byla | O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
pokontrolnych z kontroli dluzsza niz pozwalajg na to przepisy prawa, co bylo niezgodne | poinformowata pismem znak L.dz. 115/2018 z dnia 26.01 2018 .
przeprowadzonej 2§15 ust. 1, 2 i 4 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
w2016 . z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r., Nr 180,
poz. 1860 z pézn. zm.).
Gospodarka finansowa, a | Nie stwierdzono nieprawictowosci. Nie zachodzita koniecznos¢ sformutowania uwag i zalecer pokontrolnych.
Wojewodzki w szczegdinosci:
Os$rodek realizacja planu
91 Dokumentacii finansowego, windykacja
" | Geodezyjnej naleznosci, regulowanie
i Kartograficznej | zobowigzan, zamowienia
w Zielonej Gérze | publiczne,
inwentaryzacja,
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gospodarka kasowa oraz
realizacja zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2015
r. Ponadto przygotowanie
pracownikow do
bezpiecznej pracy -
badania lekarskie oraz
szkolenia BHP.
1. Sprawozdania Rb-N i Rb-Z wedtug stanu na koniec IV | 1. Sprawozdania Rb-N i Rb-Z przekazywac do Urzedu Marszatkowskiego z
kwartalu 2016 r. zostaly przekazane do Urzedu | zachowaniem terminéw okreglonych w zataczniku nr 8 do Rozporzadzenia
Dziatalnos¢ statutowa, Marszatkowskiego z przekroczeniem terminu wskazanego w | Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 1. w sprawie sprawozdan jednostek
.@o%oam%m *,_:m_:mosm zataczniku nr 8 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z
d%mmoamaém:_m 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora | 2014 r., poz. 1773).
mieniem, a w finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.
szczegolnosci: ruch U.z2014r., poz. 1773). 2. Prawidowo sporzadzaé Informacjg o stanie naleznosci, zobowiazan
muzealiow, realizacja Nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania | i innych $rodkow wedtug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2 do Uchwaly
u_mE finansowego, procesow  gromadzenia  $rodkéw  publicznych i ich | XXV/357/16 Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 listopada 2016 .
prawidiowo$¢ rozdysponowania stanowi naruszenie art. 18 pkt 2 ustawy z dnia | w sprawie okreslenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania
muonm,%m:._mmmqméoﬂmj 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie | planu finansowego samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej,
Muzeum Ziemi ,q_sm_:.moég_ Es%wmam dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1311 z | instytucji kultury oraz innych samorzadowych 0sob prawnych.
2. | Lubuskiej w :m_mmsomo__wmﬁa%_w:_m_ pozn. zm.). . )
: Py koszty wynagrodzen, 3. W zakresie terminu i czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji
Zielonej Gorze 2T , E i przep a | ryzac)
zambwienia publiczne, 2. W Informacji o stanie naleznoéci, zobowiazan i innych | przestrzegac art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
regulowanie zobowiazan, | érodkow na dzien 30 czerwca 2017 r. w wierszu | rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z pozn. zm.).
inwentaryzacia, okresowe | zatytuowanym Naleznosci wymagalne ogdlem’  ujgto
badania lekarskie naleznoé¢ niewymagalna w wysokosci 307,50 z4. 4. Przestrzegaé § 3 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30
pracownikow oraz sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
szkolenia okresowe z 3. Nie dopetiono obowigzku  przeprowadzania zabytkow w muzeach (Dz. U. z 2004 r.,, Nr 202 poz. 2073) zgodnie, z
zakresu BHP, a takze inwentaryzacji $rodkow trwalych raz w ciagu 4 lat czym ktorym kontrola zgodnosci wpisow dokumentacii ewidencyjnej ze stanem
realizacja zalecen naruszono art, 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia faktycznym zbioréw powinna odbywac sig co pigé lat od daty zakonczenia
pokontrolnych. 1994 r. o rachunkowosci. poprzedniej kontroli.
Zaniechaie przeprowadzenia lub rozliczeria inwentaryzac 5. Dokonat oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy zgodnie z
albo przeprowadzenie lub rozliczenie inventaryzac) W art. 226 i art. 237"2ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. |
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sposob niezgodny z przepisami ustawy o rachunkowosci | z 2018 r. poz. 108 z pdzn. zm.).
stanowi naruszenie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny | 6. Zaktualizowaé instrukcje obiegu i kontroli dokumentow w Muzeum z
finansow publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1311 z pdzn. zm.). | uwzglednieniem obecnie obowigzujacej ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z
4. W Dziatach: Historycznym, Historycznym — numizmaty, | 2017 r. poz. 2342 z pozn. zm.) i ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z
Winiarskim, Sztuki Dawnej i Sztuki Wspolczesnej nie | 2017 r., poz. 2077).
przestrzegano § 3 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Kultury z
dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu | O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych  Dyrektor  jednostki
ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz. U. z 2004 r., | poinformowat pismem znak KS.3012.9.2018 z dnia 28.02.2018 .
Nr 202 poz. 2073) zgodnie, z ktorym kontrola zgodnosci
wpisow dokumentaciji ewidencyjnej ze stanem faktycznym
zbiorow powinna odbywat sie co pie¢ lat od daty
zakonczenia poprzedniej kontroli.
9. Muzeum nie przeprowadzilo oceny ryzyka zawodowego
na stanowiskach pracy zgodnie z art. 226 i art, 23711 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, do czego
zobowigzane  zostalo po  kontroli kompleksowej
przeprowadzonej w 2014 roku.
6. Nie zaktualizowano Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow pod katem obowiazujacych przepisow prawa.
Dziatalno$é statutowa, 1. W zakresie kontroli podstawowych jednostek stuzby | 1. W zakresie kontroli podstawowych jednostek stuzby medycyny pracy:
gospodarowanie medycyny pracy stwierdzono migdzy innymi: - opracowac procedury regulujace planowanie kontroli (m.in. w zakresie
mieniem i gospodarka - brak wewngtrznych procedur regulujacych zasady i tryb | sporzadzania i zatwierdzania planu kontroli), ich przeprowadzanie (m.in. w
L finansowa, a w przeprowadzania kontroli, zakresie sporzadzania zawiadomien o zamiarze wszczecia kontroli,
Wojewodzki szczegblnosci: realizacja | - brak formalnego zatwierdzenia plandw kontroli przez | sporzadzania i rejestrowania upowaznierl) oraz dokumentowanie (m.in. w
23 Osrodek planu finansowego, Dyrektora WOMP, zakresie  okreSlenia wzoréw  protokolow  oraz gromadzenia i
ﬁﬂw_ﬁwﬁﬂ_wﬂﬂ regulowanie zobowiazan, | - nierealizowanie w pelni sporzadzonych planéw kontrol, ewidencjonowania dokumentow pokontrolnych), . .
p. windykacja naleznosci - niesporzadzanie zawiadomien o zamiarze wszczgcia kontroli, | - Przeprowadzac kontrole zgodnie z przyjetymi planami oraz w oparciu o
stan zatrudnienia oraz ww. procedury.
koszty wynagrodzen, 2. W zakresie inwentaryzacj:

zamowienia publiczne.

- Spis z natury przeprowadzono w terminie pdzniejszym niz

2. W zakresie inwentaryzacji ]
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Zalecenia pokontrolne i sposéb ich realizacji

Realizacja zalecenia
pokontrolnego z kontroli
przeprowadzonej
w2015,

Ponadto funkcjonowanie
kontroli zarzadczej oraz
przestrzeganie
przepisow BHP w
zakresie Kodeksu Pracy
i aktow wykonawczych.

okreslono w zarzadzeniu Dyrektora WOMP,

- nie przeprowadzono inwentaryzacji naleznosci od
kontrahentow w drodze pisemnego uzyskania potwierdzenia
sald na 31.12.2016 r.

3. W zakresie windykacji naleznosci — nie wystawiano not
odsetkowych.

4. Nie zrealizowano zatrudnienia w wymiarze okreslonym w
tabelach  kalkulacyjnych  zatrudnienia i funduszu
wynagrodzen.

5. W zakresie zamowien publicznych:

- nie dokonano przeliczenia wartosci szacunkowej zamowien
na euro,

- Glowny Ksiegowy nie dokonywat potwierdzenia
zabezpieczenia $rodkow finansowych w planie finansowym
na realizacje zamowienia.

6. W zakresie kontroli zarzadczej — dokonywano samooceny
kontroli zarzadczej tylko na podstawie ankiet wypetnianych
przez kadre kierownicza,

7. Nie sporzadzono korekty sprawozdania Rb-N.

- spisu z natury dokonywa¢ w terminach okreslonych w zarzadzeniu Dyrektora
WOMP,

- inwentaryzacji naleznosci od kontrahentow dokonywa¢ w drodze
pisemnego uzyskania potwierdzenia sald, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 w
zwiazku z art. 26 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395).

3. W zakresie windykacji naleznoéci — w przypadku nieterminowych ptatnosci
od kontrahentow, przestrzega¢ zarzadzenia nr 2/2014 Dyrektora WOMP
714012014 r. w sprawie wprowadzenia  procedur zwigzanych
z dochodzeniem naleznych odsetek.

4. W zakresie zatrudniania pracownikow — sporzadzajac plany finansowe oraz
tabele kalkulacyjne zatrudnienia ifunduszu wynagrodzen podawa¢ dane
odpowiadajace aktualnemu  stanowi zatrudnienia lub prowadzi¢ dziatania
zmierzajace do osiagnigcia planowanego poziomu zatrudnienia podanego w
ww. dokumentach.

5. W zakresie zamowien publicznych:

- przeliczaé na euro szacunkowg wartos¢ zamowienia,

- dokonywaé potwierdzenia przez gtownego ksiggowego zahezpieczenia
srodkow finansowych w planie finansowym na realizacjg zamowienia,
zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z ust 3. ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 . o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, z pozn. zm.).

6. W zakresie kontroli zarzadczej — dokonywat jej samooceny takze na
podstawie ankiet wypetnianych przez pracownikow spoza kadry
kierowniczej, zgodnie ze standardem kontroli zarzadczej C.20. (samoocena)
ujetym w komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w
sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych
(Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

7. W zakresie realizacji zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej
w 2015 . - sporzadzat korekty sprawozdan Rb-N, zgodnie z § 10 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
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sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacii
finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773).
Termin przekazania informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych uptywa w dniu 09.04.2018 r.
(ONT 60
15,03, 26 23
Gopwo

ABO2 2013\ -







