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Zalacznik nr 2

Realizacja planu kontroli zewngtrznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze na 2017 rok
przez departamenty sprawujace merytoryczny nadzér nad wojewédzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

L.p.

Nazwa jednostki

Zakres kontroli

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli

Zalecenia pokontrolne i sposdb ich

realizacj

DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY | KOMUNIKACJI

Zarzad Drog
Wojewodzkich
w Zielonej Gorze

Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej.

Nie stwierdzono nieprawidfowosci.

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.

Wojewodzki
Osrodek Ruchu
Drogowego

w Gorzowie Wikp.

Przeprowadzanie egzaminow
panstwowych na prawo jazdy,
w tym przestrzeganie przez
egzaminatoréw trybu, zasad

i warunkow przeprowadzania
egzamindw panstwowych na
prawo jazdy (czes¢ praktyczna
egzaminu).

W przypadku 2 egzaminatoréw stwierdzono nieprawidiowosci w sposobie
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu, ktore nie miaty wptywu na wynik
egzaminu.

Wydano zalecenia o podjeciu skutecznych
dziatan majacych na celu zdyscyplinowanie
egzaminatora do realizacji programu zadan
egzaminacyjnych, okreslonych w przepisach
dotyczacych zasad egzaminowania.

Wyniki kontroli, w tym wykazane nieprawidtowosci
i uwagi, co do sposobu przeprowadzenia
egzaminow, zostaly szczegblowo omowione
przez kontrolujgcego  podczas warsztatow
doskonalenia zawodowego egzaminatorow w
dniu 12.10.2017 r.

Wojewddzki
Os$rodek Ruchu
Drogowego w
Zielonej Gorze

Przeprowadzanie egzaminow
panstwowych na prawo jazdy,
w tym przestrzeganie przez
egzaminatoréw trybu, zasad
warunkow przeprowadzania
egzamindw panstwowych na
prawo jazdy (czesS¢ praktyczna
egzaminu).

W przypadku 1 egzaminatora stwierdzono nieprawidtowosci w sposobie
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu, ktore nie miaty wptywu na wynik
egzaminu.

Wydano zalecenia zobowigzujgce egzaminatorow
do realizacji programu zadan egzaminacyjnych,
okreslonych w przepisach dotyczacych zasad
egzaminowania.

Wyniki kontroli, w tym wykazane nieprawidiowosci
i uwagi, co do sposobu przeprowadzenia
egzaminow, zostaly szczegdlowo omoéwione
przez kontrolujagcego podczas warsztatow
doskonalenia zawodowego egzaminatoréw w
dniu 14.09.2017r.

Wojewddzki
O$rodek Ruchu
Drogowego w

Przeprowadzanie egzaminow
panstwowych na prawo jazdy,
w tym spetnienie warunkow

W przypadku 2 egzaminatoréw stwierdzono nieprawidtowosci w sposobie
przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu, ktore nie mialy wptywu na wynik
egzaminu.

Wydano zalecenia zobowigzujac egzaminatora
do bezwzglednego przestrzegania warunkow i
trybu przeprowadzania czesci praktycznej
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L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowoséci stwierdzone w trakcie kontroli Zalecanta uo_wmu_ﬁ_u“% Fpoaoh jch
Zielonej Gorze niezbednych do przeprowadzania egzaminu, w tym pelnej realizacji programu

egzaminow panstwowych,
prawidtowos$¢ przeprowadzania
egzaminow panstwowych,
spefnienie niezbednych wymagan
przez egzaminatorow.

zadah egzaminacyjnych oraz zachowania
minimalnego czasu trwania jazdy w ruchu
drogowym.

Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej. Kontrola realizacji
planu finansowego.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.

DEPARTAMENT GEODEZJI, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Wojewodzkie
Biuro Geodezji

i Terenow Rolnych
w Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa oraz
realizacja zalecen pokontrolnych.

Podczas kontroli umow cywilno-prawnych stwierdzono:

- w przypadku 3 rachunkéw brak daty wystawienia rachunku,

- w 5 przypadkach brak informacji o przeprowadzeniu kontroli merytorycznej
i formalno-rachunkowej.

Osoby zajmujace sie ww. zakresem zostaty pouczone.

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.

DEPARTAMENT OCHRONY ZDROWIA

Wojewodzki Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.
1 Osrodek Funkcjonowanie elementow
" | Medycyny Pracy | kontroli zarzadczej w 2016 r.

w Zielonej Gorze

Osrodek dla Osob
Uzaleznionych
SPZOZ ,Nowy
Dworek™ w Nowym
Dworku

Realizacja zalecen pokontrolnych
z kontroli przeprowadzonej w
2015 r.: Najmy i dzierzawy,
delegacje stuzbowe oraz
realizacja postanowien kontroli
zewnetrznych'.

1. Nierzetelne wypetnianie drukow polecen wyjazdu stuzbowego.

2. Nieprecyzyjne i nigjasne zapisy umow najmu nieruchomosci wynajmowanych
na prowadzenie dziatalnosci przez Osrodek.

3. Bledne zapisy dotyczace numeru rachunku, terminu zaplaty, nazwy najemcy
na fakturach, rachunkach.

4. Dokonywanie zaplat zobowiazan z tytutu najmu nieruchomosci w terminach

niewynikajacych z zawartych umow, co bylo niezgodne z art. 44 ust. 3 ustawy z

1. Rzetelnie wypetnia druki polecen wyjazdow
stuzbowych uwzgledniajgc m.in.: stanowisko
delegowanego, miejsce docelowe podrozy
stuzbowej. Polecenia wyjazdu stuzbowego
sporzadzac przed wyjazdem w delegacje.

2. Przestrzega¢  poprawnosci  danych
zawartych w  otrzymywanych  fakturach,
rachunkach, zwiaszcza poprawnosci dotyczace)
petnej nazwy nabywcy, numeru rachunku oraz
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dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870).

terminow zaplaty.

3. Skutecznie egzekwowaé dostarczania faktur
VAT za najem nieruchomosci.

4. Zobowigzania regulowat bez nieuzasadnionego
wyprzedzenia w stosunku do terminu
wynikajacego z faktur lub uméw, majac na
uwadze oszczedne gospodarowanie Srodkami
publicznymi.

5. Stosowaé w umowach najmu precyzyjne,
jasne zapisy, zwlaszcza dotyczace terminow
ptatnoéci, sposobu regulowania platnosci,
okreslenia na jakie cele zostaje wynajeta
nieruchomosc oraz w jaki sposéb obcigzani sg
przez jednostke  pracownicy  najmujacy
nieruchomosci.

DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ

Wojewodzka i
Miejska Biblioteka
Publiczna im. C.
Norwida

w Zielonej Gorze

Gospodarka finansowa oraz
funkcjonowanie procedur kontroli
zarzadczej.

1. W dwaoch przypadkach ptatnosci dokonywano po terminie.

2. W aktach osobowych jednego pracownika: brak skierowania na badania
lekarskie.

3. W przypadku pigciu pracownikow nie przeprowadzono ocen okresowych.
4. W kilkunastu przypadkach w ewidencji wyjs¢ prywatnych pracownikéw w

godzinach stuzbowych stwierdzono brak podpiséw pracownikow oraz brak
godzin powrotu.

1. W sprawach kadrowych stosowat
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2016,
poz. 1666) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja 1996 r. w
sprawie  zakresu  prowadzenia  przez
pracodawcow dokumentacji w  sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt pracownika (Dz. U. z 1996 r.
Nr 62, poz. 286 z pdzn. zm.).
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Zalecenia pokontrolne i sposéb ich

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli realizacjl
2. Platnosci dokonywat¢ w terminach
przewidzianych w wystawionych dokumentach
ksiegowych.
3. W ewidencji wyj$¢ prywatnych pracownikow
w godzinach siuzbowych oraz w ewidencji
wyjé¢ pracownikow w godzinach stuzbowych,
dokonywa¢ wpisow na biezaco.
O wykonaniu zalecen pokontrolnych Dyrektor
jednostki poinformowat odrgbnym pismem znak
L.dz. 091.9.2017 z dnia 18 kwietnia 2017 r.
Wojewaddzki Urzad | Gospodarka finansowa oraz Nie stwierdzono nieprawidiowosci. Nie wystosowano zaleceri pokontrolnych.
2. | Pracy w Zielonej | funkcjonowanie procedur kontroli
Gorze zarzadczej.
1. Niekompletne i niepelne wpisy w rejestrze godzin nadliczbowych w | 1. W rejestrze  godzin nadliczbowych
miesiacach maj i czerwiec 2017 - brak informacji o pdzniejszym odbiorze | pracownikow ROPS dokonywa¢ wpisow na
nadgodzin oraz brak podpisu przetozonego. biezaco, uzupetniajac odpowiednie rubryki o
informacje o pozniejszym odbiorze nadgodzin
2. Niekompletne oraz nieadekwatne do rejestru godzin nadliczbowych wpisy w | przez pracownikow oraz o podpis przefozonego
ksiazce wyjsé prywatnych pracownikow - brak podpisow przelozonego i | zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/2012 Dyrektora
Regionalny . pracownika oraz nieskorelowanie z rejestrem godzin nadliczbowych. Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w
O&rodek Polityki Gospodarka finansowa oraz Zielonej Gorze z dnia 5 lipca 2012 roku
3 Spolecznej funkcjonowanie procedur kontroli | 3. We wniosku o udzielenie zaméwienia do kwoty netto 10.000 Euro pt. w sprawie ustalenia regulaminu pracy ROPS w

w Zielonej Gorze

zarzadczej.

JZorganizowanie dwéch kompleksowych ustug  szkoleniowych metodg
seminaryjno — warsztatowa, dla przedstawicieli zespolow interdyscyplinamych z
terenu wojewodztwa lubuskiego pn.

a) ,Superwizja w zakresie przeciwdziatania przemocy”,

b) ,Przemoc wobec osob starszych i niepetnosprawnych’”.

blednie wpisano datg zamieszczenia zapytania na stronie internetowej jednostki.

Zielonej Gorze.

2. W ksigzce wyjs¢ prywatnych pracownikow
ROPS dokonywa¢ wpisow na biezaco,
uzupetniajac odpowiednie rubryki o podpis
przelozonego oraz o podpis pracownika
zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/2012 Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
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Zielone] Gorze z dnia 5 lipca 2012 roku
w sprawie ustalenia regulaminu pracy ROPS w
Zielonej Gorze.

3. W dokumentacji dotyczacej udzielania
zamowien ROPS dokonywa¢ prawidiowych
wpisow i uzupetnien zgodnie z Zarzadzeniem
nr 1/2016 z dnia 29 stycznia 2016 roku
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych Regionalnym Osrodku  Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze.

O wykonaniu zalecen pokontrolnych Dyrektor
jednostki  poinformowat  pismem  znak
ROPS.X.100.4.1.2018 z dnia 8 lutego 2018 r.

Filharmonia
Zielonogorska
im. Tadeusza
Bairda w Zielonej
Gorze

Gospodarka finansowa, zgodnos$é
wydatkow z planem finansowym
oraz funkcjonowanie procedur
kontroli zarzadczej.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.

DEPARTAMENT ROLNICTWA, ZASOBOW NATURALNYCH, RYBACTWA | ROZWOJU WSI

Zespot Parkow
Krajobrazowych
Wojewddztwa
Lubuskiego w
Gorzowie Wikp.

Realizacja zadan statutowych,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, wiarygodnosé
sprawozdan budzetowych.

Kontrolujgcy nie stwierdzili nieprawidlowosci w realizacji zadan objetych
zakresem kontroli.

W zakresie realizacji kontroli zarzadczej, kontrolujacy sugerujg dostosowanie
obowigzujgcego Zarzadzenia nr 2/11 Dyrektora ZPKWL w Gorzowie Wikp. z
dnia 7 marca 2011 r. w sprawie organizacji, funkcjonowania i dokumentowania
kontroli zarzadczej w Zespole Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa
Lubuskiego do Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze, stanowigcym Zatacznik do

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.
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Zarzadzenia Nr 59/2015 Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 czerwca
2015 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 92/2016 Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 13 wrzesnia 2016 r., w zakresie terminow sporzadzania
zalgcznikow okreslajacych funkcjonowanie kontroli zarzadczej w jednostce.
Ponadto w zwigzku z obowiazkiem identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celow i
zadan jednostki oraz przeprowadzenia analizy ryzyka kontrolujgcy sugerujq
utworzenie zatacznika ,Arkusz analizy ryzyka' do Zarzadzenia w sprawie
organizacji, funkcjonowania i dokumentowania kontroli zarzadczej w Zespole
Parkow Krajobrazowych Wojewddziwa Lubuskiego. W arkuszu tym jednostka
mogtaby odnies¢ sie do celi strategicznych i operacyjnych, ktore zostaly
okreslone w planie pracy ZPKWL.

Lubuski Zarzad
Melioracji

2. | iUrzadzen
wodnych

w Zielonej Gorze

Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, kontrola sprawozdan
budzetowych i sprawozdan w
zakresie operacji finansowych,
kontrola wyposazenia
Wojewddzkiego Magazynu
Przeciwpowodziowego w
Sulechowie.

Kontrolujacy, za wyjatkiem ponizszych sugestii, nie stwierdzili nieprawidtowosci
w realizacji zadan objetych zakresem kontroli.

Na podstawie analizy stanu wyposazenia Wojewodzkiego Magazynu
Przeciwpowodziowego w Sulechowie kontrolujacy stwierdzili nadmiar materiafow
przeciwpowodziowych znajdujacych sie na stanie magazynu przeciwpowodziowego
w Sulechowie w stosunku do standéw normatywnych wykazanych w zatgczniku nr
7 z dnia 10.06.2015r. do Instrukcji Uruchamiania Zasobow Wojewodzkiego
Magazynu Przeciwpowodziowego w przypadku ogloszenia stanu zagroZenia
powodziag w Wojewodztwie Lubuskim. W ocenie kontrolujacych brak jest
zasadnosci przechowywania w wiekszej ilosci, niz ujete w Wykazie
uzgodnionym z Wojewoda Lubuskim, sprzetu i materiatéw przeciwpowodziowych.
Wobec powyzszego kontrolujacy sugerujg zmniejszenie m.in. zapaséw pochodni
parafinowych objetych w/w Wykazem.

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.

Melioracja
3. | Lubuska
w Gorzowie WIkp.

Realizacja porozumienia
Melioracji Lubuskiej z Lubuskim
Zarzadem Melioracji i Urzadzen
Wodnych. Funkcjonowanie
kontroli zarzadczej.

Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidiowosci i uchybief w realizacji zadan
objetych zakresem kontroli.

Nie wystosowano zalecen pokontrolnych.
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