
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

MllMk ........ 2018 roku

zmieniajaca Uchwat^ Nr 43/468/15 Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyj^cia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarza^dzajctcej oraz

Instytucji Certyfikuj^cej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2017 r., poz. 2096 z pozn.zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. z 2017 r., poz. 1460 z pozn.zm.) uchwala sie., co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si§ zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyj^tej uchwata^ nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwala^ nr

59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwata^ nr

74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwaJa^nr 79/934/15

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwala^nr 91/1078/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwala, nr 93/1136/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwaJa^ nr 96/1150/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 104/1271/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 108/1339/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 109/1367/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwatq. nr 120/1553/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 123/1600/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 135/1741/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwata. nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 145/1894/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 156/2074/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 167/2207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 168/2210/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r,, zmienionej uchwala^ nr 169/2224/17 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwaly nr 170/2241/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwaly nr 171/2278/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwaly nr 185/2533/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 194/2635/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 196/2654/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r., zmienionej uchwaly nr 199/2712/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r., zmienionej uchwaly nr 205/2822/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 sierpnia 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 220/3004/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 r., zmienionej uchwata, nr 223/3042/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 225/3087/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 listopada 2017 r., zmienionej uchwaly nr 227/3116/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 listopada 2017 r., zmienionej uchwaly nr 232/3207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 242/3385/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego 2018 r., oraz zmienionej uchwata, nr 251/3503/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 marca 2018 r. stanowiace zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

ZASTEPCAIREKTORA DEPARTAIWFh'TI I



Zalacznik
do Uchwaiy nr
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia ..$..%M&fa{L... 2018 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzqdzajqcej oraz Instytucji Certyfikufacej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

C.2.11. Instrukcja dotyczaca post^powania odwolawczego, Ip.
3;

C.2.1 1. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
4; zrniana numeracji
C.2.11. Instrukcja dotyczapa poste_powania odwolawczego, Ip,
5; zmiana numeracji
C.2.11. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
6; zmiana numeracji
C.2.1 1 . Instrukcja dotyczaca post^powania odwolawczego, Ip.
7; zmiana numeracji
C.2.1 1. Instrukcja dotyczaca post^powania odwolawczego, Ip.
8; zmiana numeracji
C.2.11, Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
9; zmiana numeracji
W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej protestu,
rozpatrzenie protestu. Sporzadzenie Protokolu z rozpatrzenia
protestu. (zalaczniknrdS). Przekazanie Protokolu
Kierownikowi Analiz i Inwestycji Terytorialnych EPS.

C.2.1 1 . Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
10; zmiana numeracji
Akceptacja protokolu z rozpatrzenia protestu i przekazanie go
do zatwierdzenia Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora DPS.

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwolawczego, Ip.
11; zmiana numeracji

Zapis zmieniony:

usuniejo

Lp, 4 uzyskuje nr 3

Lp. 5uzyskujenr4

Lp, 6 uzyskuje nr 5

Lp. 7 uzyskuje nr 6

Lp. 8 uzyskuje nr 7

Lp. 9 uzyskuje nr 8

W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej protestu, rozpoznanie
protestu. Sporzadzenie protokolu z rozpoznania protestu od oceny
formalno-merytorycznej (zatacznik nr c15). Przekazanie Protokolu
Kierownikowi Analiz i Inwestycji Terytoriainych EPS.

Lp. 10 uzyskuje nr 9

Akceptacja protokolu z rozpoznania protestu od oceny formalno-
merytorycznej i przekazanie go do zatwierdzenia Dyrektorowi/ Z-cy
Dyrektora DPS.
Lp. 11 uzyskuje nr 10

Na czyj wniosek/uzasadnienie
DPS / usuniejo ze wzgle_du na
wprowadzenie elektronicznego systemu
odbierania korespondencji

DFS/zmieniononrwierszy

DPS / zmieniono nr wierszy

DPS / zmieniono nr wierszy

DPS / zmieniono nr wierszy

DFS/zmieniononrwierszy

DFS/zmieniononrwierszy;
zmieniono nazw§ dokumentu, aktualne

brzmienie: protoko! z rozpoznania protestu
od oceny formalno-merytorycznej

DPS / zmieniono nr wierszy;
zmieniono nazwe_ dokumentu, aktualne
brzmienie: protokoi z rozpoznania protestu
od oceny formalno-merytorycznej

DPS / zmieniono nr wierszy;



Ostateczne zatwierdzenie Protokofu z rozpatrzenia protestu. Ostateczne zatwierdzenie protokotu z rozpoznania protestu od oceny
formalno-merytorycznej.

zmieniono nazwe_ dokumentu, aktualne
brzmienie: protokol z rozpoznania protestu
od oceny formalno-merytorycznej

C.2.11. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
12; zmiana numeracji

Przekazuje projekt Uchwaiy ZWL rozstrzygajacej protest
Wicemarszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego do akceptacji i
skierowania na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego.

Projekt uchwaly z zalacznikami

Lp. 12uzyskujenr11
Przokazujo projokt Uchwaly ZWL rozstrzygajacej protest Wioomorszalkowi
Wojowodztwa Lubuskiogo do akceptacji i skiorowanio na posiedzonio
Zarzadu Wojowodztwa Lubuskiego

Przygotowuje projekt Uchwaly ZWL rozstrzygajacej protest lub
pozostawiajacej protest bez rozpatrzenia wraz z zalacznikami.

Projokt uchwaly z zatqcznikami

DPS / zmieniono nr wierszy;
dodano zapis dotyczacy rozstrzygni^cia
uchwala^ZWL pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia; zmieniono zalaczniki do
uchwaly ZWL (C17JC15)

Projekt uchwaty z zatacznikami (lista projektow pozostajacych bez
rozpatrzenia(zatacznikc17) i/lub protokot z rozpoznania protestu od
oceny formaino-merytorycznej) (zatyznik nr c15)

C.2.11. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
13; zmiana numeracji i zatacznikow do uchwaly ZWL

Projekt uchwafy z zatacznikami

Weryfikuje i parafuje projekt Uchwaly ZWL rozstrzygajacej
protest.

Lp. 13uzyskujenr12
Projekt uchwaly z zatqoznikami

Projekt uchwaty z zatacznikami (lista projektow pozostafocych bez
rozpatrzenia(za^znik d 7} i/lub protokot z rozpoznania protestu od
oceny formalno-merytorycznej) (zatacznik nr d5)

Weryfikuje i parafuje projekt Uchwaly ZWL rozstrzygajacej protest.

DPS / zmieniono nr wierszy; zmieniono
zalaczniki do uchwaty ZWL (C17 i C15)

C.2.11. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
14, zmiana numeracji i zatacznikow do uchwaty ZWL

Projekt uchwaly z zalacznikami

Analizuje i zatwierdza projekt Uchwaly ZWL rozstrzygajacej
protest.

Lp. 14uzyskujenr13

Projokt uchwaty z zalqcznikami

Projekt uchwaty z zatacznikami (lista projektow pozostajacych bez
rozpatrzenia(zata,cznik c17) i/lub protokot z rozpoznania protestu od
oceny formalno-merytorycznej) (zatacznik nr c15)

Analizuje i zatwierdza projekt Uchwaty ZWL rozctrzygajqooj protest.

DPS / zmieniono nr wierszy; zmieniono
zalaczniki do uchwaly ZWL (C17 i C15)

C.2.11. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwotawczego, Ip.
15; zmiana numeracji i zaiacznikow do uchwaly ZWL
Projekt uchwaly z zatacznikami

Lp. 15uzyskujenr14

Projokt uchwaty z zatqczmkami

DPS / zmieniono nr wierszy; zmieniono
zalaczniki do uchwaly ZWL (C17 i C15)



Przekazuje projekt Uchwaty ZWL rozstrzygajacej protest
Wicemarszaikowi Wojewodztwa Lubuskiego do akceptacji i
skierowania na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego

Projekt uchwaty zzata_cznikami (iista projektow pozostajacych bez
rozpatrzenia(zat^cznik c17) i/lub protoko! z rozpoznania protestu od
oceny formalno-merytorycznej) (zata_cznik nr d 5)

-Przekazuje projekt Uchwaty ZWL rozstrzygajacoj protest Wicemarszatkowi
Wojewodztwa Lubuskiego do akceptacji i skierowania na posiedzenie
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

C.2,11. Instrukcja dotyczaca post^powania odwotawczego, Ip.
16; zmiana numeracji i zalacznikow do uchwaty ZWL

Projekt uchwaty z zatacznikami

Zatwierdza projekt Uchwaty ZWL rozstrzygajacej protest oraz
kieruje projekt uchwafy na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego.

Lp. 16uzyskujenr15

Projekt uchwaty z zaiacznikami

Projekt uchwaty z zatacznikami (Iista projektow pozostaja_cych bez
rozpatrzenia(zata_cznik c17) i/lub protokot z rozpoznania protestu od
oceny formalno-merytorycznej) (zat^cznik nr c15)

Zatwierdza projekt Uchwaty ZWL rozstrzygajacoj protest oraz kieruje projekt
uchwaty na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

DPS / zmieniono nr wierszy; zmieniono
zaiaczniki do uchwaty ZWL (C17 i C15)

C.2.11, Instrukcja dotyczaca post^powania odwotawczego, Ip.
17; zmiana numeracji i zatacznikow do uchwaty ZWL

Projekt uchwaty z zaiacznikami

Przyje_cie w drodze uchwaty ZWL rozstrzygnie_cia protestu

Lp. 17uzyskujenr16

Projekt uchwaiy z zatacznikami

Projekt uchwaty z zatacznikami (Iista projektow pozostaja_cych bez
rozpatrzenia (zafycznik c17) i/lub protokot z rozpoznania protestu od
oceny formalno-merytorycznej) (zata,cznik nr c15)

Przyje.cie w drodze uchwaty ZWL rozstrzygnigcia protostu

DPS / zmieniono nr wierszy; zmieniono
zataczniki do uchwaty ZWL {C17 i C15)

C.2.11. Instrukcja dotyczaca poste_powania odwotawczego, ip.
18; zmiana numeracji

Pisemne poinformowanie wnioskodawcy o wynikach
rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem, W wypadku
negatywnego rozpatrzenia protestu (zalacznik nr c16)
poinformowanie wnioskodawcy o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego.
Za negatywne rozpatrzenie protestu naiezy uznac:
- dwie negatywne oceny

Lp. 18uzyskujenr17

Pisemns poinformowanio wnioskodawcy o wynikach rozpatrzonia protostu
wraz 2 uzasadnieniem. W wypadku nogatywnogo rozpatrzonio protostu
(zalacznik nr c16) poinformowanio wnioskodawcy o mozliwosci wniesienia
skargi do sqdu administracyjnego,
Za negatywne rozpatrzonio protostu nalezy uznac:
•• dwie negatywno ocony

• pozytywnaj nogotywnqoceng,

DPS / zmieniono nr wierszy; dodano zapisy
dotyczace pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia w sytuacji okreslonej w 66 ust.
2 pkt. 1 ustawy wdrazeniowej



- pozytywnaj negatywna.ocene_,
powstafe w wyniku rozpatrzenia protestu.
W wypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu IOK informuje
wnioskodawc? na pismie o:
- skierowaniu projektu do wtasciwego etapu oceny albo
dokonaniu aktualizacji listy, o ktorej mowa w art.46.ust3,
informujac o tym wnioskodawc?, albo o - przekazaniu sprawy
do instytucji, o ktorej mowa w art. 39 ust. 1 ustawy, w celu
przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli stwierdzi, ze
doszlo do naruszeri obowiazujacych procedur i konieczny do
wyjasnienia zakres sprawy ma Istotny wptyw na wynik oceny.
Za pozytywne rozpatrzenie protestu nalezy uznac dwie
pozytywne oceny powstate w wyniku rozpatrzenia protestu.
Uzupetoienie elektronicznej bazy protestow.
W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie poste_powania w
zakresie procedury odwolawczej wyczerpana zostanie kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach
dzialania, a w przypadku gdy w dziaianiu wyst^puja^
podziatania - w ramach poddzialania, protest pozostawia si?
bez rozpatrzenia informujac projektodawce. o mozliwosci
wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

powstate w wyniku rozpatrzenia protestu.
W wypadku pozytywnego rozpatrzenia protostu IOK informujo
wnioskodawcg napismioo:

skierowaniu projoktu do wtasciwego otapu oceny albo dokonaniu
aktualizacji listy, o ktorej mowa w art.46.ust3, informujac o tym
wnioskodawcg, albo o przekazaniu sprawy do instytucji, o ktorej mowa w
art. 39 ust. 1 ustawy, w colu przeprowadzenia ponownej oceny projektu,
Jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszeh obowiazujacych procedur i konieczny
do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny.
Za pozytywne rozpatrzenie protestu nalezy uznac dwie pozytywne oceny
powstate w wyniku rozpatrzenia protestu.
Uzupetnienie elektronicznej bazy protestow.
W przypadku, gdy na jakimkoiwiek-etapie poste_powania w zakresie
procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w ramach dziatania, a w przypadku gdy w
dziaianiu wystQpujq podziatania w ramach poddziatania, protest
pozostawia sie. bez rozpatrzenia infbrmujac projektodawce. o mozliwosci
wniesienia skargi do sqdu administracyjnego

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu, gdy protest nadai
nie spelnia wymogow formalnych oraz w sytuacji okreslonej w art. 66
ust. 2 pkt. 1 - pisemne poinformowanie wnioskodawcy o pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia lub o negatywnym rozpatrzeniu protestu
wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi
do odpowiedniego sa_du administracyjnego (zata_cznik nr c16a).
Za negatywne rozpatrzenie protestu nalezy uznac:
- dwie negatywne oceny
- pozytywnaj negatywna^ocene.,
powstate w wyniku rozpatrzenia protestu.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu IOK informuje
wnioskodawcg na pismie(zatacznik nr c16b) o:
- skierowaniu projektu do wtasciwego etapu oceny albo dokonaniu
aktualizacji listy, o ktorej mowa w art.46.ust.3, informuja_c o tym
wnioskodawcg, albo o - przekazaniu sprawy do instytucji, o ktorej
mowa w art. 39 ust. 1 ustawy, w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszeri obowiazuj^cych
procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw
na wynik oceny.



C.2.1 1 . Instrukcja dotyczaca poste_powania odwotawczego, Ip.
19;zmiananumeracji
C.2.1 1 . Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
20: zmiana numeracji
C.2.1 1. Instrukcja dotyczaca post^powania odwolawczego, Ip.
21; zmiana numeracji
C.2. 1 1 . Instrukcja dotyczaca poste_powania odwolawczego, Ip.
22; zmiana numeraci

C.2.1 1. Instrukcja dotyczaca postepowania odwolawczego, Ip.
23; zmiana numeracji

Za pozytywne rozpatrzenie protestu nalezy uznac dwie pozytywne
oceny powstate w wyniku rozpatrzenia protestu.
Uzupelnienie elektronicznej bazy protestow.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie poste_powania w zakresie
procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w ramach dziaiania, a w przypadku gdy w
dziataniu wyste,puja_ podziatenia • w ramach poddziaiania, protest
pozostawia sie. bez rozpatrzenia informujatc projekiodawce o
mozliwosci wniesienia skargi do sa_du administracyjnego.

Lp, 19uzyskujenr18

Lp. 20uzyskujenr19

Lp. 21 uzyskuje nr 20

Lp. 22 uzyskuje nr 21

Lp. 23 uzyskuje nr 22

DFS/zmieniononrwierszy;

DFS/zmieniononrwierszy;

DPS / zmieniono nr wierszy;

DPS / zmieniono nr wierszy;

DPS / zmieniono nr wierszy;



C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych

Pkt.1

Dzialanie:

W ramach procedury oceny formal no-merytorycznej
projektow konkursowych.. czynnosci polegajace na
dokonaniu oceny formalno- merytorycznej wniosku
dokonywane s^ przez naste.pujace osoby;
- cztonkowie Komisji Oceny Projektow wybrani do skladu
KOP zatwierdzonego przez Przewodniczacego KOP/ Z-c§
Przewodniczacego
Osoby oceniaja^ce losowane sa.ze skladu KOP sposrod tych,
ktorzy nie sa.wykluczeni z mozliwosci dokonania oceny,
zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Projektow.
W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego
wniosku oceny dokonuje dwocn czionkow KOP(zgodnie z
zasada^dwoch par oczu), ktorzy podpisuja. Karty oceny
formalno-merytorycznej.
Karty oceny formalno-merytorycznej sa^weryfikowane przez
Sekretarza KOP pod wzgle_dem poprawnosci ich wypelnienia
a naste_pnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.
Zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP/ Z-c§
Przewodniczacego KOP regulaminu KOP oraz skladu KOP
dla danego konkursu.
Analiza otrzymanego wykazu przekazanych wnioskow do
oceny formalno-merytorycznej i ich tresci celem ustalenia
liczbyoceniajacych.

C.2.6, Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych

Dzialanie:

W ramach procedury oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, czynnosci polegajace
na dokonaniu oceny formalno - merytorycznej wniosku dokonywane sa_ przez naste.puja.ee osoby:
- czlonkowie Komisji Oceny Projektow wybrani do skladu KOP zatwierdzonego przez
Przowodniczacego KOP/ Z eg Przowodniczacego Dyrektora DPS/ Z-c§ Dyrektora DPS.
Osoby oceniajace losowane sa.ze skladu KOP sposrod tych, ktorzy nie sa^wykluczeni z mozliwosci
dokonania oceny, zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Projektow.
W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje dwoch cztonkow
KOP(zgodnie z zasada,dwoch par oczu}, ktorzy podpisuja.Karty oceny formalno-merytorycznej.
Karty oceny formalno-merytorycznej sa^weryfikowane przez Sekretarza KOP pod wzgl^dem
poprawnosci ich wypelnienia, a nast^pnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

- Zatwierdzenie skladu KOP przez Dyrektora DPS/ Z-c§ Dyrektora DPS.
- Zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP/ Z-c? Przewodniczacego KOP regulaminu KOP ofaz-
skladu KQP dla danego konkursu.
- Analiza otrzymanego wykazu przekazanych wnioskow do oceny formalno-merytorycznej i ich tresci
celem ustalenia liczby oceniajacych.

DFS.I

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych

Pkt.5

Osoba wykonujaca dzialanie

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych

Pkt.5

Osoba wykonujaca dzialanie
Sekretarz KOP/ Przowodniczacy KQP/Z ca Przowodniczqcogo KQP / Dyrektor DPS/ Z-ca
Dyrektora DPS

DFS.1



Sekretarz KOP/ Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP

Dzialanie:
Przygotowanie listy skladu KOP dla danego konkursu i
przekazanie Przewodniczacemu KOP/Z-cy
Przewodniczacego KOP w celu zatwierdzenia.
Zatwierdzenie skladu KOP przez Przewodniczacego/ Z-ce_
Przewodniczacego KOP.
Jednoczesnie przygotowanie wnioskow o dofinansowanie na
posiedzenie KOP. ^_^

Dziatanie:
Przygotowanie listy skladu KOP dla danego konkursu i przekazanie Przewodniczqcomu KQP/Z cy
Przowodniczacego KOP Dyrektorowi DPS/ Z-cy Dyrektora DPS w celu zatwierdzenia.
Zatwierdzenie skladu KOP przez Przewodniczqcogo/ Z eg Przowodniczqcsgo KOP Dyrektora DPS/
Z-ce. Dyrektora DPS,
Jednoczesnie przygotowanie wnioskow o dofinansowanie na posiedzenie KOP.

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych

Pkt.6

Osoba wykonujaca dziafanie
Sekretarz KOP/ Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP / Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora DPS

Dzialanie:
Przygotowanie projektu e-mail zaproszenia na posiedzenie
KOP.
Projekt e-mail zaproszenia przekazywany jest do akceptacji
Przewodniczacemu KOP. W przypadku braku akceptacji
naniesienie poprawek, w przypadku akceptacji, wyslanie do
czionkow KOP.
Przygotowanie pisma informujacego Wojewode. Lubuskiego
o powolaniu komisji oceny projektow dla danego konkursu.
Przekazanie do akceptacji Dyrektorowi DPS. W przypadku
braku akceptacji naniesienie poprawek, w przypadku
akceptacji, wyslanie do Wojewody Lubuskiego.

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych

Pkt.6

Osoba wykonujaca dzialanie
Sekretarz KOP/ Przewodniczacy KOP/Z-ca Przewodniczacego KOP /-Dyrektor DFS/Z ca Dyrektora

Dzialanie:
Przygotowanie projektu e-mail zaproszenia na posiedzenie KOP.
Projekt e-mail zaproszenia przekazywany jest do akceptacji Przewodniczacemu KOP. W przypadku
braku akceptacji naniesienie poprawek, w przypadku akceptacji, wyslanie do czionkow KOP.
Przygotowanie pismo inform ujacego Wojowodg Lubuskiego o powolaniu komisji ocony projektow dla
danogo konkursu. Przokazanie do akooptacji Dyroktorowi DPS. W przypadku braku akcoptaeji
naniosionie poprawok, w przypadku akcoptacji, wystanio do Wojowody Lubuskiogo.

DPS.

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych

Pkt.7

Osoba wykonujaca dziatenie

DPS.



Pkt. 7 (Wprowadzenie nowego punktu pomie_dzy pierwotne
punkty 6 i 7 - w zwiazku z tym zmiana numeracji dalszych
punktow o jeden)

Pracownik wydziaJu/ Kierownik wydziatu/ Dyrektor DPS/ Z-ca Dyrektora DPS

Dzlalanie:

Przygotowanie pisma informujacego Wojewody Lubuskiego o powolaniu komisji oceny
projektow dla danego konkursu. Przekazanie do akceptacji Dyrektorowi DPS. W przypadku
braku akceptacji naniesienie poprawek, w przypadku akceptacji, wysJanie do Wojewody
Lubuskiego.

Termin wykonania
Niezwtocznie po powotaniu KOP dla danego konkursu

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych

Pkt. 12

Termin wykonania
W terminie 7 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia obu
KOM przez Przewodniczacego KOP

C.2.6. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych

Pkt, 45-13

Termin wykonania
W torminio 7 dni kalondarzowych od daty zatwierdzenia obu KOM przez Przewodniczqcogo KQP
Niezwtocznie po zatwierdzeniu kart oceny przez Przewodnicza_cego KOP.

DFS.I

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych realizowanych w ramach ZIT

Pkt. 1

Dzialanie:

W ramach procedury oceny formalno-merytorycznej
projektow konkursowych, czynnosci polegajace na
dokonaniu oceny forrnalno- merytorycznej wniosku
dokonywane s^ przez naste_pujace osoby:
- czlonkowie Komisji Oceny Projektow wybrani do sktadu
KOP zatwierdzonego przez Przewodniczacego KOP/ Z-ce.
Przewodniczacego
Osoby oceniajace losowane s^ze skladu KOP sposrod tych,
ktorzy nie sa.wykluczeni z mozliwosci dokonania oceny,
zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Projektow.

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych realizowanych w ramach
ZIT

Dzialanie:

W ramach procedury oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych, czynnosci polegajace
na dokonaniu oceny formalno - merytorycznej wniosku dokonywane sq.przez naste_pujace osoby:
- czlonkowie Komisji Oceny Projektow wybrani do skladu KOP zatwierdzonego przez
Przowodniczacogo KOP/ Z eg Przowodniczacego Dyrektora DFS/Z-c? Dyrektora DPS.
Osoby oceniajace losowane s^ze skladu KOP sposrod tych, ktorzy nie sa^wykluczeni z mozliwosci
dokonania oceny, zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Projektow.
W procedurze oceny forrnalno-merytorycznej dla kazdego wniosku oceny dokonuje dwoch czlonkow
KOP{zgodnie z zasada^dwoch par oczu), ktorzy podpisuj^ Karty oceny formalno-merytorycznej.
Karty oceny formalno-merytorycznej sa^veryfikowane przez Sekretarza KOP pod wzgle_dem
poprawnosci ich wypelnienia, a naste_pnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.

• Zatwierdzenie sktadu KOP przez Dyrektora DPS/ Z-ce_ Dyrektora DPS.

DFS.I



W procedurze oceny formalno-merytorycznej dla kazdego
wniosku oceny dokonuje dwoch czlonkow KOP(zgodnie z
zasada, dwoch par oczu), ktorzy podpisuja^Karty oceny
formalno-merytorycznej.
Karty oceny formalno-merytorycznej s^ weryfikowane przez
Sekretarza KOP pod wzglejtem poprawnosci ich wypelnienia
a naste_pnie zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP.
Zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP/ Z-c§
Przewodniczacego KOP regulaminu KOP oraz skladu KOP
dla danego konkursu.
Analiza otrzymanego wykazu przekazanych wnioskow do
oceny formalno-merytorycznej i ich tresci celem ustalenia
liczbyoceniajacych.

- Zatwierdzenie przez Przewodniczacego KOP/ Z-c§ Przewodniczacego KOP regulaminu KOP
skiodu KOP dla danego konkursu.
- Analiza otrzymanego wykazu przekazanych wnioskow do oceny formalno-merytorycznej i ich tresci
celem ustalenia liczby oceniajacych.

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych reaiizowanych w ramach ZIT

Pkt.5
Osoba wykonujaca dziaianie
Sekretarz KOP/ Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP

DziaJanie:
Przygotowanie listy skiadu KOP dla danego konkursu i
przekazanie Przewodniczacemu KOP/ Z-cy
Przewodniczacego KOP w ceiu zatwierdzenia.
Zatwierdzenie skladu KOP przez Przewodniczacego/ Z-ce.
Przewodniczacego KOP.
Jednoczesnie przygotowanie wnioskow o dofinansowanie na
posiedzenie KOP.

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych realizowanych w ramach
ZIT

Pkt.5

Osoba wykonujaca dzialanie
Sekretarz KQP/ Przowodniczqcy KOP/ Z-ca Przewodniczacego KOP / Dyrektor DFS/ Z-ca
Dyrektora DFS

Dzialanie:
Przygotowanie listy skladu KOP dla danego konkursu i przekazanie Przowodniczacemu KOP/ Z-cy
Przewodniczacego KOP Dyrektorowi DFS/ Z-cy Dyrektora DFS w celu zatwierdzenia.
Zatwierdzenie skfadu KOP przez Przewodniozqcogo/ Z eg Przowodniczacogo KOP Dyrektora DFS/
Z-c§ Dyrektora DFS.
Jednoczesnie przygotowanie wnioskow o dofinansowanie na posiedzenie KOP.

DFS.

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow
konkursowych realizowanych w ramach ZIT

Pkt.6
Osoba wykonujaca dziaianie
Sekretarz KOP/ Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP / Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora DFS

Dziatanie:

C.2.19. Instrukcja oceny formalno-merytorycznej projektow konkursowych realizowanych w ramach
ZIT

Pkt.6
Osoba wykonujaca dziaianie
Sekretarz KOP/ Przewodniczacy KOP/Z-ca Przewodniczacego KOP / Dyroktor DFS/Z-ca Dyrektora

DFS.

Dzialanie:



Przygotowanie projektu e-mail zaproszenia na posiedzenie
KOP.
Projekt e-mail zaproszenia przekazywany jest do akceptacji
Przewodniczacemu KOP. W przypadku braku akceptacji
naniesienie poprawek, w przypadku akceptacji, wyslanie do
czlonkow KOP.
Przygotowanie pisma inform ujacego Wojewode_ Lubuskiego
o powolaniu komisji oceny projektow dla danego konkursu.
Przekazanie do akceptacji Dyrektorowi DPS. W przypadku
braku akceptacji naniesienie poprawek, w przypadku
akceptacji, wyslanie do Wojewody Lubuskiego.

C.2.19. Instrukcja oceny formal no-merytorycznej projektow
konkursowych realizowanych w ramach ZIT

Pkt. 7 (Wprowadzenie nowego punktu pomie_dzy pierwotne
punkty 6 i 7 - w zwiazku z tym zmiana numeracji dalszych
punktowojeden)

C.2.19. Instrukcja oceny formaino-merytorycznej projektow
konkursowych realizowanych w ramach ZIT

Pkt. 12

Termin wykonania
W terminie 7 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia obu
KOM przez Przewodniczacego KOP.

Przygotowanie projektu e-mail zaproszenia na posiedzenie KOP.
Projekt e-mail zaproszenia przekazywany jest do akceptacji Przewodniczacemu KOP. W przypadku
braku akceptacji naniesienie poprawek, w przypadku akceptacji, wyslanie do cztonkow KOP.

C.2.19. Instrukcja oceny formal no-merytorycznej projektow konkursowych realizowanych w ramach
ZIT

Pkt. 7

Osoba wykonujaca dzialanie
Pracownik wydzialu/ Kierownik wydzialu/ Dyrektor DPS/ Z-ca Dyrektora DPS

Dzialanie:

Przygotowanie pisma informuja_cego Wojewody Lubuskiego o powolaniu komisji oceny
projektow dla danego konkursu, Przekazanie do akceptacji Dyrektorowi DPS. W przypadku
braku akceptacji naniesienie poprawek, w przypadku akceptacji, wyslanie do Wojewody
Lubuskiego.

Termin wykonania
Niezwfocznie po powotaniu KOP dla danego konkursu

C.2.19. Instrukcja oceny formal no-merytorycznej projektow konkursowych realizowanych w ramach
ZIT

Pkt. 42-13

Termin wykonania

Niezwlocznie po zatwierdzeniu kart oceny przez Przewodniczacego KOP.

DFS.I

DPS. I
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Zalacznik nr c!5 Wzor protokotu z rozpatrzenia protestu od
oceny formal no-merytorycznej

Zalacznik nr c1 6 Wzor pisma po negatywnym rozpatrzeniu
protestu oraz pozostawienia protestu bez rozpatrzenia

Zaiacznik nr c17 Wzor pisma po pozytywnym rozpatrzeniu
protestu

Zalacznik nr c6 Wzor karty oceny formalno-merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
RPO-L2020

Aktualizacja zalacznika
Za^cznik nr d 5 - Wzor protokolu z rozpoznania protestu od oceny formalno-merytorycznej

Aktualizacja zalacznika
Zatacznik nr c16a - Wzor pisma po negatywnym rozpatrzeniu protestu oraz pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia
Zaleicznik nr c16b -Wzor pisma po pozytywnym rozpoznaniu protestu

Aktualizacja zalacznika
Za^cznik nr c17 -Lista projektow pozostaja^cych bez rozpatrzenia

Aktualizacjazalacznika

DFS.I

DFS.l

DFS.I

DFS.i

A.8.14pkt8UWAGI
W przypadku wnioskow o piatnosc ponizej 1 mln euro, bieg
terminu liczony jest od daty zatwierdzenia ostatniej deklaracji
wydatkow od IZ do 1C ujejej we wniosku o platnosc do KE.
*zgodnie z pismem MR DKF-V.745.75.2017.AKa
A.8.16pkt13TERMiN
Do 15 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego,
ktorego dotyczy
A.8.16pkt14TERMIN
Do 15 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego,
ktorego dotyczy
A.8.16pkt15TERMIN
Do 15 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego,
ktorego dotyczy
A.8.16pkt16TERMIN
Do 15 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego,
ktorego dotyczy

A,8.14pkt8UWAGI
W przypadku wnioskow o platnosc ponizej 4 10 mln euro, bieg terminu liczony jest od daty
zatwierdzenia ostatniej deklaracji wydatkow od IZ do 1C ujejej we wniosku o platnosc do KE.
*--nnrinir -- nrmnm MP DKF-V 7-1*1 7^ ^017 AKq

A.8.16pkt13TERMIN
Do 45-25 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy

A,8.16pkt14TERMIN
Do 45-25 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy

A,8.16pkt15TERMIN
Do 45-25 stycznia po zakohczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy

A,8.16pkt16TERMIN
Do 45-25 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy

DIZ

DIZ

DIZ

DIZ

DIZ
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C.7.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania Rocznego
Planu Kontroii Instytucji Posted nicza_cej (RPKIP)
Wykonawca czynnosci:

Lp,1
Kancelaria Ogolna/Sekretariat Departamentu
Europejskiego Funduszu Spolecznego (DPS)

Lp.1
Kancelaria Ogolna/Sekretariat Departamentu Europojckiogo Funduszu Spotocznogo Zarzajdzania
RPO (BES) (DIZ)

DIZ, korespondencja
zWUPwplywa
obecnie bezposrednio
do DIZ

C.7.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania Rocznego
Planu Kontroii Instytucji Posredniczacej (RPK IP)
Wykonawca czynnosci:

Lp.21
do 7 dni roboczych od daty wplywu do IP poprawionej
wersji RPK IP

Lp.21
do 7 dni roboczych od daty wplywu do IP DIZ poprawionej wersji RPK IP

DIZ, pismo z
poprawnym RPK
wplywa do DIZ
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