Lubuskie
\ Warte zachodu

Zalacznik nr 1a do Ogloszenia i umowy
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC KRAJOWA

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja 8 spotkan dot. przedsiewziecia pn. ,,Sie¢ Wspotpracy HiQUA
— High Quality Assessment — Challenges and Chances. Wysoka jakoS¢ ocen — wyzwania i szanse” dla
maksymalnie 47 pracownikdw reprezentujacych:

Instytucie Zarzadzajace (IZ) i Posredniczace (IP) Regionalnymi Programami Operacyjnymi
z Wojewodztw: Lubuskiego (12) i (IP), Zachodniopomorskiego (1Z), Warminsko-Mazurskiego (I1Z i IP),
Podkarpackiego (IZ i IP), Opolskiego (1Z), Slaskiego (1Z), Lubelskiego (IZ), Swietokrzyskiego (IZ);
Partneréw Zagranicznych Ministry of Labour, Social Affairs, Health, Women and Family of Brandenburg
Unit 34A - European Social Fund, Management Authority Postdam (Niemcy) oraz Ministry of Labour in
Paris Directorate for European and international affairs DG for Employment and Vocational Training Paris
(Francja).

Laczna liczba 0sdb na jednym spotkaniu ze wszystkich instytucji, w tym partnerow zagranicznych nie

przekroczy liczby oséb 47, w tym 1 ttumacza jezyka polsko/angielskiego i 1 trenera.

Celem spotkan jest polepszenie procesu wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych poprzez wypracowanie i przetestowanie mechanizmu
usprawniajgcego nabdr i ocene projektéw w ramach EFS do 31.08.2019 r. Efektem dziatan bedzie
poprawa procedur naboru i oceny projektdw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktore
przyczynig sie do przyspieszenia wdrazania Regionalnych  Programoéw  Operacyjnych

w 8 Wojewddztwach.

Zamobwienie sktada sie z 8 spotkan przedstawicieli 1Z i IP. Kompleksowa organizacja i realizacja
zamdwienia zaklada maksymalnie dwudniowe spotkania. Zamawiajacy zastrzega, ze terminy spotkan
zostang ustalone z Wykonawca, ktéry przedstawi w tym zakresie doktadny harmonogram. Spotkania
bedg odbywac sie od poniedziatku do pigtku. Wykonawca jest zobowigzany zorganizowa¢ spotkania
w jednej z miejscowo$ci wskazanych przy danej konferencji. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci

negocjaciji lub zmiany lokalizacji wskazanych w SOPZ.
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Tabela 1. Planowane terminy i miejsca spotkan ,Sieci wspdtpracy”:

Lp | Termin (przedziat czasowy) Miejsce

1. | od dnia podpisania umowy — 31.01.2019 r. Szczecin

2. | od dnia podpisania umowy - 31.01.2019 r. Lublin

3. | 04.02.2019r.-12.02.2019r. Opole

4. | 04.03.2019r.-08.03.2019r. Kielce

5. 121.03.2019r.-29.03.2019r. Katowice

6. | 08.04.2019r.-16.04.2019r. Rzeszow

7. | 25.04.2019r.-30.04.2019r. Olsztyn

8 06.05.2019 r. - 10.05.2019r. Zielona Gora

Zamawiajacy ustali i przekaze informacje Wykonawcy dot. doktadnego termin spotkania po podpisaniu
umowy przed planowanym spotkaniem, ktore odbedzie sie w przedziale czasowym podanym w w/w
tabeli. W ramach ustugi Wykonawca zapewni noclegi oraz wyzywienie dla uczestnikéw spotkan, zgodnie
z opisem przyporzadkowanym do kazdego spotkania podpisaniu umowy oraz ttumacza i trenera

zgodnie z wymaganiami opisanymi zawartymi w ponizszych cze$ciach SOPZ.

Etap |- Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Szczecinie (Polska), termin
realizacji od podpisania umowy. - 31.01.2019 r.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajacej jako gtdwne miejsce realizacji miejscowo$¢: Szczecin, w ktérej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie do 47 os6b w tym trener
i ttumacz jezyka polsko/angielskiego.

W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

1 nocleq dla maksymalnie 47 osob, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilos¢ osob

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie 3

dni przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona ptatnos$ci za faktyczna liczbe oséb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.,
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o obiekt powinien byC o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie,

e TV internet,

e Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wanng) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

e bezptatny parking dla uczestnikow spotkania,

e zakwaterowanie uczestnikéw:

- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikéw, a w przypadku nieparzystej
liczby osob zapewni¢ pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne t6zko dla kazdego uczestnika z
uwzglednieniem czystej poscieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
ilo$cig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgacznie z uczestnikami spotkania,

e zapewnienie zakwaterowania uczestnikow w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu tj.
zgodnie z dobg hotelowg obowigzujaca w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakoriczenia spotkania, do ktdrego nie
majq dostepu inne osoby poza obstugg hotelowa,

a) zaplecze konferencyjne - Zamawiajagcy wymaga zapewnienia 1 sali  konferencyjnej
(1 duza sala szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 osob) we wszystkie dni spotkania
na wylgczno$¢ dla uczestnikow spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego
(preferowana w budynku hotelu). W drodze wyjatku dopuszczalna odlegtos¢ sali konferencyjnej od
obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢ wyciszona, aby odgtosy z zewnatrz nie zaktdcaty
przebiegu spotkania,

e klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzacji, nie dopuszcza
sie klimatyzatoréw przeno$nych), przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju spotkania, z oknem i
dostepem do $wiatta dziennego,
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sala musi posiada¢ odpowiednie oSwietlenie i wlasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagtosnienia (z mozliwoscig podtaczenia laptopa poprzez ztgcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg
$ciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki (w
ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

mozliwo$¢ oznakowania plakatem drzwi wejSciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢

oraz drzwi sali, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie,

b) Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu

szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorace (do wyboru tj: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepto, paréwki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser,
warzywa krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorgce: herbata/kawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, $mietanka, soki,
Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 oséb podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktada¢ sie z dwoch goracych dan:
zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),
danie gtéwne (w tym min. 200 g miesa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g surowki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),
Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,
bufet powinien by¢ opisany nazwa spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikéw; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczesnie,
obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetarianskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
miesa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytaczeniem sosow na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okreslono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250
ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),
Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 osob podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone

pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goraca kolacja
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(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w ilo§ci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 osdb, w tym: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykow, sztuécow itp.)

d) 1 ttumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi

w dalszej czesci SOPZ,

e) 1 trener — zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.

Etap Il - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Lublin (Polska), termin
realizacji od podpisania umowy - 31.01.2019 r

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajacej jako gtdwne miejsce realizacji miejscowo$¢: Lublin, w ktdrej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie do 47 oséb w tym trener
i tumacz jezyka polsko/angielskiego.

W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

1 nocleq dla maksymalnie 47 osob, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilos¢ osob

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie 3

dni przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona ptatnos$ci za faktyczna liczbe oséb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikdw mniejsza niz

50% uczestnikow,

obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie,

TV, internet,
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Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (tazienka z prysznicem lub wannag) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

bezptatny parking dla uczestnikow spotkania,

zakwaterowanie uczestnikow:

- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikow, a w przypadku nieparzystej
liczby osob zapewni¢ pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne tozko dla kazdego uczestnika
z uwzglednieniem czystej poscieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
iloscig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgcznie z uczestnikami spotkania,

zapewnienie zakwaterowania uczestnikow w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu
ti. zgodnie z dobg hotelowg obowigzujaca w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakonczenia spotkania, do ktérego nie

majq dostepu inne osoby poza obstugg hotelowa,

a) zaplecze konferencyjne - Zamawiajacy wymaga zapewnienia 1 sali konferencyjnej (1 duza sala

szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 o0s6b) we wszystkie dni spotkania na wytaczno$¢ dla
uczestnikéw spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego (preferowana w budynku
hotelu). W drodze wyjatku dopuszczalna odlegtos¢ sali konferencyjnej od obiektu noclegowego do 100
m, sala powinna by¢ wyciszona, aby odgtosy z zewnatrz nie zaktdcaty przebiegu spotkania,
klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzacji, nie dopuszcza
sie klimatyzatoréw przenosnych), przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju spotkania, z oknem
i dostepem do $wiatta dziennego,

sala musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie i wiasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagfosnienia (z mozliwoscig podtaczenia laptopa poprzez zlacze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg,
Sciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki

(w ilo$ci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,
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mozliwosC oznakowania plakatem drzwi wejSciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢

oraz drzwi sali, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie,

b) Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu

szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorace (do wyboru tj: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepto, paréwki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser,
warzywa krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorace: herbata/kawa z ekspresu
ciSnieniowego, cytryna, cukier, Smietanka, soki,
Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 oséb podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktada¢ sie z dwoch goracych dan:
zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),
danie gtéwne (w tym min. 200 g miesa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),
Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,
bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikow; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczes$nie,
obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetarianskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
migsa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytgczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okreslono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250
ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),
Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 oséb podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje serdw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goraca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w ilosci minimum 500 ml na

osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza

cytryna),
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Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 osob, w tym: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykéw, sztuécow itp.)

d) 1 tlumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi

w dalszej czesci SOPZ,

e) 1 trener —zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.

Etap lll - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Opolu (Polska), termin
realizacji: 04.02-12.02.2019 roku.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajgcej jako gtowne miejsce realizacji miejscowosSc: Opole, w ktorej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujacy. Maksymalna liczba uczestnikow w grupie do 47 oséb w tym trener
i thumacz jezyka polsko/angielskiego.

W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

1 nocleq dla maksymalnie 47 osob, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilo§¢ oséb

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie

3 dni przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona platnosci za faktyczna liczbe osoéb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.

obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie,

TV, internet,

Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wanng) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszag by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

bezptatny parking dla uczestnikéw spotkania,

zakwaterowanie uczestnikow:
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- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikow, a w przypadku nieparzystej
liczby oséb zapewni¢ pokoj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne tozko dla kazdego uczestnika
z uwzglednieniem czystej poScieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
iloScig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgcznie z uczestnikami spotkania,

zapewnienie zakwaterowania uczestnikéw w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzieh przyjazdu t;.
zgodnie z dobg hotelowg obowigzujaca w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakoriczenia spotkania, do ktérego nie
majq dostepu inne osoby poza obstugq hotelowa,

zaplecze konferencyjne - Zamawiajacy wymaga zapewnienia 1 sali konferencyjnej (1 duza sala
szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 0sob) we wszystkie dni spotkania na wytaczno$¢ dla uczestnikow
spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego (preferowana w budynku hotelu). W drodze
wyjatku dopuszczalna odlegto$¢ sali konferencyjnej od obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢
wyciszona, aby odgtosy z zewnafrz nie zaktocaty przebiegu spotkania,

klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzacji, nie dopuszcza
sie klimatyzatoréw przenosnych), przystosowana do wielko$ci grupy i rodzaju spotkania, z oknem i
dostepem do $wiatta dziennego,

sala musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie i wtasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagfosnienia (z mozliwoscig podtaczenia laptopa poprzez zlgcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg
$ciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki (w
ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

mozliwo$¢ oznakowania plakatem drzwi wejSciowych do obiektu hotelarskiego, wejS¢ oraz drzwi sali,
w ktorej odbywac sie bedzie spotkanie,

Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu
szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorgce (do wyboru tj: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski

na ciepfto, parowki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser, warzywa
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krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorace: herbatakawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, $mietanka, soki,

c¢) Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktadac¢ sie z dwoch goracych dan:

e zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),

e danie gtdwne (w tym min. 200 g migsa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

e Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,

e bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikdw; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczesnie,

e obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetariafiskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
migsa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytaczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okreslono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250
ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

e Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goraca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w iloci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

o Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 oso6b, w tym: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby

uczestnikow.
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d) 1 ttumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi
w dalszej czesci SOPZ,

e) 1 trener - zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.
Etap IV - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Kielcach (Polska), termin
realizacji: 04.03-08.03.2019 roku.
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajacej jako gtdwne miejsce realizacji miejscowos¢: Kielce, w ktdrej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie do 47 os6b w tym trener
i tlumacz jezyka polsko/angielskiego.
W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

e 1 nocleg dla maksymalnie 47 osdb, przy czym Zamawiajacy zastrzeqa, ze ostateczna ilos¢ osob

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie 3dni

przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona pfatnosci za faktyczna liczbe osdb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.

e obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw, w ktorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie,

e TV, internet,

e Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wanng) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

e bezptatny parking dla uczestnikéw spotkania,

e zakwaterowanie uczestnikow:
- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikow, a w przypadku nieparzystej
liczby osdb zapewni¢ pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne tzko dla kazdego uczestnika
z uwzglednieniem czystej poScieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla

pojedynczych t6zek), oraz
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- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
iloScig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgcznie z uczestnikami spotkania,

e zapewnienie zakwaterowania uczestnikow w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu
ti. zgodnie z dobg hotelowg obowigzujacgq w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakonczenia spotkania, do ktorego nie
majq dostepu inne osoby poza obstugg hotelowa,

a) zaplecze konferencyjne - Zamawiajagcy wymaga zapewnienia 1 sali konferencyjnej (1 duza sala
szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 osob) we wszystkie dni spotkania na wytgacznos¢ dla uczestnikow
spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego (preferowana w budynku hotelu). W drodze
wyjatku dopuszczalna odlegto$¢ sali konferencyjnej od obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢
wyciszona, aby odgtosy z zewnafrz nie zaktocaty przebiegu spotkania,

e klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzacji, nie dopuszcza
sie klimatyzatorow przeno$nych), przystosowana do wielkoSci grupy i rodzaju spotkania, z oknem
i dostepem do $wiatta dziennego,

e sala musi posiada¢ odpowiednie oSwietlenie i wlasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagtosnienia (z mozliwoscig podtgczenia laptopa poprzez ztgcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg,
Sciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki
(w ilo$ci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

e mozliwo$¢ oznakowania plakatem drzwi wejsciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢ oraz drzwi sali,
w ktorej odbywac sie bedzie spotkanie,

b) Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu
szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorgce (do wyboru {j: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepto, parowki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser, warzywa
krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorace: herbata/kawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, $mietanka, soki,

c¢) Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktada¢ sie z dwoch goracych dan:

e zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),
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e danie gtdwne (w tym min. 200 g migsa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

e Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,

e bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikéw; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczes$nie,

e obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetariafiskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
miesa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytgczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okre$lono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250
ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/o0s),

e Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goraca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z miesem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w ilosci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

o Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 osob, w tym: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykow, sztuécow itp.)

d) 1 thumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi

w dalszej czesci SOPZ.

e) 1 trener — zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej cze$ci SOPZ.
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Etap V - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Katowicach (Polska),
termin realizacji: 21.03-29.03.2019 roku.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajacej jako gtowne miejsce realizacji miejscowos¢: Katowice, w ktorej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie do 47 os6b w tym trener
i ttumacz jezyka polsko/angielskiego.

W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

1 nocleg dla maksymalnie 47 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilo$¢ osdb

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie

3 dni przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona pfatnosci za faktyczna liczbe oséb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.

obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie,

TV, internet,

Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wanng) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

bezptatny parking dla uczestnikéw spotkania,

zakwaterowanie uczestnikow:

- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikdw, a w przypadku nieparzystej
liczby osdb zapewni¢ pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne t6zko dla kazdego uczestnika
z uwzglednieniem czystej poscieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig

ilo$cig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgcznie z uczestnikami spotkania,
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zapewnienie zakwaterowania uczestnikow w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu tj.
zgodnie z dobg hotelowg obowigzujacqa w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakonczenia spotkania, do ktdrego nie
majq dostepu inne osoby poza obstugg hotelowa,

zaplecze konferencyjne - Zamawiajacy wymaga zapewnienia 1 sali konferencyjnej (1 duza sala
szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 osob) we wszystkie dni spotkania na wytacznos¢ dla uczestnikow
spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego (preferowana w budynku hotelu). W drodze
wyjatku dopuszczalna odlegto$¢ sali konferencyjnej od obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢
wyciszona, aby odgtosy z zewnatrz nie zaktocaty przebiegu spotkania,

klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzacji, nie dopuszcza
sie klimatyzatoréw przenosnych), przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju spotkania, z oknem
i dostepem do $wiatta dziennego,

sala musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie i wiasciwa temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagtosnienia (z mozliwoscig podtgczenia laptopa poprzez ztgcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg,
Sciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki
(w iloSci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

mozliwos¢ oznakowania plakatem drzwi wejsciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢ oraz drzwi sali,
w ktorej odbywac sie bedzie spotkanie,

Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 osdb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu
szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorgce (do wyboru tj: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepfto, parowki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser, warzywa
krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorace: herbatakawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, $mietanka, soki,

Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 0s6b podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktadac¢ sie z dwdch goracych dan:

zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),

danie gtéwne (w tym min. 200 g miesa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego

uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os), ,
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e Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,

e bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikdw; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczes$nie,

e obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetarianskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
miesa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytgczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okreslono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250
ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

o Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 oséb podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goragca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w iloci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

o Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 osob, w tym: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykéw, sztuécow itp.)

d) 1 ttumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi

w dalszej czesci SOPZ.

e) 1 trener — zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.

Etap VI - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Rzeszowie (Polska),
termin realizaciji: 08.04-16.04.2019 roku.
Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania

zawierajacej jako gtéwne miejsce realizacji miejscowos$é: Rzeszdw, w ktorej spotkanie bedzie miato
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charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie do 47 os6b w tym trener
i thumacz jezyka polsko/angielskiego.
W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

1 nocleg dla maksymalnie 47 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilo$¢ osdb

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie 3

dni przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona ptatnos$ci za faktyczna liczbe oséb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.

obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajgcych kategorie oznaczong
trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $Swiadczone ustugi
hotelarskie,

TV, internet,

Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wanng) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

bezptatny parking dla uczestnikéw spotkania,

zakwaterowanie uczestnikow:

- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikow, a w przypadku nieparzystej
liczby osob zapewni¢ pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne t6zko dla kazdego uczestnika z
uwzglednieniem czystej poscieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
iloscig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgcznie z uczestnikami spotkania,

zapewnienie zakwaterowania uczestnikow w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu t].
zgodnie z dobg hotelowg obowigzujagcg w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakorczenia spotkania, do ktdrego nie

majq dostepu inne osoby poza obstugq hotelowa,
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a) zaplecze konferencyjne - Zamawiajagcy wymaga zapewnienia 1 sali konferencyjnej (1 duza sala
szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 0sob) we wszystkie dni spotkania na wytaczno$¢ dla uczestnikow
spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego (preferowana w budynku hotelu). W drodze
wyjatku dopuszczalna odlegtos¢ sali konferencyjnej od obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢
wyciszona, aby odgtosy z zewnafrz nie zaktocaty przebiegu spotkania,

e klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzaciji, nie dopuszcza
sie klimatyzatoréw przenosnych), przystosowana do wielko$ci grupy i rodzaju spotkania, z oknem i
dostepem do $wiatta dziennego,

e sala musi posiada¢ odpowiednie oSwietlenie i wiasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagtosnienia (z mozliwoscig podtaczenia laptopa poprzez ztgcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg,
Sciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki (w
ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

e mozliwoS¢ oznakowania plakatem drzwi wejSciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢
oraz drzwi sali, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie,

b) Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu
szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorgce (do wyboru {j: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepto, parowki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser, warzywa
krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorace: herbatakawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, $mietanka, soki,

c¢) Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktadac¢ sie z dwoch goracych dan:

e zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),

e danie gtéwne (w tym min. 200 g migsa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

e Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,

e bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikdw; nie

dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczes$nie,
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obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetarianskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
miesa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytgczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okreslono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250
ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 oséb podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goraca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w ilosci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 osdb, w tym: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykéw, sztuécow itp.).

d) 1 ttumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi

w dalszej czesci SOPZ,

e) 1 trener — zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.

Etap VIl - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Olsztynie (Polska),
termin realizaciji: 25.04-30.04.2019 roku.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajacej jako gtéwne miejsce realizacji miejscowo$¢: Olsztyn, w ktérej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymalna liczba uczestnikéw w grupie do 47 os6b w tym trener
i thumacz jezyka polsko/angielskiego.

W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:
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1 nocleq dla maksymalnie 47 osob, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilos¢ osob

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie 3

dni przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona ptatnos$ci za faktyczna liczbe osoéb

uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.

obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie,

TV, internet,

Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wannag) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

bezptatny parking dla uczestnikow spotkania,

zakwaterowanie uczestnikow:

- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikow, a w przypadku nieparzystej
liczby oséb zapewni¢ pokéj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne tozko dla kazdego uczestnika
z uwzglednieniem czystej poscieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
iloscig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytgcznie z uczestnikami spotkania,

zapewnienie zakwaterowania uczestnikéw w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu
ti. zgodnie z dobg hotelowg obowigzujaca w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakoriczenia spotkania, do ktdrego nie
majq dostepu inne osoby poza obstugq hotelowa,

zaplecze konferencyjne - Zamawiajacy wymaga zapewnienia 1 sali konferencyjnej (1 duza sala
szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 osob) we wszystkie dni spotkania na wytacznos¢ dla uczestnikow

spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego (preferowana w budynku hotelu). W drodze
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wyjatku dopuszczalna odlegto$¢ sali konferencyjnej od obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢
wyciszona, aby odgtosy z zewnafrz nie zaktocaty przebiegu spotkania,

e klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzaciji, nie dopuszcza
sie klimatyzatoréw przenosnych), przystosowana do wielko$ci grupy i rodzaju spotkania, z oknem i
dostepem do $wiatta dziennego,

e sala musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie i wlasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagtosnienia (z mozliwoscig podtaczenia laptopa poprzez ztgcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg
Sciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki (w
ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

e mozliwo$¢ oznakowania plakatem drzwi wejsciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢ oraz drzwi sali,
w ktorej odbywac sie bedzie spotkanie,

b) Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu
szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorace (do wyboru j: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepto, parowki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser, warzywa
krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorace: herbata/kawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, $mietanka, soki,

c¢) Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 0s6b podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktadac¢ sie z dwoch goracych dan:

e zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),

e danie gtéwne (w tym min. 200 g migsa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

e bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikow; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczes$nie,

e obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetariafiskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
miesa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytgczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okre$lono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250

ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),
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Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z rybg), goraca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w ilosci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 oséb, w tym: kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykéw, sztuécow itp.),

d) 1 ttumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi

e)

w dalszej czesci SOPZ,
1 trener — zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.

Czas trwania i organizacja spotkan:

Zamowienie sktada sie z 8 etapow.

Etap VIl - Kompleksowa organizacja i realizacja 2-dniowego spotkania w Zielonej Gérze (Polska),
termin realizacji: 06.05.2019 r. -10.05.2019 r.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i realizacji dwudniowego spotkania
zawierajgcej jako gtdwne miejsce realizacji miejscowos¢: Zielona Géra, w ktdrej spotkanie bedzie miato
charakter organizacyjny i sieciujgcy. Maksymaina liczba uczestnikéw w grupie do 47 oséb, w tym trener
i ttumacz jezyka polsko/angielskiego.

W koszcie realizacji spotkania nalezy uwzgledni¢ nastepujace elementy:

1 nocleq dla maksymalnie 47 osob, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilo§¢ osdb

uczestniczacych w spotkaniu, objetych noclegiem i wyzywieniem zostanie podana w terminie 3

dni_przed ostateczna data spotkania. Zamawiajacy dokona ptatnosci za faktyczna liczbe osdb
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uczestniczacych w spotkaniu, z zastrzezeniem ze nie bedzie to liczba uczestnikow mniejsza niz

50% uczestnikow.

obiekt powinien by¢ o standardzie nie mniejszym niz dla hoteli posiadajacych kategorie oznaczong

*kk

trzema gwiazdkami *** (trzy gwiazdki), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie,

TV, internet,

Pokoje ogrzewane wyposazone w petny wezet sanitarny (fazienka z prysznicem lub wannag) z dostepem
do cieptej, biezacej wody. Wszyscy uczestnicy muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.

bezptatny parking dla uczestnikéw spotkania,

zakwaterowanie uczestnikow:

- w pokojach dwuosobowych (16 pokoi) uwzgledniajac pte¢ uczestnikow, a w przypadku nieparzystej
liczby osob zapewni¢ pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat oddzielne 6zko dla kazdego uczestnika z
uwzglednieniem czystej poscieli (Zamawiajacy nie dopuszcza rozktadanych sof jako zamiennika dla
pojedynczych t6zek), oraz

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca obligatoryjnie zapewnit 15 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w przypadku, gdy hotel nie dysponuje odpowiednig
ilo$cig pokoi jednoosobowych. Zakwaterowanie wytacznie z uczestnikami spotkania,

zapewnienie zakwaterowania uczestnikéw w pokojach przed rozpoczeciem zaje¢ w dzien przyjazdu tj.
zgodnie z dobg hotelowg obowigzujagcqa w hotelu, po wykwaterowaniu zapewni¢ wydzielone
pomieszczenie w celu przechowania bagazu od wymeldowania do zakorczenia spotkania, do ktdrego nie
majq dostepu inne osoby poza obstugg hotelowa,

zaplecze konferencyjne - Zamawiajagcy wymaga zapewnienia 1 sali  konferencyjnej
(1 duza sala szkoleniowa swobodnie mieszczaca 47 o0sob) we wszystkie dni spotkania
na wylacznos¢ dla uczestnikow spotkania, mieszczace sie na terenie kompleksu hotelowego
(preferowana w budynku hotelu). W drodze wyjatku dopuszczalna odlegto$¢ sali konferencyjnej od
obiektu noclegowego do 100 m, sala powinna by¢ wyciszona, aby odgtosy z zewnatrz nie zaktdcaty

przebiegu spotkania,
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klimatyzowana sala do przeprowadzenia spotkania (wyposazona w system klimatyzacji, nie dopuszcza
sie klimatyzatorow przenos$nych), przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju spotkania, z oknem i
dostepem do $wiatta dziennego,

sala musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie i wtasciwg temperature oraz by¢ wyposazona w sprawny
system nagtos$nienia (z mozliwoscig podtaczenia laptopa poprzez zigcze stuchawkowe JACK 3,5mm),
notebook, rzutnik multimedialny (projektor/rzutnik, laptop), stolik pod rzutnik, ekran do projekciji lub biatg
Sciane odpowiedniej wielkosci, tablice flipchart + odpowiednie kartki oraz pisaki, krzesta, stoty/stoliki (w
ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw) oraz bezptatny dostep do sieci Wi-Fi,

mozliwos¢ oznakowania plakatem drzwi wejSciowych do obiektu hotelarskiego, wejs¢
oraz drzwi sali, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie,

Sniadania: 1 $niadanie dla maksymalnie 47 oséb, podane w drugim dniu spotkania w formie bufetu
szwedzkiego — przynajmniej trzy dania gorace (do wyboru tj: jajecznica, jajka na twardo, omlet, kietbaski
na ciepfo, parowki, nalesniki itp.) dla uczestnika oraz przekaski zimne (do wyboru tj. wedlina, ser, warzywa
krojone itp.), pieczywo jasne, ciemne, owoce, jogurty, napoje gorgce: herbatakawa z ekspresu
ci$nieniowego, cytryna, cukier, Smietanka, soki,

Obiad: 2 obiady dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym i drugim dniu spotkania. Zamawiajacy
nie dopuszcza dan typu instant, fast — food. Obiad musi sktada¢ sie z dwéch goracych dan:

zupa (min. 200 ml dla kazdego uczestnika spotkania),

danie gtowne (w tym min. 200 g miesa lub ryby dla kazdego uczestnika spotkania, min 150 g dodatku
frytki/ziemniaki/ryz/kasza itp. dla kazdego uczestnika spotkania oraz min. 100 g suréwki dla kazdego
uczestnika spotkania), napoje: woda (min. 250 ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/os),

Zamawiajacy dopuszcza obiad w formie bufetu szwedzkiego,

bufet powinien by¢ opisany nazwg spotkania i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego uczestnikdw; nie
dopuszcza sie taczenia bufetu dla kilku grup wizytowych/szkoleniowych jednoczes$nie,

obiad powinien uwzglednia¢ opcje obiadu wegetarianskiego np.: zupa warzywna gotowana bez
migsa, makaron z sosem kurkowym lub grzybowym lub szpinakiem lub pierogi ruskie lub wszelkiego
rodzaje placki ziemniaczane lub z cukinii z sosem (z wytgczeniem soséw na bazie migsa) — w ilosciach
nie mniejszych niz okreslono wyzej przy obiedzie standardowym na 1 uczestnika, napoje: woda (min. 250

ml/os) i sok owocowy (min. 250 ml/o0s),
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Kolacje: 1 kolacja dla maksymalnie 47 os6b podane w pierwszym dniu spotkania,
w godzinach od 20:00 do 22:00 - zorganizowana w formie uzupetnianego na biezaco bufetu
szwedzkiego: zimny bufet (co najmniej: trzy rodzaje wedlin i minimum trzy rodzaje seréw, krojone
pomidory, ogorki, pieczywo jasne, ciemne, butki oraz minimum 3 satatki, w tym 1 z ryba), goraca kolacja
(co najmniej 2 potrawy w formie bufetu samoobstugowego) np. krokiety z migsem oraz krokiety z kapustg
i grzybami (opcja wegetarianska) oraz barszcz czerwony, pieczone ziemniaczki z dodatkiem grillowanych
warzyw, napoje zimne (woda mineralna gazowana / niegazowana i soki w ilosci minimum 500 ml na
osobe), kawa z ekspresu cisnieniowego oraz herbata wraz z dodatkami (mleko w ptynie, cukier, $wieza
cytryna),

Bufety kawowe przez 2 dni dla maksymalnie 47 oséb, w tym: kawa z ekspresu ciSnieniowego, herbata,
woda mineralna (gazowana, niegazowana) min 250 ml/os., ciasteczka (minimum 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna. Bufet — w trakcie dwdch przerw (dzien 1) jednej przerwy (dzien 2), dopasowany do liczby
uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza zastosowanie zastawy stotowej z plastiku (talerzykoéw, sztuécow itp.),

1 ttumacz jezyka polsko/angielskiego na 2 dni spotkania — zgodnie z wymaganiami zawartymi w
dalszej czesci SOPZ,

1 trener — zgodnie z wymaganiami zawartymi w dalszej czesci SOPZ.
Il. Trener:

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przedstawi w ofercie trenera zgodnie

z ponizszymi wymaganiami. Wykonawca musi uwzgledni¢ w kosztach realizacji ustugi rowniez koszty
zwigzane z jego optaceniem. Koszty noclegéw i cateringu dla trenera zostaty juz uwzglednione

w powyzszym opisie przedmiotu zamoéwienia (trener zostat ujety jako uczestnik spotkania).

Ustuga trenera bedzie polegata na przeprowadzeniu, tj. prowadzeniu i moderowaniu zaplanowanych 8
spotkan ,Sieci wspotpracy”, odbywajacych sie w ramach przedsiewzigcia pn. ,,Sie¢ Wspotpracy HiQUA -
High Quality Assessment — Challenges and Chances. Wysoka jako$¢ ocen — wyzwania i szanse”, ktérych
organizatorem bedzie Wykonawca, jak réowniez prowadzeniu wideokonferencji po zakonczonym
cyklu spotkan. Celem spotkan jest polepszenie procesu wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych poprzez wypracowanie i przetestowanie
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mechanizmu usprawniajacego nabdr i ocene projektéw w ramach EFS do 31.08.2019 r. W ramach prac
sieci planowane jest przeanalizowanie dotychczas stosowanych przez wszystkie 1Z i IP bedacych
cztonkami sieci procedury, prowadzace do wytonienia wnioskéw kwalifikujgcych sie do dofinansowania,
zidentyfikowanie dobrych praktyk w procesie naboru i oceny wnioskow, przeanalizowanie ryzyk i
zagrozen wynikajacych ze stosowanych rozwigzan, wymiana doswiadczen i pordwnanie rozwigzan
stosowanych w rdznych wojewddztwach oraz wypracowanie i zaproponowanie optymalnej Sciezki wyboru
przedsiewzieC.

,oleC wspotpracy zamierza wypracowa¢ i zastosowa¢ mechanizmy stuzace minimalizacji ryzyka
dopuszczenia w procesie oceny subiektywnych czynnikéw decydujgcych o dopuszczeniu projektu do
realizacji, ale takze obnizajacych jakoS¢ tego procesu i wydtuzajacych Sciezke oceny, z uwagi na
koniecznos¢ porownywania ocen dokonanych przez dwoch niezaleznych ekspertow w celu
zweryfikowania rozbieznosci w ich ocenach. Ponadto cztonkowie sieci chcg dazy¢ do wypracowania
spojnego systemu opracowywania kryteriow wyboru projektow wraz z opisem znaczenia kryterium oraz
sposobem jego oceny, aby byly bardziej czytelne dla oceniajacych i ograniczyty subiektywizm.

W ramach dziatan, cztonkowie sieci nie tylko odnalez¢ i wskaza¢ konkretne podtoze przeszkod, ale
przede wszystkim wypracowa¢ mechanizmy, ktdre pozwolg skutecznie je niwelowac oraz przyczynia sie
do usprawnienia i uproszczenia systemu wdrazania, poprzez zwiekszenie skutecznosci i ptynno$ci oceny
wnioskow projektowych oraz podniesienie jako$ci tych procedur, co w naszym przekonaniu
zdecydowanie skroci dtugo$¢ tego procesu.

Zapraszajac do wspotpracy partnerow zagranicznych, partnerzy polscy zamierzajg z jednej strony
skorzysta¢ z ich wiedzy i doSwiadczenia oraz dowiedzieC sie¢ o stosowanych u nich skutecznych
rozwigzaniach, a z drugiej sprobowac transferowac najlepsze metody do naszych procedur, dostosowujac

je jednak do naszych realiow.

Trener bedzie uczestniczyt i prowadzit merytoryczne spotkania, w trakcie 8 spotkan dla maksymalnie 47
0s0b, w nastepujacych miastach wojewddzkich: Zielona Géra (2 dni), Szczecin (2 dni), Lublin (2 dni),
Opole (2 dni), Kielce (2 dni) Katowice (2 dni), Rzeszdw (2 dni) i Olsztyn (2 dni). Termin realizacji od dnia

podpisania umowy do 31 maja 2019 roku.

Trener bedzie zobowigzany do zaplanowania i organizacji pod wzgledem merytorycznym 8 spotkan dla

uczestnikdw ,sieci wspdtpracy” w poszczegdlnych miastach wojewddzkich, przy wsparciu organizacyjnym
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i merytorycznym Zamawiajacego. Trener bedzie jednocze$nie odpowiedzialny za Scistq wspotprace
z Wykonawcy i uczestnikami zagranicznymi w kwestii wypracowania programu merytorycznego
porownania i przedstawienia roznic w systemach pomocowych obowigzujgcych w Polsce, w Niemczech
i we Francji w zakresie procedur wyboru projektow. Koszty noclegu oraz wyzywienia jak rowniez koszty
zwigzane ze Swiadczeniem ustugi trenera nalezy skalkulowa¢ w ramach limitu uczestnikow danego
spotkania.

Szczegotowe terminy kolejnych wizyt bedg na biezaco ustalane z Wykonawca.

Trener bedzie prowadzit spotkania, jak réwniez przygotuje i opracuje w formie pisemnej, plan
poszczegolnych spotkan. Bedzie rowniez odpowiedzialny za wytworzenie materiatu koricowego (opis
ponizej).

Realizacja zamowienia powinna by¢ jednoczesnie zgodna z gtownymi zatozeniami przedsiewzigcia,
zapisanymi we wniosku o dotacje, ktorego tre$¢ zostanie przekazana wykonawcy po rozstrzygnieciu

procedury wyboru opisanego zamoéwienia w ciggu 3 dni od dnia podpisania umowy.

Wymagania dotyczace trenera:

1. Trener powinien posiada¢ doswiadczenie z szeroko rozumianej tematyki trybodw wyboru
projektow i procedur towarzyszacych tym trybom Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
znac regionalne programy operacyjne w zakresie EFS. Trener powinien posiada¢ co najmnie;
piecioletnie do$wiadczenie w opracowywaniu/tworzeniu publikacji/raportow/strategii/programéw
operacyjnych wspdtfinasowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, znajomosé
legislacji (przepisdw prawa obowigzujacego) w zakresie zarzadzani i wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, kompetencje dot. planowania lub wdrazania mechanizméw w obszarze
polityk publicznych, w tym testowania i realizacji narzedzi wykorzystywanych przez organy
administracji publicznej, znajomo$¢ tematyki zwigzanej programowaniem i realizacjq
regionalnych programéw operacyjnych.

2. Trener powinien posiada¢ przynajmniej 5 letnie udokumentowane doswiadczenie w zakresie
wyzej wymienionym. W tym celu Wykonawca dotaczy do oferty protokoty odbioru
rekomendacje/referencje od co najmniej 5 podmiotow.

3. Wykonawca dotaczy do oferty CV,
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4. Zamawiajacy dopuszcza zmiane trenera prowadzacego spotkania w wojewodztwach
z zastrzezeniem, ze Wykonawca przedstawi trenera posiadajacego takie same lub wigksze
doswiadczenie niz we wskazanych wymaganiach. Wykonawca musi uzyska¢ w tym celu zgode
Zamawiajgcego.
5. Trener biorgcy udziat w spotkaniach przygotuje swoj plan poszczegdlnych spotkan (np. wystapien
w formie prezentacji multimedialnej oraz przekaze je Zamawiajacemu w wersji elektronicznej na
wskazang elektroniczng skrzynke odbiorczg pracownika/pracownikéw wyznaczonych do
kontaktu w ramach niniejszej ustugi (na minimum 3 dni przed kazdg
z zaplanowanym spotkaniu) w celu akceptacji przez wyznaczone osoby. Zamawiajacy ma prawo
wnosi¢ uwagi do planéw spotkan, a Wykonawca jest zobowigzany je uwzgledni¢ i dokonac
stosownych zmian w planie danego spotkania w terminie 2 dni od dnia wniesienia uwag przez
Zamawiajacego. Tematyka poszczegolnych spotkan powinna by¢ $cisle zwigzana z gtéwnym
celem spotkania i musi dotyczy¢ procesu naboru i oceny projektow w ramach regionalnych
programdw operacyjnych wspdtfinasowanych w ramach srodkéw EFS.
Wykonawca jest zobowigzany do opracowania materiatu podsumowujacego prace ,sieci wspotpracy”,
ktory bedzie zawierac:
1) analizy i zestawienie dobrych praktyk w obszarze naboru i oceny wnioskéw w ramach EFS;
2) przeglad i zbidr napotykanych probleméw;
3) rozwigzan najczesciej wystepujacych problemdéw, wypracowanych wspolne przez uczestnikow
spotkan;
4) zestawienie innowacyjnych rozwigzan;
Na zakonczenie realizacji catej ustugi (spotkan), Trener opracuje w formie raportu, opis wypracowanych
rezultatdw i rozwigzan w zakresie tematyki poruszanej podczas wszystkich spotkan. Raport zostanie
upowszechniony na stronach internetowych 1Z i IP. Wypracowane rozwigzania zostang rowniez
rozpowszechnione wsrdéd pozostatych 1Z RPO, ktére nie braty udziatu w spotkaniach. Materiat
podsumowujacy powinien zawiera¢ informacje i logotypy o wspéffinansowaniu zamdwienia z Funduszy
Europejskich, zgodnie z informacjami przekazanymi przez Zamawiajgcego w ciggu 3 dni od dnia
podpisania umowy. Materiat podsumowujacy powinien by¢ przekazany w ciggu 14 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia ostatniego spotkania na adres elektronicznej skrzynki odbiorczej osoby wyznaczonej
do kontaktu przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy ma prawo wniesienia uwag oraz zmian w materiale,

ktére przekaze w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania materiatu, a Wykonawca ma obowigzek
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uwzglednic je i nanies¢ poprawki oraz przekaza¢ poprawiony materiat Zamawiajacemu w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ich otrzymania. Na zakorniczenie projektu Wykonawca zorganizuje video
konferencje ze wszystkim partnerami (polskimi i zagranicznymi) bioracymi udziat w spotkaniach,

na ktdrej zostana przedstawione wypracowane rezultaty.

Il Tlumacz

Wykonawca bedzie dysponowaé, ktory bedzie wykonywat ustuge ttumaczenia na wszystkich
zaplanowanych 8 spotkaniach ,Sieci wspotpracy”, odbywajacych sie w ramach przedsiewziecia pn. ,,Sie¢
Wspétpracy HiQuA - High Quality Assessment — Challenges and Chances. Wysoka jako$¢ ocen —
wyzwania | Szanse”, ktbrych organizatorem bedzie Wykonawca, jak réwniez tlumaczeniu
wideokonferencji po zakonczonym cyklu spotkan. Ttumacz bedzie zobowigzani do $wiadczenia
ustugi thumaczenia konsekutywnego w trakcie spotkan z jezyka polskiego na angielski oraz z jezyka
angielskiego na polski. Dodatkowo tlumacz ma obowigzek przetlumaczy¢ dla uczestnikow niemieckich
i francuskich na jezyk angielski materiaty opracowane przez trenera {j.: plany spotkan, prezentacje oraz
materiat podsumowujacy. Wymagania odnosnie kwalifikacji tumacza:

1) posiada minimum 5-letnie do$wiadczenie w ttumaczeniach ustnych, zdobyte po uzyskaniu
kwalifikacji zawodowych, w tym zrealizowat co najmniej 150 godzin ttumaczenia ustnego
konferenciji illub sympozjum i/lub seminarium.

2) posiada kwalifikacje zawodowe, przez co Zamawiajgcy rozumie:

— posiadanie wyzszego wyksztatcenia filologicznego lub lingwistycznego wiasciwego dla jezyka
angielskiego lub

— ukonczenie studidw podyplomowych z zakresu tlumaczen wtaciwych dla jezyka angielskiego
lub

— posiadanie certyfikatu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie Proficiency
(zgodnie z systemem Cambridge English) lub

— postugiwanie sig¢ jezykiem angielskim jako jezykiem ojczystym przy jednoczesnej biegte]
znajomosSci jezyka polskiego na poziomie zaawansowanym (potwierdzonej certyfikatem

Panstwowej Komisji Po$wiadczania Znajomo$ci Jezyka Polskiego jako Obcego)
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Koszty w zakresie opfacenia tlumacza ponosi Wykonawca. Koszty noclegéw oraz wyzywienia ujete sq
w ramach limitu osob bioracych udziat w kazdym ze spotkan (ttumacze zostat uwzgledniony
w uczestnikach spotkan).

Uwagal!

1. W przypadku, gdy w tltumaczeniach pojawia¢ sie beda btedy lub problemy w ptynnosci
rozméw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o wymiang na innego
Tlumacza, w trybie natychmiastowym.

2. W przypadku, gdy partnerzy zagraniczni nie beda uczestniczy¢ w danym spotkaniu,
Wykonawca nie zapewnia ustugi ttumaczenia. W takim przypadku Wykonawca dokona
ptatnosci za rzeczywiscie wykonana ustuge tlumaczenia, obejmujaca spotkania, na

ktorych byli obecni przedstawiciele partneréw zagranicznych.

IV. Obowiazki Wykonawcy

. Wykonawca zorganizuje osiem spotkan wg opisu w pkt I-lll.

. Wykonawca zapewni obstuge recepcyjng podczas wszystkich spotkan oraz obecno$¢ przedstawiciela
Wykonawcy przez caty czas trwania kazdego ze spotkan.

. Wykonawca sporzadzi listy obecnosci na kazdym spotkaniu i przekaze osobie wyznaczonej do kontaktow
przez Zamawiajgcego po zakonczeniu kazdego spotkania.

Spotkania bedg odbywaty sie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku).

. Zarekrutacje 0s6b uczestniczacych w spotkaniach odpowiada Zamawiajacy, ktdry dostarczy Wykonawcy
imienng liste uczestnikow na trzy dni przed jej rozpoczeciem.

. Wykonawca  ostatecznie  ustali  terminy  poszczegoélnych  spotkah  w  porozumieniu
z Zamawiajacym zgodnie z SOPZ, z zastrzezeniem, ze muszg one miesci¢ sie w przedziatach czasowych
okre$lonych w tabeli nr 1 SOPZ dla kazdej lokalizacji spotkania.

. Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ harmonogram spotkan w terminie 3 roboczych dni od dnia
podpisania umowy z Zamawiajacym, ktory powinien co najmniej zawieraC: okreSlenie terminow
odbywania sie spotkan zgodnie z miesigcami (przedziatami czasowymi) przyporzadkowanymi do
spotkania (tabela nr 1), nazw miast w jakich bedg odbywac sie spotkania oraz nazw hoteléw w jakich
zostang zakwaterowani uczestnicy. Zamawiajgcy ma prawo wnosi¢ uwagi i zastrzezenia do

harmonogramu w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania harmonogramu, a Wykonawca jest
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zobowigzany uwzgledni¢ i nanie$¢ uwagi do harmonogramu, a nastepnie przedstawi¢ poprawiony
harmonogram w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag i zastrzezen.

Zamawiajacy przewiduje w toku realizacji ustugi zmiany w harmonogramie, pod warunkiem uzyskania
akceptacji przez Wykonawce od Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze musi on by¢ zgodny z zapisami
SOPZ.

Harmonogram powinien by¢ zgodny ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu Zaméwienia.

Doktadny harmonogram spotkan wraz z wyborem ostatecznej wersji menu, godzin positkdw,
wykorzystania oraz ustawienia sali konferencyjnej, godzine przyjazdu i odjazdu - Zamawiajacy okresli
najpozniej na 3 dni przed planowanym terminem kazdego spotkania mailowo.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikow spotkania, wskazanych
w poszczegblnych etapach SOPZ o nie wigcej niz 50 % i nie zrealizowanie tej czesci zamdwienia,
a Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy w spotkaniu nie bedq uczestniczy¢ partnerzy zagraniczni,
w spotkaniu nie bedzie uczestniczy¢ ttumacz, a w jego miejsce uczestnikiem spotkania bedzie wybrany
uczestnik partnera krajowego.

Wykonawca ma obowigzek wymiany Ttumacza, w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
w tlumaczeniach pojawiac sie beda btedy lub problemy w ptynnosci rozmdw.

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia opracowania na zakonczenie realizacji catej zleconej
ustugi, w formie raportu, w ktorym opisane zostang wypracowane rezultaty i rozwigzania.

Podstawg sporzadzenia czastkowych protokotéw odbioru bedzie przedstawienie przez Wykonawce, po
zrealizowaniu kazdego etapu zamdwienia sktadajacego sie na przedmiot umowy, sprawozdania
z realizacji ustugi okre$lajacq faktyczng liczbe uczestnikow w poszczegdélnych dniach spotkania oraz
dokumentacjg fotograficzng. Wykonawca do 7 dni po zrealizowanym kazdym etapie przedstawi
Zamawiajgcemu sprawozdanie z realizacji ustugi oraz ewentualnymi wnioskami i rekomendacjami
dotyczacymi przysztej organizacji spotkan. Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego sprawozdania
z kazdej z danego spotkania moze zosta¢ podpisany protokét stanowigcy podstawe wystawienia faktury
do zaptaty. Wynagrodzenie ptatne bedzie przez Zamawiajgcego przelewem na konto Wykonawcy
w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionych faktur. Wykonawcy, za wykonanie
kazdego z etapéw przedmiotu zamoéwienia przystugiwaé bedzie wynagrodzenie brutto (tj. cena
netto + VAT) wedtug faktycznej liczby uczestnikow w poszczegolnych dniach danego spotkania.

Wykonawca odpowiada za realizacje podczas spotkan nastepujacych czynnosci:
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Przywitanie uczestnikow spotkania w imieniu Zamawiajacego;

Poinformowanie uczestnikow o wspoéffinansowaniu spotkania ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego z podaniem nazwy programu operacyjnego i petnego tytutu spotkania;

Wykonawca odpowiada za przekazanie materiatu podsumowujgcego do Zamawiajgcego;

Wykonawca odpowiada za koordynacje wszystkich spotkan oraz jest zobowigzany do udzielenia
odpowiedzi na kazde zapytanie Zamawiajgacego zwigzane z kwestiami organizacyjnymi;

Po kazdym spotkaniu zostanie sporzadzony protokdt zdawczo — odbiorczy z wykonanej czesci ustugi,
ktory bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury za wykonang ustuge. Protokét bedzie podpisany
przez obie strony.

Zorganizowanie video konferenciji ze wszystkim partnerami (polskimi i zagranicznymi) bioracymi udziat
w spotkaniach, na ktdrej zostang przedstawione wypracowane rezultaty.

Wykonania przedmiotu zaméwienia, zgodnie z SzOPZ w terminie do 31 maja 2019 roku.

V. Zrodta finansowania

Zadanie pn. ,HiQuA - High Quality Assessment — Challenges and Chances - Wysoka Jako$¢ Ocen -
Wyzwania i Szanse”, realizowane ze $rodkoéw dotacji w ramach konkursu Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym Wiedza, Edukacja, Rozwdj 2014-2020, na Wsparcie Instytucji Zarzadzajacych
Regionalnymi Programami Operacyjnymi 2014-2020, w zakresie wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
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