UCHWALA NR..£4//9415......

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia éiuit}(&m ........ 2019 roku

zmieniajaca Uchwate Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca
2015r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz
Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2018 r., poz. 913 z pdzn.zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U.z 2018 r., poz. 1431) uchwala sig, co nastegpuje:

§ 1. Przyjmuje sig zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytuci
Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, przyjetej uchwatg nr
43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwatg nr
59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrze$nia 2015 r., zmienionej uchwatg nr
74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 79/934/15
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 91/1078/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwatg nr 93/1136/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 96/1150/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 104/1271/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwatg nr 108/1339/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwalg nr 109/1367/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwalg nr 120/1553/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 123/1600/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 135/1741/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 140/1824/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwatg nr 145/1894/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwatg nr 156/2074/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwata nr 167/2207/17 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 168/2210/17 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 169/2224/17 Zarzadu
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Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwata nr 170/2241/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 171/2278/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwalg nr 185/2533/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwatg nr 194/2635/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 196/2654/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 199/2712/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 205/2822/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 16 sierpnia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 220/3004/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 r., zmienionej uchwata nr 223/3042/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 225/3087/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 14 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 227/3116/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 21 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 232/3207/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 242/3385/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 20 lutego 2018 r., zmienionej uchwatg nr 251/3503/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 marca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 256/3549/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 kwietnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 260/3597/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 maja 2018 r., zmienionej uchwatg nr 262/3629/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 maja 2018 r., zmienionej uchwatg nr 263/3661/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 29 maja 2018 r., zmienionej uchwatg nr 269/3771/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 273/3864/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 lipca 2018 r., zmienionej uchwalg nr 279/3967/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 30 sierpnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 283/4009/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 13 wrzeénia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 289/4108/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 16 pazdziemika 2018 r., zmienionej uchwatg nr 1/8/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 listopada 2018 r. oraz zmienionej uchwatg nr 3/76/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 11 grudnia 2018 r., stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytuciji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej

Zatacznik

do Uchwaty nr

Zarzadu Wolewodztwa Lubusklego

zdnia % 75‘;/’3// .......... 2019 roku

dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj
wniosek/uzasadnienie

Czesc D PODSTAWA PRAWNA

2)Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013,
(UE) nr1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr

966/2012 z dnia 26.10.2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych | 1308/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz DIZI
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady | decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzqdzeme (UE,
(WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012r., str. 1 ze zm.), | Euratom) nr 966/2012
zwane dalej rozporzadzeniem finansowym;
- zamiana w calym dokumencie
9) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie '
polityki spojnoéci finansowanych w perspektywie 2014-2020 j. (Dz.U 2 2017 r,, | 9) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
poz. 1460 z pozn. zm), zwana dalej ustawg wdrozeniows; polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 tj. (Dz.U z 20178
r., poz. 4460 1431z pézn-zm), zwana dale] ustawg wdrozeniows;
- zamiana w calym dokumencie
; ; ; - o N , DFR.I
Zatacznik b1.1.5¢ Lista rankingowa projektow Aktualizacja zatgcznika Whiosek z kontroli NIK
Zatacznik b1.15a Lista rankingowa projektow ocenionych na etapie N ; DFR.III
oceny merytorycznej Adualizacia zaiggznika Whiosek z kontroli NIK
DFRII

Zatacznik b.1.16a Lista rankingowa projektow

Aktualizacja zalgcznika

Whiosek z kontroli NIK
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AB.14

A8.14

Deklaracja wydatkow od 1Z do IC skladana jest regulamie w systemie
miesigcznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy. (Po
uzgodnieniu z IC, 1Z moze sktada¢ Deklaracje wydatkow od IZ do IC z innq
czgstotliwoscig, ale nie rzadziej niz raz na kwartal.) Deklaracja wydatkow od 1Z
do IC sporzadzana jest wylgcznie w SL2014. Do DIZ.X skiadane jest pismo/e-
mail z informacjg o przekazaniu Deklaracji wydatkow od IZ do IC w SL2014.
Wraz z Deklaracjq wydatkow od IZ do IC, IZ bedzie przekazywato IC
odpowiednie informacje nt. procedur i weryfikacji przeprowadzonych w
odniesieniu do wydatkéw. IC podczas sporzadzania i skladania wnioskow o
ptatnos¢ od IC do KE, uwzglednia wyniki wszystkich przeprowadzonych kontroli,
audytow itp.

Ostatni Wniosek o platnoé¢ od IC do KE w danym roku obrachunkowym
obejmuje kwoty zaksiegowane do dnia 30 czerwca danego roku
obrachunkowego. Przekazywany jest do KE do dnia 31 lipca po uptywie
poprzedniego roku obrachunkowego, ale przed ziozeniem pierwszego Wniosku
0 pfatnosc okresowg od IC do KE w kolejnym roku obrachunkowym.

Pracownik IC ma prawo wytaczy¢ z Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC wnioski o
ptatno$¢/ROP, w ktorych kwalifikowalnos¢ wydatkow budzi watpliwosci lub
istniejg inne wapliwosci uniemozliwiajace zatwierdzenie Deklaracji w
pierwotnym ksztaicie. Wowczas przygotowywana jest jedna wersja listy
sprawdzajace;.

A8.14

Deklaracja wydatkéw od 1Z do IC skiadana jest regulamie w systemie
miesiecznym do 30 dni po zakoriczeniu okresu, ktérego dotyczy. (Po uzgodnieniu
z|C, IZ moze skiada¢ Deklaracje wydatkow od IZ do IC z inng czestotliwoscia, ale
nie rzadziej niz raz na kwartal.) Deklaracja wydatkow od IZ do IC sporzadzana jest
wytacznie w SL2014. Do DIZ XVl skiadane jest pismole-mail z informacjg o
przekazaniu Deklaracji wydatkow od 1Z do IC w SL2014. Wraz z Deklaracjg
wydatkéw od 1Z do IC, IZ bedzie przekazywato IC odpowiednie informacje nt.
procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkéw. IC podczas
sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ od IC do KE, uwzglednia wyniki
wszystkich przeprowadzonych kontroli, audytow itp.

Ostatni Wniosek o ptatnos$¢ od IC do KE w danym roku obrachunkowym obejmuje
kwoty zaksiegowane do dnia 30 czerwca danego roku obrachunkowego.
Przekazywany jest do KE do dnia 31 lipca po uplywie poprzedniego roku
obrachunkowego, ale przed ziozeniem pierwszego Wniosku o platnos¢ okresowa
od IC do KE w kolejnym roku obrachunkowym.

Pracownik IC ma prawo wytaczy¢ z Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC wnioski o
platno$¢/ROP, w ktdrych kwalifikowalno$¢ wydatkow budzi watpliwosci lub
istnieja inne watpliwosci uniemozliwiajgce zatwierdzenie Deklaracji w
pierwotnym ksztalcie. Wowczas przygotowywana jest jedna wersja listy
sprawdzajacej.

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 1 Wykonawca czynnosci
DIZ.X

A.8.14 pkt 1 Wykonawca czynnosci
DIZxvil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 2 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.14 pkt 2 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZxVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 2 Opis czynnosci

Weryfikacja Deklaracji wydatkéw od IZ do IC. Pracownik DIZ.X ma prawo
wylgczy¢ z Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC wydatki, ktorych kwalifikowalnosé
budzi watpliwosci.

A.8.14 pkt 2 Opis czynnosci

Weryfikacja Deklaracji wydatkow od 1Z do IC. Pracownik DIZ.%VIl ma prawo
wyltaczy¢ z Deklaracji wydatkéw od |1Z do IC wydatki, ktorych kwalifikowalnos¢
budzi watpliwosci.

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 3 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.14 pkt 3 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZXVIl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 4 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.14 pkt 4 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.XVIl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 5 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/z-ca Dyrektora DIZ

A.8.14 pkt 5 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.XVIl/z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu
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A.8.14 pkt 6 Wykonawca czynnosci

A.8.14 pkt 6 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

Pracownik DIZ.X - Kierownik Wydzialu DIZ.X / z-ca Dyrektora DIZ Pracownik DIZ.XVII organizacyjnej Departamentu
Kierownik Wydzialu DIZ % Villz-ca Dyrektora DIZ
A.8.14 pkt 6 Uwagi A.8.14 pkt 6 Uwagi DIZ.VII. zmiana struktury

W przypadku wycofania Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC powr6t do procedury
DIZ.II (ponowne przygotowanie dokumentu i przekazanie do DIZ.X)

W przypadku wycofania Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC powrdt do procedury
DIZ Il (ponowne przygotowanie dokumentu i przekazanie do DIZ.XVII)

organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 7 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/z-ca Dyrektora DIZ

A.8.14 pkt 7 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ XVil/z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 8 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) DIZ.X

A.8.14 pkt 8 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) DIZXVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 8 Uwagi

W przypadku wnioskéw o pfatno$¢ ponizej 10 min euro, bieg terminu liczony
jest od daty zatwierdzenia ostatniej deklaracji wydatkow od IZ do IC ujetej we
wniosku o pfatnos¢ do KE.

A.8.14 pkt 8 Uwagi

Czestotliwosé przekazyﬁlania wnioskow o pfatno$¢ do KE uzalezniona od
wytycznych z KE i/lub MilR.

DIZVII.

A.8.14 pkt 9 Wykonawca czynnosci
Pracownik (B) DIZ.X

A.8.14 pkt 9 Wykonawca czynnosci
Pracownik (B) DIZ.xVil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 10 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/z-ca Dyrektora DIZ

A.8.14 pkt 10 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ XViliz-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 11 Wykonawca czynnosci

A.8.14 pkt 11 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

Pracownik (A) DIZ.X Pracownik (A) DIZXVII organizacyjnej Departamentu
A.8.14 pkt 12 Wykonawca czynnosci A.8.14 pkt 12 Wykonawca czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury
Pracownik (B) DIZ.X Pracownik (B) DIZxVII organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 13 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.X/z-ca Dyrektora DIZ

A.8.14 pkt 13 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ. %VIl/z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.14 pkt 14 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.X/z-ca Dyrektora DIZ

A.8.14 pkt 14 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.xViliz-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

8.15

A.8.15 pkt 1 Wykonawca czynnosci
DIZ.X

A.8.15 pkt 1 Wykonawca czynnosci
DIZXVil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 2 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 2 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.XVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 3 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 3 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZXVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 3 Opis czynnosci
W przypadku wapliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Prognozy
wnioskow o platno$¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE

A.8.15 pkt 3 Opis czynnosci
W przypadku wapliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Prognozy

wnioskow o platno$¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy od IC do KE

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu
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przygotowanie pismale-mail z prosba o ztozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu
przez Kierownika DIZ.X / Z-cg Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/DFS/
IP WUP--Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia
wyjasnien przez DIZ.V/DFR/DFS/ IP WUP.

przygotowanie pisma/e-mail z prosba o zlozenie wyjasnien i po zaakceptowaniu
przez Kierownika DIZ.XVII | Z-ce Dyrektora DIZ przekazanie do DIZ.V/DFR/IDFS/
IP WUP. Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do czasu zlozenia
wyjasnien przez DIZ.VIDFR/DFS/ IP WUP.

A.8.15 pkt 4 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 4 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.xVIl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 5 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.15 pkt 5 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ. XVIliZ-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 6 Wykonawca czynnosci

A.8.15 pkt 6 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

| DIZ.X DIZXVil organizacyjnej Departamentu
Kierownik Wydziatu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ Kierownik Wydzialu DIZ.XVII/Z-ca Dyrektora DIZ
A.8.15 pkt 3 Opis czynnosci A.8.15 pkt 3 Opis czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji

Prognozy wnioskow o platno$¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy i po
akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X / Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w
formie pismale-mail do DIZ.VIDFR/IDFS/ IP WUP

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji

Prognozy wnioskow o platnosé na biezacy i kolejny rok budzetowy i po akceptacii
Kierownika Wydzialu DIZ XVII / Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie w formie pismale-
mail do DIZ.V/IDFR/DFS/ IP WUP

organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 7 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 7 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZXVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 8 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 8 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZXVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 9 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.15 pkt 9 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ XVIlZ-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 11 Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ.X
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.15 pkt 11 Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZXViI
Kierownik Wydzialu DIZ XVIliZ-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 14 Wykonawca czynnosci
Z-ca Dyrektora DIZ/Kierownik Wydzialu DIZ.X/Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 14 Wykonawca czynnosci
Z-ca Dyrektora DIZ/Kierownik Wydziatu DIZ.XVIl/Pracownik (A) i (B) DIZ.XVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 15 Wykonawca czynnosci
Z-ca Dyrektora DIZ/Kierownik Wydzialu DIZ.X/Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 15 Wykonawca czynnosci
Z-ca Dyrektora DIZ/Kierownik Wydzialu DIZ.XVIl/Pracownik (A) i (B) DIZ. Vil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 18 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.15 pkt 18 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZXVIl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 19 Wykonawca czynnosci

A.8.15 pkt 19 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

Kierownik Wydzialu DIZ.X Kierownik Wydziatu DIZ.xVil organizacyjnej Departamentu

A.8.15 pkt 21 Wykonawca czynnosci A.8.15 pkt 21 Wykonawca czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury

DIZ.X DIZxVil organizacyjnej Departamentu
AB8.16

A.8.16 pkt 1 Wykonawca czynnosci
DIZ.X

A.8.16 pkt 1 Wykonawca czynnosci
DIZXxVil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu
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A.8.16 pkt 1 llos¢ dni kalendarz./roboczych
do 5 wrzes$nia po zakoriczeniu roku obrachunkowego

A.8.16 pkt 1 llos¢ dni kalendarz./roboczych
do 530 wrzesnia po zakoriczeniu roku obrachunkowego

DIZVII.

A.8.16 pkt 2 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.16 pkt 2 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ XVl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 3 Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ.X

A.8.16 pkt 3 Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZXVIl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 3 Opis czynnosci

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Zestawienia
wnioskow o ptatnosc, ktére nalezy wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow
od IC do KE przygotowanie pisma/e-mail z probg o zlozenie wyjasnien i po
zaakceptowaniu przez Kierownika Wydzialu DIZX / Z-ce Dyrektora
DIZ/przekazanie do DIZ.II. Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do
czasu zlozenia wyjasnien przez DIZ.II.

A.8.16 pkt 3 Opis czynnosci

W przypadku watpliwosci pojawiajacych sie w trakcie weryfikacji Zestawienia
wnioskow o ptatnosé, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow
zaakceptowaniu przez Kierownika Wydzialu DIZXVIl /| Z-ce Dyrektora
DiZ/przekazanie do DIZ.I. Bieg terminu na weryfikacje zostaje wstrzymany do
czasu zlozenia wyjasnien przez DIZ.II.

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 4 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.X

A.8.16 pkt 4 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) i (B) DIZ.xVil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 5 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 5 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.%VIliZ-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 6 Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ.X

A.8.16 pkt 6 Wykonawca czynnosci
Pracownik DIZ XVl

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 6 Opis czynnosci

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Zestawienia
wnioskow o ptatnos¢, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow
od IC do KE i po akceptacji Kierownika Wydzialu DIZ.X/Z-cy Dyrektora DIZ
przekazanie w formie elekironicznej do Dyrektora DIZ (do wiadomosci DIZ.II).

A.8.16 pkt 6 Opis czynnosci

Przygotowanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji Zestawienia wnioskow
0 platnosc, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC do
KE i po akceptacii Kierownika Wydziatu DIZ.XVIllZ-cy Dyrektora DIZ przekazanie
w formie_elektronicznej do Dyrektora DIZ (do wiadomoéci DIZ.1).

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 7 Wykonawca czynnosci

A.8.16 pkt 7 Wykonawca czynnosci

DIZVII. zmiana struktury

Pracownik DIZ.X Pracownik DIZ X\ organizacyjnej Departamentu
Kierownik Wydziafu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ Kierownik Wydzialu DIZ XVIl/Z-ca Dyrektora DIZ
A.8.16 pkt 7 Opis czynnosci A.8.16 pkt 7 Opis czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Zestawienia
wnioskow o ptatnosc, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow
od IC do KE i po akceptacji Kierownika Wydziafu DIZ.X/Z-cy Dyrektora DIZ
przekazanie do Dyrektora DIZ (do wiadomos$ci DIZ.I).

Przygotowanie informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji Zestawienia wnioskow
0 ptatnosc, ktore nalezy wylaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkéw od IC do
KE i po akceptacii Kierownika Wydziatu DIZ. XVIl/Z-cy Dyrektora DIZ przekazanie
do Dyrektora DIZ (do wiadomosci DIZ.II).

organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 7 Uwagi

A.8.16 pkt 7 Uwagi
W przypadku, gdy zalacznik a8 zawiera wnioski o pfatno$é do wylaczenia z
Rocznego Zestawienia Wydatkow.

DIZ.VII.

A.8.16 pkt 8 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) DIZ.X

A.8.16 pkt 8 Wykonawca czynnosci
Pracownik (A) DIZXVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 8 llo§¢ dni kalendarz./roboczych

A.8.16 pkt 8 llos¢ dni kalendarz./roboczych

DIZVII.
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Do 25 pazdziemika po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

Do 2620 pazdziernika po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

A.8.16 pkt 8 Uwagi

Pracownik DIZ.X ma prawo wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow od IC
do KE réwniez inne Whioski, ktre nie zostaly wykazane przez IZ w Zestawieniu
wnioskow o platnos¢, ktore nalezy wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow
od IC do KE, a zostaly wczesniej ujete we Wniosku o ptatno$c okresowg do KE
za dany rok obrachunkowy, z uwagi na trwajacg ocene ich zgodnosci z prawem
i prawidtowosci.

A.8.16 pkt 8 Uwagi

Pracownik DIZ.XVIl ma prawo wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow od
IC do KE réwniez inne Whioski, ktére nie zostaly wykazane przez IZ w Zestawieniu
wnioskow o platnos¢, kiore nalezy wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow
od IC do KE, a zostaly wczeéniej ujete we Wniosku o ptatnos¢ okresowa do KE
za dany rok obrachunkowy, z uwagi na trwajac ocene ich zgodnosci z prawem i
prawidlowosci.

DIZ.VIl. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 9 Wykonawca czynnosci
Pracownik (B) DIZ.X

A.8.16 pkt 9 Wykonawca czynnosci
Pracownik (B) DIZXVil

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 9 llos¢ dni kalendarz./roboczych
Do 25 pazdziernika po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy

A.8.16 pkt 9 llos¢ dni kalendarz./roboczych
Do 2620 pazdziernika po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

DIZVII.

A.8.16 pkt 10 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 10 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ XVIliZ-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 10 llo$¢ dni kalendarz.lroboczych
Do 25 pazdziernika po zakoficzeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

A.8.16 pkt 10 llo§¢ dni kalendarz.froboczych
Do 2620 pazdziernika po zakoficzeniu roku obrachunkowego, ktdrego dotyczy

DIZVII.

A.8.16 pkt 11 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 11 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZXVII/Z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 11 llos¢ dni kalendarz.Iroboczych
Do 25 pazdziernika po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktorego dotyczy

A.8.16 pkt 11 llos¢ dni kalendarz./roboczych
Do 2620 pazdziernika po zakoficzeniu roku obrachunkowego, ktdrego dotyczy

DIZ.VII.

A.8.16 pkt 12 Wykonawca czynnosci

A.8.16 pkt 12 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

DIZX DIZxvil organizacyjnej Departamentu
A.8.16 pkt 13 Wykonawca czynnosci A.8.16 pkt 13 Wykonawca czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury
Pracownik (A) DIZ.X Pracownik (A) DIZXVIl organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 13 llos¢ dni kalendarz./roboczych
Do 25 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

A.8.16 pkt 13 llo¢ dni kalendarz./roboczych
Do 2620 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

DIZ.VII.

A.8.16 pkt 14 Wykonawca czynnosci
Pracownik (B) DIZ.X

A.8.16 pkt 14 Wykonawca czynnosci
Pracownik (B) DIZ XVII

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 14 llo$¢ dni kalendarz./roboczych
Do 25 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

A.8.16 pkt 14 llos¢ dni kalendarz./roboczych
Do 2520 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

DIZ.VII.

A.8.16 pkt 15 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 15 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ XVIliZ-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VIl. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 15 llo§¢ dni kalendarz./roboczych
Do 25 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

A.8.16 pkt 15 llos¢ dni kalendarz./roboczych
Do 2620 stycznia po zakonczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

DIZVII.
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A.8.16 pkt 16 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 16 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.XVIl/Z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 16 lloé¢ dni kalendarz.[roboczych
Do 25 stycznia po zakonczeniu roku obrachunkowego, kiérego dotyczy

A.8.16 pkt 16 llos¢ dni kalendarz.Iroboczych
Do 2520 stycznia po zakoriczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy

DIZ.VII.

A.8.16 pkt 17 Wykonawca czynnosci

A.8.16 pkt 17 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

DIZX DIZxVil organizacyjnej Departamentu
A.8.16 pkt 18 Wykonawca czynnosci A.8.16 pkt 18 Wykonawca czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury
Pracownik (A) DIZ.X Pracownik (A) DIZXVII organizacyjnej Departamentu
A.8.16 pkt 19 Wykonawca czynnosci A.8.16 pkt 19 Wykonawca czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury
Pracownik (B) DIZ.X Pracownik (B) DIZ.xVil organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 20 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 20 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.XVIl/Z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 21 Wykonawca czynnosci

A.8.16 pkt 21 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

Pracownik (A) DIZ.X Pracownik (A) DIZXVII organizacyjnej Departamentu
A.8.16 pkt 22 Wykonawca czynnosci A.8.16 pkt 22 Wykonawca czynnosci DIZ.VII. zmiana struktury
Pracownik (B) DIZ.X Pracownik (B) DIZXVII organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 23 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 23 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ XVIl/Z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 24 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydziatu DIZ.X/Z-ca Dyrektora DIZ

A.8.16 pkt 24 Wykonawca czynnosci
Kierownik Wydzialu DIZ. xVIl/Z-ca Dyrektora DIZ

DIZ.VII. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

A.8.16 pkt 27 Wykonawca czynnosci

A.8.16 pkt 27 Wykonawca czynnosci

DIZ.VII. zmiana struktury

Pracownik DIZ.X Pracownik DIZXVIl organizacyjnej Departamentu
f:? Do 31 lipca po zakoficzeniu roku obrachunkowego Do 31 lipea sierpnia po zakorczeniu roku obrachunkowego DIZ.II.
Lp.12-do 5 wrze$nia po zakorczeniu roku obrachunkowego do § 30 wrzesnia po zakoriczeniu roku obrachunkowego DIZ.II.

5 - Parafowanie pisma do BIZX-DIZ.VII DIzl
1 dzien roboczy 1 dziefroboszy Al
- zamiana w calym dokumencie

- zamiana w cafym dokumencie DIZ.II. zmiana struktury

DIZ.X DIZxVil organizacyjnej Departamentu

A12.9 Sporzadzanie rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z
audytu i przeprowadzonych kontroli.

Lp. 1 Dokumenty

Roczne podsumowanie przeprowadzonych kontroli (zatacznik nr a34)

Roczne podsumowanie przeprowadzonych kontroli (zatacznik nr a34 -
przedmiotowy dokument sporzadzany jest m.in. na podstawie danych
zawartych w zataczniku pn. Kwoty wycofane, ktore nalezy odliczy¢ od
Rocznego Zestawienia Wydatkow za rok obrachunkowy..., ktéry jest na
biezaco przekazywany do DIZ).

Zatacznik nr a34.1 Zestawienie kwot korekt.

DIZ.I.
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; Nowy zatgcznik DIZ.I.

B

ik zafacznik a34.1 Zestawienie kwot korekt
zalacznik a34 Roczne podsumowanie przeprowadzonych kontroli Aktualizacja zatacznika BZL
zalgcznik a57 Informacja nt. kontroli Aktualizacja zatgcznika Hlle.
A12.9 Sporzadzanie rocznego podsumowania koncowych sprawozdar z DIZ.I.
audytu i przeprowadzonych kontroli. Niezwlocznie - czg$¢ opisowa. Tabele finansowe weryfikowane s3 po
Lp. 2 Liczba dni kalendarz. /froboczych otrzymaniu od IC projektu Rocznego Zestawienia Wydatkow.
niezwlocznie
Lp. 10 W : i DIZ.I.
Obi s przypadku uwag zgtoszonych przez Instytucje Audytowa przekazanie do

IS czynnosai DFR/DFS/ IP WUP pisma z prosbg o odniesienie sie do uwag. Uzyskanie od
W przypadku uwag zgloszonych przez Instytucje Audytowa przekazanie do DFRIDFS/ IP WUP apktualizaF::‘i dj}(ume it ¢ b
DFR/DFS/ IP WUP pisma z prosba o odniesienie sig do uwag. ) )
A10.1 Przekazywanie informacji na temat wynikow audytu i kontroli DIZ.I.

przeprowadzanej przez podmioty audytowe i kontrolne

Lp. 2 llo$¢ dni kalendarz./roboczych

Najpozniej 7 dni po otrzymaniu ostatecznych wynikow i przedstawieniu ich
ZWL.

Najpozniej 7 dni po otrzymaniu ostatecznych wynikow i-przedstawieniu-ich-ZWL.

Lp.6

Przekazanie korespondencji do Wydzialu Zarzadzania RPO (DIZ.I) oraz
(skan) do n IC (DIZ.X) zgodnie z dyspozycja Dyrektor DIZ/ Zastgpca Dyrektora
DIZ.

Przekazanie korespondencji do Wydzialu Zarzadzania RPO (DIZ.I) oraz (skan)
do & IC (DIZX V1) zgodnie z dyspozycjg Dyrektor DIZ/ Zastepca Dyrektora DIZ.

DIZ.]. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

Lp.9

Przekazanie oryginalu/kopii dokumentu:

- poszczegdlnym jednostkom, ktérych dotyczyta kontrola (z wylaczeniem
DIZ.V.),

- DIZ.II, DIZ.X (wyniki audytu systemu zarzadzania i kontroli/audytu operacji),

Przekazanie oryginatu/kopii dokumentu:

- poszczegdlnym jednostkom, ktérych dotyczyla kontrola (z wytaczeniem DIZ.V.),
- DIZ.II, DIZ. VII (wyniki audytu systemu zarzadzania i kontroli/audytu operacji),
()

DIZ.. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

Lp. 15 nowy punkt

Wykonawca czynnosci

DIZ

Opis czynnosci

Przedstawienie ZWL informacji na temat wynikow audytu systemu
zarzadzania i kontroli w zakresie kluczowych wymogow kontrolnych 1-5, 7
oraz 9-12 Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 na lata
2014-2020 wraz z propozycjg wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz
dziatan naprawczych (jezeli dotyczy).

llo$¢ dni kalendarz./roboczych

Niezwtocznie (zgodnie z procedurg przekazywania spraw pod obrady ZWL)

DIZ.I.
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Dokumenty
Informacja nt. wynikéw audytu illub kontroli

A10.1.1 Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzanych w zakresie $rodkéw | Opis czynnosci DIZ.I.
europejskich w okresie trwania perspektywy finansowej 2014-2020 Przekazanie w wersji papierowej (podpisane;j przez Dyrektora/Zastepce

Lp. 1 Dyrektora Departamentu) i elektronicznej do DIZ- informacji na temat

Opis czynnosci przeprowadzonejych kontroli, w formie tabeli stanowigcej zalacznik do IW.

Przekazanie do DIZ.| informacji na temat przeprowadzonej kontroli, w formie llo¢ dni kalendarz./roboczych

tabeli stanowiacej zalgcznik do IW. Najpéznie|-7-dni-po-otrzymaniv-wynikéw-Raz na kwartat, do 10 dnia miesiaca

llos¢ dni kalendarz./roboczych nastepujacego po miesigcu koriczacym kwartat lub kazdorazowo na

Najpdzniej 7 dni po otrzymaniu wynikow whniosek DIZ.

A10.1.1 Prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzanych w zakresie $rodkow DIZ.I.

europejskich w okresie trwania perspektywy finansowej 2014-2020

Lp. 2 usunigcie punktu

Wykonawca czynnosci

DIz

Opis czynnosci

Przedstawienie ZWL informacji na temat wynikéw audytu systemu zarzadzania
i kontroli w zakresie kluczowych wymogéw kontrolnych 1-5, 7 oraz 9-12
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 na lata 2014-2020
wraz z propozycja wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz dziatar naprawczych
(jezeli dotyczy).

llos¢ dni kalendarz./roboczych

Niezwlocznie (zgodnie z procedurg przekazywania spraw pod obrady ZWL)
Dokumenty

Informacja nt. wynikow audytu i/lub kontroli

Uwagi: W zwiazku z usunigciem punktu zmiana numeracji w dalszej czesci

DIZ procedury.

Lp.‘4 5 3 Opis czynnosci DI,Z"' zrpnapa Sk
Opis czynnosci organizacyjnej Departamentu

Przekazanie zaktualizowanego rejestru do DIZ.Il oraz IC (DIZ.X.) w wersji
elektroniczne;.

Przekazanie zaktualizowanego rejestru do DIZ.Il oraz IC (DIZ.X VII) w wers;ji
elektroniczne;.

: Uwagi:
Uwagi:
DI, IC (DIZX) DIZ.II, IC (DIZ.x VII)
Ibp.’S i Przekazanie do DIZ+ informacji na temat wdrozenia zalecen pokontrolnych (o ile Bl
pis czynnosci . " : : :
: ; - 5 ; dotyczy) w formie aktualizacji zatacznika a57 przekazywanej zgodnie z
Przekazanie do DIZ.| informacji na temat wdrozenia zalecer pokontrolnych (o ; triiinain] okeedl R kel A niniclazsl d
e dotyczy). orma oraz terminami okreslonymi w punkcie 1 niniejszej procedury.
Lp.6 . DIZ.I.
Wykonawca czynnosci Wykanawca c2ynnosel

str. 9




Pracownik DIZ.|
Dokumenty
Zapytanie w formie elektronicznej.

Pracownik-DiZ+-Jednostka zaangazowana we wdrazanie Programu, ktérej
dotyczyto ustalenie.
Dokumenty

2 feerrio sleldianiazmndl

Lp.7
Opis czynnosci
Przekazanie informacji odnosnie wdrozenia zalecer pokontrolnych do DIZ.II

Opis czynnosci
Przekazanie informacji odnosnie wdrozenia zalecen pokontrolnych do DIZ.II oraz
IC (DIZ.X-VII).

DIZ.I. zmiana struktury
organizacyjnej Departamentu

Dokumenty
823; gllc (DX, lZjaktu.alizowany zatacznik a57
wagi:
DEZILIG {DEX) DIZ.II, IC (DIZ.X VII)
A12.1 Sporzadzanie deklaracji zarzadcze; DIZ|
Lp.6
Lp.6 Uwagi:
Uwagi: W przypadku uwag Instytucji Audytowej do projektu rocznego podsumowania
W przypadku uwag Instytucji Audytowej do projektu rocznego podsumowania | koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli, postepowanie
koricowych sprawozdari z audytu i przeprowadzonych kontroli, postgpowanie | zgodnie z procedurg A12.9A12.40-
zgodnie z procedurg A12.10.
A 12.2 Sporzgdzanie informaciji kwartalnej z realizacji RPO-L2020 DIz

Lp. 2
llo$¢ dni kalendarz./roboczych

> Nie dotyczy DIZ.IV. Wydziat Informacji | Promacji przekazuje do DIZ.III.
niezbedne dane w terminie 25 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

(zmiana przypisu)

> Nie dotyczy DIZ.IV. Wydziat Informacji | Promocji przekazuje do DIZIII.
niezbgdne dane w terminie 25 20 dni kalendarzowych po zakoriczeniu okresu
sprawozdawczego.

(zmiana przypisu)
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C.2.8. Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczen umowy o
dofinansowanie projektu

1. Stanowisko ds. projektow konkursowych Wydzialu Regionalnego Rynku
Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi Spolecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej
Edukacji EFS w zaleznoci od Osi priorytetowej

Przyjecie od Beneficienta i weryfikacja zabezpieczenia —umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku pozytywnej weryfikacji zabezpieczenia
- wydanie Beneficjentowi potwierdzenia wniesienia zabezpieczenia umowy
(wzoér potwierdzenia wplyniecia zabezpieczenia od beneficjenta — zalacznik nr
c8).

W wypadku stwierdzenia btedow lub brakoéw poinformowanie beneficienta o
konieczno$ci poprawy — powtorzenie procedury.

Do 21 dni kalendarzowych od podpisania umowy

C.28. Instrukcja przyjmowania od beneficjentéw zabezpieczen umowy
o dofinansowanie projektu

1. Stanowisko ds. budzetu Wydziatu Budzetu i Rozliczen EFS ds-—projektow
Akursewych-Wydzialu-Regionalnege-Rypku-Pras SANvdzialu-Réwnowagi

Przyjecie od Beneficenta i weryfikacja zabezpieczenia umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku pozytywnej weryfikacji zabezpieczenia
- wydanie Beneficjentowi potwierdzenia wniesienia zabezpieczenia umowy
(wzor potwierdzenia wplyniecia zabezpieczenia od beneficjenta — zatacznik nr
c8).

W wypadku stwierdzenia bledéw lub brakéw poinformowanie beneficienta o
koniecznoci poprawy — powtorzenie procedury.

Do 21 dni kalendarzowych od podpisania umow

DFS.IX

C.2.8. Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczer umowy o
dofinansowanie projektu

2. Stanowisko ds. projektow konkursowych Wydzialu Regionalnego Rynku
Pracy EFS/Wydzialu Réwnowagi Spolecznej EFS/Wydzialu Nowoczesne
Edukacji EFS w zaleznosci od Osi priorytetowej

Sporzadzenie zbiorczej listy przyjetych zabezpieczen
(w zakresie poszczegolnych Wydzialow) wraz z oryginatami weksli. Przekazanie
listy pracownikowi Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w celu przekazania do
skrytki bankowe;.

Do 5-go dnia kazdego miesigca (nie rzadziej niz raz w miesigcu)

DFS.IX

C.2.8. Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczer umowy o
dofinansowanie projektu
3. Stanowisko w Wydziale Nowoczesnej Edukaciji EFS

Sporzadzenie listy zabezpieczen otrzymanych z Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydzialu Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacii
EFS w zaleznoci od Osi priorytetowej.

C.2.8. Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczen umowy o
dofinansowanie projektu

3-2. Stanowisko ds. budzetu Wydziatu Budzetu i Rozliczen EFS

Stanewisko-w-Wydziale- Nowoezesnej-Edukasj-EFS
Sporzadzenie zbiorczej listy przyjetych zabezpieczen otrzymanych od
Beneficjentow. 2-Regienalnego—Rynku—Pracy—EFS/Wydziak—Réwnowagi

DFS.IX
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Do 10-go dnia kazdego miesiaca

Do 10-go dnia kazdego miesigca

C.28. Instrukcja przyjmowania od beneficientéw zabezpieczen umowy o
dofinansowanie projektu
4. Kierownik Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS

Weryfikacja, parafowanie pisma oraz listy przekazujgcej wniesione
zabezpieczenia i przekazanie do podpisu Dyrektora DFS.

C.28. Instrukcja przyjmowania od beneficientow zabezpieczeri umowy
o dofinansowanie projektu
4—3. Kierownik wydziatu Budzetu i rozliczen EFS Kierownik—Wydzialy

Neweszesne| EdukasjFEFS

Weryfikacja, parafowanie pisma oraz listy przekazujgcej wniesione

DFS.IX
zabezpieczenia i przekazanie do podpisu Dyrektora DFS.

C.28. Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczeri umowy o | C.2.8. Instrukcja przyjmowania od beneficjentow zabezpieczen umowy o
dofinansowanie projektu dofinansowanie projektu
5. Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora DFS &-4. Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora DFS
Zatwierdzenie i podpisanie pisma oraz listy. Przekazanie zatwierdzonego Zatwierdzenie i podpisanie pisma oraz listy. Przekazanie zatwierdzonego DFS.IX
dokumentu do sekretariatu celem przekazania do Departamentu Finansow w | dokumentu do sekretariatu celem przekazania do Departamentu Finansow w
celu ich zaksiggowania. celu ich zaksiegowania.
C.28. Instrukcja przyjmowania od beneficientow zabezpieczeri umowy o (Cj)(.é.:éns(l)r;vs;rnuilécprlo.;;rkzt)l(jjmowanla od benefigientow 2abezpiecze umowy o
dofinansowanie projektu Proj
6. Stanowisko w Wydziale Nowoczesnej Edukacj EFS 5. Stapomsko ds. buqzetu WyfiZlah.l Budzetu i Rozliczen EFS Stanowiske

j j DFS.IX

Przekazanie wnigsionych zabezpieczen do skrytki bankowe.

nie rzadziej niz raz w miesiacu

Przekazanie wniesionych zabezpieczen do skrytki bankowej.

nie rzadziej niz raz w miesigcu
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